
 
Estado do Rio Grande do Sul 

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPÓ 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº:2622-12089/2026 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

 

OBJETO DA CONTRATAÇÃO 

Aquisição de materiais gráficos e materiais personalizados para atendimento das necessidades 

das diversas Secretarias do Município de Pirapó/RS, conforme especificações, quantitativos, 

condições e exigências estabelecidos neste Termo de Referência e seus anexos. 

Os materiais a serem adquiridos destinam-se ao atendimento das demandas administrativas, 

educacionais, de saúde, comunicação institucional, campanhas de conscientização, sinalização e 

demais ações desenvolvidas pelo Município. 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 

O presente Termo de Referência tem por objeto o registro de preços para futura e eventual 

aquisição de materiais gráficos e materiais personalizados destinados ao atendimento das 

necessidades das diversas Secretarias do Município de Pirapó/RS, conforme especificações, 

quantitativos e demais condições estabelecidas neste documento e nos modelos anexos. 

A contratação compreende materiais produzidos sob especificações previamente definidas pela 

Administração, incluindo impressos, blocos, fichas, envelopes, pastas, cartazes, agendas, 

cadernos, materiais personalizados, placas de sinalização, entre outros itens necessários às 

atividades administrativas e aos programas e ações desenvolvidos pelo Município. 

Os quantitativos previstos são estimativos e foram estabelecidos de acordo com as demandas 

projetadas pelas Secretarias Municipais, considerando o consumo e a utilização prováveis. 

A descrição detalhada dos itens, respectivas quantidades, unidades de fornecimento e preços 

referenciais consta na tabela abaixo e nos modelos anexos ao processo. 

ITEM  QUANT. UNID DESCRIÇÃO 
valor 

unitário 
valor total 

1 30 Unid 

Adesivo colorido para carro oficiais, com o 

Brasão do município. Tamanho: 27cmX27cm 

MODELO ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 27,24 R$ 817,29 

2 10 Unid 

Adesivos de lapela redondo, colorido, 

campanha contra a influenza, tamanho 2,5 cm 

de diâmetro. Unidade com 100 adesivos, 

MODELO ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 60,78 R$ 607,85 
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3 100 Unid 

Agenda capa dura colorida, com imagens, 

espiral, 100 folhas (com cabeçalho de roda pé), 

formato 177mmx240mm, 1 pagina de 

identificação, uma mensagem, 2 calendários 

escolar, 2 pg com legenda (agenda para 

professores) MODELO ANEXO 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 70,30 R$ 7.030,00 

4 145 Blocos 

Blocos de ordens de abastecimento 3x50, com 

numeração sequencial, papel autocopiativo, 1ª e 

2ª via destacáveis, tamanho 15cm x 16cm, com 

3 cores distintas. MODELO ANEXO 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 17,12 R$ 2.482,40 

5 100 Unid. 

Caderno capa dura colorida, com serigrafia 

incluindo imagens na capa e contracapa, espiral, 

100 folhas, formato 140mmx202mm, 1 pagina 

de identificação, 2 página com mensagem, 

(agenda para os alunos da EMEI) MODELO 

ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 63,88 R$ 6.387,96 

6 50 unid 

Cadernos com 200 páginas, espiral, folhas 

tamanho A4, para uso do PIM, serigrafia da 

capa e páginas. MODELO ANEXO 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 76,27 R$ 3.813,49 

7 10 Unid 

Cartazes coloridos de divulgação do Programa 

de Educação Tributária – Edição a combinar, 

tamanho 46x30cm. MODELO ANEXO 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 10,32 R$ 103,20 

8 1000 Blocos  

Cartelas Programa Educação Tributária, 

cartelas destacáveis, numeradas de 001 a 

100.000, com canhoto também numerado e com 

campo para preenchimento de nome e endereço. 

– em blocos de 100 cartelas cada. Tamanho 

8x16cm. MODELO ANEXO (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 4,45 R$ 4.446,08 

9 80 Blocos  

Cartelas Programa Educação Tributária, 

cartelas destacáveis, numeradas de 001 a 8.000, 

com canhoto também numerado e com campo 

para preenchimento de nome e endereço. – em 

blocos de 100 cartelas cada. Tamanho 8x16cm. 

MODELO ANEXO EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 7,68 R$ 614,60 

10 50 unid 

Caneta esferográfica personalizada, tinta azul, 

Endemias e brasão municipal. MODELO 

ANEXO EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 1,66 R$ 83,00 

11 20 Unid Envelopes carta, timbrado, colorido, papel 

sulfite 75g/m², tamanho 12X23cm. Modelo 
R$ 120,43 R$ 2.408,51 
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XVIII. Embalagem com 100 unidades. 

MODELO ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

12 15 Unid 

Envelopes ofício timbrado, colorido, papel 

sulfite 75g/m², tamanho 18x25 cm. Modelo 

XVII. Embalagem com 100 unidades. 

MODELO ANEXO  (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 166,30 R$ 2.494,54 

13 50 Unid 

Envelopes timbrado, colorido, papel sulfite 

75g/m², tamanho 24x34 cm. Modelo XVI. 

Embalagem com 100 unidades. MODELO 

ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 185,81 R$ 9.290,44 

14 165 Unid.  

Estojo escolar em polyester 600 com uma 

abertura de zíper. Dimensões: 10 cm de largura 

23 cm de comprimento e 8cm de profundidade, 

acabamento em cordão de PVC rígido nas 

bordas e zíper nº 6 e cursor metálico de 

tamanho 6, estojo na   cor preta, com serigrafia 

colorida: logotipo do município e uma frase. 

MODELO ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 41,90 R$ 6.913,48 

15 10 bloco 

Ficha de plano de trabalho saúde bucal, papel 

couche, impressão frente e verso, tamanho 

15cm x 10cm, blocos com 100 fohas MODELO 

ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 98,64 R$ 986,42 

16 10 blocos 

Ficha registro de vacinas de adultos, bloco com 

100 fichas, papel sulfite 150g/m², impressão 

frente e verso, tamanho 14cm x 16cm. 

MODELO ANEXO EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 16,37 R$ 163,68 

17 50 Blocos 

Fichas de agendamento de consultas, blocos 

2x50, papel auto copiativo, 1ª via destacável, 

tamanho 14cm x 10cm. MODELO ANEXO 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 10,09 R$ 504,54 

18 10 Blocos 

Fichas de agendamento odontológico, cartão 

Sulfite 180g/m², impressão em frente e verso, 

tamanho 12cm x 10cm. bloco com 100 folhas 

MODELO ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 50,47 R$ 504,65 

19 20 Blocos 

Fichas de atendimento ambulatorial, blocos 100 

fichas, papel sulfite 56g/m², tamanho 14cm x 

20cm. MODELO ANEXO (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 6,84 R$ 136,87 

20 10 Blocos 

Fichas de exame preventivo, bloco com 50 

fichas, tamanho 6cm x 10cm, papel sulfite 

56g/m². MODELO ANEXO (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 22,36 R$ 223,61 
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21 300 Blocos 

Fichas de laudos de exames, blocos com 100 

fichas, tamanho 21cm x 15 cm, papel sulfite 

56g/m².  MODELO ANEXO (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 7,72 R$ 2.314,57 

22 300 blocos 

Fichas de receituário controle especial, blocos 

2x50, papel auto copiativo (1ª via branca 2ª via 

azul), tamanho 21cm x 15cm. Gráficas não 

podem mais confeccionar o layout antigo, 

devendo seguir estritamente a Versão 2 

disponível no portal da Anvisa. MODELO 

ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 13,53 R$ 4.060,31 

23 400 Blocos 

Fichas de receituário médico, blocos 100 fichas, 

papel sulfite 56g/m², tamanho 21cm x 15cm. 

MODELO ANEXO  (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 7,80 R$ 3.120,97 

24 1000 Unid. 

Folder da divulgação do mês do aniversário do 

município, papel couche brilho 150g, impressão 

colorida frente e verso, com uma dobra  

conforme modelo sugerido em anexo. Tamanho 

20cm x30cm MODELO ANEXO 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 0,70 R$ 697,42 

25 135 unid. 

Folhas papel a-4, papel sulfite 75g/m², com 

timbre colorido, unidade com 100 folhas. 

MODELO ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 29,83 R$ 4.026,48 

26 50 blocos 

Notificação de receita “b”, papel sulfite 56g/m², 

em blocos de 100 fichas, com numeração 

sequencial, tamanho 11cm x 20cm. Gráficas 

não podem mais confeccionar o layout antigo, 

devendo seguir estritamente a Versão 2 

disponível no portal da Anvisa. MODELO 

ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 11,39 R$ 569,38 

27 50 blocos 

Notificação de receita especial Retinoides 

Sistêmicos, papel sulfite 56g/m², em blocos de 

100 fichas, com numeração sequencial, 

tamanho 11cm x 20cm. Gráficas não podem 

mais confeccionar o layout antigo, devendo 

seguir estritamente a Versão 2 disponível no 

portal da Anvisa. MODELO ANEXO 

(EXCLUSIVA ME/EPP)  

R$ 12,19 R$ 609,70 

28 30 unid 

Pasta feita em papel: Couche 300gTamanho 

Final: 46x31cm, Tamanho Arte com Sangria: 

46,2x31,2cm, impressão colorida, personalizada 

para a campanha de combate ao Aedes, 

MODELO ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 5,20 R$ 155,94 
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29 1000 Unid  

Pasta feita em papel Couche 300g, Tamanho 

com Serigrafia: 46x31cm com aba interna, 

impressão colorida, personalizada Município 

De Pirapo, plastificada, MODELO ANEXO 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 4,51 R$ 4.511,46 

30 500 Unid 

Pasta feita em papel: Couche 300g, Tamanho 

Final: 46x31cm, Tamanho Arte com Sangria: 

46,2x31,2cm, impressão colorida) 

personalizada para a campanha do PSE, 

MODELO ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 5,20 R$ 2.598,99 

31 50 embalagem 

Pastas para protocolo, papel sulfite verde 

150g/m², tamanho 33cm x 23cm. Embalagem 

c/100 MODELO ANEXO (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 240,86 R$ 12.043,09 

32 20 Unid. 

 PLACA ANIMAIS NA PISTA (A-35): Placa 

de advertência em formato triangular, com 

dimensões de 60 x 60 cm (medidas externas), 

confeccionada em chapa de aço galvanizado nº 

18, espessura mínima de 1,25 mm, película 

retrorrefletiva tipo Grau Técnico, acabamento 

sem rebarbas e furos para fixação. Conforme 

CONTRAN e MBST. Sem suporte e instalação. 

Modelo conforme anexo. (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 171,60 R$ 3.432,00 

33 4 Unid. 

PLACA ÁREA ESCOLAR – REDUZA A 

VELOCIDADE: Placa de advertência com 

dimensões de 50 x 70 cm, acompanhada de 

placa complementar com a inscrição "Reduza a 

Velocidade", confeccionada em chapa de aço 

galvanizado nº 18, espessura mínima de 1,25 

mm, com película retrorrefletiva tipo Grau 

Técnico. Conforme CONTRAN e MBST. 

Modelo conforme anexo. (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 146,41 R$ 585,64 

34 1 Unid. 

PLACA BARRA DO RATIEL E DISTRITO 

DA FIGUEIRA: Placa de indicação de destino, 

com fundo verde, inscrições e setas brancas, 

dimensões mínimas de 100 x 150 cm, 

confeccionada em chapa de aço galvanizado nº 

18, espessura mínima de 1,25 mm, com película 

retrorrefletiva tipo Grau Técnico, acabamento 

sem rebarbas e furos para fixação. Conforme 

CONTRAN e MBST. Sem suporte e instalação. 

Modelo conforme anexo. (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 

1.005,78 
R$ 1.005,78 



 
Estado do Rio Grande do Sul 

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPÓ 
 

35 1 Unid. 

 PLACA BARCA E RINCÃO VERMELHO: 

Placa de indicação de destino, com fundo verde, 

inscrições e setas brancas, dimensões mínimas 

de 100 x 150 cm, confeccionada em chapa de 

aço galvanizado nº 18, espessura mínima de 

1,25 mm, com película retrorrefletiva tipo Grau 

Técnico, acabamento sem rebarbas e furos para 

fixação. Conforme CONTRAN e MBST. Sem 

suporte e instalação. Modelo conforme anexo. 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 

1.005,78 
R$ 1.005,78 

36 2 Unid. 

PLACA ESTACIONAMENTO 

REGULAMENTADO – 15 MINUTOS: Placa 

de regulamentação composta por placa 

principal circular, com diâmetro de 50 cm, e 

placa complementar retangular de 50 x 70 cm, 

confeccionadas em chapa de aço galvanizado nº 

18, espessura mínima de 1,25 mm, com película 

retrorrefletiva tipo Grau Técnico, acabamento 

sem rebarbas e furos para fixação. Conforme 

CONTRAN e MBST. Fornecimento por 

unidade, sem suporte e instalação. Modelo 

conforme anexo. (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 166,00 R$ 332,00 

37 2 Unid. 

PLACA EXCLUSIVO PARA 

MOTOCICLETAS: Placa de regulamentação 

composta por placa principal circular, com 

diâmetro de 50 cm, e placa complementar 

retangular de 50 x 70 cm, confeccionadas em 

chapa de aço galvanizado nº 18, espessura 

mínima de 1,25 mm, com película 

retrorrefletiva tipo Grau Técnico, acabamento 

sem rebarbas e furos para fixação. Conforme 

CONTRAN e MBST. Sem suporte e instalação. 

Modelo conforme anexo. (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 160,42 R$ 320,84 

38 2 Unid. 

PLACA FAIXA ELEVADA DE PEDESTRES: 

Placa de advertência com formato e dimensões 

conforme modelo anexo, acompanhada de placa 

complementar retangular de 50 x 70 cm, 

confeccionadas em chapa de aço galvanizado nº 

18, espessura mínima de 1,25 mm, com película 

retrorrefletiva tipo Grau Técnico, acabamento 

sem rebarbas e furos para fixação. Conforme 

CONTRAN e MBST. Sem suporte e instalação. 

(EXCLUSIVA ME/EPP)  

R$ 409,44 R$ 818,88 
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39 10 Unid. 

PLACA LOMBADA A 50 m (A-18): Placa de 

advertência em formato triangular, com lado de 

50 cm, acompanhada de placa complementar 

retangular de 50 x 70 cm, com inscrição "A 50 

m", confeccionadas em chapa de aço 

galvanizado nº 18, espessura mínima de 1,25 

mm, com película retrorrefletiva tipo Grau 

Técnico, acabamento sem rebarbas e furos para 

fixação. Conforme CONTRAN e MBST. Sem 

suporte e instalação. Modelo conforme anexo. 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 54,25 R$ 542,50 

40 8 Unid. 

PLACA LOMBADA COM SETA À 

ESQUERDA: Placa de advertência em formato 

triangular, com lado de 50 cm, acompanhada de 

placa complementar retangular de 50 x 50 cm, 

contendo seta indicativa à esquerda, 

confeccionadas em chapa de aço galvanizado nº 

18, espessura mínima de 1,25 mm, com película 

retrorrefletiva tipo Grau Técnico, acabamento 

sem rebarbas e furos para fixação. Conforme 

CONTRAN e MBST. Sem suporte e instalação. 

Modelo conforme anexo. (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 93,33 R$ 746,64 

41 40 Unid. 

PLACA PARE (R-1): Placa de regulamentação 

em formato octogonal, com dimensões externas 

de 60 x 60 cm, confeccionada em chapa de aço 

galvanizado nº 18, espessura mínima de 1,25 

mm, fundo vermelho, orla e inscrição "PARE" 

brancas, com película retrorrefletiva tipo Grau 

Técnico, acabamento sem rebarbas e furos para 

fixação. Conforme CONTRAN e MBST. Sem 

suporte e instalação. Modelo conforme anexo. 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 65,16 R$ 2.606,40 

42 12 Unid. 

 PLACA PONTE ESTREITA (A-22): Placa de 

advertência em formato triangular, com lado de 

50 cm, acompanhada de placa complementar 

retangular de 50 x 50 cm, confeccionadas em 

chapa de aço galvanizado nº 18, espessura 

mínima de 1,25 mm, com película 

retrorrefletiva tipo Grau Técnico, acabamento 

sem rebarbas e furos para fixação. Conforme 

CONTRAN e MBST. Sem suporte e instalação. 

Modelo conforme anexo. (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 57,50 R$ 690,00 
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43 14 Unid. 

PLACA DELINEADORA DE 

ALINHAMENTO (SETA CHEVRON): Placa 

de sinalização de curva, em formato retangular, 

com dimensões de 50 x 60 cm, fundo amarelo e 

seta preta, confeccionada em chapa de aço 

galvanizado nº 18, com película retrorrefletiva 

tipo Grau Técnico, acabamento sem rebarbas e 

furos para fixação. Conforme CONTRAN e 

MBST. Sem suporte e instalação. Modelo 

conforme anexo. (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 56,69 R$ 793,66 

44 3 Unid. 

 PLACA VELOCIDADE MÁXIMA 60 km/h 

(R-19): Placa de regulamentação em formato 

circular, com diâmetro de 50 cm, acompanhada 

de placa complementar retangular de 50 x 50 

cm, confeccionadas em chapa de aço 

galvanizado nº 18, espessura mínima de 1,25 

mm, com película retrorrefletiva tipo Grau 

Técnico, acabamento sem rebarbas e furos para 

fixação. Conforme CONTRAN e MBST. Sem 

suporte e instalação. Modelo conforme anexo. 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 78,67 R$ 236,01 

45 1 Unid. 

PLACA PROIBIDO ESTACIONAR – DE 

SEGUNDA A SEXTA: Placa de 

regulamentação em formato circular, com 

diâmetro de 50 cm, acompanhada de placa 

complementar retangular de 50 x 25 cm, 

confeccionadas em chapa de aço galvanizado nº 

18, espessura mínima de 1,25 mm, com película 

retrorrefletiva tipo Grau Técnico, acabamento 

sem rebarbas e furos para fixação. Conforme 

CONTRAN e MBST. Sem suporte e instalação. 

Modelo conforme anexo. (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 67,36 R$ 67,36 

46 500 Unid 

Porta cartão de vacinas personalizado, em nylon 

600  na cor branca, com fecho e acabamento 

resistente. No tamanho 20cm largura x 24 cm 

de altura, personalizado do Programa Saúde na 

Escola, MODELO ANEXO  (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 50,24 R$ 25.118,15 

47 500 Unid 

Régua de PVC 2mm flexível 30 cm com 

mensagens de conscientização e prevenção à 

Dengue e ao mosquito Aedes Aegypti, 

MODELO ANEXO  (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 5,05 R$ 2.522,71 

48 5 Unid Resumo semanal do serviço antivetorial, papel 

sulfite 150g/m², tamanho 30cm x 21 cm.  unid 
R$ 86,02 R$ 430,11 
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c/100 folhas MODELO ANEXO 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

49 80 Unid. 

Toalhas de mão para os alunos da Educação 

Infantil, em 100% algodão, com no mínimo 

360g/m², (tamanho 50x30) com barra para 

bordado com serigrafia colorida: logotipo do 

município e uma frase. MODELO ANEXO 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 37,62 R$ 3.009,38 

50 5000 Blocos  

Vale alimentação contendo 05 vias internas de 

uma cor destacáveis, numeradas e de capa de 

uma cor e papel Couche 300g. Medindo 20cm 

x7cm MODELO ANEXO (EXCLUSIVA 

ME/EPP) 

R$ 1,60 R$ 8.009,47 

51 100 unid 

Adesivo personalizado redondo, 8 cm, 

Endemias, com brasão municipal. MODELO 

ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 0,29 R$ 29,00 

52 200 unid. 

Livro de colorir personalizado, capa dura 

colorida, com imagens, espiral 

aproximadamente 20 páginas com  desenhos 

impressos,  folhas adequadas para colorir, 21cm 

por 15cm, com tema de combate a Endemias e 

brasão municipal. MODELO ANEXO 

(EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 33,26 R$ 6.652,00 

53 200 kit 

Kit com 3 marca-textos personalizados nas 

cores laranja, amarelo e verde, com símbolo de 

endemias e brasão municipal. MODELO 

ANEXO (EXCLUSIVA ME/EPP) 

R$ 10,99 R$ 2.198,00 

  

  

  

  

Total 

estimado  
R$ 145.873,26 

 

 

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 145.873,26 (cento e quarenta e cinco mil e oitocentos e 

setenta e três reais e vinte e seis centavos). 
 

Observação: o valor acima foi recalculado considerando os quantitativos e os preços unitários 

apresentados neste Termo de Referência. A Administração deverá conferir a correspondência 

com a planilha/memória de cálculo da pesquisa de preços antes da publicação do edital. 
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2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

A contratação decorre da necessidade de atender às demandas das diversas Secretarias 

Municipais quanto ao fornecimento de materiais gráficos e personalizados utilizados nas 

atividades administrativas, educacionais, de saúde, comunicação institucional, campanhas de 

conscientização, programas municipais e sinalização. 

A aquisição dos materiais é necessária para assegurar a continuidade das atividades 

desenvolvidas pela Administração Pública, bem como possibilitar a adequada divulgação de 

informações, identificação institucional, organização documental, execução de programas e 

atendimento das demandas da população. 

A contratação está fundamentada no Estudo Técnico Preliminar elaborado para o processo, que 

demonstra a necessidade da aquisição e a viabilidade da solução adotada. 

Considerando a natureza dos objetos e a possibilidade de definição objetiva de seus padrões de 

desempenho e qualidade, a contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade 

Pregão Eletrônico, com critério de julgamento pelo menor preço por item, nos termos da Lei 

Federal nº 14.133/2021. 

O processamento por Sistema de Registro de Preços mostra-se adequado diante da natureza 

recorrente e variável das demandas, permitindo que os materiais sejam solicitados de forma 

parcelada, conforme a necessidade efetiva das Secretarias e a disponibilidade orçamentária. 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução consiste no registro de preços para futura e eventual aquisição de materiais gráficos e 

materiais personalizados destinados ao atendimento das necessidades das diversas Secretarias do 

Município de Pirapó/RS. 

Os materiais serão produzidos de acordo com as especificações técnicas, dimensões, gramaturas, 

cores, acabamentos, modelos e demais características estabelecidas neste Termo de Referência e 

nos respectivos modelos anexos. 

A contratação por meio de Sistema de Registro de Preços permitirá o fornecimento parcelado 

dos materiais, conforme o surgimento das demandas, evitando a necessidade de aquisição 

integral dos quantitativos estimados em uma única oportunidade. 

A utilização do Sistema de Registro de Preços encontra amparo no art. 40, inciso II, e nas 

disposições específicas dos arts. 82 a 86 da Lei Federal nº 14.133/2021. A existência de preços 

registrados não obriga a Administração a contratar integralmente os quantitativos estimados. 

A contratação será realizada mediante Pregão Eletrônico, com critério de julgamento pelo menor 

preço por item, possibilitando a participação de fornecedores especializados em diferentes tipos 

de materiais e favorecendo a competitividade. 

Os itens serão adjudicados individualmente, considerando suas características e a possibilidade 

de fornecimento por diferentes empresas, salvo eventual justificativa específica constante do 

processo. 
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4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

A aquisição possui natureza de bens comuns, tendo em vista que os padrões de desempenho e 

qualidade dos materiais podem ser objetivamente definidos por meio de especificações usuais de 

mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

Os produtos deverão atender integralmente às especificações constantes deste Termo de 

Referência, da proposta vencedora, da respectiva Ordem de Fornecimento e dos modelos anexos. 

Os materiais personalizados deverão seguir fielmente os modelos fornecidos pela Administração, 

incluindo dimensões, cores, textos, logotipos, imagens, acabamentos e demais características 

indicadas. 

Quando houver necessidade de arte ou arquivo fornecido pela Administração, a contratada deverá 

utilizar os arquivos disponibilizados pelo Município, realizando a produção de acordo com as 

orientações apresentadas. 

Os materiais deverão ser novos, sem sinais de uso, defeitos, avarias ou quaisquer características 

que comprometam sua utilização. 

Os materiais deverão ser entregues em perfeitas condições de uso, devidamente acondicionados 

e protegidos contra danos decorrentes do transporte e armazenamento. 

As placas de sinalização deverão observar as especificações estabelecidas neste Termo de 

Referência, os modelos anexos e as normas aplicáveis do CONTRAN e do Manual Brasileiro de 

Sinalização de Trânsito – MBST. 

A contratada deverá possuir atividade econômica compatível com o objeto licitado e atender aos 

requisitos de habilitação previstos no edital e na Lei Federal nº 14.133/2021. 

4.1. Prazo e local de entrega 

Os materiais deverão ser entregues no local indicado na respectiva Ordem de Fornecimento, no 

prazo máximo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da ordem pela contratada, salvo 

prazo específico estabelecido no edital ou na respectiva ordem. 

A contratada deverá comunicar previamente ao responsável pela fiscalização a data prevista para 

a entrega, possibilitando o acompanhamento e o recebimento dos materiais. 

As despesas relativas ao transporte, carregamento, descarregamento, embalagem e demais custos 

necessários à entrega correrão por conta da contratada. 

4.2. Sustentabilidade 

A contratada deverá observar, no que couber, práticas de sustentabilidade relacionadas à 

aquisição e ao fornecimento dos materiais, buscando racionalizar o uso de recursos, reduzir 

desperdícios e minimizar impactos ambientais. 
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Sempre que tecnicamente possível e economicamente viável, deverão ser utilizados materiais e 

processos que contribuam para a redução de resíduos, desperdícios e impactos ambientais. 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

A execução ocorrerá de forma parcelada, conforme as necessidades das Secretarias Municipais, 

mediante emissão de Ordem de Fornecimento. 

A contratada deverá fornecer os materiais exatamente nas quantidades, especificações e 

condições indicadas na respectiva Ordem de Fornecimento. 

Para os materiais personalizados, a produção deverá observar rigorosamente os modelos e 

arquivos aprovados pela Administração. 

Quando necessário, a Administração poderá encaminhar arquivos, modelos ou orientações 

complementares para execução dos materiais. 

A contratada deverá garantir que os materiais entregues correspondam às especificações 

constantes deste Termo de Referência e da respectiva Ordem de Fornecimento. 

A seleção da proposta será realizada de modo a assegurar a obtenção de condições compatíveis 

com os preços de mercado, observados os princípios da economicidade, eficiência, planejamento, 

isonomia e competitividade. 

A contratação deverá observar as boas práticas de sustentabilidade aplicáveis ao objeto, 

contribuindo para a racionalização dos recursos e redução dos impactos ambientais. 

5.1. Recebimento dos materiais 

Os materiais serão recebidos provisoriamente no ato da entrega, para conferência de quantidade, 

integridade e conformidade com as especificações constantes deste Termo de Referência e da 

respectiva Ordem de Fornecimento. 

Após a conferência e constatada a conformidade dos materiais, será realizado o recebimento 

definitivo, mediante o respectivo ateste pelo servidor responsável. 

Os materiais que apresentarem desconformidade com as especificações, quantidade ou qualidade 

exigidas deverão ser substituídos pela contratada, sem qualquer ônus adicional para o Município. 

A substituição dos materiais recusados deverá ocorrer no prazo determinado pela fiscalização, 

considerando a natureza e a urgência da demanda. 

O recebimento definitivo não exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade dos 

materiais fornecidos, nos termos da legislação aplicável. 
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6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO / ATA 

A execução da Ata de Registro de Preços e/ou dos instrumentos dela decorrentes será 

acompanhada e fiscalizada por servidor ou servidores formalmente designados pela 

Administração Municipal. 

Compete ao fiscal acompanhar a execução do fornecimento, verificar a conformidade dos 

materiais recebidos com as especificações estabelecidas, registrar eventuais ocorrências e 

comunicar à autoridade competente qualquer irregularidade identificada. 

A fiscalização deverá verificar, especialmente: 

a) o cumprimento dos prazos de entrega; 

b) a quantidade dos materiais entregues; 

c) a qualidade e as características dos produtos; 

d) a correspondência dos materiais com as especificações do Termo de Referência e da Ordem 

de Fornecimento; 

e) a adequação dos materiais personalizados aos modelos fornecidos pela Administração; 

f) a necessidade de substituição de materiais em desconformidade. 

A fiscalização não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pelo fiel cumprimento das 

obrigações assumidas. 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

A medição será realizada com base nas quantidades efetivamente fornecidas e recebidas pela 

Administração, em conformidade com as respectivas Ordens de Fornecimento. 

O pagamento será efetuado após a entrega dos materiais, mediante o recebimento e a conferência 

dos produtos pelo responsável pela fiscalização, considerando as quantidades efetivamente 

fornecidas e aceitas pela Administração. 

O pagamento será realizado mediante apresentação da respectiva nota fiscal, devidamente 

atestada pelo servidor responsável pelo recebimento, observado o prazo estabelecido pela 

Administração. 

A nota fiscal/fatura emitida pela contratada deverá conter, em local de fácil visualização, a 

indicação do número do processo administrativo, número do Pregão Eletrônico e número da 

Ordem de Fornecimento, a fim de possibilitar o adequado processamento do recebimento e 

posterior pagamento. 

Na nota fiscal deverá constar o valor da retenção do IRRF relativo ao fornecimento de bens ou 

prestação de serviços ao Município de Pirapó/RS, quando aplicável, conforme disposto na 
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Instrução Normativa RFB nº 1.234/2012 e no Decreto Municipal nº 257/2021, de 29 de dezembro 

de 2021. 

As pessoas jurídicas optantes pelo SIMPLES Nacional/MEI deverão observar as disposições 

legais aplicáveis quanto à retenção do IRRF e apresentar, quando exigível, a documentação 

comprobatória da condição tributária. 

O pagamento somente será realizado após o ateste da regularidade da entrega e da documentação 

fiscal apresentada. 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

O fornecedor será selecionado mediante processo licitatório na modalidade Pregão Eletrônico, 

com critério de julgamento pelo menor preço por item, observados os requisitos estabelecidos 

no edital, neste Termo de Referência e na Lei Federal nº 14.133/2021. 

Poderão participar da licitação os interessados que atendam às condições estabelecidas no edital 

e que exerçam atividade econômica compatível com o objeto da contratação. 

Os licitantes deverão apresentar a documentação necessária à comprovação de habilitação 

jurídica, fiscal, social, trabalhista, econômico-financeira e, quando exigível, técnica, nos termos 

dos arts. 62 e seguintes da Lei Federal nº 14.133/2021. 

A proposta deverá contemplar todos os custos necessários ao fornecimento dos materiais, 

incluindo tributos, encargos, transporte, embalagem, carregamento, descarregamento e demais 

despesas incidentes. 

Será considerada vencedora, em cada item, a proposta que atender integralmente às 

especificações exigidas e apresentar o menor preço, observadas as condições de aceitabilidade 

previstas no edital. 

 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

Estima-se o valor total da contratação em R$ 145.873,26 (cento e quarenta e cinco mil e oitocentos 

e setenta e três reais e vinte e seis centavos), conforme os quantitativos e preços unitários referenciais 

constantes deste Termo de Referência. 

A estimativa de preços foi elaborada com base na pesquisa de preços realizada no mês de 

setembro de 2026, considerando as fontes e parâmetros utilizados no processo administrativo, 

nos termos do art. 23 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

Os preços unitários referenciais, as memórias de cálculo e os documentos que fundamentam a 

estimativa de preços integram o processo administrativo em documento próprio. 

Os quantitativos e valores apresentados possuem caráter estimativo, destinando-se à formação 

do registro de preços e não implicando obrigação de contratação integral pela Administração. 
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Antes da publicação do edital, deverá ser conferida a correspondência entre os preços unitários 

apresentados neste Termo de Referência e a planilha/memória de cálculo da pesquisa de preços, 

especialmente em razão de eventuais arredondamentos decorrentes da composição dos preços 

referenciais. 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas decorrentes das futuras e eventuais contratações decorrentes da presente Ata de 

Registro de Preços correrão à conta de recursos específicos consignados no Orçamento Geral do 

Município de Pirapó/RS, observada a disponibilidade orçamentária e financeira no momento de 

cada contratação. 

Por se tratar de Sistema de Registro de Preços, a existência de preços registrados não gera, por si 

só, obrigação de contratação ou empenho integral dos quantitativos estimados. 

As despesas serão empenhadas conforme a efetiva necessidade da Administração e de acordo 

com a disponibilidade orçamentária correspondente. 

11. DISPOSIÇÕES FINAIS 

A contratada deverá cumprir integralmente as obrigações estabelecidas neste Termo de 

Referência, no edital, na Ata de Registro de Preços, nas Ordens de Fornecimento e demais 

instrumentos decorrentes da contratação. 

Os casos omissos serão solucionados de acordo com as disposições da Lei Federal nº 

14.133/2021, demais normas aplicáveis e condições estabelecidas no edital. 

Os modelos anexos integram este Termo de Referência para todos os fins, devendo ser 

observados pela contratada na produção dos materiais personalizados. 

A Administração poderá rejeitar, total ou parcialmente, os materiais entregues em desacordo com 

as especificações estabelecidas, devendo a contratada providenciar a substituição dos itens 

recusados, sem ônus adicional ao Município. 

 

Pirapó/RS, 24 de setembro de 2026. 

 

Caiandra Correa Dias 

Responsável pela elaboração 

 


