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Documento Oficial CANOASTEC 166/2026

FUNDAGAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E COMUNICAGAO
DE CANOAS - CANOASTEC

EDITAL N°. 003/2026 - PREGAO ELETRONICO.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo continua de servicos
contabeis, fiscais e de departamento pessoal a Fundacdo Municipal de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo de Canoas - Canoastec, abrangendo escrituracdo e
demonstracdes contabeis, processamento da folha de pagamento, obrigacdes legais e
acessorias, apoio a prestacao de contas aos 6rgdos de controle, fornecimento dos sistemas
necessarios e gestdao da transicao e do acervo de dados.

Recebimento das propostas: até as 09 horas 00 minutos dia 30/11/2026. Abertura das
propostas: as 09 horas 01 minutos horas do dia 30/11/2026. Inicio da disputa: as 10 horas
00 minutos do dia 30/11/2026, no site https://pregaobanrisul.com.br/. Edital: site
www.canoas.rs.gov.br e https://pregaobanrisul.com.br/.

Tiago Martini Sanchotene

Diretor-Presidente Canoastec
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EDITAL N°. 003/2026 - PREGAO ELETRONICO

CONTRATANTE: FUNDACAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA A
INFORMACAO E COMUNICACAO DE CANOAS (CANOASTEC)

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 48.420,00

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco

MODO DE DISPUTA: Aberto

LICITACAO COM RESERVA DE COTAS PARA ME/EPP: Nio

LICITACAO COM COTA EXCLUSIVA: Nio

AMPLA PARTICIPACAO ME/EPP: Sim

PERMITIDA PARTICIPACAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO: Sim

PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO SEI N.° 26.3.000000812-6

Torna-se publico que a FUNDACAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICAGCAO DE CANOAS - CANOASTEC, situada na Rua
Fioravante Milanez, n°140, Bairro Centro, Canoas/RS - CEP: 92.010- 240, realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA. A presente licitacdo reger-
se-a pela Lei Federal n.° 14.133/2021, Lei Complementar Federal n° 123/2006, Decreto
Municipal n° 171/2021, Decreto Municipal n° 549/2023, Decreto Municipal n° 59/2024,
Decreto Municipal n° 110/2024 e demais legislacoes pertinentes e pelas condigoes
previstas neste Edital e seus anexos.
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1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacio é a “Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo continua de servicos contabeis, fiscais e de departamento pessoal a Fundagao
Municipal de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo de Canoas - Canoastec,
abrangendo escrituracdo e demonstragoes contabeis, processamento da folha de
pagamento, obrigacOes legais e acessorias, apoio a prestacao de contas aos 6rgdos de
controle, fornecimento dos sistemas necessarios e gestdo da transicdo e do acervo de
dados”, conforme condi¢Oes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
Anexos.

1.2. A forma como a licitacdo esta dividida pode ser verificada no Anexo I - do Termo de
Referéncia deste Edital.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Os interessados em participar na presente licitacdo deverdao estar regularmente
credenciados junto ao provedor do sistema, dispor de chave de identificacdo e senha
pessoal (intransferiveis) através do site www.pregaobanrisul.com.br necessitando estar
credenciadas junto a Secao de Cadastro da Central de Compras/RS - CELIC, podendo
também ser acessada através do site www.celic.rs.gov.br.

2.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

2.2.1. A chave de identificacdo e a senha recebida junto a CELIC poderao ser utilizadas em
qualquer pregdo eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou
outro fato impeditivo de participacdo de licitacdo em érgdos ptblicos.

2.2.2. E de exclusiva responsabilidade do usudrio o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
BANRISUL S/A. (provedor do sistema) ou ao Municipio de Canoas responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.2.3. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

2.3. O credenciamento do licitante ou de seu representante implica a responsabilidade legal
pelos atos praticados e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacoes inerentes ao pregao eletronico.

2.4. O licitante sera responsavel por todas as transacoes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

2.5. No caso de participagdo de empresas em consorcio, o credenciamento e a operacao do
sistema eletronico devem ser realizados pela empresa lider do consorcio.

2.6. O Anexo I - do Termo de Referéncia indicara, se for caso, para quais itens a
participacdo sera exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
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do art. 48 da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.6.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o subitem anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacao da
licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

2.7. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte e, quando for o caso, as equiparadas, nos limites previstos na Lei Complementar n°.
123/2006 e para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei Federal n°.
14.133/2021.

2.8. Para fins de fruicao do tratamento favorecido no ambito do certame, equiparam-se as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do Decreto Municipal n°
110/2024:

2.8.1. o microempreendedor individual;
2.8.2. o agricultor familiar;

2.8.3. o produtor rural pessoa fisica; e
2.8.4. a sociedade cooperativa.

2.9. A participacdo na presente licitagdo implica a aceitagao plena e irrevogavel de todos
os termos, cldusulas e condi¢Ges constantes deste Edital, bem como a observancia dos
preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e
legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em qualquer fase do
procedimento.

2.10. Nao poderdo disputar esta licitagao:
2.10.1. Aquele que ndo atenda as condicoes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.10.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.10.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.10.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdao, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.10.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;
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2.10.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n.
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.10.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicOes analogas as de escravo ou por
contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.10.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagio ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9° da Lei Federal n.° 14.133/2021.

2.11. O impedimento de que trata o item 2.10.4. sera também aplicado a licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.12. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.10.2. e 2.10.3. poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes ptiblicos do 6rgao ou entidade.

2.13. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.14. O disposto nos itens 2.10.2. e 2.10.3. ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacoes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execugao.

2.15. Em licitagdes e contratagOes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021.

2.16. Nao podera participar direta ou indiretamente desta licitacdio o licitante com
decretacdo de faléncia, em processo de recuperacdo judicial ou extrajudicial, salvo
mediante autorizacdao do juizo em que tramita o procedimento da recuperacdo judicial,
sendo necessaria apresentacao dos seguintes documentos relativos a habilitagao:

2.16.1. Autorizacdo do juizo em que tramita o procedimento da recuperacdo judicial,
certificando que a empresa estd apta econdomica e financeiramente a suportar o
cumprimento de um futuro contrato com a Administracdio Publica, levando em
consideracdo o objeto a ser contratado neste certame especifico;

2.16.2. Plano de homologacao da recuperacao judicial em pleno vigor;

2.16.3. Certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da licitante;
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2.16.4. Todos os demais documentos referentes a habilitacdo previstos no edital;

2.16.5. A apresentacao dos documentos elencados neste subitem sdo obrigatorios, salvo
existéncia expressa na referida ordem judicial.

3.DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de
propostas, lances e de julgamento.

3.2. As licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado, o preco ou o percentual de desconto,
conforme o critério de julgamento adotado, até a data e o horario estabelecidos no edital.

3.2.1. As propostas deverdo ter prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta) dias a contar
da data da abertura da licitagdo.

3.2.2. Em caso de omissdo do prazo de validade na proposta, sera considerado o prazo de
60 (sessenta) dias.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarard, em campo proprio do
sistema, que:

3.3.1. Esta ciente e concorda com as condic¢Oes contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
conforme previsto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal 14.133/2021 (inciso XXXIII do

art. 7° da Constituicao Federal);

3.3.3. Ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

3.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.3.5. A licitante organizada em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n°.
14.133/2021.

3.3.6. assume o compromisso de guardar todos os documentos originais/autenticados,
anexados eletronicamente pelo prazo de 10 (dez) anos, e apresenta-los quando requeridos
pela Administracao Publica;

3.3.7. os documentos anexados eletronicamente ou apresentados para digitalizacdo no ato
da assinatura de ata de registro de preco, se for o caso, sdo fiéis aos originais e validos para
todos os efeitos legais, incorrendo nas sangOes previstas na Lei Federal n° 14.133/21,



DIARIO&OFICIAL

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CANQAS - RIO GRANDE DO SUL
ANO 2026 - Edigdo 3973 - Data 13/11/2026 - Pagina 17 / 102

conforme a legislacdo aplicivel, em caso de declaracdo falsa, sem prejuizo da
responsabilizacao civil e criminal;

3.3.8. a licitante tem conhecimento acerca das condutas passiveis de penalidades elencadas
no Edital, de acordo com a modalidade, e aquelas previstas no art. 156 da Lei Federal n°
14.133/21, conforme legislacao aplicavel,

3.3.9. até a presente data inexistem fatos impeditivos a sua participacao, salvo disposicao
extraordindria prevista em lei especifica;

3.3.10. que sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes.

3.4. A licitante enquadrada como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1°
ao 3°do art. 4°, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

3.4.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aqueles
itens;

3.4.2. Nos itens em que a participacdo nado for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, ou, quando for o caso, para as equiparadas, a assinalacdo do campo “nao”
apenas produzira o efeito de a licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na
Lei Complementar n.° 123/2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte,
equiparada ou sociedade cooperativa.

3.4.3. Na hipotese de ndao haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada
ao vencedor da cota principal referente ao mesmo objeto, ou diante da recusa, aos licitantes
remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da cota principal.

3.4.4. Se a mesma licitante vencer a cota reservada e a cota principal, considerando o
mesmo objeto, a contratacdo das cotas devera ocorrer pelo menor preco ofertado.

3.5. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.3 ou 3.4 sujeitard a licitante as
sangoes previstas na Lei Federal n.® 14.133/2021 e neste Edital e seus anexos, sem prejuizo
quanto a eventual responsabilizacdao criminal.

3.6. As licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo
publica.

3.7. Nao haverd ordem de classificacio na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pela licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de
abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.8. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, a licitante podera parametrizar
o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
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cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.8.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance
que cobrir a melhor oferta; e

3.8.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.9. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pela licitante durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.9.1. valor superior a lance ja registrado pela licitante no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

3.9.2. percentual de desconto inferior ao lance ja registrado pela licitante no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do subitem 3.9 possuira carater sigiloso para as demais licitantes e para o érgao ou
entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estritamente e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.11. Cabera a licitante interessada em participar da licitacdo acompanhar as operagoes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente
da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao
ou de sua desconexao.

3.12. A licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de
acesso.

4. DA ABERTURA DA SESSAO, CRITERIOS DE CLASSIFICACAO,
FORMULACAO DE LANCES E DESEMPATE DAS PROPOSTAS

4.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

4.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até o prazo previsto em edital para
recebimento das propostas.

4.3. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente,
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital. A
desclassificacdo da proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real pelos licitantes.

4.3.1. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro.
Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

4.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
as licitantes, sendo que a comunicagao ocorrera exclusivamente pelo sistema eletrénico.
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4.5. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

4.6. O lance devera ser ofertado considerando o critério de julgamento definido no presente
Edital.

4.7. As licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

4.8. A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior, conforme o critério de julgamento definido no presente Edital, ao ultimo por ela
ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores
ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios
quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

4.9. Excepcionalmente, o pregoeiro podera, durante a disputa, excluir a proposta ou o lance
que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério,
mediante comunicacgdo eletronica automatica via sistema.

4.9.1. Eventual exclusdo de proposta do licitante implica a retirada do licitante do certame,
sem prejuizo do direito de defesa.

4.10. O procedimento seguira o modo de disputa “aberto”.

4.11. Para o envio de lances no pregao eletronico no modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

4.12. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

4.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apés isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos 2
(dois) minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

4.12.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

4.12.3. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, o pregoeiro
podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances,
em prol da consecucao do melhor preco, mediante justificativa.

4.12.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificacao.

4.13. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo da licitante.

4.14. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel as licitantes para a recep¢ao dos
lances.
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4.15. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro as
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

4.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.17. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados apés a abertura da sessdo,
sujeitando-se os licitantes desistentes as sancoes previstas neste aviso, salvo as decorrentes
de caso fortuito ou imprevisivel com a devida justificativa aceita pelo Pregoeiro.

4.18. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo
valor seja manifestamente inexequivel.

4.19. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo das beneficidrias da Lei
Complementar n°. 123/2006, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as
beneficidrias da Lei Complementar n°. 123/2006 participantes, procedendo a comparagao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n.° 123/2006.

4.19.1. Nessas condicdes, as propostas das beneficidrias da Lei Complementar n°.
123/2006 que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

4.20. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apo6s a
comunicacdo automatica para tanto.

4.21. Caso a beneficiaria da Lei Complementar n°. 123/2006 melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

4.22. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei Federal n.° 14.133/2021, nesta ordem:

a) disputa final, hipotese em que as licitantes empatadas poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

b) avaliacio do desempenho contratual prévio das licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de ateste de cumprimento
de obrigacdes previstos na referida Lei;

c) desenvolvimento pela licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) desenvolvimento pela licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgdos de controle.

4.23. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:
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a) empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou
entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagcdo
realizada por orgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se
localize;

b) empresas brasileiras;
¢) por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei Federal n°. 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

4.24. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo ptblica, na hipétese da proposta da
primeira colocada permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condi¢cdes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

4.25. A negociacdo podera ser feita com as demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando a primeira colocada, mesmo ap6s a
negociacdo, for desclassificada em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

4.26. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

4.27. O resultado da negociacdo sera divulgado a todas as licitantes e anexado aos autos do
processo licitatdrio.

4.28. O Pregoeiro solicitara a licitante mais bem classificada que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacgdo daqueles exigidos no Edital, Termo de Referéncia e ja apresentados.

4.29. £ facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pela licitante, antes de findo o prazo.

4.30. Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

5. DA FASE DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

5.1. Na hipotese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as
condigOes de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.

5.2. Caso a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as beneficiarias da Lei Complementar n°. 123/2006, o
pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os subitens 2.6.1 e 3.4
deste edital.

5.3. Verificadas as condicoes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagao
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neste Edital e em seus anexos, observado o disposto artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de
30 de setembro de 2022.

5.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
a) contiver vicios insanaveis;
b) ndo obedecer as especificacoes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

c) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacdo, tanto no valor global quanto no valor dos itens individualmente
considerados;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.5. Eventual inexequibilidade, para o caso de bens e servicos em geral, s6 sera declarada
apos diligéncias do pregoeiro, que comprovem cabalmente:

a) que o custo da licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

5.6. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposi¢oes acima, a analise de
exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

5.6.1. Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi- integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dara pela
superacao do valor global estimado;

5.6.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacao do sobrepreco se dara
pela superacdo do valor global estimado e pela superacdo de custo unitario tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital;

5.6.3. No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracao, independentemente do regime de execucao.

5.6.4. Sera exigida garantia adicional da licitante vencedora cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a
diferenca entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias
exigiveis de acordo com a Lei.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
que a licitante comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacdao de Precos
elaborada pela Administracdo, a licitante classificada em primeiro lugar serd convocada
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor
final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
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5.8.1. Em se tratando de servicos de engenharia, a licitante vencedora sera convocada a
apresentar a Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicacdo dos
quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracdao, bem
como com detalhamento das Bonificacoes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora,
admitida a utilizacdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco global,
empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacao integrada, exclusivamente
para eventuais adequacdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar
excepcional aditamento posterior do contrato.

5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pela licitante, no prazo indicado pelo sistema,
desde que ndo haja majoracao do preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este subitem se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas.

5.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area
especializada no objeto.

5.11. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de amostra e/ou prova de conceito,
o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no
Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

5.12. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

5.13. Os resultados das avaliacdes serdao divulgados por meio de mensagem no sistema.

5.14. No caso de ndo haver entrega da amostra e/ou realizacao de prova de conceito, ou
ainda ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega
de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a licitante sera desclassificada.

5.15. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pela primeira classificada nao for(em) aceita(s) ou
o licitante ndo for aprovado na prova de conceito, o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da
proposta ou lance ofertado pela segunda classificada. Seguir-se-a com a verificacdo da(s)
amostra(s) e/ou prova de conceito e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que
atenda as especificagoes constantes no Termo de Referéncia.

6. DA FASE DE HABILITACAO

6.1. Serd exigida a apresentacdao dos documentos de habilitacdo apenas pelo licitante
arrematante. Para fins de habilitacao, a licitante devera enviar os seguintes documentos, no
prazo maximo de 01 (um) dia util, contado a partir da solicitacdo do Pregoeiro, podendo o
prazo ser prorrogado a critério da Administracao:

6.1.1. Habilitacao Juridica

6.1.1.1 Registro Comercial, Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI, Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e suas alteracdes, se houver,



DIARIOOFICIAL

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CANQAS - RIO GRANDE DO SUL
ANO 2026 - Edigdo 3973 - Data 13/11/2026 - Pagina 24 / 102

devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais,
acompanhado, no caso de sociedade por acoes, de documento de eleicao de seus atuais
administradores; inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio; ou decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, em vigor.

a) A licitante podera apresentar a versdo consolidada do documento solicitado acima,
devendo vir acompanhado de todas as alteracdes posteriores, caso houver.

b) Somente sera(dao) habilitado(s) a(s) licitantes(s) que apresentar(em), além de toda a
documentacdo exigida, o ramo pertinente ao objeto desta contratacdo no seu objeto social.

6.1.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

6.1.2.1. Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo da
Certiddo de Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido, abrangendo
inclusive as contribui¢cdes sociais previstas nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11
da Lei n°. 8.212, de 24 de julho de 1991, em vigor.

6.1.2.2. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, em vigor.

6.1.2.3. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, em vigor, conforme legislacdo
tributaria do Municipio expedidor da empresa que ora se habilita para este certame.

6.1.2.4. Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
em vigor, demonstrando a situacdao regular ao cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei.

6.1.2.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, em vigor.

6.1.2.6. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

6.1.2.7. Inscri¢dao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

6.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.1.3.1. Certiddo negativa em matéria falimentar, de recuperagdo judicial e extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da licitante. Sera admitida a participacdo de empresas
em processo de recuperacao judicial ou extrajudicial, mediante atendimento do subitem
2.16, (DA PARTICIPAGAO) e seguintes.

6.1.3.2 Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, e autenticados em 6rgao competente,
que comprovem a boa situacdo financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 03 meses da data de apresentacdao da proposta. Com base nos dados
extraidos do balanco serd avaliada a capacidade financeira da licitante, na forma do
Decreto Municipal n° 589/2005, com a apuragdo dos seguintes indices:

a)  para Obras e Servicos de Engenharia:
Liquidez Corrente (LC) = AC/PC (deve ser igual ou superior a 1,0)
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Liquidez Geral (LG) = (AC + RLP)/(PC + ELP) (deve ser igual ou superior a 1,0)
Solvéncia Geral (SG) = AT/(PC + ELP) (deve ser igual ou superior a 1,5)

b)  para Aquisicao de Bens e outros Servicos:
Liquidez Corrente (LC) = AC/PC (deve ser igual ou superior a 1,0)

Liquidez Geral (LG) = (AC + RLP)/(PC + ELP) (deve ser igual ou superior a 1,0)

Solvéncia Geral (SG) = AT/(PC + ELP) (deve ser igual ou superior a 1,0)

6.1.3.2.1 A documentacdo necessaria para a comprovacao da capacidade economico-
financeira da licitante sera constituida pelas demonstracOes contabeis constantes do
balanco patrimonial, demonstracao de resultado do exercicio e notas explicativas,
referente dos 2 (dois) tltimoes exercicios sociais. De acordo com a data de abertura da
licitagdo, ha a impossibilidade de se exigir o balango patrimonial antes do decurso do prazo
de quatro meses seguintes ao término deste. Neste caso, poderdo ser apresentadas as
demonstracOes contabeis do penultimo exercicio social.

6.1.3.2.2 As empresas que nao tenham concluido seu primeiro exercicio social deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacio e ficardo autorizadas a substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura, registrado em 6rgdao competente.

6.1.3.4 Toda a documentacdo para comprovacao da capacidade economica
financeira, deve contemplar os ultimos 02 exercicios sociais e constituir-se-a :

6.1.3.4.1. As empresas com escrituracdo digital deverdo apresentar a impressdao do
arquivo gerado pelo SPED contabil com as demonstracoes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, apresentando:

a) Termo de Abertura e Encerramento;

b) Balango Patrimonial (do arquivo SPED contabil);

c) Demonstracdo de Resultado do Exercicio (do arquivo SPED contabil);

d) Campo J800 com as Notas Explicativas.
OBS-1: Ndo serdo aceitas Demonstracdes Contabeis, registradas em outro Orgao
competente, caso a empresa tenha feito a entrega do SPED Contabil, de acordo com
art.39-A e art.39-B da Lei n° 8.934/1994.
OBS-2: No momento da andlise financeira, a Administracdo se reservara o direito de
exigir a copia de seguranca do arquivo SPED, devidamente autenticado pela Receita
Federal do Brasil, para fins de verificacdo de autenticidade
6.1.3.4.2 As empresas com escrituracdo em meio papel deverdo apresentar

demonstracoes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, autenticados em
6rgdo competente, como segue:
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a) Termo de Abertura e Encerramento;

b) Balango Patrimonial;

¢) Demonstracao do Resultado do Exercicio;
d) Notas Explicativas

6.1.3.5. E dispensada a exigéncia do item 6.1.3.2 para o Microempreendedor Individual
— MEI, que estd prescindido da elaboracdio do Balanco Patrimonial e demais
Demonstracdes Contdbeis na forma do §2° do art. 1.179 do Codigo Civil — Lei n°
10.406/02;

6.1.4. QUALIFICACAO TECNICA

6.1.4.1. Os documentos de qualificagdo técnica, caso necessario, estdo previstos no Anexo I
do Termo de Referéncia.

6.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugdo livre.

6.3. Na hipétese de a licitante vencedora ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

6.4. DA SUBCONTRATACAO E DO CONSORCIO

6.4.1. E vedada a subcontratacdo ou transferéncia total ou parcial do objeto da licitacao.

6.4.2. Admitida a participacao de empresas reunidas sob a forma de consdércio, nos
termos do art. 15 da Lei Federal n°. 14.133/2021, observa-se-a o que segue:

6.4.2.1. A habilitacdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatorio dos
quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacio economico-financeira,
quando exigida, sera observado o somatorio dos valores de cada consorciado.

6.4.2.2. A comprovacdo de compromisso publico ou particular de constituicdo de
consorcio, subscrito pelos consorciados, discriminarda os poderes e encargos de cada
consorciado e indicard a etapa do objeto a que cada um ficard responsavel, com o
respectivo percentual de participacdo, devendo ser entregue juntamente com 0S
documentos de habilitacao.

6.4.2.3. Devera ser indicada a empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua
representacao perante a Administracao.

6.4.2.4. A empresa consorciada fica impedida de participar isoladamente desta licitagdo,
assim como de integrar mais de um consércio.

6.4.2.5. Os integrantes do consorcio respondem de forma solidaria pelos atos praticados em
consorcio, tanto na fase de licitacdo, quanto na de execucao do contrato.

6.4.2.6. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo do contrato, a
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constituicdo e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no subitem
6.4.1.2.

6.4.2.7. Em relacdo a habilitacdio econémico-financeira, haverd um acréscimo de 10%
(dez) para o consdrcio, em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais, exceto se
o consorcio for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte.

6.4.3. Do consorcio constituido exclusivamente por ME/EPP

6.4.3.1. A incidéncia do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°. 123/2006
para os consorcios formados exclusivamente por Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte (ou equiparadas), as quais o somatorio do faturamento bruto anual ndo ultrapasse os
limites estipulados no Art. 3°. da referida Lei, deverdo comprovar tal condicdao mediante
declaracdo de faturamento mensal dos ultimos 12 meses, anteriores a data de abertura do
certame, devidamente assinada por contador habilitado.

6.4.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverdo ser apresentados de forma
legivel, conforme exigido neste edital e Termo de Referéncia, no tocante a qualificacao
técnica.

6.4.5. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e
econdmico- financeira podera ser substituida pelo registro cadastral (CRC), emitido pela
Secretaria Municipal de Licitacdes e Contratos.

6.4.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.4.7. Na falta de consignacdo do prazo de validade nas certiddes, serdo consideradas
validas pelo prazo de 90 (noventa) dias contados da data de sua emissao.

6.4.8. E de responsabilidade da licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
PREGAO ONLINE BANRISUL e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis
pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros
tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

6.4.9. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

6.4.10. A verificacdo dos documentos somente sera feita em relacdo a licitante arrematante.

6.4.11. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara se o licitante atende as
condicdes de participacao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n°.
14.133/2021, legislacdo correlata e no subitem 2.10.4 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impega a participacdo no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de
Empresas Punidas - CNEP, mantidos pela Controladoria Geral da Unido
(https://certidoes.cgu.gov.br/);
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b) Cadastro Nacional de Condenacoes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

¢) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU

6.4.12. Para a consulta de pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das

alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes- apf.apps.tcu.gov.br/).

6.4.13. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu(s) socio(s) majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei Federal n°.
8.429, de 02 de junho de 1992.

6.4.14. Caso conste na Consulta de Situacdo da licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art.
29, caput).

6.4.15. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

6.4.16. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
inabilitacao. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

6.4.17. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacdo.

6.4.18. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicao
ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei Federal n.°
14.133/2021, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

a) complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelas licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura da sessao ptblica; e

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

¢) nos termos do Acérdao 1211/21-Plenario — TCU, ao licitante que, por equivoco ou
falha, deixar de incluir documento, nao o juntando com os demais comprovantes de
habilitacdo e proposta, sera oportunizado apresentar o documento ausente comprobatorio, o
qual sera solicitado e avaliado pelo Pregoeiro.

6.4.19. A condicdo estipulada no item supra ndao exime o licitante de apresentar toda a
documentacdo solicitada no ato convocatério e somente servira para sanar a falta de
apresentacdo quando comprovada que a condicao ja se encontrava atendida em momento
anterior a diligéncia.

6.4.20. Constatada a situacdo acima referida, o Pregoeiro notificara o licitante para que
efetue a regularizacao dos documentos em campo proprio no sistema eletrénico, no prazo
maximo de 1 (um) dia til a contar da notificacao.

6.4.21. Na andlise dos documentos de habilitacdo, o agente ou a comissdao de contratagao
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podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-
lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacgao.

6.4.22. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

6.4.23. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacao
da licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, ap6s concluidos os procedimentos
de que trata o subitem anterior.

6.4.24. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada,
ndo cabera exclusdao de licitante por motivo relacionado a habilitagcdo, salvo em razao de
fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

6.4.25. A comprovacdo de regularidade fiscal, trabalhista ou social das microempresas e
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo e, ndo como
condicdo para participacdo na licitagdo (art. 8° do Decreto Municipal 110/2024).

6.4.26. Na hipotese de haver alguma restricdo relativa a regularidade fiscal, trabalhista ou
social sera assegurado prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, para a
regularizacdo da documentacdo, a realizacdo do pagamento ou parcelamento do débito e a
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

6.4.27. Para aplicacao do disposto no subitem anterior, o prazo para regularizacdo fiscal,
trabalhista ou social sera contado a partir do momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame.

6.4.28. A prorrogacao do prazo previsto no subitem 6.14.1 podera ser concedida, a critério
da administracdao, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa
encaminhada dentro do prazo original.

6.4.29. A abertura da fase recursal em relacdo ao resultado do certame ocorrera apos os
prazos de regularizacdo de que tratam os subitens anteriores.

7. DOS RECURSOS

7.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdao ou revogacao da licitacdao, observara o disposto no art.
165 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

7.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura
da ata.

7.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitacao da licitante:

a) a intencao de recorrer devera ser manifestada em até 10 (dez) minutos, em campo
proprio do sistema, sob pena de preclusdao, em todos os casos, apos o julgamento de
proposta, nos casos de classificacdo e desclassificacdo, e de julgamento de documentos,
nos casos de inabilitacao e habilitacdao, sendo que o prazo para apresentacdao das razodes
recursais serd iniciado na data de intimacdao ou de lavratura da ata de habilitacio ou
inabilitacao;
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b) a apreciacdo dar-se-a em fase tnica;

€) o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

d) Na hipdtese de adogado da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei Federal n.°
14.133/2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao da ata de julgamento.

7.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

7.5. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelas demais licitantes sera de 3
(trés) dias tteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacdo da interposicao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

7.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

7.7. Ndo sera admitida a intengdo de recurso genérica, assim entendida como aquela que
ndo descreve minimamente a irregularidade cometida pelo pregoeiro ou por licitante.

7.8. Ndo serdao conhecidos recursos cujas intencées ndao demonstrem o atendimento aos
pressupostos recursais da sucumbéncia, tempestividade, legitimidade, interesse e
motivacao.

7.9. O recurso e o pedido de reconsideracgdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

7.10. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

7.11. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis,
encaminhard o recurso com a sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8. DAS SANCOES

8.1. Ao fornecedor responsavel pelas infracoes administrativas dispostas no art. 155 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, poderao ser aplicadas as seguintes sangoes:

I — adverténcia;

II — multa;

a) compensatoria; e

b) de mora.

IIT — impedimento de licitar e contratar;
IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.1.1. As sancOes previstas nos incisos I, III e IV do item 8.1. poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II, alinea “a”.

8.1.2. A sancdo de adverténcia somente podera ser aplicada de forma isolada em hipéteses
de inexisténcia de prejuizo ao erario, ao funcionamento dos servicos ptiblicos ou aos
municipes, ainda que indiretamente.
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8.1.3 A adverténcia ndo podera ser aplicada de forma isolada quando o fornecedor for
reincidente.

8.1.4. A sancdo de multa compensatéria sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infracOes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, calculada
na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato, ndo podendo ser inferior a
1% (um por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor contratado, observando-
se 0s parametros dispostos nos arts. 5° e 11 do Decreto Municipal n° 59/2024.

8.1.5. O valor da multa de mora ou compensatoria aplicada sera:

I —retido dos pagamentos devidos pelo érgao ou entidade, incluindo pagamentos
decorrentes de outros contratos firmados com o contratado;

IT — descontado do valor da garantia prestada, se houver;

IIT — pago por meio de documento préprio de arrecadacao do Municipio; ou

IV — cobrado judicialmente.

8.1.5.1. O ndo pagamento do valor integral das multas arbitradas podera ser objeto de
protesto, nos termos do art. 1° da Lei Federal n® 9.492 de 1997.

8.1.5.2. Sera aplicada a sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administracao
Publica Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, observando-se os parametros estabelecidos no arts. 7°
e 11 do Decreto Municipal n® 59/2024.

8.1.6. Sera aplicada a sangao de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a

Administracdo Publica direta e indireta, de todos os entes federativos, pelo prazo minimo

de 3 (trés) e maximo de 6 (seis) anos, observando-se os parametros estabelecidos no art. 11

do Decreto Municipal n° 59/2024, aos responsaveis pelas seguintes infracdes:

I - apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

I - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

IT - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IIT - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

IV - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

8.1.7. Os demais procedimentos relativos as apuragoes de infracdes, aplicacdo de sancoes
administrativas aos fornecedores, bem como as respectivas dosimetrias destas, serdo
regidos pelo Decreto Municipal n° 59, de 8 de Fevereiro de 2024 e pela Lei Federal n°
14.133, de 1° de Abril de 2021.

9. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

9.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei Federal n.° 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias
uteis antes da data da abertura da sessao publica.

9.2. A impugnacao e o pedido de esclarecimento deverdo ser realizados exclusivamente
por meio do sistema eletronico PREGAO ONLINE BANRISUL

9.3. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser



DIARIO&OFICIAL

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CANQAS - RIO GRANDE DO SUL
ANO 2026 - Edicéo 3973 - Data 13/11/2026 - Pagina 32/ 102

enviados ao Pregoeiro, até 3 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da
sessao publica, exclusivamente por meio eletronico PREGAO ONLINE BANRISUL.

9.4. A resposta a impugnacdao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior a
data da abertura da sessdo publica.

9.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

9.5.1. A concessado de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacdo.

9.6. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a abertura da sessao
publica.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS
10.1. Sera divulgada ata da sessdo puiblica no sistema eletronico.

10.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia ttil subsequente, no mesmo hordrio e endereco eletronico, salvo comunicagao
do Pregoeiro em sentido contrario.

10.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica
observarao o horéario de Brasilia — DF.

10.4. A homologacao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratacao.

10.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

10.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

10.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de
expediente na Administracao.

10.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndao importara o afastamento
da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

10.9. Havendo a contratacao para cota principal e para cota reservada as ME/EPPs, em
relacio ao mesmo objeto e para licitantes distintos, sera priorizada a aquisicao dos
produtos da cota reservada, ressalvados os casos em que esta for, justificadamente,
inadequada para atender as quantidades ou as condi¢oes do pedido.

10.9.1. A prioridade na aquisicdo a que se refere o presente subitem sera instrumentalizada
na proporcao de quatro para um (4x1) em relacdo aos itens da cota reservada e da cota
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principal, respectivamente.

10.10. Em caso de divergéncia entre as disposicOes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

10.11. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), no sistema eletronico PREGAO ONLINE BANRISUL no
endereco eletronico www.canoas.rs.gov.br.

10.12. As despesas decorrentes do objeto correrdo por conta da(s) dotacdao(oes)
orcamentaria(s):

10.13. As despesas decorrentes ao objeto indicado neste edital, no presente Termo de
Referéncia e, especialmente em atendimento aos dispostos na Lei Federal n°® 14.133/2021 e
suas alteracdes posteriores, correrdo por conta dos recursos consignados no Contrato n°
083/2023 firmado com a Prefeitura Municipal de Canoas, cuja reserva de dotagdo
orcamentaria foi realizada pelo Municipio de Canoas;

10.13.1 Por se tratar de Fundagdo Publica de Direito Privado, a CANOASTEC possui
contabilidade propria e privada, portanto, nao trabalha com dotagdes orcamentarias, apenas
com previsoes de receitas oriundas do contrato de prestacdo de servigos supracitado, sendo
que a ampliacdo de servigos previstos no presente Termo de Referéncia estad condicionada
a eventual Ordem de Inicio de Servicos, considerando a novas receitas originarias de
pactuacoes futuramente celebradas, para assegurar o pagamento das despesas relacionados
acima.

10.14. Os casos omissos serdo resolvidos a partir da interpretacao sistematica da legislacao
que rege a matéria, em especial a Lei n° 14.133/2021, a Lei Complementar 123/2006 e a
Constituicao Federal de 1988, bem como suas eventuais regulamentacdes infralegais.

10.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:

Anexo I - Termo de Referéncia e seus anexos;
Anexo II - Modelo de Declaragao de HabilitacGes;
Anexo IIT — Minuta do Contrato.

Canoas, 13 de novembro de 2026.

Tiago Martini Sanchotene

Diretor-Presidente Canoastec
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
Processo SEI n° 26.3.000000812-6

Termo de Referéncia
Servicos contabeis fiscais e de departamento pessoal

Processo SEI n° 26.3.000000812-6

Setor requisitante: Assessoria Administrativa
Referéncias: Processos SEI 24.3.000000479-9 e 26.3.000000396-5

Este Termo de Referéncia define o objeto, os requisitos, as entregas, os prazos, o0 modelo de
execucao e os critérios de gestdo, medicao e pagamento para a contratacdo de servicos
contabeis, fiscais e de departamento pessoal. A solucdo busca assegurar a continuidade das
rotinas essenciais da Canoastec, a regularidade das obrigacoes legais e a integridade do acervo
durante a transicdo entre prestadores.

1 Condicoes gerais da contratacao

1.1 Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo continua de servigos contébeis,
fiscais e de departamento pessoal a Fundacdo Municipal de Tecnologia da Informagdo e
Comunicacdao de Canoas - Canoastec, abrangendo escrituracdao e demonstragoes contabeis,
processamento da folha de pagamento, obrigacoes legais e acessorias, apoio a prestacdo de
contas aos 6rgdos de controle, fornecimento dos sistemas necessarios e gestdo da transicdo e
do acervo de dados.

1.2 O objeto caracteriza-se como servico comum, pois seus padroes de desempenho e
qualidade podem ser definidos objetivamente por especificagdes usuais de mercado, e como
servico continuo, por atender necessidade permanente da Administracdo. A execugdo ocorrera
sem dedicacao exclusiva de mao de obra.

1.3 A contratagdao sera realizada em item unico, com remuneracdo mensal, porque as
atividades contdbeis, fiscais, trabalhistas e de prestacdo de contas utilizam bases integradas e
exigem responsabilidade coordenada sobre os dados e os prazos.

Item Descricao Unidade Quantidade Prazo Inicial

1 Servicos meés 12 12 meses
contabeis,
fiscais e de

departamento

pessoal

1.3.1. A contratacdo em item unico justifica-se pela interdependéncia operacional entre os
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servicos contabeis, fiscais e de departamento pessoal, que compartilham informacdes e
demandam integracao continua para o cumprimento das obrigacGes legais e dos prazos
estabelecidos.

1.3.2. O parcelamento do objeto entre diferentes prestadores poderia ocasionar dificuldades na
integracao dos sistemas, inconsisténcias nas informacdes, retrabalho e maior complexidade na
fiscalizacdo e na identificacdo de responsabilidades, comprometendo a eficiéncia da execucao
contratual.

1.3.3. A adocdo de item tnico ndo implica, por si so, restricdo indevida a competitividade,
considerando que os servigcos integram o campo de atuacdo de empresas especializadas em
solucdes contabeis e de departamento pessoal, sendo admitida a participacao de empresas que
comprovem capacidade técnica para executar integralmente o objeto, observadas as condi¢oes
de habilitacdo estabelecidas no edital.

1.4 A vigéncia inicial sera de 12 (doze) meses, contados da data indicada na ordem de inicio
dos servicos. O contrato podera ser prorrogado, desde que atendidos os requisitos legais e
demonstradas a vantajosidade e a adequada execugao, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

1.5 A execucdo sera predominantemente remota, sem prejuizo de reunides virtuais e de
comparecimento presencial a sede da Canoastec quando a natureza do assunto exigir ou
mediante convocacao prévia, sem custo adicional.

1.5.1. A contratacao sera executada sem dedicacdo exclusiva de mdo de obra, mediante
prestacdo continua dos servicos por profissionais tecnicamente habilitados, especialmente das
areas contabil, fiscal e de departamento pessoal, sob responsabilidade da contratada. A
execucdo ocorrera predominantemente de forma remota, admitindo-se atendimento presencial
quando necessario, conforme previsto no item anterior.

1.5.2. Ndao sera exigida a disponibilizacdo permanente de profissionais a CanoasTec,
tampouco havera impedimento de que a equipe da contratada atue simultaneamente em outros
contratos, desde que assegurado o cumprimento integral das obrigacoes assumidas.

1.5.3. A fiscalizagdo serd realizada mediante acompanhamento das entregas, relatorios,
cumprimento dos prazos e demais obrigacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, ndo
havendo controle de jornada ou gestdo direta dos profissionais pela Fundagao.

1.5.4. Dessa forma, a contratacdo caracteriza-se pela prestacdo de servicos com foco nos
resultados e nas obrigacOes contratuais, ndo envolvendo a disponibilizacdo exclusiva de
trabalhadores a Administracao.

1.6 A empresa devera iniciar as atividades conforme a ordem de inicio e executar a transicdo
sem interrupcdo das obrigacOes periddicas, observados os prazos definidos neste Termo de
Referéncia.

2 Fundamentacao e necessidade da contratacao

2.1 A Canoastec necessita manter a escrituracdo contabil, o processamento da folha, a
apuracdo e o recolhimento de encargos, o cumprimento das obrigacgoes fiscais e trabalhistas e
a elaboracado de informacoes destinadas a gestdao, ao Conselho Fiscal e aos 6rgaos de controle.



DIARIO&OFICIAL

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE CANQAS - RIO GRANDE DO SUL
ANO 2026 - Edicéo 3973 - Data 13/11/2026 - Pagina 36 / 102

2.2 O Contrato vigente foi aditivado excepcionalmente, até janeiro de 2027, visto que a
empresa contratada ndo manifestou interesse em sua prorrogacao. Como a Fundacdo ndo
dispde de equipe e sistemas suficientes para absorver integralmente os servicos, é necessaria
nova contratacao para preservar a continuidade administrativa.

2.3 A interrupcdo dos servicos pode comprometer pagamentos de empregados e estagiarios,
recolhimentos legais, informacOes ao eSocial e a outros sistemas oficiais, demonstracdes
contabeis, regularidade fiscal e prestacao de contas. A contratacdo também devera assegurar a
migracdo organizada das bases e a devolucao integral do acervo ao término do ajuste.

2.4 A fundamentacao técnica encontra-se no Estudo Técnico Preliminar do Processo SEI n°
26.3.000000812-6. Este Termo de Referéncia observa os elementos do art. 6°, inciso XXIII,
da Lei n° 14.133/2021.

3 Descricao da solucao

3.1 A solugdo compreende a execucdo integrada das rotinas contabeis, fiscais e de pessoal; o
fornecimento, a manutencdo e o suporte dos sistemas utilizados; a importacdo e a validacao
das bases existentes; o atendimento aos prazos internos e legais; e a entrega continua de
documentos, relatdrios, arquivos, comprovantes e copias de seguranca.

3.2 A Canoastec permanecera responsavel pelas decisdes administrativas, autorizacdes,
aprovacao de informacdes, ordenacdo de despesas, controles internos e demais atos
indelegaveis. A contratada prestara suporte técnico e executara os registros e as obrigacoes
compreendidos no objeto, sem substituir as competéncias decisérias dos agentes ptiblicos.

3.3 A solucdo abrangera todo o ciclo contratual: preparacdo da transicdo, operacdo mensal,
correcdo de inconsisténcias, suporte as fiscalizacoes e auditorias, fechamento anual e entrega
final do acervo em formato utilizavel e interoperavel.

4 Dimensionamento da demanda

4.1 Para fins de formacdo da proposta e planejamento operacional, deverdo ser considerados
0s seguintes quantitativos de referéncia:

Grupo Quantidade de referéncia Observacao

Empregados efetivos 32 Admitidos mediante
concurso publico

Empregados do quadro 9 Admitidos por livre
especial nomeacao e exoneragao
Estagiarios aproximadamente 30 Niveis médio, técnico e
superior

4.2 Os quantitativos sdo referéncias e poderdo sofrer variacdes ordinarias decorrentes de
admissoes, desligamentos, férias, afastamentos e alteracdes na gestdo de estdgios, sem
alteracdo automatica do preco mensal, observado o regime legal de alteracOes contratuais
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quando houver mudanca relevante do escopo.

4.3 A proposta devera contemplar o volume mensal de documentos, eventos e obrigacoes
associado a estrutura atual da Fundacdo, bem como os fechamentos, retificacdes e
atendimentos regulares vinculados as competéncias abrangidas pela vigéncia contratual.

5 Escopo dos servicos

5.1 Transicao e implantacao

e participar de reunido inicial para definicdo de responsaveis, canais, acessos, calendario e
matriz de responsabilidades;

e elaborar plano de transicdo em até 2 (dois) dias tuteis apds a ordem de inicio, com
inventario das bases, documentos, certificados, procuracées, rotinas e pendéncias;

e receber, importar, conferir e conciliar as bases contabeis e de pessoal disponibilizadas pela
Canoastec ou pelo prestador anterior;

e apresentar relatério de migracdo, com registros importados, inconsisténcias encontradas,
providéncias e itens dependentes de decisao da Canoastec;

e realizar testes dos arquivos bancarios, de consignacOes e de integracdo com sistemas
oficiais antes do primeiro processamento definitivo, sempre que tecnicamente possivel;

e manter a continuidade dos prazos legais durante a implantacdo, informando
imediatamente qualquer impedimento decorrente de dados ou acessos nao fornecidos.

5.2 Servicos contabeis e patrimoniais

e analisar, classificar e registrar os atos e fatos contabeis, financeiros e patrimoniais, com
base em documentacdo idonea e no regime aplicavel a natureza juridica da Fundagao;

e efetuar conciliagdes bancarias, contabeis, fiscais, patrimoniais e de folha, identificando
diferencas e propondo as corre¢des necessarias;

e elaborar balancetes, balanco patrimonial, demonstracoes de resultado, fluxos de caixa,
mutagOes do patrimonio liquido, notas explicativas e demais pecas exigiveis, conforme a
legislacdo e as normas contabeis aplicaveis;

e manter plano de contas e parametrizacoes compativeis com as exigéncias da Fundagao, do
TCE-RS e dos demais 6rgdaos competentes;

e apropriar contabilmente receitas, despesas, retencoes, provisoes, depreciacoes e demais
variacOes patrimoniais;

® apoiar a elaboracdao da proposta orcamentdaria anual, de reformulacdes e de projecdes,
mediante informacdes e pareceres técnicos;

e elaborar relatorios e pareceres técnicos relacionados a area contabil, quando solicitados e
dentro do escopo;

e apoiar inventarios, conciliacoes patrimoniais, auditorias, fiscalizacdes e respostas a
diligéncias, mediante fornecimento de informagdes e documentos existentes nas bases sob
sua responsabilidade;

e realizar o fechamento mensal e anual, incluindo ajustes, conciliacdes e emissdo das
demonstragOes para assinatura do responsavel técnico.

5.3 Servicos fiscais e obrigacoes acessorias

e apurar tributos, contribuicdes, retencoes e encargos incidentes nas operagoes da Fundacgao
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e emitir as respectivas guias, memorias de calculo e relatorios;

® preparar, validar, transmitir e acompanhar as obrigacOes acessorias aplicaveis, incluindo
DCTFWeb e M6dulo de Inclusdo de Tributos, EFD-Reinf, ECD, ECF e outras obrigacdes
vigentes ou que venham a substitui-las, quando cabiveis;

e acompanhar a situacdo fiscal e apoiar a emissdo, a renovacao e a regularizagdo das
certidoes federal, estadual, municipal, trabalhista e do FGTS;

e atender intimacOes e pendéncias fiscais relacionadas as competéncias abrangidas,
mediante orientacdo e preparacdo de documentos, observadas as atribuicdes de
representacdao da Canoastec;

e comunicar alteraces normativas relevantes e indicar, com antecedéncia razoavel,
providéncias, documentos, prazos e impactos para a Fundacao;

e manter arquivo organizado dos recibos de transmissdo, guias, comprovantes, declaracoes
e memorias de calculo.

5.4 Departamento pessoal e folha de pagamento

e processar mensalmente a folha de pagamento, adiantamentos, férias, décimo terceiro
salario, rescisoes, diferencas, retroativos e folhas complementares autorizadas;

® processar bolsas e demais eventos relativos aos estagiarios, conforme as informacoes e
regras fornecidas pela Canoastec;

e realizar cadastros, admissoes, alteracOes contratuais, afastamentos, retornos, férias,
desligamentos e demais movimentagOes nos sistemas internos e oficiais;

e gerar contracheques, recibos, avisos, termos, relatérios de conferéncia e arquivos
bancéarios em leiaute compativel com a instituicdo financeira indicada pela Canoastec;

e gerar e conferir arquivos de consignacoes, beneficios e demais integracdes necessarias a
folha;

e calcular encargos e retencOes, inclusive previdencidrios, FGTS e imposto de renda,
emitindo guias e relatérios para conferéncia e pagamento;

® preparar, validar e transmitir os eventos periodicos e nao periédicos do eSocial e as
informacg0Oes necessarias ao FGTS Digital, a DCTFWeb e aos demais sistemas oficiais
aplicaveis;

e manter registros eletronicos de empregados e informacdes destinadas a Carteira de
Trabalho Digital, observadas as rotinas substituidas pelo eSocial;

e aplicar os instrumentos coletivos, normas internas e determinacdes legais informadas pela
Canoastec, registrando os critérios utilizados nos calculos;

e orientar tecnicamente sobre incidéncias, rubricas, encargos e procedimentos operacionais
de pessoal relacionados ao objeto;

e retificar informacdes e calculos quando constatado erro de responsabilidade da contratada,
sem custo adicional e sem prejuizo da apuracdo de responsabilidades.

5.5 Prestacao de contas e orgaos de controle

e preparar, validar, corrigir e, quando autorizada, transmitir informacoes e arquivos exigidos
pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul, inclusive nos sistemas
SIAPC/PAD ou nos que venham a substitui-los;

e elaborar e organizar as pecas mensais e anuais de prestacao de contas destinadas ao TCE-
RS, ao Conselho Fiscal, a Controladoria Interna e a outros 6rgaos competentes;
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e fornecer relatérios, arquivos, demonstracdes e notas técnicas para atendimento de
auditorias, inspecoes, diligéncias e apontamentos relacionados as atividades executadas;

® apoiar a correcao de inconsisténcias e a reapresentacao de dados, dentro dos prazos
definidos pelo 6rgao de controle e pela Canoastec;

e participar de reunioes do Conselho Fiscal, da Diretoria ou de unidades de controle quando
convocada, para esclarecimentos técnicos vinculados ao objeto.

5.6 Sistemas suporte e acervo

e disponibilizar, as suas expensas, sistemas de contabilidade e folha de pagamento
devidamente licenciados, atualizados e aptos ao cumprimento das obrigagdes previstas;

e assegurar perfis de acesso compativeis com as fungdes de consulta, conferéncia e
fiscalizacdo da Canoastec, quando a arquitetura do sistema permitir;

e prestar suporte técnico por telefone, e-mail e meio eletronico, mantendo registro dos
chamados e das providéncias adotadas;

e realizar copias de seguranca regulares e manter mecanismos de restauracdo e continuidade
compativeis com a criticidade das informacoes;

e entregar mensalmente os relatérios e arquivos produzidos em formatos abertos ou
amplamente utilizaveis, além dos recibos e comprovantes das transmissoes;

e fornecer, sempre que solicitado e obrigatoriamente ao final do contrato, copia integral e
atualizada das bases, documentos e registros da Canoastec, sem retencdao, bloqueio ou
cobranga adicional;

e entregar o acervo final com inventario, dicionario basico de dados, leiautes, historicos,
relatorios e orientagOes suficientes para continuidade por outro prestador ou pela propria
Fundacado.

6 Produtos prazos e niveis de servico

6.1 Os prazos legais prevalecerdao quando forem mais curtos. Os prazos internos contam do
recebimento completo e valido das informagoes e dos documentos necessarios, sem prejuizo
do dever da contratada de apontar tempestivamente dados ausentes ou inconsistentes.

Produto

Conteado minimo

Prazo

Periodicidade

Folha preliminar

Relatorio analitico

Até 2 dias tuteis ap0Os

Mensal e nas folhas

relatorios, arquivo
bancério e arquivos
de consignacoes

aprovacao da prévia
e antes do prazo de
pagamento

para conferéncia, o recebimento dos especiais
com encargos e dados completos
inconsisténcias
Folha definitiva Contracheques, Até 1 dia util apos a Mensal

Eventos de pessoal

Admissoes,
afastamentos, férias,
desligamentos e

Nos prazos legais;
demandas completas
devem ser

Conforme ocorréncia
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demais eventos

processadas sem
atraso imputavel a
contratada

Encargos e
obrigacoes

Guias, memorias,
declaragoes, eventos
e recibos de
transmissao

Até 2 dias tteis antes
do vencimento legal,
salvo fato
superveniente nao
imputavel a
contratada

Mensal ou conforme
obrigacao

Balancete e
conciliagoes

Balancete, razao,
diario, conciliagcoes e
pendéncias

Até o dia 25 do més
seguinte ao da
competéncia

Mensal

Prestacdo de contas

Arquivos, relatorios,
validacoes e

No prazo interno
fixado pela

Mensal, anual ou
conforme solicitacdo

declaragdes, recibos
e copia de seguranca

o fechamento da
competéncia

comprovantes Canoastec,
exigidos preferencialmente 2
dias tteis antes do
prazo oficial
Demonstracoes Demonstracoes, Conforme calendario Anual
anuais notas explicativas, legal e cronograma
livros e relatérios de aprovado pela
fechamento Canoastec
Acervo mensal Relatorios, arquivos, | Até o 5° dia ttil apos Mensal

Acervo final

Bases completas,
inventario e
documentacao de
transicao

Até 5 dias uteis apos

0 encerramento, sem

prejuizo de entregas
anteriores

Ao término do
contrato

6.2 Chamados criticos que possam impedir folha, pagamento, recolhimento ou obrigacdo com
vencimento iminente deverdo receber resposta inicial em até 2 (duas) horas uteis. Os demais
chamados deverao receber resposta inicial em até 1 (um) dia util.

6.3 Erros imputaveis a contratada deverdo ser corrigidos prioritariamente e sem onus,
incluindo retificacoes, recalculos e reenvios. A contratada comunicard imediatamente riscos
de atraso e apresentara plano de correcao com prazo e responsavel.

6.4 A entrega somente sera considerada concluida quando o produto estiver integro, coerente,
em formato utilizavel e acompanhado dos comprovantes aplicaveis.
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7 Requisitos da contratacao

7.1 Requisitos técnicos e profissionais

® ser organizacao contabil regularmente constituida e registrada no Conselho Regional de
Contabilidade competente, observadas as regras para atuagao em jurisdicao diversa;

e indicar contador responsavel técnico, com registro profissional ativo e regular, que
respondera tecnicamente pelos servicos e assinara as pegas cabiveis;

e manter equipe suficiente e qualificada para contabilidade, fiscal, folha de pagamento,
eSocial e prestacdo de contas, inclusive para substituicdes e periodos de maior demanda;

e dominar as normas contabeis, fiscais, trabalhistas e de controle aplicdveis a Administracao
Publica e a natureza juridica da Canoastec;

e utilizar sistemas atualizados, com trilhas de auditoria, controle de acesso, exportacao de
dados e compatibilidade com os 6rgaos e instituicoes destinatarias;

e manter canais de atendimento e responsavel operacional identificados durante toda a
vigéncia.

7.2 Seguranca da informacao e protecao de dados

7.2.1 Para os tratamentos realizados em nome da Canoastec, a Fundacdo atuara como
controladora e a contratada como operadora, nos termos da Lei n°® 13.709/2018, sem prejuizo
das responsabilidades préprias de cada agente.

e tratar dados somente para executar o contrato e conforme instru¢des documentadas da
Canoastec;

e restringir acessos ao pessoal autorizado, mediante credenciais individuais, registro de
operacoes e dever de confidencialidade;

e adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados contra acesso nao
autorizado, perda, destruicao, alteracdao ou divulgacao indevida;

e comunicar a Canoastec, em até 24 (vinte e quatro) horas da ciéncia, qualquer incidente ou
suspeita relevante envolvendo dados da Fundacgdo, com as informacdes disponiveis e as
medidas de contencao;

e ndo compartilhar dados com terceiros ou suboperadores sem autorizacdo prévia e formal
da Canoastec, ressalvados os sistemas oficiais e destinatarios necessarios ao cumprimento
das obrigacoes;

e apoiar o atendimento de direitos de titulares, auditorias e solicitagdes da autoridade
competente;

e devolver os dados e eliminar cOpias remanescentes ao término do contrato, exceto quando
a retencao for exigida por lei, hipétese que devera ser informada e documentada.

7.3 Sustentabilidade

7.3.1 Deverao ser priorizados documentos digitais, assinaturas eletronicas, reunides remotas e
intercambio eletronico seguro. Impressdes somente serdo realizadas quando indispensaveis,
observadas as regras de guarda e o uso racional de recursos.

7.4 Subcontratacao garantia e vistoria

7.4.1 Nao sera admitida a subcontratacdao do nicleo do objeto, especialmente escrituracao,
folha de pagamento, obrigacGes acessorias, responsabilidade técnica e prestacdo de contas.
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Servicos meramente instrumentais de infraestrutura tecnolégica somente poderdo utilizar
terceiros nos limites autorizados pela Canoastec e com preservacao integral das obrigacoes de
seguranca e confidencialidade.

7.4.2 Nao sera exigida garantia contratual, considerando a natureza do objeto, a auséncia de
dedicacao exclusiva de mao de obra e os mecanismos de fiscalizacdo, recebimento e san¢ado
previstos.

7.4.3 Nao sera exigida vistoria prévia. As informacOes necesséarias a formacao da proposta
constam deste Termo de Referéncia e poderdo ser complementadas por esclarecimentos no
procedimento de contratacao.

8 Modelo de execucao

8.1 A execucdo tera inicio na data indicada na ordem de inicio. A Canoastec designara
interlocutores e disponibilizard, conforme suas competéncias, documentos, acessos,
certificados e informacgoes necessarias.

8.2 A contratada devera manter calendario compartilhado com os prazos mensais, anuais,
legais e internos, identificando a data limite para o envio de dados pela Canoastec e a data
prevista para cada entrega.

8.3 As comunicacOes operacionais ocorrerao por e-mail institucional, sistema de chamados,
reunides virtuais ou SEI, conforme o caso. Orientagdes que afetem célculos, transmissdes ou
responsabilidades deverdo ser registradas.

8.4 Os produtos serdo disponibilizados em repositério ou meio eletronico indicado pela
Canoastec, com organizacdo por competéncia e tipo de documento. Informagoes pessoais nao
poderdo ser encaminhadas por canais inseguros ou a destinatarios ndo autorizados.

8.5 A contratada devera manter substituto apto a assegurar a continuidade dos servicos
durante férias, afastamentos ou indisponibilidade do profissional principal, sem reducao dos
niveis de servigo.

8.6 Reunides ordinarias poderao ocorrer mensalmente, e reunides extraordinarias sempre que
houver fechamento, auditoria, alteracdo normativa, incidente ou risco relevante.

9 Modelo de gestao e fiscalizacao

9.1 A gestdo e a fiscalizacdo serdo exercidas por agentes formalmente designados pela
Canoastec, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021 e da regulamentacao municipal
aplicavel.

9.2 Compete a fiscalizacdo acompanhar prazos e entregas, conferir relatérios e comprovantes,
registrar ocorréncias, solicitar correcOes, atestar o recebimento e propor medidas
administrativas quando necessario.

9.3 A fiscalizagdo podera solicitar demonstracoes, bases, documentos, registros de chamados,
comprovantes de transmissdo, relatorios de acesso e demais evidéncias relacionadas a
execucdo, respeitados os limites do objeto.

9.4 A atuacao da fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
exatiddo, integridade, tempestividade e seguranga dos servigos.
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9.5 Questdes que ultrapassem a competéncia do fiscal serdo encaminhadas ao gestor do
contrato ou a autoridade competente, sem prejuizo das providéncias urgentes para evitar dano
ou perda de prazo.

10 Medicao recebimento e pagamento

10.1 A medicdo sera mensal e considerara a execucdo das rotinas da competéncia, o
cumprimento dos prazos, a entrega dos produtos, a correcao das informagdes e a resolugao
das pendéncias imputaveis a contratada.

10.2 O recebimento provisorio ocorrera com a entrega do relatério mensal de execucao e dos
documentos comprobatoérios. A fiscalizacdo verificard a conformidade e podera solicitar
esclarecimentos ou correcoes.

10.3 O recebimento definitivo ocorrera apos a verificacdo das entregas e a emissao do Termo
de Fiscalizacdo ou documento equivalente. A existéncia de obrigacdao anual ainda ndao vencida
ndo impedira o recebimento mensal, desde que as etapas previstas para a competéncia tenham
sido executadas.

10.4 Produtos incompletos, incorretos ou intempestivos poderao ser rejeitados. A parcela nao
executada ou ndo aceita podera ser glosada proporcionalmente, sem prejuizo das sancoes e da
obrigacdo de correcdo, assegurados o registro da ocorréncia e a manifestagao da contratada.

10.5 O pagamento sera realizado mensalmente, em até 30 (trinta) dias apos a apresentacao da
nota fiscal valida e o recebimento definitivo, observada a regularidade fiscal, social e
trabalhista exigivel.

10.6 Notas fiscais com erro ou sem a documentacdo necessaria serdo devolvidas para
correcdo, reiniciando-se a contagem do prazo de pagamento ap6s a apresentacao valida.

10.7 Nao havera pagamento antecipado. Todos os custos diretos e indiretos, tributos,
encargos, sistemas, licencas, suporte, deslocamentos e demais despesas necessarias deverao
estar incluidos no preco proposto.

11 Obrigacoes da contratada

e executar integralmente o objeto conforme este Termo de Referéncia, sua proposta e o
contrato;

e cumprir prazos legais e internos, manter controles preventivos e informar riscos antes dos
vencimentos;

e designar responsavel técnico e preposto com poderes para tratar da execugao;

e manter durante a vigéncia todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagao;

e responder pela qualidade técnica dos registros, calculos, arquivos e informacgdes que
produzir ou transmitir;

e corrigir, retificar e reenviar, sem custo adicional, erros ou omissdes que lhe sejam
imputaveis;

e arcar com multas, juros e demais prejuizos diretamente decorrentes de erro ou atraso
comprovadamente imputavel a contratada, apOs regular apuracdo e assegurados o
contraditorio e a ampla defesa;

e preservar o sigilo profissional, a seguranca da informacao e a protecao de dados;

e ndo reter documentos, bases, senhas, certificados, relatérios ou informacoes da Canoastec;
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e comunicar imediatamente impedimentos, inconsisténcias, intimacOes, alteracoes
normativas e fatos que possam afetar a execugao;

e manter documentacdo comprobatéria e prestar esclarecimentos a fiscalizacdo, aos
auditores e aos 6rgaos competentes;

® assumir os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e comerciais decorrentes de sua
propria atividade e equipe;

e responsabilizar-se por danos causados a Canoastec ou a terceiros por acdo ou omissao na
execucdo, na forma da lei;

® apoiar a transicdo ao final do contrato, inclusive ap6s o encerramento, quanto a
esclarecimentos sobre entregas realizadas durante a vigéncia, pelo periodo necessario a
conclusdo da passagem do acervo.

12 Obrigacoes da Canoastec

e fornecer tempestivamente documentos, dados, parametros, autorizacoes, certificados e
acess0s Necessarios;

e designar gestor, fiscal e interlocutores das areas envolvidas;

e informar calendarios de pagamento, regras internas, instrumentos coletivos e decisdes que
afetem os servicos;

e analisar as prévias e entregas dentro dos prazos acordados, comunicando inconsisténcias;

e adotar providéncias e tomar decisdes administrativas que ndo possam ser delegadas;

® assegurar que somente usudrios autorizados tenham acesso as informacdes e aos sistemas;

e efetuar os pagamentos devidos apds o recebimento definitivo;

e notificar formalmente a contratada sobre falhas, concedendo prazo compativel para
corre¢ao, quando cabivel;

e aplicar as medidas administrativas previstas no contrato e na legislacdo quando houver
descumprimento.

13 Forma e critérios de selecao do fornecedor

13.1 A selegdo ocorrera por pregdo eletronico, com critério de julgamento pelo menor preco
global do item tnico, observadas as exigéncias do edital, a compatibilidade da proposta com
este Termo de Referéncia e a demonstracdo de exequibilidade quando necessaria.

13.2 A proposta devera apresentar valor mensal e valor total para 12 (doze) meses, com
validade minima definida no edital, e declarar que contempla todos os custos necessarios a
execucao.

13.3 A licitante provisoriamente vencedora podera ser instada a demonstrar a composicao e a
exequibilidade do preco, especialmente quanto a equipe, aos sistemas, as licengas, ao suporte
e as obrigacoes técnicas incluidas.

14 Habilitacao e qualificacao técnica

14.1 Serdo exigidos os documentos de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e
economico-financeira definidos no edital e na legislacdo aplicavel.

14.2 Para qualificagdo técnica, a licitante devera apresentar:

e certiddo de registro cadastral e de regularidade da organizacdo contabil perante o
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Conselho Regional de Contabilidade competente;

e certiddo ou documento equivalente de regularidade do contador indicado como
responsavel técnico;

e comprovacao do vinculo do responsavel técnico com a licitante, admitidas as formas
juridicamente validas;

e um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprovem execucdo satisfatoria de servicos compativeis com o
objeto, contemplando, conjuntamente ou por atestados complementares, contabilidade,
folha de pagamento e obrigacdes acessorias;

e Comprovacao de experiéncia na elaboracdo de prestacdes de contas ou na geracao de
informag0es e arquivos destinados a 6rgaos de controle externo, mediante apresentacdo de
atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito ptblico ou
privado, admitindo-se experiéncias tecnicamente equivalentes e compativeis com o objeto
da contratacdo, sem exigéncia de atuacdo anterior exclusivamente no ambito da
Administracdo Publica.

14.3 Os documentos de qualificacdo técnica deverdo ser pertinentes e proporcionais ao objeto.
Ndo serdo admitidas exigéncias de propriedade de sistema especifico, sede local ou
experiéncia exclusiva com a Canoastec.

14.4 A substituicdo do responsavel técnico dependera de comunicacdo prévia e da indicagao
de profissional com qualificagdo equivalente ou superior, sujeito a aceitacdo da Canoastec.

15 Estimativa do valor da contratacao

15.1 O valor de referéncia foi definido apds a realizacdo da pesquisa de pregos, que
compreendeu a solicitacdo formal de orgamentos divulgada no Diario Oficial do Municipio de
Canoas, com registro das propostas recebidas, dos parametros utilizados e da respectiva
memoria de céalculo. A pesquisa foi complementada por outras fontes admitidas na legislacdo
formando o preco estimado abaixo:

Item Descricao Quantidade Valor mensal Valor total
estimado estimado
1 Servigos 12 meses R$ 4.060,00 RS 48.720,00
contabeis,
fiscais e de
departamento
pessoal

15.2 Apobs a conclusdo da pesquisa, deverdo ser preenchidos o valor mensal estimado e o
valor total estimado para 12 (doze) meses. O valor maximo aceitavel sera estabelecido pela
Administragdao com base no resultado da pesquisa e na analise critica dos precos coletados.

15.3 As fontes consultadas, os orcamentos recebidos, os critérios de tratamento dos dados e a
memoria de calculo deverdo ser juntados ao processo e integrardo a fundamentacao do valor
de referéncia.
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16 Adequacao orcamentaria

16.1 As despesas correrdo por conta de recursos proprios da Canoastec e da dotacdo a ser
indicada pelo setor competente, mediante a correspondente declaracdo de disponibilidade
orcamentaria e financeira.

17 Reajuste

17.1 Os precos poderdo ser reajustados apos o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da
data-base do orcamento estimado, pela variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA, ou por indice que legalmente o substitua, observada a regulamentacao
municipal aplicavel.

18 Infracoes sancoes e extin¢ao

18.1 O descumprimento das obrigacdes sujeitara a contratada as sangoes previstas na Lei n°
14.133/2021, no Decreto Municipal n° 59/2024, no edital e no contrato, mediante processo
regular, sem prejuizo da reparagao integral dos danos.

18.2 A alteracdo e a extincdo contratual observardo a Lei n° 14.133/2021, a regulamentacao
municipal e as clausulas do instrumento contratual.

Canoas, 05 de outubro de 2026.
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ANEXO II

MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACOES

(Razao Social da licitante) , por meio de seu Responsavel
Legal, declara, sob as penas da lei que:

1) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

2) Tomou conhecimento de todas as informagdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

3) Ndo desenvolve trabalho noturno, perigoso ou insalubre com pessoas menores de
dezoito anos, nem qualquer trabalho com menores de dezesseis anos, salvo na condigcao
de aprendiz, a partir de quatorze anos, demonstrando cumprimento do disposto no artigo
7°, inciso XXXIII, da CF/88

4) Nao possui em seu quadro societdrio, servidores efetivos e/ou comissionados
vinculados ao municipio de Canoas ou de suas autarquias e fundacées, incluidos na
condigdo de socios e/ou administradores.

5) Ndo estar temporariamente suspensa de participar de licitacdo e/ou impedida de
contratar com a Administracdao, nao ter sido declarada inidonea de licitar ou contratar
com a Administracao Publica;

Declara, ainda que todo e qualquer fato que importe em modificacdo da situacao ora
declarada sera imediatamente comunicada, por escrito, a SMLC do Municipio de
Canoas/RS.

de de 2026.

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N°. XXX/2026

SEI N°.26.3.000000812-6

Contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo continua de servicos
contabeis, fiscais e de departamento
pessoal a Fundacdo Municipal de
Tecnologia da Informacao e
Comunicacao de Canoas - Canoastec,
abrangendo escrituracdao e demonstragoes
contabeis, processamento da folha de
pagamento,  obrigacdes  legais e
acessorias, apoio a prestacao de contas
aos 6rgaos de controle, fornecimento dos
sistemas necessarios e gestao da transicao
e do acervo de dados, em atendimento a
demanda da Fundacdo Municipal de

Tecnologia da Informacao e
Comunicagao de Canoas —
CANOASTEC.

A FUNDACAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO E
COMUNICACAO DE CANOAS, fundagdo publica dotada de personalidade juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° 15.077.871/0001-80, com sede na Rua Fioravante
Milanez n° 140, neste ato representada pelo Diretor Presidente Sr. Tiago Martini Sanchotene,
doravante denominado CONTRATANTE, e XXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito
privado, com sede em XXXXXXXX, na XXXXXXXXXXXXX Bairro XXXXXX, CEP:
XXXXXXX, inscrita no CNPJ sob n° XXXXXXXXX, neste ato representada por
XXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, por este instrumento e na melhor
forma de Direito, celebram o presente contrato, objeto do processo SEI: 26.3.000000812-6,
que originou o pregdo eletronico, subordinando-se as disposicoes da Lei Federal n.°
14.133/2021, Lei Complementar Federal n° 123/2006, Decreto Municipal n° 171/2021,
Decreto Municipal n°® 549/2023, Decreto Municipal n° 59/2024, Decreto Municipal n°
110/2024, bem como as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
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1.1 O objeto do presente contrato ¢ a Contratacdo de empresa especializada para a prestacao
continua de servicos contdbeis, fiscais e de departamento pessoal a Fundagdo Municipal de
Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo de Canoas - Canoastec, abrangendo escrituracao e
demonstracdes contabeis, processamento da folha de pagamento, obrigacdes legais e
acessorias, apoio a prestacdo de contas aos 6rgdos de controle, fornecimento dos sistemas
necessarios e gestdao da transicdo e do acervo de dados, em atendimento a demanda da
Fundacdo Municipal de Tecnologia da Informacao e Comunicagdo de Canoas -
CANOASTEC.

ITEM DESCRICAO VALOR VALOR TOTAL
MENSAL (12 MESES)

01 Servicos contabeis, fiscais e de | R$ XX.XXX,XX | R$ XX.XXX,XX
departamento pessoal (mensal) (Anual)

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1 A vigencia inicial sera de 12 (doze) meses, contados da data indicada na ordem de inicio
dos servicos. O contrato podera ser prorrogado, desde que atendidos os requisitos legais e
demonstradas a vantajosidade e a adequada execugdo, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

2.2 A prorrogacao de que trata este item € condicionada a:

a) apresentacdo de relatério favoravel da fiscalizacdo do contrato, com ateste, pela
autoridade competente, de que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administracao, permitida a negociacdo com a CONTRATADA;

b) demonstracdo de que o valor da Contratacdo permanega economicamente vantajoso
para a Administracao;

¢) manifestacdo expressa do interesse da CONTRATADA na prorrogacdo e a
comprovacao de que mantém todas as condi¢cOes de habilitacdo e qualificacao;

d) renovacgdo e/ou complementacgao da garantia da contratagdo, se for o caso;
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CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1 0] preco total do contrato é de RS XXXXXXXXX
(XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), incluidos, além do objeto contratado, os encargos
sociais, previdencidrios, trabalhistas, fiscais e comerciais, bem como demais encargos
incidentes, os tributos, o fornecimento de mado de obra especializada, materiais, a
administracdo, o lucro e deslocamentos de qualquer natureza, bem como qualquer outra
despesa, ainda que ndo especificada e que possa incidir ou ser necessaria a execucao do
servico e do objeto da licitagdo.

3.2. Os precos contratuais serao reajustaveis apos o interregno minimo de 1 (um) ano, contado
da data-base do or¢amento estimado, fixada em 08/10/2026, mediante aplicacdo da variacao
acumulada do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo IBGE,
observadas as disposicoes legais e regulamentares aplicaveis.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1 O pagamento se fara por valor fixo mensal e sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados
apds a apresentacao da Nota Fiscal, desde que caracterizado o recebimento definitivo dos
servicos através de Termo de Fiscalizacdo devidamente assinado.

4.2 O pagamento sera efetuado via boleto bancério, depdsito bancario ou chave PIX, mediante
o fornecimento, pela CONTRATADA, dos dados bancarios pertinentes.

4.3 A Nota Fiscal devera ser apresentada juntamente com as certidoes negativas de tributos
Federal, Estadual e Municipal, certiddio negativa do FGTS, certiddo negativa de débitos
trabalhistas e demais documentos solicitados pelo Fiscal de Contrato.

4.4 As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregoes serao devolvidas a Contratada e seu
vencimento ocorrera no mesmo prazo definido no subitem acima, ap6s a data de sua
apresentacdo valida.

4.5 Nenhum pagamento isentara a licitante vencedora das responsabilidades contratuais, nem
implicard em aprovacao definitiva da prestacdao dos servicos total ou parcial.

4.6 Nao serd permitida previsdo de sinal, ou qualquer outra forma de antecipacdo de
pagamento na formulacdo das propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a
proponente que assim o fizer.

CLAUSULA QUINTA - DA EXECUCAO DO SERVICO

5.1. A empresa contratada devera realizar:
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5.1.1. Analise, classificacdo e contabilizacdo da documentacdo correspondente aos atos de
gestdo econdmico-financeiro e patrimonial da FUNDACAO MUNICIPAL DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO DE CANOAS, bem como
subsidiar novos planejamentos.

5.1.2. Levantamento, elaboracdo e apresentacio de balancetes, balangos e demais
demonstragOes contabeis mensais, até o dia 25 do més seguinte ao da competéncia.

5.1.3. Assessorar na elaboracdo da proposta orcamentaria anual, bem como a sua
reformulacdo no exercicio vigente (se houver necessidade), nos prazos fixados pela
FUNDACAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E COMUNICACAO
DE CANOAS.

5.1.4. Elaboracio de prestacio de contas mensal da FUNDACAO MUNICIPAL DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO DE CANOAS em conformidade
com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul, que devera ser
realizada no prazo maximo de 25 dias apés o encerramento do més de competéncia ou em
atendimento ao prazo interno da Canoastec, preferencialmente em até dois dias tteis antes do
prazo final.

5.1.5. Elaboracdo de prestacio de contas anual da FUNDACAO MUNICIPAL DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO DE CANOAS em conformidade
com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul, da Unido e normas
internas do proprio Conselho Fiscal da instituicao.

5.1.6. Responder pelo setor de Recursos Humanos da Fundagao, como: confecgdo de folhas
de pagamento e emissdo de contracheques, férias, rescisdes contratuais, encargos sociais,
emissdo das respectivas guias de recolhimento dos encargos, impostos devidos, licencas e
processamento das bolsas de estagio (aproximadamente 30 estagiarios).

5.1.6.1 A Canoastec permanecera responsavel pelas decisdes administrativas, autorizacoes,
aprovacao de informacdes, ordenacdo de despesas, controles internos e demais atos
indelegaveis. A contratada prestara suporte técnico e executara os registros e as obrigacoes
compreendidos no objeto, sem substituir as competéncias decisérias dos agentes ptiblicos.

5.1.7. Registro e contrato de trabalho em caso de admissdo de funcionarios.

5.1.8. Manter registros eletronicos de empregados e informagoes destinadas a Carteira de
Trabalho Digital, observadas as rotinas substituidas pelo eSocial;

5.1.9. Participacdo, quando convocado, de reunidoes de plenarios e de diretoria, para prestar
esclarecimentos relacionados ao objeto licitado.

5.1.10. Analise das prestacOoes de contas mensais, das propostas orcamentarias anuais e das
reformulacdes orcamentarias, se houver, da FUNDAGAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA
DA INFORMAGCAO E COMUNICACAO DE CANOAS, com emissdo dos respectivos
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pareceres técnicos.

5.1.11. Elaborar, conferir, validar e transmitir, nos prazos legais, as declaragées, escrituragoes,
informagOes e demais obrigacOes acessorias aplicaveis a Canoastec, incluindo DCTFWeb e
seu Modulo de Inclusdao de Tributos — MIT, EFD-Reinf, ECD, ECF, eventos do eSocial e
informacgoes destinadas ao FGTS Digital, quando exigiveis, bem como as obrigacdes que
venham a substitui-las, observados a legislacdo vigente e o regime juridico, contabil e
tributario da Fundacdo. Disponibilizar a CONTRATANTE os respectivos arquivos, relatorios
e recibos de transmissdo, corrigindo, sem custo adicional, as inconsisténcias decorrentes de
falhas imputaveis a CONTRATADA.

5.1.12. Emissdo e regularizacio de certiddes da FUNDACAO MUNICIPAL DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO DE CANOAS, junto a Secretaria
da Receita Federal (quitacdao de tributos e contribuicdes federais e divida ativa da Unido),
certiddo negativa de débitos, inclusive, divida ativa expedida pela Secretaria da Fazenda,
certiddo negativa de débito da Previdéncia Social, certificado de regularidade do FGTS
expedido pela Caixa Economica Federal e outras que se fizerem necessarias.

5.1.13. Assessorar a Diretoria Executiva em assuntos referentes as areas contabil, financeira e
administrativa.

5.1.14. Assessorar o Presidente, os membros da Diretoria e Conselheiros, nos assuntos
pertinentes ao Conselho, sempre que for devidamente solicitado.

5.1.15. Elaboragdo de pareceres sobre assuntos relacionados com o seu campo de atividade.

5.1.16. Zelar e responder pela guarda de toda documentacdo legal e obrigatéria de natureza
contdbil e financeira da FUNDACAO MUNICIPAL DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO DE CANOAS, bem como, de backup das operacdes
realizadas em microcomputadores, conforme programas de informatica, especificos de uso do
setor.

5.1.17. Promover a apropriacdo contabil das receitas da entidade, através dos recebimentos
feitos pela rede bancaria, realizando as devidas conciliacGes e controles internos.

5.1.18. Propor a Fundagdo as medidas necessarias a execucdo dos servigos de administracao
financeira, contabil e patrimonial.

5.1.19. Atender as Normas Brasileiras de Contabilidade aplicada ao Setor Publico —
NBCASP.

5.1.20. Atender todos os prazos estipulados pela Fundacdo, referente a resolucoes e
procedimentos na area de atuacao.

5.1.21. Informar a Canoastec sobre exigéncias e Instrucdes Normativas oriundas do Tribunal
de Contas do Estado do RS, Receita Federal e Conselho Federal de Contabilidade.

5.1.22. Alterar os nomes dos gestores nos 6rgaos competentes apds mudanca de gestao e/ou
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de endereco.

5.1.23. Outras atribui¢des ndo especificadas, mas que fazem parte da area contabil, financeira,
patrimonial e de pessoal inerentes a administragdo publica.

5.2. Fornecimento de Sistema Contabil e migracao de dados:

5.2.1. Possuir disponibilizacdo de sistemas licenciados, atualizados e compativeis com o
objeto, incluindo manutengao e suporte, de contabilidade e folha de pagamento.

5.2.2. Fornecer ao final do contrato todos os dados relacionados a Canoastec que constem no
sistema da contratada.

5.3 Quadro Funcional da Canoastec:

5.3.1. Para prestacao de servicos, como folha de pagamento, a contratada devera considerar o
quantitativo de, aproximadamente, 32 empregados que compdem os cargos efetivos da
Canoastec, 09 empregados para os cargos de livre nomeacao e demissdo e 30 estagiarios que
podem ser de niveis superior, técnico e médio, considerando as diferentes classes
profissionais e os acordos coletivos da categoria e realizar o processamento das bolsas de
estagio (aproximadamente 30 estagiarios).

CLAUSULA SEXTA - DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

6.1 Os recursos financeiros que dardo suporte as despesas provenientes da presente
contratacdo tém origem estabelecida na “Declaracdo de Disponibilidade Financeira” anexa ao
processo.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO

7.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo do presente contrato pela CONTRATANTE estara a
cargo da Fundacdo Municipal de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo de Canoas —
CANOASTEC através de designacdo de fiscal, formalizado em Termo de Designacdao de
Fiscal de Contrato e publicado no Diario Oficial do Municipio, conforme Decreto 196/2018,
que podera comunicar a CONTRATADA as ocorréncias que, a seu critério, exijam medidas
corretivas, emitir o termo de fiscalizacdo e, quando necessario, emitir notificacdo a contratada
demonstrando objetivamente os defeitos ou irregularidades encontradas na execugdo do
contrato conforme Decreto Municipal 59/2024.

7.2 A existéncia e atuacao do fiscal ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela completa e perfeita execucdo do contrato, nem implica a
corresponsabilidade da Administracdao Publica por eventuais danos decorrentes de acdo ou
omissdo da CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA - DA MEDICAO E DO RECEBIMENTO
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8.1 A medicdo sera mensal e considerara a execucdo das rotinas da competéncia, o
cumprimento dos prazos, a entrega dos produtos, a correcao das informacgdes e a resolugao
das pendéncias imputaveis a contratada.

8.2 O recebimento provisério ocorrera com a entrega do relatério mensal de execucdo e dos
documentos comprobatorios. A fiscalizacdo verificard a conformidade e poderd solicitar
esclarecimentos ou correcoes.

8.3 O recebimento definitivo ocorrera apos a verificacdo das entregas e a emissao do Termo
de Fiscalizacdo ou documento equivalente. A existéncia de obrigacdao anual ainda ndao vencida
ndo impedira o recebimento mensal, desde que as etapas previstas para a competéncia tenham
sido executadas.

8.4 Produtos incompletos, incorretos ou intempestivos poderdo ser rejeitados. A parcela nao
executada ou ndo aceita podera ser glosada proporcionalmente, sem prejuizo das sancoes e da
obrigacdo de corregdo, assegurados o registro da ocorréncia e a manifestagao da contratada.

CLAUSULA NONA - DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

9.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do nicleo do objeto, especialmente escrituracdo, folha
de pagamento, obrigagcOes acessorias, responsabilidade técnica e prestacdo de contas. Servigos
meramente instrumentais de infraestrutura tecnolégica somente poderdo utilizar terceiros nos
limites autorizados pela Canoastec e com preservacao integral das obrigacdes de seguranca e
confidencialidade.

9.2. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execucao contratual, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para a habilitacdo
na licitacdo, inclusive a regularidade da organizacao contabil e do responsavel técnico perante
o Conselho Regional de Contabilidade competente.

9.3. A CONTRATADA devera cumprir as exigéncias legais de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social e aprendiz, quando aplicaveis,
apresentando comprovacdao quando solicitada pela CONTRATANTE, nos termos do art. 116
da Lei n° 14.133/2021.

9.4. A CONTRATADA executara integralmente as obrigacOes previstas no Termo de
Referéncia, mantera equipe e sistemas suficientes e corrigira, as suas expensas, 0S erros e
omissoes que lhe sejam imputaveis, inclusive mediante retificagdes e reenvios.

S

9.5. Compete a CONTRATANTE fornecer tempestivamente os documentos, dados e
autorizacOes necessarios; analisar as entregas; praticar os atos administrativos de sua
competéncia; acompanhar a execucdo e efetuar os pagamentos devidos.

9.6. As decisdes administrativas, autorizagdes, aprovacdo de informacdes, ordenacdo de
despesas e demais atos indelegaveis permanecerdao sob responsabilidade da
CONTRATANTE.

9.7. Nao sera exigida garantia de execucdo contratual, conforme o item 7.4.2 do Termo de
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Referéncia.

9.8. A CONTRATADA assegurara, durante a execu¢do, a manutengdo, atualizacdo e o
suporte dos sistemas necessarios ao objeto, observados os prazos de atendimento do Termo de
Referéncia. O encerramento do contrato nao afasta a responsabilidade pela correcao das falhas
relativas aos servigos executados.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1 CONTRATADO estara sujeito as sangOes administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021 e Decreto Municipal 59/2024, na hip6tese de inexecucdo total ou parcial do
contrato, execucdo irregular, atraso injustificado, infracdes a legislacdo aplicavel ou a
moralidade administrativa, bem como nas demais hipGteses expressamente previstas na
referida norma legal, observados o contraditério e a ampla defesa.

10.2 As sancdes que poderao ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, conforme a
gravidade da infracdo, sdo as seguintes:

10.2.1 Adverténcia, por infracoes de menor gravidade, especialmente quando se tratar de
inexecucao parcial que ndo cause prejuizo relevante a Administragao;

10.2.2 Multa, de carater compensatério, aplicada nos termos do edital e deste contrato, com
percentual referente aos itens abaixo;

10.2.2.1 Pelo atraso no fornecimento, em relacdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do
valor do fornecimento, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do
fornecimento;

10.2.2.2 Pela recusa em iniciar o fornecimento, caracterizada em cinco dias apo6s o
vencimento do prazo estipulado: 10% (dez por cento) do valor do fornecimento;

10.2.2.3 Pela demora em corrigir falhas no fornecimento, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do fornecimento, por dia decorrido;

10.2.2.4 Pela recusa da contratada em corrigir falhas no fornecimento, entendendo-se como
recusa no fornecimento nao efetivado nos cinco dias que se seguirem a data da rejeicao: 10%
(dez por cento) do valor do fornecimento rejeitado;

10.2.2.5 Pelo ndo cumprimento de qualquer condicao fixada neste Edital e ndo abrangida nos
incisos anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento;

10.2.2.6 As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor do contrato,
sem prejuizo de perdas e danos cabiveis;

10.2.3 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
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independentes entre si.

10.2.4 Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica do ente federativo
responsavel pela sancdo, pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos termos do art. 156, §4°, da Lei n°
14.133/2021;

10.2.5 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, em
ambito nacional, pelo prazo de 3 (trés) a 6 (seis) anos, nos termos do art. 156, §5° da Lei n°
14.133/2021 e Decreto Municipal 59/2024.

10.2.6 As sangoes previstas nos subitens poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente
com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

10.3 A aplicagdo das sancgoes sera precedida de regular processo administrativo, assegurados
o contraditério, a ampla defesa e o devido processo legal, nos termos dos arts. 157 e 158 da
Lei n° 14.133/2021.

10.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas nesta clausula ndo isenta o
CONTRATADO da obrigacao de indenizar integralmente os danos causados a Administracao
Publica, inclusive os lucros cessantes, se for o caso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO E ALTERACAO
CONTRATUAL

11.1. O presente Contrato pode ser extinto nas hipoteses descritas no art. 137 a 139 da Lei
14.133/2021 e Decreto Municipal 59/2024, observado os procedimentos estabelecidos pela
Legislacdo pertinente.

11.2. A CONTRATANTE reconhece os direitos da CONTRATADA, em caso de rescisdao
administrativa, conforme previsto na Lei 14.133/2021.

11.3. O presente Contrato pode ser alterado na forma estabelecida no art. 124 a 136 da Lei
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA REGENCIA E DA VINCULACAO

12.1. O presente Contrato rege-se pelas clausulas nele constantes, pelas demais especificacoes
do processo SEI n°. 26.3.000000812-6, no edital n® XXXXX do pregdo eletronico, inclusive a
proposta da CONTRATADA, e pelas disposicdes constantes das legislacbes mencionadas
neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESPONSABILIDADE CIVIL

13.1. A CONTRATADA ¢é responsavel pelos danos causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na realizagdao do objeto
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desta contratacdo, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo do
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. A CONTRATANTE ¢ responsavel por disponibilizar acesso aos documentos e a
legislacdo relacionada com o objeto do presente contrato.

14.2. A CONTRATADA nao pode fazer uso ou divulgar dados e informagdes relacionadas
com este Contrato a terceiros ou a servidores da CONTRATANTE ndo designado para
interagir junto as atividades descritas na CLAUSULA PRIMEIRA, conforme Lei Geral de
Protecao de Dados (Lei 13.709/2018).

14.3. Os casos omissos serdo decididos motivadamente pela CONTRATANTE, com
observancia da Lei n° 14.133/2021 e da regulamentacio municipal aplicavel e,
subsidiariamente, dos principios da teoria geral dos contratos e das disposicOes de direito
privado, conforme o art. 89 da referida Lei.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 As partes elegem o Foro da Comarca de Canoas para dirimir as ddvidas oriundas deste
contrato, com renuncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja. E, por
estarem assim justos e contratados, firmam o presente contrato em 03 (trés) vias de igual teor,
para que produza seus legais e juridicos efeitos.

Canoas, XXX de XXXXXXX de 2026.



