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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE
1.1. Realizagdo de eventos de encerramento do ano letivo da Rede municipal de Ensino.
1.2. Trata-se da realizacdo de eventos, através de planejamento, execucdo e acompanhamento

por empresa especializada, conforme calendéario anual da Secretaria de Educagdo, para celebrar a
conclusao das atividades da Educagao Infantil e do Ensino Fundamental para o ano de 2026.

1.3. O evento de encerramento do ciclo escolar representa um marco essencial na trajetéria do
estudante, simboliza ndo apenas a conclusdao de uma etapa académica, mas também a consolidagdo de
competéncias cognitivas, emocionais e sociais. Esse momento ¢ fundamental para a continuidade do
processo de ensino e aprendizagem, favorecendo a transi¢do para novos desafios educacionais.

1.3.1. Além da celebracdo de conquistas académicas, constitui um momento simbolico de
valorizagao do percurso escolar e de estimulo a continuidade dos estudos. Esses eventos refor¢am a
parceria entre familia e escola, reconhecem o esfor¢o coletivo dos profissionais da educagdo e conferem
maior visibilidade ao trabalho pedagégico desenvolvido, funcionando como importantes ritos de
passagem que fortalecem a autoestima dos alunos, promovem seu desenvolvimento social e emocional e
consolidam vinculos afetivos duradouros com a comunidade escolar.

1.3.2. A Secretaria de Educacdo ndo dispde de equipamentos nem de pessoal especializado para a
execu¢do de atividades relacionadas a organizacdo de eventos, uma vez que tais fung¢des nao se
enquadram nas atribuicdes regularmente desempenhadas por seus servidores. Dessa forma, torna
necessaria a presente contratagdo para realizagao do servico com qualidade e seguranga.

1.4. A presente contratagdo estd alinhada a Lei de Diretrizes de Bases N° 9.394 de 20 de
Dezembro de 1996:

Art. 1° A educagdo abrange os processos formativos que se desenvolvem na vida familiar, na convivéncia
humana, no trabalho, nas instituicdes de ensino e pesquisa, nos movimentos sociais € organizagdes da
sociedade civil e nas manifesta¢des culturais.

§1° Esta Lei disciplina a educacdo escolar, que se desenvolve, predominantemente, por meio  do
ensino, em institui¢cdes culturais.

§2° A educagdo escolar devera vincular-se ao mundo do trabalho e a pratica social.

1.4.1. Estd em conformidade a Lei n° 14.817, de 16 Janeiro de 2024, que estabelece diretrizes
para a valorizagao dos profissionais da educagdo escolar basica publica.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1. O presente objeto estd previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA) 2026. A presente
contratacdo também se alinha ao Planejamento Estratégico da Secretaria da Educagdo conforme diretrizes
estratégicas aprovadas na LDO e PPA.
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2.2. Cabe salientar que a referida contratacdo esta alinhada ao Plano Plurianual — PPA
2026/2029, dentro do Programa N° 0124 — Imbé com Educagdo de Qualidade para Todos, e Agdo N°
2259 — Manuten¢ao das Atividades do Ensino Fundamental, ¢ 2276 — Manutencdo das Atividades da
Educacao Infantil, que tem por finalidade coordenar as atividades de apoio e ou aperfei¢oar as unidades
de ensino, e demais atividades inerentes a esta secretaria.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. REGISTRO ENTIDADE PROFISSIONAL: Naio se aplica.

3.2. VISITA/VISTORIA TECNICA:

3.2.1. A realizagdo de visita/vistoria técnica serd facultada as empresas licitantes. Como requisito

de habilitagcdo, devido as peculiaridades do local de execucdao dos servigos, € necessario que as empresas
realizem a vistoria técnica ou declarem que possuem conhecimento dos locais para a realizagao dos servigos,
nos termos dos §§ 2°, 3° ¢ 4° do art. 63 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

3.2.2. A vistoria técnica tem o intuito de identificar as caracteristicas fisicas e estruturais de cada
local, permitindo assim, quantificar os equipamentos e materiais/produtos necessarios para a prestacdo do
servigo, pelo que serd emitido comprovante desta visita conforme Anexo Classificado pelo Departamento de
Licitagdes.

32.3. O prazo para a vistoria técnica iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura Pregdo Eletronico, devendo a empresa
licitante solicitar agendamento com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

3.2.4. Para a realizagdo da visita técnica, o agendamento devera ser solicitado por meio dos
canais de comunicagdo descritos no item 9.1., oportunidade em que a Secretaria Municipal de Educagdo
definird data, horario e servidor responsavel para acompanhar e orientar a empresa licitante, bem como
conduzi-la nas dependéncias do local de execugdo dos servigos.

3.2.5. As caracteristicas, especificagdes e croqui com a disposicao do local para execucdo dos
servicos, encontram-se definidas no Anexo II, vinculado a este processo.

3.2.6. O representante da empresa devera estar devidamente identificado e apresentar documento
oficial de identificacdo civil durante a visita técnica, devendo, ainda, ser formalmente informados os
dados do representante designado pela empresa, contendo, no minimo, nome completo, CPF ¢ telefone
para contato.

3.2.7. A empresa licitante que optar por ndo realizar a visita/vistoria técnica nao podera
fundamentar posteriores alegagdes de desconhecimento das condi¢cdes do local, divergéncias de
metragens, davidas, omissdes ou quaisquer outros aspectos relacionados a execucdao dos servigos,
assumindo integralmente os 6nus decorrentes de sua decisdo.

3.3. CERTIFICADOS DE QUALIDADE: Nio se aplica.
34. REGISTROS, LICENCAS E AUTORIZACOES:
34.1. Em consideracdo as caracteristicas do objeto da presente contratacdo, ndo sera exigido

registro em entidade profissional.
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3.1.2. Atividades ordinarias de planejamento, execucdo, apoio logistico e decoragdo (instalagdo

de cadeiras, cortinas e baldes, utilizacdo de canhdes de luz e a limpeza) ndo exigem a emissao de ART ou
RRT, conforme regulamentos da Lei Federal n® 6.496/1977, que disciplina a ART, na Lei Federal n°
12.378/2010, que regulamenta a RRT, e na Lei Federal n° 13.425/2017, que estabelece diretrizes de
prevencao e combate a incéndios, em virtude de que ndo haverd a instalacdo de estruturas suspensas,
temporarias ou intervencdes que possam afetar a seguranga dos usuarios.

3.5. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA:

3.5.1. O licitante devera apresentar, na fase de habilitacdo, Atestado de Capacidade Técnica, em
seu nome, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o fornecimento de
objeto similar deste ETP.

3.6. DECLARACAO ESPECIFICA: Nio sera exigido.
3.7. SUSTENTABILIDADE:
3.7.1. A presente contratacdo observa os critérios e praticas de sustentabilidade ambiental, social

e operacional, visando minimizar impactos decorrentes da realiza¢do do evento sempre que tecnicamente
viavel e economicamente compativel.

3.7.2. A empresa contratada deverd adotar medidas voltadas ao uso racional de recursos e a
redugdo da geragdo de residuos, priorizando, quando possivel, materiais reutilizaveis, reciclaveis ou de
menor impacto ambiental na composi¢do da decoragdo utilizada no evento.

3.7.3. Deverd, ainda, promover o adequado gerenciamento e destinacdo dos residuos gerados
durante a montagem, realizacdo e desmontagem do evento, observando a legislacdo ambiental vigente e
evitando o descarte inadequado de materiais.

3.7.4. Dessa forma, a contratagdo pretendida concilia a adequada prestacdo dos servigos com a
adocdo de praticas sustentaveis e responsaveis, assegurando a realizagdo do evento com qualidade,
seguranga e observancia aos principios da eficiéncia e do desenvolvimento sustentavel.

3.8. REQUISITOS TECNOLOGICOS DE TIC: Nio se aplica.
3.9. INFORMACOES ESPECIFICAS DA PROPOSTA DE PRECO:
3.9.1. Nao hé necessidade de informagdes especificas além do modelo de proposta de pregos

padrdo, utilizado pelo Departamento de Licitagdes.
4. LEVANTAMENTO DA DEMANDA

4.1. A demanda foi estabelecida com base no quantitativo de turmas e escolas da Rede Munici-
pal de Ensino, assim como a divisdo das datas com base na melhor logistica para o atendimento da comu-
nidade escolar e familiares com qualidade e organizacao

Item | Codigo Descricdo Und. | Quantidade
CONTRATACAO DE EMPRESA COM FORNECIMENTO DE MATERIAIS

1 32765 | Descrigdo Complementar: Planejamento, execugdo e acompanhamento de eventos Und. 1
de conclusdo das atividades da Educag@o Infantil e do Ensino Fundamental para o
ano de 2026, conforme especificagdes técnicas do Anexo II.
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4.2. AMOSTRA: N3io se aplica.
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1. Considerando as caracteristicas do objeto, procedeu-se a andalise comparativa das

metodologias adotadas por outros orgdos e entidades da Administragdo Publica, mediante consulta a
registros de contratagdes disponibilizados no sistema LicitaCon e Portal Nacional de Contratagdes
Publicas, em observancia aos principios do planejamento, da motivacdo e da eficiéncia, bem como as
diretrizes estabelecidas na Lei n® 14.133/2021.

5.2. Alternativas praticadas para objetos semelhantes:
5.2.2. Contratacido por meio de Registro de Precos:
5.1.1.1. Com a utiliza¢ao do Registro de Precos a Prefeitura Municipal de Imbé tende a economizar

nas suas aquisi¢des, ndo precisando providenciar grandes areas para armazenagem dos bens, visto que o
licitante vencedor, ao assinar a Ata de Registro de Precos, compromete-se a fornecer os materiais pelo
preco acordado e no momento em que for solicitado.

5.1.1.2. A opgao por Registro de Pregos visa atender as demandas eventuais e futuras, com a utili-
zagdo de dotacdes e de recursos financeiros somente para o atendimento imediato da demanda, tendo a
Administragdo Municipal nesse caso a discricionariedade de agir conforme suas necessidades, podendo
flexibilizar suas despesas, com a devida adequagdo aos recursos disponiveis.

5.1.1.3. O Sistema de Registro de Pregcos (SRP) pode trazer vantagens e desvantagens na contrata-
¢do, tanto para a administracdo publica quanto para os fornecedores. Para a administragdo, o SRP pode
agilizar o processo de contratagdo, reduzir custos com multiplas licitagdes e otimizar o planejamento. Pa-
ra fornecedores, pode gerar novas oportunidades de negocios com varios 6rgaos, mas também exige aten-
¢a0 aos precos e possiveis variagdes.

5.1.3. Contratacio de empresa para realizacao do servico:

5.1.3.1. A opcao de contratacdo de empresa atende as necessidades da Administragdo Municipal da
mesma forma que o Registro de Pregos, no entanto essa op¢ao demanda a utilizagdo/reserva de dotacao
para o montante do valor do contrato, independente se todo o quantitativo de estantes for utilizado ou nao.

5.1.3.2. Considerando a dinamica do servigo publico e a possibilidade de surgimento de
necessidade eventual de novas aquisicdes e/ou substituicdes ndo previstas no planejamento, ¢ dificil
dimensionar com exatidao o quantitativo que serao utilizadas.

5.1.3.3 A contratacdo de empresa para solenidade de encerramento do ano letivo, através de
processos licitatorios, apresenta vantagens como a obtencao de melhores precos e condicdes, a garantia da
qualidade dos servigos e a promog¢do da transparéncia € isonomia no processo de compra. No entanto,
também pode gerar desvantagens como a burocracia envolvida como o risco de atrasos.

Vantagens:

* Melhores precos e condicoes:
A licitagdo permite a compara¢do de diversas propostas, o que pode levar a escolha da opc¢do mais
vantajosa em termos de preco e condi¢des de pagamento.
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* Qualidade garantida:
Os processos licitatorios estabelecem critérios técnicos e de qualidade para o servico, garantindo que a
administragdo publica receba o servigo de acordo com suas necessidades.

* Transparéncia e isonomia:
A licitagdo publica ¢ um processo transparente, onde todos os fornecedores t€ém as mesmas oportunidades
de participar e apresentar suas propostas, evitando favorecimentos e garantindo a igualdade de condigdes.
* Reducio de riscos:
Ao seguir um processo formal, a administracdo publica reduz o risco de contratar empresas sem a devida
qualifica¢dao ou com historico negativo, protegendo-se de problemas futuros.
* Oportunidade para empresas:
A participacdo em licitagdes publicas pode ser uma oportunidade para empresas demonstrarem sua
capacidade e qualidade, expandindo seus negocios.

Desvantagens:

* Burocracia:
O processo licitatorio pode ser complexo e demorado, envolvendo diversas etapas e documentos, o que
pode gerar atrasos na contratacao.

* Riscos de atrasos:
A burocracia e a possibilidade de recursos por parte de empresas perdedoras podem gerar atrasos,
impactando o planejamento da administragdo publica.

* Custo da licitagao:
O processo licitatorio em si pode gerar custos para as empresas, como a preparacdo de documentos e a
participagdo em audiéncias, que podem ser repassados para a administragao publica.

* Dificuldade em encontrar fornecedores:
Em alguns casos, a administracdo publica pode enfrentar dificuldades em encontrar fornecedores que
atendam aos requisitos técnicos e de qualidade exigidos.

5.3. Analise e escolha entre as alternativas:

5.3.1. Entre as alternativas levantadas entende-se como formato mais adequado, a contratagdo de
empresa para o servico de encerramento do ano letivo, tendo em vista as caracteristicas do objeto, que
depende de fornecedor especializado.

5.3.2. O objeto demandado possui contratagdes similares e frequentes feitas por outros 6rgaos e
entidades publicas de todas as esferas e pela propria Prefeitura Municipal de Imbé, ou seja, ndo se trata de
demanda exclusiva ou estranha para o mercado.

5.3.3. Em razdo da baixa complexidade do objeto demandado nao serd necessario a realizagao de
audiéncia e /ou consulta publica, junto ao mercado para coleta de contribuigdes.

5.3.4. Existe ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento do objeto a ser adquirido,
conforme os requisitos estabelecidos neste documento.
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6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO
6.1. A estimativa preliminar do valor da contrata¢do, que demonstra sua viabilidade econdmica,

acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe dao
suporte, encontra-se no Anexo I vinculado a este processo.

6.2. A estimativa definitiva do valor da contratacdo, que servird como base a analise da
aceitabilidade das propostas na fase externa do processo do certame, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddao suporte, com os parametros
utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, sera realizada por servidores do
Setor de Compras, da Secretaria Municipal de Administragdo, conforme Decreto Municipal 4.158 de
2023 e devera constar como anexo do Termo de Referéncia, sendo o valor de que trata o item 6.1 valido
apenas para avaliacdo da viabilidade ou nao da contratagao.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
7.1. OBJETO:
7.1.1. Abertura de procedimento licitatorio para realizagdo de eventos de formatura de

encerramento do ano letivo de 2026 dos alunos da Rede Municipal de Ensino, através de contratagao para
o planejamento, execugdo e acompanhamento por empresa especializada.

7.1.2. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA:

7.1.2.1. O procedimento licitatdrio para contratacdo de empresa especializada fundamenta-se nas
caracteristicas especificas do objeto e na necessidade de garantir a adequada prestacdo dos servigos,
observando os principios da eficiéncia, do planejamento e do interesse publico.

7.1.2.2. O levantamento de mercado demonstrou a existéncia de empresas aptas a execucdo dos
servicos, bem como a realizacao de contratagdoes semelhantes por diversos 6rgaos publicos.

7.1.2.3. Verificou-se que a Administragdo Municipal ndo dispde em quantidade e especificagdes
adequadas, os equipamentos e materiais necessarios a execugao dos eventos, tais como equipe de pessoal
qualificado e elementos decorativos.

7.1.2.4. Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada mostra-se a solu¢do mais eficiente
e adequada, uma vez que possibilita a centralizacdo da responsabilidade pela execucao dos servigos,
assegura maior capacidade técnica e operacional, reduz riscos de descontinuidade, incompatibilidade ou
falhas na prestagdo dos servigos e contribui para o cumprimento dos cronogramas estabelecidos pela
Secretaria Municipal de Educagio.

7.2. PRAZO DE VIGENCIA

7.2.1. A contratagdo sera pelo periodo de 3 (trés) meses, contados a partir da data de assinatura
do contrato administrativo, podendo, no interesse da Administragdo, ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos subsequentes mediante termo aditivo, até o limite de 3 (trés) meses, apds a
verificagdo da real necessidade e quando comprovadamente vantajoso para a Administragdo, em
conformidade ao disposto no Art. 106 da Lei Federal n° 14.133 de 2021.
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7.3. REAJUSTAMENTO:
7.3.1. No caso de necessidade de preservagdo do equilibrio econdmico-financeiro da contratagao,

sera aplicado para correcio monetaria o IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), com
base na data do orcamento, observada a legislacao aplicavel, as condigdes estabelecidas no instrumento
convocatorio e no contrato, desde que garantida a manutencdo da vantajosidade econdmica para a
Administragdo Publica.

7.3.2. A aplicacdo do indice de reajustamento devera ocorrer apenas quando for positivo.
8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
8.1. Preliminarmente, sobre a possibilidade de parcelamento, a divisdo do objeto devera ser

implementada sempre que houver viabilidade técnica e econdmica para a sua adogao. No caso do presente
objeto, entende-se que a opgao avaliada como mais conveniente, ¢ o ndo parcelamento, tendo em vista a
logistica e padronizagao do servico para todos os eventos que compde o objeto.

9. ROTINA/ETAPAS (MODELO) DE EXECUCAO DO OBJETO:
9.1. PRAZOS E FORMA DE COMUNICACAO:
9.1.1. Apo6s a assinatura do contrato, a execucdo do servigo sera realizada, mediante ordem de

servico, encaminhada pela Secretaria de Educagao juntamente da devida Nota de Empenho, através do
endereco de E-mail eletronico.

* Secretaria de Educacdo: Telefone (51) 3627-8521 — E-mail: smed@imbe.rs.gov.br

9.2. LOCAL/HORARIO:
9.2.1. EMEF Estado de Santa Catarina — Av. Tramandai, 1499 — Centro, Imbé/RS.

* Adérea total do ginasio (croqui em Anexo II): 20,40m de Largura por 30,40m de Comprimento;

* Pontos de energia elétrica: Trés (03) pontos, sendo um (01) centralizado na parede lateral e dois
(02) pontos localizados nos vestiarios, todos com tensao de 220 volts.

* Arede elétrica da escola ¢ trifasica, alimentada por subestacao propria.

* Palco: Largura entre 10 e 12 metros e profundidade entre 7 e 8 metros.

9.2.2. Cronograma de Eventos:

L Educacio Infantil

Execucdo de 2 eventos com duragdo de até 2 horas cada, divididos em cerimdnias de formatura para 4
escolas em cada dia, conforme a divisao:

* Realizacdo de cerimdnias para 80 alunos de 4 escolas no dia 17/12/2026, a partir das 14:00h.
* Realizacao de cerimdnia para 80 alunos de 4 escolas no dia 18/12/2026, a partir das 14:00h.
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1I. Ensino Fundamental

Execucdo de 4 eventos com duragdo de até 4 horas cada, divididos em cerimdnias de formatura para 7
escolas, conforme a divisao:

* Realizacdo de cerimdnias para 135 alunos de 3 escolas no dia 21/12/2026, a partir das 19:00h.

Realizagdo de cerimonia para 26 alunos de 1 escola no dia 22/12/2026, a partir das 17:00h.

Realizagdo de cerimonias para 115 alunos de 2 escolas no dia 22/12/2026, a partir das 19:00h.

Realizagdo de cerimonias para 135 alunos de 1 escola no dia 23/12/2026, a partir das 19:00h.

9.3. ACONDICIONAMENTO/IDENTIFICACAO: Nio se aplica.

9.4. REGIME DE EXECUCAO: Nio se aplica.

9.5. DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

9.5.1. O detalhamento do servico estd definido no Anexo II, vinculado a este processo.
9.5.2. Responsabilidades da Contratada:

* A Contratada fornecera os itens listados para a execu¢do do objeto, devendo estar incluso o frete,
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observéancia as recomendacdes aceitas
pela boa técnica, normas e legislacdo;

* Fornecer equipe responsavel pela recepc¢ao e atendimento de todos os convidados;
* Fornecer equipe responsavel pela limpeza e organizag¢do do evento;

» Zelar que os prestadores de servicos apresentem-se convenientemente trajados e devidamente
identificados durante a execucdo dos eventos, mantendo a postura e comportamento adequado.

* Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, e paralisar, por determinacdo da contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

* Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

* Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos.
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9.6. SUBCONTRATACAO E/OU TERCEIRIZACAO:
9.6.1. A subcontratacdo e/ou terceirizagcdo do objeto ¢ admitida, nas seguintes condigdes:
9.6.1.1. A autorizacdo para subcontratacdes e/ou terceirizacao de parte dos servicos relacionados a

viabilizagcdo de artigos de decoragdo ou confecgdes graficas personalizadas ¢ permitido, sendo a empresa
contratada que delegue tarefas especificas a terceiros especializados, garantindo maior eficiéncia e
qualidade na execucdo do servico. Esse procedimento, quando bem regulamentado, possibilita a
utilizacdo de recursos e conhecimentos especializados, facilitando a coordenacdo de aspectos técnicos e
logisticos complexos, como a confeccao do banner, canudos de formatura, entre outras caracteristicas.

9.6.2. Em qualquer hipotese de subcontratacdo e/ou terceirizagdo, permanece a responsabilidade
integral da Contratada pela perfeita execuc¢do contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo
das atividades da subcontratada ou terceirizada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto.

9.7. ACOMPANHAMENTO:

9.7.1 O servigo devera ser acompanhado dos fiscais de contrato nomeados para tal.

9.8. PROVA: Nao se aplica.

9.9. TROCA DE PECAS: Nao se aplica.

9.10. SAC/SUPORTE TECNICO:

9.10.1. Devera ser informado os meios de comunicacao para resolugdo de irregularidades.

9.11. LIMPEZA:

9.11.1. A contratada serd integralmente responsavel pela limpeza do local durante a realizacdo e

apos o encerramento de cada solenidade, devendo disponibilizar equipe propria, devidamente
uniformizada e identificada, bem como todos os instrumentos, insumos € equipamentos necessarios para a
execugdo adequada da funcgao.

9.11.2. No decorrer dos eventos, apds cada solenidade, a contratada devera proceder ao
recolhimento imediato de todo material descartado, tanto da 4rea destinada aos convidados quanto do
palco e demais espacos utilizados. Entre os materiais a serem removidos incluem-se os resquicios de
chuva de prata, baldes estourados, embalagens, garrafas vazias, copos, pap€is e quaisquer outros residuos
decorrentes da execuc¢ao do evento. O espaco devera ser devidamente higienizado e organizado,
garantindo-se condi¢des adequadas para a realizagdo das solenidades subsequentes e o recebimento dos
novos convidados.

9.11.3. Ao término da ultima solenidade, a contratada deverd providenciar a limpeza final do
ambiente, recolhendo e descartando corretamente todos os residuos gerados, em conformidade com as
normas ambientais e de sustentabilidade aplicaveis, além de proceder a desmontagem e retirada integral
dos equipamentos, mobilidrios e materiais utilizados. O local devera ser entregue em perfeitas condigdes
de ordem e limpeza, equivalente ao estado em que foi disponibilizado pela Administragao.

9.12. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO:
9.12.1. Conforme estabelecido na Lei n° 8.078/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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9.13. GARANTIA DE PROPOSTA: Nio sera exigido.
9.14. GARANTIA CONTRATUAL: Nio sera exigido.
10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:
10.1. Com a contratacdo pretendida, busca-se viabilizar a realizacdo dos eventos de

encerramento do ano letivo de 2026 da Rede Municipal de Ensino, assegurando que as solenidades
destinadas aos alunos da Educac¢do Infantil e do Ensino Fundamental sejam planejadas, organizadas e
executadas de forma adequada, segura e compativel com a relevancia institucional e pedagdgica desses
momentos.

10.2. A contratagdo devera proporcionar, como resultados principais:

a) A realizacdo dos eventos de encerramento do ano letivo de 2026 compativel com o niimero de
participantes e as caracteristicas de cada solenidade;

b) A disponibilizagdo de estrutura, equipamentos, materiais, recursos humanos e demais servigos
necessarios a adequada execucao dos eventos, conforme as especificagdes estabelecidas;

¢) A padronizagdo e a qualidade na execugdo das solenidades, assegurando condi¢des adequadas para
alunos, familiares, profissionais da educacdo e demais participantes;

d) A valorizagao dos alunos concluintes, proporcionando um momento de reconhecimento e celebragao de
sua trajetoria escolar e das conquistas alcancadas ao longo do ano letivo;

e) O fortalecimento dos vinculos entre alunos, familias, profissionais da educa¢do e comunidade escolar,
mediante a realizacdo de solenidades que valorizem a participagdo coletiva no processo educacional;

f) O reconhecimento e a valorizacdo do trabalho desenvolvido pelos profissionais da Rede Municipal de
Ensino ao longo do ano letivo;

g) O cumprimento do calendario anual estabelecido pela Secretaria Municipal de Educagdo, garantindo a
realizagdo das solenidades dentro dos periodos previamente programados;

10.3. A solugdo pretendida deverd, ainda, permitir que a Secretaria Municipal de Educacao
concentre seus recursos humanos e administrativos em suas atividades, transferindo & empresa contratada
as atividades operacionais ¢ especializadas inerentes a realizacdo dos eventos, sem prejuizo do
acompanhamento e da fiscalizacdo pela Administragao.

11. GESTAO E FISCALIZACAO (MODELO DE GESTAO DO CONTRATO):

11.1. Em atendimento ao caput ¢ § 2° do Art. 4° do Decreto Municipal n® 3.810, de 11 de
dezembro de 2020, segue a indicag@o do (s) Gestores de Contrato e Fiscais de Contrato para providéncias
de emissao de Portaria de designagdo, para atuagao junto a contratagao.
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Secretaria Municipal de Educacao
Designacio Nome Matricula Cargo
Gestor de Contrato Titular Roselma Costa 72 Professora

Gestor de Contrato Suplente Wilian Junior Vieira Adriano 17178 Agente Administrativo
Fiscal de Contrato Andrius Becker Demianczuk 13457 Assessor de Expediente
Fiscal de Contrato Sabrina Ramos Candido 13937 Coordenadora dos CAPEBs
Fiscal de Contrato Déborah Evangelista 19277 Orientadora Educacional

11.2. RECEBIMENTO PROVISORIO, por um dos Fiscais de Contrato designado por meio

de Portaria especificamente para fiscalizagdo Contrato Administrativo, gerado a partir deste ETP, para
efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com as especificagdes exigidas, devendo no
recebimento provisorio o Fiscal de Contrato, entre outros:

11.2.1. CONFERIR OS DADOS BASICOS DA NOTA FISCAL/FATURA: Conferir e somente
autorizar a entrega do objeto, se os dados da Prefeitura estiverem corretos (Nome, CNPJ, enderego), se o
numero e ano da Nota de Empenho constar corretamente na Nota Fiscal/Fatura.

11.2.2. CONFERIR QUANTITATIVAMENTE:

* Conferir se o espago foi organizado em conformidade as especificagdes técnicas, atribuindo a
quantidade solicitada de cadeiras, cortinas, baldes, mesas e demais caracteristicas;

* Se foi atendido o quantitativo minimo de profissionais para realizacdo adequada das atividades
relacionadas que compde o objeto;

11.2.3. REGISTRAR EVENTUAL OCORRENCIA: Constada alguma divergéncia, o Fiscal de
Contrato deve relatar o fato e encaminhar ao gestor de contrato para avaliar as providéncias cabiveis.

11.2.4. RELATORIO EXECUCAO DO SERVICO: Anexar a Nota Fiscal/Fatura os relatorios
emitidos durante o periodo de prestagao do servigo e outros documentos, devendo constar no relatorio,
entre outros:

1. Se os prazos definidos no presente ETP foram atendidos/cumpridos;

2. Se, caso for necessario, o atendimento do suporte técnico do fornecedor foi realizado por funcionario
pertencente ao quadro ou formalmente vinculado a empresa contratada, com habilidade, bem como com
comportamento/conduta adequada a execugdo do servico;

3. Se houve a ocorréncia de alguma falha durante a execugdo do servigo e se foi (ram) devidamente
sanada (as).

Os procedimentos a serem adotados no recebimento definitivo, prevendo entre outros e se for o caso:

11.3. RECEBIMENTO DEFINITIVO, em até 3 (trés) dias uteis a contar do ateste provisorio
por um segundo Fiscal de Contrato, designado por meio de Portaria especificamente para fiscalizagao,
devendo no recebimento definitivo o Fiscal de Contrato, entre outros:
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11.3.1. CONFERIR OS DADOS DA NOTA FISCAL/FATURA: Conferir no Portal da Nota Fis-

cal Eletronica — www.nfe.fazenda.gov.br ou diretamente no site do 6érgdo emissor a autenticidade da Nota
Fiscal Eletronica, quando for o caso, e se:

1. A descrigdao do servico, valor unitario e valor total estdo de acordo com o disposto no Termo de
Referéncia, Edital da licitacdo, proposta de preco da empresa vencedora e Nota de Empenho;

2. Os dados da Prefeitura Municipal de Imbé e da Nota de Empenho estdo corretamente informados na
Nota Fiscal/Fatura;

3. A Nota Fiscal/Fatura apresenta rasura, € caso positivo solicitar a substituicdo da mesma;

4. A data de emissdao da Nota Fiscal/Fatura ¢ posterior a data de emissdao da Nota de Empenho e da
autorizagdo do servigo quando for o caso.

11.3.2. CONFERENCIA QUALITATIVA:

* Se os horarios de cada evento foram atendidos;

* Se foi realizada a organizacao do espago para o recebimento do publico a cada solenidade;
* Se o espaco foi devidamente higienizado e a decoracao substituida quando necessario;

* Se a equipe responsavel conduziu os eventos com ética, educacdo e responsabilidade;

11.3.3. ANALISAR OS RELATORIOS:

Analisar os Relatorios emitidos pelo Fiscal de Contrato, que serdo executados apenas em caso de
inconformidades do servigo, do recebimento provisério e eventuais documentos, contendo as
recomendacoes ao Gestor de Contrato.

11.4. O ndo atendimento de qualquer condi¢do pactuada impedird o ateste do recebimento
definitivo, devendo neste caso ser formalizado a empresa vencedora as inconformidades encontradas € o
prazo para as correg0es necessarias, que deverdo ser feitas sem custos adicionais para a Prefeitura
Municipal de Imbé.

11.5. Na hipotese prevista no item 11.4. o prazo de 3 dias tteis para o ateste definitivo sera
interrompido e a contagem retomada somente apdés sanadas as pendéncias, sem prejuizo de
aplicacdo das penalidades cabiveis.

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO: Nio ha necessidade.
13. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:
13.1. Nao sera permitida contratacdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e

contratagao desta demanda.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS:

14.1. Considerando a natureza do objeto e o levantamento da demanda, que indicou a
necessidade de renovagdo das licengas dos equipamentos ja em utilizacdo pela Administragdao Publica,
ndo se identificam impactos ambientais significativos decorrentes da presente contratagao.

14.2. A solugdo proposta prioriza a continuidade da utilizagdo da infraestrutura tecnologica
existente, evitando a substitui¢do desnecessaria de equipamentos e, consequentemente, a geragdo de
residuos eletronicos, em observancia aos principios da economicidade, eficiéncia e sustentabilidade
administrativa.
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15. CRITERIOS DE JULGAMENTO:

15.1. O critério de julgamento adotado serd o menor preco global.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

16.1. As despesas da presente contratagao correrdo pelas seguintes dotagdes orgamentarias:

Dotagao: 2026/186 — Prefeitura Municipal de Imbé

Programa de Trabalho: 06.02.12.122.0124.2259

Manuteng¢ao das Atividades do Ensino Fundamental

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 1500 — Recursos Nao Vinculados de Impostos

Destinacao: 1001 — Despesas com Manutencao e Desenvolvimento do Ensino - MDE
Rubrica Item: 3.3.90.39.23.00.00.00 — Festividades ¢ Homenagens

Dotagao: 2026/217 — Prefeitura Municipal de Imbé

Programa de Trabalho: 06.02.12.122.0124.2276

Manutencao das Atividades da Educacao Infantil

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 1500 — Recursos Nao Vinculados de Impostos

Destinacao: 1001 — Despesas com Manutencao e Desenvolvimento do Ensino - MD

Rubrica Item: 3.3.90.39.23.00.00.00 — Festividades ¢ Homenagens

17. VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

17.1. Conforme se verifica no presente Estudo Técnico Preliminar, o objeto de que se
trata, mostra-se tecnicamente vidvel e fundamentadamente necessaria a contratacdo pretendida,
considerando a necessidade identificada, a existéncia de solug¢do disponivel no mercado ¢ a
compatibilidade da contratacdo com os objetivos institucionais da Administragdo, conclui-se pela
viabilidade da contratacdo, entendendo-se que a solucdo proposta ¢ adequada para atender as
demandas da Rede Municipal de Ensino, observados os principios da eficiéncia, economicidade e
interesse publico.

Imbé¢, 19 de Outubro de 2026

Elaborado por:
Wilian Adriano
Agente Administrativo
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ANEXO II
ESPECIFICACOES TECNICAS

I. OBJETO:

Planejamento, execucdo e acompanhamento de eventos de conclusdo das atividades da Educagao
Infantil e do Ensino Fundamental para o ano de 2026.

I1. CARACTERISTICAS DO OBJETO:

CERIMONIAS DE FORMATURA DAS ESCOLAS DE EDUCACAO INFANTIL

Execugdo de 2 eventos com duracdo de até 2 horas cada, divididos em cerimonias de formatura
para 4 escolas em cada dia, conforme a divisao:

* Realizacdo de cerimdnias para 80 alunos de 4 escolas no dia 17/12/2026, a partir das 14:00h.

* Realizacdo de cerimdnia para 80 alunos de 4 escolas no dia 18/12/2026, a partir das 14:00h.

Item 1: Painel para fundo do palco de treliga com cortina tipo voil, colorido nos tons: branco, rosa fraco,
rosa forte, laranja, amarelo fraco, amarelo forte, verde fraco, verde forte, azul-marinho, lilds, roxo e
branco e com cortina de led sobreposta.

Arco de baldes tamanho n°® 9 nas cores da cortina parte superior e nas laterais do painel na cor
branco (inicia e termina na cor branco).

Item 2: 6 Cadeiras tipo Tiffany Cristal Acrilico transparente para as autoridades
Item 3: Organizagdo de 400 cadeiras em plasticas, (disponibilizado pela Prefeitura)
Item 4: Mesa retangular de seis lugares para autoridades, coberta em sua totalidade por toalha azul.

Item 5: Chuva de prata para encerramento de cada evento.
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Item 6: Arco de baldo colorido medindo 5m para a entrada do evento.

Item 7: Pulpito de madeira ou acrilico.
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CERIMONIAS DE FORMATURA DAS ESCOLAS DE ENSINO FUNDAMENTAL

Execuc¢do de 4 eventos com duracdo de até 4 horas cada, divididos em cerimdnias de formatura
para 7 escolas, conforme a divisao:

* Realizacdo de cerimonias para 135 alunos de 3 escolas no dia 21/12/2026, a partir das 19:00h.
* Realizacao de cerimdnia para 26 alunos de 1 escola no dia 22/12/2026, a partir das 17:00h.

* Realizacdo de cerimdnias para 115 alunos de 2 escolas no dia 22/12/2026, a partir das 19:00h.
* Realizacdo de cerimdnias para 135 alunos de 1 escola no dia 23/12/2026, a partir das 19:00h.

2

ACESSE MOSS0 SITE SIGA NOSSAS REDES SOCIAIS!

Qimbe.rs.gov.or HOOO /prefeituraimbe

Para conferir a autenticidade do doc. acesse o end. https://grp.imbe.rs.gov.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela PFLP.86LM.IGCB.7LHE



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE - ’
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO | m b e

e -

—r]

- )
e wlgi 1

LA e

Uk LUGAR CHED DE vila&

Item 1: Decoracdo para Painel do fundo do palco com cortina tipo voil na cor preta e azul sobreposta
com cortina de led branco, da altura da estrutura da trelica té o piso.

Andrela Herpahdez Mello
¥ Ruviclida 8ilv

Item 2: Para acesso ao palco, corredor de entrada com passarela de LED elevada da entrada ate o palco,
com aproximadamente 24m de comprimento € 2m de largura.

Item 3: 2 (dois) cendrios para fotos, com painel Banner tipo Backdrop medindo 2,5m X 2,0m com ilho6s
em estrutura metalica tipo trelicas, iluminado com canhdo de luz. A arte dos cendrios serd enviada
posteriormente pela Prefeitura.

Um dos cenarios sera posicionado na entrada do local para recepg¢do dos convidados, devera
acompanhar uma cadeira tipo Tiffany Cristal Acrilico transparente e uma mesa quadrada coberta em sua
totalidade por toalha azul.

UM LUGAR CHEIO DE VIDA

Secretaria
de Educacgao

3

ACESSE MOSS0 SITE SIGA NOSSAS REDES SOCIAIS!

Qimbe.rs.gov.or HOOO /prefeituraimbe

Para conferir a autenticidade do doc. acesse o end. https://grp.imbe.rs.gov.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela PFLP.86LM.IGCB.7LHE



m ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ﬁ 9

’ ’ PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE -, ,
W, SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO | m be
O i UM LUGAR CHEIG DEWOA

Item 4: 6 Cadeiras tipo Tiffany Cristal Acrilico transparente para as autoridades

Item 5: Organizagdo de 400 cadeiras em plasticas, (disponibilizado pela Prefeitura)

Item 6: Mesa retangular de seis lugares para autoridades, coberta em sua totalidade por toalha azul.
Item 7: Chuva de prata para encerramento de cada evento.

Item 8: Pulpito de madeira ou acrilico.

e

Item 9: Confeccao de 450 unidades de canudos para os formandos. Confeccionado em papeldo e
revestido em papel camur¢a azul-marinho com o logo de Imbé e a escrita: Formandos 2026. Em seu
interior devera constar em folha A4 impressdo em 4X4 com a arte que serd fornecida pela Prefeitura
posteriormente.

i

III. SERVICO DE APOIO:

Disponibilizar 1 representante da empresa para acompanhar toda a execucao do servigo, de forma
a garantir que os eventos sejam devidamente cumpridos e 02 coordenadores para apoio e atendimento as
demandas, estando presentes durante todos os eventos, desde a recep¢do dos materiais e inicio da
montagem da decoragdo, até o completo desmonte e despacho de materiais.

4
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O profissional designado devera ser responsavel por todos os prestadores de servigo envolvidos.

A identificagdo dos profissionais devera ser apresentada no ato da assinatura do contrato, sendo
encaminhado via e-mail para a Secretaria de Educagao.

Apo6s, um dos profissionais deve estar presente na reunido de alinhamento, previamente agendada
com, no minimo, 48h de antecedéncia a data dos eventos.

¢ Profissionais do sexo masculino:

Terno com Camisa social preta com colarinho;
Camisa social preta com colarinho;

Gravata com cor/estampa discreta;

Sapato social preto;

Meia social preta e

Cinto preto.

¢ Profissionais do sexo feminino:

Terninho ou tailleur social preto, composto por calga comprida ou saia com comprimento sobre o
joelho e blazer de manga comprida ou %;

Camisa social preta com colarinho;

Sapato social preto e meia fina preta ou natural.

IV.  RESPONSABILIDADES:

A Contratada fornecera os itens listados para a execugdo do objeto, devendo estar incluso o frete,
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacao;

Fornecer equipe responsavel pela recepcao e atendimento de todos os convidados;
Fornecer equipe responsavel pela limpeza e organizacao do evento;

Zelar que os prestadores de servicos apresentem-se convenientemente trajados e devidamente
identificados durante a execucdo dos eventos, mantendo a postura e comportamento adequado.

Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, e paralisar, por determinagdo da contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos.

5

ACESSE MOSSD SITE Gh, FNOSSAS REDES SOCIAIS:

) imbe.rs.gov.br 6@00 fprefe:turalmbe

Para conferir a autenticidade do doc. acesse o end. https://grp.imbe.rs.gov.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela PFLP.86LM.IGCB.7LHE



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ? »
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE £ o
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO | m b e

L v - L

Uk LUGAR CHED DE vila&

V. LIMPEZA:

A contratada sera integralmente responsavel pela limpeza do local durante a realiza¢do e ap6s o
encerramento de cada solenidade, devendo disponibilizar equipe propria, devidamente uniformizada e
identificada, bem como todos os instrumentos, insumos € equipamentos necessarios para a execugao
adequada da funcao.

No decorrer dos eventos, apos cada solenidade, a contratada deverd proceder ao recolhimento
imediato de todo material descartado, tanto da area destinada aos convidados quanto do palco e demais
espagos utilizados. Entre os materiais a serem removidos incluem-se os resquicios de chuva de prata,
baldes estourados, embalagens, garrafas vazias, copos, papéis € quaisquer outros residuos decorrentes da
execucao do evento. O espago devera ser devidamente higienizado e organizado, garantindo-se condic¢des
adequadas para a realizagdo das solenidades subsequentes e o recebimento dos novos convidados.

Ao término da ultima solenidade, a contratada devera providenciar a limpeza final do ambiente,
recolhendo e descartando corretamente todos os residuos gerados, em conformidade com as normas
ambientais e de sustentabilidade aplicaveis, além de proceder a desmontagem e retirada integral dos
equipamentos, mobilidrios e materiais utilizados. O local devera ser entregue em perfeitas condi¢des de
ordem e limpeza, equivalente ao estado em que foi disponibilizado pela Administracao.

VI. SUSTENTABILIDADE:

A presente contratagdo observa os critérios e praticas de sustentabilidade ambiental, social e
operacional, visando minimizar impactos decorrentes da realizacdo do evento sempre que tecnicamente
viavel e economicamente compativel.

A empresa contratada devera adotar medidas voltadas ao uso racional de recursos e a redugao da
geracdo de residuos, priorizando, quando possivel, materiais reutilizdveis, reciclaveis ou de menor
impacto ambiental na composi¢ao da decoracao utilizada no evento.

Devera, ainda, promover o adequado gerenciamento e destina¢do dos residuos gerados durante a
montagem, realiza¢do e desmontagem do evento, observando a legislacdo ambiental vigente e evitando o
descarte inadequado de materiais.

Dessa forma, a contratagdo pretendida concilia a adequada prestagdo dos servigos com a adogao
de praticas sustentdveis e responsaveis, assegurando a realizagdo do evento com qualidade, seguranca e
observancia aos principios da eficiéncia e do desenvolvimento sustentavel.

VII. LOCAL:

Todos os eventos serdo realizados na EMEF Estado de Santa Catarina
Av. Tramandai, 1499 — Centro, Imbé/RS.

* Adérea total do ginasio: 20,40m de Largura por 30,40m de Comprimento, conforme croqui a seguir

* Pontos de energia elétrica: Trés (03) pontos, sendo um (01) centralizado na parede lateral e dois
(02) pontos localizados nos vestiarios, todos com tensao de 220 volts.

* Arede elétrica da escola ¢ trifasica, alimentada por subestacao propria.

* Palco: Largura entre 10 e 12 metros e profundidade entre 7 e 8 metros.
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