MUNICIiIPIO DE

*‘$’a1 Estado do Rio Grande do Sul
%1 Municipio de Caseiros ml >
. ':“. CNPJ: 90.483.058/0001-26

Compromisso e trabalho
pelo bem de todos.

ESTUDO TECNILO PRELIMINAR

Objeto: Aquisicéo de materiais de expediente, escritorio, escolares, pedagdgicos, artesanais, de

arquivamento, informatica e suprimentos para impresséo, destinados ao atendimento das
. necessidades das Secretarias Municipais, departamentos, escolas, unidades de satde, CRAS e
i demais setores do Municipio de Caseiros, pelo periodo de 12 (doze) eses.

1. Identificacao da Necessidade

A presente contratacdo surge da necessidade continua de garantir o pleno funcionamento
das atividades administrativas e operacionais desenvolvidas pilo Municipio de Caseiros,
assegurando a disponibilidade dos materiais necessarios ao atentlimento das demandas das
Secretarias Municipais, departamentos, escolas, unidades de saud:, CRAS e demais setores da
Administracao Publica Municipal.

Os materiais de expediente constituem insumos indispen:dveis para a execugao das
atividades rotineiras da Administragéo, sendo utilizados na elabora:; &0, impressao, organizagao,
tramitacdo e arquivamento de docurnentos, bem como em atividades administrativas,
educacionais, pedagdgicas, culturais, recreativas e assistenciais.

A aquisicdo tampém contempia materiais destinados 3s atividades escolares e
pedagogicas, materiais artesanais, itens para organizagao e arquiveinento, além de suprimentos
de informatica e impressao, tais come taners, kits de tintas, cartuchos e cilindros, indispensaveis
ao funcionamento dos equipamentos utilizados pelos setores munic pais.

|

|

‘ A auséncia ou insuficiéncia desses materiais poderd comj:rometer a continuidade das
atividades administrativas e dos servigos publicos, ocasionando atrasos, interrupgdes e prejuizos
ao atendimento da populagao.

. A demanda apresenta carater continuo e previsivel, sendt necessaria a formagao de
| estoque compativel com o consumo dos diversos setores municijiais durante o periodo de 12
(doze) meses.

2. Descrigao do Objeto

O objeto desta contratagde consiste na aquisicao de diversos materiais de expediente,
escritorio, escolares, pedagogicos, artesanais, de arquivamento, in-ormatica e suprimentos para
impressao, essenciais para o funcionarmento das atividades do Mur: sipio de Caseiros.

A aquisicao scid realizada pelo paricds de 12 (doze) meset:. em regime de fornecimento
parcelado, conforine a demanda e o cronugraria de entregas est: delecido pela Administracao
Municipal.

Os materiais a serem adauiridos 3 wangem wne aimpla var'tdade de itens destinados as
atividades administrativas, escolares, pecagogices, culturais, recre itivas, de arquivamento e de
impressan.

A relacao detathada dos itens, com suas especificagdes, ur. dades e quantidades, consta

' da documentacéo da contratagdo e comprecndera, entre outros, os seguintes materiais:
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ITEM F)Escmcio (B WUNIDADE QUANTIDADE
1 Alfinete n° 28, acondicionado ern caixa com aproximadamente - o
50 g, adequado para fixagao de papéis e materiais diversos. '
Alfinete para mural n® 1, com cabega de plastico coloridu,
2 proprio para fixagdo de mapas, avisos, cartazes e materiail} Cx. 10
similares. Caixa com 50 unidades. il"
Apagador para quadro branco, com corpo resistente
3 superficie propria para remogao de tinta de marcadores deUn. 100
guadro branco.
Apontador escolar simples, com lamina de ago temperadc,
4 adequado para apontar lépis de madeira de uso escolar ¢|Un. 350
artistico.
a 2 19, f to d ao, cor vermelhz.
5 Baldo tamanho n ormato de coragao, C Bk: 45
Pacote com 50 unidades.
Baldo tamanho n°® 7, acabamento cintilante, cores sortida 2)
6 . Pct. 150
Pacote com 50 unidades.
- Balao tamanho n° 9, com impress@o em cinco lados, cores 13 Pet 150
estampas sortidas. Pacote com 50 unidadas. £
Balao tipo canudo, préprio para modelagem, cores variada: |
8 . : “|Pct. 40
Pacote com 50 unidades.
Barbante confeccionado em 100% algodao, rolo com 50 :
8 proprio para trabalhos artesanais e amarragdes. Pacote com 1 J||Pet. 10
unidades.
Bloco adesivo post-it, tamanho 76 x 102 mm, bloco com 109
10 ) Pct. 50
folhas, cores sortidas.
11 Bloco de notas adesivas coloridas, composto por 4 blocos ¢'2 U 160
n.
aproximadamente 38 x 50 mm, com 100 folhas.
19 Borracha branca para apagar, de uso escolar, macia ; c 40
4
adequada para apagar grafite. Caixa com 490 unidades. :
Caderno brochura para caligrafia, 40 folhas, aproximadamen ;
13 : & AR A0 Un. 200
140 x 200 mm. :
Caderno brochura, capa dura, 96 fothas, aproximadamente 1£5|
14 un. 250
x 202 mm. : f
5433531166 ©
Municipio de Caseiros gabinete@pmcaseiros.com.br [~

Av. Mario Cirino Rodrigues, 249 - Centro :
- Caseiros - RS k. www.caseiros.rs.gov.br 4}

CEP 95315-000

planejamento@pmcaseiros.com.br (4]



ﬁtﬁﬂi Estado do Rio Grande do Sul
/ﬁ Municipio de Caseiros
: CNP.J: 90.483,058/0001-26

MUNICIiPIO DE

CASEIOS

Compromisso e trabalho

ITEM IEESCRICKO UNIDADE||QUANTIDADE
ivisa 3ri imadamente 200
15 Caderno com divisao para 10 materias, aproxima Un. 100
folhas, 200 x 275 mm.
16 ||Caderno espiral, capa flexivel, formato 1/8, contendo 96 folhas.|{Un. 200
! dura, aproximadamente 21 x 29,7
17 Caderno para desenho, capa dura, apr {lun. 300
cm, com 96 folhas.
18 Caixa para arguivo morto, confeccionada em papelétlj Uk 500
resistente, aproximadamente 344 x 125 x 237 mm.
19 Calculadora eletrénica de mesa, alimentagao dupla por bater‘ig Un 20
e energia solar, visor LCD com 12 digitos. '
20 Caneta de ponta fina, tinta permanente, cor preta, propria para Un 30
escrita e identificagdo em CDs e midias. '
51 Caneta esferogréfica, cores azul, preta ou vermelha, esfera de o 50
aproximadamente 0,7 mm. Caixa com 50 unidades. ~[
| o Caneta esferografica, cores azul, preta ou vermelha, esfera d;‘; o 30
X.
aproximadamente 1,0 mm. Caixa com 50 unidades. !
Caneta hidrografica para colorir, tinta lavavel, estojo com 'h; b
| 23 S O . Estojo 100
cores. \
04 Caneta marca-texto, tinta fluorescentz 2 base de agua, core 3 o 36
| sortidas. Caixa com 12 unidades. .
| -
25 ||Cartolina, cores diversas, apreximadamente 50 x 65 cm. Un. 600
‘ 26 |Clipes n° 2/0, niquelado, caixa com 725 unidades. Cx. 15
27 |Clipes n° 6/0, niquelado, caixa com 220 unidades. Tiex 5
Cola branca escolar a base de PVA, atoxica e lavav —,
28 = Un. 400
embalagem com 40 g.
‘ Cola branca lavavel e atoxica, a base de PVA, embalagem cor)
29 Un. 40
1 kg.
30 Co‘ia em alto-relevo, ndo toxica, pote de 35 g, caixa com 2 Cx. 50
unidades em 6 cores.
31 Cola em bastao, atoxica, secagem répida, aproximadamente_é e 300
g.
. — = 54-3353-4166
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liremM|[DESCRICAG UNIDADE|QUANTIDADE

i : i , Caixa com 12
4 Cola glitter, a base de resina PVA, pote de 35 g, cal 50 70

unidades em 6 cores.

Cola instantanea multiuso, média viscosidade, embalagem
33 Un. 120

com aproximadamente 25 g.

Cola para EVA e poliestireno expandido, aproximadamente 35

34 “lUn. 220
g.
Corretivo em fita, aproximadamente 8 m x 4,2 mm. Caixa com

35 |ICx. 12
6 unidades.

36 |[Pen drive, capacidade de 32 GB, interface USB 2.0. J‘Un. 60

47 Elastico de borracha, amarelo, n® 18, pacote corn Pet 3
aproximadamente 2.000 unidades. '

38 |[Envelope branco, aproximadamente 16 x 11 cm. un. 200
39 ||[Envelope branco, aproximadamente 23x 11 cm. i uUn. 200
40 |[Envelope branco, aproximadaménte 18 x24 cm. ||Un. 300
i 41 ||[Envelope branco, aproximadamente 24 x 34 cm. ] Un. 300
| 42 ||[Envelope pardo, aproximadamente 18 x 24 cm. ; Un. 500
43 |[Envelope pardo, aproximadamente 24 x 34 cm. i un. 500

Envelope plastico transparente A4, com 4 furos pari

44 i Un. 3
arquivamento. b

Estilete largo, lamina de a¢o carbono, aproximadamente 110
18 mm, com trava de seguranca.

46 Etiqueta adesiva, aproximadamente 55,8 x 99,0 rnr*_ Un 5
embalagem com 100 foihas. '

47 Etiqueta adesiva, aproximadamente 66,7 x 254 mn, Un 5
embalagem com 100 folhas. 2 -

Extrator de grampos tipo espatula, aproximadamente 15 x 2
a8 | Bampos spa aoe P Un. 30

| Filme plastico para plastificagdo A4, aproximadamente 220 «

49 un. 300
307 mim.
0 5433531166
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‘ ITEM|[DESCRICAO |luNIDADE QUANTIDADE
50 ||Fita adesiva crepe, 19 mm x 50 m. Un. 50
‘ 51 ||Fita adesiva crepe, 48 mm x 50 m. ’_I un. 100
52 ||Fita adesiva dupla face, 19 mm x 30 m. - ||Un. 100
| L L
53 ||Fita adesiva transparente, 12 mm x 40 m. - {|Un. 50
54 ||Fita adesiva transparente, 45 mm x 50 m. *HlUn. 300
55 Fita crepe kraft para pintura/artesanato/escritério, 48 mm x 50 Un. 300
m. :
i tim, i te 0,7 , divers ores, rolo
” Fita de cetim, aproximadamente mm asc Rolo 120
de 100 m.
57 Folhas de EVA liso, aproximadamente 45 x 60 cm, diversas Bet. 200
cores. Pacote com 10 folhas.
Folhas de EVA atoalhado, aproximadamente 45 x 60 =y
58 < Pct. 200

diversas cores. Pacote com 5 folhas.

Folhas de EVA estampado, aproximadamente 45 x 60 cni.

59 Pct.
Pacote com 10 folhas. 22V
60 |/Giz de cerajumbo, caixacom 12 cores, resistente & quebra.  ||Cx. 50
Giz de cera pastel, caixa com 12 cores, atoxico e resistente a
61 Cx. 50
guebra.
62 ||Giz branco para quadro negro, caixa com 50 unidades. llex. 10
' ‘63 Giz colorido para quadro negro, caixa com 50 unidades. Cx. 10
Glitter em po para trabalhos artesanais, aproximadamente 3 ;:
64 : Cx: 20
caixa com 12 cores.
f Grampeador metalico, compativel corn grarnpos 23/8 e 23;’1 4
65 Un. 10

capacidade até 100 folhas.

Grampeador metélico, compativel com grampos 26/6 e 24!&:

66 , ) un. 15
capacidade até 25 folhas.
Grampo plastico injetado - em polletileno, capacidaca

67 po P : papRe * Pet. 200
aproximada de 600 folhas. Pacote com 50 unidades.
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'|ITEM' DESCRICAO Lk ‘UNIDADE QUANTIDADE

- Grampo tipo trilho para pasta, aproximadamente 80 mm. Caixa %, 20
com 50 unidades.
Grampos metalicos cobreado, tamanho 26/6, caixa com 5.000

69 ICx. 60
unidades.

- ima redondo para geladeira e artesanato, aprmumadamente 12 Pet 50
x 3 mm. Pacote com 50 unidades. ;

71 ||Lapis de cor aquarelavel, caixa com 24 cores. Cx. 20

72 ||Lapis de cor, tamanho grande, caixa com 12 cores. *llex. 300

73 ||Lapis de cor, tamanho grande, caixa com 36 cores. Cx. 50

74 ||Lapis grafite 6B, formato sextavado. Caixa com 12 unidades. ] Cx. 30

75 ||Lapis preto n® 2. Caixa com 144 unidades. Cx. 15

76 ||Livro ata, capa dura preta, costurado, 50 folhas. Un. 10

77 Livro ponto, papel offset. 100 folhas, capa dura, folhas] Un 6
pautadas e numeradas. i
Massa de modelar ndo toxica, caixa com 12 cores,

78 : Cx. 300
aproximadamente 180 g.

79 ||Molha-dedo para manuseio de papéis, caixa com 12 unidadesla'._ Cx. 3
Palito de madeira tipo churrasco, roligo, longo. Pacote com 100]

80 . Pct. 50
unidades.
Palito de madeira tipo picolé, ponta arredondada. Pacote corh_

81 ) Pct. 50
100 unidades.

82 ||Papelalcalino A3, 75 g/m>. J un. 100
Papel alcalino A4, 75 g/m”. Caixa com 10 pacotes de 500

83 | ¥ o 2 Cx. 500
folhas.
Papel camurga, aproximad 1e 40 x 60 cm. Pacot "‘3'='

a4 p ¢a, aproximadamente 40 cote com 25 Pet. 46
folhas.

85 ||Papel carbono A4. Caixa com 100 folhas. ] Cx. 5

86 ||Papelcelofane, aproximadamente 85 x 100 cm, cores variadaz.||Pct. 80

| Municipio de Caseiros
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todos
ITTEM DESCRICAO J‘UNIDADE QUANTIDADE
87 Papel couché brilhante A4, aproximadamente S0 glmz. Pacote s 90
com 15 folhas.
i i 2 m,
o8 Papel crepom parafinado, aproximadamente 48 cm X Un. 380
‘ cores variadas.
! 89 Papel fotografico A4 para impressora jato de tinta, Un 70
aproximadamente 150 g/m”. Embalagem com 50 folhas. )
i i t m. Pacote
a0 Papel microondulado, aproximadamente 50 x 80 c ®lpct. 30
com 10 folhas. ;
| 91 ||Papel pardo em bobina, aproximadamente 120 cm x 150 m. IRolo 25
92 ||Papel pardo em bobina, aproximadamente 60 cmx200 m. - ’Pn 10
Papel proprio para dobradura e atividades artesanais, diversas
g [RRSRRERE Un. 100
cores.
94 ||Papel sulfite 60 branco para impressao e uso geral. |Un. 500
Papel sulfite 60 A4, cores amarelo, azul-claro, rosa-claro &
g5l Un. 1.500
verde-claro.
.
Papel tipo Cartoplex, aproximadamente 50 x 70 cny,
g6 | Por HP P B "llun. 500
acabamento fosco, cores diversas.
97 Pasta catdlogo preta A4, efiqueta e aproximadamente 56 Un 50
envelopes plésticos internos. ’
| e
- Pasta com aba e fechamento por elastico, transparent:,
98 . ~|lUn. 500
aproximadamente 235 x 350 mm.
99 ||Percevejo para mural, caixa com 100 unidades. ] Cx. 50
Perfurador artesanal 25 mm para papel e EVA, com modelos
100 | RGN ?llun. 30
diversos.
101 Perfurador de papel com dois furos, corpo metalic:, U 15
capacidade aproximada de 25 folhas. -
102 ||Pitha alcalina AA. llun. 200
103 ||Pilha alcalina AAA. il Un. 300
54 33531166
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‘ITEM DESCRICAO UNIDADE||QUANTIDADE

i omi lho, azul e preto. Caixa
‘ 104 Pincel atdbmico ponta chata, cores verme p Al 50

com 12 unidades.

! 105 ||Pincel escolar chaton®16 oun® 18. Un. 12

106 ||Pincel escolar redondo n® 12. IUn. 16

i : melho, azul
107 Pincel para‘ quadro branc.o, recarregavel, cores ver i 100
e preto. Caixa com 12 unidades. ;

108 ||Pistola de cola quente fina, bivolt, profissional. |lun. 20

109 ||Pistola elétrica para cola quente, aproximadamente 40 W. Un. 20

Plastico autoadesivo transparente, aproximadamente 45 cm 3¢

110 Rolo 10
10 m.

111 ||Porta-canetas de metal aramado, 3 compartimentos. uUn. 20
Prancheta em poliestireno, tamanho oficio, com prendedor

112 i un. 10
metalico.

113 ||Prendedor de papel tipo binder, aproximadamente 32 mm. Un. 200
Quadro branco tipo lousa, 2 m x 1,20 m, moldura em aluminio &

114 Un. 5
kit de instalacéo.

115 ||Refil de cola quente fina, branco, pacote com 1 kg. Pct. 20
116 |[[Refil de cola quente grossa, branco, pacote com 1 kg. Pct. 20
117 ||[Registrador tipo A-Z, aproximadamente 28,5 x 34,5x 7,3 cm. | un. 50
118 gRnguuaa;Znsparente/cristal, aproximadamente 30 cm, escal';',a_ s, 500
119 ||Suporte para fita adesiva, com base emborrachada. [ Un. 5

120 Tapete infantil dupla face, macio, antiderrapante, antialérgico & U 10
*[{Un.
atdxico, aproximadamente 100 x 180 cm.

121 |[Tatame em EVA, 30 mm, 50 x 50 cm, sistema de encaixe. Un. 60

ipropileno, ti inima de 40 g/m>, lar ur;a_
122 TNT e.m polipropileno, gramatura minima de g/m g — 50
aproximada de 1,40 m, rolo com 50 m.

! . 54 33531166
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ITEM lDESCRle\O UNIDADE| QUANTIDADE
123 |[Tesoura grande, ldminas em aco inoxidavel, cabo resistente. | {Un. 50
i , laminas
124 Tesoura escolar pequena, aproximadamente 13 cm Un. 500
em aco inoxidavel.
i i ; jgua, preta, aproximadamente 42
458 Tinta para carimbo, & base de agua, preta, ap Un. 20
mL.
126 |[Tinta para pintura facial e corporal, estojo com 6 unidades. - ||Estojo 16
127 Tinta spray, cores our'o., prata, Yermelho metalico, verde Un. 50
metalico ou branco metalico, aproximadamente 400 ml.
128 |[Tinta témpera guache, ndo toxica, embalagem com 250 ml. Un. 250
Toner compativel TN3472, preto, novo, ndo remanufaturado ou
129 |[recarregado, rendimento minimo de 12.000 paginasg,||Un. 50
compativel com Brother DCP-L5652DN e similares.
1430 Toner compativel TN3602, preto, nove, rendimento aproximado U 30
- |lUn.
de 12.000 paginas, compativel com Brother DCP-L5512DN. :
- Toner compativel MLT-D116L, prete, novo, rendimento minimo U bo
S lUn.
de 3.000 péginas, compativel com Samsung Xpress M2885FW. |
152 Toner compativel TN2340, preto, novo, rendimento minimo dq U 140
) n.
2.600 paginas, compativel com Brother DCP-L2540DW.
Toner compativel TK3162, preto, novo, rendimento minimo de
133 ||3.000 paginas, compativel com Kyocera ECOSYS M2640idwvy,||Un. 100
M2635dn e M2645dn.
154 Toner compativel 504H, preto, novo, rendimento minimo de U 100
. - n.
6.000 paginas, compativel com Lexmark MS315dn.
Toner compativel 435A, 436A e 285A, preto, novo, rendimento
135 [|minimo de 1.800 paginas, compativel com o0s equipamentos|(Un. 110
indicados. -
Toner compativel MLT-D111, preto, novo, rendimento minimo
136 ||de 1.500 paginas, compativel com Samsung SCX-4321, SCx-||Un. 30
4521, SF-650 e similares. ;

Municipio de Caseiros

Av. Mario Cirino Rodrigues, 249 - Centro
CEP 95315-000 -

Caseiros - RS

54 33531166
gabinete@pmecaseiros.com.br [>3

planejamento@pmcaseiros.com.br (5

www.caseiros.rs.gov.br 4



&

Estado do Rio Grande do Sul
Municipio de Caseiros

CNPJ; 80.483.058,/0001-26

MUNICIiPIO DE

CASEIRU'S

Compromisso e trabalho
-8

ITEM”DESCRIQI\O |UNIDADE QUANTIDADE
Toner compativel 283A, preto, nove, rendimento minimo de
137 |[1.600 paginas, compativel com HP Laserlet Pro MFP M125,||Un. 40
M127, M201 e M225.
i i i , ciano, magenta &
138 Kit de tintas compativel T544, cores pre’ta. cian g Un. 250
amarela, adequado para Epson L3250 e similares. !
i i i ciano, magenta &
139 Kit de tintas compativel T504, cores pre.ta,. g ™ 220
amarela, adequado para Epson L6191 e similares.
Kit de cartuchos de tinta compativel HP 950/951, cores preta,
140 ||ciano, magenta e amarela, adequado para HP Officelet ProjUn. 24
8100 e similares.
141 Kit de tintas compativel T664, cores pr‘etz‘l, ciano, magenta & Vi 100
amarela, adequado para Epson L380 e similares.
Cilindro compativel DR3440, novo, rendimento minimo d2
142 ||50.000 paginas, adequado para Brother HL-L5652DN &flUn. 10
similares.
Cilindro compativel DR3602, novo, rendimento minimo dz|,
143 ||60.000 paginas, adequado para Brother HL-L5512DN T:Un. 5
similares. _
|
Cilindro compativel MLT-R116, novo, rendimento minimo dg
144 |19.000 paginas, adequado para Samsung SL-M2885FW & Un. 10
similares. m
Cilindro compativel DR2340, novo, rendimento minimo de
145 ||12.000 paginas, adequado para Brother DCP-L2540DW 2/|lun. 12
similares.
Cilindro compativel DK3172, novo, rendimento minimo d2
146 {|300.000 paginas, adequado para equipamentos Kyocera(Un. 17
compativeis.
Cilindro compativel 50F0Z00, nove, rendimento minimo dg
147 ||60.000 paginas, adequado para impressoras Lenovy|Un. o
compativeis.

Observacdo: As marcas eventualmente indicadas nos documeptos de planejamento s@o
referéncias de qualidade e compatibilidade, nao constituindo exigdncia de marca especifica,
admitindo-se produtos equivalentes, similares ou de qualidade suverior, desde que atendidas

integralmente as especificagoes técnicas.
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3. Justificativa da Contratagao

i A contratagao dos materiais de expediente é necessaria e indispensavel para garantir a
continuidade das atividades desenvolvidas pelos diversos setores da Administragao Municipal.

Os materiais possuem utilizagdo didria nas rotinas administrativas, escolares,
‘ pedagdgicas, culturais, assistenciais e operacionais, sendo essenciais para a producao e
, organizagdo de documentos, atendimento ao publico, arquivamente, atividades educacionais e
‘ demais servigos prestados pelo Municipio. ‘
|
|
|

A aquisicao centralizada, por meio de processo licitatorio, possibilita o planejamento das
necessidades, a ampliagdo da competitividade entre fornecedores.e a obtengao de melhores
condicbes de preco, qualidade e regularidade no fornecimento.

A auséncia desses materiais podera comprometer a execugao das atividades dos setores
municipais, ocasionando paralisacoes, atrasos e prejuizos ao atendimento da populacéo.

Portanto, a contratagdo mostra-se necessaéria para assegurar a continuidade dos servigos
publicos e o0 adequado funcionamento da Administragao Municipal.

4, Estimativa de Valor e Pesquisa de Precos

A pesquisa de pregos para elaboracao da estimativa de valores sera realizada pelo setor
‘ competente, observando-se os parametros previstos na Lei Federal n® 14.133/2021 e na
regulamentacao aplicavel.

‘ A pesquisa podera considerar pregos praticados em contratagées publicas, sistemas
oficiais, Portal Nacional de Contratagoes Publicas - PNCP, LicitaCoi e demais fontes admitidas,
bem como consultas a fornecedores, quando necessario.

O valor estimado da contratagdo serd consolidado apds a conclusdo da pesquisa de
pregos e devera constar do Termo de Referéncia e dos demais docunientos do processo.

5. Da Entrega e dos Critérios de Aceitacao

A entrega dos materiais devera ocorrer conforme as solicitagbes emitidas pela
Administracao Municipal, apés emissdo da Ordem de Fornecimento «u documento equivalente.

Os produtos deverao ser entregues em perfeitas condigfes de uso, devidamente
acondicionados, identificados e em conformidade com as especificagdes estabelecidas no Termo
de Referéncia.

‘ Materiais entregues em desconformidade, danificados, em quantidade divergente ou que
nao atendam as especificagdes deverdo ser substituidos pela contratzda, sem 6nus adicional para
a Administracao.

Para os suprimentos de impressao, deverdo ser obsecrvadas rigorosamente as

‘ caracteristicas de compatibilidade, rendimento e qualidade estabelecidas para cada
i equipamento.

Nos casos em que a especificacdo exigir produtos novos e ndo remanufaturados ou

recarregados, essa condi¢ao devera ser integralmente observada.
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A aceitagdo definitiva ficard condicionada a conferéncia da quantidade, qualidade e

conformidade dos produtos com as especificagdes contratadas.

6. Do Acompanhamento e da Fiscalizagao

O setor responsavel realizard o acompanhamento das solicitagbes e entregas dos

materiais.

O responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da contratagao sera formalmente
designado pela Administragdo Municipal, competindo-lhe verificar o cumprimento das condigoes
estabelecidas, especialmente quanto aos prazos, quantidades, especificagdes e qualidade dos

produtos.

Eventuais irregularidades deverdo ser registradas e comunicadas & contratada para
imediata corregao.

7. Dos Deveres e Responsabilidades da Contratada e do Contrataiite

A Contratada deverd cumprir todas as obrigacdes constantes do edital, Termo de
Referéncia e instrumento contratual, fornecendo os materiais de acordo com as especificacoes,
qguantidades e condicoes estabelecidas.

Devera ainda responsabilizar-se pela qualidade dos produtos, pelos custos de transporte
e entrega e pela substituicdo daqueles que apresentarem defeitos cu estiverem em desacordo
| com o solicitado.

A Contratante devera receber os materiais no prazo e nas condigoes estabelecidas,
realizar a conferéncia dos produtos, comunicar eventuais irregularidades e efetuar os pagamentos
devidos apds o regular recebimento e aceite.

8. Das Sangdes Administrativas

Comete infragcdo administrativa o licitante ou contratado qgue incorrer nas hipéteses
previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, ficando sujeito as san¢des administrativas
previstas na legislagao, no edital e no instrumento contratual.

As penalidades deverao observar a natureza e a gravidade da infracdo, os danos
eventualmente causados a Administragcdo e os demais critérios estabelecidos na legislacédo
aplicavel.

9. Justificativa do Parcelamento ou Nao da Contratagédo

Considerando a natureza diversificada dos materiais de expediente e a existéncia de
diferentes segmentos de fornecimento, a contratagao devera ser realizada, preferencialmente, de

i forma parcelada por item, ou por agrupamentos/lotes tecnicamnente justificados quando
‘ demonstrada sua vantagem.

O parcelamento por item possibilita a participagdo de maio: nimero de fornecedores,
amplia a competitividade e permite que empresas especializadas ¢m determinados produtos
possam apresentar propostas.

|
| B 54 3353 1166 °
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Além disso, a divisdo do objeto evita a concentragao indevida da contratagao e possibilita
a Administragao obter condigdes mais vantajosas para cada grupo de materiais.

Para os itens de suprimentos de impress&o, deverdo ser observadas as respectivas
compatibilidades técnicas, sem prejuizo da competitividade.

10. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos
A aquisicdo dos materiais de expediente visa alcangar os seguintes resultados:

Garantia da continuidade das atividades: assegurar que Os setores municipais
disponham dos materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades rotineiras.

Melhoria da eficiéncia administrativa: disponibilizar materiais adequados para execugao
das tarefas, organizagdo documental e atendimento ao publico.

Atendimento das necessidades educacionais: garantir materiais escolares,
pedagbgicos e artesanais necessarios as atividades desenvolvidas pelas escolas e demais
unidades municipais.

Continuidade dos servigos piblicos: evitar interrupgées decorrentes da falta de
materiais basicos de expediente e suprimentos.

Funcionamento dos equipamentos de impresséao: garantii. disponibilidade de toners,
tintas, cartuchos e cilindros compativeis com os equipamentos existentes.

Otimizagao dos recursos publicos: realizar aquisigéo planejeda e competitiva, buscando
melhores condigoes de preco e qualidade.

Melhoria da gestao de estoques: permitir planejamento das aquisicoes e fornecimento
parcelado conforme as necessidades dos setores.

Economicidade e eficiéncia: promover a adequada utilizacdo dos recursos publicos,
mediante aquisicdo de produtos compativeis com as necessidades efetivas da Administragao.

11. Conclusao e da Viabilidade

Diante da analise da necessidade, da descrigdo do objeto, da justificativa da contratagéo
e dos resultados pretendidos, conclui-se que a aquisicdo de materiais de expediente, escritorio,
escolares, pedagogicos, artesanais, de arquivamento, informética e suprimentos para impressao
€ medida necessdria, vidvel e alinhada as necessidades da Administragdo Municipal de Caseiros.

A contratacdo mostra-se indispensavel para a marutengdo das atividades
administrativas, educacionais, assistenciais, culturais e demais servii,:os publicos desenvolvidos
pelo Municipio.

A solugdo proposta possibilita o pianejamento das aquisi¢oes, o fornecimento parcelado
conforme a demanda e a participagdo de diferentes fornecedores, contribuindo para a
competitividade, economicidade e eficiéncia da contratacao.

Os materiais poderdo ser especificados objetivamente e ernicontram-se disponiveis no
mercado, permitindo a realizagdo de procedimento licitatério adequacio.
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i Dessa forma, considera-se viavel a contratagao, recomendando-se o0 prosseguimento
| do processo para aquisicdo dos 147 (cento e quarenta e sete) itens relacionados, mediante
, elaboracao do respectivo Termo de Referéncia, pesquisa de pre¢gos e demais documentos
! necessarios a instru¢do do processo, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021,

Caseiros/RS, 21 de setembro de 2026.

Ediane Spiller
Setor de Planejamento
Municipio de Caseiros/RS

SECRETARIAS/UNIDADES REQUISITANTES

zela
Centro de Referéncia He Assistéhcia Social - CRAS

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

~

Joseane Amalij o Girelli Cattapan
Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e Desporto

; 0,
Graziela%"ﬁgfe‘rﬁ Mén‘fmjﬁerno

Secretaria Municipal de Satde

Secretario Municipal de Obras e Viagdo
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