MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
Secretaria Municipal de Finangas

TERMO DE REFERENCIA

SIGA N° SEFIN-TPS-2026/00053
1. OBJETO
1.1. DEFINICOES DO OBJETO

Trata-se de processo licitatorio para contratacdo de empresas para a prestacao de servicos
de sonorizacao e iluminacao para eventos em geral.

1.2. NATUREZA DO OBJETO
Trata-se de objeto comum.
1.3. QUANTITATIVOS
Conforme o pedido de compra anexado ao processo.
1.4. REGISTRO DE PRECO
Trata-se de Registro de Preco.
1.5. POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO
O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses, contado a partir
do primeiro dia util subsequente a data de divulgacao no PNCP, podendo ser prorrogado
por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precos praticados, nos

termos do artigo 84 da Lei n® 14.133/2021 e do artigo 9° do Decreto n° 11.462/2023.

1.6. DESCRICAO DA PRESTACAO DO SERVICO

a) O servigco compreende a instalacdo, desinstalacdo e manutencao dos equipamentos
durante todo o evento. O local da execu¢ao do servigo sera informado pela secretaria
requisitante na solicitacdo de despesa;

b) Os equipamentos deverao estar instalados, no minimo, 05 (cinco) horas antes do inicio
previsto do evento e testados, na presenca de servidor designado pelo municipio, no
minimo, 02 (duas) horas antes do inicio do evento.
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¢) A licitante devera manter, no minimo, um responsavel técnico disponivel durante a
realizacao de todo o evento. Salienta-se que o mesmo devera permanecer até o final de
cada evento;

d) Os servigos somente serdo aceitos apos inspe¢ao do municipio, contudo, o recebimento
definitivo ndo 1senta a empresa de responsabilidades futuras quanto a qualidade do servico
prestado;

e) O servigo sera fiscalizado por servidor indicado pela secretaria requisitante, que devera
observar o exato cumprimento de todas as condi¢des decorrentes deste Termo de
Referéncia. Toda e qualquer prestacao de servico fora do estabelecido sera
imediatamente notificado a licitante, a qual ficara obrigada refaze-los imediatamente,
sem causar prejuizos ao andamento do evento, ficando entendido que correra por sua
conta tais adequacdes, sujeitando-se também as sancdes previstas no Edital

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. JUSTIFICATIVAS

A contrata¢do deste objeto € indispensavel, uma vez que o municipio promove
diversos eventos durante o ano e ha também datas comemorativas, como natal, pascoa,
desfiles civicos, dentre outros, que necessitam deste servigo. Outrossim, cabe salientar que
atualmente a administra¢do ndo possui equipamentos e profissionais especializados, a fim
de atender a demanda.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1. SOLUCAO

Apos analise das solucgdes apresentadas, conclui-se que o formato mais adequado ¢ a
contratacao detalhada na solucgdo 2, visto que até o presente momento o municipio nao
dispde de profissionais para a instalacdo/desinstalacdo e manutencao destes itens, logo, a
solucdo 1 demandaria, além da aquisicdo dos equipamentos, a contratagdo de novos
servidores com conhecimento técnico comprovado, gerando um dispéndio continuo a
Administragdo, e por tratar-se de servi¢o eventual, ndo é economicamente vantajoso.

Portanto, a contratacdo de empresa especializada na prestacao deste servigo ¢ mais
benéfica ao municipio, especialmente no que diz respeito @ mao de obra especializada, pois
a mesma disponibilizara profissionais devidamente capacitados para realizar o servigo, a
fim de evitar possiveis intercorréncias durante os eventos, ainda, responsabilizar-se-a por
utilizar materiais e equipamentos de boa qualidade, atendendo as legislacdes vigentes. Por
fim, constatou-se que outros 6rgaos optaram pela mesma soluc¢ao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

SEFINTPS202600053A

4.1. REQUISITOS PARA A EXECUCAO DO SERVICO

a) A licitante vencedora devera comprovar, na assinatura da Ata do Registro de Precos,
que o detentor do atestado técnico possui vinculo com a sua empresa atraves de: copia
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reprografica autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou o
contrato de prestacdo de servigos assinado pelo responsavel legal da empresa, se
funcionario; ato constitutivo e/ou contrato social, se socio. Todos os documentos deverao
estar atualizados;

b) E de responsabilidade exclusiva da licitante vencedora fornecer todos os EPI's
necessarios aos profissionais que trabalhardo na instala¢do e desinstalagdo e,
posteriormente, na manutencdo dos equipamentos durante os eventos e nos demais
Servigos que exigirem;

¢) A empresa devera indenizar todo e qualquer prejuizo, material ou pessoal, direto ou
indireto, eventualmente ocasionado por seus empregados ao municipio ou a terceiros,
ainda que involuntario, decorrente da execuc¢do de servigos, salvo se comprovado culpa ou
dolo por parte da contratante. Salienta-se que a fiscaliza¢do ou acompanhamento realizado
pelos servidores nao exclui ou reduz a responsabilidade da licitante;

d) Os equipamentos deverao estar instalados, no minimo, 05 (cinco) horas antes do inicio
previsto do evento e testados, na presenca de servidor designado pelo municipio, no
minimo, 02 (duas) horas antes do inicio do evento.

e) A empresa devera apresentar a ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) atualizada
em todos os eventos, antes do inicio do mesmo, para o servidor que acompanhara a
instalagdo e o teste dos equipamentos;

f) A licitante devera manter, no minimo, um responsavel técnico disponivel durante a
realizacao de todo o evento. Salienta-se que o mesmo devera permanecer até o final de
cada evento:

g) No caso de haver uma sequéncia de apresentagdes, a empresa devera intermediar com
0s musicos responsaveis por cada apresentacdo, a utilizacao de aparelhos similares e a
ocupacao dos mesmos itens possiveis do rider de cada apresentacao;

h) E de responsabilidade da licitante prestar os servigos conforme especifica¢des técnicas e
prazos definidos no Termo de Referéncia, garantindo a sua plena operacionalidade, sob
pena de incorrer nas sanc¢des previstas em Lei;

1) A empresa se responsabilizara por todas as despesas com transporte, fretes, recursos
materiais e humanos, encargos sociais, fiscais, comerciais, trabalhistas, previdenciarios,
instalagdo e remocao dos equipamentos dos locais indicados para a realizacdo dos eventos
e quaisquer outras despesas se fizerem necessarias ao cumprimento das obrigacdes
decorrentes no edital.

4.2. QUALIFICACOES TECNICAS
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A licitante devera apresentar declaracdo, sob as penas da Lei, de que:

1. Possui numero de técnicos e estrutura necessaria para atender até 02 (dois) eventos
SIMULTANEOS no municipio, vedada a subcontratacio do servico;

2. Disponibilizara Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) para todos os
profissionais que trabalhardo na instalacao de desinstalacao e, posteriormente, na
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manutencao dos equipamentos durante todo o evento e nos demais servi¢os que
exigirem, assumindo a responsabilidade por acidentes envolvendo seus funcionarios
ou terceiros, decorrentes da execucao do servigo;

3. Disponibilizard um profissional técnico para operar o painel de LED e equipamentos
de som, durante todo o periodo de realizacao dos eventos;

4.2.1. ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL
A licitante devera apresentar:

1. Registro ou inscri¢ao do responsavel técnico pela prestacdo dos servigos na
entidade profissional competente (CREA ou CAU ou CRT)

2. Certiddes ou atestados, em nome do responsavel técnico pela empresa, que
demonstrem capacidade operacional na execucao/fornecimento de servigos/produtos
similares de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior ao objeto do
presente certame. No atestado apresentado devera constar, no minimo, os seguintes dados:
nome do profissional e do contratante; data de inicio e término do servico; identificacdo do
objeto fornecido e instalado; local do fornecimento e instalacao; e nuimero da ART
(Anotacao de Responsabilidade Técnica), ou RRT (Registro de Responsabilidade
Técnica), ou TRT (Termo de Responsabilidade Técnica), etc; Nao serd aceito atestado
/certidao emitido pelo licitante em seu proprio nome, nem aqueles referentes a periodos de
testes, demonstrac¢des ou utilizacao ndo comercial, e nenhum outro que nio tenha se
originado de contratacao.

1. Declaragdo assinada pelo representante legal a empresa, sob as penas da Lei, de que
o detetor do atestado técnico citado acima, pertence ao quadro de funcionarios,
sOcios ou se € apenas prestador de servico da empresa;

4.2.2. ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL
A empresa devera apresentar:

1. Atestado de capacitacao técnica, em nome da empresa, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove que a esma executou
satisfatoriamente objeto compativel em caracteristicas e quantidades com o ora
licitado. O atestado devera conter, no minimo, as seguintes informacdes: nome/razao
social completa do contratado e do contratante; enderecgos atualizados, CNPJ,
telefone/fax/e-mail; identificacao do contrato (tipo ou natureza/servicos); local da
execucao do objeto; quantitativos dos servigos executados; nome da pessoa
responsavel indicada para contatos; e numero da ART (Anotagdo de
Responsabilidade Técnica). Nao sera aceito atestado emitido pelo licitante em seu
proprio nome, nem aqueles referentes a periodos de testes, demonstragdes ou
utilizagcdo ndo comercial, e nenhum outro que nao tenha se originado de contratacao;

2. Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional competente (CREA ou
CAU ou CRT)
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4.2.3. PESSOAL TECNICO DISPONIVEL
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A empresa devera disponibilizar um técnico para acompanhar a instalacao e
desinstalacdo dos equipamentos, bem como realizar a sua manuten¢ao durante todo o
evento.

4.3. SUB-CONTRATACAO PARCIAL DO OBJETO

E vedado a subcontratacio ou transferéncia total ou parcial dos servigos que
compdem o objeto da licitagdo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. INICIO DA EXECUCAO DO SERVICO

A empresa sera comunicada imediatamente apos a emissdo do empenho,
através de e-mail ou telefone/WhatsApp, acerca dos servicos a serem executados, da data e
do local do evento, bem como do periodo em que os equipamentos deverdo ficar
instalados. A data para o inicio da execu¢do do servigo sera determinada pelo Municipio e
a licitante devera atender todos os prazos e demais requisitos constantes neste Termo de
Referéncia.

5.2. LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO
O local das instalagdes sera definido no momento da solicita¢ao dos servigos.
5.3. UNIDADE RESPONSAVEL

A unidade responsavel pelo recebimento e fiscalizacdo ¢ a secretaria
requisitante.

6. GESTAO DO CONTRATO
6.1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A fiscalizacao da execucdo do servico sera realizada por servidor, designado
pela secretaria requisitante. Além disso, ele sera responsavel pela conferéncia e
encaminhamento da nota fiscal e, se for o caso, demais documentos, para pagamento

também.

6.2. FISCAL DO CONTRATO OU SERVIDOR RESPONSAVEL

Considerando que o municipio possui diversas secretarias e que cada uma delas
sera responsavel pelas solicitagdes de compra, ndo € possivel definir, previamente, quem
sera o fiscal do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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7.1. FORMA DE PAGAMENTO
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1. Caso o evento/servigo seja cancelado, pelo municipio, com MAIS de 8 (oito) horas de
antecedéncia a realizacdo do evento, a contratante (municipio) NAO efetuara o pagamento
/ressarcimento a licitante;

2. Caso o evento/servico seja cancelado, pelo municipio, com antecedéncia de ATE 8
(oito) horas a realizacao do evento, a licitante recebera 50% do valor total do servico
contratado;

3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante emissao prévia de
empenho, ficando condicionado (o pagamento) a apresentacdo da nota fiscal e demais
documentos exigidos no Edital pela licitante vencedora, referentes ao servigo. O

pagamento somente sera realizado apds conferéncia e confirmacao de que o servigo atende
todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. FORMA DE JULGAMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
licitatorio, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. ADJUDICACOES DO OBJETO
A adjudicacdo dar-se-a por itens, pois ndo ha necessidade de que apenas uma
licitante reste vencedora. Além disso, o presente objeto nao estd associado a prestacdo de
servi¢o, logo, ndo justifica-se o julgamento por lote.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. MODELO UTILIZADO PARA DESCRICAO DOS PRECOS

Para cotacdo dos valores foi utilizada a plataforma Banco de Precos.
Posteriormente anexado no processo o mapa de cotacdo contendo todas as informagdes.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. DOTACAO ORCAMENTARIA

Por ser um registro de preco, as dotacdes serdo informadas posteriormente no
momento da solicitagdo da compra.

11. ESPECIFICACAO DA GARANTIA

11.1. GARANTIA DO OBJETO
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N3ao sera necessario.

12. GESTAO
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12.1. SECRETARIA / ORGAO / RESPONSAVEL

A secretaria responsavel pelo processo ¢ a Secretaria de Finangas.

Bento Gongalves, 11 de setembro de 2026.

- assinado eletronicamente -

Daiane Agatti
Coordenador de Divisdo

- assinado eletronicamente -

Elisiane Schenato
Secretario Municipal
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