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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. Trata-se da necessidade de contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de montagem,
impressao de carnés de IPTU (Imposto Predial e Territorial Urbano) e Taxa de Limpeza Urbana e Manejo
de Residuos Solidos para o exercicio de 2027.

1.2. Considerando a importancia de disponibilizar carné impresso, a fim de viabilizar que todos os
contribuintes tenham acesso aos valores devidos e optem pela melhor forma de pagamento, beneficiando-
se ou ndo dos descontos para pagamento em parcela tinica e evitando atrasos e/ou a ndo arrecadacao de
receitas importantes ao Municipio.

1.3. Embora muitos contribuintes atualmente tenham acesso aos meios eletronicos para recebimento e/ou
solicitacdo das parcelas de IPTU, ainda ha no Municipio grande niimero de contribuintes que se dirigem
ao balcdo de atendimento para retirada de carnés de pagamento quando ndo recebido no seu endereco.

1.4. Visando o bom desenvolvimento administrativo e colaborativo entre Prefeitura Municipal e
contribuinte, através da Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento Estratégico, faz-se ainda
necessario a emissao e entrega de carnés impressos nos enderegos dos contribuintes.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1. A contratagdo de que trata o presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) esta previsata no Documento
de Formalizagdo de Demanda (DFD) encaminhado ao Departamento de Licitagdes e esta compatibilizada
com o Plano de Contratacdes Anual (PCA) para o ano de 2026, publicada no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

2.2. No entanto, a contratagdo de que trata o presente Estudo Técnico Preliminar estd alinhada ao Plano
Plurianual — PPA 2026/2029 dentro do programa 0012 — Administracdo dos Recursos Financeiros,
enquadrando-se na Ac¢do 2201 — Manutengdo da Secretaria Municipal de Financas ¢ Planejamento
Estratégico — SEFIPE, cuja finalidade ¢ “Coordenar as diversas atividades inerentes a Secretaria através
dos diversos departamentos, devendo manter e ou aperfeigoar os programas voltados a administragdo
orgamentaria e financeira do Municipio”.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. PADROES DOS SERVICOS:

3.1.1. O servico devera contemplar a impressdo ¢ montagem dos carnés, conforme especificagdes deste
ETP, sem quantidades minimas para aquisicao.

3.1.2. Os carnés impressos deverdo ser entregues nos Correios, na sede da empresa vencedora, mediante
informacéo, do contrato entre Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — EBCT e Prefeitura Municipal

de Imbg¢, para que sejam enviados os carnés aos contribuintes via Correios.

3.2. REGISTRO NA ENTIDADE PROFISSIONAL: /Nio se aplica.

ACESSE MOSSD SITE A ROSSAS REDES SOCLAIS:
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3.2.VISITA/VISTORIA TECNICA/ Nio se aplica.

3.3.CERTIFICADOS DE QUALIDADE/ Nio se aplica.

3.4.REGISTROS, LICENCAS E AUTORIZACOES/ Nio se aplica.

3.5.ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

O licitante devera apresentar, na fase de habilitagdo, Atestado de Capacidade Técnica, em seu nome,
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o fornecimento de material
compativel com o objeto deste ETP.

3.6.DECLARACAO ESPECIFICA / Nio se aplica.

3.7.SUSTENTABILIDADE/ Nao se aplica.

3.8.REQUISITOS TECNOLOGICOS DE TIC/ Nio se aplica.

3.9. INFORMACOES ESPECIFICAS DA PROPOSTA DE PRECO/ Nio se aplica.

4. LEVANTAMENTO DA DEMANDA

4.1. Contratacdo de empresa para impressdo ¢ montagem de carnés que, obrigatoriamente, devem
obedecer as descri¢des e especificacdes abaixo:

Item | Cod. |Descricdo Unidade | Quantidade
01 |38031 |Carné IPTU, conforme modelo fornecido. Dimensées| Bloco
aproximadas: 210mm x 99mm. Capa ¢ contracapa em 4x1, 45.000

papel 90g/m?. Folhas internas em 1x0, papel 75g/m?
contendo: 02 parcelas tnicas e 09 parcelas mensais.

4.2. AMOSTRA/ N3o se aplica.
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1. CONFECCOES DOS CARNES:

5.1.1 Visando identificar a solucdo mais vantajosa para a confec¢do e montagem dos camnés de IPTU do
exercicio de 2027, foram analisadas as seguintes alternativas disponiveis no mercado:

5.2. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS GRAFICOS E DE
PROCESSAMENTO DE DADOS VARIAVEIS.

5.2.1Consiste na contratacdo externa de empresa que possua infraestrutura tecnologica integrada para
processamento de dados em lotes com seguranca da informacao (LGPD), maquinario para impressdo em
alta velocidade de dados variaveis e capacidade logistica de postagem direta junto a Empresa Brasileira
de Correios e Telégrafos (ECT). Esta alternativa mitiga os custos indiretos de ciclo de vida do objeto, pois
elimina a necessidade de investimentos publicos em equipamentos graficos de rapida depreciagdo e
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obsolescéncia tecnologica, além de transferir o risco operacional e de desperdicio de insumos para a
contratada.

5,3 CONTRATACAO DE SERVICOS DE PRODUCAO E ENVIOS DIGITAIS COM OPCAO DE
IMPRESSAO SOB DEMANDA (MODELO HiBRIDO)

5.3.1Consiste na contratagdo de empresa especializada para o desenvolvimento, processamento de dados
e disponibilizagdo de plataforma digital para o envio dos documentos de arrecadagdo por canais
eletronicos oficiais (e-mail, WhatsApp institucional, Domicilio Tributario Eletrénico - DTE e aplicativo
municipal), mantendo-se a estrutura de impressao grafica e postagem fisica convencional estritamente
para os contribuintes que nao aderirem ao formato digital ou que restarem inadimplentes na
notificacao eletronica.

5.3.2Esta modelagem alinha-se as diretrizes de modernizagdo e sustentabilidade da administragdo publica,
reduzindo drasticamente as despesas com insumos papelistas ¢ tarifas postais, a0 mesmo tempo em que
garante a eficiéncia da notificagdo fiscal e respeita a LGPD no tratamento e na transmissdo dos dados
cadastrais e financeiros.

5.4. CONTRATACAO POR ESCOPO FECHADO COM FORNECIMENTO INTEGRAL DE
INSUMOS (PRODUCAO INTERNA QUALIFICADA)

5.4.1 Consiste na contratacdo integrada que engloba o fornecimento programado de insumos graficos
homologados (papel com padrdes de seguranga, capas e acabamentos necessarios), a locacdo de
equipamentos de impressao de produgao (outsourcing de alta performance) e o suporte técnico residente
para o processamento de dados dentro da propria infraestrutura de Tecnologia da Informacdo do
Municipio.

5.4.2 Nesta opg¢do, a execu¢do material da impressdo ¢ a triagem para os Correios sdo realizadas
internamente sob a supervisdo direta da Administragdo. Trata-se de uma alternativa voltada para cenarios
onde o Municipio opta por centralizar o controle absoluto do fluxo da informagdo ¢ do cronograma de
rodagem, assumindo, contudo, a gestdo direta da mao de obra operacional e os riscos decorrentes de
eventuais gargalos logisticos internos

5.5 DA SOLUCAO MAIS VANTAJOSA

5.5.1. Apds a analise comparativa das alternativas, a solu¢do mais vantajosa para a Administragdo
Publica é a Contratagdo de empresa especializada em servigos graficos e de processamento de dados
variaveis.

5.5.2 A modelagem da contratacdo por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP) justifica-se pela
impossibilidade de determinar com exatiddo, no momento do planejamento, a quantidade exata de carnés
que serdo emitidos e impressos, uma vez que o cadastro imobilidrio municipal sofre mutagdes diarias em
decorréncia de novos desmembramentos, regularizacdes edilicias e inclusdes de novas unidades
autonomas. O SRP garante eficiéncia administrativa, pois evita o fracionamento de despesa, dispensa a
necessidade de estoques fisicos por parte do municipio e permite que as requisi¢des ocorram sob
demanda, de acordo com o fechamento definitivo do lote de langamento tributario.
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5.5.3. Sob o aspecto financeiro, 0 modelo evita gastos com a aquisi¢do ou locagdo de maquinarios
graficos de rapida depreciacdo e obsolescéncia tecnoldgica. Adicionalmente, a entrega do lote
diretamente a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) por meio da infraestrutura integrada da
contratada assegura o cumprimento estrito do cronograma de postagem, garantindo a celeridade ¢ a
seguranca juridica do ato de notificagdo do langamento tributario.

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

6.1_Em atendimento as boas praticas de governanca e as diretrizes da Secretaria Municipal de
Administracdo, os valores monetarios estimados e as tabelas detalhadas de or¢camentos diretos obtidos na
pesquisa de mercado foram omitidos do corpo deste ETP. Tais informagdes econdmico-financeiras
constam detalhadamente no processo, documento de acesso restrito a comissdo de contratacdo e 6rgaos de
controle até a abertura publica do certame, com o objetivo de preservar o carater competitivo da licitagao
e evitar a fixagdo artificial de pregos pelo mercado

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. OBJETO:

7.1.1. Os carnés deverdo ser confeccionados conforme as especificagdes mencionadas no item 4 deste
ETP e informagoes disponibilizadas via arquivo pela Prefeitura Municipal de Imbé — Departamento de
Processamento de Dados.

7.2. PRAZO DE VIGENCIA:

7.2.1 .A contratagdo sera pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura do
contrato administrativo, podendo, no interesse da Administragdo, ser prorrogado por iguais € sucessivos
periodos subsequentes mediante termo aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses, apos a verificagdo da
real necessidade e quando comprovadamente vantajoso para a Administragdo, em conformidade ao
disposto no Art. 106 da Lei Federal n® 14.133 de 2021.

7.3. REAJUSTAMENTO:
7.2.2. No caso de prorrogacdo da vigéncia do Registro de Precos, podera ser aplicado como indice de

corregdo monetaria IGP-M (indice Geral de Pregos - Mercado), com base na data do or¢amento, desde
que garantida a manutencao da vantajosidade economica para a Administragao Publica.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

8.1. Considerando que a contratagdo pretendida contempla apenas um item e a importancia da
padronizacgdo dos carnés a serem entregues aos contribuintes, a op¢ao avaliada como mais conveniente ¢
o0 ndo parcelamento.

9. ROTINA/ETAPAS (MODELO) DE EXECUCAO DO OBJETO:
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9.1. PRAZOS E FORMA DE COMUNICACAO:

9.1.1. A contratada devera encaminhar para o e-mail fazenda@imbe.rs.gov.br o modelo, ja com codigos
de barras ¢ QR Code, com no minimo 5 dias de antecedéncia, para revisdo e aprovagao.

9.1.2. A validagdo do codigo de barras ¢ QR Code junto aos bancos credenciados, serdo feitos pelo
Departramento de Processamento de Dados da Prefeitura Municipal de Imbé e posteriormente dada a
aprovagdo a empresa contratada.

9.1.2. A comunicag¢do entre a Prefeitura Municipal de Imbé e a contratada ocorrera por intermédio de um
dos Gestores de Contrato ou por um dos Fiscais de Contrato, por meio do e-mail fazenda@imbe.rs.gov.br
e telefone (51) 3627-8260.

9.2. LOCAL/HORARIO:
9.2.1 Deverdo ser entregues diretamento a Agéncia dos Correios na cidade Sede da Empresa Grafica
vencedora do certame, até o dia 10 de dezembro de 2026.

9.3.ACONDICIONAMENTO/IDENTIFICACAO:
9.3.1 Os Carnés de IPTU deverdo estar acondicionados em caixas identificadas com a quantidade e
listagem dos contribuintes a quais se destinam as cobrangas.

9.4. REGIME DE EXECUCAO / Nio se aplica
9.5 DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

9.5.1. Impressdo dos carnés de IPTU para o exercicio de 2027 com coddigo de barras e QR Code,
personalizados;

a) A arte e/ou referéncia do documento a ser desenvolvido, preferencialmente, em meio digital
(CorelDraw, InDesign);

b) Massa de dados para realizacdo dos testes durante o periodo de desenvolvimento nos formatos TXT ou
CSVv;

¢) Layout do arquivo de dados variaveis;

d) Layout descritivo relacionando os campos do arquivo de dados varidveis com o layout fisico do
documento eletronico, com Codigo de Barras € QR Code;

¢) Capa e contracapa com impressdo coloridas; Folhas internas com impressao preta e branca.

f) A empresa devera fornecer relatério em PDF dos carnés emitidos, contendo: Inscrigao, Setor, Quadra,
Lote, Sublote, Nome, Endereco, Apto, N° do Carné.

9.5.1.1 Os textos e o layout do carné, serdo definidos em conjunto com a Prefeitura Municipal de Imbé,
sendo que o aceite do produto se dara apenas apds apresentagdo e aprovagdo da arte final em formato
PDF colorido.

9.5.1.2. A arte dos carnés sera criada pelo Setor de Comunicagdo da Prefeitura Municipal de Imbé e
enviada a empresa vencedora, quando da contratagdo, acompanhada da defini¢do de cores conforme
tabela Pantone.

9.5.1.3. Os carnés devem ser personalizados, com os dados de cada contribuinte, conforme arquivos de

dados enviados a empresa vencedora pelo Departamento de Processamento de Dados da Prefeitura
Municipal de Imbé, em formato txt.

Endereco: Av. Paraguassu, n° 1144 - Centro - Imbé-RS S -
Fone: (51) 3627-8200 « E-mail: fazenda@imbe.rs.gov.br Qimbers.gov.or O OO /prefeituraimbe

Para conferir a autenticidade do doc. acesse o end. https://grp.imbe.rs.gov.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela VGWX.6CFP.XYVC.KZMB



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ( 9
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE

Secretaria Municipal de Financas e Planejamento Estratégico | m b e

LW LLiGaR CH IO DE WiikA

9.5.1.4.. Na montagem dos carnés, os mesmos devem ser grampeados, evitando a perda e/ou extravio de
paginas.

9.5.1.5 A empresa vencedora deverda manter os dados dos contribuintes em absoluto sigilo, nao
disponibilizando a outras empresas, estranhas a realizacdo do objeto deste ETP, respeitando a Lei Geral da
Prote¢do de Dados — LGPD.

9.5.2. Montagem dos carné€s com parcela tnica e parcelamento;

9.5.3. Entrega dos carnés nos Correios, para envio aos enderegos dos contribuintes. Apds a entrega no
Correio, sera encaminhado pelo Contratado a relagdo de Carnés entregues assim como a Agéncia
recebedora informa o quantitavio enviado ao CPD.

9.5.4. A Prefeitura Municipal de Imbé possui contrato com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
— EBCT para a entrega dos carnés aos contribuintes, sendo que a entrega devera ser realizada diretamente
na Agéncia de Correios da sede da empresa vencedora para envio célere aos contribuintes.

9.5.5. Os carnés devem estar postados nos Correios, no maximo, até o dia 10 de dezembro de 2026, a fim
de garantir que sejam entregues aos destinatarios em tempo habil para o aproveitamento do desconto da
cota Unica.

9.5.6. O modelo de referéncia utilizado por esta Prefeitura no ano de 2024, é apresentado a seguir para
fins de levantamento/estudo da demanda:

Capa — Frente (colorida) Modelo

A NOVA CIDADE NASCENDD

Carta

9012554351/2021-SERS
Pref. Imbé

.’COFIEIOS

UM LUGAR CHEIO DE VIDA

‘5 Imbé
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Contra capa (P&B)

Prezado(a) contribuinte, CALENDARIO DE T
FIQUE ATENTO AS FORMAS = 10
DE PAGAMENTO DO IPTU 2024: PAGAMENTO | 5,0, 1

- até

vencimento dos parcelas

31/01/2024 para os iméveis que nada devem ao 1,1 11 6° 12
;n;}?llé:}pggzg estiverem em situag¢ao regular até PARCELA PARCELA

COTA UNICA COM 5% DE DESCONTO BRI

19/02/2024 para os iméveis que nada devem ao i "
municipio e estiverem em situagdo regular até PA‘;«’CELA 11 PAR7CELA 1°
28/12/2023 ABR/24

Além do pagamento por PIX, vocé tambem pode guitar seu IPTU

até o vencimento no Banrisul ou no Banco do Brasil. 39 13 g° 10
Ap6s o vencimento e até 27/12/2024, o contribuinte devera PARCELA PARCELA

solicitar uma nova guia junto ac Setor de Arrecadagao, MAl/24 ouT/24

As parcelas ndo quitadas até 31/12/2024 serdo atualizadas
peloindice oficial adotado pelo municipio, medido anualmente, 49 9n
além dos acréscimos de multa e juros acima mencionados,

s o PARCELA PARCELA
devendo o contribuinte solicitar novas guias para pagamento Ju NOV/,
doimposto.

Folha — Cota Unica (preto e branco) — Duas guias — parcela 1 e parcela 2

= : 14.593/102
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE f IPTU 2024
IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBAND b pp—— ancimwsia 1151
IPTU 2024 i [ BAKRISUL E BANCO DO BRASIL 3110172024
H ali . : o 3 12 Cadevra ImatiT
Diarw a2 Docsmants ‘ Paresie, | [P — H WLRNCARI B IMRE ~ ONE Soth o | B EII}CG‘.E&_Q:'
DRI IR CA1 H Farces Cwia Comumania [T Phiredes db Ganhols
1 LIMICA 310172024 : GINICA 4 SAM 0 l RE GOOO00A00001 45916
Catmirs imasdine W EHOEREES 0O IWE -
DODOO1 5527 831,56 i ik
ENDRRRGE D2 VL ___i i- EL;;IELL%‘EAERIL. = 83156
RUA 29 DE AGRIL. 867 | i -
MARILLIZ
99625000 = —
SETOR (=TT LOTE sunLote -
L=} e (e} om Duncerma
Contribuirt —
T =1 Wakar Cobragz
SETOR QUADRA: LOTE SUBLOTE H
L L e L 831,568
= E mr&m-cwlom:rmu MO VERES
Contrfautnts
I 81660000009-4 31561914202-1 40131015527-0 B0000145816-5
ALTERIEACAMACARCA NOVERST I“l “I “l il |I‘| !ll H“ “ || ﬂ“ “ n“n |‘ ” |“‘| ‘|l‘| ‘m

Devera constar Codigo de Barras padraio FEBRABAN e QR Code

Folha — Parcela (preto e branco)

Devera constar Codigo de Barras padrio FEBRABAN e QR Code
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE IPTU 2024
IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANOD I |Lond depaarerne 7 | i ’
i | BANRISLL E BANCO DO BRASIL 11/04/2024
IPTL 2024 H . e
D] MUMGIPED DE IMES - CNPJ S0JS885 2000164 i e
Data 2 Documensa Farcal ‘ [r— = — s e l S bt M
M 0 et E Fece's Dwin Dudursesie Empsuir Momle e :d'l::ri \lll
=] 102024 same SR ] BE COOO0DEN0001 45319
Cadmirn moteldna I Walar E EMOSRECD D0 (MAVEL e,
OCOSET 103,50 i e
: i |RUA 21 DE ABRIL, BT i ; 10350
ERDEREDS [0 i VEL MARILUZ
RUA 21 |_) ABRIL 88T ssias-000 e
MASILLI
FJGZ.IJJ"'J T ——
BETGR CrADF LOTE ELELOTE
ood [ [ =) Dwacaric
Com=tarnty
=i Maor Cotrada
SETOR CAMADR A o SMLOTE :
ms [ 2003 Do H 103,50
: ALUTENTICACAS MECAMSA MO VERSG
Conrbons
B1620000001-8 035018142021 40411015527-6 B00001 4589189

Contracapa — Verso Modelo (P&B)

a INFORMACOES N\ / ESPECIFICACAO )\
SOBRE O SEUV IPTU: DA RECEITA (RS)
Zona: IPTU:
Setor: .
Taxa de Lixo:
Quadra:
Lote: Total de Impostos:
Sublote:
Valor Venal: CiP:

Aliquota: \ /

Erm caso de duvidas ou para obter mais infarmacoes.

Ti pO de imovel: contate a SEFIPE através do telefone (51) 3627-8209
ou pelo e-mall arrecadacac@imbe.rs.gov.br

iz isengdo do IPTW. Salba m imbe.cespro.com.br.
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Contracapa — Frente Modelo (colorida)

Z@p e Receba as noticias do governo municipal

da diretamente no seu WhatsApp e fique por
J dentro de todas as acoes da prefeitura.

4 « EAEE
ou use seu L .
telefone para .=

zap.imbe.rs.gov.br &=

PARA USO DOS CORREIOS

[ o4 - Mudou-se [ 04 - Falecido [ 07 - Ausenta [ 11 - End. desconhecido na localidade Freiniegrada 90 Fibrica do Msiula
[ 62 - Enderego insuficiente [ 05 - Desconhecido [ 08 - Nao procurada [ 12 - Falla complemento {coletlv /GU} Sotvia Poetsl sm Fasponeen|

[ 03 - N* indicade ndo existe [ 06 - Recusado [ 10- Objeto danificadeo L 13 - Caixa Postal cancefada —

REMETENTE:

Centro - Imbé-RS
CEP: 95625-000 UM LUGAR CHEND DE VIDA

Zref;itura de Irpbé" - Fg e ACESSE NOSSO SITE: SIGA NOSSAS REDES SOCIAIS:
v. Paraguassu, n A I I I e Qimbe.rs.gov.bor OO O /prefeituraimbe

9.6. SUBCONTRATACAO E/OU TERCEIRIZACAO
9.6.1. Nao sera admitida a subcontratagdo e/ou terceirizag@o do objeto.

9.7. ACOMPANHAMENTO:
9.7.1 Nao ¢ realizado o acompanhamento do Servigo de Impressdo, sendo acompanhado o de entregas ao
Correio e o0 seu Andamento.

9.8. PROVA:

9.8.1 Prova digital: em até 01 (um) dia 1til, a contar do recebimento do arquivo digital que sera enviado
pelo CPD por e-mail, plataforma FTP ou similar. Nesta etapa sera realizada uma analise técnica da
paginagdo, saturacdo de cores, fontes, linha de corte, se todos os elementos contidos no arquivo original
estdo presentes no arquivo configurado pela grafica, com o objetivo de garantir que ndo tenha havido
qualquer alteracdo de contetido ou da qualidade grafica.

9.9. TROCA DE PECAS/ Nio se aplica.

9.10. SAC/SUPORTE TECNICO/ Nio se aplica

9.11. LIMPEZA/ Nao se aplica

9.12. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO / Nio se aplica

9.13. GARANTIA DE PROPOSTA/ Nio se aplica

9.14. GARANTIA CONTRATUAL/ Nao se aplica

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

10.1. Espera-se com a contratacdo de que trata o presente Estudo Técnico Preliminar, disponibilizar os
carnés de IPTU 2027 de forma impressa, antecipadamente, possibilitando que o contribuinte receba em

Endereco: Av. Paraguassu, n° 1144 - Centro - Imbé-RS
Fone: (51) 3627-8200 < E-mail: fazenda@imbe.rs.gov.br

ACESSE NOSS0 SITE

Q imbe.rs.gov.br

SHEA NOSSAS REDES SOCWAIS:

O @00 /prefeituraimbe
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tempo habil para programagao financeira e quitag@o dos valores devidos da forma que melhor lhe couber,
beneficiando também o Municipio com o recebimento dos recursos no inicio do exercicio para melhor
desempenho do Orgamento Anual.

11. GESTAO E FISCALIZACAO (MODELO DE GESTAO DO CONTRATO):
Devera ser informado na gestao e fiscalizagdo:

11.1. Em atendimento ao caput ¢ § 2° do Art. 4° do Decreto Municipal n° 3.810, de 11 de dezembro de
2020, segue a indicagdo do (s) Gestores de Contrato ¢ Fiscais de Contrato para providéncias de emissdo
de Portaria de designac¢ao, para atuagdo junto a contratacao.

Secretaria Municipal de Financas e Planejamento Estratégico

Designacao Nome Matricula | Cargo

Gestor de Contrato Titular | Cristian Brentano Castilhos 593 Gestor Administragdo
Tributaria

Gestor de Contrato Suplente | Luciano Pasa 6398 Técnico Contabil

Fiscal de Contrato Flavia da Costa Dias 13808 |Diretora da Fiscalizacdo
Tributaria

Fiscal de Contrato Rudi Carlos da Rocha 15 Técnico Fazendario

Fiscal de Contrato Gabriela Bach da Silva 16280 | Tesoureira

11.2. O objeto contratado sera recebido de forma provisoria e definitiva, conforme prevé o Art. 140 da Lei
n® 14.133, de 1°/04/2021 e o Art. 12 do Decreto Municipal n°® 3.810, de 11/12/2020, observando o
disposto a seguir.

11.2.1. PROVISORIAMENTE, por um dos Fiscais de Contrato designado por meio de Portaria
especificamente para fiscalizacdo do Contrato Administrativo gerado a partir deste ETP, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade dos servicos com as especificagdes exigidas, devendo no
recebimento provisorio o Fiscal de Contrato acompanhar toda a execugdo do objeto, e, entre outros:

11.2.1.1. Conferir se os dados da Prefeitura estdo corretos (Nome, CNPJ, enderego), se o nimero e ano da
Nota de Empenho consta corretamente na Nota Fiscal/Fatura.

11.2.1.2. Se a contratada disponibilizou no prazo estabelecido o layout para aprovagao;
11.2.1.3. Se a contratada cumpriu os prazos estabelecidos;

11.2.1.4. Constada alguma ocorréncia durante, o Fiscal de Contrato responsavel pelo recebimento
provisorio devera recusar o recebimento.

11.2.2 CONFERIR OS DADOS BASICOS DA NOTA FISCAL/FATURA: Conferir ¢ somente
autorizar a entrega dos produtos na Agéncia dos Correios se os dados da Prefeitura estiverem corretos
(Nome, CNPJ, endereco).

HCESSE NOSS0 SITE 4 NOGEAS REDES S0OCIAIS:
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11.3.1 CONFERIR QUANTITATIVAMENTE: No caso de produtos, conferir se a descrigdo ¢ a
quantidade de volumes entregues estdo de acordo com a Nota Fiscal/Fatura, se as embalagens estdo em
bom estado (sem sinais de quebra, umidade, amassado, entre outros danos) ¢ devidamente acondicionadas

11.3.2 REGISTRAR EVENTUAL OCORRENCIA: Constada alguma avaria ou problema o Fiscal de
Contrato responsavel pelo recebimento devera ser informado pela Agéncia dos Correios onde ocorreu a
postagem.

11.3.3. RELATORIO EXECUCAO DO SERVICO/ Nio se aplica.

11.4. DEFINITIVAMENTE, em até 3 (trés) dias uteis a contar do ateste provisorio por um segundo
Fiscal de Contrato, designado por meio de Portaria especificamente para fiscaliza¢do, devendo no
recebimento definitivo o Fiscal de Contrato, entre outros:

11.5. CONFERIR OS DADOS DA NOTA FISCAL/FATURA
11,5.1. Conferir no Portal da Nota Fiscal Eletronica — www.nfe.fazenda.gov.br ou diretamente no site do
orgao emissor a autenticidade da Nota Fiscal Eletronica, quando for o caso, ¢ se:

11.5.2. A descrigdo do servigo, valor unitario e valor total estdo de acordo com o disposto no Termo de
Referéncia, proposta de preco da contratada e Nota de Empenho;

11.5.3.. Os dados da Prefeitura Municipal de Imbé e da Nota de Empenho estdo corretamente informados
na Nota Fiscal/Fatura;

11.5.4. Caso a Nota Fiscal/Fatura apresenta rasura, solicitar a substituicdo da mesma;

11.5.5. A data de emiss@o da Nota Fiscal/Fatura ¢ posterior a data de emissdo da Nota de Empenho e da
autorizacdo do servi¢o quando for o caso.

11.5.6. O ndo atendimento de qualquer condigdo pactuada impedira o ateste do recebimento definitivo,
devendo neste caso ser formalizado a empresa vencedora as inconformidades encontradas e o prazo para
as corregdes necessarias, que deverdo ser feitas sem custos adicionais para a Prefeitura Municipal de
Imbeé.

11.3.2. CONFERENCIA QUALITATIVA:

11.3.2.1 Conferir se o bem/produto/servigo entregue esta de acordo com o pactuado:
1. A qualidade do acabamento do bem/produto/servi¢o/impressao;
2. Se o bem/produto/servi¢o entregue esta de acordo com o modelo disponibilizado ou prova
aprovada;

11.3.3. ANALISAR OS RELATORIOS:
11.3.3.1 Analisar os Relatorios emitidos pelo Fiscal de Contrato do recebimento provisorio e eventuais
documentos, emitindo relatério com as recomendacdes ao Gestor de Contrato.

11.4.0 nao atendimento de qualquer condigdo pactuada impedira o ateste do recebimento definitivo,
devendo neste caso ser formalizado a empresa vencedora as inconformidades encontradas e o prazo para
as corregOes necessarias, que deverdo ser feitas sem custos adicionais para a Prefeitura Municipal de

Imbé.
—
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11.5.Na hipotese prevista no item 11.4. o prazo de 3 dias uteis para o ateste definitivo sera interrompido
e a contagem retomada somente apos sanadas as pendéncias, sem prejuizo de aplicacio das
penalidades cabiveis

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

12.1. Verificagdo do prazo de entrega pela contratada, para que possibilite 0 envio ao contribuinte em
tempo habil para pagamento;

12.2. Verificacdo de todas as informacdes necessarias a confecc¢do dos carnés.

13. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

13.1. Nao se verifica a necessidade de contratagdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratacdo desta demanda.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS:

14.1. Os impactos ambientais sdo as questdes de utilizagdo do papel para a confecgdo dos carnés para
distribui¢do aos contribuintes, os quais poderiam ser minimizados caso ndo houvesse ainda a necessidade
de impressao dos mesmos.

15. JUSTIFICATIVA DOS CRITERIOS DE PONTUACAO E JULGAMENTO:

15.1 O procedimento licitatério sera processado adotando-se obrigatoriamente como critério de
julgamento o Menor Preco, considerando-se o valor global do item. O julgamento por menor prego atende
integralmente ao principio da economicidade ¢ da ampla competitividade para servicos comuns de
impressao e correlatos, conforme parametros fixados na legislacdo federal e nas normativas de orientagdo
da Secretaria Municipal de Administragao.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

16.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto ocorrerao pela seguinte dotacdo orgamentaria:

05 Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento Estratégico

2201 Manutencdo da Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento Estratégico — SEFIPE

3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
3.3.90.39.63.00.00.00 — Servigos Graficos

17. VIABILIDADE DA CONTRATACAO:
17.1. Conforme se verifica no presente Estudo Técnico Preliminar, a contratagdo de que trata o
presente Estudo Técnico Preliminar mostra-se tecnicamente possivel e fundamentadamente

necessaria. Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratagdo pretendida.

Imbé, 03 de Julho de 2026.
Elaborado por:

Crtistian Brentano Castilhos
Gestor da Administraciao Tributaria
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