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Diretoria de Licitagbes — Verséo fevereiro de 2024
1 - INFORMACOES BASICAS:
Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Administragdo - SMA
Processo SEI n° 26.0.000057106-6

2 - DESIGNACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO:

Nome: Roger Henriques de Mello
Matricula n°® 101270
3-DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

O Municipio de Canoas/RS firmou com o Tribunal Regional Eleitoral do Rio
Grande do Sul o Convénio n° 001/2026, cujo objeto é a prestacdo de mitua colaboracdo
destinada a possibilitar o funcionamento dos cartorios eleitorais e a realizacdo de eleicoes,
referendos e plebiscitos. O instrumento prevé que, durante a eleicdo, o Municipio forneca
alimentacdo as pessoas requisitadas e designadas pelo Juiz Eleitoral para prestar servicos
as zonas eleitorais, com as quantidades previstas com antecedéncia minima de 30 dias da

data do pleito.

A necessidade decorre da realizacdo das EleicOes 2026 e da consequente
concentracdo de cidadaos convocados, requisitados e envolvidos na organizacdo do pleito
e na apuracdo dos votos nas 662 e 1342 Zonas Eleitorais de Canoas. Sem o fornecimento
organizado de alimentacdo, haverd risco de interrupcdo ou reducdo da capacidade
operacional das equipes durante os periodos de trabalho, especialmente nos dias de

votacdo, quando as atividades se estendem por jornadas prolongadas.

O Oficio SEI n° 439/2026, expedido pela 134% Zona Eleitoral, detalha as
quantidades de lanches, almogos e jantas necessarias para as duas zonas eleitorais. A
justificativa da Secretaria Municipal de Administracdo consolida esses quantitativos e
estabelece que as mesmas quantidades deverdo ser consideradas para o segundo turno,

caso ele ocorra.
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A contratacdo pretende assegurar o0 fornecimento tempestivo, suficiente,
higiénico-sanitario e operacionalmente coordenado de refeicGes e lanches, garantindo
condicbes adequadas de trabalho as pessoas designadas pela Justica Eleitoral e o

cumprimento da obrigacdo assumida pelo Municipio no convénio.
4 - DESCRICAO DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO:

A solucdo deverd contemplar o fornecimento de alimentagdo pronta, observando
modalidades distintas de atendimento: os almocos e as jantas deverdo ser realizados no
estabelecimento préprio da contratada, previamente informado e aprovado pela
Administracdo; os lanches da manhd e da tarde deverdo ser preparados, acondicionados,
transportados e entregues em local previamente definido pela Administracdo, em
conjunto com as zonas eleitorais. Os horarios de atendimento e entrega serdo

estabelecidos conforme a programacéo eleitoral.

Os alimentos deverdo ser preparados, acondicionados, transportados e entregues
em conformidade com a legislacdo sanitaria aplicAvel, observando boas préticas de
manipulacdo, controle de temperatura, higiene, prevencdo de contaminacdes e validade.
A contratada deverd possuir capacidade operacional compativel com o atendimento
simultdineo das duas zonas eleitorais e com a possibilidade de repeticdo da operacdo no

segundo turno.

A execucdo devera ser organizada por data, tipo de alimentacdo e modalidade de
atendimento, permitindo a conferéncia quantitativa e qualitativa pela fiscalizagdo. Para
os lanches, a entrega deverad ser realizada no local definido pela Administracdo, com
identificacdo da data, do tipo de lanche e da zona eleitoral destinataria. Para os almogos
e jantas, a contratada devera assegurar atendimento em seu estabelecimento proprio, em
condicBes adequadas de higiene, conforto, seguranca alimentar e capacidade compativel
com a demanda. A contratada devera disponibilizar canal de contato para ajustes
operacionais, confirmacdo de horérios, orientacdo sobre o endereco do estabelecimento e
comunicacdo de ocorréncias.



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS )
SECRETARIA MUNICIPAL D ADMINISTRAGAO

Os requisitos minimos de qualidade incluem: alimentos prdprios para consumo e
em condicGes sensoriais adequadas; porcdes compativeis com o cardapio aprovado;
estabelecimento proprio da contratada em condicdes regulares de funcionamento e
adequado ao atendimento dos almogos e jantas; embalagens integras, apropriadas aos
lanches e, preferencialmente, reciclaveis ou de menor impacto ambiental; identificacdo
das entregas; manutencdo das condicGes de temperatura quando aplicavel; e substituicao

imediata de itens em desacordo.

A solucéo tera carater eventual e ndo continuado, vinculada as datas do primeiro
turno e, se ocorrer, do segundo turno das Eleicdes 2026. A vigéncia e o periodo de
execucdo deverdo ser compativeis com o cronograma eleitoral e com as autorizacbes de

fornecimento emitidas pela Administracao.

Sob a dimensdo social, a execucdo devera observar as normas trabalhistas, de
salde e seguranca do trabalho e a vedacdo ao trabalho infantii ou em condicbes
degradantes. Sob a dimensdo econdmica, deverdo ser evitadas especificacbes excessivas
que restrinjam a competicdo, mantendo-se somente 0s requisitos indispensaveis ao

atendimento da necessidade.
5-LEVANTAMENTO DE MERCADO:

Analisando as possiveis solu¢bes foram consideradas qualitativamente as alternativas de

atendimento disponiveis para a necessidade identificada.

Alternativa Caracteristicas Avaliacao preliminar
« . Exige estrutura, equipe,
Producdo dos almogos, jantas e Ioggtica e responsabil?dapde
lanches em estrutura propria . o
- _Propria, operacional proprias,
« . com aquisicdo de insumos, .
Preparacédo direta pela I apresentando maior
Administracdo mobilizagao de pessoal, complexidade e risco para
equipamentos,  transporte e .
quip ransp atender simultaneamente duas
controle sanitario pelo N
L zonas eleitorais em datas
Municipio

criticas



Um Unico estabelecimento para
almocos e jantas

Fornecimento  de
prontas para os lanches

refeicoes

Estabelecimentos distintos para
almocos e jantas
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Contratagdo de um  Unico
estabelecimento  regularmente
constituido e com capacidade
compativel para receber e
atender toda a demanda de
almocos e jantas, em suas
préprias instalacdes

Contratacdo de fornecedor
especializado  para preparar,
acondicionar,  transportar e
entregar os lanches da manha e
da tarde em local previamente
definido pela Administracéo

Divisdko da demanda de
refeicbes principais entre dois
Ou mais restaurantes ou
estabelecimentos

E a alternativa mais adequada
para as refeicbes principais,
pois concentra a operagao em
um Unico local, facilita o
controle  de qualidade, a
fiscalizagcdo, a padronizagdo e a
comunicagdo, além de evitar a
dispersdo da demanda entre
diversos estabelecimentos

E a alternativa mais adequada
para os lanches, pois permite

entrega. nos  locais  de
concentracdo  das  equipes
eleitorais, sem exigir

deslocamento dos beneficiarios
e sem necessidade de estrutura
prépria de producdo no local de
entrega

Na&o é a alternativa preferencial,
pois aumenta a complexidade
de coordenagdo, 0s pontos de
falha, a dificuldade de
padronizacdo e a fiscalizacéo,
contrariando a necessidade de
que um Unico estabelecimento
atenda toda a demanda de
almocos e jantas

A alternativa que melhor atende a necessidade é composta por duas modalidades

complementares: contratacdo de um Unico estabelecimento para o fornecimento e

atendimento de todos os almocos e jantas, em suas proprias

instalacbes, e

fornecimento de refeicGes prontas para os lanches, com entrega em local previame nte

definido pela Administracdo. A concentracdo dos almogos e jantas em um Unico

estabelecimento € necessaria para assegurar unidade de atendimento, padronizacéo,

controle operacional e responsabilizagdo centralizada. Para os lanches, a entrega de

refeicdes prontas mostra-se mais adequada a dindmica das atividades eleitorais e a

localizagcdo das equipes.

6 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
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A solugdo consiste na contratacdo de duas modalidades de fornecimento,

organizadas de forma coordenada:

e Contratacdo de um Unico estabelecimento para atender integralmente todos os

almocos e jantas, em suas proprias instalacdes;

e Contratagdo de fornecedor para o fornecimento de refeiches prontas
correspondentes aos lanches da manhd e da tarde, com preparacgéo,
acondicionamento, transporte e entrega em local previamente definido pela

Administracao.

O estabelecimento contratado para os almogcos e jantas deverd apresentar
endereco, capacidade de atendimento, condicdes de funcionamento e estrutura
compativeis com o atendimento de toda a demanda das 662 e 1342 Zonas Eleitorais. N&o
sera admitida a fragmentacdo da demanda de almogos e jantas entre estabelecimentos
distintos, salvo alteracdo formalmente justificada pela Administracdo. Oslanches deveréo
ser entregues nos locais e horarios previamente definidos, com identificacdo da data, do

tipo de lanche e da zona eleitoral destinataria.

O fornecimento compreendera, no primeiro turno, as entregas dos dias 03 e 04 de
outubro de 2026. Caso ocorra segundo turno, a operacao sera repetida nos dias 24 e 25 de
outubro de 2026, nas mesmas quantidades previstas para os respectivos dias do primeiro
turno. A contratacdo devera permitir o acionamento correspondente ao segundo turno

somente quando confirmada a sua realizagéo.

A execucdo deverd incluir  planejamento  do cardapio, producéo,
acondicionamento dos lanches, transporte e entrega dos lanches no local indicado,
disponibilizacdo de estrutura prépria para a realizacdo dos almogos e jantas, conferéncia

com os responsaveis das zonas eleitorais e solugcdo de eventuais desconformidades.

A solucdo é tecnicamente adequada porque combina a centralizagdo dos almogos
e jantas em um Unico estabelecimento, com capacidade para atender toda a demanda, e a

entrega descentralizada de lanches prontos nos locais definidos pela Administragdo. E
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operacionalmente adequada porque assegura unidade de atendimento para as refeicdes
principais, reduz pontos de falha e facilita a fiscalizacdo, ao mesmo tempo em que evita
0 deslocamento das equipes para o recebimento dos lanches. A justificativa econdmica
detalhada dependera da pesquisa de precos posterior, ndo sendo apresentada neste ETP

por determinacdo da unidade demandante.
7 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

Os quantitativos foram extraidos do Oficio SEI n° 439/2026 e reproduzidos na
justificativa da Secretaria Municipal de Administracdo. A memdria de calculo considera

o0 primeiro turno e replica 0os mesmos quantitativos para eventual segundo turno.

1° TURNO

DATA LANCHE ALMOCO LANCHE -|JANTAR
MANHA TARDE

03/10/2026 360 230 130 NAO HAVERA

Sébado

04/10/2026 380 380 380 180

Domingo

2° TURNO

DATA LANCHE ALMOCO LANCHE -|JANTAR
MANHA TARDE

24/10/2026 360 230 130 NAO HAVERA

Sébado

25/10/2026 380 380 380 180

Domingo

A estimativa ndo representa necessariamente contratacdo integral automatica para

os dois turnos. O segundo turno constitui quantitativo condicionado a sua ocorréncia,
devendo a Administragdo formalizar acorrespondente necessidade antes do acioname nto.
Os quantitativos devem ser distribuidos entre as zonas eleitorais conforme a tabela do
Oficio SEI n° 439/2026:
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e no sadbado, 260 lanches da manhd, 130 almocos e 50 lanches da tarde para a 66

ZE, e 100 lanches da manhd, 100 almogos e 80 lanches da tarde para a 1342 ZE;

e no domingo, 260 lanches da manhd, 260 almogos, 260 lanches da tarde e 100

jantas para a 662 ZE, e 120 lanches da manhd, 120 almocos, 120 lanches da tarde
e 80 jantas para a 1342 ZE.

8 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

A pesquisa de preco, para fins de determinacdo do preco estimado, foi realizada

mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, de acordo com a Instrugdo Normativa n°

65/2021.

LOTE| ITEM | QUANT.
(UNID.)

DESCRICAO

VALOR UNIT.

VALOR
TOTAL

1 1.220

ALMOCGCOS - tipo “buffet livre”
contendo, no minimo: 10
variedades de pratos quentes,
sendo minimo 04 proteinas
(gado, frango, peixe e porco); 10
tipos de saladas; 6 tipos de
sobremesa; e 01 refrigerante (de
no minimo 300 ml — sabores
variados)

R$ 60,19

R$ 73.431,80

2 360

JANTARES - tipo “buffet livre”
contendo, no minimo: 10
variedades de pratos quentes,
sendo minimo 04 proteinas
(gado, frango, peixe e porco); 10
tipos de saladas; 6 tipos de
sobremesa; e 01 refrigerante (de
no minimo 300 ml — sabores
variados).

R$ 69,90

R$ 25.164,00

VALOR TOTAL LOTE 1

R$ 98.595,80




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CANOAS )
SECRETARIA MUNICIPAL D ADMINISTRAGAO

LANCHES - composto de 01
sanduiche com presunto e queijo,
embalados individualmente, e
01(um) suco de fruta, sabores
2 1 2.500 variados (uva, laranja, abacaxi, R$ 14,20 R$ 35.500,00
maca, péssego), bebida pronta
para 0 consumo. Embalagem
priméria: caixa Tetra Pak longa
vida de 200 ml com canudo.

VALOR TOTAL LOTE 2 R$ 35.500,00

VALOR TOTAL LOTE 1+ LOTE 2 R$ 134.095,80

9 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:

O objeto é divisivel em duas modalidades materialmente distintas:
e AImocos e jantas realizados em estabelecimento proprio;

e Lanches fornecidos com refeicdes prontas e entregues em local definido pela
Administracao.

Recomenda-se, portanto, o parcelamento em dois itens ou lotes, permitindo a

participacdo de fornecedores especializados em cada modalidade.

Para os almogos e jantas, embora 0 objeto constitua um item ou lote préprio, ndo
devera haver subdivisdo entre Varios estabelecimentos. A contratacdo de um Unico
estabelecimento para atender toda a demanda é necessaria para assegurar padronizagao
do cardapio, unidade de atendimento, controle sanitario, compatibilidade dos horérios,
simplificacdo da fiscalizacdo e responsabilizacdo centralizada. Para os lanches, o
fornecimento deverd ser realizado por fornecedor capaz de produzir, acondicionar,

transportar e entregar as refeicbes prontas nos locais definidos.

Esse parcelamento por modalidade preserva a competitividade sem comprometer
a execucdo. A opgao por dois itens ou lotes devera ser detalhada no Termo de Referéncia,
com critérios de habilitacdo e capacidade operacional compativeis com cada parcela,

mantendo-se a exigéncia de fornecedor Unico para o lote de almogos e jantas.
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10 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

A execucdo estd relacionada ao Convénio n° 001/2026 e ao planejamento
operacional das 66 e 1342 Zonas Eleitorais para as Eleicbes 2026. O convénio prevé
outras formas de auxilio municipal, como disponibilizacdo de servidores, viaturas e
combustivel, servicos de limpeza e apoio da guarda municipal, mas essas providéncias

ndo integram 0 objeto deste ETP.

A contratacdo devera ser coordenada com o cronograma definido pelo TRE-RS e
com os locais de entrega dos lanches, especialmente para evitar entregas fora do horario
de funcionamento dos cartérios ou em quantidade incompativel com a convocagdo
efetiva. Também devera ser divulgado previamente aos beneficiarios o endereco e o
horario de atendimento do estabelecimento préprio da contratada para realizacdo dos
almocos e jantas.

11 - DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO
ANUAL DE CONTRATACAO - PAC:

Considerando que o Municipio esta se adequando a Lei Federal 14.133/2021, o
PAC sera elaborado no exercicio seguinte e nele indicado as previsbes. Sabe-se que a
demanda abordada neste ETP é constante e mesmo sem o planejamento previsto no PAC,
0s 6rgdos da Administracdo Municipal ja possuem orcamento previsto para este tipo de
material.

12 - DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

Pretende-se garantir alimentacdo adequada e tempestiva as pessoas convocadas,
requisitadas ou designadas para atuar nas Eleicdes 2026, contribuindo paraa continuidade
das atividades eleitorais, a reducdo de deslocamentos durante as jornadas e a manutengao

das condi¢cbes minimas de trabalho nos dias de maior demanda.

Também se pretende cumprir a obrigacdo assumida pelo Municipio no Convénio
n° 001/2026, assegurar atendimento organizado as duas zonas eleitorais, reduzir riscos de
desabastecimento e permitir controle documental das quantidades entregues. Como
resultados indiretos, espera-se maior previsibilidade logistica, melhor aproveitamento dos

recursos administrativos e reducdo da necessidade de mobilizagdo de estrutura propria
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para producdo e transporte de alimentos.
13 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

Antes da formalizacdo, a Administracdo deverd confirmar os locais e horarios de
entrega com o TRE-RS e com as 662 e 1342 Zonas Eleitorais; validar os quantitativos
definitivos; definir cardapio, composicao das porcoes e requisitos de acondicionamento;
designar gestor e fiscais; elaborar os instrumentos de autorizacdo e conferéncia; e

verificar a disponibilidade orcamentaria e a compatibilidade com o convénio.

Deverd também ser estabelecido canal formal de comunicacdo para alteragdes
operacionais, especialmente em razio da possibilidade de segundo turno. A
Administracdo devera confirmar, na fase propria, a documentacdo de habilitacdo e a
capacidade técnica e sanitdria exigivel, sem inserir requisitos desnecessarios ou

desproporcionais que restrinjam a competicéo.
14 - PLANEJAMENTO E POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:

A contratacdo poderd gerar residuos de embalagens, copos, guardanapos e
utensilios descartaveis, além de impactos decorrentes do consumo de &gua, energia e
combustivel na preparacdo e no transporte. Tais impactos deverdo ser mitigados mediante
exigéncia de embalagens adequadas, preferencialmente reciclaveis, recicladas ou
reutilizaveis quando tecnicamente viavel, reducdo de materiais descartaveis; separacao e
destinacdo adequada dos residuos; racionalizagdo das rotas de entrega; e observancia das

normas sanitarias e ambientais aplicaveis.
15 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

Com base na necessidade formalmente apresentada pela Secretaria Municipal de
Administracdo, na obrigacdo prevista no Convénio n° 001/2026 e nos quantitativos
detalhados pelo TRE-RS, a contratacdo de empresa especializada para fornecimento de
alimentacdo pronta € tecnicamente e operacionalmente viavel, desde que sejam
confirmados os dados, assegurada a disponibilidade orcamentaria e elaborado Termo de

Referéncia com critérios suficientes de qualidade, fiscalizacdo e aceitacdo.

10
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A contratacdo mostra-se adequada ao atendimento da necessidade porgue permite
fornecer alimentacdo em escala, em datas criticas e para duas zonas eleitorais, sem exigir
que 0 Municipio mantenha estrutura prépria temporéria de producéo e distribuicéo.

Conclusédo: declara-se viavel e razodvel o prosseguimento do planejamento da

contratacdo, condicionada as providéncias e confirmagfes indicadas neste ETP.

Roger Henriques de Mello
Matricula 101270
Assessor Técnico

Secretaria Municipal de Administrac&o

Vanessa Fraga da Rocha
Matricula 128074

Secretaria Municipal de Administracédo
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