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Assembleia
Legislativa

Estado do Rio Grande do Sul

Praga Marechal Deodoro, 101 - Bairro Centro - CEP 90010-300 - Porto Alegre - RS - www.al.rs.gov.br

TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO N° 4153952 - DLOG-SUPRIMENTOS

1- OBJETO

Contratagdo de empresa para a formalizagdo de Ata de Registro de Precos para o fornecimento dos itens personalizados que
compdem o kit sustentabilidade e a entrega de brindes em eventos institucionais, atendendo as necessidades da Assembleia
Legislativa do RS.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 - Descrigdo da situagdo atual: Considerando a necessidade de distribui¢do do "kit sustentabilidade" conforme previsto no
Plano de Logistica Sustentavel da ALRS, visando consolidar a reducdo de residuos e promover o consumo consciente entre
servidores, parlamentares, estagiarios e colaboradores. Recentemente entregamos os ultimos kits que dispomos aos novos
usuarios da AL. Tal material foi adquirido em compras realizadas no ano de 2025, através dos processo 000007583-01.00/25-
5 e 000004146-01.00/25-1. A continuidade da entrega dos kits ganhou for¢a quando da inclusdo no Plano de Logistica
Sustentavel que foi aprovado no segundo semestre de 2025 pela Mesa da ALRS. Propomos que a demanda se concretize
através do sistema de registro de precos, pelo fato de ser uma distribui¢do que inicialmente se destina a todos os usuarios da
ALRS. Apos, havera demanda por uma quantidade que ird surgir ao longo da contratacdo, com o ingresso de novos
servidores e colaboradores, mas que ndo temos ao certo como quantificar.

2.2 - Resultados esperados com a contratacdo: a disponibilidade desse material a todos os usuarios da ALRS gera forte
engajamento na reducdo da utilizacdo de descartaveis. Tal medida pode ser auferida no levantamento de consumo de copos
descartaveis no ano de 2025, com uma redugio aproximada de 40% na demanda de tais itens descartaveis.

2.3 - Previsdo no PCA: ndo ha previsdo da demanda no PCA atual. A aquisi¢do pretendida surgiu no decorrer do primeiro
trimestre de 2026, quando em reunido do Comité de Logistica Sustentavel deliberou-se por dar continuidade a distribuig@o
dos materiais aos usuarios da ALRS.

2.4 - Justificativa das quantidades: para as quantidades a serem registradas, temos os seguintes dados:

quantidade de servidores atualmente na quantidade de estagiarios atualmente na quantidade de terceirizados atualmente na
ALRS ALRS ALRS
1578 87 279

Considerando a tabela acima, propomos os seguintes quantitativos para a ARP, levando em conta a possibilidade de ingresso
de novos funciondrios ao longo da vigéncia:

Item Descricao Quantidade Publico alvo
1 Garrafa para agua em inox 500ml personalizada 5.000 servidores, deputados e eventos
2 Garrafa para 4gua em pléstico com alga 500ml personalizada 1.000 terceirizados e estagidrios
3 Sacola ecobag em algoddo cru personalizada 3.200 servidores, deputados e eventos
4 Mochila personalizada 150 eventos
5 Camiseta personalizada 300 eventos
6 Caneta personalizada 300 eventos
7 Caneca para café em porcelana 150ml personalizada 3.300 servidores, deputados e eventos
8 xicara de porcelana com pires 70 ml personalizada 200 uso institucional
9 xicara de porcelana com pires 200 ml personalizada 200 uso institucional

2.5 - Os itens 4, 5 e 6 e parte dos quantitativos previstos para os itens 1 (2.000 unidades), 3 (200 unidades) e 7 (300 unidades)
tem como finalidade cobrir a demanda por brindes personalizados na area de eventos da ALRS, com base nas justificativas
constantes no processo 000012140-01.00/25-7.
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3 - ESPECIFICACOES TECNICAS

Item

Item
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LOTE 1 - BRINDES
Descri¢ao
GARRAFA DE ACO INOX PARA AGUA PERSONALIZADA
- cor prata;
- capacidade: 500ml;
- térmica (liquidos quentes ou frios) ;
- tampa rosqueavel;
- material: aco inox com parede dupla;
- personalizada de um lado em preto/cinza;
- método de impressdo: gravagdo a laser.

GARRAFA DE PLASTICO PARA AGUA PERSONALIZADA (SQUEEZE)
- cor translicida fumé;

- capacidade aproximada: 500ml;

- tampa rosqueavel com alga;

- material: plastico PET 100% reciclavel atoxico;

- personalizada de um lado na cor branca;

- método de impressao: sublimagdo ou laser (ndo adesivo).

SACOLA ECOBAG PERSONALIZADA

- dimensoes aproximadas (AxL): 40cm x 34cm;

- alcas costuradas na parte interna com acabamento refor¢ado;
- material: 100% algodao cru natural;

- personalizada de um lado em cores.

MOCHILA PERSONALIZADA

- medidas aproximadas (AXLxP): 46cm x 30cm x 22cm;

- material e formato: poliéster com seis compartimentos e divisorias internas
para acessorios, duas algas acessorias e revestimento espumado para as costas;
- personalizada na parte externa com impressdo colorida, conforme layout a ser
definido pela contratante.

CAMISETAS PERSONALIZADAS

- tamanhos P, M ¢ G;

- material: 100% algodao, tecido leve, confortavel e resistente a lavagens;

- formato: camiseta manga curta, nas cores branca e preta, gola redonda,
modelagem unissex;

- personalizada na parte externa com impressdo colorida, conforme layout a ser
definido pela contratante.

- método de impressdo: em silk screen ou técnica equivalente de alta
durabilidade;

- embalagem individual em saco plastico transparente.

CANETA PERSONALIZADA

- esferografica de tinta azul e corpo na cor prata;

- acionamento por clique e detalhe emborrachado colorido;

- sistema de escrita extra suave;

- personalizada a laser com o logo da ALRS ou arte a ser definida pela
contratante.

LOTE 2 - LOUCAS
Descri¢ao
CANECA PARA CAFE/CHA PERSONALIZADA
- cor branca;
- capacidade: 150ml;
- formato: tulipa;
- material: porcelana de 1* linha;
- personalizada dos dois lados em cores;
- método de impressdo: serigrafia e queima no forno a alta temperatura.

XiCARA COM PIRES PERSONALIZADA

- cor branca;

- capacidade: 70 ml;

- formato da al¢a ergondmico para encaixe entre os dedos;

- material: porcelana de 1° linha;

- personalizada dos dois lados em cores;

- processo de impressdo em serigrafia e queima no forno a alta temperatura.
XICARA COM PIRES PERSONALIZADA

- cor branca;

- capacidade: 200 ml;
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- formato da al¢a ergonémico para encaixe entre os dedos;

- material: porcelana de 1* linha;

- personalizada dos dois lados em cores;

- processo de impressdo em serigrafia e queima no forno a alta temperatura.

4 - VIGENCIA E REAJUSTE

4.1 - A vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura das partes, cuja eficacia ¢é
condicionada a publicacdo da respectiva simula no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, e podera ser prorrogada, por
igual periodo, a critério da Administragdo, desde que comprovado o pregco vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei n°
14.133/2021.

4.2 - A prorrogacdo da Ata de Registro de Pregos, com a renovagdo dos quantitativos registrados, se justifica na medida em
que a demanda pelos materiais € de carater continuo, com o ingresso de novos servidores e colaboradores na ALRS.

4.3 - Os pregos registrados poderao ser reajustados, mediante solicitagdo fundamentada do fornecedor, apos o transcurso de 1
(um) ano da vigéncia desta ARP, de acordo com a variagdo do IPCA/IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo.

5- FORMA DE CONTRATACAO

5.1 - Classificagdo do objeto: comum.

5.2 - Justificativa de incidéncia de hipdtese de registro de pregos: sim, conforme item 2.

5.3 - Tipo de contratagdo: licitagdo.

5.4 - Modalidade de licitagdo ou contratagdo direta: pregéo eletronico.

5.5 - Indicagdo justificada do critério de julgamento: menor valor por lote.

5.6 - Indicagio justificada do critério de adjudicagdo: menor valor por lote.

5.7 - Indicagio justificada da possibilidade ou ndo de participagdo de consdrcios: ndo ha.

5.8 - Indicagao de dbice a aplicacdo de tratamento diferenciado para microempresas/EPPs, se aplicavel: ndo ha.

5.9 - Justificativa ou ndo da divisdo dos lotes em cota principal e cota reservada: ha justificativa para a ndo divisdo dos lotes
em cotas principal e reservada. A motivagdo se da pela necessidade de personalizacdo de todos os item, podendo haver
variagoes na cor e estilo, o que resultaria em uma distribuicdo despadronizada aos usuarios da ALRS.

6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 - Previsdo de subcontratagdo: ndo sera permitida a subcontratagdo.
6.2 - Sera necessaria a apresentacdo de amostra, estabelecida da seguinte forma:

6.2.1 - Sera exigida amostra do objeto ofertado da empresa licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar para
todos os itens, que devera ser entregue em até 10 (dez) dias a contar do dia seguinte ao fim da realizagdo dos lances, em
embalagem original fechada/inviolada para aferi¢do das medidas, caracteristicas e informagdes de identificagdo do produto,
que devem constar impressas na embalagem.

6.2.2 - As amostras deverdo ser entregues sem a impressao personalizada para todos os itens licitados.
6.2.3 - O Gestor tera até 3 (trés) dias para se manifestar sobre o aceite ou a rejei¢do da amostra.

6.2.4 - Havendo duvida quanto a alguma das caracteristicas exigidas para o produto, o Gestor podera solicitar a ficha técnica
do produto, expedida pelo fabricante.

6.2.5 - A amostra rejeitada devera ser retirada no prazo de 30 dias, sob pena de nao ser mais exigida sua devolug@o.
6.3 - Previsdo de garantia: ndo ha.

6.4 - Critérios de sustentabilidade: Tratam-se de utensilios lavaveis que substituirdo outros de natureza descartavel.
Definimos algumas especificagdes que atendem ao critério da sustentabilidade. O item 2 prevé a matéria-prima em plastico
PET 100% reciclado e o item 3 prevé a matéria-prima em algodao cru, sem tingimento.

7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, GESTAO E FISCALIZACAO DA ARP

7.1 - Descrigdo da entrega: a entrega devera ser realizada apds a solicitagdo do gestor expedida por e-mail juntamente com a
nota de empenho.

7.2 - Prazo de entrega: o material devera ser entregue em até 15 (dez) dias titeis apos o recebimento da nota de empenho pela
contatada. Caso a arte de impressdo dos itens estiver pendente de aprovagdo pelo gestor no momento do envio da nota de
empenho, o prazo de entrega comega a contar a partir da aprovagao final da arte que devera ser comunicada expressamente a
contratada.
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7.3 - Local e horario para entrega: no deposito da Divisdo de Suprimentos do Departamento de Logistica da Assembleia
Legislativa, localizada no 1° andar do prédio anexo, situado na Praga Marechal Deodoro, 101, Centro Historico do municipio
de Porto Alegre. A entrega deve ser efetuada de segunda a sexta-feira, no horario compreendido entre 9h as 11h30min e
13h30min as 17h30min.

7.4 - Forma de execugdo do objeto/ cronograma de servigos: objeto sera solicitado conforme a demanda obedecendo os
quantitativos estipulados na ARP. Inicialmente, sera requerida uma quantidade maior, conforme estipulado nas tabelas do
item 2 deste TR, para abranger todos os funcionarios ativos no momentos da contratagao.

7.5 - Previsdo de recursos necessarios: ndo sdo necessarios recursos especiais para o recebimento do objeto.

7.6 - Condigdes e prazos para substituicdo de objeto com defeito: apos o recebimento, o gestor/fiscal da ARP tem até 05
(cinco) dias uteis para conferéncia do material. Verificado material entregue com defeito, serd notificada a contratada e
concedido o prazo de 10 (dez) dias tteis para substituicdo do mesmo.

7.7 - Prazo de execugdo suficiente para fornecimento/ preparacdo da contratada: o prazo de entrega dos itens solicitados
mediante a ARP serd iniciado apos a aprovacdo das amostras digitais com a arte de impressdo conforme estipulado no Anexo
I deste TR e com o encaminhamento da nota de empenho.

7.8 - Gestao e fiscalizagdo: a gestdo da ARP é do(a) servidor(a) designado(a) como coordenador(a) da Divisdo de
Suprimentos. A fiscalizacdo cabera a servidora Juliana Taboada de Moura e o fiscal suplente sera Leonardo Sampaio, ambos
lotados na Divisdao de Suprimentos.

7.9 - Atribuicdes do gestor e fiscal da ARP: ao gestor cabe o acompanhamento geral dos processos de licitagdo e de
solicitacdo de materiais, 0 encaminhamento das aquisi¢des e pagamento das mesmas e o controle dos materiais entregues,
bem como a sua distribuicdo, sendo essa atividade exercida em conjunto com o fiscal.

7.10 - Forma de comunicagao entre as partes: a forma de comunicag@o entre a ALRS e a empresa fornecedora ocorrera por e-
mail e telefone de cadastro.

7.11 - Condigdes de pagamento: O pagamento referente a cada fornecimento realizado sera efetuado em até 15 (quinze)
dias, contados a partir da apresentacdo do Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica — DANFE, acompanhada do
aceite definitivo do material.

8- OBRIGAC()ES ENTRE AS PARTES
8.1 - Obrigagdes da contratada:

8.1.1 - Fornecer o produto em embalagem no prazo estipulado, em perfeitas condigdes de uso ¢ de acordo com as amostras
fisicas apresentadas na fase de julgamento da proposta final e as amostras virtuais na fase de execuc¢io, sujeito a
substitui¢do, caso ndo preencha os requisitos exigidos.

8.1.2 - Manter, durante a execu¢do da ARP, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo exigidas por ocasido da licitagao.

8.1.3 - Prestar informagdes e esclarecimentos, bem como apresentar documentos contdbeis ou financeiros, sempre que
solicitados pela contratante.

8.1.4 - Entregar o produto por intermédio de funcionario da empresa, que deve se apresentar portando cracha.

8.1.5 - Comprometer-se com a troca do objeto quando o mesmo apresentar defeitos (inclusive nos caracteres impressos) no
prazo estipulado no item 7.6.

8.2 - Obrigagdes da contratante:

8.2.1 - Solicitar o fornecimento dos produtos discriminados na ARP por meio de solicitagdo de materiais (nota de empenho e
arte final aprovada) expedida por e-mail pelo Gestor para o endereco eletronico da contratada.

8.2.2 - Registrar, com a ciéncia do representante da contratada, todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo da Ata,
determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou defeitos observados.

9 - PENALIDADES

9.1 - Pelo atraso em relagdo ao prazo estipulado para execugdo de cada solicitagdo de fornecimento: 1% (um por cento) do
valor da solicitagdo de materiais por dia decorrido, até o limite maximo de 10 (dez) dias de atraso.

9.2 - Se o atraso referido no item anterior for superior a 10 (dez) dias, o percentual de multa a ser calculado durante todo
periodo (desde o 1° dia de atraso), sera de 1,5% (um virgula cinco por cento) ao dia, até o limite maximo de 20 (vinte) dias
de atraso.

9.3 - Se o atraso referido no item anterior for superior a 20 (vinte) dias, o percentual de multa a ser calculado durante todo
periodo (desde o 1° dia de atraso), sera de 3% (trés por cento) ao dia, até o limite maximo de 30 (trinta) dias de atraso, apds o
que restara configurada a inexecu¢do contratual, com aplicacdo das penalidades incidentes in casu e aplicacdo da multa
prevista no item 9.5;

9.4 - nos casos de inexecugdo parcial, execucdo imperfeita ou negligéncia no fornecimento do objeto: 10% (dez por cento)
do valor do servico demandado. Tal sangdo sera aplicada, também, no caso de recusa do fornecedor em substituir algum item
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entregue com defeito, hipotese que restara configurada apos o transcurso do prazo previsto no item 7.6 sem apresentagdo de
novo objeto livre de defeito por parte da adjudicataria;

9.5 - no caso de inexecugao total: 30% (trinta por cento) do valor total do objeto;

9.6 - pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢do fixada no Edital e ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento)
do valor da solicitagdo de fornecimento.

10 - VALORES DE REFERENCIA

Os valores de referéncia para a aquisicao pretendida seguem no Relatorio de Pesquisa de Pregos 4151216.

11 - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

LOTE 1

Item Descri¢ao Quantidade Modelo Valor unitario R$ Valor total R$

GARRAFA DE ACO INOX PARA AGUA
PERSONALIZADA
- cor prata;
- capacidade: 500ml;
1 - térmica (liquidos quentes ou frios) ; 5.000
- tampa rosqueavel;
- material: ago inox com parede dupla;
- personalizada de um lado em preto/cinza;
- método de impressdo: gravagdo a laser.

GARRAFA DE PLASTICO PARA AGUA
PERSONALIZADA (SQUEEZE)

- cor translacida fumé;

- capacidade aproximada: 500ml;

- tampa rosqueavel com alga;

- material: plastico PET 100% reciclavel
atoxico;

- personalizada de um lado na cor branca;

- método de impressdo: sublimagdo ou laser
(ndo adesivo).

SACOLA ECOBAG PERSONALIZADA
- dimensoes aproximadas (AxL): 40cm x
34cm;
3 - alcas costuradas na parte interna com 3.200
acabamento reforgado;
- material: 100% algodao cru natural;
- personalizada de um lado em cores.

MOCHILA PERSONALIZADA

- medidas aproximadas (AxLxP): 46cm x
30cm x 22cm;

- material e formato: poliéster com seis
compartimentos e divisorias internas para
acessorios, duas algas acessorias e
revestimento espumado para as costas;

- personalizada na parte externa com
impressao colorida, conforme layout a ser
definido pela contratante.

5 CAMISETAS PERSONALIZADAS 300
- tamanhos P, M e G;
- material: 100% algodao, tecido leve,
confortavel e resistente a lavagens;
- formato: camiseta manga curta, nas cores
branca e preta, gola redonda, modelagem
unissex;
- personalizada na parte externa com
impressdo colorida, conforme layout a ser
definido pela contratante.
- método de impressao: em silk screen ou
técnica equivalente de alta durabilidade;

1.000

150
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- embalagem individual em saco plastico
transparente.

CANETA PERSONALIZADA

- esferografica de tinta azul e corpo na cor
prata;

- acionamento por clique ¢ detalhe
emborrachado colorido;

- sistema de escrita extra suave;

- personalizada a laser com o logo da ALRS
ou arte a ser definida pela contratante.

300

LOTE 2

Item Descri¢ao Quantidade Marca/Modelo Valor unitario RS Valor total R$

CANECA PARA CAFE/CHA
PERSONALIZADA
- cor branca;
- capacidade: 150ml;
7 - formato: tulipa; 3.300
- material: porcelana de 1? linha;
- personalizada dos dois lados em cores;
- método de impressao: serigrafia e queima
no forno a alta temperatura.

XiCARA COM PIRES PERSONALIZADA
- cor branca;
- capacidade: 70 ml;
- formato da alga ergonomico para encaixe
8 entre os dedos; 200
- material: porcelana de 1° linha;
- personalizada dos dois lados em cores;
- processo de impressdo em serigrafia e
queima no forno a alta temperatura.

XICARA COM PIRES PERSONALIZADA
- cor branca;
- capacidade: 200 ml;
- formato da alga ergondmico para encaixe
9 entre os dedos; 200
- material: porcelana de 1? linha;
- personalizada dos dois lados em cores;
- processo de impressdo em serigrafia e
queima no forno a alta temperatura.

12 - ANEXOS

12.1 - Anexo: Relagdo detalhada dos itens com imagens dos modelos e impressdes 4150191.
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