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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. IDENTIFICAGAO DA CONTRATAGAO

Orgao/Setor Demandante: Camara Municipal de Canoas
Unidade Requisitante: Secretaria Geral

Protocolo n°®: 9719/2026

Responsavel pela Elaboragéo: Henrique Delazeri dos Santos
Tipo de Contratagdo: () Compra (x) Servigo () Obra () Outro
Prazo de Vigéncia do Contrato: 12 (doze) meses
Possibilidade de Prorrogagao: (x) Sim () Nao

Justificativa: Trata-se de servigo de natureza continua e essencial ao funcionamento
das atividades legislativas, podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n°
14.133/2021.

2. DEFINIGAO DO OBJETO

Trata-se de prestacdo de servigos, consistindo na contratacdo de empresa
especializada para execugado de servicos de interpretacdo simultdnea em Lingua
Brasileira de Sinais (Libras), com o objetivo de garantir acessibilidade comunicacional
as pessoas com deficiéncia auditiva nas sessdes plenarias, audiéncias publicas e
demais eventos institucionais da Camara Municipal de Canoas. Os servigos deverao
ser realizados por profissionais devidamente qualificados, com certificagao
reconhecida e experiéncia comprovada, assegurando interpretagdo com fidelidade,
clareza e precisao, podendo ocorrer de forma presencial ou remota, conforme a
necessidade da Administracio.

A estimativa de execugdo € de 40 (quarenta) horas mensais, ndao havendo
previsao de servigos associados ao objeto. A prestagcdo devera observar o calendario
legislativo da Camara Municipal, com disponibilizagdo dos profissionais nos dias e
horarios previamente agendados, garantindo pontualidade, continuidade e qualidade
na execucao dos servigos contratados.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar
acessibilidade comunicacional as pessoas com deficiéncia auditiva, garantindo o
direito a informacao e a participacao nas atividades legislativas, em conformidade com
a Constituicdo Federal, a Lei n° 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusdo) e demais
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normativos aplicaveis. Tem como objetivo promover a inclusdo social, a transparéncia
publica e o pleno acesso as sessdes plenarias, audiéncias publicas e demais eventos
institucionais da Camara Municipal de Canoas, ampliando a participacao cidada.

A solucao adotada encontra-se fundamentada em Estudo Técnico Preliminar
devidamente aprovado, o qual demonstrou que a contratacdo de empresa
especializada é a alternativa mais adequada para atender a demanda, uma vez que
possibilita a disponibilizagédo continua de profissionais qualificados, assegura a
substituicdo imediata em caso de necessidade e contribui para a manutencao da
qualidade e regularidade dos servigos prestados.

4, DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao consiste na prestacdo continuada de servicos de interpretacéo
simultanea em Lingua Brasileira de Sinais (Libras) durante as atividades institucionais
da Camara Municipal de Canoas, mediante a disponibilizagdo de intérpretes
devidamente qualificados para atendimento conforme a demanda. Os servigos seréo
utilizados nas sessodes plenarias, audiéncias publicas, reunides e demais eventos
institucionais, garantindo suporte adequado a comunicagao entre os participantes.

O objeto tera execucédo continua ao longo da vigéncia contratual, com
acompanhamento e avaliacido periddica da prestacdao dos servicos, bem como
eventual substituicdo de profissionais quando necessario. Como resultados
esperados, busca-se assegurar acessibilidade comunicacional, promover a inclusao
social, ampliar a transparéncia das agodes legislativas e garantir o cumprimento da
legislac&o vigente.

5. REQUISITOS TECNICOS MINIMOS

Os profissionais designados para a execugao dos servigos deverao possuir
certificacdo em Lingua Brasileira de Sinais (Libras) e experiéncia comprovada na area,
assegurando a adequada qualificagdo técnica para o desempenho das atividades. A
prestacdo dos servigos devera ocorrer com interpretacao simultanea realizada com
precisao, fluidez, clareza e sem interrupgdes, garantindo a efetiva comunicagao
durante os eventos institucionais.

A execugcao devera observar as disposicoes da Lei n° 13.146/2015 (Lei
Brasileira de Inclusado), da Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, mantendo
padroes elevados de qualidade, continuidade e eficiéncia. Espera-se que os servigcos
sejam prestados com alto nivel técnico, em conformidade com as normas de
acessibilidade, assegurando a inclusdo e o pleno atendimento as necessidades da
Administracao.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execugao do objeto observara as disposicoes da Lei n® 14.133/2021 e demais
normas aplicaveis, iniciando-se mediante emissao da ordem de servico apds a
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assinatura do contrato, no prazo maximo de até 10 (dez) dias corridos, contados da
homologacgéao do certame.

Os servigos de interpretagao e tradugdo em Lingua Brasileira de Sinais (Libras)
deveréao ser prestados no ambito da Camara Municipal de Canoas/RS, abrangendo
Sessbes Ordinarias, Extraordinarias, Reunides de Comissdes, Audiéncias Publicas,
Sessdes Solenes, Sessdes Especiais, Frentes Parlamentares, Comissoes
Parlamentares de Inquérito, Sessdes Itinerantes, bem como atendimento aos setores
administrativos e aos gabinetes parlamentares, mediante solicitag&do prévia.

Para atendimentos internos, a solicitacdo devera ser realizada com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, enquanto para eventos externos
ou extraordinarios a antecedéncia minima sera de 48 (quarenta e oito) horas. A
prestacdo dos servigos podera ocorrer tanto nas dependéncias da Camara quanto em
locais externos onde se realizem atividades institucionais, em qualquer horario,
conforme demanda da Administragao.

A contratacdo sera remunerada por hora efetivamente trabalhada,
considerando-se como hora-base a prestacao de servico de interpretacao ou traducao
em Libras, simultdnea ou consecutiva, ao vivo ou gravada, realizada por 2 (dois)
intérpretes em regime de revezamento, no periodo compreendido entre 05h01 e
21h59, inclusive em finais de semana e feriados. O valor da hora-base devera
contemplar a atuacédo dos dois profissionais, com revezamento a cada 20 (vinte)
minutos, bem como todos os custos diretos e indiretos, incluindo encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, deslocamentos e cessao de uso de imagem.

Para fins de contabilizacdo, sera considerada como hora de término aquela
correspondente ao efetivo encerramento do evento, sendo computada hora integral
quando a prestagao ultrapassar 20 (vinte) minutos adicionais, de modo que periodos
superiores a 1h20min ser&o arredondados para 2 (duas) horas.

A execugdo dos servicos ocorrera sob demanda, nao implicando
obrigatoriedade de contratagdo de quantitativo minimo. A conduta dos profissionais
devera observar os principios da Administragao Publica, bem como os preceitos éticos
da profissdo, especialmente quanto a confidencialidade, imparcialidade, discricdo e
fidelidade das informacgdes. Deverdo, ainda, cumprir as normas internas da Camara
Municipal de Canoas, incluindo regras de seguranga, acesso e comportamento
institucional.

O cancelamento de servigos previamente agendados devera ser comunicado
pela Contratante com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do inicio da
atividade, ndo sendo devido pagamento nesses casos. A Contratada devera substituir
imediatamente qualquer profissional cuja atuagao seja considerada inadequada pela
Administracdo, bem como refazer, sem O6nus adicional, servicos que apresentem
inconformidades técnicas ou legais, no prazo estabelecido pela fiscalizagao
contratual.
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A Contratada devera, ainda, assegurar sigilo absoluto sobre todas as
informacbes as quais tiver acesso em razdo da execugdo contratual,
responsabilizando-se por eventual divulgagao indevida.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugao contratual serao realizados
por servidor devidamente designado, a quem cabera a verificagdo do cumprimento
das obrigacdes estabelecidas. Compete ao gestor e ao fiscal do contrato acompanhar
a execucao dos servigos, atestar as atividades realizadas, registrar eventuais
ocorréncias e adotar as medidas administrativas cabiveis para a adequada execugao
contratual.

A comunicagao entre as partes ocorrera por meio eletrénico institucional ou
sistema oficial adotado pela Camara Municipal, assegurando a formaliza¢ao dos atos
e registros. A prestacdo dos servicos sera submetida a avaliagdo continua,
considerando critérios de qualidade, eficiéncia e conformidade com as especificacoes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

O aceite dos servigos estara condicionado a sua execugao integral, conforme
solicitado pela Administracdo e em conformidade com os padrdes de qualidade
estabelecidos neste Termo de Referéncia. A medi¢cao sera realizada com base na
apuracao das horas efetivamente prestadas no periodo, devidamente comprovadas e
validadas pela fiscalizagdo do contrato.

O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante atesto do fiscal do
contrato, apds a apresentacgao da nota fiscal e do relatério detalhado de execugéo dos
servigos, os quais deverao comprovar a regularidade e a conformidade da prestagéo
realizada.

9. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A contratagéo sera realizada por meio de licitagdo na modalidade pregao, na
forma eletrénica, adotando-se como critério de julgamento o menor preg¢o por item,
correspondente ao valor da hora de prestacao do servigco, desde que atendidos todos
os requisitos técnicos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Para fins de habilitagdo, serdo exigidas a regularidade fiscal e trabalhista, a
qualificagao técnica e a comprovacgao de aptiddo para execugéo do objeto, bem como
requisitos econdmico-financeiros compativeis com a natureza da contratacdo, em
conformidade com a legislagéo vigente.
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10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Apos analise detalhada dos precos obtidos, com exclusdo de valores
inexequiveis, excessivamente elevados, desatualizados ou incompativeis com as
especificagdes do objeto, chegou-se ao preco de referéncia de R$ 261,33 (duzentos
e sessenta e um reais e trinta e trés centavos) por hora, totalizando o valor estimado
global de R$ 94.078,80 (Noventa e quatro mil setenta e oito reais e oitenta centavos)
por 360 horas de servig¢o prestado.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes correrdo por conta de dotagdo orgcamentaria propria
da Camara Municipal de Canoas:

Projeto/atividade : 2005 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS
Natureza da Despesa: 3.3.90.39 (Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica)

Subelemento: 05 (Servigos Técnicos Profissionais)
Cronograma:

As Sessdes Ordinarias da Camara Municipal de Canoas sao realizadas todas
as tergcas e quintas, as 13:45h, no Plenario da Camara Municipal de Canoas, caso
haja alteracao nos dias e horarios de realizagao das sessdes ordinarias, a contratada
sera informada via e-mail e/ou WhatsApp, podendo sofrer alteracbes conforme
necessidade institucional. As demais atividades legislativas, tais como Sessdes
Extraordinarias, Audiéncias Publicas, Reunides de Comissées e eventos
institucionais, serdo comunicadas por meio eletronico, com antecedéncia compativel
com a demanda.

Os servicos deverao ser prestados, preferencialmente, no Plenario da Camara
Municipal de Canoas ou no local designado para a realizagao da atividade legislativa.

Na hipotese de o evento ultrapassar o horario inicialmente previsto para seu
encerramento, os profissionais deverao permanecer em atividade até sua conclusao,
observado o limite de até 2 (duas) horas adicionais, mediante justificativa da
Administracio.

Henrique Delazeri dos Santos

Secretario Geral



