ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE ANDRE DA ROCHA
“PEQUENO, GRANDE PAGO”

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 56

SECRETARIA: Secretaria de Educacao, Cultura, Desporto e Turismo do
Municipio de André da Rocha/RS

OBJETO: A presente contratagdo tem por objetivo suprir a necessidade do
Municipio de André da Rocha de disponibilizar atividades especializadas de
técnica vocal, expressao corporal e regéncia de coral, visando a manutengao e
o desenvolvimento das agdes -culturais promovidas pela Administragao
Municipal. A contratagdo de profissional qualificado busca assegurar a
adequada conducéio dos ensaios, o aprimoramento técnico dos participantes, a
preparacdo para apresentacdes e eventos culturais e o fortalecimento das
atividades do coral municipal, contribuindo para a valorizacdo da cultura, a
inclusdo social, a integracdo comunitaria e o acesso da populagao a praticas

artisticas e culturais de qualidade.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

Constitui objeto da presente contratagdo a prestagcdo de servigos
especializados de técnica vocal, expressao corporal e regéncia de coral,
destinados a manutencdo e ao desenvolvimento das atividades do Coral
Municipal de André da Rocha/RS, conforme condi¢cdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A contratagdo compreendera a execugao de até 52 (cinquenta e duas) horas
de servigos, distribuidas ao longo da vigéncia contratual, mediante a realizagao
de 01 (um) encontro semanal com duragao aproximada de 01 (uma) hora,
conforme cronograma previamente estabelecido pela Secretaria Municipal de
Educacgao, Cultura, Desporto e Turismo.

Os servigcos deverao compreender, no minimo:

a) planejamento e organizagao das atividades do Coral Municipal,

b) condugao dos ensaios semanais;

c) orientacao técnica individual e coletiva dos participantes;

d) desenvolvimento de atividades e exercicios de técnica vocal, incluindo

respiracdo, emissao vocal, dic¢ao, afinacao, percepcao musical e interpretacao;
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e) desenvolvimento de atividades de expressao corporal relacionadas a pratica
coral, incluindo postura, comunicagao e presenga cénica;

f) selecdo, organizagéo e preparagao de repertorio compativel com o perfil e o
nivel técnico dos participantes;

g) preparagao técnica do coral para apresentagdes culturais e institucionais
previamente programadas pela Administragao Municipal; e

h) regéncia do Coral Municipal durante os ensaios e nas apresentagcdes
previamente previstas no cronograma de atividades, desde que tais atividades
estejam compreendidas na carga horaria contratada.

A execucdo dos servicos devera ocorrer de forma presencial, em local
disponibilizado pelo Municipio, em dias e horarios previamente definidos pela
Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Desporto e Turismo, observada a
carga horaria total contratada e o cronograma de execucao.

O contratado devera utilizar metodologia compativel com as caracteristicas e o
nivel técnico dos participantes, promovendo o desenvolvimento das habilidades
vocais, musicais e expressivas do grupo, observadas as boas praticas
profissionais e as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A contratacao devera ser executada por profissional que comprove qualificagéo
e experiéncia compativeis com o objeto, nos termos dos requisitos de habilitacdo
e das condicdes estabelecidas no instrumento convocatério.

A presente contratacéo € classificada como servigo comum, uma vez que as
condi¢cdes de execucao, os padrdes de desempenho e os requisitos minimos de
qualidade podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia por
meio de especificagbes usuais de mercado, permitindo a comparagéo objetiva
das propostas. Dessa forma, mostra-se adequada a utilizagdo da modalidade
Pregao, na forma eletronica, com critério de julgamento de menor prego,
observadas as disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A solugéo pretendida atende ao interesse publico ao assegurar a continuidade e
o desenvolvimento das atividades do Coral Municipal, promovendo o acesso da
comunidade a atividades culturais, o aperfeicoamento técnico dos participantes
e o fortalecimento das ag¢gdes culturais desenvolvidas pelo Municipio de André da
Rocha/RS.
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagcdo fundamenta-se na necessidade de assegurar a
continuidade das atividades do Coral Municipal de André da Rocha/RS, iniciativa
cultural promovida pelo Municipio por meio da Secretaria Municipal de

Educacéao, Cultura, Desporto e Turismo.

A Administragdo Municipal ja identificou anteriormente a necessidade de
contratacdo de servigos especializados para o desenvolvimento das atividades
de técnica vocal, expressao corporal e regéncia de coral. Essa necessidade foi
atendida, no exercicio de 2025, por meio da Inexigibilidade de Licitagdo n°
12/2025, vinculada ao Processo Administrativo n® 66/2025, cujo objeto consistiu
na contratacdo de profissional especializado para a execug¢ao de atividades de
técnica vocal, expressao corporal e regéncia de coral, com encontros semanais
de 01 (uma) hora, destinados a criangas, adolescentes e adultos do Municipio.

A contratagao anterior teve vigéncia até 31 de dezembro de 2025.

A existéncia da contratagao anterior constitui elemento histérico de planejamento
e demonstra a existéncia de demanda administrativa concreta relacionada a
manutencao das atividades do Coral Municipal. Contudo, a presente contratacao
foi reavaliada com base na necessidade atual do Municipio, na estimativa de
quantitativos e no levantamento das condi¢gdes de mercado realizado para este
processo, nao se tratando de mera prorrogacao ou reprodugdo automatica da

contratacao anterior.

A necessidade atualmente identificada consiste na continuidade e no
desenvolvimento das atividades do Coral Municipal, mediante a realizagdo de
ensaios regulares, orientagdo técnica individual e coletiva dos participantes,
desenvolvimento de atividades de técnica vocal e expressdo corporal,
preparacao de repertorio e regéncia do grupo em apresentagbes previamente
programadas pela Administracdo, observada a carga horaria e os demais limites
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

A execugao dessas atividades exige conhecimentos técnicos especificos e

experiéncia compativel com a natureza dos servigos. Conforme identificado no
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Estudo Técnico Preliminar, o Municipio ndao dispbée, em seu quadro de
servidores, de profissional com formacdo, atribuicbes e disponibilidade
compativeis para executar integralmente as atividades objeto da contratacao,
tornando necessaria a contratacdo externa de profissional ou empresa

qualificada.

A necessidade de contratacdo externa decorre, portanto, da auséncia de
capacidade operacional interna suficiente para a execucgao direta dos servigos e
da necessidade de disponibilizagdo de profissional com qualificacdo e
experiéncia compativeis com o objeto. A solucdo escolhida foi definida
considerando as necessidades atuais da Administracao e as informacodes obtidas

no levantamento de mercado.

Embora a contratacdo realizada em 2025 tenha sido formalizada mediante
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na notéria especializagdo do
contratado, a presente contratacdo devera ser analisada de acordo com as
condicdes atuais da necessidade administrativa e do mercado. O levantamento
realizado para este processo identificou a existéncia de potenciais prestadores
aptos a execucgao de servigos compativeis com o objeto, permitindo a avaliagao
da competicdo e a comparagao objetiva das propostas, conforme a modelagem

definida no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia.

A contratacdo permitira a continuidade das atividades do Coral Municipal,
compreendendo a realizacdo de ensaios regulares, o desenvolvimento de
atividades de técnica vocal e expressao corporal, a orientagao dos participantes,
a preparacao de repertorio e a regéncia do grupo em apresentacdes previamente
programadas, sempre dentro dos limites quantitativos, da carga horaria e das

condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Dessa forma, considerando a existéncia de demanda publica anteriormente
identificada e atendida por contratagcdo especifica, a continuidade da
necessidade de desenvolvimento das atividades do Coral Municipal, a
inexisténcia de capacidade interna suficiente para a execucdo direta dos
servicos e a existéncia de oferta de potenciais prestadores no mercado, conclui-

se que a contratacao pretendida é necessaria, adequada e compativel com o



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE ANDRE DA ROCHA
“PEQUENO, GRANDE PAGO”

interesse publico, devendo o procedimento ser conduzido em conformidade com

a Lei Federal n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.
3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao consiste na contratagdo de profissional ou empresa qualificada
para a prestacéo de servigos de técnica vocal, expressao corporal e regéncia de
coral, com a finalidade de assegurar a continuidade e o desenvolvimento das
atividades do Coral Municipal de André da Rocha/RS, conforme as condigdes,
quantitativos e limites estabelecidos neste Termo de Referéncia.

A solugdo compreende a execugao de até 52 (cinquenta e duas) horas de
servigos durante a vigéncia contratual, distribuidas conforme cronograma
previamente estabelecido pela Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura,
Desporto e Turismo, contemplando, entre outras atividades diretamente
relacionadas ao objeto:

a) planejamento e organizagao das atividades do Coral Municipal,

b) realizagdo e condugéo dos ensaios regulares;

c) orientagao técnica individual e coletiva dos participantes;

d) desenvolvimento de exercicios e atividades de técnica vocal, incluindo
respiracdo, emissao vocal, diccao, afinacdo, percepcao musical e interpretacao;
e) desenvolvimento de atividades de expresséo corporal relacionadas a pratica
coral, incluindo postura, comunicacao e presenca cénica;

f) selegdo, organizagao e preparagao de repertorio compativel com o perfil e o
nivel técnico dos participantes;

g) acompanhamento da evolugédo técnica do grupo durante a execugado dos
Servigos; e

h) regéncia do Coral Municipal durante os ensaios e apresentagdes previamente
programadas pela Administragao, desde que realizadas dentro da carga horaria
contratada e do cronograma de execugao estabelecido.

A execucdo dos servicos devera ocorrer presencialmente, em local
disponibilizado pelo Municipio, em dias e horarios previamente definidos pela
Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Desporto e Turismo, observada a

carga horaria total contratada.
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A solugao devera contemplar metodologia compativel com as caracteristicas e o
nivel técnico dos participantes, de modo a contribuir para o desenvolvimento das
habilidades vocais, musicais e expressivas dos integrantes do Coral Municipal,
observadas as boas praticas profissionais e as especificagdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Eventuais apresentagbes do Coral Municipal deverdo ser previamente
programadas pela Administragdo e deverao ocorrer dentro dos limites da carga
horaria contratada. A participacdo do contratado em atividades externas
dependera de prévia programacéao e devera observar as condi¢gdes de execugéo
estabelecidas no contrato, ndo podendo implicar obrigagcdo ilimitada ou
execucgao de servigos nao previstos no objeto.

A contratagao externa mostra-se necessaria em razao da inexisténcia, no quadro
de servidores do Municipio, de profissional com formacao, atribuicdes e
disponibilidade compativeis para a execugéao integral das atividades objeto da
contratagdo. A solugcdo permite a disponibilizagdo de conhecimento técnico
especializado e experiéncia compativel com as necessidades do Coral
Municipal, assegurando a continuidade das atividades culturais e o adequado
desenvolvimento das acdes planejadas pela Administragao.

A solucao foi definida considerando a necessidade publica identificada no Estudo
Técnico Preliminar, o histérico de contratacdo anterior para atendimento de
demanda semelhante, a inexisténcia de capacidade operacional interna
suficiente e as informagdes obtidas no levantamento de mercado, observados os
principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade, da isonomia, da
competitividade e da selegao da proposta mais vantajosa.

Os servigos deverdao ser executados em conformidade com a legislagao
aplicavel, com este Termo de Referéncia e com o instrumento contratual,
observando-se os padrbes de qualidade, os quantitativos, a carga horaria, o

cronograma e as demais condigdes estabelecidas pela Administragao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratagao tem por objeto a prestagdo de servigos especializados de
técnica vocal, expressao corporal e regéncia de coral, destinados ao



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE ANDRE DA ROCHA
“PEQUENO, GRANDE PAGO”

atendimento das necessidades do Municipio de André da Rocha/RS, por meio

da Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Desporto e Turismo.

A execucdo dos servigcos devera ser realizada por profissional com
qualificagdo e experiéncia compativeis com o objeto, independentemente de o
contratado participar do certame como pessoa fisica ou pessoa juridica. No caso
de pessoa juridica, devera ser indicado o profissional responsavel pela execugéo
dos servigos, o qual devera possuir qualificagao e experiéncia compativeis com

as atividades contratadas.

Os servigos serao prestados presencialmente, em local disponibilizado pelo
Municipio, em dias e horarios previamente definidos pela Secretaria Municipal
de Educacao, Cultura, Desporto e Turismo, conforme cronograma de execugéo

previamente estabelecido.

A execugao compreendera até 52 (cinquenta e duas) horas de servigos
durante a vigéncia contratual, distribuidas conforme cronograma
administrativo, tendo como referéncia a realizagdo de 01 (um) encontro
semanal com duragao aproximada de 01 (uma) hora, observados os limites

quantitativos e as demais condi¢gdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
4.1. Requisitos minimos de qualificagao e experiéncia
O profissional responsavel pela execucao dos servigos devera:

a) possuir formagao, capacitagdo ou experiéncia profissional compativel
com a execucao de atividades de técnica vocal, canto coral, expressao corporal

e/ou regéncia coral;

b) comprovar experiéncia anterior na execugao de servigos compativeis ou
similares ao objeto, especialmente atividades relacionadas a técnica vocal, canto
coral, regéncia de coral, preparagdao de grupos vocais ou atividades musicais
coletivas, mediante atestados, declaragdes, certificados, contratos, portfélios ou
outros documentos idbneos que permitam verificar a compatibilidade da

experiéncia apresentada;
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C) possuir conhecimentos e experiéncia compativeis com o
desenvolvimento de atividades de técnica vocal, incluindo, conforme a
necessidade do grupo, exercicios de respiracdo, emissao vocal, dicgao,

afinacao, percepg¢ao musical e interpretagao;

d) possuir capacidade técnica para desenvolver atividades de expressao
corporal relacionadas a pratica coral, incluindo aspectos de postura, presenca

cénica, comunicagao e integragao dos participantes;

€) possuir experiéncia compativel com o planejamento e a condugao de

ensaios e atividades de preparagédo de grupos vocais ou musicais;

f) possuir experiéncia ou capacidade técnica compativel com a selecéo,
organizacao e preparacao de repertério adequado ao perfil e ao nivel técnico dos

participantes; e

g) demonstrar experiéncia compativel com a condugédo de atividades
destinadas ao perfil dos participantes do Coral Municipal, observadas as

caracteristicas do grupo e as condigdes definidas pela Administracao.

Os requisitos de qualificacdo e experiéncia deverao guardar relagao direta
com o objeto da contratacéo e serao exigidos na medida necessaria a adequada
execugao dos servigos, ndo podendo estabelecer restricbes que ndo sejam

tecnicamente justificadas pela natureza da contratagao.
4.2. Requisitos de execugao dos servigos
Durante a execugao contratual, o contratado devera:

a) elaborar, em conjunto com a Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura,
Desporto e Turismo, o cronograma de execugao das atividades, observados os

objetivos e a carga horaria contratada;

b) conduzir os encontros e atividades previstos no cronograma de

execucgao;

c) orientar individual e coletivamente os integrantes do Coral Municipal;
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d) desenvolver atividades compativeis com os objetivos de técnica vocal,

expressao corporal, preparagao musical e regéncia coral,

e) selecionar, organizar e preparar repertoério compativel com o perfil e 0

nivel técnico dos participantes;

f) preparar tecnicamente o grupo para as apresentagdes previamente

programadas pela Administragdo, observada a carga horaria contratada;

g) cumprir a carga horaria e o cronograma estabelecidos, observando

assiduidade, pontualidade e adequada qualidade na execugao dos servicos;

h) comunicar previamente ao fiscal do contrato eventual impossibilidade de
comparecimento, apresentando justificativa e observando as orientagdes da
Administracdo quanto a reposicdo ou reprogramagao da atividade, quando

cabivel;

i) manter conduta ética e profissional compativel com a execugao de

servigos publicos e com o atendimento aos participantes; e

j) observar as normas de seguranca, proteg¢ao, respeito e tratamento
adequado aos participantes das atividades, especialmente quando envolverem

criancas e adolescentes.
4.3. Requisitos de habilitagao e contratagao

O licitante devera atender aos requisitos de habilitagdo juridica, fiscal,
social, trabalhista, econdmico-financeira e, quando exigida, técnica, nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021 e das condi¢des estabelecidas no instrumento

convocatorio.

O licitante ndo podera estar impedido de licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, devendo apresentar as declaragbes e documentos

exigidos pela legislacéo e pelo instrumento convocatorio.

A documentacao exigida devera ser compativel com a natureza juridica do
licitante, pessoa fisica ou pessoa juridica, quando admitida a participagdo de
ambas as categorias.
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Os requisitos definidos neste Termo de Referéncia guardam relagao direta
com a natureza e a complexidade do objeto e foram estabelecidos com a
finalidade de assegurar a adequada execucdo dos servigos, sem impor
exigéncias desnecessarias ou restrigbes indevidas a competitividade do

certame.

A contratagdo sera realizada mediante Pregado Eletrénico, caso
confirmada, na fase de planejamento, a caracterizagdo do objeto como servigo
comum e a possibilidade de definicdo objetiva dos padrées de desempenho e
qualidade, observadas as disposicées da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais

normas aplicaveis.

O descumprimento das obrigagdes previstas no instrumento convocatério,
neste Termo de Referéncia ou no contrato podera ensejar a aplicagao das
sangdes administrativas cabiveis, observado o devido processo legal e as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo do objeto ocorrera mediante a prestacdo de servigos
especializados de técnica vocal, expressdo corporal e regéncia de coral,
destinados ao desenvolvimento das atividades do Coral Municipal de André da
Rocha/RS, sob coordenagdao, acompanhamento e fiscalizacdo da Secretaria

Municipal de Educacéo, Cultura, Desporto e Turismo.

Os servigos serao executados de forma presencial, em local disponibilizado pelo
Municipio, em dias e horarios previamente definidos pela Secretaria Municipal
de Educacgao, Cultura, Desporto e Turismo, conforme cronograma de execugao
previamente estabelecido e observada a carga horaria total de até 52 (cinquenta

e duas) horas durante a vigéncia contratual.

A execucao dos servigos devera compreender, conforme o cronograma de

atividades:
a) planejamento e organizagao das atividades do Coral Municipal,

b) condugao dos ensaios e demais atividades previstas no cronograma;
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c) desenvolvimento de atividades de técnica vocal, incluindo, conforme a
necessidade do grupo, exercicios de respiragdo, emissao vocal, dicgao,

afinacao, percepg¢ao musical e interpretagao;

d) desenvolvimento de atividades de expressao corporal relacionadas a pratica
coral, incluindo postura, presenga cénica, comunicagdo e integracdo dos

participantes;

e) selegdo, organizagao e preparagao de repertério compativel com o perfil e o

nivel técnico dos participantes;
f) acompanhamento da evolugéo técnica e artistica do grupo; e

g) regéncia do Coral Municipal durante os ensaios e apresentagdes previamente
programadas pela Administragdo, desde que tais atividades estejam

compreendidas na carga horaria contratada.

O cronograma de execucgao devera ser previamente ajustado entre o contratado
e a Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Desporto e Turismo, observando-
se a carga horaria contratada, a disponibilidade dos participantes e a

programacao das atividades do Coral Municipal.

Eventuais apresentacdes publicas, eventos institucionais ou atividades culturais
que demandem a participacdo do Coral Municipal deverao ser previamente
programados pela Administragdo e somente poderdao ser considerados como
parte da execugao contratual quando estiverem compreendidos na carga horaria

contratada e no cronograma de execugao estabelecido.

A realizacao de atividades em local diverso daquele habitualmente utilizado para
0S ensaios devera ser previamente comunicada ao contratado e devera observar
as condi¢des estabelecidas no contrato, sem alteracdo do quantitativo total
contratado, salvo mediante alteragdo contratual formalmente admitida pela

legislagao aplicavel.

O contratado devera executar os servigos com zelo, pontualidade, assiduidade

e qualidade técnica compativel com o objeto, observando as especificagdes
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deste Termo de Referéncia, as orientagdes do fiscal do contrato e as normas

aplicaveis a execugao contratual.

O Municipio disponibilizara os espagos necessarios para a realizagao das
atividades, conforme sua disponibilidade e planejamento, ndo abrangendo a
contratacdo o fornecimento de instrumentos musicais, equipamentos de
sonorizagao ou outros materiais ndo expressamente previstos neste Termo de
Referéncia, salvo se posteriormente definidos pela Administragcdo como de sua

responsabilidade.

A Administragao realizara o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucéao
contratual por meio de servidor formalmente designado, competindo-lhe verificar
o cumprimento das condigdes, quantitativos, carga horaria e demais obrigac¢des

estabelecidas no contrato.

Para fins de fiscalizagdo, o contratado devera manter registro das atividades
realizadas, contendo, no minimo, as datas dos encontros, a carga horaria
cumprida e a descricao resumida das atividades desenvolvidas, quando

solicitado pelo fiscal do contrato.

O recebimento dos servigos sera realizado mediante a verificagdo da efetiva

execucao das atividades contratadas, considerando, especialmente:
a) o cumprimento da carga horaria e do cronograma estabelecidos;
b) a realizagdo das atividades previstas no objeto;

c) a assiduidade e a pontualidade do contratado;

d) a compatibilidade das atividades executadas com as especificagbes deste

Termo de Referéncia; e

e) o atendimento das obriga¢des contratuais e das orientagdes regularmente

emitidas pela fiscalizagao.

O pagamento sera realizado conforme as condigdes estabelecidas no

instrumento contratual, apds a comprovacgao da efetiva execugao dos servigos e
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o atesto do fiscal do contrato, observadas as disposi¢cées da Lei Federal n°

14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

O pagamento devera observar a forma de remuneragao definida no instrumento
convocatério e no contrato, devendo ser compativel com o quantitativo

efetivamente executado e com as condi¢bes estabelecidas para a contratagao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspenséo do contrato,
0 cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso

de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para

adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A Secretaria de Educacéao, Cultura, Desporto e Turismo, indica os seguintes
servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato: Isabel Josefina

Defaveri Jacques (gestor) Eduarda Rui (fiscal).

6.6. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagcado do contrato contendo todos os registros formais
da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administracao.
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O Gestor do referido contrato sera A Secretaria de Educacgao, Cultura,

Desporto e Turismo , senhora Isabel Josefina Defaveri Jacques.
7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

O recebimento dos servigos sera realizado por periodo de execucgao,
preferencialmente de forma mensal, mediante verificagdo do cumprimento das
obrigagdes contratuais pelo fiscal do contrato formalmente designado pela

Administragdo Municipal.

A fiscalizagao devera verificar, no periodo de referéncia, a efetiva execugao dos

servigos, considerando, especialmente:

a) o cumprimento da carga horaria efetivamente contratada e executada;
b) a realizagdo das atividades previstas no cronograma de execugao;

c) a condugédo dos ensaios e demais atividades previstas no objeto;

d) a execugéao das atividades de técnica vocal, expressao corporal, preparagéao

de repertdrio e regéncia, conforme aplicavel ao periodo;
e) a assiduidade e a pontualidade do contratado; e

f) a conformidade dos servigos prestados com as condi¢des estabelecidas neste

Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

O recebimento provisorio dos servicos sera realizado pelo fiscal do contrato,
mediante a conferéncia da execugao das atividades correspondentes ao periodo
de referéncia, podendo ser solicitados ao contratado esclarecimentos,
informacdes ou documentos necessarios a comprovagao da adequada execugao

do objeto.

Constatada a execucéao satisfatoria dos servigcos, o fiscal do contrato emitira o
respectivo ateste, para fins de recebimento definitivo e prosseguimento da
liquidacdo da despesa, observados os procedimentos estabelecidos pela
Administragdo Municipal.
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Caso sejam constatadas falhas, irregularidades, execucdo parcial ou
desconformidades, o contratado sera formalmente comunicado para que
promova as corregdes ou complementagdes cabiveis, quando possivel, sem
prejuizo da adogédo das medidas administrativas e da aplicagdo das sangdes

previstas na legislagao, no instrumento convocatoério e no contrato.

Somente seréo considerados para fins de pagamento os servigos efetivamente
executados e devidamente comprovados e atestados pela fiscalizagao,
observados o0s quantitativos, a carga horaria e as demais condigdes

estabelecidas no contrato.

O pagamento sera efetuado apos:

a) a efetiva execugao dos servigos;

b) o recebimento e o ateste da execugao pelo fiscal do contrato;

c) a apresentacdo da nota fiscal ou documento fiscal equivalente, quando

exigivel; e
d) a regular liquidagao da despesa pelo setor competente.

A nota fiscal ou documento fiscal equivalente devera ser emitido em nome do
Municipio de André da Rocha/RS, contendo, no minimo, a identificacdo do
contratado, a descricdo dos servicos prestados, o periodo de execugao, O
quantitativo de horas executadas, quando aplicavel, o valor devido e as demais
informacgdes necessarias a adequada liquidacao da despesa.

A nota fiscal devera ser encaminhada ao setor competente da Administracao
Municipal, acompanhada dos documentos necessarios a liquidagado da despesa,

conforme a legislagao aplicavel e as normas internas do Municipio.

O pagamento sera realizado no prazo estabelecido na legislagdo aplicavel, no
regulamento municipal e/ou no instrumento contratual, contado a partir da
regular liquidagdo da despesa e da apresentacdo da documentacédo exigida,
mediante depdsito ou transferéncia bancaria para conta de titularidade do

contratado.
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Serao efetuadas as retencgdes tributarias e demais retencdes legais incidentes

sobre o pagamento, quando cabiveis, conforme a legislagcédo aplicavel.

Nao sera devido pagamento por servicos nao executados, executados em
desconformidade com as especificagbes contratuais ou ndo comprovados e

atestados pela fiscalizagao.

O pagamento observara as disposi¢cbes da Lei Federal n° 14.133/2021, da
legislacao tributaria e previdenciaria aplicavel, das normas internas do Municipio

e das demais disposigdes legais pertinentes.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVIGO

A selecao do fornecedor/prestador de servigo sera realizada por meio de
procedimento licitatério na modalidade Pregao Eletrénico, nos termos da Lei
Federal n°® 14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento de menor prego,
considerando tratar-se de servico comum, cujos padrbes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio das especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia.

Poderao participar do certame pessoas fisicas ou juridicas que atuem em
ramo de atividade compativel com o objeto da contratacdo e que atendam as

condigdes de habilitagdo estabelecidas no edital e na legislagao vigente.

Para fins de habilitagdo, o licitante devera apresentar a documentagao
relativa a habilitagao juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificacéo
econdmico-financeira e qualificagdo técnica, conforme exigéncias previstas na

Lei Federal n® 14.133/2021 e no instrumento convocatorio.

Como requisito de qualificagao técnica, devera ser comprovada aptidao para
o desempenho de atividade compativel com o objeto da contratagdo, mediante
apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que demonstre(m) a execugéo satisfatoria
de servigos de técnica vocal, expressao corporal, regéncia de coral ou atividades

similares.
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A Administracdo podera exigir a comprovagao de formacgado académica,
cursos especificos, certificagdes ou experiéncia profissional compativeis com a
natureza dos servigos a serem prestados, desde que devidamente justificados e

observados os principios da razoabilidade, proporcionalidade e competitividade.

Sera considerada vencedora a proposta que, atendendo integralmente as
exigéncias do edital e deste Termo de Referéncia, apresentar o menor prego
para a execugao do objeto, observada a exequibilidade da proposta e o

atendimento aos requisitos de habilitac&o.

Nao poderao participar da licitagao os interessados que se enquadrem nas
hipéteses de impedimento previstas no art. 14 da Lei Federal n° 14.133/2021,
bem como aqueles que estejam suspensos de licitar ou contratar com a
Administracdo Publica ou declarados inidéneos, nos termos da legislagao

aplicavel.

A contratacdo sera formalizada mediante assinatura de contrato
administrativo, cuja execugao sera acompanhada e fiscalizada por servidor
designado pela Administracdo Municipal, observadas as condi¢des

estabelecidas no edital, neste Termo de Referéncia e na legislagéo vigente.

A escolha devera ser devidamente justificada no processo administrativo,
evidenciando que o fornecedor selecionado atende integralmente aos requisitos
técnicos estabelecidos e apresenta proposta adequada as necessidades da
contratagao, em conformidade com os principios da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade e eficiéncia previstos na Lei n°® 14.133/2021.
HABILITAGAO JURIDICA

a) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b)Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual;

c)Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
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inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou

estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de

seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no

Registro onde tem sede a matriz.

g) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou

inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede.
h) Declaracao de Idoneidade;

i) Declaracédo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicao

Federal, conforme o modelo do Decreto Federal n°® 4.358/02;

Observacao: Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados da

ultima alteragao ou da consolidagao respectiva.
HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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b) Prova de regularidade expedida pela Procuradoria Nacional da Fazenda
(Certiddao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da

Unido).
c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual.
d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, sendo da sede do Licitante.

e) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por tempo de servigo
(FGTS).

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (obtida eletronicamente nos sites

do TRT-4 e/ou Regional correspondente do licitante ou TST).

OBSERVACAO: O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricado nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.
HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, em prazo nao superior a trinta (30) dias da data da

apresentacao do documento;
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratacao foi elaborada mediante levantamento
de pregos praticados por 6rgdos publicos, observando os principios da
economicidade, razoabilidade e eficiéncia, em conformidade com o artigo 23 da
Lei Federal n° 14.133/2021.

Para a composicdo do valor estimado foram utilizados os seguintes

parametros:

¢ Municipio de Flores da Cunhal/RS — Pregao Eletrénico n° 08/2026
— contratacdo de servigcos de técnica vocal, expressao corporal e
regéncia coral, no valor de R$ 265,00 por hora;
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¢ Municipio de Sao Valentim do Sul/RS — Contrato Administrativo
n° 49/2025 — prestagao de servigo de regéncia e técnica vocal para
aprimoramento dos integrantes do Coral Misto Municipal, no valor
de R$ 383,17por hora.

¢ Municipio de Nao-Me-Toque/RS — Contrato Administrativo n°
46/206 — prestagcdo de servigos de maestrina/regente para
minidtrar aulas de tacnica vocal para o coral municipal, no valor de
R$ 273,33 por hora.

Considerando a analise comparativa dos valores obtidos, verificou-se variagéo
entre os pregos pesquisados, situagcdo comum em contratagdes dessa natureza
em razao da qualificagao técnica exigida, da experiéncia profissional necessaria,
da abrangéncia das atividades desenvolvidas, da carga horaria contratada e das

particularidades de cada Administragao Publica contratante.

Aplicando-se a média aritmética simples dos valores pesquisados, obteve-se o
valor estimado de R$ 307,17 (trezentos e sete reais e dezessete centavos)
por hora, considerado compativel com os precos atualmente praticados pela
Administracdo Publica e suficiente para assegurar a contratagao de profissional
qualificado, preservando a competitividade do certame e a obtencéo da proposta

mais vantajosa.

Considerando que a execucao dos servigcos ocorrera mediante 01 (um)
encontro semanal com duragdgo de 01 (uma) hora, totalizando
aproximadamente 52 (cinquenta e duas) horas anuais, estima-se o valor global
da contratagdo em R$ 15.972,84 (quinze mil novecentos e setenta e dois

reais e oitenta e quatro centavos).

A estimativa apresentada possui carater referencial, destinando-se
exclusivamente ao planejamento da contratagao e a definicao do valor maximo
aceitavel para o certame, servindo como parametro para a analise da
exequibilidade e da vantajosidade das propostas apresentadas pelos licitantes,

nos termos da legislagao vigente.
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacéo ora pretendida decorrera

da dotacao orcamentaria :

07.03 — Secretaria de Educagao, Cultura e Desporto
2035 — Manutencéao das Atividades da SMEC

(197) — Outros Servigos de Terceiros — PJ

0.5000000 — Servigos técnicos Profissionais

André da Rocha/RS, 03 de julho de 2026.

Silvania Gonzatto Isabel J. Defaveri Jacques

Assistente Administrativo Secretaria de Educacéao



