ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
DEPARTAMENTO DE COMPRAS, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATOS

CONTRATON.® __ /2026

Contrato celebrado entre a Assembleia
Legislativa do Estado do Rio Grande do
Sulea

(Processo n.° 3462-0100/26-0)

A Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Sul, neste instrumento
denominada CONTRATANTE, com sede na Praga Marechal Deodoro n.° 101, Centro
Historico, em Porto Alegre — RS, inscrita no CNPJ sob numero 88.243.688/0001-81,
representada por sua Superintendente Legislativa, Ana Sofia Antunes, e a
, neste instrumento denominada CONTRATADA, com sede na
Rua , , , em - , inscrita no
CNPJ sob n° , representada por seu Socio-Diretor,
, celebram o presente Contrato, em regime de empreitada por
preco global, consoante as disposi¢des da Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis, ao Edital do Pregdo Eletronico n.° /2026 e a proposta vencedora a que se
vincula, nos termos das seguintes clausulas e condigdes:

DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA — O objeto do presente instrumento ¢ a contratagdo de
empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos continuados, com postos de
trabalho, para gravagdo de dudio digital visando a operac¢do do sistema de gravagdo com
particionamento de arquivos de audio digital utilizado pela Assembleia Legislativa do
Estado do Rio Grande do Sul para posterior disponibilizagdo de arquivos sonoros e
transcrigdes de eventos promovidos pela ALRS, nas condigdes estabelecidas neste
instrumento, em conformidade com o Termo de Referéncia SEI n° 4176459 e seus
respectivos Anexos.

Paragrafo primeiro - Os servigos deverao ser prestados por uma equipe residente de
04 (quatro) operadores de computador que utiliza sistema de gravagdo digital, com turno de
30 (trinta horas) semanais para cada operador.

Paragrafo segundo — As quantidades de que trata o objeto podem ser alteradas pela
CONTRATANTE, para mais ou para menos, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor deste Contrato, em consonancia com o art. 125 da Lei Federal n.° 14.133/21.
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DA SUBCONTRATACAO

CLAUSULA SEGUNDA - Fica proibida 8 CONTRATADA a subcontratagio total
ou parcial do objeto do presente Contrato.

DO GESTOR

CLAUSULA TERCEIRA - O gestor do presente Contrato ¢ o(a) Coordenador(a)
da Divisdo de Gravacdo e Registro de Eventos, do Departamento de Comissoes
Parlamentares, designado simplesmente GESTOR.

Paragrafo primeiro — O cogestor sera o(a) Diretor(a) do Departamento de Comissoes
Parlamentares.

Paragrafo segundo - Serdo designados pelo Superintendente Legislativo dois
servidores, um fiscal ¢ um suplente, para proceder a fiscalizagao dos servigos prestados,
cabendo ao fiscal zelar pela conformidade da prestagcdo dos servigos, comunicando ao gestor
toda e qualquer irregularidade, e certificar, mensalmente, o correto cumprimento do contrato
quando do encaminhamento do processo de pagamento.

DOS MODELOS DE PRESTACAO DOS SERVICOS. EXECUCAO DO
OBJETO E GESTAO DO CONTRATO

CLAUSULA QUARTA - Os modelos de prestacdo de servicos, execucio do objeto
e gestao do contrato constam explicitados nas clausulas e anexos deste Contrato.

DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

CLAUSULA QUINTA - Os servigos deverdo ser prestados nas dependéncias da
CONTRATANTE, endereco Praga Marechal Deodoro, n.° 101, Centro Historico, em Porto
Alegre — RS.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

CLAUSULA SEXTA — A CONTRATADA deve cumprir todas as obriga¢des
constantes neste Contrato, em seus Anexos ¢ no Termo de Referéncia SEI n® 4176459 e
Anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

a) adquirir, instalar e manter, em local a ser definido sem Onus a
CONTRATANTE, equipamento de registro de ponto eletronico, segundo determinagdes
vigentes do Ministério do Trabalho e Emprego, para registrar os horarios de inicio, final,
intervalos e horas excedentes pertinentes as atividades executadas e encaminhar ao
GESTOR, impressa e eletronicamente, a efetividade dos funcionarios da equipe;

b) arcar com tudo o que legalmente compete ao empregador, como salario,
13.° salario, férias, vale-transporte, vale-alimentacdo, licencas, seguros de acidentes de
trabalho, assisténcia e previdéncia social, encargos rescisorios ¢ demais o6nus inerentes a
relacdo empregaticia, compreendidas ainda as obrigacdes fiscais e a responsabilidade
civil para com terceiros, sem que implique em acréscimo sobre o preco contratual;



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
DEPARTAMENTO DE COMPRAS, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATOS

c) responsabilizar-se por acidentes que possam ocorrer com 0s equipamentos
da CONTRATANTE que estiverem sob guarda ou responsabilidade dos seus
empregados, ¢ por mau uso dos equipamentos de gravagdo ou pela manipulacio
inadequada de CDs e outras midias;

d) responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados quanto a servico da CONTRATANTE;

e) desenvolver as atividades de acordo com o cronograma determinado pela
Divisdo de Gravagdo e Registro de Eventos;

f) responsabilizar-se pelas despesas com transportes, alimentagdo, seguros
ou qualquer outra despesa decorrente da execucdo dos servigos;

g) prestar esclarecimentos ou informacdes, bem como apresentar documentos
contabeis ou financeiros, sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

h) fornecer a CONTRATANTE, e manter atualizada, uma relacdo com nome,
enderego, nimero do RG ¢ escalas de trabalho dos técnicos em desempenho dos servigos
objeto deste Contrato, comunicando ao GESTOR, imediatamente, os casos de dispensa;

1) manter o sigilo acerca de gravacdes e responsabilizar-se pela eventual
quebra da confidencialidade na manipulagdo de banco de dados quando esses requisitos
forem exigidos pela CONTRATANTE;

j) executar fielmente este Contrato, conforme as suas clausulas;

k) manter, durante toda a execuc¢dao deste Contrato, todas as condigdes de
habilitagdo e de qualificagdo técnicas exigidas na licitagao;

1) indicar um profissional de seu quadro com poderes de representante ou
preposto para tratar, ajustar e providenciar com ¢ para a CONTRATANTE, e responder
pelos servigos quanto a qualidade, prazos e alteragdes, informando nome, enderego e
telefones de contato;

m) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto deste Contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da sua execugao;

n) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do Contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento do servigo pela
CONTRATANTE;

0) apresentar, durante a execu¢do do Contrato, se solicitados, documentos
que comprovem estar cumprindo a legislacdo em vigor quanto as obrigacdes assumidas
na licitacdo, em especial, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios,
fiscais e/ou comerciais;

p) informar a fiscalizagdo da CONTRATANTE, por escrito, quaisquer
condi¢des inadequadas a prestagdo dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execugdo do presente Contrato;

q) prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE, cujas solicitagdes se sujeita a atender prontamente;

r) ndo negociar em operagdo com empresa de fomento mercantil titulos ou
créditos que acaso tenha com a CONTRATANTE;

s) nao usar este Contrato para prestar caugdo ou fazer quaisquer operagdes
financeiras, sem expressa aquiescéncia da CONTRATANTE;
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t) instruir seus empregados a desenvolverem as atividades de acordo com o
cronograma determinado pela Divisdo de Gravacdo e Registro de Eventos, bem como a
ndo executarem servigos particulares a pedido de servidores da CONTRATANTE;

u) ndo subcontratar, mesmo que parcialmente, o objeto do presente Contrato;

v) cumprir todas as disposi¢des da Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais
(LGPD), Lei n° 13.709/2018, garantindo o sigilo e o tratamento adequado de quaisquer
dados pessoais a que seus empregados tenham acesso durante a execucao dos servigos;

w) promover um ambiente de trabalho livre de assédio moral, sexual e de
qualquer forma de discriminagdo, orientando seus colaboradores sobre as politicas de
conduta e respeito vigentes na Assembleia Legislativa do RS;

X) cumprir as exigéncias legais de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, conforme previsto na
Lei n® 14.133/2021, arts. 92, XVII; 116, caput; e 137, IX.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
CLAUSULA SETIMA — A CONTRATANTE obriga-se a:

a) acompanhar e fiscalizar, através de servidor especialmente designado para
esse fim, a execucgdo dos servigos contratados, podendo, em razdo de falhas porventura
observadas, notificar a CONTRATADA relativamente a qualquer irregularidade
encontrada na execug¢do dos servicos ajustados, solicitando providéncias para as
corregdes necessarias;

b) fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos e informagdes
necessarios ao integral cumprimento do presente Contrato;

c) proceder ao pagamento, na forma e no prazo contratados;

d) disponibilizar acesso ao software DRS Plenario ¢ documentacdo do
sistema de gravagdo com particionamento de arquivos de &dudio digital e prover
treinamento necessario, cujo detalhamento serd definido apds a contratagdo, através da
Divisdao de Gravacdao e Registro de Eventos e do Departamento de Tecnologia da
Informagdo, para que os técnicos da CONTRATADA tenham pleno conhecimento do
sistema;

e) fornecer mobiliario de escritorio para uso da equipe residente, bem como
acesso a linhas telefonicas e computadores;
f) notificar a CONTRATADA com 30 (trinta) dias de antecedéncia, por

escrito, a falta de interesse na renovacao do Contrato.

DO PRECO
CLAUSULA OITAVA - O valor mensal dos servicos objeto desta contratacdo ¢ de
R$ ( ), consoante

discriminado na planilha de precos do Anexo IV deste instrumento, entendido como prego
justo e habil para execugdo do presente Contrato.

Paragrafo primeiro — Os servigos objeto deste contrato serdo pagos conforme as horas
efetivamente comprovadas por meio de relatérios de equipamento de registro de ponto
eletronico biométrico, estando os referidos relatorios sujeitos a andlise da CONTRATANTE,
de acordo com os critérios estabelecidos no Anexo II deste Contrato.
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Paragrafo segundo - Serdo pagos e/ou descontados os periodos na razdo de minutos
em relagdo a carga horaria mensal de cada funcionario, obedecendo aos critérios
estabelecidos no Anexo II deste instrumento.

Paragrafo terceiro - No valor constante no caput desta clausula estdo incluidas todas
as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive
tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagao.

DA REPACTUACAO E REAJUSTE

CLAUSULA NONA - O preco mensal a ser pago pelo servico da equipe de
empregados alocada nas dependéncias da CONTRATANTE, segundo discriminado na
planilha de pregos e custos do Anexo IV, serd repactuado, mediante solicitacdo
fundamentada da CONTRATADA, observado o art. 135 da Lei Federal n°® 14.133/21 e as
seguintes disposigdes:

a) o valor relativo ao montante “A” serd repactuado quando do reajuste do salario da
categoria profissional dos empregados, observada a data base do correspondente acordo,
convengao ou dissidio;

b) o valor relativo ao montante “B” serd automaticamente reajustado apos o
transcurso de 1 (um) ano da data de apresentacao da proposta final vencedora da licitagao,
consoante a variagdo do IPCA/IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo, tendo como
data-base o més de apresentagao da proposta final;

c) o valor relativo ao montante “C” sera reajustado quando do reajuste das tarifas de
transporte coletivo de Porto Alegre ou do valor do Vale-Alimentagao, por ocasido do acordo,
convengdo ou dissidio da categoria profissional dos empregados da CONTRATADA;

c.1) se a CCT/ACT da categoria profissional dos empregados da CONTRATADA
ndo contemplar o pagamento de Vale-Alimentacdo, os valores dessa parcela discriminados
no Montante “C” serdo reajustados seguindo o mesmo regramento da alinea “b” desta
clausula;

c.2) sobrevindo CCT/ACT que discipline o pagamento de Vale-Alimentagdo e
respectivo desconto a categoria profissional dos empregados da CONTRATADA, serdo
adotados os valores ali previstos;

d) o valor relativo ao montante “D” serd reajustado automaticamente pela
CONTRATANTE quando da alteracdo em qualquer um dos montantes mencionados nesta
clausula, uma vez que o seu valor ¢ diretamente influenciado pela variagdo dos demais
montantes.

Paragrafo primeiro - A solicitagdo de repactuacao deve vir acompanhada de planilha
de custos e formagao de precos, contendo a demonstragao analitica da variacao do valor do
presente Contrato, bem como demais documentos que justifiquem o pleito da
CONTRATADA.

Paragrafo segundo - Para a demarcacdo da periodicidade do reajuste relativo ao
montante “B”, o periodo a ser considerado ¢ a partir da variagcao dos indices do més de margo
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(més de apresentacdo da proposta, conforme SEI n° ) a0 més de
(totalizando 12 meses).

Paragrafo terceiro - A CONTRATADA somente tera direito ao reajuste dos valores
relativos ao vale-transporte ¢ do vale-alimentagdo se comprovar o repasse do indice aos
trabalhadores que desempenham as atividades contratadas.

Paragrafo quarto - Uma vez que a CONTRATADA esteja enquadrada no regime de
incidéncia nao-cumulativa de contribui¢des ao PIS e COFINS, devera ser fornecida a
comprovagdo das aliquotas médias efetivas, em relagdo aos 12 (doze) meses anteriores a
data-base do reajuste/repactuagdo, através do fornecimento dos documentos de Escrituragao
Fiscal Digital da Contribui¢do (EFD-Contribuig¢des) ou outro meio habil de demonstragdo
das aliquotas médias efetivas de PIS e COFINS.

DO PAGAMENTO MENSAL

CLAUSULA DECIMA - O pagamento devido 8 CONTRATADA ser efetuado em
conformidade com o regramento constante nesta clausula, em até 15 (quinze) dias, a contar
da apresentacdo de documento hébil de cobranca, juntamente com o relatorio individual e
analitico onde constem os registros de inicio e fim de jornada de trabalho dos funcionarios e
atestado de disponibilizagdo dos equipamentos locados.

Paragrafo primeiro - Os servigos objeto deste contrato serdo pagos conforme as horas
efetivamente comprovadas através dos relatorios do aparelho eletronico biométrico, ou seja,
tanto no primeiro més quanto nos demais meses do contrato, serdo pagas as horas
comprovadas através do ponto eletronico da equipe disponibilizada.

Paragrafo segundo — O Gestor do Contrato instruird o processo de pagamento com
versoes impressas dos seguintes documentos da CONTRATADA:

a) prova de regularidade para com a Fazenda Nacional e a Seguridade Social
(Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido —
http://www.receita.fazenda.gov.br/Grupo2/Certidoes.htm);

b) prova de regularidade para com a Justica do Trabalho (Certidio Negativa de
Débitos Trabalhistas —http://www.tst.jus.br/certidao);

c) prova de regularidade para com o Fundo de Garantia jbor Tempo de Servico
(Certificado de Regularidade do FGTS — CRF —
https://webp.caixa.gov.br/cidadao/Crf/FgeC{SCriteriosPesquisa.asp);

d) prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de
ISSQN — na hipotese do municipio de Porto Alegre
http://siat.procempa.com.br/siat/ArrSolicitarCertidaoGeralDebTributarios_Internet.do)

Paragrafo terceiro - A impossibilidade de emissdo dos documentos mencionados
quando de responsabilidade da CONTRATADA, implicard suspensdo do prazo para
pagamento até regularizagdo dos problemas que a tenham causado.

Paragrafo quarto - Os documentos de cobrangca devem ser emitidos,
obrigatoriamente, com o CNPJ constante neste Contrato, apresentado por ocasido da fase de
habilitacdo no processo licitatorio. Eventual alteracdo no CNPJ entre matriz e filial solicitada
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pela CONTRATADA sera precedida da apresentacao das certiddes de regularidade em nome
do CNPJ demandado e, ainda, da demonstracdo de que essa alteragdo ndo produzirad
modificacdo em seus Onus financeiros. Na hipdtese de menor incidéncia tributéria, a
CONTRATANTE estara legitimada a invocar o reequilibrio econdmico-financeiro com
vista a redugdo do valor a ser pago.

Paragrafo quinto - Serd efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribuicdes
elencados nas disposicdes dos orgaos fiscais e fazenddrios, consoante as normas vigentes,
sejam federais ou municipais.

Paragrafo sexto - O periodo de medi¢do para o pagamento dos servigos coincidira
com o més civil, sendo que o pagamento relativo ao primeiro periodo trabalhado seré feito
proporcionalmente ao nimero de dias.

Paragrafo sétimo - Para efeito de controle de efetividade dos funcionarios da
CONTRATADA sera considerado o més civil, do dia 1° (primeiro) ao Gltimo dia do més da
prestacao dos servigos.

Paragrafo oitavo - O Gestor do Contrato deve aferir a documentacdo recebida e, na
hipdtese de verificar erro ou omissdo, ou outra situagao que desaconselhe o pagamento, deve
devolvé-la, em 5 (cinco) dias tuteis, instruida com os dados sobre o que motivou a sua
rejeicdo, para que a CONTRATADA providencie, no mesmo prazo, as corre¢des, reabrindo-
se prazo para pagamento com a nova apresentacao.

Paragrafo nono - A suspensao do pagamento ndo liberaa CONTRATADA de prestar
Seus servicos.

Paragrafo décimo - A CONTRATANTE tem o direito de suspender os pagamentos
se os servigos estiverem em desacordo com o Contrato, sem prejuizo de outras sangdes que
a legislacdo fixar.

Paragrafo décimo primeiro - Os acertos de acréscimos ou supressoes de quantias
poderao ser efetuados no faturamento do més subsequente.

Paragrafo décimo segundo - A CONTRATADA deve entregar, juntamente com 0s
documentos habeis de cobranga relativos aos servicos e locagoes:

a) lista nominal e atualizada dos empregados alocados no contrato, com indicagao da
funcdo e da jornada de trabalho;

b) comprovantes de pagamento dos salédrios (e, quando for o caso, dos recibos de
férias, décimo terceiro saldrio e encargos rescisorios), dos vales-transportes, do auxilio
alimentagdo, dos prémios-assiduidades dos empregados designados para a presta¢do dos
servigos objeto do presente Contrato;

c) copia da Folha de Pagamento do pessoal contratado, com o historico de todas as
remuneragoes ¢ descontos efetuados no més de referéncia;

d) comprovantes de recolhimento das contribui¢des incidentes sobre a remuneracao,
por intermédio da apresentacdo das guias da Previdéncia Social (GPS) e recolhimento ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (GRF) correspondentes, devidamente quitadas;

e) comprovantes de recolhimento do PIS e do ISS do periodo imediatamente anterior;
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f) outros documentos contébeis, fiscais, trabalhistas e previdenciarios solicitados pela
CONTRATANTE, sem excluir quaisquer outros documentos direta ou indiretamente
relacionados com a execucao deste Contrato;

g) relatorio detalhado de servicos e de presenga dos empregados designados para
presta-los, onde deve constar:

1. razdo social;
2. identifica¢do do funcionario;

3. registros didrios contendo a data e os horarios de inicio, término e intervalos das
horas executadas (tipo cartdo ponto).

DO PAGAMENTO E DOS DESCONTOS DO VALOR DAS HORAS
TRABALHADAS

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Serdo pagos e/ou descontados os periodos
na razdo de minutos em relacdo ao nimero de dias uteis do periodo e carga horaria didria
para a funcao, atendendo, ainda, a seguinte equagao:

Valor Hora = Valor da Fung¢do / Numero de dias uteis no periodo / Carga Horaria
da Funcdao

Paragrafo primeiro — O registro de frequéncia deve ser efetuado através do relogio-
ponto biométrico, a teor das determinagdes vigentes do Ministério do Trabalho e Emprego,
ficando o controle em local a ser determinado pelo Gestor da CONTRATANTE, ndo
excluindo a fiscalizagdo in loco do Gestor.

Paragrafo segundo — As folhas ponto dos funciondrios da CONTRATADA deverao
ser apresentadas, mensalmente, impressas e em meio eletronico.

Paragrafo terceiro — No calculo do quantitativo das horas, com referéncia ao registro
de frequéncia pelo funcionario, havera uma tolerancia de 15 (quinze) minutos, para mais ou
para menos, em relagdo ao inicio e ao término das atividades, sem pagamento ou mesmo
desconto, desde que a carga horéria didria prevista seja executada completamente.

Paragrafo quarto — Na hipotese de falha de registro de ponto, desconsideragdo de
cartdo ponto ou do niimero de registro dos funcionarios, o fato deve ser comunicado, por
escrito, em no maximo 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia, com documentos
comprobatdrios, se houverem, para que seja considerada como cumprida a carga horaria.

Paragrafo quinto — Para efeito de controle de efetividade dos funcionérios da
CONTRATADA sera considerado o més civil, do dia 1° (primeiro) ao tltimo dia do més da
prestagcao dos servigos.

Paragrafo sexto — Os servicos serdo pagos conforme as horas efetivamente
comprovadas através dos relatorios do aparelho eletronico biométrico, ou seja, tanto no
primeiro més apés emissao do aceite definitivo quanto nos demais meses do contrato, serdo
pagas as horas comprovadas através do ponto eletronico da equipe disponibilizada.
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DA MORA

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA —Na hipotese de a CONTRATANTE néo fazer
0 pagamento no prazo fixado, o valor da cobranca pelo servico sera acrescido de multa de
mora, no percentual de 0,5% (meio por cento) ao més calculado “pro rata die”, limitado ao
valor integral do pagamento.

DA GARANTIA E EXECUCAQ

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - A contratagio conta com garantia de
execucao, nos moldes do art. 96 da Lei n® 14.133/21, em valor correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor total anual do Contrato, devendo observar que:

a) A CONTRATADA apresentara, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
inicio da vigéncia do Contrato, comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por
caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianga bancaria, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total anual do Contrato.

b) Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade durante a
vigéncia do Contrato, permanecendo em vigor mesmo que a CONTRATADA nio pague o
prémio nas datas convencionadas.

¢) A apdlice do seguro-garantia deverd acompanhar as modifica¢des referentes a vigéncia
do Contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

d) Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condigdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto.

e) Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida apds a
fiel execucdo do Contrato ou apds a sua extingao por culpa exclusiva da Administragdo e,
quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

f) Na hipdtese de suspensdao do Contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, a
CONTRATADA ficara desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro
até a ordem de reinicio da execugao ou o adimplemento pela Administragao.

g) A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida,.0 pagamento de:

1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagdes nele previstas;

2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a CONTRATADA; e

3. obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pela CONTRATADA, quando couber.

1) A garantia em dinheiro deveré ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em conta
deposito indicada para esse fim.

j) Caso a op¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidag¢do e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Economia.
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k) No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou
institui¢ao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil,
e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

1) No caso de alteracdo do valor do Contrato, ou prorrogacdao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacao.

m) Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de
03 (trés) dias tteis, contados da data em que for notificada.

n) A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a
matéria.

0) O emitente da garantia ofertada pela CONTRATADA devera ser notificado pela
CONTRATANTE quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢do de
descumprimento de cldusulas contratuais.

p) Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao Contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

q) Extinguir-se-4 a garantia com a restituicao da apolice, carta fianga ou autorizagdo para a
liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaragio da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a
CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do Contrato;

r) O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a
CONTRATADA.

s) A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na
forma prevista no Edital e neste Contrato.

DA VIGENCIA E PRORROGACAO

CLAUSULA DECIMA QUARTA — O prazo de vigéncia deste contrato é de 12
(doze) meses, a contar da assinatura das partes, com eficacia condicionada a publicacao da
respectiva simula contratual no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, podendo a
vigéncia ser prorrogada sucessivamente, por periodos iguais ou menores, respeitada a
vigéncia maxima de 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/21.

Paragrafo Unico - A prorrogacdo de que trata esta clausula ¢ condicionada ao ateste,
pela autoridade competente, de que as condi¢des e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociacdo com a CONTRATADA.
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DA EXTINCAO

CLAUSULA DECIMA QUINTA — O contrato se extingue ao final do prazo de
vigéncia.

Paragrafo primeiro. O contrato poderd ser extinto por ato unilateral da
CONTRATANTE, na hipotese do descumprimento ou do cumprimento irregular pela
CONTRATADA de suas obrigagdes, ou das demais hipdteses previstas no artigo 137 da
Lei Federal n.° 14.133/2021, ou, ainda, assegurada a ampla defesa, na forma e nos prazos
do artigo 158 da mesma Lei, nas seguintes situagoes:

I — caso se constate que a CONTRATADA mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente da CONTRATANTE
ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou na contratacdo
direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,

IT — no caso da pratica pela CONTRATADA de atos de discriminacao fundada em
orientacdo sexual e identidade e expressao de género.

Pardgrafo segundo - A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da
estrutura da CONTRATADA nfo ensejard a extingdo se nao restringir sua capacidade de
executar o objeto do presente contrato.

Paragrafo terceiro - A CONTRATADA tera direito a extingdo do contrato nas
hipoteses do artigo 137, § 2°, da Lei n.° 14.133/2021.

Pardgrafo quarto - A extingdo do contrato ndo configura Obice para o
reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro verificado durante a sua vigéncia.

Pardgrafo quinto - O Contrato podera ainda ser extinto na data do aniversario de
sua vigéncia, por ato unilateral da CONTRATANTE e sem Onus, caso a Administragdo
ndo disponha de créditos orgamentarios para a sua continuidade, ou se entender que nao
mais lhe oferece vantagem.

Pardgrafo sexto - Na hipotese do paragrafo quinto, a CONTRATANTE notificard
a CONTRATADA no prazo de até dois meses antes do aniversario do Contrato.

Paragrafo sétimo. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
a) do balang¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; e

¢) das indenizagdes e multas.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

CLAUSULA DECIMA SEXTA - Comete infracio administrativa, a
CONTRATADA que:

a) der causa a inexecugdo parcial do Contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do Contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11
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c) der causa a inexecugdo total do Contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
Contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do Contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Paragrafo primeiro - Serdo aplicadas 8a CONTRATADA que incorrer nas infragdes

acima descritas as seguintes sancoes:

a)

b)

d)

Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucao parcial do Contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave. A adverténcia
sera aplicada em casos de faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizo a CONTRATANTE.
Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;
Declarag¢ao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave;
Multa: Como forma de punir certas ocorréncias pontuais da CONTRATADA,
serdo aplicadas as tabelas a seguir, respeitando-se o limite para a aplicacio de
multas que é estabelecido pela Lei n° 14.133/21 (e alteracdes vigentes),
independente da aplicacdo de outras penas.
(d.1.) A caracterizagdo formal da “ocorréncia” do item “DESCRICAO DA
OCORRENCIA” da Tabela 1 de multas abaixo sera a notificagio da Contratada
pela Fiscalizagdo do Contratante, Gestor do contrato, sendo de um dia a
periodicidade minima para a repeti¢ao desses atos.
(d.2.) Com a determlna(;ao do Grau da Infrag¢ao da Tabela 1 obtém-se na Tabela 2
a “CORRESPONDENCIA” relativa a san¢o.

TABELA 1 - INFRACOES

Item Descri¢ao da Ocorréncia Grau Incidéncia

Permitir situagdo que cause lesdo corporal, dano fisicoou 3 | Por ocorréncia
consequéncias letais;

Suspender ou interromper totalmente, salvo motivo de 2 |Por dia
forga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais;

Suspender ou interromper parcialmente salvo motivo 1 Por dia
de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos contratuais;
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4 Utilizar as dependéncias da Contratante para fins 3 |Por ocorréncia
diversos do objeto do Contrato;

5 Utilizar material de 4dudio e texto produzidos emrazdodo, 3 | Por ocorréncia
objeto deste Contrato para fins diversos dos determinados
pela Contratante;

6 Nao apresentar, no prazo determinado, qualquer 1 Por ocorréncia
documentacgio exigida pelo Gestor;
7 Descumprir horario estabelecido pelo Contrato ou 1 Por
determinado pelo Gestor; ocorréncia e
por
empregado
8 Nao apresentar folha de pagamento dos seus empregados, 1 Por dia

acompanhada dos comprovantes de recolhimento aos
quais se refere o item 13.9, alineas a, b.

TABELA 2 — Correspondéncia entre Grau da Infracio e a respectiva sancio

Grau Correspondéncia - Sancio
1 1% do valor mensal do contrato
2 5% do valor mensal do contrato
3 10% do valor mensal do contrato

Paragrafo segundo — No caso de desisténcia pela CONTRATADA do cumprimento
do Contrato, esta ficara sujeita, além da rescisdo contratual, ao pagamento de multa de 30%
(trinta por cento) do valor anual do Contrato.

Paragrafo terceiro - A aplicag¢do das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em
hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado 8 CONTRATANTE.

Paragrafo quarto - Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

Paragrafo quinto - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

Paragrafo sexto - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além
da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

Paragrafo sétimo - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa
podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

Paragrafo oitavo - A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo
que assegure o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
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procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/21, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar.

Paragrafo décimo-primeiro - Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos orgaos de controle.

Paragrafo décimo-segundo - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei
n® 14.133/21, ou em outras leis de licitagdes e Contratos da Administragdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/13, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

Paragrafo décimo-terceiro - A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Paragrafo décimo-quarto - A CONTRATANTE deverd, no prazo maximo 15
(quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da san¢do, informar e manter atualizados
os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

Paragrafo décimo-quinto - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma
do art. 163 da Lein® 14.133/21. s

Paragrafo décimo-sexto - O atraso superior a 30 (trinta) dias no inicio dos servigos
caracterizard a inexecu¢do do objeto, implicando a rescisdo unilateral do contrato pela
CONTRATANTE e a aplicagdo da penalidade correspondente, sem prejuizo da indenizagao
pelos danos causados.

Paragrafo décimo-sétimo - O valor da multa aplicada serd deduzido do pagamento a
que a CONTRATADA fizer jus, apds a puni¢do, ou devera ser recolhido a Tesouraria da
CONTRATANTE no prazo de 05 (cinco) dias uteis da notificagdo correspondente.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

CLAUSULA DECIMA SETIMA — As despesas oriundas do Contrato correm por
conta dos recursos especificos consignados no or¢camento, de acordo com a seguinte
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classificacdo orcamentaria: Funcdo 01 - LEGISLATIVA, Subfuncdo 0031 — ACAO
LEGISLATIVA, Atividade 6351 — APOIO ADMINISTRATIVO E QUALIFICACAO DA
INFRA-ESTRUTURA - AL, subtitulo 003 - Manutencdo de Servigos Administrativos/
Legislativos, Elemento 3.3.90.37 - LOCACAO DE MAO-DE-OBRA.

DOS CASOS OMISSOS

CLAUSULA DECIMA OITAVA - Os casos omissos serdo decididos pela
CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133/21, e demais normas
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078/90 — Cédigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos Contratos.

DAS ALTERACOES

CLAUSULA DECIMA NONA - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela
disciplina do Capitulo VII da Lei n°® 14.133/21.

Paragrafo primeiro - Nas altera¢des unilaterais a que se refere o inciso I do caput do
art. 124 da Lein.° 14.133/21,a CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

Paragrafo segundo - Registros que ndo caracterizam alteragdo do Contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art.
136 da Lein® 14.133/21.

DO FORO

CLAUSULA VIGESIMA - Fica eleito o foro da Comarca de Porto Alegre, capital
do Estado do Rio Grande do Sul, para dirimir questdes decorrentes da interpretacdo do
presente Contrato.

E, por estarem de acordo, as partes assinam este instrumento.

Porto Alegre,  de junho de 2026.

Ana Sofia Antunes,
Superintendente Legislativa da
Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Sul.
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Sr. ,

Socio-Diretor da
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ANEXO 1

DESCRICAO GERAL DAS ATIVIDADES

1-Qualificacido Obrigatoria dos Operadores

Ensino médio completo; idade igual ou superior a 18 anos.

2-Atividades dos Operadores

Os operadores de computador a servico da CONTRATADA deverao, ao longo da vigéncia
do contrato, aprender a operar a ferramenta utilizada pela CONTRATANTE e executar as
seguintes atividades:

a)  operar sistema de gravagao digital utilizado pela CONTRATANTE;

b)  prestar servico empregando conhecimento em sistema operacional Windows 11, ou
versao posterior;

c) converter, exportar e importar dudio de midias diversas para formato digital;
d)  disponibilizar arquivos de dudio/video digital na rede Internet/Intranet;
e) gravar CDs, pen-drives, DVDs, a partir de arquivos de dudio;

f)  operar gravadores digitais e sistemas de gravacdo por desktops, notebooks e
correlatos;

g) manipular arquivos digitais, alimentar e manter biblioteca digital com indexagao
local ou na rede Internet/Intranet e transcri¢des automaticas disponibilizadas pelo sistema
utilizado pela CONTRATANTE;

h)  particionar arquivos de som em tempo real gravados digitalmente pelo sistema
utilizado pela CONTRATANTE;

1)  realizar particionamento descritivo e publicar os arquivos de audio na Web;

j)  auxiliar na organizagdo de arquivos de som e enviar e receber documentos
pertinentes a area de atuacdo de forma a garantir localizagdo de dados;

k)  prestar servicos empregando conhecimento em compactagdo de arquivos de audio;

1) apresentar sugestoes para melhorias do sistema de gravacdo digital a partir da
analise das necessidades e tendo em vista inovagdes tecnologicas;

m) zelar pela manuten¢ao da qualidade dos niveis de audio e equalizacao do som;

n) checar funcionamento dos equipamentos de gravacdo da CONTRATANTE (testar,
detectar problemas e acionar sistemas alternativos de gravacao).
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ANEXO II

PRESTACAO DOS SERVICOS

Local e Horario

Os servigos referentes as gravacdes de dudio serdo executados nas dependéncias da ALRS,
no horario matutino e vespertino, conforme quadro abaixo, havendo necessidade, podera a
CONTRATANTE solicitar a atuagdo simultanea de quatro profissionais em um mesmo
turno:

Profissional Residente Quantidade Horario de Servigo
Opera@or de Computador 3 Segunda a sexta-feira das 8h as 14h
(matutino)

Operadqr de Computador 1 Segunda a sexta-feira das 13h as 15h
(vespertino)

Horarios Extraordinarios

1) Os servigcos poderdo ser demandados em horarios diversos dos previstos no quadro do
item 4.1, inclusive aos sibados, domingos e feriados, conforme a necessidade da
CONTRATANTE;

2) A quantidade de horas a serem executadas em dias e horarios distintos aos estabelecidos
no item 4.1, denominadas como hora excedente, limitar-se-a a0 maximo de 30 (trinta) horas
mensais por profissional;

3) Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera disponibilizar
funciondrios para servicos extraordinarios, nos horarios discriminados no quadro a seguir:

De segunda a sexta-feira, das 19h01min as 21h59min;
Hora-Extra 1 De segunda a sexta-feira, das ShO1min as 7h59min;
Sabado, das 12h01min as 21h59min;

De segunda a sexta-feira, das 22h as 5h;

Sabado, das 22h as 24h;

Hora-Extra 3 Domingos e Feriados, da Oh as 24h.

Hora-Extra 2

4) Aos domingos e feriados, nos intervalos entre a 0 hora e 5 horas e, ainda, entre 22 horas
e 24 horas, ¢ computada 1 (uma) hora trabalhada para cada 52 minutos e 30 segundos, com
embasamento no artigo 73, §§ 1.° ¢ 2.°, da Consolidacdo das Leis do Trabalho;

5) Os valores das Horas Extras 1 e 2 sdo os mesmos, o diferencial na Hora Extra 2 ¢ que ¢
computada 1 (uma) hora trabalhada para cada 52 minutos e 30 segundos, com embasamento
no artigo 73, §§ 1.° e 2.°, da Consolidagdo das Leis do Trabalho;
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6) Horas Extras 1 e 2 equivalem ao valor da hora normal trabalhada acrescido de 50%
(cinquenta por cento), j& a Hora Extra 3 tem o acréscimo de 100% (cem por cento) sobre o
valor normal da hora trabalhada;

7) As Horas Extras subsequentes as duas primeiras serdo remuneradas com adicional de
75% (setenta e cinco por cento), de acordo com o previsto na Convencdo Coletiva de
Trabalho do Sindicato dos Trabalhadores em Processamento de Dados no Estado do Rio
Grande do Sul;

8) No calculo de quantitativo de horas, em relacdo ao registro do ponto pelo funcionario,
havera tolerancia de 15 (quinze) minutos, para mais ou para menos, em relagdo a carga
horaria estabelecida para ele, sem pagamento extra ou desconto, desde que a jornada
prevista seja executada na integra;

9) Somente serdo consideradas como Horas Extras as horas excedentes a carga horaria
estabelecida para o funcionario, independentemente do exposto no item 4.2.1, mediante a
solicitacdo e autorizag¢do expressa da CONTRATANTE, por meio do GESTOR;

10) O trabalho realizado em horario extraordinario podera ser compensado com a reducao
da jornada em outros dias e horarios, obedecidos os critérios estabelecidos na Convengao
Coletiva de Trabalho do Sindicato dos Trabalhadores em Processamento de Dados no
Estado do Rio Grande do Sul;

11) O trabalho realizado em domingos e feriados sera compensado por meio da contagem
em dobro, e aquele realizado no periodo das 22 horas as 5 horas serd compensado através
de acréscimo de 60% (sessenta por cento) no nimero de horas, também obedecidas nas
compensagdes a hora noturna reduzida, conforme previsto no artigo 73, § 1.° da
Consolidagao das Leis do Trabalho.

Observacoes Gerais Referentes 2 Carga Horaria, Descontos e Abonos

1) Quando, em decorréncia de falta ou culpa da CONTRATADA, ndo ocorrer a execugdo da
atividade no horario previsto no item 4.1, serdo descontados do pagamento mensal os
seguintes valores:

a) para periodos de 15 (quinze) até 30 (trinta) minutos, continuos ou nao, sera
descontado o valor de metade de 1 (uma) hora da atividade;

b) para periodos acima de 30 (trinta) minutos, continuos ou ndo, a cada fragdo de 30
(trinta) minutos, incluindo fragdes incompletas, sera descontado o valor da metade de
1 (uma) hora da atividade.

2) Quando, em decorréncia de falta ou culpa da CONTRATADA, ndo ocorrer a execugdo da
atividade em horarios extraordinarios previstos no item 4.2.3, sera descontado do pagamento
mensal o dobro dos valores referidos no item anterior, observados os mesmos periodos;

3) Para fins de desconto das horas nao trabalhadas, a CONTRATADA deve informar o valor
da hora técnica e o critério adotado para o calculo desse valor;

4) Possiveis diferengas de calculos de valores em relagdo ao faturamento apresentado pela
CONTRATADA e a analise final da CONTRATANTE deverao ser compensadas no periodo
subsequente;
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5) Serdo abonados os horarios de periodo em que a CONTRATANTE ndo tenha expediente
normal por decisdo administrativa e nos feriados municipais, estaduais ou nacionais;

6) Serdo pagos e/ou descontados os periodos na razdo de minutos em relagdo ao nimero de
dias tuteis do periodo e carga horaria didria para a funcdo, atendendo, ainda, a seguinte
equacao:

Valor Hora = Valor da Func¢io / Numero de dias titeis no periodo / Carga Horaria da Funcao

7) O registro de frequéncia deve ser efetuado através do reldégio-ponto biométrico, a teor das
determinagdes vigentes do Ministério do Trabalho e Emprego, ficando o controle em local a
ser determinado pelo Gestor da CONTRATANTE, ndo excluindo a fiscalizagao in loco do
Gestor;

8) As folhas ponto dos funciondrios da CONTRATADA deverdo ser apresentadas,
mensalmente, impressas € em meio eletronico.
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ANEXO III

CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

1) O acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na verificagao da
conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagdao de recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato, sendo exercidos pelo gestor e, no que couber,
pelos fiscais citados no item 10. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servigo devera
ser realizada com base no cumprimento das exigéncias e obriga¢des previstas neste Contrato.

2) A qualidade dos servigos sera constantemente monitorada para evitar sua degeneracao,
devendo a CONTRATANTE intervir, corrigindo ou aplicando as sancdes previstas neste
contrato, quando verificar desconformidade na prestacao dos servigos a qualidade exigida.

3) Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pela execugdo de
todos os servicos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem restringir a plenitude desta
responsabilidade, acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato.

4) O gestor anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais e comunicando a autoridade competente, quando for o caso.

5) As decisdes que ultrapassarem a competéncia do gestor deverdo ser encaminhadas aos seus
superiores em tempo habil para a adogao das medidas cabiveis.

6) No que concerne ao servico, A CONTRATADA indicard um preposto, aceito pelo
CONTRATANTE, durante a vigéncia do contrato, para representd-la administrativamente
sempre que for necessario.

7) O gestor do contrato devera controlar a conformidade dos servigos realizados, de acordo
com as especificagdes previstas neste Contrato.

8) Ao gestor do contrato fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos os itens

constantes do Termo de Referéncia, da proposta da empresa e das clausulas do contrato, além
das seguintes:

a) exigir que a empresa CONTRATADA apresente, juntamente com a Nota Fiscal
relacionada a prestagao dos servigos, os comprovantes de pagamentos dos salarios, vale-
transporte e vale- alimentagao dos empregados, bem como os comprovantes de quitagao
das obrigagdes trabalhistas, tais como recolhimento de INSS, FGTS, PIS e as guias de
recolhimento do ICMS ou ISS do més anterior;

b) observar se o numero de prestadores de servigo, por fungdo, corresponde com o
previsto no contrato administrativo;

c) observar se os empregados estdo cumprindo a risca a jornada de trabalho e se esta
ndo esta sendo cumprida em desacordo com as normas legais;
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d) comunicar 8 CONTRATADA e registrar em livro (arquivo) proprio, a falta ao
servigo de qualquer funciondrio da CONTRATADA, a fim de imediata substitui¢do ou
glosa no ato do pagamento devido.

9) A fiscaliza¢do ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei Federal 14.133/2021.

10) A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei Federal 14.133/2021.
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ANEXO IV

PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS

Em conformidade com a planilha SEI n° encaminhada na fase de julgamento
da proposta final, no Edital de Pregao Eletronico n® __ /2026.

OBSERVACAO:

A CONTRATADA deve estar ciente de que os valores lancados nas Planilhas de Precos e
Custos, de cada atribuicao profissional, deverao ser compativeis aos valores efetivamente pagos
aos colaboradores e langados nos seus contracheques, de forma que os valores pagos a cargo de
salarios da mao-de-obra, bem como os relativos a vale transporte, sejam efetivamente
repassados a quem de direito, nao incidindo lucro ou outros valores nestes campos, o que sera
fiscalizado quando das analises de documentos para liberaciao de faturas, ou seja, os valores de
tais itens devem ser, no minimo, os constantes nas planilhas acima referidas e entregues quando
de sua habilitacio.
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