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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA
SECRETARIA DE COMUNICAGAO - SECOM

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 40352/2026
Prefeitura Municipal de Cachoeirinha/RS
Secretaria de Comunicagao — SECOM

Objeto da contratagao: Aquisicdo de 03 (trés) licencas anuais do software Adobe Creative Cloud Pro
All Apps, pelo periodo de 12 (doze) meses, destinadas ao atendimento das demandas institucionais da
Secretaria de Comunicagao - SECOM do Municipio de Cachoeirinha/RS, conforme especificagdes,
quantidades e condi¢oes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Orgéo requisitante Secretaria de Comunicagéo - SECOM

Municipio Cachoeirinha/RS

Protocolo digital 40352/2026

Objeto resumido Aquisicado de 03 licengas anuais Adobe Creative Cloud Pro All Apps

Natureza do objeto Licenga/subscri¢cdo anual de software; solugdo comum de tecnologia da informagao
Procedimento sugerido Contratacao direta por dispensa de licitagdo, em razao do valor estimado.

Critério de selegéo sugerido Menor preco global para o item Unico, observadas as especificagbes minimas
Valor total estimado R$ 18.904,89

Prazo de Até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da nota de empenho, autorizagao de fornecimento ou
disponibilizagéo/ativacao instrumento equivalente

Periodo de uso/licenciamento 12 (doze) meses

Este Termo de Referéncia foi estruturado de forma compativel com a Lei Federal n® 14.133/2021, com o Estudo
Técnico Preliminar e com a Cesta de Pregos juntados ao processo, observando a descri¢ao do objeto, justificativa,
estimativa de pregos, condigbes de execugéo, fiscalizagdo, recebimento, pagamento, sustentabilidade, protegcéo
de dados e andlise de riscos.

O valor total estimado de R$ 18.904,89 corresponde ao valor apurado na Cesta de Pregos para 03 (trés) licengas
anuais, calculado pela média unitaria de R$ 6.301,63 multiplicada pela quantidade demandada.
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ITEM 1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de 03 (trés) licengas anuais do
software Adobe Creative Cloud Pro All Apps, pelo periodo de 12 (doze) meses, destinadas ao
atendimento das demandas institucionais da Secretaria de Comunicagao - SECOM do Municipio de
Cachoeirinha/RS.

1.2. O objeto compreende licenca/subscricdo de uso de software, com acesso aos aplicativos
integrantes do pacote Adobe Creative Cloud Pro All Apps, incluindo ferramentas de criagéo, edi¢ao,
diagramacéo, tratamento de imagens, producdo audiovisual e documentos digitais.

1.3. A solugao devera contemplar, no minimo, acesso aos aplicativos do pacote, tais como Photoshop,
lllustrator, InDesign, Premiere Pro, Acrobat Pro e demais aplicativos disponiveis no plano contratado,
observadas as condigdes comerciais e técnicas do fabricante.

1.4. A contratagdo n&o se caracteriza como renovacgéo ou prorrogacao de contrato administrativo, pois
sera processada como nova contratacao, mediante procedimento de contratagéo direta por dispensa, se
assim confirmado pelo setor competente.

1.5. A obrigacao principal da contratada sera fornecer licengas originais, validas, regulares e aptas ao
uso institucional, com disponibilizacao/ativagao eletrénica e garantia de acesso pelo periodo contratado.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 2. FUNDAMENTAGAO LEGAL, NORMATIVA E TECNICA

2.1. A elaboracao deste Termo de Referéncia observa a Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente as
disposicdes relativas a fase preparatoria, contratacdo direta, planejamento, definicdo do obijeto,
estimativa de precgos, execuc¢ao contratual, fiscalizagdo, recebimento do objeto, pagamento e aplicagéo
de sangdes.

2.2. A contratagao pretendida podera ser enquadrada como contratacdo direta por dispensa de
licitacdo, em razao do valor estimado, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021,
desde que confirmados pelo setor competente o valor, a natureza da despesa, a inexisténcia de
fracionamento indevido e o atendimento aos regulamentos municipais aplicaveis.

2.3. Foram considerados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, interesse publico, planejamento, transparéncia, eficacia, segregacao de fungdes, motivagao,
julgamento objetivo, seguranga juridica, razoabilidade, competitividade, proporcionalidade e
economicidade.

2.4. Como diretrizes de controle, foram observadas boas praticas de planejamento da contratacao,
pesquisa de pregos rastredvel, justificativa de necessidade, definicdo objetiva de requisitos,
comprovacgao de vantajosidade e controle da execugao.
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(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A Secretaria de Comunicagdo - SECOM possui demanda continua de producao, edicao,
diagramacéo e finalizagdo de materiais institucionais do Municipio, incluindo pecas graficas, campanhas
publicas, materiais informativos, publicagdes digitais, conteudos para redes sociais, apresentagdes,
documentos oficiais, videos e demais produtos de comunicagéo publica.

3.2. Para a execucao dessas atividades, € necessaria a utilizagdo de ferramentas profissionais,
atualizadas e compativeis com os padrbes técnicos de criagao, edigdo de imagens, edicao de videos,
ilustracdo vetorial, diagramacao e manipulagcado de documentos digitais.

3.3. A indisponibilidade das licencas pode comprometer a continuidade das atividades de comunicagao
institucional, gerar atraso na divulgagao de agdes e servigos publicos, reduzir a qualidade técnica dos
materiais produzidos e dificultar a padronizacao visual da comunicagao municipal.

3.4. A aquisicao de 03 (trés) licencas anuais mostram-se adequada para atender a equipe responsavel
pelas atividades técnicas da SECOM, permitindo uso regular, seguro, atualizado e licenciado dos
softwares necessarios ao desempenho das atividades institucionais.

3.5. A contratagdo também contribui para a conformidade do uso de softwares, evitando riscos
relacionados a ferramentas sem licenciamento adequado, versdes desatualizadas, incompatibilidades
de arquivos, auséncia de suporte e exposi¢cdo da Administracao a irregularidades tecnolégicas.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 4. INTERESSE PUBLICO E RESULTADOS ESPERADOS

4.1. O interesse publico esta caracterizado pela necessidade de assegurar condi¢gdes técnicas
adequadas para a comunicacao institucional do Municipio de Cachoeirinha/RS, especialmente quanto a
divulgagdo de informagdes de interesse publico, campanhas educativas, agbes governamentais,
comunicados oficiais e materiais de orientagdo a populacéo.

4.2. A disponibilidade das licengas permitira maior agilidade, padronizagéo, qualidade e seguranga na
producao dos conteudos elaborados pela SECOM.

4.3. Sao resultados esperados da contratagao:

» assegurar continuidade das atividades de criagéo, edicdo e produgado de materiais institucionais;
« garantir uso de softwares originais, licenciados e atualizados;

» ampliar a qualidade técnica das pecgas graficas, audiovisuais e digitais produzidas pela SECOM,;
« padronizar fluxos de produgdo com ferramentas profissionais utilizadas no mercado;

* reduzir riscos de incompatibilidade de arquivos e retrabalho;
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« possibilitar suporte, atualizagées e acesso regular aos aplicativos durante a vigéncia da licenga;
* subsidiar a comunicacgao publica eficiente, transparente e tempestiva junto a comunidade.
(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 5. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO

5.1. A contratacido devera ser compatibilizada com os instrumentos de planejamento da Administracao
Municipal, especialmente Plano de Contratacbes Anual, quando existente, Lei Orcamentaria Anual,
programacao financeira, dotacdo orgcamentaria e fluxos internos da Secretaria de Comunicagao -
SECOM.

5.2. Caso a demanda ndo conste formalmente do Plano de Contratagdes Anual ou instrumento
equivalente, recomenda-se que a area requisitante apresente justificativa de necessidade superveniente
ou promova a atualizagdo do planejamento, conforme normativos internos do Municipio.

5.3. A continuidade do processo depende de indicagdo de dotacdo orgcamentaria e confirmacgao de
disponibilidade financeira antes da emissdo de empenho, autorizagado de fornecimento, contrato ou
instrumento equivalente.

5.4. A Administracdo devera verificar a existéncia de contratagdo correlata, licenga vigente ou solugéo
similar que possa atender a demanda, evitando duplicidade de despesa ou sobreposi¢cédo de objeto.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 6. CLASSIFICAGAO DO OBJETO E NATUREZA DA SOLUGAO

6.1. O objeto possui natureza de licenga/subscricdo anual de software, enquadravel como solugao
comum de tecnologia da informacgio, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos por especificagdes usuais de mercado.

6.2. O objeto ndo exige desenvolvimento especifico, customizagéo exclusiva ou solugdo sob medida. A
necessidade da Administracao é atendida por software padronizado, disponibilizado comercialmente por
fornecedores e revendedores aptos ao fornecimento de licengas originais.

6.3. O procedimento de contratacdo devera ser definido pelo setor competente, observados o valor
estimado, a natureza comum da solucdo, os regulamentos municipais, a legislagdo aplicavel e a analise
juridica quando exigivel.

6.4. Por se tratar de contratacao de licengas idénticas em item unico, recomenda-se o julgamento pelo
menor preco global do item, preservadas as especificagdes minimas, a validade das licengas e a
regularidade do fornecimento.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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7.1. A solugéo consiste na aquisicao de 03 (trés) licencas anuais Adobe Creative Cloud Pro All Apps,
com disponibilizagéo eletrénica para uso institucional da SECOM pelo periodo de 12 (doze) meses.

7.2. A solugdo contempla: selecao da proposta mais vantajosa; emissdo de autorizagdo de
fornecimento, nota de empenho, contrato ou instrumento equivalente; disponibilizacdo das licencgas;
ativacdo ou vinculagdo as contas institucionais indicadas; conferéncia de acesso; recebimento
provisorio; recebimento definitivo; atesto; liquidacdo e pagamento.

7.3. As licengas deverdo permitir o acesso aos aplicativos integrantes do plano contratado, com
atualizagdes e condi¢cdes de uso validas durante o periodo da assinatura.

7.4. A solugcao proposta € mais adequada que a aquisicdo de softwares isolados, pois concentra em um
unico pacote as ferramentas de imagem, video, ilustracdo, diagramacdo e documentos digitais
utilizadas nas atividades da Secretaria.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 8. ESPECIFICAGOES TECNICAS GERAIS DA LICENGA

8.1. As licengas deverao ser originais, regulares, validas e compativeis com uso institucional pela
Administragdo Publica, ndo sendo admitidas licengas irregulares, compartilhadas indevidamente,
temporarias sem garantia de vigéncia, trial, pessoais sem autorizagdo para uso institucional,
educacionais incompativeis ou quaisquer formas de fornecimento que contrariem as regras do
fabricante.

8.2. O fornecimento devera ocorrer por meio eletrébnico, com disponibilizacdo de acesso, credenciais,
codigo, chave, convite, vinculagdo a conta institucional, console administrativo ou outro meio regular
aceito pelo fabricante.

8.3. As licengas deverao ter vigéncia de 12 (doze) meses, contados da efetiva ativagao/disponibilizagao,
salvo se o instrumento contratual definir marco inicial diverso e compativel com a execucgao.

8.4. O pacote devera contemplar acesso aos aplicativos Adobe Creative Cloud Pro All Apps, incluindo,
entre outros, Photoshop, lllustrator, InDesign, Premiere Pro, Acrobat Pro e demais aplicativos
integrantes do plano contratado.

8.5. As licengas deverdao permitir atualizacbes disponibilizadas pelo fabricante durante o periodo de
vigéncia da assinatura, sem custo adicional para a Administracao, ressalvadas alteragdes comerciais
gerais do fabricante que ndo possam ser controladas pela contratada.

8.6. A contratada devera prestar orientagdes necessarias a ativagao inicial, regularizagdo de eventual
falha de acesso e comprovacgéao de disponibilizagdo das licengas.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)
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ITEM 9. ESPECIFICAGCAO DETALHADA DO ITEM

Item Descrigao Unid. Qtd. Aplicacao prevista Conferéncia minima

Adobe Creative Cloud Pro All Apps - Produgédo de pegas graficas, Comprovagao de licenga original e
licenga/subscricdo anual, 12 meses, para campanhas institucionais, ativa; acesso disponibilizado aos
uso institucional, com acesso aos aplicativos materiais informativos, contetidos usuarios/contas indicados; vigéncia
de criagéo, edi¢ao, diagramacéao, audiovisual Licenca 03 para redes sociais, edigéo de de 12 meses; compatibilidade com

1 e documentos digitais, incluindo Photoshop, anual imagem, video, ilustragao, uso institucional; confirmagéo de
lllustrator, InDesign, Premiere Pro, Acrobat diagramagcéo e tratamento de acesso aos aplicativos do pacote
Pro e demais aplicativos integrantes do documentos digitais pela SECOM. contratado.
plano contratado.

9.2. A descrigado devera ser interpretada de forma a preservar a compatibilidade técnica com o produto
Adobe Creative Cloud Pro All Apps ou denominagao comercial equivalente do fabricante, desde que
assegurado o acesso ao pacote de aplicativos exigido e o periodo de uso contratado.

9.3. Em caso de alteragcdo de nomenclatura comercial pelo fabricante, podera ser aceito produto
equivalente ou sucessor, desde que mantenha as funcionalidades, aplicativos e condigcbes minimas
previstas neste Termo de Referéncia.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 10. QUANTITATIVOS, UNIDADES E VALOR ESTIMADO

10.1. O quantitativo foi definido pela area requisitante com base na necessidade operacional da
Secretaria de Comunicagao - SECOM, considerando a utilizagdo por equipe técnica responsavel pela
criagao, edicao, producgao e finalizacdo de materiais institucionais.

10.2. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 18.904,89, resultante da média unitaria de R$
6.301,63 multiplicada pela quantidade de 03 (trés) licengas anuais, conforme Cesta de Pregos juntada
a0 processo.

Item Descrigao Unidade Quantidade | Média unitaria Média global

1 Adobe Creative Cloud Pro All Apps - licenga anual de Licenga anual 03 R$ 6.301,63 R$ 18.904,89
12 meses

VALOR TOTAL ESTIMADO | R$ 18.904,89

10.3. Formula utilizada: valor global = quantidade estimada x média unitaria apurada. Assim, 03 x R$
6.301,63 = R$ 18.904,89.

10.4. A Administracdo devera controlar a disponibilizagdo das licengas conforme a quantidade
contratada, ndo havendo previsdo de entrega parcelada, por se tratar de item unico com ativagéo
eletrénica.
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(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 11. ESTIMATIVA DE PRECOS E METODOLOGIA DA PESQUISA

11.1. A estimativa de precos foi construida a partir de Cesta de Pregcos composta pelas informagoes
individualizadas de cotagbes e contratagdes publicas similares constantes nos documentos anexados
ao processo, considerando compatibilidade técnica, atualidade, rastreabilidade, unidade de
fornecimento e preco unitario conferivel.

11.2. Nao se atribui a pesquisa a ferramenta tecnoldgica ou a outro ente como fonte primaria. Para fins
deste processo, foram consideradas apenas as informagdes originarias constantes das cotagbes
individualizadas, com identificagdo do 6rgao, objeto, descrigado, data, modalidade, quantidade, unidade e
preco localizado.

11.3. A metodologia estatistica adotada foi a média aritmética simples dos precos validos localizados. O
calculo considerou a soma dos valores unitarios selecionados dividida pelo nimero de cotagbes validas.

Fonte/Orgao Data Objeto/descricdo compativel Quantidade/Unidade | Precgo unitario

Municipio de Bento Gongalves/RS 26/02/2026 Adobe Creative Cloud for Teams All Apps, valido por 6 un R$ 5.753,98
12 meses

Universidade Federal de Santa 20/02/2026 Adobe Creative Cloud VIP Teams All Apps - 10 un R$ 8.200,00

Maria - UFSM licenca/subscricéo

Municipio de Nova Santa Rita/RS 01/09/2025 Licencas de software Adobe Creative Cloud All Apps 5un R$ 5.795,80

PM de Lagoa Vermelha/RS 20/01/2026 Licenga Adobe Creative Cloud for Teams All Apps 1un R$ 6.624,00
pelo periodo de 12 meses

PM de Passo Fundo/RS 27/11/2025 Adobe Creative Cloud for Teams All Apps - anual - 8 un R$ 5.500,00
Gov

Prefeitura Municipal de Passo 12/11/2025 Adobe Creative Cloud for Teams All Apps - anual - 8 un R$ 5.936,00

Fundo/RS GOV

Média aritmética adotada Soma dos seis pregos validos dividida por seis - R$ 6.301,63

11.4. A média foi conS|derada adequada por representar valor referencial de mercado a partir de fontes
compativeis e diversificadas, com objeto semelhante ao pretendido.

11.5. Caso haja lapso temporal relevante entre a pesquisa e a formalizagao da contratagao, recomenda-
se ratificagao ou atualizacdo dos precos antes da conclusao da fase preparatéria.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 12. LEVANTAMENTO DE MERCADO E ALTERNATIVAS AVALIADAS

12.1. O levantamento de mercado indicou que a necessidade pode ser atendida por
licengas/subscricbes de software disponiveis no mercado, comercializadas por fornecedores e
revendedores aptos ao fornecimento de solugdes Adobe para uso institucional.

Alternativa Analise técnica/econémica Conclusao
Aquisigéo de 03 licengas Adobe Solugao diretamente aderente a necessidade da SECOM, pois redne Viavel e
Creative Cloud Pro All Apps ferramentas profissionais de criagéo, edi¢édo, diagramagéo, audiovisual e recomendada.
documentos digitais em pacote unico.
Contratagao de softwares avulsos Poderia atender necessidades pontuais, mas aumenta a fragmentagao, N&o recomendada.
por aplicativo reduz integragéo entre ferramentas e pode ndo contemplar todos os fluxos
de producgédo da Secretaria.
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Uso de ferramentas gratuitas ou Pode reduzir custo inicial, mas tende a gerar incompatibilidade de N&o recomendada
alternativas ndo padronizadas arquivos, perda de produtividade, limitagbes técnicas e dificuldade de para a demanda

padronizagéo. principal.
Prorrogagao/renovagao de contrato | N&o aplicavel quando inexiste contrato administrativo vigente apto a ser Nao aplicavel.
anterior prorrogado ou aditivado.

12.2. Diante das alternativas avaliadas, a solugdo mais adequada é a aquisi¢cado das licengas anuais
especificadas, com fornecimento eletronico, uso institucional e controle de ativagao pela Administracao.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 13. PARCELAMENTO DA SOLUGAO E CRITERIO DE SELECAO

13.1. A contratagdo possui item unico, composto por 03 (trés) licencas idénticas do mesmo software,
razao pela qual ndo se recomenda o parcelamento em multiplos itens ou contratagdes distintas.

13.2. Embora cada licenca represente uma unidade de uso, a aquisicdo conjunta favorece
padronizagao, administracao centralizada, controle de vigéncia, suporte, compatibilidade de versoes e
reducao de esforgo administrativo.

13.3. Recomenda-se o critério de menor prego global para o item unico, preservadas as especificacbes
minimas, a validade de 12 meses, a regularidade do licenciamento e a compatibilidade com uso
institucional.

13.4. O fracionamento indevido da despesa devera ser evitado. O setor competente devera verificar
contratagbes de mesma natureza no exercicio, conforme regras aplicaveis a dispensa por valor.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 14. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

14.1. O fornecimento ocorrera mediante autorizagao da Administragdo, nota de empenho, contrato ou
instrumento equivalente, conforme procedimento definido pelo setor competente.

14.2. A contratada devera disponibilizar as 03 (trés) licengas no prazo estabelecido, mediante meio
eletrénico regular, com informacgdes suficientes para ativagéo, vinculagdo ou administracao das licengas
pela SECOM.

14.3. A entrega fisica de midia ndo & necessaria, salvo se expressamente exigida pela Administragcao
ou pelo fabricante. Prioriza-se a disponibilizacao eletronica das licencas, por ser mais adequada a
natureza do objeto.

14.4. O modelo de execugado compreende: emissdo do instrumento de contratagdo; disponibilizagao
eletrbnica; orientagdo de ativacao; conferéncia do acesso; registro de recebimento; eventual corregao
de falhas; atesto; liquidagao e pagamento.

14.5. A contratada sera responsavel por todos os custos necessarios ao fornecimento, incluindo
tributos, encargos, administracdo, suporte inicial, comunicagdo, emissdo documental e demais
despesas inerentes a disponibilizagdo das licengas.

Prefeitura Municipal de Cachoeirinha/RS Pagina: 9/ 18

Av. Gen. Flores da Cunha, 2209 - Sdo Vicente de Paulo, Cachoeirinha - RS, 94910-003
SECRETARIA DE COMUNICACAO - SECOM



ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 23/06/2026 09:10 -03:00 -03

il

/lcipm.com.br/p3acTGal&ieaca

. PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE: hitps

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA
SECRETARIA DE COMUNICAGAO - SECOM

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 15. PRAZO, FORMA DE DISPONIBILIZAGAO E LOCAL DE EXECUGAO

15.1. A disponibilizagao/ativacao das licengas devera ocorrer em até 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento da nota de empenho, autorizagao de fornecimento, contrato ou instrumento equivalente.

15.2. A execugao ocorrera por meio eletronico, com disponibilizacdo das licencas a Secretaria de
Comunicagao - SECOM, no Municipio de Cachoeirinha/RS, mediante contas institucionais, credenciais,
chave, convite, painel administrativo ou outro meio regular previsto pelo fabricante.

15.3. A contratada devera comunicar previamente qualquer impedimento de disponibilizagdo, falha de
ativacao, divergéncia de produto, indisponibilidade ou necessidade de informagdo complementar,
apresentando proposta de regularizacao.

15.4. O prazo de uso/licenciamento sera de 12 (doze) meses, contados da efetiva
ativacao/disponibilizacdo das licengas, salvo se outro marco inicial for definido no instrumento
contratual.

15.5. Nao havera entrega parcelada. A disponibilizacao devera abranger as 03 (trés) licengas em uma
unica etapa, sem prejuizo de eventual ajuste técnico para ativagao individual dos usuarios indicados.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 16. RECEBIMENTO PROVISORIO, DEFINITIVO E RECUSA

16.1. O recebimento provisdrio consistira na conferéncia inicial da documentacado apresentada, nota
fiscal, autorizagao de fornecimento, quantidade de licencas, produto disponibilizado, prazo de vigéncia e
possibilidade de acesso inicial.

16.2. O recebimento definitivo ocorrera apos confirmagdo de que as 03 (trés) licengas estdo
efetivamente disponibilizadas, com acesso funcional ao pacote contratado e prazo de uso compativel
com o estabelecido.

16.3. A Administracao podera recusar o recebimento, total ou parcialmente, quando houver divergéncia
de produto, quantidade insuficiente, licencga invalida, incompativel, irregular, nao ativavel, com vigéncia
inferior, sem acesso aos aplicativos exigidos ou sem comprovagao de regularidade.

16.4. A contratada devera substituir, corrigir, regularizar ou complementar as licengas recusadas, sem
6nus adicional a Administragao, no prazo definido pela fiscalizagao ou pelo instrumento contratual.

16.5. O recebimento definitivo ndo afasta a responsabilidade da contratada por vicios ocultos, falhas
posteriores de ativagcdo, inconsisténcias de licenciamento ou indisponibilidade decorrente de
fornecimento inadequado.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 17. CRITERIOS DE ACEITAGAO, QUALIDADE E SUBSTITUIGAO
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17.1. A aceitagdo sera condicionada a conformidade com a descrigdo do item, quantidade contratada,
prazo de vigéncia, regularidade do licenciamento, acesso aos aplicativos exigidos e compatibilidade
com uso institucional.

17.2. Nao serao aceitas licengas trial, temporarias sem validade contratual, educacionais incompativeis
com o uso pretendido, pessoais sem autorizacdo para uso institucional, chaves avulsas irregulares,
contas compartilhadas indevidamente, softwares nao originais ou produtos com funcionalidades
inferiores.

17.3. A substituicdo de licenga recusada devera ocorrer por licenca equivalente ou superior a
especificacdo contratada, mantendo-se o prego pactuado e sem custos adicionais para a Administracao.

17.4. A fiscalizacdo podera solicitar comprovacao de fornecimento, tela de ativacdo, certificado,
declaragdo, comprovante de licenga, registro em console administrativo ou documento equivalente que
demonstre a regularidade e a vigéncia do produto.

17.5. A eventual aceitacdo de denominagao comercial equivalente somente podera ocorrer mediante
justificativa técnica formal, desde que o produto mantenha as funcionalidades e condi¢des minimas
exigidas.

/lcipm.com.br/p3acTGal&ieaca

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 18. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

18.1. Constituem obrigagbes da contratada, sem prejuizo de outras previstas no aviso de contratagédo
direta, contrato, nota de empenho ou instrumento equivalente:

« fornecer 03 (irés) licencas anuais Adobe Creative Cloud Pro All Apps, conforme especificagbes, quantidade,
prazo e condigdes estabelecidas;

* garantir que as licengas sejam originais, regulares, validas e compativeis com uso institucional pela
Administragéo Publica;

« disponibilizar as licengas em até 05 (cinco) dias Uteis, salvo prazo diverso autorizado pela Administragao;
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* prestar orientagdes necessarias a ativagao inicial e a conferéncia do acesso;

* corrigir, substituir ou regularizar licengas recusadas ou indisponiveis, sem énus adicional;

» manter as condigdes de habilitagdo e regularidade exigidas durante a execucéo;

* emitir nota fiscal compativel com o objeto, quantidade, valor, empenho e demais dados administrativos;

» comunicar previamente qualquer fato que possa comprometer a disponibilizagcdo, ativagdo, vigéncia ou uso
das licengas;
* responder por danos causados a Administragao ou a terceiros, quando decorrentes de agdo ou omissao da
contratada;
» observar regras de confidencialidade e protecdo de dados pessoais a que eventualmente tiver acesso na
execugao do objeto.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)
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ITEM 19. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
19.1. Constituem obrigagbes da contratante:

» emitir autorizagdo de fornecimento, nota de empenho, contrato ou instrumento equivalente, com indicagdo
clara do objeto e da quantidade;

« informar a contratada os dados institucionais necessarios a disponibilizagao das licencas, quando aplicavel;
« designar servidor ou comissao responsavel pela gestéao, fiscalizagao e recebimento do objeto;
« conferir as licengas disponibilizadas, registrando aceite, recusa ou ocorréncia;
* solicitar substituicao, corregcdo ou complementagado quando constatada desconformidade;
« atestar a nota fiscal somente apds o recebimento regular e a conformidade do objeto;
» efetuar o pagamento conforme normas internas, disponibilidade financeira, regular liquidagdo e condicdes
pactuadas;
* registrar no processo administrativo os documentos de fornecimento, recebimento, fiscalizagéo, ocorréncias e
comunicagoes relevantes;
» aplicar sangdes cabiveis quando houver descumprimento contratual, assegurados contraditério e ampla
defesa.
(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 20. GESTAO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

20.1. A gestao e a fiscalizagdo deverao ser exercidas por servidor ou comissdo formalmente designada
pela Administragdo, conforme a Lei Federal n° 14.133/2021 e regulamentos internos do Municipio.

20.2. O gestor acompanhara a execugdo administrativa do fornecimento, verificando prazos,
documentos, comunicag¢des, ocorréncias, liquidacdo, pagamento e cumprimento das condi¢oes
estabelecidas.

20.3. O fiscal técnico ou administrativo realizara a conferéncia das licengas, verificando quantidade,
produto disponibilizado, validade, prazo de uso, acesso aos aplicativos, compatibilidade com a nota
fiscal e necessidade de recusa ou regularizagao.

GESTOR DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE:

Nome: A gestéo do contrato sera acompanhada por servidor designado pela Administragédo nos termos da Lei n°
14.133/2021.

FISCAL DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE:
Nome: Roberto Bitencourt Pereira
Matricula: 13705

20.4. As indicagdes acima deverao ser preenchidas antes da formalizagao da contratacdo, emissao da
autorizagao de fornecimento ou outro ato que dé inicio a execucgao.
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20.5. Recomenda-se que os servidores designados tenham acesso ao TR, ETP, Cesta de Precos,
proposta aceita, nota fiscal, comprovacao de ativagcao e demais documentos pertinentes.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 21. CONDICOES DE PAGAMENTO E LIQUIDAGAO

21.1. O pagamento sera realizado apds o recebimento definitivo das licengas, atesto da nota fiscal,
comprovacgao de conformidade com o instrumento de contratacao e regular liquidagdo da despesa.

21.2. Nao sera devido pagamento por licencas recusadas, nao disponibilizadas, disponibilizadas em
quantidade inferior, incompativeis com as especifica¢gdes, com vigéncia inferior, sem acesso funcional
ou desacompanhadas da documentacao fiscal exigida.

21.3. A nota fiscal devera conter dados compativeis com a contratacéo, incluindo identificacido da
contratada, descricao do objeto, quantidade, unidade, valor unitario, valor total, empenho ou referéncia
administrativa, quando aplicavel.

21.4. O pagamento observara os prazos e procedimentos internos do Municipio, condicionando-se a
manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo e regularidade exigidas.

21.5. Divergéncias documentais, fiscais ou técnicas deverdo ser sanadas antes da liquidacdo e do
pagamento, sem prejuizo da contagem de prazos na forma prevista no instrumento aplicavel.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 22. DOTAGAO ORCAMENTARIA

22.1. A despesa decorrente da contratagdo correra a conta da seguinte dotacdo orgamentaria, a ser
preenchida pelo setor competente:

Cédigo Reduzido:590

Unidade: Secretaria Municipal de Comunicagado - SECOM

Acgao: 2147 - Manutencao da Secretaria Municipal de Comunicagao

Vinculo/Fonte de Recurso: 15000001 - Recursos nao Vinculados de Impostos / Recursos Livres
Elemento: 33390400000000000000 - Servicos de tecnologia da informagao e comunicacgéao - PJ
Sub-Elemento: 06 - Locacéo de software

22.2. A contratacdo somente devera prosseguir apds confirmacao de disponibilidade orcamentaria,
compatibilidade com a programacéo financeira e atendimento aos procedimentos internos de reserva,
empenho e autorizagao da despesa.
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22.3. Caso haja alteracao de classificagdo orgamentaria, reforco, suplementagcédo ou ajuste de fonte de
recurso, o processo devera receber a informacdo atualizada antes da continuidade dos atos de
contratagdo.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 23. HABILITAGAO, PROPOSTA E DOCUMENTOS EXIGIVEIS

23.1. A contratada devera comprovar as condigdes de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista,
econdmico-financeira e demais requisitos cabiveis conforme o procedimento de contratacdo adotado,
aviso, contrato, nota de empenho ou instrumento equivalente.

23.2. A proposta devera conter preco unitario e total, descricao do software, quantidade de licencas,
prazo de vigéncia, prazo de disponibilizagdo, forma de ativacdo e declaracdo de que o produto atende
as especificacdes deste TR.

23.3. Podera ser exigida comprovagao técnica minima, catalogo, link oficial, declaragdo do fornecedor,
comprovante de revenda, documento de licenciamento ou outro meio apto a demonstrar que a licenca
ofertada é regular e compativel com uso institucional.

23.4. Nao serdo aceitas propostas que condicionem o fornecimento a quantidade minima diversa da
contratada, prazo superior ao previsto, produto com funcionalidades inferiores ou licenca incompativel
com a finalidade publica.

23.5. Em caso de divergéncia entre especificacdo do instrumento convocatério/aviso e proposta,
prevalecera a exigéncia administrativa mais compativel com o objeto, desde que nao restrinja
indevidamente a competitividade nem altere a esséncia da contratagao.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 24. SANGOES ADMINISTRATIVAS E INADIMPLEMENTO

24.1. O descumprimento das obrigacbes assumidas podera sujeitar a contratada as sangodes
administrativas previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, no aviso, contrato, nota de empenho ou
instrumento equivalente, observados contraditorio e ampla defesa.

24.2. Poderao ensejar apuracao de responsabilidade: atraso injustificado, inexecugéo parcial ou total,
fornecimento de licenca irregular, invalida, incompativel ou com vigéncia inferior, recusa em corrigir
falha, fraude documental, dano ao erario e manutencgao irregular das condi¢des de habilitagao.

24.3. As sanc¢des deverao ser aplicadas de modo proporcional a gravidade da infragdo, dano causado,
vantagem auferida, reincidéncia, circunstancias do caso e conduta da contratada para reparar a falha.

24 4. A aplicagdo de sancdo ndo afasta a obrigacdo de regularizar as licengas, substituir produto
recusado, reparar danos, cumprir o fornecimento remanescente ou ressarcir prejuizos comprovados.
Prefeitura Municipal de Cachoeirinha/RS Pagina: 14 /18

Av. Gen. Flores da Cunha, 2209 - Sdo Vicente de Paulo, Cachoeirinha - RS, 94910-003
SECRETARIA DE COMUNICACAO - SECOM



] E,L ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EM: 23/06/2026 09:10 -03:00 -03

. PARA COMFEREMNCIA DO SEU CONMTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com. brip3acTGal6Teaca

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA
SECRETARIA DE COMUNICAGAO - SECOM

24.5. Ocorréncias relevantes deverao ser registradas no processo administrativo, com documentos,
telas, comunicacdes e manifestacdo da contratada quando necessario.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 25. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

25.1. A contratacao devera observar critérios de sustentabilidade compativeis com a natureza digital do
objeto, sem direcionamento indevido ou restri¢do injustificada a competicéo.

« priorizacao de disponibilizagéo eletronica das licengas, evitando midia fisica, transporte e geracao de residuos;

* reducdo de uso de papel por meio de documentos digitais, notas e comprovagdes eletrdnicas sempre que

admitido;

» fornecimento de software atualizado, contribuindo para maior eficiéncia dos equipamentos e reducao de

retrabalho;

» orientagdo para uso adequado das licencas, evitando compartiihamento indevido, desperdicio ou

subutilizagao;

» observancia de praticas de seguranca da informacgéo e protecdo de dados no processo de ativagédo e suporte.
25.2. Os critérios de sustentabilidade devem ser aplicados de forma proporcional a natureza do objeto,
priorizando economicidade, uso regular, redugcao de desperdicio, gestdo adequada das licencas e
seguranga institucional.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 26. MATRIZ DE RISCOS E MEDIDAS DE CONTROLE

Risco Evento Prob. Impacto Medida preventiva/mitigadora Responsavel

R1 Especificagao insuficiente ou Média Alto Descrigao clara do software, quantidade, vigéncia, uso Area requisitante
ambigua institucional e critérios de aceitagéo.

R2 Prego estimado incompativel Baixa/Média | Alto Cesta de Pregos com cotagdes individualizadas e Requisitante/compras
com mercado ratificagdo em caso de lapso temporal relevante.

R3 Licenga ofertada incompativel Média Alto Exigir licenga original, valida, regular e compativel com Fiscal/gestor
ou irregular uso institucional; conferir ativagao.

R4 Atraso na disponibilizagdo das Média Médio/Alto Prazo de até 5 dias Uteis, acompanhamento da Gestorffiscal
licengas autorizagao e previsdo de sangdes.

R5 Falha de ativagdo ou acesso Média Alto Recebimento definitivo somente apos confirmagéo de Fiscal/contratada
aos aplicativos acesso; obrigagao de corregdo sem 6nus.

R6 Disponibilizagao de produto com | Baixa/Média | Alto Conferir marco inicial e prazo de 12 meses antes do Fiscal
vigéncia inferior aceite definitivo.

R7 Falta de disponibilidade Baixa Alto Indicagéo de dotagéo, reserva e empenho antes da Ordenador/setor
orgamentaria formalizagéo. contabil

R8 Duplicidade de contratagéo ou Baixa/Média | Médio/Alto Verificar contratagdes de mesma natureza no exercicio e Requisitante/compras
fracionamento indevido inexisténcia de contrato vigente.

R9 Tratamento indevido de dados Baixa/Média | Médio Compartilhar apenas dados necessarios e observar a Contratante/contratada
de usuarios LGPD.

R10 Execugdo sem controle Baixa/Média | Médio Registrar autorizagdo, proposta, nota fiscal, comprovante Gestorffiscal
documental de ativagéo e termo de recebimento.

26.2. A matriz de riscos devera orientar a fiscalizagdo, o recebimento e a gestdo do fornecimento, sem
transferir a Administracao riscos que sejam proprios da atividade econémica do fornecedor.
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(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 27. CONTRATAGCOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

27.1. Nao foram identificadas contratag¢des interdependentes que condicionem a viabilidade da presente
aquisigao.
27.2. A Administracado devera verificar a existéncia de licengas vigentes, contratos de software, solugdes

de design ou ferramentas de edicdo atualmente disponiveis, a fim de evitar duplicidade de objeto,
sobreposicao de licengas ou contratagdo superior a necessidade.

27.3. A presente contratacdo podera se relacionar operacionalmente com equipamentos de informatica,
contas institucionais, servigos de internet e rotinas de tecnologia da informagao, mas tais elementos nao
integram o objeto deste Termo de Referéncia.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 28. ADEQUAGAO A LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS

28.1. A contratacdo podera envolver tratamento limitado de dados pessoais ou institucionais
necessarios a ativagao, vinculagéo, gestdo e suporte das licengas, tais como nome funcional, e-mail
institucional, usuario, setor e registros de acesso.

28.2. A contratada devera utilizar os dados pessoais a que tiver acesso exclusivamente para execugao
do objeto, emissdo de documentos fiscais, comunicagbes administrativas, suporte, ativacdo das
licencas e cumprimento de obrigagdes legais, vedado o uso para finalidade diversa.

28.3. A Administracao devera compartilhar apenas os dados estritamente necessarios a execugao do
objeto, observando os principios da necessidade, finalidade, adequagao e seguranca.

28.4. A contratada devera adotar medidas razoaveis de seguranca da informacgéo e confidencialidade,
preservando os dados acessados em razdo da contratagéo.

28.5. Aplicam-se, no que couber, as disposi¢coes da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - Lei
Federal n° 13.709/2018.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 29. VIGENCIA, INSTRUMENTO CONTRATUAL E ALTERAGOES

29.1. O instrumento contratual sera definido pelo setor competente conforme a Lei n°® 14.133/2021,
regulamentos municipais, valor estimado, procedimento adotado e caracteristicas da solu¢ao, podendo
consistir em contrato, nota de empenho, autorizacao de fornecimento ou instrumento equivalente.
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29.2. O periodo de uso/licenciamento das licengas sera de 12 (doze) meses, contados da efetiva
disponibilizacdo/ativagdo, salvo se o instrumento contratual estabelecer marco inicial diverso e
compativel com a execugao.

29.3. A vigéncia administrativa do instrumento devera ser compativel com o periodo de licenciamento,
recebimento, acompanhamento, liquidagdo e pagamento, observadas as regras do procedimento
adotado.

29.4. Eventuais alteracbes deverdo observar a legislacdo aplicavel, a motivagdo administrativa, a
vantajosidade, a disponibilidade orgamentaria e a preservagao do objeto.

29.5. Nao sera admitida alteracdo informal de especificagdes, quantidade, produto, prazo de vigéncia,
preco ou condi¢cdes de fornecimento sem autorizagdo da autoridade competente e registro no processo
administrativo.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

ITEM 30. DISPOSIGOES FINAIS E DECLARAGCAO DE ADEQUAGAO

30.1. Este Termo de Referéncia consolida os elementos necessarios a contratagdo, com base no DFD,
ETP e Cesto de Precgos, indicando objeto, justificativa, especificagdes, quantitativo, estimativa de valor,
condicbes de fornecimento, critérios de recebimento, fiscalizagdo, pagamento, sustentabilidade,
protecédo de dados e riscos.

30.2. O presente Termo de Referéncia podera ser complementado, conforme o procedimento de
contratagcdo adotado pelo setor competente, por aviso de contratagcido direta, autorizacdo de
fornecimento, ordem de compra, nota de empenho, contrato ou instrumento equivalente, ndo sendo
obrigatdria a existéncia de edital quando o procedimento adotado assim nao exigir.

30.3. Com base na necessidade identificada, na disponibilidade de solu¢do no mercado, na estimativa
de valor, nos requisitos de fornecimento e nos controles previstos, considera-se adequado o
prosseguimento da contratagdo para atendimento ao interesse publico da Secretaria de Comunicacéo -
SECOM.

30.4. A contratagdo devera ser tratada como nova aquisicao por dispensa de licitagdo, caso assim
confirmado pelo setor competente, ndo se tratando de renovacéo ou aditamento de contrato anterior.

(Clique aqui para voltar ao SUMARIO)

Cachoeirinha/RS, 23 de junho de 2026.
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