Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE BENTO GONCALVES
Palacio 11 de Outubro

TERMO DE REFERENCIA

SIGA N° CMBG-CT S-2026/00014
1. OBJETO
1.1. DEFINICOES DO OBJETO
A presente contratagdo possui como finalidade a contratagdo dos seguintes servigos:
LOTE O1:

- 01 auxiliar de servicos patrimoniais (desarmado) diurno - 8h as 12h e das 13h as 17h —
CBO 5174-20;

LOTE 02:

- 01 vigilante (armado) para guarita, 24 horas CBO 5173-30;

Além disso, estédo previstas horas extras para cada um dos postos, possibilitando a
convocagdo de mais profissionais, em situagbes extraordinarias, tais como sessdes

legislativas que exijam ou outros casos.

Os postos de trabalho da presente contratacio obedecerfo aos termos da CONVENCAO
COLETIVA DE TRABALHO 2026/2026, do SINESVINO.

N&o sera permitida a participacdo de cooperativas de trabalho, considerando a vedacéo
contidano art. 5° daLei Federa n° 12.690/2012.

1.2. NATUREZA DO OBJETO

A natureza da contratacdo € de servigco comum, continuo e com regime de dedicacéo
exclusiva de mé&o de obra, nos termos dos incisos XI11 e XVI, do art. 6° daLe Federa n°
14.133/2021.

1.3. QUANTITATIVOS
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Para a contratacdo em referéncia estdo previstos os seguintes quantitativos: - 01
auxiliar de servicos patrimoniais (desarmado) diurno - 8h as 12h e das 13h as 17h — CBO
5174-20; - 01 vigilante (armado) para guarita, 24 horas CBO 5173-30.
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1.4. REGISTRO DE PRECO

N&o sera registro de precos, mas sim uma contratacdo de prestacéo de servicos, que
resultara na celebragdo de um contrato.

1.5. POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

O contrato celebrado pela Camara Municipal e a licitante vencedora tera vigéncia de 12
meses, contados a partir do primeiro dia Util subsequente a publicacdo do mesmo no Portal
Nacional de Contratacfes Publicas — PNCP, podendo ser prorrogado, respeitada a vigéncia
maxima decenal, nos termos do art. 107, daLe Federal n° 14.133/2021.

1.6. DESCRICAO DA PRESTACAO DO SERVICO
a) Disponibilizar o treinamento necessério para a adequada prestacéo do servigo.

b) Comunicar imediatamente, por escrito, 0o CONTRATANTE e o responsavel pelo Posto
qgualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sgjam adotadas
as providéncias necessérias.

¢) N&o permitir a entrada de vendedores, ambulantes e assemelhados nas instal agdes sem
gue estejam devidamente e previamente autorizados pelo CONTRATANTE.

d) Proibir toda e qualquer atividade comercial junto aos Postos e imediacdes, as quais
impliquem ou oferecam riscos a seguranca dos servicos e das instal agoes.

€) Executar rondas constantes nos Postos de servigos, verificando as anormalidades
encontradas nas dependéncias e instalacles, registrando em formulério proprio, com todos
os detal hes para conhecimento do Municipio.

f) Manter em servigo diariamente 0 nimero de funcionarios indispensavel a execugdo do
objeto, reservando-se 0 CONTRATANTE o direito de descontar das faturas mensais no
caso de ndo haver o nimero de funcionarios contratados nos Postos.

0) Equipar todos os Postos de servigos, com recursos proprios, com pontos eletrénicos e
demais equipamentos e materiai s necessarios para a completa prestacéo dos servicos e, ao
final do més, apresentar relatérios da efetividade dos servicos.

h) Prestar os servigos provendo a seguranca patrimonial, por meio de profissionais
capacitados, treinados e cursados para as fungdes estabel ecidas no contrato.

1) Fornecer aos profissionais indicados para os Postos o devido fardamento e demais
materiai s necessarios para 0 desempenho das atividades rel acionadas ao objeto da
contratagao.

j) Dispor de profissionais com nogoes basicas de defesa fisica e pessoal, primeiros
socorros, prevencao de combate aincéndio, relagdes humanas no trabalho e outras
matérias que contribuam para o0 bom desempenho das atividades, bem como tenha os
cursos de formagéo e/ou reciclagem naforma da legislaco.
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k) Fornecer comprovante dos profissionais que executem 0s servigos, de modo a
comprovar que atendam as especificacfes exigidas no edital e neste contrato, em especial
as indicadas no subitem anterior.

|) Manter estrutura de pessoal (reserva) para substituir os profissionais indicados nos casos
de intervalos para refeicdes (diurnas e noturnas) e, em caso de faltas, férias, licencas, entre
outros, umavez constatada ou comunicada sua auséncia, sem prejuizo a prestagcéo normal
dos servicos.

m) Fornecer e colocar a disposicdo do CONTRATANTE, de acordo com a necessidade,
profissionais por hora, parafins de utilizagdo em feriados, eventos e outras situagoes.

n) Realizar a supervisao dos servigos durante 24 horas.

0) Manter no Municipio escritério para servir de ponto de referéncia, e possibilitar a
comunicacdo diretado CONTRATANTE com a CONTRATADA.

p) Conhecer todos os locais da prestagdo dos servigos, de acordo com o contrato.

K) Quaisquer danos ou prejuizos ocasionados ao patrimonio do CONTRATANTE ou de
terceiros, por empregados ou prepostos da licitante vencedora, serdo de exclusiva
responsabilidade desta Ultima, inclusive no que se refere ao descarte de residuos;

I) Como condi¢do para assinatura do contrato, a pretensa vencedora deverd comprovar que
seus funcionérios efetivamente realizaram todos os treinamentos atinentes a utilizagdo de
armamento, além de todos os treinamentos vinculados aos postos em questéo, que
permitam que os trabal hadores operem em seus postos com seguranca.

SINTESE DOSDEVERES

- 01 vigilante (armado) para guarita, 24 horas: Exercer atividades de vigilancia patrimonial
armada, de forma continua e ininterrupta, junto a guarita da Camara Municipal, com a
finalidade de assegurar aintegridade fisica das pessoas, bem como a protecéo dos bens
moveis e imoveis. Controlar o acesso de pessoas, veiculos e materiais, mediante
identificagcdo e autorizac8o prévia; realizar rondas periodicas nas dependénciasinternas e
externas; prevenir e coibir acbes delituosas; agir de forma preventiva e, quando necessario,
repressiva dentro dos limites legais, comunicar imediatamente quai squer ocorréncias ou
anormalidades a administracéo; registrar todas as atividades em livro ou sistema proprio;
zelar pel os equipamentos e pela ordem no posto de trabal ho.

- 01 auxiliar de servicos patrimoniais (desarmado) diurno - 8h as 12h e das 13h as 17h:
Executar atividades auxiliares de seguranca patrimonial, sem o0 uso de arma e sem caréater
de vigilancia ostensiva, conforme previsto na CCT, atuando no controle de acesso,
orientacdo e apoio ao fluxo de pessoas nas dependéncias da Camara Municipal.
Recepcionar e direcionar visitantes, prestar informagdes béasicas, observar movimentacoes
suspeitas e comunicar eventuais irregularidades ao vigilante ou & administracéo; auxiliar
na organizacao e controle de entradas e saidas; colaborar na manutencéo da ordem e
disciplina no ambiente institucional; realizar verificacdes visuais nas instalacdes e apoiar
na execucado das rotinas operacionais relacionadas a seguranca patrimonial .
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OBSERVACOES GERAIS PARA OSUNIFORMES:
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Os uniformes deverdo apresentar padréo visual harménico e compativel com o ambiente
institucional da Camara de V ereadores, sendo exigida adequagdo estética, discricéo,
sobriedade e conformidade com o padréo organizacional da nova sede, contendo
identificagdo institucional discreta da empresa contratada, sem comprometimento da
formalidade do ambiente.

Deverdo estar sempre em perfeito estado de conservacéo, limpeza, integridade e
apresentacdo, sendo obrigatoria a substituicdo imediata em caso de desgaste,
desbotamento, rasgos, manchas, deformagdes ou qualquer condicdo que comprometa a
adequada apresentacdo visual do profissional.

Os empregados deverdo utilizar os uniformes completos durante toda ajornada de
trabalho, bem como portar identificacdo funcional visivel, mediante crach& contendo, no
minimo, nome e func¢ao.

A CONTRATADA devera assegurar que seus col aboradores mantenham padrdes
adeguados de asseio pessoal, organizacdo e postura profissional compativeis com o

atendimento ao publico e com a natureza institucional do ambiente da Camara de
Vereadores.

Deverdo ser disponibilizados, pelo menos, 02 (dois) jogos completos de uniformes para
cada funcionario, e posteriormente, a cada 6 (seis) meses um jogo completo devera ser
fornecido novamente aos funcionarios.

O uniforme devera ser composto por cal¢a, camisa manga curta, camisa mangalonga,
boné, jaqueta, cracha de identificagdo, sapato (par), colete a prova de balas, capa de colete
balistico (para o posto armado).

Deverdo ser fornecidos 0s seguintes equipamentos.

Paratodos os postos: Cassetete PR 24, Lanterna LED recarregével.

Para o0 posto armado: bast&o Ronda el etronico, Arma de Eletrochoque (taser), Armade
fogo revdlver calibre 38, Capa de Colete Balistico.

Periodo de depreciacao dos equipamentos (meses): 60 (sessenta) meses.
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. JUSTIFICATIVAS

A formalizagdo da demanda iniciou através da Diretoria da Casa Legidativa, considerando
a previsdo de ocupagdo e inicio das atividades legislativas na nova sede da Camara
Municipal, bem como a natureza dos trabalhos desenvolvidos, o fluxo continuo de
pessoas, além da existéncia de equipamentos, documentos e materiais de relevancia, torna-
se imprescindivel a ado¢do de medidas preventivas de situagdes que possam comprometer
aintegridade fisica e patrimonia dainstituicdo, servidores e visitantes.
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A contratagé@o de servigo de vigilancia patrimonia em regime de 24 (vinte e quatro) horas
mostra-se necesséria para garantir a seguranca das instalages, dos bens patrimoniais, dos
colaboradores e de terceiros que circulam nas dependéncias da Camara Municipal.

A vigilancia ininterrupta contribui para a manutencdo da ordem, o controle de acessos e a
pronta resposta a eventuais ocorréncias, inclusive fora do horario de expediente,
assegurando a continuidade das atividades e a preservacdo do patrimonio publico interno e
externamente.

Havendo uma necessidade de reforcar os pontos de vigilancia em sessdes ordinarias,
solenes e demais eventos, devido ao aumento significante da circulagdo de pessoas no
ambito da Casa Legidativa

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1. SOLUCAO

A solucéo proposta consiste na contratacdo de servigo continuo de vigilancia patrimonial
24 horas, estruturado de forma integrada para assegurar a protecdo permanente das
instalagdes, o controle de acesso e a seguranca institucional .

A composicdo contempla 01 vigilante (armado) para atuacdo ininterrupta na guarita,
garantindo monitoramento e controle de entradas e saidas em tempo integral; 01 auxiliar
de servicos patrimoniais (desarmado) no periodo diurno, responsavel pelo apoio
operacional e organizacéo do fluxo interno.

A configuragdo adotada permite cobertura continua e flexivel, adequada as rotinas
administrativas e as situacdes de maior concentracdo de publico, promovendo gestéo
eficiente de riscos, continuidade do servico publico e preservacdo da integridade
patrimonial, institucional e das pessoas que frequentam o érgéo.
4. REQUISITOSDA CONTRATACAO

4.1. REQUISITOS PARA A EXECUCAO DO SERVICO
Alvara de Funcionamento.
Observacdo: Para o Lote 01, o Alvara de Funcionamento devera ser expedido pelo GSVG

— GRUPAMENTO DE SUPERVISAO DE VIGILANCIA E GUARDA - BRIGADA
MILITAR.

Declaragéo assinada pelo representante legal da empresa licitante, sob as penas da lei, de
gue visitou e/ou tem pleno conhecimento dos locais, areas e servigos a serem prestados e
gue se sujeita a todas as condicdes estabel ecidas no edital.

Certiddo de regularidade expedida pelo GSVG — GRUPAMENTO DE SUPERVISAO DE
VIGILANCIA E GUARDA - BRIGADA MILITAR - paraambos os |otes.
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4.2. QUALIFICACOES TECNICAS
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Apresentacdo de, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo da empresa para
desempenhar atividade compativel com o objeto a ser contratado, com experiéncia minima
de 3 (trés) anos.

O(s) atestado(s) devera(éo) ser compativel (eis) com o objeto licitado.

Serd aceito 0 somatério de atestados para comprovacdo da experiéncia minima de 3 (trés)
anos, ininterruptos ou néo, sendo que os periodos concomitantes serdo computadores uma
SO vez.

Declaragdo da licitante de que instalaré escritorio na cidade de Bento Goncalves/RS, a ser
providenciado e comprovado no prazo méaximo de 15 (quinze) dias contados a partir da
vigéncia do contrato, dispondo de capacidade operacional para receber e solucionar
gualquer demanda da Contratante, bem como realizar todos os procedimentos pertinentes a
selecdo, treinamento, admissdo e demissdo dos funcionarios.

PARA O LOTE 02: Certificado de Seguranca atualizado, emitido pela Policia Federal .
4.2.1. ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL

A empresa devera apresentar declaracdo de que providenciarg, na eventualidade de sagrar-
se vencedora e apds a assinatura do contrato, sem custo para 0 Municipio, preposto em
virtude do contrato, pertencente ao quadro permanente da empresa, indicando cargo ou
funcdo compativel com objeto dessa licitagdo. Se socio da empresa, por meio do Ato
Constitutivo e/ou contrato Social, atualizado. Em se tratando de empregado, por meio de
copia reprogréfica autenticada da Carteira de Trabalho e previdéncia Social (CTPS) ou
contrato vigente de prestacdo de servicos, assinado pelo preposto e pelo responsavel legal
daempresa.

4.2.2. ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL
N&o se aplica.
4.2.3. PESSOAL TECNICO DISPONIVEL
N&o se aplica.
4.3. SUB-CONTRATACAO PARCIAL DO OBJETO

N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto previsto neste certame.

5. MODEL O DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. INICIO DA EXECUCAO DO SERVICO

O prazo parainicio da prestacéo dos servicos é de 15 (quinze) dias apds o recebimento da
Ordem de Servico, emitida pelo responsavel pela fiscalizagdo da presente contratacdo. A
previsdo parainicio dos servicos € 1° de junho de 2026.
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5.2. LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO
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Os servicos serdo prestados na nova sede da Camara Municipal, localizada na Avenida
Presidente Costa e Silva, n° 375, bairro Planalto, nesta cidade, CEP 95703-260.

5.3. UNIDADE RESPONSAVEL
Direcéo da Camara Municipal
6. GESTAO DO CONTRATO
6.1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A execucao do objeto possuira o seguinte model o de gestéo:

A Contratante designara servidores de seu quadro funcional para atuarem na gestdo e
fiscalizag&o do contrato.

O Fiscal seraresponsavel pelo acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucéo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos
de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o
resultado.

A Contratada deverd indicar um preposto para atuar na execu¢do do contrato e sanar
possiveis inconsisténcias ou incompatibilidades nas atividades executadas.

As comunicagdes entre 0 0rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, também, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim através de e-mail (compras@camarabento.rs.gov.br).

6.2. FISCAL DO CONTRATO OU SERVIDOR RESPONSAVEL

Diretor-Geral da Camara Municipal

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado mensalmente até o 10° (décimo) dia Gtil do més subsequente

ao da prestacéo dos servigos, mediante a apresentagéo da fatura correspondente visada pela
fiscalizacdo, de acordo com o nimero de horas de servico prestado.

A contratada devera entregar, mensalmente, até o dia 20 (vinte) de cada més, ao Setor
Financeiro, 0s seguintes documentos:

a) Relatdrio informando os horérios e os servigos executados no més anterior, assinado
pelo representante legal da empresa, 0 qual devera ser conferido e assinado por pelo menos
um dos fiscais do contrato.
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b) Relacdo dos funciondrios que prestaram servicos nas dependéncias do contratante,
inclusive em carater temporério, durante 0 més a que se referem a Notas Fiscais ou
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Faturas, com os respectivos nomes, fungdes e locais de trabalho, acompanhadas do extrato
do ponto funcional, sob pena de desconto na fatura mensal.

As notas fiscais deveréo ser emitidas pela contratada até o ultimo dia Gtil do més em que
foi prestado o servico e estar de acordo com os valores unitérios e totais constantes nas
planilhas da proposta, que integra o presente Contrato, independente de transcricdo ou
anexacao, as quais deverdo ser apresentadas, com copia dos seguintes documentos:

a) Comprovante de quitacdo dos salérios, vale-transporte, vale-alimentacdo, guias de
pagamento do INSS, SEFIP com protocolo de envio, guias de pagamento do FGTS,
relatério da folha de pagamento e quitacdo das rescisdes de contrato, se houver, tudo
referente a0 més anterior ao da prestacdo de servicos,

b) Certiddo de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), relativa ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e relativa a Regularidade com a Fazenda Federal,
Estadual e Municipal.

A inadimpléncia da licitante vencedora em relacdo aos encargos sociais, trabalhistas,
fiscais e comerciais ou indenizacdes, ndo transfere ao Municipio, a responsabilidade por
seu pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo 121,
parégrafo 1°, daLei Federal n.° 14.133/2021 e suas alteracoes.

A licitante vencedora submete-se as exigéncias, descontos e/ou retencdes exigidos pelo
INSS, ISS e IR quando for o caso.

N&o serdo aceitos boletos bancérios, somente serdo efetuados depositos em conta corrente
em nome da empresa vencedora.

A Camara Municipal depositara em conta vinculada especifica a previsdo de valores a
serem provisionados para pagamento das férias, 13° salario e rescisdo contratual dos
trabalhadores da contratada, informadas na copia da folha de pagamento referente aos
servigos prestados no més anterior, individualizada por empregado.

As provisdes redlizadas pela contratante para o pagamento dos encargos trabal histas seréo
destacadas do valor mensal do contrato e depositadas em conta vinculada em instituicéo
bancaria oficial, blogqueada para movimentacdo e aberta em nome da empresa.

A movimentacdo da conta vinculada sera mediante autorizagdo do 6rgdo ou entidade
contratante, exclusivamente para 0 pagamento dessas obrigacoes.

O montante do depdsito vinculado sera igual a0 somatério dos valores das seguintes
previsdes:

| - 13° salério;

Il - Férias e Abono de Férias;
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[11 - Adicional do FGTS para as rescisdes sem justa causa;

IV - Impacto sobre férias e 13° saario.
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A Cémara Municipa firmara acordo de cooperagdo com instituicdo bancéria oficial,
determinando os termos para a abertura da conta corrente vincul ada.

O saldo da conta vinculada seré remunerado pelo indice da poupanca ou outro definido no
acordo de cooperacéo, desde que obtenha maior rentabilidade.

Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas, depositados em conta
vinculada deixaréo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa.

O montante de que trata 0 aviso prévio trabalhado, devera ser integralmente depositado
durante a primeira vigéncia do contrato

A licitante vencedora enviard a Camara Municipal o documento de autorizagcdo para a
criagdo da conta vinculada.

A licitante vencedora podera solicitar a autorizacdo da Camara Municipal para utilizar os
valores da conta vinculada para 0 pagamento de eventuais indenizagdes trabalhistas dos
empregados ocorridas durante a vigéncia do contrato.

Para a liberacdo dos recursos da conta vinculada, para o pagamento de eventuais
indenizagOes trabalhistas dos empregados ocorridas durante a vigéncia do contrato, a
empresa devera apresentar a Camara Municipal os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigagdes trabal histas e seus respectivos prazos de vencimento.

A Céamara Municipal expedird, apds a confirmacdo da ocorréncia da indenizacdo
trabalhista e a conferéncia dos caculos, a autorizagdo para a movimentacdo,
encaminhando a referida autorizagdo a institui¢cdo financeira oficial no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios da
empresa.

A autorizacdo de que trata o item anterior devera especificar que a movimentacdo sera
exclusiva para a transferéncia bancéria para a conta corrente dos trabal hadores favorecidos.

A licitante vencedora devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 03 (trés) dias,
0 comprovante das transferéncias bancérias realizadas para a quitacdo das obrigacdes
trabalhistas.

O saldo remanescente da conta vinculada sera liberado a licitante vencedora, no momento
do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos
servicos contratados, apos a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servigo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. FORMA DE JULGAMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizac8o de procedimento licitatorio, com
adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE.
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A adjudicacdo do objeto sera por lote, sendo a contratacdo separada em dois lotes, nos
termos da justificativa constante no estudo técnico preliminar.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. MODELO UTILIZADO PARA DESCRICAO DOS PRECOS

Estima-se que o valor da contratacdo seja de até R$ 660.827,73 anuais, considerando o
estudo realizado pelo setor técnico competente.

O modelo utilizado para descricéo de precos sera a Planilha de Composi¢do de Custos para
acategoria.

Observacdo: caso a contratada apresente, em substituicdo ao rel6gio ponto, a possibilidade
de registro através de aplicativo, a planilha de custos sofrera o devido regjustamento.

Os valores relacionados ao val e transporte obedecerdo ao Decreto Municipal.
Os valores da presente contratacdo relacionados a mao de obra serdo repactuados, com
fundamento na Convencdo Coletiva que rege as categorias. Ja os valores relacionados a
custos de insumos diversos seréo regjustados através do IGPM do periodo. Ambas as
formas de revisdo dos valores devera ser protocolizada pela contratada e devidamente
comprovada.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. DOTACAO ORCAMENTARIA
A dotacdo orcamentéria que suportara a contratacdo sera informada pelo setor competente.
11. ESPECIFICACAO DA GARANTIA

11.1. GARANTIA DO OBJETO
Sera exigida da licitante vencedora, como condicdo para assinatura do instrumento
contratual, a apresentacdo de uma das modalidades de garantia, previstas no art. 96, daLei
Federal n°® 14.133/2021, em percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor homologado.
12. GESTAO

12.1. SECRETARIA / ORGAO / RESPONSAVEL

Diretoria-Geral

Bento Gongalves, 24 de junho de 2026.
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- assinado eletronicamente -

Jocelito Leonardo Tonietto
Diretor Geral da Camara
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