ROQUE GONZALES
SISTEMA DE COMPRAS E LICITAGOES
PEDIDO DE COMPRA / SERVICO

PEDIDO DE COMPRA / SERVICO 000027/2026

EMISSAO: 20/05/2026

SECRETARIA: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

TIPO DO PEDIDO: PARA FORMAGAO DE LICITAGAO SRP
USUARIO EMISSOR: ANDIARA MACHADO FERREIRA

Objetivo do pedido
Registro de preco para aquisicédo de material de expediente conforme a necessidade para todas as secretarias.
Justificativa

Atendimento a demanda de todas as secretarias municipais quanto a necessidade de materiais de expediente durante 12
meses.

Lote/tem  Unid Quantidade Qtd min.  Produto / Descrigao

000/001  UN 100,0000000000 10,00 00011161 - APONTADOR P/LAPIS

000002 KG 80,0000000000 8,00 00003755 - BASTAO DE COLA QUENTE GROSSO-112MM
000003 KG 30,0000000000 3,00 00003756 - BASTAO DE COLA QUENTE FNO 777
0000004 RL 15,0000000000 2,00 00013252 - BOBINA PAPEL PARDO KRAFINATURAL 80G 60CMX140
000005 UN  200,0000000000 2000 00018952 - BOLA DE ISOPOR 15CM 77777777
000006 UN  100,0000000000 10,00 00001873 -BOLADE ISOPOR75MM
000007 UN  1000,0000000000 100,00 00021665 - BORRACHA MACIA N°40 777777
000008 UN 50,0000000000 5,00 00021645 - CADERNO GRANDE CAPA DURA 300 FOLHAS
000009 UN 20,0000000000 2,00 00018941 - CADERNO PEQUENO 48 FOLHAS COMESPIRAL
000010 UN 50,0000000000 5,00 00004310 - CADERNO PEQUENO C/96 FOLHAS CESPIRAL
000011 UN  500,0000000000500 00008189 - CANETA MARCA TEXTO
Descrigao adicional:

CORES VARIADAS

000012 UN 80,0000000000 8,00 00018938 - CANETINHA COM 24 CORES
000013 UN  300,0000000000 30,00 00004316 - CARTOLINA NORMAL 50X60 BRANCA
000014 CX  100,0000000000 10,00 00013247 - CLPS 4/0 5006
000015 CX  150,0000000000 1500 00013248 -CLPS 6/0 5006
000016 CX  100,0000000000 10,00 00013246 - CLPS N°2/0 5006
000017 UN  200,0000000000 20,00 00008447 - COLABASTAO20G
000018 UN 70,0000000000 7,00 00004318 - COLA BRANCA 5006GR
000019 UN 50,0000000000 5,00 00011709 - COLABRANCA 90G
000020 CX  100,0000000000 10,00 00004950 - COLCHETE N°10C/72UND
000021 CX 50,0000000000 5,00 00013249 - COLCHETE N°06, 72 UNDADES
000022 CX 60,0000000000 6,00 00013250 - COLCHETES N° 14, 72 UNDADES 7
000023 UN  100,0000000000 10,00 00003188 -CORRETVOLIQUDO 18ML
0000024 CX 70,0000000000 7,00 00013243 - CX CANETA PRETA/AZUL PONTA MEDIA DE 1,0MM C/50
000025 UN  100,0000000000 10,00  00005015- DICIONARIOS PORTUGUES
000026 UN 2000,0000000000 200,00 00021642 - ENVELOPE BRANCO A4 77777
000027 UN 2000,0000000000 200,00 00008093 - ENVELOPE PARDO A4
000/028  UN 160,0000000000 16,00 (E"K/?F‘,)X%%T AFJSN’_*FE’)ES WA MRANEFARENME S22

000029 RL 50,0000000000 5,00 00018709 - FITA CREPE 18MM X 45MM
000/030 UN  100,0000000000 10.00 00000076 - FITA CREPE LARGA TAPE CTA50 MMX50M
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000/031 RL 60,0000000000 6,00 00008230 - FITA DUPLA FACE

Descrig&o adicional:
ACRILICA12MVIX2M

000/032 RL 50,0000000000 5,00 00003551 - FITA ISOLANTE C/5M

Descrigao adicional:
MULTICORES

000/035 UN 50,0000000000 5,00 0,3MM

000/036 CX  500,00000000000,00 | 00008079 - FOLHA OFICIO A4 BRANCA CX COM5.000
000/037 UN  500,0000000000 100,00 00013237 - FOLHAS DE PAPEL EVA 40X60CM COLORDAS
00038 UN 1000000000000 10000 00013238 - FOLHAS DE PAPEL EVA 40XG0CM COLORIDAS CON
0000039 UN 60,0000000000 6,00 00002690 - GIZ BRANCO C/55 UNID ANTALERGICO
000/040 CX  50,0000000000500  00000525-GEZCOLORDO
000/041 CX  100,0000000000 10,00 00021636 - GZDE CERAMEU1°GZ12UN
0000042 UN 6,0000000000 1,00 00018944 -GLOBO TERRESTRE 30CMDAM
000043 UN 50,0000000000 5,00 00011803 - GRAMPEADOR 20 FOLHAS
000044 UN 50,0000000000 5,00 00008125 - GRAMPEADOR80 A 110 FOLHAS
000045 UN  200,000000000020,00 00019503 - GRAMPOS GALVANIZADOS P/ GRAMPEADOR
000/046 kit  300,000000000030,00 00021662 - KIT CANETAO MARCADOR 4 CORES
Descrigao adicional:

tinta apagavel a seco

000/047 kit 300,000000000030,00 00021663 -KIT PINCEL ATOMICO4 CORES
000/048 CX  100,0000000000 10,00 00018939 - LAPISDE CORCOM36UN
000049 CX  40,0000000000 400 00002686 -LAPIS DE CORGRANDECH2
000/050 CX  50,0000000000500 00021637 -LAPIS DE CORJUMBO 12CORES
000051 UN  300,000000000030,00  00013239-LAPIS PRETONO2
0000052 UN 80,0000000000 8,00 00018710 -LIMPADOR QUADRO BRANCO SPRAY500ML
000053 UN  100,0000000000 10,00  00000101-LNRO DE ATAS C/50 FOLHAS
0000054 UN 20,0000000000 2,00  00012539-LIVROPONTO COM 100 PAGNAS
000055 CX  50,0000000000500 00000936 - MASSA DE MODELARC/12 UNDADES
000/056 PAC  100,0000000000 10,00 00021639 - PAPEL A4 ADESNOFOSCO
0000057 RL 10,0000000000 1,00 00013244 - PAPEL AUTOADESNO 45CMX25M TRANSPARENTE
000/058 PAC  10,0000000000 1,00 00018707 - PAPEL FOTOGRAFICOALTARESOL. A4
000/059 UN  250,00000000002500 00009392 - PASTA CELASTCO
Descrigao adicional:

TRANSPARENTE

2CM

000/060 UN  200,000000000020,00 00009392 - PASTA CELASTCO
Descrigao adicional:

TRANSPARENTE

4CM

000/061 UN  200,000000000020,00  00008042-PASTAL
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Descrigao adicional:

TRANSPARENTE

000/062 UN  350,00000000003500 00013240 - PASTA SUSPENSA PLASTFICADA
000/063 UN 1000,0000000000 100,00 00000113 - PASTAS ARQUIVO MORTO

000/064 UN 500,0000000000 50,00 00021643 - PILHA ALCALINA AA 2UN

000/065 UN 500,0000000000 50,00 00002519 - PILHA PEQUENA ALCALINA AAA C/2 UNIDADES

000/066 UN 30,0000000000 3,00 00003770 - PISTOLA DE COLA QUENTE BASTAO FINO

000/067 UN 30,0000000000 3,00 00003360 - PISTOLA DE COLA QUENTE BASTAO GROSSO

000/068 UN 80,0000000000 8,00 00018706 - PRANCHETA EM ACRILICO TRANSPARENTE

000/069 UN 200,0000000000 20,00 00000524 - REGUA TRANSPARENTE DE 30 CM

Descrigao adicional:

ACRILICA

000070 RL  100,0000000000 10,00  00019931-ROLOTNT
Descrigao adicional:

TAVANHO 1,40X50M

CORES SORTIDAS
000071 UN  160,0000000000 16,00  00007185- TESOURA ESCOLAR PEQUENAS SEMPONTA
Descrigao adicional:
CABO POLIPROPILENO 13CM
000072 UN 50,0000000000 500 00002603 - TESOURA GRANDE EMAGO INOX COMPONTA |
Descrigao adicional:
CABO POLIPROPILENO
LAMINAACO INOX
TERMO DE REFERENCIA:
DEFINIGAO DO OBJETO

O presente certame tem por objeto o registro de precos para aquisi¢do de materiais de expediente para utilizagdo de todas as
Secretarias Municipais de Roque Gonzales, independente da quantidade.

O prazo de entrega sera de até 15 (quinze) dias Uteis ap6s a emissao da ordem de compra.

FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO
Essa contratacdo esta fundamenta pelo Estudo Técnico Preliminar e pelo artigos das Lei 14.133/2021:

Das definigbes:

Art 6°

XLI- pregdo: modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisi¢gdo de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento
podera ser o de menor prego ou o0 de maior desconto;

XLV - sistema de registro de pregos: conjunto de procedimentos para realizagéo, mediante contratagao direta ou licitagdo nas
modalidades pregao ou concorréncia, de registro formal de precos relativos a prestagédo de servigos, a obras e a aquisi¢édo e
locacao de bens para contratagdes futuras;

Das modalidades de licitagéo:

Art 28, inc | - pregao

Art 29 - A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 desta Lei, adotando-se o
pregdo sempre que o objeto possuir padrdes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo

edital, por meio de especifica¢des usuais de mercado.

Art 84 - Art. 84. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso
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DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugéo proposta € o Registro de Prego para futuras e eventuais aquisi¢bes de materiais de expediente para utilizacdo de
todas as Secretarias Municipais de Roque Gonzales, inclusive escolas municipais, independente da quantidade. Este registro
de prego € de uma necessidade imprescindivel para a administracdo municipal uma vez que esses itens garantem a
continuidade da manutengéo e demandas das secretarias municipais com custos reduzidos, mais agilidade na compra de
produtos, menor burocracia, melhor gestdo de estoques, melhor organizagcdo e com previsao orgamentaria. Isso tudo com
produtos de qualidade e que vao atender satisfatoriamente a finalidade a qual foram adquiridos e com fonecedores realmente
interessados em atender as necessidades do 6rgao.

A empresa vencedora devera realizar o objeto conforme condi¢des, local, horario e prazos definidos no edital.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

e Os bens pretendidos tém natureza comum, cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos no edital por meio de especificagdes usuais de mercado;

e Obedecer o principio do parcelamento, onde os itens serdo solicitados sempre que necessario.

e Fornecer os itens na forma especificada em edital;

e Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e de responsabilidade civil decorrentes da
execucao do presente processo licitatorio;

e Manter durante todo o periodo de vigéncia do Registro de prego, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condi¢des exigidas.

e N3o é admitida a terceirizagao do objeto licitado;

e A licitacdo sera realizada na modalidade Pregéo por Sistema de Registro de Preco, na sua forma eletronica, com
critério de julgamento por menor prego por item, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2° e 34, todos da Lei
Federal n® 14.133/2021. Para fornecimento/prestacdo dos itens pretendidos os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar documentos a
titulo de habilitagéo conforme ltem 5 do Edital.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Fazer as entregas nos enderegos das secretarias requisitantes (posteriormente serdo informados as vencedoras e também
serdo informados nas requisi¢cdes) nos horarios de expediente das secretarias, de segunda a sexta-feira das 08:00h as 11:30h
e das 13:30h as 17:00;

Os itens serdo solicitados mediante requisicdes de despesa que serdo feitas sempre que existir a necessidade nas
secretarias, visto que ndo se pode prever a sua ocorréncia € nem qual a quantidade exatamente necessaria;

A (as) empresa (as) vencedora(as) devera (80) realizar a entrega dos itens em um prazo de até 15 (quinze) dias contados
apos emissao da Requisicao;

Desde que ndo se torne recorrente, de forma eventual, caso n&o seja possivel a entrega na data prevista, a empresa devera
comunicar o érgao para alinhamento de posterior entrega com os gestores do contrato;

Os produtos, objeto desta licitacdo, que se apresentarem improprios para o uso deverdo ser substituidos pela contratada
imediatamente;

Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento, encargos trabalhistas e previdenciarios e
outros custos decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto desta licitagdo, correrdo por conta exclusiva da
empresa vencedora;

Pelo fato de que as quantidades constantes no presente Edital sdo estimadas, poderdo ocorrer na sua totalidade, em
quantidades inferiores ou nem serem requisitadas.

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano a contar da data de sua assinatura e podera ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, de acordo com o Art 84 da Lei 14.133/2021 e desde
que houver saldo previsto de itens o suficiente para atender o periodo.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestéo e a fiscalizagdo do objeto contratado seréo realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal 3338/2022, que
regulamenta as fungbes do agente de contratacdo, da equipe de apoio e da comissao de contratagéo, suas atribuigcbes e
funcionamento, a fiscalizagdo e a gestdo dos contratos, e a atuagéo da assessoria juridica € do controle interno no ambito do
Municipio de Roque Gonzales, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Deverao os gestores:
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Assegurar as obrigagdes das partes;

Assegurar que toda a documentagéo necessaria esteja completa e acessivel na formalizagao do contrato;

Coordenar com todas as partes envolvidas (internas e externas) para garantir a execugao harmoniosa do contrato;

Monitorar os custos associados ao contrato para garantir que permane¢am dentro do orgamento;

Verificar e aprovar notas fiscais, garantindo que os pagamentos sejam feitos conforme os termos acordados.

Avaliar a necessidade de renovar ou estender a Ata de Registro de Preco com antecedéncia suficiente e iniciar o

processo de renovagao ou extensdo conforme os termos do contrato, incluindo negociag¢des e formalizagdo de aditivos,

se necessario;

e Observar revisdo, reajuste e reequilibrio de valores durante o prazo de vigéncia e corrigidos pelo IGP-M acumulado do
periodo;

e Utilizar sistemas de gerenciamento de processo licitatérios;

e Fazer controle de saldos.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
RECEBIMENTO DO OBJETO

Os produtos serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, para efeito de posterior verificagdo quanto as condigdes de consumo;

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 02 (dois) dias, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, apds a verificagéo dos itens pelas partes interessadas;

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade do vencedor quanto a qualidade dos produtos
entregues;

LIQUIDACAO

Apo6s recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de (10) dez dias Uteis para fins de
liquidagao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidagcédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como a data da emissdo, a secretaria
requisitante, o valor unitario e total a pagar pelo item e eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a empresa vencedora providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizacao da situagéo, sem énus;

Havendo a efetiva execugao do objeto e dos documentos fiscais, os pagamentos seréo realizados normalmente.
PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados do recebimento e aprovagéo do documento fiscal,
conforme segdo anterior.

No caso de atraso por parte do Municipio, os valores devidos a empresa vencedora serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do INDICE NACIONAL Dt
PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO (IPCA) de corregao monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados em
nome da sua Razdo Social;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagédo aplicavel - se houver.

Independentemente do percentual de tributo inserido, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
Conforme disposto no item 4 deste TR, os fornecedores serdo selecionados mediante processo licitatério na modalidade
Pregao Sistema de Registro de Preco, em formato Eletrénico e julgamento de menor prego por item. Fornecedores
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interessados deverdo cadastrar suas propostas tempestivamente na plataforma Compras Net, obedecendo o prazo de
publicagéo exigido legalmente para a modalidade desde Processo Licitatério. Para fins de habilitagéo, devera o interessado
comprovar os requisitos do item 5 do edital.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 226.330,50. Vislumbra-se que tal valor & compativel com o
praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto na Lei de Licitagdes n°14.133/2021 e no Decreto
Municipal n.° 3138/2022 que regulamenta o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para
aquisi¢do de bens. O prego estimado unitario de cada item esta listado no Anexo Il do Edital.

Quanto a providéncia realizada para a pesquisa de prego estimado, o Setor de Licitagdes procedeu de acordo com Art 23, Inc
IV, da Lei 14.133/2021, portanto, foi realizada pesquisa de pregco de mercado com, no minimo, trés fornecedores distintos,
mediante pesquisa na plataforna Licitacon. Todos os fornecedores e o0s seus orgamentos, bem como o prego estimado final
unitario de cada item, constam no Mapa Comparativo de Precos, anexo deste Termo de Referéncia.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes do objeto dessa licitagdo correrdo por conta dos recursos designados no Orgamento Geral do
Municipio, com indicagao da dotagao orcamentaria na "Requisi¢gdo de Despesa" sempre que emitida.

SECRETARIA REQUISITANTE DEPARTAME[:ITO DE COMPRAS CONTABILIDADE / FAZI?NI?A
( )Com Licitagdo ( ) Com Dispensa Confirmo saldo na(s) dotagdo(des)
Base Legal: informada(s)
SECRETARIOA) ASSINATURA ASSINATURA

Autorizo a compra/servico, FERNANDO MATTES MACHRY , Prefeito(a) Municipal.

20/05/2026 AS 14:25:29 PEDIDO AUTORIZADO POR GEISE PAULI MALLMANN SCHEEREN; OBSERVAGAO: NAO
INFORMADA

Usuario/ Metricula: JOAO GUILHERME KOWALSKI/1438 - Sistema de compras e licitagdes - Abase Sistemas e Solugdes LTDA Péagina 6 de 6



