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PREGAO ELETRONICO Ne 031/2026
ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

I - DA DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. OBJETO

O presente termo tem por objeto a Aquisicdo de materiais graficos para uso nas diversas

Secretarias da Prefeitura Municipal de Trés de Maio, conforme as seguintes especificacoes:

Item | Quant. | Unidade | Descrigdao
1 90 BL ACORDO DE COMPENSACAO OU PAGAMENTO DE HORAS
EXTRAS
Blocos medindo 20 x 15 cm, folhas brancas com escrita preta,
75g/m2, 01 via, bloco com 50 folhas, colado na parte esquerda.
e
S ACORDO DE COMPENSACAO ou
= PAGAMENTO DE HORAS EXTRAS
TRES DE MAIO o
Autorizamos de horas extras ao servidor abaixo
refacionado, conforme especificages descritas a seguir;
Nome do servidor: Dia b ser realizada
Secretaria/Setor: 8 hora extra
or o8- 2 2 | Sustificativn para realizagba de horm extra:
02. 10- 18- 26-
03 " 19. 27.
04- © 20 28
05- 13 21 29
06 . 22+ 30-
07- 5. 23- 3
0e- % - 24 -
Akhraliurs do Servidor (a) Agsinature do Secretdcn o)
2 50 BL APAC (LAUDO PARA SOLICITACI\O/ AUTORIZACI"\O DE
PROCEDIMENTO AMBULATORIAL)
Bloco de cor branca; papel 75g, com 100 folhas; medidas: 30 cm de
comprimento x 21 cm de largura.
Doe orgaos, doe sangue: SALVE VIDAS! w
Prefeitura Municipal de Trés de Maio 1
Palacio Municipal Walter Ulimann, Rua Alcy Rames T 6, Centro - 98.910-000, Trés de Maio - RS U
(55) 3535-1122 / con aiorsgov.br
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3 70 BL BLOCO DE ANOTACOES

Bloco de anotagbes gerais, medindo 10x15 cm, com espiral, papel
sulfite 75g, com 100 folhas, sendo as paginas contendo linhas
horizontais na cor preta de espagamento de 7mm a 8mm e a logo
do Governo Municipal de Trés de Maio no canto inferior direito de
cada pagina. Impressdo interna em preto e branco (1x0). Capa e
contracapa em papel couché 250g ou 300g, com impressdo colorida
(4x0). A capa devera ter fundo branco, contendo a logo e o slogan
do Governo Municipal, conforme identidade visual e modelo
anexado. A contracapa devera ter fundo verde, com a logo do
Governo em branco, informacgdes de telefone, e-mail institucional,
Instagram, Facebook, endereco fisico da Prefeitura Municipal e o
brasdo oficial do municipio, de acordo com o modelo anexado. O
presente item refere-se a um bloco de anotagdes gerais, de uso
institucional, destinado a anotagbes, marcagbes e organizagdo de

informacoOes em atividades administrativas, técnicas e operacionais.

Doe orgaos, doe sangue: SALVE VIDAS! .

Prefeitura Municipal de Trés de Maio

Palacio Municipal Walter Ulimann, Rua Alcy Rames T

55) 35%5-]
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140 BL BLOCO DE RASCUNHO

Bloco de rascunho geral, medindo 15x21 cm, colado na parte
superior, confeccionado em papel sulfite 75g, com 50 folhas.
Impressdo colorida (4x0) em todas as folhas. No cabegalho, devera
constar a logo e o slogan do Governo Municipal de Trés de Maio,
além do site oficial do Municipio, conforme modelo anexado. No
rodapé de cada folha, devera constar a frase “Doe 6rgdos, doe
sangue: salve vidas”, a identificacdo “Governo Municipal — Prefeitura
Municipal de Trés de Maio”, o endereco fisico, telefone, e-mail
institucional da Prefeitura e o brasédo oficial do Municipio, conforme
modelo anexo. O presente item refere-se a um bloco de anotacodes
gerais, de uso institucional, destinado a anotagbes, marcacdes e
organizacgao de informagdes em atividades administrativas, técnicas

e operacionais.

Doe orgaos, doe sangue: SALVE VIDAS!

(t
Prefeitura Municipal de Trés de Maio
Palacio Municipal Walter Ulimann, Rua Alcy Ramoes Tomasi, N Centro - 98.910-000, Trés de Maio - RS U
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CADERNETA CONTROLE DE CAMINHOES

Com 35 folhas nas cores brancas, sendo 31 folhas com anotagdes
didrias, 1 pagina com consumo diario, 2 paginas com consumo
quinzenal e 1 pagina com resumo mensal, impressdes na frente e
verso de cada pagina. Capa e contra capa na cor verde, com
gramatura de 150g. As demais folhas com gramatura 75g.

Tamanho: 22 cm de altura x 16 cm de largura.

Doe orgaos, doe sangue: SALVE VIDAS!

Palacio Municipal Walter Ullimann

rescemalo.rs.gov.or

1
Prefeitura Municipal de Trés de Maio
Rua Alcy Ramoes vasi N° antro - 98.910-000, Trés de Maio - RS U
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Prefeitura Municipal de Trés de Maio
Palacio Municipal Walter Ullmann, Rua Alcy Ramos Tomasi, N® 46, Centro - 98.910-000, Trés de Maio - RS.
(55) 3535-1122 / contato@tresdemaio.rsgov.br
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A
E Dia de de 20
| f
S gl
st Retirada | Devolucio
Retiada da Garagom as h min com Kkm
Retarno b Garagem &s h__mincom km
Gasolina | Diesel
Orgem n" _ | litres ] " win | km
Ordern 1" _ | fitros i n tin | km
Locais
Municipiods) ou Distrito(s) -
Secretariais) | Setor|es) atendido(s):
Anotacbes | Ocorréncias
7Asslnulun do Servidor Mlun do Motorista
Dia de de 20 -
‘ >
Resumo da quinzena 8
q Telss
Distancia percorrida;
Combustivel consumida: s | R$
Oloa consumido: its | RS
Lavagem e lubrificacho veres | RS
Preus noves colocados | A%
Camaras navas colocadas: | R¢
Pegas & scossdrion: I ré
Outras desp Ins
Despesas com motorista
Diarias: I r§
Ordenado: ~1rs
Homs extras Ins
Nome Leglve! do Motorista Assinatura do Matorista
Assinaturs do Secretsriofa)

Doe drgaos, doe sangue: SALVE VIDAS!

Prefeitura Municipal de Trés de Maio
Palacio Municipal Walter Ulimann, Rua Alcy Ramoes Tomasi, N® 46, Centro - 98.910-000, Trés de Maio - RS, V

(55) 3535-1122 / contato@tresdemaio.rsgov.br
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vl
Resumo do Més Py
Distdncia pe:

Combustivel consumido: Its | RS
Oleo consumido: s | RS
Lavagem e lubrificagdo: vaeres | RS
Preus noves colecad | RS
CAMmaras novas colocad | RS
Pegas o Gri | =5
Outras desp: | ks
Despesas com motorista
Didrias: | ms
Orgenada; | RS
Horas axtras: | m§

“Aasinatura o Secetiniois)

6 604 BL CADERNETA CONTROLE DE VEICULOS
Com 35 folhas nas cores brancas, sendo 31 folhas com anotacoes

didrias, 1 pagina com consumo diario, 2 paginas com consumo

Doe érgaos, doe sangue: SALVE VIDAS! O

Prefeitura Municipal de Trés de Maio
Palacio Municipal Walter Ullmann, Rua Alcy Rames Tomasi, N® 46, Centro - 98.910-000, Trés de Maio - RS
(55) 3535-1122 / contato@tresdemaio.rsgov.br
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quinzenal e 1 pagina com resumo mensal, impressdes na frente e

verso de cada pagina. Capa e contra capa na cor branca, com
gramatura de 150g. As demais folhas com gramatura 75g.

Tamanho: 22 cm de altura x 16 cm de largura.

— 1 PREFEITURA MUNICIPAL DE

J, TRES DE MAIO

Controle de Veiculos

Exercicio de

Veiculo Marca Ano
Modalo Placa

Chazsi n® Combustivel
Cartificado n* Emitido por

Seguro Obrigatdrio - Vencomento / 120
Renovado ate / (20

Seguro Complernentar - Vencimento ' /20

<A N* Apalice

Data de Agusicao / 120

Ragistro Patrimaniai n*

Acussirios | Especificacdo Data Colocacio | Data Retirada

I B . .

Consume Diario

Dia| Gassling | Disssl | Gles Lubrifieants | Preus | Guiamatragem

2|8 |0 @ e W =

Anctactes

Doe drgaos, doe sangue: SALVE VIDAS!

Prefeitura Municipal de Trés de Maio

hasi, N? 46, Centro - 98.910-000, Trés de Maio - RS, v
Dtresdemaio.rsgovbr -

(55) 3535-1122 / contatod

Palacio Municipal Walter Ulimann, Rua Alcy Ramo
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Municiplodsl ou Distritods)

v
7 Dha de de 20
1
N
~ Retirada | Devolugiao
Retirada da Garagem as h min com km |
Wetono a Garagem as " ity corm km

Gasolina | Diesel

Qrdam n* ] litros | " min | km
Ordemn n* 1 litros | " min | km
Locais

Secretarlals} | Setor(es) atendido(sy

Anotacoes | Ocorréncias

Assinatura do Servidor

Nome Leghval go Motornsta

Assinatura do Matorista

Dia _de de 20 ——
T }
Resumo da quinzena = .
q Taks 56 A
Distancia percorrida: .
Combustivel consumida: s lrs
Oleo consumide: s | RS
Lavagem @ lubriticagso: vozes | R$
Preus novos colocados | RS
Camaras novas colccadas: Irs
Pegas o acessdrios: e
Outras desposas Irs
Despesas com motorista
Didrinn: RS
Ordenado IRs.
Horas extras: Ins

Assinatuns do Moterista

Assinatura do Secretiriola)

Doe drgaos, doe sangue: SALVE VIDAS!

Prefeitura Municipal de Trés de Maio

Palacio Municipal Walter Ulimann, Rua Alcy Ramoes Tomasi, N® 46, Centro - 98.910-000, Trés de Maio - RS,

(55) 3535-1122 / contato@tresdemaio.rsgov.br
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Dia de de 20 e
|
Resumo do Més k.
ks b8 mAs
Distancia percorridx
Combiustivel consurmico; s | RS
Oleo consumida ks | RS
Lavagem o lubnficagho: vezes | RS
Prous Noves colocadas | RS
Camaras novas colecadas Irs
Pecas o acessdrios: Irs
Qutras desposas I RS
Despesas com motorista
Diarlas: Irs
Ordenada RS
Horas extras Ins
Nome Legivel do Motarista Assinatura do Motarista

Assinatura do Secretariofa)

ezl

kS d

3 B wan

o
PREFEITURA MUNICIPAL DE

TRES DE MAIO

tresdemaio.rs.gov.br

7 120 BL CADERNETA DE CONTROLE DE MAQUINAS
Com 35 folhas nas cores brancas, sendo 31 folhas com anotagdes

didrias, 1 pagina com consumo diario, 2 paginas com consumo

Doe érgaos, doe sangue: SALVE VIDAS! o

Prefeitura Municipal de Trés de Maio

Palacio Municipal Walter Ullmann
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quinzenal e 1 pagina com resumo mensal, impressbes na frente e
verso de cada péagina. Capa e contra capa na com azul, com
gramatura de 150g. As demais folhas com gramatura 75g.

Tamanho: 22 cm de altura x 16 cm de largura.

Consumo Diario

Dia| Gasolina | Diesel | Sleo Lubrificante | Pnous | QUiEmaragem
2

3

oy

5

6

T

]

]

1o

n

12

13

T
_1§

Anotagies
=' m‘rw.unlmu
Doe 6rgéos, doe sangue; SALVE VIDAS! O

Prefeitura Municipal de Trés de Maio
Palacio Municipal Walter Ullmann, Rua Alcy Ramoes Tomasi, N® 46, Centro - 98.910-000, Trés de Maio - RS.
(55) 3535-1122 / contato@tresdemaio.rsgovbr



Governo Municipal

Trés de Maio

Juntos fazemos a diferenca!
tresdemaio.rs.gov.br

e
[ ] pia de de 20
(.4}
Voo r
T Retirada | Devolugiao
Retirada da Caragem as h min com km
Retorno 3 Garagern bs h._min com ko

Gasolina | Diesel

Ordern n” _ I litros | h mmin | km
Ordern n* I litros | h min | km
Locais

Municipiols] ou Distriteds)

Secretariais) | Setor(es) atendido|s):

Anotagdes | Ocorréncias

Assinatura do Servidor Assinatura do Motorista

Dia ___de de 20 e
.“ .
Resumo da quinzena 2
q >
DistAdnca percorrida -
Cambustivel consurnido: . s | RS
Gleo consumido: s | R$
Lavagem e lubrificacio: vezes | 7§
Pnaus noves colocadas: Ins
Camaras novas colocadas I ns
Pecas e acessorios: I n$
Outras despesas: | RS
Despesas com motorista
Didrias: I r$
Ordenada: | RS
Moras extras: ~IR$

Nome Legivel de Motorista Assinaturs do Motorista

Assinatura do Secrotiriofa)

Doe drgaos, doe sangue: SALVE VIDAS!

Prefeitura Municipal de Trés de Maio

(55) 3535-1122 / contato@tresdemaio.rsgov.br

Icy Ramoes Tomasi, N® 46, Centro - 98.910-000, Trés de Maio - RS
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Ola ___de do 20 ——
fol
Nes
Resumo do Més P
Distancia p
Combustivel consu its | R$
Gieo ik ts | RS
Lavagem o lubrificagao: vezes | RS
Prieus Novos colocados: I "
Ca navas di | R$
Pecas e Sl | RS
Cutras d | ns
Despesas com motorista
Ordenada: | R$
Horas extras | n$
Nome Legivel do Motorista Assinstura do Motorista
Assinatura do Secretérioa)

8 500 UN CARTAO ADULTO
Verso e anverso, 21x29,7cm, 1x1 cor, Tinta Escala em off-set 120g.
Saida em CTP.

Dobrado = 2 paralelas

Doe érgéos, doe sangue: SALVE VIDAS! o g

Prefeitura Municipal de Trés de Maio
Palacio Municipal Walter Ullmann, Rua Alcy Ramoes Tomasi, N® 46, Centro - 98.910-000, Trés de Maio - RS.
(55) 3535-1122 / contato@tresdemaio.rsgovbr
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1050 UN

CARTAO DE VISITA

Cartdo de visita, medindo 9x5 cm, papel couché 300g, 4x4 cores,
prolan, nimero de lados 2, verniz UV localizado, nimero de lados 2,
com logo, slogan do governo e site do Municipio na parte frontal, e
brasdo oficial do Municipio, nome, cargo, telefone e e-mail do
servidor, n? de telefone, e-mail e endereco da Prefeitura. Unidade.
Sendo:

- 250 unidades - Secretdrio de Gestdo Estratégica e Inovacdo
MICHEL LENZ DE SOUZA

- 250 unidades - Secretaria de Gestdo Estratégica e Inovagdo
250 unidades
CESAR FERREIRA DA FONTOURA

- 300 unidades - Secretaria de Desenvolvimento Econémico

Secretario de Desenvolvimento Econdomico

Doe orgaos, doe sangue: SALVE VIDAS!

Palacio Municipal Walter Ullimann

Prefeitura Municipal de Trés de Maio

Rua Alcy Ramoes N® & antro - 98.910-000, Trés de Maio - RS
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Michel Lenz de Souza
Secretdrio de Gestdo Estratégica
e Inovogdo

WhatsApp | {55) 9 9682-269]
michellenz@tresdemaiors.gov.br

Prefeitura de Trés de Malo | (55) 35
contata@itresdery
acio Municipal Walte
Tomasi, N® 46, Centro - 58,930 , Tréis de Maio - RS,

Secretaria de Gestdo Estratégica
e Inovagdo

WhatsApp | (55) 9 3618-3257
sgei@tresdemaio.rs.gov.br

aclo Municipal Walter Ulimann, Rua
Tomasi, N° 46, Centro - 98.9) 0, Trés de Maio - RS,

Cesar Ferreira da Fontoura
Secretdrio de Desenvolvimento
Econdémico

(55) 9 9902-7648
cesarfontoura@yahoo.com.br

Paldcio Municipal Walter Ullmann, Rua :

"
Tomasi, N° 46, Centro - 98.9%0 000, Trés de Maio - RS,

Doe orgaos, doe sangue: SALVE VIDAS! w

Prefeitura Municipal de Trés de Maio
Palacio Municipal Walter Ullmann, Rua Alcy Ramos Tomasi, N? 46, Centro - 98.910-000, Trés de Maio - RS U
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Secretaria de Desenvolvimento

Econdmico
(55) 3535-1449 | (55) 9 9976-5190
sedet@tresdemaio.rs.gov.br
Av, Urugual, n* 366, Sala 07 | Centro,
w Trés de Malo - RS
10 120 UN ENVELOPE COLORIDO 23 X 11,5CM

Envelope colorido 4X4, com aba na cor verde, medindo 23x11,5 cm,
papel sulfite 90 gr, com logo do Governo Municipal e slogan de
governo “Juntos fazemos a diferenca!”, site do Municipio, redes
sociais do municipio, elementos graficos e a frase "Doe érgdos, doe
sangue: SALVE VIDAS" e “Prefeitura Municipal de Trés de Maio",
enderego, no de telefone e o e-mail da Prefeitura, com o brasao

Oficial do Municipio, com corte especial.

T WV Trés de Maio

Juntos fazernos a diferengal

LT m——

B} forettm

Doe orgios, doe sangue SALVE VIDAS!

1
Prodeiis Munkipsl de Trés de Malo f
Faaoc Muncow Wakae Joruetr, Sua Ay Remros Tama, N . O - SRIN0-000, Trde oo Waka - RS
SRTATN PP P -

11 620 UN ENVELOPE COLORIDO 34 X 24CM
Envelope colorido 4X4, com aba na cor verde, medindo 34x24 cm,

papel sulfite 90 gr, com logo do Governo Municipal e slogan de

governo “Juntos fazemos a diferenga!”, site do Municipio, redes

Doe orgaos, doe sangue: SALVE VIDAS!

|
1
Prefeitura Municipal de Trés de Maio
Palacio Municipal Walter Ullmann, Rua Alcy Ramoes T 5 o Nntro - 98.910-000, Trés de Maio - RS U

(55) 3535-1122 Q.rs.gov.br
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sociais do municipio, elementos graficos e a frase "Doe dérgdos, doe
sangue: SALVE VIDAS" e “Prefeitura Municipal de Trés de Maio",

endereco, no de telefone e o e-mail da Prefeitura, com o brasao

Oficial do Municipio, com corte especial.

Governo Municipal -
1 V Trés de Maio

Juntos fazemos a diferenga!

Sow dryghon. dos sngue SALVE VIDAS! e
b3
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el Wi A S viaA, T Ay T v N, G, S - MO0, Tl e b
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12 200 BL FICHA DE VISITA (FEBRE AMARELA E DENGUE)
Blocos com 50 folhas cada, 1 via 15x10,5cm, 1x0 cor, Tinta Escala

em Off-set 63g. Saida em CTP. Uma das bordas colada.

Doe orgaos, doe sangue: SALVE VIDAS!

Prefeitura Municipal de Trés de Maio

1
Palacio Municipal Walter Ullmann, Rua Alcy Ramoes T Centro - 98.910-000, Trés de Maio - RS U

(55) 3535-1122 / con
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5 FREFEITURA MUNICIAL CC MINSTERIC DA SAUDE
O wEEws FICHA DE VISITA SEiia.
B R
Coord, Distr.: Mun..

Loc. Cat.: Quart.: N® Imével:

Data | Hora | Atividade | Equipe N* | Nome Legivel Data | Hora | Atividade | Equipe N* | Nome Legivel

13

50

BL

FICHA INDIVIDUAL FEMININA
Bloco de 100 folhas; papel 75g, medidas: 30 cm de comprimento x

21 cm de largura; com escrita preta impressa em frente e verso.

-— FICHA INDIVIDUAL s s

- e o

: oo
L WESGAS FEMININA ~5

“Emoumw oo -
5N L diEl FREASARPEN G =
| b werimce i 7 4(‘
v—::] SIS UL ‘:Lt:}
w B3N oo en mn -
“ 9y 8 AN SR N R )
Lad3ailisilin T S
p22E IS woee [ IERREE
R Toomomw
e - s | | p—e - |
e el
v o o] me| = — - ——
P ]
[ — — | ' ' [ ' [} -~
- " worw " w b= m

Doe drgaos, doe sangue: SALVE VIDAS!

Palacio Municipal Walter Ulimann, Rua Alcy Ramo

Prefeitura Municipal de Trés de Maio
T si, N? 46, Centro - 98.910-000, Trés de Maio - RS,

3535-1122 / contato@t
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50 BL

FICHA INDIVIDUAL MASCULINA
Bloco de 100 folhas; papel 75g, medidas:
21 cm de largura; com escrita preta.

FICHA INDIVIDUAL  wwssm e

—
L TESOEMAO MASCULINA ~=5r~

B A
- Eow
SEEERRE -

A L)

= SPEASAR ol el
Paibs ].-i/l-‘/-.'.l [‘r\ = g
T m muEw DM

[ N )
AN ARANT
(V) [ |3 e
LU B

30 cm de comprimento x

S e Aot
~ —— — -
Doe drgaos, doe sangue: SALVE VIDAS! k(= =y
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15 170 BL FICHA REFERENCIA E CONTRA REFERENCIA
Bloco com 100 folhas; papel 75g, medidas: 30 cm de comprimento
x 21 cm de largura; com escrita preta.
FICHA DE ",“'
REFERENCIA E =
CONTRA-REFERENCIA TS ¥ A0
16 60 BL FICHA REGISTRO DIARIO DE SERVICO ANTIVETORIAL
Bloco com 100 folhas; papel 75g, 1x1; medidas: 21 cm de altura x
30 cm de largura. Impressao frente e verso.
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22 Milheiro

FOLHA TIMBRADA

Folha timbrada em papel A4, medindo 21x29,7cm, off set 75g,
colorido 4x0, com logo e slogan de Governo e site do municipio no
cabecalho, a frase "Doe Orgdos, doe sangue: salve vidas", e
“Governo Municipal - Prefeitura Municipal de Trés de Maio”,
endereco, niumero de telefone e o e-mail da prefeitura no rodapé da

folha, com o brasao oficial do municipio. Milheiro.
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18 2 Milheiro | PAPELETA LIVRO 14X8CM (BIBLIOTECA)
Ficha para anotacbes de retorno de livro em papel sulfite 150 g,
medindo 14cm x 8 cm com os dizeres “Biblioteca e Museu Municipal”
frases orientativas para a devolugdo na data, linhas para
preenchimento, logo do Governo Municipal com lema, brasdao do
municipio, site institucional e convite para as redes institucionais.
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1800 UN PASTA COM LOGOTIPO DO MUNICIPIO

Pasta para documentos, medindo 44x31 cm, 4x0 cores, 250 gr,
lapela 23x10 cm, prolan, niumero de lados 1, verniz uv localizado,
numero de lados 1, vinco, colar aba, aba verde com o lema de
Governo “Juntos fazemos a diferenga!” e elemento grafico, na parte
frontal logo do Governo Municipal com o lema e elementos graficos,
no verso a logo em branco com fundo verde degrade e no rodapé
em branco com informacdes de telefone, e-mail, Instagram,

Facebook, endereco e o brasdo oficial do Municipio.
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Milheiro

PASTA PROCESSO DE COMPRAS

Pasta, cartolina amarela, medindo 33x50 cm, 180 g, uma dobra com
brasdo do Municipio de Trés de Maio e as descrigdes "PREFEITURA
MUNICIPAL DE TRES DE MAIQO", "SECRETARIA DE ADMINISTRACAO"
e "COORDENADORIA DE COMPRAS”, com o titulo “PROCESSO DE
COMPRAS" e a frase “Doe 6rgédos, doe sangue: Salve vidas”, atras o
brasdo do municipio com o site institucional, informacgdes de
telefone, e-mail, Instagram, Facebook, enderego e o brasdo oficial

do Municipio. Milheiro.

S PREFEITURA MUNICIPAL DE
salans . TRES DE MAIO
umvn.nu«m__nmmw
COOADENADORA DE COMPRAS

= PROCESSO DE COMPRAS
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BL

RAAS - FORMULARIO DA ATENCAO PSICOSSOCIAL NO CAPS
2 vias, 21,5x31cm, 1x0 cor, Tinta Escala em Off-set 56g. Saida em
CTP. Alceado, Colado. Bloco com 100 folhas.
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300

BL

RECEITUARIO CONTROLE ESPECIAL

2 vias, 15x21cm, 1x0 cor, Tinta Escala em Sincarbon 54g. Saida em
CTP.

Alceado, Colado. Blocos com 100 folhas.
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23 600 BL RECEITUARIO MEDICO
Tam. 15 x 21, 1x0, papel branco, escrita preta, com logo da

prefeitura colorido, em papel sulfite 56 g. Bloco com 100 folhas.
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24 600 BL REQUISICAO DE EXAMES
Requisicao/resultado de exames, em 2 vias, 21 x 15cm, 1 x 1cm,
tinta preta, 12 via cor branca, 22 via cor azul, papel sulfite, 56g. Bloco

¢/50 jogos, 100 folhas no total.
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1.2. VIGENCIA E PRORROGACAO
1.2.1.0 prazo de vigéncia da contratagdo é até 31 de dezembro de 2026, prorrogavel na
forma do art. 107, da Lei n¢ 14, 133/2021.

1.3. CLASSIFICACAO DOS BENS/ SERVICOS
1.3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens ou servigos
comuns (art. 62, inciso XIII Lei n® 14.133/2021) cujos padroes de desempenho e qualidade podem

ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado.

II - DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO, DESCRICAO DA SOLUGCAO E REQUISITOS DA
CONTRATAGAO
2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente demanda decorre da necessidade de garantir o fornecimento de materiais graficos
para atender as atividades administrativas e operacionais de todas as Secretarias e Setores da
Prefeitura Municipal de Trés de Maio.

Os materiais graficos sdo essenciais para a formalizacao de documentos oficiais, organizacdo
de processos internos, registros administrativos, comunicagdo institucional e atendimento ao publico.
A padronizacdo desses materiais contribui para a uniformidade das informagdes, maior controle
documental e melhor apresentacao dos atos administrativos, reforcando a identidade institucional
do Municipio.

Considerando que as demandas por materiais graficos sdo recorrentes e variaveis entre os

diversos Setores da Administracdo, faz-se necessaria a contratacdo de empresa que assegure o
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fornecimento adequado, evitando desabastecimento, retrabalho e prejuizos a continuidade dos
servigos publicos.

Dessa forma, a contratacdo visa garantir maior eficiéncia administrativa, melhor
planejamento das aquisicbes e adequado suporte as atividades desenvolvidas por todas as unidades

da Prefeitura Municipal.

III - DESCRI(;AO DA SOLU(;AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
3.1. DESCRIGCAO DA SOLUCAO

A solucdo proposta consiste na abertura de processo licitatério para aquisicdo de materiais
graficos para uso em diversas Secretarias da Prefeitura Municipal de Trés de Maio, conforme
especificagbes técnicas.

A escolha da modalidade pregdo eletrénico fundamenta-se nos principios da administracdo
publica, especialmente os da legalidade, eficiéncia, economicidade, competitividade e transparéncia.
Por meio dessa modalidade, amplia-se a participacdao de fornecedores de diferentes regides,
promovendo maior concorréncia e possibilitando a obtencdo de propostas mais vantajosas para o
erario.

Além disso, o formato eletronico confere maior celeridade ao processo licitatério, reduz
custos operacionais e assegura maior controle e rastreabilidade das etapas do certame, contribuindo
para a lisura do procedimento. Tal modalidade é especialmente adequada para a aquisicdo de bens
comuns, como € o caso dos materiais de expediente, cujas especificacdes sdo usuais no mercado e
podem ser definidas de forma objetiva no termo de referéncia.

Com base na natureza e nos valores estimados do objeto a ser contratado, a contratagao
sera realizada por meio de licitagdo, nos termos do art. 28, I, da Lei Federal n2 14.133/2021,
exclusiva a participacdo de empresas beneficiadas pela Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro
de 2006.

O fornecimento devera ocorrer de forma integral, conforme os quantitativos previamente
definidos pela Administragdo, garantindo o atendimento das necessidades administrativas de forma
imediata e padronizada. Os materiais deverao ser produzidos de acordo com os padrdes de qualidade
e identidade visual estabelecidos pelo Municipio, assegurando uniformidade, legibilidade e adequada
apresentagao dos documentos institucionais.

Essa solucdo visa assegurar o suporte as atividades administrativas, promovendo a
organizagao dos processos internos, a padronizagao dos documentos oficiais e a melhoria da
comunicacao institucional, além de proporcionar maior eficiéncia na utilizacdo dos recursos publicos

e no planejamento das aquisigoes.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACI"\O
4.1. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
O licitante vencedor terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da convocagao,

para devolugdo, do contrato assinado.

Doe drgaocs, doe sangue; SALVE VIDAS! A
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A Adjudicatéaria/Contratada responde, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou
pessoais ocasionados, a Administracdo e/ou terceiros, por seus empregados, dolosa ou
culposamente, e deve comunicar imediatamente, por escrito, a Contratante, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional.

A contratacdo devera contemplar o fornecimento de materiais graficos diversos, conforme as
necessidades das Secretarias e setores da Prefeitura Municipal de Trés de Maio, observando as
especificagbes técnicas.

Os materiais deverdao ser produzidos com insumos de qualidade, garantindo legibilidade,
durabilidade e fidelidade as artes e layouts fornecidos pela Administracdo, especialmente no que se
refere a padronizagdo e a identidade visual institucional do Municipio.

O fornecimento devera ocorrer de forma integral, conforme os quantitativos previamente
estabelecidos, devendo os materiais ser entregues dentro do prazo definido e em perfeitas condigdes
de uso, sendo vedado o fornecimento de itens com defeitos ou em desacordo com as especificacdes
exigidas.

A Contratada deverd assegurar a qualidade do processo de impressdo e acabamento,
responsabilizando-se pela substituicdo de materiais que apresentem inconformidades, bem como
atender as normas técnicas aplicaveis e as boas praticas do setor grafico.

E de responsabilidade da Contratada a conferéncia e a fiel reproducdo dos dados recebidos,
garantindo que os materiais sejam produzidos em conformidade com as informagdes e modelos
fornecidas pela Administragao Municipal.

A aquisicdo de materiais graficos tem natureza de bens/servicos comuns, tendo em vista que
seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 69, inciso XIII, da Lei Federal n¢
14.133/2021.

A contratacgdo sera realizada por meio de licitagdo, nos termos do artigo 28, I, da Lei Federal
ne 14.133/2021.

V - DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. DESCRIGAO DOS SERVIGOS

Os produtos deverdo atender as especificagées e serem entregues em um prazo maximo de
20 (vinte) dias, apds a emissdo da solicitacdo de mercadoria, em dias Uteis, nos horarios e enderecos
conforme itens 5.2.2 e 5.2.3. Deve ser feito contato com as Secretarias solicitantes para
agendamento das entregas.

E de responsabilidade da Contratada a entrega do objeto no endereco indicado.

O Municipio poderd, no interesse publico, adquirir quantidades inferiores as licitadas.

Apods a assinatura do Contrato, a Contratada fornecera os produtos ora licitados de acordo
com as Requisicoes de Entrega de Mercadorias.

A fiscalizagdo serd exercida no interesse da Prefeitura Municipal de Trés de Maio - RS e ndo
exclui nem reduz a responsabilidade da Adjudicataria/Contratada, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou

de seus agentes e prepostos.
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O Municipio se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte dos materiais entregues, se
em desacordo com o contrato.

Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo do Contrato inerentes ao objeto do contrato deverdo
ser prontamente atendidas pela Contratada.

O licitante vencedor tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da convocacao,
para devolugdo, do contrato assinado.

A Adjudicataria/Contratada devera fornecer materiais de boa qualidade, devendo deixar a
disposicao do Municipio em até 20 (vinte) dias a contar da requisicdao de mercadorias, sendo integral
a forma da entrega de cada item.

E de responsabilidade da Adjudicataria/Contratada a entrega dos objetos nos seguintes
enderecgos: Avenida Uruguai n2 679 - Centro, Trés de Maio/RS (1¢ andar - Secretaria de Saude) e
na Rua Padre Cacique, n° 1186, Centro, Trés de Maio/RS, das requisicdes das demais Secretarias.

O recebimento dos produtos serd acompanhado e fiscalizado pelo servidor Davor Rijkaard
Rathke, designado como responsavel fiscal do contrato.

Considerando que os materiais se destinam as diversas Secretarias da Prefeitura Municipal
de Trés de Maio, estabelece-se que apenas a Secretaria Municipal de Saude ira possuir local de
entrega distinto. As demais Secretarias terdo seus produtos entregues na Central de Recursos
(Almoxarifado Central), depdsito oficial de materiais do Municipio de Trés de Maio.

Em razdo da diversidade de Secretarias atendidas, cada uma contara com um servidor
responsavel pelo acompanhamento, anadlise e conferéncia do recebimento dos produtos, sob a

coordenacgao do fiscal do contrato, sendo:

SECRETARIA

RESPONSAVEL

Secretaria de Administracao

Denise Cristina Mella dos Santos

Secretaria de Agricultura

Alexandra Schneider

Secretaria de Desenvolvimento Econdmico

Paula Antonia Henn

Secretaria da Fazenda e Planejamento

Morgana Massuda

Secretaria de Desenvolvimento Social e Habitacao

Eduardo Alexander da Silva Gauger

Secretaria de Gestdo Estratégica e Inovacao

Leticia Monteiro dos Santos

Secretaria de Gestao Urbana e Meio Ambiente

Aline Maria Fritzen

Secretaria de Cultura e Turismo

Marize Meller

Secretaria de Esporte, Lazer e Juventude

Marize Meller

Secretaria de Saude

Vanusa Urban

Secretaria da Mulher e Direitos Humanos

Aline Pereira Gehm

Na Requisicdo de Entrega de Mercadorias constard o item solicitado e a quantidade
respectiva, devendo o licitante contratado deixar as mercadorias solicitadas a disposicdo do
Municipio, no prazo maximo de 20 (vinte) dias.

A Adjudicatéaria/Contratada responde, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou

pessoais ocasionados, a Administragdo e/ou terceiros, por seus empregados, dolosa ou
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culposamente, e deve comunicar imediatamente, por escrito, a Contratante, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional.
Em caso de ndo conformidade, a Adjudicataria/Contratada sera notificada, por escrito, sobre

as irregularidades apontadas, para as providéncias da Lei n® 14.133/2021, no que couber.

5.2. Do LocAL E PRAZO DE ENTREGA

5.2.1. Do PRrRAzo: Prazo de entrega de até 20 (vinte) dias, a contar da data de recebimento
da requisicdo de mercadorias, que sera enviada por e-mail ou outro meio de contato que tenha sido
previamente disponibilizado pela ADJUDICATARIA.

5.2.2. LocAL: E de responsabilidade da Adjudicataria/Contratada a entrega dos objetos nos
seguintes enderegos:

- Avenida Uruguai n® 679 - Centro, Trés de Maio/RS, 1° andar, para os materiais das
requisigdes da Secretaria Municipal de Saude; e

- Rua Padre Cacique, n? 1186, Centro, Trés de Maio/RS, no Almoxarifado Central, para os
materiais das demais Secretarias.

5.2.3. HoRARIO: As entregas deverdo ser em dias Uteis, no horario das 8h as 11h e das
13h30min as 16h30 min, sendo necessario realizar o aviso da entrega nos seguintes contatos:

(55) 3535 - 1405 (OPCAO 1 - ADMINISTRATIVO; 4 - FINANCEIRO) - falar com Vanusa Urban
para atendimento das requisicbes de mercadorias da Secretaria Municipal de Saude.

(55) 9 9993-7885 - falar com Ademir Schimanko ou Denise Cristina Mella dos Santos - para
atendimento das requisicdes de mercadorias das demais Secretarias.

(55) 3535 - 4149 - ramal 1144, falar com o fiscal Davor Rijkaard Rathke.

5.3. DAs OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.3.1. S3o obrigagdes do MUNICIPIO:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com este Contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

c) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA;

e) Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n¢
14.133, de 2021;

f) Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a execugao do objeto, no
prazo, forma e condigOes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

g) Aplicar a CONTRATADA sangdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato;
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h) Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Procuradoria-Geral do Municipio para
adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pela CONTRATADA;

i) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacbes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

i.1) A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

j) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pela CONTRATADA no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

I) Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais, se houver.

m) Comunicar a CONTRATADA na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo
MUNICiPIO, no caso do art. 93, § 22, da Lei n® 14.133/21.

5.3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos

ou subordinados.

5.4. DAs OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.4.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

a) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

b) Descarregar e acomodar os produtos/itens/materiais/ pegas em local indicado no
momento da realizacao da(s) entrega(s).

c) Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagoes
de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecodes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com
o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a atuagdo da fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Municipio, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos

sofridos.
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f) Efetuar comunicagdo ao MUNICIPIO, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacdo ou finalizacdo do objeto no prazo estabelecido, para adocdo de agbes de contingéncia
cabiveis.

g) Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor
do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021.

h) Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade junto as fazendas publicas, a
CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

- prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

- certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

- certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede da Contratada;

- Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

- CertiddoNegativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

i) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todasas
obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao MUNICIPIO;

j) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

1) Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo MUNICIPIO ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do objeto contratado.

m) Paralisar, por determinacdo do MUNICIPIO, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

n) Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

o) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e
nas melhores condigbes de segurancga, higiene e disciplina.

p) Submeter previamente, por escrito, ao MUNICiPIO, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

g) Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

r) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes

assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao;
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s) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
emlei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao;

t) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

u) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

v) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, II, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

x) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de d&mbito federal, estadual ou municipal,

as normas de seguranca do MUNICIPIO.

5.5. DA SUBCONTRATACAO

5.5.1. Ndo é permitida a subcontratacdo do objeto deste Termo de Referéncia.

VI - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. CONTROLE E FiscALIZACAO DA EXECUGCAO

6.1.1. O recebimento dos produtos sera acompanhado e fiscalizado por servidores
especialmente designados pela Prefeitura Municipal de Trés de Maio - RS.

6.1.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Prefeitura Municipal de Trés de Maio — RS
e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Adjudicataria/Contratada, inclusive perante terceiros,
por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico
ou de seus agentes e prepostos.

6.1.3. O Municipio se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte os produtos entregues,
se em desacordo com as especificagdes do objeto.

6.1.4. Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo do Contrato inerentes ao objeto do contrato
deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada.

6.1.5. O licitante vencedor tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da
convocagao, para devolucao, do contrato assinado.

6.1.6. A Adjudicataria/Contratada devera fornecer produtos de boa qualidade, de acordo com
as especificacdes constantes na Tabela (item 1.1. Objeto) deste Termo de Referéncia.

6.1.7. A Adjudicataria/Contratada responde, civil e penalmente, por quaisquer danos
materiais ou pessoais ocasionados, a Administragdo e/ou terceiros, por seus empregados, dolosa ou
culposamente, e deve comunicar imediatamente, por escrito, a Contratante, qualquer anormalidade

verificada, inclusive de ordem funcional.

VII - DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. DA APLICAGCAO DOS CRITERIOS DE ACEITAGCAO
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7.1.1. O objeto contratado sera recebido provisoriamente pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. A entrega podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd de forma tacita 30 (trinta) dias corridos, apos o
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade do servico executado e consequente
aceitacao.

7.1.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pelo
fornecimento do objeto licitado, nem a ético-profissional pela perfeita execucdo deste objeto.

7.2. Do PAGAMENTO E REAJUSTAMENTO

7.2.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias apos a apresentacdo da Nota Fiscal
detalhando o objeto fornecido, com o devido recebimento e a aprovacao do fiscal do contrato, de
acordo com o empenho, por meio de depdsito bancario.

7.2.2. O pagamento somente sera realizado em conta de pessoa juridica, sendo vedado o
depdsito em conta pessoa fisica.

7.2.3. ACONTRATADA que ndo se enquadre como optante do Simples Nacional/MEI devera
observar as regras da IN RFB n® 1.234/2012 em todos os documentos fiscais emitidos para o
Municipio de Trés de Maio, inclusive quanto ao correto destaque do valor e da aliquota do IR a ser
retido em observancia a IN RFB n2 1.234/2012.

7.2.4. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

7.2.5. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice Nacional de
Precos ao Consumidor - INPC, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

7.2.6. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.2.7. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o MUNICIPIO
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.2.8. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que ocorrer.

7.2.9. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

7.2.10. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado
pela legislagdo entdo em vigor.

7.2.11. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo

indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. MODALIDADE, T1PO DE LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1.1. Com base na natureza e nos valores estimados do objeto a ser contratado, a
contratacdo sera realizada por meio de licitagdo, nos termos do art. 28, I, da Lei Federal n®
14.133/2021, exclusiva a participacdo de empresas beneficiadas pela Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006.

8.1.2. Sera selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de aceitabilidade de
precos e de habilitacdo exigidos neste Termo de Referéncia, e o critério de julgamento a ser adotado

sera o menor preco.

8.2. CRITERIOS DE APRESENTACAO E ACEITACAO DA PROPOSTA

8.2. A proposta de preco devera conter as seguintes indicacbes:

a) identificacao do proponente (Razdo Social/Nome e CNPJ/CPF);

b) a proposta financeira devera ser formulada, contendo prego unitario por item, total por
item e total geral, onde deverdo estar incluidos, contabilizados e previstos todos os custos inerentes
a execucgao do objeto;

c) prazo de validade da proposta que devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias;

d) apresentada a proposta, o proponente estara automaticamente aceitando e se sujeitando

as clausulas e condigdes do presente Termo de Referéncia.

8.3. CRITERIOS DE HABILITACAO - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

Para a prestagao dos servigos/fornecimento de bens pretendidos os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem
como apresentar todos os documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62, da Lei n®
14.133/2021, tais como:

e Contrato Social ou Ato Constitutivo;

e Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

e Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

e Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Divida Ativa da Unido;

e Certidao Negativa de Tributos Estaduais expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual do
domicilio ou sede da Licitante;

e Certidao Negativa de Tributos Municipais do domicilio ou sede da Licitante;

e Regularidade para com o Sistema de Seguridade Social - INSS (CND), somente se as
contribuicOes sociais nao estiverem englobadas na Prova de Regularidade com a Fazenda Federal;

e Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS (CRS);

e Regularidade perante a Justiga do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT);

e Certidao Negativa de feitos sobre faléncia.
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IX - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;INAO
9.1. ESTIMATIVA DE PRECOS

9.1.1. O orcamento da Administracdo é sigiloso, com fundamento no art. 24 da Lei n®
14.133/2021, e no art. 22 do Decreto Municipal n® 135/2023, e serd tornado publico apenas e
imediatamente apds o encerramento do envio de lances.

9.1.2. O valor de referéncia dos produtos foi fornecido com base nos precos que integram o
processo administrativo ne 3.539/2026, referente a este pregdo. Os produtos que deverdao ser
adquiridos e respectivas quantidades foram estabelecidos de acordo com os Pedidos Internos
elaborados pelas Secretarias Municipais de Administracdo, de Agricultura, de Desenvolvimento
Econbémico, de Fazenda e Planejamento, de Desenvolvimento Social e Habitagcdo, de Gestdo
Estratégica e Inovacdo, de Gestdo Urbana e Meio Ambiente, de Cultura e Turismo, de Esporte, Lazer
e Juventude, de Saude e de Politicas da Mulher e Direitos Humanos, que também se encontram
anexos ao supracitado processo.

X — DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerd das
dotagGes orgamentarias:

2,147.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENCAO DO
CONSELHO TUTELAR - Material de Consumo

2,123.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENGCAO DE
REDES DE AGUA - Material de Consumo

2,016.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENGAO DA
SECRETARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO - Material de Consumo

2,079.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENGAO DA
SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO - Material de Consumo

2,115.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MODERNIZAGAO,
MANUTENGAO E ESTRUTURACAO DO PROGRAMA DA INFRAESTRUTURA AGRICOLA - Material de
Consumo

2,018.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENGAO DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO - Material de Consumo

2,138.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENGCAO E
ESTRUTURACAO DO ATENDIMENTO AS FAMILIAS INSCRITAS NO CADASTRO UNICO - Material de
Consumo

2,088.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENCAO DA
BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL - Material de Consumo

2,184.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENCAO DA
SECRETARIA DE POLITICAS DA MULHER E DIREITOS HUMANOS - Material de Consumo

2,126.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENCAO DA
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - Material de Consumo
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2,132.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENGAO DA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E HABITAGCAO -
Material de Consumo

2,121.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENCAOQ DA
SECRETARIA DE AGRICULTURA - Material de Consumo

2,114.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENCAO
DAS ESTRADAS MUNICIPAIS - Material de Consumo

2,024.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENGAO DA
SECRETARIA DE ESPORTE, LAZER E JUVENTUDE - Material de Consumo

2,091.3390.30 - FR 500.1002 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - DESPESAS
COM ACOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE SAUDE - Material de Consumo

2,196.3390.30 - FR 500 - MANUTENCAO DA SECRETARIA DE GESTAO ESTRATEGICA E
INOVACAO - Material de Consumo

2,175.3390.30 - FR 500 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - MANUTENGAO DA
SECRETARIA DE GESTAO URBANA, MEIO AMBIENTE E UNIDADES SUBORDINADAS - Material de
Consumo

2,100.3390.30 - FR 500.1002 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - DESPESAS
COM AGOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE - MANUTENGAO DO TRANSPORTE DE PACIENTES -
Material de Consumo

2,122.3390.30 - FR 759.03 - FIM - MANUTENCAO E ESTRUTURAGCAO DO PROGRAMA DE
INSPECAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL - Material de Consumo

2,093.3390.30 - FR 600.35 - INC.FINANC.PISO ATENGAO BASICA - EAP. PORT.3493/24 -
MANUTENGAO DAS UNIDADES BASICAS DE SAUDE - Material de Consumo

2,093.3390.30 - FR 600.29 - TRANSFERENCIA EMENDA - INCREMENTO TEMPORARIO
2024/2 - MANUTENCAO DAS UNIDADES BASICAS DE SAUDE - Material de Consumo

2,151.3390.30 - FR 660.14 - REC.EXTRA CALAMIDADE RS MP 1218/24 - PROTECAO SOCIAL
ESPECIAL - MANUTENCAO E ESTRUTURAGAO DOS SERVIGCOS DA PROTECAO SOCIAL ESPECIAL -
Material de Consumo

2,096.3390.30 - FR 600.12 - VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - DEMAIS DESPESAS (EXCETO
DESPESAS PISO) - MANUTENCAO E ESTRUTURAGAO DA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - Material
de Consumo

2,099.3390.30 - FR 600.10 - CAPS - MANUTENGCAO DO CAPS - Material de Consumo.

XI - DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS E DAS PENALIDADES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado durante o certame;

11.1.2. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, e em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
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b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

11.1.3. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
quandoconvocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
a aceitar ou retirar instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

11.1.5. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragaofalsa durante a licitagdo;

11.1.6. Fraudar a licitagdo;

11.1.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especialquando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

c) apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

11.1.8. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

11.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846/2013;

11.2. Com fulcro na Lei n® 14,133/2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar; e

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicagdo das sangOes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

e) a implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacoes dos érgaos de controle.

11.4. A multa sera aplicada em percentual incidente sobre o valor do contrato ou do objeto
licitado, salvo disposigdo em contrario, e recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar
da comunicacao oficial.

11.4.1. Para as infragGes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de 1% do
valor do objeto licitado.

11.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4,11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, a multa

sera de 5% (cinco por cento) do valor do objeto licitado.

Doe drgaocs, doe sangue; SALVE VIDAS! (V= 1)
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11.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade
de multa.

11.6. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

11.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar podera ser aplicada ao responsavel em
decorréncia das infraces administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, quando
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6,
11.1.7 e 11.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e
11.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao de impedimento de licitar
e contratar, cuja duracdo observara o prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
descrita no item 11.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do municipio de Trés de Maio.

11.10. A apuracdo de responsabilidades relacionadas as sangdes de impedimento de licitar
e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de
5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentagao de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorridaaté que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.14. A aplicagdo das sangOes previstas neste edital ndo exclui, em hipoétese alguma, a
obrigagao de reparacgdo integral dos danos causados.

Trés de Maio, 20 de maio de 2026.

Andressa Rafaela da Silva — Dirigente de Compras
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO
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Sandro Ademir Froeder — Secretario Municipal de Administracdo
Alexandre Ergang - Secretario Municipal de Agricultura
Cesar Ferreira da Fontoura - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econ6mico
Evandro Telka - Secretario-Adjunto de Fazenda e Planejamento
Rafael Hartmann dos Santos - Secretario Municipal de Desenvolvimento Social e Habitacdo
Michel Lenz de Souza - Secretario Municipal de Gestdo Estratégica e Inovacdo
Rafael Reinheimer dos Santos — Secretario Municipal de Gestdo Urbana e Meio Ambiente
Rosana Foletto — Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
Jones Leandro Veiga Moreira - Secretario Municipal de Esporte, Lazer e Juventude
Tania Mousquer Bernardi — Secretaria-Adjunta de Saude
Gilcéia Rolim da Silva - Secretaria Municipal de Politicas da Mulher e Direitos Humanos
SECRETARIOS RESPONSAVEIS
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