ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

TERMO DE REFERENCIA n° 003/2026-SEAL (Setor de Almoxarifado)

1.

DO OBJETO

1.1. Aquisicao de material de almoxarifado, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas abaixo:

LOT | \rem

DESCRIGAO/
ESPECIFICAGAO

QUANTID
ADE

UNIDADE DE
MEDIDA

EMBALAGE
M

Marcador para quadro
branco, para uso em quadro
laminado melaminico
brilhante, nas seguintes
quantidades: 36 azuis, 36
vermelhos, 24 pretos e 24
verdes).

120

unidade

Nao se aplica

Quadro branco com suporte
para apagador e pincéis.
Moldura em aluminio.
Dimensdes:120x90
centimetros

unidade

Nao se aplica

Quadro branco com suporte
para apagador e pincéis.
Moldura em aluminio.
Dimensdes:200x120
centimetros.

unidade

Nao se aplica

Papel branco, gramatura de
75 g/m? para uso em
impressoras a jato de tinta e
lazer, tamanho 210 X 297
mm, tamanho A4, em pacote
com 500 folhas.

700

Pacote

Caixa com
10 pacotes

Fita adesiva transparente,
larga, medindo minimo
45mm x 45m.

150

unidade

Nao se aplica

Fita adesiva pequena,
medindo minimo 12mm X
30m.

50

unidade

Nao se aplica

Post It super adesivas, com
duplo poder de adesao.
(devera conter descricéo
“super adesivo” na
embalagem) Bloco de Notas
Auto Adesivo — 76Mm X
76Mm, Bloco Com no
minimo 90 Folhas Cada,
Cores Diversas. Material
Papel (75g/m?)

600

Unidade de
bloco

Embalagem
plastica

Post It super adesivas, com
duplo poder de adesao.

600

Unidade de

Embalagem
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(devera conter descricéo bloco plastica
“super adesivo” na
embalagem). Bloco de Notas
Auto Adesivo — 38Mm X
50Mm, Bloco Com no
minimo 100 Folhas Cada,
Cores Diversas. Material:
Papel (75g/m?)

Apoio ergonbémico para pés.
Posicao da
bandeja/plataforma ajustavel,
com regulagem de inclinagao
e pés com dispositivo

antiderrapante, de
preferéncia revestido em
3 1 borracha. Plataforma com 30 unidade NZo se aplica

dimensdo minima de 290 X
40mm com superficie
antiderrapante. Base em ago
tubular com pintura anti-
ferrugem. Laudo ergondmico
emitido  por  profissional
qualificado, em conformidade
com a NR17.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Estadual n° 57.033, de 22 de maio de 2023.

1.3. Os bens objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. A contratagéo sera em entrega unica.
1.5. A contratacdo possui vigéncia determinada.

1.5.1.0 prazo de vigéncia da contratagédo é de 90 (noventa) dias contados da publicacdo da
sumula do contrato ou instrumento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.5.2.0 contrato ou instrumento equivalente oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagao a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagéo da Contratacdo se da pela necessidade de atender as demandas do SEAL
para fornecimento de material de consumo para os setores do TCE-RS. O planejamento atual de
reposicao de suprimentos se da pela contratagcdo minima em face do andamento do consumo,
para atendimento das demandas até que seja atualizado o modelo de Almoxarifado para um
modelo mais moderno a ser detalhado oportunamente em ETP. A nao contratacido dos itens pode
gerar prejuizos causados pela falta de fornecimento aos setores devido a falta do item em
estoque. O planejamento de suprimento no momento se encontra em ftransicdo entre dois
modelos.

O modelo atual se da pela contratacdo de itens de acordo com a demanda de periodos
anteriores e como existem demandas sazonais gera acumulo excessivo de estoque em alguns
casos, causando prejuizos ao TCE-RS ao ndo serem consumidos dentro da validade. O modelo
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almejado usara como referéncia o consumo em tempo real com fornecimento mensal de acordo
com a projecao de demanda solicitado por diversos setores do TCE-RS.

Tendo em vista 0 momento de transicdo, o setor de almoxarifado tem trabalhado com
aquisigdes pontuais de acordo com o consumo do estoque fisico. A medida que o estoque vai se
esgotando o setor gera as demandas de aquisicdo. O risco da ndo contratagdo dos itens
demandados estd baseado principalmente na interrup¢cdo das atividades do TCE-RS,
principalmente em itens criticos como os de higiene e os de consumo em atividades
administrativas (material de expediente). Os demais itens podem gerar maior dificuldade na
consecugao das atividades do TCE-RS, causando transtornos desnecessarios, tendo em vista que
sdo itens de baixo valor.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO.

3.1. O 6rgéo requisitante, por meio do Setor de Almoxarifado, objetiva a aquisicdo de materiais
de consumo destinados a reposicéo de estoque, com vistas a garantir a continuidade e a
eficiéncia das atividades administrativas.

3.2. A presente aquisi¢ao integra uma solu¢cado mais ampla de suprimento regular de bens de
consumo, cujos demais componentes (infraestrutura fisica, logistica de distribui¢édo, sistema
informatizado de controle de estoque, entre outros) ja se encontram devidamente atendidos por
contratos vigentes.

3.3. O ciclo de vida dos itens contemplados abrange desde o fornecimento até o consumo final
e posterior descarte das embalagens, devendo-se observar praticas de uso racional,
armazenamento adequado, controle de validade e gestado de residuos, conforme normas
internas de sustentabilidade e saude ocupacional.

3.4. O atendimento a demanda sera realizado mediante remessa unica, conforme necessidade
e planejamento logistico do Setor de Aimoxarifado, buscando-se a reposic¢ao eficiente e
tempestiva dos insumos, com foco na otimizagao dos recursos publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. O(s) bem(ns) entregue(s) devera(ao) ser novo(s), sem uso anterior, e estar estritamente de
acordo com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no item 1.1. Essas
informagdes foram construidas e validadas ao longo dos anos através da experiéncia de
contratagdes do SEAL.

4.2. Sustentabilidade

4.2.1. Os critérios de sustentabilidade estdo inseridos na descricdo do objeto e deverao estar
de acordo com a Resolugao n°® 976/2013..

4.3. Indicagédo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021).

4.3.1. Néo se aplica.
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4.4. Exigéncia de amostra ou prova de conceito (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021).

4.41. Né&o sera exigido.

4.5. Da vedacéo de utilizagdo de marca/produto na execucgdo do servigo (Art. 41, inciso lll, da
Lei n°® 14.133, de 2021).

4.5.1. Néo se aplica.

4.6. Prova de qualidade de produto (Art. 42 da Lei n°® 14.133, de 2021).

4.6.1. Nao se aplica.

4.7. Subcontratagao

4.7.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.8. Garantia manutencao e Assisténcia Técnica (ou suporte técnico).

4.8.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

4.9. Garantia da contratacao

4.9.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei
n° 14.133, de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.10. Necessidade de vistoria.

4.10.1. Néo se aplica.
4.11. Demais requisitos da contratacao.

4.11.1. Nao se aplica

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
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5.1. Condigdes de entrega.

5.1.1. O recebimento do objeto obedecera ao disposto no art. 140 da Lei 14.133/21 e a
Resolucdo TCE/RS vigente.

5.1.2. O prazo de entrega dos bens é de quinze (15) dias (dias corridos), contados da data da
ordem de fornecimento, em remessa unica, no seguinte endereco Rua Gen. Bento Martins, 168
- Centro Histérico, CEP 90010-080 - Porto Alegre — RS. No setor de Almoxarifado, 2° andar. No
horario de 10 horas as 18 horas, de segunda a sexta-feira.

5.1.3. Caso o licitante requeira prorrogacéo do prazo de entrega do objeto, devera apresentar
as razdes do pedido por escrito, justificando o atraso ao Tribunal antes de findar o prazo pré-
determinado.

5.1.4. O local de entrega podera ser alterado, dentro do mesmo municipio, mediante
comunicagao do Tribunal.

5.1.5. O Tribunal emitira o termo de recebimento nas seguintes condig¢des:

5.1.5.1. Provisoriamente, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, contados da data da entrega do
objeto;

5.1.5.2. Definitivamente, apds a verificagdo de qualidade e quantidade, dentro do prazo de
15 (quinze) dias, contados do recebimento provisorio.

5.1.6. Os termos de recebimento provisério e definitivo poderdo ser supridos pelo ateste
efetuado por servidor designado no verso da(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), se puder realizar a
verificagdo de conformidade do material no mesmo momento do seu recebimento.

5.1.7. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagédo das penalidades.

5.1.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

5.2. Condigdes de atendimento a garantia, manutengao e assisténcia técnica.

5.2.1. Nao se aplica.

5.3. Outras condigbes de entrega.

5.3.1 Nao se aplica

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Fiscalizacao

6.4.1. A execugado do Contrato sera objeto de acompanhamento, fiscalizagdo e avaliagdo pelo
Tribunal através de fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.4.2. A fiscalizagdo do Tribunal, em especial, tera o dever de verificar a qualidade do objeto a
ser entregue, observando todas as exigéncias editalicias, podendo exigir sua reexecugao
quando este nido atender os termos do que foi proposto e Contratado, sem qualquer énus para o
Tribunal e sem que assista ao Contratado qualquer indenizacao pelos custos dai decorrentes.

6.4.3. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagédo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

6.4.4. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.4.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagcdes
para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.5. San¢des administrativas.

6.5.1. As sangbes administrativas por descumprimento total ou parcial das condigbes deste
Termo de Referéncia estao previstos no edital/contrato/pedido.

6.6. Outras exigéncias na execugao do objeto.

6.6.1. Nao se aplica

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
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7.1. Forma de medigao
7.1.1 Unidades entregues de acordo com as especificagoes.

7.2. Prazo de pagamento

7.2.1. O procedimento de pagamento e o prazo seguira a Resolugdo vigente do TCE que
estabelece a ordem cronolégica de pagamentos e podera constar pormenorizada no
edital/contrato/pedido/documento informativo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento a ser informado
pela SOF/SELC, via Central de Servigos, quando da realizagdo da etapa de enquadramento
legal desta contratagao.

8.2. Exigéncias de habilitagdo

8.2.1. As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

8.2.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

8.2.3. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

8.2.3.1. Ndo havera exigéncias relativas a qualificagcéo técnica.

8.3. Participagao de consorcio e cooperativas

8.3.1 Ndo serd admitida a participacdo de pessoas juridicas em regime de consorcio,
qualquer que seja sua forma de constituicdo, por ndo se tratar de execugéo contratual
de dimenséo de alta complexidade e grande vulto financeiro.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso de forma a possibilitar que 0s
licitantes ofertem propostas com valores mais condizentes aos praticados no mercado,
considerando suas proprias estimativas de custos, sem que exista interferéncia externa.
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No entanto, ndo havera prejuizo a transparéncia, visto que a informagéo sera publicizada
apos o julgamento das propostas.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A dotagdo orgamentaria sera informada pela Supervisdao de Orgamento e Finangas -
SOF, via Central de Servigos, durante a fase de enquadramento orgamentario.

11. EQUIPE DE APOIO

11.1. Indicagdo de equipe de apoio (ideal 2 ou mais):
11.1.1. Marcus Vinicius Soares e Silva, Oficial de Controle Externo, matricula n°
17004650 — SEAL.
11.1.2. Leonardo Costa dos Santos Moraes, Oficial de Controle Externo, matricula n°®
17004960 — SEAL.

11.2. Sugestao de fiscais e suplentes:
11.2.1. Marcus Vinicius Soares e Silva, Oficial de Controle Externo, matricula n°
17004650 — SEAL.
11.2.2. Leonardo Costa dos Santos Moraes, Oficial de Controle Externo, matricula n°
17004960 — SEAL.

Porto Alegre, 06 de margo de 2026.

Elaborado por: Marcus Vinicius Soares e Silva, Oficial de Controle Externo, matricula n°
17004650 — SEAL.
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