Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE BENTO GONCALVES
Palacio 11 de Outubro

TERMO DE REFERENCIA

SIGA N° CMBG-CTP-2026/00012
1. OBJETO
1.1. DEFINICOES DO OBJETO

A presente contratacdo tem como objetivo garantir o fornecimento continuo de
materiais de expediente para atender as necessidades da Camara Municipal de Vereadores
de Bento Gongcalves, assegurando o pleno funcionamento das atividades administrativas e
legislativas, além de proporcionar melhores condicdes de trabalho para servidores e
vereadores.

A necessidade decorre do consumo continuo desses materiais nas rotinas
didrias, aliado a reducéo dos estoques disponiveis no almoxarifado. Por se tratarem de
itens essenciais para a execucdo de tarefas administrativas, torna-se necessaria a reposi cao
periddica, evitando desabastecimento e possiveis prejuizos a produtividade e a organizagdo
dos servigos.

Sob a 6tica do interesse publico, a contratagdo visa garantir a continuidade das
atividades institucionais, promover maior eficiéncia nos processos internos e assegurar o
adequado suporte as demandas administrativas.
1.2. NATUREZA DO OBJETO
Trata-se de aquisicdo de bens comuns, cujos padrfes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de
mercado, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

1.3. QUANTITATIVOS

Quantidades contidas na solicitagcéo e documento em anexo.

1.4. REGISTRO DE PRECO

Sim, setrata de ata de registro de pregos
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1.5. POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO
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Vigéncia de um ano, prorrogavel por um ano, com renovagdo dos quantitativos
originais.

1.6. ESPECIFICACOES TECNICAS
Produtos especificados no documento em anexo.
1.6.1. CARACTERISTICAS DO PRODUTO
Materiais de expediente especificados no documento em anexo.
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. JUSTIFICATIVAS
A contratacdo visa garantir 0 adequado funcionamento das atividades
administrativas da Camara, assegurando organizagdo documental, comunicagéo interna e
suporte operacional .
2.2. DESCRICAO DAS ESPECIFICACOES TECNICAS
Né&o se aplica.
2.3. APRESENTACAO DA CERTIFICACAO
N&o se aplica.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1. SOLUCAO

Aquisicdo dos materiais, garantindo abastecimento continuo e adequado as
demandas administrativas.

N&o ha necessidade de manutencéo ou assisténcia técnica, tratando-se de bens
de consumo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. REQUISITOS

Produtos integros e de qualidade;

Cumprimento dos prazos estabel ecidos.

4.2. OBRIGATORIO APRESENTAR PARA AQUISICAO DE PRODUTOS
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() Marca/ Fabricante

() Modelo
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(X) N&o se aplica
4.3. SUB-CONTRATA(;AO PARCIAL DO OBJETO
N&o se aplica.
5. QUALIFICAGOESTECNICAS
5.1. FASE DE HABI LITAQAO
Documentacao regular conforme legislacéo.
5.1.1. ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL
N&o se aplica.
5.1.2. VISITA TECNICA
N&o se aplica.
5.2. AMOSTRAS/ CATALOGO
Né&o se aplica.
6. MODEL O DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. PRAZO PARA ENTREGA DO OBJETO
Até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento do empenho.
6.1.1. LOCAL DE ENTREGA

Almoxarifado da Camara Municipal de Vereadores de Bento Goncalves, sito a
Av. Dr. Casagrande, 270, Bairro Cidade Alta, Bento Gongalves - RS.

6.1.2. FORMA DE ENTREGA
Entrega em remessa Unica.

6.2. RECEBIMENTO DO OBJETO

Recebimento provisorio no ato da entrega;

Recebimento definitivo em até 05 dias (tei's;

Substituicéo deitensirregulares em até 05 dias Uteis.
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6.2.1. UNIDADE RESPONSAVEL

Setor de Almoxarifado
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6.3. VALIDADE DO OBJETO

Os produtos deverdo estar em perfeitas condic¢des de uso com validade de 12
meses a contar da data de entrega.

7. GESTAO DO CONTRATO
7.1. MODEL O DE GESTAO DO CONTRATO
N&o se aplica.
7.2. FISCAL DO CONTRATO OU SERVIDOR RESPONSAVEL
Diretor Geral.
8. CRITERIOSDE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1. FORMA DE PAGAMENTO

Pagamento em até 30 (trinta) dias, apos apresentacdo da nota fiscal e aceite
definitivo.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. FORMA DE JULGAMENTO
Menor prego.
9.2. ADJUDICACOES DO OBJETO
Por [tem.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. MODELO UTILIZADO PARA DESCRICAO DOS PRECOS

Os valores estimados foram compostos com base em pesquisas junto ao PNCP e
sites especializados da internet.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. DOTACAO ORCAMENTARIA

A aquisicdo correra em dotagdes orcamentérias proprias.

12. ESPECIFICACAO DA GARANTIA
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12.1. GARANTIA DO OBJETO

N&o se aplica.
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13. GESTAO
13.1. SECRETARIA / ORGAO / RESPONSAVEL

Almoxarifado

Bento Gongalves, 23 de abril de 2026.

- assinado eletronicamente -

Maikel William Ferreira
Oficial Administrativo
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