
  

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRÊS DE MAIO 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

Secretaria requisitante: Secretaria de Administração. 

 

1. DO OBJETO: 

 

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objeto avaliar a necessidade e 

a viabilidade de contratação de empresa para fornecimento de materiais expediente 

para uso por diversas Secretarias, deste município, conforme disposições 

apresentadas a seguir:   

 

Item Unid. Descrição 

1 PAC ABRAÇADEIRA DE NYLON 3,6X150 MM 

Pacotes com 100 unidades. 

2 PAC ABRAÇADEIRA DE NYLON 2,5X200 MM 

Pacotes com 100 unidades. 

3 PAC ABRAÇADEIRA DE NYLON 4,8X200 MM 

Pacotes com 100 unidades. 

4 PAC ABRAÇADEIRA DE NYLON 4,8X500 MM 

Pacotes com 100 unidades. 

5 UN APOIO PARA PÉS 

Apoio ergonômico para os pés, fabricado em material resistente, 

ergonômico, anti deslizamento, com ângulo de ajuste entre 0 e 

180º. Cor: preto. Fabricado em aço e PP. 

6 UN APONTADOR DE LÁPIS 

Apontador confeccionado em poliestireno rígido, um furo, tipo 

mesa, sem depósito, lâmina em aço inox parafusado no corpo do 

apontador, retangular. 

7 UN ARQUIVO MORTO 

Arquivo morto feito com medidas internas aproximadas 355 x 

135 x 250mm, papelão com gramatura 375g/m² e espessura de 

2,8mm, fechamento externo, garantindo maior resistência ao ser 

empilhado; Encaixe diferenciado: não permite deformidade nas 



laterais do arquivo; Trava de segurança: evita que a tampa 

afunde com o peso do empilhamento; possui espaço nas laterais 

e tampa para escrever identificando os documentos que estão 

arquivados.  

8 PAC ATILHO DE BORRACHA  

Elástico no 18, amarelo, resistente. Pacote com 500 unidades. 

9 UN BALÃO N° 07  AMARELO PACOTE 50 UNIDADES 

Balão liso n° 07, cor AMARELO, em pacotes com 50 unidades. 

10 UN BALÃO N° 07  AZUL PACOTE 50 UNIDADES 

Balão liso n° 07, cor AZUL, em pacotes com 50 unidades. 

11 UN BALÃO N° 07 BRANCO PACOTE 50 UNIDADES 

Balão liso n° 07, cor BRANCO, em pacotes com 50 unidades. 

12 UN BALÃO N° 07  ROSA PACOTE 50 UNIDADES 

Balão liso n° 07, cor ROSA, em pacotes com 50 unidades. 

13 UN BANDEJA TRIPLA EM ACRÍLICO PARA DOCUMENTOS 

Bandeja com 3 andares, articulada, para documentos no 

tamanho A4. Confeccionada em acrílico transparente. Medidas 

mínimas: 18 cm x 26 cm x 36 cm (Altura x Largura x 

Profundidade). 

14 KG BASTÃO PARA COLA QUENTE- GROSSO TRANSPARENTE 30 

CM 

transparente, 30cm, 1kg. 

15 UN BORRACHA BRANCA  

Borracha escolar branca, nº 60, natural a partir de látex das 

seringueiras, uma matéria prima renovável, que se regenera na 

natureza. - Maior maciez. - Indicada para apagar escrita a lápis, 

lapiseira e qualquer graduação de grafite. - Não borra o grafite 

na hora de apagar. 

16 UN BORRACHA PONTEIRA DE LÁPIS 

Prática e funcional para ser utilizada na ponta do lápis. Apaga 

lápis e lapiseira. 



17 UN CADERNO CAPA DURA GRANDE 96 FOLHAS 

Caderno, de espiral, capa dura, com espiral, grande, 21cm x 

28cm aproximadamente, folha branca, celulose vegetal 96 folhas 

pautadas, capa em cores diversas. 

18 UN CADERNO ESPIRAL GRANDE  

Caderno, de espiral, capa dura, grande, 21cm x 28cm 

aproximadamente, folha branca, celulose vegetal 200 folhas 

pautadas, capa em cores diversas 

19 UN CADERNO PEQUENO CAPA DURA ESPIRAL 96 FOHAS 

Caderno, de espiral, capa dura, pequeno, medindo 

aproximadamente 140 mm x 200 mm, folha branca, celulose 

vegetal 96 folhas pautadas, capa em cores diversas. 

20 UN CALCULADORA ELETRÔNICA DE MESA 

12 dígitos, com visor LCD, calcula porcentagem, inversão de 

sinais, memória, correção dígito a dígito, correção total, duplo 

zero, desligamento automático, funcionalidade de 

bateria/pilha/energia solar, dimensões aproximadas de 12,5 x 10 

x 1,5 cm, garantia 3 meses. 

21 CX CANETA ESFEROGRÁFICA, PONTA METÁLICA, PONTA FINA 

0.7MM, VERMELHA  

Vermelha, com selo de segurança Inmetro, plástico 

transparente, ponta latão, tinta a base de corantes orgânicos e 

solventes, caixa com 50. 

22 CX CANETA ESFEROGRÁFICA, PONTA METÁLICA, PONTA FINA 

0.7MM, AZUL  

Azul, com selo de segurança Inmetro, plástico transparente, 

ponta latão, tinta à base de corantes orgânicos e solventes, caixa 

com 50. 

23 CX CANETA ESFEROGRÁFICA, PONTA METÁLICA, PONTA FINA 

0.7MM, PRETA  



 Preta, com selo de segurança Inmetro, plástico transparente, 

ponta latão, tinta a base de corantes orgânicos e solventes, caixa 

com 50. 

24 CX CANETA MARCA TEXTO AMARELA FLUORESCENTE 

Ponta Chanfrada para marcar grosso ou sublinhar com linha fina, 

tinta Fluorescente brilhante, a base de água, boa resistência a 

luz, destacasse mesmo em papel fotocopia e fax. COR AMARELA 

FLUORESCENTE. Com selo de segurança do Inmetro. 

Caixa com 12 unidades cada. 

25 CX CANETA MARCA TEXTO AZUL FLUORESCENTE 

Ponta Chanfrada para marcar grosso ou sublinhar com linha fina, 

tinta Fluorescente brilhante, a base de água, boa resistência a 

luz, destacasse mesmo em papel fotocopia e fax. COR AZUL 

FLUORESCENTE. Com selo de segurança do Inmetro. 

Caixa com 12 unidades cada. 

26 CX CANETA MARCA TEXTO LARANJA FLUORESCENTE 

Ponta Chanfrada para marcar grosso ou sublinhar com linha fina, 

tinta Fluorescente brilhante, a base de água, boa resistência a 

luz, destacasse mesmo em papel fotocopia e fax. COR LARANJA 

FLUORESCENTE. Com selo de segurança do Inmetro. 

Caixa com 12 unidades cada. 

27 CX CANETA MARCA TEXTO ROSA FLUORESCENTE 

Ponta chanfrada para marcar com linha grossa ou 

sublinhar com linha fina, tintas fluorescentes brilhantes, a 

base de água, boa resistência luz, destaca-se mesmo em 

papel de fotocópia e fax. COR ROSA FLUORESCENTE. 

Com selo de segurança do Inmetro. 

Caixa com 12 unidades. 

28 CX CANETA MARCA TEXTO VERDE FLUORESCENTE 

Ponta chanfrada para marcar com linha grossa ou sublinhar com 

linha fina, tintas fluorescentes brilhantes, a base de água, boa 

resistência luz, destaca-se mesmo em papel de fotocópia e fax, 

COR VERDE FLUORESCENTE, com selo de segurança do 

Inmetro. 



Caixa com 12 unidades 

29 UN CANETÃO AZUL PERMANENTE 

Ponta redonda, cor azul. 

30 UN CANETÃO PRETO PERMANENTE 

Ponta redonda, cor preta. 

31 UN CANETÃO VERMELHO PERMANENTE 

Ponta redonda, cor vermelha. 

32 ESTOJO CANETINHA HIDROGRÁFICA ESTOJO COM 12 UNIDADES 

Estojo com 12 unidades, coloridas. 

33 UN CARTOLINA BRANCA 150G, 50CM X 66CM 

150G, 50CM X 66CM 

34 UN CARTOLINA COLORIDA 150G, 50CM X 66CM 

150G, 50CM X 66CM 

cores: vermelho, azul, rosa, verde, roxo, amarelo e laranja 

35 CX CLIPS NIQUELADO 10/0: 

De arame de aço niquelado com baixo teor de carbono, caixa 

com 120 unidades. 

36 CX CLIPS 2/0 100 UN 

De arame de aço niquelado com baixo teor de carbono, caixa 

com 100 unidades. 

37 CX CLIPS NIQUELADO 4/0  

De arame de aço niquelado com baixo teor de carbono, caixa 

com 400 unidades. 

38 CX CLIPS NIQUELADO 6/0 

De arame de aço niquelado com baixo teor de carbono, caixa 

com 100 unidades. 

39 CX CLIPS NIQUELADO 8/0 



 Clips niquelado 8/0. Quantidade aproximada: caixa c/ 137 

unidades. 

40 UN COLA ESCOLAR BRANCA 110G 

Cola Branca líquida - Lavável - 110Gr. Cola diferentes tipos de 

materiais como papel, cartolina, tecido, feltro, fotos, madeiras, 

couro e muitos outros. Livre de solventes, Livre de PVC, Lavável 

em água em temperatura ambiente. Com selo de segurança do 

Inmetro 

41 CX COLA GLITTER COLORIDA 

CAIXA COM 6 CORES. Caixa contendo 06 (seis) frascos de cola 

glitter colorida, com no mínimo 23g cada unidade. Produto à 

prova d’água, atóxico, de secagem rápida, com tampa contendo 

bico aplicador que facilite o manuseio e proporcione melhor 

precisão na aplicação. 

Cores com brilho intenso, devendo conter no mínimo as seguintes 

cores: vermelho, azul, verde, dourado e prata. 

Produto com prazo de validade vigente e devidamente indicado 

na embalagem. 

42 UN COLA INSTANTÂNEA 

Embalagem de 20g 

Uso geral. Produto à base de cianoacrilato. 

Embalagem plástica com bico anti-entupimento. Peso líq. aprox. 

20g. 

43 UN CORRETIVO LÍQUIDO 

Corretivo líquido, cor branca, base de água, inodoro, atóxico, de 

alta qualidade. Conteúdo: 18 ml. 

44 UN E.V.A. AMARELO 

Confeccionada em EVA (espuma vinílica acetinada), lavável, 

atóxica e de textura homogênea. Folhas de 600x400 mm, cor 

amarela. 

45 UN E.V.A. AZUL 



Confeccionada em EVA (espuma vinílica acetinada), lavável, 

atóxica e de textura homogênea. Folhas de 600x400 mm, cor 

azul. 

46 UN E.V.A. BEGE 

Confeccionada em EVA (espuma vinílica acetinada), lavável, 

atóxica e de textura homogênea. Folhas de 600x400 mm, cor 

bege. 

47 UN E.V.A. BRANCO 

Confeccionada em EVA (espuma vinílica acetinada), lavável, 

atóxica e de textura homogênea. Folhas de 600x400 mm, cor 

branco. 

48 UN E.V.A. LARANJA 

Confeccionada em EVA (espuma vinílica acetinada), lavável, 

atóxica e de textura homogênea. Folhas de 600x400 mm, cor 

laranja. 

49 UN E.V.A. PRETO 

Confeccionada em EVA (espuma vinílica acetinada), lavável, 

atóxica e de textura homogênea. Folhas de 600x400 mm, cor 

preta. 

50 UN E.V.A. ROSA 

Confeccionada em EVA (espuma vinílica acetinada), lavável, 

atóxica e de textura homogênea. Folhas de 600x400 mm, cor 

rosa. 

51 UN E.V.A. ROXO 

Confeccionada em EVA (espuma vinílica acetinada), lavável, 

atóxica e de textura homogênea. Folhas de 600x400 mm, cor 

roxo. 

52 UN E.V.A. VERDE 

Confeccionada em EVA (espuma vinílica acetinada), lavável, 

atóxica e de textura homogênea. Folhas de 600x400 mm, cor 

verde. 



53 UN E.V.A. VERMELHO 

Confeccionada em EVA (espuma vinílica acetinada), lavável, 

atóxica e de textura homogênea. Folhas de 600x400 mm, cor 

vermelho. 

54 CX ECOLÁPIS DE COR AQUARELÁVEL 

– 12 cores 

– madeira 100% reflorestada – atóxico; 

- Solúvel e água 

- Pigmentos com alta concentração 

- Cores vivas e intensas 

- Certificado FSC 

- Conteúdo da embalagem 1 caixa com 12 lápis, 1 pincel de 

resina plástica alumínio, cerdas naturais e manual de instruções. 

- Dimensões aproximadas da embalagem: A x L x P 21,5 x 9,5 x 

1,3 cm 

55 UN ENVELOPE A4 

Envelope A4,27 x 35 cm, Saco Kraft Pardo 

56 UN ENVELOPE OFÍCIO 

ENVELOPE ½ OFÍCIO Envelope saco kraft pardo, medidas 28 x 

20 cm 

57 UN ESTILETE 

Estilete Escolar, retrátil, largo, com design ergonômico e trava. 

Material do corpo do estilete: plástico. Lâmina com no mínimo 18 

mm. Tipo da lâmina: reta segmentada. 

58 RL ETIQUETA 

Papel couchê de alta qualidade para impressão nítida, adesão 

permanente para durabilidade das etiquetas, formato retangular 

oval de 7x2cm, compatível com diversas impressoras térmicas. 

Rolo com 2000 unidades, tubete interno de 4cm. 

59 UN E.V.A. AZUL COM GLITTER  

Confeccionada em EVA com GLITTER (espuma vinílica 

acetinada), lavável, atóxica e de textura homogênea. 



Folhas de 600x400 mm, COR AZUL. 

60 UN E.V.A. DOURADO COM GLITER 

Confeccionada em EVA com GLITTER (espuma vinílica 

acetinada), lavável, atóxica e de textura homogênea. 

Folhas de 600x400 mm, COR DOURADO. 

61 UN E.V.A. PRETO COM GLITER 

Confeccionada em EVA com GLITTER (espuma vinílica 

acetinada), lavável, atóxica e de textura homogênea. 

Folhas de 600x400 mm, COR PRETO. 

62 UN E.V.A. ROSA CLARO COM GLITTER 

Confeccionada em EVA com GLITTER (espuma vinílica 

acetinada), lavável, atóxica e de textura homogênea. 

Folhas de 600x400 mm, COR ROSA CLARO. 

63 UN E.V.A. ROSA PINK COM GLITTER 

Confeccionada em EVA com GLITTER (espuma vinílica 

acetinada), lavável, atóxica e de textura homogênea. 

Folhas de 600x400 mm, COR PINK. 

64 UN E.V.A. VERDE COM GLITTER 

Confeccionada em EVA com GLITTER (espuma vinílica 

acetinada), lavável, atóxica e de textura homogênea. 

Folhas de 600x400 mm, COR VERDE. 

65 UN E.V.A. VERMELHO COM GLITTER 

Confeccionada em EVA com GLITTER (espuma vinílica 

acetinada), lavável, atóxica e de textura homogênea. 

Folhas de 600x400 mm, COR VERMELHO. 

66 UN EXTRATOR DE GRAMPO 

Extrator de grampo tipo espátula, fabricado em chapa de aço, 

medida aproximada de 15cm de altura x 2cm largura. 



67 UN FITA ADESIVA CREPE 16 MM X 50 M - FINA 

Papel crepado, branco, de fácil remoção e isenção de resíduos. 

Tamanho: 16mm X 50m. Rolo. 

68 UN FITA ADESIVA LARGA 

FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA 45 MM X 100 M 

Transparente, ideal para fechamento de caixas ou embalagens 

mais pesadas. O filme é 10% mais grosso, garantindo assim mais 

resistência, desenrolamento suave, adesão instantânea, 

medindo aproximadamente 45mmx100m. 

69 UN FITA ADESIVA TRANSPARENTE ESTREITA 12 MM X 50 M 

Fita adesiva face única, transparente. Tamanho: 12mm X 50m. 

Material de fabricação: BOPP - filme de polipropileno. Dimensões 

aproximadas do rolo: C9,3 x A1,3 x L9,3 cm. 

70 UN FITA CORRETIVA 

Corretivo em fita, cor branca, com no mínimo 5mm x 6m. 

Secagem rápida. Fácil aplicação. Com tampa protetora. 

71 UN FITA CREPE 

FITA ADESIVA CREPE 48 MM X 50 M- LARGA 

Papel crepado, branco, de fácil remoção e isenção de resíduos. 

Tamanho: 48mm X 50m. Rolo. 

72 UN FITA DUPLA FACE 

Dimensões: no mínimo 24mm x 2m. Suporta até 5kg. Para 

áreas internas e externas. Composta por adesivo acrílico, núcleo 

de espuma acrílica e liner de filme impresso de polietileno verde. 

73 UN FITA DUPLA FACE 12MM X 20M  

Composição: Papel Crepado saturado coberto com adesivo à base 

de borracha e resinas sintéticas. Rolo de aproximadamente 

12mm x 20 m. Depois de aplicada, não deixa resíduos na 

superfície, se removida com até 24 horas após a aplicação. 

Resistente à temperatura de 100°C. 



74 CX FOLHA A4, EXTRA BRANCA, 210X297MM, 75G/M² 

Folha A4, extra branco, 210mm x 297mm, 75 g/m², caixa com 

5 pacotes com 500 folhas cada 

75 PAC PAPEL CARTÃO A4 180G  

Branco. Com 50 folhas, cada 

76 PAC PAPEL SULFITE A4, BRANCA 180 GR, COM 50 FOLHAS 

Papel sulfite A4, TAMANHO a4 210mm x 297mm, gramatura 180 

g/m, pacote com 50 unidades, cor BRANCA 

77 UN FURADOR PARA EVA – MODELO BORBOLETA 

Modelo borboleta, 16mm. 

78 UN FURADOR PARA EVA – MODELO FLOR 

Modelo flor, 16mm. 

79 CX GIZ DE CERA COM 12 UNIDADES 

Caixa c/ 12 unidades, peso aproximado do produto 370g. 

Formato anatômico (Ajuda no desenvolvimento da motricidade). 

Solúvel em água. 

Medida aproximada da embalagem: 5,00 x 7,00 x 14cm. 

80 CX GRAFITE 0.7 

Grafite 0.7, graduação 4B, uso em lapiseira 0,7mm. 

Caixa com 12 tubos, contendo 12 grafites cada. 

81 UN GRAMPEADOR 50 FOLHAS 

Grampeador de metal médio, estrutura metálica, apoio plástico 

de acionamento do trilho, grampeia até 50 folhas. Modelo de 

mesa. Utiliza grampos 23/8. Resistente 

82 UN GRAMPEADOR DE METAL GRANDE PARA 100 FOLHAS  

(PAPEL DE 75 g/m²) Grampeador de metal grande, estrutura 

metálica, apoio plástico de acionamento do trilho. Grampeia até 

100 folhas. Modelo: de mesa. Utiliza grampos 23/8. Resistente 

83 UN GRAMPEADOR DE METAL PARA 30 FOLHAS  



(PAPEL DE 75 g/m²) 

• Descrição: Grampeador de mesa, metálico, tipo pequeno, para 

uso geral em escritório. 

• Material: Fabricado predominantemente em chapa de aço 

(norma SAE 1010/20 ou similar), com tratamento superficial 

pintado (pintura epóxi líquida) ou cromado/niquelado, garantindo 

resistência e durabilidade. Apoio da base em material plástico ou 

borracha antiderrapante para melhor fixação e proteção da 

superfície de trabalho. 

• Capacidade de Grampeamento: Capacidade mínima para 

grampear até 30 (trinta) folhas de papel off-set, com gramatura 

de 75 g/m². 

• Tipo de Grampo: Compatível com grampos tipos 26/6 ou 24/6. 

• Mecanismo: Possuir mola resistente com retração automática e 

base de fechamento com duas posições (grampo fechado e 

aberto/pino). 

• Depósito de Grampos: Depósito com capacidade para, no 

mínimo, 100 grampos. • Dimensões (Referenciais): Tamanho 

médio, com dimensões que permitam o uso confortável e 

ergonômico. 

• Embalagem: Fornecido em embalagem individual (caixa de 

papelão ou similar) que proteja o produto contra danos durante 

o transporte e armazenamento, contendo dados de identificação 

do produto, fabricante/importador e instruções de uso. Garantia: 

Garantia mínima do fabricante de 06 (seis) ou 12 (doze) meses 

contra defeitos de fabricação. 

84 CX GRAMPO 26/6 

Grampo 26/6, cobreado, caixa c/ 5.000 unidades. 

85 CX GRAMPO 23/8 

Grampo 23/8, galvanizado, caixa c/ 5.000 unidades. 

86 CX GRAMPO TRILHO 80MM NIQUELADO C/ 50UN 



Grampo para pastas, tipo trilho 80 mm, caixa com 50 

unidades. 

87 CX LÁPIS DE COR 12 CORES – GRANDE 

Ponta macia e resistente, cores vibrantes e intensas, produto 

atóxico. 

88 CX LÁPIS PRETO 

Lápis preto de grafite no 2, dureza carga HB, em madeira, 

cilíndrico, com envoltório do grafite inteiriço, sem emendas, 

medindo aproximadamente 7x175mm, com marca do fabricante 

impressa no lápis, caixa c/ 12 unidades 

89 CX LÁPIS PRETO 6B 

LÁPIS DE ESCREVER – GRAFITE Nº 6B 

Lápis de escrever em grafite, graduação Nº 6B, indicado para 

escrita e desenho em geral. Produzido em madeira de boa 

qualidade, corpo sextavado ou redondo, com pintura resistente e 

acabamento uniforme. Mina de grafite centralizada, com escrita 

macia, sem quebrar com facilidade e sem borrar excessivamente. 

Deve permitir apontamento fácil e uniforme, sem lascar a 

madeira. Produto atóxico, conforme normas técnicas vigentes, 

não tóxico e seguro para uso escolar e administrativo. Caixa com 

12 unidades. 

90 UN LIVRO ATA  

Livro ata c/200 folhas pautadas, capa dura, cor preta, 

aproximadamente 205 x 300mm 

91 UN MARCADOR PARA QUADRO BRANCO – AZUL 

Marcador para quadro branco e/ou quadro de vidro, com ponta 

de feltro projetada para escrita em lousas brancas, utilizando 

tinta de secagem rápida à base de álcool que não mancha e 

apaga facilmente a seco. Cor azul. 

92 UN MARCADOR PARA QUADRO BRANCO – PRETO 

Marcador para quadro branco e/ou quadro de vidro, com ponta 

de feltro projetada para escrita em lousas brancas, utilizando 



tinta de secagem rápida à base de álcool que não mancha e 

apaga facilmente a seco. Cor preta. 

93 UN MARCADOR PARA QUADRO BRANCO- VERMELHO 

Marcador para quadro branco e/ou quadro de vidro, com ponta 

de feltro projetada para escrita em lousas brancas, utilizando 

tinta de secagem rápida à base de álcool que não mancha e 

apaga facilmente a seco. Cor vermelho. 

94  MASSA DE MODELAR 

Caixa com 12 unidades, com cores variadas, atóxico. 

95 UN MOLHA DEDOS 

Pasta para dedos para manusear papéis. Composição: ácidos 

graxos, glicóis, corante alimentício e essência aromática. Produto 

não tóxico. Embalagem plástica com tampa de 12g. 

96 UN PAPEL CREPOM 

Tamanho 48cm x 2m, cores claras sortidas 

97 Rolo PAPEL PARDO (KRAFT) 

Rolo de 120cm x 200m x 80g/m². 

98 Caixa PASTA KRAFT 

marmorizada completa – não suspensa - cor castanho, com visor 

PVC removível, caixa com 50 unidades, medidas 36 cm x 24 cm. 

99 UN PASTA PLÁSTICA COM ELÁSTICO FINO 

Descrição: Cor: incolor. 

Aba Elástico; Tamanho folha de ofício 

100 UN PASTA PLÁSTICA COM ELÁSTICO GROSSO 

Pasta aba e elástico ofício lombo 40mm. Cor: incolor 

101 UN PASTA REGISTRADORA A-Z 

Pasta registradora az, lombo largo cor preta tigrado, plastificado 

com mecanismo niquelado, 02 furos e visor externo, medidas 

aproximadamente, 285x350x80 mm, unidade. 



102 UN PASTA SANFONADA 

Média, com 12 divisórias, COR 

TRANSPARENTE, material plástico, atóxico, resistente e 100% 

reciclável, fechamento com elásticos, acompanha 31 etiquetas 

para identificação das divisórias. TAMANHO OFÍCIO 

103 CX PASTA SUSPENSA 

Pasta suspensa marmorizada completa - cor castanho, com visor 

PVC removível, caixa com 50 unidades, medidas 36 cm x 24 

cm. 

104 UN PERFURADOR PAPEL 

Perfuradores de papel médios (2 furos, capacidade de 20 a 40 

folhas) são ideais para escritórios e uso doméstico, com estrutura 

metálica e régua posicionadora. Capacidade Comum: 20 a 45 

folhas de 75g/m². Furos: Padrão de 2 furos (distância de 80mm). 

Estrutura: Metálica, garantindo maior durabilidade. 

Funcionalidades: Régua guia para centralizar o papel, base 

antiderrapante e reservatório de confetes. 

105 UN PILHA 12 V 

Pilha Alcalina 23A 12V (também conhecida como A23, MN21, 

V23GA, LRV08). 

Voltagem: 12V12 cap V12𝑉 

Tipo: Alcalina (alto desempenho/longa duração). 

Uso: Controles remotos de carros, portões, alarmes 

Dimensões: Aproximadamente 

28mm comprimento e 

10mm de diâmetro 

Cartela com 5 unidades cada. 

106 UN PILHA 2032 

PILHAS TIPO MOEDA – CR2032 



Pilhas tipo moeda CR 2032, cartela com 5 unidades cada. 

107 PAC PILHA AA 

PILHA ALCALINA PALITO AA 

Tipo comum, modelo AA. Pacote com 04 unidades 

108 JG PILHA AAA 

Pilha AAA alcalina, 1,5 v, longa duração, cartela com 4 

unidades. 

109 UN PINCEL ATÔMICO AZUL 

Pincel atômico, ponta de feltro, ponta média, tinta base de álcool, 

cor azul, unidade. 

110 UN PINCEL ATÔMICO PRETO 

Pincel atômico, ponta de feltro, ponta média, tinta base de álcool, 

cor preta, unidade. 

111 UN PINCEL ATÔMICO VERDE 

Pincel atômico, ponta de feltro, ponta grossa, tinta à base de 

álcool, cor verde, unidade. 

112 UN PINCEL ATÔMICO VERMELHO 

Pincel atômico, ponta de feltro, ponta grossa, tinta à base de 

álcool, cor vermelha, unidade. 

113 UN PINCEL CHATO ESCOLAR, Nº 26 

Longo, cerdas de alta qualidade, pelos longos e compactados 

114 UN PINCEL CHATO ESCOLAR, Nº 10 

Longo, cerdas de alta qualidade, pelos longos e compactados 

115 UN PINCEL CHATO ESCOLAR, Nº 14 

Longo, cerdas de alta qualidade, pelos longos e compactados 

116 UN PINCEL CHATO ESCOLAR, Nº 18 

Longo, cerdas de alta qualidade, pelos longos e compactados 

117 UN PINCEL CHATO ESCOLAR, Nº 22 

Longo, cerdas de alta qualidade, pelos longos e compactados 

118 UN PISTOLA PARA COLA QUENTE BASTÃO GROSSO 

Pistola para cola quente P/ bastão grosso com bico emborrachado 

e gatilho que facilita sua utilização. Ideal para colagens de flores 

de tecido, laços, pérolas, fitas, entre outros tantos diversos tipos 

de trabalhos artesanais. 

119 UN PORTA CANETA ARAMADO QUADRADO 

Quadrado, aramado, produzido em metal. Tamanho aproximado: 



10 cm X 7 cm. Cor: Preto. 

120 PAC POST IT 38X50 

Bloco adesivo, confeccionado em papel offset 75g, com adesivo 

base de água. Tamanho 38x50 mm. Pacote com 04 blocos com 

100 folhas cada. Cores em tons neon (rosa, laranja, azul, verde, 

amarelo) 

121 PAC POST IT 76X76 MM 

Tamanho 76x76 mm. Pacote com 01 bloco de 100 folhas. Cores 

em tons pastéis (amarelo, verde, rosa e azul). 

122 UN PRANCHETA 

Confeccionada em Duratex, tamanho Ofício com prendedor 

metálico, dimensões: 23x34cm. 

123 CX PRENDEDOR DE PAPEL  

Prendedor de papel tipo blinder-clipem aço cor preta 32mm, 

corpo de metal resistente com pintura epóxi e presilha em aço 

inoxidável, para aproximadamente 150 folhas, caixa com 12 

unidades. 

124 CX PRENDEDOR DE PAPEL 51 MM 

Resistente. Feito em metal.  para aproximadamente 150 folhas, 

Cor: preto. Caixa com 12 unidades. 

125 UN RÉGUA  

Régua de 30 cm, resistente, confeccionada em poliestireno cristal 

(transparente) ou acrílico. Com espessura de 2 a 3,4 mm. 

126 CX SACOLA PLÁSTICA 

Sacolas plásticas, 30 x 40 cm, caixa com 1000 unidades. Cor 

branca 

127 CX SACOLA PLÁSTICA 48 X 58 CM 

Sacolas plásticas, 48 x 58 cm, caixa com 1000 unidades. Cor 

branca 

128 UN TESOURA ESCOLAR PEQUENA 

Tesoura escolar com lâmina em aço inox, 5 polegadas. Lâmina 

sem ponta, proporcionando maior segurança. Cabo 

em Polipropileno (preto) tem muito mais resistência e 

durabilidade. 



 

 

 

129 UN TESOURA GRANDE 

Tesoura Grande Inox, tesoura uso geral Inox, 8 polegadas. 

Comprimento da lâmina: aproximadamente 11cm; 

Comprimento total: aproximadamente 21 cm. Material da 

lâmina: Aço inox 8 polegadas. Material do cabo: polipropileno, 

cor preta. 

130 CX TINTA GUACHE 

Caixa com 12 cores sortidas, potes de 15ml cada, atóxico. 

131 UN TINTA PARA CARIMBO AUTOMÁTICO - COR PRETA 40 ML 

Tinta para carimbo e auto-entintado, líquida, cor preta, frasco, 

aproximadamente 40 ml. Fabricado com uma base de água, sem 

substâncias tóxicas, ácidos, formaldeído, metais pesados. 

Absorve a umidade e não resseca as almofadas. 

132 RL TNT AMARELO 1,40m x 50m 

Rolo TNT cor amarelo Rolo de 

1,40x50m. Composição: Polipropileno 

133 RL TNT AZUL 1,40m x 50m 

Rolo TNT cor azul Rolo de 

1,40x50m. Composição: Polipropileno 

134 RL TNT BRANCO 1,40m x 50m 

Rolo TNT cor branca Rolo de 1,40x50m. Composição: 

Polipropileno. 

135 RL TNT LARANJA 1,40m x 50m 

Rolo TNT cor azul laranja de 

1,40x50m. Composição: Polipropileno 

136 RL TNT PRETO 1,40m x 50m 

Rolo TNT cor preto Rolo de 

1,40x50m. Composição: Polipropileno 

137 RL TNT ROSA 1,40m x 50m 

Rolo TNT cor rosa Rolo de 

1,40x50m. Composição: Polipropileno 

138 RL TNT VERDE 1,40m x 50m 

Rolo TNT cor verde Rolo de 

1,40x50m. Composição: Polipropileno 

139 RL TNT VERMELHO 1,40m x 50m 

Rolo TNT cor vermelho Rolo de 

1,40x50m. Composição: Polipropileno 



 

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE: 

        

           A realização de processo licitatório para a aquisição de materiais de 

expediente destinados às diversas secretarias da Prefeitura Municipal de Três de Maio 

é medida essencial para garantir a legalidade, a transparência e a eficiência na gestão 

dos recursos públicos. 

          Considerando a necessidade contínua dos itens descritos no objeto, para uso 

administrativo, torna-se indispensável a formalização de um procedimento licitatório 

que assegure a seleção da proposta mais vantajosa para a Administração Pública. 

Além disso, a licitação permite a ampla participação de fornecedores, promovendo a 

competitividade e contribuindo para a obtenção de melhores preços e condições de 

fornecimento. 

           A ausência desses materiais comprometeria o funcionamento regular das 

atividades administrativas, impactando diretamente a prestação de serviços à 

população. Dessa forma, a aquisição planejada e organizada, por meio de processo 

licitatório, garante o abastecimento adequado das secretarias municipais, evitando 

interrupções e assegurando maior eficiência operacional. 

            Ressalta-se ainda que o procedimento licitatório deve observar os princípios 

que regem a Administração Pública, como legalidade, impessoalidade, moralidade, 

publicidade e eficiência, conforme previsto na legislação vigente. Assim, a adoção 

desse processo não apenas atende às exigências legais, mas também reforça o 

compromisso da gestão municipal com a responsabilidade fiscal e a boa governança. 

           Portanto, a abertura de processo licitatório para a compra de materiais de 

expediente mostra-se imprescindível para assegurar o pleno funcionamento das 

secretarias municipais e a adequada aplicação dos recursos públicos, contribuindo 

para a qualidade dos serviços prestados à comunidade. 

 

 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO: 

 

          Os bens a serem adquiridos têm natureza de bens comuns, tendo em vista 

que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos 

pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, 

inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. Os eventuais interessados deverão 

comprovar que atuam no ramo compatível com a licitação.  



           O prazo de entrega, dos produtos licitados deverá ser de até 15 (quinze) dias, 

a contar do recebimento da requisição de despesa. 

           Os produtos deverão ser entregues na Central de Recursos (Almoxarifado 

Central), depósito oficial de materiais do Município de Três de Maio, na Rua Padre 

Cacique, nº 1186, Centro, Três de Maio – RS, aos cuidados do servidor Ademir 

Schimanko.    

           Os produtos adquiridos pela Secretaria Municipal de Saúde e de Educação 

deverão ser entregues, no endereço: Avenida Uruguai n°679 – Centro, (1º andar – 

Secretaria de Saúde), (2º andar – Secretaria de Educação) aos cuidados dos 

servidores designados pelas mesmas.      

             A entrega deverá ser, em dias úteis, no horário das 8h às 11h e das 

13h30min às 16h30min.  

 

 

4. DA PREVISÃO DA DESPESAS NO PAC, PLANO PLURIANUAL, LDO e LOA: 

 

            A contratação pretendida está prevista no Plano anual de Contratações 

disponível no PNCP do Governo Federal e também está previsto em anexos próprios 

das Leis Municipais nº das Leis Municipais nº 3.426/2025, 3.431/2025 e 3.435/2025 

que tratam do Plano Plurianual, Lei de diretrizes Orçamentarias e Orçamento anual 

2026, respectivamente. 

 

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM ADQUIRIDAS: 

 

As quantidades estimadas foram calculadas com base no histórico de 

consumo dos exercícios anteriores, nas necessidades projetadas para o 

exercício de 2026 e na ampliação gradual da rede de serviços prestados. O 

dimensionamento visa garantir o fornecimento contínuo durante todo o exercício, 

evitando compras emergenciais e desperdícios de recursos públicos. 

 

Item Unid. Descrição 

Quantidade 

para o ano em 

exercício 

1 PAC ABRAÇADEIRA DE NYLON 3,6X150 MM 10 

2 PAC ABRAÇADEIRA DE NYLON 2,5X200 MM 10 

3 PAC ABRAÇADEIRA DE NYLON 4,8X200 MM 10 

4 PAC ABRAÇADEIRA DE NYLON 4,8X500 MM 10 



5 UN APOIO PARA PÉS 17 

6 UN APONTADOR DE LÁPIS 142 

7 UN ARQUIVO MORTO 700 

8 PAC ATILHO DE BORRACHA  15 

9 UN BALÃO N° 07  AMARELO PACOTE 50 

UNIDADES 

26 

10 UN BALÃO N° 07  AZUL PACOTE 50 

UNIDADES 

16 

11 UN BALÃO N° 07 BRANCO PACOTE 50 

UNIDADES 

26 

12 UN BALÃO N° 07  ROSA PACOTE 50 

UNIDADES 

16 

13 UN BANDEJA TRIPLA EM ACRÍLICO PARA 

DOCUMENTOS 

26 

14 KG BASTÃO PARA COLA QUENTE- GROSSO 

TRANSPARENTE 30 CM 

29 

15 UN BORRACHA BRANCA  360 

16 UN BORRACHA PONTEIRA DE LÁPIS 130 

17 UN CADERNO CAPA DURA GRANDE 96 

FOLHAS 

287 

18 UN CADERNO ESPIRAL GRANDE  20 

19 UN CADERNO PEQUENO CAPA DURA 

ESPIRAL 96 FOHAS 

121 

20 UN CALCULADORA ELETRÔNICA DE MESA 22 

21 CX CANETA ESFEROGRÁFICA, PONTA 

METÁLICA, PONTA FINA 0.7MM, 

VERMELHA  

4 

22 CX CANETA ESFEROGRÁFICA, PONTA 

METÁLICA, PONTA FINA 0.7MM, AZUL  

19 



23 CX CANETA ESFEROGRÁFICA, PONTA 

METÁLICA, PONTA FINA 0.7MM, PRETA  

8 

24 CX CANETA MARCA TEXTO AMARELA 

FLUORESCENTE 

30 

25 CX CANETA MARCA TEXTO AZUL 

FLUORESCENTE 

14 

26 CX CANETA MARCA TEXTO LARANJA 

FLUORESCENTE 

9 

27 CX CANETA MARCA TEXTO ROSA 

FLUORESCENTE 

12 

28 CX CANETA MARCA TEXTO VERDE 

FLUORESCENTE 

18 

29 UN CANETÃO AZUL PERMANENTE 29 

30 UN CANETÃO PRETO PERMANENTE 50 

31 UN CANETÃO VERMELHO PERMANENTE 45 

32 ESTOJO CANETINHA HIDROGRÁFICA ESTOJO 

COM 12 UNIDADES 

100 

33 UN CARTOLINA BRANCA 150G, 50CM X 

66CM 

10 

34 UN CARTOLINA COLORIDA 150G, 50CM X 

66CM 

20 

35 CX CLIPS NIQUELADO 10/0 1 

36 CX CLIPS 2/0 100 UN 111 

37 CX CLIPS NIQUELADO 4/0  11 

38 CX CLIPS NIQUELADO 6/0 20 

39 CX CLIPS NIQUELADO 8/0 5 

40 UN COLA ESCOLAR BRANCA 110G 514 

41 CX COLA GLITTER COLORIDA 16 

42 UN COLA INSTANTÂNEA 157 



43 UN CORRETIVO LÍQUIDO 32 

44 UN E.V.A. AMARELO 32 

45 UN E.V.A. AZUL 32 

46 UN E.V.A. BEGE 17 

47 UN E.V.A. BRANCO 17 

48 UN E.V.A. LARANJA 12 

49 UN E.V.A. PRETO 32 

50 UN E.V.A. ROSA 32 

51 UN E.V.A. ROXO 12 

52 UN E.V.A. VERDE 12 

53 UN E.V.A. VERMELHO 12 

54 CX ECOLÁPIS DE COR AQUARELÁVEL 83 

55 UN ENVELOPE A4 3.080 

56 UN ENVELOPE OFÍCIO 1.580 

57 UN ESTILETE 28 

58 RL ETIQUETA 8 

59 UN E.V.A. AZUL COM GLITTER  22 

60 UN E.V.A. DOURADO COM GLITER 22 

61 UN E.V.A. PRETO COM GLITER 22 

62 UN E.V.A. ROSA CLARO COM GLITTER 18 

63 UN E.V.A. ROSA PINK COM GLITTER 18 

64 UN E.V.A. VERDE COM GLITTER 22 

65 UN E.V.A. VERMELHO COM GLITTER 22 

66 UN EXTRATOR DE GRAMPO 57 

67 UN FITA ADESIVA CREPE 16 MM X 50 M - 

FINA 

20 

68 UN FITA ADESIVA LARGA 265 



69 UN FITA ADESIVA TRANSPARENTE 

ESTREITA 12 MM X 50 M 

71 

70 UN FITA CORRETIVA 168 

71 UN FITA CREPE 75 

72 UN FITA DUPLA FACE 9 

73 UN FITA DUPLA FACE 12MM X 20M  121 

74 CX FOLHA A4, EXTRA BRANCA, 

210X297MM, 75G/M² 

270 

75 PAC PAPEL CARTÃO A4 180G  30 

76 PAC PAPEL SULFITE A4, BRANCA 180 GR, 

COM 50 FOLHAS 

5 

77 UN FURADOR PARA EVA – MODELO 

BORBOLETA 

1 

78 UN FURADOR PARA EVA – MODELO FLOR 1 

79 CX GIZ DE CERA COM 12 UNIDADES 30 

80 CX GRAFITE 0.7 21 

81 UN GRAMPEADOR 50 FOLHAS 5 

82 UN GRAMPEADOR DE METAL GRANDE PARA 

100 FOLHAS  

18 

83 UN GRAMPEADOR DE METAL PARA 30 

FOLHAS  

143 

84 CX GRAMPO 26/6 30 

85 CX GRAMPO 23/8 17 

86 CX GRAMPO TRILHO 80MM NIQUELADO C/ 

50UN 

60 

87 CX LÁPIS DE COR 12 CORES – GRANDE 30 

88 CX LÁPIS PRETO 24 

89 CX LÁPIS PRETO 6B 5 

90 UN LIVRO ATA  16 



91 UN MARCADOR PARA QUADRO BRANCO – 

AZUL 

16 

92 UN MARCADOR PARA QUADRO BRANCO – 

PRETO 

16 

93 UN MARCADOR PARA QUADRO BRANCO- 

VERMELHO 

13 

94  MASSA DE MODELAR 34 

95 UN MOLHA DEDOS 9 

96 UN PAPEL CREPOM 10 

97 Rolo PAPEL PARDO (KRAFT) 1 

  98 Caixa PASTA KRAFT 6 

99 UN PASTA PLÁSTICA COM ELÁSTICO FINO 366 

100 UN PASTA PLÁSTICA COM ELÁSTICO 

GROSSO 

110 

101 UN PASTA REGISTRADORA A-Z 80 

102 UN PASTA SANFONADA 32 

103 CX PASTA SUSPENSA 21 

104 UN PERFURADOR PAPEL 6 

105 UN PILHA 12 V 8 

106 UN PILHA 2032 5 

107 PAC PILHA AA 210 

108 JG PILHA AAA 406 

109 UN PINCEL ATÔMICO AZUL 208 

110 UN PINCEL ATÔMICO PRETO 221 

111 UN PINCEL ATÔMICO VERDE 7 

112 UN PINCEL ATÔMICO VERMELHO 207 

113 UN PINCEL CHATO ESCOLAR, Nº 26 2 

114 UN PINCEL CHATO ESCOLAR, Nº 10 2 

115 UN PINCEL CHATO ESCOLAR, Nº 14 2 

116 UN PINCEL CHATO ESCOLAR, Nº 18 2 

117 UN PINCEL CHATO ESCOLAR, Nº 22 2 



 

 

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO: 

            A aquisição dos materiais de expediente por meio de processo licitatório 

mostra-se a alternativa mais adequada para atendimento da demanda, considerando 

a necessidade de fornecimento contínuo ao longo do exercício, de modo a garantir o 

regular funcionamento das atividades administrativas das diversas Secretarias do 

Município. 

118 UN PISTOLA PARA COLA QUENTE BASTÃO 

GROSSO 

213 

119 UN PORTA CANETA ARAMADO QUADRADO 45 

120 PAC POST IT 38X50 109 

121 PAC POST IT 76X76 MM 43 

122 UN PRANCHETA 22 

123 CX PRENDEDOR DE PAPEL  10 

124 CX PRENDEDOR DE PAPEL 51 MM 14 

125 UN RÉGUA  54 

126 CX SACOLA PLÁSTICA 6 

127 CX SACOLA PLÁSTICA 48 X 58 CM 3 

128 UN TESOURA ESCOLAR PEQUENA 80 

129 UN TESOURA GRANDE 284 

130 CX TINTA GUACHE 5 

131 UN TINTA PARA CARIMBO AUTOMÁTICO - 

COR PRETA 40 ML 

7 

132 RL TNT AMARELO 1,40m x 50m 1 

133 RL TNT AZUL 1,40m x 50m 2 

134 RL TNT BRANCO 1,40m x 50m 

 

3 

135 RL TNT LARANJA 1,40m x 50m 1 

136 RL TNT PRETO 1,40m x 50m 1 

137 RL TNT ROSA 1,40m x 50m 2 

138 RL TNT VERDE 1,40m x 50m 1 

139 RL TNT VERMELHO 1,40m x 50m 2 



           Como alternativa, avaliou-se a realização das aquisições por meio de 

contratação direta, mediante dispensa de licitação. Contudo, essa hipótese não se 

revela vantajosa, uma vez que implicaria a utilização dos limites de valor previstos 

no art. 75 da Lei nº 14.133/2021, os quais se destinam a contratações de pequeno 

vulto ou situações excepcionais, não sendo compatíveis com a natureza contínua e o 

volume estimado da demanda. 

            Também foi considerada a hipótese de não realização da contratação. 

Entretanto, tal alternativa é inviável, pois a ausência dos materiais de expediente 

comprometeria a continuidade das atividades administrativas, prejudicando o 

desempenho das funções institucionais e o atendimento ao interesse público. 

             Dessa forma, conclui-se que a realização de procedimento licitatório é a 

solução mais adequada, sob os aspectos da legalidade, economicidade e eficiência. 

 

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 

 

 

              

 

 

 

  

 

  Considerando a demanda inicial, estima-se o valor de R$ 160.000,00 para a 

alternativa escolhida neste processo licitatório, referente à aquisição de materiais de 

expediente, conforme as especificações técnicas descritas neste ETP.

  Em  relação  as  demais  alternativas  avaliadas,  estima-se  que  a  opção  de 

realizar a contratação de forma direta iria gerar um custo significativamente maior 

para  o  município,  visto  que  não  geraria  competição  entre  as  empresas  e  que  no 

comércio local os referidos itens custam em média 20% que os adquiridos por outros 

municípios em processos licitatórios, gerando um custo global de aproximadamente 

R$ 192.000,00.

  Quanto a alternativa de não se adquirir os materiais, se mostra inviável pois 

os  materiais  de  expediente  são  imprescindíveis  para  a  manutenção  dos  serviços 

realizados pelas diversas Secretarias da Prefeitura municipal, sua falta pode acarretar 

o não funcionamento da máquina pública, podendo os serviços à população serem 

interrompidos.

  Dessa  forma,  a aquisição  por  meio  de  processo  licitatório,  via  pregão 

eletrônico, é  a  alternativa  mais  vantajosa  e  adequada,  equilibrando  os  critérios  de 

legalidade e economicidade.



8. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO: 

 

A solução proposta consiste na abertura de processo licitatório para aquisição 

de materiais de expediente para uso nas Secretarias da prefeitura Municipal, para o 

funcionamento cotidiano, viabilizando a execução de serviços internos, atendimento 

ao público, organização de documentos e tramitação de processos administrativos.  

A escolha da modalidade pregão eletrônico fundamenta-se nos princípios da 

administração pública, especialmente os da legalidade, eficiência, economicidade, 

competitividade e transparência. Por meio dessa modalidade, amplia-se a 

participação de fornecedores de diferentes regiões, promovendo maior concorrência 

e possibilitando a obtenção de propostas mais vantajosas para o erário. 

Além disso, o formato eletrônico confere maior celeridade ao processo 

licitatório, reduz custos operacionais e assegura maior controle e rastreabilidade das 

etapas do certame, contribuindo para a lisura do procedimento. Tal modalidade é 

especialmente adequada para a aquisição de bens comuns, como é o caso dos 

materiais de expediente, cujas especificações são usuais no mercado e podem ser 

definidas de forma objetiva no termo de referência. 

           Com base na natureza e nos valores estimados do objeto a ser contratado, a 

contratação será realizada por meio de licitação, nos termos do art. 28, I, da Lei 

Federal no 14.133/2021, exclusiva à participação de empresas beneficiadas pela Lei 

Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006. 

 

9. PARCELAMENTO DA CONTRATAÇÃO: 

 

Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, as licitações 

atenderão ao princípio do parcelamento, quando tecnicamente viável e 

economicamente vantajoso. Na aplicação deste princípio, o § 1º do mesmo art. 47 

estabelece que devam ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a 

Administração de vários contratos frente às vantagens da redução de custos, com 

divisão do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliação da competição e de 

evitar a concentração de mercado.  

Nesse caso, sugerimos a licitação por itens, onde o objeto é dividido em partes 

específicas, cada qual representando um bem de forma autônoma, visando um 

aumento da competitividade do certame, pois possibilita a participação de vários 

fornecedores. 

 



10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS 

         A aquisição dos materiais de expediente permitirá à Administração: 

• Garantir o funcionamento contínuo das atividades administrativas das 

Secretarias.  

• Suprir as necessidades básicas de consumo diário dos setores.  

• Evitar interrupções nos serviços públicos por falta de insumos.  

•  Promover maior eficiência e organização no ambiente de trabalho.  

• Atender adequadamente às demandas internas e ao público. 

• Manter o padrão de qualidade na execução das tarefas administrativas. 

 

11. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO: 

 

 Será designado servidor responsável para o recebimento dos produtos, o qual 

detém expertise para avaliar e realizar tarefas de fiscalização do contrato. 

 

12. DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO: 

 

Para a prestação dos serviços/fornecimento de bens pretendidos os eventuais 

interessados deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o 

objeto da licitação, bem como apresentar todos os documentos a título habilitação, 

nos termos do art. 62, da Lei nº 14.133/2021, tais como: 

• Inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 

• Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, 

se houver, relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de 

atividade e compatível com o objeto contratual; 

• Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Dívida Ativa da 

União; 

• Certidão Negativa de Tributos Estaduais expedida pela Secretaria da 

Fazenda Estadual do domicílio ou sede da Licitante; 

• Certidão Negativa de Tributos Municipais do domicílio ou sede da 

Licitante; 

• Regularidade para com o Sistema de Seguridade Social – INSS (CND), 

somente se as contribuições sociais não estiverem englobadas na Prova de 

Regularidade com a Fazenda Federal;  



• Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço – FGTS 

(CRS); 

• Regularidade perante a Justiça do Trabalho (Certidão Negativa de 

Débitos Trabalhistas – CNDT); 

• Contrato Social; 

• Certidão Negativa de feitos sobre falência. 

 

 

13. CONTRATAÇÕES CORRELATAS: 

 

Não há contratações correlatas e ou independentes. 

 

14. IMPACTOS AMBIENTAIS: 

 

             A aquisição de materiais de expediente pela Administração Pública gera 

impactos ambientais ao longo de seu ciclo de vida, desde a produção até o descarte 

final. A fabricação desses materiais envolve o consumo de recursos naturais, como 

madeira, água, energia e derivados de petróleo, além da emissão de poluentes 

atmosféricos e resíduos industriais. 

              Destaca-se o impacto associado ao uso de papel, cuja produção pode 

contribuir para o desmatamento quando não proveniente de fontes sustentáveis. 

Outros itens, a base de plásticos, apresentam potencial poluidor, especialmente 

quando descartados de forma inadequada, podendo causar contaminação do solo e 

da água. 

               No uso cotidiano, o consumo excessivo e a baixa durabilidade dos 

materiais de expediente aumentam a geração de resíduos sólidos. A ausência de 

práticas de reutilização e reciclagem agrava os impactos ambientais e sobrecarrega 

os sistemas de gestão de resíduos. 

             Diante disso, recomenda-se a adoção de algumas medidas, como: 

• Adquirir produtos reciclados, recicláveis e de maior durabilidade;  

• Incentivar o uso de itens reutilizáveis;  

• Implementar a correta destinação de resíduos, com coleta seletiva e correto 

descarte dos resíduos 

• Promover o uso racional dos materiais. 



               As medidas propostas visam reduzir os impactos ambientais da 

contratação e alinhar a aquisição às diretrizes da sustentabilidade na Administração 

Pública.  

 

 

15. POSICIONAMENTO DE CONCLUSÃO: 

 

Com base nas informações levantadas ao longo do ETP, declaramos a 

viabilidade da aquisição dos materiais, conforme quantidade, descrição e 

especificações técnicas mencionadas. 
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