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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicao de 2000 Suportes Rigidos para Crachas, conforme especificagdes e condigdes previstas
neste instrumento € seus Anexos;

Item | Especificacido Unidade de Medida |Quantitativo

I Suporte rigido para crachds | Unidade 2000

1.2 Os bens do objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, ndo se enquadrando como bens
de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3 Devido ao valor orgado e por se tratar de uma dispensa de licitagdo, opta-se pela ndo elaboragdo do
Estudo Técnico Preliminar, seguindo o disposto do Art.19 da Resolugdo de mesa 2.006/2025.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A seguranca institucional e a identidade visual guardam relag¢do direta com o uso de crachas. Para tal,
fazem-se necessarias as confeccdes de exemplares utilizados nas rotinas da Assembleia Legislativa — os
destinados a servidores, colaboradores terceirizados, estagiarios, visitantes, acesso ao Plenario 20 de
Setembro e ativacdo do elevador reservado aos parlamentares. Outrossim, a confec¢do desses itens exige a
aquisicdo continua de materiais, tais quais cartdes, presilhas, corddes, smartcards , ribbons e suportes
rigidos, tratando-se de demanda que requer reposi¢des periddicas.

O estoque desses insumos esta em nivel adequado, porém, no caso dos suportes rigidos, hd um continuo
uso e solicitagdo deste insumo, visto que o material, naturalmente, sofre desgastes. Portanto, é necessaria a
reposicao do estoque.

2.2 A contratagdo esta prevista no item 62 do Plano de Contratagdes Anual da Assembleia Legislativa.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

Inicialmente, para fins de suprir a necessidade diagnosticada, foi instruido o processo 000003351-
01.00/26-7, que visa a elaboragao de uma Ata de Registro de Precos para a aquisicdo, conforme demanda,
de suprimentos de crachas. Contudo, devido a demanda por suportes rigidos ser alta, ha o risco de o
estoque, até a formulacao da Ata de Registro de Pregos ser constituida, ser findado.

Por esta razdo, devido ao baixo valor e a celeridade processual, para fins de garantia do quantitativo de
estoque, opta-se por realizar uma dispensa de licitagao.

Como resultado, portanto, pretende-se executar um processo célere que garanta a demanda de confeccao



de crachas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Suportes rigidos para crachas. Cédigo GCE: 0002.0508.010025.

4.1.1 Novos e sem uso, confeccionados em plastico transparente, com capacidade para dois cartdes (porta-
crachds duplo, frente e verso), compativeis com crachéas de 0,84 (zero virgula oitenta e quatro) mm de
espessura, 86 (oitenta e seis) mm de largura e 54 (cinquenta e quatro) mm de altura.

4.1.2 Permitem o acondicionamento do cartdo tanto na posi¢ao vertical quanto na horizontal.

4.1.3 Modelo conforme seguinte imagem:

Subcontrata¢do

4.2 Nao seréd admitida a subcontratagdo do objeto contratual;

Da garantia contratual

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seus seguintes da Lei n® 14.133 de 2021.

Subcontratac¢do

4.4 Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Possibilidade de participagdo de consorcios

4.5 Nao serd admitida a participagdo de consorcios.

Critérios de sustentabilidade
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4.6 A empresa devera entregar itens que tenham menor potencial de agressdo ao meio ambiente.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de entrega

5.1. O prazo de entrega provisoria ¢ de 15 dias, a contar do envio do empenho para a vencedora do
certame.

5.2. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 dias, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificacao da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagao.

5.4. A entrega serd realizada de forma Unica.

5.5 Os itens deverdo ser entregues na Administragdo da Policia Legislativa, localizado no jardim da
Assembleia Legislativa em Pca. Mal. Deodoro 101, Porto Alegre, RS, 90010-300, no horario comercial
(segunda a sexta, das 8h30min as 12h00min; 13h00 min as 17h00min).

6. MODELO DE GESTAO
Fiscalizacao

6.1. O fiscal verificard a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho
e o pagamento, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes, o fiscal atuard tempestivamente na solu¢ao do problema,
reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.3. A fiscalizagdo contratual devera atestar o recebimento dos produtos e notificar a empresa caso esta
nao cumpra com as condigoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.4. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor
6.5. Cabe ao gestor:

6.5.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo contendo todos os registros
formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento , a exemplo da ordem de servico e do registro de

ocorréncias, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.5.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.5.3 acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, ¢ anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.5.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.5.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.5.6 elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdao dos objetivos que tenham justificado a
contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.



6.5.7 enviar a documentagdo pertinente ao Departamento de Or¢camento e Financas para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal
emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento
definitivo do servico.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta. O prazo para a entrega provisoria ¢ de até 15 dias, a contar do envio do empenho
a vencedora do certame.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 15 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 dias, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificacao da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 60
dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anélise
prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo da entrega do objeto.

7.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do
bem correrdo por conta do Contratado e sdo condi¢do para o recebimento do objeto.

Liquidag¢do

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até¢ que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.13. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.



7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos O0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a aplicagdo de
sancoes, conforme disposto neste termo de referéncia.

7.16. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente.
Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias, contados a partir da entrega da Nota
Fiscal.

Forma de pagamento

7.18. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.19. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.21. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Se a adjudicataria inadimplir as obrigac¢des assumidas, no todo ou em parte, ficard sujeita as sangdes
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, assim como ao pagamento de multa nos seguintes termos:

8.1.1 pelo atraso em relagdo ao prazo estipulado para a entrega do objeto: 0,5% do valor total da aquisicao,
por dia decorrido, até o limite maximo de 10 (dez) dias de atraso, apos o que valera a regra 8.1.2 deste
subitem,;

8.1.2 se o atraso referido na alinea "a" for superior a 10 (dez) dias, o percentual de multa a ser calculado
durante todo periodo (desde o 1° dia de atraso), serd de 0,75% ao dia, até o limite maximo de 20 (vinte)
dias de atraso, apos o que valerd aregra 8.1.3 deste subitem;

8.1.3 se o atraso referido na alinea "b" for superior a 20 (vinte) dias, o percentual de multa a ser calculado
durante todo periodo (desde o 1° dia de atraso), sera de 1% ao dia, até o limite maximo de 30 (trinta) dias
de atraso, apds o que restard configurada a inexecucdo contratual, com aplicagdo das penalidades
incidentes no caso e aplicacao da multa prevista no ponto 8.1.5 deste subitem;

8.1.4 nos casos de inexecucdo parcial, execuc¢ao imperfeita ou negligéncia no fornecimento do objeto: 5%
do valor total do objeto. Tal sangdo sera aplicada, também, no caso de recusa do fornecedor em substituir
algum item entregue com defeito, hipotese que restard configurada apds o transcurso de 24h (vinte e
quatro horas) sem apresentacao de novo objeto livre de defeito por parte da adjudicatéria;

8.1.5 no caso de inexecucao total: 20% do valor total do objeto;

8.1.6 pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada neste Edital e ndo abrangida nas
alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor do servi¢o demandado, para cada evento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta



9.1 O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, mediante o critério de menor preco,
utilizando-se como fundamento o art.75, inciso II, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, considerando a
seguinte justificativa: devido a demanda por suportes rigidos ser alta, ha o risco de o estoque, até a
formulacdao da Ata de Registro de Precos ser constituida, ser findado. Por esta razdo, em razdo do baixo
valor e da celeridade processual, para fins de garantia do quantitativo de estoque, opta-se por realizar uma
dispensa de licitagdo.

Forma de fornecimento

9.2 O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilita¢do

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
a) prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa;

c) prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — Certificado de
Regularidade do FGTS), expedida pela Caixa Econdmica Federal;

d) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual de sua sede relativamente ao Imposto Sobre
Circulagdo de Mercadorias e Servigos (ICMS); (a exemplo da Certidao de Situacdo Fiscal da SEFAZ/RS);

e) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho — TST.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor maximo aceitdvel para a presente contratacdo serd definido pela autoridade
competente, sugerindo esta Divisdo a estimativa constante do Relatorio Pesquisa de Precos
SEI 4111546.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Manter, durante a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na assinatura deste instrumento, comprovando-as, a
qualquer tempo, mediante solicitagdo da CONTRATANTE.

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, em até 15 dias uteis,
o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou de
materiais empregados.

11.3 Cumprir os prazos de entrega estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.4 Cumprir, integralmente, os requisitos da contratagdo estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Notificar a CONTRATADA sobre quaisquer irregularidades que ocorram, para que a mesma possa
tomar de imediato as providéncias necessarias e cabiveis ao caso;

12.2. Solicitar o fornecimento do material objeto deste instrumento por meio de requisi¢do assinada pelo
GESTOR, que serd encaminhada via e-mail;

12.3. Proceder ao pagamento, na forma e no prazo contratados;



12.4. Fornecer a CONTRATADA todas as condig¢des e informagdes necessarias ao integral cumprimento
da entrega do objeto.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA

A ser definida pelo Departamento de Or¢camento e Financas do Poder Legislativo.

14. GESTOR

O gestor devera ser o coordenador da Divisdo de Policiamento Institucional, Luis Vanius da Luz
Gongalves.

15. FISCAL
O fiscal do contrato ¢ Thalles Ricardo de Melo Silva.

1.
Sel
assinatura L‘j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Thalles Ricardo de Melo Silva, Servidor(a) Publico(a)
Estadual, em 16/04/2026, as 10:12, conforme o art. 4°, § 3°, da Resolucdo n°® 3.145/2015.

sel

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Hugo Leandro Rossetto, Coordenador(a) em Substituicio,
em 16/04/2026, as 10:12, conforme o art. 4°, § 3°, da Resolugdo n® 3.145/2015.

sel o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Cristiano Piola da Luz, Diretor(a), em 16/04/2026, as 10:13,
conforme o art. 4°, § 3°, da Resolugdo n°® 3.145/2015.
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