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SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E ADMINISTRAÇÃO 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR  

SISTEMA REGISTRO DE PREÇOS 
Os campos não obrigatórios não devem ser removidos, caso não sejam analisados no ETP, deve-se justificar a sua ausência, na forma do Art. 

18, parágrafo 2º da Lei 14.133/21. 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO 

Registro de Preços para aquisição de material de expediente para as secretarias do município. 

1.1 NATUREZA DO OBJETO: COMUM 

O objeto não se enquadra como obras ou serviço de engenharia, por isso, por definição residual é enquadrado como material comum, 
conforme art. 6º, XIII, da Lei 14.133/2021. 

1.2 BEM OU ARTIGO DE LUXO: NÃO 

O objeto desta contratação não se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto Municipal nº 5.238/2022. 

1.3 ORIGEM DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:  

Por se tratar de Sistema de Registro de Preços, a indicação da disponibilidade de créditos orçamentários somente será informada para 
a formalização do contrato ou de outro instrumento hábil (empenhos, autorização de fornecimento etc.). 

1.4 Transferência Voluntária de Recurso da União – SICONV: 

NÃO. 

1.4.1. Tipo de Instrumento: 

Não se aplica. 

1.4.1.1. Recurso Financeiro:  

Não se aplica. 

1.4.1.1.1. Número do Instrumento/Ano:  

Não se aplica. 

2. NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A aquisição de materiais de expediente é essencial para assegurar a continuidade, a eficiência e a qualidade das atividades 
administrativas desenvolvidas pelas secretarias municipais. Tais insumos possuem caráter estratégico no suporte às rotinas internas, 
viabilizando a elaboração de documentos oficiais, a organização e o arquivamento de informações, a realização de comunicações 
internas e externas, bem como o atendimento célere e eficaz às demandas da população. 
Ademais, os materiais de expediente são fundamentais para a execução das atividades administrativas que garantem o cumprimento 
das atribuições institucionais e legais das secretarias, contribuindo para a adequada implementação das políticas públicas e para a 
prestação de serviços essenciais. A ausência ou insuficiência desses insumos pode comprometer a regularidade das operações 
administrativas, ocasionar atrasos, dificultar o alcance das metas estabelecidas e impactar negativamente a qualidade do atendimento 
ao público. 

3. PREVISÃO NO PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES 

Plano anual de contratações ainda não implantado pelo município. 

4 QUANTITATIVOS E VALORES TOTAIS E UNITÁRIOS 

Item Descrição CATMAT PDM 
Unidad

e 
Quantidade 

Valor 
Unitário 

Valor Total 
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LOTE 1 

01 

AGENDA TIPO: ANUAL, 
REVESTIMENTO CAPA: 

COURO SINTÉTICO, 
QUANTIDADE FOLHAS: 
386, GRAMATURA: 70 

G/M2, COMPRIMENTO: 
192 MM, LARGURA: 135 
MM, COR CAPA: PRETA, 

MATERIAL: PAPEL 

- 37 UN 56 R$ 28,16 R$ 1.576,96 

VALOR: R$ 1.575,96 

LOTE 2 

02 

ALFINETE MAPA 
MATERIAL: METAL 

TRATAMENTO 
SUPERFICIAL: 

NIQUELADO MATERIAL 
CABEÇA: PLÁSTICO 
FORMATO CABEÇA: 

REDONDO COR: 
VARIADA 

COMPRIMENTO: 10 MM 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM 50 
UNIDADES. 

234073 38 CAIXA 68 R$ 3,86 R$ 262,48 

03 

PERCEVEJO MATERIAL: 
METAL TRATAMENTO 

SUPERFICIAL: 
LATONADO TAMANHO: 

10 MM 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM 100 
UNIDADES. 

202054 109 CAIXA 137 R$ 2,56 R$ 350,72 

VALOR: R$ 613,20 

LOTE 3 

04 

APAGADOR QUADRO 
MAGNÉTICO MATERIAL 

CORPO: PLÁSTICO 
COMPRIMENTO: 15 CM 

LARGURA: 6 CM 
ALTURA: 5 CM 

MATERIAL BASE: 
FELTRO 

324133 42 UN 156 R$ 3,70 R$ 577,20 
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05 

PINCEL ATÔMICO 
MATERIAL: PLÁSTICO 
TIPO PONTA: FELTRO 

TIPO CARGA: 
DESCARTÁVEL COR 

TINTA: AZUL 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM 12 
UNIDADES 

202040 108 CX 112 R$ 15,52 R$ 1.738,24  

06 

PINCEL ATÔMICO 
MATERIAL: PLÁSTICO 
TIPO PONTA: FELTRO 

TIPO CARGA: 
RECARREGÁVEL COR 

TINTA: PRETA 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM 12 

UNIDADES 

202037 108 CX 125 R$ 17,01 R$ 2.126,25  

07 

PINCEL ATÔMICO 
MATERIAL: PLÁSTICO 
TIPO PONTA: FELTRO 

TIPO CARGA: 
DESCARTÁVEL COR 
TINTA: VERMELHA 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM 12 
UNIDADES 

202043 108 CX 112 R$ 13,56 R$ 1.518,72 

08 

QUADRO AVISOS 
MATERIAL: FIBRA DE 

MADEIRA 
COMPRIMENTO: 90 CM 

LARGURA: 120 CM 
FINALIDADE: MURAL 

MATERIAL MOLDURA: 
ALUMÍNIO 

CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: FELTRO 

VERDE FORMATO: 
RETANGULAR 

ESPESSURA: 11 MM 

482644 14399 UN 6 R$ 144,47 R$ 866,82 

VALOR: R$ 6.827,23 

LOTE 4 
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09 

BARBANTE ALGODÃO 
QUANTIDADE FIOS: 6 

UN ACABAMENTO 
SUPERFICIAL: CRÚ 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

ROLO COM NO MÍNIMO 

100 METROS. 

206993 80 ROLO 25 R$ 4,22 R$ 105,50 

10 

BASE FITA ADESIVA 
MATERIAL: PLÁSTICO 

RESISTENTE 
TAMANHO: GRANDE 

COR: PRETA 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

PARA FITA ADESIVA DE 
12MM E LÂMINA CORTE 

EM AÇO INOX 
SERRILHADO. 

202009 111 UN 31 R$ 20,07 R$ 622,17  

11 

FITA ADESIVA 
MATERIAL: 

POLIPROPILENO TIPO: 
DUPLA FACE LARGURA: 
18 MM COMPRIMENTO: 

30 M 

450593 18071 ROLO 37 R$ 5,45 R$ 201,65  

12 

FITA ADESIVA 
MATERIAL: 

POLIPROPILENO TIPO: 
TRANSPARENTE 
LARGURA: 50 MM 

COMPRIMENTO: 50 M 
APLICAÇÃO: 

EMPACOTAMENTO 

445375 18071 ROLO 781 R$ 3,10  R$ 2.421,10  

13 

FITA ADESIVA 
MATERIAL: 

POLIPROPILENO 
TRANSPARENTE TIPO: 
MONOFACE LARGURA: 
12 MM COMPRIMENTO: 

50 M COR: INCOLOR 

330860 18071 ROLO 300 R$ 1,20 R$ 360,00 

14 

FITA ANTIDERRAPANTE 
MATERIAL: FILME DE 

POLIÉSTER E ÓXIDO DE 
ALUMÍNIO LARGURA: 
5,00 CM COR: PRETA 

FOSFORESCENTE 
APLICAÇÃO: 

SUPERFÍCIES 
IRREGULARES 

(ESCADA, RAMPA, 
CORREDOR) 

COMPRIMENTO: 20 M 
CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: ADESIVO 
DE BORRACHA, À 

PROVA D'ÁGUA/RESINA 
ADESIVA 

298647 7557 ROLO 12 R$ 113,25 R$ 1.359,00  
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VALOR: R$ 5.069,42 

LOTE 5 

15 

BATERIA - 
COMPUTADOR TENSÃO 

ALIMENTAÇÃO: 3 V 
MODELO: CR-2032 

CAPACIDADE NOMINAL: 
220 MAH SISTEMA 
ELETROQUÍMICO: 

LITHIUM 

341070 3463 UN 50 R$ 2,02 R$ 101,00  

16 

BATERIA NÃO 
RECARREGÁVEL TIPO: 

ALCALINA VOLTAGEM: 9 
V APLICAÇÃO: 

APARELHO 

ELETROELETRÔNICO 

234354 3479 UN 62 R$ 7,52 R$ 466,24  

17 

PILHA TAMANHO: 
PALITO TIPO: COMUM 

MODELO: AAA 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

EMBALAGEM COM 04 
UNIDADES 

231785 10708 UN 350 R$ 3,08 R$ 1.078,00  

18 

PILHA TAMANHO: 
PEQUENA TIPO: 

ALCALINA MODELO: AA 
TENSÃO: 1,5 V 

CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: LR6-2B 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

EMBALAGEM COM 04 
UNIDADES 

304301 10708 UN 131 R$ 3,79 R$ 496,49 

VALOR: R$ 2.141,73 

LOTE 6 

19 

BLOCO RECADO 
MATERIAL: PAPEL COR: 
AMARELA LARGURA: 76 
MM COMPRIMENTO: 76 
MM CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: AUTO-
ADESIVO, POST IT 

QUANTIDADE FOLHAS: 

100 UN 

368562 346 UN 187 R$ 2,01 R$ 375,87  
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20 

BLOCO RECADO 
MATERIAL: PAPEL COR: 
VARIADA LARGURA: 38 
MM COMPRIMENTO: 50 
MM CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: 4 CORES 

NEON, 
REMOVÍVEL/REPOSICIO

NÁVEL 75 G/M2 
QUANTIDADE FOLHAS: 

50 UN 

462282 346 UN 531 R$ 3,37 R$ 1.789,47  

21 

BOBINA MÁQUINA 
CALCULAR, 

MATERIAL: PAPEL 
APERGAMINHADO 

GRAMATURA: 75 G/M2, 
COR: BRANCA, 

LARGURA: 57 MM, 
COMPRIMENTO: 30 M 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM 10 
UNIDADES. 

601789 104 CAIXA 7 R$ 2,15 R$ 15,05  

22 

BOBINA PAPEL SENHA, 
MATERIAL:PAPEL PRÉ 

IMPRESSO, LARGURA:4 
CM, TIPO:3 DÍGITOS 

(000 A 999), 
COMPRIMENTO 
TIQUETE:8 CM, 
CAPACIDADE 
BOBINA:2.000 

TÍQUETES, 
APLICAÇÃO:EMISSÃO 

DE SENHAS, FORMATO 
TÍQUETE:"U" 

306437 14342 UN 25 R$ 14,25 R$ 356,25  

23 

PAPEL PARA 
IMPRESSÃO BOBINADO 

TIPO: TÉRMICO 
COMPRIMENTO: 300 M 

LARGURA: 57 MM 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 
GRAMATURA 56G, 
COMPATÍVEL COM 
RELÓGIO PONTO 
MODELO IDCLASS 

BIOPROX. 

461733 19745 
BOBIN

A 
25 R$ 25,26 R$ 631,50  

24 
PAPEL PARA 
IMPRESSÃO 

FORMATADO TIPO: 

461835 19746 PCT 25 R$ 56,46 R$ 1.411,50  
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SULFITE/APERGAMINHA
DO/OFÍCIO TAMANHO 
(C X L): 420 X 297 MM 

GRAMATURA: 75 G/M2 
COR: BRANCO 

CARACTERÍSTICA 
ADICIONAL: PH 

ALCALINO 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

FORMATO A3, PACOTE 
COM 500 FOLHAS 

25 

PAPEL PARA 
IMPRESSÃO 

FORMATADO TIPO: 
SULFITE/APERGAMINHA

DO/OFÍCIO TAMANHO 
(C X L): 297 X 210 MM 

GRAMATURA: 180 G/M2 
COR: COLORIDO 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 
PACOTE COM 50 

FOLHAS. 

461851 19746 PCT 68 R$ 12,75 R$ 867,00  

26 

PAPEL VERGÊ 
MATERIAL: CELULOSE 

VEGETAL COR: 
BRANCA GRAMATURA: 

180 G/M2 
COMPRIMENTO: 297 MM 

LARGURA: 210 MM 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 
PACOTE COM 50 

FOLHAS. 

297355 50 PCT 156 R$ 13,51 R$ 2.107,56  

27 

ENVELOPE MATERIAL: 
KRAFT MODELO: SACO 
PADRÃO TAMANHO (C X 
L): 240 X 340 MM COR: 

PARDA GRAMATURA: 80 
G/M2 

467347 19705 UN 4218 R$ 0,26 R$ 1.096,68  
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28 

ENVELOPE MATERIAL: 
OFFSET MODELO: 

OFÍCIO TAMANHO (C X 
L): 114 X 229 MM COR: 
BRANCO GRAMATURA: 

75 G/M2 

459301 19705 UN 250 R$ 0,17 R$ 42,50  

29 

ENVELOPE MATERIAL: 
OFFSET MODELO: 

SACO PADRÃO 
TAMANHO (C X L): 240 X 
340 MM COR: BRANCO 
GRAMATURA: 75 G/M2 

472837 19705 UN 125 R$ 0,60 R$ 75,00  

30 

ETIQUETA ADESIVA, 
MATERIAL: PAPEL 

BOPP FOSCO, 
METALIZADO, MÍNIMO 
DE 50MM DE LARGURA 
E 30MM DE ALTURA, 02 
COLUNAS SEPARADAS 
POR NO MÍNIMO 3MM, 
ROLO COM NO MÍNIMO 

35 METROS. 
COMPATÍVEL COM 

IMPRESSORA ZEBRA, 
MODELO GC420T 

- 00021 ROLO 25 R$ 40,05 R$ 1.001,25  

VALOR: R$ 9.769,63 

LOTE 7 

31 

CANETA 
ESFEROGRÁFICA 

MATERIAL: PLÁSTICO 
QUANTIDADE CARGAS: 
1 UN MATERIAL PONTA: 

PLÁSTICO COM 
ESFERA DE 

TUNGSTÊNIO TIPO 
ESCRITA: MÉDIA COR 

TINTA: AZUL 

275111 99 CAIXA 287 R$ 26,90 R$ 7.720,30  
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CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: CORPO 

CILINDRICO E 
TRANSPARENTE 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM 50 
UNIDADES. 

32 

CANETA 
ESFEROGRÁFICA 

MATERIAL: PLÁSTICO 
QUANTIDADE CARGAS: 
1 UN MATERIAL PONTA: 

PLÁSTICO COM 
ESFERA DE 

TUNGSTÊNIO TIPO 
ESCRITA: MÉDIA COR 

TINTA: PRETA 
CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: CORPO 
CILINDRICO E 

TRANSPARENTE. 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM 50 
UNIDADES. 

275112 99 CAIXA 35 R$ 25,73  R$ 900,55  

33 

CANETA 
ESFEROGRÁFICA 

MATERIAL: PLÁSTICO 
QUANTIDADE CARGAS: 
1 UN MATERIAL PONTA: 

PLÁSTICO COM 
ESFERA DE 

TUNGSTÊNIO TIPO 
ESCRITA: MÉDIA COR 

TINTA: VERMELHA 
CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: CORPO 
CILINDRICO E 

TRANSPARENTE. 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM 50 
UNIDADES. 

275113 99 CAIXA 31 R$ 26,84 R$ 832,04 

34 

CANETA MARCA-TEXTO 
MATERIAL: PLÁSTICO 

TIPO PONTA: 
CHANFRADA COR: 
FLUORESCENTE 

AMARELA TIPO: BASE 
ÁGUA 

CARACTERÍSTICAS 

477113 18075 UN 406 R$ 0,70 R$ 284,20  
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ADICIONAIS: SECAGEM 

RÁPIDA 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

TRAÇO 4MM. 

35 

CANETA MARCA-TEXTO 
MATERIAL: PLÁSTICO 

TIPO PONTA: 
FLUORESCENTE COR: 

LARANJA 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: COM 
PONTA CHANFRADA E 

TRAÇO 4MM. 

279314 18075 UN 362 R$ 0,50  R$ 181,00 

36 

CANETA MARCA-TEXTO 
MATERIAL: PLÁSTICO 

TIPO PONTA: 
FLUORESCENTE COR: 

ROSA TIPO: NÃO 
RECARREGÁVEL 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: COM 
PONTA CHANFRADA E 

TRAÇO 4MM. 

284590 18075 UN 356 R$ 0,84 R$ 299,04  

37 

CANETA MARCA-TEXTO 
MATERIAL: PLÁSTICO 

TIPO PONTA: 
FLUORESCENTE COR: 

AZUL TIPO: NÃO 
RECARREGÁVEL 

CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: TRAÇO 4 

MM 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: COM 

PONTA CHANFRADA. 

354759 18075 UN 312 R$ 0,70 R$ 218,40 

38 

CANETA MARCA-TEXTO 
MATERIAL: PLÁSTICO 

TIPO PONTA: 
FLUORESCENTE COR: 

VERDE TIPO: NÃO 
RECARREGÁVEL 

CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: TRAÇO 4 

MM 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: COM 

PONTA CHANFRADA. 

354762 18075 UN 406 R$ 0,79 R$ 320,74  
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39 

LAPISEIRA MATERIAL: 
PLÁSTICO DIÂMETRO 

CARGA: 0,7 MM 
CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: 
BORRACHA, SISTEMA 

AMORTECEDOR 
ANTIQUEBRA GRAFITE 

406915 176 UN 50 R$ 4,06 R$ 203,00  

VALOR: R$ 10.959,27 

LOTE 8 

40 

GRAMPEADOR 
MATERIAL: METAL TIPO: 
ALICATE CAPACIDADE: 

30 FL TAMANHO 
GRAMPO: 26/6 

CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: APOIO 

EMBORRACHADO 

438601 27 UN 168 R$ 34,35 R$ 5.770,80  

41 

GRAMPEADOR 
MATERIAL: METAL TIPO: 

MESA CAPACIDADE: 
ATÉ 100 FL TAMANHO 
GRAMPO: 23/8, 23/10, 

23/13, 24/8, 24/10 

422424 27 UN 7 R$ 42,32 R$ 296,24  

42 

GRAMPEADOR 
TRATAMENTO 

SUPERFICIAL: PINTADO 
MATERIAL: METAL TIPO: 
MESA CAPACIDADE: 20 
FL TAMANHO GRAMPO: 
26/6 APLICAÇÃO: PAPEL 

232421 27 UN 131 R$ 9,46 R$ 1.239,26  

43 

GRAMPO 
GRAMPEADOR 

MATERIAL: METAL 
TRATAMENTO 
SUPERFICIAL: 
GALVANIZADO 

TAMANHO: 23/13 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM NO MÍNIMO 
1.000 UNIDADES. 

332121 28 CAIXA 31 R$ 3,70 R$ 114,70  
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44 

GRAMPO 
GRAMPEADOR 

MATERIAL: METAL 
TRATAMENTO 
SUPERFICIAL: 
GALVANIZADO 
TAMANHO: 26/6 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM NO MÍNIMO 
5.000 UNIDADES. 

203144 28 CAIXA 275 R$ 3,06 R$ 841,50  

45 

EXTRATOR GRAMPO 
MATERIAL: AÇO 

GALVANIZADO TIPO: 
ESPÁTULA 

COMPRIMENTO: 150 MM 
LARGURA: 15 MM 

429829 18066 UN 187 R$ 1,32 R$ 246,84  

VALOR: R$ 8.509,34 

LOTE 9 

46 

CAIXA ARQUIVO, 
MATERIAL: PLÁSTICO 

CORRUGADO, 
DIMENSÃO (C X L X A): 
35,0 X 13,0 X 25,0 CM, 

COR: AZUL, 
IMPRESSÃO: PADRÃO, 

COM TRAVA. 

- 19708 UN 843 R$ 3,89 R$ 3.279,27 

47 

CAIXA 
CORRESPONDÊNCIA 
MATERIAL: ACRÍLICO 

COR: FUMÊ TIPO: 
DUPLA COMPRIMENTO: 
370 MM LARGURA: 255 
MM ALTURA: 100 MM 
CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: 
ARTICULAÇÃO 

METÁLICA 

327957 280 UN 50 R$ 24,30 R$ 1.215,00  

48 

CAIXA 
CORRESPONDÊNCIA 
MATERIAL: ACRÍLICO 
COR: INCOLOR TIPO: 

TRIPLA COMPRIMENTO: 
370 MM LARGURA: 255 
MM ALTURA: 210 MM 
CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: FIXA 

266286 280 UN 37 R$ 35,76 R$ 1.323,12  
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49 

PASTA ARQUIVO 
MATERIAL: CARTÃO 

PRENSADO COM 
REVESTIMENTO PVC 

TIPO: AZ LARGURA: 280 
MM ALTURA: 350 MM 

LOMBADA: 80 MM COR: 
PRETA 

CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS 2: 

PRENDEDOR INTERNO 
FECHO COM 

ALAVANCA, DOIS 
FUROS 

338022 20 UN 500 R$ 12,83 R$ 6.415,00 

50 

PASTA ARQUIVO 
MATERIAL: PAPELÃO 

PRENSADO TIPO: 
REGISTRADORA AZ 
LARGURA: 350 MM 
ALTURA: 275 MM 

LOMBADA: 45 MM COR: 

PRETA 

316251 20 UN 500 R$ 10,48  R$ 5.240,00 

51 

PASTA ARQUIVO, 
MATERIAL: CARTOLINA 

PLASTIFICADA, 
TAMANHO (A X L): 297 
MM X 210 MM, COR: 

PRETA, COM TRILHO 
DE FERRO 

- 20 UN 250 R$ 2,99 R$ 747,50  

52 

PASTA ARQUIVO, 
MATERIAL: PLÁSTICO 

INCOLOR, COM 
FECHAMENTO 

LATERAL, VERTICAL, 
TIPO: ENVELOPE 

PASTA L, TAMANHO 
MINIMO: 220 MM 

LARGURA X 310 MM 
ALTURA 

- 20 UN 468 R$ 2,01 R$ 940,68 

53 

PASTA ARQUIVO, 
MATERIAL:CARTÃO 

TIMBÓ FOSCO, 
TIPO:SUSPENSA 

PENDULAR, LARGURA 
MÍNIMA :270 MM, 

ALTURA MÍNIMA:375 
MM, 

COR:MARMORIZADA, 
PRENDEDOR 

INTERNO:PLÁSTICO 

- 20 UN 700 R$ 2,58 R$ 1.806,00  
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54 

PASTA SOFT, COM ABA 
ELÁSTICA, MATERIAL: 

POLIPROPILENO, 
TAMANHOS: 335 MM X 

245 MM, LOMBO: 40 MM, 
COR: INCOLOR. 

- 20 UN 131 R$ 3,29 R$ 430,99  

55 

PORTA-
LÁPIS/CLIPE/LEMBRETE 

MATERIAL: ACRÍLICO 
COR: INCOLOR TIPO: 

CONJUGADO 
COMPRIMENTO: 145 MM 

LARGURA: 145 MM 

ALTURA: 125 MM 

313785 47 UN 75 R$ 9,54 R$ 715,50  

56 

PRANCHETA PORTÁTIL 
MATERIAL: ACRÍLICO 

COMPRIMENTO: 340 MM 
LARGURA: 235 MM 
ESPESSURA: 2 MM 

COR: FUMÊ 
CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: COM 

PREDENDOR DE METAL 
E CANTOS 

ARRENDONDADOS 

383451 18065 UN 156 R$ 9,77 R$ 1.524,12  

57 

SACO DOCUMENTO 
MATERIAL: 

POLIPROPILENO 
COMPRIMENTO: 320 MM 

LARGURA: 240 MM 
NÚMERO FUROS: 4 

444580 269 UN 7812 R$ 0,15 R$ 1.171,80  

58 

FITA IMPRESSÃO 
MÁQUINA CALCULAR 
MATERIAL: NÁILON 
LARGURA: 13 MM 

COMPRIMENTO: 5 M 
COR: PRETA-
VERMELHA 

200194 8 UN 12 R$ 6,58 R$ 78,96 

59 

FITA IMPRESSORA 
MATERIAL: RIBBON 
CERA/RESINA COR: 

PRETA LARGURA: 110 
MM COMPRIMENTO: 74 
M TIPO IMPRESSORA 1: 
IMPRESSORA TÉRMICA 

ZEBRA GC420T 

460571 219 ROLO 25 R$ 16,16 R$ 404,00 

VALOR: R$ 25.291,94 

LOTE 10 
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60 

CALCULADORA 
ELETRÔNICA NÚMERO 
DÍGITOS: 12 UN TIPO: 
MESA (4 OPERAÇÕES 

BÁSICAS) FONTE 
ALIMENTAÇÃO: PILHA 
AA CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: VISOR LCD 
COM INCLINAÇÃO, 

CÁLCULO DE 
PORCENTAGEM E 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

COMPRIMENTO DE NO 
MÍNIMO 14CM, 

LARGURA DE NO 
MÍNIMO 12CM E 

ALTURA DE NO MÍNIMO 
2 CM. 

462280 286 UN 56 R$ 14,78 R$ 827,68 

61 

FILTRO LINHA TENSÃO 
ALIMENTAÇÃO: 110/220 
V POTÊNCIA MÁXIMA: 

1270/2200 VA 
QUANTIDADE SAÍDA: 4 

TOMADAS COM 3 PINOS 
TIPO FÊMEA COM 
ATERRAMENTO 

CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: 

COMPRIMENTO CABO 
DE FORÇA: MÍNIMO 1,3 

M 

315072 7472 UN 50 R$ 34,76 R$ 1.738,00  

62 

MEMÓRIA PORTÁTIL 
MICROCOMPUTADOR 

CAPACIDADE 
MEMÓRIA: 64 GB 

INTERFACE: USB TIPO: 
PEN DRIVE 

374603 14829 UN 30 R$ 29,32 R$ 879,60 

63 

MOUSE COMPUTADOR 
TAMANHO: PADRÃO 

SENSOR: LASER TIPO 
CONECTOR: USB 

CONECTIVIDADE: COM 

FIO 

457752 5409 UN 193 R$ 7,52 R$ 1.451,36  
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64 

MOUSE COMPUTADOR 
TAMANHO: PADRÃO 
SENSOR: LED TIPO 
CONECTOR: USB 

CONECTIVIDADE: SEM 
FIO 

451823 5409 UN 37 R$ 21,81 R$ 806,97  

65 

MOUSE PAD MATERIAL: 
GEL COMPRIMENTO: 25 

CM LARGURA: 22 CM 
ESPESSURA: 2,5 MM 

ACABAMENTO 
SUPERFICIAL: TECIDO 

CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: APOIO 
PUNHO, BORRACHA 
ANTIESTÁTICA TIPO: 

ERGONÔMICO 

374084 240 UN 200 R$ 13,18 R$ 2.636,00  

66 

TECLADO 
MICROCOMPUTADOR 
TIPO: PADRÃO TIPO 

CONECTOR: USB 
CONECTIVIDADE: COM 

FIO 

451817 13510 UN 62 R$ 23,76 R$ 1.473,12  

67 

TECLADO 
MICROCOMPUTADOR 
TIPO: PADRÃO TIPO 

CONECTOR: USB 
CONECTIVIDADE: SEM 

FIO 

451818 13510 UN 37 R$ 48,23 R$ 1.784,51 

VALOR: R$ 11.597,24 

LOTE 11 

68 

COPO DESCARTÁVEL 
MATERIAL: 

POLIESTIRENO 
CAPACIDADE: 200 ML 

COR: INCOLOR 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

ATÓXICO, PACOTE COM 
100 UNIDADES. 

481295 5849 PCT 3156 R$ 5,18 R$ 16.348,08  
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69 

COPO DESCARTÁVEL 
MATERIAL: 

POLIESTIRENO 
CAPACIDADE: 50 ML 
APLICAÇÃO: CAFÉ 
CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: NÃO 

TÓXICO PESO MÍNIMO: 

0,75 G 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 
PACOTE COM 100 

UNIDADES. 

252435 5849 PCT 312 R$ 2,27 R$ 708,24  

70 

MARMITA 
DESCARTÁVEL 

MATERIAL: ISOPOR 
CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: COM 

TAMPA CAPACIDADE: 
750 ML 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 
FARDO COM 100 

UNIDADES. 

450213 13731 CAIXA 187 R$ 27,50 R$ 5.142,50  

71 

SACO MATERIAL: 
PLÁSTICO TIPO USO: 

MATERIAL DE 
TRANSPORTE 

CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: 

RESISTENTE, COM 
ALÇA LARGURA: 60 CM 

COMPRIMENTO: 80 CM 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 
EMBALAGEM COM 

APROXIMADAMENTE 
1KG. 

273885 11902 KG 125 R$ 26,18 R$ 3.272,50 

72 

SACO MATERIAL: 
PLÁSTICO 

TRANSPARENTE 
CAPACIDADE: 5 KG 

APLICAÇÃO: 
ACONDICIONAMENTO 

DE ALIMENTOS 
ALTURA: 45 CM 

LARGURA: 35 CM 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

BOBINA COM 

307144 11902 
BOBIN

A 
62 R$ 24,46 R$ 1.516,52  
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APROXIMADAMENTE 

500 SACOS 

73 

SACO MATERIAL: 
PLÁSTICO 

TRANSPARENTE 
CAPACIDADE: 50 KG 

APLICAÇÃO: 
ACONDICIONAMENTO 

DE ALIMENTOS 
ALTURA: 80 CM 

LARGURA: 50 CM 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 
PACOTE COM 100 

UNIDADES. 

307143 11902 PCT 62 R$ 63,59 R$ 3.942,58  

74 

PLÁSTICO BOLHA 
MATERIAL: PLÁSTICO 

LARGURA: 1,30 M 
COMPRIMENTO: 100 M 

APRESENTAÇÃO: 
BOBINA 

CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: 20 MICRAS 
COR: TRANSPARENTE 
DIÂMETRO BOLHA: 10 

MM 

483484 1349 ROLO 6 R$ 83,73 R$ 502,38  

VALOR: R$ 31.432,80 

LOTE 12 

75 

LIVRO ATA MATERIAL: 
PAPEL OFF-SET 

QUANTIDADE FOLHAS: 
100 UN GRAMATURA: 90 
G/M2 COMPRIMENTO: 
320 MM LARGURA: 220 
MM CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: CAPA 
DURA/PAPELÃO/PRETA/
FOLHAS NUMERADAS 

PAUTADAS 

345051 200 UN 100 

 
 

R$ 10,10 
 
 

R$ 1.010,00 

76 

LIVRO DE PONTO 
QUANTIDADE FOLHAS: 
100 TIPO CAPA: DURA 

COR CAPA: PRETA 
COMPRIMENTO: 330 MM 
LARGURA: 216 MM USO: 

ADMINISTRATIVO 

233233 14258 UN 12 R$ 20,81 R$ 249,72  
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77 

LIVRO PROTOCOLO 
QUANTIDADE FOLHAS: 
100 UN COMPRIMENTO: 
210 MM LARGURA: 150 
MM CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: 
NUMERADAS 

SEQUENCIALMENTE 
MATERIAL CAPA: PAPEL 

RECICLADO 
GRAMATURA FOLHAS: 

56 G/M2 MATERIAL 
FOLHAS: PAPEL 

RECICLADO 

389781 201 UN 162 R$ 9,45 R$ 1.530,90 

VALOR: R$ 2.790,62 

LOTE 13 

78 

TESOURA MATERIAL: 
AÇO INOXIDÁVEL 
MATERIAL CABO: 
POLIPROPILENO 

COMPRIMENTO: 20 CM 
CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: CABO 

ANATÔMICO PRETO 

406801 249 UN 300 R$ 5,01 R$ 1.503,00 

79 

GUILHOTINA MATERIAL: 
METAL TIPO: 

ESCRITÓRIO UN 
COMPRIMENTO 
LÂMINA: 0,32 CM 

FUNCIONAMENTO: 
MANUAL CAPACIDADE 

CORTE: 10 FL 

202402 52 UN 6 R$ 242,39 R$ 1.454,34 

80 

GARRAFA TÉRMICA, 
MATERIAL: PLÁSTICO, 

CAPACIDADE: 1L, 
FORMATO: CILÍNDRICO, 

CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: COM 
TAMPA ROSCÁVEL 

 DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

TAMPA ROSCÁVEL COM 
BICO PARA SERVIR 

- 1115 UN 75 R$ 24,67 R$ 1.850,25 
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81 

GARRAFA TÉRMICA DE 
MESA, TAMPA 

ROSQUEÁVEL COM 
SISTEMA SERVE-JATO 

DOTADO DE TRAVA, 
COM ALÇA PARA 

TRANSPORTE. AMPOLA 
DE VIDRO COM 

CAPACIDADE MÍNIMA 
DE 1,8 LITROS, PARA 

LÍQUIDOS QUENTES E 
FRIOS. CORPO 

EXTERNO 
CONFECCIONADO DE 
MATERIAL PLÁSTICO 

DE ALTA RESISTÊNCIA 
NA COR PRETO. COM 
SELO DE QUALIDADE 

INMETRO 

- 1115 UN 75 R$ 86,11 R$ 6.458,25 

82 

ESTILETE TIPO: LÂMINA 
RETRÁTIL ESPESSURA: 

18 MM MATERIAL 
CORPO: PLÁSTICO 

COMPRIMENTO: 100 MM 
CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: TRAVA 

SEGURANÇA, TRILHO 
METÁLICO PARA 

LÂMINA 

406914 1499 UN 156 R$ 2,15 R$ 335,40 

VALOR: R$ 11.601,24 

LOTE 14 

83 

TINTA PARA CARIMBO 
COR: PRETA 

COMPONENTES: ÁGUA, 
PIGMENTOS ASPECTO 

FÍSICO: LÍQUIDO 
APLICAÇÃO: ALMOFADA 
CAPACIDADE FRASCO: 

40 ML 

283589 18258 UN 62 R$ 4,20 R$ 260,40  
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84 

CARIMBO MATERIAL 
CORPO: PLÁSTICO 
MATERIAL BASE: 
FOTOPOLIMERO 

COMPRIMENTO: 60 MM 
LARGURA: 40 MM TIPO: 

AUTO-ENTINTADO E 
AUTOMÁTICO 

FORMATO: 
RETANGULAR 

433598 13824 UN 15 R$ 32,90 R$ 493,50 

85 

CARIMBO MATERIAL 
CORPO: PLÁSTICO 
MATERIAL BASE: 

RESINA 
COMPRIMENTO: 47 MM 
LARGURA: 18 MM TIPO: 

AUTO-ENTINTADO 
FORMATO: 

RETANGULAR 
CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: RETRÁTIL 

COM MOLA 

260544 13824 UN 156 R$ 28,41 R$ 4.431,96  

VALOR: R$ 5.185,86 

LOTE 15 

86 

CINTA ELÁSTICA 
MATERIAL: BORRACHA 

FORMA: CIRCULAR 
TAMANHO: 18 COR: 

AMARELA APLICAÇÃO: 

AMARRAR NUMERÁRIO 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 
EMBALAGEM COM 

100G. 

602172 32 PCT 293 R$ 2,73 R$ 799,89  

87 

CLIPE TRATAMENTO 
SUPERFICIAL: 
GALVANIZADO 

APLICAÇÃO: FIXAR 
PAPÉIS E SIMILARES 

TAMANHO: 2/0 
MATERIAL: ARAME DE 

AÇO FORMATO: 
PARALELO 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM 100 
UNIDADES. 

463460 11 CAIXA 768 R$ 1,74 R$ 1.336,32 
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88 

CLIPE TRATAMENTO 
SUPERFICIAL: 
GALVANIZADO 
TAMANHO: 8/0 

MATERIAL: ARAME DE 
AÇO FORMATO: 

PARALELO 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM NO MINIMO 
25 UNIDADES 

458597 11 CAIXA 268 R$ 2,21 R$ 592,28 

89 

COLCHETE FIXAÇÃO 
MATERIAL: LATÃO 
TAMANHO: Nº 10 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM NO MÍNIMO 
72 UNIDADES. 

405484 33 CAIXA 62 R$ 6,07 R$ 376,34 

90 

COLCHETE FIXAÇÃO 
MATERIAL: METAL 

TRATAMENTO 
SUPERFICIAL: 

LATONADO TAMANHO: 
Nº 12 APLICAÇÃO: 

PROCESSOS 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM NO MÍNIMO 
72 UNIDADES. 

367977 33 CAIXA 125 R$ 7,03 R$ 878,75 

91 

COLCHETE FIXAÇÃO 
MATERIAL: METAL 

TRATAMENTO 
SUPERFICIAL: 

LATONADO TAMANHO: 
Nº 15 

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR: 

CAIXA COM NO MÍNIMO 

72 UNIDADES. 

331056 33 CAIXA 125 R$ 9,38 R$ 1.172,50 

VALOR: R$ 5.156,08 

LOTE 16 

92 

PERFURADOR PAPEL 
MATERIAL: FERRO 

FUNDIDO TIPO: MESA 
CAPACIDADE 

PERFURAÇÃO: 100 FL 
FUNCIONAMENTO: 

MANUAL 

413723 56 UN 8 R$ 59,34 R$ 474,72 
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CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: FURO 

REDONDO, 
MARGEADOR, 

REGULAGEM DE 
PROFUNDIDADE 

QUANTIDADE FUROS: 2 
UN 

93 

PERFURADOR PAPEL 
MATERIAL: METAL TIPO: 
GRANDE CAPACIDADE 
PERFURAÇÃO: 50 FL 
CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: COM 
MARGINADOR E 

ESCALA QUANTIDADE 
FUROS: 2 UN 

336813 56 UN 50 R$ 67,58 R$ 3.379,00 

VALOR: R$ 3.853,72 

LOTE 17 

94 

COTA RESERVADA LC 123/06 

PAPEL PARA 
IMPRESSÃO 
FORMATADO  

TIPO: 
SULFITE/APERGAMINHA

DO/OFÍCIO  

TAMANHO (C X L): 297 X 
210 MM  

GRAMATURA: 75 G/M2  

COR: BRANCO  

CARACTERÍSTICA 
ADICIONAL: ALVURA 

SUPERIOR  

DESCRIÇÃO 
COMPLEMENTAR:  

PACOTE COM 500 
FOLHAS 

461889 19746 PCT 1005 R$ 20,18 R$ 20.280,90 

95 

COTA RESERVADA LC 123/06 

PAPEL PARA 
IMPRESSÃO 
FORMATADO  

TIPO: 
SULFITE/APERGAMINHA

DO/OFÍCIO  

TAMANHO (C X L): 297 X 
210 MM  

- 19746 PCT 81 R$ 6,18 R$ 500,58 
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GRAMATURA: 75 G/M2  

COR: AMARELO  

PACOTE COM 100 

FOLHAS 

96 

COTA RESERVADA LC 123/06 

PAPEL PARA 
IMPRESSÃO 

FORMATADO  

TIPO: 
SULFITE/APERGAMINHA

DO/OFÍCIO  

TAMANHO (C X L): 297 X 
210 MM  

GRAMATURA: 75 G/M2  

COR: ROSA  

PACOTE COM 100 
FOLHAS 

- 19746 PCT 46 R$ 5,95 R$ 273,70 

VALOR: R$ 21.055,18 

LOTE 18 

97 

PAPEL PARA 
IMPRESSÃO 

FORMATADO  

TIPO: 
SULFITE/APERGAMINHA

DO/OFÍCIO  

TAMANHO (C X L): 297 X 
210 MM  

GRAMATURA: 75 G/M2  

COR: BRANCO  

CARACTERÍSTICA 
ADICIONAL: ALVURA 

SUPERIOR  

DESCRIÇÃO 

COMPLEMENTAR:  

PACOTE COM 500 
FOLHAS 

461889 19746 PCT 3017 R$ 20,18 R$ 60.883,06 

98 
PAPEL PARA 
IMPRESSÃO 

FORMATADO  

- 19746 PCT 244 R$ 6,18 R$ 1.507,92 



 

 

PREFEITURA MUNICIPAL 
DE SÃO JERÔNIMO – RS 

 

 

Fone/Fax.: (51) 3651-1744 
CNPJ 88.117.700/0001-01 - Rua Cel. Soares de Carvalho, 558 - São Jerônimo - RS 

Página 25 de 30 

 

TIPO: 
SULFITE/APERGAMINHA

DO/OFÍCIO  

TAMANHO (C X L): 297 X 

210 MM  

GRAMATURA: 75 G/M2  

COR: AMARELO  

PACOTE COM 100 

FOLHAS 

99 

PAPEL PARA 
IMPRESSÃO 
FORMATADO  

TIPO: 
SULFITE/APERGAMINHA

DO/OFÍCIO  

TAMANHO (C X L): 297 X 
210 MM  

GRAMATURA: 75 G/M2  

COR: ROSA  

PACOTE COM 100 
FOLHAS 

- 19746 PCT 141 R$ 5,95 R$ 838,95 

VALOR: R$ 63.229,93 

Durante a análise para a inclusão dos itens no Estudo Técnico Preliminar, verificou-se que, para alguns itens, não foi identificada 
correspondência no Catálogo de Materiais (CATMAT) com descrições que atendessem às especificações necessárias para a aquisição. 
Dessa forma, tais itens foram cadastrados utilizando o Padrão Descritivo de Material (PDM). 

 

4.1 VALOR TOTAL DA CONTRATAÇÃO 

Material: R$ R$ 226.661,39 

Serviços R$ - 

Total R$ R$ 226.661,39 

4.2 CUSTOS ADJACENTES À CONTRATAÇÃO 

Para a contratação pretendida não haverá necessidade de providências prévias na administração. 

4.3 JUSTIFICATIVA PARA DEFINIÇÃO DAS QUANTIDADES 

As quantidades estimadas neste Estudo Técnico Preliminar foram definidas com base nas aquisições realizadas no último Pregão 
Eletrônico nº 021/2025, considerando a análise do histórico de consumo e das demandas anteriormente atendidas pela Administração. 

Com o objetivo de garantir o adequado atendimento das necessidades dos setores requisitantes e prevenir a descontinuidade do 
fornecimento de materiais, especialmente em situações emergenciais ou de aumento inesperado da demanda, foi aplicado um 
acréscimo aproximado de 25% sobre as quantidades adquiridas nos pregões de referência. 

Especificamente em relação aos itens do tipo pasta AZ, as quantidades foram definidas com base no Pregão Eletrônico nº 26/2022, 
tendo em vista o elevado e recorrente consumo desses materiais no âmbito da Administração. 

Ademais, foram incluídos dois novos itens referentes a garrafas, sendo que um deles já constava no Pregão Eletrônico nº 26/2022, 
inclusão esta justificada pela necessidade identificada ao longo da execução contratual e pelo uso contínuo desses itens nas atividades 
administrativas. 
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4.4 JUSTIFICATIVA PARA O VALOR DA CONTRATAÇÃO 

O valor total máximo da contratação foi estimado em pesquisa realizada nos termos do Art. 23 da Lei 14.133/2021. 

4.5 VALOR ESTIMADO SIGILOSO: NÃO 

Os valores são públicos. 

5. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

5.1 REQUISITOS ADICIONAIS PARA OS MATERIAIS A SEREM ADQUIRIDOS: SIM 

Os itens 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39 e 54 deverão estar de acordo com a Portaria do INMETRO nº 423 de 08 outubro de 2021. 

Os itens 68 e 69 deverão estar de acordo com a Portaria do INMETRO nº 394 de 23 de dezembro de 2020. 

O item 66 e 67 deverá ser padrão ABNT 2. 

Para o item 31, o licitante que apresentar a melhor proposta, após a fase de lances, deverá apresentar amostra. 

5.1.1 Justificativa para os Requisitos dos Materiais 

Os requisitos foram estabelecidos com base na necessidade de garantir que os produtos atendam aos padrões de qualidade e 
segurança definidos pelos órgãos reguladores. Essa medida é imprescindível, considerando que o município não dispõe de servidores 
com capacitação técnica nem de infraestrutura laboratorial para a realização de ensaios de qualidade. Assim, a exigência de produtos 
conformes às normas técnicas ou certificados por entidades certificadoras amplamente reconhecidas no mercado apresenta-se como 
uma alternativa mais econômica em comparação à contratação de ensaios independentes para verificar a qualidade dos itens. Foram 
exigidas amostra do item 31, conforme o art. 41, da lei 14.133/2021, pois a experiência anterior do município demonstrou que apenas 
a conformidade com as normas pode não ser suficiente para garantir a adequação dos itens às necessidades práticas do dia a dia. Os 
requisitos e amostras serão analisados pela servidora Ariela Rodrigues da Silva. 

5.2 REQUISITOS ADICIONAIS PARA OS SERVIÇOS CONTRATADOS: NÃO 

Não se aplica. 

5.2.1 Justificativa para os Requisitos dos Serviços 

Não se aplica. 

5.3 DOCUMENTO DE HABILITAÇÃO 

5.3.1 Remover algum documento de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista: Não 

Não foi identificada a necessidade de remoção dos documentos 

5.3.2 Exigir Balanço Patrimonial ou Certidão Negativa de Falência: Não 

Não vislumbra a necessidade de apresentação de balanço patrimonial e certidão negativa de falência. 

5.3.3 Documentos de Habilitação 

5.3.3.1 Profissional registrado em conselho competente e detentor de ART para obra e serviço semelhante: 
Não 

Não se aplica. 

5.3.3.2 Atestado de Capacidade Técnica ou Avaliação Cadastral PNCP: Não 

Não se aplica. 

5.3.3.3 Indicação de Pessoal Técnico, instalações e aparelhos adequados: Não 

Não se aplica. 

5.3.3.4 Registro da Empresa na Entidade Profissional Competente: Não 

Não se aplica. 

5.3.3.5 Declaração de que o licitante tomou conhecimento de todas as informações e das condições do 
local: Não 

Não se vislumbra a necessidade, pois a entrega será no almoxarifado que fica localizado na área urbana da cidade. 
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5.3.3.6 Outros documentos de habilitação previstos em lei específica: Não 

Não se aplica. 

5.4 PARTICIPAÇÃO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 

O lote 18 será ampla concorrência com preferência para ME/EPP, o lote 17 será cota reserva LC 123/06 e os lotes 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 
9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 serão exclusivamente para ME/EPP. 

5.5 DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS NA ASSINATURA DO CONTRATO 

Não há documentos a serem apresentados na assinatura do contrato. 

6. ALTERNATIVAS DE MERCADO 

Após a realização de análise técnica detalhada e pesquisa de mercado, verificou-se que não existem alternativas viáveis aos itens de 
material de expediente descritos neste Estudo Técnico Preliminar. Tal conclusão decorre das características específicas de cada item, 

as quais são essenciais para o adequado desempenho das rotinas administrativas. 

Ademais, a adoção de materiais com especificações distintas poderia comprometer a padronização atualmente utilizada pela 
Administração, resultando em prejuízos à organização dos trabalhos, à compatibilidade com materiais já existentes e à eficiência 
operacional dos setores. Dessa forma, a manutenção das especificações e dos itens definidos mostra-se necessária para garantir a 
continuidade dos serviços, o atendimento adequado às demandas institucionais e a regularidade das atividades administrativas, sem 
impactos negativos à execução das tarefas diárias. 

7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

7.1 PRAZO DE ENTREGA. 

Os itens deverão ser entregues em até 20 dias a contar do envio do empenho para a empresa, através do e-mail informado na proposta. 

7.2 PRAZO DE VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

O prazo de vigência da ata de registros de preços será de um ano, contado do primeiro dia útil subsequente à data de divulgação no 
Diário Oficial do Município, e poderá ser prorrogado por igual período, desde que comprovado que o preço é vantajoso. 

7.3 PRAZO DE VIGÊNCIA DOS CONTRATOS DELA DECORRENTES – ESCOPO 

A contratação com os fornecedores registrados na ata será formalizada pelo órgão ou pela entidade interessada por meio de 
instrumento contratual, emissão de nota de empenho de despesa, autorização de compra ou outro instrumento hábil, conforme o 
disposto no art. 95, II da Lei nº 14.133, de 2021. Os instrumentos serão assinados no prazo de validade da ata de registro de preços. 

7.4 ENDEREÇO (S) DE ENTREGA? 

Os itens deverão ser entregues no Almoxarifado Central, localizado na Rua Rafael Athanásio, nº 995, São Jerônimo/RS, de segunda a 
sexta-feira, das 9h às 12h e das 13h às 16h, ou em outro endereço que venha a ser indicado no momento do envio do empenho. 

7.5 CONDIÇÕES DE ACONDICIONAMENTO DOS PRODUTOS. 

Os itens deverão ser entregues em perfeitas condições de uso. 

Não serão aceitos produtos em condições diferentes das solicitadas. 

7.6 EXECUÇÃO DO OBJETO 

Para os itens 84 e 85, as artes serão encaminhadas ao fornecedor junto com o envio da nota de empenho. 

Os materiais deverão ser entregues pela empresa, sem custos adicionais e em perfeitas condições. 

O fornecedor deverá manter a integridade e qualidade do produto durante o embarque da carga, transporte e entrega no local informado. 

7.7 PÓS VENDA E GARANTIA. 

O material deve ter garantia total pelo prazo de 30 (trinta) dias contra defeitos de fabricação ou problema de armazenamento, a partir 
da data do recebimento do objeto de forma efetiva, pela contratante, nos termos do artigo 26, inciso I do Código de Defesa do 
Consumidor. 
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7.8 QUAL A ROTINA DE FISCALIZAÇÃO SERÁ ADOTADA? 

O Fiscal Técnico será informado no momento da aquisição, o mesmo responsável pelo recebimento e conferência do material, bem 
como pela indicação de eventual divergência em relação às especificações descritas no termo de referência, observado o disposto no 
Decreto Municipal nº 5.397/2024. 

7.9 EXPECTATIVA DE VIDA DO OBJETO OU DO RESULTADO DO SERVIÇO 

A expectativa de vida dos materiais de expediente varia conforme sua natureza e frequência de uso. Itens de consumo contínuo, como 
canetas esferográficas, papeis e grampos, demandam reposição regular. Já materiais como perfuradores, grampeadores, teclados, 
mouses, quadros de avisos e guilhotinas possuem uma vida útil estimada entre 5 e 12 meses, podendo se estender conforme a 
qualidade e a intensidade de uso. Além disso, sua durabilidade é influenciada pelas condições de armazenamento e pela demanda 
operacional dos setores. Considera-se que os materiais adquiridos supram as necessidades diárias das secretarias, com reposição 
planejada para um período de 12 meses. 

7.10 Obrigações da Contratada 

a) Cumprir todas as obrigações constantes no Termo de Referência, seus anexos e sua proposta; assumindo como exclusivamente 

seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto;  

b) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, 

prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execução do contrato; 

c) Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e local constantes no Termo de Referência; 

d) Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas as peças com avarias ou defeitos no prazo de 05 (cinco) dias. 

7.11 Obrigações do Município 

a) Comunicar à empresa as ocorrências relacionadas com a prestação do serviço objeto do Termo de Referência; 

b) Fiscalizar o fornecimento, podendo sustar e recusar qualquer peça que não esteja de acordo com as condições e exigências já 

especificadas. 

c) Comunicar à contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja 

substituído, reparado ou corrigido;  

d) Efetuar o pagamento à contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto;  

8. PARCELAMENTO DA CONTRATAÇÃO 

8.1 O OBJETO SERÁ DIVIDIDO EM LOTES? NÃO 

A DIVISÃO DO PREGÃO EM LOTES FOI ADOTADA PARA ORGANIZAR OS ITENS POR CARACTERÍSTICAS E TIPOS DE PRODUTO, FACILITANDO A PARTICIPAÇÃO 

DE DIFERENTES FORNECEDORES E PERMITINDO QUE CADA EMPRESA CONCORRA APENAS NOS ITENS QUE REALMENTE TRABALHA. ESSA FORMA DE 

ESTRUTURAÇÃO TENDE A GERAR PROPOSTAS MAIS VANTAJOSAS, MAIOR CONCORRÊNCIA E MELHOR ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES. 

8.2 A ENTREGA SERÁ EM PARCELA ÚNICA OU SEGUIRÁ UM CRONOGRAMA? 

Por se tratar de Sistema de registro de preços, a aquisição se dará conforme a necessidade da secretaria. Os itens serão solicitados 
em pedido posterior com os quantitativos necessários. 

8.3 O PAGAMENTO SERÁ INTEGRAL OU PARCELADO? 

O pagamento será parcelado, conforme se dará a necessidade dos pedidos. 

No município de São Jerônimo, os prazos de pagamento são regulados pelo Decreto Municipal 5.394 de 10 de janeiro de 2024, por se 
tratar de fornecimento de bens, após o fiscal receber o documento fiscal, em conjunto com o gestor do contrato, terá o prazo de 10 
(dez) dias úteis para proceder a liquidação da despesa e entregar nota fiscal na Coordenadoria de Contabilidade. Após isso, o 
pagamento será realizado no prazo de 10 (dez) dias úteis na conta informada pelo contratado. 

8.4 A AQUISIÇÃO SERÁ POR REGISTRO DE PREÇOS? SIM 

As secretarias possuem restrições quanto ao armazenamento de grandes volumes de materiais. Diante disso, a adoção do Sistema de 
Registro de Preços se mostra a alternativa mais adequada, pois viabiliza a aquisição dos itens de forma gradativa, de acordo com a 
necessidade, além de permitir múltiplas contratações ao longo de sua vigência. 
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9. RESULTADOS PRETENDIDOS COM A CONTRATAÇÃO 

A aquisição de materiais de expediente é fundamental para assegurar o fornecimento contínuo às secretarias, prevenindo a paralisação 
das atividades administrativas em razão da falta de insumos essenciais. A adequada disponibilização desses materiais garante que os 
servidores disponham dos meios necessários para o pleno desempenho de suas atribuições, contribuindo diretamente para a eficiência, 
a produtividade e a qualidade dos serviços prestados à população. 

Ademais, a contratação visa promover a racionalização do uso dos recursos públicos, evitando aquisições emergenciais e desperdícios, 
bem como possibilitando a reposição gradual dos itens de acordo com a demanda efetiva e as limitações de armazenamento existentes. 
Dessa forma, busca-se maior eficiência na gestão de estoques e maior flexibilidade nas aquisições, assegurando a disponibilidade 
contínua de insumos indispensáveis à prestação dos serviços com qualidade e agilidade. 

10. OUTRAS PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇÃO: NÃO 

Não é necessário a publicação de extrato do edital referente a esta contratação no Diário Oficial do Estado e no Diário Oficial da União. 

11. CONTRATAÇÕES CORRELATAS 

11.1 ESSE OBJETO JÁ FOI CONTRATADO ANTERIORMENTE? SIM 

Já tivemos o P.E. nº 062/2022, 026/2022, 014/2022, 027/2021 e 021/2025.  

11.2 HÁ PREVISÃO DE CONTRATAR NOVAMENTE ESSES OBJETOS AINDA ESTE ANO? NÃO 

Não há previsão de contratação para os mesmos itens. 

11.3 SERÁ NECESSÁRIO CONTRATAR OUTRO OBJETO PARA CONSEGUIR USAR ESSA CONTRATAÇÃO EM 

PLENITUDE? NÃO 

Não será necessário. 

11.4 ESSA CONTRATAÇÃO IRÁ GERAR A NECESSIDADE DE NOVAS CONTRATAÇÕES? NÃO 

Não gerará. 

12 IMPACTOS AMBIENTAIS 

12.1 HÁ IMPACTOS AMBIENTAIS IDENTIFICÁVEIS NA CONTRATAÇÃO? NÃO 

De acordo com a resposta do setor de Meio Ambiente em anexo do Pregão Eletrônico anterior (021/2025), não foram identificados 
impactos ambientais relevantes na contratação, visto se tratar de material de expediente de uso comum. 

12.2 FORAM INCLUÍDOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO OBJETIVANDO MENOR IMPACTO AMBIENTAL? NÃO 

De acordo com a resposta do setor de Meio Ambiente em anexo do Pregão Eletrônico anterior (021/2025), não há necessidade de se 
fazer a inclusão de requisitos referentes a impactos ambientais nesta contratação. Deve-se apenas ser observado os procedimentos 
adequados no momento do descarte dos produtos utilizados, dando o devido destino de acordo com o tipo de resíduo, que pode ser a 
reciclagem ou, na impossibilidade de reaproveitamento, ser disposto como rejeito para a coleta pública 

12.3 CASO IDENTIFICADOS IMPACTOS, QUAIS MEDIDAS MITIGADORAS DEVERÃO SER ADOTADAS? 

De acordo com a resposta do setor de Meio Ambiente em anexo do Pregão Eletrônico anterior (021/2025), caso identificado algum 
impacto não previsto, o órgão ambiental competente deverá ser notificado. 

12.4 O BEM ADQUIRIDO ESTÁ SUBMETIDO A LOGÍSTICA REVERSA? NÃO 

De acordo com a resposta do setor de Meio Ambiente em anexo do Pregão Eletrônico anterior (021/2025), os itens não constam no 
Sistema Nacional de Informações sobre a Gestão dos Resíduos Sólidos (SINIR). 

13. POSSIBILIDADE DE PREVER PREÇOS DIFERENTES? Não 

Após análise das alíneas a, b, c e d do Art. 82, III da Lei 14.133/2021. Não vislumbro justificativa para diferenciar preço. 
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14. POSSIBILIDADE DE O LICITANTE OFERECER OU NÃO PROPOSTA EM QUANTITATIVO INFERIOR AO MÁXIMO 

PREVISTO NO EDITAL E OBRIGAR-SE NOS LIMITES DELA? NÃO 

Considerando a capacidade de operacionalização do sistema e gerenciamento não será possibilitado às empresas interessadas 
oferecerem quantitativo inferior ao máximo previsto. 

15. CONCLUSÃO 

Será contratado o fornecedor selecionado por meio de licitação, na modalidade Pregão, sob a forma eletrônica, aplicando o critério de 
menor preço por lote e a disputa de forma aberta, o lote 18 será ampla concorrência com preferência para ME/EPP, o lote 17 será cota 
reserva LC 123/06 e os lotes 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 serão exclusivamente para ME/EPP. 

São Jerônimo, 23 de março de 2026 
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