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CANOASPREV

INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA
DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE CANOAS

PREGAO ELETRONICO N2 012/2026

1. PREAMBULO

1.1. O Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas -
CANOASPREV, com sede na Avenida Inconfidéncia, n? 817- Centro, CEP: 92020-303, no
Municipio de Canoas/RS, torna publico, para o conhecimento dos interessados, a licitagdo
acima identificada, que tem como objeto: “Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos
de entregas rapidas, para transporte de documentos, materiais e pequenos volumes, destinados ao
atendimento das unidades administrativas do CANOASPREV, conforme necessidade da
Administracdo”, conforme especificacdes quantitativas e qualitativas descritas no Anexo | —
Termo de Referéncia — que se processard na modalidade PREGAO ELETRONICO, EXCLUSIVO
PARA ME/EPP, com o critério de julgamento do tipo MENOR PRECO, nos termos da Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto Municipal n? 171/2021, e demais
legislacbes aplicadas, e, ainda, de acordo com este Edital, bem como com as informacdes
constantes no Processo SEI n2 25.2.000003514-6, de 22 de julho de 2025.

1.2. O Pregdo Eletronico serd realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante
condi¢Oes de seguranca — criptografia e autenticagdao — em todas as suas fases.

1.3. O certame serd realizado através da utilizacdo do aplicativo "Licitacdes", do Portal
Eletrénico do Banco do Estado do Rio Grande do Sul - Banrisul., no site
https://www.pregaobanrisul.com.br. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro, com o
suporte de sua Equipe de Apoio, os quais, juntamente com a autoridade competente do
o6rgdo promotor da licitacdo, formam o conjunto de operadores do sistema do Pregao
Eletronico.

1.4. RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS FINANCEIRAS: até as 10 horas do dia 30/05/2026.
1.5.  INICIO DA SESSAO E DISPUTA DE LANCES: as 10 horas do dia 30/05/2026.

1.6. TEMPO DE DISPUTA: A primeira com 10 minutos de durac¢do e a segunda fase com
prorrogacdes sucessivas de 2 minutos.

1.7. MODO DE DISPUTA: Aberto.

1.8. REFERENCIA DE TEMPO: para todas as referéncias de tempo sera considerado o
horario oficial de Brasilia - DF.

1.8.1. A(s) licitante(s) devera(ao) observar a data e os horarios limites previstos para a
abertura das propostas, atentando também para a data e o horario para inicio da disputa.

1.9. Impugnagdes ao Edital, caso interpostas, deverdo ser dirigidas ao pregoeiro até 03
(trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por
meio eletronico, através do e-mail: pregaoeletronico@canoasprev.rs.gov.br, e,

posteriormente, em campo proprio do sistema. Nao serdao aceitos se remetidos via fax ou
correio.
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1.10. Pedidos de esclarecimento devem ser dirigidos ao pregoeiro até 03 (trés) uteis
anteriores a data fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletronico,
através do e-mail: pregaoeletronico@canoasprev.rs.gov.br. Nao serao aceitos se remetidos via
fax ou correio.

1.11. INTEGRAM O PRESENTE EDITAL OS SEGUINTES ANEXOS:

Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo Il — Descricdo do Item e quantidade maxima da contratacdo;
Anexo Il - Modelo de proposta de precos;

Anexo IV - Modelo de Declaragdo de que ndo estd temporariamente suspensa de participar de
licitacdo e impedida de contratar com a Administracdo, que ndo foi declarada inidonea para
licitar ou contratar com a Administragdo Publica e de cumprimento do Art. 68, Inc. VI, Da Lei N.2
14.133/2021.

Anexo V - Modelo De Declaragdao De Enquadramento ME ou EPP;
Anexo VI - Modelo de Declaragdo de Atendimento ao Art. 116 da Lei 14.133/2021;

Anexo VIl — Minuta Do Contrato;

2. DA PARTICIPACAO

2.1. Poderao participar da licitacao todos os interessados que comprovem o atendimento
dos requisitos estabelecidos neste Edital e em seus Anexos e que estejam cadastrados junto
ao Portal de Compras Banrisul através do site https://www.pregaobanrisul.com.br .

2.2. Nao poderdo participar da presente licitacdo os interessados temporariamente
suspensos de participar em licitacdo e impedidos de contratar com a Administracdo, bem
como declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nas suas
esferas federal, estadual ou municipal, nos termos do art. 156, incs. lll e IV, da Lei n°
14.133/2021, respectivamente.

2.3. Nao poderdo disputar a licitacao, direta ou indiretamente:

a) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do Municipio de Canoas ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo da ata de registro de
precos, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

b) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

c) agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
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2.3.1. O impedimento de que trata a alinea “a” do item 2.3, supra, serd também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sanc¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
gue devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagcdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.4. DOS REQUISITOS E PROCEDIMENTOS:

2.4.1. Os interessados deverao, no ato de envio de sua proposta, em campo préprio do sistema
eletronico, declarar que atende os requisitos do art. 3 2 da Lei Complementar n2. 123/06.

2.4.2. Nos termos dos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n2. 123/06, os interessados deverdo
apresentar toda a documentagao exigida no item 7 do Edital, mesmo que esta apresente alguma
restricdo com relacdo a regularidade fiscal.

2.4.3. Havendo alguma restricdo com relagdo a regularidade fiscal, serd assegurado as aos
interessados o prazo de 05 dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a
licitante for declarada a vencedora da licitagdo, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

2.4.4. A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item acima implicard na
decadéncia do direito a assinatura do contrato, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 90,

§52, da Lei n.2 14.133/2021, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacado.

3. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo Eletronico interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagao, e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL DE
COMPRAS BANRISUL.

3.1.1. Os interessados deverao obter maiores informagdes, principalmente sobre a apresentagao
de documentagéao e credenciamento de representantes, junto ao Portal de Compras Banrisul.

3.2 O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletronico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para
realizacao das transacgdes inerentes ao Pregéo Eletrbnico.

3.3. O credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no Portal de Compras Banrisul que
permite a participagao dos interessados em qualquer modalidade licitatéria, em sua forma eletrénica.

4. DA PROPOSTA FINANCEIRA

4.1. A Proposta Financeira devera ser encaminhada exclusivamente por meio do sistema
eletronico, em campo proprio do sistema, o qual devera conter as seguintes informacgdes:

4.1.1. Especificacdes do objeto de forma clara, descrevendo detalhadamente as caracteristicas
técnicas do objeto proposto e outros elementos que identifiguem suas configuragdes, ou
declaracdo de pleno atendimento as especificagcdes contidas no Edital.

4.1.2. Prazo de Validade da Proposta Financeira, que ndo podera ser inferior a 60 dias;

4.1.3. O encaminhamento da Proposta Financeira pressupde o pleno conhecimento e

Rua Inconfidéncia, n2 817 - Marechal Rondon — Canoas/RS - CEP 92020-303
Telefone: (51) 3462-8800 - www.canoasprev.rs.gov.br


http://www.canoasprev.rs.gov.br/

CANOASPREV

Instituto de Previdéncia e Assisténcia
dos servidores municipais de Canoas

atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

4.1.4. Alicitante serd responsavel por todas as transagées que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

4.1.5. Cabera a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.2. Observagoes relativas a Proposta Financeira:

4.2.1. O prego proposto sera unitario, em lote tinico, expresso em reais, com até 2 (duas) casas
decimais, valido para ser praticado desde a data da apresentacdo da proposta, até o efetivo
pagamento.

4.2.2. O prego final do contrato sera considerado suficiente e completo, abrangendo todos os
custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execug¢do do objeto.

4.2.3. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.2.4. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigao.

4.2.5. A omissdo na proposta financeira em relagao a exigéncias do Edital importa na submissao
da licitante as normas nele estabelecidas.

4.2.6. Na auséncia de indicacdo expressa do prazo de validade da Proposta Financeira,
considerar-se-a tacitamente indicado o prazo de 60 dias.

4.2.7. Sera de inteira responsabilidade da licitante o pre¢o proposto, ndo sendo consideradas
reclamacgdes por erros ou equivocos manifestados apds o inicio da sessao.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, DOS LANCES E DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio
de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital. Apds, terd inicio a sessao
publica do Pregdo Eletronico, com a divulgacdo das Propostas Financeiras recebidas, passando o
pregoeiro a avaliar sua aceitabilidade.

5.2.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta inseridas no sistema, até a abertura
da sessdo publica.

5.3. O sistema disponibilizard campo proéprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

5.4. Da sessdo, o sistema gerarda ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do

Rua Inconfidéncia, n2 817 - Marechal Rondon — Canoas/RS - CEP 92020-303
Telefone: (51) 3462-8800 - www.canoasprev.rs.gov.br


http://www.canoasprev.rs.gov.br/

CANOASPREV

Instituto de Previdéncia e Assisténcia
dos servidores municipais de Canoas

desconto consignado no registro.
5.6. Da etapa eletronica de lances e da classificagao das propostas:
5.6.1. O lance devera ser ofertado pelo MENOR PRECO.

5.6.2. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.6.3. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo o minimo entre lances de RS 50,00 (cinquenta reais).

5.6.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.6.5. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado. O sistema nao identificard o autor dos lances ao pregoeiro, bem
como aos demais licitantes.

5.6.6. No caso de desconexdo do pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do Pregdo
Eletronico, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcao dos
lances, retomando, o pregoeiro, quando possivel, sua atuacao no certame, sem prejuizos dos atos
realizados.

5.6.7. Adisputa serd realizada em duas fases:

5.6.7.1. A primeira com 10 minutos de duracdo e a segunda fase com prorrogacdes sucessivas de
2 minutos;

5.6.7.2. Caso ndo ocorra pelo menos um lance nos dois Ultimos minutos da fase inicial de 10
minutos a disputa se encerrara de forma automatica;

5.6.7.3. Caso ocorra pelo menos um lance nos ultimos dois minutos quando a fase terminar sera
iniciada a fase de prorrogacdo sucessiva de dois minutos;

5.6.7.4. A fase de prorrogacdo sucessiva encerrara se ndao ocorrerem lances em um dos periodos
de prorrogacao;

5.6.8. Quando houver uma Unica licitante ou uma Unica proposta valida, cabera ao pregoeiro
verificar a aceitabilidade do prego ofertado.

5.6.9. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6.10. Nas situagdes a que se referem os subitens 5.6.8 e 5.6.9, o pregoeiro podera negociar com
a licitante para que seja obtido preco melhor.

5.6.11. 0 pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta diretamente a
licitante que tenha apresentado o lance de menor preco, para que seja obtido um prego melhor,
bem como decidir sobre sua aceitacao.

5.6.12.0 pregoeiro anunciara a licitante vencedora imediatamente apds o encerramento da
etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o caso, apds negociacdo e decisdo pelo
pregoeiro acerca da aceita¢do do lance de menor valor.

5.6.13.F vedada a desisténcia dos lances ja ofertados sujeitando-se a licitante as san¢des deste
Edital.

6. DA FASE DE JULGAMENTO
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6.1. Encerrada a etapa de lances da sessdao publica, o pregoeiro examinara a Proposta
Financeira que apresentou MENOR PRECO quanto a compatibilidade deste em relagdo aos pregos
praticados no mercado e ao estimado no Anexo | — Termo de Referéncia (maximo aceitavel),
classificando ou desclassificando preliminarmente Proposta Financeira ofertada.

6.2. A andlise da Proposta Financeira pelo pregoeiro visard ao atendimento das condi¢Ges
estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo preliminarmente desclassificada a Proposta
Financeira:

6.2.1. Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, aos prazos e as condig¢des fixados no Edital;
6.2.2. Que apresente precos manifestamente inexequiveis;

6.2.3. Que ndo contiverem informacdes suficientes que permitam a perfeita identificagdo do
objeto licitado.

6.2.4. Que ndo contemplem a totalidade de itens.

6.2.5. Em sendo desclassificada a proposta financeira de MENOR PRECO, o pregoeiro examinard
a proposta financeira de segundo MENOR PRECO, negociando com o licitante a reducado do preco
apresentado, objetivando a obtencdo de preco melhor.

6.3. Caso necessario, o procedimento do item 6.2.5. ocorrerd sucessivamente até que se
obtenha proposta classificada em primeiro lugar.

7. DA HABILITACAO

7.1. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem no
Cartdo de Registro Cadastral (CRC) do Municipio, fica assegurado aos demais licitantes o direito
de acesso aos dados constantes do sistema.

7.2. N3ao serd causa de inabilitacdo a mera irregularidade formal que ndo afete o conteldo e a
idoneidade do documento ou impeca o seu entendimento.

7.3. N3o existindo data de validade nas certidées e/ou nos certificados exigidos para
habilitacdo, somente serdo aceitos se com prazo de expedicdo ndo superior a 90 dias ou, se
emitidos por prazo indeterminado, conforme legislacdo do 6rgdo expedidor.

7.4. A licitante que teve a Proposta Financeira classificada em primeiro lugar devera
apresentar ao pregoeiro, via e-mail pregaoeletronico@Canoasprev.rs.gov.br, até as 17 horas do
dia util seguinte ao encerramento da disputa, a Proposta Financeira com a relacdo de todos os
itens, com seus respectivos precos unitarios, e os documentos de habilitacdo exigidos no item 7.6
do Edital, devendo declarar que tais documentos conferem com os originais, sob as penas da lei.

7.5. A licitante que apresentar proposta que ndo seja aceitdvel e/ou documentos de
habilitacdo que ndo atendam as exigéncias do Edital serd desclassificada e/ou inabilitada, e o
pregoeiro examinara a proposta subsequente, até encontrar proposta que atenda ao Edital e cuja
licitante atenda as exigéncias de habilitacdo. Também nessa fase o pregoeiro podera negociar
com a licitante para que seja obtido preco melhor.

7.6. Alicitante vencedora devera apresentar os seguintes documentos:
7.6.1. Habilitagao Juridica

7.6.1.1. Registro comercial no caso de empresa individual, ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na junta comercial, em se tratando de sociedades
empresariais e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documento de eleicdo de seus
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administradores, inscricdao do ato constitutivo no caso de sociedades simples, acompanhada de
documento comprobatdrio da diretoria em exercicio. Tais documentos deverdo conter poderes
para formulagdo de propostas e para pratica de todos os demais atos inerentes a licitacao.

7.6.1.2. Declaracdo formal, de cumprimento dos requisitos de habilitacdo, de que ndo estd
temporariamente suspensa de participar em licitacdo e impedida de contratar com a
Administragao, de que nao foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragao
Publica

7.6.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista
A licitante vencedora deverd apresentar prova de regularidade fiscal, mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:

7.6.2.1. Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei, dentro de seu prazo de validade. A
prova de regularidade fiscal devera abranger todos os tributos e serda efetuada através da
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Certiddao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.

b) Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de Tributos Estaduais, expedida pela
Secretaria e/ou Delegacia da Fazenda Estadual;

c) Certidao de regularidade fiscal junto ao Municipio do domicilio ou sede da licitante;

d) Caso a licitante tenha filial(is) no Municipio de Canoas (RS) devera apresentar Certiddo
negativa ou positiva com efeitos de negativa de Tributos Municipais, expedida pela Secretaria da
Fazenda do Municipio de Canoas (RS);

e) Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
f) Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de Débitos Trabalhista.

g)declaracdo de que cumpre com o disposto no inciso XXXIll do art. 72 da Constituicdo Federal,
constante no Anexo IV.

h) declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, constante no
Anexo VI.

7.6.2.2. Prova de regularidade ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico, a saber:
a) Certificado de Regularidade junto ao FGTS, dentro do prazo de validade;
7.6.3. Qualificagdo Economico-Financeiro

Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da licitante,
dentro de seu prazo de validade.

8. DOS RECURSOS

8.1. Apds ser declarada a vencedora, qualquer licitante que desejar recorrer poderd, durante
a sessdo publica, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema (sala de
disputa/mensagens desbloqueadas), manifestar sua intencdo de recorrer, quando lhe serd
concedido o prazo de 10 (dez) minutos para motivar tal intengdo. Caso interposto o recurso o
mesmo deverd ser dirigido ao pregoeiro, através do e-mail
pregaoeletronico@Canoasprev.rs.gov.br, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data da
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sessdao, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes em igual prazo, que comegard a contar do término do prazo do recorrente, por
meio do mesmo endereco de e-mail, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

8.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do
direito de recurso.

8.3. Nado serdo conhecidos as impugnagdes e os recursos apresentados fora do prazo legal
e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou nao identificado no processo ou,
ainda, que nao atendam as condigdes estabelecidas neste Edital.

8.4. Nao serd concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou
guando ndo justificada a intencdo de interpor o recurso pelo licitante.

8.5. Asrazbes de recurso ficardo a disposicao dos interessados durante os prazos referidos no
item 8.1., no sistema eletronico.

8.6. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.7. Havendo recursos, o pregoeiro apreciarda 0os mesmos e, caso ndo reconsidere sua
posicdo, caberd ao Presidente do CANOASPREV a decisdao em grau final.

8.8. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
Autoridade Competente adjudicard o objeto a licitante vencedora.

9. DA HOMOLOGAGAO

9.1. Apods a adjudicacdo do objeto a licitante vencedora, o Presidente do CANOASPREV
homologara a licitagao.

10. DA CONTRATAGAO

10.1. O licitante vencedor, quando convocado para assinar o Contrato devera fazé-lo dentro do
prazo de 3 (trés) dias Uteis, prorrogavel por uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
licitante durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pelo
CANOASPREV, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas
neste Edital.

10.2. E facultado ao CANOASPREV, quando a convocada n3o assinar o Contrato no prazo e
condicOes estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cOes propostas pela primeira classificada, inclusive
quanto aos pregos, ou revogar a licitagdo.

10.3. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem convocac¢ao para a
contratacdo, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

10.4. Aquele que convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndao assinar o
Contrato ou deixar de entregar a documentacdo exigida no Edital, bem como ndo manter a
proposta, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Municipio de
Canoas pelo prazo de 3 anos.

10.5. Aquele que apresentar declaragao ou documentagao falsa, fraudar qualquer etapa da
licitacdo, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, praticar atos

ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo, praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n?
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12.846, de 12 de agosto de 2013, ficard impedido de licitar e contratar com a Administragao
Publica de todos os entes federativos pelo prazo de 5 anos.

11. DA EXECUCAO DO CONTRATO

11.1. As clausulas relativas aos Prazos e Vigéncia Contratual, Condicdes Gerais, Obrigacdes da
Contratada e do Contratante, Fiscalizacdo, Pagamentos, e demais clausulas e condicdes relativas a
execu¢ao do objeto, estao previstas no Anexo VIl - Minuta de Contrato, os quais deverao ser
atendidos na integra.

12. DAS PENALIDADES

12.1. Ao licitante responsavel pelas infracdes administrativas dispostas no art. 155 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021, poderdo ser aplicadas as seguintes sancoes:

| — Adverténcia;

Il — Multa;

a) compensatodria; e

b) de mora.

Il — Impedimento de licitar e contratar;

IV — Declara¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.1.1.As sang¢Oes previstas nos incisos |, Ill e IV do item 12.1. poderdao ser aplicadas

oun

cumulativamente com a prevista no inciso Il, alinea “a”.

12.1.2. A sang¢do de adverténcia somente podera ser aplicada de forma isolada em hipéteses de
inexisténcia de prejuizo ao erario, ao funcionamento dos servicos publicos ou aos municipes,
ainda que indiretamente.

12.1.3.A adverténcia n3ao podera ser aplicada de forma isolada quando o fornecedor for
reincidente.

12.1.4.A sancdo de multa compensatéria serd aplicada ao responsavel por qualquer das
infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, calculada na
forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato, ndo podendo ser inferior a 1% (um
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor contratado, observando-se os
parametros dispostos nos arts. 52 e 11 do Decreto Municipal n2 59/2024.

12.1.5.Deixar de manter a proposta: suspensdao do direito de licitar e contratar com a
Administragao de Canoas pelo prazo de 3 anos e multa compensatdria de 30%, calculada sobre

o valor do contrato com a incidéncia do desconto proposto, atualizada até o momento da
notificacdo para apresentacdo da defesa;

12.1.6. O valor da multa de mora ou compensatoria aplicada sera:

| — Retido dos pagamentos devidos pelo 6rgdo ou entidade, incluindo pagamentos decorrentes de
outros contratos firmados com o contratado;

Il — Descontado do valor da garantia prestada, se houver;
Il — Pago por meio de documento prdprio de arrecada¢cao do Municipio; ou

IV — Cobrado judicialmente.
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12.1.6.1. O ndo pagamento do valor integral das multas arbitradas poderd ser objeto de
protesto, nos termos do art. 12 da Lei Federal n2 9.492 de 1997.

12.1.7.Serd aplicada a sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica
Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, observando-se os parametros estabelecidos no arts. 72 e 11 do Decreto
Municipal n2 59/2024.

12.1.8.Serd aplicada a san¢dao de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracao Publica direta e indireta, de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) e maximo de 6 (seis) anos, observando-se os parametros estabelecidos no art. 11 do
Decreto Municipal n2 59/2024, aos responsaveis pelas seguintes infragdes:

| - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdao
falsa durante a licitacdo ou a execuc¢ao do contrato;

Il — Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

Il — Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV — Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

V — Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n212.846, de 12 de agosto de 2013.

12.1.9.0s demais procedimentos relativos as apuracdes de infra¢des, aplicacdo de sancdes
administrativas aos fornecedores, bem como as respectivas dosimetrias destas, estdo previstas no
contrato e serdo regidos pelo Decreto Municipal n2 59, de 8 de fevereiro de 2024 e pela Lei
Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

13. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

13.1. As despesas decorrentes deste objeto correrdo por conta das dotacdes orcamentarias n2
30.01.04.122.0020.2216.3.3.90.39 e 30.02.04.122.0020.2212.3.3.90.39 - FRETES E TRANSPORTES
DE ENCOMENDAS - PESSOA JURIDICA.

13.2. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse do CANOASPREV, a
finalidade e a seguranca do certame.

13.3. A apresentacdo da proposta pela licitante, implica aceitacdo deste Edital, bem como das
normas legais que regem a matéria.

13.4. Para maiores informacdes e esclarecimentos relativos a licitacdo, poderdo ser obtidos no
Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas — CANOASPREV, com o
Agente de Contratacdo e equipe de apoio, telefone (51) 3462-8800, no horario das 09 as 17h30,
sito na Avenida Inconfidéncia, 817, 32 andar — Marechal Rondon, Canoas/RS.

13.5. A licitagdo e seus interessados e participantes submetem-se ao Cédigo de Etica do
CANOASPREYV, disponivel em http://www.Canoasprev.rs.gov.br/transparencia/ e a Politica de
Segurancga da Informacgao do CANOASPREV, disponivel em
http://www.Canoasprev.rs.gov.br/transparencia/, considerando-se todos cientes de seu
contetdo.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/2021

INFORMAGOES BASICAS
Diretoria Requisitante: Diretoria Administrativa
Processo SEI n° 25.2.000003514-6

DESIGNAGAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
Nome: Alexandre Sommer Ferreira
Matricula: 600071
Nome: Douglas dos Santos Klafke
Matricula: 500259

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Da definigao do objeto

A presente contratagdo tem por objeto a prestacdo de servigos de entregas rdpidas, para transporte
de documentos, materiais e pequenos volumes, destinados ao atendimento das unidades administrativas
do CANOASPREV, conforme necessidade da Administracdo, nos termos definidos neste Termo de
Referéncia e no respectivo Estudo Técnico Preliminar.

Os servicos serdao executados por meio de motocicletas, veiculos leves ou outros meios de
transporte adequados, a critério da empresa contratada, desde que asseguradas a integridade dos
documentos, a seguranga do transporte e o cumprimento dos prazos estipulados pela Administracao,
conforme estabelecido no Estudo Técnico Preliminar.

A descricdao dos servigos, a estimativa de quantidades e os valores de referéncia encontram-se
detalhados neste Termo de Referéncia e em seus anexos, tendo como base o levantamento de mercado, a
estimativa de quantidades e a estimativa de valores constantes do Estudo Técnico Preliminar.

O Estudo Técnico Preliminar constitui documento preparatdrio e fundamentador desta contratacao,
elaborado nos termos do art. 18 da Lei n2 14.133/2021, devendo suas conclusées e diretrizes orientar a
definicdo do objeto, da solucdo adotada e das condi¢des de execucdo dos servicos.

1.2. Da forma de contratagdo e do regime de execugao

Considerando a natureza do servico, caracterizado como entrega sob demanda, sem dedicacado
exclusiva de m3o de obra, a execucdo ocorrerd mediante solicitacdo da Administracdo, com pagamento
condicionado a efetiva realizacdo de cada entrega, conforme critérios de medicdo e pagamento definidos
neste Termo de Referéncia.

A contratacdo sera realizada por meio de Pregdo Eletronico, por se tratar de servico comum, cujos
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, nos termos do art. 62, inciso XX,
e do art. 28, inciso |, da Lei n2 14.133/2021.

1.3. Daclassificagdo do objeto
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O objeto desta contratagdo enquadra-se como servigo comum, amplamente disponivel no mercado,
conforme demonstrado no levantamento de mercado constante do Estudo Técnico Preliminar, sendo
passivel de julgamento objetivo pelo critério de menor prego.

O servigo ndo se caracteriza como bem ou servigo de luxo, destinando-se ao suporte das atividades
administrativas rotineiras da Autarquia, em conformidade com a legislagdo vigente.

1.4. Da vigéncia da contratagao

A vigéncia do contrato decorrente desta contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogada sucessivamente, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n2
14.133/2021, desde que haja interesse da Administracdo, comprovacgdo da vantajosidade e manutencdo
das condiges iniciais da contratagao.

A prorrogacao da vigéncia contratual ficard condicionada a avaliacdo favoravel da execu¢do dos
servicos, a comprovac¢ao da manutencao das condigdes inicialmente pactuadas e a demonstracdo de que a
prorrogacdo permanece economicamente vantajosa para a Administragao, mediante justificativa formal.

2. DA FUNDAMENTACAO, DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de atendimento as demandas
administrativas do CANOASPREV relacionadas ao transporte de documentos, materiais e pequenos
volumes, conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar que instrui o presente processo, elaborado nos
termos do art. 18 da Lei n? 14.133/2021.

O Estudo Técnico Preliminar demonstrou que a Autarquia ndo dispde de estrutura prdpria, veiculos
ou servidores designados exclusivamente para a execuc¢do de servicos de entregas externas, sendo que a
realizacdo dessas atividades por servidores do quadro funcional ocasiona desvio de funcdo, atrasos na
tramitacdo de processos, imprevisibilidade operacional e riscos associados ao transporte de documentos,
inclusive aqueles de carater sigiloso ou sensivel.

Constatou-se, ainda, a existéncia de demanda recorrente para a realizacdo de entregas e coletas de
documentos e materiais junto a érgaos e unidades da Administracdo Municipal, prestadores de servicos,
beneficiarios do FASSEM, bem como 6rgdos judiciais e extrajudiciais, muitas vezes com necessidade de
atendimento em prazos reduzidos, especialmente para cumprimento de prazos administrativos e judiciais.

A auséncia de solucdo estruturada para a execucdo desses servicos compromete a celeridade, a
eficiéncia e a continuidade das atividades administrativas, impactando negativamente o fluxo documental
da Autarquia e gerando 6nus operacional indevido, em desacordo com os principios da eficiéncia, do
planejamento e da economicidade previstos no art. 52 da Lei n? 14.133/2021.

Diante desse cenario, o Estudo Técnico Preliminar concluiu que a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de entregas rapidas mostra-se necessaria, adequada e suficiente
para suprir a demanda identificada, garantindo maior previsibilidade operacional, seguranca no transporte
de documentos, rastreabilidade das entregas e redugdo de riscos administrativos.

O levantamento de mercado realizado no ambito do Estudo Técnico Preliminar evidenciou que o
servico pretendido é ofertado no mercado de maneira satisfatdria, caracterizando-se como servico comum,
com padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos, o que viabiliza a contratagdo por meio
de procedimento competitivo, assegurando a obteng¢do da proposta mais vantajosa para a Administracao.
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Assim, a presente contrata¢do encontra-se devidamente fundamentada sob os aspectos técnico,
operacional e juridico, atendendo as diretrizes de planejamento da contratacao estabelecidas pela Lei n2
14.133/2021 e as necessidades efetivas do CANOASPREV, conforme demonstrado no Estudo Técnico
Preliminar que instrui o processo.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA E ESPECIFICACAO DO
OBIJETO

A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar —
ETP, elaborado nos termos do art. 18 da Lei n? 14.133/2021, que fundamenta técnica e
administrativamente a presente contratacao.

A solucdo adotada consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigos de
entregas rapidas, destinadas ao transporte de documentos, materiais e pequenos volumes, a serem
executadas sob demanda, conforme a necessidade da Administracdo, sem dedicacao exclusiva de mao de
obra, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

Os servicos serdo realizados por meio de motocicletas, veiculos leves ou outros meios de
transporte adequados, a critério da empresa contratada, desde que asseguradas a integridade, a
seguranca, a confidencialidade dos documentos transportados e o cumprimento dos prazos estabelecidos
pela Administracdo, nos termos definidos no Estudo Técnico Preliminar.

O ciclo de vida do objeto compreende as seguintes etapas: Planejamento e solicitagao:
identificacdo da necessidade e requisicao formal do servico pela unidade administrativa competente, com
indicacdo do local de coleta, do destino e do prazo para execugao;

e Execucao: coleta dos documentos ou volumes no local indicado, transporte por meio de modal

adequado e entrega no destino solicitado, observados os requisitos de seguranca, sigilo e

integridade;

e Comprovacao da execug¢do: emissao de comprovante de entrega, protocolo ou outro registro

idoneo que permita a rastreabilidade e a verificacao da efetiva prestacao do servico;

e Medicao e pagamento: conferéncia, pela Administracao, das entregas efetivamente realizadas e

pagamento condicionado exclusivamente a execugao do servico, conforme critérios definidos neste

Termo de Referéncia;

e Fiscalizacdo e controle: acompanhamento da execu¢ao pela Administracao, com verificacao da

conformidade do servico prestado em relagdo as condi¢des pactuadas;

e Encerramento contratual: conclusdo da prestacdo dos servicos ou término da vigéncia

contratual, com possibilidade de prorrogacdo, desde que mantidas as condi¢Ges de vantajosidade

para a Administracdo, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

A especificacdo do objeto abrange, entre outras demandas compativeis com o Estudo Técnico
Preliminar:

e transporte de documentos administrativos, correspondéncias e pequenos volumes;

e transporte de caixas contendo processos fisicos, dossiés de ex-servidores e pensionistas;

e atendimento as demandas do CANOASPREV no municipio de Canoas e na regido metropolitana;

e realizacdo das entregas conforme prazos definidos pela Administracdo, inclusive em situacgdOes

gue exijam maior celeridade;

e emissdo obrigatéria de comprovante de entrega, assegurando controle, rastreabilidade e

seguranca;
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e utilizagdo de meios de transporte em condi¢Bes adequadas de uso, garantindo a integridade e o
sigilo dos documentos transportados.

A solucdo adotada atende as necessidades identificadas no Estudo Técnico Preliminar,
proporcionando maior eficiéncia administrativa, reduc¢ao de riscos operacionais, seguran¢a no transporte
de documentos e continuidade dos servigos administrativos, em consonancia com os principios da
eficiéncia, economicidade e planejamento, previstos no art. 52 da Lei n? 14.133/2021.

Considerando que o objeto possui padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos e é
amplamente ofertado no mercado, caracteriza-se como servico comum, sendo adequada a contratagao por
meio de Pregdo Eletronico, com julgamento objetivo das propostas, nos termos do art. 69, inciso XX, e do
art. 28, inciso |, da Lei n? 14.133/2021.

A definicdo dos elementos técnicos do objeto foi elaborada de forma a caracterizar adequadamente
a solucdo pretendida, observando-se o nivel de detalhamento necessario a sua execugao, sem, contudo,
impor especificagdes excessivas ou restritivas que possam limitar a competitividade do certame ou
direcionar a contratacdo, em conformidade com os principios da isonomia, da competitividade e da selecdo
da proposta mais vantajosa, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratacdo encontram-se descritos e fundamentados no Estudo Técnico
Preliminar — ETP, elaborado nos termos do art. 18 da Lei n2 14.133/2021, devendo orientar a definicdo das
condicBes técnicas, operacionais e administrativas para a execu¢ao dos servigos.

4.2. Para atendimento da necessidade identificada, a contratacdo deverd observar, no minimo, os
seguintes requisitos:

4.2.1. Forma de execugao do servigo

e Prestacdo de servigos de entregas rapidas, executadas sob demanda, mediante solicitacao formal
do CANOASPREYV;

e Execucdo do servico em regime porta a porta, com coleta no endereco indicado pela
Administragao e entrega no destino determinado;

e Utilizacdo de motocicletas, veiculos leves ou outros meios de transporte adequados, a critério da
contratada, desde que compativeis com a natureza do material transportado;

e Garantia da integridade fisica, seguranca e confidencialidade dos documentos, materiais e
pequenos volumes durante todo o trajeto;

e Emissdo de comprovante de coleta e entrega, protocolo ou outro registro idoneo, assegurando
rastreabilidade e controle da execucdo do servico.

4.2.2. Prazos de atendimento

e A coleta e a entrega deverdao ocorrer em prazos compativeis com a necessidade administrativa,
conforme definido pela Administracdo no momento da solicitacao;

e Em situacdes que exijam maior celeridade, especialmente para atendimento de prazos
administrativos ou judiciais, a contratada deverd priorizar a execucdao do servico, observadas as
condicOes pactuadas;

e Eventuais exce¢des quanto aos prazos deverdao ser devidamente justificadas pela contratada e
aceitas pela Administracao.

4.2.3. Critério de medicdo e pagamento
e A medicdo do servico sera realizada com base nas entregas efetivamente executadas (corridas);
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e O pagamento ficard condicionado a comprovagao da efetiva realizagdo da entrega, mediante
apresentacdo de nota fiscal acompanhada do respectivo comprovante de entrega validado pela
Administragao;

e Nao havera pagamento por servigcos ndo executados ou parcialmente executados.

4.2.4. Obrigagdes da contratada

A empresa contratada devera:

e Disponibilizar meios de transporte em condi¢cdes adequadas de uso, observando a legislacdo de
transito e normas de seguranca aplicaveis;

e Garantir o sigilo, a integridade e a seguranca dos documentos e volumes transportados,
responsabilizando-se por eventuais danos, perdas ou extravios;

e Cumprir os prazos e as condicdes estabelecidas pela Administracao;

e Substituir imediatamente o responsavel pela entrega em caso de impossibilidade de execucdo do
servico, sem prejuizo ao atendimento da demanda;

e Manter durante toda a execucdo contratual as condi¢es de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

e Observar integralmente a legislacdo de transito vigente, em especial o Cédigo de Transito
Brasileiro — CTB (Lei n2 9.503/1997) e, quando aplicavel, as normas especificas relativas ao exercicio
de atividade de motofrete, inclusive a Resolugdo CONTRAN n2 943/2022.”

e Manter conduta profissional compativel com o servigco contratado, zelando pela urbanidade no
atendimento, pelo respeito as normas de convivéncia administrativa, pela observancia da legislacao
de transito vigente e pela preservagao da imagem institucional do CANOASPREV durante a execuc¢ao
dos servigos.

4.2.5. Obrigacoes da contratante (CANOASPREV)

Compete ao CANOASPREV:
° Indicar, no momento da solicitacdo, os locais de coleta e de entrega dos documentos e
volumes;
° Fiscalizar a execucdo dos servicos, verificando o cumprimento das condi¢des pactuadas;
° Validar os comprovantes de entrega apresentados pela contratada;
° Efetuar o pagamento dos servicos efetivamente prestados, na forma e nos prazos

estabelecidos no contrato.

4.2.6. Da habilitagdo

Para fins de habilitacdo no certame, serdo exigidos os documentos previstos no art. 62 da Lei n?
14.133/2021, compreendendo habilitacdo juridica, qualificacdo técnica, regularidade fiscal, social e
trabalhista e qualificacdo econdmico-financeira, conforme detalhamento constante do edital.

4.2.7. Da qualificagao técnica

Para fins de habilitacdo técnica, a licitante deverd apresentar atestado(s) de capacidade técnica,
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a execugao satisfatoria de
servicos compativeis com o objeto desta contratagdo, em caracteristicas, quantidades e prazos, nos termos
da Lei n2 14.133/2021.

5. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Os critérios de sustentabilidade aplicaveis a presente contratacdo encontram-se definidos no item
Descricdo dos Requisitos da Contratacdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, elaborado em conformidade
com a Lei n2 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

Em observancia aos principios do desenvolvimento nacional sustentdvel, da eficiéncia, da
economicidade e da responsabilidade socioambiental, a execu¢cdo do objeto deverd atender, no minimo,
aos seguintes critérios e praticas de sustentabilidade:

e Eficiéncia ambiental e operacional: utilizacdo de veiculos em adequadas condi¢cdes de

conservagdo, uso e manutengao preventiva e corretiva, de forma a reduzir a emissao de poluentes,
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o consumo excessivo de combustivel e a ocorréncia de falhas que comprometam a eficiéncia do

servigo;

e Utilizagao de veiculos com menor impacto ambiental: incentivo a ado¢do de veiculos com melhor

desempenho energético e menores niveis de emissdao de gases poluentes, inclusive aqueles

movidos a combustiveis alternativos ou com tecnologias mais eficientes, desde que compativeis
com a natureza e a execugdo do objeto;

e Otimizacdo logistica das atividades: planejamento racional de rotas e deslocamentos, visando a

reducao de trajetos desnecessarios, a diminuicao da quilometragem percorrida e a mitigacao dos

impactos ambientais decorrentes da execu¢ao do servigo;

e Gestdo ambientalmente adequada de residuos: observancia da legislagdo ambiental vigente

guanto ao manejo, armazenamento, destinacdo final e, quando aplicadvel, a logistica reversa de

residuos gerados na execucdo do servico, tais como pneus, 6leos lubrificantes, filtros e pecas
substituidas;

e Promogao do desenvolvimento sustentavel local ou regional: sempre que compativel com os

principios da isonomia, da competitividade e da selecdo da proposta mais vantajosa, incentivo a

participacdo de empresas locais ou regionais, contribuindo para o fortalecimento da economia e a

geracao de emprego e renda;

e Acompanhamento de indicadores ambientais e operacionais: possibilidade de monitoramento de

indicadores relacionados ao consumo médio de combustivel, a eficiéncia das rotas e a regularidade

da manutencdo dos veiculos, como instrumento de controle e aprimoramento continuo das praticas
sustentaveis.

A observancia dos critérios de sustentabilidade estabelecidos neste item assegura que a
contratacdo esteja alinhada aos principios da eficiéncia, do interesse publico e do desenvolvimento
sustentavel, nos termos da Lei n? 14.133/2021 e da Instrugdo Normativa n2 58/2022, contribuindo para a
execucdo do servico de forma ambientalmente responsavel, socialmente adequada e economicamente
racional.

6. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

Dos prazos de execugao

A execucdo dos servigos devera observar os prazos estabelecidos no Estudo Técnico Preliminar —
ETP, compativeis com a natureza do objeto e com as necessidades operacionais da Administracdo, nos
seguintes termos:

e a coleta dos documentos, volumes ou encomendas devera ocorrer no prazo maximo de até 24
(vinte e quatro) horas uteis, contado do recebimento da solicitacdo formal emitida pelo CanoasPrev,
salvo situa¢des excepcionais, devidamente justificadas pela CONTRATADA e formalmente aceitas
pela Administracao;

e aentrega deverd ocorrer no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas uUteis, contado da efetiva
coleta, ressalvadas situacOes excepcionais, devidamente justificadas pela CONTRATADA e aceitas
pela Administracao.

A solicitacdo do servico serd formalizada por meio de nota de empenho, ordem de servico ou outro
instrumento habil, encaminhado a CONTRATADA preferencialmente por correio eletrénico (e-mail),
contendo, no minimo, a identificacdo do servico, o local de coleta e de entrega, a estimativa de
guilometragem, o valor correspondente e o prazo de execucao.

A CONTRATADA deverd executar integralmente o servico solicitado, observadas as condi¢Oes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, sendo vedada a execucdo parcial ou diversa do solicitado, sob
pena de aplicagdo das sanc¢des administrativas previstas na Lei n? 14.133/2021 e no instrumento
contratual.
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Do local de coleta e entrega
A coleta e a entrega dos documentos e volumes poderdo ocorrer, conforme demanda da
Administracdo, nos seguintes locais:

e Instituto de Previdéncia e Assisténcia do Servidor Municipal de Canoas — CANOASPREV, Setor de
Protocolo, situado na Avenida Inconfidéncia, n? 817, Bairro Marechal Rondon, Canoas/RS, no
horario das 08h00min as 18h00min, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis;

e unidades externas ao Canoasprev, localizadas no Municipio de Porto Alegre e na Regido
Metropolitana, conforme necessidade administrativa previamente informada na solicitagdo do
servigo.

A entrega serd realizada a servidor ou preposto indicado no local, ndo sendo exigida identificacdo
nominal especifica, desde que haja registro do recebimento.

Das condi¢Ges de execuc¢ao e entrega

Os documentos e volumes transportados deverdao ser devidamente acondicionados pela
CONTRATADA, de modo a garantir sua integridade fisica, confidencialidade, seguranca e preservacao
durante todas as etapas da execucdo do servico.

A execucdo do servico em desacordo com as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia
serd imediatamente comunicada a CONTRATADA pelo fiscal do contrato, correndo por sua conta e risco
eventuais prejuizos decorrentes da irregularidade, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

A comunicacdo poderd ocorrer por meio eletrénico, inclusive via e-mail, desde que haja
confirmagdo de recebimento pela CONTRATADA.

A CONTRATADA respondera integralmente por falhas, danos ou ndao conformidades verificadas na
execucdo do servico, devendo adotar as providéncias corretivas determinadas pela Administracao,
observado o prazo e as condic¢des fixadas no instrumento contratual.

O recebimento dos documentos e volumes terd carater provisério, ndo implicando aceitacdo
definitiva, a qual ficara condicionada a posterior conferéncia, validagao e ateste pela Administracao.

Do prazo de validade do objeto

O prazo de validade do objeto ndo se aplica a presente contratagao, por se tratar de prestacdo de
servicos de transporte e entrega, executados sob demanda.

O valor contratado ndo sera alterado em razdo de eventual execu¢ao em desconformidade com o
solicitado, aplicando-se, quando cabivel, as penalidades previstas neste Termo de Referéncia, no contrato e
na legislacdo vigente.

Da documentagao exigida na entrega do objeto

Nao ha exigéncia de documentacao especifica para a entrega do objeto, além dos registros
operacionais necessarios ao controle da execugao do servigo, por se tratar de prestacao de servicos de
transporte sob demanda.

7. DA SUBCONTRATACAO E DO CONSORCIO
E vedada a subcontratacdo ou transferéncia total ou parcial do objeto da licitagdo.
Poderdo participar desta licitacdo empresas reunidas em consércio ou isoladamente, que satisfacam
plenamente as condi¢cGes do edital e termo de referéncia.
Em relacdo a habilitacdo economico-financeira, haverd um acréscimo de 10% para o consorcio, em
relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais, exceto se o consorcio for formado integralmente
por microempresas ou empresas de pequeno porte.
N3o serd permitida a participacdo de empresa consorciada, na mesma licitacdo, por meio de mais de
um consdrcio ou isoladamente.
Fardo jus ao tratamento diferenciado, previsto na Lei Complementar n° 123/2006, os consorcios
constituidos em sua totalidade por ME/EPP a que o somatdrio do faturamento bruto anual de todos os

consorciados nao ultrapasse o limite estipulado no art. 3°, ll, da referida Lei.
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8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Recebimento provisdrio

O recebimento dos servigos sera inicialmente realizado de forma provisdria, mediante conferéncia
do cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O recebimento provisério ocorrera com a entrega dos documentos e volumes no local indicado,
acompanhado dos respectivos comprovantes de coleta e entrega emitidos pela CONTRATADA.

O mero recebimento fisico dos documentos ndo implica aceitagdo definitiva, ficando condicionado a
validagdo pela fiscalizagdo do contrato.

Recebimento definitivo

O recebimento definitivo sera formalizado apds a conferéncia da execucdo do servico, mediante
ateste do fiscal do contrato, que verificara:

a) aintegridade dos documentos e volumes transportados;
b) o cumprimento dos prazos estabelecidos;
c) a conformidade com as condicdoes de transporte e rastreabilidade previstas neste Termo de

Referéncia.

O recebimento definitivo serd registrado em documento proprio, servindo como base para a
liguidacdo da despesa e pagamento da nota fiscal apresentada pela CONTRATADA.

Condigdes especiais

Caso sejam identificadas irregularidades, como atraso injustificado, extravio ou danos aos
documentos, o recebimento definitivo podera ser recusado, aplicando-se as penalidades previstas na
legislacdo e neste Termo de Referéncia.

A Administracdo notificara a CONTRATADA sobre qualquer ndo conformidade, preferencialmente
por meio eletronico (e-mail institucional), devendo esta apresentar resposta e providéncias corretivas no
prazo maximo de 30 (trinta) dias consecutivos.

O recebimento definitivo somente sera efetivado apds a regularizacao das pendéncias, sem prejuizo
da aplicacdo das sanc¢des cabiveis.

9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Compete ao CONTRATANTE, em conformidade com o Estudo Técnico Preliminar — ETP e com a Lei
n? 14.133/2021:

e Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugdo dos servicos contratados, por intermédio de servidor ou
comissdo formalmente designada, assegurando o fiel cumprimento das condi¢bes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

e Fornecer a CONTRATADA as informacdes necessdrias a adequada execucdo dos servicos,
especialmente quanto aos locais de coleta e entrega, prazos, natureza dos documentos ou volumes
e demais orientacOes operacionais;

e Receber os servicos executados, mediante conferéncia do protocolo de coleta e entrega ou outro
meio idéneo de comprovacado da execucdo, para fins de aceitacdo;

e Notificar a CONTRATADA, por escrito, inclusive por meio eletrénico com confirmacdo de
recebimento, acerca de falhas, imperfeicbes ou irregularidades verificadas na execucdo dos
servicos, fixando prazo razodvel para saneamento, quando cabivel;

e Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as especificacdes,
exigéncias e condicdes pactuadas, determinando as providéncias necessarias a sua regularizagao;

e Efetuar o pagamento a CONTRATADA pelos servicos efetivamente executados e aceitos, observadas
as condicOes, prazos e critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia;

e Aplicar as sang¢des administrativas cabiveis, quando constatado o descumprimento das obrigacdes
contratuais, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
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O CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com

terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do dos servigos, nem por danos causados a terceiros decorrentes
de atos da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subcontratados.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA devera cumprir integralmente todas as obrigacdes constantes neste Termo de

Referéncia, em seus anexos e na proposta apresentada, assumindo, com exclusividade, os riscos e as
despesas decorrentes da execucdo dos servicos, cabendo-lhe, ainda:

11.

Executar os servicos de entregas rapidas sob demanda, nos prazos, locais e condi¢des definidos pela
Administracdo, utilizando motocicletas, veiculos leves ou outros modais adequados, conforme sua
responsabilidade operacional;

Emitir protocolo, comprovante ou registro de coleta e entrega que permita a rastreabilidade e a
comprovacao da execucdo do servico;

Considerar, nos precos registrados, todos os custos diretos e indiretos necessdrios a perfeita
execucdo dos servicos, ndo sendo admitidas reivindicacbes de pagamento adicional por erro,
omissdo ou ma interpretacdo das condicdes da contratacao;

Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, tributdrios,
securitdrios e de responsabilidade civil decorrentes da execuc¢do dos servicos, bem como com
quaisquer despesas operacionais necessarias, inclusive combustivel, manutencdo, seguros,
equipamentos e EPIs;

Responsabilizar-se integralmente pela guarda, seguranca, integridade e sigilo dos documentos,
materiais e volumes transportados, respondendo por perdas, extravios, danos ou avarias, inclusive
em casos de roubo ou furto, ressalvadas hipdteses de caso fortuito ou for¢ca maior devidamente
comprovadas e aceitas pela Administracao;

Indenizar o CONTRATANTE e terceiros pelos prejuizos ou danos decorrentes da execucao dos
servigos, nos termos do art. 120 da Lei n2 14.133/2021;

Observar rigorosamente as disposicdes da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados —
LGPD), responsabilizando-se pelo tratamento adequado de dados pessoais e sensiveis
eventualmente contidos nos documentos transportados;

Assegurar o cumprimento dos principios da Lei n? 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo — LAI),
preservando a integridade das informacgdes publicas e evitando o acesso, uso ou divulgacao
indevida de informacdes sigilosas ou restritas;

Adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para prevenir acesso nao autorizado, perda,
destruicao, alteracdo ou vazamento de documentos e informagdes sob sua responsabilidade, bem
como comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer incidente de seguranca da informacao;
Prestar, sempre que solicitado, informacGes e esclarecimentos relacionados a execucdo dos
Servigos;

Manter durante toda a vigéncia do contrato as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento licitatorio;

Cumprir fielmente as obrigacdes assumidas, observando os padrdes de qualidade, seguranca e
eficiéncia compativeis com a natureza do servico;

N3o subcontratar os servicos, salvo se houver autorizacdo expressa e prévia do CONTRATANTE;
Informar formalmente ao CANOASPREV qualquer alteracdo de endereco, telefone, correio
eletrénico ou outros dados cadastrais relevantes durante a vigéncia da contratacdo.

DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO
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A contratacdo decorrente desde Termo de Referéncia, formalizadas por contrato ou instrumento
equivalente, devera ocorrer em estrita conformidade com as cldusulas pactuadas, com este Termo de
Referéncia e com as disposi¢cdes da Lei n? 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial, nos termos do art. 115, caput.

Considerando que o objeto consiste na prestacao de servicos sob demanda, ndo continuos e sem
cronograma fisico pré-fixado, eventuais impedimentos, suspensdes ou paralisacdes determinadas pela
Administracdao implicardo a suspensdo das solicitacdes do servico, sendo tais ocorréncias registradas
mediante apostila, quando aplicavel, nos termos do art. 115, §59, da Lei n2 14.133/2021.

A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo formalmente
designada pela Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei n2? 14.133/2021, competindo a fiscaliza¢do
verificar a conformidade dos servicos prestados com as solicitacdes efetuadas, os prazos estabelecidos e as
condicGes definidas neste Termo de Referéncia.

A fiscalizacdo dar-se-3, especialmente, por meio da verificacdo dos protocolos, comprovantes ou
registros de coleta e entrega apresentados pela CONTRATADA, bem como pela conferéncia da integridade
dos documentos, materiais ou volumes transportados.

Constatadas falhas, imperfeicdes, vicios ou incorrecdes na execucdo dos servicos, a CONTRATADA
sera obrigada a corrigir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, os servicos em desacordo, sem
prejuizo da aplicagdo das sang¢des cabiveis, nos termos do art. 119 da Lei n? 14.133/2021.

A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em decorréncia da execucdo dos servicos, ndao excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento exercido pelo CONTRATANTE, conforme art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

A responsabilidade da CONTRATADA abrange a observancia integral da Lei n? 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados — LGPD), devendo adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para
proteger os dados pessoais e sensiveis eventualmente contidos nos documentos transportados contra
acessos nao autorizados, extravio, perda ou qualquer forma de tratamento inadequado.

A CONTRATADA deverd, ainda, observar os principios da Lei n2 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informagdo — LAI), assegurando a preservacdo da integridade das informacdes publicas e impedindo o
acesso, uso ou divulgacao indevida de informacdes sigilosas ou restritas durante a execug¢do dos servicos.

Cabera exclusivamente a CONTRATADA a responsabilidade pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e quaisquer outros decorrentes da execug¢ao do contrato, nos termos do
art. 121, caput, da Lei n2 14.133/2021, n3do se estabelecendo qualquer vinculo entre seus empregados e o
CONTRATANTE.

As comunicacdes formais entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA deverdo ocorrer por escrito
sempre que o ato assim exigir, admitindo-se o uso de correio eletronico (e-mail), desde que possibilite a
comprovacao do envio e do recebimento.

Para os fins deste Termo de Referéncia, consideram-se meios formais de comunicag¢ao escrita os
oficios, memorandos e mensagens eletronicas institucionais.

12. DO PAGAMENTO

A CONTRATADA deverad emitir documento fiscal em conformidade com a legislacdo tributaria
vigente, sob pena de devolucdo para que haja o acerto do faturamento.

Na hipdtese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranga e/ou outra circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento serd interrompido e ficara pendente até que a CONTRATADA adote as
medidas saneadoras, voltando a correr na sua integra apds a solucdo do problema, seguindo a legislacdo
vigente quanto a ordem cronoldgica de pagamentos do CONTRATANTE.

Rua Inconfidéncia, n2 817 - Marechal Rondon — Canoas/RS - CEP 92020-303
Telefone: (51) 3462-8800 - www.canoasprev.rs.gov.br


http://www.canoasprev.rs.gov.br/

CANOASPREV

Instituto de Previdéncia e Assisténcia
dos servidores municipais de Canoas

Serdo retidos na fonte os tributos e as contribui¢cdes elencados nas disposicdes determinadas pelos
orgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugdes normativas vigentes.

Para fins de adjudicacdo, homologacdo e empenho, o preco do item/grupo podera sofrer,
automaticamente, uma pequena variagdao para menos, resultante da necessidade de serem obtidos valores
unitdrios com até duas casas decimais, sendo desconsideradas todas as casas posteriores a segunda.

Em caso de atraso no pagamento por parte do CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA
serdo atualizados monetariamente desde a data do vencimento até a data do efetivo pagamento, com base
no indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice que vier a substitui-lo,
acrescidos de compensacao financeira correspondente aos juros de mora de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata die, nos termos da legislagao vigente.

13. DO REAJUSTE

Decorrido o prazo de 12 (doze) meses, os precos poderdo ser reajustados, mediante solicitacdo
formal da CONTRATADA, com a aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA,
apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, por se tratar do indice adotado no
Estudo Técnico Preliminar — ETP como referéncia para recomposicdo do poder aquisitivo da moeda.

O reajuste, quando concedido, sera aplicado exclusivamente aos servigos executados apds a data
em que se completar a anualidade, ndo sendo admitida retroatividade a periodos anteriores.

O pedido de reajuste devera ser formalizado pela CONTRATADA no prazo maximo de 90 (noventa)
dias, contados da data em que se completar o interregno de 12 (doze) meses.

A ndo apresentacdo do pedido de reajuste no prazo estabelecido implicard renuncia tacita ao
direito de pleited-lo relativamente ao periodo correspondente.

Os pedidos de reajuste deverdo ser protocolados junto ao CANOASPREV, dirigidos a unidade
responsavel pela gestdo da contratacao, devidamente instruidos com a memdria de célculo e a indicagao
expressa do indice aplicado.

14. DA GARANTIA DE EXECUGCAO CONTRATUAL

Nao serd exigida garantia de execu¢ao contratual nas modalidades previstas nos arts. 96 a 102 da
Lei n2 14.133/2021, ndo afastando a responsabilidade integral da CONTRATADA pela perfeita execu¢do do
objeto, pela efetiva entrega dos servigos contratados e pela reparacdao de danos, extravios ou prejuizos
eventualmente causados a Administragao ou a terceiros.

15. DO ATENDIMENTO AO DISPOSTO NA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N2 13.709/2018
(LGPD)

Na execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, a CONTRATADA deverd observar
integralmente as disposi¢cdes da Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem
como as demais normas e orientacdes expedidas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados — ANPD,
responsabilizando-se pelo adequado tratamento dos dados pessoais e sensiveis eventualmente contidos
nos documentos, materiais ou informacodes transportados.

A CONTRATADA compromete-se a tratar os dados pessoais exclusivamente para as finalidades
necessarias ao cumprimento do objeto contratado, em estrita observancia as orientacbes e determinacoes
do CONTRATANTE, sendo vedada sua utilizacdo para fins diversos.

A CONTRATADA devera manter sigilo absoluto sobre todos os dados pessoais a que tiver acesso em
razdo da execucdo dos servicos, estendendo tal obrigacdo a seus empregados, prepostos ou quaisquer
terceiros sob sua responsabilidade, respondendo integralmente por eventual divulgacdo, uso indevido ou

acesso ndo autorizado, nas esferas administrativa, civil e penal, quando aplicavel.
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E vedado & CONTRATADA realizar qualquer forma de compartilhamento, cessdo, divulga¢do ou
disponibilizacdao de dados pessoais a terceiros, salvo mediante autorizagao expressa do CONTRATANTE ou
por determinacado legal ou judicial.

A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais contra acessos nao autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo,
comunicac¢do ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, observando o principio da seguranca
previsto na LGPD.

Na hipotese de ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante
aos titulares dos dados, a CONTRATADA devera comunicar formalmente o CONTRATANTE, por escrito, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da ciéncia do evento, informando, no minimo:

a. anatureza do incidente de seguranca;

b. os dados pessoais possivelmente afetados;

c. as medidas técnicas e administrativas adotadas ou planejadas para conter e mitigar os
efeitos do incidente;

d. as acles implementadas para evitar a reincidéncia do evento.

A CONTRATADA devera colaborar com o CONTRATANTE no atendimento de eventuais solicitacGes
da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados — ANPD, bem como na adocdo das providéncias necessdrias
a apuracdo, mitigacdo e comunicacdo dos incidentes, quando exigido pela legislacao.

O descumprimento das obrigacOes previstas neste item sujeitard a CONTRATADA as sancoes
administrativas previstas na Lei n2 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilizacdo civil e demais medidas
cabiveis.

16. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Pela pratica das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de
abril de 2021, poderdo ser aplicadas ao fornecedor, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as
seguintes sanc¢des administrativas, observada a gravidade da infracdo e os critérios de dosimetria
legalmente estabelecidos:

| — adverténcia;

[l — multa, nas modalidades:

a) multa de mora; e

b) multa compensatoria;

Il — impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica Municipal;

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos.

As sancdes previstas nos incisos I, lll e IV do item 15.1 poderao ser aplicadas cumulativamente com
a sancdo prevista no inciso Il, alinea “b”, observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

A sancdo de adverténcia somente podera ser aplicada de forma isolada nas hipdteses em que nao
houver prejuizo ao erdrio, ao regular funcionamento dos servicos publicos ou aos municipes, ainda que de
forma indireta.

A sancdo de adverténcia ndo podera ser aplicada de forma isolada nos casos de reincidéncia do
fornecedor.

A multa compensatdria serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracées administrativas
previstas no art. 155 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, sendo calculada na forma definida no instrumento
convocatério ou no contrato, ndo podendo ser inferior a 1% (um por cento) nem superior a 30% (trinta por
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cento) do valor do contrato, observados os parametros estabelecidos nos artigos 52 e 112 do Decreto
Municipal n2 59, de 8 de fevereiro de 2024.

O valor da multa de mora ou da multa compensatdria aplicada podera ser:

| — retido dos pagamentos devidos pela Administracao, inclusive daqueles decorrentes de outros
contratos firmados com o mesmo fornecedor;

Il — descontado do valor da garantia contratual, se houver;

Il — recolhido por meio de documento préprio de arrecadagdo do Municipio; ou

IV — cobrado judicialmente.

O ndo pagamento integral das multas aplicadas poderd ser objeto de protesto, nos termos do art.
19 da Lei Federal n2 9.492, de 10 de setembro de 1997, sem prejuizo das demais medidas administrativas e
judiciais cabiveis.

Serd aplicada a sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica
Municipal pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, observados os critérios e parametros estabelecidos nos arts. 72 e 11 do Decreto Municipal n2 59, de
2024.

Serd aplicada a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, observados os parametros do art. 11 do Decreto Municipal n2 59, de 2024, nos seguintes casos:

| — apresentacao de declaragdao ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestagcao de
declaragao falsa durante a licitacdo ou a execugdo do contrato;

Il — fraude a licitacdo ou pratica de ato fraudulento na execugao contratual;

Il — comportamento inidoneo ou cometimento de fraude de qualquer natureza;

IV — pratica de atos ilicitos com o objetivo de frustrar os objetivos da licitagao;

V — pratica de ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Os procedimentos relativos a apuragao de infragdes administrativas, a aplicagdo das sangdes, bem
como a definicao da respectiva dosimetria, observardao o disposto na Lei Federal n? 14.133, de 2021, e no
Decreto Municipal n2 59, de 8 de fevereiro de 2024, ou outro que venha a substitui-lo.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes deste objeto correrdo por conta da(s) dotacdo(des) orcamentaria(s) do(s)
Orgdo(s) requisitante(s), a ser(em) informada(s) no Pedido e Autorizacdo (PA).

18. DO CUMPRIMENTO DAS NORMAS ETICAS E DE SEGURANGA DA INFORMACAO

A empresa contratada deverd observar, durante toda a execucdo contratual, as normas
institucionais do Instituto de Previdéncia e Assisténcia aos Servidores Municipais de Canoas —
CANOASPREV, em especial:

| — Resolucdo n? 05, de 29 de margo de 2019, que institui a Politica de Seguranca da Informacdo (PSI) do
CANOASPREV, aplicavel ao tratamento, manuseio, guarda e protecdo de informacdes, documentos e dados

no dmbito da execucdo do contrato.
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Disponivel em:
https://drive.google.com/file/d/13AAXfOUSUE4FDYLS4cUYPw7D1InB5EBU/preview

Il — Resolugdo n2 06, de 16 de maio de 2019, que institui o Cédigo de Etica do CANOASPREV, cujas
disposi¢cdes deverdo ser observadas pela contratada, seus empregados, prepostos ou representantes.

Disponivel em:
https://drive.google.com/file/d/1QmdU XWrX67cly-GwDIz304j9Rmm9yuG/preview

O descumprimento das normas acima referidas caracterizara infracdo contratual e administrativa,
sujeitando a contratada as sang¢des previstas nos arts. 155 a 159 da Lei Federal n? 14.133/2021, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis nos termos da Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de
Dados — LGPD), quando aplicavel, bem como das demais consequéncias previstas no Termo de Referéncia,
no Edital e no instrumento contratual, inclusive rescisao contratual.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

Duvidas referentes ao objeto deste instrumento devem ser sanadas através de pedido de
esclarecimento, o qual deve ser apresentado via sistema, nos termos do edital.

Fazem parte deste Termo de Referéncia:
Anexo | — Descricdo do(s) item(ns) e quantidade(s) maxima(s) da contratacao;
Anexo Il — Forma e critérios de sele¢dao do fornecedor;

Anexo lll - Modelo de declaragdes de habilitagao;

Douglas dos Santos Klafke
Matricula: 500259
Fiscal de Contrato

Alexandre Sommer Ferreira
Matricula: 600071
Fiscal de Contrato
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

DESCRICAO DO(S) ITEM(NS) E QUANTIDADE(S) MAXIMA(S) DA CONTRATACAO

Unid. Valor Max. Valor Max.

Item Descri¢dao/Especificagdo medida Quant. Unit. (R$) Total (R$)

Prestacdo de servicos de entregas
rapidas, por meio de motocicletas,
veiculos leves ou outros meios de
transporte  adequados, para o
1 deslocamento de documentos, | Entrega | 180 R$16,00 R$2.880,00
materiais, pequenos volumes e
demais objetos correlatos destinados
ao atendimento das unidades
administrativas do CANOASPREV.

2¢

VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO (R$) R$2.880,00
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ANEXO 1l DO TERMO DE REFERENCIA

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitacio, na modalidade PREGAO,
sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

1.1.1. Da divisdo da licitagdo: Adjudicacao por item.

1.1.2. Modo de Disputa: Aberto.

2. CRITERIOS DE AVALIACAO TECNICA DAS PROPOSTAS
2.1. Apresentacdo de amostra(s) / prova(s)

2.1.1. N3o havera a exigéncia de amostra(s) / prova(s) para esta contratacdo.

3. DA HABILITACAO
3.1. Qualificacdo Técnica

3.1.1. Apresentacdo de atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove ja ter fornecido o servico da natureza da presente licitacdo, informando sempre, quantidades, valores e
demais dados técnicos, nome, cargo e assinatura do responsavel pela informagdo, bem como se foram cumpridos os
prazos de entrega e a qualidade do produto, na forma do Inc. Il do art. 67 da Lei n® 14.133 /2021.

3.1.2. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo.
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ANEXO 11l DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE DECLARAGCAO DE HABILITAGOES

(Razdo Social da licitante) , por meio de seu Responsavel Legal, declara, sob as penas da lei
que:

1) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas;

2) Tomou conhecimento de todas as informacdes e das condig¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto
da licitagao.

3) Ndo desenvolve trabalho noturno, perigoso ou insalubre com pessoas menores de dezoito anos, nem qualquer
trabalho com menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, demonstrando
cumprimento do disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da CF/88

4) N3o possui em seu quadro societario, servidores efetivos e/ou comissionados vinculados ao municipio de Canoas
ou de suas autarquias e fundagdes, incluidos na condicdo de sécios e/ou administradores.

5) N3o estar temporariamente suspensa de participar de licitacdo e/ou impedida de contratar com a Administragdo,
nao ter sido declarada inidénea de licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

Declara, ainda que todo e qualquer fato que importe em modificacdo da situacdo ora declarada sera imediatamente

comunicada, por escrito, ao Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas —
CANOASPREV.

, de de 2026.

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO 11 DO EDITAL

DESCRICAO DOS ITEM(NS) E QUANTIDADE(S) MAXIMA(S) DA CONTRATAGAO

Unid. Valor Max. Valor Max.

Item Descri¢do/Especificagio medida Quant. Unit. (R$) Total (R$)

Prestacdo de servicos de entregas
rapidas, por meio de motocicletas,
veiculos leves ou outros meios de
transporte  adequados, para o
1 deslocamento de documentos, | Entrega 180 R$16,00 R$2.880,00
materiais, pequenos volumes e
demais objetos correlatos destinados
ao atendimento das unidades
administrativas do CANOASPREV.

VALOR MAXIMO DA CONTRATAGAO (RS) R$2.880,00
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ANEXO 111 DO EDITAL

MODELO DE PROPOSTA

DADOS DO PROPONENTE:

Nome da empresa:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Nome do responsavel legal:

1. PROPOSTA DE PRECO:

Item Descrigao Valor Unitdrio

Contratacdo de empresa para prestacao de servigos de
entregas rapidas, para transporte de documentos,
materiais e pequenos volumes, destinados ao

01 | atendimento das unidades administrativas do RS XXXXXX
CANOASPREV, conforme necessidade da Administracdo

Valor total da proposta por extenso:

2. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

2.1. O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias.

3. CONDIGOES GERAIS:

3.1. Conforme Termo de Referéncia.

4. DECLARACOES:

4.1. Declaramos que os valores propostos compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos

direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas



convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na presente data.

4.2. Declaramos que, nos valores propostos, estdo inclusas todas as despesas, diretas e indiretas, inclusive
seguros de transporte, tributos e encargos de qualquer natureza e quaisquer outras despesas necessarias ao

fornecimento/execucdo integral do objeto deste Edital.

4.3. Declaramos, para os efeitos legais, que atendemos a todas as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia, bem como aderimos a todas as disposi¢cdes estabelecidas em lei e no certame licitatério, motivo pelo

qual apresentamos a presente proposta.

CANOAS, .....



ANEXO IV DO EDITAL

MODELO DE DECLARAGCAO DE QUE NAO ESTA TEMPORARIAMENTE SUSPENSA DE PARTICIPAR DE LICITACAO E
IMPEDIDA DE CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO, NAO FOI DECLARADA INIDONEA PARA LICITAR OU
CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA, QUE CUMPRE AS EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGOS PARA
PESSOA COM DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL, PREVISTAS EM LEI E EM OUTRAS
NORMAS ESPECIFICAS, E DE CUMPRIMENTO DO ART. 7°, INC. XXXIIl DA CONSTITUICAO FEDERAL.

(Razao Social da licitante) , por meio de seu
Responsavel Legal, declara, sob as penas da lei que:

1) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas;

2) Tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condig¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto
da licitacdo.

3) Ndo desenvolve trabalho noturno, perigoso ou insalubre com pessoas menores de dezoito anos, nem qualquer
trabalho com menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, demonstrando
cumprimento do disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da CF/88

4) N3o possui em seu quadro societario, servidores efetivos e/ou comissionados vinculados ao municipio de Canoas
ou de suas autarquias e fundagdes, incluidos na condicdo de sécios e/ou administradores.

5) N3o estar temporariamente suspensa de participar de licitacdo e/ou impedida de contratar com a Administracao,
nao ter sido declarada inidonea de licitar ou contratar com a Administracao Publica;

Local e data

(Nome e assinatura do responsavel pela proponente em papel timbrado da empresa)



ANEXO V DO EDITAL
MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO ME OU EPP

PREGAO ELETRONICO N2. XXX

DECLARO para os devidos fins e sob as penalidades da Lei, que a empresa
.................................................................................. inscrita no CNPJ sob n?.............................. estd enquadrada como
............................................ (Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte), e cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 32 da Lei Complementar n2 123/2006, e esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos
42 ao 49 da referida Lei. Igualmente, declaro que ndo existe qualquer impedimento entre os previstos nos incisos do
§ 42 do artigo 32 da Lei Complementar n2 123/2006.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente declaragao.

Local e data

(Nome e assinatura do responsavel pela proponente em papel timbrado da empresa)



ANEXO VI DO EDITAL
DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO ART. 116, DA LEI FEDERAL N¢ 14.133/2021

.................................................................................. ,inscrito no CNPJ nQ.................cee...e....., pOr intermédio de seu
representante legal 0(a) Sr(a).....ccccveeeeveeeecieeeieece e , portador(a) da Carteira de Identidade
01 TN € do CPFNO cceevevvieeeeeen, , DECLARA, para fins do disposto nos art. 116 da Lei Federal n.2

14.133/21, que durante a execuc¢do do contrato, cumprira a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em

outras normas especificas.

Local e data

(Nome e assinatura do responsavel pela proponente em papel timbrado da empresa)



ANEXO VI DO EDITAL

MINUTA CONTRATO N¢

PREGAO ELETRONICO N¢
Celebram o Instituto de Previdéncia e
Assisténcia dos Servidores Municipais de Canoas

(CANOASPREV) e a empresa

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE CANOAS - CANOASPREV,
inscrito no CNPJ/MF sob n2 05.550.055/0001-99, com sede na Av. Inconfidéncia, n2 817, na Cidade de
Canoas/RS, neste ato representado por seu Presidente RICHARD DOS SANTOS DIAS, inscrito no CPF n®
027.230.740-80 doravante denominado CONTRATANTE e a

.................................................................................... , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob

0 1NN , com sede Na RUA .covveeiiiiiiiiiiniiiciee e , N2.......... , Bairro
.................... , revrereeeneeeeeeeennennnnnnno/ RS, CEP: et aaa. representada por
.................................................. , inscrito N0 CPF N2 .....ooovvvvieeiiiiiieeee e eeeenens, doOravante denominada

CONTRATADA, na forma da Lei n° 14.133/2021, do decreto n? 549/2023 e demais legislagdes municipais
vigentes, através do processo SElI 25.2.000003514-6 e de outras normas aplicdveis ao objeto deste

contrato, resolvem celebrar o presente, mediante as seguintes cldusulas e condic¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DO CONTRATO

1. O presente Contrato tem como objetivo a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
entregas rapidas, para transporte de documentos, materiais e pequenos volumes, destinados ao
atendimento das unidades administrativas do CANOASPREV, conforme necessidade da Administracao.

CLAUSULA  SEGUNDA - REGIME DE EXECUCAO E VIGENCIA

2.1 A CONTRATADA realizard os servicos por meio de motocicletas, veiculos leves ou outros meios de
transporte adequados, a critério da empresa contratada, desde que asseguradas a integridade, a
seguranca, a confidencialidade dos documentos transportados e o cumprimento dos prazos

estabelecidos pela Administracdo conforme demanda.



2.2 Prazo de vigéncia da Contratacdo: o contrato vigorara pelo prazo de 01 (um) ano, a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, havendo interesse das partes, por igual periodo,

até o limite de 05 (cinco) anos, conforme previsto no artigo 106 da Lei 14.133/2021 e alteragGes
posteriores.
CLAUSULA TERCEIRA — DO DESCRITIVO E VALOR
3.1. O servico sera solicitado ao CONTRATADO conforme demanda, e sera devidamente pago conforme
demanda e tabela abaixo:
RS XXXXX para coletas e entregas em Canoas, Porto Alegre e Regido Metropolitana.
3.2 Os valores cobrados pela prestacdao dos servigos serao os anexados no contrato a ser assinado
pelas partes.
3.3 Nao serd cobrada taxa de retorno, quando a CONTRATANTE solicitar que o motoboy retorne
a sede do CANOASPREV.
3.4 Sera admitido o reajuste de precos dos servicos contratados através de termo apostila ao
contrato, desde que seja observado o interregno minimo de um ano, contados da assinatura do
contrato e demonstrado cabalmente pela empresa, alteracdo dos custos, que impossibilite a
manutencado dos servigos pelo preco ora contratado.
Do local de coleta e entrega
3.8 A coleta e a entrega dos documentos e volumes poderao ocorrer, conforme demanda da
Administracdo, nos seguintes locais:
¢ Instituto de Previdéncia e Assisténcia do Servidor Municipal de Canoas — CANOASPREV, Setor de
Protocolo, situado na Avenida Inconfidéncia, n? 817, Bairro Marechal Rondon, Canoas/RS, no
hordrio das 08h00min as 18h00min, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis;
¢ unidades externas ao CanoasPrev, localizadas no Municipio de Porto Alegre e na Regido
Metropolitana, conforme necessidade administrativa previamente informada na solicitacdo do
servigo.
A entrega serd realizada a servidor ou preposto indicado no local, ndo sendo exigida identificacao
nominal especifica, desde que haja registro do recebimento.
CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO E REAJUSTE
Do Pagamento:
4.1 A CONTRATADA devera apresentar fatura/nota fiscal conforme relatério mensal de servigos.

4.2. As Notas Fiscais serdo apresentadas ao fiscal de contrato e serdo pagas em um prazo de 15 (quinze)



dias uteis, contados da apresentacao da mesma.

4.3. Juntamente com a nota fiscal, a Contratada devera apresentar os documentos de regularidade fiscal e
trabalhista (Certiddao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

Certiddao Negativa Estadual; Certiddo Negativa Municipal;, Prova de regularidade relativa a Seguridade
Social a ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS; Prova de regularidade de Débitos Trabalhistas
— CNDT).

4.3.1 A Contratada devera manter, durante a execugao do contrato, situagao regular perante o FGTS, o
INSS e as Fazendas Municipal, Estadual e Federal, apresentando certiddes renovadas quando do
vencimento das anteriores.

4.4. Nos valores apresentados na nota fiscal ja deverdo estar inclusas taxas, impostos, seguros e outros
encargos legais, sendo que ndo havera quaisquer 6nus adicionais para o CANOASPREV.

4.5. Caso o faturamento apresente alguma incorrecdo, a Nota Fiscal serad devolvida para a devida

correcdo e o prazo de pagamento alterado sem quaisquer 6nus para o CANOASPREV.

4.6. A devolucdo da fatura ndo aprovada pelo CANOASPREV ndo servird de motivo para que a empresa
suspenda a execuc¢do dos servicos.

4.7 Serdo retidos na fonte: o Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), INSS, ISSQN, sobre os
pagamentos efetuados, utilizando-se as aliquotas previstas para o objeto deste Edital.

4.8. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto estiver pendente de liquidagcdo qualquer obrigacao
financeira que |he tiver sido imposta em decorréncia de aplicacdo de penalidade.

4.10.0 CANOASPREV podera sustar o pagamento de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA, no
todo ou em parte, nos seguintes casos:

a) execucdo defeituosa dos servicos;

b) descumprimento de obrigacdo relacionada com os servigcos contratados, inclusive no

gue se refere a eventuais decisdes judiciais ou administrativas por um dos drgdos de

controle e fiscalizacao, hipdtese em que o pagamento ficara retido até que a empresa

vencedora atenda a cldusula infringida;

4.11. O CANOASPREV efetuara o pagamento somente apds o recebimento definitivo dos
itens/servicossolicitados.

Do Reajuste:

4.12 Decorrido o prazo de 12 (doze) meses, os precos poderdo ser reajustados, mediante solicitacdo formal

da CONTRATADA, com a aplicagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, apurado



pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, por se tratar do indice adotado como referéncia
para recomposi¢ao do poder aquisitivo da moeda.

4.13 O reajuste, quando concedido, serd aplicado exclusivamente aos servigos executados apds a data em
gue se completar a anualidade, ndo sendo admitida retroatividade a periodos anteriores.

4.14 O pedido de reajuste deverd ser formalizado pela CONTRATADA no prazo maximo de 90 (noventa)
dias, contados da data em que se completar o interregno de 12 (doze) meses.

4.14.1 A ndo apresentacao do pedido de reajuste no prazo estabelecido implicara renuncia tacita ao direito
de pleitea-lo relativamente ao periodo correspondente.

4.15 Os pedidos de reajuste deverdo ser protocolados junto ao CANOASPREV, dirigidos a unidade
responsavel pela gestdo da contratacdo, devidamente instruidos com a memdria de cdlculo e a indicacao
expressa do indice aplicado.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Compete ao CONTRATANTE, em conformidade com o Estudo Técnico Preliminar —ETP e

com a Lein214.133/2021:

e Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execuc¢do dos servicos contratados, por intermédio de servidor ou
comissao formalmente designada, assegurando o fiel cumprimento das condi¢bes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

e Fornecer a CONTRATADA as informagdes necessarias a adequada execugao dos servicos, especialmente
guanto aos locais de coleta e entrega, prazos, natureza dos documentos ou volumes e demais orientacoes
operacionais;

* Receber os servicos executados, mediante conferéncia do protocolo de coleta e entrega ou outro meio
idoneo de comprovacao da execucdo, para fins de aceitacdo;

¢ Notificar a CONTRATADA, por escrito, inclusive por meio eletrénico com confirmagdo de recebimento,
acerca de falhas, imperfeicGes ou irregularidades verificadas na execucdo dos servicos, fixando prazo
razodvel para saneamento, quando cabivel;

* Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as especificacGes, exigéncias e
condicOes pactuadas, determinando as providéncias necessarias a sua regularizacao;

e Efetuar o pagamento a CONTRATADA pelos servicos efetivamente executados e aceitos, observadas as
condicOes, prazos e critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia;

e Aplicar as sancbes administrativas cabiveis, quando constatado o descumprimento das obrigacdes

contratuais, assegurados o contraditério e a ampla defesa.



O CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do dos servigos, nem por danos causados a terceiros decorrentes

de atos da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subcontratados.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 A CONTRATADA deverd cumprir integralmente todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia,
em Seus anexos e na proposta apresentada, assumindo, com exclusividade, os riscos e as despesas
decorrentes da execugdo dos servicos, cabendo-lhe, ainda:

e Executar os servicos de entregas rapidas sob demanda, nos prazos, locais e condi¢cdes definidos pela
Administracdo, utilizando motocicletas, veiculos leves ou outros modais adequados, conforme sua
responsabilidade operacional;

e Emitir protocolo, comprovante ou registro de coleta e entrega que permita a rastreabilidade e a
comprovacao da execugdo do servico;

e Considerar, nos precos registrados, todos os custos diretos e indiretos necessdrios a perfeita execugao
dos servicos, ndo sendo admitidas reivindicacdes de pagamento adicional por erro, omissdo ou ma
interpretacao das condi¢des da contratacgao;

e Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, tributarios, securitarios e
de responsabilidade civil decorrentes da execucdo dos servicos, bem como com quaisquer despesas
operacionais necessarias, inclusive combustivel, manutencdo, seguros, equipamentos e EPIs;

¢ Responsabilizar-se integralmente pela guarda, seguranca, integridade e sigilo dos documentos, materiais
e volumes transportados, respondendo por perdas, extravios, danos ou avarias, inclusive em casos de
roubo ou furto, ressalvadas hipéteses de caso fortuito ou forca maior devidamente comprovadas e aceitas
pela Administracao;

¢ Indenizar o CONTRATANTE e terceiros pelos prejuizos ou danos decorrentes da execucdo dos servicos,
nos termos do art. 120 da Lei n2 14.133/2021;

¢ Observar rigorosamente as disposicdes da Lei n2? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD),
responsabilizando-se pelo tratamento adequado de dados pessoais e sensiveis eventualmente contidos nos
documentos transportados;

e Assegurar o cumprimento dos principios da Lei n? 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo — LAl),
preservando a integridade das informacdes publicas e evitando o acesso, uso ou divulgacdo indevida de

informacdes sigilosas ou restritas;



e Adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para prevenir acesso ndo autorizado, perda,
destruicdo, alteragdo ou vazamento de documentos e informagdes sob sua responsabilidade, bem como
comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer incidente de segurancga da informacao;

* Prestar, sempre que solicitado, informacodes e esclarecimentos relacionados a execucao dos servicos;
Manter durante toda a vigéncia do contrato as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no
procedimento licitatdrio;

e Cumprir fielmente as obrigacdes assumidas, observando os padrdes de qualidade, seguranca e eficiéncia
compativeis com a natureza do servigo;

¢ Ndo subcontratar os servicos, salvo se houver autorizacdao expressa e prévia do CONTRATANTE;

¢ Informar formalmente ao CANOASPREV qualquer alteracdo de endereco, telefone, correio eletronico ou

outros dados cadastrais relevantes durante a vigéncia da contratacdo.

CLAUSULA SETIMA — DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

7.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n.2 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n.2 14.133/21, art. 115, caput).

7.2 Considerando que o objeto consiste na prestacdo de servicos sob demanda, ndo continuos e sem
cronograma fisico pré-fixado, eventuais impedimentos, suspensdes ou paralisacdes determinadas pela
Administracdo implicardo a suspensdo das solicitacdes do servico, sendo tais ocorréncias registradas
mediante apostila, quando aplicavel, nos termos do art. 115, §59, da Lei n2 14.133/2021.

7.3 A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo formalmente
designada pela Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133/2021, competindo a fiscalizagdo
verificar a conformidade dos servigcos prestados com as solicitacdes efetuadas, os prazos estabelecidos e as
condicGes definidas no Termo de Referéncia.

7.4 A fiscalizacdao dar-se-a, especialmente, por meio da verificacgdo dos protocolos, comprovantes ou
registros de coleta e entrega apresentados pela CONTRATADA, bem como pela conferéncia da integridade
dos documentos, materiais ou volumes transportados.

7.5 Constatadas falhas, imperfeicGes, vicios ou incorrecdes na execucdo dos servicos, a CONTRATADA serd
obrigada a corrigir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, os servicos em desacordo, sem
prejuizo da aplicagdo das sang¢des cabiveis, nos termos do art. 119 da Lei n? 14.133/2021.

7.6 A CONTRATADA serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em



decorréncia da execucdo dos servicos, ndo excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
o acompanhamento exercido pelo CONTRATANTE, conforme art. 120 da Lei n2 14.133/2021.

7.7 A responsabilidade da CONTRATADA abrange a observancia integral da Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD), devendo adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para proteger
os dados pessoais e sensiveis eventualmente contidos nos documentos transportados contra acessos nao
autorizados, extravio, perda ou qualquer forma de tratamento inadequado.

7.8 A CONTRATADA deverd, ainda, observar os principios da Lei n? 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacdo — LAI), assegurando a preservacdo da integridade das informacdes publicas e impedindo o
acesso, uso ou divulgacgao indevida de informagdes sigilosas ou restritas durante a execugao dos servigos.
Cabera exclusivamente a CONTRATADA a responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais, comerciais e quaisquer outros decorrentes da execu¢do do contrato, nos termos do art. 121, caput,
da Lei n? 14.133/2021, n3o se estabelecendo qualquer vinculo entre seus empregados e o CONTRATANTE.
7.9 As comunicagdes formais entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA deverdo ocorrer por escrito sempre
que o ato assim exigir, admitindo-se o uso de correio eletrénico (e-mail), desde que possibilite a
comprovacao do envio e do recebimento.

7.10 Para os fins deste instrumento, consideram-se meios formais de comunicagdo escrita os oficios,

memorandos e mensagens eletronicas institucionais.

CLAUSULA OITAVA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. A CONTRATADA estara sujeita as seguintes sang¢des por descumprimento contratual:

a) Adverténcia.

b) Multa

|. compensatoéria

Il. de mora

c) Impedimento de licitar e contratar por até 3 anos.

d) Declaracdo de inidoneidade por até 6 anos.

8.1.1. Considerando o numero de adverténcias e a gravidade do descumprimento, podera ser
encaminhado o caso a autoridade competente, com pedido formal de rescisdo do Contrato, sem prejuizo
das demais penalidades previstas na Lei Federal n. 14.133/21.

8.1.2. Sera aplicada multa proporcional de 0,5% (meio por cento) do valor mensal do servico para cada

hora de atraso no restabelecimento do servico, contada a partir da abertura do chamado. Os prazos



maximos para solucdo, conforme o grau de criticidade do evento, sdo os seguintes:

Baixa criticidade: até 48 (quarenta e oito) horas corridas;

Média criticidade: até 12 (doze) horas corridas;

Alta criticidade: até 4 (quatro) horas corridas.

8.1.2.1 A penalidade sera aplicada apds o vencimento do prazo correspondente ao nivel de criticidade. Em
qualquer hipotese, o valor total da multa sera limitado a 30% (trinta por cento) do valor mensal da parcela
do servigo em atraso.

O valor da multa de mora ou compensatdria aplicada sera:

| — retido dos pagamentos devidos pelo 6rgao ou entidade, incluindo pagamentos decorrentes de outros
contratos firmados com o contratado;

Il — descontado do valor da garantia prestada, se houver;

Il — pago por meio de documento préprio de arrecadacao do Municipio; ou

IV — cobrado judicialmente.

8.1.2.2 O ndo pagamento do valor integral das multas arbitradas podera ser objeto de protesto, nos termos
do art. 12 da Lei Federal n? 9.492 de 1997.

8.1.3 Impedimento de participar em licitagdao e impedimento de contratar com a Administracao, pelo prazo
de maximo de 03 (trés) anos, quando houver inexecucdo total do contrato;

8.1.3.1 observando-se os parametros estabelecidos no art. 11 do Decreto Municipal n2 59/2024, aos
responsaveis pelas seguintes infracdes:

| - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitacdo ou a execuc¢do do contrato;

Il - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

lll - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.1.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, com a devida analise juridica.

8.2 Para as sangOes previstas serd facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 15 (quinze) dias uteis.

8.3 As multas deverdo ser recolhidas dentro do prazo de 15 (quinze) dias a contar da correspondente

notificacdo ou descontadas do pagamento, ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente.



8.4 A aplicagao das penalidades previstas no item 8.1 ndo exime a CONTRATADA da reparagao dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que sua conduta venha causar ao CONTRATADO.
8.5 Na aplicacdao destas sangGes serdao admitidos os recursos previstos em lei, garantida a ampla defesa

e o contraditorio.

CLAUSULA NONA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

9.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei Federal
n. 14.133, de 2021.

9.2 As supressdes e acréscimos contratuais ficam limitadas em 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do termo de contrato.

9.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n. 14.133/2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

9.3.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

CLAUSULA DECIMA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

10.1 As despesas decorrentes deste objeto correrdo por conta das dotacdes orcamentarias n? FAPEC -
30.01.04.122.0020.2216.3.3.90.39 E 30.02.04.122.0020.2212.3.3.90.39 detalhento 74 - FRETES E
TRANSPORTES DE ENCOMENDAS.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESPONSABILIDADE CIVIL E GARANTIA

11.1 A CONTRATADA devera responder por quaisquer danos materiais, pessoais e/ou morais causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros, provocados por seus profissionais, desde que por culpa ou dolo, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pelo CONTRATANTE.

12.2 Nao serd exigida garantia de execug¢do contratual nas modalidades previstas nos arts. 96 a 102 da Lei
n? 14.133/2021, ndo afastando a responsabilidade integral da CONTRATADA pela perfeita execucdo do
objeto, pela efetiva entrega dos servicos contratados e pela reparacdo de danos, extravios ou prejuizos

eventualmente causados a Administracdo ou a terceiros.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO ATENDIMENTO AO DISPOSTO NA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
—LEI N. 13.709/2018 (LGPD)



12.1. A CONTRATADA fica obrigada a:

a) cumprir as solicitagdes da Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD);

b) cumprir com o estabelecido pelo CONTRATANTE para o tratamento de dados e dentro das finalidades
necessarias ao cumprimento do objeto contratado;

¢) guardar o mais absoluto sigilo sobre os dados pessoais que Ihes forem confiados por for¢ca da execucao
do contrato, estendendo tal obrigacdo a eventuais empregados, assumindo a responsabilidade e as
consequéncias advindas da sua divulga¢do ndo autorizada ou utilizagdo indevida, inclusive civel e penal;

d) ndo utilizar os dados obtidos por meio desse ajuste para finalidade diversa;

e) notificar o CONTRATANTE em caso de vazamento de dados que conduza a destrui¢do, perda, alteracao
ou divulgacdo nado autorizada de dados, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas
da descoberta da referida violagao;

f) fornecer informagbes uteis ao CONTRATANTE sobre a natureza e ambito dos Dados Pessoais
possivelmente afetados e as medidas corretivas tomadas ou planejadas;

g) implementar medidas corretivas a fim de impedir violagdes e a fim de limitar o seu impacto sobre os

titulares de dados, na medida do possivel.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — CODIGO DE ETICA

13.1 A CONTRATADA devera tomar conhecimento da Resolugdo Municipal n2 06/2019, que

Institui o Cédigo de Etica do Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores Municipais

de Canoas — CANOASPREV (disponivel em
https://leismunicipais.com.br/al/rs/c/canoas/resolucao/2019/1/6/resolucao-n-6-2019-institui-ocodigo-de-
etica-do-instituto-de-previdencia-e-assistencia-dos-servidores-municipais-de-canoascanoasprev?q=6 ou
solicitando via impressa ao CONTRATANTE), devendo dar conhecimento de seu teor a todos os seus
representantes, prepostos, empregados e afins que atuem na execugdo deste contrato, prezando para que

para que atuem segundo os principios, veda¢des e demais normas previstas na referida resolucao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 As duvidas e controvérsias oriundas deste Contrato ou na entrega do objeto, quando ndo resolvidas
administrativamente, serdao dirimidas no Foro de Canoas (RS), com expressa renuncia a qualquer outro.

E, assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e

forma.



Canoas/RS, ...... de i, de 2026.

RICHARD DOS SANTOS DIAS
Presidente do CANOASPREV

Representante da empresa



