Portos RS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

| - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Estudo Técnico Preliminar para tratar a necessidade da aquisicdo de materiais de
expediente para os servidores das unidades da PORTOS RS, dentro das areas
administrativas e operacional para o periodo de 2024.

Considerando que para o funcionamento dos servigcos de diversos setores da
Portos RS é de grande importancia a referida aquisicdo para que os mesmos
possam funcionar adequadamente, pois o material de expediente € o minimo
necessario para que os colaboradores possam exercer suas fungées. Em razéo
disso, toda rotina administrativa necessita destes itens e mostra-se essencial
aquisigao para pleno funcionamento das atividades.

Il - PLANO DE CONTRATAGOES ANNUAL
(X) A contratagédo esta contemplada no PCA, conforme planejamento realizado.
() A contratagao nao esta contemplada no PCA, sendo necessaria a justificativa:

Il - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O licitante deve proporcionar entrega de material de expediente, para atender
necessidades administrativas, conforme condi¢gbes, quantidades, exigéncias e
estimativas a serem estabelecidas neste instrumento:

- Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva
nota fiscal;

- Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
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IV — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

01.063.011 - 200 pacotes papel sulfite A-4 (milheiro);

01.032.018 - 500 unidades envelope pardo tamanho oficio

01.021.003 - 300 unidades caneta esferografica cor azul

01.021.002 - 300 unidades caneta esferografica cor preta

01.021.001 - 200 unidades caneta esferografica cor vermelha

01.69.02 - 50 unidades pincel atémico cor azul

01.69.03 - 50 unidades pincel atomico cor preta

01.69.04 - 50 unidades pincel atomico cor verde

01.69.05 - 50 unidades pincel atébmico cor vermelho

01.021.013 - 50 unidades caneta /marcador permanente cor preta ponta 2mm
01.050.003 — 144 unidades lapis preto HB n° 2

01.093.001 — 20 unidades apontador de lapis em acgo

01.018.002 - 100 unidades borracha branca

01.037.009 - 100 unidades fita adesiva plastica marrom larga 48mm x 50mt
01.037.005 - 100 unidades fita adesiva plastica transparente larga 48mm x 50mt
16.017.004 - 50 unidades grampeador pequeno

01.046.004 — 20 unidades extrator grampos tipo espatula ago 15cm
01.026.003 - 100 unidades clips 3/0 cx 50unid.

01.078.001 - 30 unidades régua plastica 30cm

01.070.002 — 20 unidades porta canetas acrilico fumé duplo

01.005.008 - 300 unidades espiral encadernacgao preta 23mm
01.005.006 - 500 unidades espiral encadernacgao preta 20mm
01.005.016 - 400 unidades espiral encadernacgao preta 12mm
01.005.014 - 400 unidades espiral encadernacgao preta 14mm
01.005.005 - 400 unidades espiral encadernacgao preta 17mm
01.005.013 - 300 unidades espiral encadernacgao preta 9mm

01.005.017 - 100 unidades espiral encadernacgao preta 45mm
01.005.007 - 100 unidades espiral encadernacgao preta 50mm
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V - SOLUGOES DE MERCADO

Contratagcdo de empresas para o fornecimento de materiais de expediente que
permitira atender os diversos setores da Portos RS, permitindo que a
administracao realize as suas contratagcbes com racionalidade. Considerando as
caracteristicas de utilizacdo, as quantidades de materiais de expediente
necessarios, os periodos e os valores estimados, conclui-se que a melhor opgao
e a mais vantajosa, adequada e disponivel no mercado, sob a égide dos principios
da oportunidade e conveniéncia da Administracdo Publica estd na efetiva
aquisicdo de materiais de expediente, assim também pela boa qualidade e
procedéncia de cada produto, podendo, portanto, ser licitado por meio da
modalidade de Pregao Eletrénico e julgamento por Menor Preco.

VI - ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO
Valor estimado para esta aquisicédo é sigiloso.

VIl - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
O objeto do presente termo de referéncia sera parcelado em lotes, visando uma
melhor negociagéao.

VIl - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Para esta solugdo n&o ha necessidade prévia de ajustes nas instalagées do 6rgao
ou fornecimento de servigo adicional para que a contratagao surta seus efeitos.
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IX - CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Para esta solucéo nao ha contratagdes que guardam
relagao/afinidade/dependéncia com o objeto da compra/contratagao pretendida,
sejam elas ja realizadas ou contratagdes futuras.

X - IMPACTOS AMBIENTAIS
N&ao aplicavel.

XI - VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO
Diante da fundamentagdo exposta neste documento, declaramos viavel esta
contratagao.

Este Estudo Técnico Preliminar evidencia que a contratagdo para aquisigcdo dos
materiais de expediente, atendem as solicitagbes dos diversos setores da Portos
RS e que se mostra viavel tecnicamente e necessaria, mediante a aprovacao do
Diretor de Gestao Administrativa e Financeira.

Os materiais a serem adquiridos, enquadrados como comuns, de acordo com a
legislacao vigente, podem ser licitados por meio da modalidade Pregéao Eletronico
e julgamento por Menor Prego. Os recursos necessarios para aquisicao destes
materiais estdo contidos no orgcamento da Portos RS. Destaca-se ainda que a
aquisicao de materiais de expedientes para suprir a demanda da Portos RS, nao
gera vinculo empregaticios entre os empregados da contratada e a Administracao,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.
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Rio Grande, 25 de Fevereiro de 2026
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