COMPRAS
TERMO DE REFERENCIA

PEDIDO DE COMPRA: 000007 /2026
EMISSAO: 21/01/2026 3
SECRETARIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Objetivo: Registro de precgo para aquisigdo de material de higiene e limpeza conforme a necessidade para todas as
secretarias.
Justificativa: Atendimento a demanda de todas as secretarias municipais quanto a produtos de higiene e limpeza durante 12

DEFINIGAO DO OBJETO

O presente certame tem por objeto o registro de pregos para aquisi¢do de materiais diversos de higiene e limpeza para
utilizagdo de todas as Secretarias Municipais de Roque Gonzales, independente da quantidade.

O prazo de entrega sera de até 15 (quinze) dias Uteis ap6s a emissao da ordem de compra.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
Essa contratacéo esta fundamenta pelo Estudo Técnico Preliminar e pelo artigos das Lei 14.133/2021:

Das definigbes:

Art 6°

XLI - pregdo: modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisi¢do de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento podera
ser o de menor prego ou o de maior desconto;

XLV - sistema de registro de precos: conjunto de procedimentos para realizagdo, mediante contratagdo direta ou licitagdo nas
modalidades preg&o ou concorréncia, de registro formal de precos relativos a prestacdo de servi¢os, a obras e a aquisigéo e
locagao de bens para contratacdes futuras;

Das modalidades de licitagao:
Art 28, inc | - pregao

Art 29 - A concorréncia e o pregdo seguem o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 desta Lei, adotando-se o
pregdo sempre que o0 objeto possuir padrdes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificagbes usuais de mercado.

Art 84 - Art. 84. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o prego vantajoso

DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugédo proposta € o Registro de Preco para futuras e eventuais aquisi¢cdes de materiais diversos de higiene e limpeza para
utilizagdo de todas as Secretarias Municipais de Roque Gonzales, inclusive escolas municipais, independente da

quantidade. Este registro de prego é de uma necessidade imprescindivel para a administragdo municipal uma vez que esses
itens garantem a continuidade da manutengdo da higiene, conservagéo de ambientes publicos, cuidado com a saude dos
funcinarios e demais pessoas evitando um ambiente insalubre e diversas demandas das secretarias municipais com custos
reduzidos, mais agilidade na compra de produtos, menor burocracia, melhor gestao de estoques, melhor organizagéo e com
previsdo orgamentaria. Isso tudo com produtos de qualidade e que vao atender satisfatériamente a finalidade a qual foram
adquiridos e com fonecedores realmente interessados em atender as necessidades do 6rgao.

A empresa vencedora devera realizar o objeto conforme condi¢des, local, horario e prazos definidos no edital.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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Os bens pretendidos tém natureza comum, cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no
edital por meio de especificagdes usuais de mercado;

Obedecer o principio do parcelamento, onde os itens serdo solicitados sempre que necessario.
Fornecer os itens na forma especificada em edital;

Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e de responsabilidade civil decorrentes da execugéo do
presente processo licitatorio;

Manter durante todo o periodo de vigéncia do Registro de preco, em compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas,
todas as condigbes exigidas.

Nao é admitida a terceirizagdo do objeto licitado;

A licitacao sera realizada na modalidade Pregéo por Sistema de Registro de Prego, na sua forma eletrbnica, com critério de
julgamento por menor prego por item, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n° 14.133/2021.

Para fornecimento/prestagao dos itens pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de
atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar documentos a titulo de habilitagdo conforme Iltem 5 do
Edital.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Fazer as entregas nos enderecos das secretarias requisitantes (posteriormente seréo informados as vencedoras e também
serdo informados nas requisi¢gdes) nos horarios de expediente das secretarias, de segunda a sexta-feira das 08:00h as 11:30h
e das 13:30h as 17:00;

Os itens serdo solicitados mediante requisicdes de despesa que serdo feitas sempre que existir a necessidade nas
secretarias, visto que ndo se pode prever a sua ocorréncia € nem qual a quantidade exatamente necessaria;

A (as) empresa (as) vencedora(as) devera (30) realizar a entrega dos itens em um prazo de até 15 (quinze) dias contados apos
emissdo da Requisicao;

Desde que ndo se torne recorrente, de forma eventual, caso ndo seja possivel a entrega na data prevista, a empresa devera
comunicar o 6rgéo para alinhamento de posterior entrega com os gestores do contrato;

Os produtos, objeto desta licitagdo, que se apresentarem improprios para o uso deverdo ser substituidos pela contratada
imediatamente;

Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento, encargos trabalhistas e previdenciarios e
outros custos decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto desta licitagao, correrdo por conta exclusiva da
empresa vencedora;

Pelo fato de que as quantidades constantes no presente Edital sdo estimadas, poderéo ocorrer na sua totalidade, em
quantidades inferiores ou nem serem requisitadas.

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano a contar da data de sua assinatura e podera ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, de acordo com o Art 84 da Lei 14.133/2021 e desde
que houver saldo previsto de itens o suficiente para atender o periodo.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal 3338/2022, que
regulamenta as fungdes do agente de contratagcdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagdo, suas atribuicdes e
funcionamento, a fiscalizag&o e a gestéo dos contratos, e a atuagcao da assessoria juridica e do controle interno no @mbito do
Municipio de Roque Gonzales, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Deverao os gestores:

Assegurar as obrigagdes das partes;
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Assegurar que toda a documentagdo necessaria esteja completa e acessivel na formalizagdo do contrato;
Coordenar com todas as partes envolvidas (internas e externas) para garantir a execugao harmoniosa do contrato;
Monitorar os custos associados ao contrato para garantir que permanecam dentro do orgcamento;

Verificar e aprovar notas fiscais, garantindo que os pagamentos sejam feitos conforme os termos acordados.

Avaliar a necessidade de renovar ou estender a Ata de Registro de Prego com antecedéncia suficiente e iniciar o processo de
renovacao ou extensao conforme os termos do contrato, incluindo negociagées e formalizagdo de aditivos, se necessario;

Observar revisao, reajuste e reequilibrio de valores durante o prazo de vigéncia e corrigidos pelo IGP-M acumulado do periodo;
Utilizar sistemas de gerenciamento de processo licitatérios;

Fazer controle de saldos.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
RECEBIMENTO DO OBJETO

Os produtos seréo recebidos provisoriamente no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, para efeito de posterior verificagdo quanto as condi¢des de consumo;

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, apds a verificagdo dos itens pelas partes interessadas;

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade do vencedor quanto a qualidade dos produtos entregues;
LIQUIDACAO

ApoOs recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de (10) dez dias Uteis para fins de
liquidagao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como a data da emissdo, a secretaria
requisitante, o valor unitario e total a pagar pelo item e eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que a empresa vencedora providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacgéao da regularizagéo da situacao, sem onus;

Havendo a efetiva execugao do objeto e dos documentos fiscais, os pagamentos seréo realizados normalmente.
PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados do recebimento e aprovagéo do documento fiscal,
conforme seg¢ao anterior.

No caso de atraso por parte do Municipio, os valores devidos a empresa vencedora seréo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do INDICE NACIONAL D
PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO (IPCA) de corregao monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados em nome
da sua Razao Social;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel - se houver.

Independentemente do percentual de tributo inserido, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

Conforme disposto no item 4 deste TR, os fornecedores serdo selecionados mediante processo licitatério na modalidade
Pregao Sistema de Registro de Precgo, em formato Eletronico e julgamento de menor prego por item. Fornecedores
interessados deverdo cadastrar suas propostas tempestivamente na plataforma Compras Net, obedecendo o prazo de
publicagdo exigido legalmente para a modalidade desde Processo Licitatério. Para fins de habilitagdo, devera o interessado
comprovar os requisitos do item 5 do edital.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 364.489,10. Vislumbra-se que tal valor & compativel com o praticado
pelo mercado correspondente, observando-se o disposto na Lei de Licitagdes n°14.133/2021 e no Decreto Municipal n*
3138/2022 que regulamenta o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisi¢éo de bens. O
preco estimado unitario de cada item esta listado no Anexo Il do Edital.

Quanto a providéncia realizada para a pesquisa de prego estimado, o Setor de Licitagdes procedeu de acordo com Art 23, Inc
IV, da Lei 14.133/2021, portanto, foi realizada pesquisa de pre¢co de mercado com, no minimo, trés fornecedores distintos,
mediante solicitagcdo formal de cotagdo e desde que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia a data do Documento de Formalizagdo de Demanda. A justificativa para escolha dos fornecedores consta em
declaragdo interna emitida pelo Setor de Licitagdes. Todos os fornecedores e 0s seus orgamentos, bem como o prego
estimado final unitario de cada item, constam no Mapa Comparativo de Precos, anexo deste Termo de Referéncia.

ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do objeto dessa licitagéo correrdo por conta dos recursos designados no Orgamento Geral do
Municipio, com indicagao da dotagcao orcamentaria na "Requisi¢gdo de Despesa" sempre que emitida.
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