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PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

PREGAO ELETRONICO PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE PORTARIA PARA A CAMARA MUNICIPAL DE SAPIRANGA-RS.

O Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE SAPIRANGA, PEDRO PEREIRA, no uso de suas
atribuicbes legais, torna publico para conhecimento dos interessados que realizara licitagdo sob a
modalidade de PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR PREGCO. A sessdo publica sera realizada no
site www.pregaobanrisul.com.br no dia 26 (vinte e seis) de margo de 2026, com inicio as 7h
(sete horas), horario de Brasilia, mediante condigbes de seguranga — criptografia e autenticagéo -
em todas as suas fases, atendendo as conformidades das disposicoes contidas na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e demais condicbes previstas neste Edital e seus anexos. As
propostas seréo recebidas até as 7h e o inicio da disputa de precos ocorrera as 10h do mesmo
dia da realizagdo da sessao publica. O tempo de disputa sera de 10 (dez) minutos, acrescido do
tempo aleatdrio, determinado pelo sistema. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro, com o
suporte da Equipe de Apoio, os quais, designados por portaria especifica, formam o conjunto de
operadores do sistema do Pregéo Eletronico.

I-DO OBJETO
1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
SERVICOS DE PORTARIA, conforme as especificacdes do ANEXO | —- TERMO DE REFERENCIA.

Il - DA PARTICIPAGAO

2.1. E de fundamental importancia para a agilidade do processo licitatério, que os senhores licitantes
LEIAM O EDITAL DE CONVOCACAO ATENTAMENTE, antes de iniciar os procedimentos relativos a
esse certame.

2.2. Poderao participar do certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto
da contratagdo que preencherem as condi¢cdes constantes deste Edital e Anexos, inclusive quanto a
documentagdo, e estiverem prévia e devidamente cadastrados junto ao sistema eletronico de
licitagbes conforme normas e procedimentos estabelecidos no sitio do Portal de Compras Eletrénicas

do Banrisul, através do site: www.pregaobanrisul.com.br ou www.pregaoonlinebanrisul.com.br.

Il - DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento devera ser efetuado previamente antes da data da realizagdo do pregao
eletrbnico, junto ao provedor do sistema, conforme normas e procedimentos estabelecidos no sitio do
Banrisul (www.pregaobanrisul.com.br ou www.pregaoonlinebanrisul.com.br).

3.2. Para o acesso ao sistema, as pessoas fisicas ou juridicas deverdo dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto ao Banco do Estado do Rio Grande do
Sul.

3.3. Como requisito para participagdo no pregdo, a licitante devera ter pleno conhecimento das
exigéncias deste edital e anexos, sem poder invocar qualquer desconhecimento como elemento
impeditivo da correta formulagédo da proposta ou do integral cumprimento do objeto deste certame.
3.4. A licitante é responsavel pelo acompanhamento das operagdes no sistema eletronico antes e
durante a sessdo publica do Pregdo, sendo que assume plenamente pelo dnus decorrente de
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eventual perda de negécios diante de inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema,
ou em caso de desconexao com a internet.

3.5. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico, implica
na responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para a
realizagédo das transagdes inerentes ao Pregao Eletronico;

3.6. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacgao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a Camara de Vereadores ou
ao Banco do Estado do Rio Grande do Sul, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.7. Nao poderao participar da presente licitagdo os interessados temporariamente suspensos de
participar em licitagdo e declarados iniddneos para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
nas suas esferas Federal, Estadual ou Municipal, nos termos do art. 156, Ill e IV, da Lei n°
14.133/2021.

3.8. Nao poderéo participar da presente licitagédo, ainda, os interessados enquadrados nas hipoteses
do art. 14° da Lei 14.133/2021, bem como as empresas reunidas sob a forma de consoércio ou que
estejam em recuperagado judicial, processo de faléncia ou concordata, concurso de credores,
dissolugéo, liquidagéao judicial ou extrajudicial.

IV- DO ENVIO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

4.1. Apbés a divulgacdo do edital no enderego eletrbnico, os licitantes interessados poderéao
encaminhar proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o prego e, se for o caso, o respectivo
anexo, até o prazo estabelecido na introdugao deste Edital, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, quando entao, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

4.2. A participagéo no pregao eletronico dar-se-a pela utilizagdo da senha privativa do licitante.

4.3. Na proposta eletrénica o licitante deve assinalar o termo eletrénico, onde manifesta que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em conformidade com as exigéncias
do instrumento convocatorio, além de anexar o arquivo com a proposta comercial com demais
informagdes exigidas;

4.4. O arquivo enviado deve respeitar os formatos e tamanho maximo exigidos pelo sistema.

4.5. A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagcdo e proposta sujeitara o
licitante as sangdes previstas na lei.

4.6. A formatacao da proposta devera respeitar os sequintes critérios:
a) IDENTIFICAGAO: Apresentar o nome da empresa proponente com identificagdo contendo

CNPJ, Endereco, Fone de contato e nome do responsavel pela proposta registrada;

b) VALIDADE: Validade da proposta inicial de no minimo 60 (sessenta) dias, sendo que sera
considerado este o0 prazo caso nao conste essa informagao na proposta.

c¢) VALOR MENSAL, no qual devera estar incluso, além do lucro, todas as despesas,
deslocamentos, fretes, insumos, encargos e custos. O valor final proposto, devera ser o quantitativo
total mensal referente aos servigos de portaria, e devera ser demonstrado na planilha de formacgao de
precos, conforme o ANEXO VIl - PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGOS. A planilha devera ser
baixada, preenchida e anexada a proposta para posterior conferéncia. Deverdo estar incluidos, no
valor final da proposta, todas as despesas com encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas e
outros pertinentes ao objeto licitado, inclusive uniformes, vestimentas, utensilios e outros materiais
necessarios para implantagao do servigo.
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4.6.1. A proposta vencedora da etapa de lances devera remeter a planilha ajustada e
atualizada de acordo com a ultima proposta valida, apds encerrada a disputa de pregos.

4.6.1. Somente a proposta vencedora devera apresentar a Planilha de Formacao de
Precos, e sera convocada pelo Pregoeiro para sua apresentagao.

4.6.2. A planilha esta disponivel para download juntamente com o Edital de Pregdo Eletrénico
na plataforma de Pregéo Online do BANRISUL.

4.6.3. A apresentagdo da Planilha de Formagédo de Precos tera carater obrigatério, e sua
auséncia apoés a convocagao do Pregoeiro desclassificara a proposta.

4.6.4. A planilha de Formagao de Precos devera ser apresentada em formato XLS (para
Microsoft EXCEL) para conferéncia, conforme item 6.16 deste edital.

4.6.5. A Planilha de Formacdo de Precos é exemplificativa, restando ao licitante a sua edi¢ao

adicionando itens nao inclusos na planilha original, ou com valor zerado nos casos em que 0
item demonstrado ndo se aplica a sua proposta.

§1° O licitante, automaticamente, declara que suas propostas econémicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra-legais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

4.7. Os lances serao dados no valor mensal, para fins de desempate de propostas.
4.8. O critério adotado para fins de classificacdo de propostas e oferta de lances sera o valor mensal.
4.9. A proposta comercial poderd ser confeccionada conforme ANEXO V — Modelo de Proposta
Comercial deste edital, sendo aceitos outros formatos, desde que permitam a identificagdo dos itens
elencados anteriormente de forma legivel.
4.10. Todas as propostas feitas no sistema eletrénico deveréo obrigatoriamente conter o ANEXO DE
PROPOSTA (em qualquer formato: pdf, doc, xml ou digitalizada).
4.11. Serdo DESCLASSIFICADAS as propostas que forem enviadas sem o Anexo de Proposta.
4.12. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a
abertura da sesséo publica.
4.13. Serdao DESCLASSIFICADAS as propostas que:

| - contiverem vicios insanaveis;

Il - ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

Il - apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a
contratagao;

IV - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéao;

V - apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.
4.14. A Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir
dos licitantes que ela seja demonstrada.

V- DA ABERTURA DAS PROPOSTAS

5.1. No horario previsto no edital, sera aberta a sessdo publica pela internet, sob comando do
Pregoeiro, por meio de chave de acesso e senha, tal como mesmo método do seguranga de todos os
participantes.
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5.2. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas, conferindo seus valores e desclassificando
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos do edital, sempre registrando e
fundamentando no sistema quando da desclassificagao, com o acompanhamento em tempo real de
todos os participantes.

5.3. As propostas com valores, descricdo de objeto e eventuais anexos estardo disponiveis no
sistema.

5.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.5. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

5.6. No caso de empate de valores, o sistema eletrénico classificara as propostas conforme a data e
hora em que foram registradas no sistema pelo licitante, tendo a preferéncia para iniciar os lances
visando a disputa de pregos, aquela cuja data seja a mais antiga.

VI- DA FASE DE LANCES

6.1. Classificadas as propostas, o Pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entéo os licitantes
poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrnico.

6.2. Os lances serao em MODO DE DISPUTA ABERTO, durante 10(dez) minutos, acrescido de
tempo aleatoriamente determinado pelo sistema.

6.3. A fase de disputa de precos somente encerrara quando ndo houverem novos lances.

6.4. A cada lance ofertado, o licitante sera imediatamente informado de seu recebimento e o valor
registrado.

6.5. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.6. O decremento entre lances devera ser no valor minimo de R$10,00(dez reais).

6.7. Nao serdo admitidos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

6.8. Durante a sesséao publica, os licitantes serédo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, sendo vedada a identificagcdo do licitante.

6.9. Na hipétese de haverem propostas empatadas, onde nio forem ofertados lances, sera realizado
desempate por lances em disputa fechada, com duragcdo de 5 minutos, entre as propostas
empatadas. O lance ofertado na disputa fechada somente sera tornado publico no encerramento da
disputa.

6.10. Ao final da disputa fechada, serdo abertos os lances em ordem cronoldgica para fins de
classificagéo.

6.11. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condigbes diferentes das previstas no edital.

6.12. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.13. No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.
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6.14. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do
pregéo na forma eletrénica sera suspensa e reiniciada somente apds comunicagéo aos participantes,
no endereco eletrénico utilizado para divulgacgéo.

6.15. Encerrada a negociagdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a compatibilidade do prego em relagdo ao estimado para contratagao e verificara a habilitagao
do licitante conforme disposi¢des do Edital.

6.16. Apos o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o licitante detentor da melhor
oferta devera remeter via sistema em até 2h (duas horas), contadas da solicitagdo do pregoeiro, a
proposta final, acompanhada da respectiva Planilha de Formacdo de Prec¢os, devidamente
ajustados aos valores propostos no seu ultimo lance.

6.17. Sera DESCLASSIFICADO o licitante que ndo enviar em tempo habil, proposta final e Planilha
de Formacao de Precos, atualizada de acordo com seu ultimo lance, apds solicitado pelo pregoeiro
por meio do sistema de pregao eletrbnico, sendo convocado o proximo colocado na classificagdo
geral.

Vil- DA HABILITAGAO

7.1. Quando liberado o procedimento para Habilitagcdo, o pregoeiro convocara o licitante vencedor
para que envie atraves do sistema eletrénico, toda a documentagéo obrigatdria, solicitada no edital de
convocagao.

7.2. Os documentos de habilitagdo deverdo ser anexados ao sistema eletrénico no prazo de 2h (duas
horas) a partir da solicitagdo do pregoeiro e poderdo ser apresentados em original, por copia
autenticada por tabelido ou publicacdo em 6rgédo de imprensa oficial, sendo que os documentos
poderdo, ainda, serem extraidos de sistemas informatizados (internet) ficando sujeitos a
comprovagao de sua veracidade pela Camara de Vereadores de Sapiranga.

7.3. Somente o licitante vencedor devera enviar os documentos de Habilitagdo, pelo sistema, apos a
convocagao do pregoeiro.

7.4. Sera INABILITADO o licitante que nao enviar toda a documentacao de habilitagdo obrigatdria,
através do sistema eletrénico, dentro do prazo previsto.

7.5. Nao sera admitida a reabertura do prazo determinado no item 7.2 para a insergdo de documentos
de habilitagao faltantes, exceto quando solicitado pelo pregoeiro para fins de diligéncias, visando a
complementac&o de documentos ja inseridos no sistema eletrénico.

7.6. A falta de algum dos documentos obrigatérios para fins de Habilitacdo, inabilitard o licitante,
sendo nesta hipétese informado pelo pregoeiro por meio do sistema eletrbnico, devidamente
fundamentado e convocado o vencedor subsequente.

7.7. Para fins de habilitagdo, o autor da melhor proposta devera encaminhar via sistema, no campo
proprio para documentos de habilitagéo, toda a DOCUMENTACAQ DIGITALIZADA, conforme relagéo
a seguir:

Declaragdes obrigatoérias:

7.8. Declaracéo que inexistem fatos impeditivos para a habilitacdo no presente certame licitatério,
que ndo esta temporariamente suspensa de participar de licitagdo e ndo foi declarada inidonea

(ANEXO II — Modelo de Declaracao de que nao foi Declarada Inidénea).

7.9. Declaracéo de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, para o gozo dos
beneficios instituidos pela Lei Complementar n® 123, de 2006, que podera ser conforme ANEXO Il
deste edital.
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7.9.1. Em se tratando a vencedora, de MICROEMPRESA ou EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, esta NAO PODERA estar enquadrada no regime de tributagio
SIMPLES NACIONAL, atendendo ao Artigo 17 da Lei Complementar 123/2006, XIl. Caso a
licitante vencedora seja optante por esta modalidade, devera solicitar o seu
DESENQUADRAMENTO do SIMPLES NACIONAL para posterior celebragao de contrato
de prestagao de servigcos com a Camara de Vereadores de Sapiranga.

7.9.2. O DESENQUADRAMENTO do sistema de tributacao SIMPLES NACIONAL, se

for o caso, ¢ CONDIGAO OBRIGATORIA para fins de habilitacdo do licitante, sendo este
considerado desabilitado caso ndo o atenda, nos casos de MICROEMPRESAS ou EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE.
7.10. Declaracdo que atende ao disposto no art. 7°, inc. XXXIlI, da Constituicdo Federal, conforme
o modelo do Decreto Federal n° 4.358, de 5 de setembro de 2002 (ANEXO IV — Modelo de
Declaragao de que ndo Emprega Menor).
7.11. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social (ANEXO VII).
7.12. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes
locais para o cumprimento das obrigagbes objeto da licitagdo (ANEXO VIII).

Habilitagao juridica:

7.13. Fotocoépia do Documento de Identificagdo com foto (RG ou CNH) do representante legal da
empresa;

7.14. Registro comercial no caso de empresa individual;

7.15. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes,
acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;

Regularidade fiscal e trabalhista:
7.16. Comprovacéo de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

7.17. Comprovacéo de regularidade com a Fazenda Federal e Seguridade Social (INSS);
7.18. Comprovacéo de regularidade com a Fazenda Estadual;

7.19. Comprovagéo de regularidade Municipal da sede da licitante;

7.20. Comprovagéo de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
7.21. CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

ualificacdo econdémico-financeira:

7.22. Certiddao da Justica Estadual de Distribuicio de Matéria Falimentar, Concordataria,
Recuperacao Judicial e Extrajudicial, expedida no maximo a 90 dias da data marcada para a abertura
da sessao publica.

Qualificacao técnica:

7.23. Pelo menos um Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico, ou privado, que comprove explicitamente a efetiva prestacdo de servicos de portaria, por
periodo nao inferior a 12(doze)meses.

7.24. Alvara de Funcionamento concedido pelo GSVG (Grupamento de Supervisdo de Vigilancia
e Guardas —Brigada Militar).
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7.25. O atestado podera ser objeto de diligéncia, a qualquer momento, por parte do pregoeiro e da
equipe de apoio, junto a pessoa juridica que o forneceu, inclusive com a solicitagdo da comprovagao
mediante cdpias autenticadas dos contratos que Ihe deram origem, e/ou visitas aos respectivos locais
onde os servigos foram ou estao sendo prestados.

7.26. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de licitagdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificagao.

Habilitagdo condicionada:
7.27. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal de microempresa, empresa

de pequeno porte ou cooperativa beneficiada pela Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, a
habilitagao ficara condicionada a regularizagéo posterior.

7.28. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar todos os documentos de
habilitagdo, mesmo que estes apresentem alguma restrigao relativa a regularidade fiscal, sob pena de
inabilitacao.

7.29. Declarada vencedora da licitagdo, a microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa
tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, podendo ser prorrogado por igual periodo, para a regularizagao
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeitos de negativa.

7.30. A prorrogagao do prazo por mais 05 (cinco) dias uteis fica condicionada a solicitagdo da licitante
por escrito e mediante justificativa aceita pela Camara Municipal de Vereadores.

7.31. No caso de cooperativa, além dos documentos relacionados nos subitens anteriores, devera a
licitante apresentar também a seguinte documentacao:

a) Ato Constitutivo, observados neste todos os requisitos do artigo 15 da Lei n® 5.764/1971;

b) Certificado de Registro da sociedade cooperativa na Organizagdo das Cooperativas do Estado
do Rio Grande do Sul — OCERGS;

c) Certiddo de Regularidade do Sistema Cooperativista, expedida pela OCERGS, emitida ha
menos de 30 (trinta) dias da data da abertura da presente licitagéo;

d) Ata da ultima Assembleia Geral ordinaria convocada para a eleicdo dos atuais dirigentes,
devidamente registrada na Junta Comercial do Estado do Rio Grande do Sul;

g) Comprovagéo da composicao do capital social da sociedade cooperativa, com a discriminagao
da participagédo de cada um de seus associados, conforme artigo 24 da lei n°® 5.764/1971;

h) Comprovagédo da Constituicdo dos Fundos previstos nos incisos | e Il do artigo 28 da Lei n°®
5.764/1971, bem como do repasse dos percentuais de eventuais sobras liquidas do exercicio previsto
no mesmo artigo;

7.32. Aplica-se as sociedades cooperativas que tenham auferido, no ano-calendario anterior, receita
bruta até o limite definido no inciso Il do caput do artigo 3° da Lei Complementar no 123, de 14 de
dezembro de 2006, nela incluidos os atos cooperados e nao cooperados, o disposto nos Capitulos V
a X, na Secao IV do Capitulo XI, e no Capitulo XII da referida Lei Complementar.

7.33. Para fins de comprovagdo da documentacdo de habilitacdo e de proposta de acordo com o
preco final, anexadas ao sistema, o licitante vencedor devera apresentar os documentos no prazo
de 05 (cinco) dias uteis contados da data do fechamento da sess&o publica. Os documentos
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originais, deverdo ser entregues na Camara Municipal de Sapiranga, sito a Avenida Jodo Corréa,
808, Centro, CEP 93.800-224, Sapiranga — RS.

7.34. Os documentos e anexos exigidos deverdo ser apresentados em envelope lacrado, contendo
identificagdo do proponente na face externa e ainda os dizeres:

CAMARA DE VEREADORES DE SAPIRANGA
A/C PREGOEIRO

PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

OBJETO: CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE PORTARIA

ENVELOPE — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E PROPOSTA

7.35. Sera dispensada a apresentagao fisica na forma dos itens 7.3 e 7.34, de documento anexado
ao sistema do pregdo eletrbnico que contenha chave digital para pesquisa e comprovagdo de
autenticidade via internet.

VIl - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. A presente licitagdo serd julgada pelo critério do tipo MENOR PREGCO, observando-se o disposto
no Inciso XLI, do Art. 6°, da Lei 14.133/02021;

8.2. Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias classificatérias
elencadas no item 4.6 deste edital, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao Edital.
8.3. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.
8.4. O VALOR MAXIMO DE REFERENCIA para aceitagdo das propostas sera o estabelecido no item
9 do ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA;

8.5. Todas as propostas feitas no sistema eletrénico deverdo obrigatoriamente conter o ANEXO DE
PROPOSTA (em qualquer formato: pdf, doc, xml, ou digitalizada).

8.6. Propostas enviadas sem o Anexo de Proposta serdo DESCLASSIFICADAS.

8.7. A referéncia para aceitabilidade dos pregos ofertados sera o de compatibilidade com os precos
de mercado vigentes na data da apresentagédo das propostas, coerentes com a execucao do Objeto
ora licitado e apurados mediante pesquisa de mercado realizada pela Comissdo Permanente de
Licitagoes.

8.8. A Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir
dos licitantes que ela seja demonstrada, conforme disposto no artigo 59, IV da lei 14.13/2021.

IX - DOS RECURSOS

9.1. Apds a analise da documentacao de habilitagdo e de ser declarado o vencedor, automaticamente
o sistema eletrénico liberara prazo onde qualquer licitante podera durante a sessao publica, de forma
imediata e motivada em campo préprio do sistema, manifestar sua intencéo de recorrer.

9.2. Quando aceita a inteng&o de recorrer pelo Pregoeiro, ao recorrente sera concedido o prazo de 03
(trés) dias para apresentar as razbes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
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para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que comegara a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
dos seus interesses.

9.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer, nos
termos do item 9.1, importara na decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar
o objeto ao licitante declarado vencedor e encaminhara o processo para homologagéo.

9.4. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagao.

9.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o Presidente da Camara
de Vereadores de Sapiranga homologara o procedimento licitatério.

9.6. Razdes e contrarrazdes, bem como o julgamento de recursos, serdo executados exclusivamente
pelo sistema de Pregao Eletrbnico.

X- DA IMPUGNAGAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS

10.1. Em até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregao, na forma eletronica.

10.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragao do Edital, decidir sobre a
impugnacao no prazo de 2 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento da impugnagao.

10.3. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica.

10.4. O recebimento de impugnacdes e pedidos de esclarecimentos se dara através do email:
patrimonio@camarasapiranga.rs.gov.br ou entdo através de documento registrado junto ao protocolo
geral da Camara de Vereadores de Sapiranga.

10.5. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos apresentados fora de prazo serédo recebidos
como mero exercicio do direito de peti¢ao.

10.6. Acolhida a impugnacéao contra o edital, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do
certame.

10.7. O contato com o Pregoeiro e Equipe de Apoio devera ser feito exclusivamente através da
plataforma do Pregéo Eletronico ou pelo e-mail indicado no item 10.4, para fins de registro, ndo sendo
admitido contato telefénico em hipétese alguma.

10.8. O pregoeiro podera solicitar manifestagéo técnica da assessoria juridica ou de outros setores do
orgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

XI- DOS PRAZOS, DAS CONDIGOES E DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO DA LICITAGAO
11.1. Os servigos serado prestados na Camara de Vereadores de Sapiranga, situada na Av. Joao
Correa, 808 - Centro - Sapiranga/RS - CEP 93800-000, correndo por conta da Contratada as
despesas inerentes a transporte e demais despesas e encargos com pessoal, fretes, entre outros.
11.2. O prazo para assinatura do Contrato sera de até 5 (cinco) dias uteis apé6s a HOMOLOGAGAO
DA LICITACAO, sob pena de precluséo de direito.

11.3. O prazo de validade inicial do Contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
periodos sucessivos, conforme Art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021 e no interesse da Administracédo da
Céamara Municipal de Sapiranga.
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XlI- DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado pelo Setor Financeiro da Camara Municipal de Sapiranga/RS em
até 10(dez) dias uteis, apés a apresentagdo das notas fiscais/faturas, referentes a prestagdo dos
servigos objetos deste edital.

12.2. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a Contratada e seu
vencimento ocorrera em 10 (dez) dias uteis apds a data de sua apresentagao valida.

XIll - DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO
13.1. Na hipotese de inexecugédo do Contrato, ainda que de forma parcial, ficara a CONTRATADA
sujeita as penalidades abaixo estatuidas, garantido o direito de ampla defesa e do contraditério:

I- Adverténcia: caso verifique-se a falta de presteza, eficiéncia ou descumprimento dos prazos neste
instrumento previstos;

ll- Multa: no valor correspondente a 1% (hum por cento) do valor global do Contrato, por dia de
atraso, caso haja reincidéncia especifica;

lll- Suspensado do direito de firmar contratos com a CONTRATANTE: na hipétese de reiterado
descumprimento das obrigagdes assumidas, pena esta que vigera pelo prazo de 12 meses;

IV- Declaragao de inidoneidade para participar de licitagdo promovida pela CONTRATANTE: caso
recuse-se, sem motivo justo, a prestagdo dos servigos contratados

XIV - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
14.1. A despesa decorrente da contratacdo do objeto desta licitagdo correra a conta da seguinte
Dotacédo Orgamentaria:

Recurso: 33390397900000000000 — SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E
OPERACIONAL

XV - DAS DISPOSIGOES FINAIS

15.1. As normas disciplinadoras desta licitagdo serao interpretadas em favor da ampliacéo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranga da contratagao.

15.2. A Camara Municipal de Sapiranga/RS se reserva ao direito de revogar, anular, adquirir no todo
ou em parte, quando for o caso, ou rejeitar todas as propostas, desde que justificadamente haja
conveniéncia administrativa para o caso, ficando obrigadas as licitantes ao cumprimento integral das
suas Propostas, nas condi¢des definidas na Sessédo Publica desse Pregdo, sem que lhes caiba
qualquer direito a reclamagéao e/ou indenizagao, sob pena de aplicagéo da legislagdo em vigor.

15.3. A aceitacdo da proposta vencedora, pela Camara Municipal de Sapiranga/RS obriga sua
proponente ao cumprimento integral do fornecimento do objeto dessa licitacdo pelas condicdes
oferecidas, ndo Ihe cabendo direito a qualquer ressarcimento por despesas decorrentes de custos
nao previstos em sua proposta, quer seja por erro ou omissao.

15.4. A publicidade dos atos pertinentes a essa licitagdo e passiveis de divulgacao, sera efetuada
mediante publicacdo em jornal de grande circulagdo, site da Camara de Vereadores de Sapiranga,
site do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul e demais meios de comunicagao.

15.5. Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei 14.133/2021 e suas atualizagdes.
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15.6. Integram o presente Edital:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - DECLARACAO DE QUE NAO FOI DECLARADA INIDONEA,

ANEXO Il - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME OU EPP;

ANEXO IV - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIll, DO
ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL;

ANEXO V — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL;

ANEXO VI — DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO;

ANEXO VII - DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PORTADORES DE
DEFICENCIA;

ANEXO VIl - PLANILHA DE FORMAGCAO DE PRECOS;

ANEXO IX - MINUTA DE CONTRATO;

15.7. Informagdes ou esclarecimentos relativos a essa licitagdo, poderao ser obtidos junto a Camara
Municipal de Sapiranga, situada na Av. Jodo Correa, 808 - Centro - Sapiranga/RS - CEP 93800-224,
no horario de segunda-feira a sexta-feira, das 12h30min as 18h30min, ou pelo e-mail

patrimonio@camarasapiranga.rs.gov.br ou ainda compras@camarasapiranga.rs.gov.br.

15.8. Para dirimir quaisquer questbes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca de Sapiranga/RS.

Sapiranga, 11 de margo de 2026

PEDRO PEREIRA
Presidente da Camara de Vereadores de Sapiranga-RS

Este Edital foi devidamente examinado e aprovado integralmente
por esta Assessoria Juridica em 11 de margo de 2026.
Simone N.P. Ragazzon - Assessora Juridica - OAB/RS n. 53701
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

1. Objeto:
Contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servicos de portaria, conforme quadro
abaixo:

Item Descricao Quantidade
de postos

Um posto de Portaria, instalado na recepcdo da Camara de
Vereadores de Sapiranga, andar térreo, junto aos acessos da
01 Biblioteca Publica Municipal, Procon e demais departamentos. 1
O servigo sera realizado de segunda a sexta-feira, das 06:45h as
18:45h, de forma ininterrupta, e aos sabados, no periodo da manha

compreendido entre as 8h30 e 12h.

2. Fundamento da contratagdo: A justificativa para a contratagdo decorre da necessidade de
controlar o acesso ao prédio da Camara Municipal de Vereadores, auxiliando ao publico em geral,
direcionando aos respectivos setores demandados, inclusive atendendo os usuérios da Biblioteca
Puablica Municipal e Procon, visando a organizagao institucional e a manutencao da ordem.

3. Descrigao da solugdo A solugéo indicada € a contratagdo, através de processo licitatério, de
empresa especializada na prestagéo do servi¢o de portaria para a CMV de Sapiranga.

4. Requisitos da contratagdao: A empresa a ser contratada devera atender aos seguintes requisitos:
ser do ramo de atividade pertinente ao objeto da contratagéo; preencher as condi¢cdes de habilitagao
na forma da lei; ser capaz de realizar os servigos de acordo com as necessidades da Camara
Municipal de Sapiranga.

5. Execugdo da contratagao: O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com
as clausulas estabelecidas em contrato e na forma da lei, sendo que cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, em conformidade com o texto do art. 115 da Lei
Federal 14.133/2021.

5.1. Execugéao do servigo de portaria no 6érgao, com um porteiro lotado em um posto localizado
na recepcao da Camara de Vereadores, de maneira ininterrupta, das 06:45h as 18:45h, de segunda a
sexta-feira e aos sabados, no periodo da manha compreendido entre 8h30 e 12h.
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5.2. Da execugao: Executar servicos de recepcdo na portaria do 6rgdo, baseando-se em
regras de conduta predeterminadas, assegurando a ordem no prédio e a segurangca de seus
ambientes, tais como:

I. Recepcionar e orientar a entrada e saida de pessoas, observando o movimento das mesmas nos
sagudes dos andares, corredores, acessos e areas adjacentes, as identificando e as encaminhando
ao local devido, vedando o transito daquelas que agirem de modo suspeito;

Il. Fazer uso de crachas de identificagao com foto e uniforme;

lll. Zelar pela integridade patrimonial da Camara Municipal, bem como pelo bem-estar dos servidores
€ demais usuarios das dependéncias do prédio;

IV. Proibir a entrada de pessoas estranhas, sem autorizagdo, em recintos restritos;

V. Receber, identificar e encaminhar as pessoas, identificando-as, indagando as suas pretensdes,
providenciando os encaminhamentos aos destinatarios;

VL. Tratar todos os usuarios, servidores, visitantes, terceirizados, estagiarios e colegas de trabalho e
demais pessoas com educagédo, urbanidade, presteza e atengao.

VII. Atender e efetuar ligacéo telefonica, receber e transmitir mensagens destinadas a portaria;

VIIl. Comunicar a Secretaria da Camara todo e qualquer acontecimento entendido como irregular ou
suspeito;

IX. Providenciar a abertura e fechamento dos portdes e do prédio da Camara de Vereadores apds o
encerramento do expediente e saida dos servidores.

X. Acionar as autoridades policiais, sempre que houver a necessidade, por questdes de seguranca e
manutengdo da ordem, ou perigo iminente nas dependéncias da Cadmara de Vereadores.

XI. Auxiliar o publico em geral quanto ao uso do elevador restrito a portadores de necessidades
especiais instalado na Camara de Vereadores de Sapiranga, bem como oferecer apoio a quem fizer
uso do referido equipamento.

5.3. O posto de Portaria, esta instalado na recep¢ao da Camara de Vereadores de Sapiranga, andar
térreo, junto aos acessos da Biblioteca Publica Municipal, Procon e demais departamentos.

5.4. O servigo sera realizado de segunda a sexta-feira, das 06:45h as 18:45h, de forma ininterrupta e
aos sabados no periodo da manha, compreendido entre 8h30 e 12h.

5.5. O referido posto ndo podem sofrer descontinuidade, ndo podendo ficar vagos em nenhum
momento do referido periodo.

5.6. A Contratada devera disponibilizar, para cada empregado, uniformes de verdo e inverno, de
excelente padréo, fornecendo dois uniformes no inicio do Contrato para cada um dos empregados. O
uniforme devera conter identificagdo por bandeira/logo/brasdo da empresa prestadora do servigo de
portaria.

5.7 A Contratada devera respeitar as normas relativas a carga horaria maxima permitida para seus
colaboradores, determinada por convengao coletiva, CLT, decreto ou outra norma legal, de modo a
cumprir a legislagao especifica quanto aos turnos de trabalhos diarios.

5.8. A Contratada devera fornecer aos porteiros, cracha de identificagdo, que devera ser usado no
posto contratado pela Camara de Vereadores.

5.9. A Contratada devera orientar seus colaboradores quanto a vedacdo de uso de vestimentas,
bonés e calgados inapropriados ao trabalho, bem como evitar o uso de aparelhos celulares, radios,
ou qualquer outro tipo de equipamento que venha a dispersar a atengdo, desde que ndo seja
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instrumento de uso profissional, consoante com a afericdo do Fiscalizador de Contratos da
Administracao.

6. Contrato: O contrato terd vigéncia inicial de 12 meses, podendo ser prorrogado por periodos
sucessivos, conforme Art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021 e no interesse da Administracdo da Camara
Municipal de Sapiranga.

6.1. Gestao contratual e fiscalizagdo: Ficam designadas as Servidoras Josiane David,-
Fiscalizadora do Contrato, conforme Portaria n® 0013/2026 e a Servidora Natascha Machado Neves -
Gestora do Contrato, conforme Portaria n® 0014/2026.

6.2. Entrega e Recebimento: Os servigos contratados serdo prestados na Camara Municipal
de Sapiranga.

7. Critérios de afericdo para pagamento: A contratada devera apresentar a Fatura correspondente
ao servigo prestado para fins pagamento, que sera efetuado até a data de vencimento da fatura,
devidamente atestada por servidor designado.

8. Critérios de selegao do fornecedor: Menor preco, considerando o valor mensal a ser pago pela
Camara Municipal de Sapiranga, calculado com base nos quantitativos do TR- Termo de Referéncia,
respeitando as determinagcées da Convengao Coletiva de Trabalho atualizada e demonstrado na
Planilha de Formacéao de Precos.

8.1. A apresentagcdo da Planilha de Formagédo de Pregos juntamente com a proposta
comercial é de carater obrigatdrio.

9. Estimativa do valor da contratagao: A estimativa do valor da contratagao foi estabelecida a partir
de pesquisa de mercado em empresas locais que oferecem servico de portaria, obtendo-se o valor
médio de R$ 10.480,00 (dez mil, quatrocentos e oitenta reais) mensais para a prestagdo do
Servico.

10. Recurso: A despesa decorrente da contratagdo do objeto desta licitacdo ocorrera a conta da
seguinte Dotagdo Orgamentaria:

Recurso: 33390397900000000000 — SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E
OPERACIONAL
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ANEXO Il — Modelo de Declaragao de que nao foi Declarada Inidénea
PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

DECLARAGAO
......................................................................... , inscrito no CNPJ n°..........cccccceeeiiveeeeeeeeeenn,  pOI
intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) ....cccccoviieiiii , portador(a) da
Carteira de Identidade n°............c.ooovvvveeeerierinnnnen. €doOCPF N, DECLARA, até a

presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente certame licitatério, que
nao esta temporariamente suspensa de participar de licitacdo e nao foi declarada inidonea para licitar
ou contratar com a Administragcdo Publica, nas suas esferas Federal, Estadual ou Municipal, nos

termos do art. 156, Ill e IV, da Lei 14.133/2021.

(representante legal)
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ANEXO Ill

PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

DECLARAGAO OBRIGATORIA DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE PARA FRUICAO DOS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR N°
123/2006

A

Camara Municipal de Vereadores de Sapiranga

A BIMPIESA o inscrita no CNPJ sob o
0 estabelecida na  ....oooooeeiiiiiiieeeenn, através de seu
contador ........cccceeeeeeeeee. ,CRC N e, DECLARA, para os fins do disposto na Lei

Complementar n° 123/2006, sob as sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta
Empresa, na presente data, enquadra-se cOmo ............ccceeeeeeeil , conforme inciso Il do artigo 3°
da Lei Complementar n® 123, de 14/12/20086.

Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4° do
artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

CARIMBO E ASSINATURA DO
CONTADOR
CRC n°®

Carimbo do CNPJ da empresa:
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ANEXO IV
PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

DECLARAGCAO

(Razédo Social do LICITANTE), inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na

(endereco completo)  , declara, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso XXXIlII, do
artigo 7° da Constituicdo Federal, consoante o que se estabeleceu no artigo 1°, da Lei n° 9.854, de 27
de outubro de 1999, que ndo tem em seu quadro de empregados, menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, bem como em qualquer trabalho, menores de 16 anos, salvo na

condigao de aprendiz, a partir de 14 anos.

, de de 2026.

(Nome e assinatura do Declarante)
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ANEXO V — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

NOME DA EMPRESA:
ENDERECO:
CNPJ: INSC.ESTADUAL:
TELEFONE: E-MAIL:

SERVICO VALOR MENSAL | VALOR 12 MESES

Um posto de Portaria, instalado na recepgédo da
Camara de Vereadores de Sapiranga, andar térreo,
junto aos acessos da Biblioteca Publica Municipal, RS........ R$
Procon e demais departamentos.

O servigo sera realizado de segunda a sexta-feira, das
06h45 as 18h45 e aos sabados das 8h30 as 12h, de

forma ininterrupta.

(Nome e assinatura do Representante Legal)
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ANEXO VI
PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , com

sede no municipio de , heste ato representada pelo(a) senhor(a)

, portador(a) do RG n° , representante legal e participante

do processo licitatério realizado pela Cé&mara Municipal de Sapiranga, DECLARA ter pleno

conhecimento do Edital de Pregdo Eletrénico 02/2026, bem como do objeto licitado e das exigéncias

do edital e anexos.

, de de 2026.

Representante legal
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ANEXO VII
PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

DECLARAGAO DE QUE ATENDE AO DISPOSTO NO ART. 93 DA LEI N° 8.213, DE 24 /07/1991

..................................................................................... , inscrito no CNPJ ou CPF (caso o credenciante
seja pessoa fisica) SOb 0 N® .....ociiiiiii , DECLARA, para os devidos fins, que
nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal, e
que atende a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na legislagéo, conforme disposto no art. 93

da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

, de de 2026.

Representante Legal
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ANEXO VI

PREGAO ELETRONICO N° 02/2026

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

no Acordo, Convengéao ou Sentenga Normativa em Dissidio 20xx

D |N° de meses de execugéo contratual 12 Meses

IDENTIFICAGAO DOS SERVICOS

Unidade de Medida Posto
Quantidade Total a Contratar (em fungéo da unidade de medida)
Dados complementares para composigao dos custos referente a mao-de-obra

2 |Salario Normativo da Categoria Profissional

3 Categoria profissional (vinculada a execugéo contratual) Porteiro

Regime Tributario Lucro Real

MODULO 1: COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO

1 [Composi¢cdo da Remuneragiao % Valor (R$)

A [Salario Base 100,00% -

B JAdicional de insalubridade 20,00% -

G |Outros -
120,00%

MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
Beneficios Mensais e Diarios % Valor (R$)

[Transporte

IAuxilio alimentagao

IAssisténcia médica e familiar (plano de saude)

Fundo p/ indenizagao decorrente de aposentadoria

Seguro de vida em grupo, invalidez e funeral

IAssisténcia Odontologica

IT|OMO]JO]|T|>(N

Outros (especificar) -

T (¢} T A L -

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS
3 |Insumos Diversos | (R$) | Valor (R$)
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A |Uniformes #REF!
C |Outros (especificar) -
T (o) T A L #REF!
MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

Submoédulo 4.1 — Encargos Previdenciarios e FGTS:

4.1 [Encargos previdenciarios e FGTS % Valor (R$)
A [INSS 20,00% -
B [SESI ou SESC 1,50% -
C [SENAI ou SENAC 1,00% -
D (INCRA 0,20% -
E [SALARIO EDUCAGCAO 2,50% -

F [FGTS 8,00% -
G [SEGURO ACIDENTE DO TRABALHO - SAT 2,22% -
H |[SEBRAE 0,60% -

T (0} T A L 36,02% -

Submoédulo 4.2 — 13° Salario e Adicional de Férias

Submoédulo 4.3 - Afastamento Maternidade

4.2 13° Salario e Adicional de Férias % Valor (R$)
A [13° Salario 8,33% -
Subtotal 8,33% -
B |Incidéncia do Submddulo 4.1 sobre 13° Salario 3,00% -
T o T A L 11,33% -

Submédulo 4.4 - Provisao para Rescisao

4.3 |Afastamento Maternidade % Valor (R$)
A |Afastamento maternidade 0,57% -
B |Incidéncia do submddulo 4.1 sobre afastamento maternidade 0,21% -
T o T A L 0,78% -

4.4 Provisao Para Rescisao % Valor (R$)
A JAviso prévio indenizado 0,42% -

B |Incidéncia do FGTS sem aviso prévio indenizado 0,03% -

C |Multa do FGTS do aviso prévio indenizado 0,01% -

D |Aviso prévio trabalhado 0,04% -

E |Incidéncia do submddulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado 0,01% -

F [Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado 2,61% -
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Quadro - resumo — Médulo 4 - Encargos sociais e trabalh

istas

T (o) T A L 3,13% -
Submoédulo 4.5 — Custo de Reposicao do Profissional Ausente
4.5 Composigao do Custo de Reposigcao do Profissional Ausente % Valor (R$)

A |Férias e tergo constitucional de férias 12,10% -
B |Auséncia por doenga 1,66% -
C |Licenga paternidade 0,02% -
D |Auséncias legais 0,28% -
E [Auséncia por Acidente de trabalho 0,42% -
Subtotal 14,48% -

G |Incidéncia do submddulo 4.1 sobre o Custo de reposigédo 5,22% -
T o T A L 19,70%) -

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

4 [Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)
4.1 [Encargos previdenciarios e FGTS 36,02% -
4.2 [13° (décimo terceiro) salario 11,33% -
4.3 |[Afastamento maternidade 0,78% -
4.4 |Custo de resciséo 3,13% -
4.5 |Custo de reposicéo do profissional ausente 19,70% -
T o T A L 70,95% -

5 [Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)
A |Custos Indiretos 3,00%#REF!
B |Lucro 5,47 %#HREF!
Tributos
B1. Tributos Federais (especificar)
B1.1. PIS 0,65%#REF!
B1.2. COFINS 3,00%}H#REF!
B.2 Tributos Estaduais (ISS) 5,00%#REF!
B.3 Tributos Municipais (especificar)
B.4 Outros tributos (especificar)
T lo) T A L 17,12%#REF!
Anexo lll - B - Quadro-resumo do Custo por Empregado
Mao-de-obra Vinculada a Execugao Contratual (valor por empregado) Valor (R$)
A [Mddulo 1 — Composigado da Remuneragéo -
B [Médulo 2 — Beneficios Mensais e Diarios -
C |Moédulo 3 — Insumos Diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros) #REF!
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D |Médu|o 4 — Encargos Sociais e Trabalhistas -
Subtotal (A + B +C+ D) #REF!
E |Mc')dulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro #REF!
VALOR TOTAL =1 PORTEIRO #REF!
RESUMO
VLR VLR
TIPO DE SERVICOS PrROPOSTO |, ITDE DE _|EFETIVO| MENSAL [VLR PARA
POR PosTO | PORTEIROS o SES
SERVICO
1 Porteiro horario: das 6h45 as 1 6h
12h45(seg-sex) manha
> Porteiro horario: das 12h45 as 1 6h
18h45(seg-sex) tarde
Porteiro horario: das 8h30 as
3 l12hrs.(sbados) 1 3h30
TOTAL MENSAL.: - 3
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ANEXO IX — MINUTA DE CONTRATO
PREGAO ELETRONICO 02/2026

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS N°.... /2026
PARTES

| - CAMARA MUNICIPAL DE SAPIRANGA, pessoa juridica de Direito publico,
com sede na cidade de Sapiranga, na Av. Jodo Correa, 808 - Centro - CEP 93800-
000, Estado do Rio Grande do Sul, inscrita no CNPJ sob o n® 03.537.635/0001-10,
doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo seu
Presidente, Sr. xxxxx.

Il - XXXXX, pessoa juridica de direito privado, com sede na ................. , Cidade
de e, , , inscrita no CNPJ sob o n° xxx, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada pelo seu representante legal, Sr....., RG
n°....e CPFn°........

As partes acima qualificadas celebram o presente CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS, que reger-se-a pelas disposicdes da Lei Federal n° 14.133/21, com as devidas
alteragcbes e demais exigéncias do Edital de Pregao Eletronico 02/2026, bem como pelas normas
contidas nas clausulas que seguem abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. Prestagéo de servigcos de portaria, disponibilizando 01 (um) posto de PORTARIA, contendo um
porteiro lotado em um posto localizado na recepgdo da Camara de Vereadores, de maneira
ininterrupta, de segunda a sexta-feira das 06h45 as 18h45 e aos sabados das 8h30 as 12h,
conforme descritivo do TR -TERMO DE REFERENCIA deste edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGO
2. O prego dos servigos ora contratados, importa em R$xxxxx, cujo pagamento sera efetuado
mensalmente a Contratada da seguinte forma e prazos:

§1°. O pagamento sera efetuado pelo Setor Financeiro da Cadmara Municipal de Sapiranga/RS
em até 10(dez) dias uteis, apds a apresentacdo das notas fiscais/faturas, referentes a prestacao dos
servigos objetos deste contrato.

CLAUSULA TERCEIRA- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
3. Apds a assinatura do contrato de prestacdo dos servigos, a Contratada devera atender as
seguintes obrigagdes:

I. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cées assumidas,
todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagéo;

Il. Apresentar, durante a execucgdo do contrato, quando solicitado, documentos que comprovem estar
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cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obrigacdes assumidas na licitacdo e, em especial,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e comerciais;

lll. Assumir inteira responsabilidade pelas obrigacdes fiscais decorrentes da execugédo do presente
contrato;

IV. Comprovar, mensalmente, o recolhimento atualizado dos encargos sociais e trabalhistas dos
empregados, sob pena de suspensdo dos pagamentos devidos, sem prejuizo de outras sangdes
previstas no contrato e Lei 14.133/21, até que atenda o solicitado;

V. Responsabilizar-se pelo transporte de seus empregados, por meios proprios ou mediante
fornecimento de vale-transporte, para a cobertura do trajeto residéncia - trabalho e vice-versa
(inclusive em casos de paralisagdo de transportes coletivos);

VI. Caso a Contratada opte pelo fornecimento de vales-transportes, a entrega devera ser anterior a
necessidade de transporte por parte do funcionario;

VII. Fornecer aos profissionais todos beneficios previstos em convencéao coletiva de trabalho, quando
esta existir.

VIII. Atender todas as exigéncias trabalhistas no que tange a concessao de férias dos empregados,
devendo apresentar a documentagdo comprobatéria quando solicitado pelo CONTRATANTE;

IX. Fornecer pessoas capacitadas para a execugdo dos servigos, devidamente identificadas e
uniformizadas, mantendo toda a documentagdo exigida pela legislagdo vigente junto ao local de
execugao dos servigos, tais como contrato de trabalho regularizado, termo de registro de emprego
(ficha do Ministério do Trabalho), cartdo ponto e outros;

X. Disponibilizar porteiros com experiéncia minima de 2(dois) anos, comprovada por Carteira de
Trabalho.

XI. Fornecer uniformes, calgcados, cracha de identificacdo, materiais de consumo e mao-de-obra a
serem utilizados na execucgao dos servigcos contratados;

XIl. Prover, em até 02 horas, pessoal necessario para garantir a continuidade, o bom andamento e a
boa execugdo dos servigos, nos regimes contratados, sem interrupgao, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenca, falta ao servigo, demisséo, auséncias legais, greves e outros casos
analogos, que nao terdo, em hipdtese alguma, qualquer relagdo de emprego com o Contratante,
sendo de exclusiva responsabilidade da Contratada as despesas com todos os encargos e
obrigages sociais, trabalhistas e fiscais, obedecidas as disposi¢des da legislacio trabalhista vigente.

XIll. Providenciar para que o(s) empregado(s) se fagam acompanhar de carta de apresentagéo,
contendo as principais informagdes, como nome e enderego completos,identidade e assim por diante;

XIV. Disponibilizar mensalmente ou a qualquer periodo por SOLICITACAO DO CONTRATANTE

nominata dos empregados destinados a prestacdo dos servigos deste contrato, devendo estar
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sempre atualizada, e ser entregue juntamente com a Nota Fiscal da prestacao dos servicos;

XV. Acatar as exigéncias do Contratante, quanto a execucdo dos servigos, horarios de turnos, e,
ainda, proceder a imediata correcdo das deficiéncias verificadas por aquele durante a execucgao dos
servigos contratados;

XVI. Comunicar imediatamente as substituicdes de funcionarios da CONTRATADA, responsaveis pela
prestacdo dos servicos objeto deste contrato, bem como as alteragdes de fungédo e de horario dos
mesmos. Nos casos de substituicdo por férias, informar ao CONTRATANTE a substituigio bem
como o periodo pretendido, com antecedéncia.

XVII. Relatar, imediatamente, ao Contratante toda e qualquer irregularidade, efetuando a devida
ocorréncia e acrescentando todos os dados e circunstancias consideradas necessarias ao
esclarecimento;

XVIIl. Zelar para que os servicos de seus empregados, destinados a prestacdo dos servigos
contratados, sejam restritos aos servigos contratados, vedando a sua utilizagdo em qualquer atividade
administrativa ou outra espécie que nao a pactuada;

XIX. Nao interromper a execugédo dos servigos sob alegagdo de inadimplemento por parte do
Contratante, salvo nos casos previstos em lei.

XX. A CONTRATADA devera disponibilizar e-mail da empresa para o fiscal do CONTRATANTE
encaminhar as solicitacées e telefone celular para o posto de servigo, com a finalidade de dar
provimento imediato das demandas de atendimento ao CONTRATANTE.

XXI. Manter quadro pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupgéo, seja por
motivo de falta, férias ou qualquer afastamento.

XXII. Suprir toda e qualquer falta no posto de trabalho por outro profissional que atenda aos requisitos
técnicos exigidos neste Contrato (matricula de empregado terceirizado, no¢des de atendimento).

XXIIl. Sempre que houver substituicdo do empregado, devera haver treinamento do substituto quanto
a rotina dos servigos.

XXIV. Acionar as Autoridades Policiais em caso de perigo iminente e para manutengdo da ordem
sempre que for necessario.

XXV. Prestar todas as informagbes necessarias ao esclarecimento dos fatos eventualmente
ocorridos, sempre que for solicitado pelos Agentes policiais.

XXVI. Providenciar Certidao Civel, Certiddo Criminal e Certiddo Eleitoral dos empregados
disponibilizados para prestagdo do servigo de portaria na Camara de Vereadores.
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CLAUSULA QUARTA - DA OPERACIONALIZAGAO DOS SERVIGCOS
4. A CONTRATADA devera executar servicos de recepcdo na portaria da CONTRATANTE,
baseando-se em regras de conduta pré-determinadas, assegurando a ordem no prédio e a
organizagao de seus ambientes, tais como:
l. Recepcionar e orientar a entrada e saida de pessoas, observando o movimento das mesmas
nos sagudes dos andares, corredores, acessos e areas adjacentes, as identificando e as
encaminhando ao local devido, vedando o transito daquelas que agirem de modo suspeito;
Il. Fazer uso de crachas de identificacao com foto e uniforme;
lll. Zelar pela integridade patrimonial da Camara Municipal, bem como pelo bem-estar dos
servidores e demais usuarios das dependéncias do prédio;
IV. Proibir a entrada de pessoas estranhas, sem autorizagdo, em recintos restritos;
V. Receber, identificar e encaminhar as pessoas, identificando-as, indagando as suas
pretensoes, providenciando os encaminhamentos aos destinatarios;
VI. Tratar todos os usuarios, servidores, visitantes, terceirizados, estagiarios e colegas de
trabalho e demais pessoas com educacgao, urbanidade, presteza e atengao.
VII. Atender e efetuar ligacao telefonica, receber e transmitir mensagens destinadas a portaria;
VIIl. Comunicar a Secretaria da Camara todo e qualquer acontecimento entendido como
irregular ou suspeito;
IX. Providenciar a abertura e fechamento dos portdes e do prédio da Camara de Vereadores
apo6s o encerramento do expediente e saida dos servidores.
X. Acionar as autoridades policiais, sempre que houver a necessidade, por questdes de
seguranga e manutengdo da ordem, ou perigo iminente nas dependéncias da Camara de
Vereadores.
XI. Auxiliar o publico em geral quanto ao uso do elevador restrito a portadores de necessidades
especiais instalado na Camara de Vereadores de Sapiranga, bem como oferecer apoio a quem
fizer uso do referido equipamento.

4.1. O posto de Portaria, esta instalado na recepgéo da Camara de Vereadores de Sapiranga, andar
térreo, junto aos acessos da Biblioteca Publica Municipal, Procon e demais departamentos.

4.2. O servico sera realizado de segunda a sexta-feira, das 06h45 as18h45 e aos sabados das 8h30
as 12h, de forma ininterrupta.

4.3. Os referidos postos ndo podem sofrer descontinuidade, ndo podendo ficar vagos em nenhum
momento do referido periodo.

4.4. A Contratada devera disponibilizar, para cada empregado, uniformes de verao e inverno, de
excelente padrao, fornecendo dois uniformes no inicio do Contrato para cada um dos empregados.
O uniforme devera conter identificagao por bandeira/logo/brasdo da empresa prestadora do servigo
de portaria.

4.5. A Contratada devera fornecer aos porteiros, cracha de identificagdo, que devera ser usado no
posto contratado pela Camara de Vereadores.

4.6. A Contratada devera orientar seus colaboradores quanto a vedagao de uso de vestimentas,
bonés e calgados inapropriados ao trabalho, bem como evitar o uso de aparelhos celulares,
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radios, ou qualquer outro tipo de equipamento que venha a dispersar a atengao, desde que nao
seja instrumento de uso profissional, consoante com a aferi¢do do Fiscalizador de Contratos da
Administracao.

CLAUSULA QUINTA - DAS PENALIDADES
5. Na hipotese de inexecugao do contrato, ainda que de forma parcial, ficara a CONTRATADA sujeita
as penalidades abaixo estatuidas, garantido o direito de ampla defesa e do contraditério:
a)adverténcia: caso verifique-se a falta de presteza, eficiéncia ou descumprimento dos prazos
neste instrumento previstos;
b)multa: no valor correspondente a 1% (hum por cento) do valor global do Contrato, por dia de
atraso, caso haja reincidéncia especifica;
c)suspensédo do direito de firmar contratos com a CONTRATANTE: na hipétese de reiterado
descumprimento das obrigagdes assumidas, pena esta que vigera pelo prazo de 12 meses;
d)declaracdo de inidoneidade para participar de licitagdo promovida pela CONTRATANTE:
caso recuse-se, sem motivo justo, a prestagdo dos servigos contratados.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO

6. A CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato caso verifique-se a ocorréncia de alguma
das hipéteses elencadas no artigo 137 da Lei federal n° 14.133/2021, formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

§1°. A CONTRATADA podera rescindir o pacto ora firmado, na hipétese de atraso superior a
90 (noventa) dias pela CONTRATANTE, dos pagamentos devidos.

§2°. Este contrato sera rescindido, também, de forma automatica, nas hipoteses de suspenséo
do direito de contratar e de declaragdo de inidoneidade, previstas nas alineas "c" e "d" da
Clausula Sexta.

CLAUSULA SETIMA - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7. Fica designada a Servidora Josiane David, Fiscalizadora do presente Contrato, conforme Portaria
n°® 0013/2026, para realizar as atividades de fiscalizagdo técnica e administrativa, visando o
acompanhamento do contrato, com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes
contratados, aferindo a compatibilidade com os indicadores estipulados no edital.

7.1. Fica designada a Servidora Natascha Machado Neves, Gestora do Contrato, conforme Portaria
n° 0014/2026, responsavel pelos atos preparatoérios a instrugao processual € pelo encaminhamento
da documentagdo pertinente ao setor administrativo para formalizagcdo dos procedimentos
relacionados a contratagao.

CLAUSULA OITAVA - DEMAIS DISPOSIGOES
8. Ficam valendo entre as partes todas as demais disposigdes constantes do Edital de Pregao
Eletronico 02/2026, tendo-se as mesmas como se aqui estivessem transcritas.

CLAUSULA NONA - PRAZO DE VALIDADE DO CONTRATO

9. O prazo de validade inicial do Contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
periodos sucessivos, conforme Art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021 e no interesse da Administracao da
Céamara Municipal de Sapiranga.
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9.1. Nas hipéteses de prorrogacdo do prazo contratual, caso haja repactuacdo ou reequilibrio
econOmico-financeiro, os valores do contrato serdo reajustados com base no IGPM, sendo
estabelecidos por meio de aditivos.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10. As partes elegem o Foro da sede da Contratante para dirimir eventuais duvidas que surjam na
vigéncia deste instrumento.

E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento, em duas
vias de igual teor e forma, na presenga de duas testemunhas que também o subscrevem.

Sapiranga, ..... (o [T de 2026.

PEDRO PEREIRA
Presidente da Camara Municipal de Sapiranga - RS
CONTRATANTE

XXXXX
CONTRATADA
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