
PEDIDO DE COMPRA / SERVIÇO   000031/2026
EMISSÃO: 29/01/2026
SECRETARIA: SECRETÁRIA MUNICIPAL DE EDUCAÇAO E CULTURA 
TIPO DO PEDIDO: PADRÃO 
USUÁRIO EMISSOR: LUCILENA LOURDES SCHNEIDER

Objetivo do pedido
AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA AS ESCOLAS MUNICIPAIS.
Justificativa
Necessidade premente de disponibilização tempestiva dos materiais, assegurando que os alunos tenham pleno acesso aos
recursos essenciais para desenvolvimento das atividades pedagógicas, promovendo, assim, a equidade no processo
educacional e garantido a qualidade de ensino.
Lote/Item Unid Quantidade Qtd min. Produto / Descrição
000/001 PAC 50,0000 0,00 00013761 - CANETINHAS COLORIDAS
Descrição adicional:
Canetinhas hidrográficas coloridas, tamanho grande, boa qualidade, lavável, com pavio de acetato, ponta de fibra de poliéster, com selo do INMETRO, pacote com
12 unidades.

000/002 PAC 25,0000 0,00 00010415 - PALITO DE PICOLE PACOTE COM 50 UNIDADES
Descrição adicional:
Palito de picolé para artesanato, embalagem com 50 unidades.

000/003 UN 150,0000 0,00 00013762 - CARTOLINA COLORIDA
Descrição adicional:
Papel cartolina colorido, medindo no mínimo 50cmx57cm gramatura 180 g em diversas cores: branca, amarela, azul, rosa e verde.

000/004 CX 50,0000 0,00 00013763 - GIZÃO DE CERA C/ 12
Descrição adicional:
Giz de cera bastão curto e grosso, atóxico, carga inerte. Composição: ceras e pigmentos, caixa com 12 cores variadas..

000/005 CX 15,0000 0,00 00003174 - CLIPS N° 02/0
Descrição adicional:
De boa qualidade, caixa com no mínimo 100 unidades.

000/006 RL 5,0000 0,00 00011100 - PAPEL PLÁSTICO ADESIVO CONTACT TRANSPARENTE
Descrição adicional:
Transparente, rolo tamanho 45 cm X 10 m. 40 micras

000/007 UN 15,0000 0,00 00002603 - TESOURA GRANDE
Descrição adicional:
Tesoura grande, de uso geral, com lâminas de aço inoxidável, com tamanho 8 pl./20cm

000/008 PAC 12,0000 0,00 00014391 - BALAO ROSA
Descrição adicional:
Pacote de balão com 50 unidade, nº 7 liso na cor rosa.

000/009 PAC 12,0000 0,00 00014390 - BALÃO AZUL
Descrição adicional:
Pacote de balão com 50 unidade, nº 7 liso na cor azul.

000/010 PAC 12,0000 0,00 00014392 - BALAO VERDE
Descrição adicional:
Pacote de balão com 50 unidade, nº 7 liso na cor verde.

000/011 PAC 12,0000 0,00 00014393 - BALAO VERMELHO
Descrição adicional:
Pacote de balão com 50 unidade, nº 7 liso na cor vermelha
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000/012 PAC 12,0000 0,00 00014394 - BALAO LARANJA
Descrição adicional:
Pacote de balão com 50 unidade, nº 7 liso na cor laranja.

000/013 PAC 12,0000 0,00 00014395 - BALÃO AMARELO
Descrição adicional:
Pacote de balão com 50 unidade, nº 7 liso na cor amarela.

000/014 PAC 12,0000 0,00 00014396 - BALAO BRANCO
Descrição adicional:
Pacote de balão com 50 unidade, nº 7 liso na cor branca.

000/015 PAC 12,0000 0,00 00014397 - BALAO MARROM
Descrição adicional:
Pacote de balão com 50 unidade, nº 7 liso na cor marrom.

000/016 UN 30,0000 0,00 00003352 - COLA BRANCA C/500G
Descrição adicional:
Cola lavável com secagem transparente atóxica (adequada para crianças).

000/017 UN 5,0000 0,00 00011101 - COLA MULTIUSO
Descrição adicional:
Cola instantânea, para plástico, borracha, madeira, cerâmica, unidade com 20g.

000/018 UN 200,0000 0,00 00013766 - COLA QUENTE GROSSA
Descrição adicional:
Cola quente Grossa 11,2mm de diâmetro e 30 cm de comprimento transparente. Refil de silicone, adesivo, 100% sólido em termoplástico à base de resina e
borracha sintética, versátil e de grande utilidade.

000/019 UN 500,0000 0,00 00013767 - COLA QUENTE FINA
Descrição adicional:
Cola quente fina com 7,5mm de diâmetro X 30cm de comprimento, transparente. Refil de silicone, adesivo, 100% sólido em termoplástico à base de resina e
borracha sintética, versátil e de grande utilidade.

000/020 RL 10,0000 0,00 00013768 - BOBINA DE PAPEL PARDO
Descrição adicional:
Bobina de papel kraft pardo puro 100% celulose monolúcido 80g 60cm x 125m de 5 kg.

000/021 UN 12,0000 0,00 00013770 - FITA DUPLA FACE VERDE ULTRA FORTE
Descrição adicional:
Rolo 12mm x 2m, para uso geral

000/022 UN 10,0000 0,00 00011103 - FITA CREPE 18MM X 50MTS
Descrição adicional:
Fita adesiva crepe indicada para trabalhos escolares, fechamento de embalagens, mascaramentos, fixações, proteção, enfaixamentos, emendas e reforços.

000/023 UN 15,0000 0,00 00011105 - FITA CREPE 48MM X 50MTS
Descrição adicional:
Fita adesiva crepe indicada para trabalhos escolares, fechamento de embalagens, mascaramentos, fixações, proteção, enfaixamento, emendas e reforço.

000/024 UN 30,0000 0,00 00014399 - FITA ADESIVA KRAFT 45MMX50M
Descrição adicional:
Fita adesiva Kraft indicada para trabalhos escolares, fixações, proteção, enfaixamentos, emendas e reforço.

000/025 UN 10,0000 0,00 00000077 - FITA DUREX ESTREITA(12X30)
Descrição adicional:
Fita adesiva transparente 12mm X 30m.

000/026 UN 5,0000 0,00 00003183 - FITA DUREX 48MM X 100M
Descrição adicional:
Ideal para trabalhos escolares, colagem em plástico, emendas e reforços de pequenos itens.
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000/027 CX 3,0000 0,00 00003170 - CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL
Descrição adicional:
Caneta esferográfica, corpo de plastico, cristal transparente, sextavado com furo de respiração lateral no centro, com cartucho removível de encaixe, tinta azul, de
boa qualidade, validade minima de 11 meses, Caixa com 50 unidades.

000/028 UN 700,0000 0,00 00000097 - LAPIS BORRACHA
Descrição adicional:
Lápis de escrever com ponteira de borracha. Espessura do traço: 2mm. Formato : Sextavado Atóxico

000/029 CX 50,0000 0,00 00002596 - CX. FOLHAS DE OFÍCIO
Descrição adicional:
Folhas de ofício A4 - caixa com 5.000 folhas

000/030 CX 16,0000 0,00 00000094 - CX.GRAMPOS 26/6
Descrição adicional:
Grampos galvanizados, caixa com no mínimo 5.000 unidades. Capacidade de grampear até 25 folhas

000/031 UN 40,0000 0,00 00009433 - PILHA ALCALINA PALITO
Descrição adicional:
Pilha Alcalina Palito AAA Excelente qualidade, com boa durabilidade.

000/032 UN 60,0000 0,00 00000524 - REGUA DE 30 CM
Descrição adicional:
Régua de poliestireno 30 cm, cristal transparente, escala milimétrica e com 3mm de espessura, embalada em blister individual.

000/033 UN 40,0000 0,00 00002701 - PASTA COM ELÁSTICO
Descrição adicional:
Pasta com elástico para folhas A4 em medida 30MM E 18MM

000/034 UN 12,0000 0,00 00014400 - PASTA COM ELASTICO
Descrição adicional:
Pasta com elástico para folhas A4 em medida 55mm 40mm.

000/035 RL 30,0000 0,00 00004009 - FITA DE CETIM
Descrição adicional:
Ph fit amm-n ́ o c/ 100 metros, nas cores: rosa, branca, azul, verde e vermelha.

000/036 UN 40,0000 0,00 00008517 - TINTA GUACHE 250 ML BRANCA
Descrição adicional:
Tinta guache 250 ml na cor branca, não tóxica, solúvel em água, certificado de segurança do inmetro.

000/037 UN 40,0000 0,00 00008518 - TINTA GUACHE 250 ML PRETA
Descrição adicional:
Tinta guache 250 ml na cor preta, não tóxica, solúvel em água, certificado de segurança do inmetro.

000/038 UN 40,0000 0,00 00008519 - TINTA GUACHE 250 ML AZUL CLARO
Descrição adicional:
Tinta guache 250 ml na cor azul claro, não tóxica, solúvel em água, certificado de segurança do inmetro.

000/039 UN 40,0000 0,00 00014401 - TINTA GUACHE 250ML VERDE CLARO
Descrição adicional:
Tinta guache 250 ml na cor verde claro, não tóxica, solúvel em água, certificado de segurança do inmetro.

000/040 UN 40,0000 0,00 00008520 - TINTA GUACHE 250 ML VERMELHA
Descrição adicional:
Tinta guache 250 ml na cor vermelha, não tóxica, solúvel em água, certificado de segurança do inmetro.

000/041 UN 40,0000 0,00 00008521 - TINTA GUACHE 250 ML, AMARELO
Descrição adicional:
Tinta guache 250 ml na cor amarelo, não tóxica, solúvel em água, certificado de segurança do inmetro.

000/042 UN 40,0000 0,00 00008522 - TINTA GUACHE 250 ML AZUL ESCURO
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Descrição adicional:
Tinta guache 250 ml na cor azul escuro, não tóxica, solúvel em água, certificado de segurança do inmetro.

000/043 UN 40,0000 0,00 00014402 - TINTA GUACHE 250ML VERDE ESCURO
Descrição adicional:
Tinta guache 250 ml na cor verde escuro, não tóxica, solúvel em água, certificado de segurança do inmetro.

000/044 UN 40,0000 0,00 00014403 - TINTA GUACHE 250ML ROSA
Descrição adicional:
Tinta guache 250 ml na cor rosa, não tóxica, solúvel em água, certificado de segurança do inmetro.

000/045 UN 40,0000 0,00 00014404 - TINTA GUACHE 250ML ROXO
Descrição adicional:
Tinta guache 250 ml na cor roxa, não tóxica, solúvel em água, certificado de segurança do inmetro.

000/046 UN 275,0000 0,00 00013776 - FOLHAS COLORIDAS A4 LARANJA
Descrição adicional:
Folhas coloridas, medindo 210 x 297 mm.

000/047 UN 275,0000 0,00 00013778 - FOLHAS COLORIDAS A4 VERMELHO
Descrição adicional:
Folhas coloridas medindo 210 x 297 mm.

000/048 UN 275,0000 0,00 00013779 - FOLHAS COLORIDAS A4 LILÁS
Descrição adicional:
Folhas coloridas , medindo 210 x 297 mm.

000/049 UN 275,0000 0,00 00013780 - FOLHAS COLORIDAS A4 AZUL CLARO
Descrição adicional:
Folhas coloridas, medindo 210 x 297 mm.

000/050 UN 275,0000 0,00 00013781 - FOLHAS COLORIDAS A4 AMARELO
Descrição adicional:
Folhas Coloridas, medindo 210 x 297 mm.

000/051 UN 275,0000 0,00 00013782 - FOLHAS COLORIDAS A4 ROSA CLARO
Descrição adicional:
Folhas coloridas, medindo 210 x 297 mm.

000/052 UN 275,0000 0,00 00013783 - FOLHAS COLORIDAS A4 ROSA PINK
Descrição adicional:
Folhas coloridas, medindo 210 x 297 mm.

000/053 UN 275,0000 0,00 00013784 - FOLHAS COLORIDAS A4 VERDE
Descrição adicional:
Folhas coloridas , medindo 210 x 297mm.

000/054 UN 275,0000 0,00 00013786 - FOLHAS COLORIDAS A4 VERDE LIMÃO
Descrição adicional:
Folhas coloridas, medindo 210 x 297 mm.

000/055 UN 275,0000 0,00 00013787 - FOLHAS COLORIDAS A4 AZUL ROYAL
Descrição adicional:
Folhas coloridas, medindo 210 x 297 mm.

000/056 PAC 60,0000 0,00 00013788 - FOLHAS DE PAPEL SULFITE BRANCO
Descrição adicional:
Pacotes de apenas uma cor com 50 folhas cada.

000/057 PAC 20,0000 0,00 00013789 - FOLHAS DE PAPEL SULFITE VERDE CLARO
Descrição adicional:
Pacotes de apenas uma cor com 50 folhas cada.
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000/058 PAC 20,0000 0,00 00013791 - FOLHAS DE PAPEL SULFITE AZUL CLARO
Descrição adicional:
Pacotes de apenas uma cor com 50 folhas cada.

000/059 PAC 20,0000 0,00 00013792 - FOLHAS DE PAPEL SULFITE ROSA CLARO
Descrição adicional:
Pacotes de apenas uma cor com 50 folhas cada.

000/060 PAC 20,0000 0,00 00013807 - FOLHAS DE PAPEL SULFITE AMARELO
Descrição adicional:
Pacotes de apenas uma cor com 50 folhas cada.

000/061 UN 100,0000 0,00 00008195 - MASSA DE MODELAR
Descrição adicional:
Massa de modelar de 180 gramas, com 12 cores, não tóxica.

000/062 UN 70,0000 0,00 00000113 - PASTAS ARQUIVO MORTO
Descrição adicional:
Arquivo morto papelão ofício 340x133x240mm

000/063 UN 40,0000 0,00 00002438 - ENVELOPE OFICIO SEM TIMBRE
Descrição adicional:
Envelope de papel Kraft 34x24cm

000/064 UN 600,0000 0,00 00013795 - EVA CORES VARIADAS
Descrição adicional:
Eva nas cores: rosa claro, rosa pink, azul escuro, azul claro, amarelo, branco, laranja, vermelho, verde claro, verde esmeralda, roxo, bege, preto, marrom, Eva
medindo 40cm x 60cm x 1,80mm.

000/065 UN 400,0000 0,00 00013796 - EVA COM GLITTER CORES VARIADAS
Descrição adicional:
Eva com glitter nas cores: rosa claro, rosa pink, azul escuro, azul claro, amarelo, branco, laranja, vermelho, verde claro, verde esmeralda, roxo claro, roxo escuro,
cor ouro, prata e preto, eva medindo 40cm x 60cm x 1,80mm.

000/066 UN 80,0000 0,00 00003357 - FOLHAS PAPEL CREPOM(0,48X2,00M)
Descrição adicional:
Papel crepom nas cores azul, verde, vermelho, rosa, amarelo e laranja.

000/067 UN 22,0000 0,00 00010707 - CAMINHÃO CEGONHEIRA + 4 CARRINHOS PICK- UP /
MATERIAL EM PLÁSTICO.

000/068 UNIDADES 60,0000 0,00 00014405 - CARROS DIVERSOS DE PLÁSTICO
Descrição adicional:
Brinquedo resistente, colorido, de diversos modelos, com medidas aproximadas: comprimento 30cm, largura 15cm e altura 20cm.

000/069 UN 50,0000 0,00 00014406 - MÁQUINAS DIVERSAS DE PLÁSTICO
Descrição adicional:
Caminhão caçamba, escavadeira, guincho, carregadeira. Brinquedo resistente, colorido de diversos modelos, com medidas aproximadas: comprimento 30cm,
largura 15cm e altura 20cm.

000/070 UN 50,0000 0,00 00013798 - BONECA BEBE MENINA
Descrição adicional:
Boneca tipo bebê, toda em borracha, atóxica, com articulações nas pernas, braços e olhos fixos, sem cabelo, medindo aproximadamente 40 cm.

000/071 UN 25,0000 0,00 00013799 - BONECA BEBE MENINO
Descrição adicional:
Boneca tipo bebê, toda em borracha, atóxica, com articulações nas pernas, braços e olhos fixos, sem cabelo, medindo aproximadamente 40 cm.

000/072 UN 20,0000 0,00 00007730 - CONJUNTO DE COLCHONETE PARA REPOUSO
Descrição adicional:
COLCHONETE PARA REPOUSO Descrição: Colchonete de lâmina de espuma flexível de poliuretano para uso infantil certificado pelo INMETRO em conformidade
com a norma ABNT NBR 13579-1 Dimensões: Comprimento: 185cm, largura: 65cm e espessura: 15​m. Características: Revestimento em material têxtil
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plastificado, "atóxico", ref. "CORINO", na cor azul real ou preta, impermeável, com acabamento em costura simples e acabamento em cadarço impermeável.

000/073 UN 60,0000 0,00 00013800 - CANETÃO MARCADOR PERMANENTE
Descrição adicional:
Canetão marcador permanente de cores variadas, preto, azul, verde e vermelho.

000/074 UN 10,0000 0,00 00014407 - PISTOLA GRANDE DE COLA QUENTE
Descrição adicional:
PISTOLA GRANDE DE COLA QUENTE Sistema bivolt automático para uso em qualquer rede elétrica. Compatível com bastões de cola de 11 mm de diâmetro.
Design ergonômico que proporciona conforto no manuseio.

000/075 UN 20,0000 0,00 00014408 - PISTOLA PEQUENA DE COLA QUENTE
Descrição adicional:
PISTOLA PEQUENA DE COLA QUENTE
Sistema bivolt automático para uso em qualquer rede elétrica. Compatível com bastões de cola de 7 mm de diâmetro. Design ergonômico que proporciona
conforto no manuseio.

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR:
DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE
O objeto da presente licitação é a Aquisição de Materiais de Expediente para as Escolas Municipais.

A contratação é necessária para garantir e assegurar que os alunos tenham pleno acesso aos recursos essenciais para
desenvolvimento das atividades pedagógicas, promovendo, assim, a equidade no processo educacional e garantido a
qualidade de Ensino. Esses materiais são indispensáveis para o funcionamento eficiente das atividades admnistrativas e
educacionais, garantido suporte necessário ao planejamento, organização e execução das tarefas diárias nas unidades
escolares.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Os quantitativos estimados para a contratação pretendida têm como parâmetro as últimas contratações com o mesmo objeto,
realizadas por esta Administração.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Estima-se para a contratação almejada o valor médio de R$ 55.785,89 (cinquenta e cinco mil setecentos e oitenta e cinco
reais e oitenta e nove centavos). Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente, foi
utilizada a metodologia da média dos valores obtidos na pesquisa de preços, com a desconsideração de valores inexequíveis,
inconsistentes e excessivamente elevados, para estabelecer um preço de referência condizente com o praticado no mercado,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.º 3004, de 06 de abril de 2023, que “Institui normas gerais para o
procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para aquisição de bens e contratação de serviços em
geral, no âmbito do município de Alecrim e dá outras providências”, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021.

DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE
Com base nas especificações técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar, e na existência de planejamento
orçamentário e saldo financeiro suficiente, a compra/contratação se mostra viável, razoável, atende a finalidade pública e
possui respaldo técnico, devendo ser observados os preços praticados no mercado.

TERMO DE REFERENCIA:
DEFINIÇÃO DO OBJETO
O presente termo tem por objeto a Aquisição de Materiais de Expediente para as Escolas Municipais. A aquisição é
necessária premente de disponibilização tempestiva dos materiais, assegurando que os alunos tenham pleno acesso aos
recursos essenciais para desenvolvimento das atividades pedagógicas, promovendo, assim, a equidade no processo
educacional e garantido a qualidade de Ensino.

 

FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
Justifica-se a presente compra/aquisição pela necessidade de assegurar o funcionamento contínuo e eficiente das escolas
municipais, esses materiais sao indispensáveis para atividades e tarefas pedagógicas, sendo que sua ausência capaz de
comprometer a qualidade do atendimento aos alunos e desempenho das equipes
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A modalidade sugerida é o pregão eletrônico.

Declaramos que o valor pretendido não ultrapassa para este objeto o limite de gasto anual com a presente
compra/contratação.

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
A solução proposta é a aquisição  dos materiais de expediente com a entrega às escolas com coordenação da Secretaria
Municipal de Educação, a compra será realizada por meio de fornececedor selecionado com base em cotação de preços
garantindo a entrega de produtos novos, de qualidade e em conformidade com as especificações técnicas descritas.

A solução proposta  é a aquisição conforme a demanda desse momento, contemplando o planejamento anual do município,
constante em Lei. Foi utilizada a metodologia da média aritmética dos valores obtidos na pesquisa de preços, com a
desconsideração de valores inexequíveis, inconsistentes e excessivamente elevados, para estabelecer um preço de referência
condizente com os valores praticados no mercado, com a adoção do critério de menor preço. As habilidades fiscais sociais e
trabalhistas serão aferidas mediante  a verificação dos requisitos estabelecidos no art. 68 da Lei 14.133/2021.

A solução para aquisição abrange:

* Fornecimento dos itens: Aquisição de todos os materiais em quantidades suficientes para atender as escolas.

*Logística de Entrega: Transporte e distribuição dos itens sob coordenação da Secretaria de Educação.

*Suporte Operacional: Reposição imediata de estoques críticos, assegurando a continuidade das atividades educacionais.

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
A aquisição, tem em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente na descrição adicional de
cada item no pedido de compra, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei
Federal nº 14.133/2021.

Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados deverão comprovar que atuam em ramo de atividade
compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar os seguintes documentos a título habilitação, nos termos do art. 62,
da Lei Federal nº 14.133/2021: 

I -Jurídica

II-técnica

III- fiscal, social e trabalhista

IV- econômica-financeira.

Prazo de entrega: Máximo de 10 (dez) dias corridos após a emissão da ordem de compra.

Condições de Pagamento: Pagamento em até 30 dias após a entrega e conferência dos materiais, mediante apresentação
de nota fiscal.

Garantia: Substituição imediata de itens entregues com defeitos ou em desarcodo com as especificações, sem custo
adicional.

REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
A aquisição, tem em vista que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente na descrição adicional de
cada item no pedido de compra, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei
Federal nº 14.133/2021.

Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados deverão comprovar que atuam em ramo de atividade
compatível com o objeto da licitação, bem como apresentar os seguintes documentos a título habilitação, nos termos do art. 62,
da Lei Federal nº 14.133/2021: 

I -Jurídica

II-técnica

III- fiscal, social e trabalhista
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IV- econômica-financeira.

Prazo de entrega: Máximo de 10 (dez) dias corridos após a emissão da ordem de compra.

Condições de Pagamento: Pagamento em até 30 dias após a entrega e conferência dos materiais, mediante apresentação
de nota fiscal.

Garantia: Substituição imediata de itens entregues com defeitos ou em desarcodo com as especificações, sem custo
adicional.

MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
A execução do objeto contratado será realizada conforme as seguintes diretrizes:

1. Responsabilidade da Contratada:
A contratada deverá fornecer o bem nas condições, prazos e especificações detalhadas no edital, termo de referência e
demais documentos do processo, responsabilizando-se integralmente por eventuais defeitos, vícios, substituições ou
correções necessárias durante o período de garantia.

2. Cronograma de Entrega e Execução:
O fornecimento deverá ser realizado conforme cronograma estabelecido, salvo autorização expressa e formal da
administração para eventuais alterações, sob pena de aplicação das sanções contratuais.

3. Acompanhamento e Fiscalização:
A fiscalização e o acompanhamento da execução do contrato serão realizados por servidores designados pela
administração, em consonância com o art. 117 da Lei nº 14.133/2021, devendo constar em portaria própria o
responsável pela gestão e fiscalização do contrato.

4. Relatórios Técnicos e de Recebimento:
O recebimento do objeto será feito em duas etapas: provisoriamente, para conferência de quantidade e conformidade
com o pedido; e definitivamente, mediante avaliação técnica e operacional, após a verificação do pleno funcionamento,
atestada nos relatórios de recebimento emitidos pelo setor responsável.

5. Critérios de Aceitação:
A aceitação dos bens/serviços estará condicionada à observância das condições e padrões especificados, vedando-se
o recebimento de itens em desacordo com o previsto no instrumento convocatório.

6. Prazos e Sanções:
O descumprimento dos prazos, especificações ou demais obrigações sujeitará a contratada às sanções previstas na Lei
nº 14.133/2021 e no contrato.

Todos os procedimentos da execução do objeto deverão ser registrados nos autos do processo, para fins de transparência,
controle e eventual prestação de contas aos órgãos de controle.

A execução do objeto será realizada compreendendo:

Cotação de Preços: Pesquisa de Mercado com pelo menos três orçamentos, conforme valores estimados.

Seleção do Fornecedor: Escolha do fornecedor que oferecer a proposta mais vantajosa e melhor preço.

Formalização da Compra: Emissão de ordem de compra ou contrato, com base na licitação.

Entrega dos Materiais: Recebimentos dos itens na Secretaria Municipal de Educação.

Conferencia e Aceite: Verificação da conformidade dos produtos entregues com as especificações e quantidades
solicitadas, seguida de aceite formal.

Pagamento: Liquidação da despesa após a entrega e aceite, dentro do prazo estipulado.

 

 

 

MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
A gestão do contrato será realizada conforme as normas estabelecidas pela Lei nº 14.133/2021 e demais regulamentações
aplicáveis, com observância das seguintes diretrizes:

1. Designação dos Gestores:
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O órgão contratante designará gestor e, se necessário, fiscais do contrato, sendo responsáveis pelo acompanhamento
técnico, administrativo e operacional da execução contratual, garantindo a observância das cláusulas pactuadas.

2. Atribuições do Gestor do Contrato:
Compete ao gestor do contrato:

Monitorar o cumprimento de todas as obrigações contratuais pela contratada;
Registrar e comunicar ocorrências relevantes durante a execução do contrato;
Solicitar providências e aplicar medidas cabíveis em conformidade com o contrato e a legislação;
Instruir processos de recebimento provisório e definitivo do objeto contratado;
Elaborar relatórios periódicos de acompanhamento da execução contratual;
Submeter eventuais demandas omissas ou de maior relevância à autoridade competente.

3. Papel dos Fiscais do Contrato (quando designados):
Os fiscais designados atuarão no apoio técnico ou operacional à gestão do contrato, podendo ser responsáveis,
conforme atribuições específicas, pelo acompanhamento técnico, aferição da qualidade do bem, verificação de
medições, supervisão dos prazos e conformidade regulatória.

4. Comunicação e Registro:
Todas as comunicações formais entre gestão/fiscalização e a contratada devem ser devidamente registradas no
processo administrativo para fins de controle, transparência e prestação de contas.

5. Saneamento de Irregularidades:
Constatadas irregularidades, desvios ou inadimplências, deve o gestor/fiscal exigir a imediata correção pela contratada,
sob pena de aplicação das sanções previstas em contrato e na legislação.

6. Encerramento e Recebimento:
Ao final da execução, o gestor do contrato fará a conferência e avaliação do cumprimento integral das obrigações,
instruindo o processo de encerramento e promovendo o recebimento definitivo do objeto, observados os critérios
técnicos e legais.

A equipe de gestão do contrato deverá atuar em conformidade com os princípios da legalidade, eficiência, transparência e
segregação de funções, garantindo a regularidade e a boa execução contratual.

CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
O pagamento será efetuado em até 30 ( trinta ) dias, contados a partir da data de emissão da nota fiscal, desde que esta
documente de forma clara e inequívoca a entrega dos materiais ou a execução completa dos serviços contratados, conforme
os termos acordados.

FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO
O contratado será selecionado mediante processo licitatório na modalidade de Pregão Eletrônico, por meio da realização de
procedimento com adoção do critério de julgamento de menor preço. As habilidades fiscais, sociais e trabalhistas serão
aferidas mediante verificação dos requisitos estabelecidos no art. 68 da lei 14.133/2021.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Estima-se para a contratação almejada o valor  total médio de R$ 55.785,89 (cinquenta e cinco mil setecentos e oitenta e
cinco reais e oitenta e nove centavos). Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.º 3004 de 06 de abril de 2023, que “Institui normas para o procedimento
administrativo para a realização de pesquisa de preços para aquisição de bens e contratação de serviços em geral, no
âmbito do Município de Alecrim e dá outras providências, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021”, nos termos do art. 23, §
1º, da Lei Federal nº 14.133/2021.

ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá da dotação orçamentária 2026.

Órgão 06 – Secretaria Municipal de Educação e Cultura

Unidade Orçamentária: 0602 Manutenção e Desenvolvimento do Ensino - Recursos MDE

Projeto atividade: 2207 Manutenção da Educação Infantil - MDE

Projeto atividade: 2301 Manutenção do Ensino Fundamental - MDE

Despesa 33.90.30.00 – Material de Consumo

Acesso 244 e 268
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SECRETARIA REQUISITANTE

____________________
SECRETÁRIO(A)

DEPARTAMENTO DE COMPRAS
( ) Com Licitação ( ) Com Dispensa

Base Legal:_____________

____________________
ASSINATURA

CONTABILIDADE / FAZENDA
Confirmo saldo na(s) dotação(ões)

informada(s)

____________________
ASSINATURA

____________________
Autorizo a compra/serviço, NEUSA LEDUR KUHN

____________________
Autorizo a compra/serviço,

ALECRIM - RS, Em 10 de Mar​o de 2026
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