PREFEITURADE

) LAJEADO

Procuradoria-Geral
do Municipio

RESUMO DO INSTRUMENTOACONVOCATC')RIO
PREGAO NA FORMA ELETRONICA N° 08/2026

| - FINALIDADE DA LICITAGAO/OBJETO:

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
AGENTE DE INTEGRAGAO DE ESTAGIOS, VISANDO A OPERACIONALIZAGAO DO
PROGRAMA DE ESTAGIO REMUNERADO DO MUNICIPIO DE LAJEADO/RS, DESTINADO
A ESTUDANTES REGULARMENTE MATRICULADOS E COM FREQUENCIA REGULAR EM
INSTITUIGOES DE ENSINO MEDIO, TECNICO E SUPERIOR, PARA ATUAGAO NAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS.

Il - REPARTIGAO INTERESSADA E SETOR:
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO — SEAD

Il - NUMERO DE ORDEM: IV - PROCESSO ADMINISTRATIVO N°:
Cl 823-01/2025 2025/50196
[\I— CRITERIO DE JULGAMENTO: VIl - ANEXOS DO EDITAL:
Menor Preco (x) Por Item Anexo |: Estudo Técnico Preliminar;
( ) Por Lote Anexo Il: Termo de Referéncia;
( ) Global Anexo lll: Modelo de Proposta de Pregos;
Anexo IV: Modelos de Declaragdes:
VI — MODO DE DISPUTA: Anexo IV-A: Declaragdes do art. 7°, XXXIll da
(x) Aberto CF/88 e de fato impeditivo de habilitagao;
( ) Fechado Anexo [IV-B: Declaracdo para empresas
( ) Aberto e Fechado enquadradas como microempresas ou empresas
( ) Fechado e Aberto de pequeno porte;
Anexo V: Minuta do Contrato

VIIl - VIGENCIA DO CONTRATO
12 (doze) meses

IX — LOCAL, DATA E HORARIO PARA INiCIO DA LICITAGAO

Endereco Eletronico: https://pregaobanrisul.com.br/

Periodo para Recebimento das Propostas: de 13/03/2026 as 09h00min até 27/03/2026 as
09h00min

Abertura das Propostas e Inicio da Disputa de Precos: 27/03/2026 as 09h01min

X — DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade Gestora Fonte Recurso Projeto/Atividade Elemento de Despesa

Administragéo 1500 - Recursos | 05.01.04.122.0003.2010 —| 3.3.90.39.00.00.00.00 -

(SEAD) ndo Vinculados de | Manutengdo da Secretaria | Outros  Servicos de
Impostos de Administragao Terceiros - PJ

Cultura, Esporte e 13.01.13.392.0014.2064 -

Lazer (SECEL) Manutengéo da Cultura

Desenvolvimento. 12.01.23.691.0012.2060 —

Econdémico, Inovacéao Manutencao do

e Agricultura (SEDEI) Desenvolvimento Econdmico

Centro Administrativo: Rua Cel.Julio May,242 — Centro- 95900-178 Lajeado/RS-Fone (51) 3982-1045
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Desenvolvimento
Social (SMDS)

Educacéo (SED)

Fazenda (SEFA)

Gabinete da Prefeita

Meio Ambiente,
Saneamento e
Sustentabilidade
(SEMA)

Obras (SEOB)

Planejamento,
Urbanismo e
Mobilidade (SEPLAN)

Procuradoria-Geral
do Municipio

Saude (SESA)

11.01.08.122.0003.2056 -
Manutengdo do Setor Adm
da Secretaria do
Desenvolvimento Social
11.03.08.245.0008.2112  —
Manutencao dos Servigos do
Bloco da Protecao Social de
Média e Alta Complexidade

10.03.12.365.0007.2043 -
Manutencdo da Educagéao
Infantil
10.02.12.361.0007.2039 -
Manutengdgo do  Ensino
Fundamental

06.01.04.123.0003.2015 —
Manutencdo da  Gestao
Financeira e Orgamentaria
06.01.04.129.0003.2270 -
Manutencédo da Fiscalizagcao
Tributaria

02.01.04.122.0003.2003 -
Manutencdo do Gabinete do
Prefeito

08.01.18.122.0003.2128 -
Manutencdo da Secretaria
do Meio Ambiente

07.01.04.122.0003.2017 -
Manutencgéo do Setor
Administrativo da
Coordenadoria de Obras

03.01.15.451.0004.2006  —
Manutengdo da Secretaria
de Planejamento

19.01.03.092.0003.2008 -
Manutencéo da Procuradoria
Juridica

14.01.10.122.0003.2179 -
Manutencdo da Secretaria
da Saude
14.01.10.301.0011.2167 -
Manutengdo das Agdes de
Saude Basica
14.01.10.302.0011.2174 -
Manutencdo da Rede de
Saude Mental
14.01.10.303.0011.2188  —
Manutencao da Farmacia
14.01.10.305.0011.2170 -
Manutencao Vigilancia
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Epidemiolégica, Ambiental e

do Trabalhador
Seguranga  Publica 18.01.06.181.0012.2240 -
(SESP) Manutencdo de Acbes de
Seguranga Publica
Servigos Urbanos 09.01.04.122.0003.2265 —
(SESU) Manutengéo do
Departamento de Servigos
Urbanos
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EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO NA FORMA ELETRONICA N.° 08/2026

O MUNICIPIO DE LAJEADO/RS, CNPJ n.° 87.297.982/0001-03, com sede em
Lajeado/RS, situada a rua Cel. Julio May, 242, CEP 95900-178, torna publico para conhecimento
dos interessados, que no dia 27 de margco de 2026, as 09h01min, através do portal
https://pregaobanrisul.com.br/, fara licitagdo na modalidade PREGAO, NA FORMA ELETRONICA
— critério de julgamento menor prego (modo aberto), objetivando a CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE AGENTE DE
INTEGRAGAO DE ESTAGIOS, VISANDO A OPERACIONALIZAGAO DO PROGRAMA DE
ESTAGIO REMUNERADO DO MUNICIPIO DE LAJEADO/RS, DESTINADO A ESTUDANTES
REGULARMENTE MATRICULADOS E COM FREQUENCIA REGULAR EM INSTITUIGOES DE
ENSINO MEDIO, TECNICO E SUPERIOR, PARA ATUAGAO NAS SECRETARIAS MUNICIPAIS,
conforme processo n.° 2025/50196, regido pela Lei n® 14.133/2021, Decretos Municipais n°
13.286/23 e n° 13.287/23, Portaria n.° 35.031/2025 e condi¢des estabelecidas no presente edital.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente LicitagGo a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE AGENTE DE INTEGRAGCAO DE
ESTAGIOS, VISANDO A OPERACIONALIZAGAO DO PROGRAMA DE ESTAGIO
REMUNERADO DO MUNICIPIO DE LAJEADO/RS, DESTINADO A ESTUDANTES
REGULARMENTE MATRICULADOS E COM FREQUENCIA REGULAR EM INSTITUIGOES DE
ENSINO MEDIO, TECNICO E SUPERIOR, PARA ATUAGAO NAS SECRETARIAS MUNICIPAIS,
conforme especificagdes técnicas, condicbes e quantitativos constantes neste Edital e seus
Anexos.

1.2. A licitagao sera realizada em ITEM UNICO, conforme tabela constante no Termo de
Referéncia (Anexo II).

1.3. O critério de julgamento adotado sera o de "MENOR PRECO", apurado pela
MENOR TAXA percentual de administracdo incidente sobre o montante pago de
bolsa-auxilio e vale-transporte aos estagiarios, considerado o menor dispéndio para a
Administracao, nos termos do art. 34 da Lei n°® 14.133/2021, e observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DOS ANEXOS
2.1. Integram o presente Edital, os seguintes Anexos:

Anexo I: Estudo Técnico Preliminar;

Anexo lI: Termo de Referéncia;

Anexo lll: Modelo de Proposta de Precgos;

Anexo IV: Modelos de Declaragdes:
Anexo IV-A: Declaragdes do art. 7°, XXXIll da CF/88 e de fato impeditivo de
habilitagao;
Anexo IV-B: Declaracdo para empresas enquadradas como microempresas ou
empresas de pequeno porte;

Anexo V: Minuta do Contrato.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

Centro Administrativo: Rua Cel.Julio May,242 — Centro- 95900-178 Lajeado/RS-Fone (51) 3982-1045
Home-page:http://www.lajeado.rs.gov.br Email: procuradoria.licitacao@lajeado.rs.gov.br
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3.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Portal Pregao Online
Banrisul — https://pregaobanrisul.com.br/.

3.1.1. Os licitantes deverao utilizar login e senha para acesso ao Sistema.

3.1.2. Alicitacéo é destinada a participacao de quaisquer empresas interessadas que
atendam aos requisitos deste edital.

3.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006.

3.3. Nao poderao concorrer neste Pregao os interessados:

3.3.1. proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacgao vigente;

3.3.2. que ndo atendam as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.3.3. que se enquadrem nas vedacgoes previstas no artigo 14 da Lei n. 14.133/2021;

3.3.4. que se encontrem sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em
processo de dissolugéo ou liquidacéo;

3.3.4.1. no caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o
licitante devera apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacéao foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n. 11.101/05, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda,
comprovar todos os demais requisitos de habilitagao;

3.3.5. estrangeiros que ndo tenham representacédo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.3.6. que sejam organizagdoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condi¢ao (Acérdao n. 746/14-TCU-Plenario).

3.4. Nos termos do art. 4° inc. lll do Decreto Municipal n. 13.285/23, é vedada a
contratacao de pessoa juridica na qual haja administrador ou s6cio com poder de direcao, familiar
de agente publico atuante na area responsavel pela demanda ou contratacao; ou de autoridade
hierarquicamente superior no d&mbito da Administragao.

3.5. Como condi¢ao para participagdao no Pregao, o licitante devera declarar em
campo proprio do sistema eletrénico:

3.5.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n.
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49;

3.5.1.1. nos itens em que a participacado nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n. 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

Centro Administrativo: Rua Cel.Julio May,242 — Centro- 95900-178 Lajeado/RS-Fone (51) 3982-1045
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3.5.2. que a licitante tem conhecimento e atende a todas as exigéncias de
habilitacao e especificagdes técnicas previstas neste edital;

3.5.3. que a licitante assume o compromisso de guardar todos os documentos
originais/autenticados, anexados eletronicamente pelo prazo de 10 (dez) anos, e apresenta-los
quando requeridos pela Administracdo Publica;

3.5.4. que os documentos anexados eletronicamente ou apresentados para
digitalizagdo no ato da assinatura de ata de registro de prego, se for o caso, sdo fiéis aos originais
e validos para todos os efeitos legais, incorrendo nas sangbes previstas na Lei Federal n°
14.133/21, conforme a legislacdo aplicavel, em caso de declaracao falsa, sem prejuizo da
responsabilizacao civil e criminal;

3.5.5. que a licitante ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos, conforme previsto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal 14.133/2021
(inciso XXXIII do art. 70 da Constituicao Federal);

3.5.6. que a licitante tem conhecimento acerca das condutas passiveis de
penalidades elencadas no Edital, de acordo com a modalidade, e aquelas previstas no art. 156 da
Lei Federal n® 14.133/21, conforme legislacao aplicavel;

3.5.7. que até a presente data inexistem fatos impeditivos a sua participagao, salvo
disposicao extraordinaria prevista em lei especifica;

3.5.8. que a licitante cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas (art. 63, I1V);

3.5.9. que sua proposta econbmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes.

3.6. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitara o licitante
as sangoes previstas em lei e neste Edital.

4. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA
4.1. Para participacao no Pregao Eletrdnico a parte interessada devera possuir cadastro na
Central de Licitagdes/RS - CELIC, dispor da chave de identificacdo e senha pessoal junto ao

provedor do sistema para acessar os servigos disponibilizados na area restrita.

a) Caso a parte interessada ndo possua cadastro, o mesmo devera ser efetuado no
endereco eletrénico https://pregaobanrisul.com.br/ e /ou www.celic.rs.gov.br.

4.2. O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para
realizagao das transacgdes inerentes ao Credenciamento Eletrénico.

4.3. A chave de identificacao e a senha recebida junto a CELIC poderao ser utilizadas em
qualquer Processo Eletrénico do sistema Banrisul, salvo quando canceladas por solicitacdao do
credenciado ou outro fato impeditivo de participacao de licitagdo em 6rgéos publicos.
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a) E de responsabilidade exclusiva do usuario o sigilo da senha bem como seu uso
em qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banrisul
ou ao Municipio de Lajeado a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

b) A perda da senha ou quebra do sigilo deverao ser comunicadas ao provedor do
sistema, para imediato bloqueio de acesso.

c) E de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sistema
eletronico utilizado no certame, cumprir as regras do presente Edital.

c.1) Responsabilizar-se formalmente pelas transagbes efetuadas em seu
nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

c.2) Acompanhar as operacbes no sistema eletrénico durante o processo
licitatério e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

c.3) Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso
por interesse proprio.

5. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

5.1. Até 3 dias uteis antes da data designada para a abertura da sesséao publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.

5.2. Os pedidos de impugnacao e de esclarecimentos poderao ser realizados por forma
eletronica, exclusivamente, no Portal Pregao On Line Banrisul:_https://pregacbanrisul.com.br/.

5.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico responsavel pela elaboragcdo do
Termo de Referéncia, decidir sobre a impugnacgao.

5.4. Caso procedente e acolhida a impugnacao do Edital, seus vicios serdo sanados e,
caso afete a formulagdo das propostas, nova data sera designada pela Administragdo para a
realizagéo do certame.

5.5. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos, podendo requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela area técnica e/ou juridica.

5.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

5.6.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

5.7. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura
do certame.
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6. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado e a taxa de administragido, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a
fase de recebimento de propostas.

6.1.1. O licitante devera fazer constar em campo préprio do sistema eletrénico a
descricao detalhada do objeto ofertado.

6.2. Conforme previsdo do artigo 63, inciso Il da Lei 14.133/21, sera exigida a
apresentacao dos documentos de habilitacdo apenas do licitante vencedor.

6.3. O envio da proposta e dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha.

6.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrbnico durante a
sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5. Até a data e horario estipulados para a abertura das propostas, os licitantes poderao
retirar ou substituir a proposta anteriormente inseridos no sistema.

6.5.1. Apds a abertura das propostas, ndo cabera desisténcia dessas e as taxas
propostas serdo de exclusiva responsabilidade dos licitantes, ndo Ihes assistindo direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob a alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto, salvo por
motivo justo e comprovado decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

6.6. Nao sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apdés a realizacdo dos procedimentos de
negociacgao e julgamento da proposta.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1. O licitante, ao inserir O VALOR DE A PROPOSTA, PARA FINS DE DISPUTA,
preenchera no campo proprio do sistema eletrébnico a TAXA ADMINISTRATIVA que pretendem
aplicar sobre o valor das bolsas, expressa em porcentagem, incluindo todos os custos necessarios
a execucgao do objeto, tais como impostos encargos trabalhistas, previdenciarios e comerciais,
emolumentos, taxas, seguros, insumos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a
incidir sobre o custo direto ou indireto do objeto.

7.2. JA A PROPOSTA A SER ANEXADA NO SISTEMA (licitante vencedor) (arquivo
.pdf), devera conter as informagoées indicadas abaixo:

7.2.1. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada pelo representante legal do
licitante.

7.2.2. ESPECIFICACAO COMPLETA DO OBJETO OFERTADO, observadas as
exigéncias especificadas no Edital e seus Anexos.

7.2.3. PERCENTUAL DA TAXA ADMINISTRATIVA OFERTADA, conforme MODELO
DE PROPOSTA DE PRECOS constante no Anexo Il deste Edital;
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7.2.4. PRAZO DE ENTREGA, conforme especificado no Anexo ll;
7.2.5. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA, de no minimo 60 dias;

7.2.6. Conter indicagao do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

7.3. Caso o prazo de entrega, validade da proposta e prazo de garantia ndo forem
expressamente indicados na proposta eletrénica, sera considerado como aceito, para efeito de
julgamento, aqueles indicados acima.

7.3.1. Caso seja informado prazo em desacordo com o minimo estipulado, sera
facultada ao Pregoeiro a realizagao de diligéncias, e, ndo sendo ajustado o prazo pelo licitante, a
proposta sera desclassificada.

7.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.5. As taxas ofertadas, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegacéo de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

7.6. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragcao no
decorrer da execugdo do objeto e aplicagédo de eventual sangéo a Contratada, se for o caso.

7.7. Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do presente
Edital e seus Anexos, bem como as que apresentem omissdes ou irregularidades insanaveis.

7.8. No julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar, por meio de diligéncia,
eventuais auséncias de informagdes, erros ou falhas, que nao alterem a substincia das
propostas, duvidas acerca da exequibilidade da proposta, bem como documentos e sua validade
juridica, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagéo.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

8.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo,
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis ou nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia, conforme art. 59 da Lei n® 14.133/2021.

8.2.1. As licitantes deverdo manter a impessoalidade, nao se identificando na sessao
publica do Pregéao até que esteja encerrada a fase de lances, sob pena de serem desclassificadas
da disputa.

8.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.3. A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.
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8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

8.5.1.0 lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no
preambulo deste Edital.

8.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséao e as regras estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente podera oferecer lance com percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.8. O intervalo minimo de diferenca de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagédo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera
ser de 0,10%.

8.9. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrébnico o modo de disputa
“ABERTQO” em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

8.10. A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duracao da sessao publica.

8.11. A prorrogacédo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

8.12. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente.

8.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagcéo automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessao publica de lances, em prol da consecucado da melhor taxa.

8.14. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes
critérios de desempate, nesta ordem:

a) disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderédo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

b) avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei;

¢) desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;
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d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacées
dos érgaos de controle.

8.14.1. Em igualdade de condigbes, se ndo houver desempate, sera assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Estado do 6rgao;
b) empresas brasileiras;

¢) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n.
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

8.14.2. Persistindo o empate, sera realizado sorteio.

8.14.3. As regras previstas no caput deste artigo ndo prejudicardo a aplicagdo do
disposto no art. 44 da Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006.

8.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, da menor taxa registrada, vedada a identificagao do licitante.

8.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrOnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgédo dos
lances.

8.17. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada apos decorrido o prazo
informado aos participantes no sistema.

8.18. O critério de julgamento adotado sera o "MENOR PRECO", apurado pela MENOR
TAXA percentual de administragcdo incidente sobre o montante pago de bolsa-auxilio e
vale-transporte aos estagiarios, conforme definido neste Edital e seus anexos.

8.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.20. Em relacao a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica
do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n. 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n.
8.538, de 2015.

8.20.1. Caso o licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar tenha
usufruido do tratamento diferenciado previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de
2006, o Pregoeiro podera consultar o Portal da Transparéncia do Governo Federal,

Estaduais e Municipais, para verificar se o somatorio dos valores das ordens bancarias por ele
recebidas, no exercicio anterior, extrapola o limite previsto no artigo 3°, inciso Il, da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ou o limite proporcional de que trata o artigo 3°, § 2°, do mesmo
diploma, em caso de inicio de atividade no exercicio considerado.
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8.20.2. A consulta também abrangera o exercicio corrente, para verificar se o
somatorio dos valores das ordens bancarias por ela recebidas, até o més anterior ao da sessao
publica da licitagdo, extrapola os limites acima referidos, acrescidos do percentual de 20% (vinte
por cento) de que trata o artigo 3°, §§ 9°-A e 12, da Lei Complementar n° 123, de 2006.

8.20.3. Outrossim, a Consulta nos Portais de Transparéncia podera apurar ainda se
houve contratacdo com a Administragdo Publica no ano corrente que extrapolem os limites de
enquadramento de empresas de pequeno porte, conforme previsto no art. 4° da Lei n® 14.133/21.

8.20.4. Constatada a ocorréncia de qualquer das situacdes de extrapolamento

do limite legal. o Pregoeiro devera indeferir a aplicacao do tratamento diferenciado em
favor do licitante, conforme artigo 3°, §§ 9°, 9°-A, 10 e 12, da Lei Complementar n° 123, de 2006,

com a consequente recusa do lance de desempate, sem prejuizo das penalidades incidentes
(Acordao n. 1.793/11-TCU-Plenario), bem como, encaminhara abertura de processo sancionador
para aplicacdo de sancado de Declaragdo de Inidoneidade por tentativa do licitante fraudar a
licitacao.

8.21. Nessas condig¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta serédo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica
para tanto.

8.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocados os demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

8.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado a melhor
taxa, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des diferentes das
previstas neste Edital.

8.25.1. A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

8.26. Apds a negociagao da taxa, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagcéo e julgamento da
proposta.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. A PROPOSTA FINAL DO LICITANTE DEVERA SER ENCAMINHADA NO PRAZO
DE 2 HORAS, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrbnico e devera conter as
informacdes exigidas no subitem 7.2.
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9.2. A proposta final sera documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execugao do objeto e aplicagao de eventual sangéo a Contratada, se for o caso.

9.3. A taxa de administracdo devera ser expressa em percentual, e os pregcos, em moeda
corrente nacional.

9.4. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo
a proposta de outro licitante.

9.5. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis no sistema, apds a homologacgao.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1. Encerrada a etapa de negociagéo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto na Lei n.

14.133/21.

10.2. Caso o Pregoeiro entenda que a taxa apresentada seja inexequivel, ele notificara o
arrematante, via sistema, para que comprove em 48 horas, que a sua taxa é exequivel, sob pena
de desclassificagao.

10.2.1. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam o pedido.

10.3. Em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, o Pregoeiro podera
solicitar dos licitantes quaisquer outras informagdes que julgar pertinentes para o perfeito
conhecimento e julgamento das propostas, conforme §2° do art. 59 da Lei n. 14.133/21, que
deverao ser enviadas, no prazo estipulado, por meio de sistema, preferencialmente, sob pena de
desclassificagao das propostas.

10.4. Erros no preenchimento da proposta ndo sdao motivos suficientes para a
desclassificagdo desta, quando esta puder ser ajustada sem a necessidade de majoracao da taxa
ofertada, e desde que se comprove que a proposta é suficiente para arcar com todos os custos da
contratagao.

10.5. Caso né&o seja possivel decidir de imediato sobre a aceitabilidade da proposta, o
Pregoeiro podera suspender o pregdo e marcar nova data para sua continuidade, sempre
intimando todos os participantes via sistema eletronico.

10.6. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

10.6.1. contiver vicios insanaveis;

10.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital e seus
anexos;

10.6.3. apresentarem taxas inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento
estimado para a contratacéo;
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10.6.4. apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital,
desde que seja insanavel.

10.7. A verificacao da conformidade das propostas sera feita exclusivamente em relagéo a
proposta mais bem classificada.

10.8. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

10.9. Na hipotese de necessidade de suspensado da sessao publica para a realizagao de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema e a ocorréncia sera registrada em ata.

10.10. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, sob pena de desclassificacao.

10.10.1. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se
0s que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos,
folhetos, ficha técnica ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por
outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema
eletronico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

10.11. A proposta do licitante devera considerar todos os custos e a margem de lucro
pretendida.

10.12. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagcao escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

10.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

10.14. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat’ a
nova data e horario para a sua continuidade.

10.15. Nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
podera negociar com o licitante para que seja obtido uma taxa melhor.

10.15.1. A negociagcdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

10.16. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o Pregoeiro verificard a
habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

11. DOS DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO

11.1. Encerrado o julgamento das propostas, O LICITANTE CLASSIFICADO EM
PRIMEIRO LUGAR, DEVERA ENCAMINHAR OS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA
HABILITACAO POR MEIO DO SISTEMA, EM FORMATO DIGITAL, NO PRAZO DE 2 HORAS,
contado da solicitagdo do Pregoeiro.

11.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
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detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

11.2.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

11.2.2. Lista de Inidbneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU, bem como o
Cadastro semelhante mantido pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul —
TCE/RS.

11.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

11.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n. 8.429/92, que prevé, dentre as sangodes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

11.3.1. Constatada a existéncia de sang¢do, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condigcéo de participagao.

11.4. Na hipotese de constatacdo de impedimento indireto, o licitante sera, em observancia
ao principio do contraditério e da ampla defesa, convocado para se manifestar para que o
Pregoeiro possa analisar se a criagdo ou uso da pessoa juridica licitante teve o intuito de burlar a
pena administrativa anteriormente aplicada a empresa distinta.

11.4.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

11.4.2. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos em
Lei ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.5. Caso atendidas as condigbes de participacdo, a habilitacdo dos licitantes sera
verificada por meio do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, em relag&o a habilitagéo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econémica financeira e a habilitacdo técnica,
conforme o disposto neste Edital.

11.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 horas uteis, sob pena
de inabilitagao.
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11.7. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo a
integridade do documento digital, conforme inciso I, do art. 70 da Lei 14.133/21.

11.8. Nao serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.9. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverédo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

11.9.1. Ser&o aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

11.10. Os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

11.11. Habilitagao juridica:

11.11.1. Registro de empresario individual ou microempreendedor individual, ou; Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empresarias e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores, e; decreto de autorizagdo, devidamente publicado, em se
tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagao respectiva.

11.11.2. O licitante que, durante a fase de apresentacdo de proposta e/ou fase de
lances, usufruiu dos beneficios concedidos pela LC 123/2006 (ME/EPP) devera, ainda, apresentar
Certidao da Junta Comercial de Enquadramento de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno
Porte, ou declaragcdao nos termos do Anexo IV-B de que a licitante ostenta esta condigao,
devendo ambas serem firmadas no corrente ano.

11.12. Regularidade fiscal, social e trabalhista:
11.12.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

11.12.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n. 1.751/14, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

11.12.3. Prova de regularidade com a Seguridade Social e com o Fundo de Garantia
do Tempo de Servigo (FGTS);

11.12.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, CNDT;
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11.12.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

11.12.6. Prova de regularidade com a Fazenda ESTADUAL e MUNICIPAL do
domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.12.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais ou estaduais
relacionados ao objeto licitatério, havendo impossibilidade de emissdo de “Certiddo de
Regularidade Fiscal”’, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragao da
Fazenda Municipal ou Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

11.13. DECLARAQAO, nos termos do ANEXO IV-A:

11.14. Qualificagdao Econémico-Financeira

11.14.1. Certiddao Negativa de Faléncia e Concordata com data de emissdo nao
superior a 90 (noventa) dias;

11.15. Qualificacao Técnica:

11.15.1. Atestado(s) de Capacidade Técnico-Operacional, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m) experiéncia em
gestdo de contratos de estagio em instituicdo publica ou privada com no minimo 135 (cento e
trinta e cinco) estagiarios.

11.15.2. Comprovagdo de possuir unidade administrativa no Municipio de
Lajeado/RS, com equipe técnica qualificada para atendimento presencial de 8 (oito) horas por dia,
de segunda a sexta-feira, OU, caso nao possua, apresentacdo de Declaragcdo Formal de
Compromisso, assinada pelo representante legal, de que instalara a referida unidade no prazo
maximo de 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato.

11.16. A administracdo ndo admitira declaragdes, a qualquer tempo, de desconhecimento
de fatos e aspectos que dificultem ou impossibilitem a execugao total ou parcial dos servicos.

11.17. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicao
ou a apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

11.17.1. Complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame;

11.17.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento das propostas.

11.18. Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar, por meio de
diligéncia, erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para
fins de habilitacéo e classificacao.

11.19. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo
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de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagcdo. O prazo
podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida
pelo licitante, mediante apresentagao de justificativa.

11.20. A nao-regularizagao fiscal, social e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacéao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacao, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentagéo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizagao.

11.21. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade
dessa.

11.22. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

11.23. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

12. DOS RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, EM ATE 30 MINUTOS, manifestar
sua intencéo de recorrer, em campo proprio do sistema.

12.1.1. A falta de manifestagdo da intengao de interpor recurso, na forma e prazo
estipulado, implicara na preclusao do direito de recurso, permitindo ao Pregoeiro adjudicar o
objeto ao licitante vencedor.

12.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a presenga dos
REQUISITOS DE ADMISSIBILIDADE DO RECURSO, para decidir se admite ou n&o o recurso,
fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara os requisitos de admissibilidade, quais sejam:

a) sucumbéncia;
b) tempestividade;
c) legitimidade;

d) interesse;

12.2.2. Uma vez admitida a intengao de recurso, o recorrente tera, a partir de entao,
o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao, que se dara através do sistema,
para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazes também pelo sistema eletronico, em
outros 3 (trés) dias uteis, que comecarao a contar da intimacdo do Pregoeiro, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
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12.2.3. A apreciagao dar-se-a em fase Unica.

12.3. Apds o prazo de recebimento das razbes e contrarrazdes, o Pregoeiro analisara e
reconsiderando ou nao sua decisdo de forma fundamentada, encaminhara os autos devidamente
instruidos, no prazo de até 3 (trés) dias uteis a Autoridade Superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados,
podendo ser solicitado pelo e-mail procuradoria.licitacao@lajeado.rs.gov.br.

12.5. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos nao suscetiveis
de aproveitamento.

13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
13.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria sesséo
publica, situacdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o Contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagao fiscal, nos termos do art. 43, § 1° da LC 123/06. Nessas hipoteses,
serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

13.2. Os licitantes remanescentes serao convocados para acompanhar a sessao reaberta,
por meio do sistema eletrdnico (“chat”), de acordo com a fase do procedimento licitatério.

14. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

14.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da
Autoridade Superior.

14.2. Autoridade Competente homologara o procedimento licitatorio.
15. OBRIGAGOES DA ADJUDICATARIA

15.1. Apdés a homologacéo da licitacdo, a Adjudicataria tera o prazo de até 5 dias uteis,
contados a partir da sua convocagao, a qual se dara via e-mail, para assinatura do contrato.

15.1.1. O prazo previsto para assinatura do contrato poderd ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, quando solicitado formalmente pela Adjudicataria e desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Administragao.

15.1.2. A assinatura do contrato podera se dar por meio de certificado digital,
conforme instrugdes contidas no e-mail de convocagao, arcando a signataria com os custos
inerentes a sua certificacao.

15.2. Por ocasidao da assinatura do contrato, verificar-se-a, se a Adjudicataria mantém as
condi¢des de habilitagéo.
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15.3. Na hipétese de irregularidade, a Adjudicataria devera regularizar a situagao no prazo
de até 05 dias, sob pena de aplicagao da sang¢ao do subitem 20.1.1.

15.4. O ndo comparecimento no prazo da convocacdo, a ndo assinatura do contrato, ainda
que de forma parcial, acarretara a imediata perda do direito de contratar, sem prejuizo das
san¢des do subitem 20.1.3, salvo em face de motivo de forca maior, devidamente justificado,
comprovado e aceito pela Administragéo.

15.5. Quando a Adjudicataria convocada ndo assinar do contrato e nas condi¢des
estabelecidas, podera ser convocado outro licitante para fazé-lo, nas condi¢des propostas pelo
licitante vencedor, apds negociagdes e verificacdo da adequacao da proposta e das condigdes de
habilitagdo, obedecida a ordem de classificagdo, conforme estabelece o § 2° do art. 90 da Lei
14.133/21.

15.6. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacéo nos termos do item 15.5,
a Administragéo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo, podera:

15.6.1. convocar os licitantes remanescentes para negociagcdao, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do
adjudicatario;

15.6.2. adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condigao.

16. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

16.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo sdo as
estabelecidas no Anexo V.

17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA SIGNATARIA/CONTRATADA

17.1. As obrigacdes da Contratante e da Signataria/Contratada sdo as estabelecidas no
Anexo V.

18. DO PAGAMENTO
18.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no contrato (Anexo V).
19. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

19.1. Os critérios de reajuste sao os estabelecidos no contrato (Anexo V).

20. DAS SANGOES
20.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que:
20.1.1. deixar de entregar documentagao exigida para o certame;

20.1.1.1. pena: impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Lajeado
pelo periodo de 6 (seis) meses, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.
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20.1.2. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

20.1.2.1. pena: impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Lajeado
pelo periodo de 6 (seis) meses, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

20.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagc&o, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

20.1.3.1. pena: impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Lajeado
pelo periodo de 12 (doze) meses, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

20.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante o pregao eletrdnico;

20.1.4.1. pena: declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, quando nao se justificar a
imposi¢cao de penalidade mais grave.

20.1.5. fraudar o pregao eletrdnico ou praticar ato fraudulento na execugéo do objeto;

20.1.5.1. pena: declaragcao de inidoneidade para licitar ou contratar, que
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

20.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

20.1.6.1. pena: declaragcao de inidoneidade para licitar ou contratar, que
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

20.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

20.1.7.1. pena: declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar, que
impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo periodo de 48 (quarenta e oito) meses, quando n&o se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

20.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de
2013;

20.1.8.1. pena: declaragcao de inidoneidade para licitar ou contratar, que
impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo periodo de 60 (sessenta) meses, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave.

20.2. Além das penalidades previstas acima, os licitantes ficardo sujeitos, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangodes:
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20.2.1. Multa de 10% sobre o valor anual estimado da contratacao, por qualquer das
infracdes dos subitens 20.1.1 a 20.1.8;

20.2.2. demais penalidades referidas no Titulo IV da Lei n. 14.133/2021, no que
couber.

20.3. Na aplicagao das sangdes serao considerados:
20.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
20.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
20.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
20.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

20.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

20.4. Caso o licitante ndo pague a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis no prazo
previsto, o valor sera descontado da garantia prestada, se houver, dos créditos que tem a receber
ou cobrado judicialmente.

20.5. A aplicagcédo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipo6tese alguma, a
obrigagao de reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica.

20.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancgdes.

20.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

20.8. A apuracao e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n. 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacao de agente publico.

20.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n. 14.133, de 2021.

20.11. As sancbes por atos praticados no decorrer da contratagcdo estdo previstas no
Anexo V.

21. DA GARANTIA CONTRATUAL
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21.1. Havera exigéncia de prestagdo da garantia, sendo esta por caugio ou outra forma
admitida em lei, no valor de 5% (cinco por cento), incidente sobre o valor total do contrato.

22. DISPOSIGOES FINAIS
22.1. Ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior é facultado, em qualquer fase da licitacéo, a
promocéao de diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, sendo
vedada, ressalvados os casos previstos neste edital, a inclusdo posterior de informagdes ou de
documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificagao e habilitagao.

22.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital considerar-se-&o:

22.2.1. Salvo ressalva expressa, todos os horarios estabelecidos neste Edital
observarao o horario de Brasilia (DF).

22.2.2. Salvo ressalva expressa, todos os prazos em dias estabelecidos neste Edital
serdo consecutivos.

22.2.3. SO se iniciam e vencem os prazos em dias uteis (de expediente no Municipio
de Lajeado).

22.2.4. Excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

22.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

22.4. E vedada a subcontratagdo de outra empresa para o fornecimento do objeto.

22.5. A Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, as
alteragdes que se fizerem necessarias, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/21.

22.6. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
razoabilidade, da proporcionalidade e do interesse publico.

22.7. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.

22.8. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

22.9. A presente licitagdo podera ser revogada por motivo de conveniéncia e oportunidade,
ou anulada, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade
insanavel, nos termos do art. 71 da Lei 14.133/21.

22.10. Para fins de garantir a ampla publicidade, este edital sera divulgado no portal do
Municipio de Lajeado (www.lajeado.rs.gov.br), no Portal Nacional de Contratagbes Publicas -
PNCP (www.pncp.gov.br), no Diario Oficial do Municipio e no Portal do Licitacon, mantido pelo
TCE/RS(www.tce.rs.gov.br ).
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22.11. As questbes decorrentes do presente instrumento, que nao dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no Foro da Comarca de
Lajeado/RS, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Lajeado, 05 de margo de 2026.

Glaucia Schumacher
Prefeita

Natanael Zanatta
Procurador-Geral
OAB/RS 73.302
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ANEXO |

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(anexo externo)
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

CAPITULO |
DA DEFINICAO DO OBJETO
1. OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo determinar as condicbes que

disciplinam a Contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Agente de
Integracdo de Estagios, para operacionalizacdo do Programa de Estagio Remunerado, por
alunos regularmente matriculados e com frequéncia regular, em instituicdes de ensino médio,
técnico e superior. O objetivo é o preenchimento de oportunidades de estagio ndo obrigatério nas
Unidades da Prefeitura Municipal de Lajeado, mediante pagamento de taxa administrativa
mensal, por estagiario , de acordo com o Estudo Técnico Preliminar e conforme condig¢des,
quantidades, exigéncias e estimativas contidas neste Termo de Referéncia.

Valor anual total

Taxade | Valor Anual estimado
Q_uant Administra| estimado (maximo) a ser
Estimada G0 (%) (méximo) da repassado para
contratagio | Pagamento dos
estagiarios

Item Descrigao

Contratagdo de empresa
especializada na
prestacao de servigos de
1 Agente de Integragao de Até 270
Estagios, para estagiarios
operacionalizagcdo do
Programa de Estagio
Remunerado

3,79 R$ 193.375,46( R$ 5.102.254,80

1.2. A estimativa de quantidade de estagiario assim como os valores das bolsas consta
na Lei Municipal n°® 8.105/2008.

1.3. A Prefeitura ndo sera obrigada a preencher o total das vagas disponibilizadas para
estagio (270), haja vista que tal preenchimento esta condicionado ao seu interesse e a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

2. VIGENCIA E PRORROGAGAO
21. O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 (doze) meses, prorrogavel na forma do
art. 106, da Lei n° 14.133/2021.

2.2, A vigéncia podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde que observadas, no
momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
orgamentarios, bem como a previsao no Plano Plurianual, conforme art. 105, da Lei n°
14.133/2021.

3. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS
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3.1. Os objetos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de servicos
comuns, nos termos do inciso XIll, art. 6° da Lei n°® 14.133/2021, cujos padrées de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢cdes usuais de
mercado.

CAPITULOII
DA FUNDAMENTAGAQ DA CONTRATACAQ, DESCRICAQ DA SOLUGCAO E REQUISITOS DA
CONTRATAGAO

4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO
41. A fundamentagido da contratagcdo consta no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e se
justifica pela necessidade do Municipio de Lajeado em encontrar a melhor solugao para o
gerenciamento do programa de estagios e para a selecao de estudantes.

4.2, Conforme a Lei n° 11.788/2008, os 6rgaos publicos podem recorrer a Agentes de
Integracéo como auxiliares no processo de programas de estagio.

4.3. A Prefeitura ndo possui estrutura administrativa, operacional e de recursos
humanos para absorver as atividades inerentes ao recrutamento, selegdo, acompanhamento
junto as Instituicbes de Ensino, celebragdo de convénios e confeccdo de Termos de
Compromissos de Estagio (TCE). Conforme o ETP, o Setor de RH nao dispde de capacidade
interna para gerir com eficiéncia um quadro de até 270 estagiarios.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO

5.1. Conforme analise comparativa detalhada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), a
execucao direta pelo Municipio (Solugdo 1) mostrou-se inviavel. A justificativa € que o Setor de
RH nao dispbe de capacidade interna para absorver com eficiéncia as atividades de
recrutamento, sele¢gdo, acompanhamento e gestdo documental de um contingente de até 270
estagiarios.

5.2. A solucao eleita (Solugdo 2) é a contratagdo de um Agente de Integracdo. Esta
alternativa possui ampla viabilidade de mercado e assegura a gestdo do programa por uma
entidade com experiéncia e especializagéo.

5.3. Esta solugdo garante maior qualidade, o cumprimento das obrigagbes legais (como
a contratagdo de seguro e formalizagcdo dos termos ) e a otimizacao de recursos publicos. O
agente atuara como intermediario entre a Municipalidade, as instituicdes de ensino e os
estudantes.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
6.1. Das Especificagdes Técnicas e Funcionais A Contratada e/ou seu sistema de
gestado deverao atender aos seguintes requisitos operacionais e tecnolégicos:

6.1.1. Requisitos de Regularidade e Conformidade:
a) Declaracao de Conformidade com a Lei Geral de Prote¢cao de Dados (LGPD -
Lei n°® 13.709/2018), assinada por representante legal e pelo Encarregado de
Protecao de Dados (DPO);
b) Apresentacdo de modelo de contrato de processamento de dados (DPA) logo
apo6s ser declarada vencedora, estabelecendo responsabilidades no tratamento
de dados
pessoais dos estagiarios, sob pena de desclassificagao.
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6.1.2. Requisitos de Atendimento e Comunicagao:
a) Possuir Central de Relacionamento com o Cliente com sistema de call center
por telefone e WhatsApp, e e-mail para atendimento as duvidas dos estagiarios,
evitando sobrecarga a Unidade de Estagios da Prefeitura;
b) Possuir e disponibilizar aos Estagiarios um Portal, ou outra forma de
interatividade em tempo real, a fim de efetuar a comunicacgao e a orientacédo sobre
assuntos e normativos da area;
c) Disponibilizar ao estagiario termo/certificado de realizacdo de estagio via
web, contendo curso, instituicao, local, periodo, horas e atividades.

6.1.3. Requisitos de Gestao:
a) Possuir capacidade para apresentar candidato a vaga de estagio em até 3
(trés) dias uteis apds a abertura da vaga, interagindo diretamente com o servidor
responsavel;
b) Possuir capacidade para realizar avaliagao psicolégica do estudante e/ou teste
comportamental, sempre que for demandado pela contratante, objetivando melhor
aproveitamento e gestao do quadro;

6.1.4. Funcionalidades do Sistema: O site/sistema do agente de integragdo deve
possuir as seguintes funcionalidades minimas:

| - Para Estudantes: Atualizac&o de cadastro; possibilidade de anular cadastro; alteragao
de senha; impressdo de certificado de estagio; consulta de pagamentos realizados;
impressdo de relatérios de atividades; impressdo de informe de rendimentos e
acompanhamento do histérico de recessos.
Il - Para a Unidade Concedente (Prefeitura):
e Acesso a lista de espera dos estudantes por curso;
e Programa para elaborar e encaminhar folha de pagamento (ativos e rescindidos)
com digitagéo de valores a repassar;
e Disponibilizar notas fiscais e relatérios de efetividade por Secretaria/Setor;
e Ferramenta de gerenciamento de estagiarios, renovacgao/rescisdo de estagio, com
geracao de documentos;

CAPITULO Il
DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7. DESCRIGAO DOS SERVIGO
71. A execucdo dos servigos devera obedecer rigorosamente ao disposto na Lei
Federal n°® 11.788/2008 e na Lei Municipal n° 8.105/2008. O Agente de Integragcao atuara como
articulador entre a Prefeitura, as Instituicbes de Ensino e os estudantes.

7.2, Da Migracao e Encampacao de Contratos (Inicio do Contrato):

e A Contratada devera realizar a migracao dos estagiarios ativos na Prefeitura no momento
de encerramento do contrato atual.

e Os Termos de Compromisso de Estagio (TCE) vigentes deverdo ser encampados,
respeitando a vigéncia original, cuja soma nao podera ultrapassar 2 (dois) anos.

7.3. Do Fluxo de Contratacao:

e A solicitagdo de servicos sera realizada diretamente no site da contratada ou por
e-mail/formulario.

e A Contratada devera apresentar candidatos a vaga em até 3 (trés) dias uteis apds a
abertura.
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e A Contratada é responsavel por conferir se o candidato ja ndo realizou estagio na
Prefeitura pelo limite legal (2 anos).

7.4. Da Operacionalizagao Continua:

e O servigo inclui: divulgacdo de vagas, recrutamento, selegao, contratagéo, prorrogacéo,
desligamento, célculo de folha de pagamento mensal e relatérios.

e A Contratada deve contratar Seguro de Acidentes Pessoais em favor de todos os
estagiarios.

8. LOCAL, HORARIO E PRAZO DE EXECUGAO DO SERVIGO

8.1. LOCAL:

e Os servigos de gestao serdo executados nas dependéncias da Contratada, através de
sua plataforma online e de sua unidade administrativa.

e A Contratada devera dispor de unidade administrativa no Municipio de Lajeado/RS, com
atendimento presencial de 8h por dia (manha e tarde).

e Caso a licitante vencedora nao possua unidade em Lajeado no momento da licitagao,
devera disponibiliza-la no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato.

8.2. PRAZO DE ATENDIMENTO E PAGAMENTO:

e Apresentacdo de candidatos: até 3 dias uteis.

e Aviso de término de contrato: antecedéncia minima de 30 dias.

e Repasse da bolsa-auxilio aos estagiarios: até o 7° (sétimo) dia util.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Sao obrigagbes da Contratante, além das definidas em lei:
a) Informar a existéncia de vagas, quantidade, qualificagao e valor da bolsa-auxilio (até 270
vagas).

b) Indicar servidor para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente.

c) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada e assinar os TCEs.
d) Comunicar a Contratada a frequéncia mensal para realizagdo do pagamento das bolsas.
e) Realizar o pagamento das faturas (reembolso das bolsas + taxa administrativa) a
Contratada para que esta repasse aos estagiarios.

f) Fiscalizar a manutengao da apdlice de seguro em favor do estagiario.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo,

assumindo riscos e despesas, e especificamente:

a) Firmar convénio com todas as instituicdes de ensino onde os estagiarios estudam.

b) Organizar e divulgar amplamente o processo seletivo (jornais, radios, redes sociais).

c) Realizar processo seletivo (psicolégico/comportamental se solicitado) e encaminhar

estagiarios adequados ao perfil.

d) Confeccionar os Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e aditivos.

e) Controlar o vencimento dos contratos, avisando a Prefeitura com 30 dias de

antecedéncia.

f) Controlar a frequéncia, descontar faltas e gerenciar o cronograma de recesso

remunerado.

g) Realizar o pagamento da bolsa-auxilio e auxilio-transporte aos estagiarios até o 7° dia

atil, sem exigir vinculo com banco especifico.

h) Providenciar o seguro de acidentes pessoais desde o inicio do estagio.

i) Ressarcir a Prefeitura valores pagos indevidamente por erro na folha.

j) Manter unidade de atendimento em Lajeado e Portal do Estagiario.

k) Prestar orientagcao pedagdgica e juridica sobre estagio.

I) Nao cobrar qualquer valor dos estudantes.
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11. SUBCONTRATACAO
11.1. Nao é permitida a subcontratagdo, total ou parcial, do objeto deste Termo de
Referéncia.

12. GARANTIA

12.1. Como condigao para a assinatura do contrato, a licitante vencedora devera prestar
garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global estimado da contratacdo, em
uma das modalidades previstas no art. 96 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CAPITULO IV
DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

13.1. Nos termos do art. 117, da Lei n° 14.133/2021, sera(dao) designado(s)
representante(s) para acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto contratado, anotando em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo e determinando o que for
necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

13.2. O(s) fiscal(ais) informara(ao) a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situacao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

13.3. O(s) fiscal(ais) podera(ao) solicitar, a qualquer tempo, com fundamento em critérios
objetivos, a substituicdo do profissional indicado pela CONTRATADA, caso n&o esteja
desempenhando ou correspondendo nas fungdes determinadas.

13.4. O(s) fiscal(ais) podera(ao) ser auxiliado(s) pelos 6rgaos de assessoramento juridico
e de controle interno da Administragao Municipal, que deverao dirimir davidas e subsidia-lo com
informacdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

13.5. A fiscalizagdo do contrato ficara a cargo da servidora ROSELI RAQUEL
NEUMANN, ocupante do cargo de auxiliar de administracdo, lotada na Secretaria de
Administracao, de e-mail roseli.neumann@Iajeado.rs.gov.br e telefone 51 3982 1006.

13.6. A Gestdo do contrato sera realizada pela(o) Secretaria(o) de Administragédo, que
podera ser encontrada no e-mail sead@lajeado.rs.gov.br e telefone 51 3982 1006.

13.7. O objeto do contrato sera recebido:

a) provisoriamente: pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente: por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

CAPITULO YV
DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

14. DOS PROCEDIMENTOS DE TESTES E INSPEGOES
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14.1. A Contratante reserva-se o direito de realizar vistoria nas dependéncias da
Contratada (unidade de Lajeado) ap6s o prazo de 30 (trinta) dias da assinatura do contrato, para
verificar o cumprimento da exigéncia de instalagao fisica e equipe de atendimento presencial.

14.2. Poderdo ser realizados testes de \verificagdo das funcionalidades da
Plataforma/Portal (perfil Instituicdo de Ensino, Estudante e Prefeitura) a qualquer momento
durante a vigéncia contratual.

15. PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd realizado conforme as disposicdes do Decreto n° 13.986/2025,
observando a classificagdo de servigo de natureza continuada prevista no Art. 12, § 1°, inciso VII.
O pagamento da obrigacao ocorrera em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento definitivo da
nota fiscal (liquidagao), respeitada a ordem cronolégica de pagamentos.

16. REAJUSTAMENTO
16.1. De acordo com os critérios definidos em contrato.

CAPITULO VI
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

17. MODALIDADE, TIPO DE LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
171. A contratacdo sera realizada mediante licitagdo na modalidade Pregao Eletrénico.

17.2. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO, definido pela MENOR
TAXA DE ADMINISTRACAO (percentual) incidente sobre o valor das bolsas-auxilio e
auxilio-transporte.

a) Nota: A taxa devera ser apresentada em percentual (%), com até duas casas decimais.

18. CRITERIOS DE APRESENTAGAO E ACEITAGAO DA PROPOSTA
18.1. A proposta financeira devera conter:

a) A indicagao da Taxa Administrativa (%) ofertada.

b) A declaragdo de que no percentual ofertado estdo inclusos todos os custos (tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, lucros, seguro contra acidentes pessoais dos
estagiarios, despesas com pessoal, materiais e tecnologia).

c) Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias.

19. CRITERIOS DE HABILITACAO — DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

19.1. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA
(X) Sim () Nao
19.2. VISITA TECNICA
(X) Nao ()Sim () Opcional () Obrigatéria.
19.3. DOCUMENTO OFICIAL DO FABRICANTE
(X) Nao () Sim
19.4. AMOSTRA
(X) Nao () Sim
19.5. Para fins de habilitacao neste processo, o licitante devera apresentar os

documentos conforme exigidos no Edital.
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20. ESTIMATIVA DE PRECOS

20.1. A estimativa de precos para a presente contratacao foi elaborada em conformidade
com o Art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021 e regulamentada, no ambito municipal, pelos Arts.
5° e 6° do Decreto n® 13.264/2023. A metodologia adotada consistiu na pesquisa direta de
mercado realizada nas pragas de Erechim e Cachoeira do sul/RS, definindo-se o valor da taxa
de referéncia através da média aritmética dos precos coletados, critério este previsto no inciso |
do Art. 2° e no caput do Art. 6° do referido Decreto, assegurando a compatibilidade com a
realidade mercadoldgica local.

Municipio Contrato Taxa Adm. (%) Média
Erechi 463/2024 2,89%

rechim o 3.79%
Cachoeira do sul 100/2024 4,69%

Link para os contratos:

Contrato Erechim
Contrato Cachoeira do sul

Considerando a Lei Municipal n°® 8.105/2008 e suas atualizagbes posteriores, que
estabelecem os valores da bolsa-estagio e do vale-transporte para estagiarios — sendo R$
1.321,19, em 2025, para a bolsa-estagio de ensino superior, e R$ 253,58 como valor maximo
mensal para vale-transporte —, informa-se que o valor total estimado foi calculado tomando
como referéncia a maior bolsa e a quantidade maxima de vales-transporte. Dessa forma, os
valores apresentados abaixo correspondem ao montante projetado para um periodo de 12
meses.

Valor anual total

Quant Taxade | Valor Anual estimado
Item Descrigao E t_uan d Administra| estimado (maximo) a ser
stimada | ™ 5. (0) | (maximo)da | repassado para

contratagio | Pagamento dos
estagiarios

Contratacao de empresa
especializada na
prestacao de servicos de
1 Agente de Integragao de Até 270
Estagios, para estagiarios
operacionalizacao do
Programa de Estagio
Remunerado

3,79 R$ 193.375,46( R$ 5.102.254,80

21. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
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21.1. Os recursos financeiros destinados a cobertura das despesas, ora pretendidos, se
encontram alocados no Orgamento Geral do Municipio de Lajeado-RS:

Unidade Gestora: Secretaria de Administracao entre outras

Dotagao: 2025/154

Programa de Trabalho: 05.01.04.122.0003.2010 — Manutengdo da Secretaria de
Administragao

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

Fonte de Recurso: 0500 — Recurso Livre

Destinagao: 00000 — Livre

Rubrica do Item: 3.3.90.39.99.01.00.00 — SERVICOS DE ESTAGIARIOS

Lajeado, 15 de Outubro de 2025
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ANEXO 11l

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

O Valor da proposta a ser inserido no campo proéprio do SISTEMA DE COMPRAS
para participacao na DISPUTA DE LANCES devera ser:

| TAXA DE ADMINISTRAGAO (%) |

Ja a proposta a ser anexada ao sistema, (item 7.2 do Edital), devera ser detalhada
conforme modelo abaixo:

Ao Municipio de Lajeado/RS
Ref.: Pregao Eletronico n. 08/2026.

Apresentamos a V. Senhoria nossa proposta de precos, detalhada na tabela abaixo, para
fornecimento do objeto que trata o Pregao Eletréonico n. 08/2026, conforme especificagdo
constante no Edital e seus Anexos.

Razao Social:

CNPJ:

Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte? Sim () Nao( )
Endereco:

Bairro: Cidade:

CEP: E-mail:
Telefone: Fax:

Banco: Conta Bancaria:
N. da Agéncia:

Representante para assinatura do Contrato:

CPF do Representante:

Valor anual total Valor A |
estimado (méximo) a Taxa de alor Anua
e Quant. ser repassado para .. ~ estimado
Item Descricéo Estimada pagamento dos Admlrzg)tragao (méximo) 93
estagiarios contratacao
(A) (A x B)
Contratagao de
empresa especializada
na prestacao de
1 |servicos de Agente de| At€270 | pe g 10 954 80 ) RS
Integragdo de Estagios,|estagiarios
para operacionalizagéo
do Programa de Estagio
Remunerado

Centro Administrativo: Rua Cel.Julio May,242 — Centro- 95900-178 Lajeado/RS-Fone (51) 3982-1045
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(*) Concordamos com todas as especificagcoes do Edital.
PRAZO E FORMA DE EXECUGCAO: Conforme o Edital.
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 dias.

Local e data

Carimbo da empresa/Assinatura do representante legal

IMPORTANTE:
Proposta a ser encaminhada conforme Edital, devendo conter todas informacdes exigidas.
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Procuradoria-Geral

do Municipio j LAJEADO
ANEXO IV-A
DECLARAGCAO
A empresa ___ (Raz&o Social)__, inscrita no CNPJ n. , DECLARA, para os de

dos fins e sob os ditames da lei que nao possui € ndo contratara durante a vigéncia da avenca
decorrente deste certame empregados ou sécios que sejam cbnjuges, companheiros ou parentes
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de
cargos de diregao ou no exercicio de fungbes administrativas, assim como de agentes publicos
municipais, nos termos do art. 7° da Lei n® 14.133/21.

DECLARA que nos termos do art. 7°, XXXIll da CF/88, ndo emprega menor de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalhador menor de 16 anos, salvo na
condicao de aprendiz, a partir de 14 anos.

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagdo no presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar eventuais
ocorréncias supervenientes.

DECLARA que a proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias.

DECLARA também ndo possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condicbes analogas as de escravo, instituido pela Portaria Interministerial
MTE/SDH n. 2/11 e nao ter sido condenada, a contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis
de combate a discriminagédo de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em
afronta a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cédigo
Penal; do Decreto n. 5.017/04 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengbes da OIT nos
29 e 105.

DECLARA que os objetos/servigcos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagcdo, conforme disposto no
art. 93 da Lei n. 8.213, de 24 de julho de 1991.

DECLARA, que tomou conhecimento de todas as informagdes para o cumprimento das
obrigagdes objeto deste Pregao Eletrénico n. 08/2026.

Local e data

Carimbo da empresa/Assinatura do representante legal

Centro Administrativo: Rua Cel.Julio May,242 — Centro- 95900-178 Lajeado/RS-Fone (51) 3982-1045
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ANEXO IV-B
DECLARAGAO ME/EPP

[denominacgao/razdo social da sociedade
empresarial], inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ sob o n°
, por intermédio de seu(sua) representante legal o(a) Sr(a).
, portador(a) da carteira de identidade

n° e inscrito(a) no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF sob o n°
, DECLARA, para fins do disposto no item do Edital de
n° __ / e sob as penas da lei, atender os requisitos para enquadramento como

microempresa/empresa de pequeno porte e nao incorrer em qualquer dos impedimentos para se
beneficiar do tratamento juridico diferenciado correspondente conferido pela legislagdo em vigor,
nos termos do artigo 3°, da Lei Complementar Federal n® 123/06.Para esse efeito, a declarante
informa que:

| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da emissao, os
documentos que comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas despesas, bem
como a realizagcdo de quaisquer outros atos ou operacdes que venham a modificar sua situacao
patrimonial;

b) cumpre as obrigagdes acessorias a que esta sujeita, em conformidade com a legislacao
pertinente;

c) NAO firmou contratos com a Administragéo Publica, no ano corrente, que extrapolem os
limites impostos pelo art. 4° da Lei 14.133/21.

Il - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar a
Secretaria da Receita Federal do Brasil e a pessoa juridica pagadora, imediatamente, eventual
desenquadramento da presente situacado e esta ciente de que a falsidade na prestacido dessas
informacdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n® 9.430, de 1996, o sujeitara, com as
demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislacdo criminal e
tributaria, relativas a falsidade ideolodgica (art. 299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de
1940 - Cdodigo Penal) e ao crime contra a ordem ftributaria (art. 1° da Lei n® 8.137, de 27 de
dezembro de 1990)

Local e data

Carimbo da empresa/Assinatura do representante legal
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ANEXO V
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
N°....-02/2026

O MUNICIPIO DE LAJEADO-RS, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob
o0 n° 87.297.982/0001-03, neste ato representado pela Prefeita, Sra. Glaucia Schumacher,
brasileira, inscrita no CPF sob o n° 760.273.410-68, residente e domiciliada em Lajeado-RS,
doravante denominado MUNICIPIO, e a empresa ......ccccceeenennn. , inscrita no CNPJ sob n°
............. ,comsedenaRua ............., n°® .............,Bairro .............., CEP ............, ciim,
neste ato representada por seu(ua) responsavel legal, Sr(a). .................. , brasileiro(a),
empresario(a), inscrito(a) no CPF sob o n® ............... , residente e domiciliado(a) no Municipio
de.....ooinil , doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente Contrato de
Prestacdo de Servicos decorrente do Pregao na Forma Eletrénica n°® 08/2026, com fulcro na Lei
Federal n°® 14.133/2021, Decretos Municipais n° 13.286/23 e n° 13.287/23, Portaria n.°
35.031/2025 e nas demais normas aplicaveis, mediante as seguintes clausulas e condigoes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Constitui objeto deste contrato a contratagdo de empresa especializada para prestagéo de
servigos de agente de integragdo de estagios, visando a operacionalizagdo do programa de
estagio remunerado do Municipio de Lajeado/rs, destinado a estudantes regularmente
matriculados e com frequéncia regular em instituicdes de ensino meédio, técnico e superior, para
atuacao nas secretarias municipais.

1.2 O presente instrumento encontra-se de acordo com o Pregdo na Forma Eletrénica n°®
08/2026, no Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela CONTRATADA, constantes no
Processo Licitatério n® 50196 /2025, os quais passam a fazer parte integrante deste contrato para
todos os fins, independentemente de transcricao:

Valor anual total
Taxa de Valo_r Anual 'es_timado
Item Descricao annt. Administracao e§t|_mado (maximo) a ser
Estimada (%) (maximo) da | repassado para
contratacao | pagamento dos
estagiarios
Contratagao de
empresa
especializada na
prestacao de Até
servicos de Agente 270
001 [ de Integracdo de 3,79 R$193.375,46 | R$ 5.102.254,80
Estagios, para estagiarios
operacionalizagao
do Programa de
Estagio
Remunerado.
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1.3. O MUNICIPIO n3o estara obrigado a preencher integralmente o total de vagas de estagio
disponibilizadas, fixado em 270 (duzentas e setenta), ficando o preenchimento condicionado ao
seu exclusivo interesse, bem como a efetiva disponibilidade orgcamentaria e financeira.

1.3 Integram o objeto contratual todas as obrigagdes operacionais, técnicas, administrativas,
documentais e legais necessarias a execugao completa e regular dos servigos, ainda que nao
expressamente descritas nesta clausula, desde que previstas no Termo de Referéncia, na
proposta da CONTRATADA, na legislacdo aplicavel ou decorrentes da natureza do servigo, ndo
sendo tais obrigagdes consideradas acréscimo do objeto contratual.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO

2.1. A execugao dos servigos devera observar rigorosamente o disposto na Lei Federal n°
11.788/2008 e na Lei Municipal n° 8.105/2008, cabendo ao Agente de Integragdo atuar como
articulador entre a Prefeitura, as Instituicbes de Ensino e os estudantes:

2.1.1. Da Migragao e Encampacéao de Contratos (Inicio do Contrato):

a) A CONTRATADA devera realizar a migracdo dos estagiarios ativos na Prefeitura no
momento do encerramento do contrato vigente.
b) Os Termos de Compromisso de Estagio (TCE) em vigor deverao ser encampados,

respeitando sua vigéncia original, observado que a soma nao podera ultrapassar o limite de 2
(dois) anos.

2.1.2. Do Fluxo de Contratacao:

a) As solicitagbes de servigos serao realizadas diretamente no site da Contratada ou por meio
de e-mail/formulario.

b) A CONTRATADA devera apresentar candidatos as vagas em até 3 (trés) dias Uteis apos a
abertura da solicitagéo.

c) Compete a Contratada verificar se o candidato ja nao realizou estagio na Prefeitura pelo
limite legal de 2 (dois) anos.

2.1.3 Da Operacionalizagao Continua:

a) O servico compreende: divulgacdo de vagas, recrutamento, selecido, contratacao,
prorrogacao, desligamento, calculo da folha de pagamento mensal e elaboracao de relatérios.

b) A CONTRATADA devera contratar Seguro de Acidentes Pessoais em favor de todos os
estagiarios.

2.2. Os servigos de gestao serdo executados nas dependéncias da CONTRATADA, por meio de
sua plataforma online e de sua unidade administrativa, devera manter unidade administrativa no
Municipio de Lajeado/RS, com atendimento presencial minimo de 8 (oito) horas diarias, nos turnos
da manha e da tarde.

2.3. A CONTRATADA obriga-se a cumprir os seguintes prazos: (i) apresentar candidatos as vagas
em até 3 (trés) dias uteis apds a solicitagdo; (i) comunicar o término dos contratos com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias; e (iii) efetuar o repasse da bolsa-auxilio aos estagiarios
até o 7° (sétimo) dia util de cada més.

2.4. A CONTRATADA devera cumprir integralmente todas as obriga¢des previstas neste Termo,
assumindo os riscos e despesas decorrentes da execucgao, e, especificamente:

I. Firmar convénio com todas as instituicdes de ensino onde os estagiarios estejam
matriculados;
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Il. Organizar e divulgar amplamente o processo seletivo, utilizando jornais, radios e redes
sociais;

Ill. Realizar o processo seletivo, incluindo avaliagdo psicologica/comportamental quando
solicitado, encaminhando estagiarios adequados ao perfil;

IV. Confeccionar os Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e respectivos aditivos;

V. Controlar o vencimento dos contratos, comunicando a Prefeitura com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias;

VI. Controlar a frequéncia dos estagiarios, aplicar descontos por faltas e gerenciar o
cronograma de recesso remunerado;

VII. Efetuar o pagamento da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte até o 7° (sétimo) dia util,
sem exigir vinculo com instituicdo bancaria especifica;

VIII. Providenciar seguro de acidentes pessoais desde o inicio do estagio;

IX. Ressarcir a Prefeitura valores pagos indevidamente em razdo de erro na folha de
pagamento;

X. Manter unidade de atendimento no Municipio de Lajeado/RS e disponibilizar Portal do
Estagiario;

XI. Prestar orientacdo pedagogica e juridica relativa ao estagio

XIl. Abster-se de cobrar qualquer valor dos estudantes.

2.5. O MUNICIPIO reserva-se o direito de realizar vistoria nas dependéncias da
CONTRATADA, especificamente em sua unidade localizada no Municipio de Lajeado/RS, apds o
prazo de 30 (trinta) dias da assinatura do contrato, com a finalidade de verificar o cumprimento da
exigéncia de instalacao fisica e da manutencgao de equipe de atendimento presencial.

2.6. Poderdo ser realizados, a qualquer tempo durante a vigéncia contratual, testes de
verificacdo das funcionalidades da Plataforma/Portal, abrangendo os perfis de Instituicdo de
Ensino, Estudante e Prefeitura, com o objetivo de assegurar o pleno funcionamento e a
conformidade dos servigos prestados.

2.7. A CONTRATADA e/ou o sistema de gestdo por ela disponibilizado deverdo atender
integralmente aos requisitos operacionais e tecnoldgicos estabelecidos no Termo de Referéncia,
responsabilizando-se pelo cumprimento das especificacdes ali descritas.

2.8. A CONTRATADA permanecera integralmente responsavel pelas implicagbes técnicas,
operacionais, administrativas e legais decorrentes da execuc¢édo dos servigos, inclusive quanto a
eventuais danos causados a Administragcdo, ou a terceiros, bem como pelo atendimento a
alteragbes supervenientes da legislagdo aplicavel, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE
quando inerentes a natureza do servigo contratado.

2.9. Faz parte integrante do objeto deste contrato os materiais, a mao de obra, equipamentos,
ferramentas, utensilios, insumos, transporte e demais despesas necessarias a execucido dos
servicos, o pagamento de todos encargos, taxas e impostos decorrentes dos servigos prestados
ao MUNICIPIO e aqueles atinentes a atividade do estagiario (trabalhistas, fiscais, comerciais,
previdenciarios, tributarios, materiais, etc.), bem como com recursos técnicos e profissionais, e
responsabilidade civil e de riscos; seguros de responsabilidade civil que cubram danos pessoais e
materiais a terceiros e ao Municipio de Lajeado-RS e, ainda, seguro do pessoal utilizado nos
servigos contra riscos de acidente de trabalho e o cumprimento de todas as obrigagdes que a
legislagdo fiscal, trabalhista e previdenciaria impde ao empregador, sem qualquer énus ou
solidariedade por parte do MUNICIPIO.

CLAUSULA TERCEIRA - DA SUBCONTRATAGAO

3.1. E vedada a subcontratacdo, total ou parcial, do objeto deste contrato, permanecendo a
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CONTRATADA integralmente responsavel pelo fornecimento de todo o objeto, bem como por
todas as obrigacbes legais, técnicas, trabalhistas, previdenciarias e fiscais decorrentes da
contratacao.

CLAUSULA QUARTA - DA GARANTIA DE EXECUGAO

4.1. A CONTRATADA devera prestar garantia de execugao correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor total do contrato, para a assinatura do contrato, em uma das modalidades previstas no
art. 96, § 1°, da Lei n® 14.133/2021, acrescido de garantia adicional para os casos previstos no
art.59, §5°, da mesma Lei.

4.2. A garantia assegurara, entre outros, o pagamento de prejuizos advindos do n&o cumprimento
do objeto e de multas aplicadas pela Administragao.

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZAGAO

5.1. Os responsaveis pela fiscalizacdo e pela gestdo deste Contrato sdo os servidores abaixo
indicados, competindo-lhes o acompanhamento técnico e administrativo da execucdo, a
verificacdo da qualidade e da quantidade dos servigcos ou bens entregues, bem como a gestao
documental e dos pagamentos. Para fins de comunicagao, ficam estabelecidos os seguintes
canais de contato:

e Fiscalizagdo: Roseli Raquel Neumann, email: roseli.neumann@lajeado.rs.gov.br,
telefone: 3982-1006.

e Gestao: Patricia Haenssgen, e-mail: sead@lajeado.rs.gov.br, telefone: (51) 3982-1106.

5.2. A fiscalizagdo registrara todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual,
adotando as providéncias necessarias a regularizagdo de eventuais faltas ou defeitos, inclusive
quanto a analise da documentagdo mensal exigida para fins de liquidacdo da despesa, em
consonancia com as competéncias previstas nos Artigos 13 e 15 do Decreto Municipal n°
13.285/2023.

5.3. As decisbes e providéncias que ultrapassem a competéncia da fiscalizagdo serao
solicitadas a seus superiores, em tempo habil para adocido das medidas.

5.4. Caso o servigo nao esteja de acordo com as especificacoes exigidas, a fiscalizagdo ndo o
aceitara e lavrara termo circunstanciado do fato, que devera ser encaminhado a autoridade
superior, sob pena de responsabilidade.

5.5. Compete a:

a) Gestao: coordenar as atividades de fiscalizagdo deste Contrato; indicar a existéncia de
recursos orcamentarios; analisar e decidir as demandas recebidas dos fiscais,
acompanhadas de suas manifestagdes; acompanhar o prazo de execugao e vigéncia deste
instrumento; atestar a realizacdo da despesa, apos ateste do fiscal; encaminhar os autos
conclusos para pagamento a Secretaria da Fazenda a unidade de orcamento e finangas;
encaminhar a unidade competente documentos pertinentes a prorrogacéo, alteracao,
reequilibrio, pagamento, eventuais aplicagdes de san¢des e extingdo deste Contrato; e

b) Fiscalizagdo: acompanhar a execucédo deste Contrato, registrar todas as ocorréncias e
irregularidades relacionadas com sua execugao; acompanhar a regularidade da execugao
dos servicos e as ocorréncias evidenciadas; comunicar a Gestora eventuais
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inadimplementos das obrigagbes contratuais, propondo aplicagcdo de penalidades e, se for
0 caso, a rescisao contratual; solicitar a CONTRATADA corregcbes e/ou substituicoes
quando do recebimento de servicos divergentes do pactuado; atestar a regularidade da
prestacdo dos servicos e encaminhar a Gestora para atesto da despesa, realizar o
recebimento provisorio dos servigos; acompanhar a execucado deste Contrato, quanto as
obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas; analisar, por amostragem, os
comprovantes de recolhimento mensal das contribuicbes previdenciarias estabelecidas
para o empregador e seus empregados; comprovantes de recolhimento mensal do Fundo
de Garantia por Tempo de Servico, comprovante de pagamento de salarios, vale-
transporte, auxilio-alimentacdo e demais obrigagbes contidas na convengdo coletiva,
acordo coletivo ou sentenga normativa.

5.6. E direito da Fiscalizagao rejeitar quaisquer servicos quando entender que a sua execugao
esta fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos neste Contrato, devendo a CONTRATADA
reparar, corrigir ou refazer os servigos rejeitados pela fiscalizagédo, nos termos do artigo 119 da Lei
n°® 14.133/2021.

5.7. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes ao objeto do Contrato, deveréo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA sem 6nus para o MUNICIPIO.

58. A fiscalizacdo exercida no interesse do MUNICIPIO ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, na
sua ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

59. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente ao MUNICIPIO ou a

terceiros em razao da execucdo deste Contrato, e a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
MUNICIPIO n&o excluira nem reduzira essa responsabilidade.

CLAUSULA SEXTA - DO RECEBIMENTO E DO ATESTO DOS SERVIGOS

6.1. O objeto do contrato sera recebido:

I. Provisoriamente pelo fiscal, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico;

II. Definitivamente, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

6.2. O recebimento podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcbes constantes neste Contrato, no Termo de Referéncia e na proposta da
CONTRATADA. Para o recebimento do servicos, a fiscalizagdo considerara:

.  Pontualidade e regularidade documental: Apresentacdo tempestiva e completa dos
relatorios, e demais documentos comprobatérios quando solicitado, observando os prazos
estabelecidos pela fiscalizagao.

6.3. No recebimento e aceitacdo do objeto, serdao consideradas, no que couber, as disposi¢des
contidas no artigo 140 da Lei n°® 14.133/21.

6.4. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela prestacao
dos servigos, nem a ético-profissional pela perfeita execugéo deste objeto.
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CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

7.1. O prazo de vigéncia deste Contrato sera de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura,
prorrogavel, na forma do art. 107, da Lei n° 14.133/2021, mediante o ateste, da autoridade
competente, de que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para o MUNICIPIO, sendo
permitida a negociagdo com a CONTRATADA ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer
das partes.

7.2. A prorrogagao podera ocorrer mediante justificativa formal da autoridade competente,
desde que comprovado que as condigoes e Os precos permanecem vantajosos para o
MUNICIPIO, admitida a negociagdo com a CONTRATADA ou, alternativamente, a extingao
contratual.

7.3. O MUNICIPIO podera promover a rescisdo unilateral do contrato, por razdes de interesse
publico devidamente motivadas, caso a execugdo ndo atenda as legitimas expectativas da
Administracdo, mediante notificacdo prévia a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 10
(dez) dias, assegurados o contraditério e a apuracdo de eventuais direitos decorrentes da
execucao contratual, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

7.4. Nos casos de assinatura fisica, a auséncia da CONTRATADA para assinar termos aditivos
ou a nao remessa de assinaturas autenticadas, no caso de envio pelo Correio, ou ainda a
procrastinagdo injustificada na assinatura digital, que ultrapassar o prazo de 5 (cinco) dias a partir
da data de comunicacao pela Procuradoria Geral do Municipio ou do recebimento pelo Correio,
prorrogavel mediante justificativa por igual periodo, resultara na desclassificagdo da proposta ou
na rescisao contratual. Além disso, sera aplicada uma multa contratual equivalente a 10% (dez por
cento) sobre o valor da contratagdo e/ou a suspensdo do cadastro de fornecedores por até 2
(dois) anos, conforme previsto no Edital de licitagéo.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

I. Designar, um servidor como fiscal do contrato, que sera o responsavel por todo o
acompanhamento e comunicacdo com a CONTRATADA, nos termos do Art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

II.  Solicitar a CONTRATADA os servicos para atender as suas necessidades;

lll.  Prestar as informagdes e os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATADA,
bem como proporcionar as condicdes necessarias para a correta execugao do objeto.

IV.  Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, por meio do fiscal designado, para
verificar a conformidade do servigo com as especificagdes do Termo de Referéncia e, caso
identifique falhas ou irregularidades, notificar formalmente @ CONTRATADA para que
proceda as devidas corregdes.

V.  Analisar e atestar o recebimento dos produtos e/ou servigos, proviséria e definitivamente,
conforme as etapas de entrega e os critérios de aceitagao definidos neste instrumento e no
Termo de Referéncia.

VI.  Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA, de acordo com as condigbes de prego,
prazo e forma estabelecidas, desde que cumpridas todas as obrigacbes e apds o regular
atesto do fiscal do contrato.
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Instaurar o devido processo administrativo para apurar infragcoes e, se for o caso, aplicar as
penalidades cabiveis, garantindo a CONTRATADA o direito ao contraditério e a ampla
defesa.

Notificar formalmente a CONTRATADA sobre eventuais irregularidades observadas na
gestdo dos recursos ou na prestagao de informacgdes.

Aplicar penalidades contratuais, observados o contraditorio e a ampla defesa;

Informar a existéncia de vagas, quantidade, qualificacdo e valor da bolsa-auxilio (até 270
vagas.

Indicar servidor para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da CONTRATADA e assinar os
TCEs.

Comunicar 8 CONTRATADA a frequéncia mensal para realizagdo do pagamento das
bolsas.

Realizar o pagamento das faturas (reembolso das bolsas + taxa administrativa) a
CONTRATADA para que esta repasse aos estagiarios.

Fiscalizar a manutencgao da apdlice de seguro em favor do estagiario.

O MUNICIPIO ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do objeto, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato deste CONTRATO, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1.

VI.

VII.

Séo obrigagdes da CONTRATADA:

Manter, durante toda a vigéncia deste Contrato, inalteradas as condi¢bes, a qualificagcéo e
as demais obrigagdes assumidas, em conformidade com o Edital da Licitagéo.

Designar, desde o inicio da execucdo, um preposto que representara a CONTRATADA,
com a obrigacao de manter atualizados seus contatos telefénicos e eletrdnicos.

Atender, de forma imediata, quaisquer demandas extraordinarias formuladas pelo
MUNICIPIO.

Executar os servicos e/ou fornecer os objetos contratados em perfeitas condicoes,
observando rigorosamente as especificagdes, prazos e locais indicados pela fiscalizagao.

Prestar todos os esclarecimentos que o MUNICIPIO eventualmente solicitar e fornecer,
sempre que requerido, os comprovantes de pagamento dos empregados, bem como dos
encargos sociais, trabalhistas e fiscais decorrentes da execugéo do presente instrumento.

Nao utilizar ou oferecer este Contrato para fins de operagdes financeiras sem a prévia e
expressa anuéncia do MUNICIPIO, sob pena de rescisao contratual.

Manter, durante toda a vigéncia deste Contrato, um quadro de pessoal suficiente e
qualificado para atender integralmente as demandas, sem interrupgoes
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VIIl.  Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, quaisquer defeitos ou danos
decorrentes da execucdo dos servigos prestados ou dos bens fornecidos e refazer, sem
énus para o MUNICIPIO (excetuadas as despesas relativas a reposigéo ou recuperacgéo de
pecas/material nao restituidos), os servicos que forem recusados por meio de parecer
técnico do MUNICIPIO.

IX.  Comunicar, de forma imediata, ao MUNICIPIO toda e qualquer irregularidade detectada
durante a execucdo deste Contrato. Comunicar ao MUNICIPIO, com antecedéncia minima
de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para a entrega, os motivos que possam
impedir o cumprimento da entrega, acompanhada da comprovagdo pertinente,
sujeitando-se a aplicagdo das penalidades previstas em caso de justificativa rejeitada;

X.  Indenizar o MUNICIPIO e/ou terceiros por prejuizos ou danos causados por dolo ou culpa;
Assumir a responsabilidade por vicios e danos decorrentes do objeto contratado, conforme
disposto nos artigos 12, 13 e de 17 a 27 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990); Responder por quaisquer danos pessoais e/ou materiais ocasionados por
seus empregados.

Xl.  Permitir o acompanhamento de qualquer servigo por técnicos do MUNICIPIO, sempre que
estes julgarem necessario e sanar, imediatamente, quaisquer irregularidades apontadas
pelos 6rgaos de fiscalizacdo do MUNICIPIO;

9.2. O MUNICIPIO reserva-se o direito de realizar avaliagdes, inspecbes e diligéncias para
esclarecer quaisquer situagdes relativas ao fornecimento do objeto contratado, e a CONTRATADA
obriga-se a colaborar integralmente com tais procedimentos.

9.3. A CONTRATADA sera a unica responsavel pelo pagamento de encargos sociais, taxas,
tributos, alvaras e quaisquer outras despesas incidentes sobre os servigos prestados ou bens
fornecidos, bem como pelas obrigacdes decorrentes do vinculo empregaticio e das contribuicbes
previdenciarias, nos termos da legislacdo trabalhista e previdenciaria aplicavel, respondendo
integralmente em eventuais reclamacgdes ou ag¢des de responsabilidade civil e penal.

CLAUSULA DECIMA - DA ORDEM CRONOLOGICA E DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. Os pagamentos decorrentes deste Contrato observardao a ordem cronolégica de
exigibilidade das obrigagdes, nos termos do art. 141 da Lei n° 14.133/2021 e as disposi¢des do
Decreto Municipal n° 13.986/2025, ressalvadas as hipdteses legalmente admitidas de alteragéo
dessa ordem, devidamente justificadas pela Administracao.

10.2. O MUNICIPIO efetuara o pagamento & CONTRATADA mediante depdsito em conta
bancaria, observando-se o seguinte rito e cronograma:

I. Da Liquidagado: Apos a apresentacdo da Nota Fiscal detalhando o objeto fornecido no
més anterior, o MUNICIPIO ter4 o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para realizar a
conferéncia, o recebimento e a aprovacdo pelo fiscal do contrato e pelo gestor
responsavel, adotando as providéncias necessarias para a regular liquidagao da despesa.

. Do Desembolso: Concluida a liquidacdo e emitida a ordem de pagamento, o depdsito
bancario correspondente a obrigacado ocorrera no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

lll.  Da Base Normativa: O fluxo de pagamento descrito nesta clausula devera ocorrer em
estrita conformidade com o disposto no Decreto n® 13.986/2025.

10.3. Para realizagdo do pagamento a CONTRATADA devera enviar os seguintes documentos
em Arquivo digital (em formato PDF):
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I.  Comprovante de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal e INSS.
Il. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF.
[ll. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
IV. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais.
V. Certidao Negativa de Débitos Municipais.

10.4. A Nota Fiscal/Fatura emitida devera conter, em local de facil visualizagao, a indicagcao do
numero da Nota de Empenho, CAEPF ou CNO se for o caso, a fim de acelerar a liberagao do
documento fiscal para pagamento.

10.5. A Nota de Empenho sera enviada automaticamente a CONTRATADA, caso esta possuir
e-mail cadastrado. Consultas de empenhos, prazos para pagamentos, datas de pagamento
podem ser efetuadas no site www.lajeado.rs.gov.br, clicando em Empresa-Servigos, link
“Empenhos”.

10.6. No ato do pagamento serdo processadas as dedugdes e retengdes previstas na legislagéo.

10.7. O MUNICIPIO podera compensar multas aplicadas com valores contratados e ainda néo
pagos ou da garantia, se houver e, conforme o caso, processar a cobranga judicialmente.

10.8. Havendo recusa de pagamento da Nota Fiscal apresentada, por parte dos fiscais, em
razao de irregularidades, seja na Nota Fiscal, seja no relatério que devera acompanha-lo, o prazo
para pagamento sera interrompido, passando a contar desde o inicio, a partir da data de reenvio
da documentacéo devidamente ajustada e corrigida.

10.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento deste Contrato, quando a CONTRATADA
nao tenha concorrido de alguma forma, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira
devida pelo MUNICIPIO, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) 00016438

I'=(TX) Percentual da taxa anual = 6%

365

10.10. Os pagamentos devidos pela CONTRATANTE em decorréncia deste Contrato observarao a
estrita ordem cronolégica de exigibilidade para cada fonte de recursos, em conformidade com o
art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1.  As despesas resultantes do presente contrato serdo pagas com as seguintes dotacgbes
orcamentarias:

Secretaria Municipal de Administragao - SEAD
05.01.04.122.0003.2010 — Manutencao da Secretaria de Administracao

Secretaria Cultura, Esporte, Lazer e Turismo (SECEL)
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13.01.13.392.0014.2064 — Manutencao da Cultura

Secretaria do Desenvolvimento, Econdémico, Inovagao e Agricultura (SEDEI)
12.01.23.691.0012.2060 — Manutencéo do Desenvolvimento Econémico

Secretaria do Desenvolvimento Social (SMDS)

11.01.08.122.0003.2056 — Manutencao do Setor Adm da Secretaria do Desenvolvimento
Social

11.03.08.245.0008.2112 — Manutencao dos Servigos do Bloco da Protecao Social de
Média e Alta complexidade

Secretaria da Educacgao (SED)
10.03.12.365.0007.2043 — Manutengao da Educacéao Infantil
10.02.12.361.0007.2039 — Manutenc¢éo do Ensino Fundamental

Secretaria da Fazenda (SEFA)
06.01.04.123.0003.2015 — Manutencao da Gestao Financeira e Orgamentaria
06.01.04.129.0003.2270 — Manutencao da Fiscalizagao Tributaria

Gabinete da Prefeita
02.01.04.122.0003.2003 — Manutencao do Gabinete do Prefeito

Secretaria do Meio Ambiente, Saneamento, Sustentabilidade e Bem-Estar Animal - SEMA
08.01.18.122.0003.2128 — Manutencao da Secretaria do Meio Ambiente

Secretaria de Obras (SEOB)
07.01.04.122.0003.2017 — Manutencao do Setor Administrativo da Coordenadoria de
Obras

Secretaria do Planejamento, Urbanismo e Mobilidade (SEPLAN)
03.01.15.451.0004.2006 — Manutencao da Secretaria de Planejamento

Procuradoria-Geral do Municipio
19.01.03.092.0003.2008 — Manutengao da Procuradoria Juridica

Secretaria da Saude (SESA)

14.01.10.122.0003.2179 — Manutencao da Secretaria da Saude
14.01.10.301.0011.2167 — Manutengao das A¢des de Saude Basica
14.01.10.302.0011.2174 — Manutencao da Rede de Saude Mental
14.01.10.303.0011.2188 — Manutencao da Farmacia

14.01.10.305.0011.2170 — Manutencao Vigilancia Epidemioldgica, Ambiental e do
Trabalhador

Secretaria da Seguranga Publica (SESP)
18.01.06.181.0012.2240 — Manutencao de A¢des de Seguranga Publica

Secretaria dos Servigos Urbanos (SESU)
09.01.04.122.0003.2265 — Manutencao do Departamento de Servigos Urbanos

Para todos:
3.3.90.39.00.00.00.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS:

| - dar causa a inexecucgao parcial deste Contrato;
Pena: Adverténcia, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

Il - dar causa a inexecugao parcial deste Contrato que cause grave dano a Administragcdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Pena: Impedimento de licitar e contratar com a CONTRATANTE de Lajeado pelo periodo de 12
(doze) meses, quando nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave.

Il - dar causa a inexecucéo total deste Contrato;
Pena: Impedimento de licitar e contratar com a CONTRATANTE de Lajeado pelo periodo de 18
(dezoito) meses, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave.

IV - ensejar o retardamento da execucgao dos servigos sem motivo justificado;
Pena: Impedimento de licitar e contratar com a CONTRATANTE de Lajeado pelo periodo de 18
(dezoito) meses, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave.

V - prestar declaracio falsa durante a execucéo deste Contrato;

Pena: Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave.

VI - praticar ato fraudulento na execucgao deste Contrato;

Pena: Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave.

VII - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Pena: Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo periodo de 36 (trinta e seis) meses, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave.

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Pena: Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo periodo de 60 (sessenta) meses, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave.

12.1. Além das penalidades previstas acima, a CONTRATADA ficara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as demais penalidades referidas no Titulo IV da Lei n.
14.133/2021, no que couber, bem como as seguintes sancoes:

. Adverténcia, nos seguintes casos:

a) Descumprimento parcial das obriga¢des e responsabilidades assumidas contratualmente, e
nas situagdes que ameacem a qualidade do produto ou servigo, ou a integridade patrimonial
ou humana.
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ll. Multa moratéria, nos seguintes casos:

a) O atraso injustificado na execugdo dos servigos sujeitara a CONTRATADA a multa
moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, limitada a 20% (vinte por cento) do
valor da parcela inadimplida.

b) O atraso injustificado no atendimento as determinacdes da fiscalizagao, inclusive quanto a
verificagcado de vicios ou a correcao de servigos executados em desconformidade, ensejara
multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, também limitada a 20% (vinte
por cento) do valor da obrigagao nao cumprida.

c) Caracterizada a inexecugao parcial, sera aplicada multa compensatéria de até 20% (vinte
por cento) sobre o valor do saldo contratual ndo executado, sem prejuizo da possibilidade
de rescisdo contratual e demais sancbdes administrativas cabiveis, nos termos da Lei n°
14.133/2021 e da regulamentagdo municipal pertinente.

12.2. No caso de inexecugédo parcial, a multa compensatéria aplicada sera de 20% sobre o saldo
nao executado deste Contrato.

12.2.1. No caso de inexecugéo total, a multa compensatéria aplicada sera de 30% sobre o valor
deste Contrato, sem prejuizo das demais san¢des e multas aplicadas. Podera ser configurada a
inexecugéo total do objeto quando:

a) houver atraso injustificado na prestacao do servigo contratado por mais de 20 (vinte) dias;
b) subcontratac&o do servico;

c) outras hipéteses previstas neste instrumento, ou na lei.

12.2.2. Em observancia aos principios da proporcionalidade e da razoabilidade, nos termos do art.

40 do Decreto Municipal n°® 13.939/2025, a autoridade competente podera, mediante decisao
fundamentada, aplicar os percentuais de multa sobre o valor da ultima medicdo mensal, em
substituicao ao valor total do contrato, quando a infragdo ndo houver causado dano direto ao
erario nem interrupcao da continuidade do servico.

12.3. Além das multas previstas nos itens anteriores poderdo ser aplicadas multas, de acordo
com as graduagbes Leve, Média ou Grave, seguindo os percentuais e ritos estabelecidos no
Decreto Municipal n® 13.939/2025, conforme graus e eventos descritos nas Tabelas 1 e 2 abaixo:

Tabela 1 — Valores das multas por gravidade das infragdes

GRAU CORRESPONDENCIA
1-Leve 0,5%
2 - Média 1%
3 - Grave 2%

Tabela 2 - Classificagao das infragbes por gravidade
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Item Infracao Grau Observagoes
Deixar de assinar, sem justa causa, aditivos . .
: . N . Penalidade por dia
1 contratuais no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apés o Leve
: de atraso
envio do documento
> Deixar de indicar preposto para representacao Leve Penalidade por dia
contratual de auséncia
3 Descumprir prazos estabelecidos no contrato Leve Penalidade por dia
de atraso
4 Executar servigos ou utilizar materiais em Médi
) - édia -
desconformidade com normas técnicas
5 Néao fo_rnecer documentagéao exigida (ex.: notas fiscais, Média B
relatorios)
6 Omitir ou caucionar o presente Contrato Média -
7 L_|m|tgr, |rr~1ped|r ou embaracar a atuacéo da Média B
fiscalizacao
8 Entregar servigos divergente do contratado Grave Sem prejuizo da
substituicao
N&ao reparar, corrigir, remover ou substituir
9 servicos/materiais defeituosos dentro do prazo Grave -
estipulado
10 Delx.ar de oferecer garantia minima exigida para os Grave B
servigos prestados
Nao manter as condi¢bes de habilitacao e qualificacao
11 y ~ Grave -
exigidas durante a execugao
Ocasionar danos pessoais ou materiais a terceiros ou
12 . ~ Grave -
ao Municipio durante a execugao

.  Caso o somatério de todas as multas aplicadas ao longo da execugdo contratual
ultrapassar o percentual de 20% sobre o valor total deste Contrato a CONTRATANTE
podera declarar a inexecucgao total deste Contrato.

II. A aplicagdo das multas previstas nas Tabelas 1 e 2 ndo afasta a possibilidade de aplicagao
cumulativa das sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar ou declaragao
de inidoneidade, a depender da gravidade da conduta, da reincidéncia e dos danos
causados a Administragao, conforme apurado em processo administrativo especifico.

12.4. O presente Contrato podera ser rescindido unilateralmente pela Administracédo no caso de
inexecugdo parcial e inexecugao total, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas neste
Contrato e em legislacao especifica.
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12.5. Na aplicacao das sangdes serao considerados:

Centro Administrativo: Rua Cel.Julio May,242 — Centro- 95900-178 Lajeado/RS-Fone (51) 3982-1045
Home-page:http://www.lajeado.rs.gov.br Email: procuradoria.licitacao@lajeado.rs.gov.br

PROCURADORIA GERAL - 50de 56




LAJEADO

Procuradoria-Geral
do Municipio

l. A natureza e a gravidade da infracao cometida;
Il. As peculiaridades do caso concreto;
1"l. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
V. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
V. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle;
V1. As penalidades de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracédo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

12.6. A aplicagdo das sangbes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracédo de processo de responsabilizagao
a ser conduzido por comissao composta por 2 ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 dias uteis,
contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

12.7. Cabera recurso no prazo de 15 dias Uteis da aplicacdo das sang¢des de adverténcia, multa
e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua
decisao no prazo maximo de 20 dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.8. Cabera a apresentagcdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancao de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 dias uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 dias uteis, contado do seu recebimento.

12.9. O recurso e o pedido de reconsideracao terdao efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.10.Apds a decisdo definitiva de aplicacdo de penalidade pecuniaria, a CONTRATADA sera
intimada a efetuar o pagamento da multa por meio de Documento de Arrecadagdo de Receitas
Municipais (DARM), no prazo de 30 (trinta) dias, conforme estabelece o Art. 41 do Decreto
Municipal n°® 13.939/2025.

12.10.1. Caso o pagamento voluntario ndo ocorra no prazo estipulado, a importancia sera
descontada automaticamente dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE ou, na auséncia
destes, sera acionada a garantia contratual prestada ou procedida a inscricdo em divida ativa
para execugao judicial.

12.11.A contagem do prazo fluira a partir do primeiro dia util apds o recebimento da notificacao,
excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o dia do vencimento, sendo considerado prorrogado
até o primeiro dia util seguinte se seu vencimento ocorrer no sabado, domingo ou feriado, quando
nao houver expediente administrativo ou, ainda, quando o expediente for encerrado antes do
horario normal de funcionamento.

12.12.A aplicagédo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Administragdo Publica.

12.13.Apbés a aplicacdo da penalidade, caso o descumprimento da obrigacdo persista, a
CONTRATANTE podera proceder a rescisao contratual.
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12.14.No caso da penalidade prevista se mostrar desproporcional a gravidade da infragdo e ao
prejuizo ou risco de prejuizo dela decorrente, a autoridade competente podera, de forma
excepcional e justificadamente, reduzi-la, observando os demais critérios previstos.

12.15.Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

12.16.A apuracéo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.17.A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se
o procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021.

12.18.0 procedimento para apuracado das infragbes e aplicacdo das sancdes descritas nesta
Clausula observara o rito estabelecido no Decreto Municipal n° 13.939/2025, garantindo-se
sempre o contraditério e a ampla defesa.

12.19. Sera efetuada a glosa no pagamento da Taxa Administrativa proporcional a irregularidade
verificada, caso se constate que a CONTRATADA:

I.  Deixou de apresentar candidatos no prazo estipulado (3 dias uteis);
. Cometeu erros na folha de pagamento que geraram prejuizo aos estagiarios ou a
Administracao;
Ill.  N&o manteve o Seguro de Acidentes Pessoais ativo para todos os estagiarios.

12.19.1. Sera aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado mensal do contrato
em caso de descumprimento de obrigagdes contratuais que causem prejuizo ao programa de
estagios, como o ndo pagamento dos estagiarios no prazo estabelecido (7° dia util), independente
do repasse do MUNICIPIO.

12.19.2. A aplicagao de descontos/glosas em fungdo do descumprimento de critérios de qualidade,
avaliagdo de resultados e/ou niveis minimos de servico exigidos nao concorre com a aplicagao
(concomitante ou nao) das sang¢des administrativas previstas neste Contrato, inclusive daquelas
previstas em funcdo do reiterado descumprimento dos critérios de qualidade dos
produtos/servigos, sendo essa uma prerrogativa da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMATERCEIRA — DO REAJUSTE

13.1. O valor estabelecido neste Contrato é fixo e, durante sua vigéncia, podera ser alterado
exclusivamente nas seguintes hipoteses:

13.2. O prego contratado podera ser reajustado em sentido estrito, para preservar seu valor real
frente a inflacdo, observadas as seguintes condicbes:

I. O reajuste tera periodicidade anual, contada a partir da data de apresentacao da proposta
ocorrida em XX.XX.XXXX.
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ll.  Para solicitar o reajuste, a CONTRATADA devera protocolar o pedido junto ao MUNICIPIO,
que o analisara no prazo de até 30 (trinta) dias.

lll. O indice de reajuste a ser aplicado sera o definido anualmente por Lei Municipal.

13.3. O equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato podera ser restabelecido, para mais
ou para menos, caso sobrevenham fatos imprevisiveis, ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que alterem fundamentalmente as condigdes de execucao do pactuado, nos termos
do Art. 124, inciso Il, alinea "d", da Lei n® 14.133/2021.

I. A parte que se julgar prejudicada devera formalizar o pedido de reequilibrio, demonstrando
analiticamente a variacdo dos custos e o nexo de causalidade com o evento
superveniente.

ll. O MUNICIPIO analisara o pleito e, caso comprovada a alteracdo do equilibrio contratual,
promovera as negociagdes necessarias para restabelecé-lo.

13.4. E condigdo para a concessdo de reajuste ou de reequilibrio que a CONTRATADA esteja
cumprindo regularmente suas obriga¢des contratuais.

13.5. A Administracao tera o prazo de até 1 (um) més para emitir decisao fundamentada sobre os
pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro ou de reajuste formulados pela
CONTRATADA, contado a partir da instrucdo completa do requerimento com os documentos
necessarios, conforme dispde o art. 123, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021.

13.6. Qualquer alteracao de valor sera formalizada por meio de Termo Aditivo a este Contrato.
CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINGAO DO CONTRATO:

14.1. O presente contrato podera ser extinto pelo CONTRATANTE nas seguintes hipoteses
previstas na Lei n® 14.133/2021:

l. Desatendimento das determinagdes da fiscalizagao;

Il. Perda das condi¢cdes de habilitagdo e regularidade fiscal, trabalhista ou previdenciaria
exigidas para a contratagao;

Il. Razdes de interesse publico, devidamente justificadas pela autoridade maxima do
CONTRATANTE.

14.2. A extingdo do contrato observara as disposi¢des dos artigos 137 a 139 da Lei n°
14.133/2021, operando-se de pleno direito nas hipoteses de faléncia ou extingdo da pessoa
juridica CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PROTEGAO DE DADOS

15.1. As PARTES observardo os preceitos da Lei n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados - LGPD) para o cumprimento dos fins a que se propde o presente Contrato,
comprometendo-se a adotar as medidas técnicas e administrativas necessarias visando a
protecado dos dados pessoais.
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15.1.1. As PARTES estao cientes que os dados pessoais tratados no ambito da execugao do
objeto deste Contrato deverao ser utilizados exclusivamente para as atividades necessarias a este
fim, ndo podendo ser utilizados para fins alheios ao referido objeto.

15.1.2. As PARTES comprometem-se a atuar, no presente Contrato, em conformidade com os
controles de Seguranca da Informagdo mediante esfor¢co razoavel e adequado a legislacéo
aplicavel.

15.1.3. Devido as complexidades e particularidades quanto ao tema da LGPD, as PARTES se
comprometem a participar de procedimentos de due diligence/gestéao de terceiros para demonstrar
transparéncia, seguranca, responsabilizacao e prestacdo de contas aos titulares de dados
pessoais.

15.2. As PARTES comprometem-se a registrar de forma estruturada todas as operagdes de
tratamento de dados, avaliagdes e relatérios de impacto, inclusive as que envolvam atuacdes por
terceiros, efetuadas em raz&do do objeto do presente Contrato, cujas definicbes dos agentes de
tratamento serdo descritas no Registro de Atividade de Tratamento (RAT) e no Relatério de
Impacto a Protecao de Dados Pessoais (RIPD).

15.3. As PARTES se comprometem a manter o mais completo sigilo por si, por seus
empregados, servidores e prepostos, nos termos da Lei de Acesso a Informacéo (LAI) - Lei n°
12.527/2011 e da LGPD, cujos teores declaram de seu inteiro conhecimento, todos os dados,
informacgdes e documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, compartilhados ou por
qualquer forma ou modo venham tomar conhecimento ou ter acesso em decorréncia do
cumprimento do Contrato, ficando responsaveis pelas consequéncias da sua divulgacao indevida
e/ou descuidada, sem prejuizo das penalidades aplicaveis nos termos das supracitadas Leis.

15.3.1. As PARTES se comprometem a dar conhecimento aos seus prepostos que realizem
atividades relacionadas ao objeto contratual, das obrigagbes acordadas neste Contrato,
garantindo que o acesso somente seja concedido aos que estejam sob a obrigagdo de
confidencialidade dos dados pessoais tratados.

15.4. Em caso de subcontratacdo de qualquer atividade que importe tratamento de dados
pessoais para o cumprimento do objeto contratual, a PARTE que subcontratar informara
previamente a outra PARTE, que devera anuir por escrito.

15.5. As PARTES cooperaréo entre si no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio
dos direitos dos titulares em observancia ao art. 18, da LGPD, bem como no cumprimento de
obrigagdes judiciais e administrativas, para atendimento de requisi¢coes e determinag¢des do Poder
Judiciario, Ministério Publico, 6rgdos de controle administrativo ou da Autoridade Nacional de
Protecao de Dados (ANPD), fornecendo informacdes relevantes disponiveis e qualquer outra
assisténcia para documentar e eliminar a causa e os riscos impostos por quaisquer violagbes de
seguranga verificadas na execug¢ao deste Contrato.

15.5.1. Se uma das PARTES receber uma solicitagdo do Titular relativa a um tratamento que nao
seja de sua responsabilidade, devera notificar imediatamente a PARTE responsavel para que
adote as providéncias necessarias para atender a solicitacdo recebida.

15.5.2. Cada PARTE sera responsavel perante a outra PARTE por incidente de seguranga a que
der causa na execucdo do Contrato, devendo informar por escrito a outra PARTE, de forma
detalhada, tdo logo tenha ciéncia da ocorréncia, sob pena de incorrer nas penalidades previstas
contratualmente. A responsabilidade entre as PARTES ¢ limitada aos danos efetivamente sofridos.
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15.5.3. Sendo realizada a transferéncia internacional de dados pessoais para atender as
finalidades contratuais, as PARTES se comprometem a atender as exigéncias da LGPD com o
cumprimento de garantias suficientes em relacdo as medidas de seguranga, técnicas e
organizacionais.

15.6. Encerrada a vigéncia do Contrato, as PARTES interromperdo o tratamento e, em no
maximo 30 (trinta) dias, eliminardo completamente os dados pessoais e todas as coépias
porventura existentes (sejam em formato fisico, digital ou outro qualquer), salvo quando
necessitarem manté-los para cumprimento da obrigagéo legal ou outra hipétese prevista na LGPD.

15.7. Caso exista modificacdo dos textos legais acima indicados ou de qualquer outro, de forma
que exija modificacdes na estrutura da prestacdo de servigos ou na execugdo das atividades
ligadas a este Contrato, as PARTES comprometem-se a adequar as condi¢des vigentes.

15.7.1. Havendo alteragdo na legislagdo que impega a continuidade deste Contrato, conforme as
disposi¢des acordadas, a PARTE devera notificar formalmente este fato a outra PARTE, que tera o
direito de resolver o presente instrumento contratual.

15.8. Na divisao regressiva de eventuais penalidades ou indenizagbes pagas por qualquer das
PARTES em decorréncia de operagdes de tratamento de dados relacionadas ao presente
Contrato, cada PARTE sera responsavel pelos prejuizos que forem decorrentes das suas
especificas atribuigdes.

15.8.1. Eventuais condenagbes decorrentes do tratamento de dados pessoais realizados em
cumprimento de determinagdes impostas por uma PARTE a outra, nos termos do contrato, serao
de responsabilidade exclusiva da PARTE que forneceu as instru¢des de tratamento.

15.8.2. A PARTE inocente devera ser ressarcida diante de qualquer desembolso de penalidades
ou indenizacbdes advindas do cumprimento das instru¢des recebidas da outra PARTE no prazo
maximo de 15 (quinze) dias apds o recebimento de notificagdo pela responsavel.

15.8.3. A PARTE que receber instrucdo direta ou indireta podera ser auditada para fins de
verificagdo do cumprimento da instrucdo exarada pela outra PARTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOCUMENTOS INTEGRANTES

16.1. Integram este contrato, para todos os efeitos legais, os seguintes documentos constantes
no Processo Administrativo n® 50196/2025:

l. O Termo de Referéncia;
II. O parecer juridico da Procuradoria-Geral do Municipio;

lll.  Despacho de homologagéao do Pregao na Forma Eletrénica n° 08/2026.
CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS DISPOSIGOES GERAIS

17.1. Incumbird ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo do extrato deste instrumento no
Diario Oficial do Municipio e a sua divulgagdo no Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP), conforme o Art. 94 da Lei n® 14.133/2021.

17.2. Fica eleito o Foro da Justica Estadual, Comarca de Lajeado-RS, como competente para
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dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Contrato que nao puderem ser resolvidas pela via
administrativa, inclusive os casos omissos, com renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem de acordo, apds lido e achado conforme, as partes assinam o presente Contrato.

Lajeado, ....de ............... de 2026.
Glaucia Schymacher ..................................
MUNICIPIO CONTRATADA
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	1.​OBJETO 
	1.1.​O presente Termo de Referência tem por objetivo determinar as condições que disciplinam a Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de Agente de Integração de Estágios, para operacionalização do Programa de Estágio Remunerado, por alunos regularmente matriculados e com frequência regular, em instituições de ensino médio, técnico e superior. O objetivo é o preenchimento de oportunidades de estágio não obrigatório nas Unidades da Prefeitura Municipal de Lajeado, mediante pagamento de taxa administrativa mensal, por estagiário , de acordo com o Estudo Técnico Preliminar e conforme condições, quantidades, exigências e estimativas contidas neste Termo de Referência. 
	1.2.​A estimativa de quantidade de estagiário assim como os valores das bolsas consta na Lei Municipal nº 8.105/2008. 
	1.3.​A Prefeitura não será obrigada a preencher o total das vagas disponibilizadas para estágio (270), haja vista que tal preenchimento está condicionado ao seu interesse e à disponibilidade orçamentária e financeira. 
	2.​VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO 
	2.1.​O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses, prorrogável na forma do art. 106, da Lei n° 14.133/2021. 
	2.2.​A vigência poderá ultrapassar o exercício financeiro, desde que observadas, no momento da contratação e a cada exercício financeiro, a disponibilidade de créditos orçamentários, bem como a previsão no Plano Plurianual, conforme art. 105, da Lei nº 14.133/2021. 
	3.​CLASSIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS 
	3.1.​Os objetos a serem contratados enquadram-se na classificação de serviços comuns, nos termos do inciso XIII, art. 6º da Lei nº 14.133/2021, cujos padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado. 
	4.​FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 
	4.1.​A fundamentação da contratação consta no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e se justifica pela necessidade do Município de Lajeado em encontrar a melhor solução para o gerenciamento do programa de estágios e para a seleção de estudantes. 
	4.2.​Conforme a Lei nº 11.788/2008, os órgãos públicos podem recorrer a Agentes de Integração como auxiliares no processo de programas de estágio. 
	4.3.​A Prefeitura não possui estrutura administrativa, operacional e de recursos humanos para absorver as atividades inerentes ao recrutamento, seleção, acompanhamento junto às Instituições de Ensino, celebração de convênios e confecção de Termos de Compromissos de Estágio (TCE). Conforme o ETP, o Setor de RH não dispõe de capacidade interna para gerir com eficiência um quadro de até 270 estagiários. 
	5.​DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 
	5.1.​Conforme análise comparativa detalhada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), a execução direta pelo Município (Solução 1) mostrou-se inviável. A justificativa é que o Setor de RH não dispõe de capacidade interna para absorver com eficiência as atividades de recrutamento, seleção, acompanhamento e gestão documental de um contingente de até 270 estagiários. 
	5.2.​A solução eleita (Solução 2) é a contratação de um Agente de Integração. Esta alternativa possui ampla viabilidade de mercado e assegura a gestão do programa por uma entidade com experiência e especialização. 
	5.3.​Esta solução garante maior qualidade, o cumprimento das obrigações legais (como a contratação de seguro e formalização dos termos ) e a otimização de recursos públicos. O agente atuará como intermediário entre a Municipalidade, as instituições de ensino e os estudantes. 
	6.​REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
	6.1.​Das Especificações Técnicas e Funcionais A Contratada e/ou seu sistema de gestão deverão atender aos seguintes requisitos operacionais e tecnológicos: 
	6.1.1. Requisitos de Regularidade e Conformidade: 
	6.1.2. Requisitos de Atendimento e Comunicação: 
	6.1.3. Requisitos de Gestão: 
	II - Para a Unidade Concedente (Prefeitura): 
	7.​DESCRIÇÃO DOS SERVIÇO 
	7.1.​A execução dos serviços deverá obedecer rigorosamente ao disposto na Lei Federal nº 11.788/2008 e na Lei Municipal nº 8.105/2008. O Agente de Integração atuará como articulador entre a Prefeitura, as Instituições de Ensino e os estudantes. 
	7.2.​Da Migração e Encampação de Contratos (Início do Contrato): 
	7.3.​Do Fluxo de Contratação: 
	7.4.​Da Operacionalização Contínua: 
	8.​LOCAL, HORÁRIO E PRAZO DE EXECUÇÃO DO SERVIÇO 
	8.1.​LOCAL: 
	8.2.​PRAZO DE ATENDIMENTO E PAGAMENTO: 
	9.​OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
	9.1.​São obrigações da Contratante, além das definidas em lei: 
	10.​OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
	10.1.​A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes neste Termo, assumindo riscos e despesas, e especificamente: 
	11.​SUBCONTRATAÇÃO 
	11.1.​Não é permitida a subcontratação, total ou parcial, do objeto deste Termo de Referência. 
	 
	12.​GARANTIA 
	12.1.​Como condição para a assinatura do contrato, a licitante vencedora deverá prestar garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global estimado da contratação, em uma das modalidades previstas no art. 96 da Lei Federal nº 14.133/2021. 
	13.​CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO 
	13.1.​Nos termos do art. 117, da Lei nº 14.133/2021, será(ão) designado(s) representante(s) para acompanhar e fiscalizar a execução do objeto contratado, anotando em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização de falhas ou defeitos observados. 
	13.2.​O(s) fiscal(ais) informará(ão) a seus superiores, em tempo hábil para a adoção das medidas convenientes, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse sua competência. 
	13.3.​O(s) fiscal(ais) poderá(ão) solicitar, a qualquer tempo, com fundamento em critérios objetivos, a substituição do profissional indicado pela CONTRATADA, caso não esteja desempenhando ou correspondendo nas funções determinadas. 
	13.4.​O(s) fiscal(ais) poderá(ão) ser auxiliado(s) pelos órgãos de assessoramento jurídico e de controle interno da Administração Municipal, que deverão dirimir dúvidas e subsidiá-lo com informações relevantes para prevenir riscos na execução contratual. 
	13.5.​A fiscalização do contrato ficará a cargo da servidora ROSELI RAQUEL NEUMANN, ocupante do cargo de auxiliar de administração, lotada na Secretaria de Administração, de e-mail roseli.neumann@lajeado.rs.gov.br e telefone 51 3982 1006. 
	13.6.​A Gestão do contrato será realizada pela(o) Secretária(o) de Administração, que poderá ser encontrada no e-mail sead@lajeado.rs.gov.br e telefone 51 3982 1006. 
	13.7.​O objeto do contrato será recebido: 
	14.​DOS PROCEDIMENTOS DE TESTES E INSPEÇÕES 
	14.1.​A Contratante reserva-se o direito de realizar vistoria nas dependências da Contratada (unidade de Lajeado) após o prazo de 30 (trinta) dias da assinatura do contrato, para verificar o cumprimento da exigência de instalação física e equipe de atendimento presencial. 
	14.2.​Poderão ser realizados testes de verificação das funcionalidades da Plataforma/Portal (perfil Instituição de Ensino, Estudante e Prefeitura) a qualquer momento durante a vigência contratual. 
	15.​PAGAMENTO 
	15.1.​O pagamento será realizado conforme as disposições do Decreto nº 13.986/2025, observando a classificação de serviço de natureza continuada prevista no Art. 12, § 1º, inciso VII. O pagamento da obrigação ocorrerá em até 10 (dez) dias úteis após o recebimento definitivo da nota fiscal (liquidação), respeitada a ordem cronológica de pagamentos. 
	16.​REAJUSTAMENTO 
	16.1.​De acordo com os critérios definidos em contrato. 
	17.​MODALIDADE, TIPO DE LICITAÇÃO E CRITÉRIO DE JULGAMENTO 
	17.1.​A contratação será realizada mediante licitação na modalidade Pregão Eletrônico. 
	17.2.​O critério de julgamento será o de MENOR PREÇO, definido pela MENOR TAXA DE ADMINISTRAÇÃO (percentual) incidente sobre o valor das bolsas-auxílio e auxílio-transporte. 
	18.​CRITÉRIOS DE APRESENTAÇÃO E ACEITAÇÃO DA PROPOSTA 
	18.1.​A proposta financeira deverá conter: 
	19.​CRITÉRIOS DE HABILITAÇÃO – DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA 
	19.1.​ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TÉCNICA 
	19.2.​VISITA TÉCNICA 
	19.3.​DOCUMENTO OFICIAL DO FABRICANTE 
	19.4.​AMOSTRA 
	19.5.​Para fins de habilitação neste processo, o licitante deverá apresentar os documentos conforme exigidos no Edital. 
	20.​ESTIMATIVA DE PREÇOS 
	20.1.​A estimativa de preços para a presente contratação foi elaborada em conformidade com o Art. 23 da Lei Federal nº 14.133/2021 e regulamentada, no âmbito municipal, pelos Arts. 5º e 6º do Decreto nº 13.264/2023. A metodologia adotada consistiu na pesquisa direta de mercado realizada nas praças de Erechim e Cachoeira do sul/RS, definindo-se o valor da taxa de referência através da média aritmética dos preços coletados, critério este previsto no inciso I do Art. 2º e no caput do Art. 6º do referido Decreto, assegurando a compatibilidade com a realidade mercadológica local. 
	21.​ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
	21.1.​Os recursos financeiros destinados à cobertura das despesas, ora pretendidos, se encontram alocados no Orçamento Geral do Município de Lajeado-RS: 
	I.​Designar, um servidor como fiscal do contrato, que será o responsável por todo o acompanhamento e comunicação com a CONTRATADA, nos termos do Art. 117 da Lei nº 14.133/2021.  




