MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
Secretaria Municipal de Esportes e Desenvolvimento Social

TERMO DE REFERENCIA

SIGA N° SEDES-TAP-2026/00002
1. OBJETO
1.1. DEFINICOES DO OBJETO
Abertura de processo licitatorio para aquisicdo de materiais e utensilios de
copa e cozinha. O presente processo € indispensavel, pois destina-se a aquisi¢cdo de novos
utensilios, ou reposicao dagueles que se encontram em mau estado de conservacdo, devido
a utilizacéo diaria nos locais onde ha manipulacdo de alimentos, como has cozinhas do
Abrigo Municipal, Servicos de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculo, Casa de
Passagem, UPA, CAPS e demais secretarias e 6rgdo do Municipio. Os materiais sdo
utilizados para o preparo de refeices, manipulacdo segura e armazenamento adequado de
preparacdes e insumos.
1.2. NATUREZA DO OBJETO
A natureza do objeto é comum.
1.3. QUANTITATIVOS
De acordo com o pedido de compras e 0 mapa de cotagdo anexo a0 processo.
1.4. REGISTRO DE PRECO
Trata-se de Registro de Preco.

1.5. POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses,
contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo
ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precos
praticados, nos termos do artigo 84 da Lei n° 14.133/2021 e do artigo 9° do Decreto n°
11.462/2023.

SEDESTAP202600002A

1.6. ESPECIFICACOES TECNICAS

As caracteristicas/especificagdes conforme Pedido de Compras em anexo.

| Classif. documental | 00.01.01.01

Assinado com senha por RONALDO ALLEGRETTI.
Documento N°: 171181-3581 - consulta & autenticidade em
https://siga.bentogoncalves.rs.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=171181-3581 SIGA_x



https://linksiga.trf2.jus.br

MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
Secretaria Municipal de Esportes e Desenvolvimento Social

1.6.1. CARACTERISTICAS DO PRODUTO
De acordo com o Pedido de Compras anexo a0 processo.
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. JUSTIFICATIVAS

A presente aquisicdo tem como finalidade atender as demandas de copa e
cozinha do Abrigo Municipal, Servigos de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculo, Casa
de Passagem e demais servicos e 6rgdos do municipio, garantindo a compra de novos
utensilios ou reposicdo dagueles que se encontram em mau estado de conservagéo,
garantindo condic¢des adequadas para preparo, armazenamento e de alimentos e insumos.

Os materiais solicitados sd0 de uso basico e essenciais para 0 apoio as
atividades diarias desenvolvidas no locais, observando as normas sanitéarias e de seguranca
alimentar vigentes. Contribuindo para a manutencdo da higiene, organizacdo e
funcionalidade, além de atender as necessidades diarias de servidores, colaboradores,
usuérios e criancas e adolescentes acolhidos, a medida contribui para a manutencdo da
higiene, da eficiéncia no atendimento e da qualidade dos servicgos prestados em ambientes
coletivos, como refeitdrios, cozinhas institucionais e espagos de apoio alimentar.

Diante do exposto, a aquisicdo se mostra necessaria para o cumprimento das
atribuicbes da Administracdo Publica e para garantir a continuidade e qualidade dos
servigos prestados a comunidade.

2.2. DESCRICAO DAS ESPECIFICACOES TECNICAS
As caracteristi cas/especificaces conforme Pedido de Compras anexo.
2.3. APRESENTACAO DA CERTIFICACAO
Né&o se aplica.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1. SOLUCAO

A solucéo escolhida consiste na aquisi¢éo de materiais e utensilios de copa e cozinha
destinados a atender satisfatoriamente as demandas dos servicos atendidos pela Secretaria
de Esportes e Desenvolvimento Socia, UPA, Farmécia e CAPS, assim como demais
secretarias e/ou 6rgaos do municipio, de formaa garantir o adequado desempenho das
atividades de preparo, manipulagdo, armazenamento e distribuic¢éo de alimentos. Os itens a
serem adquiridos compreendem produtos de uso diario e essenciais, que contribuem
diretamente para a eficiéncia operacional e para a manutencdo das condicdes de higiene e
seguranca alimentar exigidas pelalegislacéo vigente.

SEDESTAP202600002A

Concluiu-se que o formato mais adequado para a aquisi¢do destes itens é atraves de
processo licitatério, umavez que os itens serdo destinados a todas as secretarias e sera
necessario um quantitativo significativo para atender as demandas.
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No mais, o municipio optou pelo formato registro de precos, pois possibilita a realizacéo
de aquisi¢des de forma parcelada, conforme a necessidade e disponibilidade orcamentéria
de cada secretaria, garantindo a reducdo de custos, evitando o desabastecimento e
diminuindo a necessidade de formac&o de grandes estoques, além de permitir a estimativa
de quantidades sem a obrigatoriedade aquisicéo integral.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. REQUISITOS

A licitante devera atender aos seguintes requisitos para a correta entrega e execugdo do
objeto:

a) Os itens deverdo ser novos, sem uso anterior;

b) Deverdo ser entregues acondicionados adequadamente em suas embalagens originais,
lacradas e em perfeito estado de conservacao;

¢) Os produtos deverdo estar em fase normal de producéo/fabricacdo, ndo sendo aceitos
materiai s descontinuados ou fora de linha de producgéo do fabricante;

d) Os materiais deveréo atender integralmente aos requisitos e padrdes exigidos por 6rgéo
fiscalizadores, taiscomo INMETRO e ABNT

€) A contratada devera fornecer diretamente os materiais objeto deste estudo, sendo vedada
atransferéncia de responsabilidade pel o fornecimento de terceiros,

f) O fornecedor devera agendar com os responsaveis da Secretaria os dias e horarios de
entrega da mercadoria. A entrega devera ser realizada conforme data solicitada e apos a
emissdo do empenho.

g) Os bens serdo recebidos provisoriamente, pelo prazo de 10 dias consecutivos,
juntamente com a nota fiscal, pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo, para posterior verificagdo, com os descritivos constantes. Apés o referido
prazo ocorrera o recebimento definitivo.

h) Além da entrega no local designado pelo municipio, alicitante vencedora devera
descarregar as mercadorias no Almoxarifado Central (Rua Arthur Schilchting, n® 231,
bairro Jardim da Gloria, CEP: 95701-210, Bento Gongalves/RS), comprometendo-se
integral mente com eventuais danos causados as mesmas.

I) Todo e qualquer fornecimento de material em desacordo com o estabelecido no edital,
sera notificado a Licitante vencedora, que devera substitui-los no prazo méximo de 10
(dez) dias a contar da data da notificagéo.

Importaressaltar que, durante a vigéncia do contrato/ata, a Administragéo realizard o
monitoramento das entregas e da qualidade dos materiais, com vistas a garantir o fiel
cumprimento das condi ¢fes pactuadas.
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4.2. OBRIGATORIO APRESENTAR PARA AQUISICAO DE PRODUTOS

Assinado com senha por RONALDO ALLEGRETTI.
Documento N°: 171181-3581 - consulta & autenticidade em
https://siga.bentogoncalves.rs.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=171181-3581 SIGA}



https://linksiga.trf2.jus.br

MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
Secretaria Municipal de Esportes e Desenvolvimento Social
(X) Marca/ Fabricante
(X) Modelo
() Néo se aplica
4.3. REQUISITOS TECNICOS DE PRODUTO/SERVICO
Conforme Pedido de Compras anexo.
4.4, SUB-CONTRATAC;AO PARCIAL DO OBJETO
N&o serd aceita a sub-contratagcdo ou transferéncia parcia ou total do objeto.
5. QUALIFICAGOESTECNICAS
5.1. FASE DE HABILITACAO

N&o serdo exigidas qualificacbes técnicas especificas para a fase de
habilitac&o, exceto os documentos obrigatdrios exigidos pela legislagdo vigente.

5.1.1. ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL
N&o se aplica.
5.1.2. VISITA TECNICA
N&o sera exigida visita técnica.
5.2. AMOSTRAS/ CATALOGO

a) As licitantes detentoras da melhor oferta dever&o enviar, no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da sesséo publica de disputa de pregos, amostras
referentes a todos os itens ofertados, as quais deverdo ser entregues no Almoxarifado
Central, localizado na Rua Arthur Schilchting, n° 231, bairro Jardim Gléria, CEP 95.701-
210, Bento Goncalves/RS, no horério das 07h30 as 11h00 e das 13h00 as 16h30, de
segunda a sexta-feira.

b) As licitantes deverdo agendar previamente a entrega das amostras pelo
WhatsApp (54) 99221-4921 do Almoxarifado Central. Em casos excepcionais, o
agendamento podera ser realizado no mesmo dia, conforme disponibilidade.

¢) Todas as amostras deverdo ser devidamente identificadas com o nimero do
pregdo, nimero do item, nome do fabricante, marca, modelo e raz&o socia dalicitante.

d) As amostras serdo avaliadas pela Comisséo Especia designada pela Portaria
n° 100.496/2024, que observara as especificacdes do produto para parecer técnico.

SEDESTAP202600002A
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€) E de responsabilidade exclusiva da licitante apresentar as amostras dentro
das exigéncias estabelecidas. O ndo cumprimento do prazo ou a emissdo de parecer
desfavoravel apods avaliacdo, devido a apresentacdo em desacordo com as especificagcdes
implicara na desclassificacdo dalicitante.

f) As amostras que forem aprovadas ndo serdo devolvidas a licitante, as
mesmas ficardo armazenadas no Almoxarifado Central para fins de conferéncia quando a
empresa realizar a entrega dos produtos, permanecendo no local até o final da vigéncia do
registro de preco (podendo em caso de prorrogacdo de ata permanecer as amostras por
mais 12 meses). Posterior ao prazo de vigéncia da Ata, o fornecedor podera retirar os itens
caso desgje, no prazo de até 15 dias, caso 0 contrario 0 municipio providenciara o destino
adequado.

g) As amostras reprovadas, deverdo ser retiradas pela licitante no prazo
maximo de 15 dias, caso o contrério 0 municipio providenciara o descarte adequado.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. PRAZO PARA ENTREGA DO OBJETO

O objeto da licitagdo devera ser entregue até 10 (dez) dias consecutivos, apos 0
recebimento do empenho pelalicitante contratada.

6.1.1. LOCAL DE ENTREGA

A entrega devera ser feita no amoxarifado central, localizado na Rua Arthur
Schilchting, n.° 231, bairro Jardim Gléria, CEP 95.701-210, neste Municipio, no horario
das 09:00 as 11:00 / 13:00 as 16:30, de segunda a sexta-feira, de acordo com as
guantidades solicitadas na ordem da compra.

6.1.2. FORMA DE ENTREGA

a) O objeto da licitagdo devera ser entregue até 10 (dez) dias consecutivos,
apés o recebimento do empenho pela licitante contratada, no Almoxarifado Central,
localizado na Rua Arthur Schilchting, n.° 231, bairro Jardim Gléria, CEP 95.701-210, em
direcdo a estrada da vindima, neste Municipio, no horario das 07:30 as 11:00 / 13:00 as 16:
30, de segunda a sexta-feira, de acordo com as quantidades solicitadas no empenho. As
licitantes deverdo agendar, com antecedéncia, a entrega dos itens, através do whatsApp
(54) 9 9221-4921. Conforme disponibilidade, em caréter excepcional, 0 agendamento
podera ocorrer no mesmo dia da entrega;

b) Considerando que se trata de um Registro de Prego, a entrega dos itens sera
conforme a demanda de cada secretaria.

6.2. RECEBIMENTO DO OBJETO

SEDESTAP202600002A

Os bens seréo recebidos provisoriamente, pelo prazo sete (sete) dias Uteis, de
forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta. O

5
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recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 (sete) dias Uteis, a contar do recebimento
provisorio;

a) Todo e qualquer fornecimento de material fora do estabelecido no Edital
sera imediatamente notificado a licitante vencedora, que ficard obrigada a substitui-los e
/ou refazé-los no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, ficando entendido que correréo
por sua conta e risco tais substituicoes, sujeitando-se, também, as sancbes previstas no
Edital.

6.2.1. UNIDADE RESPONSAVEL

A unidade responsavel pelo recebimento e fiscalizagdo na entrega é o
Almoxarifado Central.

6.3. VALIDADE DO OBJETO

Por se tratar de utensilios de copa e cozinha, ndo se aplica o prazo de validade.
Contudo os bens deverdo atender integralmente as especificaces constantes no Edital e na
proposta. Os produtos poder&o ser rejeitados, no todo ou em parte, na sua entrega, quando
em desacordo com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo estabelecido pela Administracdo, as custas da
contratada, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas no contrato.

7. GESTAO DO CONTRATO
7.1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizagéo da execucao do objeto sera realizada pela secretaria requisitante,
gue tera as seguintes responsabilidades:

a) Conferir a entrega dos itens, verificando sua conformidade com as
especificacdes técnicas e quantitativas constantes no Edital e na proposta vencedora;

b) Encaminhar a nota fiscal para pagamento, apos a conferéncia e aceitagdo
dos bens;

C) Registrar quaisguer ocorréncias relacionadas a entrega ou execucdo do
objeto, incluindo falhas ou irregularidades;

d) Garantir que os bens entregues segjam destinados exclusivamente aos fins
previstos neste processo licitatério.

Durante a vigéncia do contrato/ata, a Administragdo realizar4 o monitoramento
das entregas e da qualidade dos materiais, com vistas a garantir o fiel cumprimento das
condic¢des pactuadas.

7.2. FISCAL DO CONTRATO OU SERVIDOR RESPONSAVEL

SEDESTAP202600002A

Considerando que o municipio possui diversas secretarias, e que cada uma sera
responsavel pelas suas solicitacfes de despesa, ndo € possivel definir, previamente, quem
sera o fiscal de contrato.
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8. CRITERIOSDE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1. FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados em até 30 (trinta) dias, devendo ter emisséo
prévia do empenho e mediante a apresentacdo da nota fiscal correspondente a forma de
entrega definida previamente (se parcelado ou n&o), apds a conferéncia e confirmagdo de
gue a mercadoria atende todos os critérios estabel ecidos neste Termo de Referéncia.

9. FORMA E CRITERIOSDE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. FORMA DE JULGAMENTO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento licitatorio,
com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2. ADJUDICACOES DO OBJETO

A adjudicagdo dar-se-& por itens, uma vez que 0 presente objeto ndo esta
associado a prestacéo de servicos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. MODELO UTILIZADO PARA DESCRICAO DOS PRECOS

Para a composi¢ao dos valores unitarios, foi realizada pesquisa de precos junto a
plataforma Banco de Pregos, nos termos do art. 23, 81°, inciso |11, daLei n° 14.133/2021,
considerando-se essa como base de dados oficia e especializada para afericédo dos valores
praticados no mercado. Adicionalmente, a estimativa do valor global da contratacéo
considerou a possibilidade de prorrogacéo da Ata de Registro de Precos por igual periodo,
nos termos do art. 82, 84°, da Lei n° 14.133/2021, hipdtese em que renova-se apenas o
saldo remanescente. Assim, torna-se necessario prever quantidades superiores na fase de
plangjamento, de modo a assegurar a plena execucéo do objeto também durante eventual
prorrogacéo da vigéncia da Ata, evitando descontinuidade no atendimento das demandas
do Municipio. A descri¢do detalhada dos precos sera apresentada por meio de Mapa de
Cotacdo de Precos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. DOTACAO ORCAMENTARIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Dotacéo 1542

SEDESTAP202600002A

Orgéo 13 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL

Unidade 02 - FMAS-DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL - PROTECAO
SOCIAL BASICA
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Func&o 08 - Assisténcia Social

Sub-Funcéo 244 - Assisténcia Comunitaria

Programa 0322 - ASSISTENCIA SOCIAL GERAL DA POPULACAO
Proj./Ativ 2343 - ALIMENTACAO SCFV/ ACOLHIMENTO
Natureza 33903000000000 - MATERIAL DE CONSUMO

Dotacdo 1612

Orgdo 13 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL

Unidade 04 - FMAS-DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL - PROTECAO
SOCIAL ESPECIAL DEALTA COMPLEXIDADE

Func&o 08 - Assisténcia Social

Sub-Funcéo 244 - Assisténcia Comunitaria

Programa 0322 - ASSISTENCIA SOCIAL GERAL DA POPULACAO

Proj./Ativ 2343 - ALIMENTACAO SCFV/ ACOLHIMENTO

Natureza 33903000000000 - MATERIAL DE CONSUMO

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Orgdo: 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Unidade 003 — Atencdo da Média e Alta Complexidade
Referéncia de Dotagdo: 1283
333903000000000000000 — Material de Consumo
15001002 — Recursos ndo vinculados de |mpostos

Orgao: 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Unidade 003 — Atencéo da Média e Alta Complexidade
Referéncia de Dotacdo: 1273
333903000000000000000 — Material de Consumo
15001002 — Recursos ndo vinculados de Impostos

Orgdo: 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Unidade 003 — Atencdo Bésicaem Salde

Referéncia de Dotagéo: 1218
333903000000000000000 — Material de Consumo
15001002 — Recursos ndo vinculados de Impostos

Por se tratar de um Registro de Preco, cada Secretaria indicara a dotacdo orcamentaria no
momento da Solicitacdo da Despesa.

12. ESPECIFICACAO DA GARANTIA

12.1. GARANTIA DO OBJETO

SEDESTAP202600002A

Os itens deverdo ter garantia minima de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de entrega. Caso o fabricante ou fornecedor ofereca prazo de garantia superior ao
estipulado, 0 municipio adotara 0 prazo maior.

13. GESTAO
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13.1. SECRETARIA / ORGAO / RESPONSAVEL

A Secretaria responsavel pelo processo € a Secretaria Municipal de Esportes e
Desenvolvimento Socia / Orgdo 13/ Responsavel Susane Dietrich.

Bento Gongalves, 20 de janeiro de 2026.

- assinado eletronicamente -

Ronaldo Allegretti
Secretario Adjunto

SEDESTAP202600002A
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