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TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO E DAS CONDIGOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de empresa seguradora para o fornecimento de seguro contra acidentes pessoais para os
médicos residentes de forma a atender as exigéncias legais para a realizacdo de estagios internos e externos
dos Programas de Residéncia Médica oferecidos pela Fundagdo Hospitalar Getulio Vargas nos termos do
guadro abaixo, conforme condig¢Bes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia (TR):

Item Descri¢do Tipo Quant.
1 |Seguro contra acidentes pessoais com cobertura minima para morte e| Apdliceem 48 vidas
invalidez permanente e com prémio minimo de RS 50.000,00 (cinquenta mil Grupo
reais)

1.2 Os valores podem ser baseados na contratacgdo realizada para a apdlice do ano de 2025/2026. Processo n2
255321; Licitacdo n2 DL - 0069.5000/2024 e Autorizacdo de Execucdo de Servico N2: 4750/2024.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 anos contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até
10 anos, na forma dos Arts. 106 e 107 da Lei n. 14.133, de 2021, com pagamento anual da apdlice.

2 DA JUSTIFICATIVA

2.1 Os médicos residentes matriculados nos seis Programas de Residéncia Médica da FHGV tém a sua
formagdao como especialistas nas areas assistenciais do Hospital Municipal Getulio Vargas, de outras unidades
geridas pela FHGV, como Clisam, UPA e Centro de Especialidades, e também em outros hospitais e
equipamentos de salide como Unidades Basicas de Saude (UBSs) da rede municipal de Sapucaia do Sul e de
Gravatai, hospitais conveniados e hospitais ndo conveniados que oferecem campo de estdgio para a
residéncia médica.

As atividades dos Médicos Residentes nos ambientes de estagio ocorrem em diferentes dias da semana e
horarios, incluindo noites, madrugadas, finais de semana e feriados.

Os estagios realizados por eles, internos (na prépria FHGV) ou externos, sdo estagios curriculares obrigatdrios,
necessdrios para que seja cumprida a Matriz de Competéncias de cada especialidade. Portanto, se enquadram
na Lei 11788/2008, Lei de Estagios.

O Artigo 9° da lei supracitada, que trata das obrigacdes das instituicdes concedentes de estagio, no seu inciso
IV, traz a exigéncia de que seja contratado em favor dos estagiarios “seguro contra acidentes pessoais, cuja
apodlice seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de compromisso”. O
paragrafo Unico do Artigo 9° faculta que “no caso de estagio obrigatdrio, a responsabilidade pela contratacdo
do seguro (...) poder3, alternativamente, ser assumida pela instituicdo de ensino”. Ressalta-se que nessa situ-
acdo, a FHGV é considerada a instituicdo de ensino, pelo fato dos médicos residentes serem pds-graduandos
pela prépria FHGV.

Na pratica das relagdes de estdgio, para a concessdao de campo, as instituicdes concedentes exigem que a
instituicdo de ensino se responsabilize pela contratacdo e custeio do seguro.



Fundagdo de Saude de Sapucaia do Sul CNPJ: 13.183.513/0001-27

FUNDACAO HOSPITALAR Rua Alegrete n2 145, Dihel - Sapucaia do Sul - RS Telefone: (51) 3451.8200

GETUL'O VARGAS www.fhgv.com.br n /fhgvrs m /fundacé@o-hospitalar-getilio-vargas

Parecer solicitado para a Procuradoria Juridica da FHGV em outubro de 2023 trouxe a afirmac¢do da responsa-
bilidade da FHGV nessa contratacao.

2.2 O somatério de vagas nos PRMs da FHGV aprovadas pela Comissdao Nacional de Residéncia Médica para
FHGV é de 48. Dessas, estdo ocupadas 29 em 2025.

A cada ano letivo ha alteracdo dos médicos residentes matriculados e que devem estar cobertos pela apdlice
de seguro, ja que alguns concluem a sua formacdo e hd o ingresso de outros. Também podem acontecer
desisténcias ou transferéncias durante o ano letivo.

2.3 Em 2024, através do Processo n2 255321 foi realizada a Licitagdo n2 DL - 0069.5000/2024 na qual a
empresa MBM SEGURADORA S.A, CNPJ: 87.883.807/0001-06, foi ganhadora e foi gerada a Autoriza¢do de
Execucdo de Servigo N2: 4750/2024.

A apdlice anual foi emitida com cobertura de mar¢o/2025 a marco/2026. Em marco/2026 serd necessaria a
renovacdo da apdlice para vigéncia 2026/2027.

Apesar da TR do processo de 2024 ter previsto o prazo de vigéncia da contratacdo de 5 anos contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos Arts. 106 e 107 da Lei n. 14.133, de 2021,
com pagamento anual da apdlice, ndo foi implementada desta forma a contratacdo, ocasionando a
necessidade de novo processo licitatdrio em 2025.

3 DA DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A solugdo escolhida e ja implementada em 2025/2026 foi a contratacdo de empresa seguradora que
forneca o servigo de seguro para estagiarios com as seguintes caracteristicas:

- Apdlice em grupo;
- Possibilidade de inclusdo e exclusao de segurados a qualquer tempo;

- Cobertura minima para morte e invalidez permanente por acidente, podendo ter outras coberturas
se isso ndo tornar o custo maior que outra empresa que oferega a cobertura minima;

- Montante de capital contratado que garanta um prémio minimo de RS 50.000,00 (cinquenta mil re-
ais) no caso de haver 48 médicos residentes segurados concomitantemente;

- Pagamento anual da apdlice com o valor fixo relativo ao montante de capital;

- Vigéncia do contrato pelo prazo maximo permitido pela modalidade de contratag¢do indicada.

3.2 A prestacdo do servico sera continua.

4 DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Da Indicagdo de prestadora do servigo (Art. 41, inciso |, da Lei n. 14.133, de 2021)

4.1.1 Poderd ser contratada empresa seguradora que ofereca o servigo solicitado devidamente regular com a
legislagdo e regulamentacgado do setor.

4.2 Da Subcontratagao
4.2.1 Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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5 DO REGIME DE EXECUGAO DO OBJETO CONTRATADO

5.1 Das Condig¢Oes de Entrega

5.1.1 O prazo de inicio da cobertura do seguro, apds a assinatura do contrato, devera ser o dia seguinte ao
envio completo e correto dos dados dos segurados para a empresa contratada;

5.1.2 Caso ndo seja possivel o inicio da cobertura no prazo estipulado, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas imediatamente, para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situagdes de caso fortuito e for¢a maior;

5.1.3 O atendimento a FHGV ou ao segurado no caso de sinistro ou de dlvidas ou orientagdes deverda ser
imediato e permanente;

5.1.4 O prazo para o pagamento do prémio no caso de sinistro deve atender a regulamentacdo e legislacdo
que rege o setor de seguros;

5.2 Da Assisténcia ao cliente

5.2.1 A empresa contratada devera manter canal de comunicagdo permanente e atualizado, 24 horas/dia e 7
dias/semana, para utilizacdo pela FHGV ou pelo segurado para o acionamento em caso de sinistro ou no caso
de duvidas ou necessidade de orientagGes;

6DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E DA FORMA DE FORNECIMENTO

6.1 Da Forma de Sele¢ao e do Critério de Julgamento da Proposta

6.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio DISPENSA DE LICITACAO, tendo em vista o baixo valor, com
adogdo do critério de julgamento da MELHOR PROPOSTA.

6.2 Da Forma de Fornecimento
6.2.1 O fornecimento do objeto serd continuado.

6.3 Das Exigéncias de Habilitagao
6.3.1 Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os requisitos apresentados em 6.3.2 a 6.3.5.
6.3.2 Habilitacdo Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
c¢) Microempreendedor individual (MEI): Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -

CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a Vverificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI): inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;
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f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

i)  Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021;

i) Produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165);

k) Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade, expedido pela Superintendéncia de Seguros
Privados nos termos da Lei 4594/1964 e alteracdes;

6.3.3 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacao
respectiva.

6.3.4 Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao

de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f)  Prova de regularidade com a Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

6.3.5 Qualificacdo técnica
a) Registro ou inscri¢do ativo da empresa na SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS PRIVADOS — SUSEP;
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Comprovacdo da existéncia e operacdo da empresa por, no minimo, 5 (cinco) anos;

7 DAS OBRIGACOES

7.1 Da Contratante

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Informar pelo canal oficial e informado pela CONTRATADA todos os dados e documentos solicitados
necessarios para a inclusdo de segurado na apdlice dentro do prazo estipulado;

Solicitar pelo canal oficial e informado pela CONTRATADA a exclusdo da apdlice dos segurados a
serem retirados;

Acionar a CONTRATADA imediatamente quando da ocorréncia de sinistro coberto pela apdlice;
Verificar minuciosamente, no prazo fixado (5 dias), a conformidade da apélice com as especificagdes
constantes do TR e da Proposta, para fins de aceitacdo e contratacdo definitiva;

Comunicar a CONTRATADA, por escrito (e-mail institucional), sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na prestacao do servico para que seja corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA através de
trabalhador/equipe designada;

A CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢dao do presente Termo de Referéncia, bem como qualquer

dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7.2 Da Contratada

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, seus anexos
e sua proposta, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto;

Efetuar a prestacao do servigo conforme especificagdes, prazo e local constantes no TR e seus anexos
acompanhado da respectiva Nota Fiscal ou outro documento de cobranga anual;

Atualizar a apdlice sempre que houver inclusdo ou exclusdo de segurado e enviar cdpia para a
CONTRATANTE;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da presta¢do do servico, de acordo com o Céd. de
Defesa do Consumidor (Lei n. 8.078, de 1990);

Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitacao;

Informar imediatamente a CONTRATADA qualquer situagdo que a impeca de prestar o servico
contratado;

Atender a CONTRATANTE e aos segurados em todas as suas necessidades relativas a utilizacdo do
servico contratado, respondendo a mensagens, telefonemas email ou similares, confirmando a ciéncia
sobre os mesmos sob pena das san¢Ges cabiveis nos casos de atraso na prestacdo do servico com
alegacdo de ndo recebimento do pedido.
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8 DA GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

8.2 As comunicagoes entre a FHGV e a CONTRATADA deverdo ser formalizadas por e-mail institucional.

8.3Da Fiscalizagdo do Contrato

8.3.1 A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.4 Da Fiscaliza¢ao Técnica

8.4.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a FHGV.

8.4.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19).

8.4.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacGes para
a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.4.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar
decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

8.4.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.4.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

8.5 Da Fiscalizagao Administrativa

8.5.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

8.5.2 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.6 Do Gestor do Contrato

8.6.1 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais,

elaborando relatdério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

8.6.2 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢cdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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8.6.3 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.6.4 O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

8.6.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.6.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgGes sobre a consecuc¢do dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

8.6.7 O gestor do contrato deverd enviar a documentagao ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

9DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1 Do Recebimento Provisdrio

9.1.1 O servico serd prestado PROVISORIAMENTE, de forma sumaria, no ato da entrega da apdlice,
juntamente com a nota fiscal (NF) ou outro documento de cobranga, para efeito de verificacdo de sua
conformidade com as especificagGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.1.2 O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio, quando
em desacordo com as especificacdes constantes no TR e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
(15) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

9.2 Do Recebimento Definitivo

9.2.1 O recebimento DEFINITIVO ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da
apodlice, apods a verificagao da sua conformidade com este TR e proposta.

9.2.2 O prazo para recebimento DEFINITIVO podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

9.2.3 No caso de controvérsia sobre o objeto devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa.

9.2.4 O prazo para a solugdo, pelo CONTRATADO, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela FHGV durante a
analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serda computado para os fins do recebimento definitivo.

9.3 Do Prazo de Pagamento

O pagamento ocorrera anualmente sendo a primeira anuidade na emissdao da apdlice, apés recebimento
definitivo, e as demais apds aceite da Nota Fiscal Anual ou outro documento de cobranca.

9.4 Da Forma de Pagamento

O pagamento acontecerd a partir da apresentacdo da Nota Fiscal ou outro documento de cobrancga, com
depdsito em conta informada pela CONTRATADA.
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10 DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1 O custo estimado total da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico, apenas e
imediatamente, apds o julgamento das propostas.

11DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos definidos pelo setor de
orcamentacdo e pela Diretoria Administrativa e Financeira (DAF) da FHGV.

Sapucaia do Sul, 11 DE DEZEMBRO DE 2025.

ADRIANA CHILANTE DE PAULA — MATRICULA 43147
COORDENADORA IEP-FHGV

ADRIANA TREIN ESVEILER — MATRICULA 70162
COORDENADORA COREME - FHGV



