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TRANSPARENCIA LA et

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR 004/2025
1-DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. Trata-se da necessidade de contratagdo de comunicacso visual, tendo em vista a
confeccdo de materiais que s@o necessarios para identificar acoes e iniciativas
Institucionais, bem como de prédios e bens da Prefeitura Municipal de Imbé, atendendo
demandas de todas as Secretarias Municipais.

1.2. S&o itens que terdo a identificacdo da prefeitura e que tem grande relevancia nas
prestacOes dos servicos dos orgdos da Prefeitura Municipal de Imbé e, também,
ajudando no reforgo da marca institucional oficial do Municipio.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1. A contratagdo de que frata o presente Estudo Técnico Preliminar — ETP
esta prevista no Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD encaminhado ao
Departamento de Licitagbes e esta compatibilizada com o Plano de Contratagctes Anual
— PCA para o ano de 2026, publicado no Portal Nacional de Contratagbes Publicas —
PNCP.

2.2 Cabe salientar que a referida contratagio estd alinhada ac Plano
Plurianual — PPA 2026/2029, dentro dos Programas de Manutencio da Secretaria de
Comunicagéo e Transparéncia e demais atividades inerentes a esta secretaria.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. REGISTRO: Considerando a natureza das atividades da Secretaria Municipal de
Comunicag@o e Transparéncia - SMCT, ndo h4 a necessidade de registro ou inscricdo
da(s) empresa(s) vencedora(s) da licitagdo em entidades profissionais competentes,
tais como o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou similares. Isso
se deve ao fato de que as atividades mencionadas ndo exigem a presenca de um
profissional com registro especifico em tais érgéos.

3.2. VISITA TECNICA: Considerando que a contratagio dos servicos sera realizada
para atender as necessidades de todos os 6rgdos do Executivo Municipal, ndo se
vislumbra a necessidade imediata de uma visita técnica por parte do licitante.

3.3. CERTIFICADOS DE QUALIDADE: Considerando que a contratagéo dos servicos
serd realizada para atender as necessidades de todos os érgdos do Executivo
Municipal, ndo se vislumbra a necessidade de apresentacdo de certiﬂcadog de
qualidade. / Py
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3.4. REGISTROS E LICENCAS: Considerando as atividades previstas para o uso dos
servicos por todas as secretarias municipais, ndo ha a necessidade de licencas ou
registros especificos pela(s) vencedora(s) do certame.

3.5. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: O licitante devera apresentar. na fase
de habilitagdo, Atestado de Capacidade Técnica, em seu nome, expedido por pessoa
juridica de direito pablico ou privado, comprovando o fornecimento de material
compativel com o objeto deste ETP..

3.6. DECLARACAO ESPECIFICA: Considerando as atividades previstas para o uso
dos servicos por todas as secretarias municipais, ndo had a necessidade de
apresentacio de declaragbes especificas pela(s) vencedora(s) do certame.

3.7. SUSTENTABILIDADE: Que sejam, preferenciaimente, acondicionados em
embalagens biodegradaveis, recicladas ou de fontes renovaveis, com menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir @ maxima protecéo
durante o transporte e armazenamento.

3.8. REQUISITOS TECNOLOGICOS DE TIC: Para a contratagio dos servicos, ndo &
necessario considerar requisitos tecnolégicos de Tecnologia da Informagic e
Comunicacgéo (TIC).

3.9. PROPOSTA DE PRECO: Nao ha necessidade de apresentacdo de proposta de
preco com informacgdes além das solicitadas.

3.10. VALIDADE: Para a contratagdo dos servicos, ndo se vislumbra a necessidade da
apresentacéo de requisitos de validade por parte do(s) licitante(s).

3.11. A personalizacdo/arte final/layout dos materiais sero encaminhadas pela
Secretaria Municipal de Comunicacdo e Transparéncia 2 licitante vencedora.

4 - LEVANTAMENTO DA DEMANDA

41, Visto a possibilidade introduzida pela Lei n° 14.133 de 2021, de prorrogacio
da vigéncia da Ata de Registro de Pregos por 1 (um) ano, os quantitativos dos itens fo-
ram estimados levando-se em consideragdo o consumo observado anteriormente.

ltem | Cod. Descricéo Unidade | Quant.
01 123851 |Adesivo Perfurite m? com aplicacao M2  |600
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ltem | Cod. Descricéo Unidade | Quant
01 02 |34997 |Adesivo Perfurite m? sem aplicacio M2 200
03 |34990 |Adesivo Vinil m? com corte e aplicacdo M2 600
04 34988 |Adesivo Vinil m? com corte, sem aplica- M2 1200
cao
05 [19389 |Cartdo de visita papel couché — 250a/m?, un 50.000
4x4 (colorido 02 lados), medidas
9cmX5cm
06 |23866 |Cartaz A3, papel couché — 110g/m? 4X0 un 10.0000
(colorido 01 lado)
07 23867 |Cartaz A4, papel couché — 110g/m?, 4X0 un 10.000
(colorido 01 lado)
_ 08 [23869 |Certificado A4, 300g/m?, 4X0 (colorido 01 un 10.000
lado)
09 23870 |Certificado A4, 300g/m?, 4X4 (colorido un 10.000
frente e verso)
10 123873 |Convite AS, papel couché — 150g/m?2, 4X0 un 10.000
(colorido 01 lado). Conforme modelo/es-
pecificagd@o fornecido pelo solicitante
11 23874 |Convite A5, papel couché — 150g/m?, 4X4 un 10.000
(colorido frente e verso) conforme mod-
elo/especificagdo fornecido pelo solici-
tante
12 |29209 |Faixa em lona, m?, 440g/m?, impressido M2 400
digital 1440dpi, acabamento em bastéo
13 129210 |Faixa em lona, m?, 440g/m?, impressdo M= (400
digital 1440dpi, acabamento em ilhds
14 129221 |Faixa em lona, m? 440g/m? impressdo M2 1400
~ digital 1440dpi, acabamento: bainha, ilhds
e corda para amarracio
15 |23885 |Pasta Folder, 300g/m? com bolsa interna, un 40.000
01 dobra central, 4X0 (colorida 01 lado),
medidas: 22cmX30cm
16 |37106 |Placa de zinco, m? adesivada M2 400
17 |37797 |Placa em PVC, m? adesivada, espessura un 300
minima 3mm
18 |23854 |Placa em PVC 6mm, adesivada M2 300

4.2. Amostra: nZo se aplica.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. O cendrio de contratacoes referente a servigos de comunicacdo visual nos
remete a 03 (trés) opcoes de mercado:
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A primeira opgéo seria os servigos serem confeccionados pdf servidores da
Prefeitura Municipal de Imbé, no entanto o 6rgdc nao dispde de suprimentos e
equipamentos necessarios para impressdo; tampouco ha servidores qualificados para
realizar impressé&o, e aplicacio (quando necessérias) dos objetos.

5.1.2. A segunda opgdo seria adquirir servicos “prontos” disponiveis no mercado,
mas neste caso nao seria possivel padronizar os objetos com as diferentes medidas,
espessuras e variedade dos objetos e também com a padronizagio da marca
institucional e o braséo da Prefeitura Municipal de Imbé.

51.3. A terceira opcéo seria confratar uma empresa especializada na impresséo,
personalizagéo e colagem dos objetos.

_ 52 Considerando as trés opgdes acima, entende-se que a melhor solucgo
€ a 5.1.3., devendo ser emitido contrato administrativo, considerando ainda que:

5:2.% O objeto demandado possui contratagdes similares e frequentes feitas por
outros drgaos e entidades publicas de todas as esferas e pela propria Prefeitura
Municipal de Imbé, ou seja, ndo se trata de demanda exclusiva ou estranha para o
mercado.

52.2. Em razdc da baixa complexidade do objeto demandado n3o serd
necessaria a realizag&o de audiéncia efou consulta publica, junto ao mercado para
coleta de contribuicdes.

5.2.3. Existe ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos
bens a serem adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

5.3. contratag@o por meio de Registro de Pregos

53.1. Com a utilizagdo do Registro de Pregos a Prefeitura Municipal de Imbé
tende a economizar na contratac@o dos servicos, ndo precisando providenciar grandes
espacos para armazenagem dos itens, visto gue o licitante vencedor, ao assinar a Ata
de Registro de Pregos, compromete-se a fornecer os materiais pelo preco acordado e
no momento em que for solicitado.

5.8.2. A opcdo por Registro de Precos visa atender as demandas eventuais e futu-
ras, com a utilizacéo de dotacdes e de recursos financeiros somente para o atendimen-
to imediato da demanda, tendo a Administragdo Municipal nesse caso a discricionarie-
dade de agir conforme suas necessidades, podendo flexibilizar suas despesas, com a
devida adequacéo aos recursos disponiveis.

5.3.3. Diante do exposto, entende-se com o formato mais adequado a contratacdo por
registro de pregos.
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6 — ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAOQ

6.1. A estimativa de prego sera obtida mediante pesquisa de mercado, conforme previsto no
art. 23 da Lei n® 14.133/2021, considerando cotacées junto a fornecedores do setor e
observando critérios de qualidade, durabilidade e personalizacéo do item solicitado (como a
incluséo do logotipo). Em anexo a esse ETP, cotacdo de uma empresa.

6.2. A estimativa definitiva do valor da contrataco, que servirda como base &
analise da aceitabilidade das propostas na fase externa do processo do certame,
acompanhada dos precos unitdrios referenciais, das memdrias de cilculo e dos
documentos que lhe d&o suporte, com os parametros utilizados para a obtencao dos
precos e para os respectivos calculos, serd realizada por servidores do Setor de
Compras, da Secretaria Municipal de Administraco, conforme Decreto Municipal 4.158
de 2023 e devera constar como anexo do Termo de Referéncia, sendo o valor de que
-~ - trata o item 6.1 valido apenas para avaliagdo da viabilidade ou ndo da contratacao.

7 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

7.1. Objeto

A solucao consiste na contratagéo de servicos de comunicagdio visual para utilizacdo
de diversas secretarias da Prefeitura Municipal de Imbé, visande manter o padrio de
identidade dos itens impressos, prédios e bens plblicos, todos padronizados e
alinhades com o manual de aplicagdo da marca e brasgio do municipio. Por se tratar de
servicos que representam um grande volume de itens a serem impressos, 0s mesmos
devem ser confeccionados em inddstria grafica e/ou de impressdo, com todos
equipamentos necessarios para producao dos objetos.

7.2. PRAZO DE VIGENCIA:

7.2.1. O Registro de Pregos tera vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

8 - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAOQ
8.1. O objeto do presente ETP sera parcelado, visto ser tecnicamente vidvel e
economicamente vantajoso.

9 - ROTINA/ETAPAS (MODELO) DE EXECUCAQ DO OBJETO:

9.1. PRAZOS E FORMA DE COMUNICACAO: Fica como formas de contato o telefone
da SMCT (51) 3627-8254 e o e-mail comunicacao@imbe.rs.gov.br para contato com
a(s) empresa(s) vencedora. A mesma também devera fornecer um telefone e um e-mail
para contato. Apos a emissdo da nota de empenho, a contratada teré o prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis para entregar os produtos.
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9.2. LOCAL/HORARIO: Os servigos deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de
Comunicagdo e Transparéncia, localizada na Avenida Paraguassu, 1144, Centro —
Imbé/RS, de segunda a sexta-feira, no horéario das 8h as 11h30 e das 13h30 as 17h.

9.3. ACONDICIONAMENTO/DENTIFICAGAQ: Os materiais, equipamentos e pecas
utiizados nos servigos de comunicagéo visual deverfio ser acondicionados de forma
adequada, garantindo sua integridade fisica durante transporte, armazenamento e
instalacdo. Todos os itens deverdo conter identificacdo clara do conteldo,
especificacOes técnicas, quantidade e destino, permitindo rastreabilidade e conferéncia
pela Administracao.

9.3.1. Todas as despesas referentes a logistica/entrega serdo de responsabilidade da
licitante vencedora do respectivo item, sendo vedada a vinculagdo de qualquer regra
como quantidade efou valores minimos para contratagdo e entrega.

9.4. REGIME DE EXECUGAO: Néo se aplica.
9.5. DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS: N3o se aplica.

9.6. SUBCONTRATACAQ E/OU TERCEIRIZACAC: Nao sera admitida subcontratacéo
nem terceirizacao do objeto.

9.7. ACOMPANHAMENTO: Considerando que os servicos serfo realizados em
ambiente externo & SMCT, no se faz necessario acompanhamento de sua realizacéo.

9.8. PROVA: A SMCT podera solicitar & licitante vencedora prova virtual dos servicos
i antes de sua realizag&o, feitos exclusivamente pelo endereco de e-mail indicado neste
ETE ;

9.9. TROCA DE PECAS: nao se aplica a esse tipo de contrataggo.

9.10. SAC/SUPORTE TECNICO: A(s) licitante(s) vencedora(s) deverdo disponibilizar
um numero de telefone para contato para atendimento ac consumidor.

9.11. LIMPEZA: A exigéncia de limpeza de ambientes ndo se aplica a esta contratacdo.

9.12. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICC: A garantia dos servicos serad de 06 (seis)
meses, contado a partir do ateste definitivo. Durante esse periodo, os servigos de
impressos estardo cobertos contra defeitos de fabricacdo/impresséo. Todos os reparos
necessarios serao realizados sem custos adicionais para a Prefeitura. Essa medi:ia /)
L
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visa assegurar a qualidade e a durabilidade do servigo, fornecendo tranquilidade &
Secretaria em relacdo a sua contratagéo.

9.13. GARANTIA DE PROPOSTA: ndo se aplica.

9.14. GARANTIA CONTRATUAL: n3o se aplica.

10 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

10.1. Espera-se atender de forma rapida e agil as demandas de confecgac de servicos
de comunicacdo visual, propiciando atender com qualidade e a maior brevidade
possivel as necessidades dos 6rgéos da Prefeitura Municipal de Imbé.

11 - GESTAO E FISCALIZACAQ (MODELO DE GESTAO DO CONTRATO):

11.1. Em atendimento ao caput e § 2° do Art. 4° do Decreto Municipal n°® 3.810, de 11
de dezembro de 2020, segue a indicacdo do (s) Gestores de Contrato e Fiscais de
Contrato para providéncias de emissdo de Portaria de designaco, para atuagdo junto

a contratac3o.
!Secretaria Municipal de Comunicagéo e Transparéncia
jDesignagﬁo Nome Matricula 'Cargo
Gestor de Contrato|lvan José de 13934 ‘Assessor de Imprensa
Titular Andrade |
{Gestor de ContratoiLuis Gustavo 14250 Assessor Técnico
—_ Suplente Pretio
Fiscal de Contrato Talis Ramon| 12955 Assistente
Machado Administrativo
Pereira | -
Fiscal de Contrato Reginaldo Leal {16791  |Assessor Técnico
| |
Fiscal de Contrato Marcio 17445 Assessor de Imprensa
Rousselet
Sarda
11.2. RECEBIMENTO PROVISORIO, por um dos Fiscais de Contrato

designado por meio de Portaria especificamente para fiscalizacdo do Contrato
Administrativo gerado a partir deste ETP, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade dos produtos com as especificagbes exigidas, devendo no recebimento
provisério o Fiscal de Contrato, entre outros: i
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11.2.1. CONFERIR OS DADOS BASICOS DA NOTA FISCAL/FATURA:

Conferir e somente autorizar a descarga dos produtos se os dados da Prefeitura
estiverem corretos (Nome, CNPJ, enderego), se o niimero e ano da Nota de Empenho
constar corretamente na Nota Fiscal/Fatura, e se o (s) produto (s) for (em) da marca
estabelecida na Nota de Empenho, sendo proibida a descarga de produtos sem a
apresentagaol/entrega da respectiva Nota Fiscal/Fatura.

11.2.1.1. Caso a marca seja diferente da estabelecida na Nota de Empenho,
verificar junto ao Gestor do Contrato se foi feito apostilamento para a troca de marca.

11.2.2. CONFERIR QUANTITATIVAMENTE:
* Se a quantidade de itens corresponde a demanda solicitada e a Nota fiscal.
11.2.3. REGISTRAR EVENTUAL OCORRENCIA:

Constada alguma avaria ou problema o Fiscal de Contrato responsavel pelo
recebimento provisério deve escrever ou carimbar no canhoto da Nota Fiscal/Fatura e
no recibo do frete, por exemplo “Embalagem danificada. Sujeito & conferéncia pelo
solicitante e possivel indenizagdo”. Caso o dano seja no produto, o Fiscal de Contrato
responsavel pelo recebimento provisério devera recusar o recebimento.

11.2.4. RELATORIO EXECUGAO DO SERVIGO: N&o se aplica.

Os procedimentos a serem adotados no recebimento definitivo, prevendo entre outros
e se for o caso:

11.3. RECEBIMENTO DEFINITIVO, em até 03 (trés) dias uteis a contar do
ateste provisorio por um segundo Fiscal de Contrato, designado por meio de Portaria
especificamente para fiscalizacdo, devendo no recebimento definitivo o Fiscal de
Contrato, entre outros:

11.31. CONFERIR OS DADOS DA NOTA FISCAL/FATURA:

Conferir no Portal da Nota Fiscal Eletronica — www nfe. fazenda.gov br ou diretamente
no site do orgéo emissor a autenticidade da Nota Fiscal Eletrénica, quando for o caso,
e se:

1. A descricgo do servigo, valor unitério e valor total estdo de acordo com o
disposto no Termo de Referéncia, Edital da licitagdo, proposta de preco da
empresa vencedora e Nota de Empenho;

2. Os dados da Prefeitura Municipal de Imbé e da Nota de Empenho estio
corretamente informados na Nota Fiscal/Fatura;
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3. A Nota Fiscal/Fatura apresenta rasura, e caso positivo solicitar a substituicso
da mesma; 4. A data de emissdo da Nota Fiscal/Fatura & posterior a data de
emissao da Nota de Empenho e da autorizacdc do servico quando for o caso.

1.3.2. CONFERENCIA QUALITATIVA:

* Conferir se o produto entregue esta de acordo com as caracteristicas exigidas;
* Se cada item n&o apresenta sinais de quebra, rasgos, amassados, rachaduras,
enire outros.

11.3.3. ANALISAR OS RELATORIOS: Analisar os Relatérios emitidos pelo Fiscal
de Contrato do recebimento provisério e eventuais documentos, emitindo relatério com
as recomendacdes ao Gestor de Contrato.

11.4. O n&o atendimento de qualquer condicdo pactuada impediré o ateste do
recebimento definitivo, devendo neste caso ser formalizado a empresa vencedora as
inconformidades encontradas e o prazo para as correcbes necessarias, que deverdo
ser feitas sem custos adicionais para a Prefeitura Municipal de Imbé.

11.5. Na hipotese prevista no item 11.4, o prazo de 03 dias Uteis para o ateste
definitivo serd interrompido e a contagem retomada somente apés sanadas as
pendéncias, sem prejuizo de aplicacdo das penalidades cabiveis.

12 - PROVIDENCIAS PREVIAS AQ CONTRATO:
NZo se fazem necessarias.

13 — CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:
ContratagOes correlatas ndo se fazem necessdrias.

14 - IMPACTOS AMBIENTAIS:
NZo se aplicam na presente contratacéo.

15 = JUSTIFICATIVA DOS CRITERIOS DE PONTUACAO E JULGAMENTO:

15.1. O critério a ser utilizado sera de Menor Preco, conforme Art.33, |, da Lei
14.133/2021, considerando ampla variedade de fornecedores e produtos disponiveis no
mercado.

16 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
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16.1. As despesas decorrentes da contratagéo do objeto de que trata o presente
Estudo Técnico Preliminar correrdo pela (s) seguinte (s) dotacdo (6es) orcamentaria
(s):

ORGAO: 19 SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO E
TRANSPARENCIA - SMCT
PROGRAMA: 0006
ACAOQ: 2821
Tipo de Recurso: 1500 (Livre)
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00 - Outros servicos de terceiros -
pessoa juridica

— 17 - VIABILIDADE DA CONTRATAGAO:

Tt Conforme se verifica no presente Estudo Técnico Preliminar, a
contratacdo mostra-se tecnicamente possivel e fundamentadamente necessaria.
Diante do exposto, declara-se ser vidvel a contratacio pretendida.

Imbé, 15 de janeiro de 2025.
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