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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6425/2026

Prefeitura Municipal de Cachoeirinha

Secretaria Municipal de Educacéao

1. Objeto da contratacdo: Aquisicdo de itens de materiais de expediente para o

inicio do ano letivo na Rede Municipal de Ensino.

2. DEFINICAO DO OBJETO
O presente termo tem por objeto a aquisicao de materiais de expediente para o inicio

do ano letivo na Rede Municipal de Ensino.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de materiais de expediente destinados ao
atendimento das demandas administrativas e pedagogicas das escolas da rede municipal de ensino,
visando garantir o regular inicio do ano letivo, em consonancia com o calendario escolar oficialmente
estabelecido.

Ressalta-se que os materiais de expediente constituem insumos essenciais e continuos para o
funcionamento das unidades escolares, sendo indispensaveis para a execucao das atividades
pedagdgicas, administrativas, de gestdo escolar e de atendimento a comunidade educacional. A
auséncia desses materiais comprometeria diretamente a organizacéo das escolas, o planejamento das
aulas e o desenvolvimento das atividades educacionais desde os primeiros dias letivos.

Registra-se que h& processo administrativo em andamento para formacédo de Ata de Registro de
Precos, iniciado no exercicio de 2025, o qual ainda se encontra pendente de parecer juridico, ndo
havendo, portanto, prazo definido para sua conclusdo e homologacéo. Tal circunstancia inviabiliza a
utilizacdo imediata da referida ata para suprir a demanda atual e urgente da rede municipal de ensino.
Considerando que a data de inicio das aulas esta proxima, e que eventual postergagdo da aquisicdo
poderd acarretar prejuizos ao interesse publico, com risco de descontinuidade das atividades
escolares, mostra-se necessaria a adogcdo de medida administrativa célere e eficaz para assegurar o

'\*fiffatﬁﬁgimﬁﬂf?mﬁ{g da necessidade identificada.

‘@).046.85 .560-58 , . ~ . .. ~ .
130108/ genario, a contratagao por dlspensa de I|C|ta(;ao, na forma eletronlca, encontra amparo
Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS

1/23

Jicipm.com. br/p6b96a961 7fc68

E,! ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 29/01/2026 14:44 -03:00 -03
PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps



no art. 75, inciso 1, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que o valor estimado da contratagdo se enquadra
no limite legal, bem como atende aos principios da legalidade, eficiéncia, continuidade do servico
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publico, planejamento e interesse publico.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta é a aquisicdo de materiais de expediente, por meio de dispensa de

lictacdo na sua forma eletrbnica, com critério de julgamento por menor valor e

emergencialidade, nos termos do artigo 75°, inciso Il da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Aquisicdo de materiais de expediente, tém natureza de servico comum, tendo em vista

gue seus padrdes de desempenho qualidade podem ser objetivamente definidos pelo

edital, por meio de especifica¢cdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XlII,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

Caracteristicas

01 Saco pléStiCO transparente Saco plastico transparente 240x330x0,06mmsem furos.

02 Envelope de plastico Envelope de plastico transparente 240x330x0,06mm com
4 furos

03 Papel cartolina colorido Cartolina colorida em cores valrla.das, tamanho padrdo A3
ou 50cmx65cm. Gramatura média de 180 g/m?

04 Bobina de papel kraft Bobina de papel kraft puro 80gr,60cm x 200
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Prazos
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3.1.1 O produto devera ser entregue no local indicado, conforme este TR;
3.1.2 O prazo para entrega devera ocorrer em até 10 dias apds a aprovacao do

empenho.

3.2 Obrigacdes das partes

3.2.1 DA CONTRATADA
A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo com exclusividade seus riscos e as despesas decorrentes
da boa prética e perfeita execucao do objeto e, ainda efetuar a entrega do objeto em
perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes, prazo e local constantes do Edital e
seus anexos, além de se responsabilizar pelos vicios e danos decorrentes do objeto,
de acordo com o artigo 12, 13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078, de 1990);
Responsabilizar-se integralmente pelos produtos entregues, nos termos da
legislacédo vigente;
Todas as comunicacdes a serem realizadas entre as partes deverdo feitas por
correio eletrénico (e-mail) contratos.smed@cachoeirinha.rs.gov.br com cépia para

compras.smed@cachoeirinha.rs.gov.br, telefone ou oficio.

E vedada a CONTRATADA contratar cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau, de dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou de agente publico que desempenhe funcado na licitacdo ou atue na

fiscalizacdo ou na gestao do contrato.

Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Prefeitura ou a terceiros, por
acao ou omissédo no fornecimento do presente Contrato.

Prestar as informacdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela Contratante.

3.2.2 DA CONTRATANTE

Efetuar o pagamento no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento da Nota Fiscal,
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e Ocorrendo o erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, a mesma seré devolvida a

CONTRATADA para retificacéo, ficando estabelecido que o pagamento sera efetuado apds a
apresentacao da nova Nota Fiscal/Fatura devidamente retificada, inciando-se nova contagem

de tempo;

3.2.3 DA FISCALIZACAO

e Cabe ao CONTRATANTE solicitar & CONTRATADA a substituicdo de qualquer
produto, material ou equipamentos cujo uso considere prejudicial a boa conservacao
de seus pertences, equipamentos ou instalacdes no prazo de 48 horas;

e A avaliacdo dos produtos entregues ficara a cargo do Gestor do Contrato. Havendo
vicios e/ou falhas, estas serdo comunicadas a empresa CONTRATADA para as
respectivas correcdes, com o prazo de 5 dias Uteis para a reparagéo, sendo que a

inocorréncia de medidas corretivas implicara a aplicacdo de sansdes cabiveis;

3.3 Locais de entrega:
Smed

Av. Erico Verissimo, 570 — Parque da matriz

Os itens deverédo ser entregues no endereco citado, em entrega Unica e 0 pagamento
devera ser realizado através de nota de empenho, mediante apresentacdo da nota fiscal
dos produtos

A contratacdo serd realizada por meio de dispensa de licitacdo, na sua forma
eletrbnica, com critério de julgamento por menor valor, nos termos do artigo 75°, inciso
Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento do produto pretendido, os eventuais interessados deverdo comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo de habilitagéo, nos termos do art. 62 e 66, da
Lei n°® 14.133/2021.:
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e Provade inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

e Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico

FGTS, com data de validade na data de abertura da Licitacao;

¢ Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal do domicilio do licitante,
com validade na data de abertura da Licitag&o;

e Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Estadual, com validade na data de
aberturada Licitacao;

e Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Federal (Receita Federal e Divida
Ativa da Unido), que contemple as contribuigdes sociais previstas nas alineas “a” e
“d” do paragrafo unico do Art. 11 da Lei Federal n® 8.212 de 24 de julho de 1991,
com validade na data de abertura da Licitacao;

e Certiddo Negativa de faléncia ou recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou da execucdo patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica, com data de expedi¢cdo nao superior a 90 dias da disputa;

e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho (CNDT),
mediante a apresentacao de certidao, nos Termos do titulo V-A da Consolidacéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto de Lei n° 5.452 de 1° de maio de 1943 (LEI
N° 12.440, de 07/07/2011);

e Hipbteses de sancdes e de resciséo contratual;

O desatendimento, pelo CONTRATADO, de quaisquer exigéncias do Contrato ou Ata
de Registro de precos e seus anexos, garantida a prévia defesa e, de acordo com a
infracdo, o sujeitara as sansfes administrativas previstas no Decreto 7.589/2022 que
regulamenta o processo sancionatério e a dosimetria na aplicacdo de penalidades
decorrentes da pratica de infragfes definidas no art. 155 da Lei n® 14.133 de 01° de
abril de 2021, no &mbito da Administracdo Publica do Municipio de Cachoeirinha,

conforme segue:
e Adverténcia,;

o Multa;
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o Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica e

descredenciamento no cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos

No processo administrativo sancionatério, que observard as disposicbes do Decreto
Municipal n® 7.589/2022, é assegurado o direito ao contraditério e ampla defesa, facultada a

defesa prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uuteis.

O valor das multas aplicadas devera ser recolhido, a contar do recebimento da

notificacdo, em 15 (quinze) dias Uteis.

As sansfes previstas de multa e impedimento de licitar e contratar poderdo ser aplicadas

cumulativamente.
1. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O presente processo tem por objeto aquisicdo de materiais de expediente, por meio de

dispensa eletronica.
2. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO / ARP

A gestédo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas pelos servidores abaixo,
conforme o disposto no Decreto Municipal n° 7.685/2023, que regulamenta as fun¢des do
agente de contratacdo, da equipe de apoio e da comissao de contratacdo, suas atribuicdes
e funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuacéo da assessoria juridica
e do controle interno no ambito do Municipio de Cachoeirinha, nos termos do art. 92, XVIII,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Gestao
Nome: Michelli Linhares Bastos

Matr.: 15319
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Departamento/Setor: Contrato

Fiscalizacdo

Nome: Rosangela Martins das Neves

Matr.: 10070

Departamento/Setor: Administragédo

3. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados ao final da entrega, apos analise e verificacdo da
Fiscalizacéo.

A empresa contratada obrigar-se-a a entregar os produtos estritamente de acordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pela
adequacado total ou parcial, na hipétese de se constatar inconformidades com as

especificacdes adotadas.

A Secretaria de Educacao de Cachoeirinha reserva-se o direito de, fundamentadamente,
recusar qualquer objeto fornecido ou executado que ndo esteja em conformidade com os
padrdes estabelecidos contratualmente, e determinar a sua devolugdo ao fornecedor ou a

sua adequacéo.

Os produtos poderdo ser rejeitados, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades. Caso isto ndo ocorra, a nota fiscal ndo sera liquidada.

A estimativa de valor a ser pago foi estabelecido em R$ 16.604,40(dezesseis mil, seiscentos
e quatro reais e quarenta centavos), conforme pesquisa de precos realizada junto ao Banco

de precos.

Av. Erico Verissimo, n2 570 — Parque da Matriz - Cachoeirinha/RS

1/23

Jicipm.com. br/p6b96a961 7fc68

E,! ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 29/01/2026 14:44 -03:00 -03
PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRINHA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

4. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR

DE SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo
licitatoério na modalidade Dispensa de Licitacdo, na sua forma eletrénica, com critério

de julgamento por menor valor, nos termos do artigo 75°, inciso Il da Lei Federal n®
14.133/2021.

Foram realizadas pesquisas no site banco de precos e Compras Governamentais a fim
localizacdo de precos constantes de bancos de dados publicos com o intuito de atender ao
procedimento previsto pelo IN SEGES 65.

5. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerd da seguinte
dotacdo orcamentaria:

Cébdigo Reduzido: 298
Orgéo: 8 — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Unidade: 1 —- SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO

Acao: 2034 — Manutencédo da SMED
Vinculo: 15000020 — Recursos néo Vinculados de Impostos / MDE
Elemento: 33390301600000000000 Material de expediente
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Cachoeirinha, 29 de janeiro de 2026

s Assinada_eletronicamente por:

AGIROENE BEBLE (A Siwa
| 29/01/2026 14:44:04

r=nBetteorate Equipe técnica

em substituicao
Portaria 137/2026

lldo Junior da Silva Dias
Secretéario Municipal de Educacéo
Portaria 041/2026
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