MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
Secretaria Municipal de Cultura

TERMO DE REFERENCIA

SIGA N° SECULT-TAP-2025/00009
1. OBJETO
1.1. DEFINICOES DO OBJETO
Trata-se da contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
graficos, de forma continua e sob demanda, visando atender as necessidades das
secretarias, departamentos e demais orgaos vinculados a Administragdo Publica Municipal
e Fundacdo Casa Das Artes
1.2. NATUREZA DO OBJETO
O objeto da presente contratacao caracteriza-se coOmo servico comum.
1.3. QUANTITATIVOS
Conforme pedido de compras em anexo.
1.4. REGISTRO DE PRECO
Sim, trata-se de Registro de Preco.
1.5. POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO
A Ata de Registro de Preco terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o
limite maximo permitido pela legislacdo vigente, desde que mantidas as condigdes

originalmente pactuadas e devidamente justificada a necessidade da continuidade do
Servico.

1.6. ESPECIFICACOES TECNICAS

Os produtos a serem fornecidos no ambito desta contratagido referem-se a confeccao de
materiais graficos diversos, cujas especificacdes técnicas devem observar, sempre que
possivel, as diretrizes constantes em catalogos eletronicos de padronizagido adotados pela
Administragdo Publica, bem como as normas técnicas aplicaveis (ABNT, INMETRO ou
outras).
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MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
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As especificacdes minimas que deverao ser atendidas sao:

¢ Qualidade:
Impressao com alta definicao, cores nitidas e fiéis ao layout aprovado; papel e
materiais com acabamento uniforme e sem imperfeicdes; apresentacdo visual
compativel com o uso institucional.

e Rendimento:
Produtos confeccionados com eficiéncia na utilizagao de insumos e no processo de
producdo, com aproveitamento adequado do material e entrega dentro dos prazos
previstos, sem perdas ou retrabalho.

e Compatibilidade:
Todos os insumos utilizados (tintas, papéis, adesivos, lonas etc.) devem ser
compativeis entre si e com os equipamentos e técnicas de impressdo empregados,
garantindo a integridade e a funcionalidade do produto final.

o Durabilidade:
Os materiais devem possuir resisténcia fisica e visual compativel com sua
finalidade. Por exemplo:

¢ Lonas e faixas: resisténcia a intempéries (sol e chuva);

e Impressos internos: permanéncia da impressao sem desbotamento, papel com
boa gramatura para manuseio continuo.

e Seguranca:
Utilizacdo de materiais ndo toxicos, tintas a base de agua ou com baixo impacto
ambiental sempre que possivel, e processos de producao que garantam a integridade
dos profissionais envolvidos e do meio ambiente.

1.6.1. CARACTERISTICAS DO PRODUTO

A contratacdo abrange a producdo de diversos materiais graficos, entre os quais se
destacam:

e Folders: impressao frente e verso, em papel couché 150g ou superior, com dobra
central ou sanfonada, conforme layout.

e Cartazes: papel couché ou offset, com gramatura minima de 120g, formatos variados
(A3, A2, Al).

¢ Banners: impressao em lona vinilica fosca ou brilhante, resolucdo minima de 720
dp1, com bastdo e cordado ou estrutura metalica retratil.

¢ Faixas: impressao em lona vinilica resistente, com 1lhds metalicos a cada 50 cm,
solda nas bordas.

¢ Convites e certificados: papel couché 250g ou superior, impressao colorida,
acabamento refinado (dobras, lamina¢ao ou verniz localizado, quando especificado).
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MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
Secretaria Municipal de Cultura

¢ Blocos: papel sulfite 75g, com 50 ou 100 folhas, capa em papel cartdo com
impressao colorida, colados no topo ou lateral.

¢ Adesivos: vinil adesivo resistente a agua e ao atrito, corte reto ou personalizado,
impressao colorida.

Impressao
¢ Tipo: offset ou digital, conforme o volume e a especificidade do material.
e Cores: impressao colorida (CMYK) ou monocromatica, conforme cada demanda.

¢ Resolucdo: minimo de 300 dpi para materiais impressos; minimo de 720 dpi1 para
impressoes em lona.

¢ Fidelidade: reproducdo precisa das cores e elementos graficos do layout aprovado.
Acabamento

¢ Inclui, conforme o item: vinco, dobra, corte especial, laminacdo, verniz UV
localizado, plastificacao, encadernacao (espiral ou grampo), colagem, ilhos ou
bastoes.

e Deve garantir resisténcia ao manuseio, a eXposi¢ao e ao transporte.
Embalagem e entrega

¢ Os materiais deverao ser entregues embalados de forma adequada, identificados por
item e com protecao contra danos durante o transporte.

e Entregas/ instalagcdes deverdo ocorrer nos enderecos indicados pela Administragdo
preferencialmente no Almoxarifado Central na Rua Arthur Shilchting 231, Bairro
Jardin Gloria, dentro dos prazos estabelecidos em cada solicitag@o.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. JUSTIFICATIVAS

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos graficos justifica-se pela
necessidade continua da Administragdo Publica Municipal e da Fundacao Casa das Artes
em dispor de materiais que viabilizem a comunicacdo institucional, apoiem campanhas
educativas, culturais e informativas e possibilitem a divulgacdo de acgdes, eventos e
programas de interesse publico.

Entre os materiais a serem produzidos, destacam-se folders, cartazes, banners, faixas,
convites, certificados, blocos, panfletos, adesivos, TNT, tinta spray e suportes porta-
banner, todos essenciais para garantir que a populacao tenha acesso a informacdes
relevantes sobre servigos publicos, direitos sociais, politicas publicas, eventos culturais,
esportivos e educacionais, campanhas de saude, acdes emergenciais e demais atividades
desenvolvidas pelos 6rgaos municipais.
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A execucao desses servicos demanda conhecimento técnico, equipamentos especificos e
estrutura operacional que ndo estdo disponiveis internamente na Administrac¢do, o que
inviabiliza sua realiza¢@o direta. Nesse contexto, a terceirizacdo mostra-se mais vantajosa
sob o0s aspectos técnico, econdmico € operacional, assegurando eficiéncia, qualidade e
padronizacao dos materiais produzidos, além de permitir atendimento agil as demandas de
diferentes setores.

A contratacdo por meio de licitacdo garante ampla concorréncia e possibilita a selecdo da
proposta mais vantajosa para a Administracdo, em conformidade com os principios da
legalidade, eficiéncia, economicidade e publicidade, previstos no caput do art. 37 da
Constituicao Federal e na Lei n°® 14.133/2021.

Cumpre destacar que a escolha dos fornecedores considerou como referéncia participantes
de licitacdo anterior, os quais demonstraram desempenho satisfatorio na execucio
contratual, comprovando capacidade técnica e cumprimento das obrigac¢des pactuadas.
Todavia, para a presente contratacao, ndo foi possivel obter cotacdo de diversos itens junto
aos fornecedores consultados, sendo necessaria, portanto, a utilizacdo da Plataforma Banco
de Precos para complementar a pesquisa de mercado.

Dessa forma, a contratacao justifica-se pela necessidade real da Administracdo, pela
auséncia de capacidade técnica interna e pela busca de uma solu¢ao eficiente, segura e
econdmica para o atendimento das demandas institucionais, em estrita observancia a Lei n°
14.133/2021.

O local de entrega dos produtos serd o Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal de
Bento Gongalves, situado na Rua Arthur Schlichting, n® 231, Bairro Jardim Gloria, Bento
Gongalves — RS.

Ressalta-se que a instalag@o dos itens devera ser realizada conforme defini¢ao prévia do
local pela Administragdo ou conforme orientagdo técnica da contratada, garantindo que
todos os produtos sejam instalados corretamente, atendendo as normas de seguranca,
eficiéncia, as especificacdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia e respeitando
também o prazo estabelecido no item 6 deste Termo de Referéncia.

2.2. DESCRICAO DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

As especificac¢des técnicas dos materiais graficos que compdem o objeto desta contratacdo
foram definidas com base em:

Catalogos técnicos de fornecedores

Foram consultados catalogos de empresas graficas e distribuidores especializados, que
apresentam padrdes atualizados quanto a:

¢ Tipos e gramaturas de papel (couché, offset, cartdo, adesivo, etc.);
e Acabamentos (verniz UV, laminac¢do, dobra, vinco, encaderna¢ao);
¢ Tintas e processos de impressdo digital e offset.

Normas da ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas)
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As seguintes normas foram consideradas como referéncia para garantir a padronizagado e
qualidade:

¢ ABNT NBR ISO 12647 — Controle de processo para producao de meios de
impressao (parametros de impressao offset e digital);

e ABNT NBR 5985 — Papel para impressao — Terminologia e requisitos minimos de
qualidade;

e ABNT NBR ISO 216 — Formatos de papel (A4, A3, A2, etc.);
e ABNT NBR 15514 — Terminologia para papel e papelao.
Certificacdes e parametros do INMETRO

Sempre que aplicavel, os materiais deverao respeitar diretrizes de qualidade e seguranca
definidas ou reconhecidas pelo INMETRO, especialmente quanto a:

e Composi¢ao de tintas (livres de solventes toxicos ou metais pesados);

e Produtos adesivos (adesdo segura e sem substancias perigosas);

o Sustentabilidade e conformidade ambiental dos materiais.
Outros instrumentos normativos e boas praticas
Foram ainda considerados padrdes técnicos amplamente adotados no setor grafico
nacional, inclusive orientacdes de associacdes do setor grafico, como a ABTG (Associacao
Brasileira de Tecnologia Grafica), além de praticas sustentaveis, como uso de papéis
certificados e reciclaveis.
Essas referéncias garantem que os produtos contratados atendam a critérios minimos de
qualidade, durabilidade, rendimento, compatibilidade e seguranca, assegurando o
adequado atendimento as necessidades da Administracdo Publica Municipal e Fundacdo
Casa Das Artes.

2.3. APRESENTACAO DA CERTIFICACAO

Nao se aplica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. SOLUCAO

A solucdo adotada consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacao de
materiais graficos, com o objetivo de atender de forma continua e padronizada as
necessidades da Administra¢do Publica Municipal e Fundac¢ao Casa Das Artes, em apoio
as acdes institucionais, campanhas educativas, eventos oficiais, programas de saude,
iniciativas culturais e demais atividades desenvolvidas pelas secretarias e 6rgaos do
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Justificativa da escolha da solu¢ao

A opcao pela terceirizacao dos materiais graficos ¢ justificada pela inexisténcia, na
estrutura atual da Administracao, de equipe técnica, equipamentos e insumos adequados
para a execucdo direta dessas atividades. A contratacdo especializada assegura qualidade,
agilidade e economicidade, eliminando a necessidade de investimentos em parque grafico
proprio, manuten¢do e capacitacao permanente de servidores para esse fim.

Fases do ciclo de vida consideradas
A solucdo proposta contempla todas as fases do ciclo de vida do objeto:

a) Planejamento e solicitacdo do servico: cada orgao ou secretaria encaminhara a
contratada os pedidos contendo layout, especificacdes técnicas e prazos de entrega.

b) Producao e acabamento: a contratada devera realizar a impressdo conforme as
exigéncias técnicas do Termo de Referéncia, utilizando materiais de qualidade e processos
compativeis com as normas técnicas e ambientais.

c¢) Entrega e distribuicdo: os materiais deverdo ser entregues nos locais indicados pela
Administragdo, dentro dos prazos estabelecidos, com embalagem adequada e identificacio
dos itens.

d) Pos-entrega: eventual necessidade de reimpressao por erro de producao sera de
responsabilidade da contratada, sem onus adicional. A contratada também devera manter
canais de atendimento para resolucdo de duvidas ou ajustes.

e) Sustentabilidade e descarte: a empresa devera adotar boas praticas ambientais,
preferencialmente utilizando papéis com certificacdo FSC® ou similar, tintas com menor
impacto ambiental e promovendo o descarte adequado de residuos graficos.

Resultado pretendido

A solucdo visa garantir a disponibilidade continua e padronizada de materiais graficos de
qualidade, com agilidade na execucao e entrega, a fim de promover a comunicacao
institucional e apoiar a¢des administrativas, contribuindo para a eficiéncia da gestao
publica e o melhor atendimento a populacgao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. REQUISITOS

A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos para a correta execucgao dos
materiais graficos:

Utilizar materiais e insumos que atendam as especificagdes técnicas estabelecidas no
Termo de Referéncia, garantindo qualidade, durabilidade e acabamento adequado.

Disponibilizar estrutura técnica, equipamentos modernos e equipe especializada para a
producdo e entrega dos materiais conforme os prazos estipulados.
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Adotar praticas sustentaveis, como uso preferencial de papéis certificados (FSC® ou
equivalente), tintas com baixo impacto ambiental e destinacao adequada dos residuos
gerados.

Assegurar agilidade na producdo e na entrega dos produtos, respeitando os prazos
acordados e possibilitando atendimento as demandas emergenciais.

Manter canal de comunica¢ao eficiente para esclarecimento de duvidas, atendimento de
solicitacdes, ajustes técnicos e resolucio de eventuais problemas.

Garantir a confidencialidade das informacgdes e conteudos fornecidos pela Administragao,
preservando dados estratégicos e institucionais.

Realizar substitui¢do ou reimpressao imediata, sem onus para a Administracao, dos
materiais que apresentarem defeitos ou ndo conformidades.

4.2. OBRIGATORIO APRESENTAR PARA AQUISICAO DE PRODUTOS
() Marca / Fabricante
() Modelo
(X) Nao se aplica

4.3. REQUISITOS TECNICOS DE PRODUTO/SERVICO

Para a execucdo dos servigos graficos, os produtos fornecidos deverao atender aos
seguintes requisitos técnicos minimos:

1. Material e acabamento:

e Papel de qualidade certificada (ex: couché, offset, cartio) com gramatura
adequada conforme especificacdo do item;

e Acabamentos resistentes e adequados ao tipo de material (laminacdo, verniz,
dobra, encadernacdo, etc.).

2. Impressao:
e Processo de impressdo digital ou offset, conforme volume e especificacao;
e Resolucao minima de 300 dpi para impressos, 720 dpi para materiais em lona;
¢ Fidelidade das cores conforme padrao aprovado (CMYK).

3. Dimensoes e formatos:

¢ Conforme especificado no Termo de Referéncia, respeitando formatos
padronizados (A4, A3, banners, faixas, etc.).

4. Durabilidade e resisténcia:
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¢ Produtos adequados ao uso previsto, com resisténcia a exposi¢ado (ex: lonas
para uso externo devem suportar intempéries);

e Materiais que ndo desbotem ou se deteriorem rapidamente.
5. Seguranca e sustentabilidade:

e Utilizacdo de tintas ndo toxicas e de baixa emissao de compostos organicos
volateis (COV);

e Preferéncia por materiais certificados e reciclaveis;
¢ Conformidade com normas ambientais vigentes.

6. Entrega:
e Produtos embalados para protecdo contra danos;

¢ Entrega nos locais indicados, dentro do prazo estabelecido.

4.4. SUB-CONTRATACAO PARCIAL DO OBJETO

A subcontratacdo parcial do objeto sera permitida, desde que respeitados os seguintes
critérios:

1. Partes passiveis de subcontratacao:
A contratada podera subcontratar partes especificas do servigo relacionadas a etapas
especializadas que demandem know-how técnico especifico, tais como:

e Impressdo de materiais com tecnologia especifica (exemplo: impressdo digital
avancada, impressdo em grandes formatos);

e Acabamentos diferenciados (verniz, laminac¢do, encadernacgio especial);
e Servi¢os complementares de distribuicao e logistica.

2. Responsabilidade da contratada:
A contratada permanecera integralmente responsavel pelo cumprimento das
obrigacgdes contratuais, pela qualidade dos servicos prestados, pelos prazos e demais
condi¢des estabelecidas no contrato, independentemente da subcontratacao.

3. Comunicag¢do e aprovagao prévia:
A subcontratacdo devera ser previamente comunicada e aprovada pela
Administracdo, mediante apresentacao dos dados da subcontratada, bem como
comprovac¢ao de sua capacidade técnica e regularidade fiscal.

4. Vedacao de subcontratacio integral:
Nao sera permitida a subcontratacdo integral do objeto contratado, garantindo-se que
a contratada detenha o controle e a responsabilidade sobre a execucao do servigo.
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5. QUALIFICACOES TECNICAS
5.1. FASE DE HABILITACAO
Nao se aplica
5.1.1. ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL
Nao se aplica.
5.1.2. VISITA TECNICA
Nao se aplica
5.2. AMOSTRAS / CATALOGO
Sera exigida a apresentacdo de amostras para todos os itens licitados, com o objetivo de
permitir a verificacdo da qualidade, das especificacdes técnicas e da conformidade com o
Termo de Referéncia.
As amostras deverao ser:
¢ Correspondentes aos materiais ofertados na proposta;

¢ Identificadas com o nome da empresa, item e nimero do edital;

¢ Entregues em perfeitas condi¢des de avaliacao, com acabamento final igual ao
previsto para fornecimento.

Prazo para apresentac¢ao:

As amostras deverdo ser apresentados em até 03 (trés) dias uteis, contados a partir da
solicitacao formal da Administragdo, seja durante a fase de julgamento das propostas ou
como condic¢ao para assinatura do contrato, conforme previsto no edital.

A ndo apresentacdo no prazo estabelecido, ou a apresentacdo de amostras em desacordo

com as especificacdes, podera ensejar a desclassificacdo da proposta ou a inabilitacao da
licitante, conforme o caso.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. PRAZO PARA ENTREGA DO OBJETO

A contratada deverd realizar a entrega dos materiais graficos no prazo maximo de
até 07 (sete) dias uteis, contados a partir do recebimento da solicitacdo formal da
Administracdo ou da autorizacdo de fornecimento. Nos casos de demandas urgentes,
devidamente justificadas pela Administracdo, o prazo podera ser reduzido para até 03
(trés) dias uteis, mediante prévio acordo entre as partes.
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O local de entrega dos produtos serd o Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal de
Bento Gongalves, situado na Rua Arthur Schlichting, n® 231, Bairro Jardim Gloria, Bento
Gongalves — RS.

Ressalta-se que a instalag@o dos itens devera ser realizada conforme defini¢ao prévia do
local pela Administragdo ou conforme orientagdo técnica da contratada, garantindo que
todos os produtos sejam instalados corretamente, atendendo as normas de seguranca,
eficiéncia e as especifica¢des técnicas previstas neste Termo de Referéncia.

6.1.2. FORMA DE ENTREGA
Unica entrega para cada pedido
6.2. RECEBIMENTO DO OBJETO
Os produtos deverao estar novos, originais e certificados pelo INMETRO
Todas as instrucdes de instalacdo e manuseio devem ser fornecidas pela contratada;

A Administra¢ao podera recusar o recebimento caso os produtos ou servigos ndo atendam
aos padroes estabelecidos.

O cumprimento dessas condi¢des assegura que a entrega esteja em conformidade com as
normas técnicas, de seguranca e com as exigéncias deste Termo de Referéncia, garantindo
a eficiéncia, durabilidade e seguranca dos materiais fornecidos.

6.2.1. UNIDADE RESPONSAVEL

A unidade responsavel pelo acompanhamento, fiscalizacdo e gestdo da
execucdo contratual sera a Secretaria Municipal demandante, conforme a solicita¢ao
especifica dos materiais realizada por meio do Setor de Compras da Administragao.

6.3. VALIDADE DO OBJETO

O contrato resultante deste processo licitatorio tera validade de 12 (doze) meses, contados
a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
limitado ao prazo maximo de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 107, inciso II, da Lei
n°® 14.133/2021, desde que seja formalmente justificado e haja interesse da Administracao.

A vigéncia contratual estard vinculada a disponibilidade or¢camentdria, ao planejamento da
Administragdo e ao atendimento das necessidades das secretarias demandantes.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo da execucdo do objeto sera realizada por servidor, designado pela secretaria
requisitante. Além disso, ele sera responsavel pela conferéncia e encaminhamento da nota
fiscal para pagamento também.
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Considerando que o municipio possui diversas secretarias € que cada uma delas
sera responsavel pelas solicitacdes de despesa, ndo € possivel definir, previamente, quem
sera o fiscal do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1. FORMA DE PAGAMENTO

A forma de pagamento serdo realizados ate 30 (trinta )dias, devendo ter emissao prévia do
empenho e mediante a apresentacido da nota fiscal correspondente a forma de entrega
definitiva previamente, apos a conferéncia e confirmacao da mercadoria/ servico atende
todos os critérios estabelecidos neste termo de referencia.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. FORMA DE JULGAMENTO

A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de licitagio na modalidade
Registro de preco, adotando-se como critério de julgamento a “menor preco por item”,
conforme previsto no art. 33, inciso I, da Lei n° 14.133/2021. A opcdo pelo critério de
menor preco por item justifica-se em razdo da diversidade dos materiais graficos a serem
contratados, com caracteristicas e quantidades distintas, sendo tecnicamente mais
vantajoso e economicamente eficiente permitir que diferentes fornecedores possam
apresentar propostas especificas conforme sua capacidade de fornecimento. Sera
considerada vencedora a proposta mais vantajosa para a Administracdo, desde que atenda
integralmente as especificacdes técnicas e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia
e no edital.

9.2. ADJUDICACOES DO OBJETO
Por item.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. MODELO UTILIZADO PARA DESCRICAO DOS PRECOS

Para a elaboragdo do or¢camento estimativo desta licitacdo, foi realizada cotagdo de
precos por meio de pesquisa em plataforma de banco de dados, com o objetivo de
identificar a média dos valores globais praticados para os itens objeto da contratacao. O
levantamento dos valores foi devidamente registrado em Planilha de Cotacdo de Precos, a
qual foi utilizada como modelo para a descrigdo dos precos e serviu como base para a
composi¢do do valor estimado da contratag¢do, assegurando transparéncia, economicidade e
conformidade com os principios que regem a Administracdo Publica. Ressalta-se que, caso
a natureza do objeto demandasse um detalhamento técnico mais aprofundado dos custos,
poderiam ser adotadas metodologias especificas, aplicaveis a objetos especiais ou que
exigem maior detalhamento na composi¢cdo dos precos, conforme previsto na Lei n°® 14.133
/2021 e legislacdes correlatas.
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11.1. DOTACAO ORCAMENTARIA
17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
17.01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
2209 -Calendarios de eventos/ datas comemorativas/ eventos civicos-
339030000000000 -1500000- material de consumo - 1937
16- FUNDACAO CASA DAS ARTES
16-01-FUNDACAO CASA DAS ARTES
2209 - Calendario de eventos/datas comemorativas/eventos civicos -
33903000000000-15000000- material de consumo- 17
12. ESPECIFICACAO DA GARANTIA
12.1. GARANTIA DO OBJETO
Durante toda a vigéncia contratual, a contratada devera garantir que os materiais
graficos fornecidos estejam em perfeito estado de apresentacao, qualidade e conformidade
com as especificacdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia.
13. GESTAO
13.1. SECRETARIA / ORGAO / RESPONSAVEL
Secretaria Municipal de Cultura/Fundacdo Casa Das Artes/Compras Secretaria de

finangas.

Bento Gongalves, 13 de novembro de 2025.

- assinado eletronicamente -

Evandro Soares
Secretario Municipal
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