MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
Secretaria Municipal de Finangas

TERMO DE REFERENCIA

SIGA N° SEFIN-TPS-2025/00047
1. OBJETO
1.1. DEFINICOES DO OBJETO

Trata-se de processo licitatorio para contratacdo de empresa especializada para
o fornecimento de materiais e a prestacao de servigcos de instalacao e substituicao de vidros
e acessorios de fixacdo, fornecimento e instalacdo de divisorias leves, bem como
manutenc¢do e conserto de persianas.

1.2. NATUREZA DO OBJETO
Trata-se de objeto comum.
1.3. QUANTITATIVOS
Conforme Pedido de Compra anexo.
1.4. REGISTRO DE PRECO
Trata-se de Registro de Preco.
1.5. POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serda de 12 (doze) meses,
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data de divulgacao no PNCP, podendo
ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precos
praticados, nos termos do artigo 84 da Lei n® 14.133/2021 e do artigo 9° do Decreto n°
11.462/2023.

1.6. DESCRICAO DA PRESTACAO DO SERVICO

A prestacao dos servicos sera realizada de forma parcelada, conforme demanda
das secretarias requisitantes, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos, em
diversos locais do Municipio de Bento Gongalves/RS. A empresa contratada devera
garantir a perfeita execucao dos servicos no prazo estipulado neste Termo de Referéncia,
conforme detalhado a seguir:
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MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
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a) A instalacdo ou substituicdo de vidros sera feita mediante solicitagdo da
secretaria requisitante. A empresa devera utilizar, sempre que possivel, os acessorios de
fixacdo ja existentes. Quando for impossivel o reaproveitamento, devera utilizar os
acessorios previstos no item especifico do Pedido de compras. O servico incluira a retirada
dos restos de vidros danificados, descarte adequado e instalagcio com materiais
compativeis com as normas da ABNT;

b) A instalacdo de divisorias leves devera atender as especificacdes técnicas
estabelecidas, com painéis com miolo tipo colmeia, espessura minima de 3,5 cm, nas cores
e modelos definidos pela secretaria requisitante. O servigo inclui recortes, perfis, ferragens
e todos 0s insumos necessarios para instalacao;

¢) O servigo de manutencdo e conserto de persianas sera executado mediante
vistoria prévia no local, a ser realizada no prazo de até 2 (dois) dias uteis apos a
solicitacdo. A empresa devera emitir laudo técnico e or¢camento em até 8 (oito) horas apos
a vistoria. As pecas a serem substituidas deverdo ser novas € o servi¢o somente sera
executado apos emissdao de empenho e autorizacao formal da secretaria requisitante;

d) Todos os materiais utilizados deverdo atender as normas da ABNT e demais
regulamentacgdes aplicaveis. O transporte, descarregamento, instalacdo e eventual retirada
de itens danificados sdo de responsabilidade exclusiva da contratada;

e) A licitante vencedora sera responsavel por refazer, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, qualquer servigo executado em desacordo com as especificagcdes ou que
apresente falhas, sem 6nus adicional ao Municipio, sujeitando-se, ainda, as penalidades
previstas em edital;

f) E vedada a execucdo dos servicos antes da emissio do empenho e da
autorizacao formal por parte da autoridade competente ou do servidor designado pela
secretaria requisitante.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. JUSTIFICATIVAS

A contratacdo ¢ justificada pela necessidade continua de manutenc¢do, reparos e
adaptagdes em ambientes internos dos prédios publicos municipais, visando a conservagao
do patrimonio, a seguranca dos usuarios e a adequacdo dos espacgos conforme as demandas
especificas das secretarias.

A op¢do por um unico processo licitatorio com trés lotes distintos visa otimizar
os recursos publicos, consolidar demandas recorrentes e assegurar agilidade no
atendimento das solicitacdes, evitando contratagdes emergenciais ou procedimentos
1solados.
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Ademais, a execucdo dos servicos exige fornecimento de materiais e mao de
obra especializada, os quais ndo sdo disponibilizados internamente pela Administragao,
tornando imprescindivel a contratacao de empresa externa para esse fim.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
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3.1. SOLUCAO

A solucdo adotada prevé a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento e instalacdo de vidros e divisorias leves, além da manutencdo corretiva de
persianas, por registro de pregos, com atendimento parcelado conforme demanda.

A estruturacdo por lotes permite maior eficiéncia técnica e econdmica,
adequando a contratacdo as necessidades das secretarias e promovendo competitividade
entre fornecedores.

Para o Lote 3, a contratada deverd realizar vistoria em até 2 dias uteis apos
solicitacdo e apresentar laudo técnico e or¢amento em até 8 horas, sem custo para o
Municipio. O servigco sera executado somente apds autoriza¢do formal, com uso de pecas
novas e garantia minima de 90 dias.

Nos demais lotes, os servigos ocorrerdo conforme demanda, com entrega final
em pleno funcionamento. A escolha da solu¢do garante controle, qualidade e
economicidade, evitando contratacdes emergenciais e otimizando os recursos publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. REQUISITOS PARA A EXECUCAO DO SERVICO
Para a correta entrega e execucao do objeto, a licitante devera:
LOTE 01 - VIDROS E ACESSORIOS DE FIXACAO

DESCRICAO DOS SERVICOS: todos os materiais empregados na obra
deverdo ser de primeira qualidade em sua espécie, correspondendo as normas da ABNT
aplicaveis. As demais especificacdes estido elencadas a seguir:

a) A especificacdo do tipo de vidro e mado de obra para instalacio ou
substitui¢do esta no pedido de compras anexo. O referido pedido de compras foi elaborado
com material e mao de obra separadamente;

b) Em caso de substituicdo de vidros em esquadrias de "ferro" ou de madeira, o
silicone de fixacdo pode ser substituido por massa de vidraceiro, desde que a instalacao
fique no padrdo existente;

¢) Pequenos itens como, pregos, massa de vidraceiro e perfis de borracha para
fixacdo, que a troca se faz necessaria na hora da instalacdo ou substituicao, deverao estar
inclusos no valor da mao de obra por se tratarem de parcela praticamente insignificante no
custo dos servigos;

d) Na maioria dos casos a licitante devera usar integralmente os acessorios de
fixacdo existentes;

e) No caso dos vidros temperados, quando o reaproveitamento dos acessorios
de fixacdo for impossivel, serd utilizado um item especifico do Anexo I, no qual estara
incluso os referidos acessorios;
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f) A instalacdo de box com vidro temperado devera ocorrer com todos os
acessorios de fixacdo, ferragens e vedacgdes pertinentes ao servico;

g) Em caso de substitui¢des devido a danos, os restos dos vidros deverao ser
removidos pela empresa;

h) Para fins de pagamento e elaboracdo de proposta comercial, a licitante
deverad considerar a remocao de vidros em esquadrias de ferro, juntamente com o item
referente ao servigo de remoc¢ao de vidros em esquadrias de madeira.

LOTE 02 - FORNECIMENTO E INSTALACAO DE DIVISORIAS

a) Divisorias leves deverdo ter 3,5 cm de espessura, formadas por pain€is com
miolo colmeia, modelos N1, N2 e N3, cor a definir. A licitante devera incluir os trilhos,
perfis e todas as ferragens para a montagem e funcionamento das divisorias. As portas
devem ser no mesmo material, sendo incluso as suas ferragens e fechaduras tubulares;

b) Os recortes e todas as ferramentas, ferragens e perfis necessarios deverao
estar inclusos na mao de obra;

¢) Os servigcos e materiais utilizados deverdo atender as normas da Associa¢ao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

d) Os precos devem ser separados em material e m3o de obra por M? de
instalagdo de divisorias.

LOTE 03 - MANUTENCAO E CONSERTO DE PERSIANAS:

a) Todas as pecas a serem substituidas deverdo ser novas, observando-se a
garantia do fabricante ou a garantia pela licitante vencedora. Salienta-se que o municipio
nao aceitara pecas que foram utilizadas anteriormente em outros equipamentos, mesmo
que apresentem bom estado de conservagao;

b) O servigo de manutenc¢do sera solicitado a qualquer tempo, caso as persianas
apresentem defeitos que venham a inviabilizar o seu funcionamento. Neste caso, a empresa
precisara se deslocar até o local indicado pelo municipio, no prazo maximo de 2 (dois) dias
uteis, a fim de realizar uma vistoria e, posteriormente, emitir um laudo técnico, contendo o
diagnostico da situacdo fisica da persiana, a relacdo de pecas necessarias para o conserto
da mesma, além de elaborar o orcamento. O laudo técnico e o or¢amento deverdo ser
enviados, via e-mail, para a secretaria requisitante ou entregues pessoalmente, no prazo
maximo de 8 (oito) horas. Ressalta-se que o municipio ndo efetuard qualquer pagamento a
empresa, ficando entendido que os custos decorrentes desta primeira etapa (com
deslocamento, vistoria, emissao de laudo técnico e do orcamento) sdo de responsabilidade
exclusiva da licitante. Importante mencionar que o servico SOMENTE sera efetuado apos
a emissdo do empenho e autorizagdo da autoridade competente ou do servidor designado
pelo municipio;
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c) Toda e qualquer peca defeituosa ou avariada retirada dos equipamentos
devera ser embalada em sacos plasticos e devolvidas a Secretaria solicitante.
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REQUISITOS CORRESPONDENTES A TODOS OS LOTES:

a) Os servicos de instalacdo, substituicio ou manutencdo serdo prestados em
diversos locais do Municipio, de forma parcelada, conforme as demandas apresentadas
pelas secretarias solicitantes;

b) Todo material resultante dos servicos (residuos, sobras, pecas inutilizadas,
embalagens, etc.) devera ser descartado de forma ambientalmente adequada pela empresa
contratada, obedecendo a legislacdo ambiental vigente e as normas técnicas aplicaveis;

¢) Todos os materiais, ferramentas, insumos e mao de obra necessarios a
execucdo dos servigos sdo de responsabilidade exclusiva da contratada. Os materiais
deverdo obedecer rigorosamente as especificagcdes técnicas dos fabricantes, das normas da
ABNT e, quando aplicavel, possuir certificagio do INMETRO;

d) A contratada devera garantir a perfeita execucdo dos trabalhos no prazo
estabelecido no Termo de Referéncia. Servigos executados em desacordo com as
especificagdes serdo comunicados formalmente a empresa, que ficara obrigada a refazé-
los, sem 6nus para a Administracdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de
aplicacdo das sang¢des previstas no edital;

e) Sdo de inteira responsabilidade da contratada todas as despesas necessarias
para a plena execu¢do do objeto, incluindo fretes, deslocamentos, pe¢as, materiais, mao de
obra, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e quaisquer outros custos
diretos ou indiretos, inclusive com visitas técnicas e elaborac¢do de or¢amentos;

f) A contratada responderd por quaisquer danos causados ao patrimonio
publico ou a terceiros, decorrentes da execucdo dos servigos contratados,
independentemente da fiscaliza¢do exercida pelo Municipio;

g) Sera permitida a subcontratacdo apenas dos servicos de instalacdo,
substituicdo ou manuten¢do, de forma parcial, mediante prévia ciéncia da Administragao.
A nota fiscal dos servicos devera ser emitida em nome da licitante vencedora, sendo
vedada a emissdo por terceiros. O descumprimento dessa condi¢do sujeitara a empresa as
penalidades cabiveis;

h) Todos os servigos previstos nos respectivos anexos deverdo considerar mao
de obra, materiais e transporte incluidos no valor ofertado, nao cabendo qualquer
pagamento adicional por itens acessorios ou complementares indispensaveis a entrega do
objeto de forma adequada.

4.2. QUALIFICACOES TECNICAS
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A empresa devera apresentar atestado de capacitacao técnica, em nome da
empresa, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a
licitante executou, satisfatoriamente, objeto compativel em caracteristicas com o ora
licitado. O atestado devera conter as seguintes informag¢des: nome/razao social completa
do contratado e do contratante; enderecos atualizados, CNPJ, telefone/fax/e-mail;
identificacdo do contrato (tipo ou natureza/servicos/produtos); local da execucao do
objeto; quantitativos dos servicos/produtos executados; nome da pessoa responsavel
indicada para contatos.
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4.2.1. ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL
Nao serao exigidos atestados de capacidade técnico—profissional.
4.2.2. ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL
Nao serdo exigidos atestados de capacidade técnico—operacional.
4.2.3. PESSOAL TECNICO DISPONIVEL

Nao exigira, na fase de habilitacao, a comprovagao do quantitativo ou da
qualificacdo do pessoal técnico disponivel, ficando sob responsabilidade da licitante
vencedora manter equipe compativel com a execucdo dos servigos contratados.

4.3. SUB-CONTRATACAO PARCIAL DO OBJETO

Sera permitida a subcontratacdo parcial dos servigcos de instalagcdo, substitui¢ao
ou manutenc¢do, desde que previamente comunicada e autorizada pela Administragdo.

A subcontratacao devera restringir-se apenas as etapas de execucdo técnica,
nao sendo permitida a transferéncia da responsabilidade contratual.

A empresa contratada continuara integralmente responsavel pelo cumprimento
das obrigacdes previstas no contrato.

A nota fiscal devera ser emitida exclusivamente em nome da licitante
vencedora, sendo vedada a emissdo por terceiros.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. INICIO DA EXECUCAO DO SERVICO

O prazo para o inicio dos servigos sera de até 02 (dois) dias tuteis apos a
emissdo do empenho e autoriza¢do formal pela Secretaria requisitante.

A conclusdo dos servigos devera respeitar os prazos estabelecidos conforme a
demanda de cada solicitacao, sendo de até 10 (dez) dias uteis para instalacdo e substituicdo
de vidros e acessorios (Lote 1) e para instalacdo de divisorias leves (Lote 2).

Para substitui¢des emergenciais de vidros danificados que comprometam a
seguranca das instalacdes, o prazo para entrega dos materiais, inicio e conclusao do servico
sera de 24 (vinte e quatro) horas, aplicavel exclusivamente em situagdes excepcionais
como acidentes ou intempéries.

No caso do Lote 3, referente 2 manutencdo e conserto de persianas, a empresa
devera realizar a vistoria em até 2 (dois) dias tuteis apos a solicita¢do, apresentando o laudo
técnico e orcamento em ateé 8 (oito) horas apos a vistoria, conforme descrito no item 4.1.
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5.2. LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO
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Os locais de prestacdo dos servigos serdo informados pela Secretaria solicitante.
5.3. UNIDADE RESPONSAVEL

A unidade responsavel pelo recebimento e fiscalizacdo ¢ a secretaria
requisitante.

6. GESTAO DO CONTRATO
6.1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo da execucdao do objeto devera ser realizada pela secretaria
requisitante. Além disso, sera responsavel pela conferéncia e encaminhamento da nota
fiscal para pagamento também.

6.2. FISCAL DO CONTRATO OU SERVIDOR RESPONSAVEL

Considerando que o municipio possui diversas secretarias e que cada uma delas
sera responsavel pelas solicitagdes de despesa, ndo ¢ possivel definir, previamente, quem
sera o fiscal do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados em até 30 (trinta) dias, devendo ter emissao
prévia do empenho e mediante a apresentacdo da nota fiscal e demais documentos exigidos
no Edital correspondente a forma de entrega definida previamente, apds a conferéncia e
confirmacgdo de que o servi¢o atende todos os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. FORMA DE JULGAMENTO
O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
licitatorio, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR VALOR GLOBAL POR
LOTE.

8.2. ADJUDICACOES DO OBJETO

A adjudicacdo dar-se-a por lote, uma vez que o presente objeto esta associado
a prestacdo de servigo, necessitando que apenas um licitante reste vencedor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1. MODELO UTILIZADO PARA DESCRICAO DOS PRECOS

Para a composi¢do dos valores unitarios, foi realizada pesquisa na plataforma
Banco de Precos, nos termos do art. 23, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133/2021, como base
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de dados oficial e especializada para afericdo de valores praticados no mercado. A
descricao dos precgos sera apresentada por meio de Mapa de Cotacao,

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. DOTACAO ORCAMENTARIA

Por se tratar de contratacdo por meio de Sistema de Registro de Precos, nao
havera, neste momento, a indicacdo de dotacdo orcamentdria especifica. Cada Secretaria
participante indicara a respectiva dotacdo no momento da formalizacdo da solicitacdo de
despesa, conforme sua programacao or¢amentaria e financeira.

11. ESPECIFICACAO DA GARANTIA
11.1. GARANTIA DO OBJETO

Os materiais fornecidos e os servicos executados deverdo contar com garantia
minima de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de aceite definitivo pela
Administra¢do. Durante esse periodo, a contratada devera corrigir, sem custos adicionais
para o Municipio, quaisquer falhas, defeitos ou inconformidades que se manifestem nos
materiais ou servigos prestados. A garantia abrange a substituicdo de pecas, reparos e
ajustes necessarios para assegurar o pleno funcionamento e a conformidade do objeto
contratado com as especificacoes estabelecidas.

12. GESTAO
12.1. SECRETARIA / ORGAO / RESPONSAVEL

A secretaria responsavel pelo processo ¢ a Secretaria de Finangas.

Bento Gongalves, 08 de agosto de 2025.

- assinado eletronicamente -

Cristiano Gavineski
Assessor Administrativo

- assinado eletronicamente -

Elisiane Schenato
Secretario Municipal
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