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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR 005/2025
1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. A Administracdo Pdblica, por meio da Secretaria Municipal de Comunicacic e
Transparéncia, identifica a necessidade de contratagéo de servigos de impressdo de
materiais institucionais — especificamente folders e jornais — com o objetivo de
fortalecer a comunicagao entre o Poder Plblico e a comunidade de Imbé. A presente
contratagc@o busca atender & demanda por instrumentos eficazes de divulgacido das
agdes, programas, projetos e campanhas desenvolvidos pelo Municipio, assegurando &
populagdo o acesso a informagdes claras, atualizadas e de interesse coletivo. Trata-se
de uma medida essencial para garantir a transparéncia dos atos administrativos,
promover a educagéo cidadé e reforcar a credibilidade da gestéo pulblica perante os
municipes, veranistas e turistas. Os materiais Impressos, como jornais e folders
institucionais, constituem ferramentas estratégicas de comunicagdo, especiaimente
para alcangar publicos que ndo possuem acesso frequente a meijos digitais, ampliando,
assim, o alcance das informaces oficiais e o exercicio da cidadania. A contratacdo é
pontual e visa suprir a necessidade imediata de producdo e distribuicdic de materiais
informativos relacionados &s acbes e campanhas institucionais, confribuindo para o
fortalecimento da imagem institucional do Municipic e para a consolidacgio de uma
gestdo publica mais transparente, participativa e comprometida com ¢ interesse
publico.

1.2. S&o itens que terdo a identificacdo da prefeitura e que tem grande relevancia nas
prestacbes dos servicos dos 6rgdos da Prefeitura Municipal de Imbé e, também,
ajudando no reforgo da marca institucional oficial do Municipio.

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1 A contratag@o de que trata o presente Estudo Técnico Preliminar — ETP
est& prevista no Documento de Formalizagdo de Demanda — DFD encaminhado ao
Departamento de Licitagbes e esta compatibilizada com o Plano de Contratactes Anual
— PCA para o ano de 2025, publicado no Portal Nacional de Contratagbes Publicas —
PNCP.

2.2. Cabe salientar que a referida contratacBo estd alinhada ao Plano
Plurianual — PPA 2022/2025, dentro dos Programas de ManutencZo da Secretaria de
Comunicagéo e Transparéncia e demais atividades inerentes a esta secretaria.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. REGISTRO: Considerando a natureza das atividades da Secretaria Municipa! de
Comunicac&o e Transparéncia - SMCT, ndc hé a necessidade de registro ou inscricdc
da(s) empresa(s) vencedora(s) da licitagdio em entidades profissicnais competentes,
tais como o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou similares. Eﬁso
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se deve ao fato de que as atividades mencionadas nao exigem a presencga de um
profissional com registro especifico em tais érgaos.
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3.2. VISITA TECNICA: Considerando que a aquisicao dos servigos sera realizada para
atender as necessidades de todos os 6rgéos do Executivo Municipal, ndo se visiumbra
a necessidade imediata de uma visita técnica por parte do licitante.

3.3. CERTIFICADOS DE QUALIDADE: Considerando que a aquisigdo dos servigos
sera realizada para atender as necessidades de todos os drgaos do Executivo
Municipal, ndo se vislumbra a necessidade de apresentacio de certificados de
qualidade.

3.4. REGISTROS £ LICENCAS: Considerando as atividades previstas para o uso dos
servicos por todas as secretarias municipais, ndo ha a necessidade de licencas ou
registros especificos pela(s) vencedora(s) do certame.

3.5. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: O licitante devers apresentar, na fase
de habilitag8io, Atestado de Capacidade Técnica, em seu nome, expedido por pessoa
juridica de direito plblico ou privado, comprovando o fornecimento de material
compativel com o objeto deste ETP..

3.6. DECLARACAQ ESPECIFICA: Considerando as atividades previstas para ¢ uso
dos servicos por todas as secretarias municipais, ndo ha a necessidade de
apresentacéo de declaragbes especificas pela(s) vencedora(s) do certame.

o 3.7. SUSTENTABILIDADE: Que sejam, preferencialmente, acondicionados em
embalagens biodegradéveis, recicladas ou de fontes renovaveis, com menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecio
durante o transporte e armazenamento.

3.8. REQUISITOS TECNOLOGICOS DE TIC: Para a aguisicio dos servicos, nédo é
necessario considerar requisitos tecnoldgicos de Tecnologia da Informagdc e
Comunicagéo (TIC).

3.8. PROPOSTA DE PRECO: N&o hé necessidade de apresentacdio de proposta de
preco com informacdes além das solicitadas.

3.10. VALIDADE; Para a aquisicdo dos servicos, ndo se vislumbra a necessidade da
apresentacéo de requisitos de validade por parte do(s) licitante(s).
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3.41. A personalizacdo/arte final/layout dos materiais serfio encaminhadas pela
Secretaria Municipal de Comunicagdo e Transparéncia 2 licitante vencedora.

4 - LEVANTAMENTO DA DEMANDA

4.1. O levantamento da demanda foi realizado pela Secretaria Municipal de Co-
municacg&o e Transparéncia, com base nas acbes institucionais previstas para o perio-
do e na necessidade de divulgacdo de informagdes de interesse pablico por meio de
materiais impressos. A definicdo dos guantitativos e das especificacdes técnicas dos
itens [icitados — jornais e folders institucionais — levou em consideracéo critérios de
economicidade, eficiéncia e adequacéo ao plblico-alvo, bem como a experiéncia prévia
da Secretaria em contrataces similares. Os quantitativos estimados refletem o volume
necessario para assegurar ampla distribuicdo dos materiais em diferentes pontos do
municipio, garantindo que a informac&o chegue de forma acessivel & totalidade da po-
pulaco, inclusive aqueles com acesso limitado a meios digitais. As especificactes téc-
nicas, por sua vez, foram definidas de modo a assegurar a qualidade grafica e a durabi-
lidade dos impressos, com escoiha de formatos, gramaturas e acabamenios compati-
veis com o padrdo de comunicacdo institucional da Prefeitura. Tais caracteristicas vi-
sam garantir clareza, legibifidade e apelo visual adequado a natureza educativa o infor-
mativa dos conteldos. Dessa forma, o levantamento realizado permite atender & ne-
cessidade identificada de forma precisa, evitando excessos ou insuficiéncias na guanti-
dade de materiais a serem produzidos e assegurando o uso racional dos recursos pu-
blicos, em consonancia com os principios da economicidade, publicidade e transparén-
cia.

Item | Cod. Descricio Unidade | Quant.
01 |19359 |Folder A4, 110g/m? 4x4 (colorido frente e Versa), un 100.000
com 01 dobra
02 |37102 |Folder A4, papel couché — 110g/m?, 4x4 (colorido un 100.000
frente e verso), 02 dobras, conforme modslo/espe-
cificacdo fornecido pelo solicitante.
03 |23863 |Folder A5, 110g/m?2, 4x4 (colorido frente e un 100.000
verso)
04 |37100 |Folder papel couché — 110g/m?, 4x4 {colorido un 106.000
frente e verso}, medidas 10cmX15cm. Confor-
me modelo/especificacdo fornecido pelo soli-
citante.
05 137101 |Folder papel couché —110g/m2, 4x4 (colorido un 100.000
frente e verso), medidas 60cmX23cm, 05 do-
bras. Conforme modelo/especificac3o forne-
cido pelo solicitante.
06 40675 {lJornal, 4X4 (colorido frente e verso), medidas: un 300.000
28,4cmX38cm (pagina) impress3o em papel
jornal com 8 paginas.
07 |41572 | Panfleto A5 15X21cm, 4x4 90g papel couché un 300.000
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Item | Cod. Descrigio Unidade {Quant.
com brilho
08 (41574 |Panfleto A6 10,5X14,8cm, 4x4 90g papel cou- un 300.000
ché com brilho
09 41573 | Panfleto A5 15X21cm, 4x0 90g papel couché un 300.000
com brilho
10 41575 |Panfleto A6 10,5X14,8cm, 4x0 90g pape! cou- un 300.000
ché com britho

4.2. Amostra: ndo se aplica.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1. O cenério de aquisicdes referente a servigos gréficos nos remete a 03 (trés)
opcoes de mercado:

5.1.1. A primeira op¢&o seria 0s servicos serem confeccionados por servidores da
Prefeitura Municipal de Imbé, no entanto o 6rgéo ndo dispde de suprimentos e
equipamentos necessarios para impress3o, tampouco ha servidores qualificados para
realizar impressé&o e dobras dos objetos.

5.1.2. A segunda opco seria adquirir servicos “prontos’ disponiveis no mercado,
mas neste caso ndo seria possivel padronizar os objetos com as diferentes medidas,
espessuras, gramaturas e dobradura dos papéis e também com a padronizagéo da
marca institucional e o brasdo da Prefeitura Municipai de Imbé.

5.1.3. A terceira opg&o seria contratar uma empresa especializada na impressao,
personalizacio e colagem dos objetos.

52 Considerando as trés opgdes acima, entende-se que a melhor solucéo
€ a 5.1.3., devendo ser emitido contrato administrativo, considerando ainda que:

5.2.1. O objeto demandado possui contratacdes similares e frequentes feitas por
outros 6rgdos e entidades pdblicas de todas as esferas e pela prépria Prefeitura
Municipal de Imbé, ou seja, ndo se trata de demanda exclusiva ou estranha para ¢
mercado.

522 Em raz8o da baixa complexidade do objeto demandado ndo sera
necessaria a realizagdo de audiéncia efou consulta pablica, juntc ao mercado para
coleta de contribuiges.

5.2.3. Existe ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos
bens a serem adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

5.3. Aquisicao por meio de Registro de Pregos
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5.3.1. Com a utilizacdo do Registro de Precos a Prefeitura Municipal de imbé
tende a economizar na contratagdo dos servicos, n&o precisando providenciar grandes
espacos para armazenagem dos itens, visto que o licitante vencedor, ao assinar a Ata
de Registro de Precos, compromete-se a fornecer os materiais pelo preco acordado e
no momento em gue for solicitado.

5.3.2. A opgo por Registro de Precos visa atender as demandas eventuais e futu-
ras, com a utilizagéo de dotagdes e de recursos financeiros somente para o atendimen-
to imediato da demanda, tendo a Administragdo Municipal nesse caso a discricionarie-
dade de agir conforme suas necessidades, podendo flexibilizar suas despesas, com a
devida adequagéo aos recursos disponiveis.

.3.3. Diante do exposto, entende-se com o formato mais adequado a aquisicdo por re-
gistro de pregos.

6 ~ ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAQ
8.1. A estimativa preliminar do valor da contratacdo, que demonstra sua viabilidade
econdmica, acompanhada dos precos unitarios referenciais.

6.2. A estimativa definitiva do valor da contratag&o, que servird como base 3
andlise da aceitabilidade das propostas na fase externa do processc do certame,
acompanhada dos pregos unitérios referenciais, das memorias de cilculo e dos
documentos que Ihe ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos
precos e para os respectivos célculos, seré realizada por servidores do Sefor de
Compras, da Secretaria Municipal de Administraco, conforme Decreto Municipai 4.158
de 2023 e devera constar come anexo do Termo de Referéncia, sendo o vaior de que
trata o itern 6.1 valido apenas para avaliacdo da viabilidade ou ndo da contratagéo.

7 - DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1.A solugBo proposta para atender & necessidade identificada consiste na
contrataco pontual de servigos gréficos para impressdo de folders e jornais
institucionais, por meio de Ata de Registro de Precos, com vistas a garantir celeridade,
economicidade e padronizagio na execugio dos materiais. A opcio pela utilizacgo de
Ata de Registro de Pregos fundamenta-se na viabilidade técnica e administrativa dessa
modalidade, que possibilita & Administragéo obter o servigo em condicbes praviamente
licitadas, com pregos mais competitivos e dentro dos padrdes de qualidade jé atestados
pelo orgéo gerenciador. Essa escolha assegura ¢ atendimento imediato da demanda,
reduzindo trémites burocréaticos e garantindo o cumprimento tempestive das acdes de
comunicacdo planejadas pela Prefeitura. Os materiais impressos contemplados (folders
€ jornais) seguirdo especificagbes técnicas previamente definidas, de modo a
assegurar qualidade grafica, fidelidade das cores institucionais, legibilidade do
contelido e durabilidade adequada & finalidade de divulgacdo e educacdo cidada.
Foram considerados critérios como tipo de papel, gramatura, formato e acabamento, de
forma a garantir um produto final compativel com a identidade visual da Prefeitura e a
natureza informativa e educativa dos materiais. Embora se trate de uma contratacio
pontual, a manutenggo da integridade dos arquivos digitais ¢ a padronizagéo dos
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impressos s&0 medidas que contribuem para a continuidade das futuras acBes de
comunicagéo institucional. O valor estimado da contratagdo foi definide com base em
cotagdo presente neste ETP, resultando em uma proposta economicamente vanigjosa
para o Municipio, em conformidade com o principio da economicidade e com o
interesse publico envolvido. Assim, a solugdo adotada se apresenta como a mais
adequada sob os aspectos técnico, administrativc e financeiro, permitindo que a
Administragio atenda de forma eficiente e transparente as demandas de comunicagao
institucional da Prefeitura de Imbé.

7.2. PRAZO DE VIGENCIA:

7.2.1. O Registro de Precos tera vigéncia de 1 {um) ano, podendo ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

8 - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAC
A contrataco esta sendo realizada em Ata de Registro de Precos, portanto, podera
ocorrer de forma parcelada, sem especificacio de quantidades minimas para tal.

8 - ROTINA/ETAPAS (MODELO) DE EXECUGCAQ DO QBJETO:

8.1. PRAZOS E FORMA DE COMUNICACAD: Fica como formas de contato ¢ telefone
da SMCT (51) 3627-8254 e o e-mail comunicacao@imbe.rs.gov.br para contato com
a(s) empresa(s) vencedora. A mesma também devera fornecer um telefone e um e-mail
para contato. Apds a emiss&o da nota de empenho, a contratada tera o praze maximo
de 10 (dez) dias Gteis para entregar os produtos.

9.2, LOCAL/HORARIO: Os servigos deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de
Comunicagéo e Transparéncia, localizada na Avenida Paraguassi, 1144, Centro —
Imbe/RS, de segunda a sexta-feira, no horéario das 8h as 11h30 e das 13h30 as 17h.

9.3. ACONDICIONAMENTOMDENTIFICACAD: Os produtos dos servicos deverfo ser
transportados em embalagem adequada, garantinde protegdo durante o transporte e
armazenamento.

9.3.1. Todas as despesas referentes a logistica/entrega serfio de responsabilidade da
licitante vencedora do respective item, sendo vedada a vinculagio de qualquer regra

como quantidade e/ou valores minimos para aquisicéc e enfrega.

9.4. REGIME DE EXECUCAG: Nao se aplica.

9.5. DESCRICAQ DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS: N3o se aplica. _5' /]
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9.6. SUBCONTRATACAQC E/OU TERCEIRIZACAD: Njo sera admitida subcontratacdo
nem terceirizacdo do objeto.

8.7. ACOMPANHAMENTD: Considerando que o0s servicos serdo realizados em
ambiente externo 4 SMCT, ndo se faz necessario acompanhamento de sua realizac3o.

2.8. PROVA: A SMCT podera solicitar & licitante vencedora prova virtual dos servigos
antes de sua realizagfo, feitos exclusivamente pelo endereco de e-mail indicado neste
ETP.

8.9. TROCA DE PECAS: n3o se aplica a esse tipo de contratacéo.

8.10. SBAC/SUPORTE TECNICO: A(s) licitante(s) vencedora(s) deverso disponibilizar
um numero de telefone para contato para atendimento ao consumidor.

.11, LIMPEZA: A exigéncia de limpeza de ambientes ndo se aplica a esta contratac3o.

9.12. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO: A garantia dos servigos sera de 06 (seis)
meses, contado a partir do ateste definitivo. Durante esse periodo, os servigos astarfo
cobertos contra defeitos de fabricagio/impress&o. Todos os reparcs necessérios serio
realizados sem custos adicionais para a Secretaria. Essa medida visa assegurar a
qualidade e a durabiiidade do servigo, fornecendo tranquilidade & Secretaria em
relacdo a sua aquisico.

9.13. GARANTIA DE PROPOSTA: ndo se aplica.

9.14. GARANTIA CONTRATUAL: ndo se aplica.

10 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

10.1. Espera-se atender de forma réapida e agil as demandas de confeccdo de servicos
impressos, propiciando atender com qualidade e a maior brevidade possivel as
necessidades dos érgéos da Prefeitura Municipa! de Imbé.

11 - GESTAO E FISCALIZAGAO (MODELO DE GESTAO DO CONTRATO):

11.1. Em atendimento ao capuf e § 2° do Art. 4° do Decreto Municipal n°® 3.810, de 11
de dezembro de 2020, segue a indicagdo do (s} Gestores de Contrato e Fiscais de
Contrato para providéncias de emiss3o de Portaria de designacéo, para atuacdo junto
a contratacao.

Secretaria Municipal de Comunicagdo e Transparéncia
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Designacao Nome \Matricula lCargo '
Gestor de Contrato| Marcio 17445 Assessor de Imprensa ‘
Titular Rousselet !
Sarda | |
Gestor de Contrato Luis Gustavo| 14250 Assessor Técnico i
Suplente Pretto ;
Fiscal de Contrato Talis Ramon| 12955 Assistente
Machado Administrativo
Pereira
. Fiscal de Contrato Reginaldo Leal | 16791 {Assessor Técnico |
| Fiscal de Contrato Thaynara da|18745 Assessor 02
B Rosa Borges
11.2. RECEBIMENTO PROVISORIO, por um dos Fiscais de Contrato

designado por meio de Portaria especificamente para fiscalizacdo do Contrato
Administrativo gerado a partir deste ETP, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade dos produtos com as especificagbes exigidas, devendo no recebimento
provisorio o Fiscal de Contrato, entre outros:

11.2.1. CONFERIR OS DADOS BASICOS DA NOTA FISCAL/FATURA:

Conferir e somente autorizar a descarga dos produtos se os dados da Prefeitura
estiverem corretos (Nome, CNPJ, endereco), se o niimero e ano da Nota de Empenhc
constar corretamente na Nota Fiscal/Fatura, e se o (s} produto (s) for (em) da marca
estabelecida na Nota de Empenho, sendo proibida a descarga de produtos sem a
apresentacao/entrega da respectiva Nota Fiscal/Fatura.

11.2.2. CONFERIR QUANTITATIVAMENTE:
* Se a quantidade de itens corresponde a demanda solicitada e a Nota fiscal,
11.2.3. REGISTRAR EVENTUAL OCORRENCIA:

Constada alguma avaria ou problema o Fiscal de Contrato responsave!l pelo
recebimento provisério deve escrever ou carimbar no canhoto da Nota Fiscal/Fatura e
no recibo do frete, por exemplo “Embalagem danificada. Sujeito & conferéncia pelo
solicitante e possivel indenizagéo”. Caso o dano seja no produto, o Fiscal de Contrato
responsavel pelo recebimento provisério devera recusar o recebimento.

11.2.4. RELATORIO EXECUCAO DO SERVICO: N&o se aplica.
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Os procedimentos a serem adotados no recebimento definitivo, prevendo entre outros
e se for o caso:

11.3. RECEBIMENTO DEFINITIVO, em até 3 (irés) dias uteis a contar do
ateste provisério por um segundo Fiscal de Contrato, designado por meic de Poriaria
especificamente para fiscalizacdo, devendo no recebimento definitivo o Fiscal de
Contrato, entre outros;

11.3.1. CONFERIR OS DADOS DA NOTA FISCAL/FATURA:

Conferir no Portal da Nota Fiscal Eletrénica — wwni. vie Tazenda gov.br ou diretamente
no site do érgdo emissor a autenticidade da Nota Fiscal Eletrénica, quando for o caso,
—— e se:

1. A descricdo do servico, valor unitério e valor total estdo de acordo com o
disposto no Termo de Referéncia, Edital da licitac&o, proposta de preco da
empresa vencedora e Nota de Empenho;

2. Os dados da Prefeitura Municipal de Imbé e da Nota de Empenho estéo
corretamente informados na Nota Fiscal/Fatura:

3. A Nota Fiscal/Fatura apresenta rasura, e caso positivo solicitar a substituicao
da mesma; 4. A data de emissdo da Nota Fiscal/fFatura é posterior a data de
emisséo da Nota de Empenho e da autorizacéo do service quando for o caso.

11.3.2. CONFERENCIA QUALITATIVA:

* Conferir se o produto entregue esta de acordo com as caracteristicas exigidas;
* Se cada item n&o apresenta amassados, entre outrcs danos.

T 11.3.3. ANALISAR OS RELATORIOS: Analisar os Relatérios emitidos pelo Fiscal
' de Contrato do recebimento provisério e eventuais documentos, emitindo relatério com
as recomendacdes ao Gestor de Contrato.

11.4. O néo atendimento de qualquer condicdo pactuada impedira ¢ ateste do
recebimento definitivo, devendo neste caso ser formalizado a2 empresa vencedora as
inconformidades encontradas e o prazo para as corregBes necessarias, gue deverdo
ser feitas sem custos adicionais para a Prefeitura Municipal de Imbé.

11.5. Na hipotese prevista no item 11.4. 0 prazo de 3 dias Gteis para o ateste
definitivo serd interrompido e a contagem retomada somente apds sanadas as
pendéncias, sem prejuizo de aplicacéo das penalidades cabiveis.

12 - PROVIDENCIAS PREVIAS AOQ CONTRATO:
Nao se fazem necessarias.
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13 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:
Contratacdes correlatas ndo se fazem necessarias,

e, L

14 - IMPACTOS AMBIENTAIS:
Nao se aplicam na presente contratacao.

16 — JUSTIFICATIVA DOS CRITERIOS DE PONTUACAO E JULGAMENTO:

15.1. O critério a ser utilizado sera de Menor Preco, conforme Art.33, |, da Lei
14.133/2021, considerando ampla variedade de fornecedores e predutos disponiveis no
mercado.

16 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA:

- 16.1. As despesas decorrentes da contratac&o do objeto de que trata o presente
Estudo Técnico Preliminar correrdo pela (s) seguinte (s) dotagZo (Ges) orcamentaria

(s):

ORGAO: 19 SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAD E
TRANSPARENCIA ~ SMCT
PROGRAMA: 0006
ACAO: 2821
Tipo de Recurso: 1500 (Livre)
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00 - Outros servicos de terceiros -
pessea juridica

17 — VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

17.1. Conforme se verifica no presente Estudo Técnico Preliminar, a
contratagcdo mostra-se tecnicamente possivel e fundamentadamente necessaria.
Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratacéo pretendida.

Imbé, 09 de setembro de 2025.

Elaborado por: f%
it
%@ f.e%ndro Luz
Q\ Searetayio Municipal d&
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