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1. OBJETO

1.1.Constitui o objeto da presente licitagdo a contratacdo de empresa especializada para
licenciamento (locacao) de software de gestédo publica em ambiente web e servigcos correlatos
de hospedagem data center, implantacao, conversao, treinamento, manutengao, assisténcia e
suporte técnico especializado para a Prefeitura Municipal, Camara de Vereadores e Regime
Préprio de Previdéncia Social do Municipio de Veranépolis/RS.

Empresa especializada em Sistemas
Integrados de Gestao Publica,
contemplando automagéo e manutengao
01 | de software de informagao e servigo Més 12 | R$68.000,00 | R$ 816.000,00
técnico para apoio em Tl para Prefeitura de
Veranépolis, FAPS e Camara Municipal de

Veranépolis.

02 :mgi':lntagao’ A EE G LEIE L Unitario | 1 | R$203.000,00 | R$ 203.000,00

03 | Hospedagem Data Center Més 12 | R$2.000,00 | R$24.000,00
Customizagao/Desenvolvimento (sob

04 H 1 -
demanda)

05 Treinamento Presencial/ Consultoria em H 1 )

Processos (sob demanda)
1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
anualmente na forma da Lei Federal n° 14.133/2021, respeitada a vigéncia maxima decenal e sua
correcao sera por indicador oficial.

1.3. Entende-se que a empresa detém um custo mensal para manutencido e perfeito
funcionamento dos sistemas, conhecido como licenga. Ainda se admite um custo elevado na fase de
implantagcdo e migracdo dos dados bem como do treinamento aos usuarios, pois sdo necessarios
técnicos presentes por longos periodos. Estes valores devem ser calculados e apresentados ao item
02.

1.4. Ainda podera ser previso que o sistema tenha melhorias e customizagées que os usuarios
poderao perceber e solicitar a desenvolvedora do sistema ao longo do tempo e esta customizagao
e/ou desenvolvimento tera um custo a parte, e com alta variabilidade de tempo de programagéo, de
acordo com a demanda, por isso, cada solicitagdo para o item 04 sera realizada com a analise do Tl
da prefeitura e o secretario responsavel e mediante orcamento prévio do numero de horas
necessarias para tal demanda. Por este motivo no item 04 é considerado somente o valor por hora
de desenvolvimento.

1.5. ApoOs a fase inicial, ou pelo menos anualmente sera necessario realizar reciclagem constante
dos usuarios do sistema, e por isso entende-se a necessidade de treinamentos presenciais ao longo
do tempo. Desta forma a empresa vencedora devera ofertar, no minimo, anualmente um treinamento
/ reciclagem dos usuarios, sem custo ao municipio, € com duragao nao inferior a dois dias, com pelo
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menos (1) um profissional capacitado, a fim de contemplar todas as areas utilizadoras do sistema,
sempre acordado previamente e com o cronograma definido entre as partes.

1.6. O municipio podera ainda solicitar mais horas de treinamento, podendo ser em periodos
distintos, quando julgar necessario, e estes sim, poderéo ter custos, conforme hora técnica validada
na proposta do certame no item 05. Vale destacar que no valor da hora técnica, deve estar
contemplado os custos de deslocamento, alimenta¢do, hospedagem, se for o caso, e demais custos
que possam envolver para destacar um profissional a estar presencialmente em Veranopolis/RS.

2. FUNDAMENTAGAO / JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A Secretaria de Governo em acordo com os interesses da administracdo da Prefeitura
Municipal de Verandpolis solicita a contratagao de um novo software de gestéo publica. Essa
demanda parte da constatagcdo de que a continuidade do atual sistema se torna inviavel,
devido a iminente expiragdo do contrato vigente por motivos que exigem uma reviséo
estratégica das ferramentas empregadas na administragdo municipal e dos apontamentos
anteriores do TCE. Diante da proximidade da finalizacdo do contrato atual, tornou-se
premente a realizacdo de uma nova licitagao para a escolha de um novo sistema capaz de
atender as demandas municipais, promover a eficiéncia operacional e garantir a exceléncia
na prestacao dos servicos publicos a comunidade.

2.2.A justificativa encontra-se integralmente fundamentada no Estudo Técnico Preliminar — ETP
em anexo, o qual detalhou os requisitos necessarios e os elementos pertinentes ao objeto.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1.Consta abaixo a relagdo dos sistemas que serdo contratados pela Prefeitura Municipal de
Verandpolis.

3.2.0s sistemas nao precisam ter a exata nomenclatura conforme descrito abaixo, e podem ou nao
estar agrupados, separados ou ndo em moddulos, contudo devem atender as funcionalidades
descritas. Os sistemas de diferentes fornecedores executam suas rotinas, ou processamentos
das informagdes de formas diferentes, ou seja, por métodos diferentes, linguagens de
programacgao diferentes, mas poderdo chegar no mesmo objetivo almejado. Quem podera
determinar se as funcionalidades atendem a administracao e se serao ou nao aceitas sera a
comissao avaliadora durante a prova de conceito.

3.3.A solugéao a ser contratada devera atender de forma satisfatéria e integrada entre todos os seus
modulos e sistemas, possuindo interoperabilidade entre seus modulos e permitindo a integragao
com outros sistemas, que poderao ser fornecidos por terceiros.

3.4.As funcionalidades e os requisitos técnicos dos sistemas foram desenvolvidos a partir das
necessidades identificadas pelos gestores municipais, bem como a andlise de editais de
contratacdo de servigos semelhantes de outros entes, disponibilizados no portal do Licitacon
TCE/RS, seguindo a Cartilha de Boas Praticas para contratagdes de Sistemas, disponibilizado
em Nov/2024 e ainda analisado o ultimo edital e contratagdes do municipio (016/2023). Convém
ainda lembrar que o Municipio de Verandpolis detém um apontamento pelo TCE/RS referente a
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contratagdo de sistema de gestéo publica, e preconiza com esta licitagdo demonstrar que segue
os principios da administragao publica.

3.5.Nao serao admitidos a terceirizacdo de modulos diretamente, ou seja, dentro do sistema nao
poderdo haver médulos com marcas ou logos de terceiros, tampouco seguirem outro escopo de
apresentacao do sistema, incluindo layout e cores. A terceirizacdo de mdédulos acarretara na
desclassificagdo da empresa. Tal medida deve-se em face a problemas ja enfrentados pela
administragdo quando precisou realizar alteracées do sistema, e a morosidade acabou por ser
demasiada, sendo a resposta baseada em que depende da programacéo de um terceiro.

3.6.0 sistema devera ter api para possibilitar a comunicacao/ integracdo com outros softwares que
a administracao tenha contratado ou que por ventura venha a contratar. Devera ter api para
integragcdo com whatsapp, em todos os modulos que envolvem cidaddo e/ou terceiros a
administragdo. A empresa contratada, devera auxiliar outras empresas que tenham sistemas em
operacao com a prefeitura, a afim de unificar e integrar informagdes e ndo deverao ter custos
adicionais para estes auxilios e prestacado de informacoes. Atualmente a administragcdo municipal
conta com um aplicativo cidadao, sistema de controle de abastecimento, sistema de aprovagao
digital, sistema de validacao de licenca ambiental, sistema de informacgdes fiscais, sistema de
georreferenciamento. Poderado ainda ser solicitados de outros sistemas que por ventura nao
foram mencionados acima.

3.7.Abaixo segue a nomenclatura dos modulos a serem contratados. Os modulos ou sistemas
nao precisam ter exatamente a mesma nomenclatura, ndo necessitam estar assim divididos
e podem estar agrupados ou separados, ou seja, independente do nome do modulo, o que
efetivamente é importante é atender as funcionalidades descritas nos itens 6 e 7.

3.8.As licitantes devem apresentar em suas propostas, o maior numero de modulos possiveis, a
fim de melhorar a transparéncia e a divisdo das fichas pagadoras dos respectivos médulos,
evidenciando o principio da economicidade.

Sistemas para a Prefeitura Municipal de Veranopolis/RS

- Sistema de Contabilidade Publica

- Sistema de Tesouraria

- Sistema de Planejamento e Orcamento — PPA, LDO, LOA
- Sistema de Procuradoria e Controle Interno

- Sistema de Tributos e Receitas Municipais

- Sistema de Servigos Tributarios ao Cidadao/Contribuinte
- Sistema de Declaragdo Eletronica do ISSQN

- Sistema de Fiscalizacao Tributaria

- Sistema de Nota Fiscal Eletronica

- Sistema de Monitoramento de Nota Fiscal Eletronica

- Sistema de Cemitério

- Sistema de Compras e Licitagoes

- Sistema de Transparéncia Publica

- Sistema de Patrimdnio Publico

- Sistema de Almoxarifado

- Sistema de Frotas

- Sistema de RH/Folha de Pagamento/Ponto

- Sistema de Portal de Servigos ao Servidor Publico

- Sistema Portal do Gestor

- Sistema de Protocolo Eletronico
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- Sistema de Elaboragao de Documentos
- Sistema Gerenciador de Documentos

Sistemas para a Camara de Vereadores de Veranépolis/RS

- Sistema de Contabilidade Publica

- Sistema de Tesouraria

- Sistema de Planejamento e Orgcamento — PPA, LDO, LOA
- Sistema de Compras e Licitacbes

- Sistema de Transparéncia Publica

- Sistema de Patrimdnio Publico

- Sistema de Almoxarifado

- Sistema de RH/Folha de Pagamento/Ponto

Sistemas para o Regime Proprio de Previdéncia Social de Veranépolis/RS

- Sistema de Contabilidade Publica

- Sistema de Tesouraria

- Sistema de Planejamento e Orgcamento — PPA, LDO, LOA
- Sistema de Transparéncia Publica

- Sistema de Almoxarifado

- Sistema de Folha de Pagamento

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1.A contratagao deste sistema, possui carater de servigos de natureza comum, cujos padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificacdes usuais de mercado.

4.2.Sugerimos que a contratacdo seja realizada na modalidade PREGAO com menor preco
global, levando em conta a melhor vantagem econémica ao municipio, visto que o contrato
podera ser renovado pelo periodo de até 10 (dez) anos, portanto o valor mensal pago é o

que definira o melhor preco em fungao do tempo.

4.3.Para prestacao dos servicos devera ser comprovada a atuagcdo em ramo de atividade
compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os documentos a titulo de

habilitacao.

4.4.0 sistema sera divido em modulos, e o pagamento mensal ocorrera conforme os modulos forem
sendo habilitados e utilizados e estiverem em pleno funcionamento com toda a sua usabilidade.
4.5.A interoperabilidade entre sistemas de fornecedores distintos é por muitas vezes um
processo muito dificil, pois as vezes os bancos de dados e a linguagem de programagao
podem ser diferentes, até incompativeis. E havendo a possibilidade de um sistema englobar
0 maior numero possivel de médulos, torna-se uma grande vantagem para a administragéao
publica, tanto na usabilidade quanto na economicidade, pois os valores tendem a ser

menores

4.6.Contudo a empresa vencedora, devera oferecer a possibilidade de integragao com softwares
de terceiros que ja atuam na administragdo municipal, comprometendo-se a auxiliar com
informacdes e, se necessario for, com programacéao a fim de realizar a perfeita integragcao

com este(s) sistemas, sem custos adicionais a municipalidade.
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5. DOS REQUISITOS
5.1.0s sistemas e seus mddulos deverdao ser mantidos em Data Center pertencente a empresa
proponente ou de terceiros, desde que observados os seguintes quesitos:

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

A contratada devera disponibilizar a atualizagdo de versao de todos os modulos, sempre que
necessario, para atendimento da legislagdo municipal, estadual ou federal, sem quaisquer
6nus adicionais para o municipio, durante a vigéncia contratual.

A contratada devera garantir, alta disponibilidade dos sistemas que fazem parte da solugéo,
24/7 (vinte e quatro horas por dia, sete dias por semana), e em caso de excecdes, aplicar
politicas de gerenciamento de riscos e continuidade dos servicos com redundancia de
servidores (espelhos), aumento de capacidade de processamento e outros procedimentos
que reduzam o tempo de interrupgcéo dos servicos.

A contratada devera garantir seguranca e integridade das informacdes de todos os sistemas
e seus bancos de dados, mantendo rotinas automatizadas de backups (copias de seguranca),
que permitam recuperar totalmente as informagdes, no caso de alguma anomalia no seu
funcionamento ou falha de seguranga por algum outro meio.

A plataforma deve possuir elasticidade virtualmente infinita de armazenamento de dados, que
permita o dimensionado da estrutura de Tl dedicada de acordo com a demanda de
armazenamento.

Nao serdo admitidas solugbes baseadas em maquinas virtuais estaticas, manualmente
dinamizadas, e que ndo suportem picos de processamento bem como onerem a
administragdo publica em médio e longo prazo com aumento de capacidade de
processamento.

Os sistemas devem permanecer hospedados em ambiente em nuvem com comprovacao de
disponibilidade multizona com no minimo trés estruturas distintas e fisicamente separadas
em locais com distancia minima de 50km entre si, assegurando-se plena acessibilidade e
disponibilidade dos servigos e da plataforma.

O ambiente multizona deve funcionar com replicagao de dados em tempo real, assegurando
disponibilidade dos servigcos em caso de queda de um ambiente em nuvem, sem prejuizo de
disponibilidade e acessibilidade.

Devera ser capaz de garantir um SLA (Acordo de Nivel de Servico) fisico de no minimo 99.9%,
de acordo com Certificacbes e Atestados de conformidade avaliadas por um auditor
independente terceirizado.

O DATACENTER devera possuir ponto de restauracdo do ambiente disponibilizado no
intervalo minimo de 5 minutos até os ultimos 30 dias;

O tempo maximo para atendimento presencial em caso de emergéncia ndo podera ser
superior a 4 (quatro horas). Entende-se que este prazo é o maximo de tempo para o
deslocamento de um técnico até o municipio. No atual cenario, se faz necessario prever que
ataques cibernéticos podem acontecer, e por isso precisamos de um tempo de resposta
COeso.

5.2.IMPLANTAGAO

5.2.1.

Entende-se como implantacédo todos os servicos necessarios ao regular funcionamento da
solugdo em todas as areas abrangidas, dentre os quais: implantagdo, configuragéo,
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treinamento, customizagéo, migragédo e conversao de informagdes existentes e necessarias
a operacao dos sistemas.

A conversdo/migracao e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e informagdes dos
sistemas em uso sédo de responsabilidade da empresa proponente, com disponibilizagdo dos
mesmos pela entidade para uso.

A empresa Contratada devera providenciar a conversido dos dados para os formatos e
padrdes exigidos pelos novos sistemas licitados, mantendo a integridade e seguranca dos
dados.

A entidade nao dispbe de diagrama e/ou dicionario de dados para fornecer a empresa
vencedora da licitagcao, devendo ela migrar / converter a partir de cépia de banco de dados
que sera disponibilizada.

Efetuada a migracdo e consisténcia dos dados importados, as informacbes deverao ser
homologadas pelo municipio, através dos responsaveis pelos dados atuais dos sistemas em
cada area.

Para cada um dos sistemas licitados, quando couber, deverdo ser cumpridas as atividades
de configuracédo/ customizagdo de programas, de forma que eles estejam adequados a
legislacao da entidade.

Acompanhamento dos usuarios, em tempo integral na fase de implantagéo do objeto.

Na implantacdo dos sistemas, deverdo ser cumpridas, quando couberem, as seguintes
etapas:

5.2.8.1. Importagao / Migragao do banco de dados,

5.2.8.2. Adequacao de relatorios, telas, layouts e logotipos;

5.2.8.3. Parametrizacao inicial de tabelas e cadastros;

5.2.8.4. Estruturagao de acesso e habilitagdes dos usuarios;

5.2.8.5. Ajuste de calculo, quando mais de uma foérmula de calculo é aplicavel

5.2.9.

simultaneamente;

Todas as decisbes e entendimentos havidos entre as partes durante o andamento dos
trabalhos e que impliquem em modificagdes ou implementagdes nos planos, cronogramas ou
atividades pactuadas, deverao ser prévia e formalmente acordados e documentados entre as
partes.

5.2.10. Atualmente, o sistema de Gestao possui um banco de dados de aproximadamente 200 GB,

e cerca de 195 usuarios, que poderao estar usando o sistema ao mesmo tempo.

5.2.11. A Contratada sera responsabilizada pelas perdas, reproducdes indevidas e/ou adulteracdes

que porventura venham a ocorrer nas informagdes da Contratante, quando der causa e estas
estiverem sob sua responsabilidade.

5.2.12. A Contratada e os membros da equipe deverao manter absoluto sigilo acerca de todos os

dados e informacgdes relacionadas ao objeto da presente licitagdo, assim como, quaisquer
outras informagdes a que venham a ter conhecimento em decorréncia da prestacdo de
servigos contratada, podendo responder contratualmente e legalmente pela inobservancia
desta alinea, inclusive apés o término do contrato.

5.2.13. O prazo para conclusao dos servicos de implantagao sera de 90 (noventa) dias, contados

do recebimento da Ordem de Servigco e dos dados devidamente saneados para o sistema de
Gestao Administrativa. O municipio podera ainda manifestar-se a respeito do prazo, inclusive
definindo nova data para implantagdo, de acordo com as necessidades e interesses da
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administracdo, a fim de evitar qualquer transtorno para o bom andamento do servigo prestado
e por rotinas administrativas.

O prazo mencionado no subitem anterior podera ser prorrogado por mais 60 (sessenta) dias,
mediante justificativa a ser aceita pela administracdo do municipio.

Apods a Contratada emitir o termo de finalizagdo da implantagcédo dos sistemas a Contratante
possui até 30 (trinta) dias corridos para apontar os pontos que considera em desacordo,
reservando-se ao direito de abster-se do pagamento da parcela final, até que sejam sanados
todo os pontos e a contratante e a contratada entrem em comum acordo da finalizagao.

O periodo a ser migrado, € 10 (dez) anos retroativos, nesta primeira fase. Apds o sistema
estar em pleno funcionamento, sem a necessidade de nenhuma parametrizagao ou ajuste,
deve-se iniciar o processo de migracdo do banco de dados completo, que corresponde até
do periodo de 2006 a 2016. Para esta migracao de informacdes, serao realizadas reunides
entre a contratada e a contratante para alinhamento da forma de conducao e realizagao desta
fase. Este procedimento é inerente e importante para administracao, principalmente para a
consulta de informagdes deste periodo.

A Contratante podera optar por ndo migrar determinados dados ou mesmo de uma base de
dados completa, caso seja de seu interesse. Entende-se como base ndo necessaria aqueles
itens que atualmente s6 servem para “sujar’ o banco de dados, com informacdes
desnecessarias, como por exemplo Patrimoénio, Almoxarifado, Frotas, que em muitos casos
nem os veiculos estdo mais sobre a guarda do municipio, itens que ja foram leiloados, ou
baixados do patrimdnio e de baixissima relevancia.

As atividades de saneamento/correcao dos dados sdo de responsabilidade da contratada,
podendo ter a orientagao da contratante.

A contratada ficara responsavel por toda a criacdo e implantagao de templates em todas as
areas onde sejam possiveis padronizar documentos, sejam oficios, solicitagdes, contratos e
os demais com a ajuda da contratante para aprovagdo dos modelos. O sistema devera
importar, sempre que possivel, os dados diretamente ao template iniciando assim o
documento, a fim de evitar erros de digitacdo e acelerar os processos, maximizando a
eficiéncia.

A Contratante devera documentar todos os pedidos de intervencdo no sistema e parametros
de configuracdo desde a implantagéo até as demais no decorrer do contrato, bem como fica
obrigada a conferir todas as intervengdes feitas no sistema pela Contratada antes de
liberagdo para o uso, validando os dados convertidos e migrados, de modo a evitar possiveis
erros ou equivocos, a Contratante é a proprietaria do banco de dados e é responsavel por
todos os paradmetros, dados e informagdes repassadas aos técnicos da Contratada para
realizagao dos servigos.

A CONTRATADA devera fornecer ambiente de homologacao especifico com os dados da
CONTRATANTE para disponibilizagao de treinamentos e validagcao de novas funcionalidades
ou corregdes que sejam executadas especificamente para validagao e aprovagéao, antes de
liberagdo no ambiente de produgao;

Fica a critério das participantes a realizagao de visitacdo do centro administrativo do Municipio
de Verandpolis, a fim de conhecer infraestrutura, tamanho, e sanar eventuais duvidas que
tenham, sempre com agendamento prévio.
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5.3.TREINAMENTO
5.3.1. A Contratada devera realizar treinamento destinado a capacitacdo dos
usuarios e técnicos operacionais para a plena utilizagao das diversas funcionalidades de cada
um dos sistemas, abrangendo os niveis funcional e gerencial, o qual devera conter os
seguintes requisitos minimos:

5.3.1.1. nome e objetivo de cada médulo de treinamento;

5.3.1.2. publico-alvo;

5.3.1.3. conteudo programatico;

5.3.1.4. conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo
apostilas, documentacéao técnica etc.;

5.3.1.5. carga horaria de cada médulo do treinamento;

5.3.1.6. processo de avaliagdo de aprendizado;

5.3.1.7. recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos,

softwares, filmes, slides, livros, fotos etc.);

5.3.2. O treinamento para o nivel técnico compreendendo: capacitagcao para suporte aos usuarios,
aspectos relacionados a configuragdes, monitoracdo de uso e permissdes de acesso,
permitindo que a equipe técnica possa propiciar o primeiro atendimento aos usuarios, ou
providenciar a abertura de chamado para suporte pela Contratada.

5.3.3. As turmas devem ser dimensionadas por area de aplicacdo e com numero de participantes
compativel eficaz ao aproveitamento e assimilagdo de conhecimento dos
participantes/treinados.

5.3.4. Devera ser fornecido certificado de participagao aos funcionarios que tiverem comparecido a
mais de 85% (oitenta e cinco por cento) das atividades de cada curso.

5.3.56. Os equipamentos e as dependéncias necessarios ao desenvolvimento das atividades de
capacitagao serao fornecidos pela CONTRATANTE, havendo disponibilidade de tela e/ou
projetor, na sala de treinamento, para testes e acesso a internet. Para apostilas, ficara a cargo
da contratada a impressao e/ou encadeamento.

5.3.6. A capacitagdo devera ser realizada dentro do periodo de implantagdo, em carga horaria e
com métodos suficientes a capacitagédo para normal uso do ferramental tecnolégico a ser
fornecido, devendo ser treinados os servidores, que serdo indicados pelo Municipio
abrangendo todas as areas.

5.4.ATENDIMENTO E SUPORTE TECNICO

5.4.1. O atendimento as solicitacdes de suporte deve ser provido presencialmente ou remotamente
via telefone, e-mail, whatsapp, com ferramenta de registro de chamados, por técnico apto a
prover o devido suporte ao sistema e solugao da situagao reportada.

5.4.2. O suporte técnico tem como objetivo:

5.4.2.1. Esclarecer duvidas que possam surgir durante a operagao e utilizagao dos sistemas;

5.4.2.2. Sugerir e apoiar métodos e praticas visando a correta e adequada utilizacao dos
modulos, possibilitando obter o maximo de aproveitamento de seus recursos;

5.4.2.3. Apoiar na analise e documentagdo de informagdes a respeito de mudangas na
legislagdo municipal, estadual e federal, visando a adequada implementagcdo destas nos
sistemas;
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5.4.2.4.
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Apoiar na analise e documentacdo de informacdes a respeito de mudangas ou
melhorias nas metodologias de trabalho, visando a otimiza¢do da implementagado destas nos
sistemas.

5.4.3. O servigo de suporte técnico operacional deve ser provido de segunda a sexta-feira, das
08h00 as 12h00 e das 13h30 as 17h00.

5.4.4. A Contratada devera disponibilizar portal de atendimento, suporte e sustentacao ao usuario,
permitindo a entidade uma visao gerencial completa dos servigos e do atendimento técnico
prestado pela empresa contratada.

5.4.5. Para cada novo atendimento iniciado devera ser vinculado um cddigo ou nimero de chamado
exclusivo, podendo ser listado e visualizado pelo usuario posteriormente.

5.4.6. O portal de atendimento deve permitir o cadastro dos usuarios em diversas entidades a qual
ele esteja vinculado, possibilitando abrir chamados, executar reclamagdes, enviar
documentos, tramitar questdes técnicas.

5.4.7. O portal de atendimento deve disponibilizar um recurso para o usuario pesquisar e visualizar
todos os seus registros de chamados realizados.

5.4.8. O portal de atendimento deve permitir o envio/recebimento de notificacdes aos usuarios
envolvidos no atendimento de uma solicitagao ou tarefa.

5.4.9. O portal de atendimento deve possuir pesquisa de satisfacdo dos chamados atendidos,
acessivel pela entidade contratante, inclusive.

5.4.10. O atendimento a solicitagcdo do suporte devera ser realizado por atendente apto a prover o
devido suporte ao sistema, ou redirecionar o atendimento a quem o solucione.

5.4.11. Devera a Contratada dispor de central de atendimento via linha telefénica, whatsapp e e-mail.

5.4.12. DETALHAMENTO DOS TOPICOS DE ATENDIMENTO E SUPORTE TECNICO

5.4121. Todos os tipos de esclarecimento de duvidas como: (ndo deverao ser passiveis
de cobranca):

Duvida Sobre Funcionalidades do Sistema
Interpretacdo de Mensagens de Erro
Requisitos de Hardware para Operacao do Sistema
Orientacdes Basicas
Politicas e Procedimentos
5.4.12.2. Incidentes: (ndo deverao ser passiveis de cobranca)
Falhas Inesperadas no Sistema
Erro em funcionalidades
Interrupgdes Nao Planejadas
Outros Problemas Técnicos
Relatério ou sistema com dados divergentes
5.4.12.3. Servigos: (nao passiveis de cobranc¢a)

Personalizagao de Funcionalidades
Desenvolvimento e Configuragao de Integragcdes
Suporte Proativo

Desenvolvimento de Relatérios

Operagao no Sistema
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Analise da Origem de Mensagens de Erro/Alterar ao Executar Rotinas

Correcao de Dados Cadastrais

Analise de Legislacéo

Extracdo de Dados

Geracao e transmissao de Arquivos

5.412.4. O suporte técnico abrange duvidas e esclarecimentos, bem como correcao de falhas

e incidentes do sistema, mas nao esta contemplado quando o erro ocorreu devido ao mau
uso dos sistemas pelos usuarios.

DEMAIS SERVICOS

5.4.13. A contratada podera ser chamada pela contratante para realizar ao longo da vigéncia do
contrato os servigos de demanda variavel (sujeito a cobrancga):

5.4.13.1. Servicos de capacitacao pos-implantacao (atualizacdo) em fungao de novas releases
dos softwares e/ou rodizio de pessoal, cujo ambiente sera fornecido pela contratante, bem
como chamados de atendimento técnico local a serem realizados pelos técnicos da
contratada nas dependéncias da contratante, ou via conexdo remota para tratamento de
erros, inconformidades causadas pelos usuarios dos softwares, ou por fatores alheios aos
sistemas (virus e afins por exemplo), ou outros cuja necessidade tenha sido identificada pela
Contratante;

5.4.13.2. Servigos de personalizagao e customizagao de softwares, neles relacionados todo os
abrangentes e correlatos, e todas as suas etapas, incluindo parametrizacoes,
implementacdes, novas funcionalidades, e quaisquer outros necessarios para atender
necessidades e interesses (oportunidade e conveniéncia) da contratante, pertinentes ao
objeto contratado, sempre provendo orgamento prévio e aprovagao do setor responsavel.

5.5.FORNECIMENTO DE BACKUPS

5.5.1. E dever da CONTRATADA fornecer & CONTRATANTE, ao final da vigéncia do presente
contrato, os backups dos dados referentes aos sistemas de gestdo publica, em um formato
especifico a combinar, dependendo do padrédo do banco de dados utilizado, garantindo que
todas as informacgdes e registros processados durante o periodo contratual sejam entregues
de forma integra e acessivel. Tal backup devera conter todas as informagdes inseridas e
processadas incluindo os anexos. Devera ainda a contratada manter um acesso na forma de
consulta (sem nova inser¢ao de dados) pelo periodo minimo de 180 (cento e oitenta) dias a
afim de que a administracao possa pesquisar informagdes que porventura ndo tenham sido
migradas de forma correta ou tenham apresentado alguma inconsisténcia em sua migragao.
Tal acesso n&o devera ter nenhum custo ao municipio. Havendo a necessidade, 0 municipio
podera transferir o backup para seu servidor préprio e a contratada devera auxiliar para que
administracao faca o acesso local, sem custos adicionais.

5.5.2. O fornecimento devera ocorrer conforme solicitado em oficio pela administracao, respeitando
prazos de demanda técnica, podendo ser solicitado um pré-backup da base de dados para
analise e engenharia reversa que porventura seja necessario em caso de troca de sistema, e
o backup final em data definida pela administragao, inclusive dentro da vigéncia do contrato,
sendo o arquivo entregue por meio eletrbnico, em ambiente seguro e conforme as
especificagcbes previamente acordadas entre as partes. Devera obrigatoriamente ser
fornecido juntamente com o backup, o dicionario das tabelas referente ao banco de dados.
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5.6.PAGAMENTO DA IMPLANTAGCAO, MIGRAGCAO E TREINAMENTO E USO DO SISTEMA
5.6.1. O pagamento referente a implantagéo, migragao e treinamento sera dividido em 4 (quatro)

parcelas mensais, conforme o andamento dos trabalhos, mediante relatérios detalhados das
atividades desenvolvidas. Os pagamentos nao serdao necessariamente divididos em iguais
parcelas, mas serdo proporcionais aos trabalhos desenvolvidos, mediante prévio acordo
entre as partes, sendo a ultima parcela nao inferior a 25% (vinte e cinco) percentual do valor
total da implantacgéo.

5.6.2. A ultima parcela do pagamento somente sera realizada apds a formalizagdo da carta de

conformidade do sistema, emitida pela secretaria responsavel, apés verificadas e sanadas
todas as inconformidades apontadas.

5.6.3. O pagamento mensal referente aos mddulos do sistema, serdo pagos de acordo com o

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

numero de moédulos ativos e em pleno uso, sendo emitido um documento confirmando a
usabilidade de cada modulo.

PADRAO TECNOLOGICO E SEGURANCA (submetido a prova de conceito)

Os sistemas deverao atender as legislacoes Federais e Estaduais, adequando-as sempre que
for necessario, além de serem projetados e desenvolvidos para rodar nativamente em ambiente
web, e que contenham as seguintes caracteristicas basicas:

Utilizar protocolo HTTPS para navegacgao na internet, garantido a seguranga das informacgdes
tramitadas através de criptografia. E devera ser compativel com, pelo menos, os principais
navegadores disponiveis no mercado, tais como Firefox, Chrome, Safari, além de rodar nos
ambientes Windows, Linux, MAC OS.

Garantir a integragao e unificagéo das informagdes. Sendo possivel optar pela ndo integragao
entre cadastros, permitindo a indicagao, pelo administrador do sistema, de usuarios que poderao
decidir quanto a integragao entre os sistemas pendentes.

O sistema devera conter Cadastro Unico, sob o conceito de compartilhamento de dados e n&o
integracao por intermédio de outros artificios, que podem danificar a integridade dos cadastros
ao longo do tempo.

Permitir a exportacdo dos dados armazenados em todas as aplicagdes de forma estruturada.
Permitir que os relatérios solicitados sejam executados em segundo plano, possibilitando ao
usuario a execuc¢ao de outras rotinas do sistema enquanto o relatério € gerado. Assim que
gerado, o sistema emitira notificagdo em tela com a opgao de abertura automatica.

Permitir a utilizagao de elementos visuais no layout dos relatérios, como: textos, imagens, linhas,
quadrados, retangulos, circulos, campos calculados, cddigos de barra, codigos QR e graficos.
Possuir “help on-line”, para esclarecimento de duvidas sem necessidade de abertura de
chamado técnico.

Oferecer total seguranga contra a violagao dos dados ou acessos indevidos as informagoes.
Essa seguranca deve ser aplicada em camadas que vao desde validagdes no lado cliente com
o controle de acesso as funcionalidades, passado pelo canal de comunicagdo com o uso de
protocolos seguros, e aplicando restricbes de acesso aos enderegos e portas dos servigos para
o gerenciamento técnico e eventuais manutengoes.

Possuir recursos de seguranga no SGBD para impedir que usuarios nao autorizados obtenham
éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracao, impressao ou cépia.
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Objetivando atender a regras impostas pela LGPD (Lei Geral de Protecao de Dados), os
sistemas devem, no minimo: Permitir acesso apenas por usuarios devidamente cadastrados,
que disponham de usuario e senha; Permitir que qualquer alteracio realizada nos cadastros
sejam registradas através de auditoria, Permitir sua rastreabilidade; Permitir que o cidadao
solicite, através de protocolo online, relatério das alteragdes as quais seus dados pessoais foram
submetidos; Permitir a definicdo, no Portal da Transparéncia, do Encarregado de Dados (DPO),
com a informacéo dos dados necessarios e pertinentes para realizagao de contato.

Dispor de integragdo com o sistema do executivo, seguindo as obrigagdes e condigbes do
decreto n° 10.540 (Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orcamentaria, Administracdo
Financeira e Controle - SIAFIC).

Permitir a criacdo de usuario para acessar os sistemas de forma unificada, ou seja, login Unico
para acesso em todos os moédulos.

Permitir o login com nome de usuario e/ou e-mail e/ou CPF, juntamente com a senha pessoal e
permitir o login com o Gov.br e ainda com Gmail para seus usuarios.

Permitir alternancia entre sistemas e entidades, sem necessidade de novo login, possibilitando
que, na mudanca de entidades, o usuario sejam automaticamente redirecionados para 0 mesmo
exercicio.

Permitir o controle de acesso com o uso de senhas, contendo controle de permissdes de acesso
tanto por usuario quanto por grupo de usuarios, com definicdo das permissdes para alteracgao,
inclusdo, exclusédo e outras acdes da aplicagdo como: estornar, cancelar, calcular, desativar,
dentro de cada moédulo, individualmente.

O sistema deve permitir a criacdo de politicas de acesso ao sistema, contendo as seguintes
opg¢des: Permitir mais de uma politica por grupo ou usuario; Dias da semana que seréo
permitidos os acessos; Usuarios ou Grupo de Usuarios que utilizardo determinadas politicas
criadas; Tempo para expiragao das senhas de acesso dos usuarios, podendo ser definido por
usuario ou grupo de usuarios.

Permitir consultar o histérico de acessos concedidos, bem como consultar os usuarios logados.
Permitir definir restricbes de acesso por horarios de inicio e fim, dias da semana ou por endereco
de IP, podendo ser selecionada uma faixa de IP pela mascara de sub-rede ou CIDR.
Possibilitar a identificagdo do usuario que concedeu acesso a outro no sistema, bem como
permitir a consulta dos termos de consentimento, tanto de quem concede o acesso, quanto de
quem recebe 0 acesso.

Permitir ao usuario verificar sua identidade com e-cpf ou através do Gov.br.

Permitir ao usuario recuperar sua senha através do e-mail ou celular pelo Whatsapp ou sms.
Permitir ao usuario consultar seu historico de acesso em todos os sistemas em um determinado
periodo.

Identificar quando o usuario acessou o sistema, bem como quando ele saiu do sistema.

Nos principais cadastros dos sistemas, a auditoria deve estar visivel ao usuario, na execugéo ou
consulta das alteragdes. O sistema deve apresentar uma linha do tempo, indicando o histérico
de alteracgdes.

Possibilitar a geragao de notificagdes aos usuarios logados, bem como dispor de servigo que
permita rotinas para envio de e-mails aos usuarios, quando necessario.

Permitir visualizar, consultar e executar todas as rotinas disponiveis em um sistema.

Permitir visualizar as execugdes de rotinas realizadas, com informagdes detalhadas relativas a
mesma.

Permitir visualizar as execugdes recentes de uma rotina, bem como reaproveitar os artefatos
gerados.
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Permitir adicionar um agendamento para execug¢do de uma rotina, informando parametros,
ocorréncias (quantidade de execugdes serdo realizadas), notificagdes e resumo, bem como
visualizar todos os agendamentos relacionados, podendo editar, excluir ou desativar.

Permitir salvar os parametros preenchidos para facilitar execugdes de rotinas futuras.

Permitir realizar o cancelamento da execugéo de uma rotina.

Permitir gerenciar o compartilhamento de uma rotina com os usuarios do sistema.

Permitir gerenciar as variaveis de ambientes.

A solucdo devera ser totalmente responsiva, adequando-se ao sistema utilizado, podendo ser
inclusive aparelhos como tablets e celulares.

Permitir agendar o envio de relatérios para diversos usuarios através de e-mail, sendo remetido
pela propria plataforma periodo dinamico definido na configuragao.

Permitir a configuragao personalizavel de pardmetros no agendamento de relatérios.

Permitir que o sistema envie e-mails de alerta, conforme necessario, com personalizacio do tipo
de alerta, a qual rotina se faz necessario e a quem sao os destinatarios, podendo ser um ou
varios, sendo totalmente personalizavel.

DESCRITIVO DAS FUNCIONALIDADES

7.1.A empresa licitante vencedora do certame, apds a habilitagdo documental passara pela prova de

conceito, a qual devera atender no minimo 100% do padrao do ambiente tecnoldgico, em fungéo
da seguranga dos dados e cyberseguranga, bem como no minimo de 85% (oitenta e cinco) dos
quesitos da prova de conceito.

7.2. SISTEMAS PARA GESTAO PUBLICA MUNICIPAL

7.2.1. CONTABILIDADE PUBLICA

e Possibilitar a interagao entre os sistemas Contabil e Folha de Pagamento, tornando possivel

a interagdo com o cadastro de empenhos da folha sem a necessidade de digitagcao, devendo
permitir a geragao prévia dos empenhos estimativos e ordinarios possibilitando o ajuste dos
registros antes da efetivacao.

o Permitir a geracao de liquidagdes de empenhos a partir da folha de pagamento, possibilitando

ao usuario interagir através de um painel com os registros oriundos do servigco de interagéao
da Folha, com efetivagdo do empenho e liquidagao.

e Permitir a geragdo das despesas extraorgamentarias, referentes a pagamentos antecipados

e outras origens extras, de forma agrupada por classificagédo e fonte de recurso ou nao
agrupada.

e Possibilitar a construgao de configuragao customizavel para gestao da folha de pagamento,

relacionando despesas, vinculos empregaticios, organogramas e recursos criando uma
chave unica para empenhamento.

o Emitir relatérios para conferéncia das configuragées da folha de pagamento, bem como dos

valores recepcionados e gerados em cada interagao, funcionario, retengdes, empenhado.

e Permitir o cadastro de empenhos em atendimento ao fluxo operacional proporcionado pela

Lei n°® 4.320/64. Ao salvar, o sistema devera permitir ao usuario iniciar imediatamente a fase
de "Em liquidagao" ou "Liquidagao", sem necessidade de abertura de outros menus.

e Permitir o cadastro de cartdes corporativos, informando os credores (pessoa fisica) e os

dados do cartdo corporativo, como o numero do cartdo, se ha vinculo automatico ao
adiantamento e vinculo automatico a diaria concedida.
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o Possibilitar a vinculagdo dos cartbes corporativos cadastrados nos pagamentos de
adiantamentos e diarias aos servidores das entidades.

¢ Permitir a exibicdo das exigéncias legais incluidas no sistema, em formato de calendario,
tendo como informacao principal a data prazo para atendimento da exigéncia.

e Permitir o cadastro dos ingressos orcamentarios e extraorgamentarios de forma manual via
ambiente e tela cadastral especifica.

o Permitir o cadastro dos ingressos orgamentarios de forma automatica, por meio da interagéo
com o sistema de gestdo de tributos do municipio e por meio de uma configuragédo
previamente realizada.

e Permitir o cadastro de naturezas das receitas com suas respectivas caracteristicas
especificas e segundo o fato gerador. O cadastro deve informar seu Numero: respeitando a
formatagao prévia na configuracao de natureza de receita, seu Tipo (sintético ou analitico),
sua Descrigao e Marcadores vinculados.

e Permitir, através de painéis, a consulta da composicdo dos saldos da despesa, seja pela
descrigdo do recurso; numero da despesa; natureza da despesa; organograma; programa;
acao e fungao.

e Controlar os saldos das dotacbes orcamentarias em tempo real, ndo permitindo bloquear ou
empenhar dotagdes sem que exista saldo disponivel, devendo ser controlado por dia,
independente de ordem cronoldgica.

e Permitir a interagdo com os cadastros de natureza de receita, permitindo a edi¢cao, exclusao
e o0 desdobramento das naturezas de receitas através da listagem.

e Permitir o cadastro das naturezas de despesas, informando sua descri¢cao, permitindo em um
exercicio, colocar em uso uma configuragao, tornando naturezas das despesas validas para
utilizacdo no exercicio.

e Propiciar a interagdo com os cadastros de naturezas de despesas, possibilitando realizar a
edicdo, exclusdo e o desdobramento de Natureza da despesa através da listagem.

e Propiciar o cadastro de Despesas nao previstas na LOA que objetiva registrar despesas que
nao tiveram seus gastos previstos na elaboracdo da LOA e que receberdo recursos
financeiros através de operacdes de alteragbes orcamentarias, podendo realizar através da
listagem, operagdes de edi¢cao e exclusao.

o Possibilitar o cadastro de despesas extras, ou seja, de dispéndios extraorgamentarios, sejam
eles provenientes de ARO (Antecipagao de Receita Orcamentaria), Consignagdes, Caugdes
e demais classificagdes extras. O dispéndio ndo depende de autorizagao legislativa, ou seja,
nao integra o orgamento publico. O cadastro deve permitir informar ao menos o niumero, data,
credor, especificagdo, classificagédo, identificador, valor, vinculagdo de suas origens e
vencimento.

e Permitir o cadastro, visualizagao e pesquisa de credores.

e Permitir consultar o saldo das despesas no ambiente de alteragdo orgcamentaria da despesa.

e Propiciar o cadastro das A¢des de governo conforme necessidade da entidade, consistindo
em informar seu Numero, seu Tipo, sua Descrigdo e Finalidade, permitindo a interagdo por
meio de listagem, podendo o usuario editar e excluir o registro de uma agao. Além disso, o
usuario podera visualizar as alteragdes da agcao, bem como desfazer essas alteragoes.

e Propiciar a interagdo com os cadastros das alteragdes orgcamentarias de receitas. No
ambiente da listagem, possibilitar a edicdo e exclusdo de uma alteracdo orgcamentaria desde
que esta n&o esteja sancionada.
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o Permitir, por meio da sangdo de uma alteracao orcamentaria da despesa, a geragcao de
alteracao(bes) da receita, criando automaticamente o cadastro de alteragbes orgcamentarias
da receita (por exemplo, excesso de arrecadagao).

e Permitir o cadastro de alteracdes orcamentarias da receita que objetiva alterar o valor previsto
da Receita ou até mesmo criar Receitas que por algum motivo ndo foram previstas na LOA.
O cadastro deve informar o tipo de alteracao, sua finalidade, a respectiva Receita, o Recurso
da Receita, a Deducdo, o Valor da deducdo, seu Impacto da alteragdo (se aumenta ou
diminui), e o respectivo Valor.

e Possibilitar a interacdo do cadastro de alteragcdes orcamentarias da despesa através da
listagem, permitindo ao usuario interagir com as etapas da alteragcdo or¢camentarias que
podem ser: Proposta em elaboracao, Proposta Concluida, No Legislativo e Sancionada.

e Permitir a reserva de dotacdo no momento da conclusdo da proposta orcamentaria da
despesa para que o saldo do crédito permanega garantido para o gasto em questao.

e Propiciar a visualizacdo e pesquisa das alteragbes orcamentarias da despesa através de
listagem, de modo dinamico, sem necessidade da emissao de relatorios.

e Permitir a interacido por meio de edicao do ato autorizativo e de abertura, bem como da data
de uma proposta orgamentaria ja sancionada.

e Possibilitar, por meio de painel, o controle dos limites orgamentarios liberados, utilizados, bem
como o saldo a utilizar das propostas de alteracées orcamentarias da despesa.

o Possibilitar aos 6érgaos/unidades/departamentos a criacdo de solicitacbes de créditos
orcamentarios para gastos em um orgamento em curso, para futura analise e aprovagao pelo
setor de orgamento do ente.

e Permitir por meio de uma listagem e ambiente especificos o controle histérico no movimento
da solicitacdo de créditos orgamentarios, bem como a possibilidade de inserir pareceres.

e Permitir, por meio do painel, o acompanhamento e gestdo das solicitacdes de créditos
orcamentarios, pelo setor de orgamentarios do Ente. Por meio deste mesmo painel,
possibilitar a recusa ou o aceite das solicitagbes, a qual criard& uma nova proposta
orcamentaria automaticamente.

o Propiciar a visualizagao e pesquisa dos bloqueios/desbloqueios através de listagem dindmica
com filtro, sem necessidade de relatério.

e Permitir o bloqueio das despesas orcamentarias previstas na LOA ou ndo, possibilitando
ainda identificar a origem do bloqueio: solicitagdo de compra, de fornecimento, processo
administrativo ou contratacao.

e Propiciar o desbloqueio das despesas bloqueadas para a realizacdo da execugao
orcamentaria. Seu cadastro deve informar a Data, seu Valor, sua Finalidade e sua Fonte de
recurso.

e Propiciar a interagcdo com o cadastro de bloqueios e desbloqueios através da listagem,
permitindo a interagao com os filtros dos bloqueios, bem como a realizagdo das operagdes
como: desbloquear, editar ou excluir bloqueios. Permitindo, ainda, a visualizagdo da
movimentagao do registro (bloqueios e desbloqueios), podera pelo histérico, editar ou excluir
um registro, sendo possivel que o usuario personalize o registro do desbloqueio.

o Permitir parametrizar o cadastro de bloqueios de despesas. O usuario podera configurar o
sistema para bloqueios automaticos, ou para autorizar previamente cada bloqueio vindo do
departamento de compras, devendo ser notificado por mensagem no sistema, a cada novo
pedido de bloqueio.
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e Propiciar interagcado através de um painel com os registros oriundos do servigo de interacao
das compras, possibilitando a efetivacdo do bloqueio e desbloqueio orgamentario
individualmente, podendo recusa-lo com apontamento do motivo.

e Permitir o cadastro de adiantamentos concedidos de suprimento de fundos e de diarias. Essa
funcionalidade deve registrar todos os adiantamentos concedidos através do pagamento de
empenhos que possuam identificadores de Adiantamento ou diaria, possibilitando ao usuario
interagir com listagem dindmica que permita filtros por favorecido, ou como "Concedido",
"Comprovado", "a prestar contas", "encerrados" ou "todos" em tela, sem necessidade de
geracao de relatorios.

e Propiciar a devolugio de valores nao utilizados no adiantamento, atendendo a necessidade
da devolugao dos valores de adiantamento ou de diarias que nao foram utilizados. O usuario
pode executar a devolugdo do saldo, o que desencadeia a anulagdo dos documentos de
pagamento, liquidacao, em liquidacao (se existir) e empenho com o valor devolvido.

e Permitir a visualizagado e pesquisa dos adiantamentos concedidos de suprimentos de fundos
e de diarias através da listagem. A pesquisa dos adiantamentos se da pelo: Nome do credor,
CPF, CNPJ e pela Especificacdo do empenho. Possibilitar a interagdo com os cadastros de
Agéncias bancarias, realizando operac¢des de edicdo e exclusdao de agéncias por meio da
listagem dinémica.

e Permitir estorno total ou parcial tanto do saldo da liquidagéo quanto do valor das retencdes,
possibilitando a substituicdo ou alteragdo dos documentos fiscais.

e Permitir o cadastro de anulacdo de liquidacdo, pagamento, prestacdo de contas de
adiantamento e subempenho.

e Permitir a interagdo com os cadastros de atos, realizando operagdes de edicdo e exclusao
de atos, bem como ter a possibilidade de visualizar documentos em anexo aos atos e fazer o
download deles, por meio da listagem dinamica.

e Propiciar a interacdo com os cadastros de Naturezas de texto juridico, realizando operacdes
de edicao e exclusdo de naturezas, por meio da listagem dinémica.

o Permitir a visualizagdo e pesquisa dos tipos de atos pela listagem. A pesquisa pelos tipos de
atos pode ser realizada pela descrigdo e pela classificagdo. Na listagem as informagdes da
descricao e classificagcdo devem ser visiveis ao usuario e passiveis de ordenacgao.

e Propiciar a interagdo com o cadastro de empenhos através da listagem. Por meio da listagem,
0 usuario podera editar e excluir empenhos, além de poder realizar cépias de empenho,
adicionar subempenho, adicionar liquidacdo, adicionar pagamento, adicionar anulagao, emitir
relatério e emitir nota, bem como realizar filtros por empenhos ou restos e empenhos a
comprovar.

o Possibilitar a emissao da relagédo de empenhos a pagar.

o Através da listagem dindmica de empenhos o usuario podera efetivar as etapas do "em
liquidacao", "liquidagao” e "pagamento”, além de poder gerar um empenho complementar.

e Utilizar ordem de baixa para possibilitar a pré-definicdo da conta do credor e a conta pagadora
no cadastro de liquidagdo, de despesa extra e de devolugdo de receita. Assim, nos
pagamentos, essas contas serao carregadas automaticamente.

e Permitir efetuar pagamento de liquidagao, restos a pagar e despesas extras com sugestdes
automaticas no processo de credor, retencdes, valores e fontes de recursos conforme
configuracdes estipuladas.

o Permitir o controle de sugestédo das reteng¢des nas liquidagbes ou pagamentos por meio da
natureza da despesa informada no cadastro da retengao e do empenho.
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e Propiciar ao usuario realizar o cadastro de liquidagao, conforme dispbe o art. 63 da Lei n°
4.320/1964.

e Permitir a opgao de sugerir o texto da especificacdo do empenho no cadastro da liquidagao,
sem a necessidade de digitacdo (preenchimento inteligente).

o Possibilitar a consulta, por meio de todas as funcionalidade que possuem a despesa
orcamentarias informada, por meio de detalhamento: Despesa (numero); Entidade
(descricao); Organograma (numero formatado + descricdo de todos os niveis do
organograma utilizado); Fungdo (numero + descrigdo); Subfuncdo (numero + descri¢ao);
Programa (numero + descri¢cdo); Acdo (numero formatado + descricdo); Natureza da despesa
(numero formatado + descricao de todos os niveis da natureza utilizada); Recurso: (numero
formatado + descricdo); Meta fisica (quantidade + unidade de medida + produto +
localizador).

e Possibilitar a gestao financeira dos recursos de superavit financeiro ao permitir informar a
conta bancaria no cadastro dos recursos, nas solicitacbes de despesas, bem como nas
aberturas de propostas orcamentarias.

o Efetuar os lancamentos automaticos das variacbes patrimoniais no momento da liquidagao
de empenho e arrecadacio da receita.

o Permitir o cadastro de regras contabeis especificas de planos de contas ou definigdes de
descartes para aplicacao nos documentos escriturados cabiveis. O cadastro deve informar
sua descri¢ao, seu Status, o Documento Escritural e sua Condigao.

o Permitir cadastrar uma Solicitacdo de Diaria, com Identificador no empenho, com isso, no
momento de realizar um empenho utilizando o identificador "Diaria", esse empenho podera
estar associado a um Credor ou uma Diaria.

e Permitir marcadores nos cadastros, que serdo utilizados nas listagens dindmicas para agilizar
as analises e pesquisas, conforme sua necessidade.

e Propiciar o cadastro dos ordenadores da despesa, que sao autoridades cujos seus atos
resultam em emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de
recursos.

e Propiciar ao usuario cadastrar e interagir com os cadastros de organogramas, realizando
operagoes de edicdo e exclusdo de organogramas por meio da listagem dinamica.

e Propiciar ao usuario realizar a configuragdo do momento que ira realizar as retengbdes da
entidade, que pode ser: na liquidagao, no pagamento ou individual por retengao.

e Propiciar ao usuario criar e configurar as classificagdes contabeis, permitindo a construgéo
de relatérios e demais artefatos a partir das configuragdes estabelecidas.

e Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no sistema de compensagao dos
empenhos de adiantamentos, quando da sua concesséao e o langamento de baixa respectivo,
quando da prestagéo de contas.

e Propiciar ao usuario efetuar a prestagao de contas de adiantamento de suprimentos de fundos
e de didrias. A prestacado de contas do adiantamento deve ser realizada pela interagdo do
usuario com o ambiente de listagem, sendo que na efetiva prestagdo de contas deverao ser
informados o respectivo Numero e Data da prestacdo, os comprovantes das despesas
vinculadas e seus respectivos valores. Permitindo efetuar a devolugdo de valores nao
utilizados, caso existam.

o Permitir a realizacdo da gestdo dos contratos de rateio: cadastro do contrato, tramitagdo da
despesa orgamentaria conforme a cota do ente consorciado, bem como prestagédo de contas
de contrato.
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e Permitir o cadastro de Programas de governo conforme necessidade da entidade. O cadastro
deve informar no minimo o nimero e descri¢io, publico-alvo, objetivos, justificativa, diretrizes,
responsavel, e horizonte temporal, com listagem din&mica.

¢ Permitir o cadastro das contas bancarias pertencentes a entidade. No cadastro de contas
bancarias cadastrar a administragao de recursos, onde devem ser informados os recursos
administradores e movimentadores, com interagdo posterior via listagem dinédmica.

e Propiciar o cadastro dos tipos de comprovantes que serdo utilizados no cadastro de
comprovantes para identificar o tipo de documento fiscal, possibilitando a interacdo com o
cadastro de tipos de comprovantes, realizando operacdes de edicdo e exclusao, através da
listagem dindmica, permitindo a pesquisa dos comprovantes cadastrados, ao informar o
respectivo convenente, seu CPF ou CNPJ, bem como, o numero, o tipo ou a finalidade do
comprovante demonstrando-os e ordenando por meio de listagem a informagao da pesquisa,
bem como, o valor bruto e liquido, ensejando maior visibilidade das informacgbes que o usuario
necessitar. Possibilitando ainda, a interacdo com os cadastros de responsaveis, concedentes
€ comprovantes.

o Permitir o cadastro de comprovantes de forma automatica, oriunda da integracédo com outros
sistemas que possam realizar a gestao dos mesmos.

e Realizar o controle de saldos dos comprovantes nas liquidagbes, bloqueando o uso dos
mesmos quando seu saldo for insuficiente ao total de liquidagdes que o utilizou.

e Propiciar a interagdo com os cadastros de transacodes financeiras podendo realizar, através
da listagem, operacgdes de edigcio e exclusdo, bem como realizar a ativagdo de determinadas
transacgdes financeiras.

e Propiciar a interagdo com os cadastros de unidades de medidas, realizando operagdes de
edicdo e exclusdo, através da listagem.

e Possibilitar estruturagéo da configuragdo de fases de encerramento de exercicios.

e Realizar o encerramento do periodo contabil, permitindo a reabertura do periodo mesmo apos
encerrado.

e Permitir a execucao de validagdes previamente cadastradas no sistema a fim de atestar as
conformidades dos saldos orgcamentarios, financeiros, contratuais, dividas, imobilizado,
contas correntes, fontes de recursos, bem como conformidades dos registros contabeis para
envio da MSC.

e Permitir o encerramento do periodo financeiro.

e Permitir a configuragdo do periodo financeiro determinando dias aceitos ou nao para
movimentacgdes no sistema, bem como desbloqueio de campos para edicao.

e Possibilitar, por meio da configuragdo do periodo financeiro, o roteiro de geragcéo da
enumeracao cadastral dos empenhos, podendo o usuario optar por bloquea-la, habilita-la
para edicdo livre ou mesmo optar pela ordem cronoldgica.

e Permitir a emissao do boletim diario da receita.

e Permitir a anulagado de empenhos estimativos para que os mesmos n&o sejam inscritos em
restos a pagar.

o Permitir a transferéncia dos saldos de balango para o exercicio seguinte, no encerramento
do exercicio.

o Bloquear a exclusado de langamentos contabeis automaticos da execugao orgamentaria.

e Permitir o cadastro de eventos contabeis objetivando configurar roteiros pré-definidos para a
realizagcao da escrituragdo contabil conforme particularidade de cada documento escritural.
No Roteiro Contabil devem ser informadas as Contas contabeis integrantes do Roteiro, seu
Tipo (Débito ou Crédito), seu Par e Desdobramento caso possua.
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e Propiciar ao usuario configurar o plano de contas conforme determina a legislagao aplicavel,
podendo interagir com o plano de contas através de planilha dinamica.

e Assegurar que as contas s6 recebam langcamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas.

e Possuir ambiente de escrituragcdo que permita interagdo, podendo selecionar os documentos
por: "Todos", "Escrituraveis", "Descartado”, "Atrasado", "Nao escriturado”, "Inconsistente" ou
"Escriturado”.

e Permitir o estorno de um langamento contabil, que deve reverter a escrituragcdo de
langamentos contabeis ja existentes. Seu cadastro deve informar o langamento contabil
desejado, sua data de estorno, seu histérico e valor.

e Permitir o cadastro de langamento contabil de forma manual, havendo a possibilidade de
realizar os langamentos contabeis que ndo sdo contemplados por rotinas do sistema, seja
por motivos de ajustes ou por razdes legais.

e Permitir ao usuario realizar a anulagdo parcial de uma despesa extra, que envolve a
informacao dos valores para cada item: valor para cada classificacdo e cada recurso da
classificacao, valor para cada origem vinculada a cada classificagao (caso exista), valor para
cada retencao (caso exista), valor para cada recurso de cada retengéo (caso exista retengao),
valor para cada comprovante (caso exista) e valor para cada recurso da baixa.

o Propiciar ao usuario descartar registros de interagbes nos servicos de empenhos,
bloqueios/desbloqueios, arrecadagoes e escrituracao.

e Propiciar ao usuario recepcionar/armazenar os documentos enviados pelos departamentos
competentes para proceder com a escrituragdo contabil.

e Permitir a geragcado de demonstrativos gerenciais com visao analitica e sintatica das receitas,
despesas, fontes de recursos e movimentagdes bancarias.

e Propiciar ao usuario emitir o Balancete Dinamico, permitindo controlar através de filtros a
consulta aos langamentos e movimentacdes das contas contabeis. Possibilitando visualizar
os langamentos das contas conforme o filtro, apresentando em forma de razao da conta, as
movimentacdes da conta analitica em questao. Os filtros possiveis para emissao do balancete
dindmico devem ser por Periodo: Anual, Mensal e Diario; Grupo, Conta, Visao, apenas saldo
atual, Conta corrente, Componente, Registro contabil, Totalizador por dia, Saldos iniciais,
abertura, diarios, encerramento e documentos escriturados.

e Emitir balancete analitico por fonte, listando as contas do balancete e demonstrando a fonte
de recursos, permitindo resumir por vinculo e selecionar conta, fonte de recursos e indicador
de superavit.

¢ Permitir o controle de superavit financeiro por fonte de recursos demonstrando para cada
fonte, os valores ja utilizados e o saldo disponivel para suplementagao.

o Possibilitar a geragao de informagdes as prestacdes de contas federais: SIOPE, SIOPS, DCA,
MSC, DIRF, EFD-Reinf, RREO, RGF, MANAD.

o Emitir os Relatérios Resumidos de Execugido Or¢camentaria (RREO) e Relatérios de Gestao
Fiscal (RGF) de acordo com a Portaria da STN vigente para o periodo de emissao.

o Emitir os relatérios listados pela Lei 4.320/64.

o Emitir os relatdrios listados pela Instrugdo Normativa TCU n° 28/1999.

o Emitir relatério de acompanhamento do Ranking na STN sobre a qualidade das informacdes
prestadas referente aos arquivos do SICONFI, oportunizando a seleg¢ao de qual Dimenséao se
deseja avaliar.

e Emitir relatério para acompanhamento e conferéncias das informagoes prestadas ao EFD-
Reinf.
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e Possibilitar o acompanhamento em tela, de forma atualizada com data, hora e layout dos
arquivos, do envio das informacodes referente ao EFD-Reinf ao sistema gestor do e-Social.

o Permitir a emissao de notas e relatdrios a partir do préprio ambiente, cadastro ou listagem do
sistema.

o Realizar a interagdo entre os sistemas Contabil e Compras, permitindo a interagdo com
registros de empenhos, anulacbes de empenhos, liquidagdo e empenho complementar.

e Propiciar alteragdes contratuais do tipo "aditivo" ou "apostilamento" via interacdo com o
compras; na emissdao de empenhos; arrecadacbes, bem como na escrituracdo desses
documentos.

o Propiciar a interagdo de Empenhos do sistema Contabil com o Compras com e sem processo
administrativo.

e Permitir, por meio de interacdo entre sistemas, o envio de dados financeiros das
movimentagdes bancarias ao portal de transparéncia para a populagdo em conformidade com
a Lei de Acesso a Informacédo de N° 12.527/11.

¢ Permitir a alteracado da entidade logada no sistema, de forma simples e rapida.

e Propiciar o registro dos tipos de certiddes expedidas por érgaos, ao informar uma descrigao,
utilizadas no cadastro de certiddes dos convénios.

e Propiciar cadastrar e realizar a interagdo do usuario com o cadastro de convenentes e
concedentes, por meio da listagem dinamica.

e Propiciar ao usuario realizar pesquisa dos convénios recebidos cadastrados ao informar
respectivo convénio, seu objeto ou situagcado do mesmo, o aditivo, sua justificativa ou situagéo
do mesmo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem as informagdes do
registro, ensejando maior visibilidade das informag¢des que o usuario necessitar.

e Permitir o registro dos tipos de comprovantes fiscais, possibilitando a identificacao e
vinculagao aos comprovantes, devendo ainda, permitir a realizagdo da prestagao de contas
de convénios, com base nos pagamentos de empenho de convénios, através da data da
respectiva prestacédo e dos comprovantes.

o Propiciar que pessoas fisicas ou juridicas fornecedoras do municipio consultem os empenhos
que estdo pendentes de pagamento pelo municipio via dispositivo mével.

o Registrar a destinagdo das receitas decorrentes da alienagcado de bens, referente aos trés
ultimos exercicios conforme artigo 4°, paragrafo 22 alinea Ill LRF.

e Permitir a realizacdo da prestacido de contas para o Tribunal de Contas, referente aos atos
administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados do orcamento.

e Possuir relatério de saldo das contas por fonte de recurso, possibilitando sua emissao
demonstrando apenas as fontes em que exista diferenga de saldo.

¢ Informar os responsaveis com seus dados pessoais vinculados as entidades.

e Permitir informar a publicidade dos relatérios de Gestao Fiscal e Resumido da Execugéo
Orgcamentaria.

e Permitir informar os valores dos componentes fiscais em cada periodo fiscal.

e Permitir registrar os valores arrecadados decorrentes de venda de bens publicos. Informagéo
referente aos trés ultimos exercicios conforme artigo 4°, paragrafo 22 alinea Ill da LRF.

e Permitir o envio das informagdes de controle de Leis e Atos ja existentes na entidade para o
sistema de prestagéo de contas.

o Permitir a construgao de relatérios personalizados com base nos registros da funcionalidade,
possibilitando sua configuragao por meio da divisdo dos dados em grupos, bem como a
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realizacao de calculos e totalizadores, disponibilizando a informacéo conforme a necessidade
da entidade.

e Permitir a definigdo das configuragdes de permissdes para os acessos as funcionalidades do
sistema da entidade, identificando se o0 usuario possui autorizagdo para acesso, criagao,
edicdo ou exclusao de dados.

e Possibilitar o cadastro de atos conforme a necessidade da entidade, informando qual o tipo
de lei que o respectivo ato representa, a natureza do texto juridico, a data da criagao,
publicagao, vigor e revogacéo.

o Permitir o registro dos entes que sdo a representacdo juridica da corporacdo, além da
representacao juridica e legal da entidade, ao informar dados como a imagem do braséo da
entidade, seu nome, CNPJ, sigla, natureza juridica, seu endereco, bairro, municipio, nUmero
e CEP, os dados para contato como e-mail, site, telefone, fax, bem como, o horario de
funcionamento do ente, a esfera governamental, o identificador de entidade RPPS e o fuso
horario.

o Permitir o registro de certidées do convenente ou proponente, ao informar qual 0 nome do
mesmo, 0 numero e o tipo da certidao, bem como, a data da emissao e validade.

e Permitir a pesquisa dos responsaveis cadastros ao informar um nome, CPF ou tipo de sua
ocupacao, demonstrando-os por meio de listagem, ensejando maior visibilidade das
informagdes que o usuario necessitar.

o Permitir a pesquisa das modalidades de convénios cadastradas ao informar uma descri¢ao,
demonstrando-as por meio de listagem.

e Possibilitar a interagcdo do usuario com o cadastro de certiddes da entidade por meio da
listagem, realizando operacdes de edigdes e exclusdes deles.

e Possibilitar a pesquisa dos concedentes cadastradas, ao informar o seu nome, CPF ou CNPJ,
demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informagao da pesquisa, bem como,
se é uma pessoa do tipo juridica ou fisica, ensejando maior visibilidade das informacdes que
0 usuario necessitar.

e Possibilitar a inclusdo de novos campos nos principais cadastros do sistema, podendo
selecionar o tipo de dado que pode ser Area de Texto, CNPJ, CPF, Data, Data/Hora, E-Mail,
Hora, Inteiro, Lista de seleg¢do, Multipla Selegdo, Telefone, Texto e Valor (Fracionario),
descricdo, tamanho, dica de preenchimento quando o tipo de dado exigir e ainda indicar se
ele é de preenchimento obrigatério ou ndo. Possibilitar também o agrupamento destes dados
€ a sua publicagao entre as entidades.

e Possibilitar a prestagdo de contas de convénios recebidos de forma agil, por meio de
informacbes basicas como a data da respectiva prestagdo e o valor dela, o valor do
rendimento da aplicacdo, bem como, o devolvido.

o Possibilitar a interagdo do usuario com o cadastro de convénios recebidos por meio da
listagem, aplicando filtros conforme a necessidade do mesmo, seja na opgao por visualizar
todos os registros ou somente aqueles que sdo os convénios ou mesmo somente os aditivos,
tanto quanto, aqueles que estao em situagao de prestagcao ou mesmo se ja foram concluidos,
realizando operagdes de edigdes e exclusdes das prestacdes de contas, caso possuam, bem
como, verificar e excluir as situa¢gdes que o convénio apresentar.

o Possibilitar a interacdo com os cadastros de tipos de certiddes por meio da listagem,
realizando operagdes de edi¢des e exclusdes das mesmas.

o Possibilitar o cadastro de tipos de aditivos de convénios, informar sua classificagdo como
decréscimo ou acréscimo, a configuragao do seu tipo como prazo, valor ou prazo e valor, bem
como, uma descrigdo para identificagdo cadastral.
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o Possibilitar a gestao de permissées de acessos, funcionalidades e acdes por usuarios e
grupos de usuarios, a partir de uma ferramenta de acessos.

e Permitir a selegdo de outra entidade sem necessidade de logout do sistema.

e Permitir o registro de concedentes ao informar o nome, o CPF ou CNPJ, bem como, a esfera
administrativa a qual faz parte, seja Federal, Estadual, Municipal ou Nao Governamental,
integrando os dados cadastrais com o cadastro unico de pessoas.

o Permitir ao usuario realizar o registro do tipo de situacdo dos convénios ao informar uma
descrigao.

o Possibilitar o cadastro de responsaveis, pessoas que podem assumir algum tipo de
responsabilidade perante os convénios de determinado ente publico.

o Permitir o registro dos tipos de certiddes expedidas por érgaos, ao informar uma descri¢ao,
utilizadas no cadastro de certiddes dos convénios.

e Possibilitar atualizacbes das situacbes que o convénio se encontra, de forma flexivel ao
permitir a definicao do tipo da situacao, data e observacdes ou motivos.

o Permitir o registro do tipo de repasse dos convénios, ao informar uma descricdo € uma
classificacdo que represente tal repasse.

e Possibilitar ao usuario realizar a pesquisa das certiddes da entidade cadastradas, ao informar
0 seu numero e o tipo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informagéao
da pesquisa, bem como, a data de emissao e validade.

e Possibilitar a pesquisa dos convenentes cadastrados, ao informar o seu nome, CPF ou CNPJ,
demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informacao da pesquisa, bem como,
se é uma pessoa do tipo juridica ou fisica.

o Permitir ao usuario realizar o registro de certiddes da entidade ao informar o numero, o tipo
da certiddo, a data da emisséao e validade.

e Permitir o cadastro dos convénios repassados ao informar o niumero do respectivo convénio,
o valor do repasse, da contrapartida e o global, o referente tipo e objeto, o periodo, a data da
assinatura, a conta bancaria, qual a modalidade do respectivo convénio, o convenente, as
certiddes emitidas, bem como, o(s) responsavel(eis).

o Permitir o registro das modalidades em que os convénios podem ser firmados, ao informar
sua respectiva descricao.

e Possibilitar a pesquisa dos tipos de situagbes dos convénios cadastrados, ao informar a
descrigdo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informagao da pesquisa,
ensejando maior visibilidade das informagbes que o usuario necessitar.

e Permitir o cadastro dos convénios recebidos ao informar o nimero do respectivo convénio, o
valor do repasse, da contrapartida e o global, o referente objeto, o periodo, a data da
assinatura, a conta bancaria, qual a modalidade do respectivo convénio, a concedente, as
certiddes emitidas, bem como, o(s) responsavel(eis) e o recurso, bem como o Ato autorizativo
e Ato de publicacéo.

o Possibilitar a interacdo do usuario com o cadastro de convénios repassados por meio da
listagem, aplicando filtros conforme a necessidade, seja na opg¢ao por visualizar todos os
registros ou somente aqueles que sao os convénios ou mesmo somente os aditivos, tanto
quanto, aqueles que estdo em situagdo de prestacido ou mesmo se ja foram concluidos.
Visualizar ainda a etapa que os convénios se encontram, ou seja, se estdo ainda em
formalizagdo, se estdao em execugdo ou em prestacao de contas, bem como, se foram
concluidos. Além de realizar operagdes de edigdes, exclusdes ou reaberturas dos mesmos,
bem como, verificar e excluir as situagdes que o convénio apresentar.
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o Possibilitar a pesquisa dos tipos de repasses dos convénios cadastrados, ao informar a
descricdo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informagao da pesquisa,
ensejando maior visibilidade das informagbes que o usuario necessitar.

e Possibilitar inserir novos tipos de aditivos por meio da listagem, podendo realizar edigdes e
exclusdes dos mesmos.

e Permitir a construgao de interacbes com usuario como validagdes, notificagdes, envio de e-
mail, entre outros, mostradas durante a operacionalizagdo de funcionalidades, objetivando
alertar ou comunicar.

e Possibilitar a inclusdo de aditivos a convénios recebidos, ao informar o numero e tipo do
aditivo, a data da assinatura e do término, o valor decrescido no repasse € na contrapartida,
bem como, o valor global do decréscimo e justificativa.

e Possibilitar a pesquisa dos convénios recebidos cadastrados ao informar respectivo convénio,
seu objeto ou situagdo do mesmo, o aditivo, sua justificativa ou situagdo do mesmo,
demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem as informacbes do registro,
ensejando maior visibilidade das informacbes que o usuario necessitar.

o Possibilitar o cadastro de tipos de repasses por meio da listagem, realizando operagdes de
edicbes e exclusdes dos mesmos.

e Possibilitar a inclusdo de aditivos a convénios repassados de forma agil e flexivel, ao informar
0 numero e tipo do aditivo, a data da assinatura e do término, o valor decrescido no repasse
e na contrapartida, bem como, o valor global do decréscimo e justificativa.

o Possibilitar a interacdo do usuario com o cadastro de convenentes por meio da listagem,
realizando operacgdes de edi¢des e exclusdes dos mesmos.

o Possibilitar a interagdo com os cadastros de tipos de situacéo, ou seja, a situagéo ou posicao
em que o convénio se encontra, por meio da listagem, realizando operagdes de edigcbes e
exclusbes dos mesmos.

e Possibilitar a pesquisa das certiddes de convenentes cadastradas, ao informar o respectivo
convenente, o numero da certiddo e o tipo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de
listagem a informacdo da pesquisa, bem como, a data de emisséo e validade, ensejando
maior visibilidade das informacdes que o usuario necessitar.

e Possibilitar a pesquisa dos tipos de responsaveis cadastrados, ao informar a descrigao,
demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informagdo da pesquisa,
disponibilizando maior visibilidade das informagdes que o usuario necessitar.

e Possibilitar a interagdo do usuario com o cadastro de certidées de convenientes por meio da
listagem, realizando operacgdes de edi¢des e exclusdes dos mesmos.

o Possibilitar a interagdo com os cadastros de modalidades de convénios por meio da listagem,
realizando operacdes de edi¢des e exclusdes das mesmas.

e Permitir a pesquisa dos tipos de certidbes dos convénios cadastros ao informar uma
descricdo, demonstrando-os por meio de listagem, disponibilizando maior visibilidade das
informagdes que o usuario necessitar, bem como, ordena-los ao serem demonstrados.

o Possibilitar ao usuario realizar o registro do tipo de responsavel, ao informar uma descricéo
que o identifique.

o Possibilitar anexar arquivos no cadastro de convénios repassados

o Permitir o registro de certidées do convenente ou proponente, ao informar qual 0 nome do
mesmo, 0 numero e o tipo da certiddo, bem como, a data da emissao e validade.

o Permitir o registro dos entes que sdo a representacédo juridica da corporagdo que possui a
licenga do software, além da representagao juridica e legal da entidade em si, ao informar
dados como a imagem do brasao da entidade, seu nome, CNPJ, sigla, natureza juridica, seu
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endereco, bairro, municipio, nimero e CEP, os dados para contato como e-mail, site, telefone,
fax, bem como, o horario de funcionamento do ente, a esfera governamental, o identificador
de entidade RPPS e o fuso horario.

o Permitir o registro dos tipos de impactos para estimativa de aumento da despesa, ou seja,
sejam elas: - Aumento de despesa obrigatoria de carater continuado (art. 17 da LRF); -
Criacdo de agao governamental - aumento da despesa (art. 16 da LRF); - Criacdo de despesa
obrigatoria de carater continuado (art. 17 da LRF); - Expans&o e/ou aperfeicoamento de agéo
governamental - aumento da despesa (art. 16 da LRF).

e Permitir o registro de atos conforme a necessidade do municipio, informando qual o tipo de
lei que o respectivo ato representa, a natureza de texto juridico, a data da sancao, publicacao,
vigor e revogacao, destacando ainda a ementa e fonte de divulgagao possibilitando o controle
e facilidade na identificagdo das alteracbes e revogacoes dos atos.

o Possibilitar a pesquisa dos tipos de conselhos cadastrados, ao informar a descrigao,
demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informagdo da pesquisa,
disponibilizando maior visibilidade das informagdes que o usuario necessitar.

o Possibilitar a interagdo com os cadastros de atos por meio da listagem, realizando operacdes
de edicdes e exclusdes dos mesmos.

e Possibilitar incluir tipos de membros do conselho, realizando operacdes de edicbes e
exclusdes dos mesmos.

e Permitir o registro de documentos com os planos de controle interno do ente por sistema
administrativo, possibilitando a inclusdo de arquivos anexos, percentual de execugdo mensal
do respectivo plano, bem como, o periodo.

e Possibilitar a disponibilizagdo de dados dos registros efetuados para a criagdo de relatérios e
validagdes (fonte de dados), proporcionando amplas apresentagdes das informagdes para
controle.

o Permitir o registro de conselhos municipais, ao informar uma descrigdo, qual o tipo do
conselho e seu ato, qual o tipo da reunido, ou seja, se é entre os gestores ou conselho de
educacao etc., bem como, informar quem sdo os membros participantes.

o Permitir o registro dos responsaveis pelo controle interno publico de determinado ente, ao
informar os dados pessoais do responsavel, ou seja, nome, CPF e RG, seu endereco,
telefone e e-mail, a descrigéo e o tipo do cargo que ocupa, bem como, o periodo de vigéncia
como responsavel pelo controle.

o Possibilitar incluir tipos de vinculos por meio da listagem, realizando opera¢des de edi¢des e
exclusbes dos mesmos.

e Permitir o registro de documentos referente as normas de controle interno do ente, por
sistema administrativo, com a possibilidade de realizar inclusdes de arquivos anexos, bem
como, informar a qual sistema administrativo é pertencente, o assunto e data do registro.

o Permitir o registro dos tipos de bens, ao informar uma descricao, quando passiveis de
declaracao a se realizar por ocupantes de cargos eletivos.

o Possibilitar a interagdo com o cadastro de tomadas de contas especiais por meio da listagem,
com as respectivas etapas, como instaurada, em andamento ou concluida. Nas fases
instaurada e em andamento, é possivel adicionar o responsavel, a publicacdo e documentos,
bem como, tramitar as tomadas de contas para conclusdo, informando assim, a data de
conclusao, situagao, numero do processo TCE, valor e parecer. Na etapa em andamento,
além de anexar documentos deve permitir realizar o download e exclusdo dos mesmos. E na
etapa concluida, podem ser realizados os filtros das tomadas de contas por procedente,
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improcedente ou todos, bem como, realizar a reabertura das tomadas de contas, visualizando
e editando.

e Permitir o registro das unidades centrais de controle interno, informando data e ato.

o Possibilitar a interacdo com os cadastros de conselhos municipais por meio da listagem,
realizando operacdes de edi¢cdes e exclusdes dos mesmos, bem como, alternando entre
outros cadastros, como o de reuniées e de membros do conselho.

o Permitir o controle por meio do registro da estimativa de impacto do aumento da despesa,
conforme determinagdes da LRF, ao informar a data da estimativa, o tipo de impacto, o ato
autorizativo, bem como, possibilidade a inclusdo de anexos.

e Possibilitar a pesquisa das reunides cadastradas, ao informar o tipo de reuniao,
demonstrando-as e ordenando-as por meio de listagem a informacao da pesquisa, bem como,
a data da reunido, disponibilizando maior visibilidade das informagdes que o usuario
necessitar.

o Permitir o registro de tipos de vinculos, ou seja, um setor, area etc. para identificagdo na
declaragao de bens de cargos eletivos.

e Possibilitar a pesquisa dos membros do conselho cadastrados, ao informar o nome do
membro, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informagao da pesquisa,
bem como, a entidade representada, a data da vigéncia do membro e o tipo e a data do inicio.

o Permitir o registro de membros dos conselhos municipais, ao informar seus dados, sejam eles
pessoas fisicas ou juridicas, qual o tipo de membro, bem como, a entidade representada e
inser¢do de anexos.

o Possibilitar os cadastros de componentes fiscais, realizando operagbes de edicbes e
exclusdes dos mesmos.

e Possibilitar a pesquisa das declaragdes de bens cadastradas, ao informar um responsavel, o
tipo de bem ou sua descricdo, a data de aquisicdo ou o valor do bem, a data da declaracéo
ou o valor declarado, demonstrando-as e ordenando-as por meio de listagem as informagdes
da pesquisa, ensejando maior visibilidade das informagdes que o usuario necessitar.

o Permitir a interagdo com os cadastros dos saldos da divida por meio da listagem, realizando
operacgdes de edicdes e exclusbes dos mesmos.

o Possibilitar a utilizagdo dos cadastros gerenciada por uma ferramenta de cadastro unico, onde
0 usuario personaliza a forma como seus cadastros devem ser unificados, podendo ser geral
Ou por campo.

e Permitir controle por meio do registro de saldos das dividas dos cargos eletivos, ao informar
o respectivo responsavel pela divida, a data do saldo, bem como, uma descrigéo.

e Permitir visualizagao do saldo da divida através do ambiente.

e Permitir a selegédo de outra entidade e/ou exercicio sem a necessidade de logout do sistema.

e Possibilitar a pesquisa de atos cadastrados, ao informar o nimero dos mesmos ou ementa,
demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem todas as informagdes da pesquisa,
além do codigo sequencial, o numero de cadastro, o tipo, a natureza do texto juridico, a data
de sua publicagdo e quando passou a vigorar, bem como a situagdo que se encontra,
ensejando maior visibilidade das informagbes que o usuario necessitar.

o Possibilitar a pesquisa dos componentes fiscais cadastrados, ao informar uma descrigdo, o
tipo dos componentes, 0 ano, o periodo de referéncia ou a competéncia, demonstrando-os e
ordenando-os por meio de listagem as informagdes da pesquisa, bem como, o valor do
componente, ensejando maior visibilidade das informagdes que o usuario necessitar.

e Possibilitar a interacdo com os cadastros de planos referentes aos sistemas administrativos
por meio da listagem, realizando operagdes de edigdes e exclusdes dos mesmos.
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Possibilitar o cadastro de componentes relacionados com a LRF, ao informar sua respectiva
descricao, objetivando a realizacédo da gestao fiscal dos componentes fiscais.

Permitir o controle do registro de declaracdes de bens dos cargos eletivos, conforme Lei
8.730/93, ao informar um responsavel pelo bem declarado, a data e um complemento caso
necessario, bem como, informar o(s) seu(s) bem(ns).

Possibilitar a interagdo com os cadastros dos tipos de reunides por meio da listagem,
realizando operacodes de edicdes e exclusdes dos mesmos.

Permitir o registro de tipos de reunides, ao informar sua respectiva descri¢ao.

Possibilitar a pesquisa de normas cadastradas, ao informar o assunto que se refere a essa,
demonstrando-as e ordenando-as por meio de listagem a informacao da pesquisa, bem como,
o sistema administrativo e data, ensejando maior visibilidade das informagdes que o usuario
necessitar.

Possibilitar a pesquisa dos saldos das dividas cadastrados, ao informar uma descrigao ou um
responsavel pela divida, a data do saldo ou da apuracdo, bem como, o valor da divida,
demonstrando-os por meio de listagem as informacbes da pesquisa, ensejando maior
visibilidade das informagdes que o usuario necessitar.

Permitir o controle por meio do registro de componentes fiscais, ao informar o ano, o periodo
de referéncia, seja mensal, bimestral ou semestral, a respectiva competéncia, bem como,
indicar um ou mais componentes da LRF especificos ao registro elaborado.

Possibilitar a pesquisa dos planos cadastrados, ao informar a referentes os sistemas
administrativos, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informacao da
pesquisa, bem como, o més, data e conclusdo do plano, ensejando maior visibilidade das
informacdes que o usuario necessitar.

Possibilitar a pesquisa dos conselhos cadastrados, ao informar a descri¢ao, a data, o tipo do
conselho ou o ato autorizativo, demonstrando-os por meio de listagem as informagdes da
pesquisa, bem como, o tipo de reunido, a data de inicio do conselho, a data e periodicidade
das reunibes, os membros participantes, o CPF e o tipo dos mesmos, ensejando maior
visibilidade das informacdes que o usuario necessitar.

Possibilitar a interagdo com o cadastro da estimativa de impacto do aumento da despesa por
meio da listagem, realizando operagdes de edigdes e exclusbes dos mesmos.

Permitir entrada e saida de dados externos por meio de service layer.

TESOURARIA

Possuir banco de dados multiexercicio e multientidades.

Permitir a edicdo de itens de pagamentos ja realizados, bem como a exclusdo de documentos
encontrados no pacote (reabertura), conforme nivel de acesso.

Permitir o cadastro e gestao de saldo das contas bancarias e de caixa.

Permitir o recadastramento automatico dos saldos das contas bancarias e de caixa nas novas
fontes de recursos quando, de um exercicio para outro, ocorrer a troca da configuragao.
Permitir consultas de contas bancarias ativas, inativas ou ambas.

Permitir o registro dos recursos que representam as fontes financeiras.

Possibilitar o relacionamento das fontes de recursos em lote na troca de configuracédo de um
exercicio para outro.

Possibilitar o relacionamento das fontes de recursos na mesma configuracdo, quando durante
o exercicio, uma fonte for substituida por outra conforme determinagdes da STN.
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e Permitir o cadastro, alteragcbes e exclusado de credores.

o Deve ser possivel pagar valores totais ou parciais de empenhos liquidados.

o Permitir descontos extraorcamentarios e orgcamentarios no pagamento, restos a pagar e
despesas extraorcamentarias, efetuando automaticamente os langamentos nas contas de
naturezas de informagao patrimonial, orcamentaria e de controle.

¢ Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidagao de empenho e liquidagao de restos
a pagar nao processados, efetuando automaticamente os langamentos nas contas de
natureza de informacao patrimonial, orcamentaria e controle.

o Permitir pagamento de diversos documentos simultaneamente.

o Possibilitar a realizagdo de varios pagamentos, podendo optar por unica ou diversas formas
de efetua-lo.

e Registrar os lancamentos de débito/crédito e de transferéncias bancarias. Deve solicitar a
informacgao do recurso e propiciar inserir langamentos concomitantes por fonte de recurso.

e Controlar a movimentacao de pagamentos (nas dotagdes orcamentarias, extraorgcamentarias
e restos a pagar): registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou bancos,
gerando recibos permitindo estornos, efetuando os lancamentos automaticamente nas
respectivas contas contabeis, permitindo consultas.

o Permitir registrar automaticamente os langamentos dos pagamentos em sistema de
contabilidade.

o Propiciar a emissdo de borderds (ordens bancarias) para agrupamento de pagamentos a
diversos fornecedores de uma mesma instituicao bancaria, efetuando o mesmo tratamento
caso o pagamento seja realizado individualmente.

o Permitir o preenchimento de linha digitavel de boletos para posterior geragdo no arquivo de
remessa, permitindo o pagamento automatizado de contas e faturas.

e Permitir gerar os arquivos relativos as ordens bancarias para pagamento dos fornecedores
com crédito em conta bancaria. Os arquivos deverao ser configuraveis e ja possuir modelos
das principais instituicbes bancarias.

e Permitir a vinculagdo dos recursos a conta bancaria para gestao futura.

e Permitir o bloqueio de pagamento de fornecedores em débitos com a fazenda publica
municipal.

o Permitir a emissédo de boletim de caixa demonstrando a movimentagao diaria e respectivos
saldos.

e Propiciar a demonstracdo diaria de receitas arrecadadas e despesas realizadas
(orcamentarias e extraorcamentarias).

e Propiciar a demonstracao de saldos bancarios, disponibilizando boletim diario de bancos, livro
de movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativos financeiros de caixa.

e Permitir a emissao do relatério de boletim de movimentagéo financeira geral.

e Permitir a inclusdo de ingressos financeiros provenientes de receitas orgamentarias do
municipio.

e Permitir que sejam emitidas notas de: recebimento, ordem de pagamento, restos a pagar,
despesa extra e respectivas anulagdes.

e Permitir a realizagdo da auditoria nos principais campos dos cadastros de transferéncia
bancaria, ajuste de recurso, resgate, aplicacdo, depdsito bancario, saldo inicial bancario,
saque bancario e transferéncia bancaria.

e Permitir o vinculo de uma ou mais retengdes no pagamento.
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e Permitir o controle de sugestdo das retengbes nos pagamentos por meio da natureza da
despesa informada no cadastro da retengao e do empenho.

o Permitir que sejam informadas retengdes nos pagamentos de despesas extras, desde que
haja apenas uma classificagao vinculada a despesa extra sendo paga.

e Possibilitar a realizagao da cépia de Conciliagao Bancaria. Os dados devem ser copiados e
a gravacgao realizada conforme a seguir: Dados cadastrais, sempre copiados: Conta bancaria,
Tipo de Conta, Tipo de Aplicagdo, Saldo do extrato. Pendéncias: todos os dados. Campos
adicionais: todos, se houverem.

e Permitir a interagdo com os cadastros dos tipos de movimentos da conciliacdo bancaria por
meio da listagem, realizando operagdes de edigbdes e exclusbes dos mesmos.

e Permitir ao usuario a utilizagcdo de dados do extrato bancario a partir da importacdo do
arquivo, em formato OFX e OFC - tipos de arquivos usados para armazenar informacoes
financeiras, geralmente aplicados pelos bancos, no processo de conciliagdo de contas
bancarias da entidade. O sistema deve permitir a exclusdo de itens do extrato a conciliar,
indiferente de serem manuais ou importados.

e Permitir a importacdo de um ou mais extratos bancarios para a conciliagdo bancaria em
questao, validando o periodo do cadastro da conciliagdo com o periodo de importacdo dos
registros do arquivo.

o Possibilitar a criagao de critérios para conciliagdo automatica entre os registros do sistema e
do extrato bancario.

o Permitir interagdo com os registros das contas bancarias da entidade, realizando o controle
a partir da visualizacao dos seus respectivos dados, permitindo o filiro por banco, agéncia ou
conta.

e Permitir a construgdo do ambiente de gestdo de pagamentos conforme a necessidade de
cada usuario: colunas, detalhes, numeragao, ordenacao.

e Possibilitar definir a conta bancaria credora, se a mesma sera proveniente do documento
pagavel ou do cadastro do respectivo credor.

o Possibilitar ao usuario interagir com os registros dos pagamentos de despesas extras,
liquidagbes de empenhos e sub empenhos por meio da listagem, realizando a visualizagao
somente dos que possuem saldo a pagar.

o Permitir ao usuario selecionar um ou mais itens de contas a pagar, sejam referentes a
despesas extras, empenhos, e sub empenhos, formando um agrupamento para a realizagédo
de um unico pagamento. Pagamento este que pode ser baixado com diversas transacdes
bancarias (cheque, banco, remessa bancaria) ou unica, conforme necessidade.

o Permitir a criagdo de vinculos de cartbes corporativos no pagamento de adiantamentos e
diarias dos servidores das entidades.

e Permitir ainclusdo de movimentos diarios da tesouraria para que todos os registros realizados
possam estar vinculados a ele, objetivando o controle tempestivo das informagdes e a
organizacgao.

o Permitir a emissao de relatérios dos movimentos diarios da tesouraria, a partir da visualizagao
da listagem dos mesmos.

e Propiciar ao usuario no cadastro de contas bancarias cadastrar a administragcao de recursos,
onde devem ser informados os recursos administradores e movimentadores, com interagao
posterior via listagem dinamica.

o Possibilitar interacdo com os registros das devolugdes de receitas, por meio de listagem,
possibilitando a emissao individual ou coletiva das notas de devolucbes a partir das
respectivas visualizacoes.
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Permitir a visualizagdo das movimentacgdes financeiras referentes a dispéndios que nao foram
concebidos pela tesouraria como os pagamentos de devolugdes de receitas, despesa extra
e anulagdes, bem como os pagamentos de empenhos, sub empenhos e anulagdes.

Permitir a visualizacdo das movimentagdes financeiras referentes a entradas de recursos que
nao foram concebidas pela tesouraria, como arrecadagbes orgcamentarias e anulagées, as
arrecadacdes extraorgcamentarias e anulagdes.

Possibilitar realizar ajustes de recursos a partir do cadastro de transferéncia bancaria, desde
que a transferéncia tenha baixa e passe a ser considerada como paga.

Permitir a configuragdo de acesso em diversas funcionalidades para usuarios conforme o
orgado e unidade orcamentaria a que ele esta vinculado, bloqueando assim, acesso a
movimentos de outras unidades orcamentarias, inclusive a visualizagdo de registros em
listagem.

Possibilitar a integracdo com os sistemas bancarios por meio de API (Application
Programming Interface - Interface de Programacdo de Aplicagdes) a fim de realizar
pagamentos e receber retornos bancarios.

Permitir, por meio de interacdo entre sistemas, o envio de dados financeiros das
movimentacdes bancarias ao portal de transparéncia para a populagdo em conformidade com
a Lei de Acesso a Informacao de N° 12.527/11.

PLANEJAMENTO E ORCAMENTO - PPA, LDO E LOA

Permitir executar alteragbes orgamentarias da despesa, via ato legal (ex.: Lei e/ou Decreto),
com reflexo na execugdo orgamentaria em andamento.

Possibilitar, na criagdo de um novo Plano Plurianual, copiar o PPA ja existente, onde no
decorrer do processo o usuario deve informar as opgdes a serem copiadas para novo PPA:
parametrizacao, receitas e despesas.

Permitir a reserva de dotagao por meio da alteracdo orgcamentaria da despesa.

Permitir atualizar o PPA/LDO a partir das alteracbes orcamentarias da despesa.

Permitir registrar a evolugéo do patriménio liquido.

Propiciar a interacdo dos cadastros de alteragcdes orcamentarias das despesas realizadas por
meio de listagem interativa, ou seja, o usuario realiza navegacéao entre as etapas da alteragcéo
orcamentarias, proposta em elaboragdo, proposta concluida, se esta no legislativo, ou
mesmo, sancionada. Esta interagdo, possibilita avancar etapas do respectivo registro, bem
como, regressar a mesma.

Permitir o cadastro de alteragdes orgcamentarias da receita e sua interagdo com os cadastros
a partir de listagem dinémica.

Permitir cadastrar e pesquisar as alteragbes orcamentarias da receita através de listagem
dindmica.

Propiciar a emisséao e utilizacao de relatérios da Lei 4.320/64.

Propiciar a emissao e utilizagao de relatérios legais da LRF e Ementario, ambos do exercicio
seguinte.

Permitir o registro das audiéncias realizadas para elaboragdao do orgamento e/ou sugestbes
da sociedade, ao informar o tema, o ato autorizativo, a data e hora, a equipe de planejamento,
a situacao, o endereco, o tipo de audiéncia, o(s) enderecgo(s) da(s) audiéncia(s), o assunto,
bem como, anexar documentos da audiéncia registrada.
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e Permitir o cadastro e pesquisa das agdes de governo.

e Permitir integracado entre os médulos PPA, LDO e LOA, com cadastro unico das pecas de
planejamento como organograma, programa, agao, fun¢ao, subfuncao, naturezas da receita
e despesa e recursos.

e Propiciar a criacdo de uma configuracdo de organogramas personalizada para que o registro
seja realizado conforme a organizacgao estrutural da entidade publica.

o Permitir o registro da configuragdo de funcdo e subfungdo conforme a necessidade do
municipio, indicando que estd em uso uma determinada configuracéo e validando as fungdes
e subfungdes para utiliza-las no exercicio, bem como, informar alguma descrigéo.

o Permitir o cadastro e a pesquisa de deducdo da receita em listagem dinamica, podendo
ordena-las ao serem demonstradas.

e Permitir a criagao/alteracao das despesas do PPA, LDO e LOA de forma incremental durante
a elaboracgao ou alteragao do orgcamento, solicitando somente informacgées obrigatdrias, mas
possibilitando que as demais sejam informadas em momento posterior. Permanece assim
com a situacdo em elaboracdo, notificando ao usuario de que estao pendentes algumas
informacodes, e logo preenchidas, devera ser possivel o envio ao legislativo e sanciao da
referida peca orcamentaria.

e Permitir visualizar diferengas, inclusdo, atualizagdo ou exclusdo de receitas da LOA em
comparacéao a LDO.

e Permitir a emissao de relatério de acompanhamento e comparacao da execucéao financeira
(PPA/LDO e LOA)

e Permitir o registro das despesas da LDO.

o Permitir a identificacdo nos registros de receitas e despesas a auséncia de informacéao ou
informacao indevida, onde o usuario recebera a orientagao devida referente a qual informacgéao
devera ser complementada ou ajustada.

e Permitir o registro das despesas da LOA e do PPA.

e Permite o registro de envio ao legislativo quando o or¢camento estiver elaborado,
possibilitando informar: data de envio ao legislativo e observagdes. Apés o envio, permitir
retorno ao executivo para alteracbes ou sancao. Além disso, quando estiver com status
enviado ao legislativo ndo deve permitir que a peca orgcamentaria seja alterada, garantindo a
integridade dos registros.

e Permitir o envio dos registros de receitas e despesas da LDO e LOA para escrituragao contabil
apo6s a peca orgamentaria ser sancionada, possibilitando a visualizacdo de quais documentos
ja foram enviados para escrituragédo e, caso efetuada alguma alteragdo no orgamento
elaborado, envia-los novamente.

e Permitir o reenvio a LOA para escrituragdo e caso seja efetuada alguma alteragdo no
orcamento elaborado, permitir o reenvio dos documentos alterados para escrituracao.

o Permitir o envio dos registros de receitas e despesas do PPA para escrituragdo apos a pega
orcamentaria ser sancionada, visualizando quando os documentos ja foram enviados para
escrituracao, e caso se efetue alguma alteragao no orgamento elaborado, permitindo reenviar
os documentos alterados para escrituragao.

o Permitir o cadastro e a pesquisa das equipes de planejamento previamente cadastradas ao
informar a descricdo e/ou seus os membros pertencentes, visualizando-as e ordenando-as
por meio de listagem.

e Cadastrar a execugao de metas fisicas e realizar a avaliagao, informando: A¢do, Programa,
Entidade, Produto, Unidade de medida, Localizador, Meta fisica estimada, Meta fisica
executada e Observagdes da Situagao (A executar, em execugao, Executada). Além disso,
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na listagem, permitir realizar uma pesquisa pelos registros do ambiente, permitindo filtrar por:
Acao (numero e descri¢cao), Programa (nimero e descri¢do), Situacao, Produto, Unidade de
medida e localizador.

e Permitir a pesquisa de metas fiscais da receita previamente cadastradas ao informar a
natureza da receita ou organograma, visualizando-as e ordenando-as por meio de listagem.

o Permitir, na LDO, o registro de expansao das despesas e as suas respectivas compensagdes,
uma descricdo, o ato regulamentar, o valor para o ano atual e para as proje¢gdes dos dois
anos subsequentes.

o Permitir realizar as altera¢des legais no PPA.

e Permitir o cadastro e a pesquisa de naturezas das receitas cadastradas, ao informar total ou
parcialmente a mascara ou o texto da descricdo da natureza, visualizando-as por meio de
listagem.

e Permitir a visualizagdo de todas as despesas elaboradas no PPA, conforme quadriénio
selecionado, possibilitando de uma forma rapida inserir de forma individual ou em lote,
registros de despesas na LDO, para atendimento do art. 165 da Constituicdo Federal. O
recurso do saldo a priorizar disponivel € da meta financeira conforme saldo orgcamentario da
despesa (previsto no PPA menos o priorizado na despesa da LDO do referido quadriénio).

e Permitir replicar os marcadores de receitas e despesas do PPA para LDO por meio da
priorizacéo da LDO.

e Permitir o cadastro de programas valido para o quadriénio, ndo permitindo que sejam
incluidos novos programas no PPA quando a pega or¢camentaria estiver com o status diferente
de ‘Em elaboragao’ ou ‘Em alteracao’ e ndo podem existir dois programas com o mesmo
numero.

e Permitir a pesquisa dos programas de governos cadastros ao informar o nimero, a descrigao,
0 publico-alvo e os objetivos por meio de listagem, ensejando maior visibilidade das
informagdes que o usuario necessitar, bem como, ordena-las ao serem demonstradas.

o Permitir o registro das proje¢cdes atuariais no qual projeta-se o fluxo anual de receitas,
despesas e saldo do regime proprio de previdéncia social dos servidores publicos para um
periodo de 75 anos. Este registro deve ser realizado para atendimento do Art. 4° da LRF.

e Permitir a identificacdo quando o valor da meta financeira da receita ndo esta totalmente
alocado nos recursos, confrontando valor da meta em comparacéo com o valor aplicado nos
recursos, demonstrando a diferenca a maior ou a menor.

e Propiciar informar apenas os recursos na dedugdo que estejam vinculados a receita,
demonstrando nas dedugdes somente os recursos da receita para selegcéo e uso.

¢ Propiciar o registro dos recursos que representam as fontes financeiras, que sustentarao e
assegurarao o desenvolvimento do plano de agéo e atingimento do objetivo do governo. O
registro deve ser possivel por meio de informagdes como o niumero, conforme a formatagao,
configuragao dos recursos, o tipo ordinario ou vinculado, uma descrigcdo, bem como, se é um
recurso de superavit financeiro, também conforme a configuracao.

e Permitir o registro das fontes de recursos, tipos ordinario e vinculado, conforme a
configuragao dos mesmos previamente cadastrada e necessidade do municipio, informando
0 numero (este respeita a formatagao previamente na configuragao de recursos), a descrigao,
ou até mesmo, se € um recurso de superavit financeiro, informagédo habilitada quando a
configuragdo designar uma enumeragédo de forma distinta para aqueles que sao
caracterizados como tal.

o Permitir o registro das renuncias fiscais, ao informar a receita da LDO renunciada, o tipo, ou
seja, se € uma redugao, isengao etc., a localizagao, o Ato regulamentador, uma descricao e
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os valores para o exercicio atual e os dois subsequentes. Permite registrar a(s)
compensacao(des) informando as mesmas informagdes citadas, bem como, o setor
beneficiario. Este registro deve ser realizado para propiciar a elaboracdo do relatério
solicitado pela LRF, art. 4°, § 2° inciso V.

e Permitir a visualizagdo mediante pesquisa das renuncias fiscais previamente cadastradas ao
informar a natureza da receita, a descricao da natureza da receita e a respectiva descricao,
visualizando-as e ordenando-as por meio de listagem.

e Permitir registrar os resultados nominais mensais de forma automatica (dividir por 12). Além
disso, caso o valor do rateio ndo fechar com valor total do ano logado, o sistema avisa e indica
a diferenca a ser ajustada.

o Permitir os registros dos riscos fiscais ao informar o tipo de risco, a entidade publica, o
organograma, o detalhamento e a providéncia, bem como, o exercicio atual e os préximos
dois. Este registro deve ser realizado para possibilitar a elaboragao do relatério solicitado pela
LRF, Art. 4°, § 3°.

o Permite o registro da sangéo da peca orcamentaria apds seu envio ao legislativo, ao informar
a respectiva data de envio ao legislativo, o ato autorizativo, possiveis observagdes, bem
como, ndo permitir que a pega orcamentaria seja alterada quando a mesma estiver
sancionada, garantindo a integridade dos registros.

e Permitir apés a sancdo da LOA disponibilizar as receitas e despesas para execucao
orcamentaria.

e Permitir o controle de alteragdo dos dados do plano plurianual para que, depois de aprovado,
os dados n&o possam ser alterados.

e Permitir a pesquisa das sugestdes realizadas para a elaboragdo do orgamento previamente
cadastradas ao informar o seu assunto, a sugestdo apresentada, a categoria, tipo, periodo e
origem, visualizando-as por meio de listagem, ensejando maior visibilidade.

o Permitir o registro dos tipos de altera¢des da receita, conforme a necessidade do municipio
e utilizad-los na elaboracdo da Lei Orgcamentaria Anual nos registros de alteracbes
orcamentarias da receita.

e Permitir auditoria nos campos do cadastro da receita e despesas da LOA.

o Permitir o registro dos tipos de membros dos conselhos municipais, ao informar sua
respectiva descrigao.

o Possibilitar a pesquisa dos tipos de impactos cadastrados, ao informar a descrigao,
demonstrando e ordenando por meio de listagem a informagao da pesquisa, ensejando maior
visibilidade das informagdes que o usuario necessitar.

e Possibilitar a pesquisa da estimativa de impacto do aumento da despesa cadastrada, ao
informar o seu tipo ou a data, demonstrando-as e ordenando-as por meio de listagem as
informagdes da pesquisa, disponibilizando maior visibilidade das informagbes que o usuario
necessitar.

o Demonstrar através de graficos, as principais informagdes financeiras em tempo real, sua
tendéncia, evidenciando os limites como o orgado e/ou planejado para o ano para aquelas
despesas e/ou receitas.

¢ Propiciar a realizagédo da prestagao de contas para o Tribunal de Contas.

e Permitir a realizagdo de filtros rapidos das entidades por meio de painéis interativos,
selecionando os saldos positivos ou negativos conforme a necessidade do usuario, listando-
as somente os relacionados a esses.

e Permitir a visualizagdo do saldo do orgamento por entidade (receitas (+) transferéncias
recebidas (-) despesas (-) transferéncias concedidas) durante a elaboragdo da peca
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orcamentaria, dispensando por exemplo, realizar emissdes de relatérios para conhecer o
saldo planejado.

Permitir a realizacéo de filtros rapidos dos recursos das pegas orcamentarias, por meio de
painéis interativos, selecionando os saldos positivos ou negativos conforme a necessidade
do usuario, listando-as somente os relacionados a esses.

Permitir a realizag&o de filtros rapidos com unico clique no recurso apresentado na listagem
da LOA somente registros vinculados a receita ou despesa.

Possibilitar a emissédo e utilizacdo de relatorios legais da LRF: Anexo | - Metodologia e
Memdéria de Calculo das Metas Anuais para as Receitas - Total das Receitas; Anexo 1.4 -
Demonstrativo da Memodria de Calculo das Metas Fiscais de Despesas; Anexo l.a
Metodologia e Memoéria de Calculo das Principais Receitas; Anexo Il - Metodologia e Memoria
de Calculo das Metas Anuais para as Despesas - Total das Despesas; Anexo |l.a Metodologia
e Memodria de Calculo das Principais Despesas; Anexo Il - Metodologia e Memoaria de Calculo
das Metas Anuais para o Resultado Primario; Anexo IV - Metodologia e Meméria de Calculo
das Metas Anuais para o Resultado Nominal; Anexo V - Metodologia e Memdria de Caélculo
das Metas Anuais para o Montante da Divida; Anexo VI - Demonstrativo da Receita Corrente
Liquida; Anexo VII - Demonstrativo de Riscos Fiscais e Providéncias; Demonstrativo | - Metas
Anuais; Demonstrativo Il - Avaliagdo do Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior;
Demonstrativo lll - Das Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios
Anteriores; Demonstrativo IV - Evolugcdo do Patriménio Liquido; Demonstrativo V - Origem e
Aplicacado dos Recursos Obtidos com a Alienagao de Ativos; Demonstrativo VI - Avaliacdo da
Situacao Financeira e Atuarial do RPPS; Demonstrativo VIll - Margem de Expansao das
Despesas Obrigatdrias de Carater Continuado.

PROCURADORIA E CONTROLE INTERNO

Permitir que determinados usuarios (Comissao Interna) tenha acesso a criagéo de Processos
Administrativos Internos, e que neste processo seja possivel inserir arquivos de texto,
arquivos de midias (audio e/ou videos e/ou fotos e imagens);

Permitir assinaturas digitais, seja pelo préprio sistema, por meio do gov ou certificados;
Possibilitar que o sistema realize transcri¢des de audio (depoimentos) para texto e este possa
ser salvo em formatos de editores de texto ou ainda em formatos PDF.

Permitir integragdo com os programas que a procuradoria geral do municipio utiliza, fazendo
a integragdo com 0s mesmos.

Permitir ao usuario realizar a interacdo do sistema de procuradoria com o sistema de
arrecadacgao tributaria, possibilitando que as informagbes das dividas ativas sejam
compartilhadas entre os sistemas, diminuindo erros de digitagdo e aumentando o controle
sobre o histérico da divida ativa desde a sua criacgao.

Permitir a consulta das dividas ativas inscritas no municipio organizadas por anos,
possibilitando filtrar por dividas sem certiddo, com certiddao emitida, com peticdes emitidas,
protestadas ou dividas que ja tenham sido executadas, objetivando a centralizagcdo das
informagoes.

Permitir consultar as dividas ativas inscritas no municipio organizadas por anos, permitindo o
agrupamento por tipos de créditos tributarios, més de vencimento, faixas de valor e
contribuinte, objetivando a centralizagao das informagdes.
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e Permitir cadastrar e consultar as informacdes dos referentes que compéem a divida ativa:
imovel, contribuinte e/ou econdémico.

e Permitir controlar a execugao dos créditos inscritos em dividas ativas, para que uma divida
ativa nado seja vinculada a mais de uma Certiddo de Divida Ativa ou a mais de uma Execugéo
Fiscal, visando a agilidade e segurancga nas informacoes.

¢ Disponibilizar na tela que permite a gestdo da divida ativa, a data de vencimento do débito
que gerou a divida.

o Permitir a emissdo da Certiddo de Divida Ativa, da Peticdo Inicial, realizar a Assinatura
Eletrénica dos Documentos, a Comunicacido com o Tribunal de Justica e criagao do Cadastro
do Processo Judicial através de uma unica rotina, de maneira individual ou em lote.

e Permitir filtrar as dividas por ordem alfabética, por tributo, ou por intervalo de exercicios.

o Possibilitar gerar Peticdes de Divida Ativa de acordo com filtros cadastrais e de débitos? A
peticdo pode ser gerada para mais de uma CDA do mesmo contribuinte. item novo

e Permitir consultar as certiddes de divida ativa que serdo encaminhadas para protesto,
emitidas no municipio, organizadas por anos, permitindo o agrupamento por tipos de créditos
tributarios, més de inscricdo ou faixas de valor e possibilitando ainda filtrar por contribuinte,
data de inscrigdo ou numero da CDA.

o Permitir a emissdo de segunda via das Certiddes de Divida Ativa, Peti¢des Iniciais e Peticdes
Intermediarias geradas no sistema, possibilitando visualizar os documentos que ja foram
emitidos no sistema a qualquer momento.

o Permitir a abertura de documento que esteja sem assinatura ou assinado em formato PDF o
documento seja aberto em uma nova aba do navegador de internet.

e Permitir a criagcdo e alteracdo de modelos de peticdes intermediarias através de editor de
texto interno do sistema.

e Permitir a emissao de peti¢cdes iniciais e peticdes intermediarias nos processos que tramitam
no Poder Judiciario, inclusive com filtros de informagdes cadastrais dos contribuintes, dos
créditos e das demais pessoas, juridicas ou fisica, que estabelegam vinculo com o Municipio.

e Permitir realizar a comunicacdo com o Web Service do Tribunal de Justica para realizagdo do
peticionamento eletrénico, possibilitando informar a URL, o local de tramitacdo para onde
sera enviada a peticao, a area, o assunto e classe da peticdo intermediaria que sera enviada
ao tribunal por meio de Web Service.

e Permitir o cadastramento dos processos judiciais.

o Permitir controlar a rotina de ajuizamento eletrénico para que uma petigédo inicial que foi
protocolada com sucesso, n&o possa ser enviada novamente ao Tribunal de Justica por meio
eletrénico.

e Permitir ao usuario anexar arquivos digitais nos formatos PDF, DOC, JPEG, GIF, PNG,
BITMAP, TIFF, DOCX, TXT, ZIP, XLS, XLSX, RAR, JPG, ODT, BMP, CSV, com tamanho
maximo de 10 megabytes, no cadastro do processo judicial auxiliando o usuario a possuir
uma copia digital dos documentos relevantes do processo judicial.

e Permitir o cadastro e consulta dos tipos de petigdes intermediarias que podem ser utilizadas
no peticionamento intermediario eletrénico, informando a descricdo da peti¢cdo intermediaria
e o codigo utilizado pelo Tribunal de Justica, auxiliando a manter a padronizagdo das
informagdes que serdo langadas no sistema.
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o Permitir consulta e selecdo dos processos judiciais que serdo encaminhadas para emisséo
da peticao intermediaria, possibilitando ao usuario filtrar os processos judiciais por numero
do processo ou por contribuinte e selecionar um modelo de documento criado no sistema.

o Possibilitar a emissao de peticdes intermediarias que atualizem o valor das dividas ativas
vinculadas a execucéo fiscal.

e Permitir o envio de peticbes ao Poder Judiciario.

e Permitir que o sistema informe ao usuario os processos de execucéo fiscal que ainda estao
ativos mesmo com dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de evitar a tramitacdo de
processos de dividas pagas e\ou canceladas.

e Permitir que o sistema informe ao usuario os processos de execucéo fiscal que ainda estao
ativos mesmo com dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de evitar a tramitacdo de
processos de dividas pagas e\ou canceladas, possibilitando ainda a geracdo de peticbes
intermediarias e envio da peticdo ao tribunal de justica.

o Permitir que o sistema informe ao usuario os processos de execugao fiscal que ainda estao
ativos mesmo com dividas parceladas, a fim de evitar a tramitagcdo de processos de dividas
parceladas, possibilitando ainda a geragao de peti¢cdes intermediarias e envio da petigdo ao
tribunal de justica.

e Permitir que o sistema informe ao usuario os processos de execucéo fiscal que ainda estao
suspensos mesmo com dividas abertas, a fim de retomar a tramitacido de processos com
parcelamentos cancelados, possibilitando ainda a geragao de peti¢cdes intermediarias e envio
da peticao ao tribunal de justica.

e Permitir que o sistema informe ao usuario os protestos que ainda estdo ativos mesmo com
dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de evitar a tramitagao de protestos de dividas pagas
e\ou canceladas, possibilitando ainda a emisséo da suspensao\desisténcia e envio ao cartoério
de protestos.

e Permitir que o sistema informe ao usuario os protestos que ainda estdo ativos mesmo com
dividas parceladas, a fim de evitar a tramitacdo de protestos de dividas parceladas,
possibilitando ainda a emissao da suspensao\desisténcia e envio ao cartério de protestos.

e Permitir realizar o apensamento de processos no sistema, possibilitando vincular todos os
processos relacionados entre si e assegurando que o usuario tenha acesso rapido aos dados
dos demais processos que possam impactar no processo selecionado.

e Permitir cadastrar os tipos de movimentagdes que serao utilizadas no cadastro de processo
judicial, possibilitando informar a descrigdo da movimentagéo, se altera a situagao do
processo judicial e auxiliando a manter a padronizac¢ao das informagdes que serao langadas
no sistema.

o Possibilitar administragdo de honorarios e custas judiciais no momento da abertura da acéo
judicial.

e Permitir informar o valor e os tipos das custas processuais no cadastro do processo judicial,
auxiliando o usuario a manter um controle de custas de cada processo judicial existente no
sistema.

e Permitir o cadastro de tipos de documentos digitais conforme padréo disponibilizado pelo
Tribunal de Justica informando o cédigo do tipo de documentos digital e a descrigéo do tipo
de documento digital, possibilitando posteriormente a utilizacdo dessas informagdes no
peticionamento eletronico.
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Permitir o cadastro dos tipos de partes processuais que podem ser langadas no processo
judicial, informando a descricdo do tipo de participagdo e o cédigo utilizado pelo Tribunal de
Justica, auxiliando a manter a padronizagao das informagdes que serdo langadas no sistema.
Permitir o cadastro de locais de tramitagdo informando o cédigo do Tribunal de Justiga, a
descricdo do Tribunal, o grau de jurisdicdo do Tribunal, o municipio do Tribunal, a UF do
Tribunal, o codigo da comarca, a descricao da comarca, o municipio da comarca, a UF da
comarca, o codigo da vara, a descricdo da vara, o e-mail da vara, o telefone da vara e a
competéncia eletrdnica da vara, e posteriormente utilizar essas informagdes em filtros no
sistema, no cadastro de processos judiciais e no peticionamento eletrénico.
Permitir o cadastro de agdes, recursos, procuradores (advogados), locais de tramitagdes,
tipos de movimentacgdes e custas processuais.
Permitir cadastrar advogados e procuradores, que atuardo nas ag¢des judiciais do municipio,
informando o nome do advogado/procurador, a inscrigdo na OAB, a seccional da inscri¢do na
OAB e se se trata de primeira, segunda ou terceira inscricao ou superior.
Gerenciar as operagoes referentes aos tramites dos processos de ajuizamento de dividas,
permitindo a vinculagdo do cadastro do processo judicial a um procurador responsavel,
registrado no cadastro de procuradores.
Possibilitar a redistribuicdo das tarefas existentes para determinado usuario do sistema, ou
para um determinado grupo de trabalho.
Possibilitar que os Procuradores recebam um e-mail com o aviso de que uma nova tarefa foi
disponibilizada no sistema.
Permitir a anotacdo em agenda corporativa das atividades realizadas por usuario, nas quais
constem as distribui¢des dos prazos judiciais, administrativos e demais demandas.
Acusar o vencimento das atividades com prazo langado no sistema.
Propiciar o envio de certiddo de divida ativa para cobranga em cartérios de maneira
automatica através de WebService padrao.
Possibilitar que a certiddo de um débito de divida seja possivel ser gerada para cobrancga
Judicial e Cartério, ndo perdendo ambas as referéncias.
Disponibilizar os dados do protesto nas telas de gerenciamento da divida ativa, de divida
protestada, protestada com peticao e executada\protestada.
Permitir definir qual sera a data de vencimento atribuida a CDA protestada permitindo a
configuracao pela data de emisséo da certiddo de divida ativa, data de vencimento da divida
ativa que compdem a CDA e a vista.
Permitir definir qual o formato de cancelamento ou desisténcia do Protesto devera ser
destinado ao cartério onde o Protesto foi realizado, disponibilizando ao usuario opcdes de
cancelamento e desisténcia que englobam todas as necessidades da prefeitura
Permitir cadastrar e consultar cartérios responsaveis por efetuar os protestos de titulos,
informando o nome e a que tipo ele pertence e o cddigo do cartdrio.
Permitir controlar a sequéncia dos documentos emitidos no sistema, com base na numeragao
do documento, ano da emissao, tipo e nos dados padrdes utilizados.
Permitir realizar o cancelamento de documentos emitidos no sistema.
Permitir cadastrar e consultar os motivos padrdes ou especificos para que sejam utilizados
nas operacdes administrativas realizadas na entidade.
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Permitir realizar movimentagdes nos cadastros de contribuintes, podendo alterar sua situagao
para ativo ou inativo e incluir averbacbdes cadastrais informando o processo e devidas
observacgdes, incluindo comentarios e possibilitando a consulta do histérico de alteracbes
realizadas.

Permitir ao funcionario do setor de cadastro, anexar arquivos ao cadastro de contribuintes,
com tamanho maximo de 5mb e extensdes PDF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, BITMAP,
CSV, RAR, ZIP, ODT, JPG, JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF, possibilitando consultar todos os
arquivos anexados ao cadastro, bem como remover arquivos eventualmente incluidos
indevidamente ao registro do contribuinte.

TRIBUTOS E RECEITAS MUNICIPAIS

Permitir, ao cadastrar uma pessoa fisica ou juridica, vincular mais de um endereco,
informando CEP, municipio, logradouro, numero, descricdo de endereco, complemento,
condominio, bloco, apartamento, loteamento, bairro, distrito e caso julgar necessario, incluir
observagdes ao endereco. Em casos onde o contribuinte possuir mais de um endereco,
possibilitando sinalizar qual destes sera o enderego principal.

Devera ter integragdo com a Junta Comercial do RS, SEFAZ/RS e Receita Federal, a fim de
melhorar, simplificar rotinas de trabalho, como criacao e atualizagao de cadastros.

Devera ter integragdo com a REDESIM, principalmente para importagao das informacgdes das
empresa, bem como atualizagao cadastral das mesmas.

Permitir ao cadastrar uma pessoa juridica, realizar o vinculo de sécios @ mesma, informando
0 nome, sua qualificagao profissional, o responsavel pela sociedade e qualificacao, as datas
de inclusdo e desligamento do sdcio e o respectivo percentual de participagao, verificando
automaticamente os percentuais de participagao, impedindo que os percentuais de sociedade
ultrapassem 100% (cem por cento).

Realizar movimentag¢des nos cadastros de contribuintes, podendo alterar sua situagao para
ativo ou inativo e incluir averbagdes cadastrais informando o processo e devidas
observagdes, permitindo incluir comentarios as movimentagdes, mantendo histérico de
alteracdes realizadas.

Permitir anexar arquivos ao cadastro de contribuintes com a op¢ao de consultar todos os
arquivos anexados ao cadastro, bem como remover arquivos eventualmente incluidos
indevidamente.

Permitir a criagdo de novos campos complementares aos cadastros padroes disponibilizados,
sendo estes nos formatos area de texto, CNPJ, CPF, data, data e hora, e-mail, hora, lista de
selecao, multipla selegao, numérico, telefone e texto.

Permitir consultas cadastrais através: nome; parte do nome; CNPJ/CPF; endereco; inscricao
cadastral.

Possuir cadastro de averbagdes/observagdes para: Contribuintes; Imdveis; Econdmicos;
Dividas; Receitas diversas (solicitagao de servigo).

Possuir opgao para verificar os histéricos das alteracbes cadastrais (cadastro de
contribuintes, cadastro imobiliario e cadastro mobiliario) efetuadas por determinados
usuarios, por data ou por processo de alteragao, diretamente no sistema.

Permitir a utilizacao de varias moedas no sistema (UFIR, Reais, UFM) com possibilidade de
indexadores para intervalos de datas.
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o Permitir cadastrar unidades de medidas, estabelecendo descri¢cdes, simbolos, grandeza e
fracionamento quando houver, por meio de medidas definidas pelo INMETRO.

¢ Manter uma tabela de dias nao uteis para fins de calculo de juro/multa.

e Permitir o cadastramento das imobiliarias, com as informacgdes da pessoa juridica acrescido
do numero do CRECI.

e Permitir o cadastro dos cartérios e tabelides responsaveis em efetuar os registros dos imoveis
e protestos de titulos.

o Possuir cadastros de ruas, faces do imovel, bairros, distritos, loteamentos, condominios e
localidades para utilizagdo no cadastramento dos contribuintes e imoveis.

o Permitir que os campos que compdem a inscricdo imobiliaria sejam configuraveis, podendo
alterar a ordem, tamanho e a descrigdo dos campos, permitindo a inclusdo de informacoes
alfanuméricas, caso seja necessario.

o Possuir cadastro de imovel urbano e rural, configuravel conforme boletim cadastral da
Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais), datas,
horas e textos.

e Permitir a inclusdo de um ou mais contribuintes como proprietarios do imoével controlando o
percentual de participagao sobre o imdével, podendo definir o responsavel pelo imével e ainda,
permitir vincular um contribuinte como corresponsavel pelo imovel.

o Possibilitar por meio do cadastro de imoveis, realizar a visualizacdo de uma imagem ou mapa
da localizagdo dos imoveis, contendo acesso ao google maps e de sistema de
georreferenciamento utilizado pelo Municipio, onde através do enderego informado seja
possivel efetuar a busca deste no mapa.

e Permitir, por meio do cadastro de imoveis, determinar para qual enderego serdo remetidas as
correspondéncias, com a possibilidade de optar entre os enderegos do proprio imével, do
responsavel, corresponsavel ou imobiliaria.

e Permitir por meio do cadastro de imdveis, consultar as informacgbes dos beneficios fiscais
concedidos ao imével, com a possibilidade de conferir a descricdo do beneficio, a receita
tributaria, periodo de vigéncia, data de revogagao caso ocorrer e situagao do beneficio.

e Possuir rotina para importar imagem da planta cartografica do imoével, de forma individual.

e Possuir cadastro de testadas, possibilitando o cadastro de quantas forem necessarias.

o Possibilitar que através do cadastro de iméveis, seja possivel emitir o extrato financeiro do
contribuinte e o espelho do cadastro imobiliario.

e Permitir, a partir do cadastro de imoveis, efetuar a copia/duplicagdo dos dados cadastrais,
gerando um novo imével com as mesmas informacgdes.

e Possibilitar que através do historico contido no cadastro de imdveis seja demonstrado o
histérico de todas as transferéncias anteriores efetuadas.

e Conter um cadastro de imdveis rurais, em que seja possivel inserir informagdes relacionadas
ao Incra e planta de valores especifica para este tipo de imdvel, onde as informagbes possam
também servir de subsidio para o calculo do ITR.

e Conter no cadastro de Iméveis uma forma de acessar as principais funcionalidades
relacionadas ao imovel, onde ao acessa-las o sistema ja demonstre as informagdes do imével
e contribuinte associado ao imovel.

o Permitir o englobamento de iméveis, ainda que de lotes diferentes, para a emissao de carnés.

e Possibilitar consultar as informagdes do englobamento do imdvel por meio do cadastro do
imével. Quando realizado englobamento ou desmembramento de um imdével, permitir que
seja inserida uma movimentagao no respectivo cadastro indicando a agao realizada.
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¢ Permitir que haja Planta de Valores e que seja configuravel conforme legislagao vigente.

o Permitir realizar atualizagao do valor de m? de uma planta de valores, podendo realizar
acréscimo ou decréscimo no valor configurado, determinando se a atualizagdo sera em valor
ou percentual, determinar o ano para qual a atualizagao sera aplicada e ainda permitir que a
atualizagao seja aplicada para varias plantas de valores.

o Propiciar a integracao via API e/ou webservice com empresas de geoprocessamento, entre
outras solugdes utilizadas pela contratante.

o Propiciar a alteragao do cadastro de iméveis devido a ajustes do geoprocessamento.

o Permitir desmembramentos e remembramentos de imoéveis.

o Permitir a inclusdo de arquivos digitalizados aos desmembramentos e remembramento de
imoveis.

e Permitir parametrizar todas as rotinas de calculo da Contribuicado de Melhoria, conforme a
obra, e que atenda a legislacéo.

e Permitir indicar os imdéveis que serdo beneficiados por uma contribuicdo de melhoria,
informando se o imével sera aderente a contribuicao de melhoria, a data de adeséo, o valor
de venda do imovel e percentual de valorizagdo, apurando automaticamente o valor de
valorizacao, possibilitando configurar nimero e intervalo de vencimento das parcelas de
forma individual para cada imével aderente a contribuicdo de melhoria.

o Permitir o controle de propostas efetuadas para valores e formas de pagamento de uma
contribuicdo de melhoria, podendo realizar o comparativo entre as propostas inicial e final,
visualizando por proposta o valor maximo de parcelas, periodo de vencimento, percentual de
juros de financiamento, valor minimo de amortizagao por parcela e percentual de participagao
da entidade.

e Permitir relacionar os materiais e servicos que serdo necessarios para execugao de uma
contribuicdo de melhorias, apurando valor de forma separada por material e servico.

e Permitir realizar movimentagdes nas contribuicbes de melhorias, podendo cancelar, concluir
ou suspender uma melhoria, incluindo comentarios e anexos e mantendo histérico das
movimentagdes realizadas

e Permitir o controle de saldo devedor para contribui¢des de melhorias.

e Permitir determinar as aliquotas a serem aplicadas ao calculo do crédito tributario de
transferéncia de imoveis, podendo configurar aliquotas diferenciadas para o valor a vista,
valor financiado, outros valores pertinentes a transigao e benfeitorias.

e Permitir realizar a definicido da forma como ocorrera a transferéncia do imével ao identificar a
quitacao do crédito tributario a ela relacionado, com opcéao de transferir automaticamente ou
exigir intervengao manual para efetivagdo da transagéo. E ainda, permitir aplicar a mesma
verificagao para casos onde a transferéncia é isenta do imposto.

e Propiciar a geragao de ITBI para imdveis rurais com op¢ao de cadastro ou ndo do imével
envolvido na transacéo.

e Propiciar o cadastro automatico de iméveis rurais quando for cadastrado um ITBI Rural de
um imével que ndo possua ainda cadastro.

e Propiciar a geragdo de um unico cadastro de ITBI para transferéncia de diversos imoveis com
vendedores e compradores diferentes.

o Possibilitar que, ao finalizar o cadastro do ITBI, seja questionado ao usuario se deseja emitir
o carné e/ou a certidao do ITBI referente ao processo efetuado, e a funcionalidade s6 podera
ser solicitada ja tenha ocorrido o calculo do ITBI.

e Permitir a solicitacédo ITBI on-line para imdveis urbanos ou rurais.
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e Permitir a insercdo de pareceres na solicitacao de transferéncia de imoéveis, texto livre de até
4000 caracteres.

o Permitir que ao consultar/visualizar as informagdes de uma solicitacao de transferéncia de
iméveis, sendo possivel verificar as informagdes do calculo e da transferéncia a ela
vinculada.

o Permitir, através de inteligéncia artificial, que o sistema liste os fatores que influenciaram o
valor de mercado sugerido, historico das transferéncias realizadas para um determinado
imével e ainda, histérico de transferéncias realizadas para imoveis que possuem
caracteristicas semelhantes.

e Permitir, durante o processo de transferéncia de imdvel, que o usuario identifique através de
inteligéncia artificial quando o valor da venda de um imovel ndo esta de acordo com o valor
de mercado.

e Possuir cadastros mobiliario (econdémico) e de atividades configuraveis, conforme boletim
cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numeéricos (inteiros e
decimais), datas, horas e textos a qualquer momento.

e Permitir que o cadastro mobiliario possa referenciar o cadastro imobiliario.

o Permitir visualizar o posicionamento geografico do enderegamento do cadastro econémico
através de mapa, contendo acesso ao google maps.

e Permitir anexar arquivos ao cadastro de Econémicos com a opcdo de consultar todos os
arquivos anexados ao cadastro, bem como remover arquivos eventualmente incluidos
indevidamente.

o Possibilitar a emissdo dos alvaras de licenca localizacdo e funcionamento, sanitario e
provisoério, com a possibilidade de definir o prazo validade por data ou intervalo de dias, incluir
informagcbes complementares e selecionar um modelo de documento previamente
configurado no sistema.

e Possuir cadastro configuravel para as vistorias de imdveis e econdmicos (empresas).

e Propiciar o controle de requerimento de: Baixa; Suspensao; Cancelamento de atividades.

o Propiciar apés a baixa, a emissdo de relatério com o demonstrativo do movimento para
conferéncia.

o Atender integralmente ao que rege a resolugdo IBGE/CONCLA N° 01 de 25/06/1998
atualizada pela resolugado CONCLA N° 07 de 16/12/2002 que prevé o detalhamento do CNAE
(Cdédigo de Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas).

e Possuir cadastro da lista de servigos adequado a Lei Complementar 116/03 e também com
as atualizacdes e novos itens criados pela Lei Complementar 157/2016.

¢ Possibilitar o relacionamento entre a CNAE e os itens de servigos constantes na lista da lei
complementar 116/2013 e também com as atualizagdes e novos itens criados pela Lei
Complementar 157/2016.

e Permitir realizar a classificagao de atividade econdbmica conforme as opgdes agropecuaria e
pesca, industria, meio ambiente, comércio e servigo.

o Permitir realizar a classificacdo do risco das atividades econémicas, de forma a apoiar o
processo de analise para emissao de licengas ou autorizagdes para funcionamento, dispondo
das seguintes classificagcdes: normal; baixo risco; médio risco; alto risco, além de possibilitar
diferenciar o MEI e demais tipos econémicos.

e Permitir realizar o controle dos valores das atividades econémicas, de forma a indicar os
valores dos alvaras por data, do valor para cobrangca de ISSQN e ISS fixo, com data e
percentual a ser aplicado.

e Propiciar a importagéo de arquivos de Periodos e Eventos do Simples Nacional.
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e Permitir a validagdo de pendéncias financeiras dos CNPJs optante do simples nacional,
enviados pela Receita Federal.

e Permitir que sejam parametrizados todos os tributos, quanto a sua férmula de calculo,
acréscimos, corregao e indices, moedas etc.

o Permitir alteracdes nas formulas de calculo, possibilitando calculos complementares, e ainda
permitir calculos individuais ou de um grupo de contribuintes.

e Possibilitar a cobranga de taxas por prestacdo de servigos ao contribuinte, por meio do
langamento de uma receita diversa, permitindo registrar o servico prestado, a receita para
qual sera langado o crédito tributario, o contribuinte, o cdédigo do processo administrativo que
originou o servigo e imovel ou econémico para qual o servigo sera prestado.

e Permitir gerar boletos para pagamento de créditos ndo tributarios, seja pela entidade, seja,
pelo proprio contribuinte, permitindo o pagamento imediato através de pix e realizando a baixa
automatica no sistema. Esses créditos nao tributarios podem ser referentes e horas
maquinas, incentivos de material, aluguel de quadras ou qualquer outro que a administracao
venha a designar.

o Permitir a consulta das receitas diversas cadastradas na Entidade.

e Permitir a cobranca de mais de uma taxa no mesmo langamento, pela alteracdo do cadastro
de empresas, possibilitando definir o tipo de alteracdo cadastral passivel de cobranca de
taxa.

o Propiciar que seja feito calculo simulado baseado no histérico de alteragdes, exercicios
anteriores, dados cadastrais do exercicio atual, considerando os parametros de calculo do
exercicio solicitado.

o Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

e Possibilitar em ambiente centralizado, a consulta de informacdes cadastrais e financeiras de
um contribuinte, imével ou econdmico, oferecendo diversas opgdes de filtragens.

e Permitir gerar extrato da movimentagao financeira do contribuinte demonstrando os tributos
pagos, em aberto, cancelados ou parcelados, corrigido com valores em aberto, atualizados
até a data atual ou data de referéncia informada pelo usuario.

e Indicar a existéncia de lancamentos ou dividas suspensas e/ou Langamentos abaixo do
limite.

e Permitir por meio de consulta unificada do contribuinte, visualizar os documentos emitidos em
seu nome, como Certiddo Negativa de Débitos, Alvaras de localizagdo, provisorio ou sanitario,
Notificagcdes de langamentos e Certiddes de ITBI, onde para cada item citado, permitir que
seja realizada uma nova emisséo.

e Permitir a emissao da certidao positiva, negativa e positiva com efeito negativa, para diversas
finalidades (configuraveis) para iméveis, econdmicos ou contribuintes, verificando os débitos
eventualmente existentes de todas as receitas.

e Possibilitar ao cadastrar convénios bancarios, determinar uma validade para o identificador
de numero de baixa de pagamento conforme prazo estabelecido para instituicao financeira.

e Permitir ao usuario consultar todos os bancos nacionais, conforme lista da FEBRABAN,
independentemente de ser um banco associado a ela ou ndo, detalhando o nimero, a sua
descrigao, sigla, CNPJ, site e informagdes de associagao ou ndo FEBRABAN.

e Permitir configuragdo de modelos de guias e/ou carnés pelo préprio usuario.

o Emitir guias e/ou carnés dos créditos tributarios e divida ativa, bem como segunda via desses,
imprimindo opcionalmente algumas parcelas. Propiciar também a emisséo de notificagcéo de
langcamento enderegada aos contribuintes que tiverem langamentos.
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e Possibilitar a emissdo da segunda via da guia de pagamento, contendo nova data de
vencimento no boleto, além dos valores dos acréscimos (correcao, juros e multa), calculados
até a nova data de vencimento.

e Permitir que sejam gerados arquivos para a impressao dos carnés por terceiros.

e Poder emitir parcela unificada para pagamento, relacionando todos os débitos correntes,
dividas ativas e parcelas de dividas em aberto.

o Possuir rotina que realize o registro bancario automaticamente a geracédo dos langamentos
tributarios, para pagamento em qualquer banco, conforme convénio vigente no Municipio.

o Permitir realizar a baixa dos pagamentos dos lancamentos de créditos tributarios de forma
automatica, onde o responsavel pela baixa informa o convénio bancario cujas baixas devem
ser vinculadas e realiza a importacado do arquivo de retorno bancario, contendo a relagao dos
pagamentos para que o sistema automaticamente localize os langamentos e registre os
respectivos pagamentos.

e Permitir ao responsavel pela baixa automatica de pagamentos, a partir da homologag¢ao dos
pagamentos, identificar os pagamentos que eventualmente apresentarem alguma
inconsisténcia, podendo realizar a consulta de forma detalhada dos pagamentos realizados
em parcelas canceladas, eliminadas, suspensas, ja pagas ou pagamentos cujo langamento
nao foi identificado.

o Possibilitar que a baixa de arquivos de arrecadacgao fornecidos pelos bancos seja efetuada
em segundo plano, apenas notificando o usuario sobre o andamento e finalizagdo do
processo.

e Permitir que seja realizada a baixa dos pagamentos dos langamentos de créditos tributarios
de forma manual.

o Permitir realizar a consulta das baixas manuais de pagamentos registradas no sistema,
possibilitando diferenciar as baixas que estdo disponiveis para homologar, das baixas que ja
constam homologadas e ainda permitir buscar por pagamentos que tenham sofrido estorno,
apresentando convénio, CPF/CNPJ e nome do contribuinte, data do pagamento, data de
crédito, valor do pagamento e usuario que realizou a operagao.

o Permitir que seja realizada baixa automatica dos pagamentos de forma retroativa, informando
a data na qual os pagamentos devem ser registrados.

o Permitir realizar o estorno da baixa de pagamentos realizada a partir da importagdo de um
arquivo de retorno bancario, estornando automaticamente todos os pagamentos relacionados
no arquivo.

e Permitir a configuragao de valores limites de diferengas de arrecadagao, aplicaveis em casos
de identificagdo de pagamentos a menor, para geragao de parcela complementar.

o Possibilitar realizar compensacéo de valores, sendo que os créditos pagos a maior, pagos
duplicados ou pagos de forma equivocada, possam ser compensados com outros créditos do
mesmo contribuinte que estejam em aberto, podendo compensar em sua totalidade ou nao.

o Permitir realizar alteragdes de langcamentos pagos, de forma a gerar saldos quando for o caso
de pagamentos duplicados ou a maior para que sejam devolvidos ao contribuinte, indicando
se a manutengao sera realizada em um pagamento normal ou inconsistente, vinculando o
tipo de inconsisténcia, informar o numero do processo administrativo que originou a
manutengéo e registrar observagdes caso julgar necessario.

o Permitir realizar a antecipag&o ou prorrogacao de vencimentos de langamentos de créditos
tributarios de forma individual para um contribuinte, com a possibilidade de definir o ano do
langamento, numero e receita da parcela que deseja alterar o vencimento, informando
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manualmente uma nova data ou estabelecendo um intervalo de tempo para o novo
vencimento.

e Possuir cadastro para suspender langamento integral do crédito tributario.

e Permitir a concessao de Remissao ao contribuinte para Débitos e Dividas.

e Permitir o cadastro de beneficio fiscal.

¢ Permitir a consulta dos requerimentos de beneficios fiscais ou manutencées de calculo
cadastrados, possibilitando verificar a data de cadastro, se individual ou geral, 0 nome do
requerente, o0 numero do processo administrativo, sua vigéncia e situacdo, se em analise,
deferido ou indeferido, bem como consultar o histérico de movimentacdes aplicadas ao
mesmo.

o Permitir desfazer acbes realizadas em um requerimento a partir do deferimento ou
indeferimento de beneficio ou manutencao de calculo, permitindo que ao desfazer a ultima
acao, o requerimento volte a ficar em aberto para novo parecer.

¢ Permitir a contabilizagdo dos valores referente aos Débitos, Cancelamentos de Débitos,
Dividas, Cancelamentos de Dividas, Prescricdo de Dividas, Remissdes, lIsengdes e
Imunidades, com os valores das receitas arrecadadas.

e Permitir a conferéncia das arrecadacées enviadas para contabilizagao, podendo visualizar as
informacdes do lote como data, usuario de criacao e situacdo, e ainda detalhar os
pagamentos, com a possibilidade de incluir comentarios aos pagamentos, realizar o envio
dos dados ou excluir o lote em caso de alguma inconsisténcia.

o Permitir a geragédo de relatérios que contenham informacgdes dos pagamentos de créditos
tributarios.

e Possuir rotina de inscricdo em divida com emissdo do livro de divida ativa, gerando
informacgdes sobre o ato da inscrigéo (livro, folha, data e numero da inscri¢do), permitindo
calculos de atualizagdes e acréscimos.

e Possuir rotinas de movimentagbes e alteragbes de dividas (anistias, prescrigoes,
cancelamentos, suspensodes e estornos).

o Permitir realizar a homologagdo de uma movimentagao realizada em Divida Ativa, com a
possibilidade de conferir as informacbes da divida bem como os valores onde a
movimentacdo, apenas sera efetivada apds a conferéncia e confirmacao da operacgao.

e Permitir indicar se determinada receita de crédito tributario podera ser inscrita em divida
ativa.

e Emitir notificacdo de cobranga administrativa para o contribuinte devedor, com
parametrizacdo do conteudo da notificacao.

e Permitir a integracdo com o sistema de procuradoria do municipio, referente aos dados
pertinentes a emissao da peticdo para ajuizamento e ao acompanhamento do tramite juridico
na identificagéo dos ajuizamentos, sem que haja a necessidade de re-digitagdo em ambas as
operagoes.

o Possuir rotina configuravel de Parcelamento de Divida Ativa: Podendo parcelar varias
receitas, parcelar outros parcelamentos em aberto; Dividas executadas; conceder descontos
legais através de formulas configuraveis; determinar valor minimo por parcela; Cobrancas de
taxas de parcelamento.

o Permitir ao efetuar o parcelamento de créditos, realizar simulagbes quanto aos valores do
parcelamento, visualizando o valor do tributo, valor de corregao, juros, multa e valor total a
parcelar, podendo determinar a quantidade de parcelas a gerar, o intervalo e data inicial de
vencimento, adicionar reforcos e taxas as parcelas, onde para cada valor informado, as
parcelas sao atualizadas automaticamente pelo sistema.
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e Permitir que o contribuinte assine digitalmente o termo de renegociacao de divida, gerando
os boletos para o seu pagamento.

e Permitir a determinagcdo do intervalo de data de vencimento para buscar as parcelas no
momento de parcelar um crédito tributario.

e Sinalizar na rotina do parcelamento de crédito as dividas que constam em Protesto e/ou
Executadas.

o Permitir agregar ao parcelamento de dividas, a cobranca de outros valores pertinentes a ela,
como honorarios, juros de financiamento, correcao pré-fixada, taxa de expediente etc.

e Permitir, ao parcelar as dividas, a inclusdo de valores de reforgos em parcelas, devido a
sazonalidade de liquidez dos contribuintes.

e Possibilitar emitir o termo de parcelamento de dividas ativas e os lancamentos do exercicio,
permitindo constar no documento, a quantidade de parcelas, valores do tributo, corregao,
juros, multa, taxas, vencimentos e composi¢ao das dividas que compdem o parcelamento.

o Possuir meios para identificacdo de maneira automatica dos parcelamentos em atraso,
podendo selecionar o numero de parcelas atrasadas que se deseja filtrar, para que seja
procedido o cancelamento do parcelamento de acordo com o que prevé a legislagao
municipal.

e Permitir a emissdo de relacdo de contribuintes com maior valor em aberto (maiores
devedores) com a possibilidade de visualizar as informagbes por tipo de langcamento de
crédito (débito, divida ou parcelamento) definindo a quantidade de contribuintes a serem
demonstrados, créditos tributarios, data inicial do vencimento e data final do vencimento.

e Propiciar a emissdo de relatério com a posicdo da divida ativa em determinada data,
permitindo verificar a situagao do cadastro da divida ativa de forma retroativa ou futura.

o Devera ter a opgao para pagamento com cartdo de crédito, possibilitando tanto o pagamento
fisico no local (guiché) como pagamento através de pagina de checkout.

o Permitir o cadastro de projetos de obras para imdveis urbanos ou rurais, inclusive de obras
realizados nos imoveis do municipio, possibilitando realizar o acompanhamento da situagao
do projeto de obras por meio de suas movimentagdes.

e Controlar os projetos para emissao Alvara de Construgao e Habite-se.

o Permitir a indicagdo do responsavel pela execug¢do da obra, contendo ao menos as seguintes
opcgdes: proprietario do imével, dono da obra, incorporador de construcéo civil, empresa
construtora e consorcio.

o Permitir registrar as informagdes de coordenadas geograficas do imdével no qual sera
executado o projeto de obra, de forma que seja possivel controlar sua localizagao e consulta
via mapas.

e Permitir que o usuario anexe documentos, imagens relacionadas ao projeto de obras,
demonstrando a data e a hora em que foi anexado o arquivo.

e Permitir que o usuario visualize as obras que possuem alvara de licenga que esteja vencido,
devendo considerar alvara vencido, os documentos cuja data de validade & menor que a data
atual.

e Permitir o cadastramento de construtoras, com as informagdes de pessoas juridicas
previamente cadastradas, o numero de registro no CREA e a relagdo de engenheiros e
arquitetos vinculados a ela.

e Permitir o vinculo dos responsaveis técnicos pelo projeto de obras, com as seguintes
informagbes: Responsaveis, tipo de responsabilidade, Numero e validade do CREA,
Ocupacéao (CBO), Numero da ART, Numero da RRT.
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Disponibilizar campos compativeis ao SisObra, que poderao ser utilizados como base para o
cadastro de obras e emissao do alvara e habite-se.

FISCALIZACAO TRIBUTARIA

Permitir ao fisco municipal cadastrar pessoas fisicas e juridicas que serdo consideradas como
contribuintes.

Permitir ao fisco municipal registrar os tipos de empresas em que o ISS é calculado conforme
suas caracteristicas, por exemplo, escolas, academias de ginastica, hotéis, motéis,
estacionamentos, teatros, salas de espetaculo.

Permitir ao fisco controlar as movimentagoes relativas ao porte da empresa no cadastro de
contribuintes.

Disponibilizar para uso do fisco a relagdo padrao da lista de servico anexa a Lei 116/03,
possibilitando a visualizagéo dos itens, subitens e suas respectivas descrigdes.

Possibilitar que o fisco municipal realize a manutencao na lista de servigo da Lei 116/03, de
modo que permita configurar de acordo com a legislagdo municipal, as informacdes
relacionadas a aliquota do servico; o local da prestacdo do servigo; a incidéncia da
substituicao tributaria e a deducéo da base de calculo.

Possibilitar a atualizacao da lista de servico da Lei 116/03, de acordo com as aliquotas para
calculo dos tributos federais, estaduais e municipais, permitindo assim, atender a Lei
12.741/2012 e o Decreto 8.264/2014.

Disponibilizar ao fisco municipal histérico de alteracbes da aliquota nos servigos da lista de
servico da Lei 116/03 (subitem e seus niveis), possibilitando visualizar as informacgdes de data
e hora da alteracao, usuario que fez a alteracao e a aliquota alterada.

Possibilitar ao fisco municipal criar subitens e niveis do subitem na relacdo de servigos da
lista de servigo da Lei 116/03, permitindo assim que seja atendido as legislagdes municipais
quando ocorre desmembramento do servigo por critérios de diferenciagcao de aliquotas.
Permitir configurar o relacionamento da CNAE a lista de servico da Lei Complementar
116/2003, permitindo que para cada subitem da lista, seja indicado CNAE correspondente.
Possibilitar o compartilhamento da manutencdo das atividades econdémicas, do sistema
Gestao Fiscal com os sistemas tributarios, escrituragao fiscal e nota fiscal eletrénica. As
informacdes contidas na manutengao das atividades econdmicas devem ser compartilhadas
de forma que tenham a mesma informagao, independente da operagao realizada (inclusao,
alteracao).

Permitir ao fisco municipal cadastrar feriados para definicdo das datas de vencimentos dos
créditos tributarios.

Permitir adicionar e consultar indexadores, para que sejam atribuidos a um langamento de
crédito tributario, possibilitando classificar o reajuste por indexador ou moeda corrente e
adicionar movimentagdes de valor por data, conforme os indices econdmicos estabelecidos.
Possibilitar ao fisco municipal registrar os tipos de documentos que serao solicitados ao
fiscalizado durante o processo de fiscalizagdo, e ainda segregado por categoria
econdmica como instituicado financeira, construgao e cartdrio.

Permitir ao fisco municipal configurar valores de taxa de expediente a serem gerados aos
contribuintes ao constituir o crédito tributario, além de manter um histérico de movimentagao
dos registros.

Possibilitar ao fiscal gestor incluir, alterar e desativar o registro dos agentes fiscais
responsaveis pelos procedimentos da fiscalizagao.
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o Permitir ao usuario fiscal inserir e alterar os dados das Infragdes no sistema. Durante o
registro e a modificacdo, devera ser permitido determinar a quantia ou o percentual da
infracdo conforme legislacdo municipal.

e Permitir ao usuario fiscal parametrizar o percentual de desconto para cada infragcéo, e que
sera aplicado o abatimento ao lavrar o auto de infragdo e também durante a apuracéo do
ISS.

e Permitir ao fiscal municipal lavrar o auto de infragdo com a possibilidade de adicionar os
dados da penalidade, com destaque ao nome, valor, percentual da infragdo e desconto caso
a lei permita.

e Permitir ao fisco municipal fazer a emisséo da notificacdo do langamento e do termo de auto
de infracdo inerente as penalidades cometidas pelo infrator com modelo customizavel ou
padrao oferecido pela ferramenta.

¢ Permitir ao fisco municipal controlar a forma de entrega da notificacdo do langamento e termo
do auto de infracdo, o registro da entrega para ambos documentos podera ser pela
publicacao de edital, identificando a fonte que foi publicado, através do correio, da entrega
pessoal.

o Permitir cadastrar formas de divulgagao da notificacdo do langcamento e do termo do auto de
infracdo por edital, inserindo um nome do meio de comunicacdo que sera publicado, e
identificar se o edital foi publicado em jornais de circulagdo municipal, estadual, nacional, em
diarios oficiais ou no mural do da prefeitura.

e Permitir ao fisco acompanhar as informacgdes sobre todas as etapas da entrega e da ciéncia
do contribuinte sobre a notificacdo do langamento e termo do auto de infragao, exibindo data
e horario de cada etapa.

e Possibilitar a visualizagao de todas as informacdes da notificacdo do langcamento e do termo
do auto de infragao, a situagao, o prazo, nome do fiscal e a data da geragao.

e Permitir a consulta do langamento da infracdo e emitir a respectiva guia de pagamento.

e Enviar para o sistema tributario de arrecadacao o langamento da infragao oriundo do auto de
infrag&o lavrado contra o infrator.

e Permitir ao fisco definir a data de vencimento da notificacdo de langcamento do auto de
infrag&do e ainda prorrogar quando necessario.

e Possibilitar ao fisco ao lavrar o auto de infracdo e possibilitar a cada infragao calcular o valor
utilizando-se de fatores agravantes ou atenuantes conforme definido na legislagcado municipal.

e Permitir ao fisco fazer a adicionar os documentos que permite a administracao tributaria atuar
nas infragcbes cometidas pelo infrator, emitindo a diligéncia fiscal, auto de apreensao, de
embargo, de interdigdo, suspenséo e cassacao de atividades econémicas, e ainda selecionar
em modelo customizado ou o disponibilizado pelo sistema.

e Permitir ao fisco municipal controlar a forma de entrega dos documentos necessarios durante
a autuagao das infragdes, o registro da entrega para cada documento através da publicagao
de edital, identificando a fonte de divulgacao, através do correio e da entrega pessoal.

e Permitir ao fisco acompanhar as informagdes sobre todas as etapas da entrega e da ciéncia
do contribuinte sobre a diligéncia fiscal, auto de apreensdo, de embargo, de interdicao,
suspensao e cassacao de atividades econdmicas, exibindo data e horario de cada etapa.

o Permitir a autoridade fiscal iniciar os procedimentos de fiscalizagao a partir do cadastro da
acao fiscal, durante esse processo deve permitir a emissao do termo de inicio da fiscalizagéo,
bem como a intimag&o seguindo as regras e fases do processo fiscal.

e Permitir ao fisco a registrar agao fiscal oriunda da confissdo espontédnea da obrigagéao
tributaria ndo cumprida. Possibilitando registrar a agao fiscal, a apuragao e a geragao do
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lancamento do tributo conforme a legislacdo e os documentos fiscais apresentados pelo
contribuinte.

o Permitir ao fisco municipal controlar a forma de entrega da intimacgéao fiscal e a ciéncia do
contribuinte, o registro da entrega da intimacgao fiscal podera ser pela publicacdo de edital,
identificando a fonte que foi publicado, através do correio, da entrega pessoal.

o Permitir cadastrar formas de divulgagéo da intimagéo fiscal por edital, inserindo um nome do
meio de comunicagao que sera publicado, e identificar se o edital foi publicado em jornais de
circulacdo municipal, estadual, nacional, em diarios oficiais ou no mural do da prefeitura.

o Permitir ao fisco acompanhar as informagdes sobre todas as etapas da entrega e da ciéncia
do contribuinte sobre a intimagao fiscal, exibindo data e horario de cada etapa.

o Possibilitar a visualizagdo de todas as informagdes da intimagao fiscal, a situacao, o prazo,
nome do fiscal e a data da geracao.

e Permitir ao fisco municipal gerar e movimentar as intimagcdes que visam estabelecer
obrigacao ao contribuinte, de acordo com o processo administrativo fiscal.

e Permitir a emissdo do termo de apreensdo dos documentos solicitados ao fiscalizado,
possibilitando a emissao de modelo customizado ou o oferecido pelo sistema, a qualquer
momento durante o processo administrativo fiscal.

o Permitir a emissao e a reemissao do termo de inicio de fiscalizagao.

e Possibilitar ao fisco municipal apurar possivel diferenca do ISS nos servigos prestados,
comparando quanto foi declarado pelo contribuinte e quanto foi apurado pelo fisco. O sistema
devera exibir as informag¢des da Apuragao Fiscal de forma agrupada por ano e competéncia;

e Possibilitar ao fisco municipal apurar possivel diferenca do ISS nos servigos prestados para
o documento fiscal de forma individualizada.

e Permitir a alteracao da aliquota do ISS individual para cada documento fiscal declarado pelo
contribuinte, ou ainda, modificar a aliquota para todas notas fiscais de determinado item da
lista de servico, por ano e item da lista de servigo, possibilitar também apenas por ano e para
todos os documentos fiscais contida nas competéncias que esta sendo fiscalizada.

e Possibilitar ao fisco municipal indicar o periodo inicial e final, bem como a data de vencimento
das competéncias para geragao do langamento tributario com diferenga no valor do ISS.

e Propiciar a consulta de agdes fiscais por fiscal.

e Permitir ao fisco a emissao do termo de ocorréncia para um modelo padrdo ou modelo
personalizado em qualquer momento durante o processo administrativo fiscal.

o Permitir a emissao do termo de prorrogacao da fiscalizagao, utilizando um modelo padrao ou
modelo personalizado, a qualquer momento durante o processo administrativo fiscal.

e Possibilitar ao fisco municipal gerar a notificagao do langamento do crédito tributario do ISS
em virtude da apuracéo fiscal.

e Possibilitar a emissao da notificagao de langamento do ISS.

o Permitir a consulta dos langamentos tributarios e emitir as respectivas guias de pagamento.

e Enviar para o sistema tributario de arrecadagdo os langamentos tributarios oriundos dos
processos administrativos fiscais.

e Permitir ao usuario fiscal a capacidade de definir um novo vencimento para o pagamento do
ISS ou do auto de infragdo. O sistema devera permitir informar uma quantidade em dias, e
devera calcular o vencimento automaticamente, caso a data do vencimento for cair em um
feriado ou final de semana, o vencimento devera ser alterado para o proximo dia util.

o Possibilitar ao fisco fazer o cancelamento da notificacdo de langamento diante da diferenca
encontrada na apuragao do ISS ou o langamento do auto de infragao.
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o Permitir ao fisco prorrogar a data para o contribuinte se manifestar de alegagcbes da
notificacdo do langamento do ISS apurado.

o Permitir a suspensao do lancamento tributario do ISS ou do auto de infragdo através do
pedido de impugnacao pelo contribuinte, diante de langamento ato administrativo pelo fiscal.

e Permitir ao fisco, durante o periodo de apreciacdo, manifestar a decisdo com provimento ou
nao do pedido de impugnagao do contribuinte.

o Permitir que o julgador de processos tributarios envie para 2° instdncia o pedido de
impugnagao para apreciagao pelo conselho do contribuinte ou o responsavel.

o Permitir que o usuario fiscal identifique se o pedido de impugnacéo e o pedido de recurso
foram solicitados dentro do tempo devido, identificando os tempestivos e os intempestivos.

o Permitir ao fisco municipal controlar a forma de entrega e a ciéncia do contribuinte no
resultado da decisdo do pedido de impugnacao e no pedido de recursos, acompanhando a
entrega através da publicacao em edital com destaque na fonte da divulgagao, pelo correio e
a entrega diretamente ao contribuinte.

e Permitir ao fisco acompanhar as informacgdes sobre todas as etapas da entrega e da ciéncia
do contribuinte sobre o resultado da decisdo do pedido de impugnagdo e do pedido de
recurso, exibindo data e horario de cada etapa.

o Permitir ao fisco fazer as consideragdes no valor do langamento do ISS impugnado diante da
decisdo do fiscal responsavel pelo julgamento, permitir modificar, adicionar e impugnar por
competéncia e item da lista de servico.

o Permitir ao fisco fazer as consideragbdes no valor do auto de infragdo impugnado diante da
decisdo do fiscal responsavel pelo julgamento, permitir modificar, adicionar e impugnar por
competéncia e item da lista de servico.

e Permitir ao fisco o envio de oficio do pedido de impugnacgao para 2° instancia, considerando
o valor do ISS definido em lei que permite ao fiscal responsavel mandar para apreciagcéo do
conselho do contribuinte.

e Permitir ao fisco identificar o pedido de impugnagéo e o pedido de recurso por resultado da
decisao, identificando os que beneficiam o contribuinte daqueles que sao favoraveis ao
municipio.

o Permitir ao fisco conhecer o valor do ISS modificado diante da decis&o do fiscal que julga os
processos de impugnacao antes da confirmagao e constituir o crédito tributario com o novo
valor.

e Permitir ao fisco controlar o sujeito passivo que foi comunicado sobre processo fiscal ou auto
de infracdo lavrado, e concedido prazo para se manifestar e ndo o fez, precisando fazer
registro e emissao do termo de revelia.

¢ A solucao de gestdo do processo fiscal, tera que controlar automaticamente o prazo para o
contribuinte se manifestar a partir de sua ciéncia ao receber a notificagédo do ISS e das
infracdes cometidas pelo sujeito passivo.

e Permitir ao fisco emitir o termo de encerramento da fiscalizagédo no modelo customizado pela
equipe de fiscalizagao ou a partir do relatério disponivel na solugdo de gestao do ISS.

o Permitir ao fisco gerar o langamento do ISS arbitrariamente pela omissao de informacdes
pelo contribuinte, descrevendo os elementos definidos na legislagao que compde a base de
célculo arbitrada e aplicando a aliquota do ISS do item da lista de servigco prestada pelo
contribuinte.

e Permitir fazer a emissdo do termo de arbitramento no modelo customizado ou a partir do
disponivel pela sistema, e ainda o seu cancelamento.
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e Permitir ao fisco municipal controlar a forma de entrega e a ciéncia do contribuinte da
notificacdo de langamento do ISS arbitrado, permitindo o acompanhamento da entrega
através da publicacdo em edital com destaque na fonte da divulgacao, pelo correio e a
entrega diretamente ao contribuinte.

o Permitir ao fisco acompanhar as informagdes sobre todas as etapas da entrega e da ciéncia
do contribuinte da notificacdo do lancamento do ISS arbitrado, exibindo data e horario de
cada etapa.

o Permitir ao fisco prorrogar a data para o contribuinte se manifestar de alegagbes da
notificagdo do langamento do ISS arbitrado.

e Possuir rotina para arbitrar o ISS e é possivel incluir um novo processo e pesquisar os
arbitramentos ja cadastrados.

o Possibilitar ao fisco controlar a apuracao fiscal dos servicos prestados pela instituicao
financeira, comparando o que foi declarado pelo contribuinte e o apurado pelo fisco.

e Possibilitar que o fisco realize a importacao das informacgdes fiscais declaradas no ambiente
digital da Receita Federal pelos contribuintes optantes do simples nacional, através do
arquivo PGDAS-D.

e Oportunizar a autoridade fiscal e ao contribuinte acompanhar a divergéncia da receita bruta
informada no PGDAS-D comparada com o valor do servigo declarado, para viabilizar o
sincronismo das informagdes entre o contribuinte e a administracao tributaria do municipio.

e Possibilitar ao usuario fiscal importar os arquivos com as movimentagbes de Eventos e
Periodos do Simples Nacional e SIMEL.

e Possibilitar ao fisco a visualizagao do resultado do cruzamento entre as informacgdes oriundas
do arquivo de movimentacdes de Periodos e SIMEI da Receita Federal com o Cadastro do
Contribuinte.

e Permitir vincular o contribuinte registrado no cadastro municipal com o registro do Cartério
oriundo do CNJ.

e Permitir a definicdo dos percentuais que configuram divergéncia entre o valor declarado pelo
cartério no CNJ e no municipio.

e Permitir a importacédo dos dados declarados pelos cartérios no CNJ.

e Permitir a disponibilizacao do indicador que demonstre a lista dos cartdrios que nao possuem
vinculo com algum contribuinte.

e Permitir a visualizacdo dos dados importados do CNJ e do sistema de escrituragao eletronica
Municipal e as eventuais divergéncias.

e Permitir a visualizacao do total declarado pelos cartérios no CNJ e do total declarado no
sistema de escrituragao eletrénica Municipal.

e Permitir o fisco conhecer a diferenca no valor do ISS diante das notas fiscais emitidas
comparada com a movimentacdo através de cartdo de crédito ou débito. Importar na solugéo
de gestédo do ISS os dados oferecidos pela Secretaria estadual da fazenda para aqueles
contribuintes estabelecidos no municipio que operaram com as administradoras de cartdo.

e Permitir ao fisco gerar o langcamento do ISS através do regime de estimativa, informando os
elementos definidos na legislagdo que compde a base de calculo estimado e aplica a aliquota
do ISS para o item da lista de servigo prestado pelo contribuinte.

o Permitir a emissdo do documento de estimativa fiscal no modelo customizado ou a partir do
disponibilizado pelo sistema, e ainda o seu cancelamento.

e Permitir ao fisco municipal controlar a forma de entrega e a ciéncia do contribuinte da
notificagdo de langamento do ISS estimado, permitindo o acompanhamento da entrega

49
Rua Alfredo Chaves, 366 — Centro — Verandpolis — RS — CEP 95330-000
administracao@veranopolis.rs.gov.br - Fone: (54) 3441-1477



mailto:administracao@veranopolis.rs.gov.br

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://veranopolis.flowdocs.com.br/public/assinaturas/4CB57BFABA6D434CB51FB410F868C63F

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL th—

K !} MUNICiPIO DE VERANOPOLIS \.“'./

ﬁ * SECRETARIA DE GOVERNO i
& 2. ¥ DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA E INovAcAo  \eranopolis

Viva bem., Viva mais. Viva aqui!

através da publicagdo em edital, com destaque na fonte de divulgacao, pelo correio e a
entrega diretamente ao contribuinte.

e Permitir ao fisco acompanhar as informagées sobre todas as etapas da entrega e da ciéncia
do contribuinte da notificacdao do langamento do ISS estimado, exibindo data e horario de
cada etapa.

o Permitir ao fisco prorrogar a data para o contribuinte se manifestar de alegagbes da
notificagdo do langcamento do ISS estimado.

o Possuir rotina para estimar o ISS e é possivel incluir novo processo e pesquisar o registro
das estimativas do ISS cadastradas.

e Possibilitar ao fisco municipal comunicar-se com o contribuinte de forma eletrbnica,
destinando a cientificar o contribuinte no envio de intimagdes, avisos e demais documentos
pertinentes ao processo fiscal, e ainda quaisquer assuntos relevantes da administragao
tributaria.

e Permitir ao fisco municipal enviar a comunicacgao eletrénica em lote ou individualizada. Sendo
por lote devera disponibilizar op¢des para selecionar os sujeitos passivos, pela modalidade
do ISS, regime tributéario, porte da empresa, para a instituigdo financeira, cartérios, construgao
civil e demais tipos de prestadores de servicos.

o Permitir ao fisco identificar de forma sistematica e de facil uso as comunicagdes que foram
enviadas, as que ainda estao pendentes para envio e as finalizadas.

o No controle da comunicacao eletrénico tem que permitir o didlogo entre o fisco e o
contribuinte, permitindo que o contribuinte responda ao questionamento atribuido a ele. Com
a possibilidade do sujeito passivo anexar documentos para a analise do fisco.

e Permitir ao fisco visualizar a data e horario que o contribuinte visualizou a comunicacao
eletrénica e também os didlogos recebidos.

e Permitir ao fisco identificar a comunicagao eletrénica que esta pendente consigo e com o
contribuinte e as finalizadas.

o Asolugao devera permitir ao fisco gerenciar o prazo para que a comunicagao eletrénica seja
de conhecimento do contribuinte, configurando a quantidade de dias definidos na legislagéo,
e ainda deve cientificar automaticamente se decorrido o prazo exigido.

e A solucao devera possibilitar a implantagao e o pleno funcionamento do Domicilio Tributario
Eletrénico (DTE), assegurando a comunicagao oficial entre a Administracédo Tributaria e os
contribuintes por meio exclusivamente digital. A plataforma devera contemplar, no minimo, o
envio, recebimento, armazenamento e comprovacao de leitura de intimagdes, notificacoes e
demais atos administrativos fiscais, com registro automatico de data e hora para fins de
validade juridica e contagem de prazos legais.

e Permitir ao fisco indicar a vontade de monitorar o contribuinte, mostrando em destaque nas
rotinas da solugdo de gestdo do ISS o sujeito passivo que tera a movimentacgao fiscal e
financeira observada com mais precisdo pela autoridade fiscal.

o Asolucao de ISS tera que possibilitar o registro das atividades produtividade e a pontuacao
conforme legislagao municipal.

o Possibilitar ao fisco fazer a emissao do relatério customizado ou o do sistema que mostra as
atividades e a produtividade para que o fiscal possa receber a devida remuneragédo pela
pontuacéo.

e A solugéo do ISS tera que disponibilizar o controle da ordem de servigo, que devera
possibilitar o planejamento e a execugdo das atividades dos auditores fiscais, dando
transparéncia nas acgbes realizadas pela fiscalizagao tributaria.
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¢ A solucdo de gestdo do ISS tera que possibilitar a equipe tributaria definir o prazo de inicio
da analise da ordem de servico, definido pela legislacdo vigente do municipio ou pela
administracao tributaria.

e Permitir ao fisco vincular a ordem de servigo ao processo fiscal e ou auto de infragao.

¢ Permitir ao fisco chefe da equipe de fiscalizagao fazer o cancelamento da ordem de servico.

¢ Permitir a equipe da fiscalizacao tributario registrar variedade de servigcos realizados pelo
fisco que serao atrelados e realizados na ordem de servigos.

o A solugédo de gestdo do ISS tera que mostrar painel gerencial para acompanhamento pelo
fisco gestor da situacéo os dados de todas as ordens de servigos registradas. Apresentando
a quantidade de ordem de servico iniciadas fora do prazo e o fiscal responsavel, a quantidade
de ordem de servigo que estdo pendentes para analise, as que estdo em analise, pendente
com o fiscal gestor ou com o fiscal responsavel, aquelas ordem de servigco que estdo no prazo
e as vencidas para iniciar a analise, e por fim, a quantidade de ordem de servigo para cada
fiscal responsavel.

¢ A solucao de gestao do ISS tera que mostrar painel gerencial para o fisco responsavel pela
analise da ordem de servigo, apresentando a quantidade de ordem de servigo por variedades
de servigos, a quantidade de ordem de servigo que esta aguardando a analise e também as
que estdao em analise, mostrar também a ordem de servico iniciada fora do prazo e as que
estao perto de vencer.

e Permitir ao fisco durante a analise da ordem de servigco fazer a emissdo da notificacao
preliminar, fazendo em modelo customizado ou o disponibilizado pelo sistema.

e Permitir ao fisco municipal controlar a forma de entrega e a ciéncia do contribuinte da
notificacdo preliminar, acompanhando através da publicacdo em edital, com destaque na
fonte de divulgacgéao, pelo correio e a entrega diretamente ao contribuinte.

e Permitir o fisco acompanhar as informagdes sobre todas as etapas da entrega e da ciéncia
do contribuinte sobre o recebimento da notificagao preliminar, exibindo data e horario de cada
etapa.

o Asolucao de gestado do ISS tera que identificar o prazo em que o contribuinte pode regularizar
a situagao notificada pelo fisco, por meio da notificagédo preliminar, a partir

e da ciéncia do contribuinte.

o Conceder prazo para o contribuinte regularizar a situagao oriunda da notificagao preliminar.

e Permitir ao fiscal adicionar os documentos que permite a administracao tributaria atuar antes
de autuar o contribuinte diante das infragdes cometidas, emitindo a diligéncia fiscal, auto de
apreenséo, auto de embargo, de interdicdo, suspensédo e cassagao de atividade econémicas,
e ainda selecionar o modelo customizado ou o disponibilizado pelo sistema.

e Permitir ao fiscal municipal controlar a forma de entrega dos documentos necessarios antes
da autuagado das infragbes cometidas pelo contribuinte, o registro da entrega para cada
documento através da publicagdo de edital, identificando a fonte de divulgagéo, através do
correio e da entrega pessoal.

e Permitir ao fisco acompanhar as informagdes sobre todas as etapas da entrega e da ciéncia
do contribuinte sobre a diligéncia fiscal, auto de apreensdo, de embargo, de interdicao,
suspensao e cassacao de atividades econdmicas, exibindo data e horario de cada etapa.

o A solugcédo de gestdo do ISS, tera que permitir a equipe da fiscalizagao tributario anexar
planilhas e documentos no procedimento fiscal.

e A solugdo de gestdo do ISS devera permitir a equipe de fiscais controlar os atos
administrativos nas suas proéprias areas de atuacdo. O fisco tem a possibilidade de vincular
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as infracdes, as variaveis de atividade da ordem de servico e a autoridade fiscal conforme a
estrutura organizacional adotada pela administragao tributaria.

Permitir que o procedimento administrativo fiscal esteja vinculado a area de atuagao conforme
estrutura adotada pela administracao tributaria.

Possibilitar que o fiscal tenha permissao para acessar demais areas de atuacdo conforme
necessidade e defini¢gao pelo setor de fiscalizacao.

A solugéo de gestéo de ISS devera possibilitar que o fisco crie e desabilite a area de atuagéo
que sofreu modificagbes diante da necessidade na mudanca da estrutura administrativa e
tributaria.

SERVIGOS AO CIDADAO/CONTRIBUINTE

Permitir ao contribuinte 0 acompanhamento de sua situagao financeira junto a entidade, por
meio de consulta e emissdo dos débitos e dividas com valores atualizados em tempo real.
Possibilitar ao contribuinte, acesso a emissao de alvaras, guias de pagamento e emissao de
certiddes negativas de contribuinte, imovel e econémico, através da internet.

Propiciar a geragao de um cédigo de controle para averiguar a veracidade das informagodes
contidas nos documentos emitidos pelo sistema.

Permitir a configuragdo e o gerenciamento dos débitos aptos a emissdo de guia de
pagamento diretamente pelo portal de servigos, com possibilidade de habilitar ou restringir,
por espécie de débito ou situacdo do crédito, quais débitos poderdo ser pagos de forma
imediata pelo contribuinte.

A solugao devera permitir a realizagdo de parcelamento de oficio dos débitos tributarios e nao
tributarios, com consolidacdo automatica de créditos vencidos, parametrizagdo das regras de
parcelamento (nUmero de parcelas, valor minimo e encargos legais), emissdo das guias
correspondentes e registro do aceite eletrénico pelo contribuinte como forma valida de
assinatura e confissdo de divida, com valor juridico para fins de cobranga.

Propiciar a emissdo do documento de Certiddo Negativa de Débitos Municipais impresso via
Internet.

Permitir configurar se havera verificagdo quanto as declaragbes de servigos prestados e
tomados na emissao das certiddes negativa de contribuinte e de cadastro econémico.
Permitir personalizar o layout das certiddes negativas e dos alvaras que sdo editaveis,
definindo modelo especifico para a Prefeitura.

Propiciar emissado e configuragéo de Alvara de Vigilancia Sanitaria, de Meio Ambiente e de
licenga e localizagdo, bem como definir se havera verificagao dos débitos para geragéo do
documento.

Permitir a emissdo de certiddo de cadastro econémico ja baixado (situagdo cadastral do
contribuinte, quando do encerramento das atividades econdmicas ou da transferéncia para
outra localidade).

Permitir cadastrar convénios e emitir boletos bancarios com a modalidade de Carteira com
Registro.

Permitir a emissao de guias de pagamento, possibilitando a unificagdo de parcelas e receitas
distintas em uma so guia.

Propiciar alterar a data de vencimento de guias, possibilitando simular os acréscimos
conforme a data de vencimento.
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o Permitir de forma configuravel que os contadores, imobiliarias ou cartérios acessem as
informacodes dos clientes que representam.

¢ Permitir que o contribuinte efetue seu cadastro por meio da internet.

o Permitir configurar a forma de cadastro do contribuinte, definindo se o cadastro sera
automatico ou por deferimento;

e Permitir que o contribuinte possa efetuar a alteracdo de suas senhas de acesso.

e Propiciar o envio da senha via e-mail nos casos de esquecimento, apds solicitacdo do
contribuinte.

o Propiciar o cadastro de mensagem personalizada para obtengdo de senha com a finalidade
de orientagao ao contribuinte.

o Possibilitar a utilizagao de um teste de desafio cognitivo para comprovar que humanos estéao
realmente acessando o sistema (Captcha).

o Permitir configurar quais informagdes serdo demonstradas na consulta de Informacgdes
Cadastrais de Imoveis e Econémicos.

e Permitir a criacdo de guias para créditos nao tributarios, permitindo gerar parcelamentos
aleatorios, mensais, anuais, tendo integragdo com o sistema de cadastro unico para a
utilizacdo do cadastro dos contribuintes.

e Realizar o controle dos créditos concedidos aos municipes com langamentos dos valores e
correcao dos mesmo com a utilizagao de referéncias.

e Permitir inserir em divida ativa os créditos nao tributarios ndo pagos.

o Ter integracao entre os créditos nao tributaveis e a tesouraria.

o Permitir a impressao de carnes e guias para pagamento dos créditos n&o tributaveis.

o Permitir a emissao de guias com QRCODE para pagamento através de PIX e realizar a baixa
imediata do sistema.

e Permitir o pagamento dos tributos municipais através da plataforma com cartao de crédito.

o Permitir a habilitagdo/desabilitacdo do pagamento com cartdo de crédito.

o Permitir o pagamento das parcelas de forma individual ou agrupada através do cartao de
crédito.

e Desconsiderar o registro bancario de guias quando o pagamento for realizado através do
cartdo de crédito.

¢ Permitir que o cidadao visualize a Politica de Cookies, conforme determina a Lei Geral de
Protecao de Dados - LGPD.

¢ O sistema deve possuir telas contendo a consulta de informacgdes cadastrais de um imével,
permitindo a busca pelo cédigo, pela inscrigao imobiliaria do imoével ou CIB.

e O sistema deve possuir tela contendo a consulta de informagdes cadastrais de um
econdmico, permitindo a busca pelo cédigo do econdmico.

e Possibilitar aos contribuintes solicitar servicos diversos disponibilizados pela entidade. Ex.
taxa de coleta de lixo, taxa de demolicdo, taxa de residuos solidos, inclusive servicos
prestados pela prefeitura, como recolhimento de entulho, podas de arvores, iluminagéo
publica sendo possivel adicionar servigos ou remover, conforme interesse da administragao.

e O sistema pode ser ser acessivel através de pagina de web, como também devera ter a opgéao
de aplicativo, compativel com os sistemas operacionais dos smarthphones disponiveis no
mercado brasileiro.

e O sistema deve disponibilizar consulta de débitos langados por referente. Ex econdmico,
imével inscricdo imobiliaria.
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O sistema deve disponibilizar a emissdo de guias diversas, que sao valores aleatérios
provenientes do sistema tributario.

O sistema deve disponibilizar a emissao de guias de iss provenientes do sistema tributario.
O sistema deve disponibilizar uma tela para consultar a situacdo do contribuinte perante o
municipio, essa tela tem a finalidade de verificar os débitos que o contribuinte possui no
municipio.

DECLARAGAO ELETRONICA DO ISSQN

Permitir ao contribuinte pessoa fisica ou juridica solicitar permissao de acesso para declarar
o documento fiscal de servigo prestado e tomado no municipio desejado.

Possibilitar a configuragao de quais rotinas estarao disponiveis para os contribuintes.
Possibilitar a parametrizacdo das funcionalidades do programa de acordo com a legislagao
do municipio.

Permitir ao fisco informar a modalidade de langcamento do ISS para o respectivo contribuinte
de acordo com as opgoes: Fixo, Homologado, Estimado, Ndo enquadrado.

Disponibilizar meios para que o contribuinte realize todas as declaragbes de servigos
prestados e tomados, de ISS retido de terceiros ou retidos por terceiros, podendo ser
realizada manualmente, informando os documentos fiscais individualmente ou por meio de
um arquivo contendo todos os documentos a serem declarados.

Permitir efetuar o calculo automatico do valor do imposto ISS para cada servigo declarado do
documento fiscal de servigos prestados e tomados. O sistema devera considerar para calcular
o valor do imposto ISS, a seguinte férmula: valor do imposto = (base de calculo x aliquota do
servigo). O valor do ISS nao podera conter um resultado que seja menor que zero ou maior
que o valor da base de calculo.

Permitir a escrituragao dos servigos prestados e tomados através da importacao de arquivo.
Permitir a importacdo do arquivo selecionando a competéncia e a declaracdo de servigo,
podendo ainda validar as informagdes do arquivo antes de importa-lo.

Possibilitar que os contribuintes fagam a declaracido de servicos prestados de forma
simplificada. Para aqueles enquadrados como entidades especiais sera possivel informar as
caracteristicas que ira compor a base de calculo.

Possibilitar a reabertura da declaragdo. Podendo ser automatico de acordo com a
parametrizacao ou através da solicitacao para deferimento pelo fiscal.

Possibilitar ao contribuinte o registro da solicitagdo de reabertura de declaragdes de
despesas.

Permitir que o contribuinte encerre declaragdes de servigos prestados ou tomados que nao
possuem movimentagao.

Possibilitar que declaragcbes encerradas sejam retificadas, gerando uma nova guia de
pagamento ou um saldo a ser compensado em novas declaragdes.

Possibilitar a configuragcao do sistema para que seja possivel inserir mais de uma declaragao
para a mesma competéncia.

Permitir ao fisco municipal parametrizar o tipo de declaragdo de servigo que sera possivel
multiplas declaragbes de servigos por competéncia.

Permitir a identificagdo das informacgbes por competéncias e a visualizagdo da data de
emissao, numero, o servigo prestado, o local da prestacéo do servico, o valor, as dedugdes e
o valor do imposto.
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e Permitir que o contador cadastre seus funcionarios, definindo individualmente as permissdes
para as rotinas e relatérios do sistema, bem como as empresas que eles terao acesso.

e Possibilitar que o contador solicite a transferéncia da responsabilidade dos servigos contabeis
de um determinado contribuinte para o seu escritério de contabilidade e que somente apés a
devida analise e deferimento de um fiscal a transferéncia seja realizada.

e Possibilitar que o contador solicite a desvinculagdo do contador de determinado contribuinte
e que somente apods a devida analise e deferimento de um fiscal o desvinculo seja realizado.

e Permitir que o fiscal emita seu parecer referente a uma solicitagdo de transferéncia de
contador.

e Possibilitar ao Contador o encerramento da atividade econdmica das empresas vinculadas a
ele, e ainda a critério do municipio permitir a parametrizagao da efetivacao da baixa da
atividade com ou sem a verificagdo de pendéncia financeira.

e Possibilitar que os contribuintes enquadrados como declarantes por conta de servigo,
realizem a importagdo do plano de contas.

e Possibilitar que os contribuintes que efetuam suas declaragdes através de contas bancarias,
utilizem o Plano Contabil das Instituicbes do Sistema Financeiro Nacional (COSIF), podendo
realizar a importagcéo por grupos de contas separadamente.

e Permitir que o fiscal do Municipio e o prestador de servicos cadastrem as notas fiscais avulsas
eletrénicas exibindo dados, como: data de emissao, nome/razao social do prestador, inscricdo
estadual, requerente e dados do tomador.

e Permitir ao contribuinte prestador de servigo emitir a relagdo de notas avulsas emitidas.

e Possibilitar que o fiscal crie caracteristicas para cada tipo de entidade especial.

o Possibilitar ao contribuinte registrar a declaragao de faturamento mensal de vendas.

¢ Possibilitar por meio de configuragao do sistema, que o fiscal exija do contribuinte enquadrado
como microempresa o preenchimento da declaragao de faturamento de vendas.

e Permitir a criagao de regras para gerar o ISS diferenciado para Microempresas e para o ISS
Fixo.

e Permitir que o fiscal gere as competéncias de forma automatica.

e Permitir que o fiscal realize manutengado nos cadastros da lista de servigos (Lei 116/03).

e Permitir a configuracao da listagem de servigos conforme Lei 116/03 ou Lei 157/16, contendo
a opcdo para indicar a data de inicio da vigéncia municipal de acordo com a legislagédo
indicada.

o Possibilitar que o fiscal realize o cadastro de mensagens a serem exibidas aos Contribuintes.

e Permitir que o fiscal realize o cadastro de materiais diversos a serem utilizados nas
declaragdes de servigos pelos contribuintes enquadrados como construtora.

o Possibilitar a configuragcao do sistema para que gere automaticamente autos de infragéo, nos
casos de declaragdes que sejam encerradas fora do prazo estabelecido pela entidade.

e Possibilitar que o fiscal acesse o0 mdédulo do contribuinte, para averiguagdes nos dados
gerados sem permiss&o de realizar qualquer alteracao.

e Possibilitar a visualizagdo das notas fiscais emitidas no sistema de emissao de notas fiscais
eletrénicas de servicos.

e Possibilitar que o contribuinte seja informado sobre suas pendéncias de declaragéo de
documentos fiscais de servigos prestados e/ou tomados.

e Possuir rotina que possibilite ao fiscal exigir ou ndo a assinatura digital na declaragao de
servigo prestado e/ou tomado.

o Possibilitar que os contribuintes efetuem acesso seguro através de um teclado virtual.
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Possibilitar a criacdo de grupos de usuarios fiscais, bem como a definigdo das permissbes
para cada grupo.

Possibilitar a inser¢édo do valor de deduc&do nas declaragdes de servigos prestados e de
servicos tomados, para as atividades que incidem dedugao, podendo ser informado um unico
valor por competéncia. Quanto a dedu¢do no documento fiscal devera ser informada na
insercao da declaracao de servigo.

Possibilitar a realizacdo de declaracdo de documento de servigo prestado/tomado para
estrangeiro.

Permitir que o contribuinte insira a informacdo do valor arrecadado em cartdo de
crédito/débito.

Possibilitar a emissao de relatério que efetua o cruzamento entre declaragbes de servicos e
valores recebidos em cartao.

Permitir que saldos gerados sejam liberados para uso de forma automatica, sem a
intervencgao do fiscal, ou manualmente, apés a analise do mesmo.

Possuir rotinas para consulta, langamento, liberagdo, bloqueio, cancelamento e utilizacdo de
saldos.

Possibilitar o cruzamento de documentos fiscais, confrontando os dados informados pelo
prestador do servico com os dados informados pelo tomador do servico, evidenciando, assim,
indicios de sonegacéao fiscal.

Possibilitar a emissdo de relatério de consulta a situacdo do contribuinte, podendo ser
verificado se foram realizadas as declaracbes de servigos prestados ou tomados e se o
imposto foi pago.

Possibilitar a emissao de relatério dos servicos tomados, das empresas de fora do municipio,
exibindo: o municipio do prestador, os valores declarados e o imposto retido, possibilitando
ainda, fazer a analise das informacbes por atividade.

Permitir ao contribuinte emitir o relatério da escrituracdo dos documentos fiscais de servigos
prestados e Tomados.

Permitir a definicdo de férmulas para o célculo de acréscimos (juro/multa/corre¢ao) para
emissao de guias de pagamento.

Permitir a emissao de guias para pagamento, conforme o convénio bancario utilizado pela
entidade.

Permitir ao fisco/contador se comunicar e dialogar com o contribuinte através de uma
plataforma eletrnica, permitindo que fisco/contador dé ciéncia aos contribuintes de qualquer
ato administrativo durante um processo de apuracido fiscal, expedindo intimacdes,
notificagdes, documentos e avisos em geral, com o registro do dialogo.

Disponibilizar ao fisco, em atendimento a Justica Eleitoral, que requisitara informacbes
relativas as Notas Fiscais Avulsas Eletronicas de bens e servicos emitidas em contrapartida
a contratagado de gastos eleitorais de candidatos e partidos politicos e, ainda, a identificagéo
das pessoas fisicas que exergam atividade comercial decorrente de permissédo publica. A
exportagdo deve utilizar o formato que posteriormente permita a importacdo de dados no
sistema de Justica Eleitoral.

NOTA FISCAL ELETRONICA — EMISSAO E MONITORAMENTO

Possuir rotina para controle e gerenciamento das libera¢des das solicitacées de acessos, de
modo que permita ao fisco municipal realizar os seguintes procedimentos:
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1.1 Permitir filtrar as solicitagcdes pelo contribuinte que fez o cadastro e também de forma
individualizada por situagdo (Ndo analisada, Em analise, Deferida, Indeferida) ou todas
juntas.

1.2 Realizar as tramita¢des na solicitagado de acesso, podendo colocar os status em analise,
ou conceder o parecer final de Deferida ou Indeferida, podendo ainda para cada status,
preencher um comentario.

1.3 Possuir ambiente proprio de liberacéo, visualizar os dados cadastrais preenchidos pelo
contribuinte no formulario da solicitacdo e os dados cadastrais da base de dados do
municipio.

1.4 Permitir visualizar em tela o historico de alteracdes da solicitacéo.

1.5 Possibilitar visualizar por meio de expertise do sistema, as diferengas ou inexisténcias
cadastrais nos dados preenchidos pelo contribuinte. O sistema deve apresentar um indicativo
em cada campo cadastral que exista divergéncia de informacao.

Enviar e-mail ao fiscal quando for efetuada uma solicitagcdo de acesso a entidade, permitindo
cadastrar quais fiscais receberao este e-mail.

Permitir a configuragdo do sistema, para que somente pessoas juridicas possam solicitar
acesso ao sistema como “prestador de servigo” para emitir notas fiscais.

Possibilitar que o contribuinte seja informado por e-mail quando a sua solicitagdo de acesso
estiver “em andlise".

Permitir que o contribuinte seja informado por e-mail quando ele for desautorizado da emisséo
eletrOnica de notas fiscais de servigos.

Permitir a emissao de relatério dos contribuintes que aderiram ao sistema, como prestadores
para emissao de nota fiscal eletronica.

Permitir ao fisco municipal configurar a obrigatoriedade ou ndo da solicitagdo de acesso ser
assinada digitalmente.

Permitir ao fisco municipal personalizar o modelo de documento da solicitagcdo de acesso, e
ainda, através de parametrizacdo do sistema, definir se o documento deve ou nao estar
disponivel para emissao.

Permitir que seja personalizado o modelo de e-mail da solicitagcado de acesso, podendo
parametrizar conteludos diferentes para um novo cadastro, para as movimentagdes (Em
analise, Deferida, Indeferida), como também, personalizar para qual destinatario devera ser
encaminhado o e-mail.

Permitir que o fisco municipal configure uma mensagem para que seja exibida no formulario
de preenchimento da solicitacdo de acesso, com o intuito de orientar o contribuinte sobre o
fluxo do processo municipio.

Permitir que seja personalizado o formulario da solicitagdo de acesso, dando condigdes ao
fisco municipal escolher quais campos devem estar disponiveis para o contribuinte preencher,
seu tamanho, sua obrigatoriedade de preenchimento como também, se podera editar ou ndo
os dados sugeridos pelo sistema.

Possuir ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de validacéo para a
solicitagdo de acesso, dando condi¢des para que a solicitagao seja impedida de ser registrada
caso nao atenda os critérios estabelecidos pelo municipio.

Possuir ambiente para que o contribuinte possa cadastrar a solicitagdo de acesso no
municipio, dando condi¢des de:

13.1 - selecionar o municipio desejado para solicitar acesso.

13.2 - indicar o perfil de acesso da solicitagéo, se € para Prestador ou Tomador.
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e 13.3 - visualizar seus dados cadastrais registrados na base de dados do municipio, como
dados pessoais, endereco e dados de contato, podendo altera-las mediante permissao do
municipio.

e 13.4 - anexar documentos na solicitacdo de acesso.

e 13.5 - visualizar o resumo prévio da solicitagao antes de efetivar o cadastro.

e Permitir que o contribuinte possa acompanhar o andamento da solicitacdo de acesso
registrada por ele através de consulta disponibilizada pelo sistema, permitindo consultar uma
determinada solicitacido de acesso em especifico como também, todas as solicitacbes que
foram registradas pelo mesmo usuario, para 0 mesmo municipio ou municipio diferentes.

o Bloquear o registro de uma nova solicitagdo de acesso para 0 mesmo municipio, caso ja
exista uma solicitagdo de acesso registrada pendente de parecer final, ou se o prestador ja
estiver autorizado.

¢ Impedir que a pessoa juridica faga o registro de uma nova solicitacdo de acesso caso ja esteja
autorizada a emitir notas fiscais em outro municipio.

e Permitir a emissao de relatorio de solicitagdes de acesso pendentes.

e Permitir parametrizar se o ano de emissao deve compor o numero da nota fiscal.

o Permitir que seja parametrizado a obrigatoriedade do uso da CNAE juntamente ao item da
lista de servico na emissao da nota fiscal.

o Permitir configurar se o contribuinte podera informar ou ndo a data do fato gerador da nota
fiscal no momento da sua emisséao.

o Permitir configurar se as pessoas fisicas que sdo responsaveis por prestadores de servigos
pessoas Juridicas, podem assinar digitalmente as notas fiscais utilizando e-CPF.

o O sistema deve disponibilizar diferentes modelos padrées de nota fiscal para uso pelo
municipio, permitindo ainda que estes modelos de documento possam ser personalizados.

e Permitir por meio de configuragdo em tela do sistema, as mensagens a serem apresentadas
no documento da nota fiscal, de acordo com as caracteristicas da nota fiscal. Nessa
configuragao deve ser possivel definir se a mensagem sera exibida e configurar o texto da
mensagem.

e Possibilitar que sejam configuradas mensagens de orientagdo para serem demonstradas
para o prestador, no momento em que o prestador acessar seu modulo do sistema, tendo
como caracteristicas de configuragao.

o 241 - possibilitar descrever um texto para a mensagem, anexar arquivo e definir a
periodicidade de exibigao.

o 24.2 - deve poder definir para qual tipo de prestador a mensagem devera ser exibida, podendo
ser configurado todos, ou personalizar por tipo de pessoa (Fisica,Juridica), Modalidade de
ISS, Porte da empresa e Opcgéao do simples nacional.

e 24 .3 - deve poder registrar mensagens vigentes ou programadas;

e 24.4 -deve poder registrar quantas mensagens vigentes forem necessarias ao mesmo tempo,
para o mesmo tipo de prestador ou para tipos diferentes

o Possuir ambiente para que o prestador de servico possa visualizar as mensagens de
orientagdo configuradas pelo municipio, podendo o prestador identificar quando € uma nova
mensagem que ainda nao foi visualizada por ele, verificar a lista de mensagens néo lidas e
as lidas, podendo ainda, para uma mensagem ja lida, marcar como néo lida e para uma
mensagem nao lida marcar como ja lida.

o Permitir a emissao eletrénica de notas fiscais de servigos, contendo validade juridica por
certificacao digital, sendo o certificado do tipo A1 ou A3 da ICP-Brasil.
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e Possibilitar que seja parametrizado para cada prestador as aliquotas dos tributos federais
(PIS, COFINS, INSS, Imposto de Renda e CSLL, Outros), para que na tela de emissao da
nota o sistema calcule automaticamente os seus respectivos valores.

¢ Permitir que seja adicionado mais de um servico na mesma nota fiscal, seja para itens da lista
de servigo iguais ou distintos.

e Permitir que o prestador informe o intermediario do servigo na nota fiscal.

e Permitir que o prestador informe a situacdo tributaria da nota fiscal, para os casos de
tributacao direta ao municipio, retencéo e substituicao tributaria.

o Permitir que o prestador informe para cada servigo da nota fiscal os seguintes valores: valor
unitario do servigo, quantidade de servigo, valor de desconto condicionado, valor de desconto
incondicionado e valor de deducao.

e Possibilitar ao fisco municipal controlar os prestadores que podem informar descontos e
deducbes na nota fiscal, controlando se for o caso, determinados prestadores e determinados
Servigos.

e Permitir visualizar uma prévia da nota fiscal eletrbnica antes de efetivar sua emissao.

e Permitir a assinatura da nota fiscal de servico eletrbnica e a carta de correcéo
automaticamente a partir do certificado A1, previamente importado para um determinado
usuario. Uma vez que o certificado A1 estiver importado, o sistema deve identifica-lo e utiliza-
lo independente do computador em que a nota/carta de correcéo esta sendo emitida.

o Possibilitar a identificagdo na visualizagao da nota se ela esta assinada digitalmente ou n&o
e qual o tipo de certificado utilizado (Digital ou ICP Brasil).

o Possibilitar a informacao das condicbes de pagamento na nota fiscal eletronica de servigos.
Tratando-se de condicdes a prazo devera ser informada a quantidade de parcelas, as datas
de vencimento e o valor de cada uma.

e Enviar e-mail ao tomador do servico quando a nota fiscal eletrénica de servigos prestados for
emitida.

e Permitir que seja configurado uma relagao de e-mails padrao do prestador para que sejam
sugeridos em novas emissdes, podendo ainda além desses padrdes, incluir outros e-mails
diretamente pela tela de emissao, ou também, remové-los.

o Permitir ao prestador personalizar discriminagdes dos servi¢os para agilizar o preenchimento
da nota fiscal, deixando-as predefinidas para cada item da lista de servico relacionado ao seu
cadastro. No momento do cadastro, o sistema deve permitir ao prestador consultar a relacao
de discriminagdes predefinidas dando condigbes se selecionar a desejada.

e Possibilitar que a nota fiscal eletrénica de servigos prestados seja integrada automaticamente
no sistema de escrituragao fiscal e, apés sua emissao, permitir ao contribuinte solicitar seu
acesso no sistema como prestador, para emissao de nota fiscal eletronica.

e Possuir ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de validagéo para a
emissao de nota fiscal, dando condi¢des para que a nota fiscal seja impedida de ser emitida
caso nao atenda os critérios estabelecidos pela legislagdo do municipio.

o Permitir ao Contribuinte a emissdo de guia de recolhimento referente as notas fiscais de
servico eletrénicas.

e Permitir que o contribuinte escolha quais as notas de servigo eletrénica componham a guia
de recolhimento.

e Possibilitar o intercambio automatico de dados de langamentos e pagamentos com o sistema
tributario.

o Permitir que o prestador do servi¢o cancele a guia de pagamento gerada, para que as notas
fiscais possam ficar disponiveis para nova geragao.
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e Permitir que o prestador registre uma solicitagcdo de cancelamento da guia de pagamento,
para os casos onde o prazo permitido pelo municipio ultrapassou. Dessa forma a guia sera
cancelada mediante analise de deferimento por parte do fisco municipal.

e Permitir que o contribuinte efetue alteracdes nas informacdes do Telefone, Fax, Celular e E-
mail sem ter que entrar em contato com o fisco municipal.

o Permitir que o contribuinte copie uma nota fiscal ja emitida para a geracado de uma nova nota.

e Possibilitar que o prestador do servico, através de tela de emissao de notas fiscais, consulte
a relagdo de tomadores registrados.

o Permitir que o prestador possa por meio de configuragéo, autorizar outras pessoas a serem
responsaveis por emitir e assinar digitalmente notas eletrénicas.

e Possibilitar que o prestador de servico liberado para emitir nota fiscal de servigos eletrénicos,
possa personalizar sua nota com o logotipo de sua empresa.

e Possibilitar a exibicdo do site do prestador, bem como as informagdes da inscricdo municipal
e estadual na impressao da nota fiscal de servico.

e Possibilitar a emissido de nota fiscal com a situagado “descontado pela prefeitura”, por parte
dos tomadores de servigos, a fim de obter o funcionamento de uma nota retida.

e Possibilitar a substituicdo de nota fiscal de servigo eletrénica, permitindo que a mesma nota
(substituta), substitua apenas uma ou varias notas.

o Possuir ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de validagdo para a
substituicao da nota fiscal, dando condi¢gbes para que a substituicdo seja impedida de ser
efetuada caso ndo atenda os critérios estabelecidos pelo municipio.

o Possuir ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de validagdo para o
cancelamento da nota fiscal, dando condigdes para que o cancelamento seja impedido de ser
efetuado caso nao atenda os critérios estabelecidos pelo municipio.

e Possibilitar que o prestador de servico cancele a nota fiscal emitida, podendo cancelar a nota
individualmente ou em lote, com a possibilidade de inclusdo de anexos.

e Permitir que o contribuinte solicite o cancelamento de nota fiscal, ainda que ultrapassado os
limites da configuragéo do sistema, tendo em vista que havera apreciagao posterior do fiscal
que devera analisar a referida solicitagdo, com a possibilidade de inclusao de anexos.

e Permitir que o contribuinte solicite a substituicdo de nota fiscal, ainda que ultrapassado os
limites da configuracéo do sistema, tendo em vista que havera apreciagéo posterior do fiscal
que devera Deferir ou Indeferir tal solicitagdo, com a possibilidade de inclusdo de anexos.

o Possibilitar o controle do usuario que deferiu ou indeferiu uma solicitagdo de cancelamento
de notas.

e Possibilitar o controle do usuario que deferiu ou indeferiu uma solicitagdo de substituicdo de
notas.

o Possibilitar que o prestador, mediante permissdo do municipio, possa realizar o estorno da
substituicao de notas fiscais.

e Permitir que o contribuinte solicite o estorno da substituicdo de nota fiscal, tendo em vista que
havera apreciagao posterior do fiscal que devera Deferir ou Indeferir tal solicitagdo, com a
possibilidade de inclusdo de anexos.

e Permitir que o contribuinte solicite o estorno do cancelamento da nota fiscal, tendo em vista
que havera a apreciagao posterior do fiscal que devera Deferir ou Indeferir tal solicitagao, com
a possibilidade de inclusdo de anexos.
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e Permitir a correcdo de algumas informacgdes (enderego, contato, outras informagdes,
condicao de pagamento e discriminagao do servigo) da nota fiscal eletrénica gerada por meio
da carta de correcgéao.

e Permitir a visualizacdo acerca da carga tributaria dos servicos prestados, através da emissao
de nota eletrdnica.

e Possibilitar ao Contribuinte a exportacdo de todas as notas fiscais no formato XML.

e Permitir ao contribuinte prestador de servigos, emitir relatério de notas fiscais emitidas,
possibilitando ordenar as informacdes por nimero da nota, data de emissao da nota, valor do
servigo ou valor do ISS.

e Possibilitar aos usuarios do sistema verificarem todas as importantes melhorias
acrescentadas em cada versao lancada.

o Possibilitar a utilizacdo do teclado virtual para digitagdo da senha de acesso, tornando o
processo de login mais seguro.

e Permitir a criacdo de contrassenha (CAPTCHA), caso o contribuinte erre a senha do seu
respectivo usuario 3 vezes seguidas.

e Permitir que o contribuinte envie sua opinido sobre o sistema.

e Permitir ao contribuinte pesquisar as funcionalidades existentes do sistema em seu médulo,
digitando sua descri¢cao ou parte dela. O sistema deve direcionar o usuario para a tela que
corresponde a referida funcionalidade pesquisada.

e Permitir que o contribuinte favorite suas funcionalidades mais utilizadas de modo que facilite
o uso do sistema no seu dia-a-dia, podendo realizar tal procedimento para quantas
funcionalidades forem necessarias.

e Permitir que o fisco municipal consulte os prestadores de servicos do municipio de acordo
com sua permissao para emitir Nota Fiscal de Servico Eletrénica, podendo listar:

e 75.1 - os prestadores que ndo possuem autorizagao.

e 75.2 - os prestadores que estdo aguardando a autorizag&o ser concedida.

e 75.3 - os prestadores autorizados.

e 75.4 - os prestadores com autorizagao suspensa temporariamente.

e 75.5 - os prestadores desautorizados.

e Permitir ao fisco municipal gerenciar os cadastros dos prestadores de servigos do seu
municipio, possibilitando fazer sua manutencdo cadastral de inclusdo e atualizacao, tais
como: dados pessoas, dados de endereg¢o, dados de contato, relacdo das atividades do
prestador, beneficios fiscais, e-mail, movimentagcdo do simples nacional, movimentacao de
porte da empresa.

e Possibilitar que o tomador de servico denuncie a ndao conversido do RPS em nota fiscal de
servico eletrénica.

e Possibilitar a consulta da autenticidade da nota fiscal de servico eletrénica. O sistema devera
disponibilizar um campo para informar CPF/CNPJ do prestador ou niumero da nota e codigo
de verificagdo, que permita validar o documento.

e Permitir ao fiscal controlar a sequéncia das notas fiscais emitidas, autorizando ou ndo que a
mesma seja alterada.

e Possibilitar configuragéo que permita parametrizar o cancelamento pelo prestador das notas
fiscais eletrénicas de servicos.

e Possuir configuragao dos convénios bancarios para que sejam parametrizados os dados para
emissao da guia de pagamento.
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e Possuir ambiente que permita configurar as férmulas de acréscimos (correc¢ao, juros e multa),
para que o sistema possa emitir as guias de pagamento atualizadas conforme o vencimento
definido pelo prestador.

e Possuir cadastro de indexadores para que o fisco municipal possa registrar suas moedas de
referéncia para fins dos calculos dos acréscimos.

o Possuir cadastro de feriados nacionais, estaduais e municipais.

o Possibilitar que o municipio registre as competéncias do ano para geragéo das notas fiscais,
atendendo assim a legislagdo municipal.

o Possibilitar a configuragdo do valor minimo para geracao das guias de pagamento.

o Possibilitar que o prestador gere as guias de pagamento das notas fiscais emitidas.

o Possibilitar que o fisco municipal gere as guias de pagamento das notas fiscais emitidas pelos
prestadores do municipio.

e Possibilitar que o fisco municipal configure o sistema para gerar a guia de pagamento de
forma automatica, caso a competéncia anterior a atual possua notas fiscais pendentes de
geragao da guia.

e Possuir notificagcdo ao contribuinte indicando a existéncia de notas fiscais pendentes de
geragao da guia de pagamento em anos anteriores.

e Possuir notificagdo ao contribuinte indicando a existéncia de guias pendentes de pagamento
em anos anteriores.

o Permitir ao contribuinte consultar as guias de pagamento geradas, podendo filtrar por Ano,
Competéncia, Tipo, Vencimento e Situagao (Aberta, Cancelada, Abaixo do limite, Pagamento
compensado, Em fiscalizagdo, Parcelada, Beneficios fiscais, Paga, Suspensa e Inscrita em
divida ativa).

e Permitir ao contribuinte visualizar detalhadamente as movimentagdes dos saldos gerados,
podendo ainda saber o valor atual de saldo liberado ou bloqueado que contém.

e Permitir a parametrizagdo do sistema para que os contribuintes do tipo pessoa fisica
enquadrada como Fixo e Microempreendedor Individual - MEI ndo sejam obrigados a emitir
notas fiscais eletrénicas de servigo com certificado digital.

e Permitir selecionar qual modelo deve ser utilizado para visualizagcao da NFS-e.

e Permitir que o contribuinte visualize seus dados cadastrais contidos na base de dados do
municipio, sem ter necessidade de entrar em contato com o municipio.

o Permitir que o sistema gere as competéncias para o exercicio seguinte de forma automatica,
caso essas nao tenham sido geradas até o dia 31/12.

e Permitir o bloqueio automatico de emissdo de notas do contribuinte caso ele ndo emita
nenhuma nota em até determinado dia (conforme configuragcédo) apds o deferimento da sua
respectiva solicitacdo de acesso ele deve ser comunicado por e-mail que teve a emissao de
notas bloqueada.

e Permitir a movimentacdo da natureza da operacdo de uma determinada nota para
"Exigibilidade Suspensa por processo administrativo", "Exigibilidade suspensa por
procedimento administrativo”, "Imune" ou "Iseng¢ao".

e Permitir ao fiscal realizar a manutengdo de notas fiscais emitidas, alterando as seguintes
informacgodes: dedugdes fiscais, alteragdo do regime tributario (optante e nao optante do
Simples Nacional), aliquota e natureza de operacgéo.

e Possibilitar que o fiscal altere as notas fiscais de um contribuinte que ndo esta mais
enquadrado como Simples Nacional para Optante do Simples Nacional.
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o Possibilitar que o fiscal possa alterar as notas fiscais de um contribuinte que esta enquadrado
como Simples Nacional para Nao Optante do Simples Nacional.

e Permitir o controle de saldos.

o Permitir que o fiscal efetue o cancelamento de guia de pagamento gerada por qualquer
contribuinte, ainda que a guia esteja vencida ou o sistema esteja parametrizado nesse
sentido.

e Possibilitar a exportagao das notas fiscais de servigo prestados e tomados através do formato
XML.

o Permitir ao municipio a adequagao das aliquotas dos servigos tributaveis em regime de
emissao eletrénica de notas fiscais de servigo, exibindo inclusive o histérico de alteragdes
deste valor.

e Permitir ao municipio a definicao de aliquotas por prestador individualmente.

e Permitir ao contribuinte optante pelo Simples Nacional utilizar aliquota municipal quando
ultrapassar limite de faturamento. O sistema devera disponibilizar uma op¢ao para que o
prestador possa indicar se devera ser emitido a nota fiscal com a geracdo da guia de
pagamento, utilizando a aliquota do municipio e ndo a do Simples Nacional, considerando
que ultrapassa o limite de faturamento bruto (Lei Complementar N° 155/2016 / Resolugao
CGSN N° 94/2011). O sistema devera possuir uma orientagdo ao usuario prestador sobre o
uso desta opcéo.

o Possibilitar o recebimento de lotes de RPS’s via WebService para geracao de notas fiscais
de servico eletrdnicas.

e Possibilitar o recebimento de lotes de RPS’s via importacdo de arquivos XML para geragao
de notas fiscais de servigo eletrbnicas.

e Permitir que o contribuinte realize testes de recebimento de lotes de RPS em um ambiente
especifico para homologagéo, com ativagao exclusiva pelo prestador a qualquer momento.

e Disponibilizar ambiente no sistema para que o prestador de servigo possa consultar o status
do processamento dos lotes de RPS enviados, podendo visualizar:

e 112.1 - data e hora de envio e conclusido de processamento.

e 112.2 - numero do lote.

e 112.3 - numero do protocolo de controle.

o 112.4 - situagdo do processamento (Nao processado, Em processamento, Processado com
sucesso, Processado com erro).

e 112.5 - numero do RPS.

o 112.6 - série do RPS.

o 112.7 - data de emissao do RPS.

o 112.8 - situacao da conversao (Dentro do prazo / Fora do prazo).

e 112.9 - limite para conversao.

¢ 112.10 - numero da nota fiscal.

e 112.11 - competéncia da nota fiscal.

e 112.12 - mensagem de erro.

e Possibilitar a consulta de Lotes de RPS, de acordo com os filtros pré-determinados, que
deverdo ser: situacdo do processamento destes lotes, numero do protocolo, dados do
prestador e data de envio dos lotes. Esta consulta, devera permitir ainda o detalhamento dos
erros de integragao, a possibilidade de efetuar o download do arquivo XML, e quando o lote
estiver com a situagdo de “processado com sucesso” podera visualizar o numero dos RPS
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nele contidos (detalhamento), existindo ainda a possibilidade de efetuar o reenvio dos lotes
nao processados.

e Possibilitar ao fiscal a consulta dos RPS’s convertidos fora do prazo.

e Possibilitar que notas oriundas da integracdo por meio de webservices sejam passiveis de
consulta também por WebService.

e Permitir a autorizagao para impressao de RPS.

e Permitir visualizar a relagao de autorizacido para impressdo de RPS's que estao pendentes
de analise pela fiscalizac&o, separando-as as que n&o estdo analisadas e as que estdo em
fase de anadlise. Para cada status, o sistema deve direcionar o fiscal para a rotina de
autorizacdo para impressao de RPS's, podendo assim, o fiscal dar andamento em seu
parecer.

e Permitir a reutilizacdo de numeragao de RPS caso a situacao da solicitacdo em que ele esta
contido seja indeferida.

e Possibilitar que o contribuinte seja impedido de solicitar uma nova autorizacdo de emisséo de
RPS, caso ja exista para a mesma série uma solicitacdo que esteja como Nao Analisada ou
Em Analise.

o Permitir a parametrizacdo do sistema para que o contribuinte seja notificado quando uma
quantidade (em porcentagem) escolhida por ele, de RPS, ja tenha sido convertida em nota.

e Possibilitar a verificagcao de autenticidade do RPS.

o Controlar a conversdo de RPS nao autorizado, impedindo sua conversao e geragao da nota
fiscal.

e Permitir que o municipio defina a quantidade maxima de RPS podera ser solicitada por
prestador de servico.

e Permitir ao fisco municipal configurar o sistema para deferir automaticamente as autorizagées
de impressao de RPS pendentes do prestador, quando atingir o limite de RPS convertidos.

e Permitir o cadastramento automatico da autorizacdo de impressdo de RPS quando o limite
configurado de RPS convertido for ultrapassado.

e Permitir configurar quais os usuarios fiscais que receberdo e-mail quando uma nova
autorizagao para impressao de RPS for registrada.

e Permitir configurar o conteudo do e-mail quando uma nova autorizagdo para impressao de
RPS for registrada ou tramitada, podendo personalizar textos diferentes conforme o status da
autorizagao.

o Permitir a configuracao para gerar valor de crédito para abatimento em impostos municipais
(Definigao de percentuais, limites de abatimento etc.).

e Permitir que o fisco municipal realize movimentag¢des no crédito tributario do contribuinte, tais
como: Liberagao do crédito, Expiracao do crédito, Cancelamento do crédito, Transferéncia de
crédito.

e Permitir a configuragéo para gerar beneficios fiscais do tipo incentivo fiscal para a aliquota e
para a base de calculo e também isengao para o valor do ISS calculado na nota fiscal.

e Possibilitar as permissdes através das configuragdes de usuarios e grupos de usuarios.

e Permitir a emissao de relatorio de acesso dos diversos usuarios ao sistema, com informagoes
do horario de acesso e saida.

o Permitir integracdo com diferentes sistemas emissores de notas fiscais.

e Deverd obrigatoriamente estar em conformidade com o integrador da Nota Fiscal de Servigco
eletronica (NFSe) Nacional, em conformidade com a lei complementar 214/2025.
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e Permitir pelo Médulo do Fiscal e Médulo do Contribuinte, a emissao de relatério para controle
das notas fiscais eletrbnicas emitidas, possibilitando ainda verificar apenas as notas
canceladas e/ou substituidas.

e Permitir ao fisco municipal emitir um relatério que demonstra a situacdo das guias de
pagamento, podendo filtrar por prestador, ano, competéncia, tipo da guia, situacédo da guia

e Permitir ao fisco municipal e ao contribuinte, realizar a consulta das notas fiscais emitidas.

e Permitir ao fisco municipal realizar a consulta das guias de pagamento.

e Permitir que os usuarios possam consultar a relacao de prestadores habilitados no municipio,
sem ter necessidade de estar logado no sistema.

o Propiciar a captura, armazenamento e gestdo de notas fiscais contra 0 CNPJ da entidade
através de monitoramento automatico no webservice da Secretaria da Fazenda Nacional —
SEFAZ.

e Propiciar a geracdo automatica de Manifestacdo de Recusa de operagao por
Desconhecimento de Operacao e Operacao nao Realizada.

e Possibilitar visualizar uma listagem das notas fiscais eletrbnicas armazenadas no sistema,
contendo as seguintes informacgdes: Numero da NF-e, emitente, CPF/CNPJ, Data e Hora de
emissao, Valor total e os STATUS do emitente, destinatario, XML, SEFAZ e Transportador.

o Possibilitar a gestdao de permissdes de acessos, funcionalidades e acdes por usuarios e
grupos de usuarios, a partir de uma ferramenta de acessos.

e Criar fonte de dados referente as informagdes da NF-e.

o Demonstrar ao usuario um histérico de manifestagdes de destinatario (ciéncia de emissao,
confirmacdo da operagdo, operacao nao realizada e desconhecimento da operacao)
realizadas pelo mesmo, onde sera listado o que ocorreu com cada NF-e manifestada,
apresentando quem realizou a manifestagdo, nome do emitente, nimero da NF-e, série da
NF-e e a descricdo do retorno do evento.

e Permitir que o usuario mantenha-se no mesmo ambiente do sistema ao atualizar o
navegador.

e Permitir o upload de XML de notas fiscais no ambiente relacionado aos documentos fiscais,
onde devera permitir o armazenamento dos mesmos.

o Possibilitar visualizar a NF-e completa e voltar para a listagem de NF-e recebidas. Ao retornar
ao sistema, apresentar ao usuario a mesma pagina acessada anteriormente ou listada com
base no filtro selecionado anteriormente.

o Possibilitar visualizar a NFS-e completa e voltar para a listagem de NFS-e recebidas. Ao
retornar ao sistema, apresentar ao usuario a mesma pagina acessada anteriormente ou
listada com base no filtro selecionado anteriormente.

e Possibilitar o0 acesso aos detalhes de uma Nota Fiscal eletrdnica, permitindo acesso a todos
os campos definidos no layout mais atual das notas técnicas da SEFAZ, apds pesquisa da
nota desejada.

o Possibilitar a criagao de relatérios personalizados para a entidade.

e Propiciar a configuragdo de certificado do tipo A1 e/ou A3 para comunicagdo com O
webservice da SEFAZ Nacional.

e Possibilitar a consulta, de forma manual a cada 60 minutos, das notas fiscais eletrénicas
emitidas para o CNPJ da entidade configurada, tempo este que compreende o minimo de
processamento da secretaria da fazenda, e ainda notifica-lo, caso 0 mesmo nao seja
respeitado.
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o Disponibilizar as Notas Fiscais eletronicas emitidas contra o CNPJ da entidade publica,
demonstrando um resumo e situagdo das mesmas para o usuario, por meio de monitoramento
automatico no webservice da SEFAZ nacional. As consultas de forma automatica devem ser
realizadas a cada uma hora, de segunda a sexta, das 07:00 até as 20:00.

o Possibilitar ao usuario acesso as paginas da Central de Ajuda em cada funcionalidade do
sistema.

e Possibilitar que o usuario visualize, na consulta da Nota Fiscal eletrbnica, os eventos
realizados entre o emitente, destinatario, SEFAZ, e transportador.

e Possibilitar a sinalizagao do STATUS do webservice da SEFAZ.

e Possibilitar indicagdo manual das manifestagdes de ciéncia e confirmacio da operacao, das
notas fiscais eletrénicas emitidas para o CNPJ da entidade configurada.

e Propiciar visualizacdo das Notas Fiscais eletronicas canceladas na SEFAZ Nacional, evitando
pagamentos desnecessarios quando do cancelamento da nota, pelo emitente.

e Possibilitar a utilizacao de ferramenta de certificados digitais para assinar documentos (PDF,
XML e CSV).

e Possibilitar o gerenciamento de artefatos disponiveis para execugao.

o Possibilitar a tramitagdo de varias NF-e ao mesmo tempo, onde sera possivel realizar as
seguintes acoes: Ciéncia de Emissao, Confirmagao de Operacao, Operacao ndo Realizada,
Desconhecimento de Operacao.

o Possibilitar o gerenciamento dos relatérios disponiveis para execugao.

o Disponibilizar a um profissional autorizado pela entidade recursos para geragao de arquivos
para outros sistemas e/ou 6rgaos externos.

e Possibilitar que o usuario realize consultas dos fatos vinculados a Nota Fiscal eletronica
emitida, conforme eventos usuais da SEFAZ: Ciéncia da Operacao, Confirmacdo da
Operacao, Operacao nao Realizada, Desconhecimento da Operagao.

¢ Notificar o usuario sobre o numero de notas fiscais eletrénicas recebidas, qual realiza busca
de forma manual.

e Possibilitar que o usuario tenha acesso aos detalhes de uma Nota Fiscal de servico eletrbnica,
apos pesquisa da nota desejada.

e Possibilitar que seja apresentado para o usuario um STATUS de cada NF-e, onde sera
possivel visualizar os eventos realizados pelo emitente, destinatario, transportador, XML e a
SEFAZ.

o Possibilitar a pesquisa pelas Notas Fiscais eletrbnicas que desejar, podendo informar o
numero da nota, chave de acesso, a empresa responsavel por sua emissao ou o seu CPF ou
CNPJ, a data de emissao da nota, o valor total, o produto e servigo da NF-e.

e Possibilitar agdes em cada NF-e recebida, tais como: Visualizar, onde sera possivel ver os
detalhes da NF-e. Download, onde sera possivel realizar o download do XML do documento
fiscal. Manifestacdes de destinatario, onde sera possivel realizar a ciéncia da emissao,
confirmacdo da operagdo, operagdo nao realizada e desconhecimento de operagéo.
Visualizar a DANF-e, onde sera possivel visualizar um documento em PDF similar a DANF-
e.

o Possibilitar que os eventos vinculados ao conhecimento de transporte eletrénico (CT-e)
estejam disponiveis ao usuario, para que o permita visualizar todos os detalhes do evento da
CT-e, tais como: nome do evento, protocolo, data/hora da autorizacao, data/hora da inclusao.

o Possibilitar a consulta do status da CT-e na listagem, onde podera ser identificada a situagao.
As situagdes disponiveis devem ser no minimo: a) Status da Situagdo do CT-e na Sefaz:
autorizado; cancelado e denegado; b) Status de eventos do Emitente: cancelamento; carta
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de correcgao; registro multimodal; e EPEC; c) Status do Tomador do servigo: prestacao de
servico em desacordo.

Possibilitar a geragdo em PDF similar ao Documento auxiliar do conhecimento de transporte
eletrénico (DACT-e) de maneira individual em cada CT-e.

Possibilitar realizar o download do XML da CT-e, de forma individual ou simultaneamente.
Disponibilizar informacdes das notas no Portal da Transparéncia.

Permitir integracdo das notas com outros sistemas estruturantes como: Contabilidade,
Contratos e Almoxarifado.

RH / FOLHA DE PAGAMENTO / SISTEMA PONTO / E-SOCIAL

Dispor de ambiente centralizado, que permita realizar todos os processamentos de calculo
de folha, agdes de langcamentos de variaveis de calculo, consulta e fechamento.

Conter rotina de configuragdo de parametros da Previdéncia Social (RGPS) assim como
cddigos e os percentuais que sao utilizados na geragao de valores.

Permitir limitar o acesso de usuarios as informacoées de funcionarios de determinados grupos
funcionais, organogramas e/ou matriculas.

Flexibilizar as configuracdes da folha de acordo com a necessidade e método utilizado pela
entidade.

Possuir validacado do digito verificador de inscricdes do PIS/PASEP e CPF no cadastro de
pessoas.

Permitir cadastrar e vincular dependentes no cadastro de pessoas informando o tipo de
dependéncia, data inicial e final.

Dispor de cadastro de dependentes, que contemple no minimo, os seguintes campos: nome
do dependente, CPF, RG, data de nascimento, estado civil, grau de instru¢do, grau de
parentesco, deficiéncias, dependéncias de salario-familia, IRRF e Pensao alimenticia.
Permitir o gerenciamento dos dependentes dos servidores para fins de salario familia e
imposto de renda, penséo judicial, realizando a baixa automatica na época devida, conforme
limite e condigdes previstas para cada dependente.

Controlar a lotacao e localizacao fisica dos servidores.

Permitir o registro de feriados fixos, varidveis e pontos facultativos com abrangéncia nacional,
estadual e municipal.

Permitir registrar automaticamente a movimentacdo de pessoal referente a admissao do
funcionario, através da informacao do ato.

Registrar automaticamente a movimentagao de pessoal referente a prorrogagéo de contrato
de servidores com contratos de prazo determinado, através da informagao do ato.

Permitir o controle dos planos previdenciarios ou assistenciais a que cada servidor esteve ou
esta vinculado, por periodo, podendo registrar o numero da matricula do servidor no plano.
Permitir registrar os vinculos previdenciarios dos funcionarios, planos, matriculas e periodo
de permanéncia. Entende-se por vinculo previdenciario: o plano de previdéncia ou
assistencial ao qual o funcionario esta vinculado.

Controlar informacgdes referentes aos estagiarios vinculados com a entidade, bem como sua
escolaridade e outros aspectos para acompanhamento do andamento do estagio.

Possuir cadastro de autbnomos que prestam servicos a entidade, permitindo registrar a data
e o valor de cada servigo prestado.
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e Permitir o controle dos periodos aquisitivos de férias, controle dos langamentos, suspensdes
e cancelamentos por funcionario conforme configuragao.

e Controlar os periodos aquisitivos de férias em relagéo a quantidade de dias disponiveis para
0 gozo de férias.

e Permitir visualizar as faltas e os descontos de faltas que o funcionario teve dentro do periodo
aquisitivo de férias e propiciar o langamento destas faltas.

o Permitir calcular o pagamento das férias antecipadamente.

e Permitir cadastrar grupos funcionais visando a flexibilizagdo no controle de funcionarios.

o Registrar os tipos de administragdo, armazenando histérico das alteracdes realizadas
atendendo a exigéncia legal do E-Social. Entende-se por tipo de administragdo as varias
formas de gerenciamento das entidades.

o Permitir diferentes configuracdes de férias por cargo.

e Cadastrar niveis salariais, permitindo definir a ordem de progressdo das classes e
referéncias.

¢ Permitir a execucéao e alteracado da data de pagamento de funcionario ou grupo de matriculas
que ja tenham o processamento da folha calculado.

e Permitir, através de consulta em tela, verificar os parametros utilizados na geracao do calculo
da folha.

e Permitir importar eventos de calculo da folha.

o Manter as respectivas informagdes de progressao salariais registradas no histérico salarial
do servidor, com os atos publicados para cada servidor ao longo de sua carreira.

o Permitir registrar todas as informacbes referentes aos atos legais associados as
movimentag¢des cadastrais do funcionario. Por meio desses dados sdo gerados os registros
a serem enviados para o TCE. Os registros desse cadastro podem ser gerados
automaticamente pelo sistema, caso seja informado o c6digo do ato durante o cadastramento
de uma movimentagdo (admissdo, alteracdo de cargo, alteragdo salarial,
demissao/exoneragao etc.).

e Permitir o cadastro dos tipos de movimentagédo de pessoal. Estas movimentagdes servem
para alimentar o registro funcional, e para gerar informagdes necessarias ao TCE. De maneira
geral, cada alteracdo cadastral, alteragcées salariais, de cargo, de lotacdo, admisséo,
exoneracdo ou demissao, aposentadoria, falecimento, transferéncias, entre outros, sofrida
pelo funcionario, pode ser considerada um tipo de movimentacao de pessoal.

o Permitir a reintegracdo de funcionario demitido/exonerado por decisdo judicial ou
administrativa, sendo possivel reutilizar a mesma matricula.

e Permitir a configuragao das tabelas de calculo, RGPS, RPPS, Assisténcia, IRRF, FGTS e
salario-familia e piso salarial

o Permitir copiar os dados de uma outra tabela para que sejam realizadas as devidas
alteragdes, conforme legislagao.

e Permitir a configuragao de quais proventos e descontos devem ser considerados como
automaticos para cada tipo de calculo (mensal, férias, complementar etc.).

o Permitir o cadastro e manutencédo de eventos dos tipos: proventos, descontos e eventos
informativos que servem somente para realizar o calculo interno ndo havendo crédito ou
débito do salario pago ao funcionario.

e Permitir que no calculo individual, seja possivel realizar a consulta de calculo com todos os
proventos, descontos e valor liquido, disponibilizando também o cargo, dados bancarios, nivel
salarial, salario-base, quantidade de dependente de salario-familia e imposto de renda.
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e Permitir a configuracao de todas as formulas de calculo em conformidade com as legislagdes
vigentes da entidade.

e Permitir buscar o valor de campos adicionais na férmula do evento da folha.

o Permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de resciséo e respectivas verbas rescisorias,
assim como respectivos cédigos a serem gerados para o saque do FGTS.

e Permitir configurar o calculo da provisdo de férias e 13° salario, adicionando novos eventos
que incidam no calculo da entidade, ou alterar o processo de provisionamento para tratar os
eventos principais como médias e/ou vantagens.

o Permitir a configuragdo dos proventos para calculos de férias, rescisdo, 13° salario, abono
pecuniario e avisos prévios referentes as médias e vantagens percebidas pelos servidores.

e Possibilitar o lancamento de proventos e descontos para determinado periodo, permitindo o
langamento coletivo ou individual.

e Permitir estipular as regras para “cancelamento” dos periodos aquisitivos de férias conforme
as normas previstas em estatuto e/ou lei regulamentada. Motivos que o funcionario perde o
direito as férias.

e Permitir estipular as regras para "suspensao" do periodo aquisitivo de férias conforme normas
previstas em estatuto e/ou lei, para que o periodo de aquisicao de funcionario seja postergado
a data final.

o Permitir a configuragdo de Férias, informando para cada configuragdo quantidade de meses
necessarios para aquisicao, quantidade de dias de direito a férias a cada vencimento de
periodo aquisitivo, quantidade de dias que podem ser abonados, configuragao de descontos
de faltas, ou seja, informar para cada configuracao de férias as faixas para descontos de
faltas em relagao aos dias de direito do periodo aquisitivo.

e Permitir cadastrar tipos de diarias e o seu respectivo valor conforme o cargo.

e Possuir rotina de calculo automatico de rescisdo para funcionarios com vinculo de prazo
determinado, na competéncia em que expira o contrato.

e Possuir rotina para processamento de calculos de férias individuais e férias coletivas.

e Permitir o desconto de faltas no pagamento das férias.

e Permitir o pagamento do 13° salario simultaneamente com as férias.

e Permitir calcular individualmente para o funcionario as verbas rescisérias e excluir rescisoes.

e Permitir calcular para varios funcionarios, as verbas rescisoérias.

e Permitir calcular uma rescisdo complementar para funcionarios que tiverem a rescisao
calculada.

o Permitir recalcular a folha. Esta opg¢ao podera realizar recalculo de folhas que ja estao
calculadas, ou seja, ndo podera permitir a realizagdo de calculo novo para uma matricula que
nao tenha folha calculada para solicitar recalculo.

e Controlar os afastamentos do funcionario.

e Registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente aos afastamentos do
funcionario, através da informagao do ato.

e Permitir a consulta dos dados de afastamentos.

e Registrar todo o histérico salarial do servidor, registrando automaticamente a movimentagéo
de pessoal referente as alteragdes salariais do servidor, através da informagéo do ato.

e Permitir o registro histdrico das alteragdes realizadas no cadastro de eventos de folha.

e Calcular alteragdes salariais de modo coletivo ou para niveis salariais do plano de cargos.

e Propiciar a adigdo de classes e referéncias através do histérico de cargos, salarios,
informacodes e niveis salariais.
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e Permitir a progressao salarial dos planos salariais ajustados para todos os funcionarios que
se encontram no plano especificado.

e Permitir a insercdo de dados adicionais, possibilitando informar novos campos para o
cadastro de niveis salariais conforme a sua necessidade.

e Emitir o resumo da folha por periodo com todos os tipos de proventos e descontos gerados
na folha, mostrando o valor total e a quantidade total de funcionarios. Permitindo selecionar
as informagdes, assim como agrupar os dados, e ordena-los.

o Permitir a consulta do calculo das médias e vantagens que o servidor recebeu em férias, 13°
salario ou rescisao de contrato.

e Permitir a reestruturacao da classificagao institucional de um exercicio para outro através da
mudanga de organogramas.

e Permitir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmisséo individual.

e Permitir a integracao das informacgdes da folha de pagamento dos servidores, com o sistema
de contabilidade, sem a necessidade de exportagdo e importacdo de arquivos.

e Permitir a integracdo com o sistema de contabilidade para geracao automatica dos empenhos
e ordens de pagamentos da folha de pagamento e respectivos encargos patronais.

e Possibilitar integragcao entre os sistemas Folha e Transparéncia.

e Permitir configurar o envio dos dados para viabilizar a transparéncia dos dados.

e Permitir consultar os calculos efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada
e 0 processamento para cada funcionario.

o Possuir ambiente que permita ter uma visdo geral da folha de pagamento do més.

o Permitir consultar os contratos, periodos e situagdes que a pessoa se encontra nos registros
informados.

e Permitir informar qual a empresa que fornece o software para a entidade.

e Permitir a configuragao do envio de dados para o eSocial.

e Permitir o cadastro dos dados estrangeiros da pessoa.

o Permitir registrar casos de moléstias graves por meio do CID a pessoa, com data inicial e
data final quando for o caso. Estas informagdes servem de base para a isengao do |.R.R.F
por moléstia grave.

e Ter cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego e possibilitar, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme
Portaria n° 41, de 28 de margo de 2007.

o Registrar os atos e todas as movimentagdes de pessoal do servidor, tais como: alteracdes
salariais, alteragbes de cargo, admissao, rescisdo, aposentadoria, afastamentos conforme a
solicitacbes do TCE.

e Permitir a visualizacio de todas as movimentagdes de pessoal de forma cronoldgica ocorridas
no periodo de permanéncia do servidor no municipio.

o Permitir o reajuste salarial para aposentados e pensionistas por morte por nivel e por
matricula.

e Permitir cadastrar informagdes de alguns tipos de afastamentos para atender a exigéncias do
E-Social.

e Permitir as entidades uma forma de identificar possiveis divergéncias entre os cadastros
internos das empresas, o Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e o Cadastro Nacional de
Informagdes Sociais - CNIS, a fim de ndo comprometer o cadastramento inicial ou admissées
de trabalhadores no E-Social, através da extragcao dos dados conforme layout disponibilizado
pelo E-Social.
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¢ Permitir a atualizagdo de dados cadastrais de pessoas fisicas, inclusive, adicionando uma
formacgao.

e Permitir o cadastro historico de pessoas fisicas.

e Permitir a incluséo, alteracéo e exclusao do histérico vigente de cadastro de pessoas fisicas,
permitindo ainda que os histdricos retroativos sejam incluidos ou alterados.

o Gerar em arquivo as informacodes referentes a GRRF.

o Gerar a GFIP em arquivo.

o Emitir informagdes que comprovem o rendimento e retengdo de imposto de renda retido na
fonte.

e Gerar o arquivo com a relagao dos funcionarios para a DIRF, conforme exigéncias da Receita
Federal.

o Permitir a configuracdo de envio da DIRF e Comprovante de Rendimentos, contendo os
dados legalmente exigidos, permitindo informar quais eventos devem ser agrupados.

e Permitir gerar informacbes de dados cadastrados no sistema para atendimento das
exigéncias legais do TCE.

e Permitir o controle da progressao funcional e promocdes de cargos do servidor.

e Permitir a exibicdo da vida funcional do servidor em uma unica tela.

e Possuir o quadro de cargos, possibilitando informar a descri¢cao, percentual minimo, ato de
criagcéo, ato do percentual minimo, ato de revogacao.

¢ Permitir o lancamento de faltas para desconto em folha de pagamento e na tabela de gozo
das férias.

e Permitir a copia de eventos de folha existente.

o Permitir o cadastramento de ACT’s com campo especifico para gerar a rescisdo automatica
ao final do contrato celebrado.

e Permitir o cadastramento de aposentados pelo municipio no sistema com particularidades
que os diferenciam dos demais funcionarios, como vinculos, datas de concessoes, e tipo de
célculo e forma de langamento a ele aplicadas.

e Permitir o controle dos periodos aquisitivos de férias, suas suspensdes e cancelamentos,
obedecendo ao estatuto do servidor.

e Permitir geragéo de informagdes ao sistema SIOPE do Ministério da Educagao.

e Permitir o cadastro de servidores em diversos regimes juridicos, como: celetistas,
estatutarios, contratos temporarios, emprego publico, estagiario e cargos comissionados.

e Permitir a prorrogagao de contratos temporarios de forma individual ou coletiva.

e Permitir a emissao da ficha de dados cadastrais dos servidores.

o Permitir a geragao e o envio dos dados de usuario e senha dos servidores criados a partir do
sistema por e-mail.

e Possibilitar aos usuérios redefinir a senha de acesso em qualquer momento.

o Permitir a criagdo de campos personalizados para alguns cadastros do sistema a partir de
ferramenta prépria para a criagdo de novos campos.

e Permitir a parametrizacao das rubricas do e-social com as bases legais (IRRF, INSS, FGTS).

o Permitir a geracao do arquivo da RAIS.

e Permitir exportacdo do arquivo MANAD.

o Possibilitar a inclusdao de responsaveis titulares e temporarios em um cadastro de
organogramas.

e Permitir ao superior imediato responder os questionarios de avaliacdo de desempenho de
seus servidores subordinados.
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o Possibilitar a geragcado de movimentacgdes de pessoal proveniente do registro de pensionistas.

e Possuir cadastro que permita registrar dados de acidentes de trabalho e testemunhas.

o Possibilitar o langamento de atestados, dispondo de campos que permitam cadastrar a
matricula, data inicial, data final, data retorno, duracao, CID e o local de atendimento.

e Sugerir langamento de atestado para todas as matriculas ativas do servidor.

o Permitir cadastrar empresas fornecedoras de vale-transporte, instituicbes médicas e de
ensino, operadoras de planos de saude, sindicatos e empresa geral. As informagdes minimas
para o cadastro devem ser: CNPJ, tipo da empresa e porte, razdo social, nome fantasia,
registro n° (NIRE), inscricdo municipal, inscrigdo estadual, endereco, telefone, e-mail e dados
do responsavel.

e Permitir visualizar as notificagdes subdivididas por ndo lidas, lidas e em andamento.

o Possibilitar registrar processo de aposentadorias e pensdes, permitindo documentar os
tramites legais, desde o inicio da analise até o deferimento.

e Possibilitar a geracdo de aprovacgao e classificacdo de candidatos de concurso publico ou
processo seletivo.

e Permitir o registro e gerenciamento dos Equipamento de Protecao Individual - EPI, dispondo
de controle de entrega.

e Permitir a disponibilizagdo de vagas para cargo que a administragao necessita, possibilitando
subdividir a quantidade de vagas entre as areas de atuagio e organogramas.

o Permitir a visualizacdo de empréstimos consignados. Consultar os calculos efetuados no
sistema de acordo com a competéncia informada e o processamento dela para cada
funcionario.

e Possibilitar a criacdo de campos personalizados para os principais cadastros do sistema,
conforme a necessidade da entidade.

¢ Permitir o controle de funcionarios substituidos e substitutos, facilitando o acompanhamento
no periodo de substituicdo, permitindo a realizacido de alteracdes individuais.

e Permitir cadastrar a monitoragao bioldgica através do cadastro de Atestado de Saude
Ocupacional, com identificacdo das consultas e exames peridédicos, admissionais,
demissionais e outros.

e Possibilitar o controle de contratos temporarios, permitindo visualizar todos os contratos
temporarios, realizar selegéo e aplicar altera¢cdes em lote, como prorrogar o contrato, agendar
o célculo ou alterar o contrato.

o Possuir registro para cadastramento das deficiéncias dos servidores.

o Possibilitar cadastrar diarias de diferentes naturezas e valores.

e Permitir o cadastro de concurso publico ou processo seletivo.

e Possibilitar a importagao de pessoas candidatas de concurso publico.

o Permitir alterar os dados de candidato existente em qualquer etapa do concurso.

e Possuir as informagdes necessarias do concurso para a prestacao de contas.

o Permitir a demonstracdo de histérico de movimentacbes de cada etapa do periodo
convocatorio.

e Permitir informar no cadastro do funcionario, o local onde trabalhara.

o Permitir cadastrar experiéncias anteriores, e suas respectivas contribuicdes previdenciarias.

e Permitir o registro e controle dos beneficios de vale-alimentagéo.

o Possibilitar a importagédo de valores de vale-alimentagao.
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¢ Permitir o lancamento de vale-alimentacdo para uma selegdo de matriculas, permitindo
atribuir o valor de vale-alimentacao e de desconto individualmente, bem como a atribuicdo de
um valor geral a todos da selecgéao.

o Possibilitar o registro da concessao de diarias de viagem para os servidores.

e Possibilitar o cadastro de cursos, seminarios, congressos, simpdésios e outros treinamentos,
definindo area de atuacao, a instituicdo de ensino, duragao, carga horaria e outras
informacdes.

o Permitir que os servidores efetuem solicitagbes de cursos de aperfeicoamento. As
solicitagbes podem ser registradas e, posteriormente, canceladas ou recusadas.

o Permitir a criacdo de ficha para incluir todas as passagens dos servidores na area médica e
area da seguranca.

e Permitir o registro referente a formacao académica dos servidores no cadastro de pessoas
fisicas.

e Permitir cadastrar a configurar a licenca prémio, possibilitando criar faixas de periodos para
a geracao de aquisicao de licenca prémio; informar os tipos de afastamentos que poderao
ser prorrogadas as licencas através das suspensoes; informar um ou mais formas de
cancelamentos da licenga prémio; informar se ao ocupar um cargo comissionado deve-se
cancelar a licenca prémio; informar as movimentagdes que serdo geradas na aquisi¢dao ou
concessao da licenga prémio; informar o tipo de afastamento que sera gerado o afastamento
de licenca prémio de forma automatica.

o Permitir a organizacado de datas dos periodos, acionados pela remodelagem de periodo
aquisitivo de licenga prémio, alterados em decorréncia de afastamentos, ocupacao de cargo
comissionado, ocasionando suspensdes ou cancelamentos.

¢ Permitir manter a nomenclatura do cargo efetivo no cadastro funcional de servidor efetivo que
exerga cargo em comissao ou fungdo comissionada, incluindo o registro do cargo ou fungéo.

o Possuir tela integrada ao processo seletivo, que permita realizar o controle de inscri¢es e os
aprovados (com nomeacao automatica para os aprovados), sem necessidade de digitar
novamente informagdes pessoais.

e Permitir o cadastro dos processos seletivos, incluindo os candidatos inscritos, indicando o
cargo para o qual o candidato se inscreveu, se foi aprovado ou n&o, sua classificagdo e a
nota final.

e Possuir cadastro de atestados médicos com a informacéao do CID (Cdédigo Internacional de
Doengas).

e Permitir o registro de cargos, com controle histérico das alteragdes, possibilitando registrar
informagdes gerais vinculadas ao ato, tipo do cargo, quadro de vagas, grau de instrugao
minimo exigido, configuragdo de férias, CBO, acumulo de cargos, dedicagao exclusiva e
contagem especial de tempo de servico.

¢ Permitir o planejamento de cursos, com programa, carga horaria, data de realizagao, local de
realizagcdo, ministrante e numero de vagas disponiveis.

o Possuir cadastro de capacitagdes e formagdes, informando o nivel: aperfeigoamento, médio,
técnico, superior, especializagao, mestrado e doutorado, e permitindo relacionar com o 6rgao
de classe da categoria e relacionar as areas de atuacgao da profissao.

o Possibilitar a configuracdo da prorrogagdo e do cancelamento do periodo aquisitivo de
adicionais, em decorréncia de afastamentos.

e Permitir a inclusdo de novas classificagdes de tipos de afastamentos.

e Permitir o langamento de licengas por motivo de doenga, acidente de trabalho e atestado de
horas, sem prejuizo na frequéncia diaria do servidor.
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e Possibilitar o registro das rotas de transporte utilizadas pelos servidores, e seus respectivos
valores unitarios, a fim de definir os valores do beneficio de vale-transporte. Ao definir as
rotas, deve-se permitir informar a empresa de transporte, meio de transporte, perimetro, linha
e valor.

e Permitir o cadastramento de planos de saude, informando a tabela de valores dos planos por
faixa etaria, tabelas de subsidios dos servidores e dependentes, além dos valores de adesao
ao plano.

e Permitir a inclusdo do beneficio de plano de saude para as matriculas de funcionario,
estagiario, aposentado e pensionista.

o Permitir a geracdo de adesao de plano de saude para beneficiarios no més de ingresso do
mesmo ao plano de saude, independentemente do dia do més.

e Permitir configuragao de faixas de planos de saude por aniversario ou no més posterior.

e Possibilitar o uso de mais de um adicional por matricula.

e Permitir a gestdo de ocorréncias disciplinares, possibilitando a consulta e o cadastro de
elogios, adverténcia e suspensao de funcionario. Ao registrar uma ocorréncia devera permitir
informar a data, funcionario, tipo, responsavel, ato, motivo e testemunhas.

e Permitir o registro dos horarios de trabalho realizado pelo trabalhador

o Permitir cadastrar verbas para realizar os descontos de empréstimos na folha de pagamento
de forma automatica.

o Permitir o cadastro da tabela salarial conforme legislagdo municipal, contemplando
progressodes horizontais e verticais, viabilizando a vinculagcao da faixa salarial dos cargos.

o Permitir a gestao de afastamentos dos funcionarios de forma centralizada, possibilitando o
acompanhamento de todo o histérico de afastamento de uma matricula.

e Permitir o cadastro de atos legais da entidade, como leis, portarias, decretos, requisi¢cdes
estabelecidas pelo 6rgéo.

e Permitir o registro dos vencimentos dos processos de aposentadorias e pensoes.

e Permitir visualizar a movimentacédo de pessoal ocorrida durante o periodo de permanéncia
do servidor na entidade.

e Possibilitar o registro de afastamentos para funcionarios e estagiarios, ativos no sistema.

e Permitir o registro de vinculos empregaticios, permitindo criar um agrupador entre os
funcionarios e a entidade. No registro do vinculo deve possibilitar informar a descrigao, regime
trabalhista, regime previdenciario, categoria do trabalhador, categoria do SEFIP, vinculo
temporario, motivo da rescisao, data final obrigatéria, o envio ao CAGED, envio para RAIS e
cbdigo RAIS e se gera licenga-prémio.

o Possibilitar que no ambiente de controle de periodo aquisitivo de licenga prémio seja possivel
acionar a rotina de remodelagem, onde aplica-se os ajustes de cancelamento e suspensao,
conforme as definigdes da configuragéo de licenga prémio.

e Permitir registrar a divisdo hierarquica dos setores, informando onde os servidores
desempenham suas atividades laborais considerando os fatores de riscos

e Permitir registrar a informagéo do motivo da alteragéo salarial, além de possibilitar a criagéo
de novos motivos.

o Possibilitar que o processamento de remodelagem do periodo de licenga prémio seja
executado em segundo plano e que o usuario seja notificado quando do término do
processamento.

e Permitir o langamento automatico de afastamento do servidor nos periodos de férias e licenca
prémio.
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e Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, e que possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme
Portaria n°® 41 de 28/03/2007, além de permitir a inser¢cdo de novos campos para
cadastramento de informacgdes adicionais.

o Impedir a admissdo de pessoas que tém a escolaridade inferior aquela exigida na
configuragdo do cargo informado.

o Permitir o registro de averbag¢ao das experiéncias anteriores e dos contratos de trabalho, para
adicional, licenga prémio, tempo de servico e carreira.

o Permitir inserir o beneficio de empréstimos para as matriculas de funcionario, estagiario,
aposentado e pensionista.

e Permitir o registro de niveis salariais com controle de historico, possibilitando compor suas
variagoes de classe e referéncia dentro do nivel.

e Permitir registar todas as configuracbes das estruturas de niveis das lotagdes fisicas
utilizadas para determinar o local de trabalho do servidor na entidade.

o Permitir escolher a melhor forma de aplicacdo de subsidios de plano de saude para os
servidores e dependentes, podendo ser pelo salario contratual, tempo de servigo, idade e
data de admissé&o

o Permitir o langcamento de mais de um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de
licenga prémio.

o Possibilitar que no ambiente de gestdo do periodo aquisitivo de licenga prémio, permita o
registro periodo de gozo e/ou abono da licenga prémio.

o Permitir configurar os valores de adicional de tempo de servico, podendo configurar a
progressao e o limite maximo do percentual recebido.

o Permitir o registro da quantidade de vale-transporte diario ou mensal utilizado pelo servidor
no percurso de ida e volta ao local de trabalho.

e Possibilitar a vinculagao de atestados médicos nos afastamentos decorrentes de acidentes
de trabalho ou doencas.

e Disponibilizar ambiente que possibilite realizar o calculo das despesas de vale-transporte
para os funcionarios de forma individual ou coletiva.

e Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo.

o Permitir o registro de matricula do tipo estagiario, onde devera possibilitar o registro de
informagdes relacionadas ao contrato do estagio.

¢ Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando o registro da licenga prémio
dos servidores, desde a admissao até a exoneragao.

e Possibilitar a consulta dos descontos dos planos de saude do servidor.

e Permitir acessar o dia para inserir a marcagao faltante ou desconsiderar uma marcacgao
equivocada, possibilitando processar novamente o dia.

e Permitir a definigdo de plano de carreira do cargo, viabilizando a configuragéo do nivel classe
e referéncia salarial.

e Permitir o registro de matricula do tipo aposentado, possibilitando o preenchimento de dados
de identificagdo e informagdes gerais.

e Permitir a criagao de empréstimo informando o valor da parcela e quantidade de parcelas.

o Possibilitar a quitagao antecipada de parcelas de empréstimo.

o Possibilitar a realizacao da gestdo de baixas das parcelas do beneficio de empréstimos.

e Dispor de mecanismo que impegam o registro do cadastro do funcionario, quando existir
campos nao preenchidos que forem definidos como obrigatdrio.
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e Permitir o cadastro da configuracao das regras que definem a aquisi¢do do adicional de tempo
de servico.

o Possibilitar o registro de processos administrativos para os servidores.

o Permitir a emissao do Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP, baseado no histérico do
servidor, no layout da previdéncia social, de forma individual ou por grupo de funcionarios.

e Permitir editar os dados dos empréstimos que estiverem em andamento.

o Permitir a criagdo do cadastro de Comissdes Interna de Prevencgao de Acidentes

o Permitir a configuragcdo de agendas e agendamentos relacionados a de Saude e Seguranca
do Trabalho, permitindo navegar entre as competéncias do calendario, filtrar por dia, semana
ou més do ano, e por agenda, estabelecimento ou responsavel.

o Permitir que no cadastro de matriculas dos servidores, sejam relacionados os dados do
concurso que o funcionario participou.

e Permitir registrar extintores existentes nas instalagdes do municipio.

e Permitir que o usuario crie o registro de visitas técnicas.

e Permitir que o administrador da entidade conceda a permissdo de acesso a geragao de
artefatos no sistema.

e Permitir a configuragao do envio de dados para o sistema eSocial.

e Permitir a criagao de tipos de fungao de reldgio.

¢ Disponibilizar a ocorréncia de horas extras noturnas, horas faltas noturnas, horas trabalhadas
noturnas, horas faltas diurnas, horas extras diurnas, bem como os afastamentos por acidente
de trabalho e auxilio-doencga.

o Permitir a configuracao de diferentes tipos de horarios para o servidor.

o Permitir registrar as areas de atuacao.

o Possuir cadastro de jornadas de trabalho.

e Possibilitar a criagdo de reldgio.

e Permitir a exclusdo de marcacdes ou de apuracao.

o Possibilitar informar uma fungéo de relégio para que seja utilizada com padrao nas alteragdes
e inclusbes das marcacoes.

o Dispor de configuracao para permitir a utilizagdo de horario flexivel, onde o sistema n&o deva
controlar a jornada conforme as marcagdes esperadas, mas qualquer jornada desde que
dentro da tolerancia de alocacéo do servidor.

¢ Permitir a definicao da data na alocacéo e a inser¢ao manual da marcagao.

e Dispor de funcionalidade para fechamento do ponto, encerrando o periodo de apuracao das
marcagdes, permitindo a geragao das ag¢des de fechamento do ponto.

o Possibilitar registrar na matricula de funcionarios e estagiarios, a opgao pela compensagao
de horas.

o Devera obrigatoriamente realizar a integragdo com os reldgios pontos existentes no
municipio, realizando a integragao, com rotinas de coleta de informagdes, no minimo diarias,
ou seja, pelo menos 1 vez ao dia, em horario pré-definido pela administragao.

o Possibilitar a inserir registros para compensacao de horas por meio de fungdes de formulas
de ocorréncias.

o Possibilitar consultar, através de formula de ocorréncias, os atestados disponiveis no sistema
de Recursos Humanos.

e Permitir o registro das deficiéncias dos servidores.

e Permitir a apuragao das outras classificagdes de registro de ponto, como auséncia legal,
saida particular, médica, ao servico, entre outros que a entidade pretenda cadastrar.
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e Disponibilizar o valor das horas de interjornada.

¢ Disponibilizar ocorréncias relacionadas ao feriado facultativo.

¢ Disponibilizar ocorréncias que informem o nimero total de marcacgbes para determinada data
de apuragao.

¢ Disponibilizar ocorréncias que informem se a matricula apurada esta trabalhando na data de
apuragao.

o Possibilitar o cadastro de horarios do ponto.

o Disponibilizar ocorréncias que informem as horas trabalhadas conforme enquadramento

o Disponibilizar ocorréncias que informem o tempo minimo de interjornada.

o Disponibilizar ocorréncias que informem se a matricula apurada no periodo esta em gozo de
férias.

o Disponibilizar ocorréncias que informem a carga horaria da jornada diaria.

o Permitir a configuragédo para saldo de banco de horas, possibilitando relacionar um tipo de
compensacao de horas a uma acéo, que podera somar ou subtrair, e também informar um
campo em horas para definir o saldo maximo de extras e o saldo maximo de faltas.

e Permitir criar espago para apresentacado da compensacao de horas na matricula, em que a
listagem devera trazer todas as compensagdes, em ordem de data decrescente, com a
exibicdo do saldo atual, realizando inclusive a soma de periodos anteriores.

e Permitir a validacdo do numero do CPF e PIS/PASEP.

e Possibilitar a visualizag&o do historico de todos os registros de ponto do servidor.

o Possibilitar a interagdo de dados com o sistema de Folha de Pagamento.

e Possibilitar que a rotina de importacdo e apuragdo do ponto sejam executadas em segundo
plano, liberando o sistema para uso normal durante a geragéo. Ao término do processamento
do célculo o usuario devera ser notificado.

o Permitir o cadastro de niveis salariais.

o Permitir o cadastro dos horarios realizados pelos servidores, possibilitando informar o cédigo,
descrigao, vigéncia, entrada, saida, se é flexivel e carga horaria.

o Permitir o registro de pessoas, possibilitando informar: os dados pessoais como nome, CPF,
data de nascimento, idade, estado civil, sexo, enderego(s), telefone(s), e-mail(s),
filiagdo(des), moléstia(s) grave(s), grau de escolaridade, raga, tipo sanguineo, indicativo de
doador, deficiéncia(s), além de dados relacionados aos documentos, como RG, 6rgao
emissor, UF, data da emissao, numero do titulo de eleitor, zona, secido, numero do CNS, data
da emissdo, RIC, 6rgdo emissor, UF, data da emissao, certiddo(des) civil(s), numero do
certificado de reservista, nimero da CTPS, numero do PIS / PASEP, niumero da CNH, além
de permitir o anexo de arquivos com té 10 MB.

o Possibilitar o cadastro de tipos de auséncias para justificativas de faltas, como folga,
treinamento, conferéncia, workshop, nascimento de filho, dentre outros.

e Permitir a exclusdo de auséncias de forma coletiva e selegbes com filtros avangados.

e Permitir a geragao do espelho do ponto para sele¢gdes avangadas ou sem informar selegéo

e Possibilitar que o usuario realize o langamento de horas faltas e horas extras no sistema.

e Permitir o cadastro de todos os cargos do quadro de pessoal dos tipos efetivo, comissionado,
temporario, agentes politicos, estabilizados, dentre outros conforme a necessidade do
municipio, com nome do cargo, tipo de cargo, grau de instru¢ao, CBO, escolaridade minima,
carga horaria mensal e referéncia salarial inicial.

o Possibilitar a apuracao das marcagdes de ponto de estagiarios.

o Possibilitar o controle histoérico de alteragao para cada registro de horario realizado.
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e Possibilitar o cadastro de empresas classificando-as entre geral, cessionaria, fornecedor de
transporte, instituicdo de ensino, operadora de plano de saude ou sindicato.

¢ Permitir o cadastro dos afastamentos dos servidores, por motivo de doenca, acidente de
trabalho, cessao ou atestado de horas, sem prejuizo na frequéncia diaria.

e Possibilitar a configuracdo de pardmetros para auxilio nas apuracbes de marcagdes e
impactos em folha de pagamento, permitindo informar a tolerancia de marcagdes, tolerancia
diaria, periodo noturno, tempo minimo entre batidas, tempo minimo de interjornada, tempo
minimo e maximo de intrajornada.

o Permitir o registro de vinculos empregaticios, para representar um agrupador entre os
funcionarios e a entidade. Ao registrar o vinculo deve permitir informar a descri¢cdo, regime
trabalhista, regime previdenciario, categoria do trabalhador, categoria do SEFIP, vinculo
temporario, motivo da rescisao, data final obrigatéria, o envio ao CAGED, envio para RAIS e
codigo RAIS e se gera licenca-prémio.

e Permitir a parametrizacdo de horas noturnas, intervalo minimo entre batidas e valor minimo
de horas para desconto.

e Dispor de ferramenta para advertir a admissao de pessoas que tém a escolaridade inferior
aquela exigida na configuragéo do cargo informado para o servidor.

e Permitir o cadastro de grupos funcionais possibilitando o agrupamento de funcionarios.

e Possibilitar o bloqueio de manutencgao para o periodo de apuragao.

o Possibilitar a permuta de horarios, com data de inicio e término da permuta.

o Permitir a criacdo, alteracdo e extingdo dos cargos, possibilitando mencionar a
fundamentacao legal de cada um dos registros.

o Possibilitar 0 registro de ocorréncias de ponto, permitindo informar o cdédigo, descri¢ao,
competéncia, classificagao, sigla e indicativo para gerar eventos na folha.

o Possibilitar o registro de servidores quando convocados para participar de evento
extraordinario a jornada.

e Permitir a cépia de uma ocorréncia ja cadastrada, facilitando alteragdes em novas ocorréncias
geradas a partir da copiada.

e Permitir selecionar a informagédo quanto ao motivo da alteragdo de cargo bem como
possibilitar a criacdo de novos motivos.

o Permitir registrar todas as configuragbes das estruturas de niveis dos organogramas
utilizados na entidade, definindo a quantidade de niveis, digitos e separador da mascara dos
organogramas

o Dispor de cadastro integrado com o sistema de Recursos Humanos e Folha, evitando a
duplicidade de informacgdes.

e Possibilitar o cadastro de eventos extraordinarios, permitindo definir o periodo do evento, se
sera concedido folga para os participantes, a quantidade de dias de folga a conceder e o
periodo em que o participante pode folgar, por conta da participagéo no evento.

e Permitir o cadastro dos tipos de afastamento que poderado ser realizados pelo servidor ou
estagiario.

e Permitir a inclusdo de novos tipos de afastamentos.

o Permitir o registro dos feriados fixos, variaveis, bem como dos dias de ponto facultativo.

o Possibilitar o registro de afastamentos para servidores e estagiarios, a partir do cadastro de
matriculas.

o Permitir a apuracao de matriculas lotadas em jornadas com revezamento.
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o Possibilitar a flexibilidade de horarios, permitindo a jornada de trabalho em horarios
diferentes.

e Possibilitar o langamento de auséncias dos servidores e estagiarios, para justificar as faltas.

o Permitir registar todas as configuracbes das estruturas de niveis das lotacdes fisicas
utilizadas para determinar o local de trabalho do servidor na entidade

e Possibilitar o0 acionamento do cadastro de afastamentos, a partir da data em que se esta
realizando a manutencéo de marcagoes

e Permitir a consulta e alteracdo de informacdes da entidade que o sistema foi liberado.
Possibilitando ao usuario alterar informag¢des como sigla da entidade, CNAE, responsavel da
entidade, enderego da entidade, telefone da entidade, e-mails da entidade, site da entidade,
indicativo de RPPS, tipo de administracao, sindicato, classificagcdo tributaria, indicativo de
registro eletrdnico de funcionario, classificagcao tributaria e situagao da entidade.

o Possibilitar o registro de relégios de ponto, permitindo informar o numero do relégio,
descricao, lotacao fisica, tipo de reldgio, indicativo de REP, marca, niumero de fabricacao.

o Possibilitar o cadastro de periodos para apuragao de ponto, possibilitando sua utilizagdo no
processo de apuragao das marcagoes.

e Possibilitar o gerenciamento do histérico de alteragdo para cada registro de ocorréncia,
permitindo a exclusao ou edicido do histérico mais atual.

e Possibilitar a apuracdo das marcacdes de ponto dos servidores.

e Possuir bloqueio no registro do cadastro do funcionario, quando existirem campos né&o
preenchidos que forem definidos como obrigatérios.

e Possuir filtros, na rotina de apuracao do ponto, por data inicial e final do periodo de apuracéo,
por servidor ou selecao especifica.

e Permitir a gestdo de afastamentos de forma centralizada.

o Possibilitar aimportagdo de marcagdes das matriculas por arquivo txt gerado a partir do layout
configurado no cadastro de reldgios.

e Permitir a alteracdo do registro do cartdo ponto, sem possibilitar a exclusdo da marcagao
original.

e Possibilitar a consulta de auséncias pela descricdo do tipo de auséncia na data de apuracéo.

e Permitir que as marcagdes sejam coletadas por meio eletrénico (opcional).

o Possibilitar o cadastro das biometrias dos servidores no sistema.

e Possibilitar a parametrizagado para o envio de e-mails com o registro das marcagdes e/ou
notificacbes para marcacoes incorretas.

o Possibilitar integragdo de funcionario do tipo conselheiro tutelar, para permitir o registro de
ponto

o Possibilitar o cadastramento dos locais de trabalho.

o Devera realizar a integragao com os relégios pontos existentes no municipio (Hoje todos s&o
da marca controllD) para coletar o registro das batidas do ponto e/ou caso nao seja possivel,
devera disponibilizar a infraestrutura para tal, sem custo adicional a administracao e em todos
os locais em que ha hoje relégios para marcacao de ponto.

o Possibilitar o registro das fungbes de marcagdes para os reldgios do ponto.

o Possibilitar a consulta individual das marcagdes de ponto do servidor.

o Disponibilizar aplicativo moével onde seja possivel realizar a marcagao do ponto.

¢ No referido aplicativo, deve ser possivel realizar solicitagdes de inclusbes, exclusdes e
alteracdes de ponto e ainda, acompanhar em tempo real a marcagao realizada.

79
Rua Alfredo Chaves, 366 — Centro — Verandpolis — RS — CEP 95330-000
administracao@veranopolis.rs.gov.br - Fone: (54) 3441-1477



mailto:administracao@veranopolis.rs.gov.br

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://veranopolis.flowdocs.com.br/public/assinaturas/4CB57BFABA6D434CB51FB410F868C63F

7.2.11.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL th—

K !} MUNICiPIO DE VERANOPOLIS \.“'./

Q* SECRETARIA DE GOVERNO

Viva bem., Viva mais. Viva aqui!

& 2 ¥ DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA E INovAcAo  \eranopolis

Permitir a integracdo de dados de forma automatica ou ainda através de arquivos de
intercambio de informagdes com o sistema de Folha de Pagamento.

O sistema devera realizar o envio de eventos, verificando a existéncia de pendéncias.
Possibilitar a recuperagao de um envio ndo processado, seja motivo de instabilidade ou outro,
que tenha interrompido o fluxo.

Possibilitar a visualizacdo e download do arquivo do evento gerado, em formato XML.
Possuir notificacdo de ocorréncias do sistema ao usuario, permitindo visualizar os status
como: em andamento, lidas e ndo lidas.

Possibilitar a consulta dos eventos conforme sua situagdo, possuindo os status de
aguardando envio, enviando, aguardando retorno e enviados com retorno. Ao listar a
consulta, devera apresentar no minimo: o registro a que se refere no eSocial, a descrigdo do
evento, a data de envio (quando ja enviado, o prazo limite de envio, o protocolo de envio
(quando ja enviado) e o recibo de retorno, quando existir.

Dispor de lista que apresente os préximos envios previstos, seguindo o critério do mais
atrasado para o mais atual.

Disponibilizar indicativos das rotinas de dominios integrados, eventos gerados, lotes eSocial
€ proximos envios.

Possibilitar a visualizacdo em formato de calendario dos eventos pendentes de envio,
conforme sua data limite.

Possuir mensagem que demonstre ao usuario, como orientacdo, as inconsisténcias
relacionadas a "Erro" e "Alerta".

Possibilitar envio dos arquivos para o eSocial via web service.

Possuir listagem de eventos aguardando envio, permitindo selecionar um ou varios itens e
executar para os selecionados a acéo e enviar.

Possibilitar a validagdo dos arquivos usando schema xsd provido pelo governo.

Permitir ao usuario trocar de entidade sem sair do sistema.

Possibilitar o gerenciamento da situagédo do registro que foi transformado para o formato
eSocial, em todas as etapas do processo de envio.

Possibilitar envio dos lotes de informagdes para o eSocial, podendo selecionar um ou varios
eventos para assinatura e envio.

Permitir consultar os erros do retorno do governo, quando existirem.

SERVIGOS AO SERVIDOR PUBLICO

Dispor de um portal de acesso exclusivo ao servidor publico.

Permitir que o servidor publico via internet, tenha acesso as suas informacgdes cadastrais.
Possibilitar que o servidor publico via internet, por meio de sua matricula e entidade possa:
efetuar solicitagbes de cursos de aperfeicoamento; efetuar solicitacdes de graduacoes;
realizar solicitagdes de palestras; fazer solicitagdes de seminarios efetuar solicitagbes de
treinamentos; realizar solicitagdes de workshop.

Possibilitar que o servidor publico via internet, por meio de sua matricula e entidade possa
consultar e emitir os recibos referentes aos pagamentos efetuados por meio da folha de
pagamento.

Possibilitar que o servidor publico via internet, possa consultar e emitir relatérios com todas
as informagdes que comprovem o rendimento e retengao de seu IRRF.

Possibilitar que o servidor publico via internet, possa visualizar todo o seu histérico financeiro.
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o Possibilitar aos usuarios a visualizacdo dos status das solicitagbes cadastradas pelos
servidores publicos por meio do portal.

e Possibilitar aos usuarios com permissao em um unico ambiente aprovar ou reprovar as
solicitacdes realizadas pelos servidores.

o Possibilitar aos usuarios com perfil administrador: Adicionar e conceder permissdes por
funcionalidades para usuarios e grupos de usuarios; Criarem usuario e senha
automaticamente de forma individual ou em lote; Personalizarem o formato do usuario e
senha; Alterar a senha dos usuarios adicionados a partir do sistema.

e Permitir a redefinicdo compulséria de senha do usuario ao realizar o primeiro acesso,
possuindo indicador relacionado a for¢a da nova senha criada (fraca, normal ou forte).

e Possibilitar o acesso a redefinigdo de senhas em dispositivos méveis.

e Possibilitar a apresentacdo das atividades recentes do usuario.

e Permitir que o servidor realize requisicdes, possibilitando que o mesmo acompanhe os
tramites realizados pelo departamento de pessoal no sistema de Folha de Pagamento.

o Permitir emissao de relatorio de recibo de pagamento, customizados conforme o modelo de
relatério desejado.

o Permitir a identificacao dos recibos integrados.

e Dispor de ficha funcional da matricula do servidor, contendo os principais dados pessoais e
contratuais, possibilitando a navegacéo entre as matriculas.

e Permitir a alteracdo de qualquer um dos dados pessoais, onde as informagdes alteradas
serdo apresentadas imediatamente na ficha funcional, no entanto, contera a informacéao de
que essa solicitacdo depende da aprovagao do gestor.

e Permitir ao servidor a solicitagcdo de beneficios, que serdo avaliadas pelo responsavel do
setor pessoal ou pelo administrador do sistema que ficara incumbido de analisar e deferir as
solicitacoes.

e Permitir ao servidor a solicitacdo de capacitagdo profissional, como curso, treinamento,
graduacéo, palestra, workshop, seminario.

e Permitir ao servidor consultar e emitir sua ficha financeira de determinado exercicio,
detalhando as bases de calculo, podendo inclusive alternar entre suas matriculas de uma
mesma entidade.

o Permitir ao servidor acompanhar o histérico das solicitagdes registradas na ferramenta,
possibilitando revisar as informagdes registradas em cada solicitagdo e acompanhar seu
status.

o Permitir a realizacao de login com o CPF ou matricula do servidor.

e Permitir a emissao do comprovante de rendimentos, contendo os valores de IRRF, para
utilizacdo na declaragao do imposto de renda.

o Permitir o acesso de servidores e estagiarios, ativos e demitidos, possibilitando a selecéo de
matriculas e contratos ativos ou néo.

e Permitir a consulta e emissdo dos recibos de pagamento das matriculas ativas e demitidas.
Os recibos de pagamentos poderao ser visualizados pela forma mensal, férias, 13° salario e
rescisao.

o Permitir ao usuario solicitar a alteracdo de marcacao de ponto via sistema. As solicitagdes
serao avaliadas pelo usuario aprovador, que pode aprovar ou reprovar as solicitagcdes de
inclusao, alteracao ou exclusdo de marcagdes de ponto.

e Permitir ao servidor a solicitagdo de licengas-prémio, licenga sem vencimento, licenca
maternidade, licenga adogéao e licenga casamento. As solicitagcdes de licenga devem aguardar
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a validagcao do responsavel informado ou pelo administrador do sistema, para analisar e
deferir ou indeferir as solicitagcbes.

Permitir ao servidor a consulta e emissao dos registros de marcag¢des de ponto, inclusive
realizar solicitagbes para corregdes de batidas incorretas, visualizando seu saldo de horas
em banco.

Permitir o envio de atestados diretamente ao departamento de RH a partir do envio de arquivo
(PDF) ou de imagem diretamente da camera de dispositivo mével.

Permitir ao servidor, realizar a solicitagdo de folga para desconto em folha ou folga para
compensacao de horas extras, possibilitando a validacdo do responsavel, podendo deferir ou
indeferir a solicitacado, e descontando as horas diretamente do seu banco de horas.
Possibilitar ao servidor realizar a solicitacao de férias, com envio ao departamento de
recursos humanos que devera realizar a andlise do pedido e a programacao de férias a partir
do requerimento efetuado.

Permitir a impressdo em documento no formato PDF dos dados de usuario e senha dos
servidores criados a partir do sistema.

Permitir o envio da Declaracéo Anual Bens do Servidor. (IR)

Permitir solicitar a criagdo de um novo endereco durante a solicitagao de alteragcado cadastral.

. PATRIMONIO PUBLICO

Permitir o registo das movimentagdes dos bens patrimoniais, como aquisi¢ao, transferéncia,
baixa, reavaliacdo e depreciacéo.

Permitir o acesso aos dados dos registros efetuados para a criacdo de relatérios e
validacdes.

Permitir que o usuario seja mantido no mesmo exercicio ao alternar a entidade logada no
sistema.

Propiciar a indicagao da configuragédo do organograma do municipio que sera valida para o
exercicio.

Disponibilizar informacdes dos bens no painel da gestéo.

Disponibilizar informacdes dos bens no Portal da Transparéncia

Propiciar o controle dos bens por meio de registro de placas.

Propiciar o registro da férmula de calculo para diferentes métodos de depreciagéo, exaustao
e amortizagao, permitindo a classificagdo em linear, soma de digitos ou unidades, podendo
ativar ou desativar.

Permitir a configuragdo dos 6rgaos, unidades orgamentarias e centro de custo da entidade.
Permitir o registro de grupos de bens, definicdo do percentual de depreciagdo anual, valor
residual do bem e vida util do grupo de bens, com controle e consulta através de listagem
dindmica.

Propiciar o cadastro de unidade de medida dos bens da entidade, permitindo informar a
abreviatura.

Permitir o cadastro dos tipos de transferéncias dos bens, informando descricao e
classificacdo, e nos casos de transferéncia entre responsaveis, organogramas, grupos de
bem ou localizacgao fisica.

Permitir o cadastro de localizacées fisicas.

Permitir o cadastro de apdlice de seguro e vincular um ou mais bens.
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e Propiciar o envio, retorno e consulta de bens da manutencéao, permitindo o registro da préxima
revisao.

e Propiciar o envio, retorno e consulta de bens cedidos ou emprestados, com registro da data
prevista para retorno.

e Propiciar o registro da utilizagdo do bem imével, classificado em dominicais, uso comum do
povo, uso especial, em andamento.

e Permitir tombar o bem, demonstrando o organograma, placa e responsavel.

e Permitir informar o estado de conservagao dos bens.

o Permitir identificar na listagem a situacdo que o bem se encontra, inclusive de estar ou néo
em uso.

e Propiciar a remogéao do registro do bem até quando for colocado em uso.

o Permitir informar a moeda vigente na aquisi¢gdo do bem e conversao dos valores para moeda
vigente.

e Permitir o cadastro de responsaveis pelos bens patrimoniais, informando nome, CPF,
telefone, e-mail, se é funcionario do municipio, matricula, cargo, natureza do cargo e o
endereco.

e Permitir cadastrar os fornecedores, contendo o nome, o CPF ou CNPJ, endereco, telefone,
email, site, inscricdo municipal, inscricdo estadual e se o fornecedor esta inativo. O registro
devera ser integrado com os sistemas de Compras, Contratos e Frotas.

o Permitir a emissao e registro do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo
dos bens.

o Permitir o registro e processamento da depreciagado, amortizagdo e exaustao dos bens em
uso, atualizando de forma automatica os valores depreciados no bem.

e Propiciar o uso de formas de depreciacdes flexiveis, com base na necessidade.

e Possibilitar que na exclusdo do movimento de depreciagcdo, os movimentos processados e
registrados no bem sejam excluidos e retornados os valores anteriores a depreciagéo
excluida, bem como a data da ultima depreciagao.

e Permitir registrar depreciagéo contendo as principais informagées, como més e ano, data da
finalizacao, responsavel e observacao.

e Propiciar a baixa de bens de forma individual ou em lote, atualizando automaticamente a
situacao do bem para baixado, bem como estornar a baixa apds sua finalizagao, retornando
0 bem para a situagao antes de ser baixado.

o Propiciar transferéncias de bens entre organograma, responsaveis, grupos de bens, e
localizacbes fisicas, entre entidades, espécie do bem e configuragdo de organograma.

e Permitir transferéncias individuais ou por lote, atualizando automaticamente os novos
registros no bem.

e Permitir a transferéncia de bens de uma entidade para outra, realizando a baixa automatica
na entidade de origem e incorporacéo na entidade de destino, sem intervengdo de cadastro
manual, possibilitando também o estorno da transferéncia entre entidades.

e Permitir a transferéncia de bens quando ha uma alteragdo de organograma, localizagéo ou
responsavel.

e Permitir o controle da destinagao dos bens patrimoniais em desuso (alienagao, sessao, baixa,
perda, furto, roubo, sucata).

e Permitir a elaboragéo de inventario de bens patrimoniais.

¢ Disponibilizar aplicativo compativel com Android para realizagdo de busca e coleta de bens
para inventario.
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Permitir o controle dos bens em garantia, bem como as saidas de bens para manutencao e
assisténcia técnica.

Permitir armazenar documentos relacionados a localizacdo do bem por meio dos arquivos
em formato PDF, DOC, DOCX, TXT, HTML, XLS, XLSX, JPG, PNG com tamanho maximo de
20 MB.

Permitir o envio de dados dos bens ativos e baixados para Portal da Transparéncia,
identificando se o endereco de IP se encontra correto.

Permitir identificar bens que n&o possuem saldo para depreciar, e que o valor liquido contabil
esteja igual ao valor residual do bem.

Permitir a pesquisa simples e avangada no processo de depreciacido, com disponibilidade de
filtros que auxiliam na obtencao de resultado preciso.

Permitir a localizagdo dos dados cadastrais do fornecedor no banco de dados da Receita
Federal.

Permitir integragéo com o sistema da contabilidade para envio de depreciagdes, reavaliagdes,
baixas, transferéncias e aquisicoes.

Permitir pesquisar os bens por cédigo e placa ao adicionar e listar bens para transferéncia,
além de pesquisar ao adicionar um bem por organograma, grupo, espécie, localizacao fisica,
responsaveis e estado de conservacao.

TRANSPARENCIA PUBLICA

Atender as Leis Complementares n° 10/2000 e n° 131/2009, aos anexos da Lei n® 9.755/1998,
€ aos preceitos e exigéncias da Lei Federal n® 12.527/2011.

Disponibilizar as informagdes até o primeiro dia util subsequente a data do registro contabil
no respectivo sistema, sem prejuizo do desempenho e da preservacdo das rotinas de
seguranga operacional necessarios ao seu pleno funcionamento, conforme legislagéao.

E possivel integrar no sistema todas as entidades da administragdo direta, as autarquias, as
fundagdes, os fundos e as empresas estatais dependentes.

Permitir a consulta de Receitas, Despesas, Patriménio, Licitagcdes, Compras, Contratos,
Pessoal, Demonstrativos contabeis, Convénios, Obras Publicas e Gestao de frotas.

Gerar as seguintes informagodes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras no
decorrer da execucao orgcamentaria e financeira:

Quanto a despesa:

a) O Valor do empenho, liquidagao e pagamento;

b) A classificagao orgamentaria, especificando a unidade orgamentaria, natureza da despesa
e a fonte de recursos que financiam o gasto;

c) A pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento exceto no caso de folha de
pagamento de pessoal e de beneficiarios previdenciarios;

d) O procedimento licitatorio realizado, bem como a sua dispensa ou inexigibilidade, quando
for o caso, com o numero do correspondente processo;

e) O bem fornecido ou servigo prestado, quando for o caso.

Quanto a receita, os valores das receitas da unidade gestora, compreendendo no minimo sua
natureza, relativas a:

a) Previsao;

b) Arrecadacao.
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e Exibir as receitas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nivel de seus
respectivos subniveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nivel: Receita prevista,
receita arrecadada.

e Exibir as despesas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nivel de seus
respectivos subniveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nivel: Total de créditos,
Fixado, Empenhado, Liquidada, Pago.

e Permitir visualizar os empenhos emitidos para cada fornecedor, os itens dos empenhos, a
quantidade, o valor unitario e o valor total.

e Permitir visualizar o tipo, numero, data de emissao e data de pagamento dos documentos
fiscais ligados a cada empenho.

o Exibir os valores recebidos e/ou repassados de transferéncias financeiras por Unidade
Orgcamentaria.

e Permitir consultar despesa por unidade gestora, por natureza da despesa, permitindo navegar
em cada nivel da natureza, exibindo seus respectivos valores empenhados, liquidados e
pagos.

e Exibir informacgbes detalhadas sobre diarias, tais como: Numero da diaria, local de saida, local
de retorno, data de partida, data de retorno, objeto, valor unitario e quantidade.

o Permitir visualizar as informacgdes da nota de empenho, tais como: n°® do empenho, programa,
fonte de recurso, processo licitatério, modalidade, contrato, valor empenhado, liquidado,
pago, retido, itens do empenho (descrigdo, valor unitario, quantidade, total) e documento fiscal
(tipo, numero, data de emissao e data de pagamento).

e Possuir uma secao especifica que permita a exibi¢cao das licitagdes realizadas pela entidade,
com as etapas do processo, as modalidades, empresas participantes e vencedoras,
mercadorias com suas respectivas quantidades e cotagcbes de cada participante, além dos
responsaveis legais das empresas e a relagdao dos fornecedores impedidos de licitar.
Possibilitar também a publicagdo dos documentos legais tais como editais, avisos retificacdes
e toda a documentacao vinculada ao certame.

e Possuir uma secao especifica que permite a exibicao de todos os itens contratuais dos seus
fornecedores de bens e servigos contratados pela entidade. Permitir também a publicagao do
contrato, na sua integra, para a visualizagdo completa do documento bem como aditivos e
outros possiveis documentos adicionais, possibilitando também o download dos mesmos.

e Exibir informacbes detalhadas sobre os convénios, tais como: numero, valor, data de
assinatura, objeto, documentos e textos, participantes.

e Possuir uma secao especifica que apresente a relagao dos cargos e salarios dos servidores
da entidade, os valores calculados da folha de pagamento separando-os por entidade,
secretaria, organograma, lotagéo e classificagdo, conforme seus respectivos planos de
carreira.

¢ Disponibilizar acesso publico a todos os atos da administragao publica, tais como, portarias,
leis, decretos, licitacdes, contratos, aditivos, convénios, resolugoes, etc.

o Permitir a recepgéao e exibi¢cao das licitagcbes com a situagcao suspenso.

o Possuir uma secao especifica para exibicado dos relatérios de Gestao Fiscal e o Relatério
Resumido da Execugdo Orgamentaria, ambos compostos de uma série de demonstrativos
contabeis, publicados em bases mensais, bimestrais, quadrimestrais, semestrais e anuais,
conforme principio constitucional da publicidade, a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) e a
Lei n® 9.755/98.

e Possuir uma secio especifica de acesso a informagao que possibilite ao cidadao efetuar
questionamentos através de um canal direto com a entidade. Esta solicitacdo deve ser digital,
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gerando numero de protocolo e possibilitando uma futura consulta sobre o status do pedido
de informagao, sempre respeitando prazos e normas estabelecidas pela Lei de acesso a
informacao.

e Possuir uma segao especifica de acesso a informacao que possibilite consultar um relatério
com estatisticas dos pedidos de informacao solicitados, os atendidos, prorrogados, deferidos
e indeferidos, conforme preconiza a Lei de acesso a informagéo.

e Permitir que as informacdes consultadas pelo cidadao possam ser exportadas em diferentes
formatos como PDF, ODT, ODS e CSV, conforme os filtros disponibilizados nas consultas do
sistema.

e Permitir que as consultas disponibilizadas possam ser incorporadas no Portal Transparéncia
préprio da Prefeitura.

e Permitir consultar tributos arrecadados, receitas orcamentarias e receitas
extraorcamentarias.

e Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos efetuados.

e Possibilitar a interagdo de dados para realizar a insergcao/atualizagao/exclusdo de dados de
Frotas junto aos sistemas estruturantes.

e Permitir a interacdo de dados para realizar a insercao/atualizacdo/exclusao de dados de
Notas Fiscais junto aos sistemas estruturantes.

o Disponibilizar consulta padrdao dos temas: notas fiscais, cargos e vencimentos e
adiantamentos, ordem cronolégica de pagamentos, folha de pagamento, servidores cedidos
e recebidos, servidores publicos ativos, servidores e remuneracgoes, servidores publicos,
cargos e vencimentos, estagiarios, servidores publicos ativos de educacgao, servidores e
remuneracdes de educacgao.

e Permitir a pesquisa de conteudo do portal, direcionado as consultas através dos resultados
apresentados.

e Permitir consultar relatorios legais, gerados com base nos dados inseridos nos
correspondentes sistemas de gestéo.

e Criar e disponibilizar um Portal da Transparéncia Municipal, com rotinas de atualizacbes
conforme acordo entre contratada e contratante;

o Permitir acesso as informacgdes de forma consolidada e por Entidade gestora municipal.

o Enviar notificagao informando sobre a falta de atualizagdo dos dados a mais de 24 horas.

e Permitir a busca por palavras-chave e redirecionamento as consultas e funcionalidades
através dos resultados apresentados.

o Permitir a insergao/atualizacdo/exclusdo de dados de compras diretas junto aos sistemas
estruturantes.

e Permitir a consulta padrao do tema Relatérios da Lei 4.320/64 e Relatérios da Lei 9.755/98.

e Permitir que nas consultas de informagdes disponibilizadas seja possivel efetuar filtros por
data (periodo), entidade e demais filtros pertinentes a cada consulta.

e Permitir a personalizagao da exibigdo de mascaras de CPF's e CNPJ's no portal.

e Possuir um ambiente administrador para: criar, editar, configurar gerir e disponibilizar:
entidades, consultas, campos, brasdes/logos, cores, e parametrizagdes relacionadas as
rotinas dos sistemas estruturantes que enviam dados ao Portal da Transparéncia

e O Portal da Transparéncia, devera possuir integracdo automatica entre os mddulos
Contabilidade, Compras e Licitagdes, Folha de Pagamento, Frotas, Almoxarifado, Patrimonio,
Obras e Protocolo possibilitando a demonstragcdo em tempo real de diversas informagoes
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exigidas pelas LC 101/2009 e atualmente pelo Ministério Publico, simplesmente pelo
lancamento desses dados nos referidos médulos.
e Gerir as cargas de dados recepcionadas pelo Portal da Transparéncia e verificar seus status
e Permitir inserir comunicados, mural de avisos no portal.

7.2.14. COMPRAS E LICITAGOES

o Permitir a integracdo de dados de forma automatica ou ainda através de arquivos de
intercambio de informacdes com os sistemas de Contabilidade, Tributagdo, Patrimonio,
Almoxarifado e Frotas.

e Permitir a interagcdo com o Compras.gov.br.

o Devera estar integrado com o Portal de Compras Banrisul;

¢ Permitir a indicagao da configuracao de estrutura organizacional a ser utilizada no exercicio,
possibilitando a criagao das novas configuragdes caso exista necessidade.

e Permitir o cadastro de processos administrativos para compra de materiais, contratacao de
servicos ou obras, informando um protocolo, a data, o tipo do objeto, descricdo do objeto,
condicdo de pagamento, forma de julgamento, regime de execugao, prazo de entrega, local
de entrega, indicar se ha previsao de subcontratacao, e, também, a forma que sera utilizada
para controlar o saldo dos itens (quantidade ou valor).

o Permitir gerar processos administrativos ou compra direta pelo prego médio ou menor prego
cotado do Registro de Precos.

e Permitir gerar contratagdo a partir da ata de registro de preco.

e Permitir ao usuario visualizar e remanejar a quantidade dos itens divididos entre as entidades
participantes da ata de registro de precgos.

o Possibilitar a selegcdo da forma de contratagcdo ou procedimento a ser adotado para o
processo, caso se trate de uma licitag&o, contratacdo direta, ades&o a ata de registro de preco
ou chamada publica/credenciamento.

o Permitir aos usuarios do sistema trocar de entidade e/ou exercicio sem ter que fecha-lo.

e Permitir o acompanhamento dos processos licitatorios da preparagdao até o julgamento,
registrando as etapas de: publicagdo do processo, emissao do mapa comparativo de precos,
emissdo das atas referentes documentagcao e julgamento das propostas, interposi¢do de
recurso, anulagao e revogacgao, impugnacao, parecer da comissao julgadora, parecer juridico,
homologagéo e adjudicagéo, autorizagdes de fornecimento, contratos e aditivos, liquidagao
das autorizagbes de fornecimento, gerar empenhos para a contabilidade e liquidagao dos
empenhos.

e Possuir listagens dindmicas para controle de processos e de solicitagdes de fornecimento.

e Permitir o registro das solicitagdes de fornecimento para envio aos fornecedores dos materiais
constantes no contrato, disponibilizando para consulta os dados do contrato para
conferéncia.

o Permitir o cadastro dos recebimentos integrais ou parciais dos itens indicados nas solicitagcdes
de fornecimento enviadas aos fornecedores.

e Permitir a geracao de arquivos ao TCE.

e Permitir a geracao de arquivos para sistemas/érgaos externos.

o Possibilitar o bloqueio/desbloqueio das despesas orgamentarias na contabilidade, permitindo
0 envio desde a solicitagdo de compra e mantendo-o até a geracdo do empenho
correspondente.
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e Permitir a distribuicdo/remanejamento da quantidade dos itens da contratacdo entre as
despesas e desdobramentos da entidade.

e Permitir que o usuario escolha se deseja exibir apenas as despesas relacionadas ao Contrato
ou todas as despesas da entidade e exercicio.

e Permitir a geracdo de arquivo com os itens da coleta de pregco para cotacdo pelos
fornecedores, possibilitando a leitura dos precos cotados para preenchimento automatico dos
precos dos itens da coleta.

e Permitir o controle de cotagdes de precos dos itens.

o Integrar materiais do sistema de Compras com materiais utilizados pelo sistema de Frotas e
quando integrado manter os materiais, fornecedores e centro de custos.

o Permitir a integragéo e consulta de regularidade dos dados de fornecedores com a Receita
Federal, assim como a consulta de dados cadastrais para emissdo de comprovante de
inscricao e situacéo cadastral.

e Propiciar controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a
emissao de relatdrio de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades entregues, os
valores e o saldo pendente.

e Propiciar gerar entrada do material no almoxarifado a partir da liquidacdo, permitindo a
visualizagao da geracao da movimentagado no estoque (gerada ou ndo) na prépria janela de
liquidacoes.

o Permitir gerar bens no sistema patrimonial a partir do recebimento das solicitacbes de
fornecimento.

o Permitir que o sistema emita mensagens de bloqueios ou avisos sobre os contratos a vencer,
vencidos e cancelados.

e Permitir parametrizacdo para numerar a licitagao de forma sequencial ou por modalidade,
possibilitando alterar a numeracao sugerida pelo sistema.

e Permitir parametrizar o sistema para demonstrar, na tela inicial, 0 acompanhamento da data
de vencimento dos contratos e aditivos, possibilitando seleciona-los conforme a antecedéncia
de dias que o contrato vencera, bem como a impress&o da relagao desejada.

e Propiciar o cancelamento das solicitacbes de compra, permitindo a descricdo completa do
motivo da anulacao.

e Propiciar controle, através de listagem dindmica, de todas as Solicitagdes de Fornecimento
e/ou liquidagdes.

e Permitir realizar o acompanhamento do saldo dos itens da licitagdo, detalhado por processo
e por periodo.

e Propiciar efetuar o cadastro dos materiais incluindo informagdes como material perecivel,
material estocavel, material de consumo ou permanente, material combustivel e o tipo do
combustivel, descri¢cdo sucinta e detalhada do material, grupo e classe do material, podendo
executar o controle de materiais em lista dindmica.

e Possibilitar o cadastro e gerenciamento de Certificado de Registro Cadastral do fornecedor,
permitindo numerar o CRC, e informar a data de validade.

e Permitir o cadastramento dos dados do fornecedor com nome, CNPJ/CPF, endereco,
telefone, e-mail, porte da empresa, nome dos sdcios e o respectivo percentual na sociedade,
bem como a conta bancaria para pagamento, sendo importado diretamente do cadastro
nacional CNPJ/CPF.

e Permitir vincular documentos e certiddes negativas, materiais fornecidos, nome dos sdcios.
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e Permitir o cadastro dos fornecedores impedidos de licitar, informando o periodo inicial e final
do impedimento e o maotivo.

e Permitir a realizagdo de licitagdes com julgamento pelo Maior Desconto sobre a
Tabela/Catalogo de Preco ou sobre os préprios itens da licitagao.

e Permitir a realizacao de licitagdes com julgamento pelo Menor Adicional de Acréscimo sobre
uma Tabela de Preco.

o Permitir a utilizacao do Pregao para licitagdes em que o vencedor sera aquele que apresentar
o Maior Lance.

o Permitir realizar licitagdes por lotes com rateio automatico do prego unitario ou outorgar ao
fornecedor vencedor, a atribuicdo do preco unitario para cada item do lote.

e Permitir aplicar, em licitagdes do tipo Menor Preco por Lote, descontos proporcionais aos itens
que contemplam cada lote.

e Permitir o cadastro dos objetos de Licitagdo com a possibilidade de acompanhar os valores
para cada modalidade dentro de um mesmo objeto, podendo saber quando o limite for
ultrapassado. Os objetivos poderao ser utilizados nos processos licitatérios.

e Possibilitar o cadastro de novos tipos de objetos, possibilitando inserir novas descrigdes,
selecionando os tipos de objetos padrbes que devem existir no sistema: Compras e Servicos,
Aquisicdo de Bens, Prestacao de Servigos, Obras e Servigos de Engenharia, Alienagéo de
Bens, Cessao de Direitos, Concessao, Concurso, Permissao, Locacao, Seguros, Contratos
de rateio, Outros direitos e Outras Obrigacdes.

e Permitir a indicacao dos fornecedores que participarao da cotacao e informar os precos que
cada um ofereceu para os itens solicitados.

e Permitir utilizar uma codificacdo para desmembrar um elemento de despesa, podendo ser
aplicada na solicitagdo de compra, contratacéo e processo administrativo por material.

e Permitir o cadastro dos limites legais estabelecidos para cada modalidade de licitagao.

e Permitir cadastrar a forma de julgamento das propostas dos licitantes que participam da
licitac&o.

e Propiciar manter o registro de modelos de textos proprios, como solicitagdes e pareceres.

e Propiciar manter o cadastro dos 6rgaos oficiais que serdo realizadas as publicagbes dos
processos.

e Emitir relacido das solicitacbes de compra em um determinado periodo.

o Possibilitar o registro das solicitacdes de compra, bem como a emissao de relagdo das
mesmas por periodo.

o Permitir o cadastramento de coletas de preco, possibilitando gerar uma compra direta ou
processo administrativo, tendo como base para o valor maximo do item o prego médio ou
menor preco cotado para o item na coleta de precos.

o Permitir anexar documentos no processo administrativo.

e Permitir a insergdo dos itens do processo administrativo contendo o material ou servico,
quantidade, prego unitario previsto, preco total e indicacdo da solicitacdo de compra de
origem.

o Permitir excluir uma coleta de precos.

¢ Propiciar realizar a pesquisa do menor prego por material, global ou por lote dos fornecedores,
e marcar o vencedor de forma automatica.

o Permitir, diretamente do sistema, a realizagcao de pesquisa de pre¢o, buscando dados do
ComprasGov, nas esferas Municipal, Estadual e Federal.
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e Permitir o cadastro de compras diretas, informando dados como data da compra, fornecedor,
centro de custo, objeto da compra, local de entrega e forma de pagamento.

e Permitir a busca de contratagbes e compras diretas independentemente do exercicio logado,
permitindo a consulta e pesquisa de informagdes por pesquisa avangada ou filtros existentes
no proprio ambiente, tais como: contratos em execucgdo, encerrados, cancelados, entre
outros.

e Permitir cadastro dos itens da compra direta separando estes por centros de custo
especificos, por despesas ou ambos.

o Permitir executar a rotina de exclusao da compra direta.

o Permitir a exclusdo de contratos.

o Propiciar emitir o oficio de justificativa de dispensa de licitagao.

e Propiciar a emissao da autorizagao de fornecimento das compras diretas, permitindo vincular
os dados dos empenhos.

e Emitir a solicitacdo da abertura da licitagcdo, com informagdes numero da licitacéo,
modalidade, forma de julgamento, forma de pagamento, prazo de entrega, local de entrega,
vigéncia, itens e objeto a ser licitado.

e Propiciar cadastrar e acompanhar os processos licitatorios desde a preparacédo até seu
julgamento, em listagem interativa.

e Permitir o envio dos dados dos processos licitatérios e contratos para o portal da
transparéncia diretamente para o LICITACON e para o PNCP, sem a necessidade de estar
fazendo rotinas adicionais para o envio.

o Disponibilizar campo para inser¢cdo de link de gravagdo audiovisual das sessdes de
julgamento, no caso de presencial.

e Propiciar o cadastramento de licitagdes envolvendo a demanda de uma ou mais entidades,
onde a entidade gestora da licitagdo podera gerenciar as aquisicdes realizadas pelas
entidades participantes.

e Possibilitar através da consulta do material, a pesquisa do historico completo de aquisicoes,
podendo consultar dados de contratacées, tais como: fornecedor e valor unitario.

e Permitir a contratagdo do segundo classificado quando o fornecedor vencedor deixar de
fornecer o material ou de executar os servicos, mostrando na tela o proximo fornecedor
classificado e opgao para assumir ou ndo 0 mesmo preco unitario do vencedor anterior.

o Registrar os processos licitatérios contendo todos os dados necessarios para sua
identificacao, tais como numero do processo, objeto da compra, modalidade de licitacédo e
datas de abertura e recebimento dos envelopes.

e Permitir que os itens do processo sejam separados por centro de custo com suas respectivas
quantidades, possibilitando ainda a separacéo por despesa.

e Possuir rotina para apurar os vencedores da licitagdo, bem como desclassificar aqueles que
nao cumpriram algum item do edital ou cotaram prec¢o acima do pregco maximo estabelecido
para um item, inclusive se for licitagédo por lotes.

o Permitir efetuar lances para na modalidade de pregao presencial de forma cronometrada,
apresentando a diferenga minima entre os lances, bem como visualizar o valor minimo
aceitavel para o préximo lance, com a opgao de declinar para os participantes que desistirem
da competicao.

e Permitir o registro da inabilitagcdo de um licitante logo apds o encerramento de cada item/lote
do Pregéao Presencial ou somente apds o encerramento de todos os itens/lotes. Ao registrar
a inabilitacdo de um licitante o sistema mostra o proximo classificado e assim sucessivamente
até encontrar um participante habilitado.
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¢ Permitir que o pregoeiro registre os lances do pregao trazendo ao final de cada lance o
préximo classificado automaticamente e permitindo registrar um novo lance ou declinar o
participante salvando automaticamente os lances ja registrados, e possibilitar ainda, que ao
retornar aos lances, caso esses tenham sido interrompidos, possa continuar de onde parou.

o Propiciar a utilizacdo de critérios de julgamento das propostas em relagdo a microempresa e
empresa de pequeno porte, de acordo com lei complementar 123/2006.

o Permitir o armazenamento, por meio de arquivo pdf ou de imagem, do documento do
participante da licitagao.

o Possibilitar, a partir da tela de lances do pregao, desclassificar um participante ja classificado
para a etapa de lances, permitindo refazer a classificacdo. Apds desclassificar um
participante, o sistema deve possibilitar a reclassificagao das propostas, desconsiderando o
participante que foi desclassificado, permitindo a inclusao dos demais.

o Possibilitar a distribuicdo automatica da diferenga entre o valor do lote proposto e o valor final
do lote vencido pelo participante, permitindo informar quantas casas decimais deseja utilizar
no rateio. Se faz necessaria a funcionalidade para ajustar o valor unitario dos itens de cada
lote, até que a soma do valor dos itens totalize o mesmo valor do lote proposto pelo vencedor.

e Possibilitar a classificacdo automatica dos precos ofertados pelos participantes, destacando
aqueles que apresentarem o menor preco por item ou menor prego global, possibilitando ao
usuario, selecionar outro fornecedor caso seja necessario.

e Permitir cadastrar as propostas de precos dos participantes da licitagao, ou a importacéo da
proposta digitada pelo participante em outro aplicativo. Permitir, ainda, a digitacdo do valor
unitario dos itens da proposta do participante, inclusive quando for por lote.

e Permitir armazenar no sistema, por meio de arquivo pdf ou de imagem, a proposta original do
participante.

e Permitir integragdo com plataformas de Pregao Eletrénico, como Banrisul, ComprasGov entre
outras.

o Conter rotina de duplicagdo de dados de um processo de compra ja cadastrado para um novo
processo de compra de forma automatica.

e Permitir o cadastro de sangdes e penalidades aplicaveis ao fornecedor contratado, contendo
informacdes como: o fornecedor, tipo de sangao, nimero do contrato, data da sancéo, periodo
que devera ser aplicada, processo administrativo sancionatério, fundamento legal e motivo.

e Conter rotina de cadastramento avisos de licitagdes para posterior publicacdo, mediante ao
cadastro do processo de compra.

e Conter rotina de registro das interposi¢des de recursos nos processos de compra.

e Conter rotina de anulagéo ou revogacgéo dos processos de compra.

e Conter rotina de descarte e reinicio do processo de compra.

e Conter rotina de registro das possiveis impugnagdes no processo de compra.

e Propiciar efetuar os registros dos pareceres das comissodes de licitagao.

e Proporcionar o registro de licitagdo Deserta ou Fracassada no processo de compra.

e Propiciar o registro das homologagdes e adjudicagdes nos processos de compra.

¢ Propiciar informar nos processos de compra as dotagdes orgamentarias da entidade gestora
e das participantes para cada item.

o Propiciar gerar os bloqueios e empenhos para cada entidade contabil através do processo de
compra.

o Permitir cadastrar processos de compras individuais para cada entidade, desde as
solicitagbes de compras, coletas de pregos, processo de compra e contratos.
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e Possuir banco de dados unificado, permitindo o cadastro de diferentes entidades, onde os
cadastros de materiais e credores poderdo ser integrados entre as entidades.

e Permitir visualizar e controlar o andamento das contratagdes cadastradas, listando cada uma
em sua situacao, possibilitando utilizar filtros de pesquisa e, agrupar os registros por entidade
e por fornecedor.

o Possuir controle automatico do saldo dos itens do contrato, podendo controlar pela
quantidade do item ou pelo valor total do item, considerando valor e quantidade original,
aditamentos de acréscimo ou supressao, entre outras alteragdes contratuais que refletem no
saldo quantitativo ou financeiro.

e Permitir cadastrar as despesas orcamentarias da contratagao, de forma individual e manual,
ou de forma automatica informando aquelas do processo que originou a contratagio.

e Permitir a criacdo e registro dos textos das contratagbes, como o préprio contrato,
possibilitando nomea-lo, indicar sua referéncia, selecionar um modelo de layout previamente
definido e, disponibilizar as ferramentas de edicao de textos necessarios, possibilitando a
criacdo diretamente no sistema.

e Permitir o envio dos dados das contratagdes para criagdo dos empenhos na contabilidade,
informando a origem dos dados.

o Possibilitar a visualizagao de todos os registros de dados das contrata¢des enviados para
empenhamento, anulagdo ou liquidacdo na contabilidade, permitindo visualizar as
informagdes do contrato, do processo, o valor do registro, 0 numero, a despesa orgamentaria,
a situacao e acao realizada.

e Permitir o envio de liquidacdo dos empenhos das contratagbes na contabilidade, informando
a data de referéncia e a situacao das informacoes, disponibilizando para consulta a despesa
orcamentaria, seu desdobramento, o recurso e o valor total do empenho.

e Permitir o cadastro de um processo de compra para mais de uma entidade, permitindo reunir
solicitacbes de compra de todas as entidades para formacao de um Unico processo licitatério,
dessa forma, os itens deverao ser separados em quantidades para cada entidade levando
em consideragao as respectivas dotagdes e centros de custos. Para esses casos, o sistema
deve possuir uma entidade gestora, responsavel pelo processo de compra.

e Possibilitar incluir os responsaveis dos contratos, informando nome, tipo de responsabilidade
(assinante, controlador de encargos, gestor, suplente ou fiscal) e seu periodo de
responsabilidade.

e Permitir, no registro do contrato, vincular itens conforme os itens vencidos da licitagao, e em
caso de contratacdo sem licitagdo, permitir inserir os itens desejados.

e Permitir cadastrar todas as contratagdes, precedidas ou ndo de procedimento licitatorio,
controlando quando ha exigéncia de termo contratual e quando ele é dispensado, informando
a numeracao, caso possua, o objeto da contratacao, fornecedor, data de assinatura, periodo
de vigéncia, valor original da contratacdo, se envolve contratacdo com saude ou educagéo.

o Permitir a selecao da forma de contratagao ou procedimento a ser adotado para o processo.

o Permitir a identificacado dos contratos que estao em execucédo e dos que estao encerrados.

o Permitir o cancelamento de uma contratagao registrada no sistema, informando a data do
cancelamento e 0 seu motivo.

e Permitir manter histérico das alteracées do contrato permitindo identificar se foi unilateral ou
bilateral e o tipo de alteracdo contratual, tais como: acréscimo, diminuigdo, equilibrio
econdmico-financeiro, prorrogagao, rescisao ou apostilamento.

e Propiciar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando motivo da rescisao, data do termo, da
rescisado e da publicagéo, valor da multa e indenizagao, fundamento Legal e imprensa oficial.
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e Propiciar registrar o apostilamento das dotagdes do processo, substituindo uma dotagao por
outra.

e Propiciar a emissdo de demonstrativo com a relagao da economicidade do pregao (valor
previsto x lance).

e Permitir no langamento dos itens a inclusdo de um novo item entre os ja inseridos e apos
renumeracao.

e Permitir a criacdo de relatérios personalizados.

e Conter central de ajuda.

o Possibilitar o envio de Licitagdes, Contratagédo Direta, Atas de Registros de Pregos, Contratos
e Alteracdes Contratuais para o PNCP.

o Disponibilizar a figura do Agente de Contratacdo nas comissdes de licitagao.

o Permitir o envio das contratacdes diretas (Dispensas e Inexigibilidade), atas de registro de
precos e Processos Licitatérios ao PNCP;

e Permitir o envio das contratacbes e alteragdes contratuais (aditivos, apostilamentos) ao
PNCP.

¢ Disponibilizar a figura da comissao da contratacao, mas licitacoes.

e Possibilitar o lance intermediario nos pregdes presenciais.

e Possibilitar a ocorréncia de prorrogacéo de prazo nas atas de registros de precos.

e Permitir a utilizacdo dos cadastros gerenciada por uma ferramenta de cadastro Unico, onde o
usuario personaliza a forma como seus cadastros devem ser unificados.

7.2.15. ALMOXARIFADO

e Permitir o controle de toda movimentacédo do estoque, sendo entrada, saida e transferéncia
de materiais, atualizando o estoque de acordo com cada movimentagéao realizada.

o Possuir gerenciamento automatico nas saidas através de requisi¢des ao almoxarifado,
anulando as quantidades que n&do possuem estoque e sugerindo as quantidades disponiveis.

e Permitir informar limites minimos de saldo fisico de estoque.

¢ Permitir a importagdo das notas fiscais eletrbnicas do sistema que as armazena, a fim de
registrar a entrada de materiais no almoxarifado.

e Permitir a visualizacdo das NFS destinadas ao municipio e realizar a importacdo do arquivo
XML diretamente do portal de notas fiscais, sem a necessidade de salvar o XML e posterior
importagado. Devera ainda filtrar a os remetentes por no minimo, nome, cnpj, data.

e Permitir consultar as ultimas aquisi¢des, com informacao do preco das ultimas compras, para
estimativa de custo.

o Permitir realizar entradas por meio de informagdes de notas fiscais.

o Permitir receber do sistema de Contratos, solicitacdes de entrada de material, permitindo
visualizar e registrar a entrada de materiais, visualizar e realizar as agbdes da solicitacao de
entrada de materiais. Para os casos de solicitagdes de entrada de material pendentes para
aprovacgao, a demonstracao deve ser em ordem crescente pela data e hora da solicitagao.

e Permitir que o sistema Contratos envie as seguintes informagdes na solicitagdo de entrada
de material: nimero da solicitagdo de fornecimento, nimero do processo administrativo,
numero do contrato, data e horario do recebimento do material, cédigo do organograma,
descricdo do organograma, nome do fornecedor, nimero do comprovante, valor total e
objeto.
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¢ Permitir movimentagdes de entrada e saida do material de forma automatica ao finalizar o
inventario, corrigindo o saldo dos materiais e respeitando o organograma e lote de validade
indicado na contagem.

¢ Permitir que a listagem das saidas de materiais registradas possa ser pesquisada pelo
numero da saida, descricao do almoxarifado, descricao e nimero do organograma, periodo
da saida, responsavel, pessoa que retirou o material, natureza da movimentacdo e
identificador de origem.

e Permitir realizar requisicdes de materiais ao responsavel do almoxarifado, bem como realizar
o controle de pendéncias dos respectivos pedidos para fornecimento de materiais.

e Permitir a exclusido de entrada de materiais, sendo que ao excluir o sistema devera recalcular,
na movimentacao futura, o valor unitario e o saldo quantitativo dos materiais existentes. Essa
exclusdo nao podera ocorrer quando o saldo dos materiais da entrada ficar negativo em
algum momento futuro em relacdo a data da efetivagcdo da entrada, a entrada ocorrer um
periodo onde a movimentagao do almoxarifado esta encerrada ou se a entrada de materiais
for referente a um estorno, transferéncia ou inventario.

o Possibilitar a edigdo de dados ja registrados na entrada de material. Para os casos em que a
entrada ja esteja finalizada, permitir alterar apenas o numero do comprovante, série e
anexos.

o Utilizar centros de custo (setores ou departamentos) na distribuicdo de matérias, através das
requisi¢cdes de materiais e/ou saidas de materiais para controle do consumo.

e Registrar a abertura e o fechamento de inventarios. Nao permitindo a movimentacao, de
entrada ou saida de materiais, quando o estoque e/ou produto estiverem em inventario. A
movimentagdo somente podera ocorrer apds a concluséo do inventario.

e Permitir registrar abertura, conferéncia dos bens localizados e ndo localizados e
encerramento do inventario.

e Possuir rotina que permita a realizagdo de bloqueios por depdsito a fim de nado permitir
nenhum tipo de movimentacao (entrada/saida).

e Possuir consulta rapida dos dados referente ao vencimento do lote do estoque, possibilitando
ao menos a consulta dos vencidos, vencimentos em periodo a definir, através de listagem
din@mica, com possibilidade de inclusao, alteracdo ou excluséo de lotes através da lista.

e Propiciar a emissao de relatério da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentagdes por material e periodo com saldo anterior ao periodo (analitico/sintético).

e Propiciar a emissao de relatoérios de entradas e saidas de materiais por produto, nota fiscal e
setor (centro de custo).

e Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a més por
estoque e o resultado ao final do ano.

o Emitir relatérios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando sele¢do por:
almoxarifado/depdsito, periodo, materiais vencidos, materiais a vencer.

o Possibilitar a emissao de relatério de posicao de estoque com o periodo desejado, para
identificar o estoque na data desejada.

o Permitir a visualizagdo de saldo dos materiais por fornecedores de acordo com as ultimas
entradas realizadas no almoxarifado.

o Permitir listar os lotes de validade registrados, exibindo o seu numero, descricao, material,
cédigo do material, data de fabricacao e data de validade.

e Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados/depésitos.

o Permitir realizar saidas de materiais com datas retroativas.
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e Possuir registro do ano e més, e rotina de virada mensal para que seja realizada a atualizagao
do més e ano do almoxarifado.

o Emitir alerta na saida de materiais, quando o material atingir estoque minimo ou ponto de
reposi¢ao, conforme a quantidade configurada.

e Permitir a demonstragcédo de apenas dos materiais que interessam ao almoxarifado.

e Permitir enviar os dados das movimentagcbes do almoxarifado para o Portal da
Transparéncia.

o Permitir pesquisar os materiais pelo codigo do material, descricdo do material e especificagdo
do material.

e Possibilitar filtros na pesquisa avancada das requisicoes

o Permitir a leitura de arquivo de inventario gerado pelo coletor de dados, de forma flexivel para
atendimento a qualquer leiaute de arquivo, aceitando arquivos do tipo TXT, CSV, XML, além
da utilizacao de servigo SOAP e servico HTTP.

e Permitir o anexo de arquivos no registro da localizacdo fisica, ao menos nos formatos
PDF,DOC,DOCX,ODT,TXT,XLS,XLSX,JPG,PNG,COT, com tamanho maximo de até 20 MB.

e Permitir cadastrar as localizactes fisicas de materiais, possibilitando criar niveis e subniveis.

¢ Permitir a realizacao do atendimento da requisicdo de materiais ao almoxarifado por meio de
aplicativo, possibilitando a conferéncia por meio da leitura do cédigo de barras com a camera
do smartphone ou por meio de um leitor de cédigo de barras, realizando a baixa do saldo dos
materiais no almoxarifado apds o atendimento.

e Permitir a utilizacdo do sistema dentro de um contexto, sendo por entidade, exercicio e
almoxarifado.

o Permitir a configuragao dos 6rgaos, unidades orgamentarias e centro de custo da entidade.

e Permitir o armazenamento da lista de materiais requisitados e saldo do material requisitado,
possibilitando a coleta dos dados no modo offline.

e Possibilitar o atendimento da requisicdo de um material, sem que exista a necessidade de
efetuar a leitura do cédigo de barras do material ou digitagdo da quantidade atendida.

o Emitir alerta caso material coletado n&o exista na requisicdo, impedindo o seu atendimento.

e Demonstrar ao usuario, caso a quantidade do material ja coletado para atendimento da
requisicao seja maior que o saldo do material disponivel, exibindo a quantidade ja coletada e
o saldo do material no almoxarifado.

o Permitir o atendimento da requisigdo por meio da leitura do cédigo de barras do produto, ou
leitura/digitacdo do identificador do material. Ao efetuar a leitura, deve ser retornada as
informagdes do material no almoxarifado, como o cédigo do material, descrigdo do material,
cédigo da especificagao, descricdo da especificagdo, unidade de medida e saldo do material
no estoque.

o Permitir listar as requisi¢des recebidas que estejam pendentes de atendimento, que n&o
foram totalmente atendidas e nem canceladas, exibindo o cddigo da requisi¢éo, a data da
requisicdo, o codigo do organograma requisitante, a descrigdo do organograma requisitante,
0 nome da pessoa requisitante e a situacao da requisi¢ao.

o Permitir listar todos os materiais durante a entrada de materiais, podendo ser pesquisados
pelo numero do item, cédigo do material, descricdo do material e cédigo da especificacao.

o Permitir a realizagdo de saida imediata dos materiais pertencentes a entrada, caso a entrada
tenha sido finalizada.

o Permitir o registro das saidas de materiais do almoxarifado, sendo que ao final do registro o
sistema devera gerar automaticamente um cédigo identificador da saida.
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Permitir que seja controlado o saldo dos materiais do almoxarifado.

Permitir o registro dos materiais que estao sendo requisitados ao almoxarifado, a inclusdo de
itens na requisicdo podera ser efetuada por meio da leitura do cédigo de barras do produto,
vinculado a especificacdo do material.

Permitir finalizar o atendimento da requisicdo por aplicativo mobile, gerando de forma
automatica uma saida, desde que conectado a internet.

Permitir, durante a coleta do atendimento da requisi¢cao, o acréscimo na quantidade atendida
o valor um para o material coletado possibilitando a alteracdo da quantidade lida, em cada
leitura feita.

Permitir a edicdo da quantidade lida do material no atendimento da requisicdo, de forma
manual ou por meio de uma nova leitura do material.

Permitir a listagem dos itens da requisicdo selecionada, demonstrando o cédigo da
requisicao, o codigo do material, descricdo do material, codigo da especificacdo, descricao
da especificagdo, unidade de medida, quantidade pendente para atendimento, quantidade
atendida e saldo do material no almoxarifado.

Permitir que ao efetuar login no sistema possa selecionar o contexto do sistema, indicando a
entidade permissionaria e o Almoxarifado permissionario, o exercicio existente para esta
Entidade

Permitir a autenticagao no aplicativo junto ao sistema de Almoxarifado, informando usuario e
senha.

Permitir a transferéncia de materiais entre almoxarifados e setores (centro de custo).
Permitir integracao/envio de dados ao portal da transparéncia.

FROTAS

Permitir que o registro de viagens, informando a data e horario de saida, data e horario de
chegada, veiculo, motorista, organograma, responsavel, finalidade, observagdes e anexos.
Permitir o registro dos gastos com veiculos ou equipamentos, informando a data e horario da
despesa, numero da ordem, origem, caso se trate de licitagdo, estoque ou terceiros, veiculo
ou equipamento, motorista, organograma, fornecedor, nimero do documento.

Possibilitar a consulta de dados constantes no sistema de Folha para cadastramento dos
motoristas.

Permitir registrar veiculos com informagdes provenientes do cadastro de bens do municipio.
Permitir interacao com o Portal da Transparéncia.

Possibilitar o envio de dados para o portal de indicadores.

Possibilitar a geragado automatica de uma despesa, a partir da ordem de abastecimento.
Possibilitar o cadastramento dos materiais a serem utilizados/consumidos pelos veiculos e
equipamentos, como lubrificantes, combustiveis e pneus.

Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos feitos dentro e fora da entidade
controlando o saldo dos materiais.

Controlar a substituicdo de marcadores (hodémetros e horimetros) por meio das
movimentag¢des do veiculo.

Propiciar registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o motorista, o setor
requisitante, a distancia percorrida, a data/hora, a quilometragem de saida e de chegada.
Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos ou equipamentos, como troca de
hodbdbmetro, acidentes, entre outros, registrando as respectivas datas.
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e Permitir a inclusdo de documentos e/ou imagens nas ocorréncias langadas para os veiculos,
devendo ser armazenadas no proprio banco de dados e possibilitando sua visualizacao pelo
proprio cadastro.

¢ Permitir o cadastramento dos tipos de ocorréncias indicando se o tipo de ocorréncia se refere
a uma adaptacgao no veiculo ou nao.

e Permitir cadastrar ordens de abastecimento e servigos para os veiculos da entidade.

e Permitir a definicdo dos tipos de taxas e licenciamentos, trazendo como padrao IPVA, DPVAT
e Licenciamento Anual.

o Permitir cadastrar informacdes de pagamento do IPVA dos veiculos.

e Permitir o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informagcdo da data/valor do
licenciamento e seguro obrigatério, possibilitando a emissdo do relatério por periodo e
veiculo.

e Propiciar inserir as informacgbes dos funcionarios que possuem carteira de habilitacio.

¢ Realizar a importagdo das informacgbes de abastecimentos, atualizando as informagdes no
sistema, fazendo os calculos de média, consumo, e atualizando as informacgdes de KM dos
veiculos.

e Propiciar a geragcdo de relatérios dos dados cadastrais alimentados ao sistema como
veiculos, centro de custos, funcionarios, fornecedores, ocorréncias, despesas, materiais.

e Controlar o acompanhamento mensal dos veiculos sendo possivel, emitir relatério
demonstrando os litros consumidos, a média de consumo do veiculo (baixo, normal ou alto).

o Propiciar emitir planilhas para preenchimento das ordens de abastecimento, contendo ao
menos 0s seguintes campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor, material/servico.

o Permitir a pesquisa rapida de ordens de abastecimento ou servigos registrados pelo niumero
da ordem, descricdo do veiculo e nome do motorista.

e Permitir o cadastro de veiculos com informacbes detalhadas como: marca e modelo do
veiculo, valor de aquisicdo, numero do documento fiscal, poténcia do motor, cilindradas, tipo
de combustivel utilizado, além da classificagdo (passageiro, carga, tragao), cor, ano do
modelo, estado de conservagédo, dados do motorista, dados do combustivel (capacidade
volumétrica, cota mensal, tipo do combustivel) e centro de custos.

e Possuir o cadastramento de reservas de veiculos por centro de custo e por funcionario,
registrando a data da reserva e o periodo que o veiculo sera reservado, e a finalidade (servico,
viagem, manutengao).

e Permitir que o usuario cadastre os tipos de finalidades das reservas de veiculos, devendo
apresentar tipos padrées como servi¢o, viagem e manutencgao.

e Propiciar controle de vencimentos do licenciamento dos veiculos, em painel dinadmico.

e Propiciar controle de motoristas em painel dindmico.

e Permitir o vinculo de motoristas a determinado veiculo ou equipamento.

e Permitir salvar os relatérios em formato PDF simples, possibilitando que sejam assinados
digitalmente.

o Permitir controlar os servigos que sdo realizados utilizando os veiculos da entidade.

¢ Propiciar efetuar o cadastro das cidades que abrangem a competéncia da entidade.

e Permitir a emissao de relatérios com as informagdes que contemplam o cadastro de veiculos
detalhando os materiais utilizados pelos veiculos.

¢ Propiciar inserir as despesas nos langamentos dos gastos com os veiculos da entidade, como
nas ordens de abastecimento e servigo.

e Propiciar efetuar o controle do registro das saidas e retornos dos veiculos.
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Propiciar o controle de manutenc¢ao dos veiculos através de painel interativo com filtros.
Propiciar emitir planilhas para preenchimento das ordens de servigo, contendo os seguintes
campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor, material/servigo.

Propiciar realizar o registro das ordens de prestacao de servigos que séo realizados utilizando
os veiculos da entidade.

Permitir a inclusdo de anexos ao cadastro do veiculo, possibilitando anexar, fotos,
documentos do veiculo, multas, pagamentos e demais arquivos que sejam necessarios. Deve
permitir arquivos nas seguintes extensdes: PNG, BMP, JGP, GIF, DOC, DOCX, TXT, PPT,
PPTX, XLS, XLSX, PDF, ODT, ODS E DWG.

Permitir a troca de entidade e/ou exercicio sem encerrar o sistema.

Permitir a configuragdo dos 6rgaos e unidades orcamentarias.

Permitir o check-list do veiculo em tecnologia mobile para gestao da frota.

PROTOCOLO ELETRONICO

Definir a estrutura organizacional por meio do cadastro de organogramas. Devendo ser
composta, no minimo, por: Secretarias; Departamentos; Secoes.

Permitir o registro das solicitagbes a serem protocoladas e controlar os documentos
necessarios para protocolizacdo de uma solicitacao.

Propiciar a definicdo de quais departamentos permitirdo a entrada de processos.

Possibilitar o gerenciamento de permissdes por usuarios: de acesso, cadastro, processos
(consulta, tramitagdo, analise, pareceres, encerramento, arquivamento etc.), organogramas
e relatorios.

Gerenciar os usuarios que poderdo ter acesso a processos em um determinado
departamento.

Controlar o acesso dos usuarios para visualizacdo dos pareceres de um processo.

Devera ter um agente de |IA incorporado e configurado para a criagdo de documentos.
O protocolo eletrénico devera ser no formato que possibilite a visualizagdo completa de todo
o workflow, como por exemplo, em um processo de compra, compreenda desde o pedido de
compra até a inclusdo da NF pelos fornecedores, diretamente no memo processo, criando
uma linha Unica por processos e assim permitindo a visualizacido completa de todo o passos
do processo, bem como todos os documentos por ele compreendido.

Possibilitar ao usuario autorizado, a configuragao de notificagdes do sistema.

Permitir que o usuario crie informagdes adicionais para as solicitacdes de aberturas de
processos, configurando a obrigatoriedade ou nao do preenchimento destas informagdes pelo
requerente ou usuario que realiza a abertura do processo.

Possibilitar ao usuario visualizar e pesquisar as pessoas através de listagem, sendo que na
listagem as informagbes devem ser passiveis de ordenagdo, podendo a ordenagao ser
realizada por: nome, tipo, CPF/CNPJ, ou situagao.

Permitir configurar um organograma padrao para arquivamento dos processos. No
encerramento dos processos deve sugerir ao usuario realizar andamento para este
organograma, caso O processo seja encerrado em organograma diferente, ou sugerir o
arquivamento, caso seja encerrado no organograma padrao de arquivamento.

Possibilitar aos usuarios que possuam permissdo de acesso, realizar acbes através da
consulta geral de processos. As seguintes acdes devem ser realizadas: Emitir etiquetas,
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Emitir comprovante de abertura de protocolo, Emitir capa de processo, Gerar guia de
pagamento, Consultar o processo aberto, Realizar andamento do processo, Realizar Parecer,
Parar o processo, Reativar processo parado, Transferir processo, Arquivar processo, Estorno
de encerramento (para processos encerrados).

o Realizar juntamento de processos (para processos que atendam as regras para juntamento).

e Permitir o cadastro retroativo de processos.

e Permitir alterar o requerente e/ou solicitagao dos processos, caso nao tenha recebido nenhum
andamento e/ou parecer.

e Permitir a excluséo de parecer pelo responsavel.

o Permitir juntada de processos por anexagao.

e Permitir juntada de processos por apensagao.

o Permitir anexar documentos digitalizados em um processo.

e Possibilitar a exclusao de andamentos de processos, confirmados ou nao confirmados no
organograma de destino.

e Possibilitar o envio de e-mail ao requerente em cada tramitagcao efetuada no processo.

e Permitir o encerramento e o arquivamento de processos, de forma individual ou varios,
simultaneamente.

e Permitir um usuario logar através do servigo do Google, Facebook ou Linkedin.

e Permitir ao cidadao solicitar a protocolizacéo.

e Permitir ao cidadao a consulta de requisitos de protocolizagio.

e Permitir ao cidadao a Consulta de Processos.

e Permitir ao cidadao anexar documentos pendentes quando requisitado.

o Permitir ao cidadao utilizar certificado digital, quando houver, para abertura de processos.

o Permitir ao cidadao incluir beneficiario ao processo.

e Permitir deferimento de solicitacbes de aberturas externas de processos protocolados pelo
cidadao.

e Possibilitar aos servidores a realizagao de retorno dos processos aos solicitantes, para que
0s mesmos possam anexar documentos ou incluir documentos faltantes ao processo, bem
como possibilitar ao servidor desfazer o retorno ao solicitante, para os casos que nao haja
resposta por parte do mesmo, fazendo com que o processo retorne para o servidor.

e Possibilitar ao usuario interno favoritar processos para sua gestao individual.

e Dispor de histérico completo das movimentagdes realizadas em um processo em linha do
tempo, com no minimo: data, horario, quem enviou, quem recebeu.

e Permitir movimentacdes de processos em lote.

e Permitir auditoria de dados.

e Permitir ao usuario administrador do sistema a configuragdo personalizada de assuntos
padrdes para selecdo no cadastro de processos, com premissas e sumula vinculada.

e Permitir a vinculagdo de taxas inerentes ao andamento do processo.

o Permitir a parada de processo, desde que justificada.

o Possibilitar aos usuarios autorizados a criacdo de um fluxo de trabalho, por assunto, com e
sem automacao de processos com um conjunto de regras definidas, permitindo que estes
possam ser transmitidos de um organograma para outro.

o Permitir através de aparelhos mdveis (smartphones) a abertura de protocolos de pedidos de
servigcos municipais como troca de lampa, buracos em via, podas de arvores entre outros a
serem definidos pela administragao.
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7.2.18. PORTAL DO GESTOR

o Permitir a visualizag&o da fonte de informag&o em cada indicador, para que o gestor municipal
saiba qual é a origem dos dados, garantindo assim a confiabilidade necessaria para a tomada
de deciséo.

e Permitir a ordenacao de disposi¢cao visual de sua preferéncia nos indicadores de uma aba
tematica.

o Permitir a selecdo de indicadores de sua preferéncia possibilitando que os mesmos sejam
visualizados de forma conjunta formando um painel especial para compor os indicadores de
sua preferéncia.

e Permitir a visualizagao do quadro societario referente a uma pessoa Juridica contribuinte do
municipio. A visualizacdo contera uma listagem de sécios da Pessoa Juridica exibindo
detalhes sobre o nome, CPF/CNPJ e percentual de participacao e situagado do sécio.

o Permitir a recepcdo de dados dos sistemas de arrecadagdo por meio de integracao (via
webservice e/ou APIs), de acordo com layout definido, e disponibilizando as informagdes que
a administragao solicitar, disponibilizando na forma de graficos e BI.

o Permitir a recepgéo de dados dos sistemas de gestdo escolar por meio de integracao (via
webservice e/ou APIs), de acordo com layout definido, e disponibilizando as informagdes que
a administragao solicitar, disponibilizando na forma de graficos e BI.

e Permitir a recepcao de dados dos sistemas da saude do municipio por meio de integragao
(via webservice e/ou APIs), de acordo com layout definido, e disponibilizando as informacdes
que a administracao solicitar, disponibilizando na forma de graficos e Bl.

o Permitir que o Portal consuma as informagdes do sistema de saude referente ao tempo de
atendimento.

o Permitir a recepcao de dados dos sistemas de gestdo pessoal por meio de integracao (via
webservice e/ou APIs), de acordo com layout definido.

o Permitir a recepgado de dados de sistemas de gestdo contabil e orcamentaria por meio de
integracao (via webservice e/ou APls), de acordo com layout definido.

o Permitir a recepgao de dados de sistemas de gestao patrimonial por meio de integragao (via
webservice e/ou APIs), de acordo com layout definido.

o Permitir a recepg¢ao de dados de sistemas com informagdes de frotas por meio de integragéo
(via webservice e/ou APIs), de acordo com layout definido.

e Permitir a recepcado de dados de sistemas da linha de licitagcbes e contratos por meio de
integracao (via webservice e/ou APIs), de acordo com layout definido.

e Permitir a recepg¢ao de dados gerados por outros sistemas, desde que atendidos os formatos
pré-estabelecidos pelo layout do service layer e autorizado por token.

o Possibilitar imediatamente ap6s o acesso ao sistema, a visualizagdo numérica
correspondente ao valor dos investimentos em obras publicas realizadas pelo Municipio no
exercicio corrente.

o Possibilitar imediatamente apdés o acesso ao sistema, a Vvisualizagdo numérica
correspondente ao valor do Patriménio publico gerido pelo Municipio.

o Possibilitar imediatamente apdés o acesso ao sistema, a visualizagdo numérica
correspondente a quantidade de veiculos da frota gerida pelo Municipio.

e Possibilitar a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a andlise dos dez maiores
valores investidos em patrimdnio municipal detalhados com base na classificagdo de tipos de
Patriménio.
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e Permitir a visualizacao de indicador grafico que possibilite a analise da quantidade de veiculos
pertencentes a frota municipal classificadas conforme o tipo de veiculo.

¢ Permitir a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente as dez menores
dotagcbes orcamentarias bloqueadas no municipio considerando os valores envolvidos.

o Permitir a visualizacdo de um ranking que possibilite a analise referente as dez maiores
dotagbes orcamentarias bloqueadas no municipio considerando os valores envolvidos.

e Permitir a visualizagao de indicador numérico que demonstra o saldo atual do valor total das
dotagdes orcamentarias bloqueadas.

o Permitir a visualizacdo de um ranking que possibilite a analise referente as dez menores e as
dez maiores licitagdes em andamento no municipio considerando os valores envolvidos.

e Possibilitar a visualizagao de indicador numérico que demonstre o valor total das licitacbes
em andamento do municipio.

o Permitir a visualizagado de um ranking que possibilite a analise referente aos dez grupos de
materiais que possuem 0s maiores valores em estoque no municipio.

e Permitir a visualizagdo de indicador numérico que demonstra a valor da posi¢ao atual dos
estoques armazenados pelo municipio.

e Possibilitar imediatamente apdés o0 acesso ao sistema, a visualizagdo numérica
correspondente a quantidade de alunos abrangidos pela rede municipal de ensino
cadastrados no sistema de educacao do municipio.

o Permitir a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a analise das despesas com
educacao ja efetivamente comprometidas pelo Municipio, dividindo em valores ja vencidos e
nao quitados e valores com vencimento para as competéncias futuras.

o Permitir a visualizagéo de indicador grafico que possibilite a analise comparativa mensal entre
a despesa com educacao realizada com o percentual da meta constitucional de gastos com
educacao referente ao exercicio atual.

e Permitir a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a andlise comparativa entre a
despesa com educagéo prevista com o valor efetivamente gasto pelo Municipio no exercicio
financeiro atual.

e Possibilitar imediatamente apdés o acesso ao sistema, a visualizagdo numérica
correspondente a quantidade de servidores do Municipio.

o Permitir a visualizacao de indicador grafico que possibilite a analise da série histérica mensal
dos ultimos 12 (doze) meses referente a quantidade de afastamento dos servidores em
numeros de dias afastados.

o Permitir a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente aos dez maiores
valores de gastos com fungdes gratificadas por 6érgdo do Municipio.

e Permitir a visualizagao de indicador grafico que possibilite a analise comparativa da proporgéo
de gastos com fungdes gratificadas em relagéo aos demais gastos com pessoal.

e Permitir a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente aos dez maiores
valores de gastos com horas extras por érgdo do municipio.

e Permitir a visualizagao de indicador grafico que possibilite a analise comparativa da proporgéao
de gastos com horas extras em relagcdo aos demais gastos com pessoal.

o Permitir a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente aos dez maiores
valores de gastos com cargos comissionados por érgao do municipio.

e Permitir a visualizagao de indicador grafico que possibilite a analise comparativa da proporgéao
de gastos com pessoal em cargo comissionado em relagdo aos demais gastos com pessoal.

101
Rua Alfredo Chaves, 366 — Centro — Verandpolis — RS — CEP 95330-000
administracao@veranopolis.rs.gov.br - Fone: (54) 3441-1477



mailto:administracao@veranopolis.rs.gov.br

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://veranopolis.flowdocs.com.br/public/assinaturas/4CB57BFABA6D434CB51FB410F868C63F

_ ., ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL -

K !,ff- MUNICiPIO DE VERANOPOLIS \.“',/
ﬁ 4 SECRETARIA DE GOVERNO 7

&, 2 ¥ ) DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA E inovacio  Veranopolis

Viva bem., Viva mais. Viva aqui!

e Permitir a visualizagcao de indicador grafico que possibilite a analise comparativa mensal entre
a despesa com pessoal realizada com o percentual da meta de gastos de pessoal estipulada
pela Lei de Responsabilidade Fiscal referente ao exercicio atual.

o Permitir a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a analise comparativa entre a
despesa com pessoal prevista com o valor efetivamente gasto pelo Municipio no exercicio
financeiro atual.

e Possibilitar imediatamente apdés o acesso ao sistema, a visualizagdo numérica
correspondente a quantidade de Empresas cadastradas pela arrecadagao do Municipio.

e Possibilitar imediatamente apdés o acesso ao sistema, a visualizagdo numérica
correspondente a quantidade de Imdveis cadastrados pela arrecadacdo do Municipio.

o Permitir a visualizacdo de um ranking que possibilite a analise referente aos dez maiores
devedores com divida protestada pelo municipio.

o Permitir a visualizacdo de um ranking que possibilite a analise referente aos dez maiores
arrecadadores de outros tributos no municipio.

e Permitir a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a andlise comparativa entre a
evolucdo mensal acumulada da arrecadagdo com outros tributos realizado com o valor
previsto.

o Permitir a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a analise comparativa entre a
receita prevista para arrecadacéo dos outros tributos com o valor efetivamente arrecadado.

o Permitir a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente aos dez maiores
arrecadadores de alvara no municipio.

o Permitir a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a analise comparativa entre a
evolucdo mensal acumulada da arrecadagao com alvara realizado com o valor previsto.

e Permitir a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a andlise comparativa entre a
receita prevista para arrecadacao de Alvaras com o valor efetivamente arrecadado.

e Permitir a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente aos dez maiores
pagadores de ISS no municipio.

e Permitir a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a andlise comparativa entre a
evolucao mensal acumulada do ISS realizado com o valor previsto.

o Permitir a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a analise comparativa entre a
receita prevista para ISS com o valor efetivamente arrecadado.

o Permitir a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente aos dez maiores
pagadores de IPTU no municipio.

o Permitir a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a analise comparativa entre a
evolugdo mensal acumulada do IPTU realizado com o valor previsto.

e Permitir a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a andlise comparativa entre a
receita prevista para IPTU com o valor efetivamente arrecadado.

e Permitir a visualizagdo de um ranking que possibilite a analise referente aos dez maiores
devedores cadastrados em divida ativa no municipio.

e Permitir a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a analise referente a situagao
mensal da divida ativa demonstrando o saldo do valor ao final de cada més.

o Permitir a visualizacao de indicador grafico que possibilite a analise referente a situagao atual
da divida ativa demonstrando os valores que foram encaminhados a protesto comparando
com os que ainda nao foram enviados para protesto.
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o Possibilitar imediatamente apdés o acesso ao sistema, a visualizagdo numérica
correspondente ao saldo atual referente ao valor do saldo das contas, ao valor comprometido
do orcamento e o valor disponivel para empenhos do municipio para o exercicio corrente.

o Possibilitar imediatamente apds o acesso ao sistema, a visualizagao numérica referente ao
valor do orgamento total do municipio para o exercicio corrente.

o Permitir a visualizagdo de indicador grafico que possibilite a analise referente ao valor
histérico mensal acumulado da despesa realizada apresentando o detalhamento conforme a
fonte de recursos livres ou vinculados.

e Permitir a visualizagao de indicador numérico que possibilite a analise referente ao saldo atual
das contas apresentando também a divisao do saldo em recursos livres e vinculados.

o Permitir a visualizagcado de indicador grafico possibilite a analise referente ao valor histérico
mensal acumulado da despesa realizada em comparagao ao valor previsto.

e Permitir a visualizacao de indicador grafico que possibilite a analise referente a situagao atual
da despesa em comparagao ao valor previsto.

e Permitir a visualizagao de indicador grafico que possibilite a analise referente ao valor
histérico mensal acumulado da receita realizada em comparagao ao valor previsto.

e Permitir a visualizacao de indicador grafico possibilite a analise referente a situagao atual da
receita em comparacgao ao valor previsto.

o Possibilitar que o gestor visualize as informagdes dos indicadores referentes ao exercicio
anterior.

e Possibilitar imediatamente apdés o acesso ao sistema, a visualizagdo numérica
correspondente ao numero de habitantes do Municipio conforme informagdes divulgadas pelo
IBGE.

e Permitir a visualizacdo de indicador grafico que possibilite a andlise comparativa entre a
despesa com saude prevista com o valor efetivamente gasto pelo Municipio no exercicio
financeiro atual.

e Permitir ao gestor publico a visualizagao de indicador grafico que possibilite a analise
comparativa mensal entre a despesa com saude realizada com o percentual da meta
constitucional de gastos de saude referente ao exercicio atual.

o Permitir a visualizagao de indicador grafico que possibilite a andlise das despesas com saude
ja efetivamente comprometidas pelo Municipio, dividindo em valores ja vencidos e valores
com vencimento para as competéncias futuras.

7.2.19. CEMITERIO

e Realizar a movimentag¢ao separada em cada cemitério cadastrado;
e Cadastro de usuarios;

e Cadastro de perfis de usuarios;

e Cadastrado de agente funerario;

e Cadastro de Médicos;

e (Cadastro e controle de varios cemitérios simultaneamente;

e (Cadastro e controle dindmico de setores;

e Cadastro e controle de lotes vinculados ao organograma de setores;
e (Cadastro e controle de Gavetarios;

e (Cadastro e controle de Ossuarios

e (Cadastro e controle de Columbarios;
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e Cadastro e controle de sepulturas e seus respectivos responsaveis;

e (Cadastro e controle de Falecidos;

e Cadastro de Capelas Mortuarias;

e Cadastro de Funerarias;

o Cadastro de Servicos;

e Cadastro do Valor Fiscal dos Servicos;

e Registra logs cadastro de Pessoas;

o Registra logs nos Sepultamentos;

o Registra logs nas concessodes de terrenos e gavetas;

e Registra logs no cadastro de funerarias;

o Registra logs na ficha de acompanhamento funeral;

¢ Anexar documentos no cadastro de Capelas Mortuarias;

e Anexar documentos nos Sepultamentos;

¢ Anexar documentos nas Concessodes;

¢ Identificagido de falecidos segundo a causa de sua morte;

o Emissao de guias de sepultamento;

e Calculo de Juros e multas;

e Reemissdo de guias;

e (Concessao de lotes e de sepulturas por prazo determinado ou indeterminado, com emissao
de guias;

e Emissao de taxas anuais para determinados servigos;

e Parcelamentos de taxas de concessoes;

o Geracao Autorizacado de Sepultamento;

e Geragao Autorizagdo de Manutencao de Tumulos/Jazigos

e Emissao de FAF (ficha de acompanhamento funeral)

e Registros de sepultamento;

e Registro das exumacdes;

e Registro das transferéncias;

e Registro dos translado com emiss&o guias de movimentacéo;

e Registro e controle de veldrios registrados na Capela Mortuarias;

e Consulta dos cemitérios ou lotes via Google Maps;

¢ Insercdo de imagens do cemitério em extensdo PDF, TIF.

¢ Insercdo de imagens nas concessdes, possibilitando disponibilizar na consulta publica;

e Relatdrio de sepultamentos por periodo;

o Relatdrio de sepultamentos por cemitério;

e Relatdrio de sepultamentos por funeraria;

¢ Relatdrio causa mortis por periodo;

¢ Relatdrio das guias de cobranga das movimentagdes e sepultamentos em aberto (vencidas
Ou nao) e pagas;

¢ Relatdrio de todas as movimentagdes realizadas por cemitério e por tipo de movimento;

e Relatdrio de transferéncias;

e Relatério cadastro dos servicos;

¢ Relatdrio cadastro das funerarias;

e Relatdrios de ocupacao de vagas do cemitério;

e Relatério da movimentacao das guias emitidas:
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e Geracao QrCode com dados da concessao e sepultados;

e Consulta detalhada de sepultamentos;

¢ Consulta detalhada das concessoes;

o Consulta dos agendamentos das capelas mortuarias;

e Graficos da falecidos por causa mortis;

e Grafico de falecidos por faixa etaria;

¢ Vinculacdo de coordenadas geograficas no cadastro dos Cemitérios;

¢ Vinculacdo de coordenadas geograficas nos cadastros dos Lotes;

e Consultas Publica de sepultamentos aberta para os cidadaos, possibilitando que os mesmos
realizem consultas sem a necessidade de um pré-cadastro.

7.2.20. ELABORADOR DE DOCUMENTOS
Permitir o armazenamento de arquivos e documentos em nuvem, possibilitando a visualizacéo
e criacao de multiplos documentos e pastas.
Possibilitar anexar documentos com varias extensdes.
Possibilitar anexar os arquivos através de botao que permita inserir o documento, arrastando-o
até o local desejado.
Possuir design responsivo, permitindo o acesso através de computadores, tablets e
smartphones.
Dispor de lista das principais funcionalidades, como documentos, fluxo de trabalho, acompanhar
assinaturas e lixeira.
Permitir a visualizacdo de documentos adicionados pelo usuario, compartilhados com ele.
Permitir a organizagdo dos documentos através de criagdo de pastas e subpastas.
Permitir ao proprietario do documento a visualizagdo, edicdo ou exclusdo de um documento
podendo ainda baixar o arquivo ou mové-lo para outro local. Ao usuario que n&o é proprietario,
devem estar disponiveis as opcdes de visualizagao e download.
Possuir histérico de versdes dos documentos, possibilitando a visualizagcdo das versodes
realizadas no arquivo.
Possuir campo para realizagao de pesquisa para localizacdo de documentos, permitindo a busca
pelo autor, titulo ou conteudo existente no teor do documento.
Permitir o compartiihamento de documentos e/ou pasta com um usuario, ou um grupo pré-
definido, permitindo ainda a configuragao quanto a permissao dos participantes (leitor ou editor).
Possibilitar atribuir um fluxo de trabalho para um documento inserido, permitindo que outros
usuarios possam aprovar ou reprovar.
Permitir a criagao e gestdo dos fluxos de trabalho, possibilitando inserir nome e descrigéo ao
fluxo, bem como determinar as pessoas envolvidas na tramitagédo, como o aprovador.
Permitir que na atribuicdo de um responsavel pela aprovagao, seja possivel incluir a descrigéo
da atividade solicitada, como analisar ou aprovar o documento.
Permitir a visualizagdo dos fluxos, com os responsaveis e suas respectivas atribuigdes.
Permitir que o usuario visualize os documentos que estao pendentes de aprovagao .
Possibilitar que o usuario aprovador descreva um parecer em caso de reprovagdo do
documento.
Permitir o gerenciamento dos usuarios, permitindo conceder e editar as autorizagdes
necessarias para cada um.
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Possibilitar a realizacdo de auditoria, permitindo que o administrador do sistema possa
acompanhar as movimentacoes dos usuarios.
Possuir lixeira, para centralizar documentos excluidos, permitindo restaura-los.
Permitir que apenas o proprietario do documento possa realizar a exclusio.
Permitir a edicdo de documentos e pastas.
Permitir a visualizacdo dos arquivos anexados nos documentos.
Permitir mover pastas e documentos.
Permitir o anexo de arquivos em documentos ja criados.
Permitir a insercdo de multiplos arquivos uma unica vez.
Permitir a assinatura digital de anexos de um documento.
Permitir o download de um documento.
Permitir a inclusdo de um fluxo de trabalho nos documentos.
Permitir a visualizagdo dos documentos em forma de grade ou lista.
Permitir o envio de documentos em lote para assinaturas.
Permitir a adigdo de nova versio aos anexos.
Permitir o compartilhamento externo de documentos e pastas criando um link de
compartilhamento
Permitir o acompanhamento do andamento das assinaturas realizadas pelos assinantes
associados a um documento.
Permitir filtrar por periodo, tipo, todos e status.
Permitir a consulta dos documentos assinados pelo nome do documento, solicitante, assinante
e natureza.
Permitir o cancelamento de documentos pelo remetente antes de iniciar o processo de
assinatura.
Permitir a visualizacdo de documentos assinados apenas por pessoas autorizadas.
Permitir a visualizagdo dos assinantes que ja assinaram e 0s que necessitam assinar o
documento.
Permitir que um documento seja classificado como publico ou privado.
Permitir a adigdo da data limite nos documentos a serem enviados para assinatura.
Devera ter um agente de IA incorporado e configurado para a criagdo de documentos.
Permitir que usuarios externos participem do processo de assinatura.
Permitir a notificagcao via email e whatsapp dos usuarios envolvidos no processo de assinatura.
Permitir a visualizacdo das pendéncias cadastradas ao inserir/editar um documento.
Permitir a aprovagao ou recusa no fluxo atribuido ao usuario.
Permitir a visualizagdo dos documentos e pastas que foram excluidos.
Permitir a restauragéo dos documentos e pastas.
Permitir a criacdo de novos dados adicionais.
Permitir a visualizagdo dos dados adicionais criados.
Permitir a edigdo e exclusdo de um dado adicional.
Permitir o gerenciamento dos fluxos de trabalho.
Permitir a criagdo do fluxo de trabalho, de criagdo e exclusdo de segéao e de edigao e exclusao
de um fluxo.
Permitir habilitar ou desabilitar um fluxo.
Permitir integracées com documentos assinados.
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Permitir que a qualificacdo dos documentos seja automaticamente armazenada em uma pasta
previamente definida.
Permitir selecionar pastas para armazenamento.
Permitir a personalizacdo de um caminho podendo utilizar variaveis advindas dos sistemas.
Permitir a personalizacdo do nome do documento podendo utilizar variaveis advindas dos
sistemas.
Permitir integracées com relatorios executados
Permitir a transferéncia de todos os documentos de um usuario para outro ou para ele mesmo.
Permitir a visualizacdo de todas as transferéncias realizadas.
Permitir o armazenamento de certificados do tipo qualificados pelo ICP-Brasil.
Permitir a visualizacado das solicitagdes enviadas e recebidas.
Permitir a aprovagao ou recusa de uma solicitacéo.
Permitir vincular e desvincular entidades.
Permitir a assinatura digital de documentos, utilizando e-CPF, certificado A3 ou e-CNPJ.
Permitir o upload de diversos arquivos para o procedimento de assinaturas.
Permitir acompanhar o andamento das assinaturas realizadas pelos assinantes associados a
um documento.
Possibilitar consultar historico de documentos assinados.
Permitir assinar documentos em massa.
Permitir consultar documentos por periodo.
Possibilitar realizar o download de documentos assinados.
Permitir assinar lotes de documentos.
Permitir gerenciar e compartilhar certificados das entidades.
Permitir gerenciar certificados de usuarios, possibilitando, selecionar um certificado no formato
de arquivo e assinar os documentos diretamente pela ferramenta.
Permitir assinar documentos com certificados no servidor.
Permitir consultar documentos assinados pelo nome do documento, solicitante, assinante e
natureza.
Permitir assinar documentos diretamente nos sistemas de origem do documento.
Permitir assinar documentos com multiplas assinaturas.
Possibilitar assinar documentos nos formatos PDF, XML e TXT.
Permitir a visualizacdo de um documento em formato PDF, XML, e TXT na propria ferramenta
antes de sua assinatura.
Permitir gerar certificados digitais.
Permitir formatar o texto de um documento: tamanho de fontes, cores, espagamento, destaque
para links, entre outros.
Permitir a inclusdo de usuarios externos no procedimento de assinaturas.
Permitir a identificagdo de todas as paginas de um documento assinado.
Permitir a geracdo de pagina adicional contendo as informag¢des de todo o processo de
assinaturas, tais como: assinantes, data e hora e certificado.
Permitir o armazenamento de certificados do tipo qualificados pelo ICP-Brasil.
Permitir a assinatura de documentos com certificados fisicos (A3) através do assinador local.
Permitir que os usuarios envolvidos no processo de assinaturas sejam notificados via email.
Permitir a recusa de documentos enviados para o procedimento de assinaturas.
Permitir justificar o motivo de recusar um documento no procedimento de assinaturas.
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Permitir a recusa de documentos em lote no procedimento de assinaturas.

Permitir que o remetente cancele um procedimento de assinaturas.

Permitir a consulta externa de documentos assinados de forma privada ou publica/anénima por
meio de URL ou QRCode.

Permitir a impressdo de um documento assinado.

Permitir Upload de pastas do windows explorer em massa, € com seus respectivos arquivos
inclusivos organizados por ordem alfabética.

Permitir que cada usuario receba as notificagdes no ambiente de documentos de cada arquivo
incluido, alterado ou excluido desde que o usuario faga parte do processo do compartilhamento
e assinatura destes arquivos

Permitir a gestdo das notificagdes dos documentos envoltos no processo de assinaturas e
controlar o status destes arquivos.

7.2.21. GERENCIADOR ELETRONICO DE DOCUMENTOS

e Permitir o armazenamento de arquivos e documentos em nuvem, possibilitando a
visualizagao e criagdo de multiplos documentos e pastas.

e Possibilitar anexar documentos com varias extensdes.

e Possibilitar anexar os arquivos através de botdo que permita inserir o documento, arrastando-
o até o local desejado.

o Possuir design responsivo, permitindo o acesso através de computadores, tablets e
smartphones.

o Dispor de lista das principais funcionalidades, como documentos, fluxo de trabalho,
acompanhar assinaturas e lixeira.

e Permitir a visualizagcao de documentos adicionados pelo usuario, compartilhados com ele.

o Permitir a organizagao dos documentos através de criagao de pastas e subpastas.

e Permitir ao proprietario do documento a visualizagao, edicao ou exclusdo de um documento
podendo ainda baixar o arquivo ou mové-lo para outro local. Ao usuario que nao & proprietario,
devem estar disponiveis as opg¢des de visualizagado e download.

e Possuir histérico de versdes dos documentos, possibilitando a visualizagdo das versdes
realizadas no arquivo.

e Possuir campo para realizagdo de pesquisa para localizacdo de documentos, permitindo a
busca pelo autor, titulo ou conteudo existente no teor do documento.

o Permitir o compartilhamento de documentos e/ou pasta com um usuario, ou um grupo pré-
definido, permitindo ainda a configuragdo quanto a permissdo dos participantes (leitor ou
editor).

o Possibilitar atribuir um fluxo de trabalho para um documento inserido, permitindo que outros
usuarios possam aprovar ou reprovar.

o Permitir a criagado e gestado dos fluxos de trabalho, possibilitando inserir nome e descrigdo ao
fluxo, bem como determinar as pessoas envolvidas na tramitagédo, como o aprovador.

o Permitir que na atribuigdo de um responsavel pela aprovacao, seja possivel incluir a descrigdo
da atividade solicitada, como analisar ou aprovar o documento.

e Permitir a visualizagédo dos fluxos, com os responsaveis e suas respectivas atribuigdes.

e Permitir que o usuario visualize os documentos que estdo pendentes de aprovagao.

e Possibilitar que o usuario aprovador descreva um parecer em caso de reprovagao do
documento.
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e Permitir o gerenciamento dos usuarios, permitindo conceder e editar as autorizagdes
necessarias para cada um.

o Possibilitar a realizagdo de auditoria, permitindo que o administrador do sistema possa
acompanhar as movimentacdes dos usuarios.

e Possuir lixeira, para centralizar documentos excluidos, permitindo restaura-los.

e Permitir que apenas o proprietario do documento possa realizar a exclusao.

o Permitir a edicdo de documentos e pastas.

e Permitir a visualizagcdo dos arquivos anexados nos documentos.

e Permitir mover pastas e documentos.

o Permitir o anexo de arquivos em documentos ja criados.

e Permitir a inser¢cao de multiplos arquivos uma unica vez.

o Permitir a assinatura digital de anexos de um documento.

o Permitir o download de um documento.

e Permitir a inclusdo de um fluxo de trabalho nos documentos.

o Permitir a visualizagdo dos documentos em forma de grade ou lista.

e Permitir o envio de documentos em lote para assinaturas.

e Permitir a adicdo de nova versao aos anexos.

e Permitir o compartiihamento externo de documentos e pastas criando um link de
compartilhamento

e Permitir o acompanhamento do andamento das assinaturas realizadas pelos assinantes
associados a um documento.

e Permitir filtrar por periodo, tipo, todos e status.

e Permitir a consulta dos documentos assinados pelo nome do documento, solicitante,
assinante e natureza.

e Permitir o cancelamento de documentos pelo remetente antes de iniciar o processo de
assinatura.

e Permitir a visualizagdo de documentos assinados apenas por pessoas autorizadas.

o Permitir a visualizagdo dos assinantes que ja assinaram e os que necessitam assinar o
documento.

e Permitir que um documento seja classificado como publico ou privado.

o Permitir a adi¢gdo da data limite nos documentos a serem enviados para assinatura.

e Permitir que usuarios externos participem do processo de assinatura.

e Permitir a notificacdo via email e whatsapp dos usuarios envolvidos no processo de
assinatura.

e Permitir a visualizagdo das pendéncias cadastradas ao inserir/editar um documento.

e Permitir a aprovagéao ou recusa no fluxo atribuido ao usuario.

e Permitir a visualizagdo dos documentos e pastas que foram excluidos.

o Permitir a restauragdo dos documentos e pastas.

o Permitir a criagdo de novos dados adicionais.

e Permitir a visualizagdo dos dados adicionais criados.

o Permitir a edigdo e exclusdo de um dado adicional.

e Permitir o gerenciamento dos fluxos de trabalho.

e Permitir a criagao do fluxo de trabalho, de criagao e exclusédo de sec¢éo e de edigéo e exclusao
de um fluxo.

e Permitir habilitar ou desabilitar um fluxo.

o Permitir integragbes com documentos assinados.
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o Permitir que a qualificacdo dos documentos seja automaticamente armazenada em uma
pasta previamente definida.

¢ Possibilidade de cadastro da tabela de temporalidade e destinacao final atrelada ao plano de
classificacdo de documentos.

o Possibilidade de cadastro organizacional de arquivos fisicos e unidades de
arquivamento/acondicionamento;

e Permitir selecionar pastas para armazenamento.

e Permitir a personalizagao de um caminho podendo utilizar variaveis advindas dos sistemas.

e Permitir a personalizacdo do nome do documento podendo utilizar variaveis advindas dos
sistemas.

o Permitir integragbes com relatorios executados

e Permitir a transferéncia de todos os documentos de um usuario para outro ou para ele
mesmo.

e Permitir a visualizagao de todas as transferéncias realizadas.

¢ Permitir o armazenamento de certificados do tipo qualificados pelo ICP-Brasil.

e Permitir a visualizagao das solicitagbes enviadas e recebidas.

e Permitir a aprovacgio ou recusa de uma solicitagéo.

e Permitir vincular e desvincular entidades.

e Permitir a assinatura digital de documentos, utilizando e-CPF, certificado A3 ou e-CNPJ.

e Permitir o upload de diversos arquivos para o procedimento de assinaturas.

e Permitir acompanhar o andamento das assinaturas realizadas pelos assinantes associados
a um documento.

e Possibilitar consultar histérico de documentos assinados.

e Permitir assinar documentos em massa.

e Permitir consultar documentos por periodo.

o Possibilitar realizar o download de documentos assinados.

o Permitir assinar lotes de documentos.

o Permitir gerenciar e compartilhar certificados das entidades.

o Permitir gerenciar certificados de usuarios, possibilitando, selecionar um certificado no
formato de arquivo e assinar os documentos diretamente pela ferramenta.

e Permitir assinar documentos com certificados no servidor.

e Permitir consultar documentos assinados pelo nome do documento, solicitante, assinante e
natureza.

e Permitir assinar documentos diretamente nos sistemas de origem do documento.

e Permitir assinar documentos com multiplas assinaturas.

e Possibilitar assinar documentos nos formatos PDF, XML e TXT.

e Permitir a visualizagdo de um documento em formato PDF, XML, e TXT na propria ferramenta
antes de sua assinatura.

e Permitir gerar certificados digitais.

e Permitir formatar o texto de um documento: tamanho de fontes, cores, espagamento,
destaque para links, entre outros.

e Permitir a inclusdo de usuarios externos no procedimento de assinaturas.

e Permitir a identificagdo de todas as paginas de um documento assinado.

e Permitir a geracdo de pagina adicional contendo as informagdes de todo o processo de
assinaturas, tais como: assinantes, data e hora e certificado.

o Permitir o armazenamento de certificados do tipo qualificados pelo ICP-Brasil.
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Permitir a assinatura de documentos com certificados fisicos (A3) através do assinador local.
Permitir que os usuarios envolvidos no processo de assinaturas sejam notificados via email.
Permitir a recusa de documentos enviados para o procedimento de assinaturas.

Permitir justificar o motivo de recusar um documento no procedimento de assinaturas.
Permitir a recusa de documentos em lote no procedimento de assinaturas.

Permitir que o remetente cancele um procedimento de assinaturas.

Permitir a consulta externa de documentos assinados de forma privada ou publica/anénima
por meio de URL ou QRCode.

Permitir a impressdo de um documento assinado.

Permitir Upload de pastas do Windows Explorer em massa, e com seus respectivos arquivos
inclusivos organizados por ordem alfabética.

Permitir que cada usuario receba as notificagcbes no ambiente de documentos de cada arquivo
incluido, alterado ou excluido desde que o wusuario faca parte do processo do
compartilhamento e assinatura destes arquivos

Permitir a gestao das notificacdes dos documentos envoltos no processo de assinaturas e
controlar o status destes arquivos.

. MEIO AMBIENTE

Sistema s6 pode ser acessado através de senha de usuario;

Possui cadastro geral de empreendedores;

Possui controle dos processos da Secretaria;

Possui controle dos protocolos da Secretaria;

Possui controle de vistorias;

Possui controle de licenciamento;

Possui emissdo de taxas de licenciamento;

Possui controle de podas e supressdes sem a necessidade de criacdo de processo;
Possibilita a criagao de processo a partir de solicitagbes de poda e/ou supressao;
Permite o langamento de coordenadas do GPS;

Possibilita a parametrizacao através de formula, da lei municipal de taxas;

Calcula as taxas de licenciamento automaticamente a partir do enquadramento do
empreendimento, de acordo com a legislacdo municipal;

Possui sistema de controle conforme portarias ou resolugdes do Conselho Estadual do Meio
Ambiente, impacto local, impedindo a entrada de solicitacbes que nao caibam ao municipio;
Seguranga de emissao e alteracao das licengas por senhas;

Possui sistema de tramitagdo de documentacgao, passando de responsavel para
responsavel, podendo delegar etapas seguintes;

Possui sistema de alerta de vencimentos de todas as datas e de todos os documentos;
Permite a implantagao de formularios padrao da Secretaria ou conforme Legislagéo
Municipal;

Geragao dos documentos em modelo PDF, para publicagao na internet;

Possibilita cadastro de usuario apenas para consulta ou gerenciamento;

Permite a insercéo de atividades secundarias nos protocolos de licenciamento;
Possibilita cadastro de usuarios para acesso restrito a determinado modulo;
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e Permite anexacgao de fotos nos processos;

o Permite a digitalizagdo de quaisquer documentos referente aos processos;

e Permite anexacgao de arquivos em qualquer etapa da tramitagdo dos processos;

o Possui numeracao automatica de todos os tipos de documentos produzidos pela
Secretaria;

¢ Permite o langamento do numero do protocolo geral do Municipio;

e Permite sequencial numérico anual ou corrido, independente de exercicio;

e Controle da numeracao dos documentos, sequencial por tipo de documento;

¢ O sistema de alerta é configuravel conforme necessidade de cada usuario, pelo nivel e dias
ou por setor;

e Possui ferramenta para envio de e-mail diretamente no sistema;

¢ Permite a definicao dos tipos de tramite que permitirdao o envio de emails, com a definigao
da forma de envio, podendo ser manual, automatico ao inserir, automatico ao executar, ou
considerar prazo;

e Envia e-mail para os enderegos cadastrados no cadastro do empreendedor e dos
responsaveis técnicos vinculados quando inserido o tramite cujo envio esteja configurado
para automatico ao inserir;

e Envia e-mail para os enderegos cadastrados no cadastro do empreendedor e dos
responsaveis técnicos vinculados quando executado o tramite cujo envio esteja configurado
para automatico ao executar;

e Apresenta botao enviar e-mail para os trAmites cujo tramite esteja configurado para enviar
email manualmente;

o Possui tela que apresenta todos os tramites cujo envio de e-mail esteja habilitado, mas que
nao tenham disparado o envio até o momento;

o Possui tela que apresenta todos os tramites que ja tenham enviado e-mail;

o Mostra mensagem em tela quando ja houve o envio de e-mail, e ha nova tentativa de envio,
para tramites cuja configuragdo de envio seja manual;

e Possui simulacado de taxas de licenciamento a partir do enquadramento do
empreendimento, sem abertura de processo ou qualquer outro registro;

o Geracao de valores para cobranga de cobrancas das taxas;

e Possui modelos de documentos configuraveis conforme necessidade do Municipio;

o Permite alteracdo dos documentos antes da gravagdo do mesmo, sem a necessidade de
alteracdo do modelo original;

o Possibilita pesquisas dos documentos por CPF, CNPJ, nimero do Processo, niumero do
protocolo, endereco do empreendedor, nome do empreendedor e numero do documento;

e Tem a opgéo de localizagao rapida do processo, com a situagao do mesmo (se esta em
analise, deferido ou indeferido);

e Emissao de negativa florestal, com pesquisa automatica no Banco de Dados;

e Opcao para colocar o preposto do processo;

o Opcao para selegdo de zoneamento, bairro, logradouro, informagdes sobre matricula e area
do imovel;

e Link para verificagdo de autenticidade de ART (CREA e CRBio) e RRT (CAU);
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o Editor de textos préprio no sistema, sem a necessidade de utilizar sistemas externos como:
Word, Excell, Open Office;

o Editor de texto possui todas as funcionalidades minimas para emissao de todos os
documentos da secretaria;

o Editor permite a cépia de texto de outros editores, para o editor do sistema;

o Todas as informacgdes de processos, tramitacoes e textos sao gravadas no banco de
dados;

o Geracao de codigo de segurancga nas licencas a serem publicadas na WEB;

e Possui assinatura eletronica de documentos;

e Possibilita solicitagdo de multiplas assinaturas eletrénicas para todos os documentos, com
selecao dos usuarios que devem assinar o0 mesmo;

¢ Ambiente para consulta de todos os documentos em que foi solicitada a assinatura do
usuario, com acesso na tela inicial do sistema;

e Possibilidade de consulta ao texto do documento, assinatura ou rejeigdo do mesmo;

e Possibilita ao responsavel pela emissdo do documento a visualizagao da assinatura
eletrGnica ou rejeigdo por técnico vinculado;

o Gravacao da data assinatura eletrénica ou da rejei¢cdo de assinatura no banco de dados;

e Funcionalidade que apresente no rodapé dos documentos com multiplas assinaturas
eletrOnicas o nome, cargo, formacao, tipo de registro nimero de registro e data da
assinatura eletrénica de todos os profissionais que assinaram o0 mesmo;

e Possibilita emissdo de documentos com mais de um técnico responsavel,

e Impede alteracao de pareceres e laudos apds o deferimento ou indeferimento do
protocolo;

e Possibilita 0 acompanhamento dos processos de licenciamento através do mapa do
municipio, direto no sistema;

e Opcao para captura de coordenadas geograficas sem utilizagdo de outro equipamento;

e Controle dos prazos para renovacao e de condicionantes nos documentos licenciatérios;

e Possibilita publicacao dos documentos emitidos por lotes, filtrados por data, tipo de
documento ou por empreendedor;

e Possibilita a publicagao de tramites emitidos por lote, filtrados por data, tipo de tramite ou
por empreendedor;

e Possui controle de inicio de licenciamento, informando o tamanho do empreendimento;

e Possui bloqueio de solicitacdo para atividade ndo indicada como licenciavel,

o Possibilita importagao de cadastro do empreendedor e responsavel do processo iniciado
pela web sem a necessidade de digitacdo destas informacdes;

e Possui alerta de Técnico cadastrado no portal na tela inicial;

o Possui alerta para importacao de planilhas de residuos industriais enviados através do
portal;

o Possui alerta para importagado de denuncia realizada pelo portal;

¢ Permite recusa de denuncia realizada pelo portal, com descricdo do motivo;

e Permite importacdo dos anexos da denuncia enviados pelo portal;

e Possibilita a recusa de envio de planilha de residuos, com descricdo do motivo, para reenvio
por parte do empreendedor ou responsavel técnico.
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e Possui alerta para importacao de Medi¢des de Efluentes enviados através do Portal;

e Possibilita a recusa de medicao de efluente, com descricdo do motivo, para reenvio por
parte do empreendedor ou responsavel técnico.

e Possui alerta de solicitacbes e processos online enviados do portal;

e Possibilita a conferéncia de anexos enviados de maneira online através da importagao dos
arquivos e exclusdo dos que nao sao utilizados;

e Possibilita a visualizacdo das solicitagdes web e baixar seus anexos sem importar para o
sistema;

o Possibilidade de importar processos e solicitacdes online;

e Possui classificacio e filtro das solicitagdes por situagcao, separando as que estido em
rascunho, aguardando importacao, aceitas e recusadas;

¢ Possibilidade de recusa de solicitagdes abertas pelo portal, com definicdo do motivo da
recusa;

o Possibilidade de excluir e editar solicitagées duplicadas ou errbneas;

e Possibilita utilizacdo de "marca d'agua" nos documentos emitidos;

e Possibilita o repasse dos processos fisicos, com controle da posse e histérico;

o Possui sinalizagdo de processo aguardando recebimento para cada usuario;

e Possui armazenamento e pesquisa aos histéricos de repasse e confirmacodes de
recebimento em cada processo;

e Possui ferramenta de pesquisa da localizacao fisica dos processos, através da Opcao
"Meus Processos".

¢ Permite lancamento e tramitacdo de processos internos;

o Possui definicdo de tramitagdo padrao para processos de licenciamentos, gerando avisos
na tela inicial do sistema para cada responsavel envolvido em cada processo;

e Possui sinalizacido de processo encaminhado a cada responsavel para a confirmacao do
recebimento;

o Possui sistematica de troca de empreendedor no processo, com registros de periodo de
responsabilidade;

o Possui sistematica de revogacéao de licengas, possibilitando emissao de documento
substitutivo ou cassacao de direito de operacéo;

o Possui controle de emissdo de documentos da Secretaria com modelos pré-definidos, sem
necessidade de processo de licenciamento;

e Permite vinculagao dos tipos de documento as atividades de licenciamento;

¢ Impede a solicitacdo de documento licenciatério ndo previsto para a atividade selecionada;

o Possui cadastro de empresas mineradoras;

o Possibilita gerenciamento das empresas de mineragao que atuam no municipio, com
acompanhamento por localizagao, atividade e condigdes de lavra;

o Possibilita a emissado de Certiddo de Cadastramento Municipal de Empresa Mineradora;

e Possui cadastro de espécies arbéreas, com separagao por categoria, familia, nome popular
e cientifico, grau de ameaca e classificagao de origem;

e Possui consulta rapida de espécies arbéreas no menu do sistema;

e Possui calculadora de DAP e Cubagem, com demonstragéo de valores por espécies de
valor de toras, lenha/residuos e volumes cilindricos;
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o Possui configuragdo de formula para fator de forma de material florestal;

e Possui alimentacido automatica dos documentos com as espécies a serem suprimidas, com
os valores volumétricos gerados;

¢ Permite o langcamento de servicos de manutencéo por exemplar;

o Permite controle do estado fitossanitario;

o Permite marcacao da coordenada geografica do exemplar;

e Possibilita a visualizacdo do mapa com a localizagcao de cada exemplar a partir das
coordenadas inseridas;

e Possibilita o registro de doagdo de mudas pela secretaria;

e Permite anexacao de arquivos por exemplar;

o Permite registro de remogao de exemplares arboreos.

e Possibilita a visualizacdo dos processos através do mapa do municipio, podendo separar
processos de licenciamento dos processos de Inquérito Civil;

o Possibilita a emissdo de oficios, memorando e demais documentos de comunicacéo oficial
da Secretaria/Departamento com acesso direto sem a necessidade de processos de
licenciamento;

o Possibilita a geragdo de modelos de condicionantes para cada atividade, com montagem
automatizada do documento;

e Possibilita a edicado do documento sem a intervencao nos modelos;

e Possibilita a edicdo dos modelos diretamente no editor, no ato da emissdo do documento;

e Possui cadastro de condicionantes, com dias de prazo padréao;

o Possibilita a sele¢do de condicionantes na emissdo do documento, com carregamento de
informagdes no texto e a geragao de aviso para cobrang¢a dos prazos para cumprimento das
respectivas condicionantes;

e Possui atualizagao automatica do prazo das condicionantes a partir do cumprimento parcial
das mesmas;

e Possui importacédo de condicionantes cumpridas e enviadas pelo ambiente externo pelo
empreendedor;

e Possibilita a recusa de cumprimento de condicionante, com descrigao do motivo, para
reenvio por parte do empreendedor ou responsavel técnico.

e Possui registro automatico do cumprimento de condicionante quando importada pelo
usuario do sistema;

e Possui cadastro de responsaveis técnicos, com formagao, cargo, registro e anexagao de
comprovantes;

e Possui ferramenta de importagdo dos cadastros de responsaveis técnicos realizados a partir
do portal;

o Possui cadastro de Residuos Industriais e Substancias Quimicas de acordo com as
determinagbes do CONAMA, sua forma de armazenamento, acondicionamento, tratamento
e destinacéo;

o Possibilita a insercdo dos Planos de Gerenciamento de Residuos para cada processo, com
definigdo de validade, responsabilidade técnica, residuos, destinagdo de anexagao de
comprovantes de licenciamento dos receptores;
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o Possibilita a geragéo das Planilhas de Residuos vinculadas aos planos, com periodicidade
podendo ser mensal, bimestral, trimestral, quadrimestral, semestral ou anual, com
responsabilidade técnica, lista de residuos e sua respectiva forma de armazenamento,
acondicionamento, tratamento e destinacido com anexacao das Notas Fiscais;

e Possibilita a impressao dos Planos e Planilhas a partir de modelo configuravel;

e Possui ferramenta para importacdo dos planos e planilhas informados pelo Portal do Meio
Ambiente com vinculagdo automatica aos processos e geragao instantdnea dos prazos
seguintes para entrega de planilhas;

e Possui cadastro de parametros de efluentes, contendo limite minimo e maximo, unidade de
medida, tipo de substancia, com seleg¢ao entre Orgénica e Inorganica, informagao
complementar e diferenciacdo de parametros obrigatdrios;

o Possibilita a insercao de registros de medicao de efluentes a partir de processos de
licenciamento;

e Possibilita a insercdo de registros de medicao de efluentes sem processo de licenciamento;

o Permite inser¢ao de coordenadas geograficas do local de langamento do efluente, além de
bairro, logradouro, sazonalidade, prazo e data;

¢ Permite inser¢ao de anexos nos registros de medicao de efluentes;

o Solicita informacao de medigéo de todos os tipos de efluentes marcados como obrigatérios,
tanto nos registros oriundos de processos, quanto nos registros sem processo;

e Permite inser¢cao de mais tipos de efluentes nao obrigatdrios, em todos os registros;

o Possui georrefernciamento de pontos de langamento de efluentes, contendo todos os
registros, oriundos de processo de licenciamento ou sem processo;

¢ Permite filtro no georreferenciamento por proprietario, bairro e logradouro;

o Possui opgao para selegao do registro no mapa, com op¢ao de acesso a tela de Registros
Medidos;

e Possui médulo de fiscalizacao;

o Possui controle de denuncias ambientais, com registro de forma, denunciante, denunciado,
endereco e registros das fiscalizagdes;

e Possibilita o repasse de denuncia entre usuarios, com sinalizagao na tela sobre denuncias
aguardando recebimento;

o Possui médulo para gerenciamento de inquéritos civis a agdes fiscais, com coordenadas
geograficas;

e Possibilita a inclusao de sub processos de fiscalizacao, respeitando numero do Inquérito
Civil original,

e Possibilita a emissdo de Notificagdo ao empreendedor;

o Possibilita a emissédo de Auto de Infracdo ao empreendedor;

e Possui célculo automatizado de multas ambientais, com montagem automatica do Auto de
Infragao com valores e dispositivos legais;

o Possibilita o gerenciamento das agbes de fiscalizagdo, com emissao de Notificagdes, Autos
de Infracdo, Embargos, Apreensdes, Suspensdes e demais documentos preliminares
diretamente no menu do usuario, sem a necessidade de criagdo de processo;

o Possibilita a criacao de processo a partir de denuncias e agoes de fiscalizagdo com
vinculagcdo automatizada das agdes realizadas;
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o Possui cadastro de pogos, com informagdes sobre o responsavel, coordenadas geogréaficas,
data de cadastro, tipo, perfuracéo, detalhamento e situacéao;

e Possui Cadastro de Animais, com distingao de tipo, localizacao, contato e cadastro de
chipagem e fotografia do animal, sexo, cor, pelagem, porte, sinais caracteristicos;

e Possui informacgao sobre o médico veterinario responsavel pelo animal, com sele¢céo
diretamente do cadastro de responsaveis técnicos;

e Possibilidade de vinculagdo do adotante, com selegcado do cadastro municipal;

¢ Impresséao do termo de responsabilidade para animais adotados, contendo identificagdo do
animal e informacdes sobre o processo, bem como campos para assinatura;

o Impressao do certificado de chip para animais adotados, contendo espaco para colagem da
etiqueta do chip de identificacao;

e Possui distingao de situacdo do animal conforme o cadastro do mesmo, bem como
disponibilidade para adog¢ao;

e Possui informacao de animal disponivel para adogdo mostrando o mesmo no portal;

e Possibilita o licenciamento autodeclaratorio, permitindo a impresséo de declaracéo de
autorizagao por licenciamento autodeclaratdrio para os tipos de documento e atividades que
permitem a modalidade, por prazo determinado;

e Possibilita a identificacio e reimpressao das autorizagbes de licenciamento
autodeclaratério;

e Permite vinculagdo dos arquivos para download com os ramos de atividade;

e Apresenta para download na tela do protocolo os arquivos relacionados ao ramo de
atividade selecionado;

e Apresenta para download na tela de simulacéo da taxa de licenciamento dos arquivos
relacionados ao ramo de atividade selecionado;

e Possui sistematica para renovacbes automaticas;

e Permite marcacdo no tipo de documento para liberagao de renovacgao automatica de
documentos, e o periodo de antecedéncia que deve ser renovado;

e Possui tela que mostre as renovacgdes solicitadas pelo portal, possibilitando a importagao;

¢ Inclusao de tramite de renovagao automatica e marcagao de final de vigéncia na licenga
renovada, para todos os documentos em que for realizada a renovagao dentro do prazo
estipulado;

e Importagcdo de anexos enviados na renovagao;

e Gerenciamento de ecopontos, permitindo o cadastramento de container, coletor, coletor
téxico, conjunto, cagambam, central e aterro;

e Permitir marcacg&o do tipo de ponto, selegdo de responsavel através do cadastro de
empreendedores, bairro, logradouro, coordenadas geograficas, data do cadastro, tipo de
residuo, data da implantagao, manutencao (semanal, mensal ou periédica), data da ultima
manutencéo, situacdo, tipo e responsavel pela coleta, insercdo de imagem, observagao e
anexos;

e Permitir impressao de certificado de cadastramento do Ecoponto;

e Permitir filtro por tipo de ponto, bairro, logradouro e tipo de residuo;

e Mapa de georreferenciamento, sinalizando todos os Ecopontos cadastrados, diferenciando-
os pelo tipo;
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Permitir filtro no mapa, por tipo de residuo, tipo do ponto e manutenc¢ao;

Possuir Manuais de uso para auxilio nas operacgoes, acessiveis na solugao;

Possuir acesso a videos explicativos sobre funcionalidades do sistema, acessivel dentro da
solucao;

Possibilitar a parametrizagao por tipo de documento, de qual documento deve ser gerado de
forma automatica quando gravada a solicitacéo pelo portal;

Possibilitar a criacdo de modelos pelo préprio usuario para documentos automaticos para
impressao no portal, sem interveng¢ao do usuario do sistema.

7.2.221. Devera disponibilizar os sequintes tipos de relatérios:

Relatério de vistoria;

Relagdo de Ramos de Atividade;

Relagao de protocolos por data, tipo de solicitagao, responsavel, empreendedor, numero de
processo, tipo de atividade (tabela do Consema);
Relagao de emissdes por periodo, por tipo de atividade, tipo de documento, por
empreendedor;

Relacao de Taxas de Licenciamento;

Relacéo de vistorias por fiscal,

Relatério de Infragdes;

Relatérios de Notificagdes;

Relatérios de Documentos Emitidos por localizacao;
Relacao de tramitagdo dos processos (Histérico do processo);
Relatério de Denuncias recebidas;

Relatério de Denuncias por fiscalizar e fiscalizadas;
Emissao da situagdo dos documentos por data;
Relagao de tramites em aberto;

Relacao de tramites concluidos;

Relagao de processos;

Relagao de tramitacdo de processos;

Relagao de ART;

Relatério de Acesso ao sistema;

Relatério de produtividade dos técnicos da Secretaria;
Relatério de Inquérito Civil,

Relatério de Empresas Mineradoras;

Relatorio de Reposicao Florestal;

Relatério de Supresséao Vegetal;

Relatério de Servicos Florestais executados;
Relatério de arvores de dominio publico;

Relatério de Licengas Publicadas;

Relacao de Condicionantes;

Relacao de Residuos;

Relagao de Planilhas de Residuos;

Residuos por empreendimento;

Residuos Industriais Gerados;
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Relagao de Pocos.
Relatério de animais cadastrados;
Relatério de Ecopontos;

7.2.22.2. PORTAL DO MEIO AMBIENTE

Possui ambiente para anexacao ao site da Prefeitura/Secretaria/Fundacao para
disponibilizacdo de informagdes;

Possui informacgdes da Secretaria/Fundagao/Departamento na tela inicial, inclusive com
horario de atendimento;

Possui ambiente para consultas, solicitagcdes e login de usuario;

Possui ambiente para consulta as espécies arboreas, filtrando por nome popular, nome
cientifico e classificagado, com possibilidade de realizar download da imagem do exemplar;
Possui formularios para licenciamento para download direto no portal;

Permite a publicacido de decretos, resolucdes e orientacdes diretamente no portal;
Possibilita a divisdo dos formularios por tipo de licenciamento;

Permite consulta a todos os documentos licenciatérios publicados em formato pdf,
garantindo a transparéncia e a seguranga dos dados.

Permite a publicacido de todos os documentos relacionados a tramitagao dos processos em
ambiente especifico, em formato pdf;

Permite a visualizacdo e acompanhamento de solicitacbes de complementacao de
documentos de acordo com a situagao dos protocolos;

Permite consulta aos documentos por tipo de documento, empreendedor e atividade.
Possui ambiente para verificacdo de autenticidade dos documentos publicados, através do
cédigo de validagéo.

Possibilita consulta de taxas de licenciamento pelo empreendedor ou técnico responsavel.
Possibilita a consulta aos Autos de Infragao, Notificacdes e outros documentos emitidos e
publicados pela secretaria, conforme determinagao do proprio 6rgao;

Possibilita a consulta aos pedidos de licenciamento recebidos e publicados, conforme
determinagéo do proéprio 6rgao;

Possui ambiente para criacdo de usuario e senha;

Permite informar CPF ou CNPJ do novo usuario cadastrado, e a definicao de
cadastramento como empreendedor ou responsavel técnico;

Possibilita a abertura de processo de licenciamento on line, com preenchimento pelo
empreendedor ou técnico responsavel;

Permite ao responsavel técnico a definicao de solicitagao para seu CPF/CNPJ ou para
terceiros;

Possibilita ao empreendedor ou responsavel técnico a manuteng¢ao da solicitagdo em
rascunho para complementacgao futura;

Possibilita ao empreendedor ou responsavel técnico o envio da solicitagdo quando
concluido seu preenchimento;

Permite ao empreendedor ou responsavel técnico a visualizagao da situagao da solicitagéao,
podendo estar em rascunho, aguardando aceite, aceito ou recusado;

Permite ao empreendedor e responsavel técnico a complementagao ou alteragao de
solicitagbes cuja situacao seja “recusado”, apresentando o motivo da recusa;
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e Possibilita o empreendedor ou técnico visualizar e reimprimir solicitagdes;

e Possibilita ao empreendedor e responsavel técnico, em seu ambiente restrito, a
visualizagdo, acompanhamento e alteragao das solicitagdes, quando em rascunho ou
recusadas;

o Possibilita ao empreendedor ou responsavel técnico, a visualizagdo do nimero do processo
gerado ou correspondente a solicitagao realizada, quando aceita;

e Possibilita informar o técnico responsavel pelo empreendimento no momento da criagao do
processo online;

o Possibilita a inclusao de responsaveis técnicos nao constantes na base de dados, no ato da
solicitacao;

¢ Possibilita o envio de arquivos digitais no ato de criacdo de um processo, informatizagao do
processo;

e Possibilita a impressao de requerimento e demonstrativo de valores para licenciamento;

o Possibilita a reimpresséo de requerimento e demonstrativo do calculo de valores para o
licenciamento através do CPF ou CNPJ do empreendedor;

e Possibilita o cadastramento dos empreendedores, com inser¢cao dos dados diretamente no
banco de dados;

e Possibilita a impressao de requerimento de pedido de licenciamento no ato do
preenchimento;

e Possui ambiente com usuario e senha de responsavel técnico para consulta aos pedidos de
licenciamento, licengas emitidas e a geragao via sistema dos Planos e Planilhas de
Residuos Solidos a que esta vinculado;

e Possibilita ao empreendedor o envio e acompanhamento da situacédo dos Planos e
Planilhas quanto a sua importacao e validagao;

e Possui, no ambiente do técnico e do empreendedor, botdo de acesso aos registros de
medicao de efluentes, listando todos os registros, com filtro;

o Possibilita ao empreendedor o envio de registros de medicao de efluentes, obrigando o
preenchimento dos paradmetros de medi¢ao obrigatorios e permitindo a insergéo de
parametros n&o obrigatoérios;

e Possui informacéao sobre a situacado da importacao, impedindo alteracido depois de
importado;

e Permite insergao de anexos nos registros de medigédo de efluentes;

e Possui ambiente com usuario e senha para cada empreendedor para consulta aos pedidos
de licenciamento, licengas emitidas e a geracéo via sistema dos Planos e Planilhas de
Residuos Sélidos a que esta vinculado;

e Possibilita ao empreendedor o envio e acompanhamento da situagao dos Planos e
Planilhas quanto a sua importacgdo e validagao;

o Possibilita ao empreendedor a consulta e impress&o dos trdmites vinculados aos processos
de licenciamento em ambiente especifico, resguardado por usuario e senha;

o Possibilita ao consultor técnico a consulta e impressdes dos tramites vinculados aos
processos de licenciamento que atua, em ambiente especifico, resguardado por usuario e
senha;
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e Possibilita ao empreendedor a consulta as condicionantes vinculadas as licengas de seus
empreendimentos, agrupadas por processo, em ambiente especifico, resguardado por
usuario e senha, com acompanhamento de situagao e prazo para cumprimento;

e Possibilita ao consultor técnico a consulta as condicionantes vinculadas as licengas dos
empreendimentos que possui vinculo, agrupadas por processo, em ambiente especifico,
resguardado por usuario e senha, com acompanhamento de situagao e prazo para
cumprimento;

e Possibilita o consultor técnico ou 0 empreendedor a enviar o cumprimento de
condicionantes solicitadas diretamente pelo seu ambiente, com a possibilidade de enviar
anexos e projetos referente a cada condicionante solicitada;

o Possibilita ao empreendedor e consultor técnico, em seus ambientes a solicitagcao de
renovacgao automatica de documentos, permitindo impresséo de comprovante de
documentos renovados, ou informando que o mesmo esta fora do prazo de renovagao
automatica;

e Possibilita a impressao de autorizacao por licenciamento autodeclaratério para os tipos de
documento e atividades pertinentes, imediatamente apds a abertura da solicitacéo;

¢ Possui informacao na tela da solicitacdo de que as informacgdes fornecidas permitem a
impresséao do licenciamento autodeclaratdério, quando pertinente;

e Possibilita a exibicdo de animais disponiveis para adogdo com imagem do mesmo e
informacdes e contato;

e Apresenta para download na solicitagao de novo processo todos os arquivos vinculados a
atividade selecionada;

o Permite o registro de denuncias pelo portal, com informagdes do ato, do denunciado e da
localizagao, com selec¢ao da coordenada geografica diretamente pelo mapa;

e Permite inser¢gao de denuncia sigilosa, ou com identificagao do denunciante;

e Permite a insercdo de anexos da denuncia;

e Permite acompanhamento da situacdo da denuncia, através do ambiente do denunciante;

e Permite impressao de documentos para Licenciamento Ambiental por Compromisso, ou
outros documentos de acordo com o enquadramento definido pelo municipio, diretamente
no portal, no ato da solicitacao;

e Possui opcao para redefinicdo de senha de usuario de responsavel técnico ou
empreendedor, com envio automatico de e-mail para a alteragao.

PROVA DE CONCEITO

.Em conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e as boas praticas recomendadas pelo TCU, torna-

se primordial a criagdo de uma comissdo de avaliagdo e a aplicacdo de uma prova de conceito
a vencedora. Esta comissao sera formada por pelos servidores abaixo relacionados, nomeados
em portaria. Estes servidores sao de diferentes areas da administragao que com o conhecimento
das rotinas de trabalho da administragdo avaliarao cada item da prova de conceito, validando se
atende ou nado atende ao que a administragao espera do sistema de Gestao.

MATRICULA NOME SETOR
5672 EDUARDO GOBBI Tl
5198 MATEUS PINTO SOLICITACOES
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4412 MARICLER LUCHTENBERG COMPRAS
1328 MARELICE DALLA LIBERA LICITACOES
2100 THAIS VON MUHLEN EMPENHOS
3596 RENATA CAGLIONI CONTABILIDADE
5269 PEDRO NODARI FISCALIZACAO
6124 ERIC DE CARLI TESOURARIA
5391 MARCELA POSTAL RH-FOLHA
2049 IVANETE TONATO RH-PONTO
5268 ISADORA BARNI CONTRATOS
3553 JAIR BES FROTAS
2662 DANIEL TOGNI PATRIMONIO
5322 PATRICIA BRAGA CEMITERIO
5746 BERNARDO BOFF INOVAGAO
5417 EDUARDO DE ALMEIDA FISCAL TRIBUTARIO
4100 AUDRA DEBORTOLI PROTOCOLOS
- JEISON MONDILLO CONSULTOR EXTERNO

8.2.A prova de conceito estara em anexo ao edital da licitacido dos sistemas, e entende-se que a
empresa participante deste certame esta convicta de que seu sistema contempla a grande
maioria das funcionalidades requeridas por este termo.

8.3.Durante a sesséo publica do pregao, apds a verificacdo da habilitagdo da licitante que ofertar a
melhor oferta no certame, sera marcada e publicada no Diario Oficial do Municipio a data para a
realizagao de cada prova de conceito, com um prazo minimo nao inferior a (2) dois dias e ndo

superior 11 (onze) dias.

8.4.A prova de conceito permitird a averiguagao das funcionalidades e caracteristicas do produto sob
0 plano da sua real compatibilidade com o objeto licitado, ndo se resumindo apenas a ver no

papel (mera descrigdo documental, abstrata).

8.5.A prova de conceito acontecera em sessao publica e participarao o representante credenciado
da licitante, servidores do Municipio do corpo técnico pertinente ao objeto deste edital e demais

interessados, limitado a (1) um representante por licitante participante.

8.6.E condicdo para a declaracdo da vencedora da licitacdo que esta efetue as comprovacdes de
atendimento na qualidade e quantidades especificadas no Termo de Referéncia atingindo minimo
de 100% nos padrées de ambiente tecnoldgico, visando garantir a seguranga e a confiabilidade
do sistema no que tange a cyberseguranca e no minimo 85% (oitenta e cinco) dos requisitos de

funcionalidades estabelecidos na PoC.

8.7.Em caso de descumprimento do previsto no item “8.6.”, a licitante estara desclassificada do

certame.

8.8.Durante a demonstragcao do sistema, os representantes do Municipio preencherao formularios
especificos com a finalidade de registro do atendimento ou ndo dos requisitos obrigatorios e
desejaveis, e em até 48h apds o término da prova de conceito, a comissao disponibilizara a ata

e documentacao referente ao teste.

8.9.Nao sera permitido durante a realiza¢ao da prova de conceito o uso de apresentacdes em slides
ou videos quando tratarem da apresentacdo do sistema, devendo a apresentagdo ser

exclusivamente por meio do proprio sistema.
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8.10. A demonstracdo sera realizada nas dependéncias da Prefeitura Municipal em local a ser
indicado, que disponibilizara sala apropriada, com ligacdo de energia e data show ou tela,
devendo a licitante providenciar os demais equipamentos necessarios, tais como computador e
outros recursos que entenderem cabiveis e necessarios para a realizacdo da demonstracao.

8.11. Ao longo da demonstragao, os equipamentos deverao ser operados por técnico da empresa
licitante, que devera apresentar-se na data e horario definidos pelo Municipio e publicados no
Diario Oficial.

8.12. A prova de duracao tera duragdo maxima de 5 (cinco) dias uteis (5x 6,3h = 31,5 h), conforme
horarios de funcionamento da administracdo municipal de Veranépolis. Caso a prova exceda o
tempo estipulado, a comissao definira se estendera ou ndo o prazo e como definira a avaliagéo
da PoC.

8.13. Caso a licitante melhor classificada ndo comprove o cumprimento minimo dos requisitos
(100% estrutura basica e 85% funcionalidades) a comisséo inabilitara a licitante e chamara, apos
a avaliacao e aprovacao dos documentos da empresa, citados no edital, o proximo classificado
na ordem de classificacdo, para respectiva demonstragdo de Sistema, sendo avaliada nos
mesmos moldes da licitante anterior.

8.14. Cabe ressaltar que o principio da economicidade é um dos balizadores da administragao
publica, juntamente com o da impessoalidade, da imparcialidade, da finalidade e da
razoabilidade, por isso, a criacdo de uma comissao avaliadora em uma prova de conceito é a
autoridade maxima para determinar se o sistema vencedor do certame atende ou nao a
administracdo, sendo esta comissdo que fara este julgamento sempre levando em conta o
interesse publico.

8.15. A prova de conceito sera dividida por areas, e sera por conceito 1 — ATENDE e 0 — NAO
ATENDE. Questdes que atendem parcialmente ao solicitado, serdo consideradas como NAO
ATENDE. Ao final sera feito a soma e o calculo percentual para obter-se o resultado final. O
indice de atendimento sera sobre o total da prova e ndo por médulos.

8.16. Nao havera um numero especifico de questbes a serem testados, mas sera comprovado no
minimo 200 (duzentas) questdes sobre o sistema, de forma sortida, conforme o interesse da
comissao julgadora. Ao final, o resultado sera compilado para obter-se a nota de aprovagao.

8.17. Os participantes da prova de conceito na condicdo de interessados, ndo poderao se
manifestar durante a realizagao, ficando na condi¢do de observador. Visando preservar direitos
do particular quanto a propriedade intelectual protegidos por Lei, somente a empresa avaliada
podera ter mais participantes. Fica vedado o uso e o porte de quaisquer equipamentos
eletrénicos (smartphone, camera, notebook, gravador, entre outros) e de registros audiovisuais.

8.18. Caso tenham intencao de interpor recurso, deverao aguardar a publicacao da ata e deverao
solicitar via sistema de pregédo, manifestando-se no sistema e apos sera concedido o prazo de
até 3 (trés) dias corridos para envio do recurso. A administragdo, através da comissao julgadora
da avaliagdo na prova de conceito, em até 3 (trés) dias se manifestara a respeito do recurso.

9. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1.A gestao e a fiscalizagcado do objeto contratado serao realizadas conforme o disposto no Decreto
Executivo n® 7.317/2023, que “Regulamenta o agente de contratagdo, a equipe de apoio e a
comissdo de contratacdo”, observando-se também o disposto no Decreto Executivo n°
7.339/2023, que “Disciplina a fiscalizacdo dos contratos administrativos no ambito do Poder
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Executivo e as atribuigdes do fiscal de contrato”, nos termos do art. 92, inciso XVIII, da Lei Federal
N° 14.133/2021.

9.2.0 Gestor indicado devera ser o Sr. Joao Guilherme Mazetto.

9.3.0 Fiscalizador titular indicado devera ser o Sr. Eduardo Gobbi, e como suplente o Sr. Bernardo
Seeger Schmitt Boff.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1.
a)

b)

Sao obrigagdes da contratante:
Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Verificar minuciosamente, a conformidade do objeto recebido provisoriamente com as
especificacbes constantes na TR e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados;

Dar um prazo razoavel e aceitavel a contratada, para que, em caso de alguma funcionalidade
sistémica nao estiver ativa e/ou desenvolvida a contratada possa assim fazer e colocar em
funcionamento, sempre documentando os acordos entre as partes.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1.

A contratada deve cumprir todas as obrigac¢des constantes neste Termo de Referéncia e sua

proposta, assumindo como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto e ainda:

a)

b)

c)

d)

Realizar a prestacao dos servigos em perfeitas condicdes, conforme especificagdes, prazo e
local ajustados;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

Atender as solicitacbes da contratante, inclusive adicionando funcionalidades nao previstas
no presente termo. Algumas funcionalidades podem néo ter sido adicionadas ao presente
termo, mas que se fazem inerente ao processo administrativo diario da administracao e
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deverao fazer parte do escopo do sistema e serdo previamente acordadas entre as partes
para definicdo do tempo necessario e se havera custos adicionais.

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. Conforme mencionando anteriormente no item “3”, ndo sera permitida a subcontratacdo do
objeto deste Termo de Referéncia. Também ndo é admitida a subcontratagcdo de modulos do
sistema, objetos deste termo.

12.2. Entende-se como subcontratacdo de médulos, a empresa vencedora do certame terceirizar
algum maodulo, como por Ex. Médulo de RH ou Ponto e este ter outra logomarca (de terceiro),
outra paleta de cores e um layout totalmente diferente do restante do sistema.

13. PROCEDIMENTOS DE TESTES E INSPECOES

13.1. O CONTRATANTE reserva-se ao direito de promover avalia¢des, inspecdes e diligéncias
visando esclarecer quaisquer situacdes relacionadas ao fornecimento do objeto contratado,
sendo obrigacao da CONTRATADA acolhé-las.

13.2. A PROVA DE CONCEITO é um teste preliminar, realizado por uma comissao, que aprovara
gue o sistema atende as principais exigéncias da administragdo municipal e assim a empresa
podera passar para a proxima faze e comecar o seu trabalho com a municipalidade.

13.3. Contudo no decorrer do processo migracao / instalagdo / treinamento e usabilidade, a
administracdo podera fazer apontamentos acerca de funcionalidades que nao estao de acordo
com o que a administracido espera, devendo a empresa adequar-se, e em caso extremo, como
ja presenciados em outros municipios, podera haver rescisdo contratual e multa por ndo
atendimento do que a administragdo busca, que nada mais é que os preceitos basicos da
administragao publica.

14. DAS SANGOES ADMINSITRATIVAS
14.1. A licitante e/ou o contratado serao responsabilizados administrativamente pelas seguintes
infragdes:
. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;
Il A Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

1. Dar causa a inexecugao total do contrato;

V. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VL. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

VIIl. Apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao

falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;
IX. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
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X. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
XIl.  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas previsas nesta Leia as
seguintes sangoes:
l. Adverténcia;
Il. Multa;
M. Impedimento de licitar e contratar;
V. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.3. Na aplicacio das sang¢des serao considerados:

I. Anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il. As peculiaridades do caso concreto;

lll. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6érgaos de controle.

14.4. A sancao prevista no inciso | do item 14.2., sera aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

14.5. A sancéao prevista no inciso Il do item 14.2., calculada na forma do contrato, serd de 30%
(trinta) do valor do contrato celebrado e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021, somados aos demais custos
que o municipio venha a ter;

14.6. A sancao prevista no inciso lll do item 14.2. deste termo sera aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta
da Prefeitura Municipal de Veranépolis, pelo prazo de 3 (trés) anos.

14.7. A sancéo prevista no inciso IV do item 14.2. deste termo sera aplicada ao responsavel pelas
infracbes administrativas previstas nos incisos VI, 1X, X, XI e Xl do caput do art. 155 da Lei
Federal n® 14.133/2021, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos |1, lll, IV,
V, VI e VIl do caput do referido artigo que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave que
a sancgao referida no item 14.6, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

14.8. Asancgao estabelecida noinciso IV do item 14.2 deste termo sera precedida de analise juridica
e observara as seguintes regras:

1) quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva do prefeito
municipal.

14.9. As sang¢des previstas nos incisos |, lll e IV do item 14.2. deste termo, poderao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il do mesmo item.

14.10. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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14.11. A aplicagéo das sangdes previstas no item 14.2 ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo
de reparacgao integral do dano causado a Administragao Publica.

14.12. Na aplicagao da sancao prevista no inciso |l do item 14.2. deste termo, sera facultada a defesa
do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o.

14.13. A aplicacao das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do item 14.2. requerera a instauracao
de processo de responsabilizagéo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o contratado para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacgao, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

15. DAS PENALIDADES

15.1. A sancédo de suspensao de participar de licitacdo e contratar com o a Administragdo Publica
podera ser também, aplicada, sem prejuizo das sangdes penais e civis, aqueles que:

15.2. Retardarem a execucéo do pregao;

15.3. Demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracéo e;

15.4. Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

15.5. Quando da agdo ou omissdo decorrerem graves prejuizos ao MUNICIPIO DE
VERANOPOLIS/RS, seja pela ndo assinatura do contrato/ata, pela inexecugdo do objeto, pela
execucao imperfeita, ou ainda, por outras situagdes concretas que ensejarem a sangao.

15.6. As penalidades acima relacionadas nao sao exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo
outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicagdo por analogia e de acordo com os termos da lei.

15.7. As sangbes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis

15.8. Esta prevista uma MULTA de 30% sobre o valor total do contrato caso a empresa vencedora
do certame néo entregue dentro do tempo estipulado toda a migragao, instalag&o e treinamento,
bem como caso o sistema venha a ndo apresentar as caracteristicas solicitadas neste termo,
bem como diferenciar-se da prova de conceito.

15.9. No caso da empresa nao fornecer o adequado suporte técnico, e em casos julgados como
criticos, a empresa exceder o tempo para corre¢ao do problema, esta prevista uma multa de 30%
sobre o valor do contrato, desdobrado por horas, e aplicado ao tempo excedente transcorrido
sem o devido suporte. Neste caso, o valor sera descontado do valor mensal pago a contratada.

16. DO PAGAMENTO E REAJUSTAMENTO

16.1. O pagamento serda feito por transferéncia bancaria, até o 15° dia apds o recebimento do
documento fiscal referente a prestagéo do servigo mediante apresentagdo de documento fiscal
correspondente e relatério detalhado das atividades desenvolvidas, bem como os comprovantes
de pagamento das obrigagdes fiscais da empresa.

16.2. O reajustamento do valor de contrato ocorrera anualmente baseado no indicador IPCA, com
a média dos ultimos 12 (doze) meses anteriores.

17. MODALIDADE, TIPO DE LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
17.1. Para a presente contratagdo devera ser formalizado o processo de licitagdo por Pregao
Eletrdnico, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL.
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18. CRITERIOS DE APRESENTAGAO E ACEITAGAO DA PROPOSTA

18.1. A proposta de preco devera conter as seguintes indicagoes:

a) lIdentificacdo do proponente (Razao Social/Nome e CNPJ/CPF);

b) A a proposta financeira devera ser formulada, contendo prego unitario por item, total por item e
total geral, onde deverao estar incluidos, contabilizados e previstos todos os custos inerentes a
execugao do objeto;

c) Prazo de validade da proposta que devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias;

d) Apresentada a proposta, o proponente estara automaticamente aceitando e se sujeitando as
clausulas e condicdes do presente Termo de Referéncia;

e) Assinatura do responsavel legal da empresa.

19. CRITERIOS DE HABILITAGAO —- DOCUMENTAGAO EXIGIDA E PROVA DE CONCEITO

19.1. Acontratada devera fornecer os documentos de habilitagao juridica, fiscal e trabalhista, assim
como as declaragdes de praxe solicitadas pelo Municipio.

19.2. A prova de conceito segue em anexo a teste TR.

20. ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA
20.1. A contratada deve possuir atestado de capacidade técnica fornecido por empresa publica ou
privada, comprovando a atuagao no objeto desta licitagéo.

21. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

21.1. Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 70.000,00 (setenta e mil reais)
mensais e para a implantagdo esta previsto um valor maximo de R$ 204.000,00 (duzentos e
quatro mil reais). Conforme analise, o valor estimado estd em sintonia com o praticado no
mercado.

21.2. Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Executivo n°® 7.142/2023 que “Institui normas para o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para aquisigéo de bens e
contratagdo de servicos em geral, no ambito do municipio de Veranépolis”, nos termos do art.
23, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

22. DOTAGAO ORGAMENTARIA
22.1. A presente contratagdo utilizara as seguintes dota¢cdes orcamentarias:

02 PODER EXECUTIVO

02 05 SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E INOVACAO

020501 UNIDADES SUBORDINADAS

04 Administracao

04 122 Administracdo Geral

04 122 0100 Apoio Administrativo Municipal

04 122 0100 2011 0000 MANUT. DAS ATIVIDADES DA SECR. GOVERNO

15016 3.3.90.40.00 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO - PJ (FR 1.1.1500)

02 06 SECRETARIA MUNICIPAL FINANCAS
020601 UNIDADES SUBORDINADAS
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04 Administracao

04 123 Administracdo Financeira

04 123 0100 Apoio Administrativo Municipal

04 123 0100 2015 0000 MANUT. DAS ATIVIDADES DA SECRET. DE FINANCAS

16051 3.3.90.40.00 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO - PJ (FR 1.1.1500)

01 PODER LEGISLATIVO

01 01 CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

010101 UNIDADES SUBORDINADAS

01 Legislativa

01 031 Agao Legislativa

01 031 0001 Acéo Legislativa

01 031 0001 2001 0000 MANUT. DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO

1108 3.3.90.40.00 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO - PJ (FR 1043.1.1501)

22.1.1. O percentual de rateio (aproximado) entre as secretarias, sera definido da seguinte forma:
22.1.1.1. SECRETARIA DE GOVERNO 42%

22.1.1.2. SECRETARIA DE FINANGCAS 50%

22.1.1.3. CAMARA DE VEREADORES 8%

PROPOSTA VENCEDORA

A empresa vencedora do certame, na apresentagédo da proposta devera seguir o exemplo abaixo. O
valor total devera ser distribuido no maior nimero de modulos possiveis, utilizando a nomenclatura
usual dos seus moédulos, a fim de demonstrar transparéncia no momento da contratagcao dos modulos
que efetivamente estao sendo utilizados pela administragcao. Na tabela devera conter o valor unitario
mensal, o valor total anual, e o valor da implantacao de cada modulo.

VALOR VALOR
ITEM DESCRIGCAO QUANT. UNID. UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)

LICENCIAMENTO DOS SISTEMAS/MODULOS PARA A PREFEITURA MUNICIPAL

1 Nome do Médulo 12 Més
2 Nome do Mdédulo 12 Més
3 Incluir tantos’ guantos 12 Més
forem necessarios
SUBTOTAL (R$)

LICENCIAMENTO PARA OS SISTEMAS/MODULOS PARA A CAMARA DE VEREADORES
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4 Nome do Mdodulo 12 Més
5 Nome do Médulo 12 Més
6 Nome do Mddulo 12 Més
7 Incluir tantos qu.antos 12 Més
forem necessarios
SUBTOTAL (R$)
LICENCIAMENTO PARA OS SISTEMAS/MODULOS PARA O RPPS
8 Nome do Mddulo 12 Més
9 Nome do Mddulo 12 Més
10 Incluir tantos qu.antos 12 Més
forem necessarios
SUBTOTAL (R$)
SERVICO DE IMPLANTAC}/T\O, CONVERSAO, MIGRA(;AO E TREINAMENTO
Servico de
Implantacéo, .
1 Converséo, Migragao e 01 Servigo
Treinamento
SUBTOTAL (R$)
SERVICO DE ATENDIMENTO TECNICO
A Atend|m§nto Técnico 01 Hora
Presencial
B Atendimento Técnico 01 Hora
Remoto
TOTAL GLOBAL (Licenciamento + Implantagao) R$
(na@o incluir os itens A e B)
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Veranopolis, 08 de dezembro de 2025.

Eduardo Gobbi
Responsavel de Tl

Bernardo Boff
Diretor de Inovacgao e Tecnologia

Jodo Guilherme Mazetto
Secretario de Governo

Cristiano Valduga Dal Pai
Prefeito
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