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| TERMO DE REFERENCIA n° 005/2025 - Servico de Administrac&o |

1. DO OBJETO

1.1. A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servigos continuados de apoio
administrativo, com dedicacdo exclusiva de méao de obra, a serem executados de forma
presencial nas dependéncias do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul, conforme as
especificacdes técnicas, 0s quantitativos constantes da tabela abaixo e as condi¢cdes operacionais,
legais e contratuais previstas neste Termo de Referéncia, em conformidade com a Lei n° 14.133,
de 1°de abril de 2021.

ltem Descricio Horario de Quantidade de Caédigo
¢ Trabalho postos CBO*
1 Prestacéo de servicos de continuos Diurno 12 (doze) 4122
Prestacdo de servicos de
2 ¢ i ¢ Diurno 1 (um) 4101-05
supervisor/preposto

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual periodo,
até o limite maximo permitido em lei, na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. A contratacéo € classificada como servigo continuado, com vigéncia anual, prorrogavel por
periodos sucessivos, considerada mais vantajosa a Administracdo, conforme demonstrado no
Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Os servigos de Continuos comp8em o conjunto de atividades administrativas essenciais para
o funcionamento cotidiano do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul, assegurando
suporte as unidades técnicas e administrativas por meio de a¢bes como transporte interno de
documentos, materiais, moveis e apoio logistico as rotinas institucionais.

2.2. A atual prestagdo desses servicos € realizada pela empresa SV Apoio Logistico Ltda., com
base no Contrato n° 185/2019, cuja vigéncia se encerrara em 03/11/2025, sem possibilidade de
prorrogacgédo contratual, conforme previsto em sua clausula especifica.

2.3. Tratando-se de servico de natureza continua, cuja descontinuidade comprometeria
diretamente a fluidez das atividades administrativas e de apoio operacional desta Corte, justifica-
se a necessidade de nova contratacdo, com vistas a manter a regularidade das funcfes
desempenhadas pelos profissionais alocados.

2.4. A presente fundamentacdo também encontra respaldo no art. 11, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, ao atender ao interesse publico, e visa a prevencdo de descontinuidade na
prestacao de servigo essencial, alinhando-se ao principio da continuidade do servigco publico.
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2.5. Diante disso, propfe-se a abertura de novo procedimento de contratagdo, observando as
especificacdes técnicas atualizadas, 0s quantitativos necessarios e 0os parametros contratuais
estabelecidos, de modo a assegurar a transicao eficiente e segura entre contratos e a manutencéo
da qualidade e eficiéncia dos servigos prestados.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. Os servicos de continuos consistem em:

a) distribuicdo de jornais, processos e documentos nos diversos setores dos prédios do Tribunal,
b) transporte de materiais, objetos e moveis;

b.1) realizacdo de pequenas mudangas, como o0 carregamento e deslocamento de moveis e
equipamentos entre setores e entre os prédios do Tribunal,

¢) operagdo de maquina impressora e copiadora;

d) prestacdo de servigcos externos compreendendo, entre outros, o recolhimento e entrega de
documentos e processos em outros 6rgaos e empresas, bem como servigos bancérios e afins; e
e) demais atividades correlatas.

3.2. Os servigos de supervisdo consistem em:

a) gerenciar e distribuir tarefas a equipe de continuos;

b) representar a Contratada, receber comunicados e intimagoes;

c) reportar-se ao fiscal do contrato para dirimir quaisquer davidas a respeito da execucdo dos
servicos;

d) relatar ao fiscal do contrato, de forma imediata, toda e qualquer irregularidade observada nos
locais onde os servigos estdo sendo prestados;

€) manter sigilo sobre os assuntos afetos ao contrato;

f) acompanhar e controlar a frequéncia dos empregados da empresa,

h) providenciar a cobertura de afastamento do profissional na data do afastamento;

i) entregar contracheques, vale-transporte e auxilio-alimentacéo, quando for o caso;

j) executar as demais atividades inerentes a funcdo e necessarias ao bom desempenho dos
trabalhos.

3.3. Deverao ser fornecidos os uniformes aos continuos e ao supervisor e utilizados no inicio da
vigéncia do contrato;

3.3.1. Os uniformes deverdo ser previamente submetidos a apreciagdo do Tribunal, nas condicdes
a serem definidas entre o responséavel pelo Servico de Administracdo e um representante da
Contratada, observando os modelos e especificacfes descritos no item 5.2.2.1 deste Termo de
Referéncia.

3.3.2. Sem prejuizo do contido no subitem 3.3.1 a Contratada devera fazer a substituicdo do
vestuario sempre que houver desgaste anormal dos mesmos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis contadas da notificacdo pelo fiscal;

3.4. Os profissionais deverdo apresentar-se no local de trabalho devidamente uniformizados e
identificados com crachéa da Contratada;
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3.5. Na selecdo dos profissionais deverdo ser observadas qualidades tais como educagéo,
polidez, discricdo e trato para lidar com o publico;

3.5.1. Os profissionais deverdo atender aos requisitos minimos de escolaridade e capacitacdo
compativeis com as atribuicdes da funcdo, conforme art. 14, inciso |, da Lei n° 14.133/2021,
observando-se:

3.5.1.1. Ensino fundamental completo para a fungdo de continuo;

3.5.1.2.  Ensino médio completo para a fungao de supervisor.

3.6. Serdo disponibilizados 12 (doze) continuos e 01 (um) supervisor no periodo compreendido
entre 07 de janeiro e 19 de dezembro.

3.6.1. No periodo de recesso do Tribunal, compreendido entre 20 de dezembro e 06 de janeiro,
0s servigos serdo mantidos em regime de plantdo, com a alocagdo de 02 (dois) profissionais
continuos e 01 (um) supervisor/preposto. Ressalta-se que, nesse periodo, ndo havera
recebimento de documentos fiscais hem processamento de pagamentos, conforme disposto no
item 10.3.

3.7. Os servicos serdo prestados no regime de 40 (quarenta) horas semanais, de segunda a
sexta-feira, com intervalo de 01 (uma) hora para almoco, escalonados de acordo com a
necessidade da Corte;

3.8. Excepcionalmente, por necessidade do servigo devidamente justificada, o Tribunal podera
requisitar a execucéo dos servigos fora do horario de expediente regular, inclusive em periodo
noturno (22h as 5h), fins de semana ou feriados.

3.8.1. Nesses casos, deverdo ser observadas as disposi¢des da legislacdo trabalhista quanto a
remuneracao da hora noturna, horas extras e demais adicionais aplicaveis.

3.8.2. Os valores correspondentes aos adicionais legais incidentes sobre as horas efetivamente
trabalhadas em regime extraordindrio serdo reembolsados pela Administracdo mediante
apresentac@o de comprovagdo detalhada da ocorréncia, devidamente atestada pela fiscalizagéo
contratual.

3.8.3. A execucdo de servicos fora do expediente regular devera ser previamente autorizada pela
fiscalizagdo do contrato, sob pena de ndo reconhecimento do direito ao reembolso. Sempre que
houver alteracdo no numero de funcionarios, a pedido do Tribunal, o valor a ser pago pelos
servigos prestados sera proporcionalmente aumentado ou reduzido de acordo com o preco
constante da proposta, respeitado o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme legislacéo
vigente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os servicos a serem prestados deverdo observar padrdo de qualidade compativel com a
natureza e complexidade das atividades contratadas, atendendo de forma estrita as condi¢des
técnicas, operacionais e funcionais estabelecidas neste Termo de Referéncia, em conformidade
com os principios da eficiéncia, economicidade e adequacao ao interesse publico, conforme os
arts. 11, 115 e 117, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.
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4.2. Subcontratacgéo:

4.2.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Outros requisitos da prestacao de servicos:

4.3.1. O posto de supervisor/preposto (CBO 4101-05) tera valor unitario préprio, distinto do
posto de continuo (CBO 4122), em razédo das atribuic6es de direcdo imediata, gestdo de equipe,
elaboracao e controle de escalas, comunicacdo com a fiscalizacdo do contrato, responsabilizacédo
operacional e demais atividades previstas neste Termo de Referéncia. A contratada devera refletir
essa diferenciacdo na planilha de custos e formacdo de precos, observando, no minimo, o
piso previsto na convenc¢ao/acordo coletivo aplicavel e as diretrizes de composi¢ao de custos
adotadas pela Administracdo (IN SEGES/ME n° 05/2017, no que couber, e IN SEGES/ME n°
65/2021).

4.3.2. A CONTRATADA obriga-se a:

a) fornecer vestuario aos profissionais e fiscalizar para que 0s mesmos apresentem-se ao servigo
devidamente uniformizados;

b) fornecer equipamento de protec¢éo individual, conforme a necessidade e zelar pelo seu uso nos
termos da legislacéo vigente;

c¢) fornecer o nome do preposto, mantendo atualizados os enderecos e telefones, e-mails, para fins
de viabilizar, dentre outros fins, o contato entre o fiscal do contrato e a Contratada;

d) promover a substituicdo de profissional, quando solicitado pelo fiscal do contrato, no prazo de
até 05 (cinco) dias Uteis;

e) responsabilizar-se pelo pagamento de tudo o que legalmente lhe compete, tais como salario,
incluido o 13° salario, as férias, as licengas, os seguros de acidente de trabalho, vale-transporte e
refeicdo, a assisténcia e previdéncia social e todos os demais 6nus inerentes ou proprios da
relagdo empregaticia, compreendida, também, as obrigacdes fiscais e a responsabilidade civil
para com terceiros;

f) indenizar, em até 30 (trinta) dias, danos ou prejuizos eventualmente causados por seus
empregados as instala¢des, mobilidrios, maquinas e todos os demais pertences do Tribunal, ainda
que involuntérios, incluidas, as hipéteses de perda ou extravio;

g) manter, durante a execucao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢6es de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

h) prestar informacdes ou esclarecimentos, bem como apresentar documentos contdbeis ou
financeiros, sempre que solicitado pelo Tribunal;

i) entregar ao Servico de Administracdo do Tribunal — SA, relacdo dos empregados que
executardo os servicos, objeto deste Contrato, contendo nome completo, endereco residencial e
namero da Carteira de Identidade, os quais deverdo apresentar-se portando cracha da
Contratada;

j) comunicar, imediatamente ao Servico de Administracao do Tribunal — SA, os casos de dispensa
dos profissionais constantes na relagdo mencionada na alinea anterior;

k) controlar a efetividade do pessoal, registrando horarios de entradas e saidas, o horario de
descanso, podendo manter em local a ser definido pelo Tribunal, equipamento de registro ponto.

) fiscalizar o cumprimento das tarefas;

m) submeter a aprovagdo prévia do Tribunal os funcionarios indicados para a prestacdo dos
servicos nas suas dependéncias;
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n) criteriosamente recrutar, selecionar e administrar os profissionais com vistas ao cumprimento do
objeto contratado;

0) assegurar que seus empregados mantenham conduta ética, sigilo sobre informactes
institucionais e respeito as normas de convivéncia e atendimento ao publico, sob pena de
substituicdo imediata, a critério do Tribunal.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de execucgdo:
A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. O inicio da execucao e da vigéncia do objeto ocorrer4d em 04/11/2025 ou, caso a assinatura
do contrato ocorra em data posterior, em até 15 (quinze) dias contados da assinatura, mediante
emissdo de ordem de inicio.

5.1.2. Os servicos serdo prestados, prioritariamente, nos seguintes endere¢cos do Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Sul:

- Prédio Hercilio Domingues: Rua Bento Martins, 168;
- Palé&cio Flores da Cunha: Rua Sete de Setembro, 388; e
- Servigo de Pericias Médicas, Rua General Canabarro, 65.

5.1.2.1. Poderdo, ainda, ser realizados em outros locais previamente indicados pela
Administracéo, desde que vinculados a eventos institucionais promovidos pelo TCE-RS. Nesses
casos, o transporte da equipe seré de responsabilidade do préprio Tribunal, sem 6nus adicional a
contratada.

5.2. Uniformes:

5.2.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
compativeis com as atividades a serem desempenhadas, contemplando pecas adequadas para
todas as estagBes do ano, sem qualquer 6nus ao trabalhador. As especificacdes técnicas e os
guantitativos estéo descritos no Anexo 1 deste Termo de Referéncia.

5.2.2. Os uniformes deverdo ser substituidos, a qualquer tempo, no prazo méaximo de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir de comunicacao formal do Tribunal, sempre que forem considerados
em desacordo com as condigdes minimas de apresentacdo, conforto ou seguranga, conforme
afericdo da fiscalizacdo contratual. A substituicdo também sera exigida nos casos de desgaste
natural decorrente do uso regular ou inadequacao as fun¢des desempenhadas.

5.2.3. Todos os uniformes fornecidos deverdo ser compativeis com as medidas dos empregados,
observando-se conforto, seguranca e apresentacao.

5.2.4. Os uniformes deverao ser entregues novos, completos e em perfeitas condi¢cdes a todos os
empregados até a data de sua apresentacao ao posto de trabalho, mediante recibo, o qual devera
ser encaminhado a fiscalizacéo do contrato.



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL —H
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO uz

5.2.5. No caso de prorrogacdo contratual, a contratada devera comprovar a substituicdo ou
reposicdo dos uniformes mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal de aquisicao,
acompanhada dos recibos de entrega assinados pelos empregados. Complementarmente,
podera ser exigida a elaboracdo de relatério da fiscalizacdo contratual, com registros
fotograficos e relagdo nominal dos empregados uniformizados, como forma de atestar a
conformidade dos itens fornecidos. Essa exigéncia fundamenta-se nos artigos 117 e 122 da Lei n®
14.133/2021, que condicionam a prorrogacdo contratual a demonstracdo da plena execucdo das
obrigacdes assumidas, e no disposto nos artigos 137 e 140, que tratam da documentacéo
comprobatéria da execucdo contratual e da obrigatoriedade de instrucdo processual robusta e
suficiente.

5.2.6. O valor estimado para o fornecimento dos uniformes apresenta incremento em relacéo ao
contrato anterior em razdo da elevacgéo dos padrdes de qualidade exigidos, abrangendo:

5.2.6.1. Fornecimento sob medida, com melhor adequacéo ao tipo fisico dos profissionais;
5.2.6.2. Utilizagdo de materiais com maior resisténcia, conforto e durabilidade;

5.2.6.3. Inclusédo de pegas adicionais voltadas a protecdo térmica e a apresentacao
institucional (como bota tética, cinto tatico);

5.2.6.4. Reforgo nos critérios de padronizacé@o e apresentagdo visual, em consonancia com a
imagem institucional do Tribunal.

5.2.7. Tais aprimoramentos buscam garantir melhores condi¢Bes de trabalho aos profissionais
terceirizados, reduzir a necessidade de reposi¢cfes durante a vigéncia contratual e conferir maior
uniformidade e qualidade a prestagéo dos servicos.

5.2.8. No caso de empregadas gestantes, os uniformes deverdo ser adequados as condi¢Bes da
gestacdo, devendo ser substituidos sempre que apresentarem desconforto ou restricdo de
mobilidade.

6. SUSTENTABILIDADE

6.1. A contratada dever4 promover a orientacdo e a conscientizacdo de todos o0s seus
empregados alocados nos postos de trabalho, incluindo os continuos e 0 supervisor/preposto,
guanto a adogédo de praticas sustentaveis, com énfase na reduc¢édo do desperdicio, reutilizagao
de materiais e adequada separagao e destinagao de residuos reciclaveis, em conformidade
com os principios do desenvolvimento sustentavel;

6.2. As acdes deverdo observar, ainda, as diretrizes estabelecidas na Resolu¢do n° 976/2013 do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul, que dispde sobre critérios de
sustentabilidade no &mbito institucional.

7. GARANTIA DA CONTRATACAO
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Como garantia integral de todas as obrigacdes assumidas, inclusive indenizaces a terceiros e
multas que venham a ser aplicadas, conforme o disposto no art. 96, § 1°, da Lei n® 14133/21, a
Contratada prestara, no prazo de 10 (dez) dias da assinatura deste Instrumento a garantia em
uma das modalidades elencadas na Lei, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do
Contrato, sendo liberada ap6s o término da vigéncia contratual.Caso a contratada opte pela
modalidade de seguro garantia para prestacdo da garantia contratual, a respectiva apdlice
devera conter clausula expressa de cobertura para obrigacdes trabalhistas decorrentes da
execucdo do contrato, nos termos do 82° do art. 96 da Lei n® 14.133/2021.

7.1. Caso a contratada opte pela modalidade de seguro garantia para prestacdo da garantia
contratual, a respectiva apodlice devera conter clausula expressa de cobertura para obrigacdes
trabalhistas decorrentes da execucdo do contrato, nos termos do 82° do art. 96 da Lei n°®
14.133/2021.

7.2. Sem prejuizo da responsabilidade por perdas e danos, a garantia contratual revertera ao
TCE/RS no caso de rescisdo contratual por culpa exclusiva da contratada.

7.3 O TCE/RS reserva-se o direito de reter a garantia contratual e de dela descontar os
valores necessarios a reparacdo de danos eventualmente causados por empregados da
contratada, bem como para a cobertura de obrigagfes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
sociais, aplicacéo de penalidades contratuais ou quaisquer outros débitos inadimplidos no ambito
da execuc¢do contratual. Na hipétese de utilizacdo parcial ou total da garantia, a contratada
deverd recompor o valor originalmente estabelecido, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados da notificacdo formal, sob pena de aplicacdo das sancdes previstas na legislacédo e no
contrato. Essa previsdo esta amparada nos arts. 96, § 1° 121, § 4° 137 e 140 da Lei n°
14.133/2021.

7.4 A garantia sera liberada ou restituida apo6s a regular execucao do contrato, mediante
declaragdo da fiscalizacdo, e, quando prestada em dinheiro, deverd ser atualizada
monetariamente pro rata tempore, da data do depdsito até a data da devolucao.

7.5 As regras complementares relativas a garantia contratual constardo de forma detalhada no
respectivo instrumento contratual, observadas as disposicdes da Lei n® 14.133/2021.

8. NECESSIDADE DE VISTORIA

8.1 N&o sera exigida vistoria prévia dos locais em que serdo efetuados os servicos. Caso a
licitante tenha interesse em vistoriar, a visita devera ser realizada até o ultimo dia util anterior a
data fixada para a abertura da sesséo publica, com o objetivo de inteirar- se das condi¢des e do
grau de dificuldade existente, mediante prévio agendamento de horario junto ao Setor de Apoio
Administrativo pelo telefone (51) 3214-9856 ou endereco eletrdnico sa@tce.rs.gov.br.

8.2 Tendo em vista a faculdade de realizagdo de vistoria, as licitantes ndo poder&do alegar o
desconhecimento das condi¢cdes e do grau de dificuldade existente como justificativa para se
eximirem das obrigacdes assumidas ou em favor de eventuais pretensGes de acréscimos de
precos em decorréncia da execugdo dos servicos de que trata este Instrumento.
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9 MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

9.3 As comunicacdes entre o Tribunal e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.4 Apbés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Tribunal podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgfes aplicaveis,
dentre outros.

9.5 Designacéo de preposto:

9.5.1 A Contratada designara formalmente como preposto da empresa o empregado que
ocupara a funcao de supervisor/preposto antes do inicio da prestacdo dos servigos.

9.5.2 A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante
toda a execug¢do do contrato.

9.5.3 O Tribunal poderéa recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

9.6 Fiscalizagéo

9.6.1 A execucdo do Contrato sera objeto de acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo pelo
Tribunal através de fiscal(is) do contrato, ou por seu(s) respectivo(s) suplente(s).

9.6.2 Identificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitir4 notificagbes
para a corre¢cdo de sua execucao, determinando prazo para a correcao.

9.6.3 O fiscal do contrato informara ao Setor de Contratos — SCON, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para a adogao
de medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.6.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao SCON.
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9.6.,5 O fiscal do contrato devera monitorar os prazos de vigéncia e execucdo contratual,
assegurando a adocao tempestiva das providéncias necessarias para sua prorrogacdo ou
encerramento.

9.6.5.1 Compete ao fiscal iniciar o processo de renovacdo contratual, por meio de
comunicacao formal a contratada e reunido dos documentos exigidos pelo SCON, que sera
responsavel pela formalizacao da prorrogagdo por meio de Termo Aditivo.

9.6.5.2 O prazo para a comunicacdo de que trata o subitem anterior observara os
normativos internos vigentes.

9.6.5.3 Caso ndo haja possibilidade de prorrogacdo, o SCON comunicara o Servigo de
Licitagbes e Contratos — SELC em tempo habil para a realizacéo da nova contratacao.

9.6.6 Para fins de acompanhamento contratual, a fiscalizacdo devera instruir processo SEl
especifico, onde serdo anotadas as ocorréncias relacionadas a medicao, a qualidade, bem como
outras informacdes relevantes ocorridas durante a fiscalizagéo.

9.6.6.1 O processo SEI aberto para gerenciamento da fiscalizacdo devera estar
relacionado ao de contratacéo, de forma a facilitar o acompanhamento, tanto por parte do SCON,
quanto do Servico de Finangas — SEFIN.

9.6.7 Durante a execug¢do do objeto, o fiscal designado devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

9.6.7.1 Caberd ao fiscal relatar as ocorréncias e encaminha-las ao SCON, que instaurara
0 processo de apuracéo de infracéo.

9.6.8 O relato deve ser acompanhado de todos os documentos comprobatérios necessarios a
apuracao dos fatos relacionados a possivel irregularidade ocorrida.

9.6.9 O fiscal podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos.

9.6.9.1 Quaisquer exigéncias da fiscalizagcéo, inerentes ao objeto do Edital, dever&o ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem qualquer énus para o TRIBUNAL.

9.6.9.2 Qualquer fiscalizacdo exercida pelo TRIBUNAL, feita em seu exclusivo interesse,
nao implica corresponsabilidade pela prestacdo dos servicos e ndo exime a CONTRATADA de
suas obrigac@es pela fiscalizacéo e perfeita execucdo do Contrato.
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9.6.9.3 A fiscalizacdo do TRIBUNAL, em especial, devera verificar a qualidade
dos servicos prestados, podendo exigir a substituicdo do profissional quando este nao
atender os termos do que foi proposto e contratado, sem que assista a CONTRATADA
gualquer indenizagéo pelos custos dai decorrentes.

9.6.10 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicfes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Tribunal ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

9.6.11 As disposigBes previstas neste Termo de Referéncia néo excluem outras decorrentes do
contrato, do edital e de anexos que Ihe deram origem, bem como em normas e regulamentos

aplicaveis ao Tribunal, no que forem pertinentes com esta contratacéo.

9.6.12 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato
deverd aferir a assiduidade dos empregados da contratada na execucédo do objeto.

9.7 Gestéo do contrato:

9.7.1 O contrato sera objeto de acompanhamento pelo SCON e pelo SEFIN, a quem cabera, no
desempenho de suas funcdes, verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, podendo solicitar quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

9.7.2 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

9.8 Liquidacéo, prazo e forma de pagamento.

9.8.1 O contrato trata maiores detalhes acerca do processo de liquidacdo e pagamento.

9.9 Sancdes administrativas.

9.9.1 As sanc¢fes administrativas por descumprimento total ou parcial das condi¢cbes deste
Termo de Referéncia estéo previstos no edital/contrato/pedido.

10 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1  Forma de medicao:
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10.1.1 Por razdo de se tratar de sessdo de m&o de obra alocada nas dependéncias do
TCE em turno integral de trabalho, a forma de medicéo sera feita pelo controle de efetividade do
quadro de funcionarios, realizado pela fiscalizacdo contratual em paralelo com o supervisor da
Contratada.

10.2  Prazo de pagamento

10.2.1 O procedimento de pagamento e 0 prazo seguirdo a Resolucdo n°® 1033/2015 que
estabelece a ordem cronolégica de pagamentos e podera constar pormenorizada na minuta de
contrato.

10.3 Durante o periodo de recesso do Tribunal ndo serdo recebidos documentos fiscais,
tampouco havera o processamento de pagamentos.

11 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1  Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

11.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacado de procedimento a ser informado
pela SOF/SELC, via Central de Servicos, quando da realizagdo da etapa de enquadramento legal
desta contratacéo.

11.2  Exigéncias de habilitagédo

11.2.1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

11.2.2 Os critériosde qualificacéo econdmico-financeira a serem atendidos
pelo fornecedor estdo previstos no edital.

11.2.3 Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

11.2.3.1 Comprovacdo de aptiddo para o prestacdo de servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

11.2.4 Participacdo de consorcio e cooperativas

11.2.5 Nao sera admitida a participacdo de pessoas juridicas em regime de consorcio, qualquer
que seja sua forma de constituicdo, por ndo se tratar de execucdo contratual de dimenséo de alta
complexidade e grande vulto financeiro.

11.2.6 Nao serd admitida a participacdo de cooperativa de trabalho, qualquer que seja a sua
forma de constituicdo, ja que ha vinculo de subordinagdo direta entre 0 empregado e a empresa
contratada para a prestacdo dos servicos.
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12 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1 O valor estimado da contratacdo esta previsto na Planilha de Custos e Formacao de Precos.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 A dotagdo orgamentaria sera informada pela Supervisdo de Orgcamento e Financas - SOF, via
Central de Servicos, durante a fase de enquadramento orcamentario.

9. EQUIPE DE APOIO
a. Indicacdo de equipe de apoio

- Eduardo Lara da Silva Meira, Oficial de Controle Externo, matricula n® 13105086, Servico de
Administracao.

- Aline Horta Miranda Oliveira, Oficial de Controle Externo, matricula n°® 14116677, Setor de Apoio
Administrativo.

14.2. Sugestéao de fiscais e suplentes:

- Barbara Anflor Pereira da Cruz, Oficial de Controle Externo, matricula n® 14525801, Setor de
Apoio Administrativo.

- Marco Anténio Francisco de Oliveira, Oficial de Controle Externo, matricula n® 12993123, Setor
de Apoio Administrativo.

Porto Alegre, 17 de setembro de 2025.

Assinatura do servidor (ou equipe) responsavel.
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