ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

TERMO DE REFERENCIA n° 004/2025-Servigo de Administragio

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servicos continuados nas funcdes de
copa e de garcom, conforme condic8es, exigéncias e especificacdes estabelecidas neste documento,
nos termos da tabela a seguir, a serem executados em regime de dedicacdo exclusiva de méo de
obra, nas dependéncias do Tribunal de Contas do Estado do RS, conforme especificacbes e
guantitativos estabelecidos abaixo e nas condi¢des estabelecidas neste instrumento.

Item | Descrigdo Horario de Quantidade de Cébdigo CBO*
Trabalho postos

1 Prestacdo de servicos de Diurno 13 5134 - 25
Copa

2 Prestacdo de servicos de Diurno 02 5134 - 05
garcom

3 Prestacéo de servigos de Diurno 01 4101 - 05
supervisor/preposto

* Classificagdo Brasileira de Ocupacfes
1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 12 (doze) meses, improrrogavel.

1.3. Os servicos sdo caracterizados como de natureza continuada, nos termos do inciso Il do art. 6°
da Lei n° 14.133/2021, por envolver atividades essenciais, permanentes e rotineiras ao
funcionamento regular das instalacbes e rotinas institucionais deste Tribunal, assegurando o
atendimento ininterrupto ao publico interno e externo.

1.3.1. No periodo de recesso desta Corte, compreendido entre os dias 20 (vinte) de dezembro a 06
(seis) de janeiro, os servicgos ficardo restritos a 02 (dois) profissionais de copa e 01 (um) supervisor/
preposto.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

O Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul (TCE-RS), no ambito de suas competéncias
legais, definidas pelo artigo 71 da Carta Federal e da Constituicdo do Estado do Rio Grande do Sul,
com Organizacao prevista na Lei Estadual n® 11.424/2000 e Resolugdo n°® 1028/2015, exerce, com a
Assembleia Legislativa, o controle externo das contas dos Poderes do Estado e, com as Camaras de
Vereadores, 0 mesmo controle na area municipal.

Dentre outras atribuicbes legais, esta a de julgar as contas dos administradores e demais
responsaveis por bens, rendas e valores sujeitos a sua jurisdigdo e as contas daqueles que derem
causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte prejuizo ao erario.

Nos termos do Regimento Interno do Tribunal de Contas, competem ao Tribunal Pleno e as Camaras
os julgamentos e demais atos afetos a jurisdicao de contas.

Para tanto, dentro da organizacédo administrativa do TCE-RS, os Orgdos julgadores contam com o
Corpo Técnico e os Servicos Auxiliares distribuidos em diversos setores administrativos, instalados
em 3 (trés) prédios nesta Capital e também em servigos regionais em 9 municipios do interior do
Estado.

A presente contratacdo tem por finalidade assegurar a continuidade dos servicos de copa e de
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garcom no ambito das dependéncias do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul (TCE-
RS), considerados essenciais ao suporte das rotinas administrativas, eventos institucionais e sessdes
plenarias.

A necessidade urgente da pretendida contratacdo decorre de decisédo judicial proferida nos autos da
Acédo Civil Publica n® 5165366-70.2025.8.21.0001/RS, ajuizada pelo Ministério Publico Estadual em
face da empresa SV Apoio Logistico Ltda. (CNPJ 12.213.464/0001-65), atual contratada para
prestacdo dos servicos de copeira e garcom (Contrato n° 207/2019). No referido processo, foi
concedida parcialmente tutela de urgéncia, determinando, entre outras medidas, a suspenséo da
execucao do contrato vigente, no prazo de 90 (noventa) dias, a contar da intimacgdo do TCE-RS, além
da proibicdo de pagamentos sem comprovacao da quitacdo das obrigacbes trabalhistas, sociais e
fiscais pela contratada.

Em virtude da obrigatoriedade de cumprimento da decisdo judicial e da inviabilidade operacional de
continuidade dos servicos com a contatada atual, faz-se necessaria a deflagracdo de novo processo
de contratacéo, assegurando a continuidade dos servigos e evitando a desassisténcia das atividades
de suporte as unidades administrativas e institucionais deste Tribunal.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A contratacdo tem por objetivo assegurar a continuidade e a qualidade dos servigcos de copa e
de garcom, no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul — TCE/RS, mediante
a disponibilizacdo de méo de obra capacitada, uniformizada e treinada para executar rotinas
operacionais, de apoio e de atendimento, com perfis e atribuicbes distintos conforme a
Classificacéo Brasileira de Ocupacdes (CBO).

3.2 A solucéo contempla a atuagdo nas seguintes atividades:

Para copeiras: preparacdo de bebidas quentes e frias, como café, chd e sucos; organizacao,
higienizacdo e abastecimento das copas; apoio logistico as unidades internas; e o atendimento
cortés e eficiente a servidores, membros, visitantes e demais usuarios, no contexto das rotinas
administrativas.

Para garcons: atendimento em eventos institucionais, sessfes plenarias e reunides formais,
realizando a organizagdo de ambientes, o servico de mesa com entrega de alimentos e bebidas,
bem como o atendimento direto a autoridades, servidores e convidados, com discricdo, postura
profissional e observéncia aos protocolos institucionais de formalidade.

3.3 Os profissionais alocados deverao apresentar postura compativel com o ambiente institucional,
incluindo: higiene pessoal, discricdo, cordialidade, conhecimento basico sobre manipulagcao de
alimentos e bebidas, e capacidade de operar equipamentos de copa, como cafeteiras, chaleiras
elétricas e micro-ondas. Os garcons deverdo, adicionalmente, atuar conforme protocolo
cerimonial.

3.4 Os servicos deverdo ser executados com qualidade, pontualidade e eficiéncia, em
conformidade com as especificacdes descritas neste Termo de Referéncia, observando-se as
boas préticas de atendimento institucional, cordialidade, higiene e postura profissional.

3.5 Os servigos contratados compreendem duas fungdes distintas: de copa e de garcon, cada qual
com atribuicBes especificas e compativeis com a Classificacao Brasileira de Ocupac¢fes — CBO.

3.5.1 Os servicos de copa compreendem atividades de apoio a rotina administrativa e institucional
do TCE/RS, incluindo, mas nao se limitando a:
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a) preparagéo e oferta de bebidas (café, cha, agua etc.);

b) organizacéo, higienizacéo e abastecimento das copas;

¢) apoio a reunides, eventos e sessfes, mediante requisicao prévia;

d) controle e zelo pelos utensilios sob sua responsabilidade;

e) atendimento direto e cortés aos membros, servidores, visitantes e demais usuarios.

3.5.2 Os servicos de garcom destinam-se ao atendimento formal em sessdes plenarias, reuniées
institucionais e eventos oficiais promovidos pelo Tribunal, e incluem:

a) servir e repor bebidas, lanches e itens de coffee break;

b) organizar bandejas, mesas e utensilios de forma cerimonial,
c|) atender autoridades e convidados com discri¢cdo e cortesia;
d) realizar apoio protocolar em ambientes formais e solenes.

3.6 A contratada devera disponibilizar profissionais com aptidao fisica e mental compativel com as
funcbes a serem desempenhadas, bem como devidamente uniformizados, nos termos exigidos
neste Termo de Referéncia, em seu Anexo |.

3.7 O perfil dos profissionais devera incluir:

a) postura discreta e respeitosa;

b) higiene pessoal adequada;

c) cordialidade e bom relacionamento interpessoal;

d) capacidade de seguir rotinas operacionais com organizacao e agilidade.

3.7.1 Adicionalmente, para copeiros:

a) nocdes bésicas de manipulacédo de alimentos e bebidas;

b) habilidade para operar equipamentos comuns de copa (cafeteiras, micro-ondas, etc.).
3.7.2 Adicionalmente, para gargons:

a) dominio de etiqueta institucional e atendimento cerimonial;

b) habilidade no uso de bandejas, organizagéo de coffee breaks e recepc¢éo formal.

3.8 A contratada devera manter reserva técnica de pessoal, bem como promover substituicdes
imediatas em caso de auséncias, desligamentos ou inadequacdes, sem prejuizo a continuidade e
qualidade do servigo.

3.9 Eventuais deslocamentos de profissionais para atendimento a eventos em outros locais,
previamente autorizados, serdo realizados com transporte provido pelo TCE/RS, sem custos
adicionais a contratada.

a

3.10. Os materiais de consumo necessarios a execucao dos servicos serdo fornecidos pela
contratada, conforme condicfes estabelecidas no Anexo 1 deste instrumento.

3.11 A fiscalizagdo do contrato podera aplicar, a qualquer tempo, instrumentos de controle de
qualidade, registros operacionais e inspec¢des in loco.

3.12 Os profissionais serdo alocados com carga horaria de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, podendo ser cumprida entre as 8h e 20h de segunda a sexta-feira, em horério a ser
definido pela fiscalizagdo do contrato para os Prédios da Sede deste Tribunal, escalonados de
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acordo com as necessidades.

3.13 Servico de supervisdo/preposto: serd alocado 01 (um) profissional, com carga horaria de 44
(quarenta e quatro) horas semanais, podendo ser cumprida entre as 8h e 20h de segunda a
sexta-feira, em horario a ser definido pela fiscalizacdo do contrato para os Prédios da Sede deste
Tribunal, que atuara na qualidade de preposto da Contratada, com poderes para bem representa-
la e inclusive receber comunicados e intimacoes;

3.14 os profissionais deverdo apresentar-se no local de trabalho devidamente uniformizados e
identificados com cracha da CONTRATADA,;

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os servigcos prestados deverdo ser de qualidades e estar estritamente de acordo com as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2. Subcontratacéo

4.2.1.Néo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3.1 Outros requisitos da prestacao de servicos.

4.3.2 A CONTRATADA obriga-se a:

a) fornecer vestuario padronizado aos profissionais e fiscalizar para que os mesmos apresentem-
se ao servico devidamente uniformizados;

b) fornecer equipamentos de protecdo individual e zelar pelo seu uso nos termos da legislagéo
vigente;

c) fornecer o nome do representante legal e/ou preposto, mantendo atualizados os enderecos e
telefones, e-mails, para fins de viabilizar, dentre outros fins, o contato entre o fiscal do contrato e a
CONTRATADA,;

d) promover a substituicdo do profissional quando solicitada pela Administracdo do Tribunal, no
prazo de até cinco dias Uteis;

e) responsabilizar-se pelo pagamento de tudo o que legalmente Ihe compete, tais como salério,
incluido o 13° (décimo terceiro) salério, as férias, as licengas, os seguros de acidente de trabalho,
vales-transporte, vales-refeicdo, assisténcia e previdéncia social e todos 0s demais énus inerentes
ou proprios da relagdo empregaticia, compreendida, também, as obrigacBes fiscais e a
responsabilidade civil para com terceiros, tudo de acordo com a legislacao vigente;

f) indenizar imediatamente danos ou prejuizos eventualmente causados por seus empregados as
instalac6es, mobiliarios, maquinas e todos os demais pertences do TRIBUNAL, ainda que
involuntérios, incluidas as hipéteses de perda ou extravio;

g) executar os servicos contratados, em qualquer das dependéncias dos prédios do TRIBUNAL;

h) manter, durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢6es de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitagao;

i) prestar informacdes ou esclarecimentos, bem como apresentar documentos contabeis ou
financeiros, sempre que solicitado pelo TRIBUNAL;

j) entregar ao Servico de Administracdo do Tribunal — SA, relacdo dos empregados que
executarao os servigos, objeto deste Contrato, contendo nome completo, endereco residencial e
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namero da Carteira de ldentidade, renovando-a sempre que ocorrer alteragdo na nominata dos
profissionais;

k) comunicar, imediatamente, ao Servico de Administracao do Tribunal — SA os casos de dispensa
dos profissionais constantes na relacdo mencionada na alinea anterior;

I) controlar a efetividade do pessoal, em termos de entradas e saidas e, principalmente, o horario
de descanso, podendo o TRIBUNAL disponibilizar relégio-ponto, mecanico ou eletrénico, ou outro
sistema que possibilite o registro;

m) fiscalizar o cumprimento das tarefas;

n) submeter & aprovacdo prévia do TRIBUNAL os funcionarios indicados para a presta¢éo dos
servigos nas suas dependéncias, encaminhando a devida comprovacao dos requisitos contratuais
e carta de apresentacéo, constando, no minimo, nome, endereco e niumero da identidade;

0) criteriosamente recrutar, selecionar e administrar os profissionais com vistas ao cumprimento do
objeto contratado.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigbes de execucao.

A execucéo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: data de assinatura do contrato ou outra data de inicio,
constante no contrato entre as partes;

5.1.1. Local da prestacao de servigo: nos edificios do Tribunal de Contas do Estado, nesta Capital,
conforme segue:

- Prédio Hercilio Domingues: Rua Bento Martins, 168;
- Palécio Flores da Cunha: Rua Sete de Setembro, 388 e
- Servigo de Pericias Médicas, Rua General Canabarro, 65.

5.2. Uniformes

5.2.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada, compreendendo pecas para todas as estactes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, conforme especificacdes e
quantitativos contidos no Anexo 1 deste Termo Referéncia.

5.2.2. Os uniformes deverdo ser substituidos a qualquer época, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, apés comunicacao escrita do Tribunal, sempre que ndo atenderem as condi¢cdes minimas de
apresentacdo mediante afericdo da fiscalizacao.

5.2.3. Os uniformes deverao ser apropriados e adequados as medidas dos empregados;

5.2.4. Os uniformes deverdo ser entregues novos e completos a todos os empregados até a data
da sua apresentacdo ao trabalho, mediante recibo, que deverd ser enviado a fiscalizacdo do
contrato.

6. SUSTENTABILIDADE

6.1. A CONTRATADA compromete-se a conscientizar os seus funcionarios, incluindo as
copeiras, garcons e supervisor/preposto, sobre as praticas de sustentabilidade e a importancia da
reducédo do desperdicio, da reutilizacdo de materiais e da reciclagem, bem como a observancia da
Resolucao 976/2013 deste Tribunal.
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7. GARANTIA DA CONTRATAGAO

Como garantia integral de todas as obrigagbes assumidas, inclusive indenizacdes a terceiros e
multas que venham a ser aplicadas, conforme o disposto no art. 96, § 1°, da Lei n° 14133/21, a
Contratada prestara, no prazo de 10 (dez) dias da assinatura deste Instrumento a garantia em uma
das modalidades elencadas na Lei, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do
Contrato, sendo liberada apds o término da vigéncia contratual.

7.1. Em caso de opc¢do pelo seguro garantia, a apdlice devera conter cobertura para acdes
trabalhistas decorrentes da execucéo do contrato.

7.2. Sem prejuizo da responsabilidade por perdas e danos, a garantia revertera ao TCE/RS, no
caso de rescisao contratual por culpa exclusiva da Contratada.

7.3. O TCE/RS reserva-se o direito de reter a garantia, bem como dela descontar as importancias
necessarias a reparar qualquer dano eventualmente causado por seus empregados, ou quando a
Contratada deixar de cumprir suas obrigacdes sociais, trabalhistas, aplicacdo de multas por
infracdo e outros débitos decorrentes do Contrato.

7.4. A garantia serd liberada ou restituida apés a execu¢do do Contrato, e, quando em dinheiro,
devera sofrer atualizacdo monetaria pro rata tempore, a contar da data do deposito até a data da
devolugéo.

7.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia
da contratagéo.

8. NECESSIDADE DE VISTORIA

8.1. Nao serd exigida vistoria prévia dos locais em que serdo efetuados os servigos. Caso a
licitante tenha interesse em vistoriar, a visita devera ser realizada até o ultimo dia util anterior a
data fixada para a abertura da sessédo publica, com o objetivo de inteirar- se das condi¢des e grau
de dificuldade existentes, mediante prévio agendamento de horario junto ao Setor de Apoio

Administrativo pelo telefone (51) 3214-9856 ou endereco eletrénico sa@tce.rs.gov.br.

8.2. Tendo em vista a faculdade de realizag&do de vistoria, as empresas interessadas ndo poderao
alegar o desconhecimento das condicfes e grau de dificuldade existentes como justificativa para
se eximirem das obriga¢gBes assumidas ou em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de
precos em decorréncia da execugéo dos servicos de que trata este Instrumento.

9 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucao serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicacdes entre o Tribunal e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.4. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Tribunal podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagcdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.
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9.5. Designacéao de preposto:

9.5.1. A Contratada designara formalmente como preposto da empresa o empregado que ocupara
a funcado de supervisor/preposto antes do inicio da prestacdo dos servicos.

9.5.2. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugédo do objeto durante
toda a execuc¢édo do contrato.

9.5.3. O Tribunal poderé recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

9.6. Fiscalizacéo

9.6.1. A execucdo do Contrato sera objeto de acompanhamento, fiscalizacdo e avaliagdo pelo
Tribunal através de fiscal(is) do contrato, ou por seu(s) respectivo(s) suplente(s).

9.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes
para a corre¢do de sua execucao, determinando prazo para a correcao.

9.6.3. O fiscal do contrato informard ao Setor de Contratos — SCON, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para a adogao
de medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

9.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao SCON.

9.6.5. O fiscal do contrato acompanhard os prazos de vigéncia e execuc¢do do contrato,
providenciando os documentos necessarios para a sua renovagao ou prorrogacdo em tempo habil,
conforme o caso.

9.6.5.1.Cabe ao fiscal do contrato iniciar o processo de renovacao, se for o caso, que deve ser
instruido com a comunicagdo formal com a Contratada, além de outros documentos exigidos pelo
SCON, que executara a renovac¢do contratual mediante Termo Aditivo.

9.6.5.2. O prazo para a comunicagdo de que trata este item observara o disposto nos normativos
internos vigentes.

9.6.5.3. Caso ndo haja possibilidade de prorrogacdo, o0 SCON comunicard o Servi¢o de LicitacBes
e Contratos — SELC em tempo habil para a realizagcao da nova contratacgao.

9.6.6. Para fins de acompanhamento contratual, a fiscalizacdo deverd instruir processo SEl
especifico, onde serdo anotadas as ocorréncias relacionadas a medicao, a qualidade, bem como
outras informacdes relevantes ocorridas durante a fiscalizagéo.

9.6.6.1. O processo SEI aberto para gerenciamento da fiscalizacdo devera estar relacionado ao de
contratacdo, de forma a facilitar o acompanhamento, tanto por parte do Setor de Contratos —
SCON, quanto do Servico de Financas — SEFIN.

9.6.7. Durante a execugdo do objeto, o fiscal designado devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

9.6.7.1. Cabera ao fiscal relatar as ocorréncias e encaminha-las ao SCON, que instaurara o
processo de apuracédo de infracao.

9.6.8. O relato deve ser acompanhado de todos os documentos comprobatdrios necessarios a
apuracao dos fatos relacionados a possivel irregularidade ocorrida.

9.6.9. O fiscal podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacéo dos servicos.
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9.6.9.1. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do Edital, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem qualquer énus para o TRIBUNAL.

9.6.9.2. Qualquer fiscalizacdo exercida pelo TRIBUNAL, feita em seu exclusivo interesse, ndo
implica corresponsabilidade pela prestacdo dos servicos e ndo exime a CONTRATADA de suas
obrigacdes pela fiscalizacdo e perfeita execucdo do Contrato.

9.6.9.3. A fiscalizacdo do TRIBUNAL, em especial, devera verificar a qualidade dos servicos
prestados, podendo exigir a substituicdo do profissional quando este ndo atender os termos do
que foi proposto e contratado, sem que assista a CONTRATADA qualquer indenizacdo pelos
custos dai decorrentes.

9.6.10. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigfes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Tribunal ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

9.6.11. As disposi¢cbes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem outras decorrentes do
contrato, do edital e anexos que lhe deram origem, bem como em normas e regulamentos
aplicaveis ao Tribunal, no que forem pertinentes com esta contratacéo.

9.6.12. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato
deverd aferir a assiduidade dos empregados da contratada na execucédo do objeto.

9.7.Gestao do contrato:

9.7.1. O contrato sera objeto de acompanhamento pelo Setor de Contratos — SCON e pelo Servico de
Financas — SEFIN, a quem caber4, no desempenho de suas funces, verificar a manutencao das
condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, podendo solicitar quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

9.7.2. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

9.8. Liquidacao, prazo e forma de pagamento.
9.8.1. O contrato trata maiores detalhes acerca do processo de liquidacdo e pagamento.
9.9. Sanc¢Bes administrativas.

9.9.1. As sancdes administrativas por descumprimento total ou parcial das condi¢bes
deste Termo de Referéncia estéo previstos no edital/contrato/pedido.

10 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1. Forma de medicao:

10.1.1. Por razéo de se tratar de sessdo de mao de obra alocada nas dependéncias do TCE em
turno integral de trabalho, a forma de medicao seré feita pelo controle de efetividade do quadro de
funcionérios, realizado pela fiscalizacdo contratual em paralelo com o supervisor da Contratada.

10.2. Prazo de pagamento

10.2.1. O procedimento de pagamento e o prazo seguirdo a Resolu¢do 1033/2015 que estabelece
a ordem cronoldgica de pagamentos e podera constar pormenorizada na minuta de contrato.

10.3. Durante o periodo de recesso do Tribunal, compreendido entre 20 de dezembro e 6 de
janeiro do ano subsequente, ndo serdo recebidos documentos fiscais, tampouco havera o
processamento de pagamentos.
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11 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

11.1. Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

11.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento a ser informado
pela SOF/SELC, via Central de Servicos, quando da realizacdo da etapa de enquadramento legal
desta contratacao.

11.2. Exigéncias de habilitacdo

11.2.1. As exigéncias de habilitacédo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sédo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

11.2.2. Os critérios de qualificacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estéo
previstos no edital.

11.2.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:
11.2.3.1 Comprovacéo de aptidao para o prestacéo de servicos em caracteristicas, quantidades e

prazos compativeis com o objeto desta licitagcdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacéo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

11.3. Participagao de consdrcio e cooperativas

11.3.1 Nao sera admitida a participacdo de pessoas juridicas em regime de consorcio, qualquer
que seja sua forma de constituicdo, por ndo se tratar de execucéo contratual de dimenséo de alta
complexidade e grande vulto financeiro.

11.3.2 N&o sera admitida a participacao de cooperativa de trabalho, qualquer que seja a sua forma
de constituicdo, jA& que ha vinculo de subordinacdo direta entre o empregado e a empresa
contratada para a prestacéo dos servicos.

12 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacao esté previsto na Planilha de Custos e Formacao de Pregos.

13 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. A dotacao orgcamentaria sera informada pela Supervisdo de Or¢camento e Finangas - SOF,
via Central de Servicos, durante a fase de enquadramento orgamentario.

14 - EQUIPE DE APOIO

14.1. Indicacéo de equipe de apoio
14.1.1. Eduardo Lara da Silva Meira, Oficial de Controle Externo, Servico de Administracao.

14.1.2. Aline Horta Miranda Oliveira, Oficial de controle Externo, Setor de Apoio Administrativo.
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14.2. Sugestéo de fiscais e suplentes:

14.2.1. Aline Horta Miranda Oliveira, Oficial de controle Externo, Setor de Apoio
Administrativo.

14.2.2. Eduardo Lara da S. Meira, Oficial de Controle Externo, Servico de Administracéo.
Porto Alegre, 16 de setembro de 2025.
Assinatura do servidor (ou equipe) responsavel.
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