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TERMO DE REFERENCIA
HORAS MAQUINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Registro de Prego, para contratagdo de empresa especializada, sob o regime de
HORA/MAQUINA, para aluguel de maquinas, em conformidade com as especificacdes,

unidades e quantidades constantes na planilha orgamentaria.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

Resultado do ETP, constatou-se que o objeto da licitagdo € necessario, tendo em vista
que o Municipio de Santa Cruz do Sul sofre com a falta de profissionais na area de
operacao de maquinas, bem como n&o possui equipamentos, veiculos e maquinas
pesadas em numero suficiente para atendimento das diversas demandas e frentes de

trabalho executados pela Sede e pelas Subprefeituras Regionais.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

A solugdo proposta € a contratagdo de empresa especializada, sob o regime de
HORA/MAQUINA, para aluguel de maquinas, conforme as seguintes

especificacdes/condicoes:

3.1. REQUISITOS DO OBJETO

3.1.1. A empresa contratada tera o prazo de até 72 horas (setenta e duas horas),
contados da data da Ordem de Inicio para apresentar os maquinarios e documentos
comprobatérios de posse, através de contrato de sublocagéo, ou propriedade de todas as
maquinas, equipamentos e veiculos requisitados, para fins de VISTORIA POR PARTE DA

FISCALIZACAO, no estacionamento de maquinas da SEOI, ou no estacionamento da
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empresa, conforme o entendimento da FISCALIZACAO, oportunidade que sera elaborado
relatorio circunstanciado, registrando-se as condi¢gdes operacionais do objeto contratual. A
contratada podera apresentar equipamento em versdes superiores as especificacoes
descritas, porém, sera faturado conforme pre¢co da proposta para o item, desde que
aprovado pela fiscalizagao.

3.1.2. As maquinas, deverdo apresentar o perfeito funcionamento do (HODOMETRO e
HORIMETRO), sendo equipadas com cabine fechada e ar-condicionado, sempre que as
normas de seguranca assim o exigir.

3.1.3. Caso a empresa nao cumpra as condi¢des e prazos estabelecidos para entrega do
objeto contratual, o registro de preco relativo a contratada sera revogado mediante ato
fundamentado, oportunidade que sera convocada a empresa subsequentemente
classificada, a partir da segunda colocada, para que nas mesmas condigcoes
estabelecidas no ato convocatério, possa lhe ser adjudicado objeto da pretensa
contratagcdo, sem prejuizo da aplicagdao das multas previstas no Edital, bem como da
apuracao de inidoneidade da empresa licitante.

3.1.4. No Ato de apresentacdo dos maquinarios, equipamentos para vistoria técnica, a
Fiscalizacdo nomeada pela Administracido Municipal avaliara:

a) Condi¢cdoes de trabalho do objeto ofertado e conferéncia de documentagcdo que
comprove a idade;

b) Vinculo de propriedade ou posse;

c) Documentagéo dos operadores, compativel com categoria e com no minimo 1 (um) ano
de experiéncia registrado em carteira ou em contrato de prestagao de servico;

d) A contratagéao ficara condicionada ao atendimento dos itens acima.

3.1.5. A maquina, que sob a analise do fiscal, ndo atender as especificagdes descritas no
instrumento convocatério, sera impedida de prestar os servigos, tendo a empresa 24h

(vinte e quatro horas) para substitui-la.
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3.2. REQUISITOS DA CONTRATADA

Elencados no documento Orientagdes Para Elaboragao do Edital.

4. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

4.1. As maquinas, serao requisitados de acordo com as necessidades da contratante,
ficando a CONTRATADA obrigada a atender a solicitagdo no prazo de 24 (vinte e quatro
horas).

4.2. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA o transporte até o local da obra, bem
como a remogao dos equipamentos na finalizagao, seja de obra ou frente de trabalho ao
qual foi solicitada.

4.3. Os servicos deverdo ser prestados durante o horario de expediente da Secretaria
solicitante, ou de acordo com as orientagdes da fiscalizacdo e em horario normal de
trabalho. O numero de horas totais medidas ndo podera exceder 8 horas diarias, salvo
expressamente indicado na ordem de servigo, com assinatura do ordenador de despesas.
4.4. Em periodos de turno unico, o numero de horas totais sera no maximo 6 horas
diarias, salvo expressamente indicado na ordem de servigo, com assinatura do ordenador

de despesas.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.
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5.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.4. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcao, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao

dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1. Contratar pessoas para conduzir os maquinarios, que sejam de comprovada
idoneidade moral e capacidade profissional.

6.2. Exigir dos condutores/operadores que esses se apresentem uniformizados e
portando cracha, no qual devera constar identificagdo da empresa contratada, foto e
funcéo do condutor/operador.

6.3. Acompanhar a execucdo dos servigos, comprometendo-se a substituir todos os
maquinarios, que demonstrarem insuficientes condigdes de desempenho de
produtividade, considerados inadequados pela Fiscalizagao.

6.4. A manutencdo das maquinas, sejam em que grau se faga necessario, sera de inteira
responsabilidade da CONTRATADA. No caso de defeitos, devera substitui-los,
imediatamente, sob pena prevista nas Leis 14.133/2021 e 10.520/2002 e arcar com
qualquer prejuizo que o defeito possa ter causado a CONTRATANTE.

6.5. As maquinas, deverao estar em perfeitas condi¢gdes de locomogéo e obediéncia as
Leis de Transito em vigor, quando for o caso.

6.6. Escavadeiras e retroescavadeiras deverao apresentar fabricagdo minima a partir do
ano de 2013 e demais maquinas, equipamentos e caminhdes apresentar fabricacao

minima a partir de 2003.
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6.7. Cumprir fielmente todas as condi¢cdes estipuladas no contrato, de forma que os
servigos estabelecidos sejam permanentemente executados e mantidos com esmero e
perfeicdo, sob a sua inteira responsabilidade.

6.8. Arcar com as obrigagdes trabalhistas, horas extras e previdenciarias dos
empregados, fiscais e comerciais da empresa.

6.9. Responsabilizar-se por acidentes, indenizagdes a terceiros, seguros de vida,
assisténcia médica e quaisquer outros, em decorréncia da negligéncia, imprudéncia,
descuido, irresponsabilidade, etc. dos empregados, na sua condicdo de empregadora,
sem qualquer solidariedade por parte do Municipio.

6.10. Avocar para si os 6nus decorrentes de todas as reclamagdes e/ou agdes judiciais
e/ou extrajudiciais, por culpa ou dolo, que possam eventualmente ser alegadas por
terceiros, em decorréncia do objeto do presente termo.

6.11. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos que porventura sejam
causados por seus empregados, a qualquer titulo, a instalagdes, patriménio e pessoal,
procedendo imediatamente o respectivo reembolso, caso comprovada a responsabilidade.
6.12. ACONTRATADA sera responsavel pela seguranga no trabalho de seus funcionarios,
afastar ou substituir, qualquer funcionario de seu quadro, que por solicitacdo da
CONTRATANTE devidamente justificado por escrito, ndo deva continuar a participar da
prestacédo dos servigos.

6.13. Apresentar a relagdo nominal contendo nome completo, carteira de identidade.

6.14. Nao empregar em hipotese alguma, prestador de servigo com idade inferior a 18
(dezoito) anos para a realizagao do servigo.

6.15. Responsabilizar-se pela qualidade do servigo prestado, assegurando a SEOI o
direito de fiscalizar, sustar ou recusar o servico em desacordo com as orientacdes da

fiscalizacao.
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6.16. O transporte das maquinas sera de responsabilidade da CONTRATADA.

7. FISCALIZACAO DO CONTRATO

Indica-se o seguinte servidor, como fiscal do contrato:
Maiko Oliveira Ano
Cargo: Engenheiro Civil
Matricula: 70.596
E-mail: maiko.ano@gmail.com

7.1. A supervisao da execugao dos servicos sera de responsabilidade da SEOI ou de
outra secretaria que venha a solicitar os servicos, e sera quantificada mediante ordem de
servigo que conste assinatura do encarregado designado pela CONTRATANTE para essa
funcao, que ateste a execugao dos servigos, observando-se que isso ocorrera em fungao
da programacgao de atividades e necessidades da contratante.

7.2. O controle do tempo de prestacao de servicos referente a cada equipamento e
maquina devera ser feito diariamente, pelo encarregado designado pela CONTRATANTE
para essa fungcdo, mediante assinatura de ordem de servigo, onde conste o numero de
horas prestadas no dia, identificando se foi hora produtiva ou improdutiva.

7.3. O controle das distancias percorridas por cada maquina, parte do contrato, devera
ser feito diariamente, pelo encarregado designado pela CONTRATANTE para essa
funcdo, mediante assinatura de ordem de servico, onde conste a identificagdo da

maquina, numero de horas trabalhadas.
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7.4. A diferenciagdo de hora produtiva e improdutiva, para fins de fiscalizagdo, se dara
considerando produtivas as horas medidas no horimetro do equipamento e improdutivas o
numero de horas que o equipamento/maquina esteve disponivel no local solicitado,
durante o horario de expediente da secretaria solicitante, descontando o numero de horas

medidas no horimetro da maquina.

Exemplo: Em uma sexta-feira, a SEOI solicitou que uma maquina escavadeira fosse
deslocada para uma frente de trabalho, para iniciar os trabalhos na segunda-feira
seguinte, na primeira hora, em periodo de turno unico (6 horas diarias). No dia solicitado,
as 7:30h, a maquina iniciou os trabalhos, no local solicitado. Esteve disponivel até o final
do expediente de sexta-feira da mesma semana. O numero total de horas medidas no
horimetro da maquina foi de 24,8 horas. O calculo das horas produtivas e improdutivas

devem ser feitos da seguinte forma:

seg ter qua qui sex Total
Horimetro 5,5 5,2 5,1 5 4 24,8
Horas disponivel 6 6 6 6 6 30
Horas produtivas 24,8
Horas improdutivas 5,2

Obs: Peridos de chuvas que inviabilizem os trabalhos ndo seréo contabilizados para fins
de medig&o de horas, tanto produtivas, quanto improdutivas.

8. CONDICOES E PRAZOS DE ENTREGA

Nao se aplica.

9. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

O controle mensal das horas maquinas, apos ordem de servigo autorizada pelo Municipio,

sera efetuado da seguinte forma:

Telefone: (51) 3713-8100 | www.santacruz.rs.gov.br




N A/
Sa—r
SANTA CRUZ DO SUL

MUNIClPIO BE

SANTA CRUZ DO SUL

9.1. Para os itens cuja unidade de medida for CHP e CHI, mediante céalculo do numero de
horas, tanto produtivas, quanto improdutivas, contadas a partir do inicio e término dos
servigcos diarios no local determinado pelo Municipio, ndo sendo contabilizado o tempo

necessario para o deslocamento do equipamento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcado de procedimento de Licitagdo, com

adocéo do critério de julgamento do menor prego.
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11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Conforme previsto em legislacdo, “O Registro de Precos sera procedido de ampla
pesquisa de mercado” e por isso utilizou-se a tabela de custos do SINAPI, com referéncia
de junho de 2025. O Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcéo
Civil (SINAPI) ¢é indicado pelo decreto 7983/2013, que estabelece regras e critérios para
elaboracao de orcamento de referéncia de obras e servigos de engenharia, contratados e
executados com recursos dos orcamentos da Unido, para obtencdo de referéncia de
custo, e pela lei 13.303/2016, que dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica, da
sociedade de economia mista e de suas subsidiarias. Para permitir a utilizacdo dessas
referéncias a Caixa federal disponibiliza os precos e custos do SINAPI para que possam
ser consultados e utilizados como referéncia na elaboragéo de orgamentos.

A gestao do SINAPI é compartilhada entre Caixa e IBGE. A Caixa é responsavel pela
base técnica de engenharia (especificacdo de insumos, composi¢coes de servicos e
orcamentos de referéncia) e pelo processamento de dados, e o IBGE, pela pesquisa
mensal de precos, tratamento dos dados e formacgao de indices. O SINAPI é amplamente
utilizado pelos 6rgaos de controle e suas fiscalizagdes.

A planilha orgcamentaria esta dividida em itens e subitens. A contratagédo de servigos deve
ser por item, tendo em vista que os subitens de um item dizem respeito ao mesmo

equipamento, portanto, devem ser prestados pela mesma empresa.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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A ser informada no empenho.
13. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
Nao se aplica.

14. DOS ANEXOS

Anexos a este termo estao a planilha orgamentaria e as composi¢des de precos.

Santa Cruz do Sul, 20 de Agosto de 2025.

MAIKO OLIVEIRA ANO FRANCISCO CARLOS SMIDT
Eng. Civil— CREA/SP-5069525609 Secretario Mun. de Obras e Infraestrutura
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