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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente instrumento tem como objeto contratar apdlice de seguro junto a
seguradora com experiéncia comprovada no mercado nacional, para a prestacao
de servicos de cobertura securitaria na modalidade de Responsabilidade Civil dos
Gestores —também conhecida como D&O (Directors & Officers), com abrangéncia
nacional, da Companhia de Processamento de Dados do Municipio de Porto Ale-
gre.

1.2. O seguro devera cobrir honoréarios advocaticios, despesas processuais e in-
denizagbes decorrentes de reclamacdes judiciais e extrajudiciais fundadas em
responsabilidade por atos de gestdo praticados pelos respectivos segurados,
desde que ndo importem em violagéo intencional da lei ou do Estatuto Social da
Companbhia.

1.3. O seguro abrangera as indeniza¢des ou reembolsos por Ato Danoso ocorrido
durante o periodo de retroatividade ilimitada até o fim de vigéncia da apodlice,
desde que a reclamacédo seja desconhecida pelo Segurado.

1.4. O seguro cobrird também acordos firmados em tribunais arbitrais, conforme a
legislacdo vigente e acordos extrajudiciais sejam ou ndo homologados pela jus-
tica.

1.5. N&o estédo cobertos os pagamentos de indeniza¢bes em raz&o de danos cau-
sados a terceiros quando no exercicio de profissdes liberais, fora do exercicio de
seus cargos no tomador, e/ou em suas subsidiarias, e/ou em suas coligadas.

2. DEFINICOES

2.1. Tomador: Companhia de Processamento de Dados do Municipio de
Porto Alegre — PROCEMPA.

2.2. Segurados: Sao os administradores integrantes da Procuradoria Juridica,
das Geréncias, da Diretoria, do Conselho de Administracdo e Fiscal da PRO-
CEMPA, cuja atividade, desde a data retroativa de cobertura até o término de vi-
géncia desta apolice, implique o exercicio de tomada de decisbes e/ou a sua res-
ponsabilizacdo pessoal pelas omissdes e atos praticados no exercicio de suas
respectivas fungdes no ambito da PROCEMPA, inclusive na sua representagéo
de fato ou de direito.
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2.2.1. Membros segurados

- (xX) Membros da Diretoria (trés membros titulares)

- (x) Membros do Conselho de Administragcdo (nove membros titulares)
- (x) Membros do Conselho Fiscal (seis membros titulares)

- (xX) Membros das Geréncias (seis membros titulares)

- (x) Membro da Procuradoria Juridica (um membro titular)

2.3. Modalidade: Seguro de Responsabilidade Civil de Diretores e
Administradores - D&O (Directors & Officers).

2.4. Ambito geogréfico de cobertura: Nacional.

2.5. Seguro abase de reclamagdes com notificagdo: Forma de contratagéo
de seguro de Responsabilidade Civil em que se define como objeto do seguro
0 pagamento e/ou reembolso das quantias devidas ou pagas a terceiros por
um segurado, a titulo de despesas e/ou reparacdo de danos, incluindo as
decisbes condenatdrias de natureza indenizatéria, nos termos da legislacao
aplicavel, desde que:

(@) o ato danoso tenha ocorrido durante o periodo de vigéncia da
apodlice, ou durante o periodo de retroatividade ilimitada, desde que a
reclamacgao seja desconhecida pelo tomador e pelo segurado; e

(b) a reclamacao seja apresentada contra o segurado durante o periodo
de vigéncia, ou durante o prazo complementar, ou durante o prazo
suplementar, se contratado.

3. LMG E COBERTURAS MINIMAS EXIGIDAS:

3.1. Importancia segurada para o presente seguro e que representa o Limite Ma-
ximo de Indenizag&o por Cobertura Contratada é de R$ 8.000.000,00 (oito mi-
IhGes de reais).

3.2. Cobertura A: Indenizacéo direta ao segurado ou terceiro por perdas e danos
decorrentes de reclamacdes efetuadas contra ele. Limite maximo de indenizagéo
(LMI) até 50% do LMG.

3.3. Cobertura B: Reembolso ao tomador, desde que este tenha previamente in-
denizado o segurado, por perdas e danos decorrentes de reclamagdes efetuadas
contra o segundo. Limite maximo de indenizacao (LMI) até 50% do LMG.

3.4. A comunicacao de sinistros somente serd efetivada por intermédio da
PROCEMPA.
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4. COBERTURAS ADICIONAIS

3T HVR™> 4

4.1 Extensdes de Coberturas Limite
Maximo de
Indenizacao
(LMID)
4.1.1 | Pratica Trabalhista Indevida Até 50% do LMG
412 Indisponibilidade de Bens Pessoais (Penhora On Line) Até 100% do LMG
413 Dano§ Materia_is_, Corporais e Morais a Empregados em Até 100% do LMG
Funcao das Atividades do Tomador
4.1.4 | Custos de Defesa Emergenciais Até 100% do LMG
415 Custos de Defefa Decorre_ntes de Recl_amagﬁes por Fa- Até 100% do LMG
Ihas na Prestacéo de Servicos a Terceiros ou Produtos
Defeituosos
4.2 Condigoes Particulares — Cobertura do Seguro D&O Limite Maximo de
Indenizagao (LMI)
4.2.1 Multas e Penalidades Civeis e Administrativas Até 100% do LMG
4.2.2 Inabilitacdo do Exercicio de Cargo de Administrador ou ats 100% do LMG
Diretor
4.2.3 Custos de Defesa Para Garantias Pessoais Até 100% do LMG
4.2.4 |Cobertura Adicional de Responsabilidade Solidaria de Bens Até 100% do LMG
4.3 Condigoes Particulares Aplicavel a
Cobertura
4.3.1 CLAUSULA PARTICULAR PARA EXCLUSAO DE ATOS SIM
LESIVOS A ADMINISTRACAO PUBLICA

4.4. Exclusdoes Permitidas

a.

Reclamacdes conhecidas pelo Segurado anteriores ou pendentes no inicio

de vigéncia. (Considera-se pendente uma Reclamacéo, cuja citagdo ou in-
timac&o tenha sido apresentada e o prazo de resposta seja encerrado an-
tes do inicio de vigéncia da apdlice);
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b. Aquelas constantes das condi¢des gerais do seguro D&O de cada segura-

dora aprovado na SUSEP

Praticas trabalhistas indevidas do Administrador;

Despesas com gerenciamento de crise e publicidade para reconstrugéo de

Imagem do Administrador;

e. Coberturas por perdas relacionadas com qualquer reclamacéo feita contra
segurado decorrente/baseada/atribuivel ou sob alega¢céo de pagamentos,
concessdes e/ou recebimentos de comissdes, doacgbes, beneficios ou
quaisquer outros favores e/ou vantagens em beneficio préprio, ou para
qualquer agente ou representante ou empregado da PROCEMPA ou qual-
guer outro 6rgédo da Administracdo Publica Direta e Indireta, ou de quais-
quer parentes na linha ascendente e descendente, colaterais e afins até o
3° grau, ou quaisquer das entidades das quais participem, que possam ser
tipificadas nas condutas previstas na Lei Anticorrupgdo Brasileira (Lei n.°
12.846/13);

f. Reclamacdes decorrentes de doagdes politicas sejam elas efetuadas no
Brasil ou exterior.

oo

1.6. Nao estdo cobertos os atos ilicitos dolosos praticados pelo segurado, o que
se aplica inclusive as hipoteses de cobertura adicional listadas na clausula 4.

1.7. Nao estdo cobertas as defesas de dirigentes em processos
administrativos ou judiciais em caso de pratica de atos manifestamente ilegais
ou praticados com dolo ou culpa, nesse Ultimo caso somente quando
comprovado que ndo foram adotadas as precaucdes e medidas que se
esperaria de um “homem médio”, nos termos da jurisprudéncia dos érgaos de
controle.

4.5. Exclusdes ndo permitidas

a) Reclamacdes movidas por 6rgados governamentais, inclusive as iniciadas
por Ministério Publico, Tribunais de Contas, Procuradorias Publicas nos
ambitos municipais, estaduais e federais;

b) Preco inadequado de aquisicéo;

c) Excluséo de Indenizagao presumida;

d) Acbes e reclamacdes oriundas de Orgéos Reguladores;

e) Reclamacoes decorrentes de agdes por demissdes coletivas;

f) Reclamacdes provenientes de Assuntos Especificos, como CPI e Opera-
¢cOes da Policia Federal;

N&o serdo aceitas apoélices com exclusf6es que nao facam parte das condi-

¢cOes gerais do seguro D&O de cada Seguradora aprovado na SUSEP, exceto
se previamente autorizado pela PROCEMPA.
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5. IMPORTANCIA SEGURADA (LIMITE MAXIMO DE GARANTIA — LMG)

A importancia segurada para o presente seguro e que representa o Limite Maximo
de Indenizagdo por Cobertura Contratada € de R$ 8.000.000,00 (oito milhdes de
reais). Nao ha numero maximo de ocorréncias.

6. FRANQUIAS

6.1. Cobertura A: Zero.
6.2. Cobertura B: Zero.

7. PROPOSTA

7.1. Em sua proposta, a proponente devera ofertar o valor global do prémio para
0s 12 (doze) meses de vigéncia da apdlice.

7.2. No valor ofertado no certame devem estar previstos todos os custos diretos e
indiretos relativos ao objeto, tais como tributos, despesas administrativas, opera-
cionais e financeiras, ndo sendo devida qualquer cobranca adicional a PRO-
CEMPA para o integral cumprimento do objeto nos termos previstos na apolice,
neste termo de referéncia e no instrumento contratual.

7.3. A contratacao do prazo suplementar e 0 seu respectivo pagamento somente
ocorrerdo no caso de ndo renovacgdo da apdlice e mediante interesse da PRO-
CEMPA, nao sendo cabivel qualquer alegacao e/ou pedido de reequilibrio relativo
a supressdao contratual pela seguradora para o caso de ndo contratagédo do citado
prazo pela PROCEMPA.

8. PRAZOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. Em até 15 (quinze) dias, a seguradora devera emitir e entregar a apélice a
PROCEMPA, a qual deverd contemplar todas as cladusulas listadas neste termo
de referéncia e todas as demais clausulas e condicdes aplicaveis ao seguro objeto
da apolice, ficando dispensada a celebragéo de qualquer outro instrumento. O pa-
gamento do prémio sera realizado em no minimo 4 (quatro) parcelas iguais,
mensais e sucessivas, apos a emissao do Termo de Recebimento Definitivo.

8.2. Apés a entrega da apodlice, a PROCEMPA, em até 30 (trinta) dias:
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a) emitira o Termo de Recebimento Definitivo, em caso de regularidade da apdlice;
ou

b) fixara o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para que a seguradora promova as
correcdes necessarias, em caso de inconformidade da apdlice.

8.3. Apos a emisséo do Termo de Recebimento Definitivo, a seguradora podera
emitir os documentos de cobranca, devendo entrega-los a PROCEMPA com an-
tecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis em relagéo ao vencimento da primeira
parcela.

8.4. O vencimento da segunda parcela sera 30 (trinta) dias ap6s o vencimento da
primeira parcela.

8.5. Caso ocorra algum sinistro ap6s a emissdo da apoélice, mesmo que o seu
pagamento ainda ndo tenha sido efetuado, o direito a cobertura securitaria pre-
visto na apdélice nao ficara prejudicado.

9. OBRIGACOES ESPECIAIS DA CONTRATADA

9.1. Sem prejuizo de outras previstas na legislacao, na apdlice, bem como nos
normativos especificos da SUSEP, a exemplo da Circular n° 533, de 23 de maio
de 2017, ou outro que venha substitui-la, sdo obrigagdes especiais da CONTRA-
TADA:

a) apresentar, sempre que exigidas pela PROCEMPA, as provas de que es-
tdo sendo cumpridas as disposicoes legais e as normas emitidas pela Su-
perintendéncia de Seguros Privados (SUSEP), mediante declaracdo expe-
dida pelos referidos érgaos, dentro da data de validade;

b) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des e qualificacdes
exigidas na licitacdo, comprovando, sempre que solicitada pela PRO-
CEMPA, aregularidade para com as Fazendas Federal (Certidao de Qui-
tacdo de Tributos e Contribuicdes Federais e quanto a Divida Ativa da
Unido), Estadual e Municipal de sua sede, o INSS (Certiddo Negativa de
Débito — CND), a Justica Trabalhista (CNDT - Certiddo Negativa de Débi-
tos Trabalhistas) e o FGTS (Certificado de Regularidade de Situagcdo —
CRS);

c) pagar todos os tributos e contribuicdes que incidam ou venham a incidir,
direta ou indiretamente, sobre o contrato ou seu objeto;

d) disponibilizar equipe de profissionais devidamente qualificados para a
conducao da presente relacéo securitaria, e assegurar sempre a PRO-
CEMPA atendimento de alta qualidade;

e) responder quanto a cobertura e/ou valor adicional do prémio exigido
para a aceitacdo da cobertura, em até 20 (vinte) dias, a contar da data
da notificagcdo pelo tomador a respeito da realizacdo de Ofertas
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Publicas de Valores Mobiliarios cujas coberturas n&o estejam
automaticamente incluidas;

f) Cumprir todas as disposicOes previstas no presente termo de
referéncia, no contrato e na apodlice emitida, bem como todas as
obrigacfes previstas na legislacdo e na normatizacao especifica; e

g) manter sigilo relativamente ao objeto contratado, bem como sobre os
dados, documentos, especificacdes técnicas ou comerciais e demais
informagdes, ndo tornadas publicas pela PROCEMPA, de que venha
a ter conhecimento em virtude desta contratagcdo, bem como a respeito
da execucdo e resultados obtidos nesta prestacdo de servicos,
inclusive apds o término do prazo de vigéncia deste contrato, salvo
gquando expressamente autorizada pela PROCEMPA; assinar termo
de confidencialidade por meio de seus representantes e empregados
alocados na prestacéo do servigo, conforme modelo a ser fornecido
pela PROCEMPA (Anexo XIII).

10. OBRIGAGCOES ESPECIAIS DA PROCEMPA

10.1. Além daquelas previstas na legislacdo pertinente, na apodlice, no
contrato e na normatizacao especifica, sdo obrigacdes especiais da
PROCEMPA:

a) promover o imediato aviso do sinistro a CONTRATADA, pelo meio mais
rapido de que dispuser, entregando-lhe relatério completo dos fatos,
mencionando as circunstancias do sinistro, providéncias que tenham sido
tomadas e tudo o mais que possa contribuir para o esclarecimento a respeito
da ocorréncia;

b) efetuar os pagamentos devidos nas condi¢cdes estabelecidas no
contrato;

c) exercer a fiscalizagdo do contrato.

11. VIGENCIA

11.1. Apdlice: 12 (doze) meses, a contar da data de emisséo, podendo ser
renovado até o limite maximo de 60 (sessenta) meses.

11.2. Periodo de retroatividade de cobertura: Prazo de Retroatividade
llimitado para Reclamacdes desconhecidas pela Companhia e ou seu(s)
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administrador (es) e apresentadas pela primeira vez no periodo de vigéncia
da Apdlice, nos prazos complementares ou suplementares.

11.3. Prazo Complementar: periodo adicional de 36 (trinta e seis) meses
para apresentacao de reclamacgdes contra os segurados, a contar da data final
de vigéncia do seguro, por atos cometidos por eles desde a data de
retroatividade de cobertura até o final de vigéncia da apélice, sem cobranca
de prémio adicional.

11.4. Prazo Suplementar: Direito de aquisicdo de prazo suplementar de 1 (um)
ano mediante pagamento de prémio adicional.

12. CONDICOES DE REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

12.1. A apdlice podera ser renovada por iguais e sucessivos periodos, até o limite
méximo de 60 (sessenta) meses, desde que a proposta de renovagdo
apresentada pela seguradora seja vantajosa para a PROCEMPA, conforme
segue.

12.2. Para as prorrogacgdes, a seguradora se compromete a oferecer uma redugao
minima de 5% (cinco por cento) por prorrogacdo, no prémio em comparacao ao
valor pago no ano anterior, salvo no caso de comprovada incompatibilidade desta
reducao diante dos fatores internos e externos atinentes ao risco da PROCEMPA.

12.3. A seguradora deverd sempre formular suas propostas de renovagéo
buscando o proveito para a PROCEMPA, considerando variaveis externas que
afetam o mercado segurador, tais como o cenario econdmico-financeiro mundial
e nacional, além da sinistralidade das apdlices de D&O no pais, bem como os
fatores internos da PROCEMPA que afetam o seu risco, tais como suas operacdes
e préaticas de governanca corporativa. As propostas de renovacao deverdo sempre
ser acompanhadas de documentos que comprovem os fatores considerados pela
seguradora para sua elaboracéo.

13. QUALIFICACAO TECNICA DOS LICITANTES

13.1. Além das exigéncias especificamente previstas no edital, sdo requisitos
de qualificacéo técnica das licitantes:

a) certiddo de licenciamento e/ou registro ou inscricdo regular na SUSEP -
Superintendéncia de Seguros Privados;
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b) declaracdo comprometendo-se a disponibilizar, para a prestacdo dos
servigos, equipe técnica com profissionais especializados em seguro D&O,
em nuamero suficiente para a prestacdo de um bom atendimento, e apresentar,
antes da contratacdo, os nomes e curriculos desses profissionais;

c) comprovacéao de que o emitiu pelo menos uma apdlice de seguro D&O para
empresa publica ou de economia mista, através de apresentacdo de coépia
dessa apolice ou de Atestado de Capacidade Técnica emitido por Empresa
Publica ou Sociedade de Economia Mista, comprometendo-se a PROCEMPA
com a confidencialidade das informagodes.

14. COSSEGURO

14.1. Podera haver participacdo das seguradoras em regime de cosseguro,
limitado, nessa hip6tese, ao nimero de 2 (duas) seguradoras participantes e
desde que observado por todas as seguradoras o disposto abaixo:

a) Caso haja cosseguro, a seguradora lider devera ser diretamente
responsavel por si propria e pela cosseguradora perante o tomador e 0s
segurados quanto ao fiel cumprimento de todos os compromissos assumidos
nos termos da presente contratacao.

b) As seguradoras somente poderao participar desta licitagdo com uma Unica
Proposta Comercial, seja de forma individual, seja sob o regime de cosseguro.

c) Nao podera haver participacéo feita por holding ou consércio que agrupe
varias seguradoras e nem mesmo subcontratacao.

d) Todas as seguradoras deverdo comprovar 0 cumprimento de todas as
exigéncias previstas no e edital e seus anexos, inclusive as condi¢des de
habilitag&o exigidas.

e) No momento de comprovagdo da habilitagdo, deve ser apresentado o
Termo de Constituicdo de Cosseguro, assinado por todas as cosseguradoras,
infformando o0s respectivos percentuais de participacdo e clausula

confirmando a exigéncia da alinea “a”.

15. PENALIDADES

15.1. Em caso de descumprimento das exigéncias expressamente formuladas
pela PROCEMPA ou inobservancia de quaisquer das demais obrigacfes
contratuais ou legais, sem motivo justificado, a CONTRATADA ficara sujeita
as seguintes penalidades:
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a) Adverténcia.

b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso
na emissao e entrega da apdlice, até o limite de 20% (vinte por cento), a qual
deverd ser descontada da prépria fatura até a totalidade da multa, ou
executada a garantia, ou ainda, cobrada judicialmente, conforme o caso. Apés
o prazo maximo de 30 (trinta) dias de atraso, sem motivo justificado, o contrato
poderé ser rescindido e aplicadas, cumulativamente, as sangdes previstas em
contrato pela rescisdo e suspensdo temporaria de contratar com a
PROCEMPA.

b) Multa de até 20% (vinte por cento), sobre o valor total do instrumento
contratual, no caso de rescisdo, por culta ou requerimento da contratada, sem
motivo justificado ou amparo legal.

¢) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso
no pagamento dos sinistros das operacgoes, até o limite de 20% (vinte por
cento), a qual deverd ser descontada da prépria fatura até a totalidade da
multa, ou executada a garantia, ou, ainda, cobrada judicialmente, conforme o
caso. Apdés o prazo maximo de 30 (trinta) dias de atraso, sem motivo
justificado, o contrato devera ser rescindido e aplicadas, cumulativamente, as
sanc¢des previstas em contrato;

d) multa apurada de acordo com a gravidade da infracdo, de até 20% (vinte
por cento) incidente sobre o valor da apdlice, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal que couber;

c) Suspensdo temporéaria de participagcdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragdo Publica Municipal, por prazo néo superior a 2
(dois) anos, apurado em razdo da natureza e gravidade da infracdo cometida.

15.2. Em qualquer hip6tese de aplicacao de penalidades serdo assegurados
a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. A proposta apresentada no certame deve ser firme, sem critérios de
subjetividade ou condicionantes para aceitacao.

16.2. O prazo de validade das propostas seré declarado pela proponente, ndo
podendo ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data da realizacédo da
licitacdo.

16.3. Os valores contidos na proposta comercial devem ser expressos em
reais, em algarismo e por extenso, devendo incluir todos os custos diretos e
indiretos incidentes sobre o objeto.
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16.4. Faz parte do presente Termo de Referéncia a Matriz de Risco anexa.

16.5. Prevalecerao as disposicdes deste termo de referéncia na hipotese de
eventual conflito com as disposi¢cdes trazidas na apodlice do contrato de
seguro.
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