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DEFENSORIA PUBLICA
ESTADO DO RIO GRANMNDE DO SUL
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
Servigo de impresséo do Relatério Anual da DPERS 2025.

2. DA JUSTIFICATIVA

Por forca de legislagdo, a Defensoria Publica do Estado do RS realiza anualmente sua
prestacdo de contas junto a Assembleia Legislativa. Também, com o intuito de
atendimento ao principio da transparéncia, ha preocupacédo em demonstrar a sociedade
0s servicos que realiza, evidenciando na publicacdo e divulgacdo sua atuacdo como
Instituicdo Publica.

3. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO E QUANTIDADES

Servigo de impressao do Relatério Anual da Defensoria Publica do RS, com tiragem de
250 exemplares, contendo, aproximadamente, 100 paginas, totalmente colorido, 4x4
cores, com as seguintes caracteristicas:

¢ N° de paginas (aproximadamente): 100 (96 + capa);
e Totalmente colorido, 4x4 cores;

e Formato: Fechado — 210mm x 297mm (a4) (LxA); Aberto — 442mm x 297mm (420mm +
12mm lombada);

e Papel:

1. Capa e Contracapa: Revestimento em papel couché fosco 150g, 4x0 cores,
empastada/debruada em papeldo corrugado, com aplicagdo de prolan fosco, verniz
localizado 1x0. Guardas: 02 folhas, 420mm x 297mm (LxA), 4x0 cores, Tinta Escala em
papel off set 210g.

2. Miolo: Papel off set 120g/m?, 4x4 cores.
e Acabamentos: lombada quadrada, vincada e colada (cola PUR).
¢ Quantidade: 250 unidades

o Método de impresséo: digital
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4. DO LOCAL DA ENTREGA DO BEM

O licitante vencedor do lote devera realizar a entrega dos servigos, em uma Unica
oportunidade, junto a Assessoria de Comunicagdo Social da Defensoria Publica do
Estado do Rio Grande do Sul, localizada na Rua Sete de Setembro, n° 666, 10° Andar -
Centro — Porto Alegre — RS CEP 90010-190, horario de funcionamento das 9:00h as
12:00h e das 13:00h as 18:00h, de segunda a sexta-feira.

Telefone (51) 3210-9403

E-mail: imprensa@defensoria.rs.def.br

Contato: Felipe Daroit

5. DO PRAZO DE ENTREGA

Deve ser observado o prazo maximo de 10 dias Uteis contados do recebimento da
Autorizagdo de Execucédo de Servicos (AES).

6. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO

Os servigcos serao recebidos:

a) Provisoriamente no ato da entrega, no local descrito no item 04 do presente Termo de
Referéncia;

b) Definitivamente em até 10 (dez) dias, a contar do recebimento provisorio, para
verificagdo da conformidade do objeto com o discriminado no presente Termo de
Referéncia

7. DAFISCALIZAGAO

A fiscalizagcao sera realizada pelo Coordenador da Assessoria de Comunicagéo Social ,
Felipe Daroit.

8. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES A SEREM EXIGIDAS DA
CONTRATADA

a) obedecer as especificagdes do objeto, constantes deste termo de referéncia, da
proposta apresentada e do ato convocatério, cumprindo o prazo estabelecido;

b) Responsabilizar-se pelo transporte até as dependéncias da contratante, como também
pelas despesas a ele inerentes.

c) Responsabilizar-se pela qualidade, quantidade e resisténcia dos materiais fornecidos,
que deverao ser novos e de primeira qualidade.

9. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

a) Receber o objeto e conferir as especificagdes técnicas com as constantes neste termo
de referéncia, no instrumento convocatoério e na proposta da contratada, recusando-o na
hipétese de desconformidade com as caracteristicas pretendidas;
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b) Informar a contratada sobre as normas e procedimentos de acesso as suas
instalagbes para a entrega do objeto e as eventuais alteragdes efetuadas em tais
preceitos;

c) Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela contratada, relacionados
com o objeto pactuado;

d) Comunicar, por escrito, a contratada quaisquer irregularidades verificadas no objeto
fornecido;

e) Comunicar, por escrito, a contratada o nao-recebimento do objeto, apontando as
razbes da sua desconformidade com as especificagdes contidas neste termo de
referéncia, no instrumento convocatério ou na proposta apresentada.

10. DOS DOCUMENTOS RELATIVOS A CAPACIDADE TECNICA
Sera exigido apresentagao de atestado de capacidade técnica.

11. DA GARANTIA DOS BENS

A garantia compreende solugao de defeitos decorrentes da execugdo do servigo, bem
como obrigatoriamente, a substituigdo do material. O periodo da garantia do servigo
prestado e do material utilizado sera de 03(trés) meses, a contar do seu recebimento
definitivo.

12. DA PROVA GRAFICA

Sera fornecido arquivo para a impresséao ja diagramado pela Assessoria de Comunicagao
Social da Defensoria Publica do RS, juntamente com a Autorizagdo de Execugéo dos
Servicos.

As provas do material a ser impresso deverao ser apresentadas pela empresa contratada
a Assessoria de Comunicagao Social em até 03 (trés) dias uteis, a contar da emissao da
Autorizagao de Execugéo dos Servigos, contendo:

- Prova em tamanho real (boneco), com papel e gramatura de acordo com as
especificacbes técnicas, em impressao digital. As provas serdo documentos
comprobatorios do aceite quanto a verificagao da qualidade e conteudo do produto final,
sobre as quais sera autorizado o inicio da produgao.

A Assessoria de Comunicagao Social devera liberar a execugao dos servigos a partir da
analise das provas apresentadas em até 01 (um) dia util.

Apos liberagdo das provas pela Assessoria de Comunicagédo Social a contratada devera
entregar o material em até 10 (dez) dias uteis.
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Felipe Daroit
Coordenador de Comunicagao

Gestora do contrato
Camila Schéafer
Analista de Comunicagao

Fiscal do contrato
Franciele Caetano
Técnica Administrativa
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