MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
Secretaria Municipal de Cultura

TERMO DE REFERENCIA

SIGA N° SECULT-TPS-2025/00041
1. OBJETO
1.1. DEFINICOES DO OBJETO
Trata-se de processo licitatorio para contratacdo de empresa especializada em
locacdo de arquibancadas, grades de isolamento, guarda-corpos, tablados, palcos
modulaveis e tendas.
1.2. NATUREZA DO OBIJETO
Trata-se de objeto comum.
1.3. QUANTITATIVOS
Conforme pedido de compra anexo.
1.4. REGISTRO DE PRECO
Sim, trata-se de Registro de Preco.
1.5. POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO
O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses,
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo
ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precgos
praticados, nos termos do artigo 84 da Lei n° 14.133/2021 e do artigo 9° do Decreto n°
11.462/2023.
1.6. DESCRICAO DA PRESTACAO DO SERVICO

A prestacdo do servico objeto deste Termo de Referéncia sera realizada
conforme as seguintes condi¢des operacionais e técnicas:

a) A contratada sera comunicada com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias sobre a
necessidade de execucao dos servigos, mediante solicitagdo formal enviada por e-mail,
telefone e/ou aplicativo de mensagens instantaneas (WhatsApp), indicando:
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e Os itens a serem locados (arquibancadas, grades, guarda-corpos, tablados, palcos
modulaveis e/ou tendas);

e As quantidades exatas;
¢ O local de montagem e a data de instala¢@o.

b) Cabera a contratada providenciar a montagem e posterior desmontagem das estruturas
no local informado, dentro dos prazos e horarios estabelecidos pela Administracdo,
utilizando equipe técnica capacitada, observando os padrdes de segurancga, estabilidade,
limpeza e integridade fisica dos equipamentos.

c) A execucdo dos servigos sera fiscalizada por servidor designado pela secretaria
requisitante, o qual acompanhard a instalacdo e desmontagem, verificando o cumprimento
integral das condi¢des, prazos e especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e no
Anexo L.

d) Caso a prestacao dos servigos ndo esteja de acordo com o solicitado, a contratada sera
imediatamente notificada, ficando obrigada a realizar os ajustes ou correcdes no prazo
maximo de 02 (duas) horas, as suas expensas, sem prejuizo da aplicacao de penalidades
administrativas previstas no Edital.

e) O aceite definitivo dos servicos ocorrera somente apds a inspe¢do e aprovagao por parte
do Municipio, que avaliara a conformidade da execugdo com os critérios técnicos
definidos. Entretanto, o recebimento final ndo isentara a contratada de suas obrigacgdes
futuras quanto a qualidade, seguranca e funcionalidade das estruturas locadas.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. JUSTIFICATIVAS

O presente processo licitatorio mostra-se indispensavel diante da necessidade de
contrata¢ao de empresa especializada na loca¢do, montagem e desmontagem de
arquibancadas, grades de isolamento, guarda-corpos, tablados, palcos moduldveis e tendas,
destinados ao atendimento dos eventos oficiais promovidos pelo Municipio.

Grande parte dessas atividades ocorrera em ambientes externos e contara com expressivo
numero de participantes, exigindo, portanto, infraestrutura adequada que assegure
seguranca, conforto e funcionalidade aos espacos destinados ao publico, artistas,
autoridades e equipes de apoio.

A disponibiliza¢do de estruturas como tendas, arquibancadas e palcos, entre outros
equipamentos, € essencial para viabilizar a realiza¢do dos eventos mesmo sob condi¢des
climaticas adversas, como chuvas intensas ou calor excessivo. Adicionalmente, o uso de
grades de 1solamento e guarda-corpos contribui para a organizac¢ao dos fluxos e a
delimitacdo segura das areas de circulacao, em conformidade com as exigéncias dos
orgaos de seguranca publica e com as normas técnicas aplicaveis.

Dessa forma, a contratacdo visa garantir a continuidade, qualidade e seguranca das
atividades culturais, esportivas e sociais promovidas pelo Municipio, promovendo o bem-
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estar da populacao e a valorizagcdo das acdes institucionais. Ressalta-se que a locacao dos
itens apresenta-se como a alternativa mais eficiente e economica, considerando o uso
pontual e a natureza temporaria das estruturas, o que torna inviavel sua aquisicao definitiva.

O procedimento sera conduzido em estrita observancia a Lei n® 14.133/2021, assegurando
a selecao da proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica, com base em critérios
técnicos e objetivos, além de ampla competitividade.

Cumpre destacar que a escolha dos fornecedores considerou, como referéncia,
participantes da licitagdo anterior, os quais mantiveram desempenho satisfatorio na
execucao contratual, demonstrando capacidade técnica e cumprimento das obrigagdes
pactuadas. Todavia, para a presente contrata¢do, ndo foi possivel obter a cotacdo de
diversos itens junto aos fornecedores consultados, sendo necessaria, portanto, a utilizagdo
da Plataforma Banco de Precos para complementar a pesquisa de mercado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1. SOLUCAO

Apobs analise das alternativas disponiveis, conclui-se que a solugdo mais
adequada para atender a demanda consiste na contratacdo de empresa especializada na
locacdo de tendas, arquibancadas, grades de isolamento, guarda-corpos e tablados, tendo
em vista que o Municipio ndo dispde, atualmente, de equipe técnica qualificada para a
instalacao, manutencao e desmontagem desses equipamentos.

A alternativa de aquisicdo dos materiais demandaria, além do investimento
inicial elevado, a criacdo de estrutura permanente para armazenagem, manutencdo e
operacgdo, incluindo a contratacdo de servidores, o que geraria despesas continuas e
Incompativeis com a natureza eventual e intermitente da demanda. Tal cendrio inviabiliza
a ado¢ao da Solugdo 1 sob a dtica da economicidade, da eficiéncia e do interesse publico.

Nesse contexto, a locacdo temporaria dos itens mostra-se como a solu¢do mais
eficaz, segura e vantajosa, contemplando todo o ciclo de vida do objeto contratado,
conforme descrito a seguir:

e Planejamento e solicitagdo: A Administracdo informara a empresa, com
antecedéncia minima, os eventos programados € 0s itens necessarios, com suas
respectivas quantidades e locais de instalagao;

¢ Fornecimento e montagem: A contratada sera responsavel pela entrega, montagem e
posicionamento dos equipamentos conforme projeto previamente aprovado,
obedecendo as normas técnicas de seguranga;
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e Utilizacao durante o evento: A empresa devera manter equipe técnica de prontidao
durante todo o evento, garantindo a funcionalidade e seguranca das estruturas
locadas;

e Desmontagem e remoc¢ao: Concluido o evento, a empresa realizara a desmontagem e
retirada dos materiais, no prazo acordado, deixando o local limpo e livre de residuos;

3
Assinado com senha por EVANDRO SOARES.
Documento N 139223-2706 - consulta & autenticidade em
https://siga.bentogoncalves.rs.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=139223-2706 SIGA




MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
Secretaria Municipal de Cultura

e Manuten¢do e substituicdo: Cabera a contratada manter os materiais em perfeito
estado de conservagdo, promovendo a substituicdo imediata de qualquer item
danificado ou em desacordo com os padrdes exigidos;

e Encerramento: Ao final de cada prestacdo, sera emitido relatorio de conformidade
pelo fiscal do contrato, assegurando o cumprimento integral do objeto.

Além disso, a solucao adotada transfere a contratada toda a responsabilidade
pela ma3o de obra, equipamentos, transporte, montagem, desmontagem, manutencao e
adequacao técnica, sem qualquer onus adicional a Administracdo, o que mitiga riscos
operacionais e reduz custos indiretos.

Dessa forma, a presente contratacdo revela-se tecnicamente viadvel,
economicamente justificada e operacionalmente adequada, atendendo aos principios da
legalidade, eficiéncia e interesse publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. REQUISITOS PARA A EXECUCAO DO SERVICO

A execucao do objeto contratado devera obedecer aos seguintes requisitos
minimos:

a) E de responsabilidade exclusiva da licitante o fornecimento de todos os Equipamentos
de Protecdao Individual (EPIs) e materiais necessarios aos profissionais envolvidos na
montagem, desmontagem e manutencdo das estruturas durante todo o evento, assumindo
total responsabilidade por acidentes envolvendo seus funcionarios ou terceiros, decorrentes
da execucao dos servicos;

b) O prazo para inicio e finalizacdo dos servicos sera definido entre a secretaria
requisitante e a licitante, conforme as especificidades do evento. Contudo, como regra
geral, a contratada devera iniciar a execucao no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
apos a emissdo do empenho, devendo concluir os servigos com, no minimo, 04 (quatro)
horas de antecedéncia ao inicio do evento;

c¢) Caso a empresa opte por realizar a instalacdo/montagem dos itens no dia anterior e a
desmontagem no dia posterior ao evento, ndo havera qualquer pagamento adicional, uma
vez que tais atividades estdo incluidas no escopo da locacdo. Da mesma forma, o
Municipio ndo arcara com os custos de transporte entre a sede da empresa e o local do
evento;
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d) A licitante devera manter, no minimo, um responsavel técnico presente durante todo o
evento, com disponibilidade para realizacdo de eventuais manutencdes, devendo o
profissional permanecer até o encerramento das atividades;

e) A contratada devera dispor de estrutura organizacional e nimero suficiente de técnicos
para atender eventos simultineos realizados pelo Municipio, sendo vedada a
subcontratacdo do objeto contratado;
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f) As estruturas a serem locadas deverdao estar em conformidade com o projeto de
execucao previamente definido pelo Municipio e atender todas as legislacdes técnicas e
normativas vigentes;

g) A contratada devera sinalizar e isolar adequadamente os locais destinados a montagem e
desmontagem dos equipamentos, garantindo a seguranca do publico e dos trabalhadores;

h) As tendas fornecidas deverdo estar em perfeito estado de conservagdo, sendo
inadmissivel a entrega de estruturas enferrujadas, danificadas, rasgadas, sujas ou
manchadas. Havendo inconformidade, a contratada devera proceder a substituicao
imediata, conforme alinea “b”” do item 1.6 deste Termo de Referéncia, sob pena de sancoes;

1) Para eventos especificos e/ou quando solicitado pela Administragdo, as tendas deverao
possuir fechamento lateral e portas de acesso, assegurando funcionalidade e seguranca
conforme a natureza do evento;

J) A contratada devera observar integralmente as Resolugdes Técnicas do Corpo de
Bombeiros Militar do Estado do Rio Grande do Sul, especialmente:

e Resolugdo Técnica n® 05 — Parte 4A, de 2017 (eventos temporarios);
¢ Resolucdo Técnica n® 05 — Parte 4B, de 2017 (construgdes provisorias);
® Resolugdo Técnica n® 11 — Parte 01, de 2016 (saidas de emergéncia);

k) Todas as despesas com transporte, montagem, desmontagem e remocao das estruturas
nos locais dos eventos correrdo por conta exclusiva da contratada;

1) A empresa contratada sera responsavel por todos os danos causados a bens publicos ou
de terceiros, quando decorrentes da atuacdo de seus funcionarios ou prepostos durante a
execucdo do servico, ndo sendo eximida de responsabilidade pela fiscalizacio exercida
pelo Municipio;

m) E de responsabilidade integral da licitante o custeio de todas as despesas necessdrias a
execucdo do objeto, incluindo montagem, desmontagem, deslocamento de pessoal e
materiais, hospedagem, taxas, fretes, pecas de reposi¢do, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e quaisquer outros custos indispensaveis ao fiel
cumprimento das obrigacdes contratuais.

4.2. QUALIFICACOES TECNICAS

Para fins de habilitacdo no processo licitatorio, a empresa licitante devera
apresentar os seguintes documentos, comprovando sua aptidao para a execucdo dos
servigcos objeto deste Termo de Referéncia:

a) Apresentar a Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART) registrada no CREA e/ou o
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) registrado no CAU, referente ao profissional
responsavel técnico pela execucdo dos servigos. A prestacdo de cada servico estd
condicionada a apresentacao do respectivo registro, sem o qual ndo sera autorizado o inicio
das atividades;

Assinado com senha por EVANDRO SOARES.
Documento N 139223-2706 - consulta & autenticidade em
https://siga.bentogoncalves.rs.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=139223-2706 SIGA

SECULTTPS20250004 1A



MUNICIPIO DE BENTO GONCALVES
Secretaria Municipal de Cultura

b) Apresentar Certiddo de Registro da empresa junto ao CREA e/ou CAU, vigente e
valida, em nome da licitante, comprovando que esta regularmente inscrita no conselho de
classe competente;

As certiddes e registros apresentados deverdo estar em plena validade,
conforme as exigéncias legais, e vinculados as atividades compativeis com o objeto da
licitagdo, conforme disposto nas normas do sistema CONFEA/CREA e/ou CAU;

A auséncia ou irregularidade de quaisquer dos documentos citados nesta se¢ao
ensejara a inabilitacdo da empresa, nos termos da legislacdo vigente.

4.2.1. ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICO-PROFISSIONAL

Para fins de comprovacdo da capacidade técnico-profissional, sera exigido da
empresa licitante a apresentacao dos seguintes documentos:

a) A licitante devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execucao de
servicos similares em caracteristicas e quantidades ao objeto deste certame. O referido
atestado devera:

e Estar registrado em nome do profissional responsavel técnico;

e Referir-se a servicos ja concluidos, ndo sendo aceitos atestados de servigos em
andamento;

e Estar devidamente registrado no CREA e/ou CAU, conforme aplicavel a natureza do
Servigo;

¢ Conter, obrigatoriamente, as seguintes informacdes:
¢ Nome do profissional responsavel e da empresa contratante;
¢ Data de inicio e término dos servigos prestados;
e Descricao detalhada do objeto fornecido e instalado;
e Local da execugdo dos servigos;

e Numero da ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) e/ou RRT (Registro
de Responsabilidade Técnica) correspondente.

b) A licitante devera apresentar declaracao formal, informando se o responsavel técnico
detentor do atestado:

¢ Integra o quadro de funcionarios;
¢ E socio da empresa; ou

e Atua como prestador de servigos vinculado contratualmente.
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¢) A empresa vencedora devera, no ato da assinatura da Ata de Registro de Pregos,
comprovar o vinculo legal com o profissional responsavel técnico, mediante apresentacao
de:

e Copia autenticada da CTPS, quando o profissional for empregado da empresa;

e Contrato de prestacao de servigcos, devidamente assinado, quando o profissional
atuar como autonomo;

e Ato constitutivo, contrato social ou alteragcdo contratual, quando se tratar de socio;
Todos os documentos deverao estar atualizados, validos e compativeis com as
exigéncias do edital, sob pena de desclassificacio da proposta ou impedimento da
formaliza¢do contratual.
4.2.2. ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICO-OPERACIONAL
Nao serao exigidos atestados de capacidade técnico-operacional.
4.2.3. PESSOAL TECNICO DISPONIVEL
Nao se aplica.
4.3. SUB-CONTRATACAO PARCIAL DO OBJETO
E vedada a subcontratacio ou transferéncia parcial ou total do objeto.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. INICIO DA EXECUCAO DO SERVICO
O prazo para o inicio da execucdo do servigo, bem como a sua finaliza¢ao, sera
definido entre a secretaria requisitante e a licitante conforme as singularidades do evento
em questdo. Contudo, via de regra, a empresa devera iniciar o servi¢o no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas ap6s a emissao do empenho, e finaliza-lo, no minimo, 4 (quatro)
horas antes do inicio do evento.

5.2. LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO

Os locais de prestagdo dos servigos serao informados pela Secretaria solicitante.

5.3. UNIDADE RESPONSAVEL

A unidade responsavel pelo recebimento e fiscalizacdo é a secretaria

requisitante.

6. GESTAO DO CONTRATO
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6.1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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A fiscalizacdo da execucdo do objeto sera realizada por servidor, designado
pela secretaria requisitante. Além disso, ele sera responsavel pela conferéncia e
encaminhamento da nota fiscal para pagamento também.

6.2. FISCAL DO CONTRATO OU SERVIDOR RESPONSAVEL

Considerando que o municipio possui diversas secretarias € que cada uma delas
sera responsavel pelas solicitacdes de despesa, ndo € possivel definir, previamente, quem
sera o fiscal do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, devendo ter emissdo prévia
do empenho e o mesmo ficara condicionado a apresentacdo da nota fiscal e, se for o caso,
demais documentos exigidos no contrato, correspondentes ao servigo. Importante
mencionar que o referido pagamento somente serd efetuado apds conferéncia e
confirmacao de que o servigo atende todos os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. FORMA DE JULGAMENTO
O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatorio, conforme
as disposicdes da Lei n° 14.133/2021, adotando-se como critério de julgamento o menor
prego.
8.2. ADJUDICACOES DO OBJETO
A adjudicac¢do dar-se-a por itens
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. MODELO UTILIZADO PARA DESCRICAO DOS PRECOS

Para a elaboracdao do preco estimado da presente licitagdo, foi adotado o
modelo de Mapa de Cotacao de Precos.

O referido mapa foi utilizado na fase de pesquisa de mercado, com o objetivo <
de levantar os menores precos globais praticados por fornecedores do setor, servindo, ==3
. T . - =]
assim, como base para defini¢do do valor estimado da contratacao. =32
] §
. ~ ~ - w
Considerando que se trata de locacdo e/ou prestacdo de servigos comuns, sem a
complexidade técnica ou necessidade de detalhamento por insumos, a utilizacio do Mapa '%
de Cotacao de Precos mostra-se adequado e justificado, conforme previsto nas orientagdes ==7
normativas e boas praticas da Administra¢ao Publica. =
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA =
8 —
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10.1. DOTACAO ORCAMENTARIA
17 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
17.01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
2209 Calendarios de eventos/ datas comemorativas/ eventos civicos-

339030000000000 - 15010000 -1500000- OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PJ -
1941

16- FUNDACAO CASA DAS ARTES
16-01-FUNDACAO CASA DAS ARTES
2209 - Calendario de eventos/datas comemorativas/eventos civicos -
33903000000000-15000000- material de consumo- 17
11. ESPECIFICACAO DA GARANTIA
11.1. GARANTIA DO OBJETO
Durante todo o periodo da locacao, os bens disponibilizados deverdo estar em
perfeito estado de wuso, funcionamento, conservagdo e seguranca, sendo de
responsabilidade da contratada a manuten¢ao, substituicdo ou reparo imediato em caso de

defeitos, falhas ou quaisquer problemas que comprometam a utilizacdo adequada.

A contratada se compromete a realizar a substituicdo imediata dos itens
defeituosos, a contar da comunica¢do formal da contratante, sem qualquer 6nus adicional.

A 1nobservancia das condi¢des aqui estabelecidas podera ensejar a aplicacao
das sanc¢des previstas no contrato e na legislacao vigente.

12. GESTAO
12.1. SECRETARIA / ORGAO / RESPONSAVEL

Secretaria Municipal da Cultura/ Fundagdo Casa Das Artes/ Turismo/ Educagdo
/Agricultura

Bento Gongalves, 14 de agosto de 2025.

- assinado eletronicamente -

Evandro Soares
Secretario Municipal
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