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PEDIDO DE COMPRA /SERVICO 000080/2025
EMISSAO: 30/07/2025

SECRETARIA: ADMINISTRAGAO

TIPO DO PEDIDO: PADRAO

Objetivo do pedido

CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM CONFECCAO DE PASTAS PERSONALIZADAS, DESTINADOS A
ADMINISTRAGAO PUBLICA .

Justificativa

A contratacdo justifica-se, em virtude de suprir as necessidades institucionais da Prefeitura Municipal, com a confecgéo de
material grafico , destinado a promocéao e difusdo das agdes das secretarias , setores e Departamentos Publicos. Dessa forma,
sera garantido o respaldo necessario para o bom desenvolvimento das atividades administrativas e de gestao.

Lote/tem  Unid Quantidade Qtd min.  Produto / Descri¢do
000/001 UN 5000,0000 0,00 00013242 - PASTAS PERSONALIZADAS

Descrigao adicional:
22X31 CM, IMPRESSAO EXTERNA: CAPA E CONTRACAPA; CORES: 4X0 (COR); PAPEL: CARTAO TRIPLEX BRILHO 300G; CORTE-VINCO-PASTA E SEM VERNIZ

LOGO, DO MUNICIPIO, EM ANEXO.

000/002 UN 800,0000 0,00 00024369 - PASTA PERSONALIZADA COM ABA - SAUDE

Descrigao adicional:
Secretaria Municipal de Satde

Impressao externa, capa e contracapa
Tamanho: 22cm x30cm

Com aba

Em papel Triplex300g

Impressao 4x0 cores

Com o desenwolvimento da arte por parte da empresa vencedora.

000/003 UN 500,0000 0,00 00024367 - PASTA PERSONALIZADA - PIM

Descrigao adicional:
Primeira Infancia Melhor

Impresséo externa, capa e contracapa
Tamanho: 22cm x30cm

Com aba

Em papel Triplex300g

Impresséo 4x0 cores

Com o desenwolvimento da arte por parte da empresa vencedora

000/004 UN 500,0000 0,00 00024368 - PASTA PERSONALIZADA COM ABA

Descricao adicional:
GABINETE DO PREFEITO

Impresséo externa, capa e contracapa
Tamanho: 22cm x30cm

Com aba

Em papel Triplex300g

Impresséo 4x0 cores
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A solugao proposta € a contratacao de servigo especializado para o fornecimento/prestacao de materiais graficos, para uso
nas rotinas das diversas Secretarias Municipais, além de utilizagdo em eventos promovidos pelo Municipio. A contratagéo é
necessaria tendo em vista necessidade da reposi¢édo dos itens nos estoques dos setores, os quais encontram-se zerados
para alguns materiais. A falta dos produtos prejudica os trabalhos administrativos das Secretarias Municipais. Além de que,
alguns materiais a serem adquiridos sdo necessarios para divulgagédo de atividades e uso em eventos que ocorreréo ao longo
do ano de 2025.

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO
Nao foi elaborado Plano de Contrata¢des Anual.

DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servigos tém natureza de servigos comuns, tendo em vista que seus padrdoes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos peloTERMO DE REFERENCIA por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°,
inciso XIIl, da Lei Federal n° 14.133/2021. A contratagdo sera realizada por meio de LICITACAO,. Para a prestagdo dos
servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto
a ser adquirido, bem como apresentar os documentos a titulo habilitagéo, nos termos do art. 62, da Lei n° 14.133/2021:

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Os quantitativos para cada material a ser contratado seguem no TERMO DE REFERENCIA. A quantidade suprira a demanda
necessaria para realizagédo dos trabalhos dos setores por 12 meses a partir da contratacdo. Os quantitativos estimados para a
contratacao pretendida tém como parametro as ultimas contratagdes com o mesmo objeto, realizadas por esta Administragéo,
apresentadas pelas Secretarias e/ou setores interessados, conforme documento, em anexo ao processo.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimativo da contratagéo sera demonstrado no documento anexo apos realizagéo da pesquisa de precos pelo Setor
de Compras.

DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solugao proposta € a contratacao de servigo especializado para o fornecimento de materiais graficos, por meio de processo
licitatério, na modalidade de ata de registro de precos, conforme as seguintes especificagdes/condigdes constantes no TR,
considerando que a municipalidade ndo possui meios proprios para a fabricagéo e desenvolvimento dos produtos
necessarios.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

O parcelamento deve ocorrer sempre que for tecnicamente viavel e economicamente

vantajoso.

Na adogéo da presente solugdo néo se vislumbra motivos para a ndo adogéo do

parcelamento, visto que sera solicitado a aquisi¢do/empenho, conforme necessidade da secretaria e/ou setor.

RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com a presente licitagédo, assegurar a selegéo da proposta apta a gerar a contratagéo mais vantajosa para o
Municipio. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonémico , bem como a justa competicdo, bem como evitar
contratagdo com sobreprego ou com prego manifestamente inexequivel e superfaturamento na execugéo do contrato. A
contratacao decorrente do presente processo exigira da contratada o cumprimento das boas praticas de sustentabilidade,
contribuindo para a racionalizagéo e otimizagao do uso dos recursos, bem como para a redu¢do dos impactos ambientais. A
contratagdo de servigos graficos destinados a manutencéo das atividades das Secretarias Municipais visa alcangar resultados
significativos em termos de economicidade e melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis. Almeja-se que a economicidade sera alcangada através da realizagéo de um processo por itens, o que aumentara
a competitividade entre os fornecedores e, consequentemente, resultara em precgos mais favoraveis. Esse processo permite
que cada item ou grupo de itens seja fornecido por empresas especializadas, garantindo a melhor relagéo custo-beneficio.
Além disso, a maior competicdo tende a reduzir os custos unitarios dos materiais graficos, otimizando o uso dos recursos
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financeiros alocados para este fim. Ainda, a contratagédo de servigos graficos através do referido processo, possibilita uma
melhor gestdo orgamentaria, permitindo um controle mais preciso dos gastos e a alocagao racional dos recursos publicos.

PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para a contratagdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no ambito da Administracdo. Compete as
Secretarias envolvidas a indicagao dos servidores que exercerédo as fun¢des de gestor e fiscal do contrato. Ademais, para que
a pretendida contratacao tenha sucesso, é preciso que outras etapas sejam concluidas.

CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contrata¢des acessorias para a perfeita execugédo do objeto, uma vez
que todos 0os meios necessarios para a aquisi¢do/operacionalizagdo dos servigos podem ser supridos apenas com a
contratagao ora proposta.

POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Nao se vislumbrame impactos ambientais provenientes desta contratagéo

DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especifica¢des técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e na
existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta contratagéo, declaramos que a contratagéo é viavel, atendendo
aos padrdes e precos de mercado

TERMO DE REFERENCIA:

DEFINIGAO DO OBJETO
Aquisicdo de pastas personalizadas, através de licitagdo, na modalidade de registro de pregos para futura e eventual
aquisicao de materiais graficos com arte sob demanda para as Secretarias do municipio de Santra Barbara do Sul.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

A contratagdo encontra fundamento no Documento de Formalizagdo de Demanda realizado pela Secretaria Municipal de
Administragéo da Prefeitura Municipal de Santa Barbara do Sul. Nesse estudo, foi identificada a necessidade critica de
aquisicdo de materiais graficos para atender as demandas das Secretarias Municipais, garantindo um padrao no que se
refere aos materiais de trabalho devidamente identificados como sendo do presente municipio.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O objeto da contratagdo consiste na aquisicdo de materiais graficos com arte sob demanda para a Prefeitura Municipal de
Santa Barbara do Sul, sendo que todos os materiais devem estar em conformidade com as normas técnicas, regulamenta¢des
e padrbes de seguranga pertinentes. Além disso, devem ser de alta qualidade e durabilidade, garantindo desempenho
consistente ao longo de sua vida util, de modo a atender as capacidades e especificagbes minimas descritas na
documentagdo da contratagdo, bem como todas as normas de seguranca aplicaveis. Os materiais serdo fornecidos de acordo
com a demanda e mediante ordem de fornecimento, e deverao ser entregues diretamente na Secretaria Municipal que solicitar
a compra, sendo que o prazo para entrega sera de 10 (dez) dias Uteis ap6s a emissédo da ordem de fornecimento. O
fornecedor deve garantir a qualidade dos materiais, bem como o cumprimento dos prazos de entrega. A contratante deve
efetuar os pagamentos conforme as condi¢des estipuladas em contrato. O contrato estabelecera as hipdteses de sangdes e
resciséo contratual em casos de descumprimento das obrigacdes pelas partes, bem como os procedimentos e penalidades
aplicaveis em tais situagdes, garantindo a conformidade com a legislagao vigente e a protegcéo dos interesses da
Administracdo Publica. Nesse contexto, dentre as hipoteses de sangao estdo a adverténcia por faltas leves, assim entendidas
como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagdo; multa conforme previsto no § 3°, Art. 156
da Lei 14.133/2021; suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administracéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos; impedimento de licitar e de contratar
com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos; além de declaracédo de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administragdo Publica. Os contratos administrativos regulados pela Lei n° 14.133/2021 tém a possibilidade
de serem encerrados de trés maneiras: de forma unilateral pela Administragdo; por acordo mutuo entre as partes; ou por
deciséo emitida por um 6rgéo arbitral ou judicial, conforme previsto no artigo 138 da lei supracitada. ral ou judicial, conforme
previsto no artigo 138 da lei supracitada. Nesse contexto, a contratada devera:

a) prestar os servicos de acordo com as especificagdes e prazos especificados no edital;

b) ser a Unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais, ou obrigagdes concernentes a
legislagéo social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdenciaria, bem como por todos os gastos e encargos inerentes a
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necessaria a perfeita execugdo do objeto contratual, entendendo-se como 6nus tributarios: pagamento de impostos, taxas,
contribui¢cdes parafiscais, empréstimos compulsérios, para a perfeita entrega do objeto ao municipio de Ametista do Sul.
Observacgao: a inadimpléncia da contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos no item anterior, ndo transfere a
contratante a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto deste Contrato, razdo pela qual a contratada
renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, para como contratante.

¢) manter, durante a vigéncia do Contrato/Ata de registro, as condi¢gbes de habilitacado e qualificagcao exigidas no Edital em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas.

d) prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacao solicitada pela fiscalizagdo designada pela contratante.
Por sua vez, a contratante devera:

a) reservar, a fiscalizagéo, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso n&o
previsto no edital e tudo o mais que se relacione com a prestagéo dos servicos, desde que ndo acarrete 6nus para a
Administragéo, ou modificagdo das obrigagdes;

b) efetuar o pagamento a licitante vencedora, de acordo com as condigdes, precos e prazos estabelecidos no Edital;

¢) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do objeto contratado, de forma que sejam mantidas as
condicdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagao;

d) aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado no Edital.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A Ata de Registro de Precos sera executada de forma a garantir a aquisi¢ao eficaz dos materiais graficos destinados as
Secretarias do Municipio de Santa Barbara do Sul/RS. A entrega dos bens sera realizada conforme demanda, no prazo
maximo de 20 (vinte) dias corridos ap6s a emissdo da ordem de fornecimento. Os itens dever&o ser entregues diretamente
nos locais indicados pela Administragédo, em dias Uteis, das 7h30min as 12h oudas 13h e 30 min as 17h. A entrega dos bens
sera recebida da seguinte forma:

a) Provisoriamente, de maneira sumaria, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, com verificagao
posterior da conformidade dos bens em relacao as especificagdes técnicas e condi¢des contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento integral das exigéncias contratuais. O fornecedor devera garantir a qualidade dos bens fornecidos, bem como o
cumprimento rigoroso dos prazos estabelecidos neste contrato. A contratante efetuara os pagamentos conforme as condi¢des
previstas no instrumento contratual, apds a comprovacao da entrega e aceitagdo dos bens.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
O custo estimativo da contratagdo sera demonstrado no documento anexo apos realizagédo da pesquisa de precos pelo Setor
de Compras.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de entrega:

O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias, contados da confirmacéo do pedido (Autorizagdo de Fornecimento), em
remessa unica.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as respectivas razdes com pelo menos 05
(cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagbes de caso
fortuito e forca maior.

Os bens deverao ser entregues em horario comercial, das 07 e 30 min as 12 horas - 13h e 30 minas 17h, na Secretaria
solicitante, em maos para FISCAL DO CONTRATO.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagéo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigco nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Prazo de Garantia de no minimo 90 (noventa) dias para os materiais, a contar do recebimento definitivo deste. Respectiva
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garantia sera de responsabilidade exclusiva do fornecedor.

Durante o prazo de garantia exclusiva do fornecedor, em caso de defeitos/vicios, o material devera ser substituido em prazo
nao superior a 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do e-mail de comunicag¢éo da Contratante a Contratada, sob pena de
aplicacédo de sangao correspondente a inexecugéo parcial do contrato (multa por dia de atraso)

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A fiscalizagcao da execugéo do fornecimento dos materiais serd conduzida por meio do fiscal do contrato previamente
designado em Portaria,

que sera responsavel por garantir que os termos do contrato sejam estritamente cumpridos, incluindo a qualidade dos
materiais fornecidos, a conformidade com as especificagdes acordadas e o cumprimento dos prazos de entrega,
determinando o que for necessario para regularizar faltas e/ou omissées, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/21.
Ficardo reservados, a fiscalizac¢&o, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso
nao previsto no edital e tudo o mais que se relacione com os itens licitados, desde que ndo acarrete 6nus para o municipio ou
modificacéo na contratacao. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal do Municipio, deveréo ser solicitadas
formalmente pela contratada a Autoridade Maxima, em tempo habil para adogéo de medidas convenientes. A existéncia da
fiscalizacdo em nada restringira a responsabilidade unica, integral e exclusiva da contratada no que concerne ao objeto da
contratagdo, as implicages proximas e remotas perante a contratante ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia
de irregularidades decorrentes da execugao contratual ndo implicara corresponsabilidade da contratante ou de seus
prepostos.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando do ateste da execugao do objeto do contrato.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Recomenda-se a adogédo da modalidade de licitagdo Pregao na forma eletrénica, mais especificamente o Pregéo Eletrénico,
sob o critério de julgamento menor prego por item, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n°
14.133/2021.

Outrossim, sera realizada uma Ata de Registro de Precgos para fins de fornecimento dos materiais, tendo em vista que tal
modalidade de licitacao é indicada para a aquisigéo de bens e servicos comuns, caracterizados como aqueles prontamente
disponiveis no mercado, oferecidos por diversas empresas, e cujos critérios de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, com base em especificagbes usuais no mercado. Para fornecimento dos bens pretendidos
0s eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem
como apresentar os documentos a titulo de habilitagdo nos termos do art. 62 e 66, da Lei n°® 14.133/2021.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
O custo estimativo da contratagéo sera demonstrado no documento de demanda e em planilha de custos, tendo como prego
de referéncia, o valor médio. conforme demonstrativo abaixo:

~ 360 R$
SOLICTAGOES ~ RAFAELPNCPPORTAL, oo\ oLICTACON, o 0
PASTA
PERSONALIZADAS3,94666 4,52 510 1,99 240 3,59
-ADM
PASTA
PERSONALIZADA 315 570 551 6,35 518
C/ ABA - SAUDE
PASTA
PERSONALIZADA 315 570 551 6,35 518
C/ABA - PIM
DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos da Secretaria Municipal que solicitar a
referida compra, tendo disponibilidade orgamentaria e financeira para a aquisi¢éo.
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SANTA BARBARA DO SUL, Em 25 de Agosto de 2025
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