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CONDIGOES GERAIS DE LICITAGAO - CGL

A Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Sul, criada pela Lei Complementar n°
9.230/1991, torna publico que realizara licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO,
tipo menor prego por lote, por meio da utilizagao de recursos de tecnologia da informacéao
— INTERNET. A presente licitagao reger-se-a pela da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006; Lei n° 11.389, de 25 de
novembro de 1999; Lei n® 13.706, de 6 de abril de 2011; Decreto Estadual n® 36.601, de 10
de abril de 1996; Decreto Estadual n° 42.250, de 19 de maio de 2003; Decreto Estadual n°
48.160, de 14 de julho de 2011, Decreto n° 52.215, de 30 de dezembro de 2014, Decreto
n°® 52.768, de 15 de dezembro de 2015; Decreto n° 55.717, de 12 de janeiro de
2021;Decreto Estadual n° 57.033 de 23 de maio de 2023, Decreto Estadual n® 57.037, de
23 de maio de 2023, Resolugao n°® 23/2023 DPGE/RS e pelas condi¢des previstas neste
Edital e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1.0 objeto da presente licitagao visa contratagcao de prestacéo de servigos continuados
com dedicacao exclusiva de mao de obra, conforme descrito no Anexo | - FOLHA DE
DADOS (CGL 1.1) e de acordo com as condi¢des especificadas no Anexo Il - TERMO DE
REFERENCIA.

2. DA DISPONIBILIZAGAO DO EDITAL

2.1.0 Edital podera ser obtido no site www.defensoria.rs.def.br, aba Servigos— Licitagdes,
no endereco indicado no item 2.2., através do e-mail: licitacao@defensoria.rs.def.br e
também disponibilizado no Portal Nacional de Compras Publicas através do site
http://www.gov.br/pncp/pt-br.

2.2.A licitagdo sera realizada na forma eletronica, por meio do endereco eletronico
www.pregaoonlinebanrisul.com.br, mediante condicdes de seguranca, criptografia e
autenticacgao.

3. DA DATA E DO HORARIO DA LICITAGAO

3.1.Na data e horario designados no Anexo | - FOLHA DE DADOS (CGL 3.1.) sera aberta
sessdo publica pelo pregoeiro(a) para abertura das propostas e posteriormente para a fase
de disputa.

3.2.Se na data indicada para a abertura da licitagdo nao houver expediente na reparticéo,
ficara esse ato transferido para o primeiro dia util seguinte, observado o mesmo horario,
desde que nao haja comunicagéo do Pregoeiro (a) em sentido contrario.

4. DA PARTICIPAGAO
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4.1.Respeitadas as condicbes normativas préprias e as constantes deste Edital, podera
participar desta licitagao:

4.1.1. Pessoa juridica legalmente estabelecida no Pais que esteja devidamente
credenciada no Sistema do Pregao Online Banrisul, cujo objeto social seja compativel com
0 objeto da licitacdo e que atenda a todas as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
Anexos nos termos do item 6 deste Edital, observado o disposto no Anexo | - FOLHA DE
DADOS (CGL 4.1.1.).

4.1.2. Consorcio, desde que previsto no Anexo | - FOLHA DE DADOS (CGL 4.1.2.).
4.2.Nao podera participar desta licitacdo ou participar da execucao de contrato direta ou
indiretamente o licitante enquadrado em qualquer das seguintes hipoteses:

4.2.1. Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sang¢ao que Ihe foi imposta ou declarado inidéneo por 6rgao
ou entidade da Administragao Publica;

4.2.2. Aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

4.2.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente da contratante, ou ainda com agente publico que
desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau na Defensoria Publica do Estado;

4.2.5. Agente publico da Defensoria, devendo ser observadas as situagbes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de
2021;

4.2.6. O impedimento de que trata o item 4.2.1. sera também aplicado ao licitante que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do
licitante;

4.2.7.Inscrito no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administragdo Publica Estadual — CFIL/RS;

4.2.8. Com decretagao de faléncia, em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial;
submisso a concurso de credores, em liquidacdo ou em dissolucgao;

4.2.9. Em que o proprietario, sécio ou administrador com poder de dire¢ao, preste servigos
ou desenvolva projeto, possua familiar que exerga cargo em comissao ou funcao de
confianga, na forma do art. 8° do Decreto n° 48.705/2011, na Defensoria Publica do Estado;
4.2.10. Em que o ramo de atividade n&o seja pertinente ou compativel com o objeto desta
licitacao;
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4.2.11. Que conste no Cadastro Nacional de Condenacgdes Civis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica;
4.2.12. Pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do Edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil,
por submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo
de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

4.2.13. as cooperativas de trabalho, considerando a vedagao contida no art. 5° da Lei
Federal n°® 12.690/2012, salvo se legalmente viavel e, nestes termos, autorizado no ANEXO
| - FOLHA DE DADOS (CGL 4.2.13).

4.3.Para fins do disposto no item 4.2.5. considera-se participacao indireta a existéncia de
qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista.
4.4.Nenhum licitante podera participar desta licitacdo com mais de uma proposta por lote.
4.5. A participagao na presente licitagao implica a aceitagéo plena e irrevogavel de todos os
termos, clausulas e condigdes constantes deste Edital, bem como a observancia dos
preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e
legitimidade das informacdées e dos documentos apresentados em qualquer fase do
procedimento.

5. DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
5.1.0s licitantes que declararem, eletronicamente, em campo préprio, quando do envio da
proposta inicial, o enquadramento social que trata este item, devidamente comprovado
conforme estabelece o presente Edital, terao tratamento diferenciado e favorecido nos
termos da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, de acordo com o artigo 4° da Lei
14.133/21.

5.2. A apresentacao da declaragao de enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte sera feita na forma eletrdbnica bem como a declaracdo de que no ano-
calendario de realizagdo desta licitacdo ainda nao tenha celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte.

5.2.1. A auséncia dessa declaragdao, no momento do envio da proposta, significara a
desisténcia da microempresa e/ou de empresa de pequeno porte de utilizar-se das
prerrogativas a elas concedidas pela Lei Complementar Federal n°® 123/2006 e Lei Estadual
n® 13.706/2011.

5.3.Consideram-se empatadas as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que estiverem no limite de até 5% (cinco por cento) superiores
a proposta melhor classificada, desde que esta ndo seja de microempresa ou de empresa
de pequeno porte.

5.4.0correndo o empate, nos termos da Lei Complementar Federal n° 123/2006, a
microempresa € empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar
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proposta inferior a proposta de menor pre¢o apurada no certame, no prazo maximo de 5
(cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

5.5.No caso de nao adjudicagcédo a microempresa ou a empresa de pequeno porte serao
convocadas as empresas remanescentes, de mesmo enquadramento social, na ordem
classificatéria, para o exercicio de mesmo direito, que se encontrem na situagdo de empate.
5.5.1. Na hipétese de ndo haver mais empresas de mesmo enquadramento social, o objeto
da licitagédo sera adjudicado para a empresa que originalmente apresentou o melhor lance.
5.6.As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar os documentos
de habilitagdo, mesmo que estes apresentem alguma restrigéo relativa a regularidade fiscal,
sob pena de inabilitagao.

5.7.A microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar documentos com
restricdes quanto a regularidade fiscal tem assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
partir da declaragao de vencedor da licitagao, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administragéo, para apresentar as respectivas certidées de regularidade.

5.8.A nédo regularizagdo da documentagéo implicara decadéncia do direito a contratagéo,
sem prejuizo da aplicagdo da multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total da proposta
inicial, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem
de classificagao.

5.9.Nao se aplicam os critérios de desempate previstos nos itens 5.3 e 5.4, caso a licitagao
se destine exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.
5.10. Devera ser observado o disposto no Anexo | - FOLHA DE DADOS (CGL 4.1.1.)
quanto ao tratamento preferencial para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte na
hipétese do art. 4°, § 1°, | da Lei Federal 14.133/2021.

6. DO CREDENCIAMENTO

6.1.0s interessados em participar na presente licitagdo deverdo estar regularmente
credenciados junto ao Portal de Compras Eletrénicas do Estado, conduzido e administrado
pela Subsecretaria da Administragcao Central de Licitagdes - CELIC, 6rgao da Secretaria de
Planejamento, Governanca e Gestao, conforme preceitua o § 1° do art. 2° do Decreto n°
57.037/2023.

6.2.0 credenciamento sera encaminhado através do site indicado no item 2.2, ou através
do site www.portaldofornecedor.rs.qov.br .

6.3.0 credenciamento dar-se-a pela atribuicido de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema.

6.4.0 credenciamento implica a responsabilidade legal do licitante ou de seu representante
e a presuncado de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes ao
pregao eletrdnico.

6.5.A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.
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6.6. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

6.7.No caso de participagao de empresas em consorcio, o credenciamento e a operagao
do sistema eletrénico devem ser realizados pela empresa lider do consorcio.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS
7.1.0s licitantes deverao encaminhar proposta inicial até a data e hora marcadas para a
abertura da sessao, exclusivamente no sistema eletronico referido no item 2.2, quando se
encerrara a fase de recebimento de propostas.
7.2.As propostas deverao ter prazo de validade nao inferior ao disposto no Anexo | —
FOLHA DE DADOS (CGL 7.2.), a contar da data da abertura da licitacdo. Se nao constar
o prazo de validade, entende-se do Anexo | - FOLHA DE DADOS (CGL 7.2.).
7.2.1. A proposta de precos inicial devera conter as caracteristicas técnicas do servigo
ofertado, indicando os materiais a serem utilizados quando solicitados e os servigos a
serem prestados além do valor total e de cada servigo, devendo ser utilizado o modelo de
Planilha de Custos e Formacao de Precgos, constante no ANEXO lll deste Edital.
7.3.0s licitantes deveréo consignar o valor da proposta, ja consideradas inclusas todas as
despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive
tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacao.
7.4.As propostas encaminhadas por Cooperativas de Trabalho, quando admitida a
participagdo, nao terdo qualquer tipo de acréscimo para fins de julgamento.
7.5.No momento do envio da proposta, o licitante devera prestar, por meio do sistema
eletrénico, as seguintes declaragdes:
7.5.1. Que esta ciente das condi¢cdes contidas neste Edital, bem como que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagao;
7.5.2. Que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a sua participagao,
conforme referido no item 4.2, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;
7.5.3. Que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49, se
for o caso;
7.5.4. Que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos, conforme previsto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n° 14.133/2021
(inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal);
7.5.5. Que o licitante assume o compromisso de guardar todos os documentos
originais/autenticados, anexados eletronicamente ou apresentados para digitalizagao, se
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for o caso, pelo prazo de 10 (dez) anos, e apresenta-los quando requeridos pela Defensoria
Publica do Estado;

7.5.6. Que os documentos anexados eletronicamente sao fiéis aos originais e validos para
todos os efeitos legais, incorrendo nas sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 em
caso de declaracgéao falsa, sem prejuizo da responsabilizagéo civil e criminal;

7.5.7. Que, em sendo ME/EPP, possui ou ndo contratos celebrados com a Administragao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como Empresa de Pequeno Porte no ano-calendario de realizagao desta
licitacdo, se for o caso;

7.5.8. Que sua proposta econOmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicido Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

7.5.9. Que tem conhecimento das condutas passiveis de penalidades elencadas no item
25 deste Edital e aquelas previstas no art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

7.6.As declaragdes mencionadas nos itens anteriores s&do condicionantes para a
participagdo no Pregao.

7.7.Nos casos de emissao de declaragéo falsa, o licitante estara sujeito a tipificagcdo no
crime de falsidade ideoldgica, previsto no art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, as sancgoes
previstas na Lei n® 14.133/2021, neste Edital, e no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846/2013,
sem prejuizo da aplicagao das san¢gdes administrativas previstas no presente Edital.
7.8.0s licitantes poderéao retirar ou substituir a proposta até a data e horario de abertura
das propostas.

7.9.Apb6s a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
resultante de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro(a), sujeitando-se o licitante as
sancdes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

7.10. Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do presente
Edital, que forem omissas ou apresentarem irregularidades.

7.11. 0 preco proposto sera de exclusiva responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo sob a alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

7.12.Nao sera admitida a subcontratacao.

7.13. A omissao de qualquer despesa necessaria ao perfeito cumprimento do objeto deste
certame sera interpretada como nao existente ou ja incluida no prego, ndo podendo o
licitante pleitear acréscimo apos a abertura da sessao publica.

7.14.E de inteira responsabilidade do licitante obter dos érgdos competentes informagées
sobre a incidéncia ou ndo de tributos de qualquer natureza relativos ao objeto desta
licitacdo, nos mercados interno e/ou externo, ndo se admitindo alegacdo de
desconhecimento de incidéncia tributaria, ou outras correlatas.
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7.15. A proposta final devera manter inalteradas as caracteristicas dos servigos indicados
no item 7.3 deste Edital.
7.16. As propostas ficarao disponiveis no sistema eletronico informado no Anexo | - FOLHA
DE DADOS (CGL 2.1.).

8. DA OPERACIONALIZAGAO DA SESSAO ELETRONICA

8.1.0Os trabalhos serdo conduzidos pelo pregoeiro(a), mediante a insergdo e monitoramento
de dados gerados ou transferidos no endereco eletrénico mencionado no item 2.2.

8.2.A participacdo no certame dar-se-a por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do licitante credenciado, conforme item 6 deste Edital e subsequente
encaminhamento da proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados
data e horario estabelecidos.

8.3.0 encaminhamento da proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento das
exigéncias de habilitagdo previstas neste Edital.

8.4.Cabera ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica da licitac&o, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.
8.5.Se ocorrer a desconexao do pregoeiro(a) durante a etapa de lances, e o sistema
eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuarao sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

8.6.Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica
da licitacdo sera suspensa e tera reinicio, com o aproveitamento dos atos anteriormente
praticados, somente apos comunicagao expressa do pregoeiro(a) aos participantes.
8.7.No caso de desconexao do licitante, o0 mesmo devera de imediato, sob sua inteira
responsabilidade, providenciar sua conexao ao sistema.

9. DA REFERENCIA DE TEMPO
9.1.0s horarios estabelecidos no procedimento licitatério observarao o horario de Brasilia,
Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e na
documentacéo relativa ao certame.

10.DA ABERTURA DA PROPOSTA E DA ETAPA COMPETITIVA: MODO ABERTO
10.1. A abertura da sessao publica ocorrera na data e na hora indicadas no Anexo | —
FOLHA DE DADOS (CGL 3.1.).

10.2. Durante a sessao publica, a comunicagao entre o pregoeiro(a) e os licitantes ocorrera
exclusivamente pelo sistema eletrénico, através de campo préprio para troca de mensagens
entre o Pregoeiro(a) e os licitantes.

10.3. O Critério de Julgamento sera conforme o Anexo | - FOLHA DE DADOS (CGL 10.3.).
10.4. A partir da abertura das propostas, as empresas participantes terdo conhecimento dos
valores ofertados.
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10.5. Durante o transcurso da sesséo, os licitantes terdo informacgdes, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagdo do ofertante.
10.6. A partir do momento de inicio da etapa de lances, as empresas participantes poderao
formular lances de menor valor, sendo informados sobre seu recebimento, com indicagao
de horario e valor.
10.7.S6 serdo aceitos novos lances cujos valores forem inferiores em relagdo ao ultimo
lance registrado pela propria empresa, respeitando o decremento minimo previsto no
Anexo | - FOLHA DE DADOS (CGL 10.7.).
10.8.N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro.
10.9. Sera permitida a apresentacao de lances intermediarios.
10.10. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
10.11. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados apés a abertura da sessao,
sujeitando-se os licitantes desistentes as sangdes previstas neste Edital, salvo se
decorrente de caso fortuito ou forgca maior, com justificativa aceita pelo pregoeiro(a).
10.12. Durante a fase de lances, o pregoeiro(a) podera excluir, justificadamente, lance cujo
valor seja manifestamente inexequivel.
10.13. 0 pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas e desclassificara,
motivadamente, aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital.
10.14. A desclassificagao da proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real pelos licitantes, anexando-se copia das propostas
desclassificadas aos autos do processo licitatorio.
10.15. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro(a).
10.15.1. Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.
10.16. A etapa de lances da sessao publica tera duragao de 10 (dez) minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
2 (dois) minutos do periodo de duracao da sessao publica.
10.17. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacgao, inclusive no caso de lances intermediarios.
10.18. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagao.
10.19. No caso de a sessao encerrar sem prorrogagao automatica, o pregoeiro(a) podera
admitir o reinicio da etapa de envio de lances conforme item 10.17, mediante justificativa.
10.20. Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro(a)
podera admitir o reinicio da disputa aberta, conforme item 10.17, para a definicao das
demais colocacgoes.
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10.21. A disputa ocorrera pelo modo aberto.
10.22. Definida a proposta vencedora, para fins de empate ficto, aplica-se o disposto no
item 5 deste Edital, se for o caso.

11.DA NEGOCIAGAO

11.1. Apds o encerramento da etapa de lances e da aplicacdo do empate ficto, se for o caso,
o pregoeiro(a) podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado lance mais vantajoso, visando a que seja obtida melhor proposta,
observado o critério de julgamento estabelecido, ndo se admitindo negociar condi¢des
diferentes daquelas previstas no Edital.

11.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

12.DA ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
12.1. O pregoeiro(a) solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo néo inferior
a 02 (duas) horas, devera encaminhar a proposta de preco final adequada ao valor
proposto, acompanhada da Planilha de Custos e Formacdo de Precos, devidamente
preenchida, por meio eletrénico, indicado no item 2.2, que fara parte do contrato como
anexo.
12.1.1. E facultado ao pregoeiro(a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacéo
fundamentada feita pelo licitante.
12.2. A proposta final sera complementada, conforme o caso, de acordo com o que esta
disposto no Anexo | - FOLHA DE DADOS (CGL 12.2.).
12.3. A proposta sera acompanhada de cépia da norma coletiva vigente da categoria, ou
indicar o site onde esta possa ser obtida.
12.4. Os percentuais referenciais relativos aos Encargos Sociais, que compdem os Grupos
I, Il e IV do Montante A, do ANEXO Il — Planilha de Custos e Formacéao de Precos, serao
os indicados no ANEXO V — FOLHA DE DADOS (CGL 12.4).
12.5. O pregoeiro(a) verificara a proposta apresentada, e a desclassificara, motivadamente,
se nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital e no art. 59
da Lei Federal n°® 14.133/2021.
12.6. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagéo solicitada,
sera desclassificado e estara sujeito as sangdes previstas neste Edital.
12.7. 0 pregoeiro(a) podera exigir a apresentagcao de catalogo técnico ao licitante, assim
como solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da Defensoria
Publica do Estado ou de terceiros, para orientar sua decisao.
12.8.Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.
12.9.N&o se admitira proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e
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instalacdes de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie expressamente a parcela
ou a totalidade de remuneracéo.

12.10. Os precgos deverao estar de acordo com os critérios de aceitabilidade estabelecidos
neste Edital.

12.11. Na verificagdo da conformidade da melhor proposta apresentada com os requisitos
deste Edital, sera desclassificada aquela que:

12.11.1. N&o atenda as exigéncias do ato convocatorio da licitagao;

12.11.2. Apresentar pregcos em desacordo com os critérios de aceitabilidade estabelecidos
no Anexo | - FOLHA DE DADOS (CGL 12.11.2.);

12.12. Em caso de divergéncia entre valores grafados em algarismos e por extenso,
prevalecera o valor por extenso.

12.13. Havendo indicagdo de que a proposta apresentada seja inexequivel, cabera ao
pregoeiro(a) realizar as diligéncias para aferir a demonstracdo da exequibilidade da
proposta, ou exigir do licitante a demonstragao, sob pena de desclassificagdo da mesma.
12.14. Sera considerada inexequivel a proposta que ndo venha a ter demonstrada sua
viabilidade por meio de documentacdo que comprove que os custos envolvidos na
contratagao sédo coerentes com os de mercado do objeto deste Pregao.

12.15. Erros no preenchimento da Planilha de Custos e Formagao de Precos, ou no valor
dos itens que compdem o Lote nao constituem motivo para desclassificagdo da proposta,
podendo ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo pregoeiro(a), desde que nao
haja majoracao do prego proposto.

12.16. Sera vencedor o licitante que atender a integra do Edital e ofertar o menor preco
global por lote.

12.17. A classificacdo dos lances apresentados, a indicacdo da proposta vencedora e
demais informacdes relativas a sessao publica constardo de ata divulgada no sistema
eletrbnico, sem prejuizo das demais formas de publicidade previstas na legislagédo
pertinente.

13.DA HABILITACAO

13.1. Apds o aceite definitivo da proposta vencedora, por convocacao e no prazo definido
pelo pregoeiro(a) de no minimo 02 (duas) horas, o licitante sera convocado a encaminhar
eletronicamente, por meio do sistema em que foi realizada a disputa, indicado no item 2.2,
os documentos de habilitacdo abaixo discriminados.

13.1.1. E facultado ao pregoeiro(a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacéo
fundamentada feita pelo licitante.

13.2. Serao exigidos os seguintes documentos de habilitacao:

13.3.Documentos Relativos a Habilitagao Juridica:

13.3.1. Certificado da Condicado de Microempreendedor Individual — CCMEI, em se
tratando de Microempreendedor Individual — MEI;

13.3.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;
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13.3.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

13.3.4. Inscri¢cado do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

13.3.5. Enquadramento como empresa de pequeno porte ou microempresa emitidos pela
Junta Comerecial, Industrial e Servigos do Rio Grande do Sul ou Org&o equivalente de outro
Estado da Federacao, ou, ainda, pela forma prevista no art. 39-A da Lei Federal n® 8.934,
de 18 de novembro de 1994, acompanhada da declaracédo na forma eletrénica, quando for
0 caso.

13.4.Documentos Relativos a Regularidade Fiscal Social e Trabalhista:

13.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)
(https://solucoes.receita.fazenda.qov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva _Solicitacao.asp
);

13.4.2. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

13.4.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal
(https://solucoes.receita.fazenda.qov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir),
Estadual e Municipal da sede do licitante;

13.4.4. Prova de regularidade para com a Fazenda do Estado do Rio Grande do Sul
independentemente da sede do licitante
(https://www.sefaz.rs.qov.br/sat/CertidaoSitFiscalSolic.aspx);

13.4.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei
(https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf);

13.4.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
(https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces).

13.5. Documentos Relativos a Qualificagdo Técnica:

13.5.1. Comprovacao de aptiddo para prestagdo de servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente,
por periodo no minimo igual a vigéncia inicial prevista para a presente contratagao,
mediante a apresentacdo de atestado de capacidade técnica fornecido por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, conforme previsto no item previsto no Anexo | —
Folha de Dados (CGL 13.5.1).

13.5.2. Os atestados deverao referir-se a execugao de servigcos no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
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13.5.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, 1 (um) ano do inicio de sua execugéao, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior;

13.5.4. Para a comprovagao da capacidade técnico-operacional pelo prazo previsto no
subitem 13.4.8, podera ser aceito o somatoério de atestados de periodos diferentes, ndo
concomitantes.

13.5.5. Considera-se compativel com o objeto da licitagdo o atestado que certifique a
prestagao de servigo com quantitativo de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do objeto
licitado;

13.6. Documentos Relativos a Qualificagdo Econémico-Financeira:

13.6.1. Certidao negativa de faléncia, apresentagao de plano especial (microempresas e
empresas de pequeno porte), insolvéncia e concordatas deferidas antes da vigéncia da Lei
Federal n°® 11.101/2005, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data
de emissédo nao superior a 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data prevista para o
recebimento da documentagao da habilitagdo e da proposta;

13.6.2. Balango patrimonial e demonstragdo de resultado de exercicio dos dois ultimos
exercicios sociais, comprovando, em relacédo ao ultimo exercicio social:

13.6.2.1. indices de liquidez geral - ILG, de solvéncia geral - ISG, e de liquidez corrente -
ILC, superiores a 1 (um);

13.6.2.1.1. caso qualquer um dos indices referidos no item 13.6.2.1. apresente resultado
inferior ou igual a 1 (um), desde que previsto no Anexo | — Folha de Dados (CGL
13.6.2.1.1), sera exigido, em relacdo ao valor da proposta final do licitante, patriménio
liquido minimo no percentual indicado.

13.6.3. Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro minimo de
10% do valor estimado para o respectivo lote objeto da contratagao, conforme abaixo, tendo
por base o balanco patrimonial e as demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social
exigivel:

13.6.3.1. Lote 1: valor estimado R$ 4.686.093,96 (quatro milhdes seiscentos e oitenta e seis
mil e noventa e trés reais e noventa e seis centavos);

13.6.3.2. Lote 2: valor estimado R$ 1.535.643,96 (um milhdo quinhentos e trinta e cinco mil
seiscentos e quarenta e trés reais e noventa e seis centavos);

13.6.3.3. Lote 3: valor estimado R$ 2.071.428,96 (dois milhdes setenta e um mil
quatrocentos e vinte e oito reais e noventa e seis centavos);

13.6.3.4. Lote 4: valor estimado R$ 1.395.447,60 (um milhdo trezentos e noventa e cinco
mil quatrocentos e quarenta e sete reais e sessenta centavos);

13.6.3.5. Lote 5: valor estimado R$ 1.542.129,60 (um milhdo quinhentos e quarenta e dois
mil cento e vinte e nove reais e sessenta centavos).

13.6.4. Comprovagao de que possui patriménio liquido minimo de 10% do valor estimado
para o respectivo lote objeto da contratagao, conforme valores estimados estabelecidos nos
itens 13.6.3.1 até 13.6.3.5.
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13.6.5. E dispensada a exigéncia do item 13.6.2 para o Microempreendedor Individual —
MEI, que esta prescindido da elaboragao do Balango Patrimonial e demais Demonstragdes
Contabeis na forma do §2° do art. 1.179 do Cddigo Civil — Lei n° 10.406/02.
13.6.6. Os documentos do item 13.6.2 poderao ser substituidos pelo Certificado de Ateste
e de Avaliagdo Econdmico-Financeira de Licitantes, expedido pela Contadoria e Auditoria-
Geral do Estado (CAGE), a ser obtido no site www.sisacf.sefaz.rs.gov.br.
13.7.Para fins do disposto no inc. XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, declaracao
eletrbnica de que n&do emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢ao de aprendiz,
a partir de 14 (quatorze) anos, conforme disposto no item 7.5.4.
13.8. Documentos Complementares para Habilitagao:
13.8.1. Os documentos para habilitacdo serdo complementados, conforme o caso, de
acordo com o que esta disposto no Anexo | - FOLHA DE DADOS (CGL 13.8.1.).
13.9. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverédo estar em nome do
licitante, com indicacdo do numero de inscricao no CNPJ.
13.10. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues
acompanhados da tradugao para lingua portuguesa.
13.11. Tratando-se de filial, os documentos de habilitacdo deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.
13.12. O Certificado de Fornecedor do Estado — CFE e respectivo Anexo emitido pela
Central de Licitagcbes do Estado do Rio Grande do Sul — CELIC, substituira apenas os
documentos que contemple, desde que estejam vigentes.
13.13. Todos os documentos em que se exija assinatura devem ser assinados digitalmente
ou firmados e digitalizados antes de sua remessa via sistema, sendo que a entrega da
documentacgéo fisica original ou autenticada fica dispensada, podendo ser solicitada a
qualquer momento em prazo estabelecido pelo pregoeiro(a).
13.14. Considerando a dispensa da entrega fisica original ou autenticada dos documentos
de habilitacao, solicitamos que os documentos anexados ao sistema eletrénico na fase de
habilitagdo sejam na ordem que consta no Edital e, preferencialmente, em apenas 01 (um)
arquivo.
13.15. As certiddes exigidas que nédo tenham prazo de validade expresso em seu corpo ter-
se-ao como validas pelo periodo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da sua emissao.
13.16. Os documentos referentes a habilitagcao do licitante deverao estar validos no dia de
abertura da sessao publica que solicitar a documentacao.
13.17. Caso a data do julgamento da habilitagdo nao coincidir com a da abertura da sessao
que solicitou a documentacdo, ocorrendo a perda de validade dos documentos no
transcurso da licitagao e nao for possivel ao pregoeiro(a) verificar a sua renovagao por meio
de consulta a sites oficiais, o licitante sera convocado a encaminhar no prazo de no minimo
2 (duas) horas, documento valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital,
sob pena de inabilitagdo, ressalvado o disposto quanto a comprovagao de regularidade
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fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, conforme estatui o art. 43, §1°, da
Lei Complementar n° 123/2006.

13.17.1. Convocado o licitante na forma do item 13.17, fica dispensada a comprovacgao de
que o mesmo estava habilitado na data de abertura da sessao, considerando-se para fins
de habilitacdo, somente a data da sua ultima convocacao.

13.18. Quando da apreciagdo dos documentos para habilitagdo, o pregoeiro(a) procedera
ao que segue:

13.18.1. Se os documentos para habilitacdo ndo estiverem completos e corretos, ou
contrariarem qualquer dispositivo deste Edital, considerando o disposto no item 26.6, o
pregoeiro(a) considerara o licitante inabilitado;

13.18.2. No caso de inabilitacdo do primeiro classificado, serdo retomados os
procedimentos descritos no item 11, respeitada a ordem de classificagdo do licitante que
tenha apresentado lance mais vantajoso, e assim sucessivamente, até que sejam atendidas
as condi¢des do Edital.

13.19. Os licitantes remanescentes ficam obrigados a atender a convocacgao e a assinar o
contrato no prazo fixado pela Administragdo, ressalvados os casos de vencimento das
respectivas propostas, sujeitando-se as penalidades cabiveis no caso de recusa.

13.20. Documentagédo equivalente aos exigidos nos itens anteriores, para as empresas
estrangeiras
13.21. Nos casos de apresentacédo de documento falso, o licitante estara sujeito a tipificagéo

nos crimes de falsidade, previstos nos artigos 297 e 298 do Cdodigo Penal Brasileiro, nos
crimes previstos nos arts. 337-F e 337-1 do Capitulo 1I-B, do Titulo XI da Parte Especial do
Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cddigo Penal), e no art. 5° da Lei federal
12.846/2013, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes administrativas previstas.

13.22. Os documentos apresentados pelo licitante que forem emitidos pela internet, ou que
sejam substituidos pelo CFE, terdo sua validade verificada pelo Pregoeiro(a) no momento
da habilitagéo.

14.DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAGCOES E RECURSOS

14.1. Os esclarecimentos quanto ao Edital poderao ser solicitados por qualquer pessoa ao
pregoeiro(a) em até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para a abertura da licitagcao,
EXCLUSIVAMENTE via sistema, indicado no item 2.2.

14.2.0s pedidos de impugnacgbdes deverdao ser formulados EXCLUSIVAMENTE via
sistema, indicado no item 2.2, até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura da
licitagdo, apontando as falhas ou irregularidades que o viciaram, hipotese em que tal
comunicacao nao tera efeito de recurso.

14.3. Para tanto, as licitantes deverao acessar a pagina eletrénica deste Pregéo, preencher
o formulario eletrénico, em campo destinado a esse procedimento, detalhando o pedido de
esclarecimento e/ou de impugnagao. Apds isso, devera envia-lo via sistema, indicado no
item 2.2.
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14.4. O portal eletrénico Banrisul encaminhara aviso automatico, via e-mail, noticiando ao
Pregoeiro(a) eventuais registros de esclarecimentos e/ou impugnacoes.

14.5. O portal eletrénico Banrisul enviara e-mail automatico aos licitantes que formularam
pedido de esclarecimento e/ou de impugnagdo dando conta da resposta a essas
solicitacdes.

14.6.N&o serdo aceitos pedidos de esclarecimento e/ou de impugnacao apresentados por
outro meio que nao via portal eletrénico Banrisul, nos termos acima descritos.

14.7.0 licitante que apresentar impugnacdo devera encaminhar suas razdes
fundamentadas ao pregoeiro(a).

14.8. Cabera ao pregoeiro(a), auxiliado pelo setor responsavel pela elaboragcédo do Edital,
no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido, limitado ao
ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, decidir sobre a Impugnagao.

14.9. A impugnacéao feita tempestivamente nao impedira o licitante de participar do processo
licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

14.10. Acolhida a impugnacao contra o instrumento convocatorio, sera definida e publicada
nova data para realizacdo do certame, quando da resposta resultar alteragao que interfira
na elaboracao da proposta.

14.11. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intengdo de recorrer no prazo de 20 (vinte) minutos, em formulario
eletrbnico especifico por meio do sistema indicado no item 2.2, com registro em ata da
sintese das suas razoes.

14.12. Sera concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da aceitabilidade da intencao
de recorrer, para o licitante interessado apresentar suas razdes fundamentadas,
exclusivamente no sistema em que se realiza o certame, indicado no item 2.2, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentar contrarrazées em igual
prazo, que comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

14.13. A falta de manifestagao nos termos previstos neste Edital importara a decadéncia
desse direito, ficando a autoridade competente autorizada a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

14.14. Cabera ao pregoeiro(a) receber, examinar e decidir os recursos, no prazo de 3 (trés)
dias uteis, encaminhando a autoridade competente, devidamente informado, quando
mantiver a sua decisao.

14.15. A autoridade competente devera proferir a sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias
uteis, contados a partir do recebimento dos autos.

14.16. O recurso sera conhecido pelo pregoeiro(a), se for tempestivo, se estiver
fundamentado conforme as razées manifestadas no final da sessao publica, se estiver de
acordo com as condigdes deste Edital e se atender as demais condigdes para a sua
admissibilidade.
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14.17. O acolhimento de recurso implicara invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.18. Os arquivos eletronicos com textos das razdes e contrarrazées serao encaminhados
eletronicamente por meio do sistema em que foi realizada a disputa, indicado no item 2.2.
14.19. O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha
decisédo final da autoridade competente.

14.20. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia de inicio e se
incluira o do vencimento.

15.DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO
15.1. Constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o
objeto ao licitante declarado vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

16.DO TERMO DE CONTRATO

16.1.0 adjudicatario tera o prazo o prazo de 5 (cinco) dias uteis, apdés formalmente
convocado, para assinar o contrato.

16.2. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante a Defensoria para a
assinatura do contrato, a Administracdo podera encaminhar ao adjudicatario, mediante
correspondéncia eletrénica, o termo de contrato para assinatura eletrénica avangada,
conforme § 1° do art. 3° do Decreto n° 56.671, de 26 de setembro de 2022.

16.3.0 prazo previsto no item 16.1 podera ser prorrogado, por igual periodo, por
discricionariedade da Administracdo ou por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita
pela Administragéo.

16.4. O prazo de vigéncia do contrato sera o previsto no Anexo | - FOLHA DE DADOS
(CGL 16.4),

16.5. A prorrogacao dos prazos de execugao sera precedida de justificativa e autorizagéo
da autoridade competente para a celebragao do ajuste, devendo ser formalizada nos autos
do processo administrativo.

16.6. Previamente a contratagdo, sera realizada consulta ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas —
CNEP, ao Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracao
Publica Estadual — CFIL/RS e ao Cadastro Informativo — CADIN/RS, para identificar
possivel impedimento relativo ao participante vencedor, cujo comprovante sera anexado ao
processo.

16.7. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do contrato, ndo comprovar que mantém as
mesmas condi¢des de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura,
sera facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a celebracdo do contrato nas condicbes propostas pelo licitante
vencedor.
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16.7.1. Caso o adjudicatario ndo assine o contrato, proceder-se-a a analise dos requisitos
de habilitacdo dos licitantes remanescentes.

16.7.2. Os licitantes remanescentes ficam obrigados a atender a convocacgao, e a assinar
o contrato no prazo fixado pela Administracéo, ressalvados os casos de vencimento das
respectivas propostas, sujeitando-se as penalidades cabiveis no caso de recusa.

16.8. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do item 16.7,
a Administracdo, observados o valor estimado, podera convocar os licitantes
remanescentes para negociagao, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de
preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario.

16.9. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagcao nos termos do item 16.8,
a Administragdo, observados o valor estimado, podera adjudicar e celebrar o contrato nas
condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatoria.
16.10. Na hipdtese do item 16.9, o licitante remanescente convocado fica obrigado a
atender a convocacéao e a assinar o contrato no prazo fixado pela Administragao, ressalvado
o caso de vencimento da respectiva proposta, sujeitando-se as penalidades cabiveis no
caso de recusa.

16.11. Em qualquer hipétese de convocagéo de remanescente, proceder-se-a a analise dos
requisitos de sua habilitacdo, conforme item 13 deste Edital.

16.12. O gestor, os fiscais técnicos e fiscais administrativos do contrato estao indicados no
ANEXO V - FOLHA DE DADOS (CGL 16.12).

17. DO ACORDO DE NIVEL DE SERVIGO

17.1. De acordo com o Anexo | - FOLHA DE DADOS (CGL 17.1), podera ser constituido
Acordo de Nivel de Servico-ANS entre a Contratada e a Defensoria Publica do Estado do
RS.

18.DO PAGAMENTO

18.1. Para empresas que ainda nao possuem conta bancaria cadastrada junto ao Portal de
Finangas Publicas do Estado - FPE, devera ser enviado comprovante de dados bancarios
para pagamento, podendo ser cépia de folha cheque, cépia do cabecalho do extrato
bancario ou copia do cartdo da conta, caso as informagdes bancarias ndao constem da
proposta da empresa.

18.2. Demais condigbes para pagamento estdo previstas na Clausula Sexta da Minuta de
Contrato, cuja minuta compde o Anexo IV do presente Edital.

19.D0 REAJUSTE
19.1.0 contrato sera reajustado, conforme disposto na Clausula Oitava da Minuta de
Contrato.

19.2. A data base de elaboragdo do orgamento estimado é aquela disposta no Anexo | —
FOLHA DE DADOS (CGL 19.2.).
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20.DA FONTE DE RECURSOS
20.1.As despesas decorrentes do contrato objeto desta licitagdo correrdo por conta de
recurso orgamentario previsto no Anexo | - FOLHA DE DADOS (CGL 20.1.).

21.DAS OBRIGAGOES DO ADJUDICATARIO

21.1. O adjudicatario devera atender as obrigac¢des previstas na Clausula Décima da Minuta
de Contrato e as demais obrigagcdes especificas ao objeto contratual estabelecidas no
Anexo Il - TERMO DE REFERENCIA.

22.DA GARANTIA DE EXECUGCAO DO CONTRATO

22.1. A garantia sera realizada conforme disposto na Clausula Quinta do Contrato, cuja
minuta compde o Anexo IV do presente Edital, no percentual indicado no Anexo | - FOLHA
DE DADOS (CGL 22.1).

23.DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1.Das Infrag6es Administrativas

23.1.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, o
participante ou o contratado que:

23.1.1.1. Der causa a inexecugao parcial do contrato;

23.1.1.2. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

23.1.1.3. Der causa a inexecucao total do contrato;

23.1.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

23.1.1.5. Nao mantenha a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

23.1.1.6. Nao celebre o contrato ou ndo entregue a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

23.1.1.7. Enseje o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo, sem
motivo justificado;

23.1.1.8. Apresente declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou preste
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execuc¢ao do contrato;

23.1.1.9. Fraude a licitacido ou pratique ato fraudulento na execucao do contrato;
23.1.1.10. Comporte-se de modo inidéneo ou cometa fraude de qualquer natureza;
23.1.1.11. Pratique atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

23.1.1.12. Pratique ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
23.2.Do Processo Administrativo e das San¢oes Administrativas

23.2.1. A aplicagao de quaisquer das penalidades aqui previstas realizar-se-a em processo
administrativo, assegurado o contraditéorio e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei Federal n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, naLein® 15.612,
de 6 de maio e 2021.
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23.2.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas, as seguintes
sancoes:

23.2.2.1. Adverténcia, para a infracdo prevista no item subitem 25.1.1.1., quando nao se
justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

23.2.2.2. Multa, nas modalidades:

23.2.2.2.1. Compensatoria, de 0,5% até 5% sobre o valor do contrato, para as infracbes
previstas no item 23.1.1.1., 23.1.1.4., 23.1.1.5 e 23.1.1.6.

23.2.2.2.2. Compensatoria de 0,5% até 10% sobre o valor do contrato para as infracdes
previstas no item 23.1.1.2.

23.2.2.2.3. Compensatoria de 0,5% até 20% sobre o valor do contrato para as infragcdes
previstas nos itens 23.1.1.3. € 23.1.1.8

23.2.2.2.4. Moratdria de 0,5% sobre o valor do contrato por dia de atraso, até o limite de
30 (trinta) dias, para as infragdes previstas no item 23.1.1.7.

23.2.2.2.5. Compensatoria de 0,5% até 30% sobre o valor da proposta ou contrato nas
infracdes previstas nos itens 23.1.1.9., 23.1.1.10,, 23.1.1.11. ¢ 23.1.1.12.

23.2.2.3. Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 2 (dois) anos, no ambito da
Administracio Direta e Indireta do Estado do Rio Grande do Sul, para as infracées previstas
nos itens 23.1.1.2.e 23.1.1.5, 23.1.1.6. e 23.1.1.7., quando nao se justificar a imposigcéao de
penalidade mais grave;

23.2.2.4. Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos, no ambito da
Administracao Direta e Indireta do Estado do Rio Grande do Sul, para as infragdes previstas
nos itens 23.1.1.3 e 23.1.1.8.

23.2.2.5. Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até um ano, no ambito da
Administracao Direta e Indireta do Estado do Rio Grande do Sul, para as infragcdes previstas
no item 23.1.1.4.

23.2.2.6. Declaracao de Inidoneidade para licitar e contratar, para as infracdes previstas
nos itens 23.1.1.8., 23.1.1.9., 23.1.1.10,, 23.1.1.11., 23.1.1.12.

23.2.2.7. A Declaragado de Inidoneidade sera aplicada ainda aos casos concretos que
justifique a imposicao de penalidade mais grave que a sanc¢ao de Impedimento de Licitar e
Contratar para os casos previstos nos itens 23.1.1.2.,23.1.1.3.,23.1.1.4.,23.1.1.5., 23.1.1.6
e 23.1.1.7.

23.3. Da Aplicagao das Sangoes

23.3.1. As sancbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

23.3.2. A aplicagao de sangdes nao exime o participante ou o contratado da obrigacao de
reparar os danos, perdas ou prejuizos que venha a causar a Defensoria.

23.3.2.1. O valor previsto a titulo de multa compensatéria sera tido como minimo de
indenizacgao devida a titulo de perdas e danos.
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23.3.2.2. A multa de mora podera ser convertida em multa compensatéria, quando a
primeira ndo se revelar suficiente, sem prejuizo da aplicagdo cumulada de outras san¢des
previstas neste Edital.

23.3.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

23.3.4. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas no
instrumento, podera ser extinto unilateralmente, por ato formal da Administracéo, nos casos
enumerados nos incisos do caput do art. 137 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

23.3.5. As sang¢des previstas neste item ndo elidem a aplicacdo das penalidades
estabelecidas na Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, conforme o disposto no
seu art. 30 ou nos arts. 337-E a 337-P, Capitulo 1I-B, do Titulo XI da Parte Especial do
Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cdédigo Penal).

23.3.6. Serao reputados como inidoneos atos como os descritos nos arts.337-F, 337-1, 337-
J, 337-K, 337-L e no art. 337-M, §§ 1° e 2°, do Capitulo 1I-B, do Titulo XI da Parte Especial
do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Codigo Penal).

23.3.7. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e de declaragcao de inidoneidade
levam a inclusdo do participante no CFIL/RS.

23.4.Da Execucgao da Garantia Contratual

23.4.1. O valor da multa podera ser descontado da garantia contratual, se houver.

23.4.2. Se a multa for de valor superior ao da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pelo contratante.

23.4.3. Se os valores da garantia e das faturas forem insuficientes, fica o contratado
obrigado a recolher a diferenga devida, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da
comunicacao oficial.

23.4.4. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pelo contratado
ao contratante, o débito sera encaminhado para inscricao em divida ativa nao tributaria.
23.4.5. Caso o valor da garantia seja utilizado, no todo ou em parte, para o pagamento da
multa, essa deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias, contado da solicitagao
do contratante.

23.4.6. Em se tratando de inobservancia do prazo fixado para apresentacéo da garantia
(seja para reforco ou por ocasido de prorrogagao), aplicar-se-a multa de 0,07% (sete
centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o maximo de 2%
(dois por cento).

24.DAS DISPOSICOES FINAIS

24.1. As atas serdo geradas eletronicamente apds o encerramento da sessao publica pelo
pregoeiro(a).

24.2.Nas atas da sessao publica, deverao constar os registros dos licitantes participantes,
das propostas apresentadas, da analise da documentacido de habilitacdo, das
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manifestacbes de intencdo de interposicdo de recursos, se for o caso, do respectivo
julgamento dos recursos, e do vencedor da licitagao.

24.3. Os demais atos licitatérios serao registrados nos autos do processo da licitagéo.
24.4.0 licitante devera examinar detidamente as disposi¢cbes contidas neste Edital, pois a
simples apresentagao da proposta o vincula de modo incondicional ao competitorio.
24.5_A falsidade de qualquer documento ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicara a imediata desclassificagdo do licitante que o tiver apresentado, sem prejuizo das
demais sanc¢des cabiveis.

24.6.No julgamento da habilitacdo e das propostas, o pregoeiro(a) podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagcao e classificagao.

24.7.E facultado ao pregoeiro(a) ou a autoridade superior convocar os licitantes para
quaisquer esclarecimentos necessarios ao entendimento de suas propostas.

24 .8.As informacdes, atas e relatérios pertinentes a presente licitacdo serao
disponibilizados no site referido no item 2.2., sem prejuizo as informagdes prestadas ao
Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

24.9.0 contratado devera conceder livre acesso aos seus documentos e registros
contabeis, referentes ao objeto da licitacado, para os servidores da Defensoria e dos 6rgaos
de controle interno e externo.

24.10. A homologacéao do resultado desta licitagao nao implicara direito a contratagao.
24.11. O presente Edital, bem como a proposta vencedora, fara parte integrante do
instrumento de contrato, como se nele estivessem transcritos.

24.12. O contratado esta sujeito a observacdo e cumprimento de todas as clausulas
previstas na Minuta de Contrato — Anexo IV do presente Edital.

24.13. A Defensoria podera anular ou cancelar a licitacido, total ou parcialmente, sem que
disso resulte para o proponente direito a qualquer indenizagéo ou reclamacgao.

24.14. Aplicam-se aos casos omissos as disposicoes constantes na Lei Federal n°
14.133/2021.

24.15. Prevalecerao as disposi¢cdes deste Edital, em caso de divergéncia com as demais
pegas que compdem O processo.

24.16. Os prazos previstos neste Edital iniciam e expiram exclusivamente em dia de
expediente na Defensoria Publica do Estado.

24.17. Fica eleito o foro da Comarca de Porto Alegre para dirimir quaisquer duvidas ou
questdes relacionadas a este Edital ou aos seus anexos.

24.18. Integram este Edital, ainda, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:

ANEXOS
ANEXO | — FOLHA DE DADOS
ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
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ANEXO Il - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS (a ser
preenchida pelo licitante vencedor).
ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO
ANEXO V — SEGURO GARANTIA PARA CONSTRUCAO, FORNECIMENTO OU
PRESTACAO DE SERVICOS

Porto Alegre, 08 de agosto de 2025.

Autoridade Competente

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES - CPL
Rua Sete de Setembro, n’ 666 - 7° andar

Centro — Porto Alegre/ RS

Brasil — CEP: 90.010-190



DEFENSORIA PUBLICA

ESTADD DO RIQ GRANDE DO 5UL

ANEXO | - FOLHA DE DADOS

Clausula das

Condi¢oes Gerais Complemento ou Modificagao

de Licitagdo (CGL)
Contratacdo de empresa para a prestacao de servicos continuados de limpeza,
asseio, higienizagdo e conservacdo, de copa, de atendimento telefénico e

CGL 1.1. supervisdo, com fornecimento do material e dos equipamentos necessarios, nos
horarios e locais indicados, a serem prestados nas unidades da Defensoria
Publica na capital e no interior do Estado.

Data: 27/08/2025
CGL 3.1. Horario de abertura das propostas: 10:00
Horario do inicio da disputa: 14:00

CGL4.11. Participacao preferencial de microempresa e empresa de pequeno porte.

CGL4.1.2. Nao sera permitida a participacdo de Consorcio.

CGL 4.2.13. Nao sera permitida a participacdo de Cooperativas.

CGL 7.2. A proposta tera prazo de validade de 60 (sessenta) dias.

CGL 10.3. Critério de Julgamento: MENOR PRECO MENSAL.

CGL 10.7. Intervalo percentual minimo entre lances: 0,1%.

CGL 12.2. N&o aplicavel.
GRUPO II: OBRIGACOES SOCIAIS
INSS 20,0000%
SESI ou SESC 1,5000%
SENAI ou SENAC 1,0000%
INCRA 0,2000%
SALARIO EDUCACAO 2,5000%
FGTS 8,0000%

SEGURO ACIDENTE DO TRABALHO (1%, 2% e 3% | 3,0000%

CGL 12.4 conforme art. 22, inc. Il da Lei n® 8.212/91)

SEBRAE 0,6000%
GRUPO lIl: TEMPO NAO TRABALHADO

FERIAS + ADICIONAL DE FERIAS 11,9314%
FALTAS ABONADAS 2,0479%
FALTAS LEGAIS 1,2123%
LICENCA MATERNIDADE 1,1436%
LICENCA PATERNIDADE 0,0174%
ACIDENTE DE TRABALHO 0,0442%
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AVISO P’REVIO TRABALHADO 0,0185%
13° SALARIO 9,0790%
GRUPO IV: INDENIZACOES

INDENIZACOES 2,3627%
FGTS SOBRE INDENIZAQ@ES 0,1717%
INDENIZACAO COMPENSATORIA POR DEMISSAO | 0,9451%
S/JUSTA CAUSA

GRUPO V - INCIDENCIA DO GRUPO Il

INCIDENCIA GRUPO II x (GRUPOQ lIl) 9,3819%
TOTAL DOS ENCARGOS SOCIAIS 75,1557%

A Licitante, quando convocada para o envio de sua proposta final e planilha
de custos e formacao de pregos devera, obrigatoriamente, encaminhar:

a) a prova do Fator Acidentario de Prevencao — FAP, por meio de consulta ao
site do Ministério da Previdéncia Social, que pode ser obtida pelo seguinte
endereco eletrdnico: http.//www2.dataprev.qov.br/fap/fap.htm, e

b) a comprovacao da aliquota RAT (Risco Ambiental do Trabalho) e o RAT
ajustado, através de documento emitido de sitio eletrénico oficial.

Obs. a aplicacédo do FAP (alinea A) sobre a aliquota RAT (Alinea B) determina
o indice (percentual) do “RAT/SAT Ajustado” (RAT x FAP), na parcela 7 —
“SEGURO ACIDENTE DO TRABALHO (1%, 2% e 3% conforme art. 22, inc. lI
daLein®8.212/91)", do Grupo Il — “Obrigag¢des Sociais”, da Planilha de Custos
e Formacao de Precos, a qual incidira sobre o total da remuneracao.

CGL 12.11.2. Nao aplicavel.

1. A licitante devera apresentar documentagao comprobatoria de sua capacidade
técnico-operacional, nos seguintes termos:

1.1. Atestado(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprovem a aptidao da licitante para o desempenho satisfatorio de atividades

CGL 13.5.1. pertinentes e compativeis com o objeto da licitagdo. O(s) atestado(s) devera(ao)
evidenciar, como parcela de maior relevancia, que a empresa executou ou
executa a gestdo de mao de obra, em uma mesma época, em contrato(s) que
envolvam, no minimo, 50% dos postos de trabalho previstos para o respectivo
lote, nas funcbes de servente de limpeza ou atividade equivalente, com
fornecimento regular de materiais de limpeza e equipamentos.
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CGL 13.6.2.1.1.
CGL 13.8.1.
CGL 16.4.

CGL 16.12.

CGL 171.
CGL 19.2.

CGL 20.1.

CGL 221.
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1.2. A licitante devera comprovar possuir estrutura e capacidade operacional
para:

a) realizar a cobertura de posto(s) conforme estabelecido no item 4.5.7 do Termo
de Referéncia; e

b) realizar a substituicdo de colaboradores nas hipoteses previstas no item 4.5.8
do Termo de Referéncia, garantindo a prestacao ininterrupta dos servigos.

1.3. Alicitante devera demonstrar, considerando as peculiaridades regionais, que
dispée de uma cadeia logistica estruturada para o abastecimento regular de
materiais de limpeza e equipamentos, apta a atender a todas as localidades
abrangidas pelo contrato.

Nao aplicavel.
Nao aplicavel.
O prazo de vigéncia do contrato devera ser de 12 (doze) meses.

A Diretoria de Logistica sera a area gestora do contrato, que tera como Fiscal
Técnico o servidor Rafael Tergolina e como Fiscal Administrativo a servidora
Carla Comette.

Nao aplicavel.
07/07/2025.

Unidade Orgamentaria: 30.01 e/ou 30.88
Instrumento de Programacgéo: 6391 e/ou 6755
Natureza da Despesa: 3.3.90.37.3701
Recurso: 0011 e/ou 0162

Sera solicitada garantia de execug¢ao do contrato no valor de 5% (cinco por
cento) do valor total do contrato.

a) A garantia podera ser realizada em uma das seguintes modalidades:

| - Caugao em dinheiro ou Titulo da Divida Publica, devendo este ter sido emitido
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao
e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus
valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

Il - Seguro-garantia, conforme Circular SUSEP n° 662 de 11 de abril de 2022;
desde que contemple todos os eventos indicados no item “k”; O seguro-garantia,
ao ser apresentado, deve estar acompanhado por declaragdo ou certificado
emitido pela Superintendéncia de Seguros Privados-SUSEP que comprove que
a instituicao financeira esta apta a prestar esta modalidade de garantia.
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[l - Fianga bancéaria. A fianga bancaria, ao ser apresentada, deve estar
acompanhada da certiddo de autorizagao de funcionamento emitida pelo Banco
Central do Brasil, para comprovar que a instituigao financeira esta apta a prestar
esta modalidade de garantia.
b) O adjudicatario, no prazo de 1 (um) més da data da homologagéo da licitagcao
e anterior a assinatura do contrato, prestara garantia no valor correspondente a
5% do valor total contratado, que sera liberada apos a execugdo do objeto da
avenca, quando a modalidade utilizada for o seguro-garantia, conforme §3°,
artigo 96 da Lei Federal n° 14.133/2021.
b.1) O prazo para apresentagao da garantia podera ser prorrogado por igual
periodo a critério da Contratante.
c¢) A inobservancia do prazo fixado para apresentagado da garantia, inclusive dos
previstos nos itens ‘" e “p”, acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete
centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo
de 2% (dois por cento).
d) O atraso na apresentagao da garantia, a critério da administragéo, autoriza a
extincdo do contrato, nas hipdéteses de ocorréncia de situagcbes previstas no
artigo 137 Lei Federal n° 14.133/2021.
e) O numero do contrato devera constar dos instrumentos de garantia a serem
apresentados pelo garantidor.
f) Quando da abertura de processos para eventual aplicacdo de penalidade, a
fiscalizagdo do contrato devera comunicar o fato a entidade garantidora
paralelamente as comunicagdes de solicitacdo de defesa prévia a Contratada
bem como as decisdes finais da instédncia administrativa.
g) A entidade garantidora n&o é parte interessada para figurar em processo
administrativo instaurado pela Contratante com o objetivo de apurar prejuizos
e/ou aplicar sangdes a Contratada.
h) A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de mais 3 (trés) meses apds o término da vigéncia
contratual.
i) A perda da garantia em favor da Administracéo, em decorréncia de resciséo
unilateral do contrato, far-se-a de pleno direito, independentemente de qualquer
procedimento judicial e sem prejuizo das demais sang¢des previstas no contrato.
j) A garantia devera ser integralizada no prazo maximo de 10 (dez) dias, sempre
que dela forem deduzidos quaisquer valores ou quando houver alteracado para
acreéscimo de objeto.
k) A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:
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| - prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
Il - prejuizos causados a Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execug¢ao do contrato;
[l - as multas moratérias e compensatérias aplicadas pela Contratante a
Contratada;
[) A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica no Banco do Estado do Rio Grande do Sul, com atualizacéo
monetaria.
m) No caso de alteragcédo do valor do contrato a garantia devera ser ajustada a
nova situagdo no prazo maximo de 10 (dez) dias, seguindo 0os mesmos
parametros utilizados quando da contratagao.
n) A Contratante fica autorizada a utilizar a garantia para corrigir quaisquer
imperfeicbes na execugcdo do objeto do contrato ou para reparar danos
decorrentes da agao ou omissao da Contratada, de seu preposto ou de quem em
seu nome agir.
n.1) A autorizagéo contida neste item é extensiva aos casos de multas aplicadas
depois de esgotado o prazo recursal.
o) A garantia prestada sera retida definitivamente, integralmente ou pelo saldo
que apresentar, no caso de rescisao por culpa da Contratada, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.
p) Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigagédo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no
prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da data em que for notificado.
q) A Contratante ndo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das
seguintes hipéteses:
| - caso fortuito ou forga maior;
Il - alteracdo, sem prévia anuéncia da entidade garantidora, das obriga¢des
contratuais;
lIl - descumprimento das obrigagdes pela Contratada decorrentes de atos ou
fatos praticados pela Administragao;
IV - atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracao.
r) Cabera a propria Administragao apurar a isengao da responsabilidade prevista
nos itens lll e IV do item anterior, ndo sendo a entidade garantidora parte no
processo instaurado pela Administracao.
s) Para efeitos da execugao da garantia, os inadimplementos contratuais deverao
ser comunicados pela Contratante a Contratada e/ou a entidade garantidora, no
prazo de até 3 (trés) meses apds o término de vigéncia do contrato.
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t) Nao seréo aceitas garantias que incluam outras isengdes de responsabilidade
gue nao as previstas neste Edital.
u) Sera considerada extinta a garantia:
| - com a devolugdo da apdlice, titulo da divida publica, carta de fianga ou
autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a
titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;
Il - no prazo de 03 (trés) meses apos o término da vigéncia do contrato, exceto
quando ocorrer comunicagao de sinistros, por parte da Administragao, devendo
o prazo ser ampliado de acordo com os termos da comunicagao.
v) A Contratada €& responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, conforme dispde o artigo 120 da Lei Federal n°
14.133/2021.
w) N&o serdo aceitas garantias que incluam outras isengdes de responsabilidade
que nao as previstas neste Edital, nem aquelas em que o valor afiangado ou
segurado € proporcional ao prazo de validade da carta de fianga ou do seguro-
garantia. O valor afiangado ou segurado devera ser integral durante toda a
validade da fianca ou do seguro-garantia
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagao de empresa para a prestagéo de servigos continuados de limpeza, asseio, higienizagao e
conservagao, de copa, de atendimento telefénico e supervisdo, com fornecimento do material e dos
equipamentos necessarios, nos horarios e locais indicados, a serem prestados nas unidades da Defensoria
Publica na capital e no interior do Estado.

2. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a contratagdo de servicos de limpeza e conservagdo para garantir as condigdes
necessarias de higiene e assegurar um ambiente limpo e conservado, proporcionando estimulo, satde e bem-
estar ndo s6 aos servidores da Instituicdo, como também a todos os usuarios que buscam os servicos prestados
pela Defensoria Publica.

As Defensorias Publicas Regionais e Unidades Administrativas se encontram instaladas em prédios
proprios, locados e cedidos, sendo assim necessitam de servigos continuados de higiene e limpeza, sendo a
limpeza servigo essencial. Cabe ressaltar, por oportuno, que atualmente a Defensoria Publica conta com 192
unidades de atendimento, nas quais laboram atualmente 447 Defensores Publicos, 647 Servidores e 1518
Estagiarios, os quais durante o ano de 2024, mesmo com a tragédia das inundagdes que assolou o Estado,
realizaram mais de dois milhdes de atendimentos. Em 2024 ainda foram cadastrados 249 mil novos assistidos,
e foram feitos um 1,9 milhdes peticionamentos.

Atualmente a Defensoria Publica mantém contrato 28/2024, sob o presente objeto, com a empresa
LOPES SERVICE CLEAN SERVICOS DE LIMPEZA EIRELI. Todavia, ndo héa interesse na renovagdo do
Contrato, que se encerrara em outubro de 2025.

Os servicos de limpeza, copa, telefonistas e de supervisdo séo indispensaveis para a consecugao da
atividade fim da Defensoria Publica, sendo que os postos de trabalhos distribuidos pelo Interior do Estado e
Capital proporcionam condigdes para o perfeito funcionamento das Defensorias Regionais. Da mesma forma a
utilizacao de materiais adequados e de qualidade contribuem para a preservagao dos equipamentos, materiais
de trabalho, e do préprio imovel, evitando deterioragdes e garantindo maior durabilidade.

Outrossim, € sabido que os servicos que se pretende contratar se enquadram como servigos
continuados, pois a interrupgéo dos servigos de limpeza e falta de material pode comprometer a continuidade
das atividades da Defensoria Publica, assim a contratagdo deve se estender continuamente por mais de um
exercicio financeiro.
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Por fim, a contratagdo encontra-se prevista e aprovada no Plano de Contratacdes 2025, expediente n°
24/3000-0001413-3.

Ante ao exposto, justifica-se a contratag@o dos postos de trabalho ora solicitados.
3. LOCAIS E HORARIOS DA PRESTAGAO DO SERVIGO
Os servigos, locais, jornada e horéarios da presente contratagao séo os especificados abaixo:

3.1. Lote 1, Porto Alegre e Brasilia

Lote 1 - R1 - Porto Alegre e Brasilia
Local de . Quant. - , Nimero de
base Funcgéo Postos Horario de trabalho Area m? Defensores e
Servidores
44 horas semanais (com
Supervisor 01 possibilidade de escalonamento
entre 7h e 20h)
Porto Alegre 44 horas semanais (com 60D
- Sede - Copeira 06 possibilidade de escalonamento 930S
Rua 07 de entre 7h e 20h) 8.000
Setembro, 30 horas semanais (com
n° 666, Telefonista 02 possibilidade de escalonamento
Centro entre 7h e 20h)
44 horas semanais (com
Servente de Limpeza 15 possibilidade de escalonamento
entre 7h e 20h)
Brasilia -
SAF/SUL, 215,5 2D
quadra 02, 40 horas semanais (com 1S
lote 02, Bloco| Servente de Limpeza 01 possibilidade de escalonamento
B, sala 107, entre 7h e 20h)
Condominio
Via Office
3.1.2. Lote 1, Regiao 1 — Porto Alegre e Litoral:
Lote 1: R1 - Porto Alegre e Litoral
Quant. ) Nimero de
Postos Cidade Horario de Trabalho Enderego Area M? | Defensores e
Servidores
40 horas semanais (com possibilidade de Rua Nilzo Ramires, n°
01 Alvorada escalonamento entre 7h e 20h) 306, bairro Maringa 206,62 Dess
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40 horas semanais (com possibilidade de | Rua Dr. Barcelos, n° 657, 11D
02 Canoas escalonamento entre 7h e 20h) Centro 779,00 118
Capéo da 40 horas semanais (com possibilidade de - 4D
01 Canoa escalonamento entre 7h e 20h) Rua Peri, n° 1.645, Centro| 206,00 6S
, 40 horas semanais (com possibilidade de Rua José Loureiro da 6D
02 Gravatai escalonamento entre 7h e 20h) Silva, n° 2.255, Centro 37237 8S
02 Novo 40 horas semanais (com possibilidade de  |Rua Guia Lopes, n° 4050, 502 57 13D
Hamburgo escalonamento entre 7h e 20h) bairro Rondonia ’ 78
- 40 horas semanais (com possibilidade de | Avenida Jorge Dariva, n° 4D
01 Osrio escalonamento entre 7h e 20h) 1.671, Centro g3 3S
05 Porto Alegre | 40 horas semanais (com possibilidade de Rua Mucio Teixeira, n° 4.659.22 35D
(Mucio) escalonamento entre 7h e 20h) 110, bairro Menino Deus | 228
03 Porto Alegre | 40 horas semanais (com possibilidade de  |Avenida das Industrias, n° 7 490.00 195
(CDL) escalonamento entre 7h e 20h) 864, bairro Anchieta g
Porto Alegre | 40 horas semanais (com possibilidade de Rigyicente de. joua : 5D
02 Dutra, n°® 236, bairro Praia| 693,00
(VEC) escalonamento entre 7h e 20h) 4S
de Belas
Porto Alegre | 40 horas semanais (com possibilidade de AVARgIoeg CRIeEeics 36D
02 (IPERGS) escalonamento entre 7h e 20h) s L0 35S
IPERGS, Praia de Belas
01 Sapucaiado | 40 horas semanais (com possibilidade de Rua Pinto Bandeira, n° 195.73 4D
Sul escalonamento entre 7h e 20h) 180, Centro ’ 38
40 horas semanais (com possibilidade de  |Rua Travessa Capaverde, 3D
Y P& escalonamento entre 7h e 20h) n° 82, Centro 208 6S
, 40 horas semanais (com possibilidade de | Rua Vergueiros, n° 212, 4D
Y TrondiEs escalonamento entre 7h e 20h) bairro Zona Nova ATy 4S
. b Avenida Senador Salgado
02 Viaméo 40 horas semanais (com possibilidade de Filho, n° 9.764, bairro | 273,89 8D
escalonamento entre 7h e 20h) 6S
Centro
40 horas semanais (com possibilidade de | Rua 07 de Setembro, n°
02 Porp il escalonamento entre 7h e 20h) 666, Centro " P
. 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Dom Pedro, n° 299, 2D
01 et escalonamento entre 7h e 20h) bairro Sdo Sebastido Qg0 2S
01 Mostardas 20 horas semanais (com possibilidade de Rua Luiz Aratio, 823 156.96 1D
escalonamento entre 7h e 20h) 1S
01 Palmares do | 20 horas semanais (com possibilidade de Avenida Luiz, n° 848, 110.25 1D
Sul escalonamento entre 7h e 20h) Centro 1 1S
Porto Alegre | 20 horas semanais (com possibilidade de ol Baltazar . OI|v§|ra 1D
01 . Garcia, n° 2.132, bairro | 450,00
(Centro Vida) escalonamento entre 7h e 20h) : 1S
Costa e Silva
.| 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua 13 de Abril, n°® 3.952, 1D
01 Terra de. A escalonamento entre 7h e 20h) Centro 62,00 1S
a) 28 postos de 40h semanais
b) 5 postos de 20h semanais
Valor mensal estimado da contratagao (lote 1) R$ 390.507,83
Valor anual estimado da contratacéo (lote 1) R$ 4.686.093,96
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3.2. Lote 2, Regido 2 - Oeste:

Lote 2 - R2 - Oeste
Quant Nimero de
' Cidade Horario de Trabalho Enderego AreaM2 | Defensores e
Postos .
Servidores
40 horas semanais (com possibilidade de | Av. Presidente Vargas, 4D
01 Crez Altg escalonamento entre 7h e 20h) 483, 2° andar, Centro 36343 4S
01 ljui 40 horas semanais (com possibilidade de | Rua Tiradentes, n° 648, 47479 4D
escalonamento entre 7h e 20h) Centro ’ 58
01 Itaqui 40 horas semanais (com possibilidade de  |Avenida Independéncia, n° 10310 1D
escalonamento entre 7h e 20h) 576, Centro ’ 38
01 Santanado | 40 horas semanais (com possibilidade de | Rua Baréo do Triunfo, n° 512,04 3D
Livramento escalonamento entre 7h e 20h) 385, Centro ’ 48
" 40 horas semanais (com possibilidade de | Avenida Venancio Aires, 4D
03 Santo SEER escalonamento entre 7h e 20h) n°1.222, Centro g253 38
: . 40 horas semanais (com possibilidade de | Rua Félix da Cunha, n° 2D
01 SagiERts escalonamento entre 7h e 20h) 388, Centro 2 38
: 40 horas semanais (com possibilidade de  |Rua Prado Lima, n° 3.445, 5D
01 UnglaSis escalonamento entre 7h e 20h) bairro Séo Jodo g 58 48
. it Rua Visconde de
01 Alegrete 20 horas semanais (com possibilidade de Tamandare, n° 271, 254,00 2D
escalonamento entre 7h e 20h) 3S
Centro
) 20 horas semanais (com possibilidade de Rua Coronel Bicaco, n° 1D
U Calie escalonamento entre 7h e 20h) 427, Centro Yzt 2S
20 horas semanais (com possibilidade de | Rua 20 de Setembro, n° 1D
Y Cerro Seiag escalonamento entre 7h e 20h) 492, Bairro Floresta PR 70 1S
N 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua S&o Pedro, n° 178, 1D
Y Horizogte escalonamento entre 7h e 20h) Centro g2 2S
' P Rua Gongalves Dias, n°
01 PansihL 20 horas semanais (com possibilidade de 410, Bairro Nossa 207,66 1D
escalonamento entre 7h e 20h) ) 8 2S
Senhora de Fatima
- 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Independéncia, n° 2D
01 A et escalonamento entre 7h e 20h) 2.398, Centro fre:0c 2S
20 horas semanais (com possibilidade de | Av. Rio Branco, n° 816, 4D
01 SaRiReE escalonamento entre 7h e 20h) Centro 0%.20 58
: 20 horas semanais (com possibilidade de  |Rua Marechal Deodoro, n° 2D
01 Santggs escalonamento entre 7h e 20h) 1.020, Centro Lt 4S
01 Santo Anténio | 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Adriano Dorneles, n° 95.68 1D
das Missoes escalonamento entre 7h e 20h) 3.590, Centro y 1S
20 horas semanais (com possibilidade de | Av. do Comércio, n° 328, 1D
01 Santo ATBUSE escalonamento entre 7h e 20h) Centro 13T 1S
. 20 horas semanais (com possibilidade de  |Rua Marechal Deodoro, n° 1D
01 Santo Cristo escalonamento entre 7h e 20h) 2280, térreo, Centro 160,00 2S
01 Sao Luiz 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Fernando Machado, | 195,70 3D
Gonzaga escalonamento entre 7h e 20h) n° 2.929, bairro Agricola 4S
01 Sao Francisco | 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Expedicionario, n® | 169,75 1D
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de Assis escalonamento entre 7h e 20h) 1.492, Centro 1S
o . 20 horas semanais (com possibilidade de | Avenida Senador Alberto 1D
01 Trés de Maio escalonamento entre 7h e 20h) Pasqualini, n° 388, Centro 159,00 1S
. 20 horas semanais (com possibilidade de Rua Gaspar Silveira 2D
01 Trés Passos escalonamento entre 7h e 20h) Martins, n® 441, Centro 238,38 2S
a) 9 postos de 40h semanais.
b) 15 postos de 20h semanais.
Valor mensal estimado da contratagéo (lote 2) R$ 127.970,33
Valor anual estimado da contratag&o (lote 2) R$ 1.535.643,96
3.3. Lote 3, Regido 3 - Central e Sul:
Lote 3 - R3 - Central e Sul
Quant Numero de
' Cidade Horario de Trabalho Endereco AreaM? | Defensores e
Postos .
Servidores
, 40 horas semanais (com possibilidade de | Rua Caetano Gongalves, 4D
o1 Bigs escalonamento entre 7h e 20h) n° 900, Centro i 78
40 horas semanais (com possibilidade de |Avenida Ferreira Viana, n° 13D
= Pee escalonamento entre 7h e 20h) 1499, bairro Areal wl 108
. 40 horas semanais (com possibilidade de | Avenida Silva Paes, n° 9D
= Rio Grands escalonamento entre 7h e 20h) 333 e 339, bairro Centro 362,28 7S
. aefh Rua General Andrade
01 Rio Pardo 40 horas semanais (com possibilidade de Neves, n® 1.179, bairro | 190,00 1D
escalonamento entre 7h e 20h) N 3S
Auxiliadora
01 Santa Cruz do | 40 horas semanais (com possibilidade de | Rua Fernando Abbot, n° 638,88 5D
Sul escalonamento entre 7h e 20h) 664, Centro ’ 5S
! e Alameda Montevideo, n°
04 Santa Maria A oras S 308, bairro Nossa Senhora| 1.214,33 1o
escalonamento entre 7h e 20h) 13S
das Dores

01 Santa Vitoria do| 40 horas semanais (com possibilidade de  |[Rua Dom Diogo de Souza, 120.00 2D
Palmar escalonamento entre 7h e 20h) n° 1250, bairro Jacinto ’ 3S
4 : 40 horas semanais (com possibilidade de | Rua Onésimo Laureano, 2D
01 SfoRatl escalonamento entre 7h e 20h) n° 82, bairro Zona Sul go7.00 4S
J 40 horas semanais (com possibilidade de | Rua Emilio Selbach, n° 2D
01 Vephao 228 escalonamento entre 7h e 20h) 1.277, Centro R 3S
01 Barra do 20 horas semanais (com possibilidade de Rua Coronel Araujo 7236 1D
Ribeiro escalonamento entre 7h e 20h) Ribeiro, n° 336, Centro ’ 2S
] 20 horas semanais (com possibilidade de . . 1D
01 Cacequi BscalraRET o ol L Rua Tiradentes, n° 340 74,38 1S
. 20 horas semanais (com possibilidade de Av. Julio de Castilhos, 1D
01 Candeléria escalonamento entre 7h e 20h) n°® 662, Centro 144,08 1S
01 Canaucu 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Julio de Castilhos, n°| 149,36 1D
gue escalonamento entre 7h e 20h) 949, Centro 2S
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01 Charqueadas 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Rui Barbosa, n° 294, 2D
q escalonamento entre 7h e 20h) Centro 3S
N 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua 15 de Novembro, n° 1D
01 Jaguardo escalonamento entre 7h e 20h) 811 21635 4D
. 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Dr. Edu Marchiori da 1D
01 Jaguarl escalonamento entre 7h e 20h) Silveira, n® 2.385, Centro 136,00 2S
01 Julio de 20 horas semanais (com possibilidade de | Avenida Fernando Abott, 107.00 1D
Castilhos escalonamento entre 7h e 20h) n° 756 g 1S
. 20 horas semanais (com possibilidade de  [Avenida José Bonifacio, n° 1D
01 Pedro Osor escalonamento entre 7h e 20h) 75, Centro 200 1S
. 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua 31 de Margo, n° 319, 1D
01 Piraty escalonamento entre 7h e 20h) Centro 80,52 28
: 20 horas semanais (com possibilidade de  |Rua Edmundo Bischoff, n° 1D
01 Resiinga.Scq escalonamento entre 7h e 20h) 91, Centro Ay 18
. ! . - Rua 15 de Novembro, n°
Sao José do | 20 horas semanais (com possibilidade de . i 120,00 1D
01 335, bairro Jodo de
Norte escalonamento entre 7h e 20h) 1 3S
Magalhaes
01 Sao Lourengo | 20 horas semanais (com possibilidade de Rua Mariz e Barros, n° | 196,00 2D
do Sul escalonamento entre 7h e 20h) 1.505, Centro 38
L , 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Percival Brenner, n° 2D
o1 S escalonamento entre 7h e 20h) 1.897, bairro Bela Vista g8 28
01 Sobradinho 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Bento Gongalves, n° | 158,95 1D
escalonamento entre 7h e 20h) 55, Centro 28
20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Getulio Vargas, n° 1D
U TR escalonamento entre 7h e 20h) 1.100, bairro Balneario 53,00 2S
20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Roberto Gruendling, 1D
U vera Qi escalonamento entre 7h e 20h) n° 231, loja 03 e 70 3S
a) 14 postos de 40 horas semanais - R3 - Central
b) 17 postos de 20h semanais - R3 - Central
Valor estimado mensal da contratacéo (lote 3) R$ 172.619,08
Valor estimado anual da contratagao (lote 3) R$ 2.071.428,96
3.4. Lote 4, Regiao 4 - Norte:
Lote 4 - R4 — Norte
Quant Nimero de
) Cidade Horario de Trabalho Enderego AreaM? | Defensores e
Postos .
Servidores
. 40 horas semanais (com possibilidade de | Rua Bento Gongalves, n° 3D
01 Caraziieg escalonamento entre 7h e 20h) 110, bairro Vargas - 58
. 40 horas semanais (com possibilidade de | Av. Pedro Pinto Souza, n° 5D
01 Ereghi escalonamento entre 7h e 20h) 722, Centro L3 78
40 horas semanais (com possibilidade de Rua Morom, n°® 1.437, 10D
04 Passo Fundo escalonamento entre 7h e 20h) Centro 1.030,00 9s
. 20 horas semanais (com possibilidade de  |Rua Luiz Dorigoni Filho, n° 1D
01 Arvorezinha escalonamento entre 7h e 20h) 700, Centro 84,69 1S
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01 Casca 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Vitorino Monteiro, n° 8293 1D
escalonamento entre 7h e 20h) 195, Centro ’ 58
20 horas semanais (com possibilidade de | Avenida Angelo Macalds, 1D
01 Espumoso escalonamento entre 7h e 20h) n°® 1433, sala 101, Centro 4,70 2S
01 Frederico 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Presidente Kennedy, 21960 1D
Westphalen escalonamento entre 7h e 20h) n°®1.201, Centro ’ 2S
20 horas semanais (com possibilidade de  |Rua Jodo Améandio Sperb, 1D
01 Gaurame escalonamento entre 7h e 20h) n° 373, Centro 120.20 1S
) 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Gino Morassutti, n° 1D
01 Guapore escalonamento entre 7h e 20h) 1.070, Centro 2o0i72 3S
_— 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Flores da Cunha, n° 1D
01 lbirueg escalonamento entre 7h e 20h) 1.029, Centro 120,79 38
01 Lagoa 20 horas semanais (com possibilidade de | Avenida Afonso Pena, n° 14183 2D
Vermelha escalonamento entre 7h e 20h) 414, Centro ’ 28
01 Marau 20 horas semanais (com possibilidade de |Rua Irineu Ferlin, n° 1.045,) 152,90 1D
escalonamento entre 7h e 20h) Centro 28
g 20 horas semanais (com possibilidade de Rua Augusto Scherer, 1D
01 Nao- escalonamento entre 7h e 20h) n° 984, Centro 2 1S
01 Palmeiradas | 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Benjamin Constant, 185.43 3D
Missdes escalonamento entre 7h e 20h) n° 90, Centro ’ 38
20 horas semanais (com possibilidade de |Avenida Duque de Caxias, 1D
Y g escalonamento entre 7h e 20h) n°® 996, Centro i 2S
20 horas semanais (com possibilidade de Avenida Salzano da 1D
Y Saaldis escalonamento entre 7h e 20h) Cunha, n° 939, Centro LSS 2S
" . . . Rua Maximiliano
01 Séo José do | 20 horas semanais (com possibilidade de Centenaro, n° 180, bairro | 65.45 1D
Ouro escalonamento entre 7h e 20h) 1S
Altos da Esperanca
: 20 horas semanais (com possibilidade de e Sen'aqor A1 1S
01 Sarandi Pasqualini, n° 1.229, 109,10
escalonamento entre 7h e 20h) 2D
Centro
20 horas semanais (com possibilidade de |Rua Isolina Zanette, n° 30, 1D
01 Sostls escalonamento entre 7h e 20h) bairro Botucarai 150,90 1S
, 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Coronel Gervasio, n° 1D
01 i escalonamento entre 7h e 20h) 579, Centro iEc 2S
Resumo:
a) 6 postos de 40 horas semanais.
b) 17 postos de 20 horas semanais.
Valor estimado mensal da contratacgéo (lote 4) R$ 116.287,30
Valor estimado anual da contratagao (lote 5) R$ 1.395.447,60
3.5. Lote 5, Regido 5 - Serra
Lote 5 - R5 — Serra
Quant Numero de
i Cidade Horario de Trabalho Endereco AreaM? | Defensores e
Postos .
Servidores
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01 Bento 40 horas semanais (com possibilidade de | Av. Planalto, n.° 1.420, 757 00 4D
Gongalves escalonamento entre 7h e 20h) bairro Sao Bento ’ 3S
05 Caxias do Sul 40 horas semanais (com possibilidade de Rua Tronca, n°2.383, | 2167,00 14D
escalonamento entre 7h e 20h) bairro Exposicao 12S
40 horas semanais (com possibilidade de  |Rua Breno Schwertner, n° 2D
01 Estrela escalonamento entre 7h e 20h) 285, Centro 133,20 2S
. 40 horas semanais (com possibilidade de | Rua Julio de Castilhos, n° 2D
01 Lajeado escalonamento entre 7h e 20h) 478, Centro 26000 2S
. - Rua Luiz Jacques
01 Vacaria 40 horas semanais (com possibilidade de Manozzo, n° 86, bairro | 162,55 3D
escalonamento entre 7h e 20h) . 3S
Carazinho
. .| 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Gustavo Wienandts, 1D
01 Aroio dodeg escalonamento entre 7h e 20h) n° 469, Centro 28857 28
20 horas semanais (com possibilidade de | Avenida dos Estados, n° 1D
01 CampoEies escalonamento entre 7h e 20h) 780 2" 2S
20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Augusto Pestana, n° 1D
01 Cars escalonamento entre 7h e 20h) 342, Centro R 2S
20 horas semanais (com possibilidade de  [Avenida Julio de Castilhos, 1D
01 EncanCed escalonamento entre 7h e 20h) n° 774, Centro ey 38
" . 20 horas semanais (com possibilidade de  [Rua Presidente Lucena, n° 1D
01 Estn SR escalonamento entre 7h e 20h) 3309, Centro Vi 28
y 20 horas semanais (com possibilidade de Rua Independéncia, n° 2D
U FariElS escalonamento entre 7h e 20h) 102, bairro S&o Luiz 16 38
: — : =
01 Feliz 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Tiradentes, n° 630, 8059 1D
escalonamento entre 7h e 20h) Centro 1S
01 \dreitie 20 horas semanais (com possibilidade de Rua 7 de Julho, n® 469, | 130,15 1D
g4 escalonamento entre 7h e 20h) Centro 2S
20 horas semanais (com possibilidade de | Avenida Julio Renner, n° 3D
U Moftengele escalonamento entre 7h e 20h) 951, Bairro Timbauva iy 3S
20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Henrique Lenzi, n° 1D
01 Novalteel escalonamento entre 7h e 20h) 427, Centro L0 2S
01 Sé&o Francisco | 20 horas semanais (com possibilidade de Rua Manoel Vicente 74,95 2D
de Paula escalonamento entre 7h e 20h) Ferreira, n° 257, Centro 3S
. 20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Alberto Schimidt, n° 2D
o1 SERIATHE escalonamento entre 7h e 20h) 209, bairro Oeste 2003 3S
20 horas semanais (com possibilidade de | Rua Federagéo, n° 2.100, 1D
o1 TR escalonamento entre 7h e 20h) Centro L3202 1S
. P Rua Consuelo Alvim
01 T 20 horas semanais (com possibilidade de Saraiva, 0215, bairmo 83.63 1D
escalonamento entre 7h e 20h) ] 2S
Parque do Meio
. g Rua Frei Ignacio Curtarelli,
01 Verandpolis 20 horas semanais (com possibilidade de n° 286, bairro Séo 107 81 1D
escalonamento entre 7h e 20h) . 2S
Pelegrino
Resumo
a) 9 postos de 40 horas semanais
b) 15 postos de 20h semanais
Valor estimado mensal da contratagéo (lote 5) R$ 128.510,80
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‘ Valor estimado anual da contratagao (lote 5) ‘ R$ 1.542.129,60

Observacao:

A quantidade de mao de obra resta quantificada e estimada, em especial, pelo numero de
Defensores e Servidores, e levando em consideracdo ainda as peculiaridades de cada Regional, tais como
metragem do imével, fluxo de atendimento diario, quantidade de banheiros, vidragas, etc. Neste contexto,
vislumbra-se que 01 (um) posto de 20 horas semanais atenda de maneira satisfatoria a Regional com uma ou
duas Defensorias Publicas e menos de 250m? de area, e que 01 (um) posto de 40 horas semanais atenda de
maneira satisfatoria a Regional com trés a cinco Defensorias Publicas com metragem entre 250m? e 5002 O
referido calculo podera ser relativizado nos casos que a carga horaria se mostrar inapropriada para o
desenvolvimento da atividade fim.

3.6. Os postos seréo ativados mediante Ordem de Inicio de Servigos de forma individual ou em grupos, devendo
a Contratada respeitar a data estabelecida pela Gestao;

3.6.1. Em cada um dos lotes esta prevista a incluséo de 2 (dois) postos de trabalho adicionais, destinados a
futura ampliacdo de servigos em novas sedes da instituicdo. Os postos adicionais estdo inclusos nos
quantitativos previstos para Caxias do Sul, Santa Maria, Santo Angelo, Passo Fundo e Porto Alegre, item 3,
para fins de formacdo de prego. A utilizagdo desses postos ocorrera de forma oportuna e condicionada a
conveniéncia da Administragao, conforme os termos e limites estabelecidos no contrato.

3.6.2. Atualmente os servigos de higiene e limpeza s&o prestados pela empresa Lopes Service Clean Servicos
de Limpeza Eireli, através do contrato n° 28/2024, o qual se encerrara em 13 de outubro de 2025. A Contratada
devera observar as datas de encerramento do contrato vigente para fins de compatibilizagao, visando a
continuidade dos servigos, que ndo podem sofrer interrupgao.

3.7. Eventualmente, os colaboradores poderao ser designados a executar suas fungdes em outros locais no
limite maximo de 150 km (cento e cinquenta quildmetros) de distancia da cidade de lotagdo, devendo a
Contratada fornecer a cada profissional, a titulo de ajuda de custo, valores de acordo com o estabelecido neste
Termo.

3.7.1. Eventualmente os colaboradores poderdo ser convocados a exercer suas fungdes em periodos diversos
dos anteriormente previstos, mediante comunicagao formal prévia e compensagao de horario se assim for
necessario.

3.8. A contratada devera destinar até 5% das vagas do quadro de colaboradores vinculados a execugao
contratual para mulheres em situagéo de violéncia doméstica e familiar, preferencialmente selecionadas a partir
de cadastro disponibilizado pela Defensoria Publica ou por outro érgao publico responsavel por sua manutengéo
e atualizag&o.
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3.8.1. O cumprimento da presente clausula sera objeto de acompanhamento pela fiscalizagdo do contrato,
podendo ser exigida comprovagdo documental da vinculagdo das colaboradoras ao referido cadastro,
respeitados os principios da dignidade da pessoa humana, da confidencialidade e da prote¢do de dados
pessoais.

3.9. Durante o periodo do Recesso Forense do Poder Judiciario, normalmente entre 20 de dezembro e 06 de
janeiro (regulamentado anualmente em dispositivo proprio), podera ser liberada, em sua totalidade, ou de forma
parcial, a necessidade de alocacdo da mao de obra ora contratada, dispensando assim, a Contratante da
realizacdo de pagamento nos dias da liberag&o.

3.9.1. O mecanismo sera utilizado, preferencialmente e dentro das condi¢des de execugao do Contrato, para
concessao de férias coletivas.

3.10. Cabera as empresas interessadas decidir pela necessidade de visitar previamente o local dos servigos,
porém, caso optem por nao fazé-lo, assumirao a responsabilidade por qualquer condicionante que possam vir
a desconsiderar para fins de formagao da proposta.

3.10.1. Caso opte pela visita, objetivando tomar conhecimentos adicionais das condi¢cdes da contratacéo, deve
ser agendada junto a Diretoria de Logistica por meio do e-mail diretoria-logistica@defensoria.rs.def.br e telefone
51 3210-9431.

3.10.2. No momento da visita técnica sera fornecido atestado de comparecimento, ou por e-mail posteriormente
nos casos do interior. A visita técnica ndo é condi¢do para habilitagéo, e visa apenas o esclarecimento de
davidas relativas as instalagdes fisicas da Defensoria Publica e locais de prestagéo dos servigos.

3.10.3. O profissional que realizara a visita técnica devera identificar-se, bem como informar, na ocasiéo, a
empresa que representa, fornecendo o respectivo CNPJ, endereco, telefone e e-mail.

4. DESCRIGAO DOS SERVICOS
4.1. Do Servigo de Supervisao:

Responsavel pela superviséo, acompanhamento e orientagdo dos servigos nos locais contratados em
Porto Alegre.

4.1.1. Atividades do Supervisor (a):
a) Supervisionar a atividade das Telefonistas, Copeiras e Serventes de Limpeza que prestardo
servigos no Edificio-Sede e demais prédios de Porto Alegre da Defensoria Publica;
b) Manter contato direto com o Fiscal do presente Instrumento;
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Requerer e gerenciar os suprimentos necessarios a execucao do contrato, dentre eles os material
de limpeza e equipamentos, promovendo o recebimento, 0 armazenamento, a utilizagdo e a
divisdo em todos os prédios de Porto Alegre, relatando gastos desnecessarios, consumos
exagerados, e produtos de ma qualidade a Fiscalizagéo;

Realizar o treinamento e orientagéo, inclusive na pratica, das novas colaboradoras;
Supervisionar, in loco, a execugao dos servigos, em especial a limpeza de banheiros, recolhimento
de residuos e as areas com grande circulagao de pessoas;

Executar as atividades das serventes de limpeza diante da necessidade, em especial a limpeza
de banheiro e areas de grande circulagdo, bem como acompanhar e coordenar atividades
imprevistas;

Manter controle sobre uniformes das colaboradoras, controlando a periodicidade do fornecimento
tanto em relagao aos kits recebidos, quanto em relagao aos tamanhos/numeracao, a fim de evitar
atrasos na distribuicao;

Acompanhar a execugdo dos servicos, em especial o controle da carga horaria executada
mediante utilizagdo de tecnologia apropriada;

Reportar-se sempre ao Fiscal e/ou Gestor da DPE quando verificar situagéo deliberativa;
Executar as ordens recebidas do Fiscal do Contrato, compativeis com o Contrato;

Executar demais tarefas correlatas;

4.2. Dos Servigos de Copa:

a)

b)

k)

Usar forno elétrico, micro-ondas, chaleiras elétricas, e demais utensilios elétricos relacionados a
copa;

Preparar e servir cafés, chas e agua, quando solicitado, bem como a manutenc¢do das garrafas
térmicas disponiveis nas salas.

Responsabilizar-se pela manutencgéo, distribuicao e recolhimento de todos os materiais da copa,
inclusive copos, lougas, bandejas, jarras, efc;

Responsabilizar-se pela lavagem dos acessoérios de copa e cozinha utilizados em atividades da
DPE;

Limpar, zelar, organizar e controlar todo o ambiente da copa, inclusive armarios, geladeira, pia e
chao, além dos materiais da copa;

Preparo de lanches em reunifes, quando necessario;

Diligenciar proativamente junto as Unidades, Diretorias e Gabinetes sobre a necessidade de café,
agua, cha, etc, repondo e abastecendo quando necessario;

Manter-se devidamente uniformizada e identificada, primando pela apresentagéo;

Separar o lixo organico do lixo reciclavel, conforme orientagéo da Contratante;

Atender a eventos realizado na Defensoria Publica, servindo e atendendo aos convidados e
participantes;

Executar demais tarefas gerais relacionadas aos servigos de copa.

4.3. Dos Servigos de Telefonistas:
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a) Efetuar ligacdes telefonicas internas e externas e operar mesa de telecomunicagdes (PABX, PBX,
centrais telefénicas) ou equipamentos similares;

b) Atender e efetuar triagem de ligacdes telefénicas, recepcionando-as e transferindo-as as pessoas
e setores demandados;

c) Registrar as ligacoes solicitadas;

d) Observar os defeitos nos ramais e mesas de telecomunicagdes, comunicando a area responsavel
para que sejam providenciados os reparos;

Controlar e auxiliar as ligagdes de telefone automatico;
e) Comunicar imediatamente a area responsavel pela fiscalizagdo dos servigos qualquer

anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam tomadas todas as medidas
de regularizagdo necessarias;

f)  Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas, codigo de ética e rotinas
especificas atribuidas aos servigos de telefonia;

g) Atender a quaisquer orientagdes oriundas da administracdo com vistas a melhoria dos servigos;

h) Realizar o trabalho com seguranga, cumprindo as normas de Seguranga do Trabalho e usando os
Equipamentos de Protecdo (EPI's) e outros necessarios, inclusive para ergonomia laboral, que
devem ser fornecidos pela empresa;

i) Fazer uso das tecnologias disponibilizadas pela DPE;

j) Executar demais tarefas relacionadas aos servigos de telefonia

4.4. Dos Servigos de Serventes de Limpeza:

4.4.1. Realizar as seguintes atividades diariamente:

a) Varredura do piso de todas as salas, corredores, halls, escadarias, efc., inclusive pisos de
marmore, ceramicos, de marmorite € emborrachados, e outros.

b) Passar pano Umido com alcool 70° em todas as estagdes de trabalho e cadeiras que foram
utilizadas no dia anterior pelos servidores, bem como nos tampos das mesas e assentos dos
refeitérios, apds as refeigoes;

c) Remover com pano umido o p6é das mesas, cadeiras, balcdes de atendimento, bancadas,
persianas, equipamentos (computadores, telefones, impressoras, etc.) poltronas, armarios,
arquivos, eletrodomésticos, prateleiras, peitorais, pias muretas, mangueiras, corriméos, caixinhas
das janelas, quadros, murais, piso de toda a area, bem como 0s demais méveis nas dependéncias
afins de remogé&o da sujeira;

d) Remover, com pano seco, 0 pd de telefones, telas de computador, teclados, mouses,
computadores e outros aparelhos eletroeletronicos das mesas e estagdes de trabalho;

e) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com desinfetante, no minimo duas
vezes ao dia, e quando se fizer necessario;

f) Limpar o cinzeiro situado na area externa de uso coletivo;

g) Limpeza dos estofados que guarnegam as dependéncias, com uso de escova, aspirador, flanela
€ materiais adequados;
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h) Aspiragdo mecanica do pd das dependéncias que possua atapetado, bem como cortinas,
passadeiras, capachos, estantes, efc.;

i) Limpeza e desinfeccao de todas as dependéncias de copa;

j) Retirar o lixo no minimo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos, removendo-o0s
para o local indicado pela Administracéo, e quando solicitado;

k) Vasculhar embaixo das estantes e prateleiras retirando a sujeira do local, sempre que possivel;

) Limpar os corrimaos, cadeiras das salas de espera, bebedouros e corredores;

m) Recolocagdo de mobiliarios nas salas, que nédo exigirem forca além do normal, mantendo
corretamente a disposigéo correta;

n) Manutengao e reposi¢do permanente dos produtos e materiais, independente da quantidade em
todas as éareas, tais como: papel toalha, sabonete liquido e papel higiénico nos sanitarios,
colocagdo de sacos plasticos nas lixeiras seletivas, recolhimento de lixo destinando-os aos
depositos;

0) Acender somente as luzes dos ambientes que estdo sendo limpos, fechar todas as janelas e
desligar as luzes das salas ap6s o término do servigo;

p) O piso térreo, tendo em vista a movimentagao continua, deve sofrer limpeza duas vezes ao dia ou
mais frequente, de acordo com a necessidade;

q) Os bebedouros deverao ser higienizados com produtos adequados;

r)  Aguar vasos internos de plantas;

s) Varrer e remover manchas dos pisos encerados de madeira;

t) Varrer as calgadas e piso lateral;

u) Limpar os elevadores com produtos adequados;

v) Sinalizar os locais de servigo com placas sinalizadoras;

w) Outros servigos correlatos que se fizerem necessarios diariamente.

4.4.2. Realizar as seguintes atividades semanalmente:
a) Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas;
b) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;
c) Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis
encerados;
d) Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
e) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.;
f) Lavar os balces e 0s pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados com
detergente, encerar e lustrar;
Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool 70°, duas vezes por semana;
Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;
Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;
Aspirar 0 p6 nas dependéncias do 6rgao, em areas onde existe forragao;
Encerar as salas onde n&o existem forragdes;
Manter limpas as paredes, escadas, corrimaos, os tetos e os pilares;
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Outros servigos correlatos que se fizerem necessarios semanalmente.

4.4.3. Realizar as seguintes atividades mensalmente:

a)

O

o O
_ — — =

()

= a0
= =

Limpeza externa e interna das luminarias, interruptores, tomadas, etc;

Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico de assentos e poltronas;
Limpeza geral dos forros, paredes, teto e rodapés;

Enceramento geral de todas as divisorias existentes na area;

Limpeza das persianas e cortinas com produtos adequados;

Remover manchas das paredes;

Limpeza interna dos vidros;

Recolocar os arquivos e papéis nos locais, caso tenha removido, na ordem em que foi retirado;
Lavagem de todas as partes revestidas de marmore e granito;

Limpeza geral de todas as portas, janelas e vidros faces internas e externas, com produtos
adequados em conformidade com as normas de seguranga, onde nao seja necessario
andaime/rapel;

Limpeza com material adequado, de todas as portas e janelas das divisérias internas;
enceramento de todos mdveis e utensilios de madeiras;

Limpar os filtros dos aparelhos de ar de Janela e Split (para tanto receberdo orientagdo dos
Técnicos em Refrigeragao);

Limpeza externa das fachadas onde ndo seja necessério andaime/rapel;

Outros servicos correlatos que se fizerem necessarios mensalmente.

4.4.4. Realizar as seguintes atividades semestralmente:

)
b)

c)

d)

Remoc&o e enceramento de todo o piso com produtos especificos e de boa qualidade;

Limpar luminarias, lampadas, e equipamentos eletronicos, com auxilio da Unidade de
Manutencao;

Limpar ralos e caixas de gordura, para evitar obstrugdes, onde for necessario, reportando a
Unidade de Manutencédo quando for inviavel com métodos convencionais;

Outros servigos correlatos que se fizerem necessarios semestralmente.

4.4.5. Realizar as seguintes atividades anualmente:

)

b)
c)

Lavagem dos carpetes, tapetes e passadeiras, com emprego de detergentes e maquinario
adequados;

Executar a limpeza das areas externas, tais como calgadas, paredes € muros;

Outros servicos correlatos que se fizerem necessarios anualmente.

4.5. DO PRAZO E CONDIGOES PARA INiCIO DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

4.5.1. A Contratada devera implantar, no prazo de 20 (vinte) dias do recebimento da Autorizagdo para a
Execucéo do Servico, a méo de obra nos respectivos postos de trabalho nas Defensorias Regionais conforme
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especificado no item 3 do presente Termo de Referéncia, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir o Posto conforme o estabelecido;

4.5.2 Antes da emissao da Ordem de Inicio dos Servigos sera realizada reunido entre a Gestao do Contrato e
a Contratada, com o objetivo de alinhamento das informagdes, reviséo das diretrizes e verificacdo das
interferéncias do projeto, da qual sera lavrada Ata;

4.5.3. Devera ser apresentada, antes do inicio das atividades, relagéo de pessoal a ser alocado nos respectivos
servigos, com dados pessoais de identificacdo rigorosamente atualizada, devendo conter na planilha enviada
mensalmente para ateste quaisquer trocas ou substituicdes dos colaboradores, com as informagoes de quem
sai e de quem entra, ou quem esta de férias e o respectivo substituto, e manté-los identificados com crachas
para controle de sua permanéncia nas dependéncias do local da prestagéo dos servigos;

4.5.4. Ao contratar os profissionais que integraréo o quadro de prestadores de servigos da Defensoria Publica,
a Contratada devera observar as disposi¢des da Convengao Coletiva 2025/2025 do Sindicato das Empresas
de Asseio e Conservagdo do Estado do Rio Grande do Sul, ndo podendo os colaboradores receber
remuneracao inferior a fixada na Convencéo;

4.5.5. O posto de Supervisor (a), alocado no prédio Sede da Defensoria Publica, em razdo das atribui¢des e da
importancia para o perfeito andamento do contrato, devera receber percentual de gratificacdo ndo inferior a
50% (cinquenta por cento). O Supervisor (a), ainda, em razdo das atribuigdes exercidas — em especial as
especificadas no item 4.1.1, “d”, “e” e “f’ — devera receber insalubridade em grau maximo.

4.5.6. A Contratada, sempre que houver substituicdo de Profissionais de Limpeza, devera providenciar
treinamento quanto a rotina dos servigos: na capital a orientagdo sera feita pelo Supervisor; no interior,
supervisor Regional da empresa deve apresentar a colaboradora aos servidores, trazer consigo o kit de
materiais € equipamentos inicial, e deixar seu contato para alguma situagéo que por ventura ocorra;

4.5.7. Devera ser efetuada a reposigao (cobertura) da méo de obra nos postos, no prazo maximo de 02 (duas)
horas, contadas da ciéncia, que contara a partir do envio de e-mail a empresa, em eventual auséncia;

4.5.8. Compromete-se a orientar os profissionais que prestaréo os servigos para que sejam assiduos e pontuais,
responsabilizando-se por efetuar a cobertura da méo de obra no local dos servigos, em casos de auséncia no
prazo acima, e nos casos de pedidos de substituicao definitiva no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas);

4.5.8.1. Em caso de pedido de substituicdo, por interesse publico, fica vedado o cumprimento do aviso prévio
no posto;

4.5.8.2. O colaborador que realizar cobertura deve se apresentar no posto com fixa de apresentacéo, bem com
folha ponto especifica, documentos esses que devem ser apresentados aos servidores locais no inicio e ao
final da cobertura;
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4.5.8.3. No caso especifico de cobertura de postos (item 4.5.7), seré permitida subcontratagdo em casos
pontuais e especificos, quando devidamente autorizados antecipadamente pela Gestéo, e justificados pela
empresa, a fim de ndo prejudicar gravemente a continuidade do servigo de limpeza;

4.5.9. Deverao ser empregados somente materiais € equipamentos de qualidade e de procedéncia industrial
licenciada, conforme descri¢do dos itens, responsabilizando-se pelos danos materiais causados as instalagdes
elou pessoas pelo uso de materiais e equipamentos inadequados.

4.5.10. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos servigos, em perfeitas
condigdes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 03 (trés) dias Uteis. Os equipamentos
elétricos quando utilizados devem ser dotados de sistema de prote¢éo, de modo a evitar danos na rede elétrica.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Entregar ao Contratante, em até 60 (sessenta) dias contados do inicio da vigéncia do presente contrato,
copia do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO - (NR 07) - dos Profissionais de
Limpeza que executardo os servigos ora contratados, para avaliagao do Contratante, e copia dos Atestados de
Saude Ocupacional - ASO - em conformidade com o referido programa, que ficardo arquivados na rede da
Gestao, para fins de fiscalizagdo da autoridade competente; o PCMSO deve ser renovado anualmente, devendo
ser apresentado o documento renovado até o més de fevereiro (inclusive) de cada ano apés inicio das
atividades, com validade até o proximo periodo, devendo constar a Defensoria Publica do Rio Grande do Sul
expressamente no documento como um dos Org&os a que se aplica.

5.2. Entregar ao Contratante, em até 90 (noventa) dias contados do inicio da vigéncia do presente contrato,
copia do Programa de Gerenciamento de Riscos — PGR (NR 01) - no local onde o Profissional de Limpeza
estiver lotado, para fins de fiscalizagdo da autoridade competente; o0 PGR deve ser renovado anualmente,
devendo ser apresentado o documento renovado até o més de fevereiro (inclusive) de cada ano apds inicio das
atividades, com validade até o préximo periodo, devendo constar a Defensoria Publica do Rio Grande do Sul
expressamente no documento como um dos Orgaos a que se aplica.

5.3. Manter o registro da frequéncia de pessoal em servigo, preferencialmente, mediante aplicativo de controle
de frequéncia que funcione mesmo off-line, e/ou através da instalagao de relégio de ponto eletrd-nico especifico
para este contrato, com leitura biométrica, responsabilizando-se pela manutengdo dos mesmos e pela sua
imediata substituicdo em caso de pane ou mau funcionamento. Este sistema e/ou equipamento deve possuir a
capacidade de emitir os relatdrios necessarios ao controle da efetividade para fins do faturamento mensal do
servico prestado, os quais deverdo ser entregues ao Fiscal da Contratante no dia Util seguinte & data de
fechamento da efetividade na forma acordada entre as partes;
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5.3.1. Sendo condi¢do para pagamento, a empresa deve se responsabilizar pelo recolhimento e envio dos
pontos, podendo enviar a planilha para verificagcdo e ateste j& com as faltas langadas para celeridade do
procedimento, embora as faltas ainda sejam verificadas caso a caso pela Fiscalizagdo para eventuais
descontos.

5.4. Nos casos eventuais, dentro da circunscrigao do Contrato, havendo necessidade de prestacao de servigos
em local diverso, a partir da cidade base do posto, a Contratada devera fornecer a cada profissional, a titulo de
ajuda de custos, o valor de R$ 80,00 (oitenta reais);

5.4.1 O valor previsto acima considerar-se-a& automaticamente atualizado sempre que houver reajuste do
Montante B, pelo mesmo indice utilizado;

5.4.2 Os valores referentes a ajuda de custo, comprovadamente fornecido pela Contratada, serdo indenizados

pela Contratante através de ressarcimento a ser efetuado, mediante a apresentagéo de:

a) Oficio da empresa, informando o valor total do periodo, domicilio bancério, e periodo a que se refere
(mensal);

b) Planilha detalhada, que devera conter: 0 nome do colaborador, local do deslocamento, periodo, valor
creditado ao colaborador, valor efetivamente despendido pelo colaborador (despesas);

c) Recibo de cobranga com o total despendido com refeigdo/alimentagdo, devidamente identificadas com
CPF do colaborador;

d) Comprovante de depésito, transferéncia ou documento habil que demonstre o fornecimento do valor ao
profissional, que contenha nome e/ou CPF do colaborador.

5.4.2.1 Recomenda-se que o Oficio seja enviado apds ateste da Fiscalizagdo, que determinara se os valores
estdo corretos, de acordo com 0s comprovantes apresentados.

5.4.3 Os recursos para o custeio da alimentagao deverao ser repassados aos colaboradores antes do inicio do
deslocamento. A Contratada devera ser comunicada do deslocamento, para fins de custeio de alimentagéo,
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

5.5. Entregar os materiais de limpeza, higiene e os equipamentos necessarios a execuc¢ao dos servigos, nos
locais definidos no item 3, conforme estimativa do item 6, em quantidade suficiente para um periodo minimo de
1 (um) més e nado superior a 3 (trés) meses, sob pena de multa, conforme disposto no contrato.

5.5.1. Entregar o material de forma regular até o 10° dia de cada més, ndo devendo a empresa deixar em falta
os itens considerados essenciais (item 6.3), sob pena de multa, conforme disposto no contrato;

5.6. A Fiscalizagdo ndo permitira que a Contratada execute tarefas em desacordo com as regras
preestabelecidas, salvo prévia autorizagao da Gestao.
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5.7. Treinar e manter treinados os trabalhadores para o uso adequado de EPIs e equipamentos, e sobre
reciclagem de materiais, através de palestras, cursos ou treinamentos de carga horaria minima de 10h, inclusive
na modalidade a distancia, devendo enviar ao Fiscal da Contratante o contetido programatico do curso e quem
o concluiu.

5.7.1. Deve ser disponibilizado treinamento e orientagdo sobre as atribuicdes e periodicidade das tarefas
elencadas no item 4 ao iniciar no posto, sendo renovada a orienta¢do a cada 6 meses. Devera a contratada
fornecer cartilha de responsabilidades, em especial as relativas as atribuicdes dos serventes de limpeza, item
44.

5.8. A Contratada mantera durante toda a contratagéo, se for o caso de enquadramento, conformidade com as
Normas Regulamentadoras de Segurancga do Trabalho, pertinentes a natureza do objeto deste Contrato, sob a
pena de aplicagdo das sangdes cabiveis.

6. FORNECIMENTO DE UNIFORMES, MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

6.1. Do Kit de Limpeza:

6.1.1. Devera a empresa vencedora fornecer 01 (um) Kit de Limpeza para cada um dos postos de serventes de
limpeza quando do inicio de suas atividades e com a periodicidade abaixo detalhada.

6.1.2. O Kit de Limpeza devera conter, no minimo, 0s seguintes equipamentos de limpeza, os quais devem ser
substituidos no minimo a cada 6 (seis) meses ou quando solicitados:

Equipamentos Quantidade

Balde plastico conico, 5 Litros. 01
Balde plastico especial para limpeza, tipo mop, com capacidade minima de 10 litros, fungao que 01
possibilite utilizagao de bruxa e espremedor.

Borrifador plastico 300-500ml 02
Bruxa para limpeza 190gr e 340gr 01
Cabo de aluminio com rosca, universal, 140cm 01
Conjunto suporte limpa tudo, com fibra multiuso, fibra pesada, e fibra macia 01
Desentupidor de vaso sanitario 01
Escova para limpeza de piso 01
Espanador de penas n° 50 01
Esponja de ago, esfregéo (esponja) de ago zincado 100%, para limpeza de assoalho, pisos, vidros, 01
lajotas, etc.

Mop tira-pd, “flat mop”, 40/60cm (conjunto com mop, suporte e cabo) 01
Mop Umido (conjunto completo mop, cabo e balde modelo centrifuga — balde 16L) 01
Pa para lixo, plastica, medindo aproximadamente 22 cm de largura, com cabo 01
Rodo 01
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Rodo limpa vidros e janelas — dupla fungdo combinado com régua de flanela/esponja e régua de

borracha (medidas entre 18 e 20 cm), com cabo resistente e extensivel até 80cm o
Vassoura doméstica, cerdas macias, pelo natural, com aproximadamente 30 cm de largura, cabo de 01
madeira revestido em plastico, medindo, no minimo 120 cm de comprimento.

Vassoura doméstica, cerdas em piagaba, medindo no minimo 20 cm de comprimento, capa plastica, 01

cabo de madeira plastificado, com rosca plastica, medindo no minimo 120 cm de comprimento.
Vassoura doméstica com cerdas em polipropileno, medindo no minimo 20 cm, injetadas a uma base
plastica revestida com capa externa plastica, com cabo em madeira plastificado, com rosca plastica, 01
medindo no minimo 120 cm de comprimento.

Vassourinha para limpeza de sanitério, cabo medindo no minimo 19 cm de comprimento, argola
plastica ou metalica, cerdas de polipropileno com, no minimo, 10 cm e didmetro aproximado de 5 cm.

01

6.2. Dos Produtos de Higiene/Limpeza:

6.2.1. O Kit de Limpeza devera conter, no minimo, os itens de limpeza e higiene abaixo, 0s quais devem ser
fornecidos mensalmente e proporcionalmente a area informada no item 3, sempre considerando o pedido do
colaborador/supervisor que fara o controle do seu estoque:

Estimativa MENSAL

e s Minimo para
Materiais Critério cada 125m?
Alcool liquido 70%, etilico hidratado 70° INPM, embalagem 1 litro m? 02 unidades
Alcool gel, gel de assepsia a §eco, indicado para higienizacdo da pele, 70°, incolor, pH 6,0 a 2 02 unidades
7,5, embalagem 500ml aproximadamente.
Agua sanitaria com cloro ativo, 5 litros (marcas referéncia: Qboa, Suprema) m? 01 unidade
Cera liquida incolor, 5 litros (marcas referéncia: Ingleza, Brilho Facil) m? 01 unidade
Cera impermeabilizante, pelicula lisa e brilhante, 5 litros (marca referéncia Becker) m? 01 unidade
Desinfetante 5 litros (marcas referéncia: Pinho Sol, Girando Sol) m? 01 unidade
Desodorizador de ambiente spray, fragrancia suave (preferencialmente talco) (marca ref.: 2 01 unidade
Secar, Puro ar)
Detergente neutro 500ml (marcas referéncia: Ypé, Minuano) m? 04 unidades
Esponja dupla face (marcas referéncia: Ypé, Condor) m? 02 unidades
Flanela branca para p6, 30 x 40 cm (aproximadamente) m? 04 unidades
Inseticida aerosol 360-420ml, multi inseticida (marcas ref.: Baygon, SBP) m? 01 unidade
Limpa cerdmicas/azulejos (marca ref.: Azulim) m? 01 unidade
Limpador multiuso 500ml (marcas ref.: Veja, Ajax, Cif) m? 04 unidades
Limpa-vidros 500ml (marcas ref.: Limpol, Azulim) m? 02 unidades
Lustra méveis 200ml (marcas ref.: Destac, Bravo) m? 01 unidade
Papel higiénico folha dupla — pacote com 16 rolos (30m cada), papel de 12 linha, 100% 2 04 pacotes
biodegradavel, branco, folhas duplas, macias. (marcas ref.: Personal, Scott)
Papel toalha — pacote com 1.000 folhas, dividido em magos menores. Alto grau de alvura,
com resisténcia Umida (ndo esfarela), absorventes. Cor branca, folha simples alta qualidade 2 10 pacotes
—gofrado, celulose FC (100% fibras virgens), 100% biodegradaveis, de medidas aproximadas
20x20cm. (marcas ref.: Softpaper, Propaper, Mili)
Pedra para vaso sanitario (marcas ref.: Harpic, Azulim) m? 05 unidades
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Refil para bruxa de limpeza m? 01 unidade
Refil para mop p6 compativel com o suporte m? 01 unidade
Refil para mop umido compativel com o suporte m? 01 unidade
Sabado em barra, pacote com 5 unidades (marcas ref.: Ypé, Minuano) m? 01 unidade
Sabdo em pé para limpeza geral, 1kg, embalagem plastica (marcas ref.: Brilhante, Uau) m? 01 unidade
Sabonete liquido, embalagem de 5 litros, teor cosmético, agentes hidratantes, nutrientes ou ) .
. ) . m 01 unidade
emolientes, com aroma suave (marcas ref.: Scott, Fiorucci)
Saca de algodao branco alvejado (50 x 70cm aproximadamente) m? 05 unidades
Saco de linho cru m? 05 unidades
Saco plastico de lixo resistente, 20 LITROS, CORES AZUL e PRETO, pacote 100 unidades m? 01 pacote
Saco plastico de lixo resistente, 50 LITROS, CORES AZUL e PRETO, pacote 100 unidades m? 01 pacote
Saco plastico de lixo resistente, 100 LITROS, CORES AZUL E PRETO, pacote 100 5
) m 01 pacote
unidades
Saponaceo em po, 300g (marcas ref.: Bombril, Sany) m? 01 unidade
Saponaceo em pasta, 300g (marcas ref.: Cristal, Assolan) m? 01 unidade
Saponaceo liquido, 300g (marcas ref.: Sany) m? 01 unidade
Tela desodorizante para mictorio m? 02 unidades
02 (dois) para cada copeira,
Pano de prato renovagao trimestral ou

quando solicitado.

02 (dois) pares por posto de
servente de limpeza por més,
de acordo com o tamanho
solicitado pelo colaborador.
02 (dois) pares por posto de
servente de limpeza por més,
de acordo com o tamanho
solicitado pelo colaborador.

Luva de latex

Luva de borracha

6.2.2. As quantidades acima detalhadas deverao ser consideradas para fins de formagao de precos, pois, tendo
em vista critérios materiais (quantidade de atendimentos diarios, niumero de servidores, Defensores, regido
dentre outros), os referidos quantitativos poderdo ser alterado de acordo com a efetiva necessidade da
Defensoria Publica Regional, competindo a Contratada fornecer todo e qualquer material necessario a
execuc¢ao dos servigos.

6.3. Dos Produtos de Higiene/Limpeza essenciais:

6.3.1. A Contratada deve manter margem de seguranga sobre os itens criticos abaixo:

Agua sanitaria

Papel higiénico
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Papel toalha

Sabonete liquido

Sacos de lixo

6.3.2. A falta de tais itens sera considerada falha grave na execugdo, sendo levado em consideragdo na
aplicagéo da penalidade conforme Contrato.

6.4. Dos Equipamentos de Limpeza:

6.4.1. Os equipamentos abaixo listados deverao ser fornecidos e entregues conforme solicitagéo do Fiscal do
Contrato:

Equipamentos

Aspirador de pd/agua (pode ser solicitada extensao elétrica de 10m juntamente)

Carrinho de limpeza (com espago para MOP, balde minimo 10L e lixeira)

Enceradeira (pode ser solicitada extensao elétrica de 10m juntamente)

Escada tipo americana 10 degraus

Kit limpeza de vidro (rodo e extensor dobravel ou desmontavel)*

Lavajato (pode ser solicitada extenséo elétrica de 10m juntamente)

Mangueira de borracha até 50m

Placa de sinalizagéo “piso molhado”

Vaporeto (pode ser solicitada extenséo elétrica de 10m juntamente)

6.5. Dos Uniformes:
6.5.1. Os uniformes de trabalho serdo compostos de 02 (dois) tipos: inverno e verao.

6.5.1.1. O Kit verao deve ser entregue entre 01 e 30 de novembro (ou se admisséo ocorrer entre dezembro e
abril):

03 calgas compridas femininas, com costura reforgada, cor escura, de boa qualidade;

03 camisetas em malha de algod&o de manga curta com logotipo da empresa;

02 pares de calgado ocupacional de uso profissional tipo sapato, fechado na parte do
calcanhar e na parte superior, confeccionado em EVA na cor preta, solado de borracha, e
absorgéo de energia na regido do salto, que atenda a NR correspondente. Referéncia:
Soft Works;

03 pares de meias;

02 jalecos manga cavada
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6.5.1.2. O Kit inverno deve ser entregue entre 01 e 31 de maio (ou se admiss&o ocorrer entre junho e outubro):

03 calgas compridas femininas, com costura reforgada, cor escura, de boa qualidade;

03 camisetas em malha de algod&o de manga comprida com logotipo da empresa;

02 pares de calgado ocupacional de uso profissional tipo sapato, fechado na parte do
calcanhar e na parte superior, confeccionado em EVA na cor preta, solado de borracha,
e absorgdo de energia na regido do salto, que atenda a NR correspondente.
Referéncia: Soft Works;

03 pares de meias;

02 puldvers, com logotipo da Contratada;

01 Jaqueta tipo japona, forrada para inverno, forro em nylon rip-stop 95g/m, fio 100%
poliamida 6.6 espessura: 0,25mm +/- 10%, fechamento com ziper e velcro sobreposto
ao ziper, com dois bolsos externos, com logotipo da Contratada;

01 casaco tipo abrigo, com ziper, com logotipo da Contratada;

02 jalecos manga cavada

6.5.1.3. Os itens deverao ser entregues antes do inicio das atividades do colaborador, sendo que em caso de
necessidade de substituicdo de algum item por desgaste ou rasgo deve ser realizada substituigdo imediata, a
despeito dos prazos fixos da tabela, seguindo sempre critérios da NR 6.

6.5.1.4. E obrigatério o envio do comprovante de entrega individual, assinado pelo colaborador, em arquivo
unico em formato PDF, em ordem alfabética, em até 15 (quinze) dias ap6s a entrega, com listagem detalhada

do que foi recebimento, em qual data, com assinatura do Supervisor ou Fiscal.

6.5.1.5. Os uniformes devem ser experimentados quando da contratagéo do colaborador, devendo permanecer
registro do tamanho junto a empresa e junto a Supervisora para evitar entregas erradas, devolugdes e trocas.

6.5.1.6. Os kits de uniforme da Supervisédo e das Copeiras diferenciam-se por incluir:

03 camisas sociais, cor branca, com logotipo da Contratada;

03 calgas sociais ou sarja, cor preta, com bolsos. Tecido leve, Oxford ou superior;

02 sapatilhas cor preta, sem salto/salto baixo, material de qualidade, confort, anatdmica,
preferencialmente bico arredondado (marca referéncia: Usaflex)

02 coletes com bolsos, cor escura

02 uniformes tipo “tailleur”, ou terninho com camisete e calga social escura, ou terno completo

6.5.1.7. Os kits de uniforme das Telefonistas diferenciam-se por incluir:

03 camisas polo, com logotipo da Contratada
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02 calgas jeans, com bolsos

01 casaco tipo abrigo, com ziper, com logotipo da Contratada (inverno)

6.5.2. Todos os funcionarios deveréo possuir crachas de identificacdo com as seguintes informagoes, legiveis
e indeléveis.

Na face do craché:
a) Nome e logomarca da empresa Contratada;
b) Abaixo do nome da empresa, devera constar os dizeres: “A SERVICO DA DPE”;
c) Foto 3x4 atualizada do funcionario, em definicao que permita o seu imediato reconhecimento;
d) Nome de tratamento do funcionario (no caso de homénimos, obrigatério utilizar sobrenome
em ambos para diferenciagéo);
e) Funcgéo do funcionario.

No verso do cracha:
a) Nome Completo do funcionario;
) Numero do RG do funcionario;
) NUmero da matricula ou controle funcional da empresa Contratada;
d) Telefone para contato em caso de emergéncia;
) Tipo sanguineo e fator RH.

6.5.2.1. Os colaboradores devem ser apresentados com cracha de identificagéo, sendo vedada prestagao dos
servicos sem a devida identificagao;

6.5.2.2. O cracha permanente devera ser executado em PVC impresso.

6.5.2.3. O cracha devera sempre ser utilizado na altura do peito e por cima de quaisquer pegas de vestuario ou
casacos, 0s quais ndo devem impedir sua visibilidade. Excetuam-se os casos de realiza¢do de tarefas que, por
seguranga, requeiram auséncia de partes metalicas ou pendentes no uniforme.

6.5.2.4. A confecgado dos crachas sera de inteira responsabilidade da empresa Contratada, sem qualquer énus
para a Contratante.

6.5.3. A Contratada devera manter seus empregados permanentemente uniformizados e identificados,
diferenciando-os de outras empresas que prestam servigos na DPE, responsabilizando-se pela apresentagao
dos colaboradores.

6.4.4. Outros equipamentos de seguranga, ndo previstos e exigidos pela legislagao vigente, também séo de
responsabilidade da empresa contratada.
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6.6. Do fornecimento e qualidade dos materiais e equipamentos de limpeza:

6.6.1. Os materiais disponibilizados pela Contratada deverao manter um padrdo de qualidade, padrao este que
sera analisado pelo Fiscal do Contrato juntamente com o Supervisor e usuérios, podendo ser solicitada a
substituicdo dos materiais empregados na realizagdo dos servigos, devendo a empresa seguir as referéncias
indicadas no item 6.2.1.;

6.6.2. Os materiais de consumo deverdo ser estocados no local de execugédo dos servigos, em quantidade
suficiente ao atendimento da demanda, mantida margem de seguranga dos itens considerados essenciais.
Produtos concentrados dever&o ser recebidos lacrados e sua diluicio devera ser feita somente no momento da
aplicagéo, seguindo as orientagdes do fabricante contida na embalagem do produto.

6.6.3. A relacdo mencionada nos tdpicos acima é minima, contemplando os materiais de consumo,
equipamentos, e utensilios minimos e necessarios a serem fornecidos e utilizados na execugao dos servigos
de limpeza e conservagao predial. Caso algum produto nédo esteja relacionado e seja necessario para execugao
dos servicos, a Contratada devera providenciar o fornecimento.

6.6.4. Os materiais de consumo, equipamentos e utensilios deverao atender aos requisitos de especificidade
(uso em areas de circulagdo, em banheiros, em divisérias, em areas envidragadas, em tampos de mesa, em
equipamentos de informatica, etc.).

6.6.5. Os materiais e equipamentos deverao ser entregues nos respectivos postos contratados, por conta da
Contratada, nos enderecos especificados no item 3.

6.6.5.1. A Contratada devera apresentar a Contratante a cadeia logistica de fornecimento de materiais e
equipamentos, desde o pedido até a efetiva entrega para conhecimento e validagao.

6.6.6. A Defensoria Publica podera alterar os locais de prestagdo dos servicos, 0 que sera informado
previamente a empresa para que atualize 0s enderegos de entrega.

7. DA AVALIAGAO DOS NIVEIS DE SERVIGO
N&o se aplica.
8. DA QUALIFICAGAO TECNICA

8.1. A licitante devera apresentar documentag@o comprobatéria de sua capacidade técnico-operacional, nos
seguintes termos:
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8.1.1. Atestado(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a aptidao da
licitante para o desempenho satisfatério de atividades pertinentes e compativeis com o objeto da licitagdo. O(s)
atestado(s) devera(&o) evidenciar, como parcela de maior relevéncia, que a empresa executou ou executa a
gestdo de mao de obra, em uma mesma época, em contrato(s) que envolvam, no minimo, 50% dos postos de
trabalho previstos para o respectivo lote, nas fungdes de servente de limpeza ou atividade equivalente, com
fornecimento regular de materiais de limpeza e equipamentos.

8.1.2. A licitante devera comprovar possulir estrutura e capacidade operacional para:

a) realizar a cobertura de posto(s) conforme estabelecido no item 4.5.7; e
b) realizar a substituicdo de colaboradores nas hipdteses previstas no item 4.5.8, garantindo a prestacéo
ininterrupta dos servigos.

8.1.3. A licitante devera demonstrar, considerando as peculiaridades regionais, que dispde de uma cadeia
logistica estruturada para o abastecimento regular de materiais de limpeza e equipamentos, apta a atender a
todas as localidades abrangidas pelo contrato.

9. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1. A Diretoria-Geral da Contratante designara um servidor lotado em sua repartigédo, denominado Fiscal de
contrato, para acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes decorrentes do contrato, nos termos do
art. 117 da Lei n® 14.133/21;

9.2. O Fiscal do contrato teré livre acesso aos locais de trabalho da m&o de obra da Contratada, assim como
nao terd nenhum poder de mando, de geréncia ou de controle sobre os empregados designados pela
Contratada para a execugao dos servigos terceirizados contratados, cabendo-lhe, no acompanhamento e na
fiscalizagao do contrato, registrar as ocorréncias relacionadas com sua execugédo, comunicando a Contratada
as providéncias necessarias a sua regularizagéo, as quais deverao ser atendidas de imediato, salvo motivo de
forga maior;

9.3. As providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do contrato deverao ser comunicadas por este,
em tempo habil ao Gestor do contrato, para a adog¢do das medidas necessarias a continuidade da execugao do
contrato.

9.4. Afiscalizagéo da Contratante ndo permitird que a Contratada execute tarefas em desacordo com as regras
preestabelecidas.

10. RESPONSABILIDADES SOCIOAMBIENTAIS

10.1. A Contratada devera obedecer as seguintes diretrizes:
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10.1.1. Uso estritamente controlado de substancias potencialmente toxicas ou poluentes. Este termo de
referéncia prevé o uso pela Contratada, preferencialmente, de produtos biodegradaveis;

10.1.2. Substituigdo, sempre que possivel, de substancias toxicas por outras que causem menos danos ao meio
ambiente e a saude.

10.1.3. Utilizag&o racional de energia elétrica e de agua, tendo em vista a maior economia possivel, uma vez
que tal postura, além de estar em total acordo com as boas préticas de gestdo ambiental, proporciona redugéo
de custos ao erério. Aqui, solicita-se da empresa que utilize nas instalagdes da Contratante equipamentos com
selo de qualidade, atestando menor consumo de energia elétrica.

10.1.4. A Contratada devera proporcionar treinamento dos Profissionais de Limpeza acerca de maneiras de
reduzir produgéo de residuos sélidos, desperdicios, polui¢do, e sobre reciclagem, tal qual apregoa item 5.7.
11. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA!

11.1. Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro minimo de 10% do valor estimado
para o respectivo lote objeto da contratagao, conforme abaixo, tendo por base o balango patrimonial e as
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social exigivel.

11.1.1. Lote 1: valor estimado R$ 4.686.093,96 (quatro milhdes seiscentos e oitenta e seis mil e noventa e trés
reais e noventa e seis centavos);

11.1.2. Lote 2: valor estimado R$ 1.535.643,96 (um milhdo quinhentos e trinta e cinco mil seiscentos e quarenta
e trés reais e noventa e seis centavos);

11.1.3. Lote 3: valor estimado R$ 2.071.428,96 (dois milhdes setenta e um mil quatrocentos e vinte e oito reais
€ noventa e seis centavos);

11.1.4. Lote 4: valor estimado R$ 1.395.447,60 (um milhdo trezentos e noventa e cinco mil quatrocentos e
quarenta e sete reais e sessenta centavos);

11.1.5. Lote 5: valor estimado R$ 1.542.129,60 (um milhdo quinhentos e quarenta e dois mil cento e vinte e
nove reais e sessenta centavos).

11.2. Comprovacao de que possui patriménio liquido minimo de 10% do valor estimado para o respectivo lote
objeto da contratacdo, conforme valores estimados estabelecidos nos itens 11.1.1 até 11.1.5.

1 As exigéncias se mostram razodveis e necessdrias pois objetivam certificar a capacidade econémico-financeira da
empresa para manter e executar minimamente o contrato. Por se tratar de contrato continuado que envolve mao de
obra, fornecimento regular de materiais, riscos financeiros que exigem aporte mensal, bem como comprimento de
obrigacGes legais de cunho fiscal e trabalhistas, buscando prevenir o inadimplemento e a descontinuidade dos servicos,
considerando a amplo histérico e registro de falhas e inadimplementos em contratos anteriores e frente a complexidade
do objeto e relevancia, por ser considerado essencial a execu¢do e manutencao das atividade da Defensoria Publica, se
justificam as exigéncias.
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12. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

Douglas Rafael Soares Ribeiro - Técnico Administrativo (DIRLOG);

Julio Matheus Attuati da Silva - Diretor da Diretoria de Logistica (DIRLOG).
Orgao: Defensoria Piblica do Estado do Rio Grande do Sul

Enderecgo: Rua Sete de Setembro n.° 666, Centro Historico, Porto Alegre/RS.
E-mail: diretoria-logistica@defensoria.rs.def.br
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ANEXO Il - PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

Nota (1) Esta planilha podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive
adaptar rubricas e suas respectivas provisoes e ou estimativas, desde que devidamente
justificado.

N2 Processo

Licitacdo N°
Dia I as i horas
Discriminacao dos Servicos (dados referentes a contratacao)
A | Data de apresentacao da proposta (dia/més/ano)
B | Municipio(s)
C | Ano/Més Acordo, Convencéo ou Sentenca Normativa em Dissidio
Coletivo
D | Servigco
E | Unidade de medida
F | Quantidade (total) a contratar (em funcéo da unidade de medida)
G | N° de meses de execucao contratual
Unidade de medida — tipos e quantidades
1 Tipo de servico (mesmo servigo com caracteristicas distintas) Quantidade

Dados complementares para composicao dos custos referente a mao-de-obra

2

Salario minimo oficial vigente

3

Categoria profissional (vinculada a execugao contratual)

4

Data base da categoria (dia/més/ano)

Nota (2): Deverao ser informados os valores unitarios por empregado
MONTANTE A

Remuneragéao — Grupo | % Valor Mensal / unidade de
servico (R$)

Salario

Adicional Noturno

Adicional Periculosidade

Adicional Insalubridade

QB WIN|—~

Outros (especificar)

Total de Remuneracéo

Encargos Sociais - Grupo II: Obrigagdes % Valor Mensal / unidade de
Sociais servico (R$)

INSS

SESI ou SESC

SENAI ou SENAC

INCRA

SALARIO EDUCACAO

OO |WIN|—

FGTS
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7 SEGURO ACIDENTE DO TRABALHO (1%,
2% e 3% conforme art. 22, inc. Il da Lei n°
8.212/91)

8 SEBRAE

[l Encargos Sociais - Grupo Ill: Tempo N&o % Valor Mensal / unidade de
Trabalhado servico (R$)

1 FERIAS GOZADAS + ADICIONAL DE
FERIAS

FALTAS ABONADAS ©

LICENCA MATERNIDADE

LICENCA PATERNIDADE

FALTAS LEGAIS ¥

ACIDENTE DE TRABALHO

AVISO PREVIO TRABALHADO

(N[ |WIN

13° SALARIO

Nota (3 ) Faltas Justificadas por Auxilio Doenca.
Nota (4 ) Faltas Legais - Art. 473 CLT.

v Encargos Sociais - Grupo IV: Indenizacbes % Valor Mensal / unidade de
servico (R$)

1 INDENIZACOES

FGTS SOBRE INDENIZACOES

INDENIZACAO COMPENSATORIA POR

3 | DEMISSAO SEM JUSTA CAUSA
Vv Encargos Sociais - Grupo V: Incidéncia % Valor Mensal / unidade de
servico (R$)
1 INCIDENCIA GRUPO Il (Obrigagdes Sociais)
X GRUPO Il (Tempo Nao Trabalhado)
TOTAL DOS ENCARGOS SOCIAIS (Il + I + IV + V): %; R$
VI | Demais custos relativos a Norma Coletiva | % Valor Mensal / unidade de servico
ou Disposicdes Legais (R$)
1 Auxilio alimentacao (Vales, Cesta Basica,
etc.)
2 | Vale-Transporte
3 | Outros (especificar)
TOTAL DO MONTANTE A: % ; R$
MONTANTE B
| | Despesas Diretas % Valor Mensal / unidade de servico

(R$)

1 | Transporte(5)

Uniformes/EPI (5a)
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Seguro de vida
Materiais/Equipamentos
Mobilizacao(6)

QOutros (especificar)

[e23[6 1 E-N [N}

Nota (5): Somente sera preenchido quando o licitante fornecer transporte préprio.

Nota (5a): EPI — Equipamento de Protecao Individual.

Nota (6): Tais custos de mobilizagdo n&o sao renovaveis, devendo ser eliminados apds o primeiro
ano do contrato caso haja prorrogagéao.

Il Despesas Indiretas % Valor Mensal / unidade de servico
(R$)
1 Despesas Administrativas
Seguros
1 Lucro % Valor Mensal / unidade de servico
(R$)
1 Lucro
TOTAL DO MONTANTE B: % ; R$
MONTANTE C
| | Tributos® % Valor Mensal / unidade de servigo
(R$)
1 | PIS
2 | COFINS
3 | ISSQN
4 | SIMPLES®
5 | OUTROS (especificar)

Nota (7): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.

Nota (8): As empresas optantes pelo SIMPLES que se enquadrem nas excegdes previstas nos
paragrafos 5°-B a 5°-E do artigo 18 da Lei Complementar 123/2006, deverao preencher apenas a
linha 4 da planilha.

TOTAL DO MONTANTE C: % R$
QUADROS-RESUMO
Montante A

Valor Mensal / unidade de

.gs ~ o
Classificagéo 70 servico (R$)

Remuneragao

Encargos Sociais (Il + Il + IV + V)

3 | Demais Custos relativos a Norma Coletiva ou
Disposicdes Legais

Total

N|—

| Montante B
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e o Valor Mensal / unidade de
Classificagao %o servico (R$)
1 Despesas Diretas
2 | Despesas Indiretas
3 | Lucro
Total
Montante C
P . Valor Mensal / unidade de
Classificagao %o servico (R$)
1 | Tributos
QUADRO RESUMO DO CONTRATO
Valor Mensal por :
. ' . Quantidade de Valor mensal do
Servico Unidade de Servigo Unidade de Servigos | servico
(A+B+C)

Valor Mensal do Contrato

Nota (9): O contratado devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao,
inclusive para os custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como o valor
provido com o quantitativo de vale-transporte.
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS CONTINUADOS COM
DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA N°

Termo de Contrato de Prestagao de
Servigos Continuados Com Dedicagao
Exclusiva de Mao de Obra celebrado entre
a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO do
Rio Grande do Sul e a [CONTRATADA],
para consecugdo do objeto descrito na
Clausula Primeira.

Expediente n°: XX.30.00-XXXXXXX-X

Contrato celebrado entre a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO
SUL, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n° 74.704.636/0001-
50, estabelecida na Rua Sete de Setembro, n° 666, representada neste ato por seu
representante competente pelo ato, doravante denominada CONTRATANTE, e .................
(pessoa juridica), inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) sob o n° ....,
estabelecida no(a) .... (enderego), representada neste ato por ........... (representante da
CONTRATADA), RG n° ... inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob o
n° ... , doravante denominada CONTRATADA, para a prestagdo de servigos
referidos na Clausula Primeira - Do Objeto, em decorréncia do Pregao Eletrénico n° .../...,
processo administrativo n° ........... (numero/ano), mediante as clausulas e condi¢cdes que
se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento € a [reproduzir o texto do item 1 Objeto do Anexo Il
— TERMO DE REFERENCIA], que serdo prestados nas condicdes estabelecidas Anexo Il
— Termo de Referéncia.
1.2. Este contrato vincula-se ao Edital, identificado no preambulo, e a proposta vencedora,
independentemente de transcrigéo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGCO
2.1. O preco mensal a ser pago pela contratante, referente a execucdo dos servicos

contratados, é de R$ ( ), constante da proposta vencedora
da licitacao, entendido este como preco justo e suficiente para a total execugao do presente
objeto.
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2.1.1. Integram o supramencionado valor mensal os montantes a seguir especificados:

- Montante “A” no valor de R$ ( )

- Montante “B” no valor de R$ ( )

- Montante “C” no valor de R$ ( )

2.2. O preco total estimado a ser pago pela contratante, referente a execugao dos servigos
contratados, é de R$ ( ).

2.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO RECURSO FINANCEIRO

3.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta do seguinte recurso
financeiro:
[Reproduzir texto do Anexo | — FOLHA DE DADOS (CGL 20.1)]

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO CONTRATUAL E LOCAL DE PRESTACAO DO
SERVICO
4.1. O prazo de execugao do contrato € de [reproduzir prazo do Anexo Il — Termo de

Referéncia], contados a partir da data definida na ordem de inicio dos servigos.

4.2. A expedicao da ordem de inicio dos servicos somente se efetivara a partir da
publicagdo da sumula do contrato no Diario Eletrénico da Defensoria Publica do Estado do
Rio Grande do Sul.

4.3. O objeto do contrato sera executado no(s) seguinte(s) local(is), quando couber:
[reproduzir texto do Anexo Il — Termo de Referéncia]

4.4. O prazo de duracgao do presente contrato pode ser prorrogado por interesse das partes
até o limite maximo de 10 (dez) anos, desde que haja autorizacédo formal da autoridade
competente e observados os seguintes requisitos:

4.4.1. os servigos tenham sido prestados regularmente;

4.4.2. a Administragcdo mantenha interesse na realizacao do servico;

4.4.3. o valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administragao; e
4.4.4. os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano do contrato
deveréo ser eliminados.

4.5. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogag¢ao contratual.

CLAUSULA QUINTA - DA GARANTIA DE EXECUGAO DO CONTRATO

5.1. [Reproduzir Anexo | - FOLHA DE DADOS (CGL 22.1.)].

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO
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6.1. O pagamento do presente contrato sera efetuado até o 5° dia util do més seguinte ao
da prestacao dos servigos mediante a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, que devera ser
protocolizada até o dia 25 (vinte e cinco) do més da prestagdo dos servigos na Diretoria
Gestora da Contratante.
6.1.1. O pagamento somente sera realizado pela Unidade de Finangas e Tesouraria depois
de atestado pelo servidor competente, condicionado este ato a verificagao da conformidade
da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagao aos servigos efetivamente prestados.
6.2. Considerando o disposto no Decreto n° 56.662/2022, as notas fiscais emitidas a partir
de 1° de janeiro de 2023 deverio observar as regras de reteng¢ao para o Imposto de Renda
contidas na IN RFB 1234/2012.
6.2.1. No documento fiscal, no Campo "reteng¢des federais" deve constar apenas o valor do
IRRF, pois o Estado n&o possui convénio com a Unido para retengao e repasse dos demais
tributos federais (PIS/ICOFINS/CSLL).
6.3. O documento fiscal devera ser do estabelecimento que apresentou a proposta
vencedora da licitagao e, nos casos em que a emissao for de outro estabelecimento da
empresa, o documento devera vir acompanhado das certiddes negativas relativas a
regularidade fiscal.
6.3.1. Quando o documento for de outro estabelecimento localizado fora do Estado, sera
exigida também certidao negativa relativa a Regularidade Fiscal junto a Fazenda Estadual
do Rio Grande do Sul independente da localizagcao da sede ou filial da CONTRATADA.
6.4. Para efeito de desconto de eventuais faltas dos funcionarios da CONTRATADA, sera
considerado o periodo de 21 do més anterior a 20 do més a que se refere a prestacao dos
servigos.
6.4.1. A inexecucgao dos servigos do presente contrato, decorrentes do ndo suprimento de
faltas, atrasos ou antecipagbes nas saidas dos empregados da CONTRATADA, sera
descontada do prego estipulado, da seguinte forma:

Desconto = Montante A+B+C X n°® horas a descontar

Dias uteis /més x hora dia util

6.4.2. Considera-se dia util para fins de desconto os dias em que ha previsao de prestagao
de servico.
6.5. A protocolizacdo somente podera ser feita apos a prestagao dos servigos por parte da
CONTRATADA.
6.6. O pagamento sera efetuado por servigo efetivamente prestado e aceito.
6.6.1. A glosa do pagamento durante a execugéo contratual, sem prejuizo das sangoes
cabiveis, s6 devera ocorrer quando a CONTRATADA:
6.6.1.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar as atividades com
a qualidade minima exigida no contrato; ou
6.6.1.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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6.7. E condicdo para o pagamento da Nota Fiscal/Fatura, o fornecimento, na area gestora,
dos originais ou copias autenticadas dos documentos relacionados abaixo, conforme art. 5°
do Decreto Estadual n°® 52.215/2014, os quais deverao ficar arquivados junto a contratante:
6.7.1. No primeiro més da prestacao dos servigos:
6.7.1.1. Relagcédo dos(das) empregados(as), contendo nome completo, endereco, numero
da CTPS, numero do PIS/PASEP, banco, agéncia e numero da conta bancaria, cargo ou
funcéo, horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade — RG, e da inscrigéo
no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, comprovacéo de existéncia de Apolice de Seguro
de “Acidentes Pessoais de Trabalho e Incapacidade”, com cobertura para morte e invalidez
permanente e a indicagao dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando
for o caso;
6.7.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, dos(as) empregados(as)
admitidos(as) e dos(as) responsaveis técnicos(as) pela execucdo dos servicos,
devidamente assinada pela CONTRATADA,;
6.7.1.3. Contrato de trabalho e ficha de registro de empregado(a);
6.7.1.4. Exames meédicos admissionais dos(as) empregados(as) da CONTRATADA que
prestardo os servicos;
6.7.1.5. Cépia do Programa de Prevengao de Riscos Ambientais — PPRA, do Programa de
Controle Médico de Saude Ocupacional — PCMSO, da CONTRATADA.
6.7.2. Mensalmente, quando da apresentacao da Nota Fiscal ou da Fatura dos servigos
executados:
6.7.2.1. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
6.7.2.2. Prova de regularidade relativa ao FGTS — CRF (Certificagdo de Regularidade do
FGTS);
6.7.2.3. Certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital
e Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA,;
6.7.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; e
6.7.2.5. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convengao ou
acordo coletivo de trabalho, relativos ao més da prestagcdo dos servigos e de todos os
empregados.
6.7.3. Mensalmente, até o dia 20 do més seguinte ao da prestag¢ao dos servigos:
6.7.3.1. Guia de recolhimento da Previdéncia Social — GPS, junto ao Instituto Nacional do
Seguro Social — INSS, da CONTRATADA e Informagdes a Previdéncia Social, GFIP —
SEFIP/GRF onde conste a Relagao de Trabalhadores(as) vinculados(as) ao contrato no
més da prestagao dos servigos;
6.7.3.2. Guias de recolhimento de FGTS dos(as) empregados(as) vinculados(as) ao
contrato, relativas ao més da prestacao dos servicos;
6.7.3.3. Cépia da folha de pagamento analitica do més da prestacédo dos servigos, em que
conste como tomador o 6rgao ou entidade contratante;
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6.7.3.4. Cépia dos contracheques dos(as) empregados(as), relativos ao més da prestagao
dos servigos;
6.7.3.5. Recibos de pagamento ou guias de depdsitos bancarios da remuneragao dos(as)
empregados(as) vinculados(as) ao contrato no més da prestacéo do servico; e
6.7.3.6. Registros de horario de trabalho (cartdes-ponto ou folha-ponto), relativos ao més
da prestacao dos servicos.
6.7.4. A qualquer tempo, quando solicitado pela Administragdo contratante, quaisquer dos
seguintes documentos:
6.7.4.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado(a), a critério da
Administracdo contratante; e
6.7.4.2. Comprovantes de realizagdo de cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.
6.7.5. Quando ocorrer o evento ou anualmente, o que suceder primeiro:
6.7.5.1. Avisos e recibos de férias;
6.7.5.2. Recibos de 13° salario;
6.7.5.3. Relagdo Anual de Informagdes Sociais — RAIS;
6.7.5.4. Sentengas normativas, acordos e convengdes coletivas;
6.7.5.5. Ficha de registro de empregado(a);
6.7.5.6. Aviso prévio, pedido de demissao, e termos de rescisao de contrato de trabalho;
6.7.5.7. Autorizacao para descontos salariais;
6.7.5.8. Prova da homologacéao da rescisao pelo sindicato, quando for o caso; e
6.7.5.9. Outros documentos peculiares ao contrato de trabalho.
6.7.6. Quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos
servigos, no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, sem prejuizo da
apresentacao dos documentos de que trata o 6.6.4 deste Contrato:
6.7.6.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos(as) empregados(as)
prestadores(as) de servigo, devidamente homologados pelo sindicato da categoria quando
exigivel;
6.7.6.2. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;
6.7.6.3. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado(a) dispensado(a); e
6.7.6.4. Exames médicos demissionais dos(as) empregados(as) dispensados(as).
6.7.7. Sempre que houver substituicdo ou admissao de novos(as) empregados(as) pela
CONTRATADA, os documentos elencados no item 6.6.1. deverao ser apresentados.
6.7.8. No caso de cooperativas:
6.7.8.1. Recolhimento da contribuicao previdenciaria do INSS em relacao a parcela de
responsabilidade do(a) cooperado(a);
6.7.8.2. Recolhimento da contribuigdo previdenciaria em relagdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;
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6.7.8.3. Comprovante de distribuicdo de sobras e producgao;
6.7.8.4. Comprovante da aplicagdo do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social —
FATES;
6.7.8.5. Comprovante da aplicagao em Fundo de Reserva; e
6.7.8.6. Eventuais obrigacbes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades
cooperativas.
6.7.9. No caso de sociedades diversas, sera exigida a comprovagéo de atendimento a
eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.
6.8. Para fins de registro, guarda e arquivamento, a documentacéao referida no item 6.6.
também devera ser apresentada pela CONTRATADA em meio eletrénico, no formato PDF
localizavel, organizado em pastas por ano, por empregado(a) e por tipo de documento,
sendo cada arquivo de, no maximo, 1,5 MB.
6.9. Caso o servico nao seja prestado fielmente e/ou apresente alguma incorrecéo sera
considerado como néo aceito e o prazo de pagamento sera contado a partir da data de
regularizacgao.
6.10. Na fase da liquidacdo da despesa devera ser efetuada consulta ao CADIN/RS, para
fins de comprovagado do cumprimento do disposto no artigo 55, inciso Xlll, da Lei Federal
n° 8.666/1993.
6.10.1. Constatando-se situagao de irregularidade da CONTRATADA junto ao CADIN/RS,
sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
6.10.2. Persistindo a irregularidade, a contratante podera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.
6.11. Os pagamentos a serem efetuados em favor da CONTRATADA, quando couber,
estarao sujeitos a retengao, na fonte, dos seguintes tributos:
6.11.1. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas — IRPJ, Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liquido — CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social — COFINS, e
Contribuicdo para os Programas de Integracao social e de Formagao do Patriménio do
Servidor Publico — PIS/PASEP, na forma da Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234/2012,
conforme determina o art. 64 da Lei Federal n® 9.430/1996;
6.11.2. Contribuicdo Previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na forma da
Instrugdo Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei
Federal n°® 8.212/1991;
6.11.3. Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei
Complementar Federal n® 116/2003, combinada com a legislagdo municipal e/ou distrital
sobre o tema.
6.12. As empresas dispensadas de retencdes deverdo entregar declaragdo, anexa ao
documento de cobranca, em duas vias, assinadas pelo representante legal, além de
informar sua condi¢gdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal.
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6.13. A contratante podera reter do valor da fatura da CONTRATADA a importancia devida,
até a regularizagao de suas obrigag¢des contratuais.

6.14. Caso constatado o inadimplemento das verbas trabalhistas, das contribuicoes
previdenciarias e das relativas aos FGTS dos empregados, a CONTRATADA sera intimado
a apresentar a folha do pessoal vinculado ao contrato e autorizagao para a Administragao
efetuar o pagamento devido aos empregados, com desconto do valor da Nota Fiscal ou
Fatura.

6.14.1. Na hipotese de impossibilidade de intimagdo da CONTRATADA ou de nao ser
concedida autorizagdo formal para que a Administracéo efetue o pagamento devido aos
empregados, o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao
FGTS ensejara o oferecimento dos valores em juizo para pagamento do débito, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis.

CLAUSULA SETIMA — DA ATUALIZAGAO MONETARIA
7.1. Os valores do presente contrato ndo pagos na data prevista serdo corrigidos até a
data do efetivo pagamento, pro rata die, pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA, do Sistema Nacional de indices de Pregos ao Consumidor — SNIPC, ou outro que
venha a substitui-lo.

CLAUSULA OITAVA - DA REPACTUACAO E DO REAJUSTE DO PREGO
8.1. O Montante A sera repactuado:
| — quanto a remuneragdo, encargos sociais e demais custos relativos a norma coletiva,
na forma da legislacao salarial e da norma coletiva da categoria, quando couber;
Il — quanto ao valor do vale-transporte, de acordo com os indices de majoracao da tarifa
de transporte publico no(s) municipio(s) de prestacado do servigo contratado, na proporgao
do efetivo empregado.
8.2. O Montante B sera reajustado, em consequéncia da variacdo do IPCA (indice de
Precos ao Consumidor Amplo) do Sistema Nacional de indices de Precos ao Consumidor
— SNIPC, obedecendo-se a metodologia de calculo adequada para sua atualizagao.
8.3.0 Montante C sera atualizado toda vez que houver repactuacdo no Montante A ou
reajuste do Montante B, mantendo-se os mesmos percentuais constantes da proposta que
deu origem ao contrato, exceto se alterados por lei.
8.4. Para fins de adequacdo aos novos precos praticados no mercado, devera ser
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado nos termos do art. 135 da Lei
Federal n® 14.133/2021, da seguinte forma:
| - para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional:
a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencéo coletiva de trabalho,
vigente a época da apresentagdo da proposta, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;
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Il - para os valores discriminados na Planilha de Custos e Formagéao de Pregos que estejam
diretamente vinculados ao vale transporte: do ultimo reajuste aprovado por autoridade
governamental ou realizado por determinagao legal ou normativa;

Il — para o reajuste contratual do Montante B: a partir da data da apresentacéo da proposta.
8.5. A repactuagao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pregos da contratagdo, podendo
ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas.

8.6. Para fins de repactuagao, compete ao contratado comprovar a variagao dos custos,
apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior
aprovagao do contratante.

8.7. Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano sera computado
do ultimo reajuste ou da ultima repactuagao correspondente a mesma parcela objeto de
nova solicitacao.

8.8 Entende-se como ultima repactuacao, a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

8.9. O prazo para o contratado solicitar a repactuacao encerra-se na data da prorrogagao
subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencgao coletiva que fixar os novos custos de
mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento
da vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogagao.

8.10. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda nao tenha sido celebrado o novo
acordo, dissidio ou convengao coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao
contratante ou ao contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula
no termo aditivo de prorrogagao para resguardar o direito futuro a repactuacédo, a ser
exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséao.

8.11. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuagao devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os
acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.
8.12. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convengéao coletiva.

8.13. O contratante n&do se vincula as disposi¢coes contidas em acordos e convengoes
coletivas que nao tratem de matéria trabalhista.

8.14. Quando a repactuacao se referir aos custos da mao de obra, o contratado efetuara a
comprovacao da variacdo dos custos dos servigcos por meio de Planilha de Custos e
Formacdo de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou
convengao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

CLAUSULA NONA - REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
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9.1. Caso o contratado pleiteie o reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, fica o
CONTRATANTE obrigado a responder em até 30 (trinta) dias da data do requerimento.
9.1.1. O nao cumprimento do prazo constante no item 9.1 ndo implica em deferimento do
pedido por parte do CONTRATANTE.

9.2. Todos os documentos necessarios a apreciagao do pedido deveréo ser apresentados
juntamente com o requerimento.

9.3. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo, conforme
paragrafo unico do art. 131 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA- DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
10.1. Séo obrigagbes da CONTRATADA:
10.1.1. Executar os servigos conforme especificagdes contidas no Anexo Il — Termo de
Referéncia e de sua proposta.
10.1.2. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo
comunicar a CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutencao dessas
condicoes.
10.1.3. Assumir inteira responsabilidade pelas obrigagbes fiscais, previdenciarias,
trabalhistas e comerciais decorrentes da execugao do presente contrato.
10.1.4. Apresentar durante a execucao do contrato, se solicitado, documentos que
comprovem estar cumprindo a legislacao em vigor pertinente ao objeto e as obrigacdes
assumidas na presente licitagdo, bem como, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
tributarios, fiscais e comerciais.
10.1.5. Responder diretamente por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vierem a
causar ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua acdo ou omissao, dolosa ou
culposa, na execucao do contrato, independentemente de outras cominagdes contratuais
ou legais a que estiver sujeita.
10.1.6. Atender integralmente o Termo de Referéncia.
10.1.7. O Contratado devera comprovar que possui Programa de Integridade se o prazo
de vigéncia a que se refere a Clausula 4.1 for igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias
e o valor total da contratacdo a que se refere a Clausula 2.1 for superior ao valor de R$
3.300.000,00 (trés milhdes e trezentos mil reais), atualizado pela variagao da UPF/RS até
0 ano da assinatura do contrato, conforme art. 7° da Instrucdo Normativa CAGE n° 6, de 23
de dezembro de 2021.
10.1.7.1. A comprovagado da exigéncia de Programa de Integridade se dara com a
apresentacao do Certificado de Apresentacao de Programa de Integridade, fornecido pela
Contadoria e Auditoria-Geral do Estado.
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10.1.7.2. Caso o contratado seja um consorcio de empresas, a empresa lider do consércio
devera obter o Certificado de Apresentagao do Programa de Integridade.

10.1.7.3. Sera de 180 (cento e oitenta) dias corridos, a contar da data de celebragao do
contrato, o prazo para obter o Certificado de Apresentagcdo do Programa de Integridade.
10.1.7.4. Cabera ao contratado custear as despesas relacionadas a implantagédo do
Programa de Integridade.

10.1.7.5. Observar-se-a, para a apresentagao e avaliagdo do Programa de Integridade, as
disposigdes da Lei n° 15.228, de 25 de setembro de 2018, do Decreto n° 55.631, de 9 de
dezembro de 2020, e da Instrugdo Normativa CAGE n° 6, de 23 de dezembro de 2021.
10.1.8. Atender as seguintes obrigacoes, decorrentes da Lei Federal n® 13.709/2018 - Lei
Geral de Protecédo de Dados — LGPD:

10.1.8.1. Garantir que a gestao dos dados pessoais decorrentes do contrato ocorra com
base nas Diretrizes e Normas Gerais da LGPD, que dispde sobre o tratamento de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito
publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

10.1.8.2. Garantir que os dados pessoais envolvidos no objeto deste contrato ndo serdo
utilizados para compartilhamento com terceiros alheios ao objeto de contratagéo, tampouco
utilizados para finalidade avessa a estipulada por este documento, salvo casos previstos
em lei.

10.1.8.3. Garantir que os dados regulamentados pela LGPD estardao armazenados dentro
do territorio nacional, salvo exce¢des de comum acordo com a CONTRATANTE.

10.1.8.4. Se abster de analisar o comportamento dos titulares dos dados regulados pela
LGPD, com o objetivo de divulgagao a terceiros, conduta esta que € expressamente vedada
pelo presente contrato.

10.1.8.5. Garantir que a execucao do objeto da contratacéo esteja plenamente adequada a
LGPD, permitindo auditorias solicitadas pela CONTRATANTE.

10.1.9. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz.

10.1.10. Cumprir as exigéncias de reserva de vagas para as mulheres vitimas de
violéncia doméstica e familiar que estejam sob medida protetiva, conforme dispde a Lei
Estadual n° 15.988/2023.

10.1.11. Atender as demais obrigagdes previstas no Anexo Il — Termo de Referéncia.

CLAUSULA ONZE - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1.Sao0 obrigagdes da CONTRATANTE:
11.1.1. Exercer o acompanhamento e o recebimento do servigo, por servidores designados
para esse fim, anotando em registro préprio as falhas detectadas.
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11.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.1.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da vigéncia contratual, fixando prazo para a sua corregao.

11.1.4. Aplicar, garantidos a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento das obrigagdes contratuais.

11.1.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da execug¢do do servigo, no prazo e
condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

CLAUSULA DOZE - DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1.Das Infragoes Administrativas
12.1.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o contratado
que:
12.1.1.1. Der causa a inexecucgao parcial do contrato;
12.1.1.2. Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.1.3. Der causa a inexecucao total do contrato;
12.1.1.4. Enseje o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo, sem
motivo justificado;
12.1.1.5. Apresente declaracdo ou documentacao falsa ou preste declaragao falsa durante
a execucao do contrato;
12.1.1.6. Pratique ato fraudulento na execugao do contrato;
12.1.1.7. Comporte-se de modo inidoneo ou cometa fraude de qualquer natureza; ou
pratique ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2.Do Processo Administrativo e das Sangoes Administrativas
12.2.1. A aplicacéo de quaisquer das penalidades aqui previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei Estadual n® 15.612,
de 6 de maio de 2021.
12.2.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragcbes administrativas, as seguintes
sancgdes:
12.2.2.1. Adverténcia, para a infragdo prevista na subclausula 12.1.1.1., quando nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
12.2.2.2. Multa, nas modalidades:
12.2.2.2.1. Compensatéria, de 0,5% até 5% sobre o valor do contrato, para a infracdo
prevista na subclausula 12.1.1.1;
12.2.2.2.2. Compensatoria, de 0,5% até 10% sobre o valor total do contrato, para as
infracdes previstas na subclausula 12.1.1.2;
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12.2.2.2.3. Compensatoria, de 0,5% até 20% sobre o valor total do contrato, para as
infragcdes previstas nas subclausulas 12.1.1.3 e 12.1.1.5;

12.2.2.2.4. Compensatoria, de 0,5% até 30% sobre o valor da proposta ou contrato, nas
infracdes previstas nas subclausulas 12.1.1.5,12.1.1.6 e 12.1.1.7;

12.2.2.2.5. Moratéria, de 0,5% por dia de atraso, até o limite de 30 (trinta) dias, para as
infracdes previstas na subclausula 12.1.1.4;

12.2.2.2.6. Moratodria, pela ndo obtencéo do Certificado de Apresentagdo de Programa de
Integridade dentro do prazo referido na Clausula 10.1.7.3 de até 0,02% por dia de atraso
sobre o valor do contrato, até o limite de 10%.

12.2.2.2.7. Impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administragcao Direta e Indireta
do Estado do Rio Grande do Sul, por até dois anos, para as infragbes previstas nas
subclausulas 12.1.1.2 e 12.1.1.4, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave;

12.2.2.2.8. Impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administragédo Direta e Indireta
do Estado do Rio Grande do Sul, por até trés anos, para as infracbes previstas na
subclausula 12.1.1.3, quando nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;
12.2.3. Declaracgao de inidoneidade para licitar e contratar, para as infracées previstas nas
subclausulas 12.1.1.5a 12.1.1.7.

12.3.Da Aplicagao das Sangoes

12.3.1. As sangdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

12.3.2. A aplicagao de sangdes nao exime o Contratado da obrigagao de reparar os danos,
perdas ou prejuizos que venha a causar a Defensoria.

12.3.2.1. O valor previsto a titulo de multa compensatodria sera tido como minimo da
indenizagao devida a titulo de perdas e danos, competindo ao CONTRATANTE provar o
prejuizo excedente, nos termos do art. 416 do Cadigo Civil - Lei n°® 10.406/2002.

12.3.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

12.3.4. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais previstas no
instrumento, podera ser extinto unilateralmente, por ato formal da Administracéo, nos casos
enumerados nos incisos do caput do art. 137 da Lei federal n°® 14.133/2021.

12.3.5. As sancgdes previstas neste item nao elidem a aplicagdo das penalidades
estabelecidas na Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, conforme o disposto no
seu art. 30, nos arts. 337-E a 337- P, Capitulo 1I-B, do Titulo XI da Parte Especial do
Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Cddigo Penal), ou na Lei estadual n°
15.228, de 25 de setembro de 2018, em especial seu art. 41.

12.3.6. Serao reputados como inidéneos atos como os descritos nos arts.337-F, 337-1, 337-
J, 337-K, 337-L e no art. 337-M, §§ 1° e 2°, do Capitulo 1I-B, do Titulo XI da Parte Especial
do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Codigo Penal).
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12.3.7. As sancdes de suspensao e de declaracido de inidoneidade levam a inclusdo do
licitante no CFIL/RS.

12.3.8. A multa de mora podera ser convertida em multa compensatoéria, quando a primeira
nao se revelar suficiente, sem prejuizo da aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas
neste Edital.

12.3.9. A aplicacao de qualquer penalidade ndo exclui a aplicacdo da multa.

12.3.10. Se os valores das faturas e da garantia forem insuficientes, fica a CONTRATADA
obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da
comunicacao oficial.

12.3.11. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA, o débito sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

12.3.12. A autoridade competente, na aplicagao das sangdes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

12.4.Da Execucgao da Garantia Contratual

12.4.1. O valor da multa podera ser descontado da garantia contratual.

12.4.2. Se a multa for de valor superior ao da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o Contratado pela sua diferenga, a qual sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pelo CONTRATANTE.

12.4.3. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da
multa, essa deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias, contado da solicitagao
do CONTRATANTE.

12.4.4. A previsdo de multa compensatoria ndo elide eventual cobranga de perdas e danos,
cujo valor previsto a titulo de multa sera tido como minimo da indenizagao, competindo ao
CONTRATANTE provar o prejuizo excedente, conforme previsto no art. 416 do Caodigo Civil
- Lei n® 10.406/2002).

12.4.5. Em se tratando de inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia
(seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagao), aplicar-se-a multa de 0,07% (sete
centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o maximo de 2%
(dois por cento).

CLAUSULA TREZE - DA EXTINCAO

13.1.0 presente Contrato podera ser extinto antecipadamente por interesse da
Administragédo nas hipoéteses do art. 137 com as consequéncias previstas no art. 139 da Lei
Federal n® 14.133/2021, devendo a decisao ser formalmente motivada, assegurando-se ao
contratado o contraditério e a ampla defesa.

13.2. O presente Contrato podera ser extinto antecipadamente por interesse do contratado
nas hipoteses do art. 137 §2° com as consequéncias previstas no art. 138 §2° da Lei
14.133/2021.

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES - CPL
Rua Sete de Setembro, n’ 666 - 7° andar

Centro — Porto Alegre/ RS

Brasil — CEP: 90.010-190



DEFENSORIA PUBLICA

ESTADD DO RIQ GRANDE DO 5UL

13.3. A extingdo antecipada do contrato devera observar os seguintes requisitos:

13.3.1. Levantamento dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.3.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.3.3. Apuragao de indenizagdes e multas;

13.3.4. Notificacdo dos emitentes da garantia prevista na clausula quinta deste contrato,
guando cabivel.

CLAUSULA CATORZE - DAS VEDACOES
14.1.E vedado ao contratado:
14.1.1. Caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operacéao financeira;
14.1.2. Interromper a execugéo do servigo sob alegacado de inadimplemento por parte do
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA QUINZE - DAS ALTERAGOES
15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 a 136 da Lei
Federal n® 14.133/2021.
15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢ées contratuais, os acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.
15.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DEZESSEIS — DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

16.1. A fiscalizagdo do presente contrato cabera a area requisitante do objeto, indicada no
Anexo Il -Termo de Referéncia do Edital, a qual devera, oportunamente, indicar fiscal, que
sera formalmente designado para acompanhar o recebimento do objeto.

16.2. A fiscalizagao referida no item 16.1 sera exercida no interesse da CONTRATANTE.
16.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo inerentes ao objeto do contrato deverao ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem qualquer énus para a CONTRATANTE.
16.4. A fiscalizacdo da CONTRATANTE, em especial, tera o dever de verificar a qualidade
dos componentes e acessorios fornecidos, podendo exigir a sua substituicdo quando estes
nao atenderem aos termos do que foi proposto e contratado, sem que assista a
CONTRATADA qualquer indenizagao pelos custos dai decorrentes.

16.5. Competira ao Fiscal do Contrato acionar a garantia do objeto contratado, caso haja
necessidade.

CLAUSULA DEZESSETE — DOS CASOS OMISSOS

17.1.0s casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.
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CLAUSULA DEZOITO - DAS DISPOSIGOES ESPECIAIS

18.1. Se qualquer das partes relevar eventual falta relacionada com a execugéo deste
contrato, tal fato n&o significa liberagado ou desoneracao a qualquer delas.

18.2. As partes considerarao cumprido o contrato no momento em que todas as obrigagdes
aqui estipuladas estiverem efetivamente satisfeitas, nos termos de direito e aceitas pelo
CONTRATANTE.

18.3. Havera consulta prévia ao CADIN/RS, pelo 6rgdo ou entidade competente, nos
termos da Lei n°® 10.697/1996, regulamentada pelo Decreto n°® 36.888/1996.

18.4. O presente contrato somente tera eficacia apds a assinatura das partes e divulgacao
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP.

18.4.1. Nos casos de urgéncia, a eficacia se dara a partir da assinatura das partes,
permanecendo a exigéncia da divulgagao no PNCP no prazo de 10 dias uteis.

18.5.As partes devem cumprir fielmente as clausulas avencadas neste contrato,
respondendo pelas consequéncias de sua inexecugao parcial ou total.

CLAUSULA DEZENOVE - DAS DISPOSIGOES FINAIS

19.1. Fica eleito o Foro de Porto Alegre, como o competente para dirimir quaisquer questdes
advindas deste contrato, com renuncia expressa a qualquer outro.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATANTE

CONTRATADA

Testemunhas: (dispensadas em caso de assinatura digital certificada).

1. 2
Nome legivel: Nome legivel:
CPF n°: CPF n°:
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ANEXO V - SEGURO GARANTIA PARA CONSTRUGAO,
FORNECIMENTO OU PRESTACAO DE SERVICOS

1. Objeto:

1.1. Este contrato de seguro garante a indenizag&o, até o valor da garantia fixado na
apolice, pelos prejuizos decorrentes do inadimplemento das obrigagbes assumidas pelo
tomador no contrato principal, para construgcao, fornecimento ou prestacao de servicos.
1.2. Encontram-se também garantidos por este contrato de seguro os valores das multas e
indenizagdes devidas a Administragdo Publica, tendo em vista o disposto na Lei n°
14.133/2021.

1.3. Podera ainda ser contratada, com verba especifica independente, a Cobertura
Adicional de Ag¢bes Trabalhistas e Previdenciarias, conforme descrito no Capitulo Il deste
Anexo.

2. Definicoes:

2.1 Define-se, para efeito desta modalidade, além das defini¢des constantes do art. 6° da
Lei Federal n® 14.133/2021, a seguinte definicdo: — Prejuizo: perda pecuniaria comprovada,
excedente aos valores originarios previstos para a execugao do objeto do contrato principal,
causada pelo inadimplemento do tomador, excluindo-se qualquer prejuizo decorrente de
outro ramo de seguro, tais como responsabilidade civil, lucros cessantes.

3. Vigéncia:

3.1. A vigéncia da apdlice sera fixada de acordo com as seguintes regras:

| — coincidindo com o prazo previsto na clausula da Garantia prevista na minuta de contrato
de vigéncia do contrato administrativo pertinente a execugdo de obras, servigos e/ou
compras, ou aquele definido no Edital;

Il — por periodos renovaveis, no caso de concessoes e permissdes do servigo publico.

3.2. As renovacgdes, a que se refere o inciso Il do item 3.1, ndo se presumem, serao
precedidas de notificacdo escrita da seguradora ao segurado e ao tomador, com
antecedéncia de até noventa dias da data do término de vigéncia da apdlice em vigor,
declarando seu explicito interesse na manutencao da garantia.

4. Expectativa, Reclamacao e Caracterizagao do Sinistro:

4.1. Expectativa: tdo logo realizada a abertura do processo administrativo para apurar
possivel inadimpléncia do tomador, este devera ser imediatamente notificado pelo
segurado, indicando claramente os itens ndo cumpridos e concedendo-lhe prazo para
regularizacdo da inadimpléncia apontada, remetendo coépia da notificacdo para a
seguradora, com o fito de comunicar e registrar a Expectativa de Sinistro.

4.2. Reclamacgao: a Expectativa de Sinistro sera convertida em Reclamagao, mediante
comunicagdo pelo segurado a seguradora, da finalizagdo dos procedimentos
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administrativos que comprovem o inadimplemento do tomador, data em que restara
oficializada a Reclamacgao do Sinistro.

4.2.1. Para a Reclamagao do Sinistro sera necessaria a apresentacédo dos seguintes
documentos:

a) Cépia do contrato principal ou do documento em que constam as obrigagdes assumidas
pelo tomador, seus anexos e aditivos se houver, devidamente assinados pelo segurado e
pelo tomador;

b) Cépia do processo administrativo que documentou a inadimpléncia do tomador;

c) Copias de atas, notificagdes, contra notificagdes, documentos, correspondéncias,
inclusive e-mails, trocados entre o segurado e o tomador, relacionados a inadimpléncia do
tomador;

d) Planilha, relatério e/ou correspondéncias informando da existéncia de valores retidos; €)
Planilha, relatério e/ou correspondéncias informando os valores dos prejuizos sofridos;
4.2.2. A ndo formalizacdo da Reclamacao do Sinistro tornara sem efeito a Expectativa do
Sinistro;

4.3. Caracterizagdo: quando a seguradora tiver recebido todos os documentos listados no
item 4.3.1. e, apds analise, ficar comprovada a inadimpléncia do tomador em relacédo as
obrigac¢des cobertas pela apdlice, o sinistro ficara caracterizado, devendo a seguradora
emitir o relatdrio final de regulacéo;

5. O seguro-garantia, ao ser apresentado, deve estar acompanhado por declaragao ou
certificado emitido pela Superintendéncia de Seguros Privados-SUSEP que comprove que
a instituicao financeira esta apta a prestar esta modalidade de garantia.

6. Ratificacdo: Ratificam-se integralmente as disposi¢cées das Condi¢cées Gerais que nao
tenham sido alteradas pela presente Condigao Especial.

(Local e data)

(Instituicao garantidora)

(Assinaturas autorizadas)
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