
 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 23/2025 

Município de Balneário Pinhal 

Secretarias Municipais de: Educação e Cultura, de Saúde, de Administração, de 

Planejamento e Captação de Recursos e SALP; de Esportes e Juventude, de 

Desenvolvimento  Social, Cidadania e Habitação; Procuradoria Geral do Município; 

Desenvolvimento econômico e Turismo; de Obras e serviços Urbanos; de Meio 

Ambiente, de Finanças. 

Necessidade da Administração: Registro de preços para futura e eventual aquisição 

de material de expediente. 

 

1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 
 

Constitui um estudo visando a formação de registro de preços com vistas à 

futura e eventual de aquisição de materiais de expediente, para diversas secretarias 

municipais. A justificativa para a aquisição dos itens que compõem essa 

contratação é indispensável à operacionalização e não interrupção das atividades 

nas unidades durante o ano letivo e administrativo, haja vista que são materiais 

amplamente utilizados nas rotinas escolares e administrativas. 

 

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO 
 

A contratação pretendida está prevista no planejamento para o ano de 2025, 

estando assim alinhada com o planejamento desta Administração. 

 

3. DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
 



 

Os bens a serem adquiridos têm natureza de bens comuns, tendo em vista 

que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos 

pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, 

inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

Os objetos a serem adquiridos em suas quantidades necessárias, deverão 

entregues em até 15 dias a partir da ordem de empenho e, os mesmos deverão ser 

pagos em 30 dias após o seu recebimento da nota fiscal por parte da administração. 

A contratação será realizada por meio de licitação, modalidade Pregão 

Eletrônico, do tipo menor preço por item/lote, visando o Registro de Preços, nos 

termos dos artigos 6º, inciso XLV, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

Para fornecimento dos bens pretendidos os eventuais interessados deverão 

comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da licitação, 

bem como apresentar documentos comprobatórios a título de habilitação, nos 

termos do art. 62, da Lei nº 14.133/2021. 

 

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 
 

Os quantitativos estimados para a contratação pretendida têm como 

parâmetro as demandas abaixo: 

 Item Unid Quantidade 
1.  Abraçadeira nylon cinta plástica com 100 unidades enforca gato 

preta e branca. 
pacote 

111 

2.  Alfinete colorido nº 28  para mapas cabeça redonda superfície 
metal cx com 100 unidades/50g 

caixa 
82 

3.  Alfinete niquelado caixa com 50g. alfinete costura, material 
cabeça aço, tratamento superficial corpo aço niquelado, tamanho 
nº 28. 

caixa 

50 

4.  Apagador para quadro branco material base: feltro espessura 
5mm material Corpo: Plástico Comprimento: 15 cm largura: 6 cm 
altura: 5 cm compartimento para dois pinceis de quadro branco. 

unidade 

141 

5.  Apontador de lápis com depósito redondo tipo escolar diversas 
cores com 1 furo plástico. 

unidade 
87 



 

6.  Apontador de lápis de metal escolar prateado pequeno 1 furo sem 
deposito. 

unidade 
1040 

7.  Argila escolar vermelha 1kg. quilo 65 

8.  Atílio de borracha nº 18 com 100 g material látex cor amarela pacote 52 

9.  Balão liso colorido pacote com 50 unidades  nº 9  puro látex cores 
sólidas 

pacote 
115 

10.  Barbante algodão 250g cor cru 8 fios 300 metros rolo 60 

11.  Bloco de Recado Autoadesivo Multicor de papel tipo removível 
100 folhas 38 mmx50mm reposicionável aproximadamente bloco 
com 100 folhas, embalagem com 04 unidades. 

pacote 

261 

12.  Bobina plástica picotada 30x40cm com 500 sacos, Capacidade de 
suporte de até 5 kg por unidade 

bobina 
330 

13.  Bobina térmica 57x15 com 50 metros bobina 225 

14.  Borracha apagadora nº 40 branca e pequena com 40 unidade tipo 
macia 

caixa 
83 

15.  Caderno capa papelão duro grande 100 folhas com espiral unidade 312 

16.  Caderno pequeno 48 folhas brochura unidade 313 

17.  Caixa de arquivo morto plástica corrugado e flexível dimensão 
aproximada 390x180x290mm para arquivamento de documentos 
cores: amarela, azul, vermelha, verde 

unidade 

1957 

18.  Calculadora de mesa 12 dígitos média operações básicas ( soma, 
subtração, multiplicação e divisão) fonte de alimentação energia 
solar ou bateria visor de cristal líquido sistema de cálculo binário 

unidade 

42 

19.  Caneta corretiva 6ml unidade 109 

20.  Caneta esferográfica azul plástica escrita média, material 
transparente, cx c/ 50 unidades 

caixa 
77 

21.  Caneta esferográfica preta plástica escrita média, material 
transparente, cx c/ 50 unidades 

caixa 
77 

22.  Caneta esferográfica vermelha plástica escrita média, material 
transparente, cx c/ 50 unidades 

caixa 
55 

23.  Caneta hidrocor com 06 unidades ponta grossa estojo 93 

24.  Caneta hidrocor com 12 unidades ponta fina atóxica estojo 274 

25.  Caneta marca texto  material plástico, tipo fluorescente, 
ponta com espessura grossa, (amarela, verde, laranja, 
rosa, roxo, vermelha, azul) 

unidade 

441 

26.  Caneta para quadro branco recarregável diversas cores caixa 118 

27.  Caneta retroprojetor ponta fina nas cores preta, vermelha e azul unidade 90 

28.  Capa de encadernação transparente e preto tamanho A4. 
Capa/contracapa para encadernação A4, material 0,30mm, 
contracapa preta e capa transparente. (com 100) 

pacote 

63 

29.  Cartolina diversas cores 48cm X 66cm. unidade 1240 

30.  
Clips nº 2/0 galvanizado com 100 unidades 

caixa 
143 

31.  
Clips nº 3/0 galvanizado com 50 unidades 

caixa 
136 



 

32.  
Clips nº 6/0 galvanizado com 50 unidades 

caixa 
111 

33.  
Clips nº 8/0 galvanizado com 25 unidades 

caixa 
94 

34.  Cola Adesiva instantânea com bico aplicador 100g, aplicação 
papel, vidro, metal, couro, cortiça, plástico, madeira. 

unidade 
83 

35.  Cola branca bastão 10g atóxica unidade 426 

36.  Cola branca escolar pequena pastosa 40g tubo unidade 417 

37.  Cola branca líquida Litro litro 80 

38.  Cola gliter, azul, branca, prata, dourada, verde, vermelha, 25g 
tubo 

unidade 
186 

39.  Cola para isopor 90ml unidade 70 

40.  Cola silicone bastão fino Refil para cola quente bastão fino. quilo 90 

41.  Cola silicone bastão grosso Refil para cola quente bastão grosso quilo 76 

42.  Colchete latonado gancho nº12 caixa 72 unidades caixa 43 

43.  Colchete latonado gancho nº15 caixa 72 unidades caixa 44 

44.  Corretivo líquido 18ml a base d’água inodoro atóxico unidade 98 

45.  Envelope A4 material Kraft Pardo Natural caixa 100 unid caixa 64 

46.  Envelope convite tamanho 23cmx16cm colorido unidade 465 

47.  Envelope de Carta 114X162mm Branco Liso unidade 215 

48.  Escalímetro plástico 30cm triangular unidade 16 

49.  Espiral Para Encadernação 23mm pacote 512 

50.  Estilete lâmina fino estreito 9mm plástico resistente retrátil 
laminado 

unidade 
133 

51.  Estilete lâmina larga 18mm grande plástico resistente retrátil 
laminado 

unidade 
142 

52.  Etiqueta adesiva branca 101,6x25,4mm  com 20 etiquetas por 
folha, caixa com 100 folhas 

pacote 
55 

53.  E.V.A com glitter papel emborrachado, material borracha EVA, 
atóxico, com 2mm de espessura formato 45x60, cores sortidas 

unidade 
1222 

54.  Eva liso, diversas cores papel emborrachado, material: borracha 
eva, comprimento: 60 cm, cor: variada, largura: 40 cm, padrão: 
liso. 

unidade 

2280 

55.  Extrator de grampo de metal tipo espátula unidade 104 

56.  Fio De Nylon, 0,40 mm, Rolo de 100 Metros rolo 64 

57.  Fita adesiva dupla face rolo 19 m x30m branca multiuso rolo 176 

58.  Fita adesiva durex fina transparente 12mm rolo 227 

59.  Fita adesiva larga 48x40m lacre transparente rolo 304 

60.  Fita corretiva,  tipo roller/ speedy, de alta qualidade, na cor 
branca, correção instantânea e seca, tampa protetora para a fita, 
medindo aprox. 4,2mm x 12 m, com mecanismo  anti-travamento, 
produto atóxico, secagem instantânea 

unidade 

124 

61.  Fita crepe 1,9x50 rolo 254 

62.  Fita de cetim lisa diversas cores 7mm x 10 m rolo 70 



 

63.  Fitilho plástico colorido rolo 5mm x 50m rolo 170 

64.  Folha A4 colorida 180g/m² com 50 folhas pacote 106 

65.  
Folha A4 colorida 75g/m² com 100 folhas 

pacote 
86 

66.  
Folha de desenho grossas pacote c/ 50 fls 

pacote 
147 

67.  Giz de cera curto  com 15 cores caixa 180 

68.  Grafite 0.7 2B Caixa 12tubos caixa 31 

69.  Grampeador de parede em metal unidade 66 

70.  Grampeador escolar grande 26/6, p/ 50 folhas para grampo: 26/6 unidade 91 

71.  Grampeador escolar pequeno, grampeador p/ 25 folhas pequeno 
para grampo: 26/6 

unidade 
91 

72.  Grampo para grampeador 26/6 caixa com 5.000 unidades caixa 165 

73.  Grampo para grampeador de parede 106/6 com 3.500 unidades caixa 103 

74.  Lápis de cor grande com 12 cores caixa 661 

75.  Lápis preto, CAIXA corpo de madeira com 7mm, carga de grafite, 
cx c/ 144 unidades carga de grafite com diâmetro 2mm, dureza 
h2, comprimento 175mm. 

caixa 

76 

76.  Lapiseira 0.7 técnica unidade 33 

77.  Livro ata sem margem capa dura cor preta folha branca pautada e 
numerada com 100 Folhas 

unidade 
89 

78.  Livro protocolo capa dura 100 folhas folha pautas e numeras unidade 76 

79.  Massa de modelar colorida com 6 unidades caixa 1042 

80.  Palito de Madeira para Sorvete Ponta Redonda 100 unidades pacote 102 

81.  Palito para Espeto em madeira pacote 110 

82.  Papel carbono com 100 unidades pacote 62 

83.  Papel cartaz diversas cores unidade 362 

84.  Papel celofane colorido unidade 160 

85.  Papel color set diversas cores pacote com 20 unidades pacote 81 

86.  Papel contact transparente rolo de 25 metros com 45 cm x 25 m, 
autoadesivo gramatura 60g/m², acabamento brilhante. 

rolo 
79 

87.  Papel crepom colorido unidade 126 

88.  Papel dobradura cores variadas unidade 70 

89.  Papel fotográfico glossy 180g brilhante com 50 folhas pacote 33 

90.  Papel laminado pacote com 10 unidades cores variadas pacote 24 

91.  Papel manteiga bloco 40g bloco croquis. Papel manteiga, para 
desenho, gramatura 41 gr/m2, tamanho A4. Bloco com 50 folhas. 

bloco 
9 

92.  Papel multiuso A4 branco gramatura 75 g/m² pacote 500 fls pacote 2365 

93.  Papel pardo rolo com 100m x 120cm rolo 44 

94.  Papel vergê A4 120g/m² cores variadas com 50 folhas pacote 61 

95.  Pasta L transparente para papel A4 230x330mmm unidade 374 



 

96.  Pasta aba elástico A4 dorso plástica transparente lombada 55cm 
tipo abas e elástico. 

unidade 
185 

97.  Pasta arquivo AZ cor Preta lombo largo 80mm, material papelão 

prensado, revestida externo e interno, com prendedor metálico 

formato D. 

unidade 

95 

98.  Pasta catálogo preta com 50 envelopes unidade 245 

99.  Pasta plástica com canaleta transparente unidade 200 

100.  Pasta plástica com 12 divisórias sanfonadas unidade 172 

101.  Pasta plástica com elástico transparente resistentes unidade 185 

102.  Pasta suspensa (papelão) unidade 170 

103.  Pen drive 16 GB unidade 45 

104.  Pen drive 64Gb unidade 65 

105.  Percevejo caixa 100 unidades caixa 47 

106.  Perfurador de papel tipo mesa para perfuração de até 100 folhas, 
furos redondos e com marginador. perfurador de papel fabricado 
em ferro fundido com 2 furos em metal guia para a4 , a5 e a6 , 
compartimento de confetes integrado perfura de 50 á 100 folhas, 
até 80g/m² 

unidade 

27 

107.  Pilha alcalina AA 1,5 V com 2 unidades pacote 156 

108.  Pilha alcalina AAA palito com 4 unidades pacote 126 

109.  Pilha recarregável AA com 02 unidades pacote 63 

110.  Pilha recarregável AAA palito com 2unidades pacote 63 

111.  Pincel atômico matéria plástico (azul, preto, verde e vermelho) 
ponta feltro 

unidade 
198 

112.  
Pincel escolar chato nº 8; 

unidade 
129 

113.  
Pincel escolar nº 12 chato 

unidade 
233 

114.  
Pincel escolar redondo cerdas escuras nº 0 

unidade 
129 

115.  
Pincel escolar redondo cerdas escuras nº 8 

unidade 
79 

116.  
Pistola de cola quente fina grande bivolt 

unidade 
85 

117.  
Pistola de cola quente grossa grande bivolt 

unidade 
60 

118.  Placa de cortiça 20mm medida 60 x 45cm unidade 12 

119.  Placa de isopor 20 mm 1mx0,5m  com 12 unidades pacote 60 

120.  Plástico lisolene diversas cores largura 1,40 m, tipo uso 
decoração, comp. 100 m. 

rolo 

42 

121.  Plástico para Plastificação A4 220x307  com 100 Folhas pacote 37 

122.  Porta caneta/lápis em acrílico unidade 48 

123.  Prancheta tamanho ofício em acrílico prendedor metálico unidade 128 



 

124.  Prendedor de papel 32mm caixa c/ 12 unid caixa 51 

125.  Prendedor de papel 51mm caixa c/ 12 unid caixa 50 

126.  
Quadro Branco 120 cm x 90cm Espessura 2 mm 

unidade 
37 

127.  Reabastecedor para marcador de quadro na cor preta Preta/ Azul/ 
vermelho/verde 

unidade 
683 

128.  Régua 30cm transparente unidade 264 

129.  Régua metálica aço inox 30 cm unidade 84 

130.  Saco papel Kraft pardo 24x14x30 com 100unidad pacote 45 

131.  Saco plástico liso transparente 15cmx35cm espessura 0,005 com 
1000un 

pacote 
27 

132.  
Saco plástico p/folha A4 com furo 

pacote 
80 

133.  
Saco plástico para folha de A4 sem furo 

unidade 
6912 

134.  Saco plástico transparente 5x8 Pp brilhante com 1000 unid. para 
unitarização de medicamentos 5x8cm 

pacote 
50 

135.  Suporte para fita adesiva grande preto unidade 19 

136.  Tesoura de cortar aço inox tamanho grande 21 cm unidade 112 

137.  Tesoura de picotar aço inox tamanho grande unidade 39 

138.  Tesoura escolar ponta arredondada aço inox tamanho pequeno unidade 313 

139.  Tinta guache 250ml cores: amarela, azul, branca, preta, verde, 
vermelha 

unidade 
200 

140.  Tinta para almofada de carimbo preta unidade 26 

141.  TNT espessura 40gr rolo com 50m diversas cores rolo 235 

 

5. ALTERNATIVAS DISPONÍVEIS NO MERCADO 

 

O pregão eletrônico tipo registro de preço foi a modalidade selecionada mais 

viável, tendo em vista atender necessidades contínuas recorrentes, mas não 

diárias, durante o prazo de vigência da ata, sem implicar em obrigatoriedade de 

contratação. Os bens classificados como comuns possuem padrões de qualidade 

que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações 

reconhecidas e usuais no mercado. 

Conforme pesquisa de mercado realizada, para solução da necessidade 

administrativa, objeto do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possível, 

sob o aspecto técnico e econômico. 



 

Tais referências foram obtidas por meio de pesquisa efetuadas com base no 

Decreto Municipal Nº 175/22 que “Estabelece o procedimento administrativo para a 

realização de pesquisa de preços para aquisição de bens, contratação de serviços 

em geral e para contratação de obras e serviços de engenharia no âmbito do 

Município de Balneário Pinhal nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021”. 

 

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
 

Estima-se para a aquisição almejada o valor total: R$ 235.590,82 (duzentos e 

trinta e cinco mil quinhentos e noventa reais e oitenta e dois centavos). 

Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado 

correspondente, tendo sido feito cotação com preços públicos, que foram extraídos 

de sites oficiais de governo. 

A pesquisa de preço foi realizada através do programa Fonte de Preços, 

conforme relatório emitido pelo site http://www.fontedeprecos.com.br/ (em anexo). 

 

7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 
 

A solução para eventual aquisição do material de expediente, 

acondicionamento e embalagem, que são usados para as atividades gerais das 

secretarias municipais, se dará através de Registro de Preço, com validade de 12 

meses, comprando a administração a quantidade necessária para atender às suas 

demandas. 

 

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO 

 

O Pregão Eletrônico para Sistema de Registro de Preços será do tipo menor 

preço por item/lote, visto que o objeto é divisível e não há prejuízo para o conjunto 

http://www.fontedeprecos.com.br/


 

da solução ou perda de economia de escala, além de ser técnica e 

economicamente viável. Junto a isso, o parcelamento do objeto visa propiciar a 

ampla participação de licitantes que, embora não disponham de capacidade para 

execução da totalidade do objeto, podem fazê-lo com relação a itens ou unidades 

autônomas, permitindo que empresas distintas sejam contratadas. 

Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, as licitações 

atenderão ao princípio do parcelamento, quando tecnicamente viável e 

economicamente vantajoso. 

Na aplicação deste princípio, o § 1º do mesmo art. 47 estabelece que 

deverão ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a administração 

de vários contratos frente às vantagens da redução de custos, com divisão do 

objeto em itens, e o dever de buscar a ampliação da competição e de evitar a 

concentração de mercado. 

O parcelamento da solução refere-se à licitação realizada por item, uma vez 

que o objeto é divisível, não existe prejuízo da solução e permite ampla participação 

de licitantes. Considera-se, tecnicamente e economicamente viável dividir a 

solução, pois haverá melhor aproveitamento do mercado e ampliação da 

competitividade. 

 

9. RESULTADOS PRETENDIDOS 
 

Pretende-se, com o presente processo licitatório, assegurar a seleção da 

proposta apta a gerar a aquisição mais vantajosa para o município. Almeja-se, 

igualmente, assegurar tratamento isonômico entre os licitantes, bem como a justa 

competição, bem como evitar contratação com sobre preço ou com preço 

manifestamente inexequível e superfaturamento na execução do contrato. 

A aquisição decorrente do presente processo licitatório exigirá da contratada 

o cumprimento das boas práticas de sustentabilidade, contribuindo para a 



 

racionalização e otimização do uso dos recursos, bem como para a redução dos 

impactos ambientais. 

 

10. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO 
 

Para a contratação pretendida não haverá necessidade de providências 

prévias no âmbito da Administração. A gestão e a fiscalização do objeto contratado 

serão realizadas por meio de indicação de servidor por parte de cada Secretaria 

Municipal. 

 Ademais, para que a pretendida contratação tenha sucesso, é preciso que 

outras etapas sejam concluídas, quais sejam: 

a) realização de certificação de disponibilidade orçamentária; 

b) elaboração de minuta do contrato; 

c) encaminhamento do processo para análise jurídica; 

d) análise da manifestação jurídica e atendimento aos apontamentos constantes 

no parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados; 

e) realização de empenho; 

f) assinatura e publicação do contrato. 

 

11. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 
 

Não se faz necessária a realização de contratações correlatas e/ou 

interdependentes para a contratação pretendida. Este estudo não identificou a 

necessidade de realizar contratações acessórias para a perfeita execução do 

objeto, uma vez que todos os meios necessários para a 

aquisição/operacionalização dos itens podem ser supridos apenas com a 

contratação ora proposta. 



 

Os bens/serviços que se pretende, portanto, são autônomos e prescindem de 

contratações correlatas ou interdependentes. Orientações complementares acerca 

da sustentabilidade da prestação almejada poderão ser repassadas pela 

fiscalização competente. 

 

12. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS 
 

As embalagens de alguns dos itens da contratação são plásticas e deverão 

ser descartadas pela coleta seletiva, sendo recicladas posteriormente, pois 

vislumbram impactos ambientais provenientes destas contratações. 

 

13. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE 

 

Com base na justificativa e nas especificações técnicas constantes neste 

Estudo Técnico Preliminar e seus anexos, e na existência de planejamento 

orçamentário para subsidiar esta contratação, declaramos que a contratação é 

viável, atendendo aos padrões e preços de mercado. 

 

 

Balneário Pinhal, 30 de junho de 2025. 

 

 

Fabiano dos Santos de Campos 

Secretário de Educação e Cultura 

Portaria 006/2025 

 


