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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIiPIO DE OSORIO
Secretaria Municipal de Educagdo
Setor Financeiro
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TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSUMO
Processo n° 21347/2025

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de copos descartaveis a Secretaria de Educagdo do Municipio de Osdrio, nos termos da

tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Unidade Produto Necessidade Valor mé- Total
dio Estimado
1 Pacote COPOS DESCARTAVEIS PARA AGUA BRANCO 500 RS 4,27 RS 2.135,00

OU TRANSLUCIDO 200 ML, FABRICADO EM
RESINA  TERMOPLASTICA, HOMOGENEO,
ISENTO DE RACHADURAS, BOLHAS, DEFEITOS
E DEMAIS CARACTERISTICAS QUE
PREJUDIQUEM A QUALIDADE DO PRODUTO.
APROVADO PELO INMETRO PACOTE COM 100

UNIDADES.
1.2. Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns.
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 180 dias contados a partir da emissdo e envio do

empenho ao fornecer, prazo no qual devera ser realizada a entrega do material de forma integral.
1.4. O prazo de vigéncia poderd ser prorrogado por igual periodo, por acordo entre as partes, até o
limite estabelecido pela Lei, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da Contratada,

previstas neste instrumento.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos foi analisada, tendo em vista que ndo ha
Registro de Preco vigente com o item solicitado e o préximo registro de preco para copa e cozinha
ainda levard tempo para ser concluido e, objetivando a manutencdo dos estoques minimos
necessarios ao bom andamento dos servigos escolares, foram elencadas as quantidades necessdrias
para um periodo de 06 (seis) meses.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das
informac0es basicas desse plano, publicado no sitio eletrénico da Prefeitura.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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3.1 A necessidade e a importancia dos copos descartaveis nas escolas reside na sua funcdo higiénica e
para o bom funcionamento de servicos de copa e cozinha. Ele contribui para a manutengao de um
ambiente escolar mais limpo e sauddvel, prevenindo a propagacdo de bactérias e germes e

incentivando boas praticas de higiene, principalmente nas refeicGes e atividades que envolvem

alimentos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentdveis.
Indicagao de marcas ou modelos
4.2 - Na presente contratacdo ndo serdo indicadas marcas, caracteristicas ou modelos além dos citados
no item 1.1.
Da vedagao de contratagdao de marca ou produto
4.3 - A Administracdo ndo restringira produtos/marcas neste periodo do certame.
Da exigéncia de amostra
4.4 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera apresentar amostra, caso seja solicitado, que terad data, local e horario de sua realizacdo
divulgada por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os
demais fornecedores interessados.

4.4.1 A amostra apresentada devera estar devidamente etiquetada com identificacdo do fabricante,
conter manual de instrugGes e certificado de garantia.

4.4.2 - Serdao analisadas as conformidades do produto de acordo com seu uso, tendo em vista as
especificidades do item.

4.4.3 - A finalidade da amostra é permitir a Administra¢do aferir a compatibilidade material entre o objeto
ofertado pelo licitante e a solugao habil a satisfazer sua necessidade. Nesse sentido, sera cabivel a
exigéncia de amostra quando uma analise meramente formal da proposta versus edital ndao for
suficiente para conferir seguranga a Administragao.

4.5 Poderdo ser exigidas amostras ou dispensadas de todos os itens apds analise das marcas ofertadas

durante a fase de disputa.
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4.6 As amostras poderdo ser entregues no endereco da sede administrativa, situado a Av. Jorge Dariva,

4.7

4.8

4.9

4.10

1251, bairro centro, Osério/RS, no prazo limite de até 05 dias, sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.
E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacio fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.
No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta serd recusada.
Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacio de uma que atenda as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.
Apds a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues poderdo ser recolhidas
pelos fornecedores no prazo de 05 (cinco) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela

Administragdo, sem direito a ressarcimento.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.11 Nao se aplica.
Subcontratagao
4.12  Nao se aplica.

Garantia da contratacao

4.13

N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei

n? 14.133 de 2021.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Condig¢Oes de Entrega

5.1.1

5.1.2

O prazo de entrega dos bens é de até 20 (vinte) dias, contados da assinatura do contrato ou
recebimento de instrumento equivalente (nota de empenho, autorizagao de fornecimento ou inicio
de servico, carta-contrato), em remessa Unica.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos cinco dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de

prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.
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5.1.3 Os bens deverdo ser entregues no endereco do almoxarifado da Secretaria de Educagao, localizado
na Rua Albatroz, n? 330, bairro Albatroz, Osdério/RS.
5.2 Garantia, manutencgao e assisténcia técnica
O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de

Defesa do Consumidor).

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A nota de empenho substituird o contrato devera ser executado fielmente pelas partes, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, de acordo com as cldusulas
avencadas nesses documentos, nas normas da Lei n? 14.133/2021 e no Edital, quando a licitacdo for
na modalidade Pregao;

6.2 As comunicac¢des entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3 - A Administracdo podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.4 A execucdo da nota de empenho podera ser acompanhada e fiscalizada por servidor da secretaria

solicitante.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo Almoxarifado ou pelo responsdvel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo ou o seu suplente, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,pelo Almoxarifado ou pelo responsdavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo ou o seu suplente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratagcGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o

inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até

03 (trés) dias uteis.
7.5 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,

por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

om.br/pB778663db4db1.

exigéncias contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa para

16:03-03:00-03
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£

emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execucdao do objeto, para efeito de

202

liguidacao e pagamento.

7.7 O prazo para a solugcdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do

recebimento definitivo.

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/ic.ipm..

7.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato.

Liquidagao

o ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 08/07/

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133/2021.

7.10 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

Av. Jorge Dariva n? 1251 — Centro - 95520-000 Osério-RS
Tel. (51) 3663-8258 | E-mail osorio.educ@gmail.com


mailto:osorio.educ@gmail.com

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE OSORIO
Secretaria Municipal de Educagdo
Setor Financeiro
6|8
b) adata da emissdo;
¢) osdados do contrato e do drgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
e) ovalorapagar;e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da

situacdo, sem 6nus ao contratante.

om.br/pB778663db4db1.

7.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverda ser obrigatoriamente acompanhado

da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

16:03-03:00-03

028

7.13  Em se tratando de licitacdo na modalidade Pregdo, a Administracao deverad realizar consulta para:

2
£

a) Verificar a manutencgdo das condices de habilitagcdo exigidas no edital;

b) Identificar possivel razdo que impeca a participa¢do em licitacdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico;

c) Ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14  Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https:/ic.ipm..

escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

Administragao.

o ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 08/07/

7.15 N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16  Persistindo a irregularidade, a Administracdo deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.
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7.17 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, caso o contratado ndo regularize sua
situagdo junto a Administragao.

Prazo de pagamento

7.18 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2
77, de 2022.

7.19 No caso de atraso pela Administracdo, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de pagamento

7.20 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicadas pelo contratado.

7.21  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22  Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.22.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de precos, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cGes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento DISPENSA, sob a forma

ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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Forma de fornecimento
8.2 O fornecimento do objeto sera de forma parcelada conforme a demanda apresentada pelo setor de
almoxarifado, com prazo médio de uso em torno de até 180 dias, sendo solicitados com intervalos

mensais.

Exigéncias de habilitagao

8.3 N3o ha exigéncias para habilitacdo, consoante ao artigo 70, Il da Lei 14.133/2021.

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 2.135,00 (dois mil, cento e trinta e cinco reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela item 1.1.

9.2 As cotac¢Oes apresentadas na pesquisa de precos (Anexo |) sdo resultados de valores coletados no

Licitacon/RS.

10 ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orcamentdria Anual do Municipio.

10.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

10.3 05.004.0012.0361.0194.2013.33390300000000000000.15501019 - 494

10.4 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei

Orcamentdria respectiva e libera¢do dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osoério, 08 de julho de 2025.

Assinado eletronicamente por:
FABIANO MINOTTI
917.277.310-34

08/07/2025 16:03:04

Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Fabiano Minotti

Auxiliar de Administracao
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