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TERMO DE REFERENCIA

1.1 Contratagdo de empresa para fornecimento de CESTAS BASICAS visando atender a
IMPLEMENTACAO DO PREMIO ASSIDUIDADE, destinadas aos funcionarios da FHGV, pelo
periodo de 12 (doze) meses, mediante Pregdo Eletronico de Presta¢do de servigo, nos termos
do quadro abaixo, conforme condicBes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia

(TR):
COD: 991731 Cesta basica contendo:
Descri¢ao Med.
Arroz branco tipo 1 5kg
Farinha de trigo especial 1kg
Feijao preto tipo 1 2kg
Agucar refinado 1kg
Oleo de soja 900ml
Macarrdo com ovos 1kg
Café torrado e moido 250gr
Sal refinado 1kg
Extrato de tomate sache 300gr
Biscoito sortido 400gr

COD 991732 Cesta basica contendo:

Descri¢cdao Med.

Papel higiéncio (minimo pacote de 04 rolos) 1 pcte
Sabonete 3 unid
Creme Dental 1 unid
Detergente de louga 2 unid
Esponja de aco (minimo pacote com 45gr) 1 pcte
Sabdo em pé (500gr) 1 unid
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Todos os produtos devem ter prazo de validade minimo de 120 dias a partir da data de
entrega.

1.3 Os valores previstos — conforme precificagdo usual de mercado — atende ao estabelecido
no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

1.4 Os materiais, objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como bens comuns, pois os
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital de acordo
com especificagdes usuais no mercado.

1.5 O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do Art. 105 da Lei n. 14.133, de 2021, na modalidade Ata de Prestacdo de
servigo.

1.6 No interesse da FHGV podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal (10 anos), mediante termo aditivo, apds a verificacdo da real necessidade e
guando comprovado que os valores apresentados sejam os menores e mais vantajosos para esta
Fundacao.

O fornecimento de cestas basicas tem como objetivo promover o bem-estar dos servidores,
fortalecer o vinculo institucional e incentivar a assiduidade no trabalho, impactando
positivamente na qualidade dos servigos prestados a populagao.

A concessao de cesta bdsica como forma de premiacdo por assiduidade encontra respaldo
nas diretrizes de gestdo de pessoas do setor publico e no regulamento interno de premiagao por
assiduidade desde que atenda aos principios da legalidade, impessoalidade e eficiéncia. Além
disso, a medida estad alinhada com a valorizagdo dos servidores que atuam diretamente no
atendimento a populagdo. A contratacdo de empresa especializada garantird regularidade,
qualidade dos produtos e logistica adequada.

3.1 Os produtos e alimentos a serem adquiridos apresentam especificagdes usuais de
mercado sendo utilizados amplamente por diversas instituicdes, e ainda, por existir no mercado
regional e nacional diversos fabricantes e distribuidores aptos ao seu fornecimento.

3.2 Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, para a satisfacdo do interesse
publico entende-se que a melhor solugdo a ser sugerida trata-se da modalidade de Licitagdo por
Pregao Eletronico por sistema de Prestacao de servigo de fornecimento.

3.3 Nos termos do art. 6, inciso XLI (Lei n. 14.133/2021), a ado¢do do modelo de licitagdo
indicado pode trazer beneficios para a gestdao financeira da FHGV, resultando em maior
transparéncia e redugdo de custos.

3.4 A decisdo de realizar a contratagdo a partir do agrupamento de materiais de mesma
natureza e de demandas de mais de uma unidade sob gestdo da FHGV revela-se vantajosa e
eficiente, uma vez que gera economicidade no processo, reduz tempo e retrabalho, permite
ganho de escala em virtude do volume e torna a contratagdo mais atrativa para o mercado
despertando, assim, maior interesse dos fornecedores.
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3.5 A solicitagdo das cestas basicas podera ser realizada conforme analise da demanda, nao
sendo obrigatéria a aquisicdo da totalidade do quantitativo registrado, garantindo, assim,
autonomia na geréncia dos recursos institucionais colaborando com o controle de despesas
dentro do exercicio econémico.

3.6 Pretende-se com o a Prestacdo de servico obter um mecanismo agil e seguro para
realizacdo de futuras aquisicdes de forma parcelada e eventual, sem comprometimento da
execuc¢do orcamentaria.

Item

Qtdade HMGV

HMGV

UPA
Sapucaia

SAMU

CLISAM

SEDE

CE

QUANTIDADE
TOTAL

991731 -
CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA
FORNECIMENTO
DE CESTAS
BASICAS DE
GENEROS
ALIMENTICIOS

0798

0123

024

16

047

017

1025

991732 -
CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA
FORNECIMENTO
DE CESTAS
BASICAS DE

HIGIENE E LIMPEZA

0798

0123

024

16

047

017

1025

4.1 Até o dia 10 de cada més a contratante informard a contratada a relagdo nominal dos
funcionarios a serem contemplados com o fornecimento das cestas basicas.
4.2 As cestas bdsicas deverdao ser entregues mensalmente e distribuidas pela empresa
contratada, no 152 e 162 dia util de cada més no horario das 12h as 16h, no endereco: Rua Rio
Grande n° 309 GALPAO DOS FUNCIONARIOS, salvo alteragdes previamente acordadas entre a
FHGV e empresa contratada:
4.3 As cestas devem ser entregues ao funcionario, ja montadas, em embalagem resistente,
contendo todos os itens descritos.

4.4 Todos os custos serdo da contratada.

4.5 Depois de finalizada as entregas a contratada devera fornecer Nota Fiscal e relatério
com as assinatura dos funcionarios e o nimero da matricula que receberam as cestas basicas.

4.6 O saldo das cestas nao retiradas pelos funciondrios devera ser entregue na Sede da
FHGV mediante o recebimento do fiscal do contrato.

4.7 A NF devera ser emitida no 1° dia util referente ao total da OC emitida.
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4.8 Da forma de sele¢do e do critério de julgamento das propostas
4.9 Parajulgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério de menor preco
global. Desde que atendidas todas as especifica¢oes.

4.10 Das exigéncias de Habilitagdo:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor individual (MEI): Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI): inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Sociedade empresadria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

f) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

i) Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vaélida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 49, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro
de 2021;

j)  Produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

k) Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de COMERIO DE ALIMENTOS E
PRODUTOS EM GERAL.
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4.11 Da qualificagao técnica

a) Apresentar no minimo 01 (um) Atestado de capacidade Técnica ou Declaracgdo
expedida Pessoas Juridicas de Direito Publico ou Privado relativos ao objeto licitado,
comprovando a aptiddo para o desempenho da atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades, prazos, natureza, local, datas e outros elementos
caracteristicos do servico.

b)  Alvara de Saude ou Licenga Sanitaria, expedido pelo érgao responsavel pela
Vigilancia Sanitaria do Municipio sede da empresa licitante OU Licenciamento
Sanitario expedido por érgao de Vigilancia Sanitaria Estadual (Secretaria Estadual da
Saude) OU Federal (Ministério da Saude) comprovando que a empresa licitante esta
autorizada a operar no ramo de géneros alimenticios,

c) Alicitante que, por forca de lei, esteja dispensada da apresentacdo do Alvard de
Saude ou Licenca Sanitdria, devera apresentar comprovacao de inspec¢do do
estabelecimento pelo Ministério da Agricultura OU declaracdo expedida por érgao
oficial ha, no méximo, trés meses, informando que, em vistoria, constatou tratar-se
somente de escritério, sem estocagem e/ou comércio de alimentos, tornando-se,
portanto, isenta.

d)  Todos os géneros alimenticios solicitados deverao ter registro no Ministério da
Salde conforme Portarias 326/97 da ANVISA e 368/97 do Ministério da Agricultura.

e)  Autorizagdo de Funcionamento (AFE) da licitante, emitida pela Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria ANVISA, devidamente valida, nos termos da Lei n2 6.360, de 23
de setembro de 1976; do Decreto n2 8.077, de 14 de agosto de 2013; e da Resolugdo
da Diretoria Colegiada RDC da ANVISA n. 16, de 12 de abril de 2014, quando
aplicavel.

f) No caso de a Autorizagdo encontrar - se em fase de renovagdo, devera ser
apresentada a respectiva Autorizagao de Funcionamento em renovag¢ao
acompanhada da solicitagao de sua revalidagao, conforme estabelecido na RDC n. 16,
de 1 de abril de 2014.

g) Licencga Sanitaria dos veiculos para transporte e distribuicdo de géneros alimenticios,
dentro do prazo de validade do Registro de Precos, pertencentes a licitante ou a

distribuidora. Sendo veiculo terceirizado, deve ser apresentado contrato/declaracio
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de disponibilidade do veiculo para atendimento do objeto proposto, devidamente
assinado pelas partes.

h)  Os veiculos de transporte e distribuicdo dos alimentos pereciveis devem se destinar
exclusivamente para essa finalidade e dispor de compartimento de carga
completamente fechado e dotado de isolamento térmico, devidamente higienizado,
bem como as caixas, carrinhos e outros equipamentos.

i) Os veiculos deverdo atender a todos os requisitos do Decreto do Estado do Rio

Grande do Sul de n®. 23.430 e Legislacao Sanitdria pertinente.

4.13 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracées ou
da consolidagdo respectiva.

4.14 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacgdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverda comprovar tal condigdo
mediante a apresenta¢do de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;
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5.1 Da contratante

a) Pagar o valor das NF correspondentes.

b) Enviar a OC.

c) Enviar relagdo funcionarios a serem contemplados no prazo estabelecido.

d) Fiscalizar a execugao contratual.

e) Comunicar a CONTRATADA, por escrito (e-mail institucional), sobre imperfeicGes, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

f) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA através de
trabalhador/equipe designada;

g) A CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
Referéncia, bem como qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.2 Da contratada

5.2.1 Fornecer os produtos nas especificacdes e quantidades determinadas;

5.2.2 Substituir produtos com defeito ou vencidos;

5.2.3 Manter atendimento de suporte em horario comercial.

5.24 Fornecer NF

5.2.5 Fornecer a lista de retiradas por e-mail

5.2.6 Disponibilizar a cesta no prazo determinado.

5.2.7 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de

Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execuc¢do do objeto;

5.2.8 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicGes, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no TR e seus anexos, acompanhado da respectiva Nota Fiscal, na qual
constardo as indicagGes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

5.2.9 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
CAd. de Defesa do Consumidor (Lei n. 8.078, de 1990);

5.2.10 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, imediatamente, o objeto com
avaria ou defeitos;

5.2.11 Substituir de forma automadtica o produto recusado.

5.2.12 Manter durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagado exigidas na licitagao;

5.2.13 Responder aos e-mails de solicitacdo de géneros confirmando a ciéncia sobre os

mesmos sob pena das sang¢des cabiveis nos casos de atraso na entrega com alegac¢do de ndo
recebimento do pedido.

5.2.14 A entrega dos materiais devera ser por conta da FORNECEDORA sem 6nus a
Fundacao;
5.2.15 Entregar os materiais de acordo com as especificacdes e demais condi¢des

contratualmente avencgadas e, ainda, as constantes do edital de licitagcdo e anexos;
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5.2.16 Arcar com eventuais prejuizos causados a Fundacdo Hospitalar Getulio Vargas
e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execucdo do
contrato;
5.2.17 N3o possuir débitos em atraso junto a Fundagdo Hospitalar Getulio Vargas;

6.1 Da Fiscalizagdo Técnica

6.1.1 O fiscal técnico (Coordenador da Unidade de Gestao de Pessoas e Chefe da Efetividade)
acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicOes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a FHGV.

6.1.2 O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n. 14.133, de 2021, art. 117, §19).

6.1.3 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico contatard a
detentora da Ata de Prestacdo de servico para a corre¢do da execugdo do contrato,
determinando prazo.

6.1.4 O fiscal técnico do contrato informara ao SETOR DE CONTRATOS, em tempo habil, a
situacao que demandar decisdo ou adogdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.1.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, inexecu¢do parcial ou total, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao SETOR DE CONTRATOS mediante a formalizagdo de solicitagdo de notificagao
com a justificativa e juntada dos documentos pertinentes.

6.1.6 O fiscal do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.2 Da Gestdo do Contrato pelo Setor de Contratos

6.2.1 O Setor de Contratos realizara a gestdo do contrato.

6.2.3 O Setor de Contratos comunicara ao fiscal técnico, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade.

6.2.4 O Setor de Contratos procedera a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.2.5 O Setor de Contratos tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagao de san¢des.

7.1 O custo estimado, apresentado no ETP, estd inserido no total da contratagdo, possui
carater sigiloso, e, sera tornado publico, apenas, e, imediatamente, apds o julgamento das
propostas.
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8.1 As despesas decorrentes da presente contrata¢do, durante o transcurso do processo
licitatério, correrdo a conta de recursos (rubrica orgamentaria) definidos pelo setor de
orcamentacao e pela Diretoria Administrativa e Financeira (DAF) da FHGV.

Sapucaia do Sul, 26de maio de 2025.

uliana Chites Daniela Scholz
J



