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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO

SECRETARIA:SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO -
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITAGOES

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA LOCAGAO DE
IMPRESSORAS E FORNECIMENTO DE INSUMOS

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Este Termo\de Referéncia tem por finalidade definir os' requisitos ‘para a
contratagao e tem por objetivo a selecdo de empresa que fornega os servigcos
na area de locagao de impressoras novas ou seminovas (em 6timo estado
e pleno funcionamento), com fornecimento de toners, cilindros, pecas e
assisténcia técnica preventiva e corretiva, de forma/continua, sem 6énus
adicional ao Municipio de André da Rochal/RS,; pelo periodo estimado de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo nos limites da lei,
desde que comprovada a vantagem para o Municipio e conforme
especificagcoes técnicas descritas neste documento.

A'estimativa da quantidade bem como as informacdes pertinentes a cada um
dos itens encontram-se descritas no quadro abaixo:

LOTE |

Iltem | Quant. | Unid. | Descrigéo

1 3 UN LOCACAO

Impressora _laser ~monocromatica K com as seguintes
especificagdes minimas:. impressao frente e\ verso
automatico duplex, velocidade de impressdo em preto A4
até 34ppm, velocidade da CRU(MhZ) minimo 600,
Emulacédo PCL6 (PCL XL Classe 3.0) Resolugédo de
impressao ' (dpi) 2400x600,tecnologia de impressao
monocromatica. Compatibilidade com-dispositivos moéveis:
AirPrint®; - Brother iPrint&Scan, Mopria™, Wi-Fi Direct®,
interfaces padrao: Wireless 802.11 b/g/n, Ethernet 10/100
Base-TX, Wi Fi Direct, Hi-Speed USB 2.0, Protocolos de
rede compativeis: Web Services, APIPA (Auto IP), ARP,
BOOTP, Custom Raw Port/Port 9100, DHCP, DNS
Resolver, FTP Server, HTTP/HTTPS Server, ICMP,
IPP/IPPS, LLMNR Responder, LPR/LPD, mDNS, RARP,
SMTP Client, SNMPv1/v2c/v3, TFTP Client and Server,




@
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL \ /

MUNICIPIO DE ANDRE DA ROCHA

ANDRE DA ROCHA

ADMINISTRACAO 202

WINS/NetBIOS Name Resolution, Protocolos de rede
compativeis (IPv6) Web Services, NDP, RA, DNS Resolver,
mDNS, LLMNR Responder, LPR/LPD, Custom Raw
Port/Port 9100, IPP/IPPS, SMTP Client, FTP Server,
SNMPv1/v2¢/v3, HTTP/HTTPS Server, TFTP Client and
Server, ICMPv6. Capacidade de Saida de Papel (pags) 100,
Tamanho do papel: Carta, Oficio, Executivo, A4, A5, A6, B5,
B6, Envelope, Tamanhos personalizados (746-21,6 cm (L),
12,7-35,6 cm (C)), Tamanho de papel - Bandeja de papel
Carta, Oficio, Executivo, A4, A5, A6, B5, B6 Gramatura da
folha - Alimentacdo manual (min./méax.) 60-230 g/m?
Gramatura da folha - Bandeja de papel (min./max.) 60-163
g/m? Capacidade padrao de entrada de papel (pags.) 250,
Tela LCD 1 linha Ciclo de trabalho mensal maximot Até
15.000 ,paginas Compatibilidade do sistema operacional
Windows, Mac, Linux"Memoéria opcional Nao Volume de
impressdo mensal-recomendadot 250 a/ 2.000 paginas
Memoria—padrao 64 Modo de economia de toner Sim,
Conectividade Ethernet, WiFi, USB/ Recursos Impressao
duplex; —Impressao—modvel—Funcdo “Somente impressao
Tamanho do papel Carta, Oficio, Envelope Tecnologia de
impressdo Laser Monocromatica Capacidade de papel
padrao(pags.) 250. Seguranga-de rede sem fio WEP 64/128
bits, WPA/PSK (TKIP/AES), WPA2-PSK (AES).

2 6 UN LOCACAO

Impressora Multifuncional com as seguintes especificagbes
minimas: velocidade de impressao de até 34 paginas por
minuto  (A4) e impressdo-frente e verso automaética,
Certificada com.0 selo Energy. Star, oferece uma operacao
econdmica_ e sustentavel. Conta com conectividade sem fio
(WIi-Fi), rede Ethernet ‘e "USB, possibilitando impresséo
direta-de computadores, notebooks, smartphones e tablets,
sem necessidade de cabos adicionais. Ciclo de | trabalho
mensal: Suporta até 15.000 paginas com um volume
recomendado de-até 2.000 paginas mensais. Bandeja de
papel-de 250 folhas: Compativel com os tamanhos Carta,
Oficio, Executivo, A4; A5, BS e mais. Permite impressdo em
papéis com gramaturas de 60-230 g/m2. Scanner e copia de
alta resolucdo: Digitalizacdo com resolugdo oOptica de até
1200 x 1200 dpi e coépias monocromaticas com
ampliagdo/reducdo de 25% a 400%. Tela LCD
retroiluminada, Compatibilidade com dispositivos moveis:
Impressédo via AirPrint®, Mopria™, Wi-Fi Direct®.
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Seguranca e conectividade: Interfaces Wi-Fi, Ethernet
10/100 Base-TX e USB 2.0. Seguranga avangada com
criptografia WEP 64/128 bits, WPA/PSK (TKIP/AES) e
WPA2-PSK (AES).Impressdo monocromatica a laser de alta
qualidade (2400 x 600 dpi) Scanner colorido com resolugao
interpolada de até 19200 x 19200 dpi, Copiadora com
funcdo Nem 1 (2 em 1, 4 em 1) e copia de documentos de
identidade Compatibilidade com Windows, Mac e Linux.

3 5 UN LOCACAO

Impressora Multifuncional com as seguintes/especificagdes
minimas: velocidade de impressédo de até /34 paginas por
minuto (A4) e /impresséo frente e verso automatica,
Certificada com o selo Energy Star, oferece uma operagao
econOmica e sustentavel. Conta com conectividade sem fio
(Wi-Fi), .rede Ethernet e -USB, possibilitando impresséo
direta de computadores, notebooks, smartphones e tablets,
sem necessidade-de-cabos adicionais. Ciclo de trabalho
mensal: ~Suporta até 15.000. paginas—-com um volume
recomendado de até 2.000 paginas /mensais. Bandeja de
papel-de250 folhas: Compativel com os tamanhos Carta,
Oficio, Executivo, A4, A5, B5 e mais.Permite impressdo em
papéis com gramaturas de 60-230"g/m2. Scanner e copia de
alta resolugao: Resolugéo de digitalizacdo éptica (dpi max.)
1200 x 1200 dpi (vidro de exposicao), 600 x 600 dpi
(ADF)Recurso.  "Digitalizar- “para"tf. OCR%, |Imagemft,
Arquivo}, “Email, ShareRoint, FTPCapacidade / de
digitalizagdo. Monocromatica. ) e Colorida. Tela / LCD
retroiluminada, Compatibilidade<-com dispositivos moveis:
Impressao  via. AirPrint®, — Mopria™, Wi-Fi | Direct®.
Seguranca e ¢ conectividade: | Interfaces Wi-Fi, Ethernet
10/100 Base-TX e USB 2.0. Seguranga avangada com
criptografia  WEP 64/128 ' bits, WPA/PSK (TKIP/AES) e
WPA2-PSK|(AES).Impressao monocromatica a laser de alta
qualidade (2400 x 600 dpi) Scanner colorido com resolugéao
interpolada de até-19200 x 19200 dpi Copiadora com fungao
N em-1.(2 em 1, 4 em 1) e copia de documentos de
identidade Compatibilidade com Windows, Mac e Linux.

4 1 UN LOCACAO

Impressora multifuncional com as seguintes especificagbes
minimas: Tecnologia de impressdo Jato de tinta
MicroPiezo® de 4 cores (CMYK) Tamanho da gota de tinta
3 picolitros Resolugcdo Até 5760 x 1440 dpi de resolugéo
otimizada em varios tipos de papel Velocidade de
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impressdot Maxima Em preto 33 ppm e em cores 15 ppm
Normal Em preto 10,5 ISO ppm e em cores 5 ISO ppm
Automatica frente e verso Em preto 6 ISO ppm e em cores 4
ppm, Tela Visor LCD colorido de 1,44" IMPRESSAO E
DIGITALIZACAO WIRELESS Remote Print DriverOutros:
Apple Air Print, Google Cloud Print, Mopria Print Service
COPIAS Velocidade das cépiastt 7,7 1ISO cpm (em preto),
3,8 ISO cpm (em cores) Qualidade Coloridos Preto/Branco,
rascunho/padrdao Quantidade 1-99 coépias (sem PC)
Tamanho A4, carta Caracteristicas de cdpia. Diminui e
aumenta (25-400%) DIGITALIZACAO Tipo de scanner Base
plana com sensor de linhas CIS colorido Area de
digitalizacdo maxima 21,6 x 29,7 cm' (85" x 11,7")
Resolugdo Otica 1200 dpi Hardware 1200 x 2400 dpi
Interpolada 9600 x 9600 dpi; Profundidade das cores 48 bits
deentrada;. 24 bits '‘de saida” FuncOes de digitalizagao
Digitalizacdo para—PC..CONECTIVIDADE Conectividade
padrdo USB de Alta Velocidade, Wireless-802.11 b/g/n6, Wi-
Fi Direct™6 Compatibilidade de- entrada integrada para
cartao——de——memoérial0—SD/SDHC/SDXC, MiniSD,
MicroSDHC, MicroSDXC  Compatibilidade  Windows
Vista®/Windows®  7/Windows®~ |8/8.1/Windows® 10
(82bit/64bit),” Windows Server®-, 2003 SP2 '— Windows
Server® 20167, Mac OS X 10:6.8 — Mac OS 10.12.x8
UTILIZACAO DO PAPEL Suporte de papel sem PC Normal
(A4, carta e _oficio) fotogra | 'co (10x15cm, 13x18cm,
20x25¢cm, A4, carta) Tamanho -maximo (de nido pelo
usuario) 21,6 cm-x 120 cm (8,5" x47,2") Folhas individuais
Normal (A4, carta e oficio); fotogra co (10x15cm, 13x18cm,
20x25cm, A4, carta) Tipos Suporta distintos papéis Epson;
Papel sul te comum e papel fotografico para jato de tinta
Envelopes N°10, DL, C6; papel ‘normal, Sul te e correio
aereo Bandeja de entrada para papel 100 follhas de papel
normal, 20 folhas de papel fotografico, 10 envelopes
Bandeja de saida 30folhas de papel normal.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses, contados da
assinatura do contrato, prorrogavel sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.2.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que:

a) ha necessidade ininterrupta do servigo: a impressdo de documentos
administrativos é essencial e permanente para a administragao publica.
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b) a contratagdo busca garantir a regularidade das atividades: sem
impressoras funcionando adequadamente, muitos servigos publicos ficariam
prejudicados.

c) ha previsao em normas: segundo o art. 6°, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021,
servico continuo € aquele que, por sua natureza ou em razdo de previsao
contratual, deve ter sua execucao mantida sem interrup¢ao para que a
Administracaonao sofra prejuizos.

d) inclui manutencao e suporte: para a locagdo de impressoras, e 0
fornecedor também se responsabiliza pela manutencéo corretiva e preventiva,
substituicdo de pecas e fornecimento de suprimentos/ (exceto papel),
reforgando o carater continuo.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

2.1. Conforme Estudo Técnico-Preliminar realizado, /a contratagao visa a
modernizagao, padronizagao e otimizagao dos servigos de impressao dos
diversos setores da Administracdo Municipal, garantindo a eficiéncia no uso de
equipamentos confidveis, com manutengdo preventiva e corretiva inclusa, e
suprimentos necessarios.ao pleno funcionamento, evitando interrupgcées nos
servigos publicos.

2.2. A presente contratagcdo nao se encontra prevista no Plano Anual de
Contratagbées (PAC), considerando que o municipio possui menos de 20 mil
habitantes. Nos termos da Lei-n®> 14.133/2021, 'a elaboracdo do PAC é
facultativa para municipios dessa . dimensao,  sendo dispensavel a
obrigatoriedade de sua previsao. Ressalta-se quea legislacdo prevé o prazo de
seis anos, contados da publicacdo da lei, para que-0s municipios com essa
caracteristica se adaptem as<.exigéncias relativas a divulgagcdo no Portal
Nacional'de Contratacoes Publicas (PNCP)."Até a conclusdo desse prazo, &
admitida a divulgagao dos atos pelo Diario Oficial, bem como.a disponibilizagéo
de documentos em formato fisico.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solugao proposta consiste na locagao de impressoras multifuncionais
monocromaticas e coloridas, em quantidade suficiente para atender as
necessidades operacionais das diversas secretarias e setores da
Administragdo Publica Municipal de André da Rocha/RS. A adogdo do modelo
de locacéo justifica-se pelo seu carater mais vantajoso em relagao a aquisicao
direta dos equipamentos, uma vez que contempla a substituicao de
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impressoras defeituosas, suporte técnico continuo, manutengao
preventiva e corretiva, reposicao de pecgas e fornecimento de suprimentos
(exceto papel), além de assisténcia técnica especializada e garantia de
funcionamento dos equipamentos ao longo de todo o contrato. Esse
formato garante maior previsibilidade de custos, evita despesas com aquisigéo
de novos equipamentos e reduz o tempo de resposta para correcoes de falhas,
otimizando aeficiéncia dos servigcos administrativos. Além disso, assegura a
padronizagcao 'dos equipamentos, favorecendo a gestdo do parque de
impressao e o controle do consumo.

3.1.2. Dessa forma, a locacdo com manutengao total embutida se mostra a
solugdo mais adequada e eficiente para assegurar o pleno funcionamento dos
servicos administrativos e o atendimento ao interesse publico.

3.3. Considerando' que a contratacdo versa sobre servicos comuns de
locagcdao de equipamentos, cuja especificacdo pode’/ser/ feita de forma
objetiva, clara e ‘padronizada,~a modalidade mais adequada e legalmente
exigida é o pregao eletrénico, conforme dispde o art. 28, §1°, da Lei n°
14.133/2021, que determina que a adogédo do pregao, preferencialmente na
forma eletrénica, é obrigatéria para a contratacédo de bens e servicos comuns.
A utilizagdo do pregao eletrénico permite ampliar a‘competitividade, aumentar
a transparéncia e assegurar.a obtencdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo, além |de oferecer maior economicidade e eficiéncia no
processo. A forma eletrOnica-também reduz 'custos operacionais e facilita o
controle por parte dos 6rgaos de fiscalizagao, contribuindo para a governanga,
integridade e eficiéncia da contratagao publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os servigos de locagao de.impressoras tém.natureza de servigos comuns,
tendo empvista-que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de
mercado, conforme art. 6°, inciso X, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2. Caracteristicas dos Bens:

Os equipamentos deverao ser novos, de primeiro uso, sem recondicionamento,
com fabricagdo recente (maximo de 12 meses da data de entrega), e deverao
atender integralmente as especificagées minimas descritas neste Termo de
Referéncia. Cada item devera ser entregue acompanhado dos acessorios
necessarios ao seu funcionamento (cabos, fontes, manuais etc.).
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4.3. Forma de Prestacao:

A entrega dos bens devera ser realizada nos enderegos a serem indicados pela
Prefeitura Municipal, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos apos o
recebimento da nota de empenho. A contratada sera responsavel pelo
transporte, descarregamento e conferéncia dos equipamentos nos locais
indicados, sem 6nus adicional para a Administracao.

4.3.1. Garantia'e Assisténcia Técnica:

Todos os itens deverdo contar com garantia, abrangendo a substituicdo de
pecas, mao de'\obra e suporte técnico, sem custos a contratante. Durante o
periodo de garantia, qualquer falha constatada devera ser reparada em até 5
(cinco) dias uteis. Em caso de impossibilidade de conserto/dentro do prazo, a
contratada devera fornecer equipamento substituto de /igual ou superior
desempenho, provisério ou definitivo.

4.4. Obrigacoes da Contratada:

« Entregar os | equipamentos conforme especificacbes e prazos
estabelecidos;

e Garantir o funcionamento pleno dos bens durante o prazo de garantia;

o Corrigir, as suas expensas, quaisquer defeitos ou falhas nos itens
fornecidos;

o Manter atendimento técnico durante o periodo de garantia;

« 'Responsabilizar-se-por-tedos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢ao do objeto.

4.5. Obrigacdes da Contratante:

« Emitir nota de empenho'e assinar contrato;

« Indicar o local e condi¢coes de entrega;

« Receber e inspecionar os bens no prazo legal;

o Efetuar os pagamentos nos prazos pactuados, desde que cumpridas as
exigéncias contratuais.

4.6. Hipoteses de Sangoes:

A contratada podera ser sancionada, nos termos da Lei n® 14.133/2021, em
casos como: atraso injustificado na entrega; fornecimento de bens em
desacordo com as especificagdes; descumprimento de obriga¢des contratuais;
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entre outros. As penalidades podem incluir adverténcia, multa, impedimento
de licitar e contratar com a Administracao e declaragao de inidoneidade.

4.7. Hipéteses de Rescisdao Contratual:

A contratacédo podera ser rescindida de forma unilateral ou bilateral nos casos
previstos em lei, como: inadimplemento contratual; faléncia‘ da contratada;
razoes de interesse publico; ou por descumprimento de clausulas contratuais,
conforme previsto no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.

4.8./Nao havera_exigéncia da garantia da contratacdo /dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. A execucgao do-objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 5 dias corridos' a contar da data da
assinatura do contrato

5.1.2. A execugao ocorrera por fornecimento direto e pontual dos bens e
servigos, com entrega e prestagao conforme demanda;

5.1.3. Local e horario|para entrega e prestacdo dos servigos de assisténcia
sera ajustado conforme a demanda das Secretarias Municipais e deverao
ocorrer dentro dos seguintes horarios 09:00 as'11:00-e13:30 as 17:00;

5.1.4. O recebimento provisorio. sera efetuado|, mediante conferéncia
quantitativa dos itens entregues € verificagao do atendimento as especificagcoes
técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia e edital;

5.1.5. O recebimento definitivo ocorrera apés a. validagdo do pleno
funcionamento ~dos equipamentos, por meio de conferéncia operacional
realizada por profissional técnico designado ou contratado pela Prefeitura, e
sera formalizado mediante-emissao de atestado técnico de conformidade.

5.2. O contrato devera produzir os resultados esperados conforme as seguintes
etapas:

a) Inicio da execugao contratual:
A contagem do prazo contratual iniciar-se-a a partir da assinatura de sua
assinatura, conforme definido pelo Municipio. A contratada sera notificada
formalmente para proceder a entrega dos itens e prestagdo dos servicos,
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observando o prazo maximo estipulado para a entrega e inicio, que ndo podera
ultrapassar até 10 dias corridos, salvo motivo devidamente justificado e aceito
pela Administragao Publica.

b) Entrega e conferéncia dos bens:
A entrega devera ser feita no local indicado pela Administragdo Municipal,
acompanhada dos respectivos itens necessarios para o correto funcionamento
dos itens, termos de garantia e manuais técnicos. O recebimento provisorio
ocorrera mediante conferéncia da quantidade e especificagdes dos produtos. O
recebimento’ definitivo sera realizado apos testes de funcionamento por
profissional técnico habilitado, com a emissao de atestado de conformidade.

c) Garantia e suporte técnico:
Durante o periodo de garantia, /a contratada devera- prestar suporte e
assisténcia para manutencao.técnicos, sem 6nus adicional, para substituicéo
ou reparo de eventuais defeitos de fabricagdo ou funcionamento. Em caso de
necessidade de assisténcia técnica, o prazo para atendimento nao podera
ultrapassar 5 (cinco) dias uteis ap6s a comunicagao-formal do contratante.

d) Acompanhamento e fiscalizagao:
A execugao contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou
comissao designada pelo Municipio, conforme previsto na Lei n° 14.133/2021,
que mantera registros das ocorréncias relevantes para fins de ‘avaliagéo da
execugao contratual.

e) Encerramento do contrato:
O contrato sera encerrado apoés a entrega de todos os itens e sua instalagéo, o
funcionamento pleno, dentro dos prazos e condigdes pactuadas ou findado o
prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco./Apos-isso, sera emitido o termo
de recebimento definitivo «e . demais .documentos de encerramento
administrativo.

Este modelo visa garantir a efetiva entrega dos bens, com qualidade e dentro
dos prazos definidos, assegurando_a eficiéncia—na aplicagdo dos recursos
publicos e o-atendimento as necessidades operacionais da Administracao
Municipal.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestao do contrato sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de
Administracdo, desempenhada através da Sercretaria Giovana Vieira Crestani
Rosalem, matricula 1346, que acompanhara a entrega, conferéncia,
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regularidade fiscal da contratada e cumprimento das condigdes pactuadas,
inclusive prazo de garantia e suporte técnico, se aplicavel.

6.1.2. O gestor coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagcées contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do
contrato parafins de atendimento da finalidade da administragao.

6.2. A fiscalizagao dos sevigos prestados sera efetuada pela servidora,
Cleonice Martins, matricula funcional n°0169. Ocorrera de forma continua e
sistematica, desde ‘0 recebimento/ provisério até o definitivo, com registros
documentais que comprovem o cumprimento das obrigagdes assumidas pela
contratada. Serdo observados os seguintes critérios:

« Verificagao da conformidade dos bens entregues /com as especificagdes
técnicas do termo de referéncia e da proposta vencedora;

« Registro fotografico, notas fiscais e etiquetas patrimoniais, quando
aplicavel;

o Conferéncia de funcionamento dos equipamentos por ' profissional
técnico designado, com emissao de atestado de pleno funcionamento;

« Controle de prazos de entrega, garantia \e) eventuais manutencoes
corretivas, quando previstas;

e« Acompanhamento do cumprimento de rprazos e das obrigacoes
acessorias da contratada, como fornecimento de manuais, certificados
de garantia e assisténcia técnica;

o Elaboragcéo de | relatdrios stécnicos” ‘e “administrativos da execugéo
contratual,

o Requisicdo de substituicdo de equipamentos com defeito ou fora de
especificacao, dentro dos prazos contratuais e legais:

6.2.1. A fiscalizagao atuara de forma preventiva e corretiva, com o objetivo de
assegurar que os bens adquiridos atendam plenamente as necessidades da
Administracdo e promovam o alcance dos resultados esperados. Havendo
inexecucao total ou parcial, serdo aplicadas as sang¢des previstas
contratualmente e nos termos da legislagao vigente.
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6.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato,
0 cronograma, de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples‘apostila.

6.5. As comunicagbes entre o orgao/ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.6. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias'que devam ser cumpridas de.imediato.

6.7. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, de acordo com a Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1. Apds o recebimento definitivo, que ocorrera posterior a validagao do pleno
funcionamento dos equipamentos, ~por. meio - de; conferéncia operacional
realizada por profissional técnico designado ou contratado pela Prefeitura e sua
formalizacao mediante emissao de atestado técnico de conformidade. Dar-se-a o
pagamento conforme empenho, ‘emraté 10 dias uteis; através de apresentagao
de documento fiscal e atestado de recebimento emitido pelo responsavel em
gerir/fiscalizar o contrato em conjunto com o hsitérico de €¢ada equipamento.

7.2. Sera indicada a retengao no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados,
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b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Os servigos, serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 dias.corridos,
pelos Aiscais técnico e administrativo,, mediante funcionamento integral dos
equipamentos e quando verificado 0 cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, Il; a, da Lei n°® 14.133):

7.4. Os servicos serao recebidos definitivamente-no prazo de 10 dias corridos,
contados do recebimento provisério, por servidor ou-comissdo designada pela
autoridade competente, ap6s a verificagcdo da qualidade e quantidade do
servigo por e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4.1. Esse recebimento sera precedido da verificacdo da quantidade,
qualidade, desempenho e adequagao técnica dos bens entregues,
conforme especificacdes constantes no Termoide Referéncia e na proposta
vencedora, sendo observados os seguintes procedimentos:

« Analise técnica dos equipamentos: sera realizada por servidor com
conhecimento especifico’ ou« por: profissional | técnico vinculado a
Administracido Publica; o qual atestara o funcionamento pleno e
adequado de cada item;

« Testes funcionais: nos casos cabiveis, serao realizados testes
operacionais. para-confirmar.o desempenho conforme os parametros
técnicos exigidos;

o Conferéncia documental: verificagdo de  notas fiscais, manuais,
certificados de garantia e demais documentos exigidos contratualmente;

« Registro do recebimento definitivo: apds a verificagdo e aceitagao,
sera lavrado termo detalhado de recebimento definitivo, com a
descricao dos itens, suas condi¢cdes e eventuais observacoes;

« Recusa ou substituicdo: caso seja verificado descumprimento das
especificacdbes ou vicio aparente nos equipamentos entregues, sera
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exigida a substituicdo no prazo estipulado contratualmente, sem Onus
adicional para a Administragao, antes da emissao do termo definitivo;

« Validagao do prazo de garantia complementar: a partir da emissao do
termo de recebimento definitivo, sera iniciado o prazo contratual de
garantia complementar acordado, conforme previsto neste Termo de
Referéncia.

7.4.2. O recebimento definitivo somente sera efetivado “apds a devida
aceitacao formal dos itens e verificagado do perfeito cumprimento de todas as
obrigagdes contratuais pela contratada.

7.4:3. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao
do objeto ou de saneamento _da nota fiscal-ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante /a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo serd computado_para os /fins' do recebimento
definitivo.

7.4.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela segurangca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

7.5. O ' pagamento sera efetuado conforme' cronograma emitido pela
Administracdo, em até 10 dias uteis, através de  rapresentacido de documento
fiscal e atestado de recebimento” emitido pelo responsavel em fiscalizar o
contrato.

7.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo contratadoe em nome da
empresa.

7.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencio tributaria prevista na
legislacao aplicavel.
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7.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacédo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.9. Os bens_poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as | especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem/prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucado_do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor‘do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela.incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagcao e pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR
DE SERVICO

8.1. A contratagao sera realizada por meio de licitagdo; na modalidade Pregao,
na sua forma eletrénica, com critério. de_julgamento-por menor preg¢o global
por item ou por lote, considerando /a - estimativa mensal de
paginas/impressoes a serem realizadas. nos«termos dos artigos 6°, inciso XLlI,
17, § 2°, e 34, todos da Lei Federaln® 14.133/2021.

8.2. Para fornecimento/prestagdo dos servicos pretendidos o0s eventuais
interessados deverdao comprovar que atuam-em-ramo de atividade compativel
com o objeto da licitagdo, bem como ‘apresentar os seguintes documentos a
titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021:

HABILITACAO JURIDICA:

a) cépia do registro comercial, no caso de empresa individual,
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b) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedade por acgdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

C) copia do decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgédo competente, quando a
atividade assim 0 exigir;

Obs: Somente serao habilitadas as empresas que apresentarem, além de toda a
documentagéo exigida, ramo pertinente \ao objeto desta licitagdo no seu objeto
social (Ato Constitutivo).

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Comprovante.\de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);
b) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, mediante a

apresentacao da Certidao de Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da
Unido, abrangendo inclusiveas contribuicoes sociais preyvistas nas alineas 'a’ a
'd" do paragrafo unico do art. 11 da Lei n.°8.212, de-24 de julho de 1991, em
vigor,;

c) Prova de Regularidade com a‘Fazenda Estadual, em vigor;

d) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal-da-sede-do licitante,
em vigor, conforme legislacao tributaria do Municipio expedidor da empresa que
ora se habilita para este certame;

f) prova de regularidade relativa a Seguridade Socialeao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

g) prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho;

h) declaragédo conjunta de atendimento as condigbes do edital (Anexo VI do
edital)

15



@
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL \ /

MUNICIPIO DE ANDRE DA ROCHA

ANDRE DA ROCHA

ADMINISTRACAO 202

HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, em prazo n&o superior a 60 (sessenta) dias da data designada
para a apresentacdo do documento.

OUTRAS DECLARAGOES:

a) Declaragao-da licitante indicando enderecos eletrénicos para/recebimento de
eventuais contatos necessarios, inclusive notificagdes administrativas;.imposi¢ao
de penalidade e 'outros, declarando se'comprometer com o acompanhamento
diario dos enderecgos eletrénicos, providenciando a confirmagdo de recebimento,
devidamente assinada pelo(s) representante(s) legal(is)

b) As empresas que pretenderem 'se utilizar dos/ beneficios da Lei
Complementar n® 128/2006;. previstos-no_art. 42 a 45,//deverao apresentar,
declaracéo de que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte (Anexo V do edital ).

c) Declaracdo de. que suas propostas econbémicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na ' Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos deajustamento'de conduta
vigentes na data de entrega das propostas (Anexo Il do edital).

Apos a' entrega dos documentos ‘para habilitagdo, nédo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdao de noves documentos, salvo em sede de
diligéncia, para:

a) complementagdo  de «informagoes ««acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes ‘€ “desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame;

b) atualizacao de documentos cuja validade-tenha expirado apos a data de
recebimento das propostas.

8.4. Critérios para Avaliagao das Propostas

A avaliagdo das propostas sera realizada com base nos seguintes critérios:

8.4.1. Menor preco:
A selecao da proposta mais vantajosa sera feita com base no menor preco,
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observadas as exigéncias do edital e do termo de referéncia quanto a
especificagao técnica minima exigida.

8.4.2. Atendimento integral as especificagcdes técnicas:
A proposta devera atender de forma integral as caracteristicas descritas no
Termo de Referéncia, sendo desclassificadas aquelas que apresentarem
especificagoes inferiores ou incompletas, ainda que com menor preco.

8.4.3. Compatibilidade do pre¢o ofertado com o valor de mercado:
Os precgos ofertados devem ser compativeis com os valores praticados no
mercado, conforme pesquisa de pregcos anexa ao processo, nos termos do art.
23 da Lei n® 14.133/2021. Serao desclassificadas propostas com. pregos
inexequiveis ou excessivos.

8.44. Regularidade fiscal e trabalhista:
A empresa proponente. devera apresentar comprovacao da regularidade
fiscal, trabalhista e qualificacao econémico-financeira, nos termos do art.
62 da Lei n°® 14.133/2021.

8.4.6. Prazo de entrega:
Sera considerado o prazo de entrega mais vantajoso, desde que nao
ultrapasse o prazo maximo de entrega estabelecido no edital e neste Termo de
Referécia.

8.4.7. Aceitacdo da minuta da ata e das condigées contratuais:
A empresa devera aceitar.integralmente os termos-da minuta do edital, bem
como das obrigag¢des contratuais previstas.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Para a’ estimativa de precos “da contratacdo pretendida, foi realizado
levantamento de. mercado com base em trés fontes. distintas, conforme
estabelece o artigo 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, que orienta a
Administragao Publica a considerar contratagdes similares realizadas no ambito
publico e orgamentos obtidos junto a fornecedores.do ramo, de modo a garantir
a razoabilidade dos valores estimados para o futuro certame.

As fontes utilizadas foram:

a) Histérico de contratagao do préprio Municipio de André da Rocha/RS:
Considerou-se o contrato n° 21/2023, firmado em 13 de abril de 2023, no valor
mensal de R$ 1.560,00, referente a locagdo de 8 (oito) equipamentos. Os
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valores foram atualizados pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo (IPCA), correspondente ao periodo de margo de 2023 a margo de 2024.

b) Contratacao realizada por municipio da regiao:
Utilizou-se como referéncia o contrato n° 01/2023 da Camara Municipal de
Vereadores de Nova Bassano/RS, no qual a locagao foi contratada no valor de
R$ 300,00 por equipamento/més.

c) Orcamento atualizado obtido junto a fornecedor do ramo:
Foi solicitado \orcamento a empresa Lovison Decol, inscrita-no CNPJ n°
19.979.077/0001-83, tendo sido a resposta recebida em 27 de margo de 2025.
O orcamento apresentado contemplava o valor total mensal de R$ 3.360,00
paraa locagao de 15 (quinze) equipamentos, resultando em um custo unitario
aproximado de R$ 224,00 por equipamento.

Dessa forma, com base nos valores unitarios apurados pelas trés fontes:
« Historico (R$ 195,00 por equipamento);
o Fornecedor (R$ 224,00 por equipamento);
« Municipio da regido (R$ 300,00 por equipamento);

Foi realizada uma meédia_ aritmética simples, resultando no valor médio
estimado de R$ 239,67 por equipamento/més. Este valor sera utilizado como
base para a composi¢do da estimativa de pregos- e planejamento do futuro
processo licitatorio.

O levantamento realizado respeita” os ‘principios da economicidade,
transparéncia e eficiéncia, além de oferecer um parametro seguro e adequado
a realidade de mercado, atendendo ao interesse publico na contratagcéo
pretendida.

VALOR UNIT.
ITEM FONTE DA PESQUISA POR OBSERVACOES
EQUIPAMENT
o
Historico de contratacao do Contrato n°® 21/2023 (8
01 proprio Municipio de André R$ 195,00 equipamentos — R$ 1.560,00
da Rocha/RS no total)
Contratacdes similares em Contrato n® 01/2023 — Camara
02 L . R$ 300,00 de Vereadores de Nova
municipios da regiao
Bassano/RS
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Orcamento atualizado Orcamento de 27/03/2025 (15
03 solicitado a fornecedor do R$ 224,00 equipamentos — R$ 3.360,00)
ramo
04 | Média Aritmética Simples R$ 239,67 Valor medio considerado
para estimativa de pregos

Total mensal estimado da licitagdo: = R$ 3.595,05

Os documentos consultados para a pesquisa de preco estdo em anexo ao
Estudo‘Técnico Preliminar.

Conforme anadlise, o valor estimado estd em sintonia com o praticado no
mercado.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

Para realizar a presente aquisicdo ou contratacao devera ser utilizada(s) a(s)
seguinte(s) dotagao(des) orgcamentaria(s):

04.01.2013 MANUTENGAO DAS ATIVIDADES "DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO

73 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PJ

12000000 LOCACAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

11. DA VIGENCIA

O contrato tera duracdo de 12 meses, com inicio na data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a
vantagem para o Municipio.

12. DAS PENALIZAGOES E SANGOES

Nos termos da Lei n° 14.133/2021, em especial os artigos 156 a 162, a
empresa contratada estara sujeita as penalidades em caso de descumprimento
das obrigagdes contratuais. Dentre as san¢des aplicaveis, destacam-se:

e Adverténcia;

o Multa, conforme estipulado no contrato;
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« Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica pelo
prazo de até trés anos;

e« Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracédo Publica.

As penalidades serao aplicadas conforme a gravidade da infragdo e
assegurado o.direito ao contraditério e a ampla defesa, conforme previsto na
legislacdo vigente. Fica eleito o foro da Comarca de Nova Prata/RS, para
solucionar quaisquer questdes oriundas desta contratacao.

13. DISPOSIGOES FINAIS

Este Termo de Referéncia servird como\base para a elaboragdo do contrato e
conducdo do procedimento de contratagcdo, assegurando a transparéncia e
eficiéncia na execugao dos servigos.

André da Rocha (RS), 16 de maio de 2025.

Natasha Quevedo Molossi
Assistente Administrativo
Matricula 1284
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