ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE mj
1.1. Trata-se da necessidade de aquisi¢dio de etiquetas patrimoniai ., entiﬁcagéo

de bens moveis pertencentes ao Patrim6nio do Municipio.

1.2. A aquisigdo de etiquetas patrimoniais para registrar o nimero patriménio €
fundamental para garantir o controle e a gestéo eficiente dos bens publicos. As etiquetas tém por
finalidade a identificacdo dos bens moveis como mobilidrio, aparelhos eletronicos,
eletrodomésticos, etc, pois cada bem é identificado com um coédigo unico que facilita o
rastreamento € a localizagfo, evitando perdas e extravios.

1.3. A correta identificagido permite que o Municipio preste contas de forma mais clara
a populaciio € aos 6rgdos de controle, além do mais, as etiquetas auxiliam na realizagdo de
inventarios e auditorias, permitindo verificar a existéncia e o estado dos bens, reduzindo as
fraudes e dificultando a apropriagfo indevida, uma vez que cada item registrado fica vinculado
a0 patrimé6nio do Municipio.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1. A contratacio de que trata o presente Estudo Técnico Preliminar estd prevista no
Documento de Formalizag&io de Demanda — DFD encaminhado ao Departamento de Licitagdes e
esta compatibilizada com o Plano de Contratagdes Anual — PCA para o ano de 2025, publicado
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

2.2. Cabe salientar que a referida contratagfo est4 alinhada ao Plano Plurianual — PPA

2022/2025, dentro do Programa Administragio Governamental — 010, na Agfo 2151 —

Manutencio Da Secretaria Municipal De Administragdo — ADM, que tem por finalidade

coordenar as atividades de apoio as demais secretarias e orgdos municipais, controlar os

- expedientes legais, projetos de Lei, decretos e atos administrativos, controlar os bens
patrimoniais e demais atividades inerentes a esta secretaria.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. REGISTRO ENTIDADE PROFISSIONAL:
3.1.1. Naio se aplica.

3.2. VISITA/VISTORIA TECNICA:

3.2.1. N2o se aplica.

3.3. CERTIFICADOS DE QUALIDADE:

3.3.1. N3o se aplica.
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34. REGISTROS, LICENCAS E AUTORIZACOES:

3.4.1. Nio se aplica.

3.5. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA:

3.5.1. O licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica, em seu nome, expedido

por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o fornecimento de material
compativel com o objeto deste Estudo Técnico Preliminar.

3.6. DECLARACAO ESPECIFICA:
- 3.6.1. Nio se aplica.
B 3.7, | “SUSTENT‘ABILIDADE:k
3.7.1. N3o se aplica.
3.8. REQUISITOS TECNOLOGICOS DE TIC:
3.8.1. N3o se aplica.
3.9. INFORMACOES ESPECIFICAS DA PROPOSTA DE PRECO:
3.9.1. N3o se aplica.
4.  LEVANTAMENTO DA DEMANDA
B Lote | Item | Céd. k . ‘ Descric;ﬁd Unid. Quzr;tida
a Etiqueta Patrimonial em Poliéster Adesivo. Cor Prata
! 1| 41299 Iijrsr(:;‘cl)?il(;dos:arrlnuagil:agﬁ?ggilenfial,z g?eiltsl;o ecjﬁgz UN | 10.000
do municipio..
4.2. AMOSTRA
422 Nio se aplica.
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
5.1. O cendrio de aquisicdes referente a etiquetas patrimoniais nos remete a 03

(trés) opgoes de mercado:
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5.1.1. A primeira opgdo seria as etiquetas serem confeccionados por servidores da
Prefeitura Municipal de Imbé, entretanto a Prefeitura nfo conta equipamentos, materiais e
servidores que possuam habilidade e conhecimento para a realizagéo da confecgo das etiquetas.

5.1.2. A segunda ope¢io seria adquirir etiquetas “prontas™ disponfveis no mercado, nesse
caso, considerando que as etiquetas precisam ser personalizadas, seguindo o padréo de logotipo e
numeracio sequencial, as opgdes de mercado ficam consideravelmente reduzidas.

5.1.3. A terceira opgao seria contratar uma empresa especializada na confecgdo de
etiquetas, o que viabilizaria a padronizag@o.

5.2. Considerando as trés op¢des acima, entende-se que a melhor solugdo € a 5.1.3.,
devendo ser emitido contrato administrativo, considerando ainda que:

52.1. | O objeto demandado possui contratagdes similares e frequentes feitas por outros
6rgdos e entidades publicas de todas as esferas e pela propria Prefeitura Municipal de Imbé, ou
seja, ndo se trata de demanda exclusiva ou estranha para o mercado.

5.2.2. Em razio da baixa complexidade do objeto demandado ndo serd necessério a
realizagdo de audiéncia e /ou consulta piblica, junto a0 mercado para coleta de contribuigGes.

5.2.3. Existe ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento do item a ser
adquirido, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO
6.1. A estimaﬁva preliminar do valor da contratagdo, que demonstra sua viabilidade
—~ econdmica, acompanhada ‘dos precos unitdrios referenciais e dos documentos que lhe ddo

suporte, encontra-se no Anexo I.

6.2. A estimativa definitiva do valor da contratagio, que servira como base a analise da
aceitabilidade das propostas na fase externa do processo do certame, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memérias de célculo e dos documentos que lhe d&o suporte, com os
pardmetros utilizados para a obtencio dos pregos e para os respectivos calculos, seré realizada
por servidores do Setor de Compras, da Secretaria Municipal de Administragdo, conforme
Decreto Municipal 4.158, de 05/04/2023 e deveré constar como anexo do Termo de Referéncia,
sendo o valor de que trata o item 6.1 vélido apenas para avaliagdo da viabilidade ou ndo da

contratacio.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. OBJETO:

7.1.1. Contratacio de empresa para a confecgio de etiquetas patrimoniais para

identificaciio dos bens pertencentes ao Patriménio do Municipio.
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7.2. PRAZO DE VIGENCIA:

7.1.2. A contratacio serd pelo periodo de 6 (seis) meses, contados a parti da data de
assinatura do contrato administrativo.

8. JPSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO b
8.1. © Considerando que a confecgfo das etiquetas patrimoniais se dard por meio de

contratagio de empresa que devera executar a confecgdo de forma imediata em um unico lote,

considerando que ¢ somente 1 (um) item, sendo que esse item devera ser confeccionado .

atendendo a especificidade e padronizagdo de acabamento e caracteristicas das etiquetas e
seguindo um padrdio sequencial, entende-se que a opgao avaliada como mais conveniente, que
néo trara prejuizo técnico ou econdmico, € 0 ndo parcelamento.

9. | ROTINA/ETAPAS (MODELO) DE EXECUCAO DO OBJETO:
9.1. : PRAZOS E FORMA DE COMUNICACAO:
9.1.1. A licitante vencedora devera entregar em até 30 (trinta) dias do recebimento da

Nota de Empenho, todos os itens solicitados. A Nota de Empenho sera enviada digitalmente para

o e-mail informado pela licitante vencedora por ocasido da assinatura do Contrato
Administrativo.

9.1.2. A comunicagfio entre a Prefeitura Municipal de Imbé e a licitante vencedora
ocorrera por intermédio do Gestor de Contrato ou por um dos Fiscais de Contrato relacionados
no item 11.1., por meio dos telefones e e-mail relacionados a seguir, e telefones e e-mail
informados pela licitante vencedora por ocasido da assinatura do Contrato Administrativo.

9.12.1  Secretaria Municipal de Administragdo: Telefone (51) 3627-8215, e-mail
admfinanceiro@imbe.rs.gov.br .

9.1.3. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias a contar do recebimento
definitivo na Nota Fiscal/Fatura, respeitando a ordem cronolégica de pagamentos nos termos do
Decreto Municipal n° 3.837, de 11 de fevereiro de 2021.

9.2. LOCAL/HORARIO:

9.2.1. Os itens deverso ser entregues em horério comercial (das 8h as 11h e das 13h30 as
16h30), em conformidade com as especificacdes e quantidades informadas na Nota de Empenho,
podendo ser nos seguintes enderecos: Departamento de Almoxarifado, situado na Rua Herval
s/n°, entrada pelo patio da Secretaria Municipal de Obras e Via¢do, Centro, Imbé.
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9.3. ACONDICIONAMENTO:

9.3.1. Os produtos deverfo ser entregues em embalagem que facilite a conferéncia na
entrega, em perfeito estado de conservagdo e sem inadequagdo de conteudo.

9.4. REGIME DE EXECUCAO:

94.1. Néo se aplica.

9.5. ' DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

9.5.1. As etiquetas devem ser confeccionadas em material resistente a riscos, impactos e

- durével, em poliéster prata escovado, que garanta resisténcia a corroséo, intempéries € desgaste
- natural, conforme modelo do Anexo II. '

9.5.2. As etiquetas patrimoniais devem ser do tamanho padréo, sendo 50x20mm (5.0 cm
x 2,0 cm), em poliéster, numeradas sequencialmente iniciando com o numero 59981, cantos
arredondados, na parte da frente deve conter mimero do patriménio, de acordo com a solicitacdo
da administraggo, o brasio e o nome do Municipio de Imbé, com pelicula protetora resistente a
exposicio ao sol em ambientes externos e agentes quimicos.

9.5.3. A parte de traz deve ser com adesivo industrial (resistente ao calor, umidade e
produtos de limpeza). O método de fixagdo deve garantir que a etiqueta permaneca aderida ou
presa ao bem por um longo periodo, mesmo sob condigdes adversas e permitir facil fixagdo em
diferentes tipos de superficies, como méveis, equipamentos, aparelhos eletronicos,
eletrodomésticos, bens imdveis, etc.

9.6. SUBCONT RATACKO ‘E/OUk”I‘ERC‘EIRIZACAO:
— 9.6.1. Nio sera admitidaa sﬁbco;;tfataéﬁo e/ou terceirizagio do objeto.
- 9.7. ACOMPANHAMENTO:
9.7.1. e Néo se Aplica.
9.8. PROVA:
9.8.1. Niio se aplica.
9.9. TROCA DE PECAS:
9.9.1. Nio se aplica.
9.10. SAC/SUPORTE TECNICO:
9.10.1. Nio se aplica.
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9.11. LIMPEZA:

9.11.1. Nso se aplica.

9.12. GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO:

9.12.1. O prazo de garantia do objeto, contra defeitos de fabricagfo, devera ser de, no

minimo, 12 (doze) meses, a contar do recebiménto definitivo.

9.12.2. Durante o periodo da garantia, o licitante vencedor obriga-se a efetuar, sem 6nus
para o Municipio de Imbé, a substitui¢do do produto que apresentar defeitos de fabricagfo, no
prazo de até de 30 (trinta) dias, a contar do 1° dia Gtil posterior & data de confirmagéo do
recebimento da comunicag&o.

~ 9.13. GARANTIA DE PROPOSTA:
9.13.1. Nio se aplica.
9.14. GARANTIA CONTRATUAL:
9.14.1. Nio se aplica.
10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:
10.1. Espera-se com a aquisi¢do das etiquetas patrimoniais manter o controle
patrimonial, a agilidade na realizagdo de inventarios periodicos, e a diminui¢dio de extravio,
roubo ou perda de ativos, pois a identificacdo clara de cada item ¢ sua rastreabilidade dificulta
movimentag3es nfo autorizadas ou nio registradas.

—~ 1. GESTAOE FIS_CALIZACAO,(MODELODE GESTAO DO CONTRATO):

11.1. Em atendimento ao caput ¢ § 2° do Art. 4° do Decreto Municipal n° 3.810, de 11
de dezembro de 2020, segue a indicacio do (s) Gestores de Contrato e Fiscais de Contrato para
providéncias de emissdo de Portaria de designagéo, para atua¢do junto a contratag@o.

Secretaria Municipal de Administracio

Designacio Nome ‘ Matricula |Cargo

Gestor de Contrato Titular Elenice Rojas da Silva Lopes 13897 Assessora Técnica

Gestor de Contrato Suplente: | Mbnica Fritsch 17458 Agente Administrativo
Fiscal Provisério

Fiscal de Contrato Juliana da Silva Pereira 17010 Diretor Dpt. Almoxarifado
Fiscal de Contrato Fernanda Rodrigues Mota

Fiscal de Contrato D¢ébora Silva Santos dos Santos 17689 Estoquista

Fiscal Definitivo

MOCESSE OSSO SITE BUGS, MOSSAD REDE

Qimbers.govbr GO0 O /prefeituraimbe




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE IMBE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Y LAS GRS T £ jarN

Auxiliar Administrativo —
Fiscal de Contrato Gabrielly Altenhofen Costa 14153 Diretora Departamento de
Patriménio
Fiscal de Contrato Marcos Paulo Walther da Silva 15675 Agente Administrativo
11.2. RECEBIMENTO PROVISORIO, por um dos Fiscais de Contrato designado

por meio de Portaria especificamente para fiscalizagdo do Contrato Administrativo gerado a
partir deste Estudo Técnico Preliminar, para efeito de posterior verifica¢do da conformidade dos
servigos com as especificagdes exigidas, devendo no recebimento provisério o Fiscal de
Contrato, verificar entre outros: -

11.2.1. CONFERIR OS DADOS BASICOS DA NOTA FISCAL/FATURA

11.2.1.1. Conferir e somente autorizar a descarga dos produtos se os dados da
estiverem corretos (Nome, CNPJ, endereco), s¢ o numero e ano da Nota de Empenho constar
corretamente na Nota Fiscal/Fatura, e se o (s) produto (s) for (em) da marca estabelecida na Nota
de Empenho, sendo proibido a descarga de produtos sem a apresentacdo/entrega da
respectiva Nota Fiscal/Fatura.

11.2.1.2. Caso a marca seja diferente da estabelecida na Nota de Empenho, verificar junto
ao Gestor do Contrato se foi feito apostilamento para a troca de marca.

11.2.2. CONFERIR QUANTITATIVAMENTE

11.2.2.1. No caso de produtos, conferir se a descri¢do e a quantidade de volumes entregues
estdio de acordo com a Nota Fiscal/Fatura, se as embalagens estfo em bom estado (sem sinais de
quebra, umidade, amassado, entre outros danos) e devidamente acondicionadas.

~ 11.2.3. REGISTRAR,EVENTUAL OCORRENCIA

11.23.1.  Constada alguma avaria ou problema, o Fiscal de Contrato responsavel pelo
recebimento provisorio deve escrever ou carimbar no canhoto da Nota Fiscal/Fatura e no recibo
do frete “Embalagem danificada. Sujeito & conferéncia pelo solicitante e possivel indenizagéo™.
Caso o dano seja no produto, o Fiscal de Contrato responsavel pelo recebimento provisorio
devera recusar o recebimento.

11.3. RECEBIMENTO DEFINITIVO, em até 3 (trés) dias uteis a contar do ateste
provisério por um segundo Fiscal de Contrato, designado por meio de Portaria especificamente
para fiscalizagdo do Contrato Administrativo gerado a partir deste Estudo Técnico Preliminar,
devendo no recebimento definitivo o Fiscal de Contrato verificar, entre outros:

11.3.1. Se a descri¢do do produto, valor unitdrio e valor total da Nota Fiscal estdo de
acordo com o disposto na Nota de Empenho;
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11.3.2. Se os dados da Prefeitura Municipal de Imbé e da Nota
corretamente informados na Nota Fiscal/Fatura;

de Empenho estdo

11.3.3. Se a Nota Fiscal/Fatura apresenta rasura, € caso positivo solicitar a substitui¢éo da
mesma; ‘ : : _
11.3.4. Se a data de emisssio da Nota Fiscal/Fatura € posterior a data de emissdo da Nota
de Empenho.

11.3.5 ~ Se foi realizada a verificagdo da autenticidade da Nota Fiscal Eletronica e anexado

o documento de autenticidade;

11.3.6. Se as etiquetas estdo de acordo com o modelo e seguindo o sequencial numérico

— conforme solicitado.

) 11.4. O ateste de recebimento registrado em canhoto de Nota Fiscal/Fatura, ou

documento similar, nfio configura o recebimento definitivo dos servigos prestados.
11.5. O ndo atendimento de qualquer condi¢fo pactuada impedird o ateste do
recebimento definitivo, devendo neste caso ser formalizado a empresa as inconformidades
encontradas e o prazo para as corregdes necessérias, que deverdo ser feitas sem custos adicionais
para a Prefeitura Municipal de Imbé.
11.6. Na hipdtese prevista no item 11.5. o prazo de 3 (trés) dias uteis para o ateste
definitivo serd interrompido e a contagem retomada somente apés sanadas as pendéncias, sem
prejuizo de aplicacio das penalidades cabiveis.
12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

- 12.1. Nio se aplicé. o

| 13. - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

13.1. Nizo se verifica contratagdes correlatas e interdependentes para a “viabilidade e

contrata¢io desta demanda.

14, © IMPACTOS AMBIENTAIS:

14.1. Nio sé aplica. |

15. JUSTIFICATIVA DOS CRITERIOS DE PONTUACAO E JULGAMENTO:
15.1. O critério de julgamento a ser adotado sera o menor preco.
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16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

16.1. ORGAO: 04 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO j
PROGRAMA: 0010 ADMINISTRACAO GOVERNAMENTAL ResPO“S""e\
ACAO: 2.151 — Manutengdo da Secretaria Municipal de Administragéo — '
Tipo de Recurso: 1500 Livre '
Reduzido: 63 ,

Elemento de Despesa: 3‘.3.9.0.30.44.00.00.00 Material de Sinalizagio Visual e

outros.
17. VIABILIDADE DA CONTRATACAO:
) 17.1. Conforme se verifica no presente Estudo Técnico Preliminar, a contratagio

mostra-se techicamente p'ossivel'e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto,
declara-se ser viavel a contratagdo pretendida.

Imbé, 09 de abril de 2025.

Elaborado por:

Wew.ro Lo
Momca Frltsch

, A ente Ad istrativo
: ~Monica mf}nrtsc

Agente Administrativo
Matricula 17458
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