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TERMO DE BEFERENCIA
ESGC - ESCOLA SUPERIOR DE GESTAO E CONTROLE FRANCISCO JURUENA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagao, sob demanda, de empresa especializada nos servigos abaixo especificados,
para atender a eventos institucionais e educacionais, internos e externos, realizados pelo
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul (TCE-RS), conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Lote 01 — Contratagdo de empresa especializada em servigos de alimentagéo para
eventos (coffee break, café da manha, almogo e/ou jantar, fornecimento de café, dentre
outros), para fornecimento sob demanda.

1.1.2. Lote 02 — Contratacdo de empresa especializada em servico de transporte de
pessoas, incluindo veiculos (6nibus semi-leito, micro énibus, van e carro executivo) e
motoristas devidamente habilitados, para atendimento de demandas relacionadas ao
deslocamento de pessoas para eventos promovidos ou com a participagdo do TCE-RS,
para fornecimento sob demanda.

1.1.3. Lote 03 - Contratacdo de empresa especializada em servigo de organizagido e
realizacdo de eventos, com fornecimento de infraestrutura e apoio logistico para
fornecimento sob demanda.

1.2. As contratacGes compreendem, no que couber, planejamento operacional, organizagao,
promog¢ao, coordenacdo, execu¢do e acompanhamento até a finalizacdo de todas as
atividades demandadas, com condigdes, quantidades e exigéncias definidas neste Termo
de Referéncia e Anexos.

1.3. Compdem o objeto desta licitagédo, além da mao de obra, veiculos, fornecimento de todos
0s insumos, materiais e equipamentos necesséarios a execug¢do dos servicos, conforme
especificagdes e quantitativos estabelecidos nos anexos deste documento.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO

2.1. A presente demanda justifica-se em razédo da atividade da ESGC, que realiza intenso
trabalho de capacitacéo e integragdo com vistas ao fortalecimento de seu corpo técnico e
de aperfeicoamento da gestao publica. Os eventos de capacitagéo interna constituem-se
em instrumento para o desenvolvimento das pessoas, com foco no crescimento das
capacidades do corpo técnico nos niveis operacional, técnico e gerencial. Ja os eventos
institucionais e de capacitagcao para servidores publicos de 6rgaos estaduais e municipais
do Rio Grande do Sul, para integrantes de conselhos de participagdo social e para os
proprios gestores publicos, objetivam orienta-los a uma correta aplicagdo dos recursos
publicos, cumprindo assim um papel essencial na qualificacdo dos servigos publicos, no
ambito do Estado e dos Municipios.

3. DESCRIGAO DA SOLUQAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

3.1. Para atendimento do objeto deste Termo, é necessaria a contratagdo, por meio de
procedimento licitatério, de empresas especializadas em alimentacdo, em transporte de
pessoas e em organizagdo e realizagdo de eventos sob demanda, com fornecimento de
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infraestrutura e apoio logistico necessarios para atender a eventos institucionais e
educacionais, internos e externos. A contratagdo deve compreender, no que couber,
planejamento operacional, organizagdo, promocao, coordenagdo, execugao e
acompanhamento até a finalizacao de todas as atividades demandadas, com condicoes,
qguantidades e exigéncias definidas neste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os servigos prestados deverao ser de qualidade e estar estritamente de acordo com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

4.2. Aplicaveis ao lote 01 — Alimentagéao

4.2.1.A CONTRATADA, quando receber a Ordem de Servico, devera comprovar que o local
onde a alimentagdo sera produzida possui alvard junto a Vigilancia Sanitéria.

4.2.2.0s servigos desse lote, previstos nos itens 1, 2, 11, 12 e 13, poderéo ser agendados
em qualquer municipio do Estado do Rio Grande do Sul onde o TCE-RS possua
Servigo Regional de Auditoria, incluindo Caxias do Sul, Erechim, Frederico Westphalen,
Passo Fundo, Pelotas, Santa Cruz do Sul, Santa Maria, Santana do Livramento, Santo
Angelo ou em Porto Alegre. O servigo previsto no item 10 podera ser agendado em
qualquer municipio do Estado do Rio Grande do Sul. Os demais servigos, previstos nos
itens 3, 4, 5, 6, 7, 8 e 9 somente poderdo ser agendados em Porto Alegre.

4.3. Aplicaveis ao lote 02 — Transporte
4.3.1.0s servigos desse lote serdo prestados no Estado do Rio Grande do Sul.

4.3.2.A CONTRATADA devera possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel com
0 objeto, utilizando-se de pessoal especializado e capacitado, devera a contratagao
atender a legislacédo especifica que trata de servigos de transporte rodoviario definidas
em nivel federal pela Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT.

4.3.3.Apresentar ao CONTRATANTE, a relagdo nominal dos motoristas em até 01 dia antes
da execugao dos servicos, juntamente com a cépia da CNH.

4.3.4.Apresentar ao CONTRATANTE, cépia da documentacao do CRVL dos veiculos em até
01 dia antes da execucéo dos servigos, valido para o licenciamento anual.

4.3.5.Fazer com que seus motoristas cumpram rigorosamente os procedimentos constantes
das Leis de Transito.

4.3.6.0bservar o adequado descanso dos motoristas, acompanhando e comprovando sua
saude fisica e mental de modo a garantir a seguranga nas viagens.

4.3.7.Adotar as providéncias e assumir as obrigacoes estabelecidas na legislacdo especifica
de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia de espécie, forem vitimas os seus
empregados, no desempenho dos servigos ou na conexao com eles.

4.3.8.Prestar os servigos discriminados nesse Termo, utilizando-se de empregados
treinados, preparados e de bom nivel educacional e moral, com préatica de dire¢do
defensiva e possuir Carteira Nacional de Habilitagao — CNH, categoria D ou E,
conforme necessario.

4.3.9.Exercer rigido controle com relagdo a validade da CNH de cada motorista, verificando
se pertence a categoria compativel com os servigos contratados, bem como manter
regularizada a documentagao dos veiculos.

4.3.10. Responsabilizar-se por todos os 0Onus referentes aos servigos contratados,
inclusive salarios de pessoal, alimentacdo e transporte, bem como tudo que as leis
trabalhistas e previdenciarias preveem e demais exigéncias legais para o exercicio da
atividade objeto deste lote.
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4.3.11. Disponibilizar os veiculos solicitados com o motorista, nos dias e horarios
acordados, devendo para tanto, em caso de pane de algum veiculo, efetuar, de
imediato, a substituicao, por outro com as mesmas especificagoes.

4.3.12. Responsabilizar-se por todas as despesas dos veiculos utilizados na execugao
dos servigos, inclusive as relativas a combustivel, limpeza e manutengao do veiculo,
acidentes, multas, licenciamento, seguro total, pedagios e outras que incidam direta ou
indiretamente sobre 0s servigos ora contratados, isentando o TCERS de qualquer
responsabilidade juridica ou financeira em quaisquer ocorréncias.

4.3.13. Providenciar cobertura através do seguro obrigatério para os passageiros
regulamentado pela ANTT (Agéncia Nacional de Transportes Terrestres), para
eventuais sinistros contra a vida dos passageiros, decorrentes do fretamento.

4.3.14. Nao transferir a outrem a execugao do objeto deste Termo de Referéncia.

4.3.15. Responsabilizar-se pelos impostos, pedagios e fornecimento de Seguros (APP,
Vida em Grupo, RCF - Danos materiais, RCF - Danos Corporais) de seus veiculos,
passageiros e de seus funciondrios.

4.3.16.  Solicitar junto aos Orgdos, Prefeituras ou Secretarias de Municipios, autorizagéo
para circulagdo em determinados perimetros, sempre que necessario.

4.3.17. Poderd ser solicitado o fornecimento de mais de um 6nibus/micro-
6nibus/van/carro, a depender da necessidade de deslocamento de pessoal, respeitada
a quilometragem maxima estabelecida.

4.3.18. A CONTRATADA devera portar, sempre que necessario, durante a prestagao do
servigo, licengca de viagem concedida pela ANTT, em conjunto com a relacdo de
passageiros, bem como os seguintes documentos:

4.3.19. Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo — CRLV;

4.3.20. Certificado de Seguranca Veicular - CSV, expedido para veiculo em inspegao da
ANTT, conforme portaria do SENATRAN, se cabivel;

4.3.21. Apdlice de seguro de responsabilidade civil, de natureza obrigatéria € com
coberturas e valores de prémios para casos de sinistro minimos definidos em resolugao
da ANTT.

4.3.22. Outros documentos exigidos em resolugdes especificas da ANTT e documentos
exigidos pela legislagao de transito.

4.3.23. Arcar com as despesas relativas a combustivel, troca de 6leo, lubrificantes e
demais suprimentos, bem como de lavagem de veiculos, necessarios ao fiel
cumprimento do objeto contratado;

4.3.24. Realizar manutengéo preventiva na periodicidade recomendada pela boa técnica e
de acordo com as especificagbes do fabricante, mantendo os veiculos em perfeitas
condicdes de segurancga, limpeza e higiene;

4.3.25. Os veiculos deverdo, obrigatoriamente, estar equipamentos com tacografos
calibrados e aferidos pelo INMETRO. Comprovar formacao técnica e especifica dos
motoristas dos veiculos, mediante apresentacao de habilitacdo expedida pelos 6rgaos
competentes, segundo as normas e leis de transito, regulamentadas pelo SENATRAN
e DETRANRS. Responsabilizar-se pela disciplina de seus empregados durante a
jornada de trabalho e comprometer-se que eles manterdao o devido respeito e cortesia,
no relacionamento com o pessoal do CONTRATANTE, observando o controle do
regimento de trabalho e descanso dos motoristas, acompanhando e comprovando sua
saude fisica e mental.

4.3.26. Manter os seus empregados a servigo do CONTRATANTE uniformizados e
portando crachas, visando sua imediata identificagéo;
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4.3.27. Manter canal de comunicagdo telefébnico com responsavel pela resolugdo de
problemas operacionais da CONTRATADA, que devera disponivel em qualquer horario
durante o periodo de execugdo dos servicos, de forma que possam atender
prontamente as eventuais intercorréncias ocorridas em transito. Ainda, garantir que os
condutores em servigo possuam recursos de comunicagao, de forma que a permitir que
condutores e representante do CONTRATANTE possam se comunicar durante a
execucao dos servicos;

4.3.28. Nao permitir que qualquer condutor se apresente ao servigo com sinais de
embriaguez ou sob efeito de substancia toxica.

4.3.29. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execugéo do contrato.

4.3.30. Assumir todas as despesas decorrentes de danos materiais causados aos
veiculos ou bens de terceiros, bem como danos pessoais aos seus ocupantes ou a
terceiros, de sua responsabilidade.

4.3.31. Responsabilizar-se por quaisquer multas de ftransito, ambientais, tarifas
rodoviarias e hidroviarias, quando for o caso, durante a execugéo do contrato.

4.3.32. A CONTRATADA devera ter a capacidade de disponibilizar, simultaneamente, no
minimo 05 (cinco) veiculos do tipo Carro Executivo e, para os demais tipos de veiculos
(6nibus semi-leito, micro-6nibus executivo e van), no minimo 02 (dois) veiculos.

4.3.33. A CONTRATADA sera responsavel por todos os encargos e custos relativos aos
veiculos, tais como o Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores (IPVA),
seguro obrigatorio, eventuais multas de transito atribuidas aos veiculos e condutores
da CONTRATADA ocorridas durante a execugao dos servigos.

4.4. Aplicaveis ao lote 03 — Organizacao de eventos

4.4.1.A CONTRATADA deve se responsabilizar pelo transporte, alimentagao, hospedagem e
demais despesas dos profissionais por ela contratados, bem como pelos equipamentos
por ela locados.

4.4.2.0s profissionais envolvidos na contratagdo deverao permanecer no dia e no local do
evento pelo tempo necessario a sua concluséo.

4.4.3.0s servigos desse lote poderdo ser agendados em qualquer municipio do Estado do
Rio Grande do Sul onde o TCE-RS possua Servico Regional de Auditoria, incluindo
Caxias do Sul, Erechim, Frederico Westphalen, Passo Fundo, Pelotas, Santa Cruz do
Sul, Santa Maria, Santana do Livramento, Santo Angelo ou em Porto Alegre.

4.4.4.Para a organizagdo, execugcdo e acompanhamento da preparagdo da infraestrutura
fisica e logistica, necessdria a realizacdo de eventos, a CONTRATADA devera
encaminhar projeto de realizagdo (se cabivel) juntamente com a documentagéo
comprobatéria da experiéncia dos profissionais do Anexo 01 mencionados na Ordem
de Servico, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis antes do inicio de cada
evento, contendo a sistematizagdo da execucdo que atenda as especificagbes
constantes desse Termo, para analise e aprovagao do fiscal do contrato.

4.5. Aplicaveis a todos os lotes:

4.5.1.A prestagdo dos servigos ocorrera sob demanda, de acordo com o objetivo de cada
evento, podendo ser contratados um ou mais dos servigos elencados em cada lote no
Anexo 01 deste Termo.

4.5.2.0s servigos serdo requisitados mediante a emissdo de Ordem de Servico — modelo
constante no Anexo 02 deste Termo, expedida pelo CONTRATANTE, encaminhada via
e-mail para o endereco eletrénico indicado na proposta comercial da CONTRATADA,
com antecedéncia de pelo menos 03 (trés) dias Uteis do inicio da prestacédo do servigo.
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A Ordem de Servigo contera a descricdo dos servicos a serem prestados em cada
evento, data, horario e local, bem como as recomendagdes necessarias.

4.5.3.A CONTRATADA deve confirmar o recebimento da Ordem de Servigo no prazo de até
24 (vinte e quatro) horas, prestando as informacdes necessdrias quanto ao
agendamento dos servigos.

4.5.4.A Ordem de Servigo podera ser cancelada, em caso fortuito ou forga maior, antes da
data aprazada e, no caso de cancelamento de Ordem de Servico, ndo sera pago
nenhum valor, exceto aqueles itens para os quais houve entrega, como 0 caso de
produtos personalizados, ou execugcido de despesas comprovadamente incorridas pela
CONTRATADA.

4.5.5.0s quantitativos constantes no Anexo 01 deste Termo s&do estimados, e serdo
solicitados para quaisquer dos itens de acordo com a unidade de medida especificada
no Anexo 01 deste Termo.

4.5.6.A CONTRATADA devera assinar contratos que se fizerem necessérios para realizagéo
dos eventos, tais como, Certificados, ART’s, Corpo de Bombeiros, licengas e outros.

4.5.7.0s eventos tém duracdo variada, embora normalmente se realizem nos periodos da
manha e tarde, estendendo-se por 08 (oito) horas em média.

4.5.8.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
a CONTRATADA deverd destinar de forma ambientalmente adequada todos os
materiais e equipamentos que forem utilizados na prestacdo de servigos, bem como
realizar o consumo racional de agua e de energia elétrica.

4.5.9.Subcontratacao

4.5.9.1. Nao é permitida a subcontratacdo de servicos de gestao, planejamento,
organizagao, promogao e coordenacao dos servigos.

4.5.9.2. E facultado a CONTRATADA subcontratar servicos de execugao,
infraestrutura e apoio logistico para os eventos, sem qualquer custo adicional
para o CONTRATANTE.

4.6. Indicacao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021)
4.6.1.Nao se aplica.

4.7. Exigéncia de amostra ou prova de conceito (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021).
4.7.1.Nao sera exigido.

4.8. Da vedacgédo de utilizagdo de marca/produto na execugéo do servigo (Art. 41, inciso lll, da
Lei n? 14.133, de 2021).

4.8.1.N&o se aplica.
4.9. Garantia do servigo prestado

4.9.1.0 prazo de garantia, se aplicavel, é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

4.10. Garantia da contratacao

4.10.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021.

4.11. Necessidade de vistoria

4.11.1. Nao se aplica.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de execucao.
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5.1.1.0s servigos que serdo contratados para cada um dos eventos serdo demandados por
Ordem de Servigo, a ser emitida com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da
data do evento. A Ordem de Servico contera a descricdo dos servicos a serem
prestados em cada evento, data, horario e local, bem como as recomendacdes
necessarias.

5.2. Materiais a serem disponibilizados

5.2.1.Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades estabelecidas no Anexo 01 deste Termo, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

5.3. Condig¢des de atendimento a garantia

5.3.1.N&o se aplica.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. O CONTRATANTE poderé convocar representante da CONTRATADA para adogéao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Fiscalizagcao

6.4.1.A execugédo do Contrato sera objeto de acompanhamento, fiscalizacao e avaliagao pelo
Tribunal através de fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.4.2.A fiscalizagdo do Tribunal, em especial, tera o dever de verificar a qualidade do servigo
a ser prestado, observando todas as exigéncias editalicias, podendo exigir sua
reexecugao quando este ndo atender os termos do que foi proposto e contratado, sem
qualquer 6nus para o Tribunal e sem que assista A CONTRATADA qualquer
indenizagéo pelos custos dai decorrentes.

6.4.3.Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 CONTRATANTE podera
convocar O representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagéo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.4.4.0 fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.4.5.ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

6.4.6.A fiscalizacdo contratual sera realizada por servidores designados pelo
CONTRATANTE, lotados na Escola Superior de Controle e Gestao Francisco Juruena,
na Direcao Administrativa e na Presidéncia.

6.5. Sanc¢des administrativas.

6.5.1.As san¢des administrativas por descumprimento total ou parcial das condi¢cbes deste
Termo de Referéncia estdo previstas no edital e contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Forma de medicao

7.1.1.0s servigos que serdo contratados para cada um dos eventos serdo demandados por
Ordem de Servigo.

7.1.2.Realizados todos os servigos solicitados em cada Ordem de Servigo, a CONTRATADA
devera apresentar nota fiscal ou documento equivalente de cobranca ao fiscal do
contrato.

7.1.3.Recebida a nota fiscal ou documento equivalente de cobranga, o servico sera atestado
pela fiscalizagao.

7.2. Prazo de pagamento

7.2.1.0 procedimento de pagamento e o prazo seguirdo a ordem cronolédgica de pagamentos
e podera constar de forma pormenorizada no contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

8.1.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao de
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.1.2.0 critério de julgamento da proposta serd& o MENOR PRECO GLOBAL do lote,
respeitados os valores unitérios.

8.1.3.No detalhamento da proposta de precos, a licitante deve preencher toda a relagdo dos
servicos sob demanda deste Termo e seus Anexos, respeitando o valor unitario
maximo de cada item que compde o lote, em todas as categorias.

8.2. Exigéncias de habilitagao

8.2.1.As exigéncias de habilitag&o juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

8.2.2.0s critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estao previstos no edital.

8.2.3.0s critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:
8.2.3.1. Quanto ao lote 01:

8.2.3.1.1. Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) ter a licitante
executado pelo menos 3 (trés) eventos com caracteristicas similares e
compativeis com o objeto deste Edital, com, no minimo, 100 (cem)
participantes cada e cujo publico alvo tenha sido de autoridades
municipais, estaduais ou federais, de categoria similar ao Tribunal de
Contas do Estado;

8.2.3.1.2. A licitante devera apresentar em sua documentagao a licenga para
transporte de alimentos concedida em seu nome.
8.2.3.2. Quanto ao lote 02:
8.2.3.2.1. Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa

juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) ter a licitante
executado servigo de complexidade equivalente ou superior com o objeto
dessa contratagdo, com fornecimento de no minimo 50% do quantitativo
estimado previsto para o lote.



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 4
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO =

1SO 9001

TRIBUNAL o CONTAS co ESTADO/RS

8.2.3.3. Quanto ao lote 03:

8.2.3.3.1. Certificado de cadastramento emitido pelo Ministério do Turismo
como “Empresa especializada em promogéo e organizagao de eventos”,
com regularidade vigente, na forma e nas condigbes fixadas pela Lei
Federal n? 11.771/2008;

8.2.3.3.2. Atestado(s) de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, atestando que forneceu servigos de
organizagdo de eventos no Brasil, comprovando a realizagdo de no
minimo 1 (um) evento com publico superior a 300 pessoas.

8.2.3.3.8. Alternativamente, em lugar do atestado mencionado no item
anterior, sera admitida a apresentacdo de atestados comprovando a
realizacdo de 2 (dois) eventos com publico de 201 a 300 pessoas ou 3
(trés) eventos com publico de 100 a 200 pessoas.

8.2.4.0(s) atestado(s) devera(ao) estar em papel timbrado, com o nome, enderego do
contratante, contendo identificacdo da assinatura e telefone para contato com o
declarante para realizagao de possiveis diligéncias;

8.2.4.1.1. Nao serdo aceitos atestados emitidos em nome de empresa
subcontratada, nem de qualquer outra empresa que ndo seja a prépria
licitante;

8.24.1.2. Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica
expedidos apds a conclusdo do respectivo contrato ou decorrido no
minimo 1 (um) ano do inicio de sua execugdo, exceto se houver sido
firmado para ser executado em prazo inferior.

8.2.4.1.3. O(s) atestado(s) podera(ao) ser objeto de diligéncias a fim de
esclarecer quaisquer dividas quanto ao seu conteldo, inclusive com
solicitacdo dos respectivos contratos que lhe deram origem, visitas ao
local, etc.

8.3. Participagao de consércio e cooperativas

8.3.1.Nao serd admitida a participagdo de pessoas juridicas em regime de consércio,
qualquer que seja sua forma de constituicdo, por ndo se tratar de execugao contratual
de dimenséo de alta complexidade e grande vulto financeiro.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 771.146,71 (setecentos e setenta e um
mil, cento e quarenta e seis reais e setenta e um centavos) conforme custos unitérios
apostos no Anexo 01.

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. A contratacdo serd atendida pela dotacdo orcamentaria a ser informada pela
Supervisdo de Orgamento e Financas — SOF.

11. EQUIPE DE APOIO
11.1. Indicacao de equipe de apoio:

11.1.1.  Cassia da Silva Silveira, Auditora de Controle Externo, matricula n® 19000590 —
ESGC - Escola Superior de Gestao e Controle Francisco Juruena

11.1.2. Matheus Soares Kuskoski, Auditor de Controle Externo, matricula n® 19000440
ESGC - Escola Superior de Gestao e Controle Francisco Juruena
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11.2. Sugestao de fiscais e suplentes:

11.2.1.  Os fiscais do contrato serdo designados dentre servidores da Escola Superior de
Gestdo e Controle Francisco Juruena - ESGC, Direcdo Administrativa - DA e
Presidéncia, escolhidos a partir da natureza do evento (capacitagao ou representagao).

11.2.1.1. Diego Losada Vieitez, Auditor de Controle Externo, matricula n® 17002160
— ESGC - Escola Superior de Gestéao e Controle Francisco Juruena e

11.2.1.2. Mariana Marques Ferreira, Auditora de Controle Externo, matricula n°
17002390 — DA — Dire¢do Administrativa e
11.2.1.3. Jadson Lopes Castanho, Assessor de Gabinete, matricula n° 14120607 —

Presidéncia.
11.2.2. Suplentes:

11.2.2.1. Marcos Flavio Rolim, Cargo em comissao, matricula n® 12923133 — ESGC
- Escola Superior de Gestao e Controle Francisco Juruena e

11.2.2.2. Felipe dos Santos Centeno, Auditor de Controle Externo, matricula n°
27004710 — SGP — Supervisdo de Gestéao de Pessoas e

11.2.2.3. Marcos Mariano Naimayer, Assessor de Gabinete, matricula n° 14120534
— Presidéncia.

12. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA
12.1. Anexo 01 — Quadro de Estimativas e Especificacbes
12.2. Anexo 02 — Modelo de Ordem de Servigo

Porto Alegre, 17 de margo de 2025.

Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente
b CASSIA DA SILVA SILVEIRA ub DIEGO LOSADA VIEITEZ
g \l Data: 15/04/2025 14:40:41-0300 Data: 15/04/2025 14:49:14-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br verifique em https://validar.iti.gov.br
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Anexo 01 — Quadro de Estimativas e Especificacdes

ITEM

TIPO DE
MATERIAL/SERVICO

DESCRICAO/ESPECIFICACAO

UN

QUANT
ESTIMA
DA

VALOR
UNITARIO
MAXIMO

VALOR
TOTAL
MAXIMO

Lote 01 - ALIMENTACAO

Coffee Break (tipo 1)

Servigo de coffee break, requerido para abertura,
intervalo ou encerramento do evento, composto
de:

- Bebidas néo alcodlicas: sucos de frutas naturais
variados (300ml), café preto (100 ml), cha
(100ml), refrigerantes normal e dietético (300 ml),
agua mineral (com e sem gas 300ml), adogantes
e agUcares individuais;

- Alimentagdo: Bolos: caseiros, 2 porgdes por
pessoa (100g por porgdo); sabores sugeridos:
laranja, limao, coco, maracuja, milho, cenoura,
chocolate, maga; Salgados: 3 porgbes por
pessoa: pao de queijo (30g por porcao), pastel de
carne, coxinha de frango, croquete de carne,
cachorrinho folhado, croissant presunto e queijo
e, no minimo, 02 tipos de frutas da estagdo
laminadas ou em cubos e frescas.

Observagdo: com servico de copeiragem para
reposicdo dos itens. Copos descartaveis, de
papel biodegradavel de 200 ml e de 50ml e
guardanapos de papel fino. Servigo proporcional
ao numero de participantes e disponivel por 60
minutos. Materiais e servigos fornecidos pela
Contratada.

Por
pessoa

300

27,60

8.280,00

Coffee break (tipo 2)

Servigo de coffee break, requerido para abertura,
intervalo ou encerramento do evento, composto
de:

- Bebidas nao alcodlicas: café preto (100 ml), 1
tipo de suco de fruta natural (300ml), agua
mineral sem gas natural e gelada.

- Alimentagdo: Petit Four e Pdo de Queijo,
composto de, no minimo: 2 (duas) variedades de
biscoitos amanteigados (petit four) doces, 1
(uma) variedade de biscoito (petit four) salgado e
péo de queijo assado no maximo 1 (uma) hora
antes do horario de consumo, que devera ser
servido em recipiente que garanta a manutengéao
da temperatura. A quantidade minima por pessoa
deve ser de 3 (trés) unidades de biscoito e 5
(cinco) unidades de pao de queijo (tamanho
coquetel).

Observagdo: com servico de copeiragem para
reposicdo dos itens. Copos descartaveis, de
papel biodegradavel 200 ml e de 50ml e
guardanapos de papel fino. Servigo proporcional
ao numero de participantes e disponivel por 30
minutos. Materiais e servigos fornecidos pela
Contratada.

Por
pessoa

11.000

16,70

183.700,00

Café da manha simples

Composto, no minimo, de: café, cha, suco de
frutas, adogante e acgucar individuais, agua
mineral (com e sem gas), sanduiche, pao de
queijo, um tipo de bolo e um tipo de croissant
doce, etc.

Por
pessoa

100

35,95

3.595,00

Café da manha completo

Composto, no minimo, de: café, cha, chocolate,
leite quente e frio, suco de frutas, adogante e
agucar individuais, dgua mineral (com e sem
gés), cesta de paes, croissants, manteiga, mel,
geléias, requeijdo, tabua de frios, frutas frescas,
iogurtes, bolos, etc.

Por
pessoa

100

50,72

5.072,00

Almogo ou Jantar sem
bebida alcodlica

Composto, no minimo, de:

Couvert; Entrada: 2 opgbes de pratos frios
(saladas, cremes); Prato principal: peixe, ave ou
carne nobre, com respectivas guarnigdes.
Sobremesa: 2 opgbdes de doces e frutas da
estacéo. Bebidas: 4gua mineral (com e sem gas),
refrigerantes (normal e dietético). Apds término
da refeicéo, servico de café e cha.

Por
pessoa

200

125,05

25.010,00

Almogo ou Jantar com
bebida alcodlica

Composto, no minimo, de:

Couvert; Entrada: 2 opgbes de pratos frios
(saladas, cremes); Prato principal: peixe, ave ou
carne nobre, com respectivas guarni¢des.
Sobremesa: 2 opgdes de doces e frutas da
estagdo. Bebidas: 4gua mineral (com e sem gas),
refrigerantes  (normal e  dietético), cerveja

Por
pessoa

200

174,88

34.976,00




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

TRIBUNAL o CONTAS co ESTADO/RS

nacional, vinho tipo nacional de reconhecida
qualidade. Apés término da refeigdo, servico de
café e cha.

Almogo ou jantar alto
padrao

Composto, no minimo, de:

Couvert; Entrada: 2 opgbes de pratos frios
(saladas, cremes ou mousses), 2 pratos
principais: opgdes de peixe, carne nobre ou
massa, com respectivas guarnigdes, 2 opgdes de
sobremesa (doces, sorvetes, tortas e frutas da
estagao) Bebidas: dgua mineral (com e sem gas),
2 tipos de refrigerantes (normal e dietético), vinho
tinto nacional de reconhecida qualidade,
espumante nacional de reconhecida qualidade;
Servigo de café expresso e cha acompanhados
de mini trufas e petit fours em mesa de buffet.

Por
pessoa

200

172,08

34.416,00

Coquetel simples

Composto, no minimo, dos seguintes tipos de
salgados:

5 tipos de canapés frios;

5 tipos de canapés quentes;

3 tipos de doces.

Bebidas: agua mineral (com e sem gas),
refrigerantes  (normal e dietético), cerveja
nacional, vinho tinto nacional de reconhecida
qualidade, espumante nacional de reconhecida
qualidade.

Por
pessoa

100

125,05

12.505,00

Coquetel com servigo de
prato quente

Composto, no minimo, dos seguintes tipos de
salgados:

3 tipos de canapés frios;

3 tipos de canapés quentes;

2 tipos de barquetes quentes;

2 tipos de folhados quentes;

2 tipos de mini quiches quentes;

2 tipos de mini porgbes quentes (massa, carne
ou ave);

4 tipos de doces.

Bebidas: agua mineral (com e sem gas),
refrigerantes (normal e dietético), coquetel de
frutas, vinho branco nacional de reconhecida
qualidade, vinho tinto nacional de reconhecida
qualidade, espumante nacional de reconhecida
qualidade.

Por
pessoa

100

178,03

17.803,00

Almogo ou Jantar em
restaurante

Refeicdo em restaurante de cozinha alto padréo,
servico empratado ou rodizio, composto, no
minimo por:

Cardapio de entrada;

Prato principal (2 opgdes) com os respectivos
molhos e acompanhamentos;

Sobremesa,

Bebidas: agua mineral (com e sem gés), e sucos
naturais de frutas (minimo de trés variedades) e
refrigerantes (normal e dietético), coquetel de
frutas, vinho branco nacional de reconhecida
qualidade, vinho tinto nacional de reconhecida
qualidade, espumante nacional de reconhecida
qualidade;

Ap6s término da refeicéo, servico de café e cha.

Por
pessoa

100

204,73

20.473,00

Bebedouro com garrafao
de 4gua mineral

Agua mineral em garrafao de 20L com
bebedouro com agua natural e gelada. Copos
plasticos descartaveis e lixeira, fornecidos pela
contratada. Os  garrafdes deverdo  ser
higienizados com alcool antes da sua colocagao
nos bebedouros.

Unidade

165

44,87

7.403,55

Fornecimento de café
com ou sem aglcar

Garrafa térmica, com no minimo 1,5,
acompanhada de agucareiro permanentemente
abastecido, suprimento permanente de adogante
(liquido ou em sachés), com colocagdo de
xicaras de louga com pires e colher de inox, os
quais devem ser colocados a mesa diretora e dos
demais participantes do evento, incluindo 50
copos  plasticos  descartaveis de  50ml,
acompanhada de lixeiras préxima ao local.

Unidade

660

21,60

14.256,00

Fornecimento de agua
mineral

Garrafa de agua mineral (com ou sem gas) de
500 ml, as quais devem ser colocados a mesa
diretora e dos demais participantes/palestrantes
ou convidados do evento, servidas em copos de
vidro.

Unidade

540

3,87

2.089,80

Somatd

rio Lote 01

369.579,35

Lote 02 — TRANSPORTES

Locagao de Onibus
Semi-leito

Locagdo de veiculo de transporte coletivo, tipo
6nibus semi-leito, com no maximo 05 anos de
fabricagédo, no minimo tipo semi-leito, capacidade

Km
rodado

6.500

11,03

71.695,00
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para, no minimo, 40 passageiros sentados, com
documentacdo e inspegbes em dia, diregéo
hidraulica, pneus e equipamentos em boas
condigbes de seguranga, ar condicionado,
banheiro, frigobar, poltronas altas, reclinaveis e
higienizadas, tudo em perfeito estado de
conservacéo.

Diaria EXTRA de
Locagéo de Onibus
Semi-leito

Diaria EXTRA do veiculo de transporte coletivo,
tipo  Onibus semi-leito, a disposicdo do
Contratante no local de destino.

Diaria
(24h)

1.762,09

15.858,81

Locagéo de Micro —
Onibus Executivo

Locacdo de veiculo de transporte coletivo, tipo
micro-O6nibus, com no maximo 05 anos de
fabricagéo, capacidade para no minimo 20 (vinte)
passageiros, no minimo tipo executivo, com
documentacdo e inspegbes em dia, diregéo
hidraulica, pneus e equipamentos em boas
condicbes de seguranga, ar condicionado,
frigobar, poltronas  altas, reclindveis e
higienizadas, tudo em perfeito estado de
conservacéo.

Km
rodado

600

4.620,00

Diaria EXTRA de
Locagéo de Micro-
Onibus Executivo

Diaria EXTRA do veiculo de transporte coletivo,
tipo micro-6nibus, a disposi¢cdo do Contratante no
local de destino.

Diaria
(24h)

1.316,11

2.632,22

Locacéo de veiculo tipo
Van

Locagdo de veiculo de transporte coletivo, tipo
Van, com no maximo 05 anos de fabricacéo,
capacidade para no minimo 12 (doze)
passageiros, no minimo tipo executivo, com
documentagdo e inspegcbes em dia, diregao
hidraulica, pneus e equipamentos em boas
condicdbes de seguranca, ar condicionado,
frigobar,  poltronas  altas, reclindveis e
higienizadas, tudo em perfeito estado de
conservacéo.

Km
rodado

300

5,47

1.641,00

Diaria EXTRA de
Locagéo de veiculo tipo
Van

Diaria EXTRA do veiculo de transporte coletivo,
tipo Van, a disposigdo do Contratante no local de
destino.

Diaria
(24h)

777,26

1.554,52

Locagéo de veiculo tipo
Carro Executivo

Locagéo de veiculo tipo Carro Executivo, com no
maximo 02 anos de fabricagdo, capacidade para
no minimo 5 (cinco) passageiros, incluido o
motorista, com documentagdo e inspegdes em
dia, quilometragem livre, diregcdo hidraulica,
pneus e equipamentos em boas condi¢ées de
seguranga, ar condicionado, higienizado, tudo em
perfeito estado de conservacéo.

Diaria
(10h)

60

946,00

56.760,00

Somatoé

rio Lote 02

154.761,55

Lote 03 — ORGANIZACAO DE EVENTOS

Locagéo de espago fisico
para realizacao de
grandes eventos (mais de
600 pessoas)

O local devera ser em espago privativo, amplo e
apropriado para realizagdo de convengdes,
congressos, semindrios, exposicdes, palestras e
demais eventos relacionados com a atividade do
Contratante, com instalagdes elétricas,
iluminagdo, incluido ar-condicionado ligados e
em perfeito estado de conservagdo e ambiente
sempre limpo.

Diaria
(24h)

10.000,00

40.000,00

Locagéo de espago fisico
para realizacao de
médios eventos (até 600
pessoas)

O local devera ser em espago privativo, amplo e
apropriado para realizagdo de convencgdes,
congressos, seminarios, exposi¢des, palestras e
demais eventos relacionados com a atividade do
Contratante, com instalagdes elétricas,
iluminagdo, incluido ar-condicionado ligados e
em perfeito estado de conservagao e ambiente
sempre limpo.

Diaria
(24h)

7.095,54

28.382,16

Locagéo de espago fisico
para realizagéo de
pequenos eventos

(menos de 200 pessoas)

O local devera ser em espago privativo, amplo e
apropriado para realizagdo de convengdes,
congressos, semindrios, exposicdes, palestras e
demais eventos relacionados com a atividade do
Contratante, com instalagdes elétricas,
iluminagao, incluido ar-condicionado ligados e
em perfeito estado de conservagao e ambiente
sempre limpo.

Diaria
(24h)

24

3.642,00

87.408,00

Pulpito

Em acrilico e/ou madeira, com 1,10m de altura
(ou similar) com base para microfone e com
suporte para dgua

Diaria
(24h)

62,80

125,60

Box Truss Q15

Estrutura metdlica modular em ago carbono ou
aluminio para fixagdo e/ou apoio de materiais
diversos e equipamentos em dimenséo Q15.

Metro
linear

/Diéria
(24h)

20

31,44

628,80

Box Truss Q30

Estrutura metalica modular em ago carbono ou
aluminio para fixacdo e/ou apoio de materiais

Metro
linear

20

37,40

748,00
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diversos e equipamentos em dimensao Q30. /Diaria
(24h)
Refletor Fresnel com LED de poténcia minima Diéria
7 lluminagédo Fresnel LED | 200 w e luz quente e fria, para operacdo com (24h) 1 4.371,27 4.371,27
mesa de luz
LED Moving Head Equipamento de luzes em led com movimento e Diaria
8 controle computadorizado por mesa de comando 1 2.312,85 2.312,85
ot g (24h)
com no minimo 100W e minimo 8 cores
9 LED refletor par 64 Refletor em LED par 64 I(Dzlirt'f)l 3 248,00 744,00
Fornecimento de suporte para sustentagao dos
10 Suporte para banner banngrls alusivos ao evento, em ferr,o pintado ou | Diaria 15 36,50 547 50
aluminio na cor preta ou prata regulavel de forma | (24h)
que chegue até 2,50m de altura.
Estrutura trelicada em madeira de eucalipto ou
pinus (tipo tamborizado) para suporte de painel
11 Estrutu(a de suporte para | de lona em fundo de palco. Considerar o servico me 50 89,00 4.450,00
painel de fundo de montagem, desmontagem, colocagéo,
tensioamento e grampeamento atras (de forma
que ndo apareca a estrutura) da lona.
Painel tipo backdrop em lona fosca para
sinalizagdo (banner, estrutura de fechamento,
12 | Backdrop Fundo de Palco | oine "o, fundo de palco), impressao digital em | me 40 | 290,19 | 11.607,60
e ou entrada o .
lona vinilica fosca, em 4/0 cores. A arte sera
fornecida pelo Contratante.
Cadeira fixa com encosto, com ou sem brago (a
Cadeira Estofada tipo critério do TCE), assento estofado e adequada | Diaria
13 poltrona ao perfil do evento. Apresentar no minimo 3| (24h) 10 49,92 499,20
modelos para escolha do TCE.
Cadeira de plastico, sem brago, adequada ao Didria
14 Cadeira Plastica perfil do evento. Apresentar no minimo 2 (24h) 50 2,25 112,50
modelos para escolha do TCE
15 Cadeira Tipo Cristal Cadeira de policarbonato transparente, com | Diaria 20 9,55 191,00
assento almofadado na cor branca. (24h)
Até 10 cadeiras e/ou poltronas em couro ou
material de primeira linha, até 05 mesas de | Diaria
16 Lounge Palco apoio, tapete proporcional ao numero de (24h) 5 2.250,00 11.250,00
cadeiras. Possibilidade de modelo giratério.
Mesa em madeira ou com o tampo de vidro, para
06 lugares, podendo ser quadrada (minimo Diéria
17 Mesa - tipo 1 1.40m x 1.40m) ou redonda (minimo 1.20m de (24h) 10 133,00 1.330,00
diametro) a critério do TCE, com 06 cadeiras
fixas com encostos e assentos estofados.
Mesa em madeira ou com o tampo de vidro, para
10 lugares, podendo ser quadrada (minimo 2m x Diéria
18 Mesa - tipo 2 2m) ou redonda (minimo 1,60m de diametro) a 10 190,00 1.900,00
s h : (24h)
critério do TCE, com 10 cadeiras fixas com
encostos e assentos estofados.
Toalha formato quadrado e/ou redondo e/ou
retangular, em tecido de alta qualidade, estilo, Diaria
19 Toalha de mesa cores e padrdes de acordo com o evento. Mesas (24h) 20 30,00 600,00
de 1,20, 1,40 ou 1,60 de diametro.
Toalha para pranchdo retangular, medidas
~ . | aproximadas 3,30 m de comprimento x 3,30 m de | Diaria
20 | Toalha de mesa pranchéo largura, em cor a ser definida pelo TCE de (24h) 15 26,40 396,00
acordo com o padrdo do evento.
. Modelo padrao luxo em couro ou tecido ou 2, 3 | Diaria
e Sofa ou 4 lugares (a critério do TCE) (24h) 5 200,00 1.000,00
. Quadrada, em vidro, com as dimensbes | Diaria
22 Mesa auxiliar de palco 0,55x0,60x0,56m (LxPxH) (24h) 5 86,33 431,65
Em bom estado (pouco uso), medida aproximada | Diaria
23 Tapete de 2x3m (24h) 2 174,50 349,00
Arranjo de flores (mesa Arranjos tipo jardineira para mesa plenaria, no
24 ) lendria) minimo com 1m x 0,6m x 0,3m (largura x altura x m3 5 170,00 850,00
P profundidade), com flores nobres naturais.
. . . Diametro de 0,30m e altura de 0,20m, em vaso .
25 Arranjo florais baixos de vidro ou prata, com flores nobres naturais Unidade 5 106,50 532,50
Arranjos florais altos Diametro de 0,50m e altura de 0,60m, em vaso .
26 (centro de mesa) de vidro ou prata, com flores nobres naturais Unidade 2 80,50 161,00
Planta em Vaso de chdo | Planta com 1,70m de altura minima e cachep6 de | Diaria
27 e cachepd 0,60m x 0,60m x 0,60m unidade (24h) 5 150,00 750,00
Instalagdo de tecido de lycra / algodao / voil /
28 Tecido cetim em cores variadas para decoragdo e m2 10 16,50 165,00
demarcagdes de espacgos internos
Disponibilizagdo de profissional capacitado e
. . uniformizado para a realizacéo de servigcos de -
29 Servigo de L|m9eza e limpeza e conservagdo, com material de limpeza Diaria 4 178,00 712,00
Conservagao (8h)

incluido como (panos de chao, aspirador,
vassouras, baldes, produtos quimicos




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL -
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO =2

TRIBUNAL o CONTAS co ESTADO/RS

necessarios).

Profissional de  servicos de  bombeiro,
devidamente uniformizado, treinado e capacitado
(com o Certificado de Treinamento) para
execugdo dos servigos (que protege pessoas e Diéria
30 Bombeiro Civil patrimdénios  contra  riscos de  incéndios, (8h) 10 261,00 2.610,00
vazamentos e outros acidentes), e com nada
consta da Policia Civil. O uniforme, alimentacéo,
transporte, kit de primeiros socorros, taxas e
impostos, deve ser fornecido pela Contratada.
Profissional capacitado e com experiéncia na
atividade de garcom (gargonete) minima de 06
meses, qualificado(a) para realizar todo servigo
correspondente a fungdo de gargcom, inclusive no Diéria
31 Gargom atendimento & mesa diretora, com experiéncia (8h) 10 132,00 1.320,00
em evento e no trato com autoridades. O
profissional devera se apresentar devidamente
uniformizado(a), com calga preta, camisa branca
e, quando solicitado, avental e gravata borboleta.
Profissional capacitado e com experiéncia
minima de 06 meses na atividade de
copeiragem, qualificado(a) para realizar todo
32 Copeiragem servigo correspondente a funcdo de copeiro(a)
com experiéncia em evento e no trato com
autoridades. O profissional devera se apresentar
devidamente uniformizado(a).
Profissional com  conhecimentos  técnico-
especializados para a operagdo, manuseio,
Operador de regulagem e manutengdo  basica de | Diaria
equipamentos de som equipamentos de som, inclusive configuracdo de (8h)
microfones e transmissores sem fio, operando ao
vivo ao longo de todo tempo do evento.
Profissional com  conhecimentos  técnicos
especializados na interpretacéo da lingua falada
para a lingua brasileira de sinais e vice-versa,
simultdnea ou consecutiva, ao vivo ou ensaiada,
34 Intérprete de LIBRAS gravada ou nao, presencial ou virtual, com
cessdo de uso de imagem e voz, em eventos,
atividades e projetos institucionais. Comprovar
experiéncia de no minimo 3 eventos com
presenca de autoridades.
Profissional com  proficiéncia no idioma
(espanhol, inglés, francés e alemao) para servigo
de tradugdo simultanea ou consecutiva, ao vivo
ou ensaiada, gravada ou n&o, presencial ou
35 Traducéao de Idiomas virtual, com cessdo de uso de imagem e voz, em
eventos, atividades e projetos institucionais.
Comprovar a experiéncia com apresentacdo de
curriculo e documento que comprove a
proficiéncia no idioma.
Projetor de multimidia com controle remoto com
as configuragdes a seguir, no minimo: 6.000 ansi
lumens de lampada, resolugdo minima de
Projetor multimidia de 1024x768 pixels ou 1280x720; lente com zoom e | Diaria
6.000 ansilumens foco manual, e entradas HDMI e VGA para | (24h)
conectar a notebooks. Com suporte e instalagao
de teto ou tripé, conforme disponibilidade do
local.
Projetor com tecnologia 3LCD, resolugédo nativa
de no minimo 1024x768 pixels e taxa de
contraste de no minimo 2000:1 entradas de
Video composto, VGA e DVI/HDMI; Suporte de
chao ou suporte de teto para os projetores com
recurso de alinhamento fino e cabos de
seguranga, se necessario.
Apresentadores Multimidia com a seguinte
descricdo, no minimo: a) Apontador laser
vermelho integrado; b)  Tecnologia de
transmissdo sem fio via radiofrequéncia 2.4Ghz
(pelo menos); c) Alcance de no minimo 30
metros; d) Interface USB; e) Modo apresentagdo Diaria
38 Apresentador Multimidia | com as fungdes Ligar/Desligar, Pausar, Avangar, (24h) 60 22,00 1.320,00
Retornar e Tela Preta; f) Estojo para transporte;
g) Cor preta ou cinza; h) Compatibilidade com
plataforma Windows; i) Indicador de energia das
pilhas; j) Pilhas AAA. Deve ser fornecido com
pilhas e pilhas extras, para atender durante o
evento.

Diaria

(8h) 10 250,00 2.500,00

33 10 170,00 1.700,00

Diaria

(8h) 1 214,00 214,00

Diaria

(8h) 1 1.925,00 1.925,00

36 30 171,00 5.130,00

Diaria
(24h)

Projetor multimidia de

87 10.000 ansilumens

10 582,00 5.820,00
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39

Sistema de sonorizagéo
completo grandes
eventos

Mesa de som com, no minimo, 4 canais, 4 caixas
de som de pelo menos 300 W de frente para o
publico e no meio do auditério para o fundo, 1 ou
2 caixas de retorno para o palco e demais
equipamentos necessarios e cabos para atender
as especificagdes do evento. Para ambientes
com mais de 300 pessoas

Diaria
(24h)

1.002,88

6.017,28

40

Sistema de sonorizagdo
completo para pequenos
eventos

Mesa de som com, no minimo, 4 canais, 4 caixas
de som de pelo menos 100 W e demais
equipamentos e cabos necessdrios para atender
as especificagdes do evento. Para ambientes
com até 300 pessoas.

Diaria
(24h)

967,00

4.835,00

41

Microfone sem fio

Microfones de mao sem fio UHF profissional com
bateria e mais uma suplementar para cada
microfone.

Diaria
(24h)

71,60

716,00

42

Pedestal de mesa para
microfone

Pedestal de mesa para os microfones, em cor
preta ou prateada/inox.

Diaria
(24h)

37,50

375,00

43

Pedestal tripé de chao
para microfone

Pedestal tripé de chdo para microfone, com
altura regulavel entre (no minimo) 1 e 2 metros,
na cor preta ou prateada/inox, com encaixe para
microfone, base e haste méveis para regulagem
de angulo e altura do microfone, compativel com
os microfones em uso no evento.

Diaria
(24h)

40,30

201,50

44

Notebook

Configuragdo minima: 15 pol; Intel core i7; 8Gb
RAM; HD 500Gb ou HD SSD 256Gb; Windows
10; codecs para execugado de todos formatos de
video; conexdo wireless; leitor de arquivo pdf;
Pacote  Office  (Word;Excel;Power  Point);
descompactador de arquivos; Chrome; Saida de
video VGA/HDMI.

Diaria
(24h)

20

115,10

2.302,00

45

lluminagéo - canhao
seguidor

Canhdo seguidor HMI 1200. Equipamento
computadorizado para uso externo e interno para
destacar pessoas e ambientes com 08 cores,
capacidade de projecdo de gobos (desenhos),
efeito arco iris, efeito estrobo, iris elétrica, e
programa para 01 cena, com possibilidade de
projetar desenhos, nomes e logomarcas de
produtos e empresas.

Diaria
(24h)

98,40

98,40

46

Tela de projecéao 150”

Com tripé/suporte ou fixa na estrutura do préprio
ambiente

Diaria
(24h)

30

128,00

3.840,00

47

Painel de Led

Painel de Led instalado em alta definigao full HD,
P3mm ou P4mm indoor (Dependendo da
necessidade de cada evento).

Dimensdo do moédulo (WxH):960mmx12mm;
Dimensao do
gabinete(WxHxD):960mmx960mmx94mm; Cabo
HDMI até o notebook de operagdo; A contratagdo
do item deve incluir: estrutura para fixagdo e/ou
sustentagdo do painel e todo cabeamento
necessario, bem como a mao de obra necesséria
a instalagdo, manutengdo e acompanhamento
durante o evento, bem como a desinstalacdo ao
seu final.

m?/Diari
a (24h)

250,00

3.000,00

48

Televisdo SMART de
LED, Full HD, de no
minimo 40”

Com tripé/suporte ou fixa na estrutura do préprio
ambiente

Diaria
(24h)

2

160,00

320,00

Somatdrio Lote 03

246.805,81

Somatoério de todas as categorias

771.146,71

| ESPECIFICACOES GERAIS

Toda a especificacao relativa a prestacdo dos servicos, a equipe de profissionais, a materiais
utilizados, a disponibilizagdo de equipamentos, aos procedimentos de instalagdo, operagéao e
desinstalacao apds encerramento dos eventos, estao contidos abaixo:

1. Lote 01 — Servicos de Alimentacgao

1.1 O servigo de alimentagao consiste do fornecimento de alimentos (almogo, jantar, coffee
break, coquetel e 4gua, entre outros alimentos), considerando também opg¢éo sem glaten
e sem lactose e dietéticos aos participantes credenciados nos eventos promovidos e/ou
apoiados pelo CONTRATANTE quando solicitado;

1.2 Os itens de alimentacdo deverdo ser disponibilizados no local do evento previamente
informado pelo CONTRATANTE, podendo ser nos municipios sede de Regional do
Tribunal de Contas (Caxias do Sul, Erechim, Frederico Westphalen, Passo Fundo,
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Pelotas, Santa Cruz do Sul, Santa Maria, Santana do Livramento, Santo Angelo) e na
Sede da Instituigdo, em Porto Alegre.

1.3 Insumos:

1.3.1 Os itens citados para cada tipo de evento ndo séo exaustivos, podendo ser modificados
e substituidos por produtos de nivel, qualidade e preco equivalentes, segundo o
entendimento do contratante e dependendo das necessidades circunstanciais do evento.

1.3.2 Para cada evento, a CONTRATADA devera apresentar proposta prévia com 2 (duas)
opcoes de cardapio, a ser aprovada pelo CONTRATANTE.

1.3.3 Quando autorizada a utilizacdo de descartaveis, deverdo ser disponibilizados copos
descartaveis sustentaveis de café de papel rigido, impermeavel, biodegradavel, conforme
norma ABNT 15448-2, em quantidade compativel com o previsto para o consumo;

1.3.4 Os sucos, quando solicitados, deverdo ser acompanhados de recipiente com acgucar,
adocante e gelo para que os participantes possam se servir;

1.3.5 Cabera, ainda, ao CONTRATANTE informar a CONTRATADA quando houver
participante com necessidade de refei¢des diferenciadas (diabéticos, celiacos e outros).

1.3.6 No tocante a refrigerante, a CONTRATADA devera sempre apresentar uma opg¢ao diet.

1.3.7 Os alimentos deverdo ser preparados com matéria-prima e insumos de primeira
qualidade e o transporte dos alimentos e bebidas deverd ser realizado em veiculo
apropriado, devidamente higienizado e climatizado.

1.3.8 Os alimentos preparados deverao obedecer, em todas as fases, as técnicas corretas de
culinéaria, saudaveis e adequadamente temperados, respeitando as caracteristicas
proprias de cada ingrediente, assim como os diferentes fatores de modificagdo — fisico,
quimico e biolégico — para assegurar a preservagao dos nutrientes.

1.3.9 Todos os géneros, condimentos, acompanhamentos ou quaisquer outros componentes
utilizados na elaboracgéo das refeicdes e dos lanches deveréo ser de primeira qualidade e
estar em perfeitas condicbes de conservagdo, higiene e apresentacdo, devendo ser
submetidos a fiscalizacdo do Tribunal, em observancia a Resolugdo n® 216/2004 da
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA, que trata das “Boas Praticas para
Servicos de Alimentacao”.

1.4 Quanto ao item Almog¢o ou Jantar em Restaurante, o restaurante de alto padrdo sera
escolhido pelo CONTRATANTE dentre 5 op¢des oferecidas (condizentes com o evento)
pela empresa CONTRATADA.

1.4.1 E facultada ao CONTRATANTE a escolha da area geografica (bairro, regido) para
fornecimento dos itens do grupo de alimentos demandados em restaurantes, com base no
perfil do publico do evento, na agenda proposta ou na logistica planejada para o evento
em questdo. A delimitacdo de area geografica podera ser feita com base na distancia em
quilémetros ou no tempo de traslado a partir de determinado ponto de referéncia.

1.5 Quanto aos itens relativos a refeicdes (café da manha, almoco, coquetel e jantar), a
contratacdo desses servigos ocorrera exclusivamente para atender reunides com
representantes institucionais estaduais, nacionais e internacionais em visita de
representacdo ao Tribunal de Contas do Estado do RS.

1.6 O precgo para qualquer solicitagdo de servigos de alimentacao deve incluir todas as taxas,
impostos, transporte, recursos humanos e materiais indispensaveis ao perfeito
funcionamento, sem qualquer custo extra para o CONTRATANTE, quando necessario.

1.7 Serdo fornecidos pela CONTRATADA todo o material e mao de obra, necessarios e
suficientes a perfeita execugédo dos servicos de alimentos e bebidas, tais como: lougas,
talheres, cestas, bandejas, guardanapos, travessas, pranchdes, toalhas para buffets,
rechauds, etc.
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1.8 A CONTRATADA também sera responsavel pelo transporte, fiscalizacao e guarda, sendo
certo que qualquer dano ou extravio sera de sua responsabilidade.

1.9 A CONTRATADA devera manter em seu quadro de funcionérios profissional para
supervisionar e orientar os servicos de alimentacdo, em todas as fases do processo
produtivo.

1.10 A CONTRATADA devera observar rigorosamente legislagdo, protocolos sanitarios e
normas regulamentares sobre higiene, medicina e seguranga do trabalho, emanadas
pelos érgédos publicos competentes.

1.11 A quantidade a ser servida deve estar adequada ao numero de convidados e ao periodo
de duragdo do evento, ndo deve ser excessiva nem tampouco denotar escassez,
sobretudo para os convidados servidos por ultimo.

1.12 Em todos os eventos a CONTRATADA:

1.12.1 Sera inteiramente responsavel pelo fornecimento de todo e qualquer material
complementar necessario para a perfeita execu¢do dos servigos, sem custos adicionais
para o TCERS;

1.12.2 Concluirdq todos os preparativos necessarios no horario previamente solicitado pelo
CONTRATANTE, evitando-se atrasos e outros transtornos;

1.12.3 Providenciara a identificacdo da composicao dos alimentos servidos com plaquinhas ou
outro meio sugerido, se necessario, desde que aprovado pelo CONTRATANTE.

1.13 O horario, cardapio e a quantidade de participantes de cada evento sera informado pelo
CONTRATANTE com até 48 horas de antecedéncia do evento, apds sugestdes
apresentadas pela CONTRATADA.

1.13.1 Havendo alteracdes de datas, horario e quantidades a CONTRATADA sera informada
com antecedéncia de no minimo 24 horas.

2. Lote 02 — Transporte

2.1 Consiste na contratacdo de servico de transporte de pessoas, incluindo veiculos e
motoristas devidamente habilitados.

2.2 Para a realizagdo do Transporte, a CONTRATADA devera disponibilizar os seguintes
veiculos, quando solicitados:

2.2.1 Do 6nibus tipo semi-leito

Onibus do tipo “semi-leito” ou superior, com capacidade minima de 40 (quarenta) lugares
sentados, combustivel, ar condicionado, cabine sanitaria, documentacao e inspeg¢des em dia,
fabricado ha, no maximo, 5 (cinco) anos, em perfeito estado de conservagdo, manutencao e
limpeza;

2.2.2 Do micro-6nibus executivo
Micro-6nibus do tipo “executivo” ou superior, com capacidade minima de 20 (vinte) lugares

sentados, combustivel, ar condicionado, documentacao e inspe¢des em dia, fabricado ha, no
maximo, 5 (cinco) anos, em perfeito estado de conservagao, manutengao e limpeza;

2.2.3 Da van executiva

Van do tipo “executiva” ou superior, com capacidade minima de 12 (doze) lugares sentados,
combustivel, ar condicionado, documentacao e inspe¢des em dia, fabricada ha, no maximo, 5
(cinco) anos, em perfeito estado de conservagao, manutengéo e limpeza;

2.2.4 Do carro executivo

Veiculo executivo novo ou seminovo, com capacidade para 5 (cinco) passageiros (incluindo o
motorista), tipo sedan grande, com quatro portas, diregdo hidraulica, ar condicionado,
documentacgéo e inspeg¢des em dia e sistema de som (no minimo radio AM/FM), fabricado ha,
no maximo, 2 (dois) anos, em perfeito estado de conservagdo, manutencao e limpeza, sem
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blindagem, vidro com pelicula, pneus e equipamentos em boas condicbes de segurancga,
quilometragem livre;

2.2.4.1 Modelo Corolla, da Toyota, ou similar, podendo ser solicitado veiculo com
acessibilidade para pessoa com deficiéncia.

2.3 Os itens de transporte possuem as unidades de medida: Km rodado, diaria (24h) e diaria
(10h), a depender do tipo de veiculo previsto.

2.4 A utilizagdo dos itens dessa categoria obedecera a seguinte regra: Para viagens sem
pernoite e viagens até 01 (um) pernoite, a CONTRATADA sera remunerada pelo valor do
km rodado multiplicado pela quilometragem realizada. Para viagens de mais de 01 (um)
pernoite, a CONTRATADA sera remunerada pelo valor do km rodado multiplicado pela
quilometragem realizada mais o valor da diaria extra multiplicada pelo nimero de
pernoites superiores a 01 (um).

2.5 Nos custos do Km rodado deverao estar incluidas as despesas com motorista e o carro no
dia da ida e no dia da volta, 01 pernoite, alimentagao, telefone celular, taxas, impostos,
seguros, estacionamentos, combustivel, pedagios, rodagem nos dias extras, e outras
necessarias a boa prestacdo dos servicos de locomogédo, etc. Sempre que houver a
necessidade, a fim de atender as normas vigentes para rodagem ininterrupta (ou cumprir
os descansos legais), devera ser disponibilizado um segundo motorista, despesa que fica
diluida na maior quantidade de km, por isso, sem custo adicional ao CONTRATANTE.

2.6 Nos custos da Diaria Extra, deverdo estar incluidas as despesas com motorista,
hospedagens, alimentagéo, telefone celular, taxas, impostos, seguros, estacionamentos e
outras necessarias a boa prestagéo dos servigos de locomocao, etc.

2.7 Nos itens com unidade de medida diaria (24h), o dia da ida e o dia da volta com 1 pernoite,
nao sera considerada diaria extra.

2.8 Nos servicos de 6Onibus semi-leito, micro-6nibus e van, para contratacdes de trajetos
curtos, como transfers, sera aplicada uma franquia de 100 km. Ja para o servi¢o de carro
executivo, a diéria é de 10 horas e a quilometragem é livre.

2.9 Nao sera considerado pernoite, para fins de diaria extra, o caso em que o servico de
transporte, tendo se iniciado no fim do horario comercial, se encerre apdés a meia noite,
em que nao foi necessario repouso do motorista.

2.10 A quilometragem sera considerada da cidade de embarque (origem), para a cidade de
desembarque (destino), os deslocamentos efetuados na cidade destino e o retorno,
observando como parametro o menor percurso obtido no site: http:/maps.google.com.br.

2.11 A empresa devera apresentar no final do evento, quando da prestagéo dos servigos de
transporte, planilha contendo a placa do veiculo, nome do motorista, km inicial, km final,
horério inicial e horario final do servigo prestado.

3. Lote 03 — Organizacao de Eventos
3.1 Locagéo de Espacos

3.1.1 Aluguel de espacos fisicos, dentro do Estado do Rio Grande do Sul, nas cidades sede de
regional do TCERS (Caxias do Sul, Erechim, Frederico Westphalen, Passo Fundo,
Pelotas, Santa Cruz do Sul, Santa Maria, Santana do Livramento, Santo Angelo e Porto
Alegre), adequados para a realizagdo de cada evento, incluindo o aluguel de estruturas,
mobiliarios, equipamentos, utilitarios e complementos necessarios para montagem e
instalacdo dos espagos, com o fornecimento de apoio logistico, de criagdo de layout,
contratacdo e servicos de montagem e desmontagem pré-producédo e pos-producdo dos
eventos, conforme definido na ordem de servicos;

3.1.2 Os espacos deverao ter condicdes de acessibilidade para portadores de necessidades
especiais;



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL 4
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO =

1SO 9001

TRIBUNAL o CONTAS co ESTADO/RS

3.1.3 Os espacos devem dispor de ambientes distintos para a recepgao e credenciamento,
local para o buffet e para a realizagdo dos eventos; podendo ainda ser solicitado espaco
reservado (VIP) para recepgao de autoridades ou palestrantes;

3.1.4 Deverdo ainda, contar com instalagbes sanitérias dimensionadas e compativeis com
nimero de participantes, inclusive com instalacdes adaptadas para pessoas com
necessidade especiais;

3.1.5 Os espagos deverdo ter limpeza e conservacdo geral de todas as &reas a serem
utilizadas antes, durante e apds cada evento solicitado, provendo 0s inSumos necessarios;

3.1.6 O mesmo evento pode demandar a locacdo de mais de um espacgo para utilizagao
simultanea, como auditério, espacgo para refeicdes, credenciamento e recepgcado e salas
para oficinas;

3.1.7 O espaco devera possuir Plano de Prevencdo e Protecdo de Combate a Incéndio
implementado e vigente.

3.2 Mobiliério / Estruturas temporarias / decoragdo e ambientacao

3.2.1 A CONTRATADA serad responsavel pelo fornecimento e transporte dos itens de
decoragéo até o local dos eventos, assim como seu posterior recolhimento;

3.2.2 Os moveis deverao estar em bom estado de conservagdo e manutencao, isentos de
arranhdes visiveis, estofamento manchado, furado ou rasgado, vidros danificados,
revestimentos descascados, estruturas descoladas ou quebradas, qualquer defeito de
aparéncia desagradavel ou que coloque em risco a seguranca dos participantes;

3.3 Recursos humanos e servigos especializados

3.3.1 A CONTRATADA devera apresentar lista contendo nomes e curriculos dos profissionais
mencionados na Ordem de Servico;

3.3.2 Os servicos de garcom e copeiragem deverdo ser prestados por profissionais com
experiéncia minima de 6 meses e preparo para a fungéo, devidamente uniformizados;

3.3.3 A CONTRATADA deverd dispor, quando solicitado, de um responsavel que permaneca
em regime de plantdo no local dos eventos, no periodo compreendido entre 01 (uma) hora
antes horario marcado para inicio da solenidade, até o horario em que estiver totalmente
concluida;

3.3.4 Todos os profissionais contratados deverao estar devidamente uniformizados, com trajes
e apresentacao adequados a sua fungéo.

3.3.5 Os equipamentos e materiais necessarios conforme demandado deverdo ser entregues
no local dos eventos, instalados e testados com antecedéncia minima de 12 (doze) horas
antes do inicio da realizagado dos eventos;

3.3.6 No dia do evento, os profissionais responsaveis pelos servicos de sonorizagdo deverao
comparecer ao local de realizacdo das atividades com antecedéncia de 1 (uma) hora ao
horario de inicio da realizagao dos eventos;

3.3.7 A locagédo dos espagos fisicos deverd prever a prestacdo de servigos de reparos e
manutengao emergenciais (bombeiro, hidraulica, eletricista e outros).

3.4 Equipamentos de audio / video e informética

3.4.1 Os insumos necessarios ao funcionamento dos equipamentos deverdo ser fornecidos
pela CONTRATADA sem custos adicionais ao CONTRATANTE.
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De acordo com o contrato n2 xx/xxxx com a empresa

servigcos a serem prestados:

ANEXO 02 — Modelo de Ordem de Servico

ORDEM DE SERVICO

ESGC

Escala de Gestda e Coatrole Frandisca huruesa

" Doxsxoex |

, segue abaixo relagdo de

Servigo:
Local: Data:
Descrigdo breve do Servigo:
Modalidade: Publico-Alvo:
I~ r r I~ r
‘ Presencial Hibrido On Line | Interno Externo
Servigos a serem prestados:
Item Tipo Quant Item do Valor Unitéario | Valor Total
contrato

1

2

3

OBS:
Data: I:I Solicitante:
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