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TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO DE BENS
Entrega imediata ou integral sem obrigacao futura

Processo Administrativo n? 11535/2025

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1 Aquisigdo de pecgas de mobilidrio, para a sala do Procurador geral do Municipio, para o Gabinete do Prefeito e

para o Gabinete do Vice-Prefeito, observadas a durabilidade e funcionalidade dos itens, conforme os padrdes

técnicos exigidos, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento e no Memorial Descritivo, apéndice deste Termo de Referéncia.

Item

Especificagao

Unid.

Qtd.

Valor Médio
Unitario

Total

CADEIRA TIPO PRESIDENTE/DIRETOR. Material estrutura
aco cromado. Material revestimento assento e encosto:
couro ecoldgico vinil. Material encosto: espuma
injetada. Material assento espuma injetada. Tipo base
giratdria com 5 rodizios duplos. Tipo encosto espaldar
alto. Apoio brago com bragos. Cor preta. Caracteristicas
adicionais: tipo poltrona presidente, braco em couro,
cadeira escritdrio. Material estrutura: ago. Tratamento
superficial estrutura: pintura em epoxi preto. Material
estrutura: aco cromado. Tipo base giratéria. Peso
suportado: 90kg. Pés regulaveis. Quantidade de
pés/rodizios: 5. Assento acolchoado. Dimens&es do
produto: Altura entre 108cm e 120cm. Profundidade:
60cm. Largura: até 72cm.

UN

RS 881,30

RS 1.762,60

CADEIRA FIXA DE ATENDIMENTO/ RECEPCAO: Altura
total: 90 cm. Largura: 54,5 cm. Profundidade: 46,5 cm.
Material Assento: Estofado PU. Material do
revestimento assento e encosto: Couro ecoldgico. Altura
até o brago: 68 cm. Altura até o assento: 46 cm. Material
Base:metal. Base Cromada. Peso Suportado: até 120kg

UN

RS 777,03

RS 2.331,09
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Item

Especificagdo

Unid.

Qtd.

Valor Médio
Unitario

Total

CADEIRA TIPO PRESIDENTE PLUS SIZE: Material estrutura:
aco cromado. Material revestimento assento e encosto:
couro ecoldgico vinil. Material encosto: espuma injetada.
Assento com tecnologia de mola ensacada. Tipo base
giratoéria com 5 rodizios duplos. Encosto anatémico de
preferéncia com sistema sincronizado de travamento em
qualquer posi¢do. Apoio de brago: fixos, em material
cromado podendo ser revestidos. Cor do revestimento do
assento e encosto: BRANCA ou BEGE. Caracteristicas
adicionais: tipo poltrona presidente PLUS SIZE. Material
estrutura: aco ou madeira e ago. Tratamento superficial
estrutura: cromado. Material estrutura: ago cromado
admitido acabamento em madeira. Tipo base giratoria.
Peso suportado: minimo 120kg. Pés regulaveis.
Quantidade de pés/rodizios: 5. Assento acolchoado.
Dimensdes do produto: Altura entre 108cm e 120cm.
Profundidade: 60cm. Largura util (espago entre bragos):
minimo 60cm. Largura total: até 78cm.

UN

RS 1.181,07

RS 1.181,07

TOTAL

RS 5.274,76

1.1. Os bens objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comuns, pois sdo amplamente disponiveis no mercado,

com uma variedade de fornecedores que atendem a diferentes faixas de preco e especificagcdes técnicas. Essa ampla

oferta permite que a Administracdo Publica realize uma pesquisa de pregos eficaz, garantindo a obtencdo de

propostas competitivas e vantajosas.

1.2. O prazo de vigéncia da contratac¢do é de 10 dias, a contar do cumprimento do disposto no art. 94, inciso I, da Lei n?

14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por igual periodo, por acordo entre as partes, até o limite estabelecido

pela Lei, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da Contratada, previstas neste instrumento.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente aquisi¢do tem por objetivo equipar a nova sala do Procurador-Geral do Municipio de Osério, a qual ainda

ndo dispGe de mobilidrio essencial para o pleno desempenho das atividades institucionais e substituir as poltronas

do Prefeito e do Vice-Prefeito. Faz-se necessaria a aquisicdo de uma cadeira tipo presidente com medidas Plus Size,

duas cadeiras tipo presidente e trés cadeiras de atendimento/recepcdo, de forma a garantir condi¢gdes adequadas

de trabalho e atendimento ao publico, tanto na Procuradoria Geral como nos Gabinetes do Prefeito e Vice-Prefeito.
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2.2. Os itens a serem adquiridos deverdo apresentar padrdo de qualidade compativel com as normas de conforto,
seguranga e ergonomia exigidas para o ambiente laboral, conforme previsto na legislagdo vigente, assegurando

salide e bem-estar aos usudrios.

2.3. A contratagdo observara os principios da Lei n? 14.133/2021, notadamente os da eficiéncia, economicidade e
adequacdo ao interesse publico, sendo os bens fornecidos por empresas especializadas no ramo, que atendam aos

requisitos técnicos e funcionais previamente estabelecidos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO
PRODUTO

3.1. Asolugdo consiste na aquisi¢ao e fornecimento de pe¢as de mobilidrio para a Procuradoria Geral e para os Gabinetes
do Prefeito e Vice-Prefeito, com o objetivo de proporcionar condigdes adequadas de trabalho e atendimento ao

publico.

3.2. Os produtos deverdo apresentar especificaces compativeis com os critérios de ergonomia, conforto, segurancga,
resisténcia e durabilidade, em conformidade com as normas técnicas vigentes (como as da ABNT), de modo a
garantir a funcionalidade e a preservacdo da saude ocupacional dos usuarios. A cadeira tipo presidente devera
possuir estrutura robusta, mecanismos de regulagem de altura e inclinagao, apoio de bracos, revestimento de facil
higienizacdo e base com rodizios. As cadeiras de recepcao deverdo ter estrutura fixa, assento e encosto acolchoados,

com acabamento em material resistente e de facil manutencao.

3.3. Considerando o ciclo de vida dos objetos, os produtos deverao apresentar garantia minima do fabricante, assisténcia
técnica acessivel e possibilidade de manutengdo preventiva e corretiva, a fim de prolongar sua vida util e assegurar
a economicidade no uso dos recursos publicos, conforme os principios e diretrizes da Lei n2 14.133/2021. A
contratagdo observard ainda critérios de sustentabilidade, durabilidade e custo-beneficio, promovendo o uso

eficiente dos bens ao longo do tempo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagdo

4.1. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao
4.2. A garantia minima dos itens devera ser de 12 meses para defeitos de fabricagcdo ou vicios que comprometam o

funcionamento dos objetos.
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Amostras
4.3. Ndo serdo exigidas amostras dos produtos pelos licitantes.

4.4, Os licitantes deverdo fornecer material digital, em forma de catalogo com imagens ilustrativas, com descri¢do das
especificagbes técnicas dos itens, para que seja possivel comparar a similaridade dos objetos com o exigido neste

instrumento.
4.5. O catalogo com a descrigdo dos itens devera ser encaminhado juntamente com a proposta final do licitante.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig6es de Entrega
5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato ou recebimento de
instrumento equivalente (nota de empenho, autorizagdo de fornecimento ou inicio de servigo, carta-contrato), em

remessa unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo
menos 7 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas

situacGes de caso fortuito e forca maior.
5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco:
Sede da Prefeitura Municipal de Osério
Av. Jorge Dariva, 1251, Centro. Osério/RS
CEP: 95520-000

Garantia, manutengao e assisténcia técnica
5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do

Consumidor).
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, de acordo com as clausulas avencadas nesses documentos, nas

normas da Lei n2 14.133/2021 e:
a) no Edital, quando a licitagdo for na modalidade Pregdo; ou

b) no Termo de Referéncia; quando a contratacdo direta for por Dispensa de licitacdo.
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6.2. As comunicagdes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal

formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas

de imediato.

6.4. Apods a assinatura do contrato ou recebimento de instrumento equivalente, a Administragdo podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do

objeto e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.5. A execugdo do contrato poderd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos

substitutos, conforme disposto no art. 48 de Decreto Municipal n2 133/2023.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo Almoxarifado ou pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo ou o seu suplente, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificages

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no

prazo de 10 dias, a contar da notificagdao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo Almoxarifado ou pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo ou o seu
suplente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo

detalhado.

7.4. 0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual

periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal

pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de

despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens

nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de

liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao,
no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do

art. 75 da Lei n2 14.133/2021.

7.9. Parafins de liquidagado, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente

apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
c) osdados do contrato e do rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) ovalorapagar; e
f) eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,

reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacgdo

mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.
7.12. Em se tratando de licitagdo na modalidade Pregdo, a Administracdo devera realizar consulta para:
a) Verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas no edital;

b) Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do drgédo ou entidade, proibicdo
de contratar com o Poder Publico;
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c) Ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O

prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administragdo.

7.14. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo devera
comunicar aos o0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, a Administracdao deverd adotar as medidas necessarias a rescisao contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto a

Administragado.

Prazo de pagamento
7.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da

despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.18. No caso de atraso no pagamento pela Administracdo, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre a data do pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo pro-rata do

indice de Precos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de pagamento
7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de pregos, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma

ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto serd de forma imediata e integral, ndo resultando em obrigagdes futuras, ressalvada a

necessidade de eventual assisténcia técnica.

Exigéncias de habilitagao
8.3. Para fins de habilitagao, devera o licitante vencedor comprovar os requisitos de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista; de qualificagdo econdmico-financeira e técnica, se for o caso, conforme exigéncias e detalhamento

constante no Edital /ou Termo de Referéncia.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da aquisicdo é de RS 5.274,76 (cinco mil duzentos e setenta e quatro reais e setenta e seis

centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima (item 1.1).

9.2. O método para formalizacdo do calculo do valor estimado considerou o preco médio praticado no mercado e

pesquisas de pregos nas plataformas oficiais.
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no

Lei Orcamentaria Anual do Municipio.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
10.3. 02.007.0004.0062.0021.4013.34490520000000000000.15000001
10.4. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Assinado digitalmente por:
DOUGLAS GOMES DOS
SANTOS
assinado 015.854.610-59
digitalmente 11/04/2025 18:23:59

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Douglas Gomes dos Santos
Secretaria de Administragdo

Osoério, 07 de abril de 2025.
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