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TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE MATERIAIS DE LIMPEZA

Processo Administrativo n°® 10103/2025

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de sabonete liquido a Secretaria de Educacdo do Municipio de Osdrio, nos termos da

eefided.

£

tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ltem | Unidade Produto Necessidade Valor Total
médio Estimado
1 Unidade | Sabonete liquido refil para saboneteira com 600 RS 10,83 RS 6.498,00

sabonete gel antibacteriano. Registro na AN-

’5 14:14 -03:00 -03

£

VISA. Produto notificado na ANVISA. O prazo

J20:

I

de validade do produto no momento da en-
trega ndo podera ser inferior a 1/3 do prazo
total da validade impressa no rétulo. Embala-

gem com, no minimo, 800ml.

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 180 dias contados a partir da emissdo e envio do

empenho ao fornecer, prazo no qual deverad ser realizada a entrega do material de forma integral.
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1.4. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por igual periodo, por acordo entre as partes, até o

=

limite estabelecido pela Lei, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da Contratada,

previstas neste instrumento.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentac¢do da contratagdo e de seus quantitativos foi analisada, tendo em vista que a Ultima
licitagdo para os itens referidos restou fracassada e, objetivando a manutengdo dos estoques
minimos necessarios ao bom andamento dos servicos administrativos, foram elencadas as
guantidades necessarias pelo prazo minimo de seis meses.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de ContratacGes Anual 2025, conforme consta das

informacdes basicas desse plano, publicado no sitio eletronico da Prefeitura.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COM UM TODO
3.1 A solucdo escolhida é a aquisicdo dos materiais, tendo em vista que a Secretaria de Educacdo
possui em seu quadro funcional, servidores denominados serventes que realizam a limpeza e
higienizacdo das escolas municipais e setores afins.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratagGes Sustentaveis.
Indicagdo de marcas ou modelos
4.2 - Na presente contratacdo nao serdo indicadas marcas, caracteristicas ou modelos além dos citados
no item 1.1.
Da vedacao de contratacdao de marca ou produto
43 - A Administracdo n3o restringira produtos/marcas neste periodo do certame.
Da exigéncia de amostra
4.4 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera apresentar amostra, caso seja solicitado, que tera data, local e horario de sua realizacdo
divulgada por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os
demais fornecedores interessados.

4.4.1 A amostra apresentada devera estar devidamente etiquetada com identificacdo do fabricante,
conter manual de instrucdes e certificado de garantia.

4.4.2 - Serdo analisadas as conformidades de cada produto de acordo com seu uso, tendo em vista as
especificidades de cada item.

4.4.3- As amostras poderdao ser abertas, manuseadas e submetidas aos testes pertinentes, sendo

devolvida a empresa licitante ao final da avalia¢do, na forma em que se encontrarem.

4.4.4 - A finalidade da amostra é permitir a Administracao aferir a compatibilidade material entre o objeto
ofertado pelo licitante e a solu¢do habil a satisfazer sua necessidade. Nesse sentido, sera cabivel a
exigéncia de amostra quando uma andlise meramente formal da proposta versus edital nao for
suficiente para conferir seguranga a Administragao.

4.5 Poderdo ser exigidas amostras ou dispensadas de todos os itens apds analise das marcas ofertadas

durante a fase de disputa
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4.6 As amostras poderdo ser entregues no endereco da sede administrativa, situado a Av. Jorge Dariva,
1251, bairro centro, Osério/RS, no prazo limite de até 05 dias, sendo que a empresa assume total
responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.
4.7 E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.8 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou

havendo entrega de amostra fora das especificacGes previstas, a proposta sera recusada.

leefded.
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4.9 Serdo avaliados aspectos e padrbes minimos de aceitabilidade dos produtos como eficiéncia,

economicidade, solubilidade em agua, dificuldade de manuseio, cumprimento do objetivo, residuos

om br/pTTaer

que possam ser deixados / detectados apds utilizagdo, quantidade minima de produto a ser utilizado

para cumprimento do objetivo entre outros.

4.10 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

514:14 -03:00-03

4.11 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a

202

aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.12 Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como prototipos, podendo

ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a

ressarcimento.
4.13 Apods a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues poderao ser recolhidas

pelos fornecedores no prazo de 05 (cinco) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela
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Administra¢do, sem direito a ressarcimento.

2

4.14  Os interessados deverdo colocar a disposi¢do da Administracdo todas as condi¢Bes indispensaveis a
realizacao de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios
ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.15 Nao se aplica.

Subcontratacao

4.16 Nao se aplica.
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Garantia da contratacao

4.17 Na&o haverad exigéncia da garantia da contratacdo nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei
n? 14.133 de 2021.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Condig¢Ges de Entrega

5.1.1 O prazo de entrega dos bens é de até 20 (vinte) dias, contados da assinatura do contrato ou
recebimento de instrumento equivalente (nota de empenho, autorizacdo de fornecimento ou inicio
de servico, carta-contrato), em remessa Unica.

5.1.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razées
respectivas com pelo menos cinco dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.1.3 Os bens deverdo ser entregues no endereco do almoxarifado da Secretaria de Educacdo, localizado
na Rua Albatroz, n2 330, bairro Albatroz, Osério/RS.

5.2 Garantia, manutengao e assisténcia técnica
O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato ou instrumento equivalente deverd ser executado fielmente pelas partes, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, de acordo com as clausulas
avencadas nesses documentos, nas normas da Lei n2 14.133/2021 e no Edital, quando a licitagdo for
na modalidade Pregao;

6.2 As comunicag¢0es entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3- A Administracdo poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4 Apds a assinatura do contrato ou recebimento de instrumento equivalente, a Administracdo poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagdo, que contera informacGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de

fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.
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A execucdo do contrato podera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos

respectivos substitutos, conforme disposto no art. 48 de Decreto Municipal n2 133/2023.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo Almoxarifado ou pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo ou o seu suplente, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,pelo Almoxarifado ou pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscaliza¢do ou o seu suplente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

Para as contrataces decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até
03 (trés) dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do

recebimento definitivo.
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7.8 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do contrato.

Liquidagao

7.9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquida¢do, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133/2021.

7.10 Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalorapagar;e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situagdo, sem Onus ao contratante.

7.12 A nota fiscal ou instrumento de cobranc¢a equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrOnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.13  Em se tratando de licitacdo na modalidade Pregdo, a Administra¢do devera realizar consulta para:

a) Verificar a manutencgdo das condicGes de habilitagdo exigidas no edital;
b) Identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico;

c) Ocorréncias impeditivas indiretas.
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Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Administracao.
N3do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera
comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, a Administracdo deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, caso o contratado ndo regularize sua

situagdo junto a Administragdo.

Prazo de pagamento

7.18

7.19

O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n@
77, de 2022.

No caso de atraso pela Administracdo, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,

mediante aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de pagamento

7.20

7.21

7.22
7.221

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicadas pelo contratado.

Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de precos, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo

vigente.
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7.23 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento DISPENSA, sob a forma
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
Forma de fornecimento
8.2 O fornecimento do objeto sera de forma parcelada conforme a demanda apresentada pelo setor de
almoxarifado, com prazo médio de uso em torno de até 180 dias, sendo solicitados com
intervalosmensais.
Exigéncias de habilitagao
8.3 Para fins de habilitagdo, devera o licitante vencedor comprovar os requisitos de habilitacdo juridica,
fiscal, social e trabalhista; de qualificacdo econémico-financeira e técnica, se for o caso, conforme
exigéncias e detalhamento constante:
a) No Edital, quando a licitacdo for na modalidade Pregdo; ou
b) No Termo de Referéncia; quando a contratacdo direta for por Dispensa de licitacdo.
9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 6.498,00 (Seis mil, quatrocentos e noventa e oito
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela item 1.1.
9.2 As cotagOes apresentadas na pesquisa de precos (Anexo |) sdo resultado de consulta direta aos
fornecedores, tendo em vista que a Ultima dispensa, com base nos valores coletados no Licitacon/RS, restou
fracassada.
10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orcamentaria Anual do Municipio.
10.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

10.3  05.004.0012.0361.0194.2013.33390300000000000000.05501019
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10.4 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei

Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Osorio, 12 de abril de 2025.

om.bripTTa

Assinado eletronicamente por:
JULIANA FERNANDES
020.800.060-70

03/04/2025 14:13:47

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Juliana Fernandes

Auxiliar de Administragao
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